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Ozet: Yapim islerinde sézlesmenin imzalanmasindan itibaren isin kesin kabuliiniin yapilmasi
asamasina kadar ki tiim hukuki ve teknik icerikli konular s6zlesme uygulamasindaki kronolojiye
uygun bagliklar altinda siralanabilir. Bu kronolojik siralamada yer alan bazi bagliklarin detaylar
dergimizin bir 6nceki sayisinda baslamis olup, bu sayida kronolojik siralamada 6nem arz eden
diger bagliklarla devam ederek yazi dizimizi tamamlayacagiz.
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2. Is Programi Hazirlarken Dikkat Edilecek Hususlar

2.1 Aktivite Is Analizi Secimi ve Is Béliimleme Yapis1 Olusturma

1.

2.

10.

11.

12.

Is programi farkli kaynak gerektiren ve/veya baslanmasi veya bitirilmesi baska bir
faaliyetin Oniinii agacak imalatlari icerecek aktivite detayina sahip olmalidir.

Is programlari, aktiviteler arasindaki is sirasint CPM ortaminda dogru ve net olarak
tariflemeye imkan saglayacak aktivite detaymna sahip olmalidir.

Is programi tageronlara ihale edilmis / edilecek islerin takibini saglayacak aktivite
detayina sahip olmalidir.

Is programlar1 imalatlar arasi gegis ve kesisme noktalarmi belirleyebilecek aktivite
detayina sahip olmalidir.

Is programi proje icin gerekli kaynaklarin planlanmasina ve kullamimimi takibe
imkan verecek aktivite detayina sahip olmalidir.

Is programi, imalat siirecini etkileyebilecek i¢ ve dis etkenlerin, kontrol izleme ve
denetlenmesine imkan saglayacak aktivite detaymna sahip olmalidir.

Is programi, sadece isi yapan igin degil, isveren icin de baglayict bir unsur olmali,
isin seyrini etkileyebilecek sozlesmesel hususlar, idare yiikiimliiliikleri dikkate
alinmali, i programi sdzlesme yonetiminde ara¢ olacak aktivite detayma sahip
olmalidir.

Is programi taseronlarin s6zlesme ydnetiminde de arag olabilecek aktivite detayma
sahip olmalidir.

Is programlari maliyet izleme ve degerlendirmeye imkan saglayacak aktivite
detayina sahip olmalidir.

Is programlari is gruplar1 bazinda detay veya global izleme ve degerlendirmeye
imkan saglayacak aktivite detayina sahip olmalidir.

Is programlari {initeler bazinda detay veya global izleme ve degerlendirmeye imkan
saglayacak aktivite detayina sahip olmalidir.

Is programlari her disiplin sorumlusunun kendi isini izleme ve denetlemesine imkan
saglayacak aktivite detayina sahip olmalidir.
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2.2 Aktivite Siireleri Tespiti

13. Aktivite siirelerinin tahmini, isin siiresel hedeflerini direkt etkilediginden, bu
calisma, analizlerin recetesindeki kaynaklarin kapasiteleri, miktarlar1 ve analiz
metrajlar1 dikkate alinarak titizlikle yapilmalidir.

14. Kaynak kapasitelerinin belirlenmesinde, is yerinin cografi ve iklim ozellikleride
dikkate alinmalidir.

15. Tatil giinleri ve calisilmayacak giinler is programinda tanimlanmalidir.

2.3 Aktiviteler Arasi Iliskilendirme

16. Aktiviteler arasinda iliski kurmada,

-Hangi aktiviteler bu aktiviteden bagimsiz olarak yapilabilir?

-Hangi aktiviteler bu aktivitenin baglamasindan 6nce bitmelidir?

-Hangi aktiviteler bu aktivite ile paralel olarak baslayabilir?

-Hangi aktiviteler bu aktivitenin bitiminden sonra baslamalidir?

sorularindan yararlanilmali, bu sorulara verilecek cevaplar iliskileri belirlemelidir.

17. Aktiviteler arasindaki iligskilendirme is yapim tekniklerine uygun olmali, uygulayici
birimlerin katilimi ile yapilmalidir.

18. Her isin bir baslangi¢ bir de bitim noktasi oldugundan CPM bazli saglikli bir is
programi da bir noktada baglamali ve bir noktada bitmelidir. Bu nedenle, is
programinin baglangi¢ ve bitis aktiviteleri de sadece isin ilk ve son aktivitesini
icermelidir. Kismi bitim terminleri bagimsiz igler gibi istisnai durumlar da ayrica bu
kapsamda degerlendirilmelidir.

19. Ay aktivite altinda farkli zamanlarda yapilacak is analizleri arasina faz farklar
konmalidir.

20. Analizler arasinda faz farklari koyma disinda mantik iliskisi kurulamadigindan CPM
bazli bir programda mantik iligkileri ile iliskilendirilmesi gereken isler, ayn1 aktivite
altinda analiz olarak yer almamalidir.

21. Is programinda imalatlar aras1 mantik iliskisi disinda imalat icin gerekli ekip ve
ekipmanlarin stratejik kullanim iliskisi de (Ornegin; tiinel kalibin kurum sirasi, kule
vincin kurum noktalar1 vb.) dikkate alinmalidir.

22. Aktiviteler arasinda gercekei ve saglikli bir iliskilendirme yapilmasinin, isin gergcek
ve dogru kritik hattin1 tespit i¢in gerekli oldugu, proje termininin ancak bu sekilde
dogru olarak belirlenebilecegi unutulmamalidir.

2.4 s Programindan Sahaya Bilgi Aktarma

23. Is programina gére sahaya giinliik talimatlar aktariimalidir.

24. Sahaya aktarilan giincel talimatlar uygulama ile kontrol edilmelidir.

25. Sahadaki imalat programa uygun olmali, uygulamada planlamadan sapmalar
hususunda planlama departmani bilgilendirilmeli, gerekli plan revizyonlar
yapilmalidir.

2.5 Is Program Giincelleme ve Revizyonlari

26. Is programina bilgi akis1 icin yazili bir sistematik kurulmali ve bu sistematigin
saglikli bir sekilde ¢alismasi saglanmalidir.

27. Sahadan planlamaya bilgiler giinliik ve aksamasiz gelmelidir.

28. Is programina girilen bilgiler 15131nda is programi giincellestirilmelidir.

29. Is programinda siradisiliklar olmamali, siradisilik hatalari gerekli plan revizyonlar:
yapilarak diizeltilmelidir.
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30. Is programinda kullanilmak iizere sahadan gelen bilgiler saglikl1 ve fiiliyatla uyumlu
olmalidur.

31. Planlama calisanlarinca belirli zamanlarda sahadaki imalatin is programi ile olan
uyumu sahaya ¢ikilarak kontrol edilmelidir.

32. Planlama ile hakedis bilgileri mukayese edilmeli, varsa ¢eliskiler agiklanabilmelidir.

3. Hakedis ve Kesin Hesap Hazirlarken Dikkat Edilecek Hususlar

3.1 Hakedis Hazirlama Siireci

1. Idari hakedisler sozlesmelerinde belirtilen tarihlerde idareye sunulmali, bu
terminler dikkate alinarak hakedis hazirlama siireci baslatilmalidir.

2. Hakediste kullanilacak bilgilerin sahadan hakedis bdliimiine ulagsmasinda
gecikmeler olmamalidir.

3.2 Hakedis On Kapag1
3. Hakedis 6n kapagindaki bilgiler sdzlesme bilgileri ile uyumlu olmalidir.

3.3 Hakedis I¢indeki Bilgi ve Belgeler

4. Her hakedis raporunda, igerikleri son durumu yansitacak sekilde diizenlenen,
hakedis kesif 6zeti, yesil defter, gerekli imalatlarin metrajlari, varsa nakliye analizi
ve metraj1 ile mesafe tutanagi mutlaka yer almalidir.

5. Imalat sirasinda diizenlenen atasmanlar, ihzarat séz konusu ise ihzarat tespit
tutanagi, fiyat farki var ise fiyat farki ile ilgili hesaplar ve bu hesaplara dayanak
teskil eden tiim bilgi ve belgeler hakedise ilave edilmelidir.

6. Ara hakedislerin, igerdikleri bilgi ve belgeler bakimindan hatasiz ve noksansiz
diizenlenmelerine 6zen gosterilmelidir. Bu durum kesin hakedisin hazirlanmasini
onemli Olgiide ¢abuklastirip, kolaylastiracaktir.

7. Her hakedis doneminde yapilan islerin miktarin1 kesin olarak belirlemenin pratik
giicliikleri oldugundan, her hakedis diizenlenmesinde, insaatin basindan itibaren
yapilan iglerin tamaminin tutar1 hesaplanmakta ve bundan bir 6nceki hakedis tutari
cikarilarak son hakedisin tutar1 bulunmaktadir. Ancak, her ara hakedis bir anlamda
avans niteligi tasidigindan, bir 6nceki hakediste yer alan noksanliklar bir sonraki
hakediste diizeltilmelidir.

8. Hakedise girecek miktarlar, sahadaki imalati yerinde Olciilerek ya da proje
tizerinden hesap edilerek bulunmalidir.

9. Proje lizerinden yapilan 6l¢iimlerin projenin birebir uygulanmasi veya projenin
tiim revizyonlar1 icermesi halinde dogru olacagi unutulmamalidir.

10. Isin basindaki kesfe baz teskil eden yaklasik metrajlar dikkate alinarak hakedis
diizenlenmemelidir.

3.4 Atasmanlar

11. Atasmanlar diizenli olarak tutulmalidir.

12. Plan ve projelerde bulunmayan iglere ait imalatlar ile temel {istii kotunun altinda
kalan kisimlarin olgiileri alinarak kot, zemin cinsi ve rdlevenin yapildigr tarih
kaydedilmek suretiyle atagmanin kroki boliimiine yazilmalidir. Atasmanin metraj
bolimiinde ise kroki boliimiindeki imalat poz numaralar1 ve birim kaydedilerek
metraj1 hesap edilmelidir.
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13.

14.
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Sozlesmelere gore zamaninda tutulmasi gereken tarti tutanaklari, yerinde 6lgii ve
benzeri tutanaklar tarihleriyle birlikte icerdikleri hususlarda belirtilmek suretiyle
atagmanlara kaydedilmelidir.

Hakedislerin i¢indeki atasmanlarda santiye yetkililerinin imzalar1 eksiksiz olarak
bulunmalidir.

3.5 Yesil Defter

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Yesil defter her hakedise o ay giren ve dnceki hakedisten gelen toplam miktarlarin
nereden alindigini ve nasil hesaplandigini gosteren bir defter ya da formdur. Bu
form, bir 6nceki miktarlar1 aynen almak ve yenilerini iizerine eklemek yolu ile
hazirlanmalidir.

Yesil defterler yukaridaki diizende yapilmali ve iki hakedis donemi arasinda
yapilan igleri, yani imalatin ilerleme hizin1 da géstermelidir.

Yapilmis olan ve 6demeye esas olarak hakedislere konan islere ait miktarlarin,
nereden alindiklar1 veya ne sekilde hesaplandiklart yesil defterde ‘“nereden
alindig1” kolonunda agik olarak belirtilmelidir.

Projeye uygun olarak yapilan imalat miktarlari, her hakedis doneminde yapilan
isleri belirlemek amaciyla hazirlanan metraj cetvellerinden, projede 6ngoriilenden
farkl olarak tiretilen imalat miktarlari ise dlizenlenen atasmanlardan alinmalidir.
Hakedis diizenleme tarihinde santiyede mevcut ve s6zlesmesine gore ihzarat bedeli
alimmasi1 gereken malzeme miktarlari, yerinde sayilip tespit edilerek tutanaga
baglandiktan sonra yesil deftere gecirilmelidir.

Sozlesme ve eklerinde fiyat farki 6denmesine iliskin hiikiim bulunan her gesit
malzemenin is yerine gelis tarihleri, miktarlari, fatura tarith ve numaralar (fatura
suretleri eklenir) ile isin biinyesinde kullanilan miktarlar1 gosterilmelidir.
Sozlesmesine gore bedelleri tartilarak, sayilarak veya olgiilerek 6denecek malzeme
miktarlari, tarih ve numaralar1 ile zamaninda ve is basinda diizenlenmis
tutanaklardan alinmalidir.

Metraj cetveli ve atasmanlardan alinan tiim bilgiler yesil defterde toplanip sonra
kesif 6zetine aktarilmalidir.

Atasmanlardaki, metrajlardaki, tutanak veya diger ibra edici dokiimanlardaki
miktarlar ile yesil defterdeki miktarlar birbirleri ile uyumlu olmalidir. Hakediste
yer alan her deger, hakedis raporunda mevcut bir belgeye dayanmalidir.

Ozellikle is sonlarinda geriye déniik bir calisma yapildiginda, herhangi bir imalatin
hangi zaman araliginda (kag¢ no’lu hakediste) yapildigini géstermesi agisindan yesil
defterlerin dogru bir sekilde hazirlanmasi biiyiik 6nem tasir.

3.6 Hakedis Kesif Ozeti (Fiyat Icmali)

Kesif 6zeti (fiyat icmali) sayfasi, yesil defterdeki toplam is miktarlarinin sézlesme birim
fiyatlar1 ile carpilmasi sonucu her is kalemine ait toplam tutarlarin ve bunlarin
toplaminin goriildiigi sayfadir.

25.

26.

27.

Bir isin ek protokollerle belirlenmis, fiyat artislarindan kaynaklanan birden ¢ok
birim fiyat1 olustu ise bu fiyatlarin sézlesme ya da ek protokollerde tanimlanan
zaman araliklarim1 ve bu araliklardaki is miktarlarim1 kapsayacak sekilde
kullanilmasina dikkat edilmelidir.

Hakedis icmalinde yer alan miktarlar, yesil defterde yer alan miktarlar ile uyumlu
olmalidir.

Hakedislerdeki birim fiyatlar sézlesme birim fiyatlari, yapildiysa ek protokol
fiyatlariyla uyumlu olmalidir.
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28.

29.
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Ozellikle kamu insaatlarinin yapiminda hakedisler diizenlenirken yapilan is miktar:
ile s6z konusu isin birim fiyatinin ¢arpimi hakedis tutarin1 bulmak igin yeterli
olmamaktadir. Ciinki birim fiyatlar her tiirlii malzemenin santiyede hazir
bulundugu ve islerin normal kosullarda yapilacagi varsayimina gore
diizenlenmistir. Bu nedenle hakedis diizenlenirken, tasimalar, yiikleme bosaltma
ve istif bedeli, fiyat farklarn tutari, derinlik su zammi gibi, tiretim kosullarinin
agirlasmasindan kaynaklanan maliyetler var ise belirlenerek hakedise eklenmelidir.
Hakedis icmalindeki toplam hakedis tutar1 ve hakedis arka kapagindaki toplam
tutar birbirleri ile uyumlu olmalidir.

3.7 Fiyat Farki Uygulamasi

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Sozlesmede fiyat farki alinacagi belirtiliyorsa, fiyat farki hesabi1 dogru bir sekilde
yapilmali ve fiyat farki hesabinda kullanilan, ilgili kurumlardan alinan resmi
belgeler ile birlikte malzeme fiyat farki tutanaklari hakedisin icinde mevcut
olmalidir.

Sozlesme ve eklerinde, fiyat farki 6denmesine dair hiikkiim bulunan her tirli
malzemenin is yerine gelis tarihleri, miktarlar1 (fatura tarih ve no’lar ile) satin
alma fiyatlar1 ve isin biinyesinde kullanilan miktarlar1 hakedis icinde
gosterilmelidir.

Malzeme fiyat farklarinin hesabinda iki énemli husus yer almaktadir. Bunlardan
birisi, fiyat artisindan sonra insaatta kullanilan malzeme miktari, digeri ise fiyat
artts miktaridir. Zamli malzemenin imalata giren kismimin kesin olarak
belirlenebilmesi i¢in, zam tarihinde ilgili malzemenin kullanildig1 imalat diizeyinin
belirlenmesi gerekmektedir.

Malzeme fiyat farki uygulamasi igin, iki hakedis arasindaki iiretim hizi dogrusal
kabul edilerek once giinliikk liretim diizeyinin bulunmasi, sonra da bu degerin
zamli malzeme gilin sayist ile ¢arpilmasiyla fiyat farkina tabi olacak malzeme
miktart bulunmasi yaygmn bir uygulamadir. Bu nedenle uygulama bigimi
konusunda mutabakat saglanmalidir.

Ihzarattaki zaml1 miktarlarin belirlenebilmesi i¢in her fiyat artis tarihinde nceki
fiyatla alinmis bulunan ihzarat malzemelerinin miktarlarini belirleyen bir tutanagin
diizenlenmesi gerekmektedir.

Fiyat artiglar1 oldugunda, ilgili malzemelerden santiyede hi¢ bulunmuyorsa, bu
durumun da bir tutanakla tesbit edilmesi, hakedis asamasinda taraflar arasinda
cikabilecek muhtemel anlagsmazliklarin 6nlenmesinde etkin olmaktadir.

Her is kalemi i¢in fiyat farklar1 ayr1 ayr1 hesaplanmali, varsa s6zlesmesindeki ihale
indirimi, sézlesme birim fiyatlaria ve fiyat farklarina da aynen uygulanmalidir.
Malzeme fiyat farklarina ise ihale indirimi uygulanmamalidir.

Malzeme fiyat farkina esas alinacak miktarlar, birim fiyat tesbitinde kullanilan
analizlerden hesaplanmalidir.

3.8 ihzarat

38.
39.

40.

Santiye i¢i veya santiye dis1 ihzarat alma imkanlar1 degerlendirilmelidir.

Ihzarat almacak malzeme miktar1 hesaplanirken uygulama projeleri iizerinden
hassas bir ¢alisma yapilmalidir. Yanlhs hesap edilmis ihzarat miktarlar1 gerek is
sirasinda, gerekse is sonunda problem olusturacaklardir. Eksik ihzarat eksik veya
gecikmis 6demeye yol acabilecegi gibi, fazla yapilan ihzarat da is sonunda elde
malzeme kalmasina yol acacaktir.

Hangi hakediste ne kadarlik ihzarat yapilacagina iliskin ihzarat plani1 yapilmalidir.
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41.

42.

43.

44,

45.

46.
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Hakedisin diizenlendigi tarihte, santiye yetkilileri ve isveren ya da vekillerince, s6z
konusu malzemelerin santiyede bulunan miktarlarini belirten ihzarat tespit tutanagi
hazirlanmalidir.

fhzaratin, is programlarinda, sozlesme ve eklerindeki fiyatlara gore belirtilecek
miktarlardan fazla yapilmasimnin ¢ogu durumda idarenin iznine bagli oldugu
unutulmamalidir.

Bedeli 6denmis ihzarat malzemesinin, ancak idarenin onay1 ile santiyeden
cikarilabilecegi unutulmamalidir.

fhzarat hakedislerinin igindeki ihzarat tutanaklarinda santiye ve kontrolliik
yetkililerinin imzalar1 eksiksiz olarak bulunmalidir.

Thzarat 6demesine baz teskil eden irsaliyelerde teslim alan yetkilinin imzasi
mutlaka bulunmalidir.

Sozlesmesinde aksine bir hiikiim yoksa, santiyeye getirilmemis malzeme i¢in
thzarat bedelinin 6denmeyecegi unutulmamalidir. (Santiye dahilinde stok sahasi
veya ambar yapma imkani bulunmayan santiyelerde, dis ambara ihzarat alma
amact ile getirilen malzeme icin idarenin O6deme yapmayabilecegi dikkate
alinmalidir.)

3.9 Nakliye Bedelleri

47.

48.

Nakliye bedelleri imalat ve ihzaratta kullanilan malzemeler i¢in ayr1 ayr
hesaplanarak hakedise dahil edilmelidir.

Nakliye bedelleri, usulune ve sartnamesine gore diizenlenip onaylanmis uzaklik,
kroki ve tutanaklarinda belirtilen uzakliklar ve sozlesmedeki tasima formiilleri esas
alinarak hesaplanmalidir.

3.10 Avans

49.

50.

51.

Avanslar, avansin alindig: tarihten itibaren her bir hakedisin ihale bedeline ait
tutara, avans mahsup orani uygulanarak hakedislerden kesinti sureti ile geri
Odenir.

Hakedisten, alinmis ise avans kesintilerinin so6zlesmede belirtildigi sekilde
yapilmasina dikkat edilmelidir.

Eger varsa avans bakiyesi son gegici hakedisten ylizde nispetine bakilmaksizin
tamamen kesilir.

3.11 Yeni Fiyat Zabitlar1 ve Ek Protokoller

52.

53.

54.

55.

Idare ile yapilan yeni fiyat tespitlerinde biitge fiyatlari ve piyasa fiyatlari ile
mukayese yapilmalidir.

Yeni birim fiyat tutanaginda; tutanagin numarasi, konusu, diizenleme gerekgesi,
hangi malzemelerle ve hangi sartlarla yapilacagi, fiyata dahil biitiin malzeme ve
is¢ilik ayritili olarak yazilmalidir.

Yeni birim fiyat tutanaklarinda isin tarifi yapilirken 6lgiiniin projesinden veya
yerinden alinacagi, varsa bosluk diisiilmeyecek kisimlar ve fiyata dahil olmayan
kisimlar agikca belirtilmelidir.

Idare ile yapilan ek protokoller tarih sirasina gore numaralandirilmalidir.

3.12 Hakedis Arka Kapag

56.

Teminat kesintileri ve diger tim kesintiler zamaninda ve sézlesmesine uygun
olarak yapilmalidir.
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57.

58.
59.

60.

I SEVIM | Yapum Islerinde Sozlesme Yonetimi (2)

Idari hakedislerde sozlesmesine gore sene asimi olduysa, bu dogrultuda stopaj
kesintileri dogru bir sekilde yapilmalidir.

Hakedis arka kapagindaki imzalar eksiksiz olarak tamamlanmis olmalidir.

Hakedis arka kapaginda hakedis numarasi ve tarihi, hakedisin 6zel bir durumu
varsa (ihzarat hakedisi, kesin hakedis gibi) bu durum yazili olarak belirtilmelidir.
Onceki hakedis arka kapagindaki degerlerin dogrulugu kontrol edilmelidir.

3.13 Hakedisteki Diizeltmeler ve Itirazlar

61.

62.

Hakedislerdeki diizeltmelerde eski rakam ve yazilarin okunabilir sekilde ¢izilmis
olarak hakedis raporunda bulunmasi ve diizeltme yapan idare yetkililerinin
imzasin1 tasimasi gereklidir. Ancak bu diizeltmeler yeniden sayfa diizenlemeyi
gerektirecek Olclide fazla ise, esas sayfa iizerinde diizeltmenin yapildigina iliskin
aciklama bulunmak sarti ile, yeniden ayr1 bir sayfa diizenlenip hakedis raporuna
eklenmelidir.

Santiye yonetiminin idarenin yaptigi diizeltmelere itirazi oldugu takdirde, karsi
gortiglerinin neler oldugunu ve dayandigi gerekgeleri idareye verecegi ve bir
ornegini de hakedis raporuna ekleyecegi dilekgesinde agiklamasi ve hakedis
raporuna ‘Idareye verilen ................ tarihli dilekgemde yazili itiraz kaydiyla’
climlesini yazarak imzalamalidir.

3.14 idari Hakedislerde Dikkate Alinacak Diger Hususlar

63.
64.

65.

66.
67.

68.

69.

70.
71.

Hakedislerin onay ve 6deme siirelerinin takibi yapilmalidir.

Sozlesmede ihale indirimi uygulanacak ve uygulanmayacak isler var ise
hakedislerde ihale indirimi uygulanmasinda, bu ayrima dikkat edilmeli, ihale
indirimi sadece bu indirimin uygulanacagi islerde yapilmalidir.

Hakedisler, hakedis raporunun idarece imzalandig1 tarihten baslamak iizere en geg
sO0zlesmesinde yazili silirenin sonunda, eger sozlesmede bu hususta bir kayit yoksa
30 giin i¢inde tahakkuka baglanmalidir. Bu tarihten baglamak iizere s6zlesmede
aksi Dbelirtilmedigi taktirde 30 giin iginde de tahsilati yoniinde girisimde
bulunulmalidir.

Onceki hakedisten gelen tiim degerler dogru olmalidir.

Ara hakedislere girmesi gereken miktarlarda atlama yapilmamasina paranin geg
alinmasina sebep olabilecek hatalar yapilmamasina dikkat edilmelidir.

Alt yiikleniciye hakedisle 6deme yapilan bir imalatin, varsa alt yiiklenici tarafindan
yapilmayip santiye tarafindan yapilan islerin, atlama yapilmadan tamaminin idari
hakedise konmasina dikkat edilmelidir.

Fiili imalat bilgisi ve sozlesmeden yola cikarak gereken hakedis gelir degerini
hesaplayan bir sistematik kurulmalidir.

Hakedis degeri gereken gelir degeri ile uyumlu olmalidir.

Hakedislerin idareye sunulan ve onaylanan miktarlari uyumlu olmalidir.

3.15 Idari Kesin Hesap ve Kesin Hakedis

72.

73.

Kesin hakedis, islerin tamamlanmas1 ve ge¢ici kabul islemlerinin bitmesinden
sonra, soOzlesme eki sartname hiikiimlerine uygun olarak diizenlenmis ve
onaylanmis kesin metraj ve kesin hesap sonuclarina gore diizenlenmelidir.

Kesin hesap ve kesin hakedis; ara hakedisler sirasinda yaklasik yontemlerle
yapilan hesaplarin basit diizenlemeler yapilmasi veya son hakedisin iizerine kesin
hakedis yazilmasi ile sonuglandirilmamalidir.
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74.

I SEVIM | Yapum Islerinde Sozlesme Yonetimi (2)

Kesin hesap sozlesme ve sartnameleri dikkatle okuyup yorumlayabilecek uzman
kisiler tarafindan yapilmalidir .

3.16 Kesin Hesaplar I¢in

75.

76.
77.

78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.

87.

Temel st kotundan yukar1 kisimlarin onanmis proje ve detaylarina uygun olarak
metrajlar1 yapilmalidir.

Temel iist kotunun altinda kalan kisimlarin metrajlar1 atasmanlardan alinmalidir.
Sozlesme ve eki sartnamelere gore bedelleri sayilarak, tartilarak,
Olciilerek odenecek islere ait veriler onayli tutanaklardan alinmalidir.

Kesin hesaplar isin devami siiresince kontrollilkle koordineli bir sekilde
hazirlanmalidir.

Idari kesin hesaplar icin genel bir sistem mevcut olmali ve bu sistem
uygulanmalidir.

Kesin hesap kendini ibra etmelidir. Kesin hesabin yapilmasinda kullanilan tiim
dokiimanlar kesin hesap dosyasmin iginde olmali, hesaplar isin yabanci biri
tarafindan rahatca kontrol edilecek diizen ve agiklikta olmalidir.

Kesin hesaplarin i¢inde, gerekli imzalar ve kaseler eksiksiz olarak bulunmalidir.
Alinan avansin tamaminin kesilmis olmasina dikkat edilmelidir.

Teminat ve ihale indirim kesintileri sézlesmeye uygun bir sekilde yapilmalidir.
Kesin hakediste ihzarat degeri sifir olmalidir.

Kesin hesaplarin igerdikleri bilgi ve belgeler bakimindan hatasiz ve noksansiz
diizenlenmelerine 6zen gosterilmelidir.

Kesin hesaplar idare veya temsilcisi tarafindan hazirlaniyorsa, metraj ve hesaplarin
diizenlenmesine eslik edilmelidir.

Kesin hesap idare veya temsilcisi tarafindan hazirlanmis ve itirazlar var ise
inceleme siiresi i¢inde idareye yazili olarak bildirilmelidir.
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