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Elektronik Belgelere Ozen Gostermek Icin 10 Neden: (1010) 10
k Belge Giinii~

Amerika’da Devlet Arsivciler Konseyi (The Council of State
Archivists, CoSA), kamu kurum ve kuruluslarinin elektronik
belgelere erisiminin iyilestirilmesi kapsaminda 2011 yilinda
Devlet Elektronik Belge Girisimi'ni (State Electronic Records
Initiative, SERI) baglatmistir. 2011 yilinda bu girisiminin bir
pargast olarak 10 Ekim “Elektronik Belge Glinii” ilan edilmistir.
Elektronik belgelerin ve dijital koruma konularinin kamu
kurumlari, kamuoyu, ilgili meslek kuruluslar1 ve diger paydaslar
arasinda oynadig1 kritik rol hakkindaki farkindaligi artirmak ve yasamimizdaki énemini vurgulamak
icin tasarlanan “Elektronik Belge Giini” diinyada her yil 10 Ekimde c¢esitli organizasyonlarla
kutlanmaktadir. Elektronik belgelere 6zen gdstermek i¢in belirlenen 10 neden;

1. Elektronik Belgeleri yonetmek yeni yiiriimeye baslayan bir bebegin bakimi gibidir. Elektronik
belgelerin erisilebilir kalmasi i¢in diizen, dikkat ve 6zen gostermek gerekir.

2. Elektronik belgeler ¢ok hizli bir sekilde okunmaz hale gelebilirler. Kagida dayali belgelerin saklama
kosullarina bagl olarak binlerce y1l okunmasi miimkiinken elektronik ortamdaki belgeler birkag yil
icinde okunamaz hale gelebilir.

3. Belgelerin dijital ortama aktarilmig olmasi, koruma isleminin sonu degil baslangicidir. Belge
yonetimi giderleri acisindan dikkatli bir planlama yapilmadiginda mali kaynaklar agisindan
sikintilar olusabilir. Ustelik hukuken belgelerin iiretildikleri ortamlar i¢in gecerli oldugu gdz 6niinde
bulundurulmalidar.

4. Siirekli, sonsuza kadar belgeleri depolayabilecegimiz bir ortam yoktur. Sabit siiriiciiler, CD,
DVD’ler, manyetik bantlar veya diger depolama formatlarmin diizenli olarak bir programla test
edilmesi ve belgelerin gog ettirilmesi gerekir. Belgelerin herhangi bir felakete ugramamasi igin
proaktif bir yonetim tarzi benimsenmelidir.

5. Elektronik belgeler fiziksel olarak olusmadigi icin elektronik belgelerin izleri kolayca kaybolabilir.
Belgelerin diizenli olarak saklanmasi onlarin gbzetim altinda tutulmasi ve diger veri yiginlari
arasinda kaybolmamasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmas1 gerekir. Kullanigh bir dosyalama sistemi
bunun i¢in 6nemli bir adimdir.

6. Elektronik belgelerin kopyalarini olusturmak ve bunlari baskalariyla paylasmak kolaydir ancak bu
belgelerin  dogrulugu konusunda endiseler dogurabilir. E-belgelerin uygunsuz bir sekilde
degistirilmediginden emin olmak i¢in ekstra giivenlik 6nlemleri almak gereklidir.
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Elektronik belgelerin korunmasinin planlamasi i¢in en uygun zaman belgelerin iiretildikleri
zamandir. Belgelerin nasil korunacagi ile ilgili aksiyonlar i¢in yazilim degistirme zamani
beklenmemelidir.

Satin aldigimiz hi¢bir “Elektronik Belge Yonetim” yazilimi tiim belgelerinizle ilgili sorunlar1 tam
anlamiyla ¢6zemez. Saticilarin tiim sdylemlerine ragmen, e-belgelerin yonetimi ve korunmasi igin
sihirli bir degnek bulunmamaktadir. Bunun i¢in kurumsal planlama yapmak daha dogru sonuglarin
alinmas1 anlamina gelecektir.

Elektronik belgeler kamunun ve vatandaslarin haklarin1 koruma konusunda son derece 6nemli
katkilar saglayabilirler.

Suan icin siradan goriinseler bile, elektronik belgeler gelecegin arastirmacilar igin tarihi belgeler
sunma konusunda 6nemli bir misyona sahip olacaklardir.
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