ArsivLErDE TASNIF SorUNU
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Ulkemizin, tarihsel argiv malzemesi agsindan hazine
denebilecek kiymet ve hacmde zenginlife sahip oldugu,
arbk hemen herkes tarafindan bdinen ve sik sk dile
getirilen bir husustur, Bu yinlyle Sving duyulacak bis
mirasn sahibi durumundayiz. Bu mirasin  korurmas),
dederendirimesi ve gelecek nesillere aktanimas:, dev-
letin vaminda, mesledi argvcl olan herkes de yakindan
iigilendirmektedir. Sadece Basbakanhk Osmanl Arsivi'ne
ge 150 milyen civannda belgenin bulundudu adz aniine
ahrirsa, elimizdeli hazinenin blyUkiDg0 kendlifinden
anbasdacaktir, Osmanh Arsivi’'nin  dignda  tarihl  arsiv
malzemesine sahip olan (Topkap Saray) Arsivi, Valoflas
Argovi, Seciye Sicilleri Arsivi, Tapu ve Kadastro Argivi,
Deniz Muzesi Argh e Genel Kurmay's Bagh Harp Dal-
resi Arsivi gibi) arsivien de hesaba katbdime raman bu
rakam daha da biyUmekiedir,

Ulkemizdeki bu zengin arsiv mirasmin sadilikh ve ar-
svoilik teknildenine uygun ortamiarda korunmasindan
sanra, hallediimest gereken king problem malzemenin
*rasnifi"dir, Matzemenin renginlifi ve blylidi§l orann-
da tasnif sorunu da biylmektedir. Tarihsel dokdmanm
uygun knsullanda korunamamas tahrip cimasing ve en
kitusll geri dbnlsh olmayacak gsekilde yok clmasna
sebiep ofacakbr. Korumamayan, tahrip olan arsiv mal-
remesinin yenisinin imal edilip yerine konmas: momioin
defildir. Aym sekilde arsivierde yanhs yapian tasnifier
de kullanim acmndan benzer sonuclan dofjurur. Zira,
yanhs yere ginderien bir evrekin, milyonlarca evrak
arasindan bulunup Ckartimas tesadifiers kakmis bir
olaydir, Bu nedenle arsivierde tasnifin dnemil blylkir,
Tasnifi dogru bir prensip cerpovesinds, yanhsa disme-
den yapmak aml amac olmaldr, Aksi halde yapdan
bitylik masraflara ratimen isin iginden gikilamaz ve geri
dondlemezr durumiara dasmek gibi istenmeyen sonug-
larla karsitasilabilir.

TASNIF FAALIYETI

Arsivierin ana girevierinl; argiv malzemesini tespit
etmek, avirmak, korumak, saklamak ve defjeriendirmek
coklinde sralayahiliz. Arsivierin bu garev ve fonksiyon-
lannd verine getirebilmelen  icin arghvcilerin . yapmas

" Baghakandk Osmanii A Sube Mudur,

gerekenler ise; argiv malzemesini toplamak, karumak
ve deﬁe:-IEn-dIrileh'qm icin tasmif etmaktir,

Dafinik bir halde bulunan, dolaymyla mahiyetier
befirtiimemis ve belirlenmemis, tasnifsiz argv malzeme-
sinden yararlanmak, imkansiz denecek kadar glctir. Bu
seheple tasnif i5l, argivin esasim teglkdl eder denabilir,
Cegith sebeplerle dadink halde arsive intikal etmiz olan
malzemeyl dilzenleme ve onlardan yararlanma konusu,
arsivin en basta gelen bir ghrevi olan tasmil koniesunu
orfaya glkarmiste. Arsivier icin tasnif faaliyeti, belgelerin
kalavhkla bulunabilmesi ve kullanifabilmelen igin siraya
sokulmas:, dizene konulmasidir, Tasnlf neticesinde
beigeder, bir sistem ve prensip dahifinde smiffandiniarak
depodaki yerlerning verlestndir. Cok gened we kesa b
tanimiamayla tasnif; "ayn ayn dekimaniann mantikesal
birimler halinde snflandinimas: islemidir®! diye de tarif
edamektedir,

Taznif Faaliyet, zibhnd ve fikri bir takem asamalardan
gecer. Binncl asama oncelikh olarak, belgelerin thrunun
vé kaynakiannin tespetl, birbirlerivie clan ligkilernin
orfaya konulmas, malzemenin ait olduu idard bidmin
teskilat yapilanmn arastwilarak tasnif semalanmn hazr-
lanmasi gibi Bir takem zibm faslivetler gereltinr. Bu
faalyet asamas “on arastirma® olarak adlandimbr,

Tasnif faaliyetinin lkingi asamasi, calismalann fiziki
yonuddr. Bu agamada yaplan faaliyetler, belgelermn
temizlenmes), damagalanmasi, olusturulan ser kodianmn
yazlmas, aomisklenmes, kutulanp depolara kaldink-
mas gibl bir takim bidgi ve beceri gerektiren yorucu
iglemiardir. Evrakn hangl metocda gore dosyalanip,
gralanacad) kornusu arelke by asamada dnem kazan-
maktadir. Tasnifin temelind teskil =den bu sorunun
cevabi, uygulanacak "tasnil metot ve prensipleri'ni
gundeme getirmektedir,

Tasnif asamasndan sonra evraka ulagm amacna
yinelik olarak envanterler ckanlr. Envanterier, olustu-
rulmies seri, dosya ve kutular icindeki dokimanin mahi-
yotierinin  tammibnmasidir, Evralon  mahiyetine gére
vapilacak tanimlamalar, genel (dosya veya seri bazinda)
olacaf: gibl daha aynnbh (Gretler, indeksler gibd) da
okabilir.

'T, B Schellerbery, Ay Fdaress (Cev., Hecla Hdemir) Desdat
drgrvien Gened Midirkigo Yage, Ankara 1993, 5 75,



Tasnifin gerek zihni, gerakse fizid yond, kiilfethi ve
yorucy bir faativettic. COnki tasnl yapdacak arsiv mal-
zemesi goduniukla kaynaklanndan uzak, idari yapian
bakmindan karmasik ve dizensiz bir halde bufunabilir-
er. Cipetiikle taribi argivierde bu durem daha da adr bir
garlnam arz eder.

TASNIF METOTLARI
Argivcilik mestedinin gelisim streci icersinde, argiv-
cilik tekmilderinde oldufu gibl, tasnif wsul ve metotian
ketusunda da bir talm farkh uyguiamalar ve gelismeler
olmustur:

1. Kvitanian Terk Edilen Metotlar
a] Sistematik Metot (Konu Tasift)

18. yumwbn ortalenndan bbamn  arsivienn Onemi
anlagimaya baglanmig; buna paralel olarak da argivier-
den en kolay b sekilde nasl faydalandabilecedi nokta-
mnds aragtirmalar yogunlagmestir, Bu aragtirmalar neti-
cesinde; zamanla dedisk metotlar ortaya cemastr,
Bunlardan biris! arsiv belgelerinin Gnceden tespit ediimis
muayyen konulara ayniarak tanh Swasna konulimas
esasna dayanan "Sistematik Merot T,

Onceleri bircok Glkeds tatbik aiani butan by siste-
min, ok kisa bir sure sonm cesitl sakincalar orRays
cikh, Bu sekilde evrak konulanna gSee bir araya getir-
mek zor bir isti; rira, birmlerin farkli nedeniyle evra-
kan kanulan da ok farkiihkiar gostenyordu, Konu listesi
konular ne kadar Gzenie secilirse seciisin, dizenkenecek
evrakmn tumint kapsamyor ve siniflandiniamayan bir
grup evrak muhakkak kalyordu, Ba arshan evraki ne
kadar az olursa alsun bu tir yeniden tasnif caligmalan,
elbette ok yorucu olacakty

Bu sistemin en biylk sakincas, tasnifi yapan argiv-
cilerin arsiv belpeienn Kendi garusierine gtre deferien-
dirme durumunda olmalanyd, Boviece objesdifiik s
uyguiananyondu. Ayrica, malzeme konu birligi cergeve-
sinde bir araya getinlse de eder bir kronolojk sira mkip
etmiyor ise, arandani bulmak yine sahsi bilgi ve tecri-
belere kalmaktaydi

Bir difjer sakmcas da, srsiy belgelen cesith konular
cercevesingde by seklide bilmsel almayan kistaslarla bir
araya getinimeye cahghrken, asiinda sonug olarak fon-
lann da parcalanmasi gergeldesmektaydi. Bu da, argiv-
lerde dizen saflanmaya cabgdlirken, aksine dizensizi-
Gin dofjmasma sebep olmaktaydl. Bu aksakliklann, do-
Hal olarak, maizemenin istifadeye sunuimasina da yan-
swyacaf muhakdeit

Argiv. belgelerinl “Konulanna gire hir araya getinp

siralama” olarak da ammiayabilecedimiz ve bir ara -
kemizde de uygulanmis olan by sistem, bir sdre sona,

bitlin bu sakncalarndan dofay hakh olarak argivierde
upgulanmaktan vazgecimistr,

b)) Kronolofik Metot

Bu sistemde, kangk ve dadimik bir halde bulunan
doldimaniar, mahiyetlerine batalmaksian rastgele alina-
rak ftarih srasina konur. Yan kronolojik bir sra yambe.
Bdyle bir tasnif sisteminden yararanabilmek igin, ars-
nan belgenin tarihinin bilinmasi 2oruniulek olarak ortaya
cikmaktader. Baigelerin tarihler bifinse dahi ayme tardhi
lagyan ylzlerce, binlerce belge ile karslasmak mim-
kindilr. Dolayyla, herhangl bir prensip ve sistem
cercevesinde siniflandinimames, sadece kronokojik siraya
konulmus. tasnifler igerisinden aranan belgeyl bulmak,
hete bizim- argivenmiz gibl biylik miktarda belgeye
sahip argivierde, hic de kolay olmavan bir ighir.

Argivierin-amac, arsiv malzemesini korumak oldugu
kadar, anlardan yararlanabilmeyi de saflarmakdr, Bunun
icin malzemeye en kolay bir sekilde ve stratie ulagam
saflayacak tedbirlert aimak, bunun vasitalanm hazela-
mak argvdlerin ana hedoflerinden birisidir. Oysa yuka-
nida izah etmeye calistfmmz sistemlerin bu amaclara
yeterince hizmet edemeyecekderni agikdndir. Bu nedende,
argivCiler en saglikh tasnif sisterninin bulunmas: yolunda
araghrma ve gayretier sarl etmisherdir,

2. Modern Argivcilikte Uygulanan
Tasnif Metodu: Provenans

18. wirpidan bbaren wygulanan "Sistematic Me-
tot'un tasnifte ve pratikte arsivierde ortava ckandig
problemier dolayisiyla 19, yuzplin ortalanna dogru
Fransa'da karg bir skam clarak “Provenans Metol” orta-
ya cikti, "Akde Organtk Metol® da dendlen bu akemn,
"fonkann crganik yapdanmin bolunmezliging &sas alys”
ve "tasnifte goz onunde bulanduruiacak tek nokdanmin o
oidudu” gorlsing savunuypcidu.

Bu nedende ®Provenans Sistemi® Fransa'da, "Respact
des fonds” (fonlara saygn) ade fle tathieat sahasing ko-
nulmiistu,

Daha sanralan, Prusya ve Hollanda'da kidlaniimaya
bagiayan sistem, glnumigde, Avrupa'daki bltin argy
tasniflerinin ve arsivcilifin temel prensibi olarak kabut
ediimistir’, Ulkemizde bu sistem, Macar asdh Turkodoq

¥ Fedete, 1937 winda Osmanh Argsi'nde yopilan tesnil cabgma-
lanen siyle dederbenditmigtl "Bu tarzda heyel yiis sene calhszs
evialn amilanndan data raif kopyalanm clie sdecek, ovrak idi-
M b kal daha codatacak fasat hichir zaman insicamb argiv may:
dana geimisecskte, Ewaka esil tabil gedied venimalidic” Bk
Suiganstans Saas Cwrad v Cusrluryet Donemn Ay (ke
', Dervlet Aogivionl Genel MiGriodl Yaynkan, Ankarg 19593, =
L ch

' Bu prevsip, 19200 wilarda Amerika'da puk Binmiyordu, Daha
SONCA iy yaers irnnarss oygulamaya baglaraegte. B, T, R
Schelienher 1993, 14, B
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Fokete Layos'un 1937 vibnda Maarif Balznhl tarafin-
dan argiv teskilattnda migavir clarak atsnmas: VE DN
teklifler! dle uygulanmaya basianmistr. O tarinlerda,
Osmanli'dan inbkal etmis clan arstv malzemesi Lzerin-
deki tasnif cahsmalan, Muallim Cevilet tarafindan basia-
tlan "konu tasnifi" (sistemnatik preasip) dkesine gore
vapimaktaydh ",

“Latince bir kelime ofan Proveniencla (Tng. Prove-
nance ‘principle of provenance, principle of fEspect des
fonds’; Fr. Provenance 'Principe tu respect des fonds,
peincipe de provenance'; Alm. Provenien: "Provenisng-
prinzip'y, kbken, mense, kaynak manasing gelmokte-
dir®. Arsiveifik terminclgjisinde bu terim, yOrittugi fa-
alyetler esnasinda evrak Uretan, saklayan ve daha son-
A bu evraki arsive devreden kurum, kurutus ve kisiyi
kastetmektedir. Kelimenin manasiria uygun olarak "Pro-
venans Tasnif Metodu®; argiv malzemelesini, islem oiir-
digil tarihte meydana geien olusum ve iliski bicimilerine
baj kalarak diizenieme esasina dayanmaktadir,

Provenans prensibi, arstv matzemesinin islem gdir-
dudl dairderce Gretilip olusturuimus fonlannin parca-
lanmadan korunarak tasnif edilmesini esas alclh git,
ayrl fortann  birbirine kanstmimamas  gerektidini de
angirr,

Bu tasnil sisteminde, fnce arsiv belgesinin ishem
oordifl taribteki ait oldufu idar yap tespic edilmekte
v her yapinm kendising ait olan evraka bir araya gob-
rilmeicedir. Bu sisteme gére belgeler, aranik kurulus
veya organik faaliyettekl kaynafim gosterecek sekilde
tasnif edimis olmaktadir. Her bir Umite, diferlerinden
bafimsz olarak ele almmakta ve kend) Bltinhlgd iginde
korunmaktacir, Bir kaynaktan gelen evrakin dhder kay-
naktan gelen evrabda hirlestirimemesing dikkat edil-
mektedir,

' Istambufds yurittlen tasedf calymaian hawkinda  Feketo'nin
Yajmis olfefdu incelemsker wonucy K Baskanbiy'na
ocludu raporunda belirtilen hususkar, Rakanlik tarafivdan Barsha-
knnlda (10, 4. 1937 iath ve 401H6YY murmardh vl ) shvia
il b.'l!lrlhﬂlﬂ;:
Ueman Bib-1 Alnin tasndl gekiing uyrun Dulrmamaktsdir, Ciinkii:
iEvrak, Dahilye, Harone, Adlive, Maard, Evical, Hafrtve, . ve sab-
Fé gibi 17 rimreye syrdopor. Buna gire ekl harflere hillasalan
Wpshyir, $ofira makme de tobyis ediliyor, kapded@iver rialA -
ot figler yapiyor, fadly raman sarfedfiliver, Apddan slimredsr G-
rakin biinyesing uymavan bir e Bukndse Bals rmesal ne
tesinge yapilan fisier totklk eden adamian da FErmeak mahi-
yetindis, 17 simreye ayrds hiche swrsn dava g, bon
Byrakin Humgur samlaras aymimas da todr dodildl, Frasen
b imbidn hanicidr. Bu tarzda levet vz sene Caieysa eviakin ggl-
arndan daha radf knpyalann olde edecok, ovrak yigir Bir kaf
dahn podalacak falcat highir saman insicarms argh. meydana gel-
mepercklic. Ewaka eshi Labi gakillen veriimebdic * Bi, Sudms
L Saivan Bk ve ClLmfeatre? Donomy Ay Calpnatian, &
404

L 4 Bimark, Argy v Argivali Bigilen, s 653

Bu nedenls, "Dir argivist”, provenanstan baska fak-
toriere dayanarak onceden simflar tespit etrmemelidic™
Zaman, yer veya kanu gibi fakifrler dikkate alnarak
siniflar clugturuldudu takdirde, belgelerin arstvciligin
temeli olan provenans prensibine aykin tasnif ediimesi
ihtimal dahiiindedir, "Tasnif islemierinde oérev aimas
mubtemel tanhcilerin, kendi aragtrma  konudanna ve
mantaiitelenine gore yaklasip, provenans prensplering
riayet etmediklerd g&ribebilr, Tarihgilerin "provenans
prensibini” (hidl ederek, evrakin belgesel dedierini koru-
mamalary, oniann amaclanna badlanabilir ve by saheple
affedilebliiriar, Fakat bir arsivci fgin evralun  belgesel
dederinl yitirmesing sebep olacak, yeniden dizenleme
islemienne katimas, ya da bu islemlen kabyl etmesi
affedifemez. Bu durum ancak, onun meslek] yetersizhgi
ile agklanabilir*’,

Yaplan agklamaiardan da anlasiacad Gzere: bu
tagnif sigteminm esas;, arsiviere devredilen fanian,
organik bittnilklerini bormadan dizenlemektir, Doki-
man, kamu kuruiuglanndan gelivorsa zaten bir tasnif
sistemi bahinligi icerisinde ve ayn fonlar halinde ged-
mektedic. Bu fonlann hichir sekilde borulmamass fire-
kir. Eger dokOmaniar ban doel sartarla (satm aima
vasiyet gibi) argive gecmis veya gugitii sebeplerle dadjilip
kangmig ise bu durumda dikkatli olmak ve =sas fonlan
tespit etikten sonra tasnif igkemine baglamak gerekir,

Provenans prensibi, “zamania asf ditzene saygpr (lie-
sint de igerecek gakilde genistetimistie™®

Asfi (Orifinal) Dizene Saygr Hcesi

Provenans Metodun en dnemil ikasi “ash dizene
sayordir. Evralan aktif kullarwmda olduBu siirede uygu-
lanan diizen icinde saklanmasi olarak da tarf adebile-
cegimiz bu iike, "resmi evrakm, igii kurumun faalivetie-
ri srasnda alkdg bicim ve dizen ignde saklanmas
gerektidi” esasina dayanir™,

Argivei; bir evrak grubu igindeki seriler| ve seriler
Idindekd evrak, eder istendifinde bulmaya ve dodru
olarak tanmiamays misaitse, glniik faaliyetieri sira-
sindakl dizenl lle korumahdir. Genelde arsivel, evraka
kendisi bir dizen vermektense orijinal dizenini anlama-
va calgmabdr. Fakat evrakin birbiriyle ilighisine ve
provenansna  badh olarsk, evrakin  yeniden taznifi,
evrakl daha anlagiabilic ve kubanim kolayhth sadlayabiie

"T. & Schellenberg 1993, 5, 78

"T. R Schellenberg, 1993, 5 104,

"B K Amman, 5. 89,

" T. R Schelienbern, “Argiv Dizerdeme Prensipler” (Cev, Dfuz
lcmsoy), A Devgea s 1 (Nisan 1999), fstan
bud 1590, &, 106-107



bér hale getirecek ise, suciuluk duymamabidir, Bu nokia-
da élels, kullarim kolaylsudir®,

Fonilaricn Batinidkierinin Bozulmamast

Bir argivel, belll bir birime att belgelerie ufragryorsa,
kaynaklarla (gl arastrmalannda kuromun yetkiterind,
sorumiuluklanni, teskilat yapisini, fonksiyonian ve tegkl-
lattaki degisikikien ncelemelidir. 1dar butlnlik, arsgtr-
manin basiangiom ve temelini olusturmahdir. Simiflan-
dirmayl yapan kisi, belgelerini tasnif ettifl kurum, kuru-
lug ve berimierin tarihi ve fonksivonunu cok Iyl tanamal
bntarin cider kurum, Hurulus ve birimler (e olan iliski-
lerini de tespit etmelidir,

Belge topluludu tasnif edilmeden once bir bitin cla-
rak incelenmelidir. Schellenberg, bu hususy aydanlat-
mak igin gizel bir frnek vermektedin “Awrupat arg-
wistler Delgederin tasnl isemierind; bir paleantolistin bir
omuwgal hayvann kemikienn dizrenfemesine benzetir-
fer, & paleantolist, her kemidi inceksr, kemigin yapse
we fonksiyony hakkndaki bllodenine dayanarak kemidi
sheletteky yering yerlestiir. 8ir argvist Jo asadi yukar
birkac orgamik Kuruluson skefel kaintiandic. Aym ayr
doklimaniam we serilart, buniar meydana getinmis olan
kurulugun yapes  ve fonksivona hakknaakl Silgfenine
dayanarak bir arays geltinr ',

Bir fonun butlGnldgony gor ardi ederek we botlnd
hakkonda yeterli bilgive sahip olmadan bir bélumund
tasnif etmeye calsmak gok faydasizdrr, hatta mahzuriu-
dur. Evraklar tamamen dizensiz gozlkse bile eski bir
dosya pargalandi@inda butun fooun yeps ve orjinal du-
rumu lle Hgill gok Gnemb (puclan makvedilmis olabilir,
Bu necenle @snll vaplirken malzemenin  ddzenine,
malzemenin kendisi kadar dnem venlmelidir,

KAVRAM KARGASASI VE YANLISLAR
(Dosya Usull Envanter Tasnil va Analitik Tasnif)

Kurumlarn i5 ve glemienni yerine getinrken digebi-
lecelden hata ve yanislar kendi ig sorunlarcder. Bizim
burada Gzerinde duracadimiz husus, kemuovunin Snl-
ne piloms ve Kavram kargasasma sebep olacak bir-ika
yvanis tarnimlameya dikkat celkmektie,

Insanlar kavramiarla disinbrer, kavramlann dofru-
lufuna pareled olarak dofiru veya yanhg karar verrier.
Yamlan isin tammlanmas ve uygulanacak yontemlorin
secimindekd yanlighikdar, yapilan ve yamlacak iglerin gi-
venirlifigi haklenda ciddi teredditierin dofmasina sebep
alatillir.

W T, & Schellannarg 1999, £ 110-111
T, B Schallentang 19803, 5 79

Kabul edilmelidir ki, diinya capmda arsiv terimlerinin
tamamiren hir standart ve ortak bir sekilde kudlamimas-
ni safjiamak milimiain almayabilir. Ancak terimlerin dod-
ru olarak tarmmlanmas ve tutar bir sekilde uygulanma-
51 Anemiidir. Bir Olkedek! argivistier, bir araya gelerek
olusturacakian demakler gibi meslel] kurulusiar vasta-
siyla, ortak bir tarminoloji gelistirmeye cahsmaludriar.
Ulkemizdeki arsiveilik mestefinin gefisimd icin bu Snemil
hissasun ifasnda Tom Arsivoiler Demiedl, genekll proje
ve arganizasynnian yapip wygulamak gibi bir giirevie de
karg kargyadir,

Son yillarda arsivciler arasindan yeaylan ve yanks
kullanilan ik tabire dildat cekmek |stiyorum. Bunlar, "A-
nalitk Tasnlf™ ve "Dosya Usull Ervanter Tasnif™ tabirle-
rigir. Argly termingio)isinde yer almayan bu iki terim, ar-
siv cevrelerinde, sorli fadelerin yaninda yayinlarda da
kullaniimaya bagtanmushir. Unutulmamahbdir ki her Ha
terim, tasnif sstemlerint degill, "arastrma vasitalan ha-
priama sistemlering” at terimberdir. Yani "analitik tas-
nif™ veya "dosya usull” sistemierine giire tasnif yapma
gibl bir uyguiama yoktur,
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