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Dr. Emine Cengiz Mater’in kaleme almis oldugu ve Hiperyayin tarafindan yayimlanan Dijital Cagda Dogustan Dijital Belgelerin
Belge ve Arsiv Yonetim Siirecleri adl kitap yazarin 2022 yilinda sundugu “Dijital Cagda Dogustan Dijital Belgelerin Bilgi Yonetim
Siirecleri: Kurumdan Arsive Giden Yol” baslikli doktora tezine dayanmaktadir. Kitabin 6nsoziinde de belirtildigi gibi tezin bazi
kisimlari / alt bagliklar: kitaba dahil edilmemistir. Yazar s6z konusu kisimlarin / alt basliklarin dahil edilmemesinin nedeni olarak
okuyucunun/arastirmacinin sikilmadan okuyabilecegi hale getirmek ve giincel literatiiriin tekrar degerlendirilerek yapilandirilmasi
oldugunu ifade etmektedir. Yazar, soz konusu kisimlar1 / alt bagliklari, kitab1 akict hale getirmek ve giincel literatiirii yeniden
degerlendirerek yapilandirmak amaci ile kitaba dahil etmedigini ifade etmektedir.

[l

Eser, “Giris,” ve “Kaynakca” hari¢ alt1 boliimden olusmaktadir. Bu alt1 boliim, “Dijital Cagda Degisim ve Dijital Belge
Yonetimine Etkileri”, “Kurumsal Bilgi Yonetimi Siiregleri ve Yasal Diizenlemeler”, “Belge ve Dogustan Dijital Belge Yone-
tim Siirecleri”, “Dogustan Dijital Belgelerin Milli Arsive Transferi Ile Tlgili Yaklagimlar, Ulusal ve Uluslararas1 Calismalar”,
“Kavram Haritas1” ve “Sonu¢” boliimleridir. Calisma, okuyucu tarafindan daha kolay anlagilmasi icin, ¢esitli tablo ve sekiller ile
desteklenmistir.

Eserin Giris (s.17-22) kisminda yazar, okuyucuyu konuya hazirlamak amaciyla dijital ¢ag ve devletlerin -Ingiliz Milli Arsivi
(The National Archives)- arsiv belgelerini dijitallestirmesi hakkinda genel bilgiler vermistir. Dijital cagda erisim konusu hakkinda
yasanan avantajlar ve dezavantajlar Ingiliz Milli Arsivi 6rnegi iizerinden aciklanmustir. Yazar, ‘born-digital records’ olarak tanim-
lanan dogustan dijital ortamda iiretilen belgelerin sayisallastirilmig belgeden farkina vurgu yapmis ve okuyucuda kitabin devami
icin bu kavramlar hakkinda bir soru isareti kalmamasini saglamigtir.

Eserin Dijital Cagda Degisim ve Dijital Belge Yonetimine Etkileri baglikli birinci boliimiinde (s.23-40) yazar, dijital belge
diinyasini avantajlar1 ve dezavantajlari ile birlikte ele almaktadir. Dijital, erigsim ve siireklilik kavramlar dijital belgelerin yasam
dongiisii kapsaminda incelenmis, ‘dijital degerlendirme’ ve ‘hassasiyet degerlendirmesi’ siireclerini anlatmistir. Yazar, Ingiliz
Milli Arsivinden ve cesitli projelerden ornekler vererek anlatimi giiclendirmis ve Tiirkiye’de arsivlerin kamuya acik dijital belge
transferi konusunda ¢oziilmesi gereken sorunlarina yer vermistir.

Eserin ikinci boliimiinde Kurumsal Bilgi Yonetimi Siire¢leri ve Yasal Diizenlemeler (s.41-64) baglhigi altinda dijital cagda giderek
gelisen bilgi teknolojileri ve kullanicilar ¢ercevesinde belgenin yasam dongiisii ve bilgi yonetim siiregleri ele alinmistir. Veri (data),
bilgi (information), kazanilmis bilgi (knowledge) ve bilgelik (wisdom) kavramlar1 agiklanarak kurumsal bilgi yonetimi konusuna
girig yapilmistir. Kitapta kurumsal bilgi, bilgi yonetimi ve kurumsal bilgi yonetimi kavramlari mevcut literatiir cercevesinde ele
alinmigtir. Yazar literatiirde bircok farkli 6rnegi bulunan kurumsal bilgi yonetimi ve modelleri konusunda 6rnekler verirken bunlari
semalar ile desteklemistir. Verilen bu modellerde birden ¢ok unsurun on plana ¢iktig1 gézlemlenmektedir. Bunlarin yam sira yazar
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bu boliimde, Tiirkiye’de Bilgi Edinme Hakki Kanunu, e-imza, EBYS ve cesitli standartlar hakkinda bilgi vermis, bunlarin kurumsal
bilgi yonetiminde yasal diizenlemeler a¢isindan roliine dikkat ¢cekmistir.

Kitabin Belge ve Dogustan Dijital Belge Yonetim Siirecleri baslikli iclincli boliimiinde (s.65-126) yazar, belgelerin yonetim
siireclerini ele alirken belgeye yonelik siirecleri belge yonetim siireci ve argivsel yonetim siireci olarak iki farkli siirecten bahset-
migtir. Kisaca belgelerin aktif kullanim1 veya pasif donemi olarak ayrima giden yazar arsivsel yonetimin ayrica belgelerin degerinin
belirlenmesi, diizenlenmesi, ayiklanmasi, transfer siireclerinin gerceklesmesi, korunmast, erisimi ve yeniden kullanimi unsurlarini
barindirdigint belirtmistir. Bunlarin yam sira yazar, belge yonetim siirecindeki seriivenin arsiv islemlerini dogrudan etkilemesi
dolayistyla, bu iki siirecin birbiriyle oldukca baglantili oldugunu ileri slirmiigtiir.

Dogustan dijital belge veya dijital belge olarak da adlandirilan dijital formatta olusturulmusg belgeleri diger belgelerden ayiran
ozellikler bulunmaktadir. Bunlar yazar tarafindan belgelerin bulundugu ortam, belgenin icerigi, fiziksel formu, islevi, arsivsel
degeri, yasal ve idari kosullar seklinde belirtilmistir. Dogustan dijital belgelerin milli arsive transferinde alt1 agama bulunmaktadir.
Yazar bu agamalar1 Dijital Degerlendirme (Apprasial), Dijital Se¢im/ Ayiklama (Selection), Hassasiyet Degerlendirmesi (Sensi-
tivity Review), Uygulamada Dijital Degerlendirme, Dijital Ayiklama ve Hassasiyet Degerlendirmesi, Transferi Planlama ve son
olarak Kontrol Asamasi ve Erisim seklinde detaylica ele almigtr.

Dijital siirekliligi (dijital continuity) saglamak dijital belgenin is siirecinde hesap verebilir, yasal, etkili ve verimli caligma
acisindan olduk¢a onemlidir. Dijital belgeyi kullamima ihtiyag duydugumuz sekilde, ihtiya¢c duydugumuz kadar kullanabilme
yetenegine ‘dijital siireklilik’ denilmektedir. Dijital belgenin siirekliligi saglanmaz ise bazi olumsuz sonuclar ortaya cikacaktir.
Eserin birinci boliimiinde oldugu gibi, bu béliimde de, Ingiliz Milli Arsivinden 6rnek verilerek bu arsivde dijital siirekliligin
saglanmasi i¢in olusturulan model anlatilmigtir.

Ayrica yazar kitabin bu boliimiinde belge yonetim siireglerinde yer alan politikalarin tiirlerini ve dnemini, dijital korumay1 ve
dijital koruma politikalarini ele almigtir. Dijital koruma tartigilirken hem biiyiik hem de en kiiciik kurumlarda uygulanabilir bir
sistem gelistirilmesi, bu korumanin yiiriitiilmesi ve gelecekte de uygulanabilir olmasi, finansal giicliikler gibi zorluklar ortaya
cikmaktadir. Dijital korumanin heniiz bulunmus kesin bir ¢6ziimii olmamasi dijital korumanin risklerinin ve zorluklarinin her
kurumda kendine 6zgii stratejilerle ¢coziilmesine neden olmaktadir. Fakat dijital koruma i¢in biiyiik 6nem tagiyan, ¢esitli kurumlar ya
da yazilim gelistiriciler tarafindan tasarlanan uygulamadaki dosya formatlarindan kaynakli sorunlar1 gidermek amaciyla kullanilan
ara¢ ve sistemler bulunmaktadir. Yazar dijital korumaya fayda saglayan bu sistemleri detayl sekilde bu boliimde ele almistir.

Incelenen eserin Dogustan Dijital Belgelerin Milli Arsive Transferi Ile Ilgili Yaklasimlar, Ulusal ve Uluslararasi Calismalar
(s.127-162) baglikli dordiincii boliimiinde dogustan dijital belgelerin milli arsivlere transferi s6z konusu edilmig ve bu siiregler
tizerinde durulmustur. ingiltere, Avustralya, Amerika Birlesik Devletleri, Fransa, Yeni Zelanda, Hollanda, Macaristan, isvigre,
Estonya, irlanda, iskogya, Danimarka ve son olarak Tiirkiye’de gerceklesen dijital belgelerin transferi faaliyetleri drnek gosterilerek
milli argivlerin elektronik belgelerin yonetimindeki 6nemi ve yeri vurgulanmaigtir.

Eserin Kavram Haritast baghkl beginci boliimiinde (s.163-170) ayrintilar1 daha kolay hatirlamay: saglayan, genel terimlerle
baslayan ve anlamli baglantilar ile bilgileri alt kirilimlara gotiiren kavram haritas1 okuyucuya sunulmustur. Miro Online programi
kullanilarak hazirlanan kavram haritasinda bes ana boliim (Dijital Belge, Dijital Siireklilik, Dijital Koruma, Transfer Siirecleri,
Milli Argiv) bulunmakta ve bu boliimler gesitli alt kirilimlara ayrilmaktadir. Bu kavram haritalarinin daha detayli agiklanabilmesi
ve incelenmesi i¢in her bir boliim parcalanarak okuyucu ile paylasilmustir.

Konularin yazar tarafindan genel olarak literatiir cercevesinde ele alindig1 eserin altinct ve son boliimii Sonug (s.171-175)
bagligin tasimaktadir. Bu boliimde onceki boliimlerde vurgu yapilan ve 6nem tasidig: diigiiniilen dijital belgelere ve yonetim
siireclerine ait hususlar Tiirkiye agisindan degerlendirilmistir. Ayrica Tiirkiye’de dogustan dijital belgelerin yonetim siireclerine ait
oneriler sunulmustur. Bu 6nerilerden bazilart su sekildedir;

o Tiim siireglerin saglikli ilerlemesi i¢in 6ncelikle “Milli Arsiv Kanunu” olusturulup yayimlanmalidir.

o Dijital korumada kullanilacak 6zel stratejileri ozetleyen ve 6zellikle altyapi, bicim, medya siirdiiriilebilirligi ve standartlari,
veri biitiinliigii ve bilgi giivenligi gibi konular1 ele alan “dijital koruma politikast” olusturulmalidir.

e Dijital belgelerin uzun vadeli korunmasindan sorumlu bir birim olugturulmalidir.

Tiirkiye’de heniiz uygulamaya gegirilmemis fakat yazar tarafindan yakin gelecekte baglanilmasi gerekecegi diisiiniilen kurumlar-
daki dijital belgelerin milli arsive transferi calismalarinda dogustan dijital belgelerin bilgi ve belge yonetim siireclerinin uluslararasi
standartlara uygun sekilde gerceklestirilmesinin geregi lizerinde durulmustur. Yazar tarafindan tiim siire¢ eserde detaylandirilarak
ele alinmig ve okuyucuya/aragtirmaciya keyifli ve akici bir okuma seklinde sunulmugtur. Yerli ve yabanci bir¢ok farkli calismadan
yararlanilan bu kitabin dijital belgelerin milli arsive transferi konusunda yardimc1 olmas1 beklenmektedir.
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