Bilgi Yonetimi Dergisi, 2025; 8(1): 47- 76.

Bilgi Kaynaklar: ve Kayit Ortamlar Sozliik¢e
Denemesi

A Pilot Lexicon of Information Sources and Carrier Types
Terms

o e e ae s Thsan OZKOL
Bilgi Yonetimi Ars. Gor. Dr., Izmir Katip Celebi Universitesi Sosyal ve Beseri Bilimler
Dergisi Fakiiltesi Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimi Ars. Gor., ihsan.ozkol@ikcu.edu.tr

. Hakan ANAMERIC
Cilt: 8 Say1: 1 Yil: 2025 Ankara Universitesi Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi Bilgi ve Belge Yonetimi
https://dergipark.ore. tr/tr/pub/by  BOllimil Ogretim Uyesi, anameric@ankara.edu.tr

Ofad0] Oz
A Bu ¢aligma, bilgi kaynaklart ve kayit ortamlarmna iligkin terimlerin sistematik,
'E kavramsal ve tutarli bigimde tanimlanmasini; mesleki terminolojide kavramsal
biitiinliigiin desteklenmesini amaglamaktadir. Calismanin temel arastirma sorusu
su sekilde belirlenmistir: “Bilgi kaynaklar: ve kayit ortamlart terimlerinin ulusal
Hakemli Makaleler ve uluslararasi terminoloji kaynaklarindaki anlam farkliliklar: nelerdir ve bu
farkhiliklar mesleki terminoloji tutarliligini nasil etkilemektedir?” Caligmanin
odak noktasi, Tiirkce karsilik verilen terimlerin literatiirdeki kullanimini
Makale Bilgisi yayginlastirmak, benzer 6zelliklere sahip olanlar ile parga-biitiin, tiir-alt tiir
iligkileri tagtyan kavramlar arasindaki baglar sistematik bi¢imde gdstermeye
Gonderildigi tarih:  24.03.2025  caligmaktir. Bu baglamda bilgi kaynaklarinin tiir (genre), alt tiir (form) ve kayit
Kabul tarihi: 20.06.2025 ortamlarinin (carrier) kavramsal diizlemde aciklanmasi, s6z konusu kaynaklarin
Yaymlanma tarihi: 30.06.2025 yﬁ)nf:t'i'mi, e':ri'simi ve korunmr»:lsma iliskin mesleki .siireg:lerin (!aha l.)'ilingli.
yiriitiilmesini ~ destekleyecektir. Arasgtirmada betimsel analiz  y6ntemi
Article Info kullanilmis; ulusal ve uluslararasi terminoloji standartlari, alan sozliikleri ve
bilimsel literatiir taranmustir. Terimler, disiplin i¢i ve disiplinler arasi
kullanimlar1 dikkate alinarak sistematik bir yaklasimla degerlendirilmistir.
Date accepted: 20.06.2025  Caligmada klasik ve dijital bilgi kaynaklar ile bu kaynaklarin kaydedildigi
Date published: ~ 30.06.2025  ortamlarin fiziksel, teknik ve igerik oOzellikleri g¢ergevesinde bir sozlilkge
olusturulmustur. Terimlerin  tamimlanmasmin  yant  sira, literatiirdeki
kullanimlarina gore anlam alanlarinin belirlenmesi ve disiplinler arasi igerik
tutarliliginin saglanmas: hedeflenmistir. Bulgular, terminolojik farkliliklarin
yalnizca dilsel tercihlerden degil, ayn1 zamanda mesleki disiplinlerin tarihsel
gelisimi ve kurumsal geleneklerinden kaynaklandigini; bu durumun da bilgi
Keywords meslekleri arasinda ortak anlam iiretimini ve standardizasyonu zorlagtirdigini
gostermektedir. Caligmanin amaci, etimolojik, linguistik, semantik ya da gramer
temelli terim iiretimi veya s6z dizimsel karsilastirmalar yapmak degildir. Bu
calisma, bilgi ve belge yoneticileri, aragtirmacilar ve Ogrenciler igin bilgi
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The focus of the study is to promote the use of Turkish equivalents of relevant terms in the literature and to
systematically illustrate the relationships among concepts that share similar characteristics or exhibit part-whole
and genus-subgenus relations. In this context, the conceptual clarification of the genres, subgenres, and carriers of
information sources is expected to support more informed execution of professional processes related to their
management, access, and preservation. The study adopts a descriptive analysis method, reviewing national and
international terminology standards, domain-specific glossaries, and scholarly literature. The terms have been
assessed through a systematic approach that considers both intra- and interdisciplinary usages. A lexicon has been
developed, covering both classical and digital information sources, along with the physical, technical, and content-
related properties of the media in which they are stored. In addition to term definitions, the study also seeks to
identify their semantic domains as reflected in the literature and to ensure content consistency across disciplines.
The findings show that terminological differences stem not only from linguistic preferences but also from the
historical development and institutional traditions of professional disciplines. This situation hinders the creation
of shared meanings and the standardization efforts among information professions. The aim of the study is not to
engage in etymological, linguistic, semantic, or syntactic derivations or comparisons. Rather, it seeks to provide a
reliable reference resource for information and records managers, researchers, and students on professional
terminology related to information sources and recording media, contributing to terminological standardization
efforts.

1. Giris

Bilimsel ¢alismada kullanilan yazi dili ve sozlii ifadelerin en 6nemli 6zellikleri terim kullaniminin
yogunlugu ile zaman igerisinde terim ve ifadelerin kendine has bir yap1 kazanarak “jargon” haline
doniigsebilmesidir. Bir bilim dali ve/veya uygulama alaninda kavramlara karsilik gelen kelimeleri ifade
eden terimler (1stilahat), genellikle teknik ve mesleki ifadeleri, isleyisi veya farkliliklar1 anlatmak igin
kullanilirlar. Bu nedenle ¢ogu zaman “o alana has / ona 6zgii” anlam tasidiklar1 kabul edilir. Ancak,
terimler sadece bir alana 6zgii degildir; benzer terimler, farkli alanlarda farkli anlam ve karsiliklarla
kullanilabilmektedir. Elbette terimlerin olusum ve kullaniminda ilgili dile 6zgii bir¢ok linguistik,
etimolojik, gramer/dil bilgisi, sentaks/climle bilgisi, fonetik ve alfabeye iligkin kural ve yapilarin etkili
oldugu agiktir. Terimlerin ilgili bilim dali ve/veya uygulama alaninin teknik, yontem, uygulama, kuram,
teori ve literatiiriinde kullaniminin yayginlasmasi, bunlarin derlenmesini ve tanimlanmasini gerektiren
bir zorunluluk olmustur. Oyle ki kimi terimler farkli alanlarda farkli kapsam, anlam ve baglamlarda
kullanilmaya baglamis, “has/6zgii” olma paylasilir duruma gelmistir. Boylelikle alana iliskin ortak bir
anlayis olusturan terimler, terminoloji kavrayisini da sekillendirmistir.

Belirli bir alana 6zgii olusan terminolojinin gelisim ve degisim siireci yazili ve sozIi iletisim ile
gergeklesirken, toplu ve sistematik bigimde kaydedilmesi, ciddi bir emek ve tecriibe gerektiren bir
stirecin iirlinleri olan sozliikler ile olabilmektedir. Sozliikk bilimi diger adiyla leksikografi bu yondeki
uygulamalarin sonucu olarak ortaya ¢ikan mesleki sdzciiklerin danisma kaynagi niteliginde ortamlarda
derlenmesine hizmet eden bir bilim dali olarak gelisim alan1 bulmustur. Sozliik bilimi i¢inde yer alan
danigma kaynaklar1 farkli amag, yontem, 6lciit ve ilkeler esas alinarak hazirlanir. Bunlar arasinda belirli
bir alana -uzmanlik alanma- ait “terim” veya “terminoloji” sozliikleri,' dil sozliiklerinden sonra en
yaygin olanlardir (Bekdas, 2017, s. 54-57; Deniz Yilmaz, 2023, s. 658). Bu tip sozliiklerin hacimleri ait
olduklar1 alanin terim sayist, etki alan1 ve yayginligina baghdir.

Leksikografi agisindan da bakildiginda terim ve konu sozliikleri, bir bilim dali ve uygulama alanindaki;

sozciik dagarciginin siire¢ icerisindeki gelisiminin,

diger yakin alanlarla olan etkilesiminin,

terim liretiminin nitelik ve nicelik yoniinden durumunun,
alan yazinindaki degisiminin

kendi icinde ve disindaki iletisiminin

kavranmasina yardimci oldugu sdylenebilir (Rukanci vd., 2023, s. 8).

Temel alanlardan kiitliphanecilik ve arsivcilik, XIX. yilizyilm ikinci ¢eyreginden itibaren
dokiimantasyon, bilgi bilimleri ise XX. yiizy1lin ortalarindan itibaren meslek egitimi/formasyonu, teknik

! Farkly bilim dallarinda hazirlanmig sézliikler icin bakiniz; Ahmet Topaloglu ve Mustafa S. Kagalin, “Sézliik”, TDV Islam Ansiklopedisi C.
37, Istanbul: TDV, 2009, s. 412.
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ve meslek kurallari, egitim programi (miifredati), arag-gerec (techizat/ekipman), ustil/yontem, meslek
standardi, etik kurallar ve mevzuat ile kendi terminolojisini gelistirmeye baglamistir. XX. yiizyilin
ortalarindan itibaren ise anilan bilim dallar1 ile uygulama alanlarinin ve bu alanlara bagl alt alanlarin
ortaya c¢ikmasi, disiplinler arasi iletisimin artmasi ve bdylelikle literatiire katki yoluyla alanda
hazirlanmis terim sozliiklerinde artis oldugu goriilebilmektedir. Bu baglamda ¢aligmanin kapsamini,
hacmini ve ortaya konulacak sozliik tipolojisini belirlemek adina dilimizde “so6zlilk” anlamma gelen
veya bu icerikte kullanilan bazi terimlere deginmekte yarar vardir.

Tirk Dil Kurumu’nun (TDK) Giincel Tiirk¢e Sozliigii’nde (2025) “bir dilin biitiin zamanlarda veya belli
bir cagda kullanilmis kelimelerini, kelime gruplarini, deyim ve atasozlerini genellikle alfabe sirasina
gore alarak sozciik tiiriini, okunusunu, yabanci kokenliyse hangi dilden geldigini, kullanim alanlarin
gosterip tammlarmi yapan, varsa baska dillerdeki karsiliklarini veren yapit” olarak tanimlanan
sozliigiin kapsam, kelime/terim sunumu, tanimlamalardaki ayrint1 diizeyi ve terim ¢esidine gore farlilik
gosteren tiirleri vardir. Bunlardan liigat/Iligat [glossary] temelde dil, lehge, kelime haznesi anlamlarini
ifade etse de Tirkcede “sozlik” karsiligi ve birgok dil, terim ve konu sozligiinde isim olarak
kullanilmigtir. Dilimize girdigi Arapgada “toplum bireylerinin duygu ve diisiincelerini birbirine
anlatmak i¢in kullandiklar: kelimelerden meydana gelen eser”” anlaminda kullanilmus, Ingilizce karsilig
olan glossary ise “bir metin icerisindeki veya bilgi alanindaki teknik veya ozel [anlasimast zor]
sozciiklerin anlamlarim aciklayan [alfabetik] liste/terim derlemesi” anlamlartyla karsilik bulmaktadir
(Oxford English Dictionary, 2000; Cambridge University Press, 2008; Durmus, 2009, s. 398; The
Merriam-Webster Dictionary, 2022). Ozellikle son 50 yilda Kiitiiphanecilik ve Enformasyon Bilimleri
alaninda yukaridaki tanimlara nazaran daha genis ve detayl liigat caligmalar1 yapilmigtir. Bunlar
arasinda 1983’te yayinlanmaya baglayan American Library Associations tarafindan hazirlanan The ALA
Glossary of Library and Information Science ve ilk baskist 2004’te Richard Pearce-Moses (2005)
tarafindan hazirlanarak yaymlanan Glossary of Archival and Records Terminology yer almaktadir.
Alanin en kapsamli ve en ¢ok baski yapan danigma kaynaklarindan Ray[mond John] Prytherch’in (2005)
yeni baskilarimi hazirladigi Harrod’s Librarians’ Glossary and Reference Book [2016 - 10. Baski],?
alana iligkin terimlerin yani sira kelime ve harflerden olusan kurumlara, sistemlere, iiriin kisaltmalarina,
URL’lere, terimler aras1 gondermelere yer verirken birden fazla anlama gelen veya birden fazla alanda
kullanilan terimler daha genis ve ornekli olarak aciklanmigtir. Liigat niteligindeki bu orneklerin,
iceriklerinde yer verdikleri kurum adlari, tirtin kisaltmalari, URL'ler, gonderme iliskileri ve ¢ok anlamli
terim aciklamalar1 gibi farkliliklar1 sayesinde, geleneksel sozliiklere kiyasla daha genis bir gerceve ve
kapsama sahip oldugu; bu yoénleriyle zamanla kapsamli/biiyiik sozlilk ozelligi de kazanabildigi
gorlilmektedir. Bu ii¢ 6rnek de icerik bakimindan birer ligat 6zelligi tagimasinin yani sira, belirli bir
alanin terimlerini sistematik bir sekilde sunmaktadir. Bir¢cok sozliik ve liigat icerikleri, amaglari,
kapsami, hedef/okuyucu kitlesi, terim sayisi ve yayin tiirli -kitap, makale, kitap i¢i bolim ve bunlarm
elektronik ortamlari- g6z Oniine alindiginda birbirlerini niteleyen “sozliik/dictionary” veya
“liigat/glossary” isimlerini iceren eser adlar ile ifade edilmislerdir.

Sozliik (dictionary) ve liigat (glossary) sdzciikleri alana iliskin leksikografi kaynaklarinda® ayr1 ayri
tanimlanmis ve birbirlerine gdnderme yapilmamistir. Bu durum yukarida deginilen 6zellikleri nedeniyle
iki ayr1 danigsma kaynag1 olduklarin1 vurgularken amag, diizen ve hazirlanis metodolojilerinin benzer
oldugunu da ortaya koymaktadir. Tlgingtir bu tanimlarin alindig1 ¢alismalarda sozliik “kitap” formunda
bir bilgi kaynagiyken glossary, “.....terimleri iceren bir alfabetik liste” olarak agiklanmistir.

Tiirkcede sozliik karsiligr kullanilan bir diger sozciik, “kadmis’tur. Tiirkcede liigat kelimesinin
esanlamlis1 olarak karsilik bulmakta ve kdmas terimi kelime anlamlarindan biri olan okyanusun mecaz
olarak “ait oldugu dilin zenginligi”ni belirtmek i¢in kullanilir (Durmus, 2009, s. 399; Ayverdi, 2010, s.
615). Tiirkiye’de yapilan dil ve terminoloji s6zliigii ¢alismalarda 1990’larin baslarina kadar hem eserin

2 Leonard Montague Harrod’in (1905-1984) hazirladigi bu terim sozliigii ilk olarak, The Librarians’ Glossary adla yaymlanmis 1938 de
The Librarians’ Glossary of Terms Used in Librarianship, Documentation and the Book Crafts, and Reference Book adiyla 1959 (2.), 1971
(3.) ve 1977 de 4. baskist yapumustir. 5. baskidan itibaren Harrod'’s Librarians’ Glossary and Reference Book adiyla yaymlanmaktadir.

% Technical Dictionary of Library and Information Science: English/Spanish - Spanish/English (1993), Dictionary of Library and Information
Science (1997), Dictionary of Library and Information Science (DLIS) (2002, 2004), Dictionary of Library and Information Management
(2006), A Glossary of Terms in Librarianship and Information Management (2007), ALA Glossary of Library and Information Science
(2013), Harrod’s Librarians’ Glossary and Reference Book (2010, 2016),
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adin1 hem de kaynak tiiriinii ifade etmek i¢in kullanilmistir.* Ayverdi’nin (2010, s. 615) “bir dilin biitiin
kelimelerini icine alan biiyiik sozliik, biiyiik lugat kitabt” tanimidan, bu makalede ele alinan sozliik¢e
calismasinin igerik, terim/sozciik niteligi, kapsami ve yaym tirli bakimindan farklilhik gosterdigi
anlasilmaktadir.

Kiitiiphanecilik, arsivcilik ve enformasyon bilimleri alaninda eser adinda “kamas” kullanilmig bir s6zliik
bulunmamakla beraber, bu terimin dil sozliiklerini nitelendirdigi agiktir. S6zliik anlamiyla kullanilan bir
diger sozciik leksikon’dur (lexicon). Ozellikle Ingilizce, Almanca ve Iskandinav dillerinin diger
dillerdeki karsiliklarini veren dil sozliiklerinde baglik kullanilan leksikon ifadesi genellikle kelime sayisi
simirly/sinirlandirilmis veya belirli alanlara 6zgii, terim sayist gbz Oniine alindiginda daha kiiclik
kapsamli sozliik veya listeleri tanimlamaktadir.> Buradan hareketle belirli bir dala/alana 6zgii, daha dar,
secilmis terimlerin tamimlarinin verildigi o6zellestirilmis sozlik calismalarinin da var oldugu
anlagilabilmektedir. Bu tiir leksikografi ¢aligmalarina sozliik¢e/liigatce denilmektedir.

Sozliikge/liigatge, anlam ve hazirlanig amact bakimindan yukarida agiklanmaya caligilan sozlik
anlaminda kullanilan terimlerle karsilagtirildiginda, tamimlanacak veya listelenecek terim
hacmini/sayisini ve kapsamini belirtmesi bakimindan énemlidir. Dilbilim terimi olarak “sinirli sayidaki
sOzciigiin anlamlarin1 kisa olarak gosteren veya yalniz bir sanat, bir bilim ya da bir halk sinifinin
kullandig1 kelimeleri iceren sozliik” seklinde tanimlanirken “terim sozIligii” karsiligi olarak da ifade
edilmektedir. Esanlamlisi olan liigatce ise “belirli bir sanat veya bilime mahsus kelimelerin anlamlarini
veren liigat”, “dilin bir kisum kelimelerini veya belli bir konuya ait kelimeleri igine alan kiigiik sozliik”
ve “kiiciik sozliik” olarak tanimlanmaktadir (Tuglaci, 1971, s. 1086; Tiirkiye Bilimler Akademisi, 2011,
s. 1065). Bu bakimdan degerlendirildiginde, ¢aligmanin kapsaminin bilgi kaynaklar1 ve bunlarin {izerine
kayitli oldugu ortamlar olarak belirlendigi goz 6niine alinirsa, bu denemenin bir sozliikce/liigatce tiiriine
karsilik geldigi sdylenebilir.

Bu baglamda, ¢calismanin kapsadigi disiplinlerin smirlarinin ve iligkilerinin agikliga kavusturulmasi
gereklidir. “Kiitiiphanecilik ve Enformasyon Bilimleri” ifadesi, belirli bir meslek adlandirmasindan
ziyade; bilginin ve bilgi kaynaklarinin erigimi, diizenlenmesi, tanimlanmasi ve kullanima sunulmasi
stireglerinde benzer hedefleri paylasan, farkli ancak iliskili disiplin ve uygulama alanlarini kapsayan tist
bir kavram olarak ele alinmistir. Ancak bu yaklagim, 6zellikle arsivcilik alanindaki kimi kuramsal ve
mesleki gelenekler tarafindan mesafeli bigimde degerlendirilebilmektedir. Bu nedenle, disiplinsel
cesitliligi  daha  kapsayici  bir  bigimde ifade etmek amaciyla, “Bilgi Bilimleri”
(Informationswissenschaften) yaklagimi tercih edilmekte ve bu {ist baslik altinda kiitiiphanecilik
(Bibliothekswesen), arsivcilik (Archivwesen) ve dokiimantasyon/bilgi yonetimi (Dokumentationswesen
ya da giincel kullanimiyla Informations- und Datenmanagement) gibi alt uzmanlik alanlar
tammlanmaktadir. Ornegin Almanya’da Potsdam Uygulamali Bilimler Universitesi'nde bu alanlar
“Bilgi Bilimleri Boliimii” ¢atis1 altinda bir arada yapilandirilmaktadir (Fachhochschule Potsdam, 2024).
Bu yaklagim, farkli alanlar arasi terminolojik iligkilerin bir {ist kavramsal yap1 altinda, alanlar arasi
ozerklik ve etkilesim dengesini gbzeterek ele alinmasina olanak tanimaktadir (Saracevic, 1999, s. 1051—
1053; Bates ve Maack, 2010, s. 2563-2565; Rubin, 2016, s. 3-5).

Rubin’e (2016, s.16—18) gore, yirmi birinci yiizyilin ilk yillarindan bu yana, kiitiiphaneler ve arsivlerin
0zel ve akraba bir iliskiye sahip oldugu konusunda ortaya ¢ikan bir fikir birligi bulunmaktadir. Bu akraba
alanlarm her biri, literatiirde kendine 6zgii tanimlarla karsilik bulmaktadir. Kiitliphanecilik, Rubin
(2016, s. 3-5) tarafindan bilgi kaynaklarinin diizenlenmesi, toplanmasi, korunmasi ve kullaniciya
sunulmasi siirecleriyle ilgili bir alan olarak tanimlanmaktadir. Arsivcilik ise uzun vadeli yonetsel,
hukuki ve tarihsel deger tasiyan belgelerin korunmasini ve erisime sunulmasini amaglayan bir disiplin
olarak ifade edilmektedir (Millar, 2017, s. 21-24). Arsivcilik alanina benzer eksenli siireglerden olusan
dokiimantasyon, UNESCO’ya (1974, s. 4) gore dokiimanlarin toplanmasi, siiflandirilmasi, 6zetlenmesi

4 Onceki yullarda Kamiis-1 Tiirki, Askeri Kamiis, Resimli Tiirk¢e Kamiis, Kamiis-1 Felsefe, Resimli Kamiis-1 Fransevi gibi bu sozciik ile
isimlendirilmis yazilmis, ¢ogaltilmis veya basilmig eserler bu degerlendirmenin disindadir. 1971 °de 3 cilt olarak basilan “Okyanus” 20.
Yiizyil Ansiklopedik Tiirkge Sozliik’de “kamiis "un kelime anlamina atfen bir kullamm vardwr bakiniz; Okyanus 20. Yiizyil Ansiklop edik
Tiirk¢e Sozliik, Hazirlayan: Pars Tuglact, Istanbul: Pars Yayincilik, 1971, s. x [A¢iklamalar ve Kullanim Esaslari].

3 Arsiveilik alamindaki déneminin giincel ana terimlerin bir dizininin/listesinin olusturulmast icin hazirlanan ve Elsevier tarafindan 1964 te
yaywinlanan Lexicon of Archival Terminology de bu mantikla hazirlanmis 175 terimi iceren kiigiik sozliiktiir. Bakiniz; Lexicon of Archival
Terminology, Edited by Jean Herbert, Amsterdam: Elsevier Publishing Company, 1964, ss. i-iv; Arsivcilik Terimleri Sozliigii, Tiirkge
Hazirlayan ve Genigsleten: Bekir Kemal Ataman, Istanbul: Librairie de Péra, 1993, s. ix.
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ve erisime sunulmast siireclerini kapsarken; Prytherch (2005, s. 209) dokiimantasyonu daha ¢ok bilimsel
ve teknik materyaller baglaminda ele alinan bir uygulama alani olarak tanimlamistir. Bilgi bilimi ise
Bates ve Maack’a (2010, s. 2563-2565) gore bireylerin bilgiyi nasil donistiirdiigii, depoladigi, eristigi
ve kullandig: siiregleri inceleyen teorik bir alandir. Saracevic (1999, s. 1051-1053) tarafindan bilgi
biliminin daha genis bir ¢ercevesi olarak degerlendirilen enformasyon bilimleri; teknoloji tabanl bilgi
sistemlerini, kullanici odakli siireclerle birlikte ele alan biitlinciil bir yaklasimi ifade etmektedir. Bu
alanlarin kurumsal islevleri, bilgi nesnesine yaklagim bigimleri ve hukuki sorumluluklar1 farkliliklar
gosterse de -islem detaylarina inilmemis olan- birbirine kavramsal olarak yakinhigi sikca
vurgulanmaktadir. Ornegin Berlin'deki Bauhaus Arsivi, Marbach'taki Alman Edebiyat Arsivi ve
Kanada’daki Ulusal Kiitiiphane ve Arsiv Kurumu, birlesik orgiitlenme yapisina sahiptir. Bu nedenle
Leonhardt (1989, s. 221-224; 2000, s. 86-88), Menne-Haritz (2000, s. 12) ve belge tiirlerinin arsiv ya da
kiitiiphane ortaminda degerlendirilmesinin, nesnel benzerlik yaninda; zaman, kiltiir ve kurum
baglamima gore degisen islevsel ayrimlara dayandigini belirtmektedir. Richter’e (2023, s. 4) gore bu
yaklagim, bu alanlar arasinda bir "benzesme" (Ahnlichkeit) degil, ancak bir "yan yanalik"
(Nebeneinander) durumunu 6ne ¢ikarmaktadir. Her biri kendi tarihsel baglaminda gelismis, bagimsiz
yontem ve kavram sistemlerine dayanan, ancak bilgi yonetimi ¢er¢evesinde birbirini tamamlayan
uzmanlik alanlaridir.

Kiitiiphanecilik ve arsivcilik meslekleri, tarihsel olarak farkli kurumsal baglamlarda gelismis, mesleki
pratikleri, terminolojileri ve kuramsal temelleri birbirinden ayr1 yapilar olarak bigimlenmistir. Ozellikle
XIX. yiizylldan XX. yiizyilin ortalarina kadar, bu iki alanin gelisimi paralel ama bagimsiz seyretmistir
(Cox, 2000, s. 46; Yakel, 2003, s. 3-5). Arsivcilik; kayith bilginin 6zglin baglamimi, otantisitesini ve
kurumsal siirekliligini korumaya odaklanirken; kiitiiphanecilik ise bilginin erisilebilirligini ve kullanic1
hizmetlerini temel alarak gelismistir. Ancak XX. yilizyilin son ¢eyreginden itibaren 0&zellikle
dijitallesme, kurumsal bilgi sistemleri ve bilgi yonetimi yaklasimlart bu alanlar1 belirli noktalarda
yakinlagtirmistir (Hjerland, 2000, s. 30-32; Menne-Haritz, 2001, s. 60-62). Bu yakinsama, ortak hedefler
etrafinda is birligi olanaklari dogursa da her bir alanin kendi tarihsel gelisim ¢izgisini ve mesleki
ozerkligini korudugu unutulmamalidir. Bu nedenle bu c¢alismada, s6z konusu disiplinler arasinda tek
birlestirici ¢ergeve altinda degil, ortak kullanilan terminolojik alanlara da odaklanilmig; kuramsal ve
tarihsel farkliliklar dikkate alinarak disiplin i¢i anlam ¢esitlilikleri analiz edilmistir.

Bu c¢aligmada benimsenen cergeve, sdz konusu alanlar arasindaki terminolojik, tarihsel ve iglevsel
iligkilere dikkat ¢ekerek, biitiinlestirici bir referans yapisi kurmayi ve sozliikkgenin dayandigi kavramsal
zemin iizerinde netlik saglamay1 amaglamaktadir.

2. Amac ve Gereksinim

Bilgi Bilimlerinin iizerine yogunlastigi amag; bilginin kayith oldugu her tiirlii kaynagin kullanicilar
tarafindan erisilebilir kilinmasidir. Bu temel amag¢ dogrultusunda “bilgi kaynagi” olarak adlandirilan
basili ve elektronik tiim kaydedilmis tiirlerin, ortak ve kendine 6zgii 6zelliklerinin bilinmesi, bunlarin
kataloglama/niteleme siirecinde standartlar ve kurallar dahilinde kullanicilarin anlayabilecegi bir dizge
haline getirilmesi gerekir. Bilgi kaynaklar1 ve kayitli olduklari ¢esitli fiziksel ve elektronik ortam; bilgi
gereksiniminin artigi, kayit ortam ve yontemlerinin gelisimi ile bilginin sunumu ve organizasyonu igin
en uygun bi¢cimin olusturulmasi isteginin bir sonucu olarak gelisimine devam etmektedir.

Bu siirecte;

farkl diizeyde bilgi/veri igeren,

farkli amaglara/gereksinimlere yonelik,

farkli kullanici grubu/okuyucu kitlesine hitap eden,

farkli fiziksel ve teknik 6zelliklere sahip,

zamanla kullanimdan kalkan, alt tiirleri tiretilen veya degisen,
diizenli/diizensiz araliklarla yayinlanan,

bir ara¢ yardimiyla calistirilabilen,

yonlendirme yapan ve/veya dogrudan bilgi veren,

farkli hukuki sorumlularv/iireticileri/dagiticilart olan
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bilgi kaynaklar1 hazirlanmistir. Anilan 6zelliklere sahip bilgi kaynaklarini birbirinden ayirt etmek veya
ortak ozelliklerini ortaya koymak, bunlarm icerik, fiziksel yapi/goriiniis, kullanim/hazirlanis amaci,
diger kaynaklarla olan iligkilerinin tanimlanmasiyla gergeklestirilebilir.

Bu baglamda bilgi kaynaklar1 ve kayit ortamlarina iligkin olarak bilgi ve belge yoneticilerinin;

yeni bilgi kaynagi tiirlerini ve alt tiirlerini,

bilginin/verinin {izerine kaydedildigi kayit ortamlarini,

dilimize yabanc1 dillerden giren veya zaman igerisinde farklilasan terimleri,
dilimizde karsilik bulan terimleri,

iligkili bilim dali ve uygulama alanlardaki kullanimlarini,

terimlerin yanlis kullanimindan kaynaklanan kavramsal kargasay1

anlamasi, iligkilendirmesi ve tanimasi ile benzer sozliik, liigat ve sozliikce calismalarina destek
olabilmek amaglariyla bu ¢alisma hazirlanmustir.

Bu dogrultuda ¢alismanin kapsamini; bilgi bilimlerini olusturan yukarida anilan temel alanlara iliskin
erigilebilen terminoloji sozliikleri ve sozliikgelerde yer alan, mesleki uygulamalar, akademik yazin ve
sektorel yaymlarda kullanilan bilgi kaynaklar ile kayit ortami terimleri olusturmaktadir. Terimlerin
farkli disiplin geleneklerinden tiiremis olmasi dikkate alinarak, bu ¢alismada terimler; tanim bigimleri,
siniflama yaklagimlar1 ve teknik igerikleri acisindan karsilagtirmali olarak analiz edilmis, bu analiz
sonucunda kavramsal benzerlikler, anlam ayrigmalar1 ve biitiinlestirici kullanimlar terminolojik
cercevede ortaya konmustur.

Sozliiklerin de aralarinda yer aldigi danigsma kaynaklari, bu amagclarin gergeklestirilmesinde baglica
referans kaynaklaridir. Telif kitaplara oranla daha kolay ve hizli erisiminin olmasi, istenilen
bilgiyi/veriyi sistematik diizende sunmalari, ilgili bilim ve uygulama alanindakilerce daha ¢abuk kabul
gormeleri ve alan yazmn irilinlerinin kavramsal kisimlarinin biitiinleyicileri olmalart bu danigsma
kaynaklarin1 popiiler hale getirmektedir. Diger bilim dallarinda oldugu gibi gereksinimler ve
degisiklikler karsisinda yenilenmesi, tiiretilmesi, Tiirk¢e karsiliklarinin bulunmasi i¢in Bilgi Bilimleri
alaninda da terim, kavram, deyim ve jargonun anlasilabilmesi amaciyla sozliik ve liigat hazirlanmasi,
akademik ve mesleki bir gelenek olmustur. Bu ¢aligma da gelenegin bir parcasi olarak daha dnce farkl
yayin tiirleri olarak ilgililerin faydasina sunulan kiitiiphanecilik, dokiimantasyon ve enformasyon ile
arsivcilik terimleri arasindan daha smirhi ancak ortak kullanimlari olan bilgi kaynaklar1 ve kayit
ortamlarina iligkin terimler lizerine yogunlasacaktir.

Tiirkiye’de Kiitliphanecilik ve Enformasyon Bilimleri alaninda 1954’ten beri orgiin akademik ve
mesleki egitim programiyla meslek elemani ve akademisyen yetistirilmektedir. Bu alanda akademik ve
popiiler literatiiriin olusumu, XIX. yiizyilda “kiitiiphanecilik” meslegi ve “kiitliphane” kurumu ile
baslamis; kiitiiphanelerin organizasyonu, mevzuati, yurtdisi egitim faaliyetleri, kurslar ve 6rgiin 6gretim
programlarindaki gelismelerle zenginlesmistir. Benzer bigimde, arsivcilik alaninda da Osmanli’nin son
déneminden itibaren mesleki yayinlar ortaya konmus; terminoloji, kavramlar ve uygulama esaslarina
iliskin 6nemli ¢calismalar yapilmistir. Ozellikle Hayreddin Nedim Gdgen’in arsiv hizmetlerine iliskin
raporlar ile Celal Esad Arseven’in kuramsal yaklasimlari, bu alandaki literatiiriin erken 6rnekleri
arasinda sayilabilir (Keskin ve Giinalan, 2011; Keskin ve Stimbiil, 2020). Son dénemde ise arsivcilik
tarihi ve terminoloji baglaminda daha sistematik ¢aligmalar artis géstermektedir. Bilgi bilimi alanindaki
ilk terim sozliikleri, 1959-1974 yillar1 arasinda yaymlanmigtir. Alana iliskin sdzliikler®; hazirlanis amaci,
yay1n tiirli, terim kapsamlaria gore asagidaki gibi siniflandirilabilir.

a. Mistakil [kitap formunda] terim sozliikleri,
aa. Kiitiiphanecilik Terimleri So6zligii (1973)
ab. Kitaplikbilim Terimleri S6zIigl (1974)
ac. Belge Yonetimi ve Arsiv Terimleri Sozliigii (2009)
ad. Arsiv Terimleri (2023)

¢ Bakiniz; Ciineyt Akan, “Sozliik Tipolojileri ve Tasnifi Uzerine Bir Degerlendirme”, Tiirk Dili Aragtirmalar: Yilligi Belleten (73, Haziran),
2022, s. 229.
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b. Ceviri terim sozliik veya sozliikceleri,
ba. Muhafaza ve Erisim Teknolojisi: Bilgi Ortaminin Degistirilmesinde Dijital ve Dijital
Olmayan Islemler Arasinda Miinasebetler Konusunda Ag¢iklamali Teknik Terimler Sozligii
(1994)
¢. Yabanci terimlere Tiirkge karsiliklar veren ve/veya tanimlayan sozliikler,
ca. Dort Dilde Kiitiiphanecilik Terimleri S6z1igii (1959)
cb. Tiirk¢e Bilim Terimleri S6zIiigii: Sosyal Bilimler (2011)
cc. Enformasyon Bilimi ve Teknolojisi Kavramlar Sozliigii Almanca - Tiirkge / Tiirkge
- Almanca (2011)
cd. Bilgilesim SozIigii (2017)
d. Tiirkce terimlerin eklenerek tanimlandig1 genisletilmis sozliikler,
da. Arsivcilik Terimleri Sozliigii: Almanca, Ingilizce, Fransizca, Italyanca, Hollandaca,
Ispanyolca ve Rusca karsiliklartyla (1995)
e. Kitap i¢i/sonu sozliikleri (leksikonlar, terim listeleri),
ea. Kataloglama Kurallar1 [433-438] (1980)
eb. Arsiv ve Arsivcilik Bilgileri [49-69] (1980)
ec. Devlet Arsivleri Genel Midiirliigii III. Kurumlararast Arsiv Hizmetleri Semineri Ders
Notlar1 [23-32] (1993)
ed. Kataloglama I¢in Kurallar [119-124] (2003)
ee. Universiteler I¢in Belge Yonetimi ve Arsiv Sistemi/islemleri (BEYAS) El Kitab1
[353-360] (2009)
f. Sozlik deneme ve dnerileri’
fa. Kiitiiphanecilik Terimleri Ansiklopedik Sozliigii [Yiiksek Lisans Tezi] (1970)
fb. Tiirkge Kiitiiphanecilik Terimleri Ansiklopedik Sozliigii [Yiiksek Lisans Tezi]
(1972)

Bu calismanin da esinlendigi, sinirh sayidaki sozciigiin anlamlarini kisa olarak gosteren veya yalniz bir
sanat, bir bilim ya da bir halk sinifinin kullandig1 kelimeleri igeren sozliik ¢aligmalart makale olarak da
yayimnlanmigtir. Birer sozliikkge caligmasi olan bu 6rneklerin her ikisi de arsivcilik alaninda kullanilan
terimleri kapsamaktadir. Ilki arsivcilik alaninin énemli dergilerinden The American Archivist’in
Temmuz 1974 sayisinda yaymlanan “A Basic Glossary for Archivists, Manuscript Curators, and
Records Managers” baglikli makale, Amerikan Arsivciler Dernegi (The Society of American Archivists
- SAA) [Arsiv] Terminoloji Komitesi’nin “Kuzey Amerika’da uygulanmakta olan arsiv politikalar1 ve
arsiv uygulamalar ile literatiirii terminolojisinin standardizasyonu” amaciyla hazirlanmis, 203 terimin
tanim ve gondermelerini iceren bir sozlilk¢e caligmasidir (Evans vd., 1974 s. 415-416). Digeri, Vakiflar
Dergisi’nin 12. sayisinda (1978) yayinlanmis olan “Arsiv Terimleri ve Deyimleri” baglikli sozliikce
makalesidir. Sozliikge’de 455 terim ve deyim 8 ana baglik altinda siniflandirilarak tanimlanmas, {i¢ farkl
dilde karsiliklarina yer verilerek makalenin sonuna terim ve deyimlere sira numarasi ile erisimi saglayan
bir alfabetik dizin eklenmistir (Cetin, 1978, s. 351-390).

Bilgisayar ve ag teknolojisinin sundugu olanaklar, geleneksel bilgi kaynak ve kayit ortamlarinin
farklilasmasma ve tamamen bu teknoloji ile olusturulan yeni ortamlarin kullanimini saglamistir.
Calismanin hedefleri arasinda bu yeni terminolojinin alana tanitilmasi da yer almaktadir.
“Elektronik/[e]” olma o&zellikleri ile literatiire giren kaynak tiirleri, sadece elektronik ortam ve ag
iizerinden hazirlanip, erisime acilan fiziksel bileseni olmayan “etkilesimli” ve/veya “sanal” tiirlere
evrilen ortam ve uygulamalarin tiretimini hizlandirmigtir. Portal, ag gilinliigii, veri madeni, kitap(+),
karma materyal, artirllmis gerceklik igerigi gibi Onciillerinin/benzerlerinin fiziksel gorliniimlerini
barindiran fakat {iretim ve kullaniminda farkli teknik/teknolojik 6ge ve yeteneklerin oldugu ortamlar
olarak giindelik yagamimiza girmistir. Bu da anilan terimlerin sinirh sayida da olsa ¢aligma kapsaminda
yer almasimi gerektirmigtir.

Sozliikge calismasinda tanimlanan bilgi kaynaklar1 ve kayit ortamlari kiitliphane, arsiv ve miizelerin
dermelerinde/koleksiyonlarinda yer alan materyali kapsamaktadir. Bu materyalin bilgi kaynaklar
kismmda danisma kaynaklari, kitaplar, siireli yayinlar, kitapdist materyal, hukuk kaynaklari, yazma
eserler, gri yayinlar ve devlet yaymlar tiir ve alt tiirleri terimlerini, kayit ortamlar1 kismindakiler ise

7 Kurumsal veya kisisel web sayfalarinda yer alan alana iligkin terim listeleri de bu kapsamda degerlendirilebilir.
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yukarida anilan tiir ve alt tiirlerin {izerine kayith oldugu ve kendine has teknik ve fiziksel 6zellikleri olan
arag, donanim, cihaz, uygulama ve malzemeyi ifade eden terimlerden olusmaktadir. Bu terimler
alfabetik bir sira uyarinca diizenlenmistir.

3. Tanimlarm Sunumu, Kapsami ve Yoéntemi

Bu Soézliikge’de yer verilen terimler, bilgi bilimleri altinda yer alan kiitiiphanecilik, arsivcilik ve
dokiimantasyon alanlarmin mesleki uygulamalarinda ve akademik yazininda karsilik bulan, literatiirde
terminolojik tanimi yapilmig, ulusal ve uluslararasi sozliiklerde yer alanlar arasindan se¢ilmistir. Se¢im
siirecinde su Olciitler dikkate alinmistir:

- Alanlar arasi1 ortak kullanima konu olmus olmasi

- Terminolojik anlam ¢esitliligi tagimasi

- Mesleki uygulamalarda kavramsal karsilik tagimasi
- Literatiirde temsil giicliniin bulunmasi

Bu nedenle yalnizca sik kullanilan degil; “portolan” gibi nadir ancak baglamsal temsiliyet giicii olan
ornekler de listeye dahil edilmistir. Terimlerin se¢imi, frekansa degil, kavramsal 6neme dayali bir temsil
anlayisiyla yapilandirilmigtir.

Bilgi kaynaklar1 ve kayit ortamlarina iligkin terimler sistematik bir sekilde sunulmustur. Sozliikge’de
yer alan tanimlar, ilgili terimlerin bilimsel, teknik ve mesleki baglamlarini dikkate alarak olusturulmus,
kavramsal ¢erceve belirlenirken ulusal ve uluslararasi terminoloji standartlari ile bilgi bilim alanindaki
onemli kaynaklardan faydalanilmistir.

Tanimlarin hazirlanmasinda, uluslararasi standartlar ve alanin 6nde gelen kaynaklari referans alinmustir.
Ayrica terimlerin farkl disiplinlerdeki kullanimlarina da yer verilerek, kavramsal biitiinliik saglanmaya
calisilmigtir. Tanimlar olusturulurken ISO 5127:2017 Information and Documentation - Foundation and
Vocabulary (International Organization for Standardization, 2017) gibi standartlar basta olmak iizere,
kiitiiphanecilik, dokiimantasyon, arsivcilik, bilgi bilim ve ilgili diger alanlardaki terminolojik kaynaklar
referans alimmustir. Ayrica Tiirk Dil Kurumu’nun (TDK) giincel sézliik ve terim calismalari, TUBA
Tiirk¢e Sosyal Bilimler Terimleri Sozliigii gibi ulusal kaynaklar ve ALA Glossary of Library and
Information Science, DLIS/ODLIS [Online] Dictionary of Library and Information Science, Harrod’s
Librarians’ Glossary and Reference Book gibi uluslararasi terminolojik eserlerden yararlanilmustir.

Sozliikge’de yer alan her bir terim; tanim, kapsam, iligkili kavramlar ve gerektiginde yonlendirme notlari
icerecek sekilde yapilandirilmigtir. Tanimlamalar, ilgili terimin farkli disiplinlerdeki anlamlarmi ve
kullanim baglamlarini kapsayacak bigimde olusturulmaya galisilmis, olasi anlam kaymalarini 6nlemek
amactyla terminolojik ayrimlar belirgin bir sekilde ifade edilmistir.

Terimler agiklanirken asagidaki kriterler géz dniinde bulundurulmustur:

Alan ici ve disiplinler arasi kullanimlarin degerlendirilmesi: Terimlerin bilgi ve belge yonetimi
baglamindaki 6zgiin anlamlar1 temel alinmis, ancak diger alanlardaki kullanimlar1 da g6z Onilinde
bulundurularak disiplinler arasi karsilagtirmalar yapilmustir.

Standartlara ve literatiire uyum: Ulusal ve uluslararas: standartlarda tanimlanan terimler dogrudan
referans alinmis, ayrica mevcut tanimlar eksik veya yetersiz goriildiigiinde, bilimsel ¢ergeveye uygun
olarak 6zgiin tanimlar gelistirilmigtir.

Terminolojik tutarhhik: Sozliikk¢e’de yer alan terimler arasindaki anlam iligkileri dikkate alinmais, es ve
yakin anlamh terimlere “bkz.” ile, kavramsal cercevesi iligkili olan terimlere ise “ayr. bkz.” ile
yonlendirmeler yapilarak terminolojik biitiinliik saglanmistir.

Dilsel ve kavramsal acgikhk: Tanimlarin sade, anlasilir ve bilimsel bir iislup tasimasina 6zen
gosterilmis, olabildigince genis bir kullanici kitlesine hitap edecek bir anlatim tercih edilmistir.

Bu calisma, bilgi kaynaklar1 ve kayit ortamlari alaninda kullanilan terimlerin sistematik olarak
tanimlanmasini amaglayan bir bagvuru kaynagi niteligindedir. Kavramsal ¢ergevenin netlesmesine katki
sunmanin yani sira, terimler arasindaki iligkileri ortaya koyarak, terminoloji alaninda arastirma yapan
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akademisyenler, bilgi yoneticileri ve uygulayicilar i¢in biitiinciil bir kaynak olusturmayi
hedeflemektedir.

Sozliikge calismasinda yer verilen terimlerin Bilgi Bilimleri literatiiriindeki tanimlarina verilmis ve
yabanci dil karsihig1 olarak sadece Ingilizcelerine yer verilmistir. Terimlerin tanimlama sablonunda ilk
olarak tanimlanacak terim (baslik), yabanci dil (Ingilizce) karsiligi, tanim bdliimii, iliskili terimi var ise
gonderme boliimleri bulunmaktadir.

Farkli anlamlar1 ve tiirleri olan, farkli bilim ve uygulama alanlarinda kullanilan ve kapsami genis olan
terimlere bu 6zelliklerinin belirtildigi agiklama pasajlar1 eklenmistir.

Es anlamli terimlerin Tiirkce karsiliklar1 veya literatiirde daha sik kullanilan tiiriine bkz.; iliskili, yakin
anlamli veya genis/dar terim iliskisi olanlara ise “ayr.bkz.” gondermeleri yapilmistir.

Tiirkcede mesleki terimlerin agiklandig1 ¢aligmalar, bigimsel yapilarina ve igerik amaclarina gore
“kamiis”, “liigat”, “leksikon”, “sozliik” ya da “sozliik¢e/liigatge” gibi farkli adlarla tanimlanmistir. Her
bir terim tarihsel, kiiltiirel ve disipliner bir baglamda ortaya ¢ikmig olmakla birlikte, icerdigi kavramlar
(6rnegin: sozciik, kalip, deyim, kisaltma vb.) agisindan biiyiik dlgiide ortiigmektedir. Bu adlandirmalara
iligkin kisa bir kuramsal agiklama g¢aligmanin Girig bolimiinde yapilmigtir. Bununla birlikte, bu
calismada olusturulan yapi, belirli bir bilim dalina ve uygulama alanina 6zgii olarak belirli anlamlara
karsilik gelen terimlerin tanimlanmasina dayandigi i¢in, en dogru tanimlamayla bir “terim sozliikgesi”
(veya “terim liigatcesi”) niteligindedir.

Bu ¢alismada yer verilen terimlerin sadece tanimlar1 ve es/iliskili anlamlar1 verilmis; bir dil sozliigiinde
yer aldig1 gibi sozciik tiirli, kdkeni, telaffuzu ya da kullanim 6rnekleri gibi 6geler sunulmamistir. Bu
yoniiyle, dil sozliiklerinde yer alan bicimsel sablondan farkli ama terminoloji odakli islevsel bir yap1
benimsenmistir. Asagidaki sema, dil sdzliiklerinde bir madde basliginin (entry) ne tiir yapisal alanlardan
olustugunu gostermektedir. Bu semadaki 6rnekler, genel dil s6zIiigii yapisina ait 6geleri (sdzciik tiirt,
etimoloji, kullanima iligskin notlar, deyimler, esanlamlar vb.) betimlemektedir.

Sekil 1

Dil Sozliigii Sema Ornegi®

Baghk Alternatif bigim Terim notu Tanim
(Alfabetik sirayi belirler)  (Tamimlar alternatif bigim (Ornegin “yapay zeka” (Sozluk girisi)
baslik icin de gegerlidir.) yerine YZ)

Sozciik tiirti adil kullanim; adil iglem: i- Telif hakk: yasasinin bir

o hiikmii olmaksizin telif hakkina tabi materyalin belirli sinir-

I-isim I kullanimlarina izin verme. 4 Ansiklopedik girig

S 5|fat Adil kullanim siklikla yanhs anlasilir ve her durumda kesin (s6zliik girisinin

f-fiil olarak belirlenmesi olduk¢a zordur. ABD Telif Haklari Ofi-

z- zarf si'ne gore, "'Adil kullamim' ile ihlal arasindaki ayrim belirsiz Stesincle bilel)
olabilir ve kolayca tanimlanamayabilir. )
KULLANIM: ABD'de genellikle adil kullanim, Ingiltere'de ise 3——Kullanim Notu
adil islem olarak adlandirilir.

2. Bir eserin korunmasiz (telif hakki olmayan) altta yatan Ornek
masini veya fikrini, eserin kendisini kopyalamadan kul-
lan\ak. Ornegin, Star Wars (1977) filminin basarisinin
ardindyp Uretilen cesitli bilimkurgu ve macera filmleri gibj
bir tirinyurallarina atifta bulunan parodi eserleri.

Tanim numarasi
(Bir terimin birden fazla
anlami bulundugunda)

(Terimin baglamda
kullanildigini gosterir)
Ek bigim
Tarihsel terim (Yalnizca bu tanim igin geger-
(Tarihsel perspektif Calistirma /fdir. Dalgali gizgi, basliktaki
sOzcUgiin alternatif bir bigimi

eklemek icin kullanilir)

ir resmi ters gevirmek. i.- 2. ~ silme: G6- oldugu anlamina gelir. Bu
rintliniin merR&zi bir eksen Uzerinde (dikey veya yatay)
donerek diger tarafta yeni bir gorlintl ortaya gikardig
gorsel bir gecis. Ayr.bkz. rotasyon; karsilagtirin; déni-

iliskili terimler durumda, ~silme “ gevirmeli
(bk §T p silme” anlamina gelir.
z. Tanim vermeden
bir terim girisi)

Optik diski ig yiizeylerinden birine sabitlemek Coklu girig
icin tasarfanmis kaliplanmis bir gobege sahip, katlanabilir, (AY”'.‘bBS?'k Vb{rc{ien fazla
karton DVD kutusu tipinin ticari ad1. sozlik girdisini ortaya

gikarir.)
odak bandi<gkz. odak halkasi.

Esanlamh

Bkz. Esanlamli terim
Ayr.bkz. lliskili terim

8 Kroon'un (2010, s. 2) érnek semasindan Tiirkge 'ye gevrilmistir.
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Bu calismada amag¢ dogrultusunda kullanilan unsurlar; baslik, alternatif bi¢im (farkli kullanim), tanim,
tamim siras1, esanlam, iliskili terim(ler) ve aciklayici notlardan olusmaktadir. Ornegin, “dizin” terimi
yalnizca bilgi kaynagi ve kayit ortami olarak tasidigi anlam cercevesinde ele alinmus; farkl
sozliiklerdeki tanimlar degerlendirilerek terminolojik agidan ortak bir icerik onerilmistir. Bu yoniyle
caligma, bir dil sozliiglinden ziyade, mesleki kullanimi temel alan ve kavramsal tutarliliga dayanan
disipliner bir sozlitkkge mantigiyla yapilandirilmistir.

Sozlikgede yer alan terim tanimlari yalnizca dilsel degil, ayn1 zamanda uygulamaya dayali mesleki
baglamlar1 da yansitmaktadir. Terimlerin kullanildig1 disiplinler arasi ¢er¢evenin netlestirilmesi
amactyla, tanimlarin sonunda kdseli parantez icinde “[ars.]”, “[dok.]” ve “[kiit.]” kisaltmalarina yer
verilmistir. Bu kisaltmalar sirasiyla “arsivcilik”, “dokiimantasyon” ve “kiitiiphanecilik” alanlarini temsil
etmektedir.

Ilgili gdstergeler, her bir terimin hangi mesleki uygulama alanlarinda kullanildigini ve hangi disiplinle
dogrudan iligski kurdugunu belirtmek amaciyla eklenmistir. Birden fazla baglamda yer alan terimlerde
bu gostergeler, coklu mesleki kullanimlar1 da isaret etmektedir. Bu sayede okuyucular, terimlerin hangi
bilgi organizasyonu alaninda, hangi tiir bilgi kaynagi ve kayit ortami baglaminda degerlendirildigini
daha kolay kavrayabilecektir.

Bu yaklasim, terminolojik birlikteligin saglanmasinin yani sira, bilgi bilimleri semsiyesinde yer alan alt
alanlarn (arsivcilik, kiitliphanecilik, dokiimantasyon) hem ayrisan hem de kesisen kavramsal
cercevelerine dikkat cekmeyi amaglamaktadir.

Bu sozliikge hazirlanirken yararlanilan temel kaynaklar, Ek 1 igerisinde listelenmistir.

4. Bilgi Kaynaklar1 ve Kayit Ortamlar1 Terimleri Sozliikgesi

3 boyutlu malzeme (cisim) (3 dimensional object) /kiit./: Herhangi bir nesnenin belirlenmis bir
kiigiiltme orani ile en, boy ve derinlik degerlerine gore hazirlanmis kimi zaman oynak parcalara
sahip benzeri veya gercegi.

Bu terim anilan olgiileri olan maket, model, ders malzemeleri (realia), hatira iiriinler gibi
nesneleri ifade etmek icin de kullanilr.

afis (poster) [ars. — dok. - kiit.]: Sanatsal, sportif, kiiltiirel veya bilimsel bir etkinligin temasini,
diizenlenecegi yeri, zamanini ve diger bilgileri genellikle etkinlige iliskin dikkat ¢ekici gorsel ve
ifadelerle duyuran, biiyiik kagitlara basilmis duvar ilani, asi.

ag giinliigii/ag kiitiigii (blog, weblog) /dok. - kiit.]: Bireylerin veya kurumsal temsilcilerin kendi ilgi
veya faaliyet alanlarindaki fikir, diigiince, goriis, elestiri, deneyim ve duyurularimi giinliik olarak
dinleyici ve okuyucular ile paylastigi kaydedilebilen sosyal medya ortami, web ginliigii.

almanak (almanac, facts book) /ary. - kiit. /: Takvime gore kronolojik diizenlenmis, spor, kiiltiir, bilim,
sanat gibi 6zel bir alan veya alanlarda meydana gelen 6nemli/6ne ¢ikmig olaylar hakkinda bilgiler
veren genellikle gorsel ve istatistik tablolarla zenginlestirilen yillik, olaylar kitab.

am (memoir(s)) /ars. - kiit.J: Bir kisinin belirli bir zaman dilimi igerisinde [iinli] kisiler, yerler veya
olaylar hakkinda kisisel bilgi ve gozlemlerine dayanarak yazili, sesli ve/veya goriintiilii olarak
kaydettigi kitap ya da farkl tiirdeki yaym, basilmamis belge ve dokiimanlar, hatira(t).

Ami, not/miisvedde, mektup ve defter gibi belgeler iizerinde kayitl olabilecegi gibi, bunlarin da
icinde bulundugu diger 6zel arsiv belgeleri, siireli yayin ve monograflardan faydalanilarak da
hazirlanabilmektedir.

ansiklopedi (encyclopedia) /[kit.]: Bir konu, kisi, kurum, donem, akim, cografi bolge, iilke vb.
hakkinda ayrintili veya ozet bilgi veren genellikle ¢ok ciltli ve konularinda uzman kisilerce
hazirlanmis maddelerin alfabetik olarak diizenlendigi, bunlarin belirli konular altinda listelendigi
kitap formunda basili, optik disk veya elektronik olarak yayinlanabilen danisma kaynag tiiri.
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antoloji (anthology) /kiit./: Benzer bir edebi bicim [siir, hikaye, fikra vb.], resim, fotograf ve miizik
eserleri arasindan akim, islup, teknik, donem, sanatc1 gibi ortak 6zelliklere gore secilerek bir
araya getirilerek olusturulan derleme eser, secki. ayr. bkz. derleme.

Antoloji bu tiiriin orneklerini temsilen letd’if, miintehabat, numiine ve giildeste sozciikleri ile de
temsil edilmistir.

arastirma araci (finding aid) /ars./: 1. Arsivlerde bilgi ve belgeye erisimi isabetli kilacak,
arastirmacimin arsiv aragtirmasinda yararlanabilecegi big¢imde hazirlanmis rehber, dizin, liste,
envanter, katalog gibi kaynaklarin tiimii. 2. Arsiv dermesindeki herhangi bir belgeye veya belge
grubuna erigim i¢in hazirlanan ve igeriginde her bir arsiv materyalinin ayrintili nitelemesinin
bulundugu yaymmlanmis ya da yayimmlanmamis rehber, envanter, dizin, katalog gibi erisim
araclar.

artirilmis gerceklik icerigi (augmented reality content) /[dok. - kiit.]: Gergek diinya ortamim dijital
Ogelerle biitiinlestirerek, kullanicinin ¢evresiyle etkilesim kurmasini saglamak amaciyla
geligtirilen; 2D veya 3D gorseller, holograflar, sesler ve animasyonlar gibi unsurlarin ekran,
konsol, projeksiyon veya akilli cihazlar araciligiyla sunuldugu bilgisayar tabanl bilgi kaynagi.

Artirdmis gerceklik icerigi, olusturulmasinda kullanilan yazilum ve donanimin ozelliklerine gore
smrsiz icerige sahip olabilir. Egitim, reklamcilik, eglence, sosyal medya, sanat, mimarlik,
miihendislik artirilmig gerceklik iceriklerinin kullanildigi baslica alanlardir.

arzuhal: bkz. dilekge.

atlas (atlas) [ars. - dok. - kiit.]: Diinyanin, bir kitanin, bolgenin veya iilkenin farkli veya benzer
ozelliklere sahip haritalarinin ¢ogu zaman sistematik bigimde bir araya getirilmesi ile olusan
kitap, harita kitabu.

bant: bkz. teyp, manyetik serit.

belge (records) [ars. - dok. - kiit.]: 1. Bir sahis, kurum veya kurulus tarafindan iiretilen ya da kurulusa
gelen fiziksel yapisi veya 6zelligi ne olursa olsun, gelecekte kiiltiirel, idari ve hukuki nedenlerden
dolayi kullanilabilecek ve dolayistyla kanit niteligi de tasiyabilecek her tiirden kaydedilmis bilgi.
2. Kamu kurum ve kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerin resmi ig ve islemleri neticesinde olusan,
kanitsal ve hukuki degere sahip, iiretim bigimleri ve donanim ortamlar1 ne sekilde olursa olsun
bir bilgiyi i¢eren yazilmis, ¢izilmis, resmedilmis, goriintiilii, sesli veya elektronik kayit.

Biirokraside hukuki ve idari islemlerde genelde kdagit iizerine kaydedilmis bilginin tasindigi arag
anlaminda vesika, kdgit ve yazi sozciikleri belge ile yakin anlamli olarak kullaniimaktadir.

belgedis1 materyal (nonrecord material) /ars./: Kurumsal isleyisle iliskili olmakla birlikte, belge
niteligi tasimayan; bilginin aktarimina, desteklenmesine veya sunumuna katki saglayan arsiv
materyali.

bilgisayar dosyas1 (computer file) /ars. - dok. - kiit.]: Bilgisayar veya bu 0zelligi tasiyan aygitlarda
verilerin sabit veya tasmabilir belleklere kaydedilmesi, aktarilabilmesi, ¢aligtirilabilmesi veya
dondstiiriilebilmesi i¢in her bir birime verilen ad.

bibliyografya (bibliography) /dok. - kiit.]: Bir kisi ve/veya kurum tarafindan hazirlanmis dil, konu,
tarihsel donem, cografi bolge, bilgi kaynag tiirii gibi benzer 6zelliklere veya kapsama sahip bilgi
kaynaklarinin konu ve alfabetik diizen igerisinde bibliyografik kimliklerini listeleyen danigma
kaynag: tiirii.

bildiri (proceedings, paper) /dok. - kiit.]: Bilimsel bir olay1, olguyu, buluntuyu, icadi, yontemi, teknigi
ve aragtrma sonuglarimi zirve, kongre, konferans, sempozyum gibi bilimsel bir etkinlik
biinyesinde ilgililere sozlii olarak sunularak tartismaya agilmasi i¢in hazirlanan bilimsel
yontemlerle hazirlanmis yazili ¢alisma, teblig.

bilet (ticket) /ars./: Ulasim, etkinlik veya benzeri bir hizmetten yararlanmak i¢in diizenlenen, tarih,
kisi, hizmet tiirli ve {licret bilgisi iceren gecici belge.
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bilgi kaynag (information source) /ars. - dok. - kiit./: Kullanicilarin bilgi gereksinimlerini kargilamak
amaciyla erisime sunulan, igerdigi veri veya belge aracilifiyla bilgiye ulasilmasini, bilginin
iiretilmesini, iletilmesini veya dogrulanmasin saglayan basili, dijital ya da gorsel-isitsel formatta
her tiirlii materyal, ortam veya sistem.

bilgi notu (memo) /ars. - dok.J: Kurum ydneticilerine, iist makamlara veya kamuoyuna sunulmak tizere
merkez birimleri ile bagly, ilgili ve iligkili kuruluslarin birimlerince aktarilmak istenen konu, olay
veya duruma iligkin bilginin 6zet, kolay anlasilir bigimde ve yazisma kurallar1 ¢ergevesinde
hazirlanan resmi yazi.

bilgilendirme grafigi/grafikleri (infographic) /dok. - kiit.]: Bilgiyi hizli ve a¢ik bir sekilde sunmak
icin tasarlanmis, kolay anlasilabilecek renkli sekil, ¢izim ve grafiksel gorsellerle desteklenen
farkli iletisim yollar1 ile erisilebilen veya goriinmesi saglanan temsiller, infografik.

biyografya (biography, biographic source) /dok. - kiit.]: Bir kisi veya bir grupla ilgili ayrintili ve
giivenilir bilgi sunan ve baska bir kisi veya grup tarafindan yazilmis danigma kaynag tiirii, hayat
hikayesi, sicil, yasam oykiisii.

Biyografilerin, otobiyografi ve prozopografya adi verilen tiirleri vardr.

blueprint, mavi kopya (blueprint, plan) /ars. - dok. - kiit.]: Is1§a duyarli mavi zeminli kagitlar {izerine
beyaz cizgiler seklinde aktarilan, herhangi bir yap1 veya nesnenin taslak plani bigimindeki teknik
¢izim tiirii. ayr.bkz. plan, proje.

blu-ray disk, mavi disk (blu-ray dcisc) /ars. - dok. - kiit.]: Yiksek ¢ozlntrliklii dijital verilerin,
ozellikle gorsel-isitsel iceriklerin kaydi ve sunumu i¢in kullanilan optik disk formati.

boliim, kitap ici boliim (section, book section) /dok. - kiit.]: Bagimsiz bir baslik altinda veya
numaralandirilarak yapilandirilmis, bir kitabin yapisal biitiinliigiinii olusturan alt pargasi.

brosiir (brochure) /ars. - dok. - kiit.]: Bir yeri, lirlini veya hizmeti tanitmak, bilimsel bir konuyu
agiklamak i¢in hazirlanan katlanmig sayfalar veya kitapg¢ik formatinda yayin.

biilten (bulletin) /ars. - dok. - kiit.]: Resmi ve 6zel kurumlarin belirli araliklarla islemleri, gérevleri
veya kendileriyle ilgili haber, mevzuat ve yayinlar1 kurum i¢i ve kurum disi iletimini saglamak
amaciyla hazirladiklar siireli yayin.
Biilten, genellikle “dergi” icin kullamlan bir sozciiktiir. Yurtici ve yurt disinda kurumlarin ve
basin-yayin kuruluglarinin yayinladiklar: dergi ve gazetelerin isimlerinde “biilten (bulletin) ”’in
kullanildigi ¢cok sayida siireli yayin bulunmaktadir. Bu sdzciik ayni zamanda televizyon, radyo ve
internet ile yapilan diizenli ve haber icerikli programlar igin de kullanilir.

biitce (budget) /ars. - dok.]: Belirli bir zaman diliminde kurumsal kaynaklarin tahsisini planlayan ve
gelir-gider dengesini belgeleyen resmi mali belge.

CD (compact disc) /ars. - dok. - kiit.]: Uzerine optik ydntemle metin, ses ve goriintii verilerinin
kaydedilebildigi, 1,2mm. kalinliginda ve 8-20cm. ¢apinda iizeri aliiminyum alagimli bir tabakayla
(polikarbonat) kapli plastikten yapilmis dijital kayit ortami, kompakt disk, yogun disk.

CD teknolojisinin CD Re-writable (CD-RW), Video CD (VCD), Super Video CD (SVCD), Super
Audio CD (SACD), Extended Resolution CD (XRCD) isimleriyle tiretilmis farkl versiyonlar
vardir.

ceride: bkz. gazete

cilt (volume) /kiit.J: 1. Siireli yaymlarin belirli zaman araliginda bir araya getirilmis boliimii. 2. Cok
ciltli eserlerin fiziksel ya da igeriksel biitiinliik olusturan her birimi.

conk (antology, miscellany) /ars. - dok. - kiit.]: Halk ozanlarinin kendi veya baska ozanlarin siirlerini
kimi zaman kisa hikayeleri derledikleri uzunlamasina agilan eni dar yazma eser, dana dili, sigir
dili. ayr.bkz. antoloji.

ceviri [eser] (translation) /dok. - kiit.]: Bir dilde yazilmis veya seslendirilmis bir yapiti anlam ve iislup
bakimindan esdegerli bigcimde diger dile aktarma sonucunda ortaya ¢ikan yeni yapit, terciime eser.
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Terciime karsiligi kullanilan bu terim, dilimizde ¢evriyazi (transcription) olarak karsilik bulan
harf, vurgu, im, isaret ve ses degerlerinin gosterilerek cevrilmesi ¢calismasindan farlidir.

cizim (drawing) /ars. - dok.J: Dolma, kursun veya elektronik kalem (e-stylus) kullanilarak yapilan
caligma. ayr. bkz. eskiz.

dans notasyonu (dance notation) /ars. - dok./: Bir dans tiirlinli belgelemek i¢in dans figiirlerinin
kendine 6zgii bir sistematik diizen uyarinca harf, sézciik (terim), sayi, isaret ve notalar ile
kaydedildigi yazili, basili veya elektronik kayit.

defter (register) [ars. - dok.J: Bir muamele, islem, faaliyet, karar veya yapilanlarin kaydedildigi,
genellikle ciltlenmis veya dikilmis istenildiginde tutulacak kayda gore sayfalar1 form sekline
doniistiiriilebilen kagitlardan olusan kay1t ortami ve arsiv materyali, kiitiik, sicil.

Kamu kurum ve kuruluglari ile ozel hukuk tiizel kisilikleri gorevleri ve mevzuattan kaynaklanan
durumlar geregi farkli igerik ve tiirlerde defter tutar. Defterlerin biiyiik boliimii yapilan
muameleye gore isim alir ve asli kayit olarak kabul edilir. Niifus kayit defteri, tapu sicil defteri,
diploma defteri, karar defieri, evienme kiitiigii, ameliyat kayit defteri, yevmiye defteri, demirbas
defteri bu kayit ortami ve argiv materyaline érnek verilebilir.

dergi (journal, magazine, bulletin) /kiiz./: Sanat, spor, edebiyat, kiiltiir, bilim, teknoloji konularda
makale, derleme/elestiri, tanitim, c¢eviri tiiriinde calismalarmm yer aldigi belirli araliklarla
yayinlanan siireli yayin tiirii, mecmua.

derleme [eser] (compilation) /kiit.]: Ozgiin eserlerin boliim veya parcalarini farkli dzelliklerine gdre
secip bir araya getirerek olusturulan eserlere verilen genel ad.

derleme (review) /kiit.]: Ozellikle bilimsel ve edebiyat alaninda yayinlanmis ¢alismalari, ele alacagi
konuya gore secen onlar hakkinda elestirel degerlendirmeler ve karsilagtirmalar yaparak mevcut
durumu agiklamaya calisan yayin tiirii.

devlet yayim (government publication) [ars. - dok. - kiit.]: Parlamento, kamu kurum ve kuruluslar1
veya halk i¢in, herhangi bir kamu kurum veya kurulusu tarafindan, yasal zorunluluk, hizmet
tanitimi/uygulama tanitimi veya bilgi vermek amaciyla basilmis, ¢ogaltilmis veya satin alinarak
dagitilmis basili veya elektronik kaynaklar1 kapsayan yaym tiirii, resmi yaym, kamu yayini.

dijital kaynak (digital resource) /ars. - dok. - kiit.]: Dogrudan dijital ortamda olusturulan veya
sonradan dijitallestirilerek erigimi dijital ortamda saglanan; metin, veri, gorsel veya ses gibi
yapisal igerikleri tek basina veya bir koleksiyon halinde barindiran, islenmemis veya islenmis
elektronik bilgi kaynagi. ayr. bkz. dijital medya.

‘Dijital medya’ icerik sunum ve etkilesim odaklyken, ‘dijital kaynak’ bilginin yapisal varligina
ve yonetimine isaret eder.

dijital medya (digital media) /dok. - kiit. ]: Sayisal teknolojilerle {iretilen, islenen, depolanan ve iletilen;
metin, ses, goriintli ve video gibi igerikleri biitiinlesik veya etkilesimli bigimde sunan elektronik
kay1t ortami.

dijital poster (digital poster) /ars. - dok. - kiit.]: Bilgi veya mesaj1 gorsel 6gelerle sunan, dijital ortamda
tasarlanip yayimlanan ve genellikle ¢evrimici platformlarda paylagilan grafiksel iletigim araci.
ayr. bkz. poster.

dijital sanat eseri (digital art piece) /dok. - kiit. ]: Bilgisayar yazilimlari veya dijital araglar kullanilarak
olusturulan, gorsel, isitsel veya interaktif 6geler iceren sanatsal ¢alisma.

dilekge (petition) /arsy. - dok.]: Gergek veya tiizel kisilerin kamu kurumlaria bagvurularini yazili olarak
ilettikleri, resmi islem baglatma niteligi tasiyan belge.

disket (diskette, floppy disk, disc) /dok.J: Bilgisayarda bilgileri/verileri kopyalamak ve
tagimak/aktarmak i¢in kullanilan, ylizeyi manyetik kaplamaya sahip, diiz ve dortgen formlu kayit
ortami1. ayr.bkz. manyetik disk.
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diyagram (diagram) /dok. - kiit.]: Herhangi bir olayin ve bir seyin durumunun degisimini boliimlemeli,
¢izim veya siitunlu grafiklerle gosteren ¢izim, ¢izenek.

dizi eser [yayin] (series) [kiit./: Yazar, eser ad1, yaynct ve fiziksel yap1 bakimindan benzer fakat farkli
konu ve kapsama sahip ayr1 birimlerin her biri ve bu birimlerin olusturdugu biitiin.

Bu eserler genellikle yaymcimin belirledigi alfabetik, niimerik veya alfa-niimerik bir dizi (seri)
numarasina sahiptiv, farkli konularda yazilmis ve buna gére verilmis farkli yer numaralar
almalarima ragmen bilgi merkezlerinde diger bilesenleri ile bir arada bulunur.

divan (diwan) [ars. - kiit.]: Eskiden sairlerin aruz vezniyle yazdiklar siirlerini, nazim sekillerine ve
kafiyelerinin son harfine gore belli bir siraya bagl kalarak topladiklari siir mecmuasi.

dizin (index) /ars. - dok. - kiit.]: 1. Bir kitabin veya derginin i¢indekileri (kisi, konu, yer ad1 vb.) sayfa
numarastyla belirten ve kitabin ya da dergi cildinin arkasinda yer alan basili ve elektronik
alfabetik liste. 2. Belli bir konuda ¢ikan kitap ve dergilerdeki yazilara ulagimi saglayan ve ayr1 bir
kitap veya siireli yaym bigiminde ¢ikan yapit. 3. Bilgi bilimleri alaninda belli bir bilginin veya
belgenin nerede oldugunu belirleyen diizenli liste, indeks, bulduru.

dokiiman (document) /ars. - dok.J: 1. Bilginin korunmasi ve/veya aktarilmasi amaciyla tamaminin ya
da bir boliimiiniin kaydedildigi ve belirli bir igerige sahip fiziksel ortam. 2. Genellikle fiziki olarak
boliinemeyen tek bir arsivsel belge veya el yazisi unsur. 3. Genellikle resmi nitelik tasimayan,
gereksinimler uyarinca kurumsal islemlerin yiiriitilmesi icin belirli araliklarla degistirilip
giincellenebilen, belge tliretimine yardimce1 olabilen farkli ortamlardaki kayitlar biitiinii.

duyuru (announcement) /dok./: Kurumsal veya toplumsal nitelikte bir bilgi, gelisme veya ¢agrinin,
hedef kitleye yazili ya da sozlii yolla iletildigi kisa metin.

DVD (digital video/versatile disc) /ars. - dok. - kiit.]: Uzerine optik yontemle yiiksek ¢coziiniirliiklii ses
ve goriintii verilerinin kaydedilebildigi, 1,2mm. kalinliginda ve 20cm. ¢apinda iizeri aliiminyum
ve altin alagimli bir tabakayla (polikarbonat) kapli plastikten yapilmis 4.7 - 17.1 GB’a kadar
depolama kapasitesine sahip dijital kayit ortami, video disk, cok amacl video disk. ayr. bkz. CD

e-belge, elektronik belge (electronic records) /ars. - dok.]: Uretimi, iletimi ve saklanmas1 dijital
sistemler araciligiyla gerceklestirilen; igerigi, yapisi ve baglami korunarak erisilebilen dijital
belge.

e-dergi, elektronik dergi (electronic journal) /kiit./: Yalnizca elektronik ortamda yayinlanan,
editoryal siireglerin bir web sayfasi veya portal lizerinde ag ortaminda gergeklestirildigi, yaym
politikasi uyarinca belirli araliklarla yayinlanan, erisimin kimi zaman geriye doniik olarak da
saglanabildigi elektronik [dijital/sayisallastirilmis] siireli yaym.

e-kitap, elektronik kitap (electronic book) /kiit./: Elektronik ortamda iiretilmis farkli teknik
ozelliklere sahip dosyalar bigciminde olusturulan, bilgisayarlar veya e-kitap okuyuculari ile
okunmak i¢in tasarlanmis, ses ve goriintii verisi eklenebilen, basili kitaplarin &zelliklerini
barindirabilen ag iizerinden satin alinip, indirilen kitap.

Elektronik kitaplar, sadece elektronik ortamda olusturulan kitaplari ifade eder. Bu terim ¢ogu
zaman ‘“‘dijital kitap” i¢in de kullaniimaktadir. Dijital kitap, aslindan cesitli kopyalama
araglariyla doniistiiriilen [analog veriyi sayisal veriye aktarma] “dijitallestirilen” kitaplari ifade
eder. Bu sekilde doniistiiriilen kitaplar da elektronik kitap okuma cihazlari ve bilgisayarlarda
okunabilmektedir.

e-yayin, elektronik yayin (electronic publication) /dok. - kiit.]: Yalnizca dijital ortamda olusturulan,
elektronik aglar araciligiyla erisime sunulan yayin tiiri.

efemera (ephemera) /ars. - dok. - kiit.[: Glindelik hayatin ayrintilarini belgeleyen, gegerlik tarihi/stiresi
sonunda tekrar kullanilamayan ve genellikle imha edilen, kimi zaman 6rnek veya model olarak
tutulan bilet, kupon, brosiir, kartvizit, menii, dekont, makbuz, ¢ikolata/sakiz kartlari, poster, afis,
davetiye gibi kisa 0miirlii belge veya yayin.
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eklemli kitap (pop-up book) /kiit.]: Ozellikle cocuklara yonelik olarak tasarlanan anlatilmak istenenin
katlanip agilabilen 3 boyutlu resim, fotograf, ¢izim veya sekillerin yer aldig1 sayfalarda iletildigi
hareketli kitap, acilir kitap.

el ilam (leafleat, flyer) /dok. - kiit.]: Bir mesaj ileticisi olarak kamuya agik yerlerde elle veya posta ile
dagitilan, farkli boyutlarda, kapagi olmayan katlanmis veya katlanmamis tek sayfadan olusan

yayin.
Reklam amacli olanlarima “tanitim brogiirii (flyer)” denilmektedir.

el kitab1 (handbook, manual) /dok. - kiit.]: Bir seyin nasil yapilacagi, c¢alisacagi, kurulacagi veya
isletilecegini anlatmak amaciyla yararli bilgiler veren ve o seyin 6zelliklerini tanitan, kolay ve
hizli anlamay1 saglamak i¢in talimat, yonlendirme, 6rnek ve ¢izimlerle desteklenen genellikle tek
ciltli danigma kaynag tiirti.

elestiri yazisi, tenkit (critic, review) /dok. - kiit.]: Miizik, edebiyat, film, tiyatro gibi bir sanat veya
diisiince yapitim1 tanitirken, zayif ve giliclii yonlerini belirtmek ve yapitin gercek degerini
yansitmak amaciyla yazilan yazi, kritik.

eskiz (sketch, draft) /ars. - dok.]: Fazla detay igermeyen basit ve hizlica yapilmis ¢izim, taslak.
Bu ¢izimlerin icinde bulundugu deftere ise eskiz defteri (sketchbook) denir.

eslik eden materyal (accompanying material) /ars. - dok. - kiit.]: Dogal ek ya da eklentilerin disinda
asil belge ile birlikte kullanilmasi gereken genellikle eslik ettigi belgeden farkli fiziksel 6zelliklere
sahip olan harita, film, fotograf, plan, ¢izim, portfolyo, mektup gibi materyal, tamamlayici
materyal.

etkilesimli harita (interactive map) /dok. - kiit.]: Bilgisayar programlari ile daha 6nceden veya ag
iizerinden edinilebilen agik cografik veriler ile iretilmis, kullanicilarin harita {zerinde
yakinlastirma, daraltma, agiklama/bilgi balonlari, yon tarifi, adres arama, konum, kurumsal/ticari
bilgiler arama/glincelleme gibi etkilesimlerde bulunabildigi elektronik harita.

fasikiil (fascicle) /kiit.]: Bir eserin, kendisini olusturan bdliimlerinin belirli araliklarla ayr1 bir kapak
icinde miistakil veya farkli bir yaymin eki olarak satisa ¢ikarilan veya dagitilan bir veya birkag
formalik birimlerinin her biri.

Fasikiil olarak yaymlanan ansiklopedi, sozliik gibi ¢ok ciltli ve hacimli eserler olabilecegi gibi
bazi monograflar veya dergiler de bu sekilde yayimlanmakta yaymm sonucunda bir araya
getirilerek ciltlenmektedir.

fikra: bkz. kise yazisi

film (film) /ars. - dok. - kiit.]: Uzeri 1518a duyarh polyester veya asetat ile kaplanmus, goriintii ve ses
verisinin kaydedilebildigi esnek ve saydam plastik tabaka veya serit seklindeki kayit ortamu.

film seridi (film reel) /ars. - dok.J: Fotografik islem kullanilarak goriintiiniin kaydedilmesi ve
¢ogaltilmasi i¢in liretilmis 8 - 70 mm. kalinliginda ¢ok katmanli kayit ortama.

Benzer ozellikteki kayit ortamlar, film rulosu/fotografik film (fotograf makineleri igin
gortintii/poz kaydi yapilan film rulosu [en/genislik] x [film karesi] él¢iisii ile adlandwrilir ve poz
(exposure) sayisi 1-36 arasinda degigir), filmstrip/serit film genelde metal kutularda 35mm.lik ve
50 goriintiiliik film/fotograf seridi bigcimindedir.

fis (receipt, slipt) /ars. - dok.]: Mal veya hizmet alimina iliskin islem detaylarini gosteren, gogunlukla
giinliik ticari faaliyetlerde kullanilan, zamanla arsiv materyaline doniisebilen kisa siireli kayit
belgesi.

fotograf (photograph, [still] image) /ars. - dok. - kiit.]: 1. Bir goriintiiyli, 1518a duyarl cam, kagit,
plastik gibi bir ylizey iizerine kimyasal ve fiziksel bir tepkime ile veya goriintiiyli sayisal veriye
dondstiirebilen 6zel bir makine ile aktarma/depolama yontemi ya da bunun sonuncunda olusan
kayit ortami, belge tiirii. 2. Fotograflama teknolojisi ile goriintiilenmis her bir duragan unsur,
resim, goriintii.
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fotografik materyal (photographic materials) /[ars. - dok.J: Fotograflama yontemiyle iiretilen
materyali ifade eden ve fotograf, kasali/cerceveli fotograf, cam negatif, film negatif ile
albiimlerden olusan materyal tiirii.

gazete (newspaper, gazette, paper, post) /ars. - dok. - kiit.]: Yerel, ulusal ve uluslararasi kapsamda
cesitli konularda giincel haber ve bilgi vermek amaciyla genellikle giinliik olarak yayimlanan; kose
yazisi/fikra, dizi yazi, rOportaj, sdylesi, elestiri, tefrika, reklam ve ilan tiiriinde yazi ve boliimler
iceren siireli yayn, ceride.

genelge (circular, notice) [ars. - dok.]: Yonetmelikler uyarinca ilgili personel veya vatandaglar i¢in
mevcut kanun hiikiimlerini agiklamak, yorumlamak ve bunlarin nasil uygulanacagini géstermek
amaciyla hazirlanan diizenleyici resmi bildirim, tamim, sirkiiler.

genis 0zet (extended abstract) /kiir./: Bir akademik calismanin kapsami, amaci, yontemi ve temel
bulgularini ayrintili bigimde igeren, standart 6zete gére daha kapsamli bilgi sunan metin.

gorsel-isitsel materyal (audio-visual material) /ars. - dok. - kiit.]: ieriginde es zamanli veya bagimsiz
olarak igitsel ve gorsel unsurlar barindiran, bilgi iletimi, egitim, iletisim veya eglence amaciyla
kullanilan analog veya dijital formatlardaki kayith materyal.

goriintii kaydi (video recording) /ars. - dok. - kiit.]: Hareketli veya duragan goriintiilerin gerektiginde
ses ile birlikte analog veya dijital formatta kaydedilmesi, kopyalanmasi, saklanmasi ve yeniden
oynatilmasi amaciyla olusturulan bilgi kaynagi.

graviir (engraving) /ars. - dok. - kiit.]: Ahsap veya metal kaliplar iizerine kazima yontemiyle kagit
iizerine aktarilan resim ve baski teknigine verilen ad, kazima resim, gukur baski.

gri yayin (gray |[grey] literatiire) /dok. - kiit.]: Sinirli sayida ve gogunlukla baski dist tekniklerle
cogaltilan, bilinen geleneksel ticarl yayin kanallar1 yoluyla yayimlanmayan, saglanmalari ve buna
bagli olarak bibliyografik denetimleri zor olan ve bigimleri nedeniyle c¢ogunlukla bilgi
merkezlerinin genel dermesinden ayri tutularak O6zel kataloglama ve smiflama yontemleri
gerektiren yayinlar.

Gri yaywmlar niisha sayisi, erisim olanaklari, ¢ogaltim teknikleri, okuyucu kitlesi ve edinim
zorlugu bakimindan diger yayin tiirlerinden ayrilir. Bazi gri yaywn tiirleri anilan ozelliklerin
birkagini tasryabilir. Bu yaymlara lisansiistii tezler, ayri basimlar, resmi veya resmi olmayan
kurumlarn raporlar, standartlar ve patentler érnek verilebilir.

giinliik (diary) /ars. - dok./: Giinii giiniine tutulan hatiradan olusturulan eser, glince, muhtira.

haber (news, announcement) /kiit./: Bir olay, kurum ve/veya kisiye iligkin basim yayin kuruluslari,
siireli yaymlarda veya ag sitelerinde yer alabilen bilgilendirici kisa yazi.

hafiza karti (memory card) [ars. - dok. - kiit.]: Sayisal verilerin tasmabilir dijital cihazlarda
kaydedilmesi ve saklanmasi amaciyla kullanilan, kii¢iik boyutlu, yeniden yazilabilir elektronik
kay1t ortami.

harita (map) /ars. - kiit.J: Diinya veya baska bir gok cismindeki yerytiizii sekillerinin belirli bir 6lgek
ve projeksiyon yontemi ve genellikle diiz bir ortam {izerine, haritas1 yapilan yerin topografik,
jeolojik ozellikleri, iklimi, niifusu, ulasgimi gibi &zelliklerini grafik ve fotogrametrik olarak
gbsteren ¢izim.

hatira[t] : bkz. ani.

hava fotografi (aerial photograph) /ars. - dok.J: Bir hava aracina takili goriintiileme araclar1 ile belirli
bir yiikseklikten ve Olgege uygun olarak cekilen fotograf ve bu yolla iiretilmis kartografik
materyal.

indeks: bkz.dizin.

inkunabel (incunabel) /ars. - kiit.]: Hareketli harflerle basim tekniginin (miiteharrik hurufat/matbaa)
icadindan 1501 yili 6ncesine kadarki donemde basilmig kitap, harita ve resimleri tanimlayan
terim, besik baski1 eser(ler), 6ncii basma(lar).
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kabartma/dokunsal materyal (tactile material) /dok. - kiit.]: Metin, sekil veya ¢izimlerin dokunma
ve gbrme duyular ile algilanabilecegi ahsap, plastik, kagit veya karton malzemeden {iretilmis 3
boyutlu nesne.

Gorme engelliler icin gelistirilmis Braille alfabesi ile yazilmis metinler, c¢esitli yeryiizii
sekillerinin haritalari, iskelet ve organ sistemlerini gosteren ders arag-geregleri ve doldurulmus
hayvan modelleri bu materyale érnek verilebilir. Bu materyal tiirii sanal ger¢eklik ile daha canli
ve etkilesimli tiriinlere doniistiiriilmektedir.

kamus : bkz. sozliik.

kanun hiikmiinde kararname (decree-law, statutory instrument) /ars. - dok.J: TBMM nin [meclis]
bir kanunla yetki vermesi iizerine Bakanlar Kurulu tarafindan belli konular1 diizenlemek amaciyla
¢ikarilan yazili hukuk kurallari.

kanun (act, code, law) /ars. - dok. - kiit.]: Devletin yasama organlari tarafindan konulan ve uyulmasi
gereken genel, siirekli ve soyut kurallar biitiinii, yasa.

kapsayici materyal (inclusive material) /dok. - kiit./: Tiim kullanic1 gruplariin bilgiye esit ve etkili
bir sekilde erisimini saglamak amaciyla, igerik, dil, format, teknoloji ve erisilebilirlik
gereksinimleri agisindan farkliliklart gozeterek tasarlanmis; fiziksel, dijital veya ¢oklu medya
biciminde sunulan bilgi kaynaklari.

karma ortam dokiimam1 (mixed media document) /dok. - kiit.]: Bir ¢calismada, birden fazla farkli
medya tiirliniin - basili metin, dijital igerik, ses veya video- bir araya getirilerek olusturuldugu,
igeriklerin birbirini tamamlayacak sekilde biitlinlestirildigi ve gesitli iletisim ortamlariyla sunulan
dokiiman tiirii._ayr.bkz. kolaj.

Farklt malzemelerden yapilan c¢ogaltmalarin yami swra kolajlar da karma medya olarak
tanmimlanabilir.

karikatiir (caricature) [dok. - kiit.]: Bir olayin topluma aktarilmasinda insan davraniglarini ve
tepkilerini, diger canli ve nesnelerin bilinen 6zelliklerini giiliinglestirme (mizah) veya elestiri
biciminde ¢izerek, kimi zaman konugma ve tepkiler ekleyerek ileten sanat iiriini.

kartografik materyal (cartographic material (s)) /ars. - kiit.]: Bir cografi konumun veya yapinin
belirlenmis bir 6l¢ek orani ile hazirlanmis, ¢izilmis veya tiretilmis basili ve/veya elektronik her
tirlii harita, hava fotografi, plan ve kiireden olusan ¢izimlere ve bilgi kaynaklaria verilen genel
ad.

kartus ([sound tape] cartridge) /ars. - dok.]: Ses verisi depolamak amaciyla iginde makaralara sarilmig
20-30 dakikalik veri kaydedilebilen manyetik serit barindiran ses kasetlerinin onciilii olan kayit
ortami. Ayr. bkz. kaset.

kaset (casette) /ars. - dok.]: iginde aralar1 manyetik malzeme ile kaplanmus, polyester filmin sarildig1
oldugu 3,81mm. genisliginde iki minyatiir makaradan bulunan, iizerine ¢ift tarafli olarak 30-
180dk’lik ses verisi kaydedilebilen manyetik banttan olusan plastik kapak i¢indeki kayit ortama,
kompakt kaset. ayr.bkz. kartus.

Bu kayit ortanumin ses ve goriintii verisi kayit kapasitesi farklilastirilmig elcaset, mikrokaset,
videokaset, pikokaset, ses kartusu ve stereo kaset tiirleri de vardur.

katalog (catalogue) [ars. — dok. - kiit.]: Bir bilgi merkezinde yer alan tiim bilgi kaynaklarinin
bibliyografik kimliklerini yazar, eser ad1 ve konuya gore veren ve s6z konusu bilgi kaynaklarinin
(kitap, siireli yayin, kitapdisi materyal vb.) bilgi merkezindeki yerini gdsteren ve bu 6zelligi ile
yonlendirme yapan danisma kaynagi.

Kiitiiphane katalogu veya toplu katalog karsiligi olarak kitap ve siireli yaywmlarin kimlik
bilgilerinin kaydedildigi defterlere ve alfabetik kitap listelerine fihrist denilmekteydi.

kavramsal dizin (thesaurus) /kiiz./: 1. Bir bilgi erisim dizgesinde dermenin kapsamina giren kavram
ve konular1 belirten anahtar sozciikleri, bunlar arasindaki anlamsal ve koken iliskileri baglantili
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bir bicimde gosteren sozliik. 2. Bir veya birden ¢ok bilgi alanini kapsayan, semantik olarak
birbirleriyle iligkili kelimelerin kontrollii listesi.

kayit ortami ([physical] carrier type, medium) /ars. - dok. - kiit.]: Bilgi kaynaklarmin iceriginin
(enformasyon) {izerinde yer aldigi, mekanik, manyetik, optik ve elektronik tekniklerle
kaydedildigi fiziksel ve kimi zaman baska bir ekipman/ara¢ yardimiyla ¢aligtirilmasi veya
acilmasi gereken ortam, tagiyict ortam.

Medium terimi genelde bilginin ve/veya verinin kayith oldugu teknik arag-gereg, ekipman ve
donammu ifade etmek igin kullanilmaktadir.

kaynakca bkz. bibliyografya.
kesik (cutting, clipping) /ars. - kiit.]: Gazete veya dergilerden kesilmis yazi veya resim, kupiir.

kesik defteri (scrapbook) /[ars. - kiit.]: Gazete veya dergi kesiklerinin sahibi tarafindan tematik,
kronolojik, yazar adi, siireli yayin ismine gore veya rastgele defter sayfalarina tutturulmasi ile
olusan derme, kupiir defteri.

kilavuz : bkz. rehber.

kitabe (inscription) /ars. - dok.]: Yapilarin girig veya goriinen boliimlerinde yer alan bir kimse veya
olayin anisin1 yasatmak ve tarihini vermek icin 6zel tasarlanmis bolmeler seklinde kimi sanatsal
nitelikler de tasiyabilen insa, bani, tamir, tarih ve usta bilgilerini i¢eren tiirlere sahip kazima yazi,
yazit.

kitap (book) /kiit.]: Cesitli konularda yazilmis, yazarinin goris, fikir, elestiri ve degerlendirmelerini
iceren tek veya cok ciltli, basili ve/veya elektronik olarak {iiretilebilen bir kapak ve bibliyografik
kimlik bilesenlerine sahip yapit.

Birincil kaynak olan kitaplarin icerikleri, konuyu ele alis bicimleri, yazilis bicimi ve hazirlanis
amaglarma gére monograf, bildiri, hatira/ani/armagan ve yazma kitap tiirleri vardir.

kitapdis1 materyal (non-book material) /kiiz./: Basili kitap formunda olmayan; gorsel, isitsel, dijital
veya li¢ boyutlu nitelik tagiyan bilgi kaynaklarinin genel tanimi.

kitap (+) (book +/book plus) /kiit.]: Cocuk ve engelli okuyucular i¢in animasyon, ses, isaret dili ve
bunlarin ¢evirileri ile goriintiili olarak tasarlanmis bilgisayar uygulamalar1 ve araglarla
kullanilabilen 6zellestirilmig kitap.

kitapg¢ik (booklet, pamphlet) /dok. - kiit.]: Bir konu hakkinda bilgi veren veya bir seyi tanitan, fiziksel
bakimdan sayfa sayis1 az ince kitap, risale.

kod (code, cipher) [ars. - dok. - kiit.]: 1. Genellikle standart bi¢imde kullanilmak iizere
hazirlanan/belirlenen herhangi bir metni, sesi veya goriintilyii veya bunlarin boliimleri, verileri ve
her tiir bilgi kaynagimi tanimlamak, 6zetlemek, kataloglamak, depolamak ve paylasmak {izere
kullanilan say1, harf, kisaltma, isaret ve bunlarin birlesiminden olusan dizge. 2. Bir mesaja karsilik
gelen sozciik, harf veya isaret sistemi veya bir seyi daha kisa veya daha kullanigl bir bigimde
temsil etmek i¢in kullanilan bir say1, harf veya isaret sistemi.

kod dizisi (code sequence) /dok./: Bilgisayar programlamada bir isin veya emrin yerine
getirilmesi/galismasi i¢in gereken mantiksal algoritmik adimlar dizgesi.

kodeks (codex) [ars. - kiit.]: Genellikle papiriis, parsomen ve vellum (bir tiir islenmis hayvan derisi)
sayfalarinin/tabakalarinin baglama veya birbirine ekleme seklinde bir araya getirildigi antik kitap
formu.

Bu terim uzun siire kutsal kitaplar, hukuk metinlerinin derlemeleri ve yazma eserler icin
kullanilmistir.

kolaj (collage) /dok.]: Cesitli diiz veya ince materyallerin (kagit, fotograf, kumas vb.) belirli bir temaya
veya estetik amaca hizmet edecek sekilde bir yiizey lizerinde birlestirilerek yeni bir gorsel anlatim
veya sanatsal kompozisyon olusturulmasini saglayan sanat yapiti, kesyap.
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kose yazis1 (column, corner) /dok. - kiit.]: Gazete ve dergilerin belirli siitunlarinda genellikle ayn1 kisi
tarafindan giindelik konulara deginen veya konular1 bir goriis ve diisiince etrafinda yorumlayarak
degerlendiren kisa yazi, kdse yazisi.

kroki (sketch, drawing) /ars. - kiit.]: 1. Bir olay, mekén, nesne veya kavramin temel 6zelliklerini ve
yapisint yalin bir bigimde ifade etmek amaciyla, detaydan arindirilmis ve genellikle hizli bir
sekilde olusturulan taslak ¢izim veya gorsel anlatim arac1. 2. Konum tarifi yapilabilmesi amaciyla
bir 6lcege bagl kalmadan ¢izilen taslak. ayr. bkz. ¢izim.

Kroki teriminin Ingilizce karsihgi icin kullanilan sketch terimi, genel olarak drawing (cizim)
terimine gore daha ayrintili bicimde tamamlanmis ¢alismalart ifade etmektedir.

kronik (chronicle) /ars. - kiit.]: Olaylar1 gerceklesme sirasina gore diizenli ve siirekli bir sekilde
kaydeden, genellikle yoruma veya edebi lisluba yer vermeyen, tarihi olaylarin belgelenmesinde
kullanilan bir kayit tiirti._ayr. bkz. yillik.

Kronik, olaylart daha genis bir zaman perspektifinde ve kesintisiz bir anlatimla sunarken, yillik
(annals), belirli bir yil araligindaki olaylar: kisa ve baglantisiz sekilde vermektedir.

kupiir bkz. kesik.

kiilliyat (corpus, collected/complete works) /kiit./: Belirli bir yazarin tiim eserlerini veya bir konuya
iligkin farkli yazarlar tarafindan kaleme alinmis tiim ¢aligmalar1 bir arada sunan, basili, dijital
veya ¢oklu ortam bigimlerinde diizenlenmis kapsamli bilgi derlemesi yayin toplulugu.

leksikon : bkz. sozliikce.

Leksikon, baslangicta ikinci tamimda yer alan, daha ¢ok eski dillere iliskin sozliikce anlamiyla
kullaniimistir. Yaygin giincel kullamimi, ilk tammda yer aldigi sekildedir.

liigat (glossary) /kiit./: Belirli bir konu, disiplin veya uzmanlik alanina ait terimlerin ve kavramlarin
anlamlarimi agiklayan, genellikle alfabetik sirayla diizenlenen ve ilgili tanimlarla birlikte sunan
sOzliik tlirii. ayr. bkz. sozliik.

magazin (mag) /kiit.]: Glincel olaylar, kiiltiir, sanat, moda, eglence veya belirli bir ilgi alanina yonelik
icerikler sunan, belirli araliklarla yayimlanan, genellikle gorsellerle desteklenmis basili veya
dijital stireli yaym. ayr. bkz. dergi, mecmua.

makale (article, manuscript) /dok. - kiit.]: Belirli bir konu hakkinda bilimsel, akademik veya popiiler
diizeyde bilgi veren, arastirma problemi c¢ercevesinde ele alinan, kapsami belirli bir alana
odaklanan, 6z/abstract ile igerigini dzetleyen, belirli bir yontemle veri toplayip analiz eden ve
genellikle dergiler veya dijital platformlarda yayimlanan yapilandirilmig yayin tiirii.

manyetik disc (magnetic disc) /arys. - dok.J: Calisma sirasinda donen bir veya daha fazla diskin diiz
ylizeyleri iizerine manyetik kayit yapilarak verilerin depolanabildigi harddisk, disket, CD, DVD
gibi bilgi kayit ortamlarina verilen ad.

mecmua : bkz. dergi.

mektup/editore mektup (letter to the editor) /kiit./: Genellikle siireli yayinlarda yayimlanmis bir
yazinin tartigilip yorumlandigi veya benzer bir mektuba yanit verildigi elestirel ve bilgilendirici
metin tiirii.

mikrofilm (microfilm) /[ars. - kiit.]: Bilgi kaynaklarinin uzun siireli saklanmasi, korunmasi ve
erisilebilirliginin saglanmas1 amaciyla, fotografik tekniklerle yiiksek oranda kiigiiltiilerek seffaf
bir rulo veya serit filme ardisik mikro goriintiiler seklinde aktarildigi optik kayit ortami. ayr. bkz.
mikrofis, mikrokart.

Ozel okuyucu cihazlar yardimwyla gériintiilenebilir veya ¢ogaltilabilir olan mikrofilm, fiziksel
alan tasarrufu saglamak ve nadir veya hassas materyallerin korunmasm kolaylastirmak
amaciyla genellikle 16 mm veya 35 mm rulo film formatinda tiretilir. Bu film rulolari kesilerek
mikrofise doniistiiriilebilir.
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mikrofis (microfiche) /ars. - kiit.]: Bilgi kaynaklarinin uzun siireli saklanmasi ve erisilebilirliginin
saglanmasi amaciyla, saydam bir film tabakasi {izerine bir 1zgara sistemiyle satir ve siitunlar
halinde diizenlenmis mikro goriintiilerin fotografik tekniklerle yiiksek oranda kiiciiltiilerek
olusturuldugu, elle veya 6zel bir okuyucuyla incelenebilen kart seklinde kompakt kayit ortama.
ayr. bkz. mikrofilm, mikrokart.

Mikrofis, genellikle 105 mm x 148 mm boyutlarinda dikdortgen bir formatta iiretilir ve her bir
mikrofis, birden fazla sayfa veya gorseli (genellikle 60-100 sayfa) icerebilir. Mikrofilmden farkh
olarak, mikrofis, sabit bir yapiya sahiptir ve rulo yerine sayfa benzeri bir formatta kullanilir.

mikrokart (microcard, micro-opaque) /ars. - kiit.]: Yazili, basili veya gorsel materyallerin, uzun
stireli saklama ve yogun bilgi depolama amaciyla, fotografik teknikler kullanilarak kiiciiltiilmiis
boyutlarda opak (151k gecirmez) kartlar iizerine basili veya kaydedilmis mikro ortam tiirii.

Mikrokartlar, genellikle 75 mm x 125 mm boyutlarmda dikdortgen bir formatta iiretilir ve
mikrofilm veya mikrofisten farkl olarak saydam degil, mat bir yiizeye sahiptir. Bu nedenle, ozel
yansitmali okuyucular veya biiyiitecler kullanilarak goriintiilenirler ve opak yapilari sayesinde
fiziksel hasara karsi daha dayaniklidir. ayr. bkz. mikrofis, mikrofilm.

‘Microcard’, esasen Microcard Corporation firmasi tarafindan tiretilen ‘micro-opaque’ igin
patenti alinmuis bir ticari marka adidr.

monograf (monograph): /. Belirli bir konuyu derinlemesine inceleyen, tek bir eser olarak yayimlanan
ve genellikle bir yazar veya yazar grubu tarafindan hazirlanan, akademik ve bilimsel ¢caligmalar
icin temel kaynak niteligi tagiyan bagimsiz yaym.

Monograflar, genellikle bir biitiin olarak yayimlanir ve birden fazla ciltten olusabilir. Dergi
makaleleri veya ansiklopedi maddelerinin aksine, belirli bir konuyu tiim yonleriyle ele alir ve
uzmanlik gerektiren bir calisma niteligi tasir.

monograf serisi (monographic series) /kiit./: Belirli bir tema veya disiplin ¢er¢evesinde, birbirini
tamamlayan ve sirali olarak yayimlanan bagimsiz monografik eserler toplulugu. Her bir eser,
serinin genel bagligi altinda tek bir konuyu derinlemesine inceler. ayr. bkz. dizi eser.

nadir eser (rare book, antiquarian book) /ars. - kiit.]: Sinirli sayida {iretilmis olmasi, igerigi, baski
tarihi, fiziksel 6zellikleri ve kiiltiirel degeri nedeniyle 6zel koruma gerektiren, erisimi kisith ve
koleksiyon degeri yiiksek eser.

negatif (negative) /ars. - kiit.]: Gorlintli veya metinlerin, 1518a duyarli bir malzeme iizerine diisen 151k
ve renk degerlerinin tersine ¢evrilmis hali olarak fotograf, film ve mikroform gibi gorsel kayit
ortamlarinda kullanilan, baski veya dijital islem yoluyla pozitif kopyaya doniistiiriilebilen 6zgiin
kayit formati.

nevsal : bkz. salname. ayr. bkz. yillik.

nota ([music] score, notated music) /4it. /: Bir miizik eserinin tiim boliimlerini (melodi, ritim, armoni
vb.) ve icra bilgilerini (tempo, dinamik, enstriimanlar vb.) gosteren, genellikle yazili veya basil
olarak hazirlanan ve miizik icracilar tarafindan kullanilan bir kayit veya temsil bigimi.

opak (OPAC - Online Public Access Catalog) /kiit./: Kiitliphane kullanicilarinin koleksiyonlara ait
bibliyografik kayitlara ¢evrim igi erigimini saglayan katalog sistemi.

optik disk (optical disc) /dok. - kiit.]: Verilerin lazer 1sinlar araciligiyla kaydedildigi ve okundugu,
dijital bilgilerin saklanmas1 ve erigimi i¢in kullanilan, dairesel bigimli, genellikle polikarbonattan
yapilmis veri depolama ortami. ayr. bkz. CD, DVD.

Optik disklerin; CD, Blu-Ray ve DVD isimleriyle iiretilmis farkl ¢oziiniirliik, dalga boyu ve
depolama kapasiteli tiirleri vardir. Yiiksek kapasiteli veri depolama ve uzun siireli arsivieme
amaciyla kullanilr.

oyunlastirilmis materyal (gamified content) /kuit./: Bilgi aktarimi, kullanici etkilesimi ve 6grenme
siirecini desteklemek amaciyla oyun unsurlari (puan, seviye, 6diil, gorev vb.) entegre edilerek
tasarlanmig basili veya dijital icerik.
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Egitim, pazarlama, insan kaynaklari ve diger alanlarda yaygin olarak kullanilan oyunlastirilmig
materyaller, (metin, video, etkilesimli uygulamalar vb.gibi) farkl formatlarda olabilir.

0z (abstract) /kiit.[: Makale, kitap, rapor, sunum, tez gibi bilgi kaynaklarinin amag, yontem, bulgular
ve sonuglar gibi temel unsurlarini kisa, 6z ve belirli kelime sinirlar iginde 6zetleyen; kaynagin
basinda yer alarak okuyucuya icerigi hakkinda genel bir fikir sunan metin.

Genellikle yazar tarafindan hazirlanan 6z, bilgi kaynaklarinin hizli taranmast ve erigilmesinde
onemli bir rol oynar.

0zel belge/evrak (personal document) /ars./: Kamu otoritesiyle dogrudan iliskisi bulunmaksizin,
sahislar veya 6zel kuruluslar tarafindan iiretilen ve arsivsel deger tasiyan belge.

ozel yazi (personal writing) /dok. /: Kisisel diisiince, deneyim ya da duygularin ifade edilmesi amaciyla
olusturulan; giinliik, ani, not, mektup gibi orneklerle temsil edilen, kurumsal onay veya resmi
nitelik tasimayan yazili metin.

0zel yazisma (private correspondence) /ars./: Kisiler veya 6zel kuruluslar arasinda gergeklesen,
kisisel veya kurumsal iletisim igeren gayri resmi yazili igerik.

ozelge (ruling) /ars./: Resmi kurumlar, yargi organlar1 veya yetkili merciler tarafindan hazirlanan,
belirli bir konuya iligkin yorum, baglayici karar veya hiikiim i¢eren yazil belge.

Ozet (summary) /kiit./: Bir bilgi kaynagmin (metin, konusma, film vb. gibi) ana fikirlerini, temel
bilgilerini ve igeriginin 6ziinii, asil biitiinliglinii bozmadan, daha sade ve anlasilir bir bigcimde
aktaran metin.

Ozet, calismanin konusu olan arastirma nedeniyle daha cok bulgulara odaklanir ve daha uzun ve
detayli bir bigimde ifade edilebilir. Oz ise, yazimin amacinin kisa bir aciklamasi ve ayrica tiim
calismanin ne hakkinda oldugunun genel bir agiklamasidr.

pafta (map section, mapsheet) /arsy. - dok. - kiit.]: 1. Bir bdlgenin, alanin, yapinin veya nesnenin belirli
bir amag igin Ol¢ekli ve detayli olarak cizilmis, genellikle yatay diizlemdeki temsili. 2. Haritalarda
ise biitiiniin bir pargasi olarak kullanilan kay1t ortami.

pankart (placard, poster) /dok./: Duyuru, bilgilendirme veya gorsel iletisim amaciyla anlik mesaj
iletmek veya dikkat ¢cekmek icin eylem odakli olarak tasarlanan; metin, sembol ve gorseller
icerebilen; genellikle kamuya agik alanlarda sergilenen basili veya dijital gorsel materyal. ayr.
bkz. poster.

para (banknote) /ars. - dok.]: Deger Olciisii, degisim araci ve birikim araci olarak kullanilan; fiziksel
(madeni ve kagit) veya dijital bicimlerde var olabilen, ekonomik islemlerde mal ve hizmet
aliminda kullanilan degigim birimi.

patent (patent) /dok. - kiit./: Bir bulusun yenilik¢i niteligini, mevcut bilgi birikimini agarak teknik bir
¢0ziim sunabilmesini ve sanayiye uygulanabilirligini belgeleyen, ilgili kamu otoritesi tarafindan
tescil edilerek belirli bir siire i¢in sahibine o bulug tizerinde iiretim, kullanim, satis veya lisans
verme konusunda miinhasir hak tantyan resmi miilkiyet belgesi.

periyodik : bkz. siireli yayin.

plak (gramophone/phonograph records) /dok. - kiit.]: Ses kayitlarin1 analog yontemle depolamak ve
kopyalamak amaciyla iiretilmis, genellikle dairesel ve yivli yiizeye sahip, pikap veya gramofon
ile calinan fiziksel kayit ortami.

plan (plan) /ars. - dok.]: Belirli bir yapiyi, siireci, projeyi veya sistemi tasarlamak, diizenlemek ve
yonetmek amaciyla olusturulan, 6lcekli ¢izimler, semalar veya stratejik yonergeler icerebilen
gorsel veya metinsel diizenleme araci.

portolan (portolan) /ars./: Erken modern doneme kadar denizcilerin kiy1 seritlerini, limanlari, seyir
rotalar1 ve matematiksel konum bilgilerini detayl sekilde gosteren, riizgargiilii, mesafe dl¢egi gibi
0zel isaret, ¢izimgibi ayrintilarla zenginlestirilen el yapimi deniz haritasi.
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poster (poster) /[ars. - kiit.]: 1. Belirli bir konuyu gorsel, metinsel ve grafiksel dgelerle anlatan,
sergileme, bilgilendirme veya egitim amaciyla tasarlanmis, genellikle biiyiik boyutlu basili veya
dijital materyal. 2. Diiz bir zeminde sergilenmek iizere hazirlanan biiyiik, tek yiizeyli baski. ayr.
bkz. dijital poster, pankart.

prozopografya (prosopography) /kiit./: Belirli bir donem, topluluk veya sosyal grubun bireylerini
topluca ele alarak ortak 6zelliklerini, iliskilerini ve toplumsal yapi igindeki rollerini analiz eden
kolektif biyografi.

pul (stamp) /ars. - dok.]: Bir kurum veya otorite tarafindan genellikle kii¢iik boyutlu, yapiskanl ya da
damgalanabilir nitelikte resmi olarak basilan, iizerinde belirli bir deger, sembol veya bilgi tasiyan;
posta hizmetlerinde iicret kaniti, arsivlerde belge kimliklendirme araci veya 6zel koleksiyonlarda
metaveri 6gesi olarak kullanilan kii¢iik boyutlu fiziksel nesne.

rapor (report, account) /ars. - dok. - kiit.]: Belirli bir konu, olay, siire¢ veya arastirmaya iligkin
verilerin, gozlem ve analiz gibi yontemlerle sistematik olarak toplanip degerlendirildigi,
genellikle bir makam tarafindan talep edilen ve karar alma, bilgi aktarim1 veya hesap verebilirlik
amactyla yazili, gorsel veya dijital formatta sunulan yapilandirilmis belge veya dokiiman.

rehber (guide) /[dok. - kiit.J: Belirli bir konu, siireg, sistem veya hizmet hakkinda bilgi vermek,
kullanicilar1 yonlendirmek ve gereksinim duyduklari adim, kural, yontem veya kaynaklar1 agik
ve anlasilir bir sekilde sunarak belirli bir amaca ulasmalarini saglamak amaciyla hazirlanan
yapilandirilmis basili veya dijital bilgi kaynagi, kilavuz.

replika (replica) /ars. - dok.J: Orijinal bir nesne, belge veya eserin bicimsel ve islevsel 6zelliklerini
koruyarak, egitim, sergileme, aragtirma veya koruma amaglariyla iretilen ve detaylilifiyla
orijinalin yerine gecebilecek nitelikte fiziksel veya dijital kopya. ayr. bkz. reprodiiksiyon.

Replika, genellikle orijinalin “yerine gegebilecek” kadar detayli ve 6zenli bir kopyadir.

reprodiiksiyon (reproduction) /ars. - dok.]: Bir nesne, belge, sanat eseri veya bilginin aslina uygun
sekilde yeniden tiretilmesi; fiziksel, dijital veya mekanik yontemlerle kopyalanarak korunmast,
erigilebilirliginin artirilmasi veya aragtirma ve sergileme amaclariyla ¢ogaltilmasi faaliyeti ve bu
faaliyetin sonucundaki {irin. ayr. bkz. replika.

Reprodiiksiyon daha ¢ok "gorsel bir temsil”" sunmayi hedefler, teknik ve malzeme sadakati
genellikle aranmaz.

resmi belge/evrak (official records) /ars./: Kamu kurumlari, 6zel kuruluglar veya yetkili makamlar
tarafindan yiiriitiilen islemleri, kararlar1 ve faaliyetleri belgelemek amaciyla olusturulan; hukuki
ve idarigecerlilige sahip, standartlara uygun bi¢cimde diizenlenmis yazili veya dijital kayt.

resmi gazete (official gazette) [ars. - dok.]J: Bir devletin veya resmi kurulusun yasal, idarl ve resmi
islemlerini duyurmak, yiiriirliige koymak ve kamuoyuna duyurmak amaciyla yayimlanan, hukuki
gegerliligi olan siireli yaym.

resmi yayin: bkz. devlet yayini.

resmi yazisma (official correspondence) /ars./: Kamu kurumlariin kendi aralarinda veya bireylerle
ylirittigi iletisim siireci kapsaminda, belirli kurallar ve bigimsel yapiya bagl olarak olusturulan
yazili belge.

risale: bkz. kitapcik.

rolove (relief) /ars.]: Bir yapinin genellikle restorasyon, iyilestirme, giiclendirme, rekonstriiksiyon
islemler i¢cin mevcut durumunun bir 6l¢ek uyarinca olgiilerek iki boyutlu plan, kesit, goriiniigler
halinde ¢izilmesi ile olusturulan ¢izim.

roportaj (interview, reportage) /dok./: Bir kisi, birden fazla kisi veya ilgili taraflarla bir konu, olay
veya deneyim hakkinda bilgi edinmek, analiz yapmak veya kamuoyunu bilgilendirmek amaciyla
sOzIii veya yazili olarak gerceklestirilen; metin, ses, video veya gorsel kayit ortamlarina
aktarilarak birincil bilgi kaynagi olarak kullanilan igerik tiirii.
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sabit disk, kati disk (hard disc) /dok.J: Donel manyetik plakalar iizerinde verilerin saklandigi,
kullanildig1 elektronik sistemlere entegre dijital kayit birimi.

salname (annual) /ary./: Osmanli doneminde Vildyet Mektubi Kalemi tarafindan hazirlanarak,
genellikle bir yil boyunca gergeklesen Onemli olaylari, faaliyetleri, istatistikleri, siyasal,
ekonomik ve kiiltiirel gelismeleri ve bazen de kurumlarin yapisini igeren yillik, nevsal. ayr. bkz.
yuhk.

sanal gerceklik icerigi (virtual reality content) /kiiz./: Kullanicilar fiziksel diinyadan tamamen izole
ederek, ii¢c boyutlu ve etkilesimli yapay bir ortamda deneyim yasatmak amaciyla gelistirilen;
metin, ses, gorsel, video veya simiilasyon gibi unsurlar1 iceren dijital icerik unsuru.

Sanal gerceklik iceriklerine, oOzel donammlar (VR gozliikleri, eldivenler vb.) aracihigiyla
erigilebilir ve kullanicilarin sanal bir diinyada gezinmesine, etkilesimde bulunmasina olanak
tanir.

saydam (slide) /ars./: Gorsel igeriklerin 151k yoluyla yansitilarak gosterilmesi amaciyla kullanilan,
genellikle cergeveli fotografik film geritlerinden veya dijital formatta hazirlanan gorsellerden
olusan, egitim, sunum ve arsivleme amagli bilgi tasiyicisi.

Fiziksel saydamlar, projektorler araciligiyla biiyiik yiizeylere yansitilirken, dijital saydamlar
elektronik ortamlarda gériintiilenebilir.

senaryo (scenario, filmscript) /dok./: Sinema, tiyatro, televizyon veya dijital medya icin gorsel ve
isitsel anlatimi iceren; olay Orgiisii, sahne diizeni, karakter diyaloglar1 ve teknik ydnergeleri
betimleyen rehber niteliginde yazili metin.

seri (series) /ars. - dok.]: Belirli bir tema, konu veya yapisal biitiinliik iliskileri ¢ergcevesinde birbirini
takip eden, numaralandirilmis veya siireklilik gésteren belge grubu.

ses kaydi (sound recording) /ars. - dok./: Ses dalgalarmin analog veya dijital teknolojilerle
kaydedildigi, ses kaseti, plak, CD, dijital dosya gibi ¢esitli materyal tiirlerinde saklanarak dinleme,
arsivleme veya yeniden iiretim amaciyla kullanilan bilgi kaynagi.

Kayitlar manyetik bant, optik disk veya dijital ortam gibi farkli formatlarda bulunabilir ve miizik,
konusma, doga sesleri gibi ¢esitli isitsel iceriklere sahip olabilir.

sesli blog (podcast) /dok.]: Belirli bir tema veya konuya iligkin bilgilendirme, tartigma veya eglence
amaciyla hazirlanarak diizenli araliklarla yayimlanan, dijital ortamda kaydedilmis ve genellikle
seri halinde sunulan ses dosyalari.

sesli kitap (audio book) /dok. - kiit.]: Yazili bir eserin profesyonel okuyucular veya sentezlenmis
seslerle seslendirilerek dijital veya fiziksel ortamlara (CD, kaset, dijital dosya) kaydedildigi;
bireylerin okuma eylemini isitsel yolla gerceklestirmesini saglayan, dzellikle gérme engelliler,
okuma giicliigli ¢cekenler ve mobil kullanicilar i¢in erigilebilir bir bilgi kaynagi ve kayit ortami.

sinopsis (synopsis) /dok.]: Bir belge, kitap, film, tiyatro oyunu gibi ¢aligmalarin ana temasini, temel
olay orgiisiinii ve icerigini kisa, 6z ve anlasilir bir sekilde 6zetleyen metin, kisa 6zet.

sirkiiler :bkz. genelge.
slayt :bkz. saydam.

sosyal medya icerigi (social media content) /dok./: Dijital platformlarda paylasilmak iizere iiretilen,
metin, gorsel, video, ses veya etkilesimli unsurlar igerebilen; bireysel, kurumsal veya toplumsal
iletisimi saglayarak etkilesimi artirmay1 amaglayan dijital igerik tiirii.

sozliik (dictionary) /dok. - kiit./: Bir dildeki kelimelerin veya belirli bir alana ait terimlerin anlamlarini,
kullanimlarmi, koékenlerini ve diger dilbilimsel 6zelliklerini sistematik bir sekilde agiklayan;
alfabetik, tematik veya diger diizenleme yontemleriyle sunulabilen basili veya dijital danigma
kaynagi.

sozliikce (lexicon) /dok. - kiit./: 1. Belirli bir konu, bilim dali veya uzmanlik alanina ait terimlerin ve
kavramlarm alfabetik ya da sistematik olarak ac¢iklandigi; sdzciiklerin anlam, kullanim baglami
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ve terminolojik karsiliklartyla sunuldugu 6zel sézliikk veya referans kaynagi. 2. Belirli bir dil, konu
ya da sozliikte kullanilan tiim kelimelerin listesi.

SSD (Solid State Disk) Harddisk /ars. - kiit./: Fiziksel hareketli par¢a icermeyen, verileri yiiksek hizla
okuma ve yazma yetenegine sahip dijital kayit ortamu.

standart (standard) /dok./: Belirli bir alanda, siiregte veya triinde tutarlilik, kalite, giivenilirlik ve
uyumluluk saglamak amaciyla ulusal veya uluslararasi yetkili kuruluslar tarafindan kabul edilen;
teknik ozellikler, yontemler, kurallar veya rehber ilkeler biitiiniinii iceren dokiiman.

siireli yayin (periodic, periodical) /dok. - kiit.]: Belirli araliklarla yayimlanan, siireklilik gésteren ve
genellikle ayn1 baglik altinda diizenli olarak sunulan bilimsel, akademik veya popiiler igerikli
yayin turt.

secere (genealogy, family tree) /ars./: Bir bireyin veya ailenin soyunu, kokenini ve akrabalik
iligkilerini sistematik bigimde izleyerek diizenleyen, tarihsel baglar1 soybilimsel bir veri yapist ile
ortaya koyan belge, soyagaci.

tabela (signboard) /dok./: Bilgi iletmek amaciyla metin, sembol veya gorsellerle donatilmis, genellikle
kamusal veya ticari alanlarda kullanilan sabit veya tagmabilir bilgi kayit ortamu.

tablo (painting, picture) /dok.]J: Tuval, kagit, ahsap veya benzeri bir ylizey lizerine boya, kalem,
miirekkep ya da diger gorsel ifade araglariyla olusturulan, sanatsal veya belgesel amag tasiyan
gorsel eser.

takvim (calendar) /dok. - kiit.]: Zamani1 kronolojik olarak yillara, aylara, haftalara ve giinlere bolerek
diizenleyen; Onemli olaylari, tarihleri ve faaliyetleri kaydetmek, planlamak ve hatirlatmak
amactyla kullanilan sistematik bilgi kaynagi.

tanmitim (advertising, publicity, presentation) /dok./: Bir iiriin, hizmet, kurum veya fikrin hedefkitleye
tanitilmasi ve farkindalik olusturulmasi amaciyla ¢esitli medya ve iletisim araglar1 kullanilarak
gerceklestirilen bilgilendirme ve yayginlastirma siireci ve bu siirecin iirlinii olan her tiirli
materyal, sunu.

tasinir/cubuk bellek (flash disk, flash memory) /ars. - kiit.]: Sayisal verilerin tagmabilir ve yeniden
yazilabilir bicimde depolanmasini saglayan elektronik kayit ortama.

teblig (notification, notice) /ars. - dok.J: 1. Resmi bir karar, duyuru veya bilginin yetkili kisi, kurum
veya kamuoyuna yazili, sozli veya dijital yollarla resmi olarak iletilmesi amaciyla hazirlanan ve
kayit altina alinan yazili, dijital veya sozIii bildirim. 2. Bilimsel, akademik veya resmi bir
toplantida sunulmak, tartismaya agilmak ya da kamuoyunu bilgilendirmek amaciyla hazirlanan
yazili veya szl metin. bkz. bildiri

tefrika (series, episode) /dok./: Bir biitiiniin pargasi olarak seri halinde yayimlanan; edebi eserler,
arastirmalar, gazete yazilari, radyo-tv programlart veya dijital igerikler gibi farkli kayit
ortamlarinda bulunan ve her bir béliimii kendi icinde anlam tasiyan yazili, gorsel veya dijital bilgi
kaynagi.

teknik cizim (technical drawing) /dok./: Bir nesnenin, yapinin veya sistemin miihendislik, tasarim
veya iiretim agsamalarinda kullanilan teknik bilgi ve verileri igeren; 6lgekli, detayli ve standartlara
uygun olarak hazirlanmig gorsel temsili.

teknik rapor (technical report) /dok./: Bilimsel, endiistriyel veya teknik bir konudaki arastirma, proje
veya siirecin analizi, metodolojisi ve bulgularini sistematik bicimde sunan, genellikle teknik
alanda uzmanlasmis bir kitleye yonelik olarak hazirlanan ayrintili belge veya dokiiman.

terciime eser: bkz. ceviri eser.

tez (thesis, dissertation) /dok. - kiit.]: Akademik bir derecenin geregi olarak belirli bir konu hakkinda
yapilan 6zgiin arastirma, analiz ve bulgular sistematik bir ¢ergevede sunan, bilimsel yontemlere
uygun olarak hazirlanmis ¢aligma.
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tiiziik (regulations, statute) /iiz./: Bir kurum, kurulus veya toplulugun isleyisini diizenlemek amaciyla
yetkili makamlarca hazirlanan; yetki, hak, gérev ve sorumluluklar1 belirleyen ve yasal olarak
baglayict hukuki metin.

USB Bellek (Universal Serial Bus flash drive) /ars. - kiit.]: Evrensel seri veri yolu (USB) baglantisiyla
calisan, verilerin yeniden yazilabilir oldugu, taginabilir dijital kayit ortama.

uyarlama eser (adaptation, retread) /kiit.]: Onceden var olan bir eser veya icerigin, farkl1 bir baglam,
ortam, dil veya formatta yeniden yorumlanarak diizenlendigi, 6zgiin yapisini korurken yeni bir
anlatim bi¢imi kazanan yaratici ¢aligma.

vakfiye (deed of trust, foundation charter) /ars./: Bir kisi veya kurum tarafindan tasmnir ya da
taginmaz mallarin kamu yararina kullanilmak iizere vakfedildigini belirten; vakfin kurulus amaci,
yonetim esaslar1 ve kullanim sartlarini igeren resmi belge.

varak (sheet, leaf) [ars. - dok.J: 1. Ciltli bir kitabin veya el yazmasinin bir ylizii 6n (recto) ve arka
(verso) olacak sekilde numaralandirilmis her bir yaprag:. 2. ince, genellikle tek katmanl bir kagit
veya parsomen sayfasi. 3. Altin, glimiis veya baska bir metalden yapilmis, dekoratif amaglarla
kullanilan ince yaprak. 4. Belgelerin fiziksel birimlerini tanimlamak i¢in kullanilan; genellikle
resmi belgelerde veya eski yazmalarda sayfa kavrami yerine tercih edilen terim.

veri dosyasi (data file) /ars. - kiit.]: Belirli bir yapida diizenlenmis ve dijital ortamda saklanan ham
veya islenmis bilgi kiimesini igeren, kullanicilar ve yazilimlar tarafindan erisilebilmesi ve
islenebilmesi amaciyla saklanan veri kaydi.

veri gorsellestirme (data visualization) /kiiz. /: Sayisal veya nitel verilerin, grafik, harita ve diger gorsel
araglarla temsil edilerek, verinin daha kolay anlagilabilir, yorumlanabilir ve anlamli hale
getirilmesini saglayan bir diizenleme bigimi.

veri seti (dataset) /kiir./: Belirli bir konu veya arastirma kapsaminda diizenlenmis, yapilandirilmis,
benzer ozelliklere sahip verilerin bir arada toplandig1 ve islenip analiz edilebilen veri biitiinii.

veri sozliigii (data diztionary) /kiit.]: Belirli bir alana yonelik veya daha genel olarak olusturulmus bir
veritabaninda yer alan veriyi anlami, igerigi, diger veri tiirleriyle iliskisi, kokeni/kaynagi,
kullanim alan1 ve bigimine gore diizenlenmesi i¢in olusturulan basili veya elektronik sistematik
sozlik.

veri tabam (database) /ars. - kiit.J: Bir veya birden fazla veri setini belirli bir yap1 ve sistematik diizen
icinde dijital ortamda saklayan, erisim, sorgulama ve yonetim iglevleri sunan yapilandirilmis bilgi
kaynagi.

video ders (video lecture) /kiit./: Egitim amagh olarak kaydedilmis, sesli anlatim ve gorsel i¢eriklerin
bir arada sunuldugu, cevrimici veya dijital platformlarda izlenebilen &gretici gorsel-isitsel
materyal.

videokaset/ars. - dok.J: Gorlintii ve ses kayitlarinin manyetik bant {izerine elektronik sinyaller olarak
kaydedildigi ve bu igeriklerin video oynatici cihazlarla goriintiilenip dinlenebildigi analog medya
kayit araci. ayr. bkz. kaset.

vinil (vinly) [ars. - kiit.]: Ses kayitlarinin saklanmasi i¢in kullanilan; esnek, dayanikli ve genellikle
miizik alblimleri gibi analog medya formatlarinda tercih edilen disk seklindeki plastik malzeme.

web kayna@i (web resource) /kiit.J: Internet iizerinden erisilebilen, bilgi saglamak amaciyla dijital
ortamda sunulan; web siteleri, ¢gevrimici veri tabanlar1 ve dijital belgeler vb. her tiirlii icerik veya
materyal.

yansi (slide): bkz. saydam.

yazma eser (manuscript) /ars. - kiit.]: Elle yazilmis veya ¢ogaltilmis, 6zgiin ve heniiz yayimlanmamas;
tarihsel, edebi veya bilimsel deger tasiyan yazili eser.
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yer adlar sozliigii (gazetteer) /kiit./: Bir cografi bolgede bulunan yerlesim yerlerinin gecmisteki ve
giincel isimlerini, bu yerlerin baglh oldugu yonetimsel birimler ve gesitli istatistiki bilgiler ile
birlikte veren alfabetik cografya sozIliigi tiird.

yillik (annual, yearbook) /ars. - kiit.]: Bir kurum, sehir veya iilkenin belirli bir yil i¢indeki idard,
ekonomik, kiiltiirel ve toplumsal yapisim belgelemek amaciyla hazirlanan; genellikle resmi
veriler, istatistikler ve dnemli olaylar1 i¢eren yillik yayin. ayr. bkz. salname, kronik.

yonerge (directive) /ars. - kiit./: Belirli bir igleyisin, uygulamanin veya siirecin nasil yiiriitiilecegini
agiklayan, baglayici yazili belge.

yonetmelik (regulations) /ars. - kiit.]: Belirli bir alandaki faaliyetleri diizenleyen, yasalarla uyumlu
olarak yetkili makamlarca ¢ikarilan ve uygulanmasi zorunlu olan genel ve baglayici kurallar.

5. Sonu¢

Bu caligma, bilgi kaynaklar1 ve kayit ortamlarma iligkin terimlerin sistematik olarak tanimlanmasi ve bu
terimlerin alanlar aras1 kullanimlarina dair kavramsal bir gerceve sunulmasi hedefiyle hazirlanmistir.
Ancak sozliik¢cede, her bir terim i¢in dogrudan disiplinler arasi karsilastirmali analizler sunulmamakta;
bunun yerine ortak kullanima konu olmus ve anlam cesitliligi barndiran terimlere odaklanilarak,
literatlire dayali 6zgiin tanimlar olusturulmusgtur. Terimlerin alfabetik diizende sunulmasi, yapisal bir
tercih olup; her tanim, igerdigi kavramsal Oriintiiler aracilifiyla kullaniciya anlam birliktelikleri ya da
ayrismalar1 izleyebilecegi bir biitiinliikk sunmaktadir. Bu yoniiyle c¢aligma, klasik bir terminoloji
analizinden ¢ok, mesleki ve disipliner bir sozlik¢e mantigiyla kurgulanmistir. Derinlemesine
karsilagtirmali analizlere dayali kapsamli tartigmalar ise ayr1 ve ileri diizey ¢alismalara konu edilecek
bigimde, gelecek aragtirmalar i¢in bir zemin olusturmaktadir.

Yapilan inceleme hem soyut hem somut diizeyde bir dizi sonuca ulagmustir. Soyut diizeyde,
terminolojide kavramsal biitiinliiglin saglanmasinin zorlugu ve disiplinler arasi ortak bir dil
olusturmanin gerekliligi ortaya konmustur. Kiitiiphanecilik, arsivcilik, bilgi/belge yonetimi gibi yakin
alanlarin, kavramlar birlikte ele alabilecegi bir ¢cergeveye ihtiyag duydugu agiktir. Bu, mesleki isbirligi
ve standartlagma igin bir 6n kosuldur. Terminoloji birliginin yoklugu, uygulamada karisikliklara ve
verimsizlige yol acabilecegi i¢in, ortak tanimlar ve standartlar gelistirilmeli; ulusal-uluslararasi
terminoloji arasinda koprii kuracak ¢alismalar tesvik edilmelidir.

Somut diizeyde ise spesifik terimler lizerinden gozlemlenen farkliliklar, bu ortak dil ihtiyacim
kanitlamistir. Ornek terimlerdeki anlam sapmalar1 (belge/dokiiman, koleksiyon, sozliik/glossary vb.)
bilgi yonetimi siireclerinde tutarlilik sorunlar1 dogurabilmektedir. Bu somut goézlemler, okuyucuya
terminolojide birligin pratik bir gereksinim oldugunu gostermektedir.

Tablo 1
Secili Terimlerin Ulusal ve Uluslararast Tanmimlarimin Karsilastirmast ve Farkli Disiplinlerdeki Kullanimi
Terim Ulusal Tanim / Kaynak Uluslararas1 Tamim / Anlam Farki / Not
Kaynak

Belge TDK: Gergege taniklik ISO 2789: Belge niteligi | TDK kanit vurgular;
eden yazili/gorsel materyal; | tasiyan kayith bilgi veya | ISO daha genis, soyut
kanit degeri tagir. nesne. tanim sunar.

Sozlik / Sozlik: Bagimsiz bagvuru | Dictionary: Genis Ulusal kaynaklarda

Glossary eseri. kapsamli eser. ayrim daha keskindir.
Glossary: Terim listesi. Glossary: Kisa tanimli Glossary dar kapsaml

terim listesi. goriiliir.

Katalog TUBA: Kiitiiphane ODLIS, ISO: Bir Kiitliphanecilikte
kaynaklarini tanitim1 ve kiitliphane veya bibliyografik erisim
erigimi erigsime yonelik arsivdeki materyallerin | araci odaklidir.
dizelgesi. sistematik listesi. Arsivcilikte erisimi
Arsiv Terimleri: Bilgi kolaylastiran
merkezi eksenli tanim. diizenleme aracidur.
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Mevcut terminoloji farkliliklar: disiplinlerin tarihsel ve pratik ayriliklarindan kaynaklanmaktadir ancak
gliniimiizde bilgi profesyonelleri disiplinler arasi ¢alismak durumunda oldugu i¢in bu farkliliklar
giderilmeye muhtactir. Kavramsal diizlemde ortak bir terminoloji olusturulmasi, hem akademik
literatiirde kavram kargasasini onleyecek hem de uygulamada standardizasyonu destekleyecektir. Bu
kapsamda ulusal ve uluslararasi is birliklerine dayali bir terim standardizasyonu onerilebilir. Kurumsal
egitim ve rehberlik caligmalariyla, profesyonellerin ortak terim bilinci gelistirmesi saglanabilir.

Terminoloji duragan bir yapi1 sergilememekte, gelisen teknolojiler, yeni bilgi kaynaklar1 ve kayit
ortamlar1 dogrultusunda degismeye devam etmektedir. Bu nedenle, bu calisma gelecekte yapilacak
terminoloji arastirmalarina bir temel olusturmay1 hedeflemekte ve yeni kavramsal gelismelere agik bir
yap1 sunmaktadir.

Etik Standartlar ile Uyumluluk
Cikar Catigsmasi: Yazarlar, herhangi bir ¢ikar ¢atigmasinin olmadigini beyan eder.
Etik Kurul Izni: Bu ¢alisma i¢in etik kurul iznine gerek yoktur.

Yazar Katki Beyani: Yazarlar makalenin fikir, tasarim ve denetleme siireclerinin Hakan ANAMERIC
tarafindan gerceklestirildigini, diger tiim siireclere ise esit oranda katkida bulunduklarini beyan
etmistir.

Finansal Destek: Y oktur.
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