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1. 4.7

Oz

Arsiv malzemesinin kullanimu tesvik edildikce arsivlerin 6énemi ortaya cik-
makta ve arsivciligin en 6nemli misyonu yerine getirilmis olmaktadir. Bu
baglamda arsivsel tanimlama, arsivsel distince ve uygulamanin en énemli
unsurlarindan biri haline gelmektedir. Ctink(i arsivsel tanimlama ile arsivci-
ye ve kullaniciya arsiv malzemesi hakkinda bilgi verilmesinin yani sira arsiv
malzemesinin tanitimi da yapilmaktadir. Arsivsel tanimlama arsivi gérintr
kilma yolunda arsivcinin en giclt silahidir. Bu nedenle hak ettigi degerin
verilmesi ve 6zenin gosterilmesi cok 6nemlidir. Bu calismada; arsivsel tanim-
lama arsivi géruntr kilmanin vazgecilmez bir unsuru olarak ele alinmakta-
dir. Bu amacla, konu ile ilgili kapsamli ve detayh bir literattir incelemesi
gerceklestirilmis ve arsivsel tanimlama alan uzmanlarinin bakis acilar1 dog-
rultusunda farkli yénleriyle mercek altina alinmistir. Icerik analizi yéntemi-
nin kullanildigi calismanin sorusu; “Arsivsel tanimlama, teknik adimlardan
olusan bir stire¢ olmanin 6tesinde, farkli noktalarin géz 6ntinde bulundu-
rulmas gerektigi bir fonksiyondur ve bu noktalara dikkat edilmeden tanim-
lamanin dogru yapilmasi mUimkun degildir” seklindedir.

Anahtar Sozciikler: Arsivsel tanimlama, arsivsel sunum, arsiv bilimi
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Abstract

As the use of archival material is encouraged, the importance of archives be-
comes apparent and the most important mission of archives is fulfilled.
Within this context archival description becomes one of the major elements
of archival thinking and practice. Since by archival description not only ar-
chivists and users gain information about archival material but also the
promotion of archival material is fulfilled. Archival description is the archi-
vist’s most powerful weapon to make the archives visible. Therefore, it is
very important to give the value it deserves and to pay attention to it. In this
study archival description is being discussed as the fundamental element
for making archives visible. For this purpose an extensive and detailed liter-
ature review has been made and archival description has been held under a
microscope towards the different point of views of domain experts.

Keywords: Archival description, archival representation, archival science.

“Arsivler antik Yunan’dan beri hep gucle ilgili olmuslardir; glicii korumakla,
unutmaya karsi hatirlamanin gticini korumakla ilgili olmuslardir.”
(Joan M. Schwartz ve Terry Cook, 2002, s.3)

Giris

Arsivsel faaliyetler; cesitli nedenlerle saklanmasi gereken degerli malze-
menin yonetimini kapsayan sistematik bir stirectir. Bu stire¢c genel hatlan ile
belgenin degerlendirilmesinden, diizenlenmesinden, tanimlanmasindan, ko-
runmasindan ve erisiminden olusmaktadir. Bu faaliyetler arsivlik malzemenin
arsiv malzemesi statlistiine dahil olabilmesi icin sahip olmasi gereken degerleri
ve Olcutleri de ifade etmektedir. Bunlar; idari, mali, hukuki ve tarihi 6l¢tit ve
degerlerdir. Arsivciler arsivciligin misyonunu gerceklestirebilmek icin bu deger
ve kriterlere sahip arsiv malzemesini arsivsel yonetim stireci kapsaminda yo-
netmektedirler.

Arsivcilik misyonunun koékeninde iki temel amag¢ yatmaktadir. Bunlardan
ilki; tek ve benzersiz olarak nitelendirilen arsiv malzemesinin korunmasi; ikin-
cisi ise bu degerli malzemenin kullaniminin tesvik edilmesidir. Bu aciklama
arsiv malzemesini ve arsivciyi genel ve basit anlamda ele almaktadir. Ancak bu
genel bakis acisinin zamanla daha derin bir anlam kazandigini belirtmek ge-
rekir. Konu ile ilgili olarak en iyi tespitlerden bir tanesini Terry Cook (2013, s.
95) su sekilde yapmistir:

Arsivsel paradigmalar son 150 yilda yasal mirastan kulttirel hafizaya, toplumsal

mutabakat, topluluk arsivlerine olmak Uizere doért asamadan gec¢mistir. Arsivci

de pasif idareciden aktif degerlendiriciye, toplumsal arabulucuya, toplumsal ol-

gular1 kolaylastiriciya dogru bir dénistim gecirmistir. Arsivsel distincenin odag:

ise kanit olmaktan kimlik ve toplum hafizasina kaymistir.
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Cook’un tespiti baglaminda kimlik ve toplum hafizasinin tazeliginin ko-
runabilmesi icin arsiv malzemesinin gérinur kilinmasi, arsivciye ve kullanici-
ya yol gosterilmesi ve bunun yaninda arsiv malzemesinin kullaniminin kolay-
lastirilmas1 6nemli unsurlar ve amaclar haline gelmektedir. Bu amaclar disu-
nuldiginde arsivsel diizenleme ve tanimlama 6n plana ¢ikan cok énemli iki
surec¢ olarak karsimiza ¢cikmaktadir. Nitekim arsivcilik 19. ylzyilda bilim ola-
rak kabul edildiginde tizerinde durulan ve calisilan iki temel konu yine dlizen-
leme ve tanimlama olmustur.

‘Arsivsel Tanimlama: Arsivi Gorinur Kilmanin Vazgecilmez Unsuru’ bas-
likli1 bu calismanin ana konusunu arsivsel tanimlama olusturmaktadir. Calis-
ma arsivsel tanimlamay1 bir fonksiyon agisindan ele almaktan ziyade tanim-
lamanin daha ¢ok gériinenin 6tesindeki misyonuna ve énemli yonlerine vurgu
yapmaktir. Calisma kapsaminda 6ncelikli olarak arsivsel tanimlama icin cizil-
mesi gereken mimarinin taslagi olusturulmaya calisilmakta ve arsivcinin bu
kapsamli strecte dikkat etmesi gereken 6nemli noktalar vurgulanmaktadir.
Sonrasinda ise arsivsel tanimlamanin misyonu ve arsivsel tanmimlamaya karsi
gelistirilen farkli bakis acgilarn tizerinde durulmaktadir. Calismada ayrica arsiv-
sel tanimlamanin 6éneminin vurgulanmasi ve ayni zamanda bu tanimlamaya
farkli bakis acilarinin getirilmesi amag¢lanmistir. Bu dogrultuda calisma, arsiv-
sel tanimlama konusunda literatiire gecen klasik calismalarla da desteklen-
mistir.

1. Arsivsel Tanimlama ve Arsivsel Tanimlama Mimarisi

Arsivsel tanimlama arsivcilik stireci kapsaminda belgelerin degerlendiri-
lip, dliizenlenmesi asamalarinin tamamlanmasindan sonra gelen uzun soluklu
bir asamadir. Arsivcinin basarili olabilmesi icin, 6ncelikle arsiv malzemesinin
ve arsivsel tanmimlamanin siklikla tekrarlanan ‘malzeme Uzerinde entelektiiel
kontroliin saglanmasi’ taniminin aslinda neyi ifade ettiginin ortaya konulmasi
gereklidir.

Arsiv malzemesinin en kapsaml ve aciklayici tanimlarindan bir tanesini
Dearstyne, (2001, s. 1) su sekilde yapmaktadair:

Kayit (belge/evrak) bir sahis, kurum ya da kurulus tarafindan tretilen, o kuru-
lusa gelen ya da olusturulan fiziksel yapisi veya 6zelligi ne olursa olsun, her tir-
den kaydedilmis bilgiyi ifade etmektedir. Genis anlamiyla belgeler; yazigsmalari,
raporlari, ginltkleri, defteri kebirleri, tutanaklari, fotograflari, haritalari, c¢izim-
leri, projeleri, s6zlesmeleri, muhtiralari, tapu senetlerini, vaka dosyalarini ve di-
ger materyalleri icermektedir. Belgeler; parsémen, kagit, mikrofilm, kaset bant,
videobant ve bilgisayar bantlar1 ve disketleri gibi farkli tirlerden meydana gel-
mektedir. Belgeler insan hafizasinin uzantist olup bilgiyi kaydetmek, faaliyetleri
belgelemek, dtistinceleri iletmek, iddialar1 kanitlamak, aciklamalar: derinlestir-
mek, dogrular1 ortaya koymak ve olaylar hakkinda delil olmak amaciyla bilin¢li
olarak uretilmistir. Belgelerin Uretilmesi, bilgiyi tiretmek ve depolamak, erismek
ve iletmek ile gecmisle somut baglar kurmak gibi temel insani gereksinimlerden
kaynaklanmaktadir. Bu nedenle belgeler gecmise taniklik eder ve temel bag
olustururlar.
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Arsivsel tanimlamanin anlamina ve kapsamina, zaman icerisinde pek cok
ilaveler yapilmistir. Bu durum, tanimlamanin, arsivsel slirecin misyonunun
odaginda olan en stratejik asama olmas: ile aciklanabilir. Duranti (1993,
$8.47-48) bu tanim ve kavram déntistiimlerini su sekilde aciklamaktadir:

Amerikan Arsivciler Dernegi'nin 1974 tarihli s6zligtinde tanimlama; ‘arastirma
araclari araciligl ile malzeme Uizerinde entelektiiel kontroliin saglanmasi’ olarak
tanimlanmaistir. Amerikan Arsivciler Dernegi'nin Arsivsel Tanimlama Standartlar
Calisma Grubu bu tanimin dar kapsamli ve sadece tanimlamanin fonksiyonuna
yonelik oldugunu belirterek 1989 yilinda ‘etkin bir arsivsel tanimlama programi-
nin amacl malzeme Uzerinde fiziksel, idari ve entelekttiel kontroltin saglanmasi-
dir.” tanimini gelistirmistir. Arsivsel tanimlamanin bu amac¢ odakl tanimindan
sonra Calisma Grubu daha c¢ok stirec odakli tanimini yapmistir: ‘Arsivsel tanim-
lama, arsiv kurumlarinin malzemesinin belirlenmesine, yonetilmesine, tespit
edilmesine ve anlamlandirilmasina yonelik olan her ttrla bilginin tutulmasi, si-
ralanmasi, analiz ve organize edilmesi strecidir.” Kanada Arsivsel Tanimlama
Standartlar1 Calisma Grubu’nun 6n calismasi sonucu ortaya konulan tanim ise
su sekildedir: ‘Tanimlama arsiv malzemesi ile ilgili stirecin ana fonksiyonudur.
Bu fonksiyonun urutnleri de yoneticilerin malzeme tizerindeki kontrolini sagla-
yan ve kullanicilarla arsivcilerin aradiklari bilgiye erisimini saglayan farkli ttr-
lerdeki arastirma araclaridir.

Arsivcilik ve belge ydnetimi alanindaki en kapsamli sézliklerden bir ta-
nesi olan Amerikan Arsivciler Dernegi s6zligliinde ise tanimlama su sekilde
aciklanmaktadir: “Arsivsel tanimlama: bir belge ya da belge topluluguna ait
Uretici, baslik, tarihler, icerik gibi bicimsel unsurlar hakkindaki detaylarin
analiz, organize ve kayit edilmesidir.” (Pearce-Moses, 2005, s. 25).

Yukarida verilen tim tanimlar incelendiginde arsivsel tanimlama icin bir
kontrol saglama streci, arsivciligin ana fonksiyonu, kullanicilar ve arsivciler
icin arastirma araclar ifadelerinin kullanildig1 gértilmektedir. Bu noktada ar-
sivsel tanimlamaya yonelik olarak:

Malzemenin ve malzemenin cevresinin, standartlar, rehberler kullanilarak veya
arsivcinin kendisinin olusturdugu bir tanimlama sistemi kullanilarak detaylh bir
sekilde analiz edildigi, bu analiz sUrecinin arastirma araclar ile kayit altina
alindigi, malzeme Utizerinde sadece entelekttiel degil ayni zamanda idari ve fizik-
sel kontroltin de saglandig arsivciligin ana fonksiyonudur

seklinde bir aciklama yapilabilir.

Tanimindan da anlasilacag: tizere arsivsel tanimlama, bliinyesinde analiz
sUreci, arastirma araclarinin hazirlanmasi ve malzeme Uizerinde birden fazla
alanda kontroliin saglanmasi gibi bircok unsuru barindiran kapsamli bir sti-
rectir. Bunun da 6tesinde, blinyesindeki bu unsurlarin birbiri ile organik bagi
vardir ve her biri bash basina birer karar verme asamasidir. Bu noktada arsiv-
sel tanimlamanin temelinin olusturuldugu, genel catisinin cizildigi ‘arsivsel
tanimlama mimarisi tasarim slreci’ arsivcinin karsisina ¢ikmaktadir. Arsivsel
tanimlama mimarisinin bilesenlerini, tanimlamanin blinyesinde bulunan un-
surlar olusturmaktadir. Bu baglamda arsivsel tanimlama fiziki bir yapinin ta-
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sarlanmas1 seklinde ele alinmali ve bu yapinin temelinin saglam ve amacina
uygun olabilmesi i¢in ciddi bir 6n calisma yapilmalidir.

Arsivsel tanimlama mimarisinin tasariminda arsivcinin ele almasi1 gere-
ken unsurlar: tanimlamanin derinlik ve kapsamina karar verilmesi, tanimla-
mada kullanilacak standart, el rehberi vb. konularda karar verilmesi, arsiv
malzemesi ile ilgili tanimlama alanlarinin belirlenmesi ve son olarak arastirma
araclarinin belirlenmesi seklinde siralanabilir. Daha 6énce de belirtildigi gibi bu
unsurlar birbiri ile organik bagi olan ve her birinde arsivcinin énemli kararlar
almas: ve titizlikle ele alinmasi gereken sUreclerden olusmaktadir. Bunlar asa-
gida belirtilmistir:

1) Tanimlamanin kapsam ve derinligi: Tanimlamada kapsam ve derinligi
belirlemek, arsivsel tanimlamanin en temel unsurudur ve arsivciyi zorlayan
bir stirectir. Tanimlama sureci kapsam ve derinlik seviyelerine gore sekil ala-
caktir. Tanimlamanin kapsami, tanimlamanin hangi seviyede yapilacagini ifa-
de etmektedir. S6z konusu seviyeler, arsivsel dizenlemenin temel seviyeleri
olan fon, alt fon, seri, alt seri, klasor ve belge seklinde ifade edilebilir. Tanim-
lamanin derinligi ise tanimlamada ne derece detaya inilecegini ifade etmekte-
dir. Diger bir deyisle tanimlama, malzemenin kimlik bilgileri, Ureticisi, 6zeti,
fiziksel unsurlari, erisim bilgileri gibi temel unsurlar tanimlanarak daha genel
bir seviyede mi kalacak yoksa bu unsurlara ek olarak malzemenin bizzat ken-
disinden ve malzeme ile alakali arsivsel ydnetim surecinden (degerlendirme,
aksesyon, dlizenleme, tanimlama, erisim, koruma) dogan diger tanimlama un-
surlarinin da tanimlanmasi ile daha detayli bir tanimlama mi yapilacak? Ar-
sivci bu sorulara cevap vermelidir. Bu asamada arsivciyi detayli ve sistematik
bir arastirma ve izleme streci beklemektedir. Arsivci, malzemenin niteligi ve
niceligi, kurumun olusturdugu ve izledigi arsiv politikasi, kurumsal diger un-
surlar ve bunlarin da 6tesinde kullanicinin arama aliskanlhiklarini ¢ok iyi ana-
liz etmelidir. Bunlar tanimlamanin derinligi ve kapsamu ile ilgili karar vermede
oncelikli kullanilmasi1 gereken unsurlardir. Bu baglamda tanimlama ile ilgili
ginumuzde tartisilan olgunun kullanici odakli tanimlama oldugu dile getiril-
melidir. Kullanicit odakli tanimlamada kullanicilarin belirledigi tanimlama un-
surlar 6n plandadir. Bunun nedeni kullanicinin malzemeye ihtiyaci dogrultu-
sunda malzemeyi arama aliskanliginin ve bu aliskanligin paralelinde malze-
meyi arama noktalarinin farklihik gosterebilecegidir. Tanimlamanin 6zellikle
kullanicilarin malzemeye daha kolay bir sekilde erisebilmeleri ve malzemeden
daha fazla yarar saglayabilmeleri icin yapildigi distnuldtiginde tanimlama
seviyelerinin ve alanlarinin belirlenmesinde kullanicilardan elde edilecek veri-
lerin 6ncelikli olarak g6z éntinde bulundurulmasi bir gerekliliktir.

2) Tarnumlamada kullanilacak araglar: Bu noktada 6nemli olan unsur
standart, el rehberi gibi tanimlamada kullanilacak tanimlama aracglarinin arsiv
malzemesinin niteligine uygun olmasidir. Arsivci, arsiv malzemesinin farkh
tirde unsurlardan olusabilme 6zelligini g6z 6éntinde bulundurmalidir. Burada
arsivciyi zorlayan tipik arsiv tirt sahis arsivi malzemesidir. Sahis arsivlerinde
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sahsin meslegi, ilgi alanlar1 vb. unsurlara bagl olarak arsivcinin karsisina
farkli arsiv malzemesi tlirleri ¢ikabilmektedir. Bu noktada arsivcinin belirleye-
cegi tanimlama aracinin her tliir malzemeyi tanimlamada yeterli olmasi1 gerekli-
ligi dogmaktadir. Tanimlama arac: ile ilgili bir diger unsur ise yapisal olarak
esnek olma gerekliligidir. Kullanilan aracin her tliir arsiv malzemesine uygun
olmasi / uygun versiyonlarinin olmasi ve gerektiginde farkli tanimlama nokta-
larinin eklenmesine olanak verebilmesi gerekmektedir. Bu noktada su durum
dile getirilmelidir: Arsiv malzemesinin tanimlanmasina y6nelik standartlarin
gelistirilmesi her zaman bir tartisma konusu olmustur. Ozellikle 199071ardan
once uzmanlarin soguk baktigi bu konu gliniimuizde hala tartismaya acik ol-
ma 6zelligini korumaktadir. Niteligi ve niceligi 6ngoriilemeyen, her tirll unsu-
run arsiv malzemesi 6zelligi tasima ihtimali bu tartigsmay: yaratan noktalardir.
Bu noktalardan bakildiginda uzmanlara hak vermemek mtmkun degildir. Bu
baglamda arsivcinin belirledigi tanimlama aracinin hem malzemenin niteligi ve
niceligine hem de bir 6énceki asamada belirlenen kapsam ve derinlik seviyele-
rine yetersiz kalmasi ihtimali her zaman g6z 6ntinde bulundurulmalidir.

3) Arsiv malzemesi ile ilgili tanumlama alanlarinin belirlenmesi: Arsiv mal-
zemesi ile ilgili tanimlama alanlarinin belirlenmesi asamasi, daha 6nceki ilk iki
asamada elde edilen bilgiler 1s181nda ilerlemelidir. Arsivci bu asamada daha
once belirlenen tanimlama aracinin sundugu tanimlama alanlarini kullana-
caktir. Ancak tamimlama aracinin esnek oldugu varsayilarak arsivci 6zellikle
tanimlamanin derinliginin ne olacagini géz 6énine alip detaya inmesi gereken
durumlarda ek tanimlama alanlari belirlemelidir. Bu arsivsel tanimlamanin
malzemeyi gérinlr kilma misyonunun yerine getirilmesinin ilk sartidir.

4) Arastirma araglartnin olusturulmast: Arastirma araclarinin olusturul-
mas1 asamasinda arsivciyi iki 6nemli stre¢ beklemektedir. Bunlardan ilki,
hangi arastirma araclarinin olusturulacagina karar verilmesi ve bu dogrultuda
hareket edilmesi; ikincisi, olusturulan arastirma araclarinin kullanishliginin
diizenli bir sekilde analiz edilmesi ve bunun sonucunda varsa eksikliklerin
giderilerek iyilestirmelerin yapilmasidir.

2. Arsivsel Tanimlama ve Arsivci

Arsiv malzemesinin tanimlanmasinda arsivcinin roltine ve gérevlerine de-
ginmeden Once arsivcinin portresinin genel hatlariyla cizilmesi faydali olacak-
tir. Arsivciligin bilim olarak kabul edildigi ve ele alindigi dénemden itibaren
arsivcilik meslegini icra eden arsivci de meslek uzmanlarinin temel tartisma
konular arasinda yer almistir. Bu baglamda arsivciye bakis acis1 da arsivcilige
bakis acis1 paralelinde gecmisten glinimuze degisiklik géstermistir.

Jenkinson’a (1966, s.44) gore arsivcilerin birincil ve ikincil gérevleri bu-
lunmaktadir. Arsivcinin birincil gérevi belgelerin korunmas: ve ikincil goérevi
ise tarihcilerin ve diger arastirmacilarin isteklerinin yerine getirilmesidir. Ayri-
ca Jenkinson birincil ve ikincil gorevlerinin karistirilmamas: gerektigini de
onemle vurgulamistir.
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Dearstyne (2001, ss.11-14) ise meseleye daha sistematik yaklasmis ve
arsivcinin Ustlendigi sorumluluklarini; “arsivciler belgelerin saklanip saklan-
mamasi1 konusunda karar veren hakemlerdir, kontrol mekanizmas1 olusturup
duzen getirirler, tarihsel belgelerin kullanilmasini tesvik edip arastirmacilara
hizmet sunarlar, tarihsel belgeleri korurlar, tanitirlar, ortaya c¢cikan bilgi evre-
ninin hazirlanmasina ve bicimlendirilmesine yardimci olurlar, program yoéneti-
cileridir” seklinde ifade etmistir.

Jenkinson ve Dearstyne’den sonra Laura Millar (2010, s.46) yazdig1 temel
arsivcilik kitabinda, arsivcinin gorevlerini bes baslhik altinda toplamistir. Bun-
lar su sekildedir:

- Arsivci, arsiv malzemesinin dogru ve etkin bir sekilde y6netilebilmesi
icin ilgili mevzuatin, politikanin, standart ve prosediirtin belirlenip uy-
gulanmasini, kurumsal ve finansal altyapinin olusturulmasini igeren
arsivsel yonetim cercevesine dahildir.

- Arsivci, arsiv malzemesinin aksesyonu, depolanmasi ve kullanimi igin
gerekli fiziksel ortami saglar ve korur. Bunu yaparken arsiv malzeme-
sinin formatini, ortamini, tasidigr kanit ve bilgi degerini g6z 6niinde
bulundurur.

- Arsive, kurumu icin uygun ve gerekli arsiv malzemesini ya sponsorla
ya da sponsor gerekmeyen arsivsel malzemeyi, bagli bulundugu ku-
rumun arsivsel vizyonu ve misyonu dogrultusunda elde eder ve uzun
suireli koruma icin yasal, fiziksel ve yonetimsel nedenlerle korur.

- Arsivci, arsiv malzemesinin dogasini, kapsamini ve icerigini korumak
icin malzeme Uzerindeki entelekttiel kontroli saglar. Bunun yaninda
arsiv malzemesini Ureticilerin, arastirmacilarin ve halkin kullanimina
sunarlar.

Arsivci, arsiv malzemesinin erisimini ve kurumun hizmetleri ile birlikte
kullanimini destekler.

Uzmanlarin arsivci konusundaki calismalart sunu gostermektedir ki her
ne kadar arsivci pasif koruyucudan aktif bir role gecmis olsa da, temelde sahip
olmas1 gereken arsiv malzemesinin yonetimi ile ilgili teknik yetkinliklerin (bel-
gelerin degerlendirilmesi, dlizenlenmesi, tanimlanmasi, korunmasi, erisiminin
saglanmasi vd.) glncelligini korumaktadir. Bununla birlikte, arsivcinin arsiv
malzemesinin maksimum diizeyde kullanimini tesvik etmek ve bu amacla ku-
rumunun ve arsiv malzemesinin tanitimini yapmak, kullanicilara bu alanda
egitimler vermek teknik yetkinlikleri kadar 6nem kazanmis ve arsivcinin asli
gorevleri arasinda yerlerini almistir.

Bu gercegi destekleyen calismalardan birinin yazari olan Yakel (2002,
s.122), arsivci icin: “arsivcilerin sorumlulugu o6ncelikle kendilerini birincil
kaynak profesyoneli olarak yetistirmek sonrasinda ise arsivlerin daha genis bir
arastirmaci kitlesine acilabilmelerini saglamaktir.” demistir. Yakel’in birincil
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kaynak profesyoneli tanimi yukarida ifade edildigi gibi teknik yetkinlikleri
kapsamaktadir ve arsivsel tanimlama arsivcinin sahip olmas: gereken teknik
yetkinliklerden en kapsamli olanidir. Tanimlama mimarisi bashigi altinda da
belirtildigi gibi arsivcinin Uizerinde distnlp, analiz edip, karar vermesi gere-
ken bircok nokta bulunmaktadir. Arsivlerin daha genis bir arastirmac: kitlesi-
ne acilabilmesinin temelinde ise arsiv malzemesinin gérinUtr kilinmasi yat-
maktadir. Bu amagcla kullanilabilecek yegane arac¢ arsivsel tanimlamadir.

Daha 6nce de belirtildigi gibi, arsivsel tanimlama, blinyesinde bircok ka-
rar verme asamasi olan, oldukca ileri diizeyde tanimlama teknik bilgisi gerek-
tiren kapsamli ve arsivciyi zorlayicit bir strectir. Arsivci tanimlamaya gecme-
den O6nce bir nevi 6n hazirhik stireci kapsaminda birtakim gereklilikleri yerine
getirmelidir. Oncelikli olarak arsivci arsiv malzemesinin tanimlamaya hazir
oldugundan emin olmalidir. Bu noktada arsivci tanimlamanin, dizenleme
asamasinin tamamlanmasindan sonra baslanmasi gerektigini unutmamalidir.
Yine tanimlamaya baslamadan 6nce malzemenin fiziksel olarak dtizen iceri-
sinde olmasini ve fiziksel glivenliginin saglanmasini garanti altina almalidir.

Arsivci tanimlama asamasina gectiginde 6zellikle kapsam ve derinlik un-
surlar1 dogrultusunda dogru ve yeterli tanimlama alanlar:1 belirlemis oldugun-
dan emin olmalidir. Arsivcinin tanimlama sUrecinde temel gorevlerinden en
6nemlisi malzeme TUzerindeki tanimlama noktalarinin / erisim noktalarinin
hepsini not almaktir. Ciinkti hangi kullanicinin hangi tanimlama noktasindan
malzemeye ulagsmaya calisacagi belli olamamaktadir.

Arsivcinin tanimlama esnasinda malzemenin farkli formatlarda sunumu-
nu yaptigini sdylemek yanlis olmayacaktir. Bu baglamda bu surecte arsivci
hem tizerinde baski hissedecek hem de kendisini zorlayacak birtakim noktalar
bulunacaktir.

Tanimlamada arsivciyi zorlayan 6nemli bir nokta arsiv malzemesinin ¢ok
cesitli oldugu ve bu durumun 6ngériilememesi gercegidir. Arsiv malzemesi sa-
hipliginde oldugu arsiv tirltne ve kaydedildigi bilgi tasiyicisina gére farkli tiir-
lerde olabilmektedir. Farkli turlerdeki arsiv malzemesinin farkli tanimlama
alanlar1 kullanilarak tanimlanmas: gerekeceginden arsivciyi bu noktada fazla
is yakd beklemektedir. Bu durum kurumsal arsivlerden ziyade 6zellikle sahis
arsivlerinde ve tarihi arsiv malzemeleri s6z konusu oldugunda ortaya ¢cikmak-
tadir.

Arsivciyi zorlayan diger énemli nokta objektifligi saglamak ve korumaktir.
Alan uzmanlari tanimlamanin objektifligin korunamayacag: bir stire¢c oldugu-
nu dustnmektedirler. Duff ve Harris (2002, s. 275-276) tanimlamay: arsivcile-
rin “hikayelerin hikayelerini anlatmalar1” olarak tanimlamakta ve tanimlama-
da 6znelligin kacinilmaz oldugunu savunmaktadirlar:

Her arsivci hangi belgeler icin hangi bilgilerin altinin ¢izilecegine ve hangi islem

verilerinin tutulup gértintr kilinacagina karar vermek zorundadir. Arsivciler bel-

geleri tanimlarken belirli bakis acilarini hatirlayip digerlerini ya unutacaklar ya
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da géormezden geleceklerdir.... Altin1 c¢izdiklerimiz ve gérmezden geldiklerimiz her
zaman ve ister istemez 6zneldir ve deger yargilarimiz arastirmacilarimizin belge-
leri bulma, anlama ve kullanimlarini etkilemektedir... Arsivciler belgeleri tarafsiz,
dogal ve objektif bir sekilde tanimlayamazlar. Tanimlama bir hikaye anlatir. Ta-
nimlama her zaman hikaye anlatmaktir. Gercekleri hikayelerle sarmalama, yo-
rumlamalarla gézlemlemedir.

Arsivcinin basarili bir tanimlama uzmani olabilmesi i¢cin tanimlamayi
malzemenin degerinin gérinir kilinmasi olarak algilamasi gerekmektedir. Ar-
sivcinin bu stlrecin birtakim teknik asamalardan olusan sistematik bir strec
olmasinin 6tesinde 6nemini ve misyonunu icsellestirmis olmasi cok énemlidir.

3. Arsivsel Tanimlamanin Misyonu

Arsivcilik literattiri incelendiginde arsivlerin 6neminin vurgulandig ve
orijinal bakis acilarina yer verilen bir¢cok calismaya rastlamak mumkiindur.
Bu calismalar bir bakima arsivlerin nihai misyonunu ortaya koymaktadir.

Bu calismalardan en dikkat cekenlerden bir tanesinde arsivlerin 6nemi
su sekilde vurgulanmistir (Menne-Haritz, 2001, s. 59):

Arsivler hafizay1 depolamazlar ama hafizay1 olusturma imkanini saglarlar. Fonk-
siyonlar1 bellek kaybini 6nlemektir. Bizlere hafizay: olusturmamaiz, gelistirmemiz,
dizeltmemiz ve hafizamiza karsi glivenimizi tazelememiz icin olanak saglarlar.
Bu, arsivlerin odaginin depolamadan erisime kaymasinm saglayan ve arsivciligin
her alanim etkileyen yeni gelismelerle mimkindir. Arsivlerin sundugu temel
hizmet gelismekte olan global toplumlarin hafiza icin ham malzemeye erisimi ve
bdylelikle glinimtiz problemlerini anlayabilmek ve gelecege kendimizi hazirlaya-
bilmek icin hafizay1 olusturma ve sekillendirme kapasitesini garanti altina al-
maktir.

Arsivlerin bellek kaybini 6nleyebilmeleri ve hafizamiz i¢in kaynak olabil-
meleri arsiv belgelerinin olabildigince fazla tanitilmas: ve kullanilmasi énemli-
dir. Arsivsel tanimlama bu anlamda en etkili stirectir.

Diger bir calismada ise Thomassen (2001, s.382), Archival Science’in ilk
sayist icin yazdigr dikkat cekici makalesinde arsivcilik bilimini su sekilde ele
almaktadir:

Amaci isleme bagl bilgidir. Yani hem bilginin kendisi hem de bilgiyi olusturan ve
yapilandiran sureci ifade eder. Amaclari, arsivsel kalitenin olusturulmasi ve ko-
runmasidir. Metodolojisi kayitli bilginin fonksiyonu ile formu, yapisi ve prove-
nansit arasindaki baglantilarin analiz edilmesi, kayit altina alinmasi ve korun-
masidir.

Arsivsel kalitenin olusturulmasi ve strdtrilmesi arsivciligin nihai amacg-
lar1 olarak gorulebilir. Arsivsel kalitenin, icerisinde bircok olguyu barindiran
kapsamli bir kavram oldugunu séylemek mimkindur. Arsivsel kalitenin sag-
lanmis oldugunu gosteren Olctitlerin basinda kullanici memnuniyeti ve -
malzemeye erisimde ve malzemenin kullaniminda- kolaylik gelmektedir. Bu
noktada arsiv malzemesi hakkinda dogru ve yeterli bilgilerin verilerek kullani-
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ciya yol gosterilmesinde en etkili ara¢ olan arsivsel tanimlamanin amaca uy-
gun bir sekilde dogru yapilmasi cok énemli olacaktir.

Uluslararasi Arsivcilik Konseyi (International Council on Archives, ICA)
(1992, s.13), hazirladig1 “Arsivsel Tanimlama ile lgili Prensipler” baslikli ca-
lismada arsivsel tanimlamay1 arsivciligin bir fonksiyonu olarak ele almis ve
amaclarini su sekilde aciklamistir: Arsivsel tanimlamanin amaci arsiv belgele-
rinin kullanimini tesvik etmek icin belgenin baglam ve icerigini tanimlamak ve
aciklamaktir. Bu da glincel ve uygun sunumlarin olusturulmasi ve bu sunum-
larin 6nceden gelistirilmis modeller dogrultusunda organize edilmesi ile gercek-
lesebilir. Arsivsel tanimlama standartlarinin amaclari su sekilde siralanabilir:

a) Tutarli, uygun ve kendinden aciklayici tanimlamalar Giretmek,

b) arsiv malzemesi hakkindaki bilginin bulunmasini ve degis tokusunu
kolaylastirmak,

c) otorite verisinin paylasimina izin vermek

d) farkli kaynaklardaki tanimlamalar: birlesik bir bilgi sistemine entegre
etmek.

Duranti (1993, ss.52-53) ise tanimlamay1 bir fonksiyon olarak gdérmemis
ve tanimlama ile ilgili su bakis agisini getirmistir:

Tanimlama hicbir zaman arsivsel bir fonksiyon olmamistir. Bunun yerine iki te-
mel arsivsel fonksiyonun basariyla tamamlanabilmesi icin kullanilan iki daimi
aractan bir tanesidir: 1) Koruma (fiziksel, ahlaki ve entelektiiel) ve 2) toplumsal
hareketlerin ve islemlerin kanitlar1 ve tortulari olan arsivsel doktimanlarin ileti-
simi.

Daha 6nce de belirtildigi gibi, arsivsel tanimlama, arsivsel yénetim stre-
cinin bir asamasi1 olarak dogmustur. Arsivlik malzemenin arsiv malzemesi sta-
tistinu almasindan sonra malzemenin fiziksel sartlarinin olgunlastirilmasin-
dan sonraki asama malzemenin tanimlanmasidir. Bu stire¢ dahilindeki temel
amac ileride malzemenin kesintisiz kullaniminin garanti altina alinmasidir.
Tam da bu noktada Bearman ve Lytle (1985-1986, s.21) bu hususu su sekilde
izah etmislerdir:

Bir seyi geri alabilmek (retrieve) icin bir tutac gereklidir. Bu tutac ya da erisim
noktasi bir 6zelliktir ve bu 6zellik bir takim nesnelerin tanimlanmasi icin diger
ozelliklerle bir arada kullanilabilir. Bu durum, geri getirilecek unsurlar ister ma-
nav Urdnleri olsun, ister kiitiphanedeki kitaplar olsun isterse de arsivdeki bel-
geler olsun, her kosulda esit uygulanir. Degisecek olan hangi 6zelliklerin en ayirt
edici olduklar: ve kullanicilar i¢in en faydali olduklaridir.

Derrida ve Prenowitz “Archive Fever: A Freudian Impression” (1995, s.14)
isimli kult calismasinda “Arsiv hipomneziktir (The archive is hypomnesic.)”
demistir. Hipomnezi zamanla bellekte gerceklesen kapasite ve fonksiyon kaybi
olarak tamimlanmaktadir. Arsivsel tanimlamanin misyonu dustnuldiginde,
arsivlerin, hipomnezi yasamalarinin 6ntine gecen 6nemli bir stire¢ oldugu ka-
nisina varilmasi dogaldir.
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Sonuc

Arsivsel tanimlama daha 6nce de belirtildigi gibi ‘Malzemenin ve malze-
menin cevresinin, standartlar, rehberler kullanidlarak veya arsivcinin kendisinin
olusturdugu bir tanumlama sistemi kullanidarak detayli bir sekilde analiz edildi-
gi, bu analiz stirecinin arastirma araclart ile kayit altina alindigi, malzeme tize-
rinde sadece entelektiiel degil aynit zamanda idari ve fiziksel kontroliin de sag-
landigt arsivciligin ana fonksiyonudur’ seklinde tanimlanabilir. Bu tanimda
ifade edilen noktalar g6z 6ntinde bulunduruldugunda arsivsel tanimlamanin,
arsiv bilimi kapsaminda, arsivcilik slreci icerisinde bircok hususun yerine
getirilmesi acisindan gerekli oldugu sonucuna varilabilmektedir:

- Arsivsel tanimlama arsivciligin nihai misyonu olan arsivsel kalitenin
saglanmasi icin gereklidir.

- Arsivsel tanimlama hem arsivcinin hem de kullanicinin arsiv malzeme-
sinden maksimum seviyede fayda saglayabilmesi icin gereklidir.

- Arsivsel tanimlama tek ve benzersiz seklinde nitelendirilen arsiv mal-
zemesinin olabildigince fazla arastirmaciya 1sik tutmasi icin gereklidir.

- Arsivsel tanimlama arsiv sisteminin hantallagsmasinin ve bunun sonu-
cunda yavaslamasinin 6nlenebilmesi i¢in gereklidir.

- Arsivsel tanimlama arsivlerin sakli hazinelerinin gértintr kilinabilmesi
icin gereklidir.

Su durum bir gercektir ki kimlik ve hafiza canli tutuldukca degeri katla-
narak biyulyecek unsurladir. Kimlik ve hafiza olarak addedilen arsivler ve ba-
rindirdiklar1 arsiv malzemeleri gortintir kilindikca bircok degerli calismaya
kaynak olabileceklerdir ve arsivsel tanimlama arsivi géoriintir kilmanin yegane
unsurudur. Bu nedenle arsivleri gorintr kilan basta arsivsel tanimlama ol-
mak Uzere her ttrl unsur uzmanlar tarafindan dikkatle ele alinmali ve bu
unsurlara azami 6zen gosterilmelidir.
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