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Cahsmada  Glkemiddeki yzzisma

kurallarinin tarihi siire¢ icinde gelisimi ve
buginkii  durumu ele alinmakta ve
yazismalarin, belgelerin yasam déngusu ile
iliskisi g6z onune alinarak, Uretiminden son
dizenlenmesine  kadar gecirdigi  evreler
kapsamli olarak irdelenmektedir. Ayrica 2004
yilinda ydrrluge giren ‘Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik' cercevesinde yazisma Kurallari
orneklerle acgiklanmakta, yazismalarin ulusal

diizeyde kontrol altina alinmasi icin oneriler YAZISMA YONETIMi
getirilmektedir. Sekiz boélimden olusan eserde

ve
| konular islenmistir: ; ;
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Birinci bolimde “Yazisma Yonetimi” basligi
altinda yazisma yonetimi ele alinmis,
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iliskilendirilerek aciklamalar yapilmistir. ikinci
bolim  “Kurum ve Kuruluslarda Yazih
lletisim” konusuna ayriimistir. Yazili anlatim,
dilbilgisi, imla kurallari  gibi  ayrintili ANIARA, 2005
aciklamalar ise “Yazili Anlatim” bashigim
tastyan iiciincii boliimde verilmistir. Ulkemizde
yazisma kurallarinin gelisiminden yazisma kurallarindaki standartlara kadar cesitli konularin
irdelendigi “Yazisma Kurallar” adli dérdinct bolimden sonra calismanin besinci béliminde
“Elektronik Belgeler ve Yazismalar” konusu ile bilgi ve iletisim teknolojilerinin yazismalara
yansimasl ve konunun arsivsel boyutunun incelendigini gérmekteyiz. Alti, yedi ve sekizinci
bélimlerde ise kitabin diger ana konusu olan “Dosyalama Islemleri, Dosyalama Sistemleri ve Dosya
Dizenleme Yontemleri belge yonetimi ve arsivcilik disiplini yaklasimiyla ele alinarak giintimiize
kadar yayinlanan kaynaklardan farkh bir yaklasimla sunulmaktadir. Bu yaklasim konunun temelinin
ve mantiginin anlasiimasi icin son derece énem tagimaktadir.

Sonunda esere iliskin kaynakca ve dizin bulunan bu kitap kurum ve kuruluslarda belge
uretiminde énemli bir yere sahip olan yazismalari yapanlara hem belge tretiminde hem de diizenli bir

bicimde dosyalamada izleyecekleri yolu gostermektedir. Ayrica konuya iliskin ¢agdas yaklagimi ve



glincel bilgiler icermesi nedeniyle bu yayin Universitelerimizin ilgili bélim o6grencilerine tavsiye
edebilecegim kaynak kitap niteligindedir. Emegi gecenleri tebrik eder, sevgi ve saygilarimi sunarim.

Dr. Fatih Rukanci
A.U. DTCF Bilgi ve Belge Yonetimi Boltimii

frukanci@hotmail.com


mailto:frukanci@hotmail.com

