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Arsiv belgelerine erisim, niteleme alanlar1 kadar belgenin igerigi ile de dogru
orantilidir. Arsivciligin asamalarindan biri olan 6zetleme; profesyonel, dil kural-
larina uygun, anlamli ve kullanicinin/arastirmacinin belgeye erisim icin kulla-
nabilecegi kelimelerden olusmasi gereken bir stireci ifade etmektedir. Kullani-
cinin/arastirmacinin gereksinim duydugu belgeye erisimini saglayacak 6zetleme
sirecinde dogal dil ile sorgulama g6z 6ntinde tutulmasi gereken yaklasimlardan
biri olmalidir. Bunun yani sira belge iceriginde kullaniciy1 belgeye eristirebilecek
zaman, yer, kisi/kurum ve konu bilgileri mutlaka kullanilmali, gramer kurallarina
titizlikle uyulmalidir. Bunlarin belirlenmesinde ve kullaniminda ise hem konu
hem de anahtar kelime se¢iminde kavramsal dizin (thesaurus) ve konu listelerinin
kullanilmasi arsiveilik uygulamalar: ag¢isindan oldukca énem arz eden bir uygula-
madir. Calismada belge 6zetlemede uyulmas: gereken kurallar ve kavramsal dizi-
nin arsiv belgelerine erisimdeki 6nemi 6rnekler ile degerlendirilecektir.

Anahtar Kelimeler: Belge 6zetleme, belge niteleme, dogal dille sorgulama, arsiv-
lerde kavramsal dizin kullanimi.

ABSTRACT

Access to archival records is directly proportional with the content of records as
well as descriptive areas. One of the stages of archiving, summarization, represents
a professional, grammatical and meaningful process that needs to consist the
words the user/researcher could use to access the document. In summarization
process which will enable the user/researcher to access the document they
need, questioning through natural language should be one of the policies to be
taken into consideration. Besides; information about time, place, person/agency
and subject that could be used to allow the user access the document, should
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necessarily be involved in the document content and grammar rules should be
followed strictly. As for the determination and application of these, the use of
thesaurus and subject authority files is important for archiving practices when
selecting the subject and keywords. In this research, the rules to be followed in
document summarization and the importance of conceptual index in accessing
archive documents will be discussed by giving examples.

Keywords: Extracting/summarizing, abstracting, records description, searching in
natural language, using thesaurus in archives.

NTERNATIONAL Council on Archives (1ca), arsivcilerin amagclarini iyi diizen-

lenmis bir arsiv olusturmak, koleksiyonlarin uzun stire varligini stirdirmesini/
kullanimini saglamak, koleksiyonlara kullanici dostu erisimi saglamak ve kolek-
siyonlar1 koruma ve kullanima sunmak igin igbirlikleri kurmak olarak belirle-
mistir. Bu amaglarin yerine getirilebilmesi i¢in;

* arsivcilerin belgelerin saklanip saklanmayacagina karar vermek tzere deger-
lendirme yapmalari,

* saklanmasina karar verilen belgelere kullanicilarin erismesini saglamak icin
dizenlenmesi,

* dtizenlenen belgelere erisilebilmesi i¢in tanimlanmasi,

* mumkiin oldugu kadar fazla kullanici tarafindan kullanilmasi i¢in fiziksel ve
icerik olarak korunmasi,

* arsivlerin kullaniminin yayginlastirilmas: i¢in danisma ve destek faaliyetle-
rinin planlanmasi

gerektigini vurgulamaktadir! Bu temel gerekliliklerden biri olan tanimlama sii-
reci, belgeyi niteleyecek st veri standartlarinin belirlenmesinin yani sira belgeyi
kullanicinin erisim saglayabilecegi dil ve icerikte 6zetleme, indeks terimleri ¢1-
karma, kavramsal dizin ile otorite dizinlerin hazirlanmas1 ve genis anlamda belge/
fon/koleksiyon kataloglar: olusturma adimlarindan olusmaktadir.

Bilgi erisimin isabetli, saglam, hedeflenen bilgi kaynagina ulastirma verimlili-
gi yuksek bicimde yapilabilmesi i¢in arsiv belgelerinin de bir ttirt oldugu kayith
bilginin tanimlanmasinda eser adi (title-belgeye verilecek baslik), yazar-sorumlu
(creator-belgeyi tireten kisi veya kurum) ve konu (subject-belgenin ne hakkin-
da oldugu) unsurlarinin en az birinin kullanilmasi1 gerekmektedir.> Bu baglam-
da hem arsiv belgelerine erisimin saglanmasi1 hem de arsivcinin gbrevini yerine
getirmesi acisindan dogru belge 6zetleme parametrelerinin, indeks terimlerinin

! Who is an archivist? 8.11.2019 tarihinde https://www.ica.org/en/discover-archives-and-our-profession ad-
resinden erisildi. Fatih Rukanci, “Dijital Cagda Arsivcilerin Degismeyen Rolu”. Bilisim Teknolojilerinin Bilgi
Merkezlerine ve Hizmetlerine Etkileri iginde (Editorler: Hiuseyin Odabag ve Mehmet Ali Akkaya, (Istanbul:
Hiperyayin, 2018), ss. 138-142.

2 D. N. Joudrey and A. G. Taylor, The Organization of Information, (California, Libraries Unlimited, 2017), s. 7.
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ve belge niteleme alanlarinin belirlenmesi, arsiv belgelerine konu, tir ve iliski
acisindan da erisimi kolaylastiracaktir.

Belge ozetleme, indeks hazirlama/olusturma ve katalog yapma; arsivler agi-
sindan belgeye erisim araglar1 olarak kabul edilmektedir. Her ¢ kavramda da
anahtar kelimeler araciligryla gereksinim duyulan belgeye erisim hedeflenmek-
tedir. Bu ¢ikarim aslinda kayithi bilginin organizasyonundaki ti¢ temel bilesenin
g6z ontinde bulundurulmasi gerektigini gostermektedir; yazar adi/bilgi kaynagini
ureten, eser adi/bilgi kaynagini tiretenin ona verdigi isim ve konu/bilgi kaynagi-
nin barindirdig: icerigin genel olarak kapsamui.

Belge 6zetleme, hem arsiv yonetiminin hem de arsiv belgelerine/malzemesine
erisimin stire¢lerinden biridir. Ozetlemede temel amag, bilgi parcalarinin gramer
kurallarina dikkat edilerek mantiksal bir dizge icerisinde anlamli sekilde kisaltma
islemini ifade etmektedir. Ancak 6zetleme salt belgenin/malzemenin tanimlan-
masi degil erisimi olanakli kilan ’kolaylastiran’ verileri iceren -icermesi gereken-
bir stirectir.

Ozet/Ozetleme (extract/extracting), bir biitiin i¢inden alinan/gikarilan kigtik
bir bolimdir. Arsivlerde yapilan/yapilmasi gereken ve yayginlikla litarettirde
kullanilan terim ise brief, yani bir belgenin kisa 6zeti, 6zt anlamindaki kullanim-
dir. Bir digeri belirli kurallar ¢ercevesinde bir ¢alismanin tamamini okumadan
icerigi hakkinda bilgi vermek tizere hazirlanan 6z (abstract)'diir. Sonuncusu biraz
daha genis kapsamli olan bir arsiv koleksiyonundaki belgelerin kaynagi, basligi,
dizisi ve tarihlerini iceren kisa agiklama anlamindaki summary of records | summary
guide terimidir.?

Ozetlemede belgeye erisimi kolaylastirmak icin —belgede geciyorsa veya be-
lirlenebiliyorsa— asagidaki erisim uclar1 veya parametreler kullanilmalidir.

* Yer (toponymy* - gazetteer?)

* Zaman / tarih / tarihsel donem (chronology - kronoloji)

* Kurum / kurulus / organizasyon (agency - organization - firm)
* Kisi (anthroponimi® - person)

* Konu (subject - topic)’

Ozetleme belge i¢erigine sadik kalinarak yapilan bir iglem oldugu kadar kulla-
nilan terimlerin de dogru secildigi/secilmesi gerektigi bir eylemdir. Arsivei oku-

% Richard Pearce-Moses, A Glossary of Archival and Records Terminology. (Chicago: The Society of Ame-
rican Archivists, 2005); Raymond John Prytherch, Harrod’s Librarians’ Glossary and Reference Book: A
Directory of Over 10,200 Terms, Organizations, Projects and Acronyms in the Areas of information Mana-
gement, Library Science, Publishing and Archive Management. 1oth Edition. (Aldershot: Ashgate Publis-
hing Limited), 2004.

* Yer adlar1 bilimi/caligmalar:
5 Yer adlar1 sozlugu
¢ Kisi adlar1 bilimi/caligmalar1

7 Bir ¢alismanin/belgenin/malzemenin asil temasi. Bir calismadaki icerik tanimlamasi veya tasviri. Konu,
kimi arsiv belgelerinde/malzemesinde bir kisiyi, kurumu, tarihsel dénemi ve/veya bir vaka/olguyu da ifade
edebilir.
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dugu, dinledigi veya izledigi belgeyi/malzemeyi 6zetlerken hem belgede yer alan
bilgi pargalarini hem de daha 6nce benzer igerik ve ttirdeki belgeler i¢in kullan-
dig1 sozctikleri kullanir. Bu sozctikler organize edilmis (terim listesi, otorite dizi-
ni, konu dizini veya kavramsal dizin) veya edilmemis [serbest dizinleme] (zihin,
mesleki notlar) bir sozciik/kelime havuzundan secilir.®

Ozetleme stirecinde 6zetin ¢ikarilmasinda kullanilacak sdzciiklerin dort temel
ozelligine ya da farkliligina dikkat edilir.” Aslinda bunlar her insanda oldugu gibi
arsivcide de otomatik olarak dustnulir/tercih edilir.

* Anlamsal farklilik: es sesliler (ay, yaprak, atik, bey gibi)

* Sozctiksel farklilik: yakin anlamlilar (arsiv - belgelik, nezaret/vekalet - bakan-
lik, egitim - terbiye/maarif, sene - y1l, ay - sehr, yazisma - tahrirat gibi)

* Bigimsel farklilik: ttiremis kelimeler, tamlamalar; ayn1 sozctigtin farkl bi¢cim-
leri (arsiv, arsivci, arsivcilik, arsiv yonetimi, arsiv uzmani gibi)

* Sozbilimsel farklilik: birlesik kelimeler, tamlamalar; arsiv ve belge yonetimi,
arsiv yonetimi [2 s6zctigli ortak olmasina ragmen ikinci s6zctiglin terim an-
lami1 farklidir]

Yukaridaki yapisal farkliliklar, dogal tercihler, icerigin diizenlenme gereksini-
mi, tek bicimlilik, ifade ve mantiksal buttnltk ile anlamli 6zet Gretme, arsiveiyi
ozet ¢ikarirken aslinda bu is icin kullanilmasi gereken benzer 6zelliklere sahip bir
kaynaga dogru yonlendirir. Kavramsal Dizin (Thesaurus).

Bir dildeki yakin anlamli kelimelerin mantiksal bir dtizende listelendigi ve bu
yoniyle sozlikten ayrilan danisma kaynag tirtdir. Kavramsal dizinler, herhangi
bir uygulama alani veya bilim dalinda kullanilan genellikle konu basliklar1 veya
taniticilar ile se¢ilmis terimlerin birbiriyle olan mantiksal ve yapisal iliskilerini
gosteren kaynaklardir. Bu kaynaklar bilgi erisim sirasinda herhangi bir terimin;

a. genis terimini (broader terms)
b. ilgili terimlerini (related terms) ve
c. dar terimlerini (narrower terms)

gorme olanag vermektedir. Iyi hazirlanmis bir kavramsal dizin, dizin olugturma-
da da dizincilere ve arsivcilere kolayliklar saglayacaktir. Kavramsal dizin, islevsel
olarak arsivciler ve bilgi kullanicilar: i¢in, belgelerde kullanilan dili daha sikisti-
rilmis 6zel bir sistem diline uyarlamak amaciyla olusturulmus terminolojik bir
denetim aracidir. Yapisal olarak ise belirli bir bilim dalinda, anlam ve cins yoniin-

8 E. Hovy, and C. Y. Lin, “Automated Text Summarization in Summarist System”, In Advances in Automatic
Text Summarization (81-94). Editors: I. Mani and M. T. Maybury. (MIT Press, 1999), ss. 85-89; S. Jones, S.
Lundy and G. W. Paynter, “Interactive Document Summarization Using Automatically Extracted Keyphra-
ses”, In 35th Annual Hawaii International Conference on System Sciences (HICSS’02)-Volume 4, Hawaii,
2002. https://ieeexplore.icee.org/stamp/stamp.jsp?tp=&arnumber=994038 [Erisim tarihi: 11.11.2019].

? Mesut Tilek, Tirkee I¢in Metin Ozetleme, (Yitksek Lisans Tezi), Istanbul Teknik Universitesi Fen Bilim-
leri Enstitlisii, 2007), s. I-4.
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den birbiriyle iligkili sozctiklerin denetimli ve dinamik bir terimler listesidir.’®

Kavramsal dizin arsivcilere 6zetleme ve dizin hazirlamada asagidaki tabloda
yer alan adimlarda kelime 6zellikleri ve 6zetlerde yer almasi gereken parametre-
lerin dogru kullanilmasinda yardimeci olur.

Bi¢im Sozciiksel Anlam Sozbilimsel

Kavramsal dizin farklilig farklilik farklilig farklilik

Terimin tercih edilen anlamdasini
belirtmek * *

Ayni yazilan ve okunan (telaffuz
edilen) ancak birden ¢ok anlam * *
tastyan sozciikleri belirtmek,

Es anlaml1 ve ayn1 sekilde okunan
(telaffuz edilen) ancak degisik *
yazilan sozctikleri belirtmek,

Ayni yazilan ve es anlamli olan
ancak degisik okuna (telaffuz edilen) *
sozctikleri belirtmek,

Bir kavrami anlatirken iki veya
daha ¢ok sozciikle anlamsal acidan * *
bolumlere ayirmak,

Giuindelik konusmada kullanilan
sozctikleri, bilimsel sozctiklere * * *
gondermek,

Kavramlarin, tst diizey kavramla
iliskisi oldugu durumda s6z konusu *
kavramlari iliskilendirmek,

Gogu kez birbiri ile birlikte
kullanilan kavramlari # %
iliskilendirmek,

Ozetlemede 6nemli olan nokta; bu stirecte belge tiirtine ve icerige gore farkl
unsur/aktorler kullanilsa da bir konu ile iliskilendirmedir. Konu uzun stredir bilgi
erisimin yazar ve eser adi ile birlikte temel unsurundan biridir.

Ozetlemede kullanilan yéntemler;

* tim belgenin 6zetlenmesi,
* belge grubunun 6zetlenmesi,
* belge tizerinde yer alan 6zetin (hulasa - ztibde") kullanilmasi,

10 Harrod’s Librarians Glossary and Reference Book: A Directory of Over 10,200 Terms, Organizations, Pro-
jects and Acronyms in the Areas of Information Management, Library Science, Publishing and Archive Ma-
nagement. Ioth Edition. Compiled by Ray Prytherch, Aldershot: Ashgate Publishing Limited, 2005, s. 690.
' Osmanli diplomatiginde de kullanilan bir terim olarak, bir seyin zetini yapmak (to make a precis of).
Precis, konu indekslemesi i¢in ayrintili ve iligkili erisim noktalar: tireten sistem.
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Ozetlemenin siiregleri ise;

*icerigin yani konunun belirlenmesi,

* belirlenen igerige gore metnin yapilandirilmasi / yorumlanmasi,

* metnin erisimi engellemeyecek bi¢imde gramer kurallarina gére dogru bi-
cimde olusturulmasi

Basta Devlet Arsivleri Baskanligi olmak tzere ozetleme islemi yapan kamu
arsivlerimizde genellikle kullanilan yontem ¢ikarimsal ozettir. Bu tir, belgenin
icerigini yansitan metin parcalarindan (erisim uglar1) olusur. Ozetlemede arsiv-
cilerin tercih ettigi yontem, dogal / gtindelik dildir. Bu hem profesyonel hem de
potansiyel arsiv kullanicisi i¢in avantajdir.

Arsivler ellerinde bulundurduklar: koleksiyonlara gore ozet tiirtint belirle-
yebilirler. Bunlar; genel, sorgu tabanli, tek belge ve ¢oklu belge 6zeti seklinde
kategorize edilebilmektedir. Arsivlerimizde daha ¢ok kullanilan genel ve tek/cok-
lu belge ozetleridir. Sorgu tabanli 6zet ise terim se¢imi, yogunlugu, sorgulanma
olasiliginin hesaplanmasi ve kilavuz (kavramsal dizin) kullanilmas1 gereken daha
organize ve kesin isabeti digerlerine gore daha fazla olan tirdur.

Elbette 6zetlemede g6z 6ntinde bulundurulmasi gereken 6nemli bir diger
nokta kullanilan dildir. Tark¢e kelimelerin / terimlerin / dizin terimlerinin se-
cilmesinde yazim sekli her zaman sorun olmus ve erisimi olumsuz yonde etki-
lemigtir. Ornegin arsivlerde Osmanl kittiphaneleri ile ilgili aragtirma yapan bir
arastirmaci belgelerini basit aramada “Osmanli” ve “ktittiphane” terimleri ile ya-
pacaktir. Ancak bu sozctikler alfabenin getirdigi telaffuz ve yazim farkliliklariyla
“ktttibhane”, “kutiphane”, “kitabhane”, “kitaphane” ve “kitap(b)-hane” olarak gi-
rilmis olabilir. Bu durumda arastirmacinin erisecegi belge sayisi fazlalasacak, her
bir tarama teriminde/anahtar kelimede/dizin teriminde farkli sayida sonug¢ ¢ika-
cak ve birbiriyle 6rtismeyecektir. Burada gereksinim duyulan erisim ucu olarak
belirlenecek terim ve onun versiyonlarinin otorite dizininde iligkilendirilmesidir.
Bu da kavramsal dizini bir kez daha gerekli kilmaktadir. Bunun yani sira daha
profesyonel bir taramada “Osmanli” ve “ktittiphane”’nin hangi konu ile ilgili oldu-
gu da bu terimlere eklenmelidir ki erisim orani ve kullanilabilir belge sayis:1 ve-
rimli olabilsin. Bu da konu nitelemesi/tanimlamasini gerektirmektedir. Ornegin
ktttiphane yonetimi/idaresi, kiitiiphane personeli/calisanlari, derme gelistirme,
oding verme/iare, kitap satin alma, vakif ktttiphaneleri/kttiphane tirleri gibi.

Tasnif stirecinde fonlarin digerlerinden ayrilmasi ve daha saglikli yerlestir-
me imkani i¢in fon kodu/numaras: verilmektedir. Ancak farkli fonlarda benzer
veya yakin konulu belgeler bulunabilir. Bu benzer veya yakin konulu belgeler
kapal1 raf sistemi uygulanan arsiv mekaninda veya fonlar arasinda kattiphane-
lerdeki gibi bir araya getirilemeyecegine gore bir fonda hangi konuda ne kadar
belge oldugunun bilinmesi ve buna erisimin saglanabilmesi konu nitelemesini
de gerektirmektedir. Bunun yapilabilmesi i¢in de konu dizini, kavramsal dizin,
konu basliklar: listesi ve otorite dizinlerinin eldeki belge tiirti ve igerigine gore
hazirlanmas1 gerekmektedir. Arsivcilerin de iyi bildigi gibi fon kodu erisim i¢in
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degil yerlesim icin kullanilir. Ayrica arastirmacilardan fon kodlarini, konu numa-
ralarini bilmelerini beklemek de dogru bir erisim stratejisi degildir. Bu nedenle
yukarida bahsedilen konu nitelemesinin “dogal dil” ile tarama yapilacak sekilde
dustntlerek/on gortlerek hazirlanmasi son derece 6nemlidir.

Her ne kadar Osmanli Arsivi ifadesi ile akla cogunlukla Osmanlica-eski harfli
Tirkge belgeler gelse de arsivlerimizde sadece Turkge belgeler bulunmamaktadir.
Bunlarin bir bolimiintn Turkge ¢evirisi veya ust yazilar: olmasi nedeniyle 6zet-
lenmesi daha kolay olup, yabanci dilde olanlarda bu kalite diisebilmektedir. Arsi-
vciden kaynaklanmayan bir diger sorun ise yabanci kelimelerin (yer, kisi, kurum,
terim) belgeyi yazan kisi tarafindan duyuldugu, okundugu veya telaffuz edildigi
sekilde yazilmasidir.

Ornegin:

Almanya’nin Minih sehri kuttiphanesi mtdira ve sark dilleri mitite-
hassis1 Doktor Emil Grasil adl1 zat Adana, Halep, Sam, Musul, Bagdad, Urfa,
Mardin ve ¢evresinde eski kitap ve eserler konusunda arastirma yapaca-
gindan, kendisine kolaylik gosterilmesi talebi.

Emil Gratzl

Papagalos ad1 ile Rumca bir gazete nesrine ruhsat isteyen Eksene Fon
Seryadis Efendi’nin ad1 gecen gazeteyi nesretmekten vazgectigi.

Xenephon Seriadis

Isvicre tebasindan Doktor Peter Fon Dermiilen’in Topkapr Sarayr K-
tiphanesi'nde bulunan Didjen Lario'nun eserlerinden “Feylesoflarin Ter-
ctime-i Halleri” namindaki kitabinin bazi sahifelerini fotografla istinsah
ettirmesi hususuna izin verildigi.

Peter von der Miihll
Diogenes Laertius

Ingiltere tebeasindan Mister Gazallin’in Topkap: Sarayi'ndaki kiitiipha-
neyi ziyaret ederek tedkikat yapmasina izin verilmesi.

[Stephen | Gaselee

Simensonyan Anestinyo adli Amerika Bilim Cemiyeti'nin tyesi Dr. Hof-
fman’in gonderildigi.

[The] Smithsonian Institution

Erisimi kolaylastiracak bir diger uygulama ise belge tiirti ve alt ttrlerinin be-
lirlenmesidir. Bu diizenleme ayni zamanda genel anlamda belgenin konusunun
da belirlenmesine yardimci olacaktir. Tiir ve konu arsivsel tanimlama/niteleme-
nin de unsurlarindadir. Belge tiirti* (genre, record type), ayn1 zamanda bircok tl-
kenin ulusal ve kurum arsivlerinde kullanilan bir diizenleme seklidir. Belge turd,

12 Hazirlanma/Uretilme amaglarina, konularina, fiziksel 6zelliklerine veya formlarina gore tanimlanan bel-
ge grubu.
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belge tiretim stireci ve kurumun gereksinimleri dogrultusunda gelisim gosteren
ve cesitlenebilen bir yapiya sahiptir. Bu nedenle tiirtin belirlenmesi, belgenin ne
amacla tretildigini de ortaya koyacagindan arsivcilik agisindan énem verilmesi
gereken bir ¢alismadir. Osmanli Arsivi fonumuzda en fazla dikkat ceken ve aras-
tirmaya konu olan belgeler fermanlardir. Ancak ferman oldukca genel bir ifade /
terimdir. Fermanlar da tretilme amaclar: yani icerigine gore diizenlenmesi yani
konusunun belirlenmesi erisim isabeti ve kalitesi yontinden 6énemlidir.

Ornegin; Devlet Arsivleri Bagkanligi Osmanli arsivi fonunda ¢evrimigi kata-
logdan yapilan basit taramada 6zetinde;

“ferman” gecen 21628
“tezkire” gecen 47834

“berat” gecen 43537
“arzuhal” gecen = 38468
“hticcet” gecen 8772
“deprem” 2240
“zelzele” 365
“ktttibhane” 738
“ktttiphane” 1448
“kitabhane” 20
“kitaphane” 14
“kitab(p) hane” 30

Cumbhuriyet Arsivi fonunda;

“dilekge” 637
“rapor” 4682
“yaz1” 1840
“mektup” 2626
“ilam” 672
“ktuttiphane” 417

belge bulunmaktadir. Ancak bunlarin ne ile ilgili olduklarinin / konusunun bili-
nebilmesi / tahmin edilebilmesi pek mtmkiin degildir.

Bu noktada 6zetleme ve nitelemenin birbiriyle olan iligkisi ortaya ¢ikmaktadir.
Fonlarin belge ttirtine gore diizenleme ile ilgili hatir1 sayilir calismalar yapilmis
ve turler tanimlari, Gretilme amaclari, donemleri, karakteristik 6zellikleri ve alt
turleri ile belirlenmeye calisilmistir. Bunlardan bazilar: hala hem tarih ¢alisma-
larinda hem de arsiv belgelerinin siniflanmasinda kullanilmaktadir. Son yillarda
ozellikle Osmanli donemi belgeleri tizerinde st veri standartlar: ile beraber ka-
tegorizasyon c¢alismalar: da yapilmis ancak bu ¢alismalarda arsivlerimizde hangi-
sinin neden kullanilmas1 gerektigi cevab: verilmemistir.

Kamu arsivlerinde tarihi (historical) arsiv belgelerine/malzemelerine erisimde
bilgi ve belge yonetimi mezunu arsivciler aktif katilimi ile 6zetleme isleminden
sonra kavramsal dizinler kullanilarak konu kategorizasyonu/nitelemesi yapilma-
lidir. Arsivlik belge i¢in ise Standart Dosya Plan1 (spp) kodlarina uyumlu kavram-

29 I:1:2019



HAKAN ANAMERIC

sal dizin ve 6zetlemede standartlasma i¢in otorite dizini(leri) olusturulmalidir.
Bunlar yer adlarinin yani sira kurum/kurulus adi dizini ve konu dizini olabilir.
Bunun elektronik belgeler i¢in de uygulanmasi gerekmektedir, sonu¢ta mevzuat-
ta belgenin tanimi acik bir bi¢imde ifade edilmistir.

Arsivler sahip olduklar: arsiv belgelerine erisimi belge/malzemenin 6zellikle-
rine gore belirlemek durumundadir.

Aslinda bilgi erisim kilttirimizde yaklasik 400 yildir kullanilan “konu” un-
suru ne yazik ki kavramsal dizin mantig1 veya algoritmasini ge¢ kavradigimiz veya
kullanmak istemedigimiz i¢in bu geleneksel yapiyi arsivlerimizdeki malzemenin
tanimlanmasinda, gruplanmasinda, nitelenmesinde ve nihai amag olan erisimde
kullanamamaktayiz bunu biraz yumusatabiliriz, son 20 yildir spp’nin, planlana-
nin aksine az sayidaki belgeye/belge grubuna erisim icin kullanilabilmektedir. Ar-
sivlerimizde siklikla karsilasilan “erisim” sorununun temel bilesenlerinden olan
konu nitelemesi belgenin eksik ya da yanls islenmesinden kaynaklanmaktadir.
Arsivcilikte belge nasil depolaniyorsa ayn: mantik ve teknik ile erisildigi dik-
katlerden kagirilmamalidir. Bu nedenle arastirmacilarin belirli bir konu ile ilgili
belgeleri erismeye calistiklar: g6z ¢éntinde bulundurularak, bu yaklasimi destek-
lemek icin s6z konusu belgeleri; kataloglar, dizinler ve veri tabanlarinda belirli
konulara erisebilecek seklide diizenlemek gerekmektedir.

Konuya tilkemizdeki yeni arsivcilik mevzuati agisindan bakildiginda, arsivceilere
yukarida bahsedilen erisim unsurlarina/yontemlerine daha fazla 6nem gostermele-
ri gerektigi anlasilmaktadir. 16.07.2018 tarih ve 30480 sayil1 Resmi Gazete'de yayin-
lanarak ytrtarltge giren 11 Sayili Devlet Arsivleri Bagkanligi Hakkinda Cumhurbas-
kanlig1 Kararnamesi ile daha 6nce 3743 say1li kanun kapsaminda yer almayan kamu
kurum ve kuruluslarinin bir bélimi -Disisleri Bakanligi, Milli Savunma Bakanligi,
Genel Kurmay Bagkanligi ve Icigleri Bakanligi- kapsam déhiline alinmig, bunun
yani sira Kararnamenin 2. maddesinde zikredilen 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
ve Kontrol Kanununa ekli cetvellerde yer alan kamu idareleri, Kuvvet Komutan-
liklar1, koyler hari¢ mahalli idareler ve bunlara bagh kuruluslar, kamu tiizel kisiligi
bulunan diger kurum, kurulus, enstitii, tesebbiis, tesekkiil, birlik, fon gibi adlarla
kurulmus biitiin kamu kurum ve kuruluglari, kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslari, vergi muafiyeti taninan vakiflar ve kamu yararma calisan dernekler
ile bu kapsam genisletilmistir. Kapsamin genislemesi, Devlet Arsivleri Baskanli-
gr'na daha fazla sayida belge devri gerceklesecegini ve ytiktimla sayisinin artmasi
ise arsiv hizmetlerinin yeni teskilat yapisi icerisinde daha ciddi ve koordineli bir
bicimde uygulanmas: gerektigini gostermektedir. S6z konusu kararnamenin Ta-
nimlar bélimuntn 4. maddesinde Arsivcei; arsiv bilimi ve arsivcilik meslek ilkele-
ri cercevesinde belgelerin belirlenmesi tanimlanmasi, tasnifi, korunmasi ve erisim
islemlerini yerine getiren Kkisiyi ifade eder seklinde tanimlanmistir. Bu baglamda
yukarida bahsedilen 6zetleme, indeks, kavramsal dizin ve katalog olusturma, arsiv
belgelerine erisim saglamada 6nemli bir yere sahip olmaktadir. Kararname'de arsiv
belgelerine erisim bakimindan dikkat ¢ceken diger tanimlar; arastirmaya acilan ar-
sivlere tek merkezden erisim saglanmasi amactyla kurulan bilisim ag1 olarak ifade
edilen Devlet Arsiv Ag1 ve kamu kurum ve kuruluslar: tarafindan tiretilmis belge-
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lerin bir sistem icerisinde saklandig1 ve kontrollt bir bicimde erisilebildigi merkezi
ifade eden Devlet Arsiv Veri Merkezi'dir.® Kurulmasi/olusturulmasi planlanan bu
iki buttinlesik belge erisim sistemi, hem ytktmli kurum ve kuruluslar1 hem de
Devlet Arsiv Bagkanligi’'nda yer alan arsiv belgelerinin tanimlanma, tasnif, dtizen-
leme ve erisim unsurlarinin planlanmas: gerektigini gostermektedir.
Kararname’nin Devlet Arsiv Baskanligi'min gorevlerinin siralandigi 5. mad-
desinin 1. fikra ¢ bendinde (5/1-c) kamu, 6zel ve yurt disi arsivlerinde bulunan
devlet ve millet hayatini ilgilendiren belgeleri tespit etmek, sertifikalandirmak,
korumak, gerektiginde satin almak Devlet Arsivlerine kazandirmak, bunlarin tas-
nifini yaparak arastirmaya a¢mak, e ve f bentlerinde Tanimlar bolimtnde bah-
sedilen Devlet Arsiv Agin1 ve Devlet Arsivi Veri Merkezini olusturmak, koordine
etmek, arastirmaya acik bilgi ve belgeleri kullanima sunmak ile arsivlerden ya-
rarlanma usul ve esaslarini belirleyerek arsivlere erisimi artirmak ifadeleri yer
almaktadir. Kararname’'nin 10. madde 1. fikra e bendinde (10/1-e) Devlet Arsiv
Baskanlig1 biinyesinde ihdas edilen Tasnif ve Arastirma Hizmetleri Dairesi Bakan-
ligr’'nin gorevlerinden biri, tasnif ¢alismalar: tamamlanmis, katalogu hazirlanmis
ve sisteme aktarilmis arsiv fonlarinin aragtirmaya agilmasiyla ilgili islemleri yt-
riitmek olarak 15. madde 1. fikra f bendinde (15/1-f) D1s iligkiler ve Tanitim Dai-
resi Bagkanligini’'nin gorevlerinden biri ise belgeye dayali her tirlt ilm1 arastir-
malart mtimkun kilacak ve kolaylastiracak mahiyette katalog ve bibliyografyalar
yayimlamak seklinde belirlenmistir.'* Buradan hareketle arsiv belgelerinin gerek
fiziksel gerek elektronik ortamda organize edilmesi ve erisime acgilmas: yeni ar-
sivcilik mevzuatimizin belge erisimine ve bunun yayginlastirilmasina vurgu yap-
tigin1 dolayisiyla da bu islemler i¢in gereken yontem, teknik, ara¢ ve unsurlarin
daha verimli, bilin¢li ve dogru kullanilmas: gerektigini isaret etmektedir.
18.11.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazete'de yayinlanarak yurtrlige giren
ve 11 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi’'ne istinaden hazirlanan Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’te (pAHHY) her ne kadar Kararname'deki bazi
tanimlara yer verilmemis olsa da Tanimlar bolimi 4. madde 1. fikra u bendinde
(4/1-u) yer alan ust veri belgeyi tanimlayan veya herhangi bir 6zelligini belirten
unsurlarin her birini ifade eder seklinde tanimlanmistir. Belgelerin nitelenme-
sinde kullanilan ve yogunlukla tercih edilen tst veri standartlarinin baytk bola-
miinde (APPM, MARC, RAD, EAD, 1SAD (G) Dc gibi) belge icerigini, hangi konu
veya konularla ilgili oldugunu bildirmek i¢in aciklama/6zet/6z veya not alanlar:
yer almaktadir.® paAHHY nin Osmanlica arsiv belgelerinin devri baslikli Gegici
1. maddesinde arsiv belgelerinin Devlete, gercek ve tizel kisilere ait bir hizme-

3 Devlet Arsivleri Bagkanligi Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi, T.C. Resmi Gazete (16 Temmuz
2018 - 30480).
14 Devlet Arsivleri Bagskanligi Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi, 2018.

15 Bakiniz; Jae-Eun Baek and Shigeo Sugimoto, “Facet Analysis of Archival Metadata Standards to Support
Appropriate Selection, Combination and Use of Metadata Schemas”. In Proceedings of the 2011 International
Conference on Dublin Core and Metadata Applications, p c 2011, The Hague, The Netherlands, September 21-23, 2011
(1-11). Edited by Thomas Baker, Diane Ileana Hillmann and Antoine Isaac. (Hague: Dublin Core Metadata
Initiative, 2011), ss. 3-8.
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tin gortlmesi, bir hakki korunmasi ile ispat1 gerektiginde ve retrospektif aras-
tirmalarda kullanilmasinda Osmanlica (eski harfli Tarkcge) belgelerin ayiklama
ve imha islemine tabi tutulmaksizin Devlet Arsivleri Bagkanligi'na devredilmesi
yuktmluligi bu kapsamdaki belgelerin erisim agisindan tasnif ve tanimlama st-
reclerinin daha planli, standart ve kurallara uygun bicimde yapilmasi gerektigini
vurgulamaktadir. Ayrica s6z konusu kapsamda yer alan belgelerin olusturulmas:
planlanan Devlet Arsiv Ag1 icin de bir baglangi¢ olacag1 géz 6nitinde bulunduru-
lursa bu kapsamdaki belgelerden baslanarak diinyanin 6nde gelen hemen tim
milli/devlet arsivlerinde uygulanan belge tiirt ve alt tirler, konu ve alt konu,
tarihsel donem ve olay/vaka tasnif uygulamasinin planlanarak belgeye erisimde
bu unsurlarin da daha verimli kullanimini saglamak yerinde olacaktir. Kararna-
me kapsamindaki ytiktimltler paAnHY’in 33. maddesindeki kurum ve kurulusun
hususiyeti ve trettigi evrakin 6zelligi nedeniyle arsiv yonerge hazirlayabilecek-
lerdir.’* Bu maddeye gore s6z konusu kuruluslar arsiv belgelerinin tanimlanmasi
ve arastirmaya acilmasi icin daha o6zel, verimli, yenilenebilir ve strdirtlebilir
calismalar gerceklestirebileceklerdir.

Sonug¢ ve Degerlendirme

Gunumiuzde arsivlerin genellikle tarihi arastirmalarin temel kaynagi olma ro-
linden devletlerin siyasi, ekonomik, ktltiirel ve uluslararasi iligkiler kapsaminda
siklikla kullanilmaya bagladigi bir dénem yagsanmaktadir. Ozellikle ge¢mis do-
nemlerde tutulan kayit ve tretilen belgelerin gtincel ve ileriye dontik haklarin
elde edilmesinde ve korunmasinda giderek artan rollerini gézden kagirmanin,
arsivlerin kamu i¢in salt tarihl 6neme sahip birer kurum olarak algilanmasina
neden oldugu agiktir. Bunun farkinda olan ve arsivlerini kamunun ¢ikarina kul-
lanmaya baslayan devletlerin ise ulusal ve uluslararas: platformda yukarida belir-
tilen alanlarda daha giiclt oldugu gortlmektedir. Bu glictin arsiv belgesine/mal-
zemesine erisimden ve ondan hukuk cercevesinde gerektigi gibi faydalanmaktan
kaynaklandigi bilinmektedir. Bunun i¢in arsiv belgesi/malzemesine erisimde tas-
niften sonraki stire¢ olan tanimlama/nitelemenin kuralli, uluslararas: standartlar
cercevesinde, bilimsel olarak 6l¢tlebilir —rasyonel— ve strdurtlebilir bir nite-
likte yapilmasi gerekmektedir. Bu baglamda;

* ’Konu’ yaklasiminin belge/malzeme tanimlanmasinda bir erisim ucu olarak
kullanilmasi,

* Belgeye erisimin depolamayla dogru orantili oldugunun gézden kacirilma-
mast,

* Arsiv belgesi/malzemesinin ttirlerinin belirlenmesi ve bunlarin tanimlanma-
sinin erisime daha fazla olanak sagladiginin unutulmamasi,

* Arsiv belgesi/malzemesinin bunlara iliskin katalog, dizin ve veri tabanlarina
gore diizenlenmesi,

16 Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik, T.C. Resmi Gazete (18 Kasim 2019 - 30922).
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* Arastirmacilarin erisimde dogal dille sorgulama egiliminin dikkatten kagi-
rilmamasi,

* Yer, konu, kisi, kurum, donem, vaka/olay bilesenlerinin belge/malzeme &zet-
leme isleminde mutlaka kullanilmasi,

* Belge/malzemeye erisim ve tanimlama i¢in gereken otorite dizinlerinin olus-
turulmasi,

* Konu dizinlerinin olusturulmas: ve konulara iligkin facet yapilarinin olustu-
rulmasi,

* Arsiv belgelerinin igerigi ve tiirtine iliskin dogru dizinleme dillerinin -dene-

timli, kontrolldi, serbest- se¢ilmesi,

Kavramsal dizinlerin olusturulmasi,

Yabanc kisi, yer ve kurum adlarinin belirlenip dogrulanmasinda danisma

kaynaklarindan faydalanilmasi, gerektigi arsivlerimizin zengin dermelerin-

deki arsiv belgesi/malzemesine erisimi ¢ok daha saglikli, verimli ve isabetli

kilacaktir.

*

¥*

EXTENDED ABSTRACT

Administrative, political, cultural, historical, evidential and human values of
archival documents have become more popular with technological developments
playing a role in archiving, such as metadata, online catalogs, automatic indexing,
digital protection, making access to these resources attractive. Moreover, the state
archives and partially private archive funds have increased their activities for
sharing archival documents of different values with public through internet. In
addition to the importance of the document in academic studies, the evidential
value of the document for the realization of the services of natural and legal
persons, protection of a national / international right, and proof of a legal
situation necessitates better organizing and accessing the archive documents.
This organization refers to a process that starts with classification and extends
to digital storage if necessary. Access to classified archive records requires more
detailed procedures. In this process, where information retrieval tools are used
to archival records, summarizing, conceptual indexing and catalog preparation
activities have come to the forefront. Right access to archive documents from
online catalogs / search pages has direct relation with the use of 5NIK (5WIH)
elements in the document summaries that generates the document and organizes
the information. In order to do this, it is necessary to formulate logical parameters
that apply linguistic rules in the formation of document summary as well as
grammar and spelling rules and semantics providing access to archive documents
by not only the summary and the fond code but also subject and establishing
the conceptual index (thesaurus) and indexes by defining the concepts and
indexing terms related to this will enable the establishment of better access to
archive documents for the researchers. Summarizing the documents through the
above-mentioned framework will also facilitate the establishment of authority
indexes for words written / pronounced in different ways in documents such
as places, personal names, institution / organization name. Access strategies to
be initiated or restructured in our public archives, particularly the Directorate
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of State Archives, will also lead the private archives in the process. It is also
possible to see its epitome in the recent archiving legislation. The Presidential
Decree and regulation on this matter came into effect as legislative texts stating
the significance, value, use and validity of our archival records related to almost
all areas of the State and nation life. The aim is to highlight that the archives
will meet the community more frequently in the upcoming period with the
significant changes such as the scope of expansion of the public institution with
the new archiving legislation, the introduction of new concepts developing /
transforming with changing technology, promoting the status of the profession,
and restructuring the administration of state archives.
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