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EK

YAZIM KURALLARI

GENEL KURALLAR

1. Dergide yayımlanan yazı ve makalelerde kullanılacak dil Türkçe ve İngilizcedir. 

2. Çalışmayı destekleyen bir kurum varsa, makale başlığının son kelimesi üzerine (*) konularak, 
aynı sayfada dipnot olarak destek veren kurum bilgileri belirtilmelidir.

3. Gönderilen yazılar kaynakça ve ekler dahil 12.000 kelimeyi aşmamalıdır.

4. Makaleler APA referans sistemine göre düzenlenmelidir. Lütfen metin içinde verilen 
referansların kaynakçada olmasına özen gösteriniz.

ÖZEL KURALLAR

Sayfa Düzeni: Tüm sayfalar A4 sayfa düzeninde, kenar boşlukları; üst 3 cm, alt 3 cm, sağ 2 cm, sol 
2 cm olacak şekilde düzenlenmelidir.

Yazı Türü: Times New Roman yazı karakteri kullanılmalıdır. Türkçe “Öz” İngilizce “Abstract” 
bölümleri 9 punto, ana metin 10 punto, yararlanılan kaynaklar bölümü ise 9 punto olmalı; metin, 
Türkçe-İngilizce özet ve yararlanılan kaynaklar iki yöne yaslı olarak hizalanmalıdır. Metin tek 
satır aralığı kullanılarak yazılmalı, paragraflar 1 cm sayfa girintisi ile başlatılmalıdır.

Başlıklar: Makale ana başlık ve alt başlıklardan oluşacak şekilde düzenlenmelidir. 

	 •	Makale Başlığı: İlk sayfanın başında, ortalı, tüm harfleri büyük, 14 punto, tek satır 
aralıklı, 30 nk önce, 12 nk sonra olacak şekilde, Türkçe makleler için Türkçe başlığın altına 
İngilizce, İngilizce makaleler için İngilizce başlığın altına Türkçe makale başlığı yazılarak 
oluşturulmalıdır.  

	 • Alt Başlıklar: Makalenin içeriğine göre oluşturulan başlıklar 12 punto, bold ve Arap 
rakamlarına göre (1.- 1.1.-1.1.1…vb) sıralanarak hazırlanmalıdır. Makale metnindeki ana 
başlıklar (Giriş, Kavramsal Çerçeve, Literatür Taraması, Araştırma Metodolojisi, Bulgular, 
Sonuç…gibi) 1., 2., 3., şeklinde, 6 nk önce, 6 nk sonra, harf karaklerinin hepsi büyük olacak şekilde 
yazılmalıdır. Metin içinde ana başlıklar altında sıralanacak alt başlıklar ait oldukları ana başlığın 
sıra numarasına göre ikinci düzeyde 1.1., 1.2… şeklinde 6 nk önce, 6 nk sonra; üçüncü düzeyde 
1.1.1., 1.1.2… şeklinde 6 nk önce, 6 nk sonra şeklinde başlıkta kullanılan her bir kelimenin ilk 
harfi büyük diğer harfler küçük olacak şekilde  hazırlanmalıdır. 
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Öz/Abstract, Anahtar Kelimeler: Makalede Türkçe “Öz” İngilizce “Abstract” ve metin içeriğine 
uygun olacak şekilde anahtar kelimelerin bulunması zorunludur.

	 • Öz-Türkçe Anahtar Kelimeler: Makale dilinin Türkçe ya da İngilizce olmasına 
bakılmaksızın 100-200 kelime aralığında Türkçe “Öz” bölümü olmalıdır. Özler 9 punto, iki yana 
yaslı ve tek paragraf şeklinde düzenlenmelidir. Öz’ün hemen altında “Anahtar Kelimeler” başlığı 
oluşturularak, makaleye uygun en az üç anahtar kelime; 9 punto, anahtar kelimelerin ilk harfleri 
büyük diğer harfleri küçük olacak şekilde yazılmalıdır. 

	 •	 Abstract-Keywords: Türkçe makaleler için 750-800 kelime aralığında, İngilizce 
makaleler için 100-200 kelime aralığında İngilizce “Abstract” bölümü olmalıdır. Abstract 9 punto, 
iki yana yaslı ve tek paragraf şeklinde düzenlenmelidir. Abstract’ın hemen altında “Keywords” 
başlığı oluşturularak, makaleye uygun en az üç anahtar kelime; 9 punto, anahtar kelimelerin ilk 
harfleri büyük diğer harfleri küçük olacak şekilde yazılmalıdır. 

Tablo, Şekil, Grafik ve Resimler: Metinde kullanılan tablo, şekil, grafik ve resimler yazar(lar) 
tarafından özgün olarak oluşturulmamış ise kaynak gösterilerek metin içinde kullanılabilir.

	 •	Tablo ve Grafikler: Metin içinde kullanılan tablo ve grafikler Tablo 1., Tablo 2./ Grafik 
1., Grafik 2. … vb gibi sıralanmalı, başlıklar tablo ve grafiklerin üstüne yazılmalıdır. Tablo/Grafik 
sınırını aşmayacak şekilde başlıklar sola dayalı ve başlıkta kullanılan  ilk kelimenin ilk  harfleri 
büyük diğerleri küçük olacak şekilde oluşturulmalıdır. Özgün olmayan tablo ve grafiklerin hemen 
altına sola dayalı olarak “Kaynak” başlığı açılarak, tablo ve grafiklerin kaynağı belirtilmelidir.

	 •	Şekil ve Resimler: Metin içinde kullanılan şekil ve resimler Şekil 1., Şekil 2./ Resim 
1., Resim 2. … vb gibi sıralanmalı, başlıklar şekil ve resimlerin altına yazılmalıdır. Şekil/
Resimin altında başlıklar ortalı ve ilk kelimenin ilk harfi büyük diğerleri küçük olacak şekilde 
oluşturulmalıdır. Özgün olmayan şekil ve resimlerin hemen altına sola dayalı olarak “Kaynak” 
başlığı açılarak, şekil ve resimlerin kaynağı belirtilmelidir.

ATIFLAR: Makalede yapılan atıflar APA kurallarına uygun olacak şekilde düzenlenmelidir. APA 
atıf kuralları için bakınız: https://www.citefast.com/styleguide.php?style=APA&sec=form 
Tek yazarlı kaynaklara atıf: (Atılgan, 2015, s. 28) , (Atılgan, 2015, ss. 28-32)
İki yazarlı kaynaklara atıf: (Atılgan & Demir, 2015, s. 28), (Atılgan & Demir, 2015, ss. 28-32)
Beş yazarlı kaynaklara ilk kez atıf yapıldığında: (Atılgan, Demir, Çelik, Savaş & Yıldırım, 2015, s. 28)
Beş yazarlı kaynaklara ikinci kez veya daha fazla kez atıf yapıldığında: (Atılgan vd., 2015, s.28)
Beşten fazla yazarlı  kaynaklara ilk kez atıf yapıldığında: ( Atılgan, Demir, Çelik, Savaş, Yıldırım….
Işık, 2015, s. 28)
Beşten fazla yazarlı  kaynaklara ikinc kez veya daha fazla kez atıf yapıldığında: (Atılgan vd., 2015, s.28)

KAYNAKÇA: Makalede yararlanılan kaynaklar APA kurallarına uygun olacak şekilde 
düzenlenmelidir. APA kaynak gösterimi için bakınız: https://www.citefast.com/styleguide.
php?style=APA&sec=form

https://www.citefast.com/styleguide.php?style=APA&sec=form
https://www.citefast.com/styleguide.php?style=APA&sec=form
https://www.citefast.com/styleguide.php?style=APA&sec=form
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Tek yazarlı kitap

Tuncer, D. (1992). Dağıtım Kanalları Sistemi. Ankara: Gazi Yayınları.

İki yazarlı kitap

Turgut, M. F. & Y. Baykul. (1992). Ölçekleme Teknikleri. Ankara: ÖSYM Yayınları.

Editörlü kitap

Theberge, J. (Ed.). (1968). Economics of trade and development. New York: John Wiley.

Çeviri kitap

Morgan, L.H. (2015). Eski Toplum. (Oskay,Ü. Çev.), İstanbul: İnklap Yayınevi.

Kitap bölümü

Ünlüer, A.O. (1988). Boş zamanı değerlendirme açısından kitle iletişim araçlarının ülkemizde 
durumu. Demiray, U. (Ed.). Kitle İletişim Araçları ve Boş Zaman. (ss.71-113). Eskişehir: Anadolu 
Üniversitesi Eğitim Teknolojisi ve Yaygın Eğitim Vakfı.

Basılı dergi

Engin, B. H. (2016). Markalaşma kavramı çerçevesinde marka ederi. Öneri Dergisi. 12 (46). 277-
294.

Elektronik dergi

Sebetci, Ö., Günay. M. B. & Sebetci, E. (2018). İş süreç yönetimi (bpm) ve iş akış yönetimi (wfm) 
kavramlarına yaklaşım. AJIT-e, 9 (33), 155-126. doi: 10.5824/1309‐1581.2018.3.007.x

Basılı Gazete

Kumcu. E. (2006, 11 Aralık). Büyüme yavaşlama sinyali veriyor. Hürriyet Gazetesi, s.9.

Elektronik Gazete

Mills, S. (2012, 16 Ekim). How Twitter is winning the 2012 US election. The Guardian. https://
www.theguardian.com/commentisfree/2012/oct/16/twitter-winning-2012-us-election (Erişim 
tarihi: 10 Temmuz 2018).

Tez

Algül, N. (2006). Sanat tarihinde Mahmut Akok. (Yayınlanmamış doktora tezi). Marmara 
Üniversitesi, İstanbul.

Web sayfası

Yavuz, E. (2018, 7 Kasım). Zaman ve insan üzerine. https://dusunbil.com/zaman-ve-insan-
uzerine. adresinden alındı.

Rapor

Taymaz, E. (2018). Dijital teknolojiler ve ekonomik büyüme raporu. (TÜSİAD-T/2018,10-600). 
https://www.tusiad.org/tr/yayinlar/raporlar/item/10130-dijital-teknolojiler-ve-ekonomik-
buyume-raporu.

https://www.theguardian.com/commentisfree/2012/oct/16/twitter-winning-2012-us-election
https://www.theguardian.com/commentisfree/2012/oct/16/twitter-winning-2012-us-election
https://dusunbil.com/zaman-ve-insan-uzerine
https://dusunbil.com/zaman-ve-insan-uzerine
https://www.tusiad.org/tr/yayinlar/raporlar/item/10130-dijital-teknolojiler-ve-ekonomik-buyume-raporu
https://www.tusiad.org/tr/yayinlar/raporlar/item/10130-dijital-teknolojiler-ve-ekonomik-buyume-raporu
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GUIDE FOR AUTHORS

General Rules for Submission

5. Öneri accepts articles both in English and Turkish. 

6. You are requested to identify funding/supporting organizations for the conduct of the research 
and/or preparation of the article as a footnote on the title page.

7. Manuscripts should not exceed 12,000 words, including footnotes, tables, figures, and 
references. 

8. Manuscripts should be organized using the APA method of referencing (6th Edition). Please 
ensure that every reference cited in the text is also present in the reference list (and vice versa).

Specific Rules

Layout: All pages should be in A4 size with margins as 3cm top, 3cm bottom, 2cm right and 2cm 
left.

Font Type and Size: Times New Roman is the font type to be used for submissions. Abstracts in 
Turkish and English and References should be 9pt and the main text should be 10pt. The main 
text should be justified with single line spacing. 

Titles: Submissions should contain a main title and subtitles.

	 •	Main Title: The main title should be placed in the first page as centered with capital 
letters in 14pt. Turkish submissions should also include an English title (and vice versa).

	 •	Subtitles: The relevant subtitles should be in 12pt in bold characters and ranked with 
Arabic numerals (1.- 1.1.-1.1.1…etc.). The headings such as Introduction, Literature Review, 
Findings and Conclusion should be in capital letters and sorted with 1., 2., 3. Second level 
headings should be sorted as 1.1., 1.2., and third level headings should be sorted as 1.1.1., 1.1.2., 
with first letter being capital. 

Abstract and Keywords: The abstract should state briefly the purpose of the research, the 
principal results and major conclusions. Manuscripts should contain Turkish and English 
abstracts with relevant keywords.

	 •	Abstract in Turkish and Keywords: All manuscripts written in Turkish or English 
should contain an abstract of 100-200 words in Turkish. There should be at least 3 relevant 
keywords.
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	 •	Abstract and Keywords: The abstract in English should be 750-800 word long for 
Turkish submissions and 100-200 word long for English submissions. There should be at least 3 
relevant keywords.

Tables, Figures, Graphics and Pictures: Tables, figures, graphics, and pictures in the text should 
include a source unless they belong to the author(s).

	 •	Tables and Graphics: Ensure that each table and graphic embedded in the text has a 
caption that should be sorted as Table 1., Table 2., or Graphic 1., Graphic 2. The corresponding 
caption should be placed directly above the table or graphic.

	 •	Figures and Images: Ensure that each figure and image embedded in the text has a 
caption that should be sorted as Figure 1., Figure 2., or Image 1., Image 2. The corresponding 
caption should be placed directly above the figure or image.

	 •	Referencing: The APA (6th Edition) should be used as the method of referencing. For 
further information about the APA method, please refer to: https://www.citefast.com/styleguide.
php?style=APA&sec=form 

Reference Style

Text;
Single author: (Atılgan, 2015, p. 28), (Atılgan, 2015, pp. 28-32)
Two authors: (Atılgan & Demir, 2015, p. 28), (Atılgan & Demir, 2015, pp. 28-32)
Five authors cited first time: (Atılgan, Demir, Çelik, Savaş & Yıldırım,2015, p. 28)
Five authors cited second time or more: (Atılgan vd., 2015, p.28)

References list;

Reference to a book

Tuncer, D. (1992). Dağıtım Kanalları Sistemi. Ankara: Gazi Yayınları.

Turgut, M. F. & Y. Baykul. (1992). Ölçekleme Teknikleri. Ankara: ÖSYM Yayınları.

Reference to an edited book

Theberge, J. (Ed.). (1968). Economics of trade and development. New York: John Wiley.

Reference to a translated book

Morgan, L.H. (2015). Eski Toplum. (Oskay,Ü. Çev.), İstanbul: İnkılap Yayınevi.

Reference to a chapter in an edited book: 

Ünlüer, A.O. (1988). Boş zamanı değerlendirme açısından kitle iletişim araçlarının ülkemizde 
durumu. Demiray, U. (Ed.). Kitle İletişim Araçları ve Boş Zaman. (ss.71-113). Eskişehir: Anadolu 
Üniversitesi Eğitim Teknolojisi ve Yaygın Eğitim Vakfı.

https://www.citefast.com/styleguide.php?style=APA&sec=form
https://www.citefast.com/styleguide.php?style=APA&sec=form
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Reference to a journal publication 

Engin, B. H. (2016). Markalaşma kavramı çerçevesinde marka ederi. Öneri Dergisi. 12 (46). 277-
294.

Reference to an online journal

Sebetci, Ö., Günay. M. B & Sebetci, E. (2018). İş süreç yönetimi (bpm) ve iş akış yönetimi (wfm) 
kavramlarına yaklaşım. AJIT-e., 9 (33), 155-126. doi: 10.5824/1309‐1581.2018.3.007.x

Reference to a published newspaper

Kumcu. E. (2006, 11 Aralık). Büyüme yavaşlama sinyali veriyor. Hürriyet Gazetesi. s.9.

Reference to an online newspaper

Mills, S. (2012, 16 Ekim). How Twitter is winning the 2012 US election. The Guardian. https://
www.theguardian.com/commentisfree/2012/oct/16/twitter-winning-2012-us-election (Access 
date: 10 Temmuz 2018).

Reference to a dissertation or thesis

Algül, N. (2006). Sanat tarihinde Mahmut Akok. (Unpublished Dissertation). Marmara University, 
İstanbul.

Reference to a website 

Yavuz, E. (2018, 7 Kasım). Zaman ve insan üzerine. https://dusunbil.com/zaman-ve-insan-
uzerine. 

Reference to a report

Taymaz, E. (2018). Dijital teknolojiler ve ekonomik büyüme raporu. (TÜSİAD-T/2018,10-600). 
https://www.tusiad.org/tr/yayinlar/raporlar/item/10130-dijital-teknolojiler-ve-ekonomik-
buyume-raporu.

https://www.theguardian.com/commentisfree/2012/oct/16/twitter-winning-2012-us-election
https://www.theguardian.com/commentisfree/2012/oct/16/twitter-winning-2012-us-election
https://dusunbil.com/zaman-ve-insan-uzerine
https://dusunbil.com/zaman-ve-insan-uzerine

