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YAYIN iLKELERIi

1. Bashk

Her yazinin yazildigi dilde, Tiirkce ve Ingilizce bashigi bulunmalidir. Yazinin
igerigini kisa, acik ve yeterli 6l¢iide yansitacak nitelikte olmali, biiylik harflerle ve koyu
yazilmali, on bes kelimeyi gegmemelidir.

2. Yazar Ad(lar)1 ve Adres(ler)i

Yazi baghiginin sag altinda olmali, soyadin tamami biiyiik harflerle yazilmali,
yazarin unvani, kurumu ve elektronik posta adresi dipnotta belirtilmelidir.

3. Ozet ve Anahtar Kelimeler

Tiirkce 6zet calismanin amacini, kapsamini ve sonuglarini yansitmalidir. Ozet en
az yliz, en fazla ii¢ yiiz kelime uzunlukta olmali, 6zetin bir satir altina en az {i¢, en fazla
sekiz kelimeden olusan Tiirk¢e anahtar kelimeler yazilmalidir. Ayrica 6zetin, basligin
ve anahtar kelimelerin Ingilizceleri de bulunmalidir. Yabanci dilde yazilan makalelerde
de Tiirkce, Ingilizce ve yazilan dilde baslik, 6zet ve anahtar kelimeler yer almalidir. Ya-
banci dildeki 6zetlerde dil yanlislari olmamasina 6zen gosterilmelidir.

4. Ana Metin

Makaleler, IBM uyumlu bilgisayar ve Microsoft Word yazilim programi kullani-
larak 30 sayfay1 gegmeyecek sekilde yazilmasi tercih edilir. Sayfa yapisi A4 ebadinda,
kenar bosluklar1 sagdan, soldan, iistten ve alttan 3 cm olmak iizere, 1,5 satir araligiy-
la, iki yandan hizal1 ve paragraf arasi boslugu, oncesi ve sonrast 6 nk olacak sekilde
ayarlanmali ve sayfa numarasi sayfanin alt ortasina verilmelidir. Makalede Times New
Roman yazi karakterleri 12 punto kullanilmalidir. Paragraf baslar1 1 cm olacak sekilde
ayarlanmalidir. Noktalama isaretleri kendilerinden 6nceki kelimelere bitisik yazilmali-
dir. S6z konusu isaretlerden sonra bir harflik bosluk birakilmalidir.

Caligma, dil bilgisi kurallarina uygun olmalidir. Makalede noktalama igaretle-
rinin kullaniminda, kelime ve kisaltmalarin yaziminda en son ¢ikan TDK Yazim Ki-
lavuzu esas alinmali, agik ve yalin bir anlatim yolu izlenmeli, amag¢ ve kapsam digina
tasan gereksiz bilgilere yer verilmemelidir. Makalenin hazirlanmasinda gegerli bilimsel
yontemlere uyulmali, calismanin konusu, amaci, kapsami, hazirlanma gerekgesi vb.
bilgiler yeterli dl¢iide ve belirli bir diizen ig¢inde verilmelidir.

Bir makalede sira ile 6zet, ana metnin boliimleri, kaynak¢a ve (varsa) ekler bu-
lunmalidir. “Giris”, “Sonug” gibi basliklar kullanip kullanmama, ¢aligmanin tiiriine ve
konunun geregine baglidir. Fakat makalenin bir sonug paragrafi bulunmalidir. “Sonug”
arastirmanin amag¢ ve kapsamina uygun olmali, ana ¢izgileriyle ve 6z olarak verilme-
lidir. Metinde s6zii edilmeyen hususlara “sonu¢”ta yer verilmemelidir. Belli bir diizen

saglamak amaciyla ana, ara ve alt bagliklar kullanilabilir.
Ana baghklar: Tamamu biiyiik harflerle ve koyu yazilmalidir.

Ara bashklar: Tamami koyu olarak yazilacak; ancak her kelimenin ilk harfi
biiyiik olacak ve baslik sonunda satirbasi yapilacaktir.
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Alt bashklar: Tamami koyu olarak yazilacak; ancak bashgin ilk kelimesindeki
birinci harf biiyiik sonraki kelime/kelimelerin ilk harfi kiigiik olacak ve baslik sonunda
satirbas1 yapilacaktir.

Sekil, tablo ve fotograflar: Sekil, tablo ve fotograflar yazim alani digina tas-
mamali, gerekiyorsa her biri ayri bir sayfada yer almalidir. Sekil ve tablolar numara-
landirilmali ve igerigine gore Tiirkge ve Ingilizce olarak adlandiriimalidir. Numara ve
basliklar, sekillerin altina, tablolarin iistiine gelecek bicimde kelimelerin yalnizca ilk
harfleri biiylik olarak yazilmali, ayrica kiigiiltmede ve basimda zorluk ¢ikarmamasi igin
siyah miirekkeple, diizgiin ve yeterli ¢izgi kalinliginda aydinger veya beyaz kagida
cizilmelidir. Tablolar, “WORD” programindaki tablo komutuyla yapilmalidir. Zorun-
lu durumlarda ise “EXCEL” tablolar1 kullanilabilir. Gerektiginde aciklayict dipnotlar
veya kisaltmalar, sekil ve tablolarin hemen altinda verilmelidir. Ayrica sekiller i¢in be-
lirlenen kurallara uyulmalidir. Sekil, tablo ve resimlerin on sayfayr agmamasi tercih
edilir. Sekil, tablo ve resimler aynen basilabilecek nitelikte olmak sartiyla metin igin-
deki yerlerine yerlestirilmelidir.

Kaynak Gosterme (Atiflar): Makalede yapilacak atiflar, ilgili yerden hemen
sonra, parantez i¢inde yazarin soyadi, eserin yayin yili ve sayfa numarasi sirasiyla ve-
rilmelidir. Ornek: (Ceylan 1990: 28)

Birden fazla kaynak gosterilecegi durumlarda eserler ayni parantez i¢inde, en
eski tarihli olandan yeni olana dogru, birbirinden noktali virgiille ayrilarak sirala-
nir. Ornek: (Pehlivan 1990: 171; Ceylan 2008:15)

iki yazarli kaynaklarda, araya tire isareti (-) konulur. Tkiden fazla yazarli kay-
naklarda ise ikinci yazarin soyadindan sonra “vd.” kisaltmasi kullanilmalidir. Ornek-
ler: (Giinasd: - Ozgiil 2015: 15), (Barutgu-Aydemir vd. 2005: 157)

Yazarm ayni yil yaymlanmus iki eseri, yayin yilina bir harf eklenmek suretiyle
ayirt edilir. Ornekler: (Ceylan 2003a: 25; Ceylan 2003b: 58)

Soyadlart ayn1 olan iki yazarin ayni yilda yaymlanmis olan eserleri, adlarin ilk
harflerinin de yazilmasi yoluyla belirtilir. Ornekler: (Ceylan , A. 2003: 46; Ceylan,
N. 2003: 27)

Ulasilamayan bir yayina metin i¢inde atif yapilirken, bu kaynakla birlikte alin-
tinin yapildig: eser su sekilde gosterilmelidir: Ornek: (Kopriilii 1911: 75’ten aktaran;
Celik 1998: 25)

El yazmasi bir eser kaynak gosterilirken, miiellif veya miitercim adindan sonra
[yz.] kisaltmasi konmali, varak numarasi 6rnekteki gibi belirtilmeli ve tam kiinye kay-
nakcada gosterilmelidir. Ornek: (Ahmedi, [yz.] 1410: 7b)

Arsiv belgeleri kaynak gosterilirken, metin i¢cindeki kisaltma 6rnekteki gibi ol-
mali, agilim1 kaynakcada verilmelidir. Ornek: (BCA, Mithimme 15: 25)

Dipnotlar: Dipnotlar, sadece yapilmasi zorunlu aciklamalar i¢in kullanilir ve
“DIPNOT” komutuyla otomatik olarak verilir. Buradaki atiflar da parantez icinde yaza-
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rm soyadi, eserin yayin yil1 ve sayfa numarasi gelecek sekilde diizenlenmelidir. Ornek:
(Ceylan 2015:15)

Alintilar: Makalede birebir yapilan alintilar tirnak icinde verilmeli ve alintinin
sonunda kaynagi parantez iginde belirtilmelidir. Bes satirdan az alintilar climle arasinda
italik olarak, bes satirdan uzun alintilar ise sayfanin sagindan ve solundan 1 cm igeride,
blok halinde italik olarak verilmelidir. Birebir olmayan alintilarin sonunda sadece pa-
rantez igerisinde kaynak gdsterilmelidir.

Kaynakc¢a: Makalede kullanilan biitiin kaynaklar “Kaynakga”ya alinmali, ma-
kalenin konusu ile ilgili olsa dahi, yazida deginilmeyen belge ve eserler kaynakgaya
dahil edilmemelidir. Kaynaklar ana metnin sonunda yazar soyadlarina goére (Soyadi
kanunundan oncekiler i¢in yazar ad1 esas alinir.) alfabetik olarak verilmelidir. Eser ad-
lar italik yazilmalidir.

a) Kitap ve kitap niteligindeki eserler
Yazarin soyadi (biiylik harfle), adi (basim yil1), kitabin adi, basildigi sehir: ya-
yimevi.

Ornek: CEYLAN, Alpaslan (2008), Dogu Anadolu Arastirmalart (Erzurum-Er-
zincan-Kars-Igdir) (1998-2008). Erzurum: Giines Vakfi Yayinlar

Eserin hazirlayicisi, editorii, cevireni varsa, kitap adindan sonra parantez iginde
asagidaki gibi verilir: Yazarin soyadi, adi, (basim yili), eserin adi, [hazirlayanin (hzl.),
editdriin (ed.) veya ¢evirenin (¢ev.) adi soyadi], basildigi sehir, yayinevi.

Ornek: MEVLANA (2005), Mesneviden Se¢me Opykiiler, (hzl. Selim Giindiiz
Alp), Istanbul: Zafer Yay.

Eserin cildi eser adindan sonra, kaginci baski oldugu ise yayinevinden sonra be-
lirtilir.

Ornek: KABAKLI, Ahmet (1992), Tiirk Edebiyat:, C.I11, Istanbul: Tiirk Edebi-
yat1 Vakfi Yay., 9. bs.

iki yazarli eserlerde her iki yazar da verilir. Ornek: OZON, M. Nihat - DUR-
DER, Baha (1967), Tiirk Tiyatrosu Ansiklopedisi, Istanbul: Remzi Kitabevi.

Ikiden fazla yazarli eserlerde yalnizca ilk yazar belirtilir, digerleri igin “vd.” ki-
saltmas1 kullanilir. Ornek: AKPOLAT, Kemal — vd. (1960), Sezginin Giicii, istanbul:
Giines Yay.

Ayni yazara ait birden ¢ok eser kronolojik olarak siralanir.

Bir yazarin ayni1 yil yayimlanan eserlerini ayirt etmek i¢in harfler kullanilir.

Ornek: SUREYYA, Cemal (1991a), Sapkam Dolu Cigekle, Istanbul: Yon Yay.;
SUREYYA, Cemal (1991b). Ustii Kalsin, Istanbul: Broy Yay.

Kurum yaymlarinda, yazar yerine kurumun adi yazilir. Yazar belli olmayan
eserlerde, yazar yeri bos birakilir ve eser, ilk harfine gore alfabetik siralamaya girer.
Yalnizca editorii veya - 10

ANASAY - VIII



hazirlayicist belli olan eserlerde ayn1 uygulama gegerlidir. Ancak eser adindan
sonra parantez icerisinde editor veya hazirlayicisinin adi ve soyadi belirtilir.

Ornek: T.C. Konya Valiligi — 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigii (2006), Mevidna
Bibliyografyasi, (hzl. Adnan Karaismailoglu — vd.), Konya: Damla Ofset.

Boliimlerini farkli yazarlarin olusturdugu kitaplarda ve ansiklopedi maddelerin-
de su 6rnek esas alinmalidir.

Ornek: AKTAS, Serif (1998), “Cumhuriyet Devri Tiirk Edebiyati”, Tiirk Diin-
yast El Kitabi, C.111, Ankara: Tirk Kiiltlriinii Aragtirma Enstitiisii Yay., 3. bs.

b) Siireli yayinlardaki yazilar

Dergiler: Yazarin soyadi, adi (y1l, ay), “makalenin baslhig1”, derginin adh, cilt no,
sayist: sayfa aralig1.

Ornek: CEYLAN, Alpaslan (2002), “Yazilitas Horasan”. Caglayan Aras-1, 14-
15.

Gazeteler: Yazarin soyadi, ad1 (yil. ay. giin), “yazinin bashg1”, gazetenin adi,
(varsa) sayfa numarasi.

Ornek: TALU, Erciiment Ekrem (1945.01.13), “Vah Velid”, Son Posta: 1,7.

Miilakat ve roportajlarda yazar adi olarak bunlar1 yapan kisiler verilir.

Ornek: UYSAL, Sermed Sami (1954.09.27), “Bayan Miinire Diranas Ahmed
Muhib’i Anlatryor”, Cumhuriyet: 1, 7.

¢) Tezler

Yazarin soyadi, adi, (tarihi), tezin basligi, sehir: iiniversite ve enstitii adi:
(yaymlanmamis lisans/yiiksek lisans/doktora tezi).

Ornek: GUNASDI, Yauvuz, (20013), Karasu Havzasindaki Tarihi ve Arkeolo-
Jjik Veriler, Erzurum: Atatiirk Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, (Yayimlanmamis
Doktora Tezi).

d) Bildiriler

Yazarin soyadi, adi, (y1l), “bildirinin baslig1”, sempozyum, panel veya kongrenin
adi1 ve tarihi, diizenleyen kurum, sehir: yayin evi, sayfa no.

Ornek: TEVFIKOGLU, Muhtar, (1989), “Ahmet Muhip Diranas Uzerine”, I,
Ahmet Muhip Diranas Sempozyumu, 21 Haziran 1989, Sinop Valiligi, Sinop: Sinop
Valiligi Yay.: 28-31.

e) internetten alinan bilgiler

Yazarin soyadi, adi, (son giincelleme tarihi), “internet belgesinin bashgi”, (eri-
sim tarihi), internet adresi.

Ornek: BOZAN, Mahmut, (2014.01.01). “Bélge Yonetimi ve Egitim Bolge-
leri Kavrami”, Erigim tarihi: 2004.01.29,
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