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Ozet

6102 sayili Turk Ticaret Kanunu uyarinca anonim ve limited sirket genel kurullarinda, ortaklari veya
temsilcilerini, bunlarin sahip olduklari paylari, gruplarini, sayilarini, itibari degerlerini, genel kurul-
da sorulan sorulari, verilen cevaplari, alinan kararlari, her karar igin kullanilan olumlu ve olumsuz
oylarin sayilarini gostermek Uzere toplanti tutanagl dizenlenir. S6z konusu tutanagin ve eklerinin,
toplanti baskanligi ve anonim sirketlerde katilmissa Bakanlik temsilcisi tarafindan imzalanmasi zo-
runludur, aksi halde tutanak gegersiz olacaktir. Sirketin yonetim organi, toplanti tutanaginin noterce
onaylanmis bir suretini derhal sicil madurligiine vermek ve tescil ve ilana tabi hususlari tescil ve ilan
ettirmekle yikimlidir. iste bu calismada, toplanti tutanagi biitiin yonleriyle incelenmis ve deger-
lendirilmistir.

Anahtar Kelimeler: Anonim sirket, limited sirket, genel kurul, sirket ortagi, toplanti tutanagi, top-
lanti baskanlig.

JEL Siniflandirma Kodu: K20, K40, 024

The Importance and Organization Method of General
Meeting Minutes for Joint-Stock Corporations and Limited
Liability Corporations

Abstract

In accordance with the Turkish Commercial Code number 6102, minutes of general meeting are
drawn up in general meetings of both joint-stock and limited liability corporations in order to de-
monstrate partners of company and their representatives, shares, groups, numbers and nominal
values of them, questions requested in the general meeting and answers given to them, decisions
taken in the general meeting, both positive and negative votes for each individual decision. The rele-
vant minutes and annexes must be signed by the chairman of meeting and also by the representative
of the Ministry if he/she has attended to the meeting. Otherwise, the minutes become invalid. The
managing body of the company is liable for giving a notarized copy of the minutes to the registry
of commerce immediately and getting registration and announcement of issues which are required
done. In this study minutes of meeting subject is analyzed and assessed in all its aspects.
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GIRiS

Anonim ve limited sirketlerin zorunlu organlarindan
biri olan genel kurul, ortaklarin belli bir zamanda ve
yerde muzakerelerde bulunmak ve karar almak igin
mevzuatta ongorilen genel kurul dizenine (¢agri,
oneri, mlzakere, nisap, oylama, karar alma gibi)
uymak kaydiyla bir araya gelmelerini ifade eder.
Genel kurul, bir anlamda sirketlerin yasama orga-
ni mahiyetinde olup, kanunda ve esas sdzlesmede
acikca 6ngorilmus bulunan hallerde karar alir. Bir
organ olarak genel kurulun karar almasi, kural ola-
rak toplantyi gerektirir ve genel kurul iradesi bu
toplantilarda olusur (Akbay, 2009:4-7). Kanuni istis-
nalar sakli olmak Uzere ortaklar, sirket islerine iliskin
haklarini genel kurulda kullanirlar.

6102 sayili Turk Ticaret Kanununun® (TTK) 422.
maddesi uyarinca, genel kurul toplantilarinda tu-
tanak tutulur. Toplanti tutanagi, anonim ve limited
sirket genel kuruluna katilan ortaklara iliskin bilgi-
lerin, toplanti ve karar nisaplarinin, gindemde yer
alan hususlara iliskin yapilan gériismelerin ve genel
kurulun iradesi olarak alinan kararlarin tespit edil-
digi belgedir (Karahan ve Huysal, 2012:519). Esas
sozlesmede aksine herhangi bir dizenleme yoksa
toplantiyr yonetecek baskan ve gereginde baskan
yardimcisi, ortaklar veya ortak sifatini tagimasi sart
olmayan kisiler arasindan genel kurul tarafindan
secilir. Toplanti baskani, tutanak yazmani ile gerek
gorlrse oy toplama memurunu tayin ederek bas-
kanhgi olusturur.

TTK'nin anonim sirketlerde genel kurul toplanti tu-
tanagini dizenleyen soéz konusu 422. madde hik-
md, ayni Kanunun 617/1ll. maddesinde yapilan atif
kapsaminda limited sirketler hakkinda da kiyas yo-
luyla uygulanacaktr.

Bu calismada, anonim ve limited sirket genel kurul
toplantilarinda tanzim edilmesi gereken toplanti tu-

tanag ile bu tutanagin dizenlenmesine iliskin usul
ve esaslar hakkinda detayli ve aciklayici bilgi verile-
cektir.

1. GENEL KURUL TOPLANTI TUTANAGI

Bir anonim veya limited sirket genel kurul toplan-
fisinda genel kurul kararinin meydana gelebilmesi
icin sadece karar alinmasi yeterli olmayip, bu karar
ayni zamanda tutanaga da baglanmalidir. Sirket ge-
nel kurul toplantisinda alinan kararlar, yapilan se-
cimler, kullanilan oylar tutanakta gosterilir (Aksu,
2012:86). Toplanti tutanagi, islevsel anlamda bazi
gorevler ifa eder. Oncelikle alinmis kararlar ve se-
¢im sonuclari toplanti tutanaginda belgelenmis, bir
baska deyisle ispat vesikasi meydana getirilmis olur.
Ayrica toplanti tutanagi, organlarin karsilikl olarak
bilgilenmesini ve toplantiya katilmayan ortaklarin
alinan kararlar hakkinda bilgi sahibi olmasini saglar
(Akbay, 2009:221). Bunun yaninda s6z konusu tuta-
nak, genel kurul kararlari ve bunlarin igerikleri husu-
sunda dogabilecek stiphe ve teredditleri de giderir.

Toplanti tutanagina iliskin olarak TTK’nin 422. mad-
desinde: “(1) Tutanak, pay sahiplerini veya temsil-
cilerini, bunlarin sahip olduklari paylari, gruplarini,
sayilarini, itibari degerlerini, genel kurulda sorulan
sorulari, verilen cevaplari, alinan kararlari, her karar
icin kullanilan olumlu ve olumsuz oylarin sayilarini
icerir. Tutanak, toplanti baskanligi ve Bakanlik tem-
silcisi tarafindan imzalanir; aksi halde gecersizdir.
(2) Yonetim kurulu, tutanagin noterce onaylanmis
bir suretini derhal ticaret sicili miadurliagine ver-
mek ve bu tutanakta yer alan tescil ve ilana tabi
hususlari tescil ve ilan ettirmekle yuktumlidar; tuta-
nak ayrica hemen sirketin internet sitesine konulur.”
denilmektedir.

Gumrik ve Ticaret Bakanhg tarafindan yururlige
konulan Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantila-
rinin Usul ve Esaslari ile Bu Toplantilarda Bulunacak

16102 sayil Turk Ticaret Kanunu 14/02/2011 tarihli, 27846 sayili Resmi Gazetede yayimlanmis ve 01/07/2012 tarihinde yUrurlige girmistir.
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GUmrlk ve Ticaret Bakanhgl Temsilcileri Hakkinda
Yonetmeligin? (Yonetmelik) 26/1. maddesinde ise;
genel kurul toplantisinda yapilan gorismeler ve
alinan kararlarin, toplanti baskanligi tarafindan tu-
tanaga yazilacagl, genel kurul tutanaginin toplant
mahallinde ve toplanti sirasinda en az iki nisha ola-
rak dizenlenecegi ifade edilmistir. Yine ayni Bakan-
lik tarafindan yayimlanan ve adi gegcen Yonetmeligin
ekinde yer alan anonim sirket genel kurul toplanti-
larina iliskin 6rnek i¢ yonergeye® gore genel kurul
tutanagl daktiloyla, bilgisayarla veya okunakli sekil-
de murekkepli kalem kullanilmak suretiyle el yazi-
siyla ve EK’'te gosterildigi sekilde dizenlenir. Tuta-
nagin bilgisayarda yazilabilmesiicin toplanti yerinde
ciktilarin alinmasina imkan saglayacak bir yazicinin
olmasi sarttir. Bunlara iliskin gerekli dnlemler yo-
netim kurulu/madurler tarafindan alinir. Belirtelim
ki, genel kurul toplant tutanagi yazilirken madde-
ler, gindemdeki maddeler ile ayni sira ve icerikte
olmalidir.

Ote yandan, anonim sirket genel kurul toplantilari-
na GUmrik ve Ticaret Bakanhgi temsilcisinin katil-
mas! gereken toplantilarda Bakanlik temsilcisi, ge-
nel kurul tutanagiin hazirlanmasina nezaret eder*
ve tutanagin TTK ve Yonetmelik hikiimlerine uygun
olarak dlzenlenmesini saglar. Bakanlik temsilcisi
toplantinin yapilmasi ve kararlarin alinmasi ile ilgili
tespit ettigi hukuka aykiriliklari ve usulstzltkleri de
toplanti tutanagina gegirtir.

Diger taraftan sirket ortaklarinin, toplanti tutanagi-
nin icerigini inceleme hakki olmakla beraber, tama-
minin bir suretini veya fotokopisini isteme haklari
TTK'da dizenlenmemistir. Ancak acilacak davaya

temel olmak Uzere ilgili ortagin miracaat Gzerine
noter tasdikli bir suretinin verilmesi gerekir (Pulas-
I, 2013:367). Durum boyle olmakla birlikte her bir
sirket ortagl, TTK'nin 35. maddesinde 6ngdrilen ti-
caret sicilinde aciklik (aleniyet) ilkesi geregince, sir-
ket yonetimce ticaret siciline verilmis olan toplant
tutanagini sicil madurlagiunde inceleyebilecegi gibi
giderini 6deyerek bunun ve genel kurula iliskin di-
ger belgelerin onayh suretlerini de alabilir. Ayrica,
ilerleyen bolumlerde agiklanacagl Gzere, TTK md.
422/I'de tutanagin sirketin internet sitesine konul-
masi 6ngorilmustir. Bu halde, bagimsiz denetime
tabi olup da internet sitesi agmakla yikimli olan
sermaye sirketlerinin toplanti tutanagi, sirketin in-
ternet sitesinde yayimlanmak suretiyle herkese
aclk hale getirilmisken, hem bu sirketlerde hem de
internet sitesi kurma yikimlilugine tabi olmayan
sirketlerde bu tutanagin ortaklara verilmemesinin
hukuki olmadig degerlendirilmektedir.

1.1. Tutanagin igerigi

Toplanti tutanaginda, sirketin ticaret unvani, top-
lanti tarihi ve yeri, sirketin toplam sermayesi ve pay
adedi, toplantida hazir bulunan pay sahiplerinin
veya temsilcilerinin sahip olduklari pay sayilarinin
toplami ve gruplari ile paylarinin itibari degerleri-
nin toplami gosterilmek suretiyle toplanti nisabi,
genel kurulda sorulan sorular ve verilen cevaplar,
alinan her karar igin kullaniimis olumlu ve olumsuz
oy sayilari, katilmissa Bakanlik temsilcisinin adi ve
soyadi ile goérevlendirme yazisinin tarih ve sayisi,
cagriya dayali toplanti yapiliyorsa ¢agrinin ne suret-
te yapildigi; cagrisiz toplanti yapiliyorsa bu durum
acik bir sekilde belirtilir. Toplantida alinan kararlar,

2 Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslari ile Bu Toplantilarda Bulunacak Gumrik ve Ticaret Bakanligi Temsilcileri Hakkinda
Yénetmelik, 28/11/2012 tarihli ve 28481 sayili Resmi Gazetede yayimlanmistir.

3 TTK’nin 419/11. maddesi uyarinca anonim sirket yonetim kurulu, genel kurulun calisma esas ve usullerine iligkin kurallari iceren, Gimrik ve
Ticaret Bakanlig tarafindan asgari unsurlari belirlenmis olan bir i¢c yonerge hazirlar ve genel kurulun onayindan sonra yurarlige koyar. Bu i¢ yo-
nerge tescil ve ilana tabidir. Anilan Bakanlik tarafindan hazirlanan s6z konusu i¢ yénergenin asgari unsurlari, Anonim Sirketlerin Genel Kurul Top-
lantilarinin Usul ve Esaslari ile Bu Toplantilarda Bulunacak Gumrik ve Ticaret Bakanligi Temsilcileri Hakkinda Yénetmelik ekinde yer almaktadir.

4Yonetmeligin 32. maddesinde 6ngoérilen hallerde anonim sirket genel kurul toplantilarina Bakanlik temsilcisi de bulunmalidir. Ancak, giindem
maddelerinin igerigi ne olursa olsun limited sirketlerin higbir genel kurulunda Bakanlik temsilcisinin bulunmasi sart degildir. Limited sirket yone-
timince talepte bulunulsa dahi Ticaret il Midrlikleri tarafindan herhangi bir gérevlendirme yapilmayacakr.
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hicbir tereddlte yer vermeyecek sekilde, olumlu
ve olumsuz oylarin toplamlari da gosterilmek su-
retiyle tutanakta yer alir. Ayrica kararlara iliskin oy
miktarlari, rakamla ve yaziyla tutanakta gosterilir.
(TTK md. 422/1, Yonetmelik md. 26). S6z konusu
hususlarin tutanakta yer almasi zorunlu olmakla
birlikte, bunlarin disinda ayrica takdir edilen konu-
lara da tutanakta yer verilebilir. Nitekim o6zellikle
tartismali gindem maddelerine iliskin kararlarin,
ortaklar tarafindan kolayca anlagilabilmesini, ma-
hiyetini aydinlatici ve gérismelerin tam olarak bi-
linmesini saglayacak sekilde tutanakta gosterilmesi
faydali olacaktir. Bunun yaninda, genel kurulda ya-
pilan bitlin konusmalarin kelime kelime tutanaga
gecirilmesi sart olmayip, sorulan sorular ve bunlara
verilen cevaplarin 6zet olarak yazilmasi yeterlidir.
Bununla birlikte ortak, soru ve/veya agiklamalarinin
aynen tutanaga gecirilmesini isterse kanaatimizce
bu talep yerine getirilmelidir.

Ayrica toplantida alinan kararlara muhalif kalarak,
muhalefet serhi yazmak isteyenlerin serhleri tu-
tanaga yazilir veya yazili olarak verilen muhalefet
serhleri tutanaga eklenir. Tutanaga serh koyan or-
tagin adi ve soyadi yazilarak, muhalefet serhinin ekli
oldugu belirtilir. Zira bu durum, genel kurul kararlari
aleyhine iptal davasi agilmasinda énem arz etmek-
tedir. Oyle ki, TTK'nin 446 ve 622. maddeleri uya-
rinca anonim ve limited sirket genel kurul kararlari
aleyhinde iptal davasi agmak isteyen ortaklarin, ku-
ral olarak toplantida hazir bulunup karara olumsuz
oy vermesi ve bu muhalefetini tutanaga gegirtmesi
lazimdir.

Ote yandan, yukarida sayilanlarin disinda mevzuat
geregince belli hallerin varligl halinde bazi hususla-
rin da tutanakta gosterilmesi zorunludur. Séyle ki;

Toplanti giindeminin gorisilmesine baslanmadan
once, organin temsilcisi, bagimsiz temsilci ve ku-
rumsal temsilci ile tevdi eden temsilcilerinin, temsil
edecekleri kisilerin paylari ile ilgili sirkete yaptiklar
bildirimler, dogrudan veya pay sahiplerinden birinin
talebi Uzerine toplant baskani tarafindan aciklanir.

Bu aciklamanin yapilmamasi tek basina genel ku-
rulda karar alinmasini engellememekle birlikte, s6z
konusu hususun tutanaga yazilmasi zorunludur. Bu-
nun yaninda, oy hakkinin kullanilmasina iliskin sinir-
lamalari dolanmak veya herhangi bir sekilde etkisiz
birakmak amaciyla paylarin veya pay senetlerinin
devri ya da pay senetlerinin baskasina verilmesi ge-
cersizdir. Yetkisiz katilmalarla ilgili olarak her ortak,
toplanti baskanligina itirazda bulunabilir, itirazini ve
yonetim kuruluna da itirazda bulunmus oldugunu
tutanaga gecirtebilir (TTK md. 431-433).

Diger taraftan, finansal tablolarin muzakeresi ve
buna bagli konular sermayenin en az onda birine,
halka acik sirketlerde yirmide birine sahip azlk pay
sahiplerinin istemi Gzerine genel kurul kararina ge-
rek olmaksizin, toplanti baskani tarafindan bir ay
sonraya ertelenmesi zorunludur. Azlik pay sahipleri
tarafindan finansal tablolar hakkinda ileri sirilecek
tim itirazlarin ilk toplantida yapilmasi ve bunlarin
tutanaga yazilmasi gerekir. Azligin istemiyle bir defa
ertelendikten sonra finansal tablolarin mizakeresi-
nin tekrar geri birakilmasinin istenebilmesi, finansal
tablolarin itiraza ugrayan ve tutanaga gecmis bulu-
nan noktalari hakkinda ilgililer tarafindan, durist
hesap verme 6lglsU ilkeleri uyarinca cevap verilme-
mis olmasi sarttr. (TTK md. 420).

Son olarak ifade edelim ki, murahhas Uyelerle en
az bir ydnetim kurulu Gyesinin genel kurul toplanti-
sinda hazir bulunmasi sarttir. Diger yonetim kurulu
Uyeleri de isterlerse genel kurul toplantisina katila-
bilirler. Sirket bagimsiz denetime tabi ise denetci de
genel kurulda hazir bulunur (TTK md. 407/11). Top-
lanti baskanhgl, murahhas Uyeler ile en az bir yo-
netim kurulu Gyesinin ve denetime tabi sirketlerde
denetginin toplantida hazir olup olmadigini tespit
etmek ve bu durumu toplanti tutanaginda belirt-
mekle gorevlidir (Yonetmelik md. 8/1-f).

1.2. Tutanagin imzalanmasi

Toplanti tutanaginin her sayfasi ve bu tutanaga
dayanak olusturan diger belgeler, toplanti baskan-
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g1 ve Bakanlik temsilcisinin katilmasi gereken top-
lantilarda Bakanlik temsilcisi tarafindan imzalanir.
6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun® 204/
Il. maddesine gore Bakanlk temsilcisi tarafindan
imzalanan tutanak aksi ispatlanincaya kadar kesin
delil sayilir. Tek pay sahipli sirketlerde, toplanti tuta-
naginin tanzim edilmesi ve bu tutanagin toplantida
hazir bulunan ortak veya temsilcisi tarafindan im-
zalanmasi zorunludur. Belirtelim ki, tutanak yanin-
da tutanaga eklenen muhalefet serhleri de toplanti
baskanligl ile Bakanlik temsilcisi bulunan toplanti-
larda Bakanlik temsilcisi tarafindan imzalanir.

Toplanti baskanligi ve anonim sirketlerde katilmigsa
Bakanlik temsilcisi tarafindan imzalanmayan top-
lant tutanaklari gecersizdir (TTK md. 422/1, Yonet-
melik md. 26/V, Ornek ic Yénerge md. 13/I11). Tu-
tanagin gecersiz olmasi halinde dogal olarak alinan
bitun kararlar da kendiliginden gecersiz hale gelir.
Bir bagka deyisle imzalanmamis olan toplant tuta-
naklari yoklukla® malul olup, ilgili tutanaklar ve/veya
tutanakta yer alan kararlar hukuken mevcut degildir
(dogmamustir). Sirket genel kurul kararlarinin gecer-
siz/yok oldugunun tespitini, dirustluk kurali cerce-
vesinde, belli bir streye bagli olmaksizin menfaati
bulunan herkes, sirket merkezinin bulundugu yer-
deki asliye ticaret mahkemesinden isteyebilir.

Tutanagin, toplanti baskanligi ve katilmissa Bakan-
lik temsilcisi tarafindan imzalanmasi yeterli olup,
butln ortaklarca imzalanmasi sart degildir. Durum
boyle olmakla birlikte, 6zellikle az ortakli sirketlerde
tutanak batun ortaklarca imzalanabilir mi? Kanaa-
timizce buna iliskin TTK'da agik bir yasaklama bu-
lunmadigindan, anilan sirketlerde ortaklarin tuta-
nagl imzalamasinda bir engel yoktur. Ancak tekrar
belirtelim ki, toplanti tutanaginin bitin ortaklarca
imzalanmasi zorunlu degildir. Bunun yaninda tuta-

nagin, toplanti baskanlhiginca imzalanmasina iliskin
genel kurul gindeminde bir madde bulunmasi da
gerekli degildir.

1.3. Tutanagin Tescili

Toplanti baskani, genel kurul toplanti tutanaginin
bir nishasini ve hazir bulunanlar listesi dahil top-
lanti ile ilgili diger tim belgeleri, derhal sirkete
(hazir bulunan yonetim kurulu Gyelerinden birine)
teslim eder. Ornek i¢ ydnergenin 14/1. maddesine
gbre bu durum, taraflar arasinda diizenlenecek ayri
bir tutanakla tespit edilir. Anonim sirketlerde yo-
netim kurulu, limited sirketlerde mudurler; genel
kurul toplanti tutanaginin noterce onaylanmis bir
suretini toplanti tarihinden itibaren en gec on bes
glin icerisinde ilgili ticaret sicili middrlugine ver-
mek’ ve bu tutanakta yer alan tescil ve ilana tabi
hususlari tescil ve Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
ilan ettirmekle yukimludar. Genel kurul kararlari,
tescil edilmemeleri halinde gecerli olmayacaktr.
Genel kurul islemleri ile ilgili belgelerin elektronik
ortamda glivenli elektronik imza ile dizenlenmesi
halinde toplanti tutanaginda noter onayl aranmaz.
Ayrica s6z konusu tutanak, internet sitesi agmakla
yukumli olan sirketlerce genel kurul tarihinden iti-
baren en gec bes glin icerisinde internet sitesine de
konulur (TTK md. 422/I1, Yénetmelik md. 29, Ornek
ic Ydnerge md. 14).

Toplanti baskani, hazir bulunanlar listesinin, gin-
demin ve genel kurul toplanti tutanaginin bir nus-
hasini katilmis olmasi halinde Bakanlk temsilcisi-
ne teslim eder. Genel kurulun elektronik ortamda
yapiimasi halinde ise mezkur belgeler, elektronik
belge tasimaya ve saklamaya elverisli bir ortam ice-
risinde de verilir. Bakanlk temsilcisi de toplantidan
sonra almis oldugu bu belge ve tutanaklari, Gimrik

° 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu, 04/02/2011 tarihli ve 27836 sayili Resmi Gazetede yayimlanmistir.

& Bir hukuki islem, icerigi itibariyle oldugu gibi meydana gelisi agisindan da emredici hukuk kurallarina aykiri olabilir. Meydana gelise iliskin em-
redici hukuk kurallari, hukuki islemin mevcudiyet sartlarini belirleyen, onun unsurlarini olusturan, kurucu sekli nitelikteki htiktmlerdir. Hukuki
islemin meydana gelisi agisindan (sekil ve usul bakimindan) emredici hiikiimlere aykiri olmasi durumunda yokluktan séz edilir.

7 Yonetmeligin 29. maddesi uyarinca, toplanti tutanaginin noterce onaylanmis bir suretinin yaninda Bakanlik temsilcisi bulunan toplantilarda
temsilcinin gorevlendirme yazisinin bir nishasi ve ticaret sicili middrlugince istenecek diger belgeler de ticaret sicili mudurlagine verilir.
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ve Ticaret Bakanligi merkez teskilatinda i¢ Ticaret
Genel Mudurligune, illerde ise ticaret il mudurla-
glne teslim eder.

2. GENEL KURUL TOPLANTI VE
MUZAKERE DEFTERI

Anonim ve limited sirketler tarafindan tutulmasi
gereken defterlerden biri de genel kurul toplanti ve
muzakere defteridir. TTK, isletmenin muhasebesiyle
ilgili olmamakla birlikte mezkur defteri de ticari def-
ter olarak kabul etmektedir. Bu defterin acilis ona-
yi, kurulus sirasinda ve kullanilmaya baslanmadan
once noter tarafindan yapilir. Genel kurul toplanti
ve mizakere defterinin izleyen faaliyet donemle-
rindeki acilis onayi, defterin kullanilacagi faaliyet
doéneminin ilk ayindan 6nceki ayin sonuna kadar
notere yaptirilir. Bahse konu defter, yeterli yaprakla-
ri bulunmak kaydiyla izleyen faaliyet dénemlerinde
de acilis onayi yaptiriimaksizin kullanilmaya devam
edilebilir. Ciltli ve sayfa numaralari teselsiil eden s6z
konusu deftere, genel kurul toplantilarinda gorusu-
len hususlar ve alinan kararlar kaydedilir. Anilan def-
ter, sirket genel kurul toplantisi yapilirken kurulda
sorulan sorular, verilen cevaplar, sunulan 6nergeler,
alinan kararlar islenerek dizenlenebilecegi gibi ha-
zirlanan toplanti tutanaginin deftere yapistiriimasi
seklinde de tutulabilir. Ticari Defterlere iliskin Tebli-
gin® 11/IV. maddesi uyarinca limited sirketlerde ge-
nel kurul toplant ve mizakere defteri ile mudurler
kurulu karar defteri, tek bir defter olarak tutulabilir.

SONUC

6102 sayili Turk Ticaret Kanununda, anonim ve li-
mited sirket genel kurul toplantilarinda, yapilan go-
rismelerive alinan kararlari belgelendirmek, ortaya
clkabilecek stiphe ve tereddutleri gidermek ve bu-
tln ortaklarin alinan kararlar hakkinda bilgi sahibi
olmasini saglamak amaciyla bir tutanak dizenlen-
mesi 6ngorulmastir. Toplantida alinan kararlar ve
varsa ortaklarin muhalefet serhleri, hicbir tered-

dutte yer birakmayacak sekilde toplanti tutanagin-
da gosterilmelidir. Bu durum, hem kararlarin uygu-
lanmasi hem de genel kurul kararlari aleyhine iptal
veya butlan davasi agilmasi bakimindan énemlidir.
Bunun yaninda, sirket ortaklarinin ve diger tglnci
kisilerin hak ve menfaatlerinin korunmasi icin ali-
nan kararlarin sadece tutanaga gecirilmesi yeterli
olmayip ayni zamanda bu kararlarin tutanaga genel
kurulda kabul edildigi haliyle ve dogru bir sekilde de
aktarilmasina da dikkat edilmelidir. Aksi takdirde,
genel kurulun iradesine aykiri davraniimis olacaktr.

Toplanti basgkanligl tarafindan toplantt mahallin-
de ve toplanti sirasinda en az iki ntsha olarak du-
zenlenen genel kurul tutanaginin ve eklerinin her
sayfasinin, toplanti baskanligi, Bakanlik temsilcisi-
nin bulunmasi zorunlu olan toplantilarda Bakanhk
temsilcisi ve tek pay sahipli sirkette hazir bulunan
ortak veya temsilcisi tarafindan imzalanmasi sarttir.
Uygulamada bilindiginin aksine toplanti tutanagi-
nin batdn ortaklar tarafindan -tek kisilik sirketler
haric- imzalamasi zorunlu degildir. Kanunda belirtil-
digi sekilde imzalanmayan toplanti tutanagi ve bu
tutanakta yer alan kararlar ise gecersiz ve hukuken
dogmamistir. Bu baglamda, genel kurul toplanti tu-
tanaginin TTK'da 6ngodrilen usul ve esaslar cerge-
vesinde hazirlanmasi anonim ve limited sirketlerin
menfaatine olacaktir.

Anonim sirketlerde yonetim kurulu ve limited sir-
ketlerde mudurler, tutanagin noterce onaylanmis
bir suretini toplanti tarihinden itibaren en geg on
bes gin icerisinde ticaret sicili madurligine ver-
mek ve bu tutanakta yer alan tescil ve ilana tabi
hususlari tescil ve ilan ettirmekle yikimltddr. Tes-
cil edilmemis kararlar gegerli degildir. Belirtelim ki,
aciklik (aleniyet) ilkesi geregince sirket ortagi olsun
olmasin herkes, ticaret siciline tevdi edilen genel
kurul toplant tutanagini ve sirketin diger belgele-
rini, hem sicil madurligiunde inceleyebilme hem de
giderini 6deyerek bunlarin onayli suretlerini alabil-
me hakkina sahiptir.

8 Ticari Defterlere iliskin Teblig, 19.12.2012 tarihli ve 28502 sayili Resmi Gazetede yayimlanmistir.
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(Glimriik ve Ticaret Bakanhginca Hazirlanan ve 28/11/2012 Tarihli ve 28481 Sayili Resmi Gazetede Yayimlanan
Ornek i¢ Yonergenin Ekidir.)

Anonim Sirket Toplanti Tutanagi Ornegi®

.......... Anonim Sirketinin............ Tarihinde Yapilan ....... Genel Kurul Toplant Tutanagi
Anonim Sirketinin ........ yilina ait genel kurul toplantisi ........ tarihinde, saat ....... de, sirket merkez adresi olan
............................... adresinde, /............... Il Gimrik ve Ticaret MUdUrlGgd’nin ........ tarih ve .......... sayili yazilariyla
gorevlendirilen Bakanlik Temsilcisi ......... 'In gbzetiminde yapiimistir.

Toplantiya ait ¢agri; kanun ve esas stzlesmede 6ngoruldigu gibi ve glindemi de ihtiva edecek sekilde, Turkiye
Ticaret Sicili Gazetesinin ....... tarih ve .......... saylli nishasinda ilan edilmek suretiyle ve ayrica nama yazili pay sahipleri ile
onceden pay senedi tevdi ederek adresini bildiren hamiline yazili pay sahiplerine taahhitli mektupla, toplanti giin ve glin-
deminin bildirilmesi suretiyle stresi icinde yapiimistir. Hazir bulunanlar listesinin tetkikinde, sirket paylarinin ....... toplam iti-
bari degerinin; toplam itibari degeri ......... TLolan, .....payin temsilen, toplam itibari degeri......... TLolan ....... payin asaleten
olmak tzere toplantida temsil edildigi ve boylece gerek Kanun gerekse esas sozlesmede 6ngorilen asgari toplanti nisabinin
mevcut oldugunun anlasiimasi tzerine toplanti ........... tarafindan agilarak glindemin gorisilmesine gegilmistir.

1 —Toplant bagkanhgina ........... nin secilmelerine oybirligiyle/........... olumsuz oya karsilik ......... oyla karar verildi.
2- Yonetim kurulunun yillik faaliyet raporu ve varsa denetgi tarafindan verilen rapor okundu ve miizakere edildi.

3- Bildngo ve kar/zarar hesaplari okundu ve mizakere edildi. Yapilan oylama sonucunda, bilango ve kar/zarar hesaplari
oybirligiyle/....olumsuz oya karsilik ...... oyla tasdik edildi.

Sirket karindan Kanun ve esas so6zlesme geregi yapilmasi gereken miktarlar ayrildiktan sonra kalan kismin tamaminin/bir

bolimunin dagitiimasina oybirligiyle/...... olumsuz oya karsilik ....... oyla karar verildi.

Birinci temettinin ....... tarihinde, dagitimina karar verilen kérinise ......... tarihinde dagitilmasina oybirligiyle/....... olum-
suz oya karsilik ....... oyla karar verildi.

4-Yapilan oylama sonucunda yonetim kurulu Gyeleri oybirligiyle/...... olumsuz oya karsilik ....... oyla ibra edildiler. Yapilan

oylama sonucunda, varsa denetgi oybirligiyle/...... olumsuz oya karsilik ...... oyla ibra edildi.

5- Yénetim kurulu Gyelerine ........ TL, varsa denetgiye ........ TL aylik/yillik Geret 6denmesine oybirligiyle/....... olumsuz
oya karsilik ..... oyla karar verildi.

6- Sirketin yonetim kurulu Gyeliklerine ...... yil stireyle gorev yapmak Uzere ....... e ) e 'nin secilmelerine oybir-
ligiyle/....... olumsuz oya karsilik.......... oyla karar verildi.
Denetgilige .............. ‘nin secilmesine oybirligiyle/........ olumsuz oya karsilik .......... oyla karar verildi.

7- (Gundemde olmak kaydiyla gorisiltp karara baglanan sair konular yazihr.)

Kaynakga
e 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanunu.
e 6102 sayili Turk Ticaret Kanunu.

e Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslari ile Bu Toplantilarda Bulunacak GUmriik ve Ticaret Bakanligi Temsilcileri Hak-
kinda Yonetmelik.

e Ticari Defterlere iliskin Teblig.

e Akbay, D. (2009), Tirk Ticaret Kanunu Tasarisina Gére Limited Ortaklik Genel Kurulunun Toplanma ve Karar Alma Esaslari, Yiksek Lisans Tezi,
Dokuz Eyltl Unv. Sosyal Bilimler Enstitiis.

e Aksu, U. (2012), Limited Sirket Genel Kurulu, Yiiksek Lisans Tezi, Kocaeli Unv. Sosyal Bilimler Enstitiis(.
e Karahan, S. ve Huysal, A. S. (2012), Sirketler Hukuku, Mimoza Yayinlari.
e Pulagli H. (2013), Sirketler Hukuku Genel Esaslar, Adalet Yayinevi, 2. Baski.

9 S6z konusu tutanak 6rnegi, kiyas yoluyla limited sirketler hakkinda da uygulanabilecektir.
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