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ARSIVSEL DEGERLENDIRME:
ARSIVCILIGIN iLK ADIMI

ARCHIVAL APPRAISAL:
THE FIRST STEP OF ARCHIVAL SCIENCE

OZET

Arsivsel uygulama, arsivlik malzeme tizerinde gerceklestirilen ve bir zincirin halkalar: gibi birbirine bagli ve
bagimli olan bir dizi siirecten olusmaktadir. Arsivlik malzemenin degerlendirilmesi bu zincirin ilk halkasin olug-
turan asamadir. Degerlendirme stratejik bir siirectir, ciinkii zincirin ilk halkasi ne kadar giiclii olursa diger
halkalar da bir o kadar giiclii olabilecektir. Bununla beraber arsivci bu stirecte hangi malzemenin yasayacagi
ve hangilerinin imha edilecegini kapsayan stratejik bir karar vermektedir. Bu nedenle degerlendirme arsivsel
uygulamamin en zor kisumlarindan biri olarak goriilmektedir. Bu durum da bu stirecte bilimsel teknik ve stirecler
kullamilmast ve malzeme ile ilgili her tiirlii unsurun goz oniinde bulundurulmast gerekliligini dogurmaktadur.
Arsivsel degerlendirme konulu bu calismada, arsivsel degerlendirmenin ne oldugu, nasil yapimas gerektigi, bu
stirecte dikkat edilmesi gereken unsurlar ve bu siireg ile ilgili diger teknik detaylar irdelenmektedir.

Anahtar Kelimeler: Arsivsel Uygulama, Arsiv Malzemesi

ABSTRACT

Archival practice consists of a series of processes that are realized with archival material and which are con-
nected and dependent upon one another like the links in a chain. The first link of this chain is the appraisal of
archival material. Appraisal is a strategic process; if the first link is strong then the other links will be strong. In
addition, in this process the archivist makes a strategic decision about which material will survive and which is
to be disposed. Therefore, archival appraisal is seen as one of the most delicate processes in archival practice.
This situation creates the need for scientific techniques, processes and taking into consideration all possible facts
concerned with the archival material. In this study, entitled “Archival Appraisal: The First Step of Archival Sci-
ence”, the meaning of archival appraisal, how it should be carried out, the facts that should be considered and
other technical details will be examined.
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Giris kullanima sunma, dijitallestirme v.d. unsurlar1 gibi
teknik bir siiregtir ve bu nedenle arsivlik malzemenin
dogru bir sekilde degerlendirilerek malzemeye arsiv
malzemesi kimliginin kazandirilmasi i¢in 6nceden
planlanmus bir siire¢ dogrultusunda hareket edilme-
si basar1 icin 6nemli bir noktadir. Ciinkii onceleri
¢ogu zaman malzemenin degeri kendiliginden ortaya
cikarken giliniimiizde basta arsivlik malzemenin ni-
telik ve niceliginin degismesi, elektronik malzeme
kullaniminin artmasi, kurumlarin karmasik yapisi ve
kullanicilarin farkli beklentileri gibi baslica unsurlar
degerlendirmenin daha sistematik bir siire¢ kapsa-
minda yonetilmesi gerekliligini otaya ¢ikarmustir.

Arsivsel uygulama arsivlik malzemenin de-
gerlendirilmesinden kullanima sunulmasina kadar
gecgen siiredeki tiim asamalari igeren kapsamli bir
stirectir. Arsivsel uygulamada yonetilen temel un-
sur olan arsiv malzemesi siirecin ilk asamasi olan
degerlendirmede belirlenmektedir. Arsivsel deger-
lendirmede arsivei malzemenin degerli olup olma-
digina diger bir deyisle yasaylp yasamayacagina
karar vermektedir. Bu asamanin stratejik dnemi de
buradan kaynaklanmaktadir. Ciink{i degerlendirme
sonucunda, arsiv malzemesinin niteligi ve niceligi
ile ilgili somut veriler diger bir deyis ile malzeme-
nin kimligi ortaya ¢ikmaktadir. “Arsivsel Degerlendirme: Arsivciligin 11k Adi-
m1” baslikli bu calismada arsivsel degerlendirmenin

Degerlendirme arsivsel uygulama siirecinin fi- B . . i
ne oldugu, nasil yapilmasi gerektigi, bu siiregte dik-

ziksel saglama, diizenleme, tanimlama, depolama,
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kat edilmesi gereken unsurlar ve bu siireg ile ilgili
diger teknik detaylar literatiirden verilen drneklerin
yardimi ile analiz edilmektedir.

Arsivsel Degerlendirme

Arsivcilerin arsivsel uygulama siirecinde en
fazla zorlandiklar1 agamalarin basinda arsivsel de-
gerlendirmenin geldigi sdylenebilir. Ciinkii bu asa-
mada arsivei daha dnce de belirtildigi gibi arsivlik
malzemenin hangilerinin saklanmasi hangilerinin
tasfiye edilmesi gerektigi gibi zor ve stratejik bir
karar vermektedir.

Arsivsel degerlendirme: “Belgelerin giincel
idari, hukuki, mali ve bunlarm yaninda kanit, bilgi
ve arastirma degerlerine bagli unsurlar dogrultusunda
degerlerinin ve bunun sonucunda tasfiye olmasi gere-
kenlerin belirlenme siireci” seklinde tanimlanabilir’.

Diger bir tanimda ise degerlendirme: 1. Belge-
lerin durumunu giincel, idari, yasal ve mali kullani-
mina, delil niteligine veya bilgi degerine, diizen ve
formuna, diger belgelerle ilintisine dayanarak de-
gerlendiren temel bir belge yonetimi/arsivleme is-
lemi. 2. Arsiv malzemesinin arsivlik degerine gore
tasfiyesine karar vermeyi kapsayan temel arsivcilik
islemi seklinde ifade edilmektedir?.

Richard Pierce Moses ise arsivsel degerlendir-
meyi 3 temel bakis agist ile:

- Arsive fiziksel transferi yapilacak kadar yeter-
li degeri olan malzemelerin tanimlanma siireci,

- Yasal gereklilikler ve potansiyel kullanim un-
surlart dogrultusunda malzemelerin korunma siire-
lerinin belirlenmesi siireci,

- Malzemenin pazarlama degerinin belirlenme-
si siireci, seklinde tamimlamaktadir®.

Degerlendirme konusu literatiirde bircok uzman
tarafindan ele alinmis ve dogal olarak her uzmanin
degerlendirme ile ilgili olarak kendi fikir ve oneri-
leri ortaya ¢ikmustir.

Jenkinson’a gore degerlendirme arsivcinin bi-
rincil gorevlerinden olmamaliydi. Malzemenin
saglikli bir sekilde degerlendirilmesini ancak mal-

1 Richard J. Cox, Managing Institutional Archives,
New York 1992, s.50.

2 H.Sekine Karakasg, Fatih Rukanci ve Hakan Aname-
ri¢, Belge Yonetimi ve Arsiv Terimleri Sozliigii, Anka-
ra 2009, s.14.

3 Richard Pearce Moses, A Glossary of Archival and
Records Terminology, Chicago 2005, s.22.

zemeyi treten ve/veya kullanan kisi ve kurumlar
yapabilirdi. Ancak glinlimiizde tretilen malzeme-
nin niceligi, niteligi ve kurumlarin karmasik yapisi
g0z oniinde bulunduruldugunda malzeme ile ilgili
basta mevzuat olmak iizere diger unsurlara hakim
olan arsivcilerin degerlendirme siirecini yonetmele-
ri kaginilmaz goriinmektedir.

Duranti ise arsiv malzemesinin degerlendirilme-
si ile ilgili sunlar1 ifade etmektedir:

“Degerlendirme belgelerin degerinin olustu-
rulmasi, degerlendirilmesi ve siiresinin belirlenmesi
asamasidir. Degerlendirmenin oncelikli amaci siire-
siz olarak saklanmasi1 gereken malzemelerin belir-
lenmesidir. Degerlendirmenin onemli misyonlarn-
dan biri de arsiv koleksiyonuna yeni malzemelerin
eklenmesidir. Bu noktada su sdylenebilir ki degerlen-
dirmenin bir arsivci tarafindan ele alinmast saglama
stirecinin basarisi i¢cin 6nemli bir unsurdur.”

Arsivsel uygulamada degerlendirme ile ilgili
iki 6nemli siire¢ birbirini takip etmektedir. Bu sii-
regler degerlendirme iizerinde 6nemli saptamalarda
bulunmus Schellenberg tarafindan olusturulmustur.
Schellenberg’in degerlendirilecek malzeme tizerinde
uygulanmasi gereken deger siizgeci su sekildedir:

Degerlendirme asamasinda Oncelikle deger-
lendirme prensipleri géz oniinde bulundurulmali
ve analiz edilmelidir. Bunlar; malzemenin “Kamt
Degeri”ne ve “Bilgi Degeri”ne sahip olmasidir.

Kanit degeri, belgeyi tireten kurum ve belgenin
ilgili oldugu fonksiyonu icermektedir. Kanit degeri-
nin belirlenmesinde degerlendiren kisi kurumun ku-
rulusu ile ilgili belirli olaylar: iceren, kurumun nasil
organize edildigini ve hangi igleri hangi sartlarda
gerceklestirdigini belirten malzemeleri gz 6niinde
bulundurmalidir®.

Bilgi degeri 6zellikle kamu belgelerindeki kisi,
yer, olay gibi unsurlar ile ilgili bilgilerden dogmak-
tadir. Bilgi degeri daha ¢ok vaka dosyalarinda ve
belgelerin kaynagindan ziyade igeriginde yatmak-
tadir. Bilgi degeri s6z konusu oldugunda belgelerin
igeriginin tek ve benzersiz olmasi baglaminda de-
gerlendirici belgelerin kullanicilar agisindan igerik
zenginligini goz 6niinde bulundurmalidir®.

Degerlendirme siirecinde malzeme iizerinde bil-

4 Luciana Duranti, “The Concept of Appraisal and Arc-
hival Theory”, American Archivist, 57 (1994), s.329.

5 T.R. Schellenberg, Modern Archives: Principles and
Techniques, Chicago 1956, ss.139-140.

6 Schellenberg, ayni eser; s.148.
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gi ve kanit degerinin analiz edilmesinden sonraki
asama idari, mali, hukuki ve tarihi ayiklama kriter-
lerinin analiz edilmesi olmalidir. Bu kriterler kisaca
su sekilde agiklanabilir’:

Belgenin idari degeri o belgenin ait oldugu fonk-
siyonun giincel olmasi ile ilgilidir. Mali kriterde
ozellikle belgelerin iki veya daha fazla taraf arasin-
daki mali bir islemi belgeler 6zelligi olup olmadigina
bakilmalidir. Hukuki kriterde ise belgelerin iki veya
daha fazla taraf arasinda akdedilmis sozlesmeleri
belgeler nitelikte olup olmadig1 incelenmelidir. Ay-
rica bir miilkiyetin, hakkin veya alacagin ispati igin
kullanilabilecek belgeler bu grupta ele alimmalidir.
Son olarak tarihi kriterde belgelerin ait olduklar
kurumun tarihi agisindan 6énemli bilgiler igerip iger-
medikleri analiz edilmelidir. Bu tiir belgeler genelde
stirekli saklanacak belgeler olarak tanimlanmalidir.

Arsivlik malzeme tizerinde degerlendirme pren-
sip ve kriterleri analiz edilirken sistematik bir sii-
re¢ dogrultusunda hareket edilmesi ¢ok onemlidir.
Daha o6nce de belirtildigi gibi degerlendirme arsiv-
sel uygulama siirecinin diger unsurlar1 gibi teknik
bir siirectir ve bu nedenle arsivlik malzemenin dog-
ru bir sekilde degerlendirilerek malzemeye arsiv
malzemesi kimliginin kazandirilmasi i¢in dnceden
planlanmuis bir siire¢ dogrultusunda hareket edilme-
si gerekmektedir.

Temel arsivcilik kitaplarindan bir olan “Kee-
ping Archives”da arsivsel degerlendirme bir siire¢
olarak ele alinmaktadir. Alt agsamalar ile olusturu-
lan bu siire¢ Sekil 1°de derlenmektedir®.

Sekil 1- Arsivsel Degerlendirme Siireci

O
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BELGELER HAKKINDA
BILGI TOPLAMA

DEGERLENDIRME

Arsivsel degerlendirmenin ilk asamasi olan
Kurumsal Analiz’de arsivci, ilgili kurumun bagta
amag ve hedefleri olmak iizere, politikasi, vizyonu,

7 Judith Ellis (Edit.), Keeping Archives, ikinci basim,
Melbourne 1993, ss.158-160.

8 Ellis, aynt eser, $s.163-167.

misyonu gibi unsurlar1 analiz ederek kurum hak-
kinda detayl1 bilgi edinmelidir. Bunun yaninda bu
asamanin en 6nemli amaci kurumun temel faaliyet
alanlarmin ve bu faaliyet alanlar1 kapsaminda ger-
¢eklestirilen her tiirlii islemin belirlenip listelenme-
sidir. Clinkii kurum igerisinde gergeklestirilen her
islem iretilen belge anlamina gelmektedir.

Degerlendirmenin yasal analiz asamasi iki bo-
yutta ele alimmalidir. Oncelikli olarak kurumun hiz-
met verdigi sektore bagl olarak uymakla ytikiimlii
oldugu kanunlar, yonetmelikler v.d. mevzuat unsur-
lar, ikinci olarak ise belge yonetimi ve arsivcilik
stiregleri kapsaminda ilgili mevzuat unsurlari analiz
edilmelidir. Cogu zaman degerlendirme siirecindeki
karar verme asamasinda en fazla etkili olan unsur
yasal yiikiimliilik olmaktadir. Bu nedenle bu asama
detayli bir sekilde ele alinmalidir.

Kurumun sosyal ve politik agilardan anali-
zinin yapilmasi ana faaliyet alanlarinda iiretilen
belgelerin yaninda sosyal ve politik faaliyetlerde
de iiretilen belgelerin belirlenmesi amaci ile dnem-
lidir. Clinkii arsiv malzemesi kapsamina kurumun
sadece ana faaliyet alanlar ile ilgili belgeler degil
eger mevcut ise politik ve sosyal faaliyetler gibi
yan faaliyetlerinin belgeleri de dogal olarak dahil
olmaktadir.

Kurumsal, yasal ve kurumun sosyal ve politik
analiz asamalarindan sonraki siire¢ malzemenin
analizi ile devam etmelidir. Kurum igerisinde iire-
tilen malzeme hakkinda bilgi toplanmalidir. Bu
siirecte arsivci basta “Belge Envanter Formu”
ve “Saklama Plan1” olmak tizere farkli araglardan
faydalanabilmektedir.

Arsivsel degerlendirme siirecinde kullanilmasi
gereken oncelikli ara¢ Belge Envanter Formu’dur.
Arsivci belge envanter formu hazirlamali ve kurum-
da belge tireticilerine bu formu, anket, miildkat ya da
gozlem yollarindan birini segerek uygulamalidir.

Belge envanter formunun doldurulmasinda dik-
kat edilmesi gereken nokta ilgili birimde goriisiile-
cek kisinin dogru belirlenmesidir. Bu kisi ¢alistigi
birimde tretilen malzemeyi en iyi taniyan ve bu
noktada arsivciye en dogru ve eksiksiz bilgiyi vere-
bilecek kisi olmalidir.

Envanter formu olusturulurken cevap aranmasi
gereken bazi noktalar vardir. Bu noktalar:

1.  Isletmede ne tiir belgeler bulunmaktadir?

KIS - YAZ 2013 / SAYFA 36




ARSIV DUNYASI / SAYI 14 - 15

2.  Bu belgeler nerede toplanmaktadir?
3. Belgelerin hacmi ne kadardir?

4.  Bu belgeler aktif, yar1 aktif veya pasif aga-
malarm hangisindedir? seklinde dort ana baslik al-
tinda toplanabilir®.

Arsivsel degerlendirme siirecinin diger bir
onemli araci ise Saklama Plani’dir. Saklama plani;
bir kurulusun, kurumun ya da idari birimin belge-
leri i¢inde arsivsel degere sahip olmalart sebebiyle
saklanmasi gerekenleri niteleyen ve saklanmayacak
olanlar1 belirli saklama siirelerinin gegmesi veya
belirli olay yahut da eylemlerin ger¢eklesmesinden
sonra imhasina, siirekli bir esas ¢ergevesinde izin
veren belgedir'®.

Saklama planlart kurumlarda degerlendirme
kararlarmin dogru alinmasmi saglamakta ve ayni
malzeme gruplarinin yeniden degerlendirilmesi
asamasinda zaman kaybini onlemektedir. Kisaca
saklama planlar1 dogru zamanda belgelerinin ¢ogu-
nun tasfiye edilmesini miimkiin kilmaktadir. Ayrica
kalici degeri olan (devam eden) malzeme serilerinin
arsivsel degerinin erken evrede belirlenmesini sag-
lamaktadirlar'.

Arsivsel degerlendirme siirecinin son agamasi ise
elde edilen tiim veriler 15181nda malzeme grubu iize-
rinde degerlendirmenin yapilmasidir. Bu asamada
arsiveinin diger bir 6nemli arac1 Degerlendirme (Ayik-
lama) Kontrol Formu’dur. Arsivci ilgili kurumda iire-
tilen malzemenin niteligi, niceligi, kapsami gibi un-
surlar1 g6z oniinde bulundurarak bir form olugturmali
ve bu form dogrultusunda hareket etmelidir.

Degerlendirme kontrol listesinde malzeme ile
ilgili ortaya cikarilmasi gereken birkac nokta bu-
lunmaktadir. Malzemenin dogru bir sekilde deger-
lendirilmesi i¢in 6nemli olan bu noktalar'?:

- Kurumun saglama politikasina uygun mudur?
- Ureticisi kimdir?

- Orijinal mi?

9 Betty R. Ricks ve Kay F.Gow, Information Resource
Management, Ohio 1988, s.51.

10 Bekir Kemal Ataman, Argivcilik Terimleri SozIiigii,
Istanbul 1995, s.95.

11 James Gregory Bradsher (Edit.), Managing Archives
and Archival Institutions, London 1988, s.56.

12 Ellis, Keeping Archives, ss.173-174.

- Delil niteligi tagiyor mu?

- Ait oldugu kurumun kaynagi, yapisi ya da po-
litikalart hakkinda bilgi igeriyor mu?

- Haklar, ayricaliklar, gérevler ya da sorumlu-
luklar1 tanimlar nitelikte mi?

- Mali sorumluluk ya da planlamayi ilgilendi-
ren bilgiler icermekte midir?

- Bagka yerlerde kopyalar1 var midir?

- Malzemenin incelenmesi ya da anlagilmasi
baska belgelere bagimli midir?

- Malzemenin diizeni nasildir? Bu diizen bilgi
erisimini kolaylastirict nitelikte midir?

- Malzemenin miktart,
- Malzemenin gizlilik derecesi,

- Malzeme {iizerinde iiretici kurum ve/veya kisi
tarafindan getirilen erisim kisitlamalart var midir?

- Malzemenin fiziksel formati kullanima uygun
mudur?

- Malzemenin fiziksel durumu (Malzemenin
koruma ya da restorasyon ihtiyact var midir?) sek-
linde siralanabilir.

Arsivsel degerlendirme ile ilgili ¢alisma yapan
uzmanlar ¢alismalarinda bu siirecte dikkat edilmesi
gereken noktalari belirlemiglerdir. Bu noktalar gogu
calismada oOrtiisse de uzmanlarin degerlendirme sii-
recine yaklagimlarindan kaynaklanan farkli notalar
da ortaya ¢ikmaktadir.

Millar, 2010 yilinda yazdig: temel arsivcilik ki-
tabinda arsivcilerin arsivlik malzemeyi degerlendi-
rirken dikkat etmeleri gereken noktalart:

- Malzemenin maliyeti,

- Malzemenin fiziksel durumu,
- Malzemenin hacmi,

- Malzemenin ortamu,

- Malzemenin benzersizligi,

- Erisilebilirlik,

- Potansiyel kullanimi, seklinde belirlemistir'>.

13 Laura A. Millar, Archives: Principles and Practices,
London 2010, ss.126-130.
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Degerlendirme konulu diger bir c¢alisma ise
Carol Couture’mn “Archival Appraisal: A Status
Report” baslikli makalesidir. Couture makalesinde
arsivcilerin degerlendirme asamasinda izlemeleri
gereken stratejileri:

- Karar siirecinde objektiflige ve giincel deger-
lere sayg1 gostermek,

- Degerlendirme asamasinin diger arsivsel fonk-
siyonlarla iligkilerini goz 6niinde bulundurmak,

- Degerlendirmenin idari ve tarihi amaglari ara-
sindaki dengenin kurulmasina dikkat etmek,

- Belgelerin iiretim unsurlart ve kullanicilart ile
degerlendirme siireci arasindaki dengenin kurulma-
sina dikkat etmek, seklinde belirtmektedir'.

Arsivsel degerlendirme birgok g¢alismaya konu
olmus arsivciligin 6nemli adimlarindan biridir. Tek-
nolojik geligsmelere paralel olarak arsiv malzemesi-
nin niteligi ve niceligindeki degisimlere ragmen de-
gerlendirme siirecinin temel mantiginin ve bu siiregte
g6z Oniinde bulundurulmasi gereken noktalarin ¢ok
fazla degisiklige ugradigini séylemek zordur.

Sonug¢

Degerlendirmenin arsivsel uygulamanin teme-
lini olusturdugu sdylenebilir. Ciinkii degerlendir-
mede arsivsel uygulamanin en 6nemli unsuru olan
arsiv malzemesi belirlenmektedir. Bunun yaninda
degerlendirme arsivci igin de stratejik oneme sa-
hip bir unsurdur ¢iinkli degerlendirme malzemenin
yasamasl veya imhasi kararmin verildigi noktadir.
Yagamasi gereken bir malzemeyi imha etmek veya
imha edilmesi gereken bir malzemeyi yasatmak
ciddi sorunlara yol agabilecektir. Siiphesiz ki arsiv
degeri olan bir unsuru imha etmek ise ¢ok daha bii-
yiik bir problemi beraberinde getirecektir. Bu nok-
tada iyi bir arsivcinin kazanmas1 gereken yetilerin
basinda iyi bir degerlendirici olmak gelmektedir.
Uzman bir arsivci arsiv malzemesini gordiigii anda
“Bu benim.” diyebilmelidir. Bu baglamda deger-
lendirme siirecinde arsivci hem malzemeyi tireten
kurumu ve/veya kisiyi hem de malzeme ile ilgili
birgok noktayr goéz oniinde bulundurmalidir. Bu
stire¢ tim unsurlari ile beraber bir “stratejik karar
verme” agamasidir. Bu nedenle degerlendirme sii-
reci hem arsivci hem de malzemenin ireticileri ve
kullanicilar tarafindan ciddiyetle ele alinmalidir.

14 Carol Couture, “Archival Appraisal: A Status Re-
port”, Archivaria, 59 (2005), ss.104-107.
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