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ARSIV BINALARINDA RISKLERE YONELIK
KORUMA CALISMALARI:
iISTANBUL BUYUKSEHIR BELEDIYESiI ARSIVLERI
ORNEGI

PRESERVATION STUDIES IN ARCHIVE BUILDINGS
AGAINST RISKS
A CASE STUDY: ISTANBUL METROPOLITAN MUNICIPALITY
ARCHIVES

* Galismaya verdigi destek nedeniyle iBB Arsiv Miidiirligii yetkilileri ile Miidiir Yrd. Muammer ERTAN, Arsiv Miidiirligii Uzmanlari Nihat
KARADUMAN, Selguk SAYGISEVER ve Murat UGAR’a tesekkiir ederim.

OZET

Arsiv binalar: toplumun tarihsel gelismesini iceren fikirleri, idealleri, olaylari, resmi kayit/delilleri biinyesinde
barindiran kurumlardir. Bu kaynaklar hem giiniimiizde kullanilmakta hem de gelecek nesillerin istifadesi icin
altyapi olmaktadir. Ancak gelecek nesillere bu egsiz bilgi birikimin eristirilebilmesi icin arsivlerin her tiirlii teh-
like ve tehdit unsuruna karst korunmast gerekir. Bu tehlikeler icin yeterli onlem alinmadigi takdirde kisa, orta
ve uzun vadede daha da biiyiiyerek arsivlerin yok olmast ve agir hasar almastyla sonuglanacak riskler meydana
gelebilir. Dijital kopyast alinmadan saklanan arsiv malzemelerinin olast bir acil durum/afet durumunda agir
hasar gormesilya da restorasyonu yapiamayacak sekilde kayba ugramast soz konusudur. Onemli bilgi kaynag
olan bu verilerin korunmast sorumlulugu oncelikli olarak ele alinmali; sadece arsiv sorumlular: degil, idari
sorumlular, akademisyenler, uzmanlar ortak calisma platformlariyla olasi bozulma ve hasarlari onleyici koruma
stratejileri gelistirmelidir.

Bu calismada Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi Arsiv Miidiirliigii’'nde arsivierin korunmasina yonelik calismalar
ve bu calismalarin onemi vurgulanmistir.

Anahtar Kelimeler: Arsiv ve Kiitiiphanelerin Korunmast, I¢ Konfor Kosullari, Afet Yonetimi, Bilgi ve Belge
Yonetimi, Is Saghigi ve Giivenligi.

ABSTRACT

Archives are institutions which embodies the historical development of society building ideas, ideals, events,
official records / evidence. These resources are being used today and being a basement for the benefit of future
generations. However, archives which are unique knowledge must be protected against threats and all types of
risks. If adequate measures are not taken for the short, medium and long-term, these hazards grew further and
bring result of severe damage for archives. Archive documents which has not taken their digital copies, when face
the likely disaster it cause irreplaceable losses. The data (important source of information) protection responsi-
bility should be addressed as a priority, not only archive experts , but also administrative charge, academicians
should work together on a platform for devoloping preventive conservation strategies of possible deterioration
and damage.

In this study is emphasized Istanbul Metropolitan Municipality Directorate of Archives efforts to protect archives
and importance of these studies.

Keywords: Archives and Libraries Protection, Optimum Indoor Conditions for Archives, Disaster Manage-

ment, Information abd Docementation Management , Occupational Health and Safety
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1. Arsiv Binalarindaki Genel Riskler:

Toplumun adeta yasayan hafizalari olan arsivler-
de resmi kayitlar olan yazigmalar, fotograflar, gaze-
teler, kayit defterleri bulunur. Bununla beraber spe-
sifik kayitlar olan, saglik, meteorolojik, i hayati, ta-
rihsel ve bilimsel kayitlar da yer alir. Afetler ile ilgili
kayitlarin saklanmasi tarihsel depremlerin ne dere-
ce etkili oldugunun ve arsiv malzemesine yonelik
nasil bir tahribat meydana getirdiginin dokiimante
edilmesi, istatistik caligmalar1 agisindan onemlidir.
Ayrica kurumlar i¢inde gorev yapan midiirliiklerin
operasyonel faaliyetleri sirasindaki kullandig1 dokii-
manlarin ge¢cmise yonelik envanter ¢aligmalarinin
yapilmasi ve saklanmasi gereklidir. Ancak argivle-
ri olusturan malzemeler organik esasli oldugundan
i¢c konfor kosullarinin yeterli kriterleri saglamadigi
takdirde ya da olas1 bir acil durum / afetle karsilag-
tiginda restorasyonu miimkiin olmayan hasarlarla
karsilagilmaktadir. Zamana bagli olarak bazilari
hizli bir sekilde bazilar1 da yavas olarak kullanima
bagl bozulmaktadir (Champa,2008). El yazmalari,
kitap, dergi, resimler, ¢izimler, grafikler, haritalar ve
deri ciltlerden olusan bu arsiv malzemeleri uygun
olmayan klimatik kosullar nedeniyle renk degisimi,
biiziilme, genlesme, asinma, kirlenme, ¢atlama, mii-
rekkep akmasi, bocek ve mikroorganizma tahribati,
ciltlerin ayrilmasi gibi bozulmalara ugramaktadir.
Yiiksek nemli ortamlarda mikroorganizmalar i¢in
uygun ortam saglanmakta ve arsivlerin bozulmasi
hizlanmaktadir. Isik kaynaklarina ¢ok yakin veya
dogal aydinlatma kaynaklari i¢in 6nlem alinmadig:
ortamlardaki eserlerde bozulmaktadir. Sicaklik ve
sicaklik dalgalanmalari ile bagil nem ve bagil nem
bagil nem dalgalanmalari arasinda gegen dongiilerde
higroskopik 6zellikleri nedeniyle arsivlerde kuruma
ve 1slanmalar meydana gelmekte ve bu da arsiv en-
vanterinin agir tahribatina kadar gitmektedir. Gerek
arsiv binasindaki tozlu ortamlar gerekse dis ortam-
dan iceriye ulasan tozlarla ilgili periyodik temizlik
yapilmadiginda tozlar organik esasli malzemelerde
kirlenmeye neden olmakta, yine higroskopik 6zel-
ligi nedeniyle mikroorganizmalarin yagamalari igin
uygun ortam olusturmakta ve olast yangin aninda
yangimin siddetini artirmakta ve calisan personel/
kullanicilarin saghigr agisindan tehdit olusturmak-
tadir. Deprem, yangin, sel afetlerinde de arsivlerin
kolayca zarar gorebilir yapilari ile geri doniistimii
miimkiin olmayan hasarlar olusabilmektedir. Hatali
depolama, hatali paketleme ve tasima, hatali res-
torasyon, sabotaj, Vandalizm, hirsizlik, hatali eti-
ketleme, tiilkenmez kalemle isaretleme, sayfalarin

isaretleme amaciyla katlanmas1 gibi insan kaynakli
riskler de 6nlem alinmasi gereken durumlardir. Tiim
bu sayilan riskler i¢in proaktif 6nlemlerin alinmast,
arsiv ortamlarinin siirekli izlenmesi ve galisanlarin
egitilmesi hayati dneme haizdir.

Tim risk faktorlerine yonelik
kosullarinin ~ stirekli  izlenmesi, kayde-
dici (datalogger) gibi saglanabil-
digi gibi anlik olarak yapilacak kontrollerle
de (spot-check) tehlikelerin belirlenip, gerekli risk
azaltic1 6nlemlerin uygulanmasi igin stratejiler ge-
listirilmelidir. Ayrica nem cihazlar1 da (humidifier,
dehumidifier) belirli kriterler dogrultusunda ayar-
lanarak, istenilen konfor kosullar1 araliginda orta-
min klimatik kosullarinin sabit tutulmasini sagla-
maktadir.

i¢ ortam
veri
cihazlarla

1.1. Yontem:
Caligma kapsaminda;

* Arsiv belgesi korunmasindaki optimum ko-
sullar nelerdir?

* Bu kosullarin saglanmasi igin gerekli koruyu-
cu tedbir 6nerileri nelerdir?

* Arsivlerin korunmasi i¢in teknoloji kullani-
minin énemi nedir?

* Arsiv malzemelerinin 6zellikleri dikkate ali-
nan bir acil durum planlamasi yapiliyor mu?

Sorularina cevap aranmustir. Arsiv hizmetlerinin
saglikli bir gekilde yiiriitiilebilmesi, arsiv malzeme-
sinin en iyi sartlar altinda korunmasi ve bakimi, ar-
siv hizmetleri ile ilgili teknik islemlerin yerine geti-
rilebilmesi, bina ve tesis ihtiyaglarinin giiniin tekno-
lojisine gore giderilmesi ile miimkiindiir. Calisma-
da, arsiv binalarimin korunmasinda arsiv binas1 depo
mahalleri, arastirmacilara agik salonlar, kiiltiirel
alanlar, sergi ve konferans yerleri, ofisler, atdlyelerde

genel tarama yontemlerinden kesit alma zamansal
yaklagimi yontemi ¢ergevesinde en etkin model be-
lirlenmigtir.

1.2. Arastirma Modeli:

Aragtirmada arsiv binalarinda arsiv belge-
lerinin korunmasina yonelik olarak gergeklesti-
rilen uygulamalar kapsaminda Istanbul Biiyiik-
sehir Belediyesi’'ne ait iki hizmet binasindaki
argivler incelenmistir. Bu uygulama caligmalari-
ni desteklemek amaciyla zamansal tarama yon-
temlerinden kesit alma yontemi ile belirli bir
zaman dilimindeki ortam oOlgiimleri yapilmistir.
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Uzun stireli bir izleme yerine anlik gézlem niteli-
ginde belirli bir zaman dilimi i¢indeki veriler ¢a-
lismada kullanilmistir. Bu tiir arastirma yontemleri
ile periyodik olarak yapilacak izlemelerin bir altlik
olusturmasi ve arsivciler i¢in dnemli bir veri kayna-
g1 olmasi1 hedeflenmistir.

Arsiv binalarina etki eden tehlikeler ile bu teh-
likelerin 6nlem alinmadig1 zaman riske doniismesi
durumu igin acil durum / afet meydana gelmeden
once alinacak tedbirlere yonelik bir model Snerisi
tizerinde durulmustur. Bu modele gore;

Is Sagligi ve Giivenligi Yénetim Sistemlerinden
olan TS 18001(2008)’de gegen is saglig1 ve giiven-
ligi politikasi, planlama, uygulama ve isletme, kont-
rol ve diizenleyici faaliyetler ile yonetimin gbzden
gecirmesi ile siirekli iyilestirme amaglanmalidir.
“Onlem al” adiminda bu amaglar1 saglamak ve sii-
rekli iyilestirmek i¢in 6nlem alinmasi ile standart-
lara uygun olmayan i¢ ortam kosullarinda gerekli
donanimin temini amaglanmalidir. Modelin diger
onemli bir adim1 olan acil durum yo6netimi asama-
sinda ise olasi bir acil duruma yonelik ekipmanin
onceden proaktif bir yaklagimla temin edilmesi, acil
¢ikis kapisi, kat plani gibi isaretlemelerin/ bilgilen-
dirmelerin yapilmasi, calisanlarin egitimi ve peri-
yodik tatbikatlarin yapilmasi, acil duruma basarili
bir sekilde miidahale edilmesi ile bu acil durumun
en az hasarla atlatilmasi amaglanmalidir.

Sirekli Gézden Acil Durum

"Cevomen |

lyilegtirme

Kontrol et

Sekil 1: Arsivlerin korunmasina yonelik model
onerisi

2. Risklere Yonelik Tedbirler:

Gelismis iilkelerdeki kiitiiphane ve arsiv yapila-
11 incelendiginde bu yapilarda Is Saglig1 ve Giiven-
ligi birimlerinin gdrev yaptigi gorilmektedir. Bu
birimler i¢ mekanlarda arsivlere yonelik meydana
gelebilecek acil durum/afet gibi olagan {istii durum-
larla ilgili planlar hazirlayarak tedbirler almaktadir.
Bu planlar ilgili mevzuat uyarinca “Afet Yonetim
Planlamas1” kapsaminda Acil Durum Planlari,

Kurtarma ve Tahliye Planlari, Yangin Planlari, {1k
Yardim Planlar1 vb. icermektedir. Bu planlarda tiim
¢aligsanlarin gorev ve sorumluluklart tanimlanmak-
ta, Ooncelikle can giivenligi olmak {izere arsivlerin
kurtarilmas1 amaclanmaktadir. Bu konularla ilgili
periyodik egitim calismalar1 devam etmektedir. Ul-
kemizde de Avrupa Birligi Uyum Yasalarn cer-
cevesinde siirekli giincellenen mevzuatlar (6331
sayih Is Saghg ve Giivenligi Kanunu' ve ilgili
yonetmelikler) risk degerlendirilmesi ve acil durum
planlarinin hazirlanmasini zorunlu hale getirmistir.
Ozellikle de “Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda
Yonetmelik®” ve “Binalarin Yangindan Korunmasi
Hakkindaki Yo6netmelik®” kapsaminda kiitiiphane
ve arsiv binalarina yonelik tedbirler tanimlanmaigtir.

Ulkemizdeki arsivler modern binalar, giincel
yapi standartlarini tasimayan binalar ile tarihi bina-
lar olarak siniflandirilabilecek {i¢ tip yap1 kategori-
lerinde hizmet vermektedir. Tarihi yapilarda sonra-
dan havalandirma, 1sitma ve sogutma imkanlarini
saglayan i¢ ortamlara yonelik iklimlendirme sistem-
lerinin kurulmasi hem yapilarin 6zgiinliigiinii boz-
makta hem de tesis edilmesinde biiyiik zorluklarla
karsilagilmaktadir. Yap1 kalitesi ve malzemesi agi-
sindan yetersiz standartlarda insa edilmis betonarme
yapilarda da gerek yapisal/ yapisal olmayan gerekse
rutubet/ nem problemleri nedeniyle arsivler agisin-
dan ciddi risk unsuru olugmaktadir. Arsivlerin or-
tam sartlandirmasi yapilmig sistemlerle donatilmus,
stirekli izlenmesi yapilan ve periyodik kontrollerden
sonra iyilestirme ¢aligmalar1 yapilan ortamlarda mu-
hafaza edilmesi hem ¢alisanlarin sagligi hem de ar-
sivlerin saglig1 agisindan énemlidir.

3. Orneklem Alanlari:

Arsiv ortamlarindaki riskler ve bu risklere yo-
nelik tedbirlerin alindig1 arsiv binalarina ydnelik
calisma alam olarak Istanbul Biiyiiksehir Belediye-
si Arsiv Miudirliigii’ne ait iki depolama alani segil-
mistir. Bu alanlar Merter Hizmet binasi bodrum kat-
lar1 (-3 .kat) ile Topkap1 Sosyal Tesislerinin bodrum
katlaridir (-1 ve -2.kat). Her iki depolama alani aras1
yaklasik 2.5 km. dir. ki depolama arasina ulasim

1 6331 Sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu, Resmi
Gazete, tarih: 30.06.2012, say1 : 28339

2 Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda Y&netmelik,
Resmi Gazete, tarih: 18.06.2013, say1: 28681

3 Binalarin Yangindan Korunmasi1 Hakkinda Yonetme-
lik, Resmi Gazete, tarih: 19.12.2007, say1: 26735

KIS - YAZ 2014 / SAYFA 8




ARSIV DUNYASI / SAY1 16 - 17

kolaylikla ana arter olan D-100 Karayolu ve alter-
natif yollardan saglanmaktadir.

sivlerine ait binalarin lokasyonlari.

IBB Arsiv Miidiirliigii, 3473 sayili “Muhafaza-
sma Liizum Kalmayan Evrak ve Malzemenin Yok
Edilmesi Hakkinda Kanun” ve ilgili mevzuatt uya-
rinca arsivleri diizenlemekte ve can/mal/arsiv kaybi-
n1 engelleyecek sekilde gerekli diizenlemeleri yap-
maktadir. Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii ile sii-
rekli irtibat halinde olup koordineli olarak ¢aligmalar
yiiriitmektedir. Osmanli dénemine ait arsivler 2008
yilinda Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne devre-
dilmigtir. Ancak her iki depolama alaninda da en es-
kisi 1928 yilina ait olan kayit defterleri ile miidiirliik-
lere ait dokiimanlar saklanmaktadir. Her iki bina da
acil bir durum da birbirinin yedegi olarak planlanmis
olup, Topkap1 Arsivleri igin Bagaksehir Metro bina-
sinda alternatif depolama alanlar1 planlanmaktadir. *

Arsiv binalar1 yonetim yeri, depolama alanlari,
dosya tasnif ve kayit, imha tiniteleri gibi alanlardan
olusmaktadir.

Her iki bina da modern teknoloji ve giincel yap1
standartlari ile insa edilmis olup®; Merter binasinin
yapim tarihi 2001, Topkapt binasinin yapim tarihi
2004°diir. Merter arsivlerinde 225199 dosya Top-
kap1 711604 dosya bulunmaktadir.

4 Merter Arsivleri Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi
Merter Hizmet Binasinin bodrumunda yer almakta-
dir. 1000 m? lik alana sahiptir. Topkap1 Arsivleri ise
Topkapt Sosyal Tesislerinin de bulundugu Topkap1
Ek Hizmet Binasinin Merkez Efendi Caddesi tarafin-
daki giris ve bodrum katlarinda faaliyetlerini siirdiir-
mektedir. 6000 m?1ik alana sahiptir.

5 Her iki yap1 da arsiv binasi olarak tasarlanmamis
olup, sonradan arsiv binasina doniistiirilmiistiir.

Arsiv Midiirliigii saklama planma gore ilgili
birim arsivlerinde dosya islemleri kapandiktan son-
ra 5 yil kalan arsiv malzemesi daha sonra kurum
arsivine devredilmektedir. Bu devretme esnasinda
devir listeleri hazirlanarak, Arsiv Midirligiiniin
belirledigi bir formatta devir islemi yapilmaktadir.
flgili birimlerde tasnif islemi, Arsiv Miidiirliigiin-
de ise barkodlama yapilmaktadir. Devlet Arsivle-
ri Genel Miidiirliigiince hazirlanan yonetmelik ve
rehberler uyarinca siirekli saklama, ayiklama/imha,
Devlet Arsivleri Genel Midiirliigiine devretme ¢a-
lismalar1 yapilmaktadir.

Sayisallastirma ¢aligmalar1 kapsaminda, siirekli
saklanacak ya da Devlet Arsivlerine gonderilmek
zorunda olunan arsiv malzemelerinin sayisallag-
tirma islemleri yapilmaktadir. Elektronik Belge
Yonetimi’®ne (TS 13298) gore mevcut belgelerin
dijital ortama gecirilmesi saglanmaktadir. Dijital
veriler IBB Bilgi Islem Miidiirliigii tarafindan ye-
deklenmektedir. Envanter calismalari ise IBB Arsiv
Midiirliigi tarafindan yapilmaktadir.

3.1. A rsiv Alanlarinda Zarar Azaltma Tedbirleri:

Yap1 zeminlerinde toz kaynagi olusturabilecek
halilar bulunmayip, yerler renkli beton ile kaplan-
mistir. Ayrica i¢ ortamlar dogal 151k yerine gerekti-
ginde yapay 151k kaynaklar1’ ile aydilatilmaktadir.
Yapay 151k siirekli agik kalmamaktadir. Isik kaynak-
lar1 da direkt olarak arsivler iizerine gelmemekte
olup filtreli bir kapak ile 15181 siddeti azaltilarak
kullanmilmaktadir. Kullanilan tesisat etanj® tiptedir.
Arsiv malzemesi kutular icerisinde muhafaza edil-
diginden 151k siddetiyle alakali bir risk bulunma-
maktadir.

6 TS 13298 Elektronik Belge Yonetimi, TSE, Haziran,
2009

7 Yapay 151k kaynagi olan fluoresan lambalar siirekli
kapal1 konumda olup, arsiv alanlarinda ¢alisma yapi-
lacaginda faaliyete gegirilmektedir. Bu durumda 151k
siddeti ile ilgili riskler agisindan degerlendirildiginde,
zaten dogal 151k kaynagi kullanilmayan ortamlar i¢in
¢ok diistik bir risk faktorii bulunmaktadir.

8 Etanj tipteki tesisat kullanilmasi durumunda toza,

yangin ve neme karsi dayanikli aydinlatma saglan-
maktadir.
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Sekil 3: Yapay 15181n filitrelenmesi.

Arsivler kapali mekanlarda hem agik dolap sis-
temlerinde hem de compact dolaplarda saklanmak-
tadir. Agik raflardaki saklama sekli asitsiz mukavva
kutularla olmaktadir. Compact sistem kapali oldu-
gundan biinyesinde klasor seklinde muhafaza yapil-
maktadir. Bu tiir depolama sisteminin amaci toz, kir
ve ¢evresel kosullardan arsivleri optimum diizeyde
korumaktir. Bu sekilde mikro 6lgekte bir koruma
da saglanmaktadir.

Sekil 4: Kapali kutu diizeninde saklama.

Bu raflardaki arsivler “Barkod Kutu” sistemiyle
her biri barkodlanarak envanterlenmistir. Sisteme
gore barkodlanmis klasorler bir bilgisayar ve bar-
kod okuyucu ve modem sistemleriyle direkt olarak
IBB Bilgi Islem Miidiirliigii Otomasyon Sistemine
kayit edilmektedir. Bilgisayar klasoriin bulundugu
alana hareketli araglar iizerinde taginarak kolay bir
sekilde okuma gerceklesmektedir. Her bir arsivde
otomasyon sistemine kaydi saglayacak 4 adet kab-
losuz erisim noktas1 vardir.

Bu sistem veri tabanindaki sayisal verilerin
barkod numaralariyla eslestirilmesiyle arsiv malze-
mesinin fiziksel takibini miimkiin kilmaktadir. Eski
sistemde bir kez konum bilgisi girilmekte, ema-
netten gelen dosya bu veriye bakilarak eski yerine
konulmaktaydi. Calisanin yanlis bir kutuya dosyay1
yerlestirmesi ciddi bir risk olusturmaktaydi. Mev-
cut sistemde raf ve kutulara da barkod verildigi i¢in
fiziksel hareketin takibi kolaylikla saglanmaktadir.
Calisan arsiv malzemesin hatali kutuya koymak is-
tediginde sistem uyar1 vermektedir. Bu uygulama
calisanin hata yapmasi durumunda dahi telafisi ko-
lay ve pratik bir ¢6ziim sunmaktadir. Etiketlemeler
yapilirken i¢ ortam ve dis ortam kaynakli kirlilik
nedeniyle barkodlarin kirlenmemesi igin etiketlerin
iizeri pvc etiketlerle kaplanarak silinme gibi tahri-

batlarin 6niine gecilmistir.

I TR
gl LEEN P ELECHYES]
{ 7 mumus _-nu-it_‘]

Sekil 5: Arsiv Barkod Sistemi (solda), barkod
etiketlemesine yonelik koruma (sagda).

Ortamin i¢ konfor kosullarina yonelik Topkapi
Arsivinde 8 adet nem alma cihazi (dehumidifier),
Merter Arsivinde ise 4 adet nem alma cihazi faa-
liyettedir. Bu cihazlar mesai i¢i/dis1 zamanlarda
stirekli agik olup, ortamin nem diizeyinin denge-
lenmesini saglayarak, bagil nem dalgalanmalarinin
oniline gegmekte ve bu sekilde arsivlerin korunma-
sina katki saglanmaktadir. Bu cihazlarin atik sulari
ayr1 bir boru sistemi ile bina giderine baglanmistir.
Nem alma cihazlarina ilave olarak ortamin hava
sirkiilasyonunu saglayan havalandirma sistemi de
mevcuttur.
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Sekil 6: Topkapt nem alma cihazi (solda), Mer-
ter nem alma cihazi (sagda).

Bu tedbirlere ilave olarak ortamin toz riskine
yonelik periyodik toz alma ve temizlik ¢alismalari
devam etmektedir. Bu amagla Topkap1 Arsiv Bina-
sinda 2 adet arsivlere 6zel elektrik siipiirgesi, Merter
Arsiv Binasinda ise 1 adet elektrik siipiirgesi vardir.

Boceklere ve kemirgenlere yonelik izleme galig-
malari ¢ok sayida noktada devam etmektedir. Depo-
lama alanlar1 6 aylik periyotlar halinde ilaglanmak-
tadir. Yine olasi bir su basmasi durumunda eserlerin
hizli bir sekilde etkilenip hasara ugramamasi i¢in
raflar zeminden 10-15 cm. yiiksekte kurulmustur.

3.2. Acil Durumlara Yonelik Tedbirler:

Arsiv binalarinda olas1 bir acil duruma ydnelik
olarak acil durum planlarinin hazirlanmasi, 6nleme,
koruma, tahliye, yanginla miicadele, ilkyardim gibi
konularda 6nceden hazirlik ¢aligmalarinin yapilma-
st ve bu alanlarin gerek ¢alisanlar gerekse arsivler
icin gilivenli bir yer haline getirilmesi mevzuatlar
geregidir’. IBB Arsiv Miidiirliigii de acil durum-
lara yonelik planlama kapsaminda, kat planlarinin
hazirlanmasi, yangina miidahale sisteminin iyilesti-
rilmesi, yangin tiiplerinin ve dolaplarinin tesis edil-
mesi i¢in acil tedbirleri almustir.

Yangn tiipli olarak hem sabit hem de hareket-
li olmak iizere Topkapr Arsiv Binasinda 35 adet,
Merter Arsiv Binasinda 15 adet yangin sondiirme
tipli bulunmaktadir. Hizli bir sekilde miidahaleyi
saglayacak tekerlekli tasiyicilar iizerindeki yangin
sondiirme tiipleri belirli araliklarla salonlara konus-
landiriimistir.

9 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ve ilgili

mevzuatl.
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Sekil 7: Topkap1 Arsiv Binasi (solda) ve Merter
Arsiv Binasi (sagda) hareketli yangin sondiiriiciileri.

Her iki argiv alanina da semsiyeleme (sprinkler)
sistemi kurulmus olmasina ragmen, bu sistem daha
da gelistirilerek daha etkili bir yontem olan gazli
yangin sondiirme sistemine gegilmistir. Bu gazl
sistem Argon gazi esasli olarak hizmet vermektedir.
Sistemi hizli bir gekilde harekete gegirecek ve dur-
duracak butonlar, talimatlar ve gerekli acil durum
telefonlart goriiniir yerlere asilarak/tesis edilerek
calisanlar bilgilendirilmistir. Yine bu gazl sistem-
lere ait tiipler koruma altina alinarak sorumlu olma-
yan kisilerin miidahalesi ile ¢arpmaya yonelik ka-
sitli/kasitsiz tehlikeli hareket/durumlarin olumsuz
etkilerinden korunmustur.

Sekil 8: Gazli yangin sondiirme sistemi panosu,
yangin alarm ve butonlari (solda), sisteme ait gaz
tiiplerinin koruma altina alinmasi (sagda).

Bu tesisatlar arsiv salonlarinin tavanina tesis
edilirken arsivlere direkt olarak etki etmeyecek se-
kilde dolap tizerleri degil ara koridorlara gelecek
sekilde montesi yapilmistir. Yine arsivler i¢in olas1
bir sizintida risk olusturabilecek gider borulart ile
havalandirma tesislerinin montajinda da ayni has-
sasiyete dikkat edilmistir.
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Sekil 9: Gazli yangin sondiirme sisteminin (sol-
da), gider borularmin (ortada), havalandirma site-
minin (sagda) arsivler iizerinde tesis edilmemesi.

Acil durumlarda i¢ ortamda ¢alisanlarin hizli ve
giivenli bir sekilde arsiv alanlarini saglayacak kat
tahliye planlari, disartya dogru acilan panik barli
acil ¢ikis kapilari, acil durum telefonlarinin asilma-
st (ambulans, yangin, polis, elektrik ariza, gaz ariza,
su ar1za) , ¢ikis isaretlemesinin yapilmasi gibi tahli-
ye tedbirleri alinmusgtir.

Sekil 10: Tahliyeye yonelik kat plani (solda), acil
cikis kapisi (ortada), acil ¢ikig yon levhasi (sagda).

Ayrica tahliyeyi kolaylastirici uyarict anons
sistemleri de her iki argiv alanina tesis edilmis-
tir. Bu anons sistemiyle i¢eride bulunan ¢alisanin
yonlendirilmesi saglanmis olup, acil bir durumda
iceride ¢aligan kalmis ise gazli sistemin butonlarla
durdurulmasma da olanak saglayan tesisat monte
edilmistir. Yangin 6n sezi sistemleri olan duman
ve 1s1 sensorleri de tavanlara “Binalarin Yangindan
Korunmas1 Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimleri dog-
rultusunda tesis edilmistir.

Sekil 11: Anons sistemi (solda) ve duman algi-
lama sensorii (sagda).

3.3. I¢ Ortam Ol¢iim Calismasina Yinelik Bul-
gular:

I¢ ortam kosullarindan bagil nem ve sicaklik
Olciimleri, her iki arsiv binasinin 1938 yilindan
giinlimiize kadar olan birim kayit defterlerinin
bulundugu alanda yapilmistir. Kayit defterlerinin
bulundugu alanlarda CEM DT-172 markali veri
kaydedici'® (datalogger) ile dlgtimler birer haftalik
periyotta yapilmistir. Topkap1 Arsiv Binasinda 04-
11 Kasim 2013, Merter Arsiv Binasinda ise 12-19
Kasim 2013 arasinda dl¢timler yapilmistir.

Sekil 12: Topkap (iistte) ve Merter (altta) Ar-
siv Binalarinda datalogger cihazlarmin konuldugu
yerler.

10 Cihaz %0-100 araligindaki bagil nem ile -40-70 °C
araligindaki sicakligi 6lgmektedir. Hafizasina toplam
32700 veri depolayabilen cihaz, %20-40 ve %60-80
araligindaki bagil nem oranmni +%3.5 hassasiyetle,
-10-40 °C araligindaki sicakligi £1 °C hassasiyetle
6lgebilmektedir.(CEMO sicaklik ve bagil nem veri
kaydedicisi kullanma kilavuzu)
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Sekil 13: Topkap (iistte) ve Merter (altta) arsiv binalarinda datalogger cihazlarma verileri sicaklik ve
bagil nem grafikleri.

Bu 6l¢lim sonuglarima gére Topkapi Arsiv Bina-
sinda 1 haftalik ortalama sicaklik 18.4 °C, ortalama
bagil nem % 59.3; Merter Arsiv Binasinda ise orta-
lama sicaklik 21.3 °C, ortalama bagil nem % 48.6
olarak tespit edilmistir.

Bu elde edilen sonuglara gore argivlerin korun-
masida olmasi gereken ideal degerlere!! ait stan-

11 IFLA (Uluslar
Kuruluslart Federasyonu) nin belirledigi Kiitiiphane

arast Kitiiphane Dernekleri ve
Malzemesinin Bakim ve Kullammindaki IFLA Tlkeleri-
ne gore organik esasli malzemelerin %55-65 bagil nem
oranlarinda esnekliklerini korudugu, mekanik tahribatin
en aza indigi, kiif gelisiminin dnlenmesi i¢in bagil ne-
min %65’1 gegmemesi gerektigi, bagil nemin %40’1in
altina diismesi durumunda ise organik malzemelerde
biiziigme, sertlesme, gatlama ve kirilganlagma olabile-
cegi belirtilmistir. Adcock E., (1998). IFLA Principles.
s.24. Kiif olusumunun onlenmesi iginde sicakligm 20
°C’nin altinda kalmast tavsiye edilmektedir. s.30.

dartlarin i¢ ortamda saglandig1 tespit edilmistir.
Topkap1 Arsivinde 6lgiilen en yiiksek deger olarak
sicakligim 19.2 °C ve bagil nemin % 61.4; en diistik
degerlerin ise 17.7 °C ve bagil nem % 58 oldugu
tespit edilmistir. Merter Arsivinde Ol¢iilen en yiik-
sek deger olarak sicakligin 23°C ve bagil nemin %
56.8; en diisiik degerlerin ise 20.4 °C ve bagil nemin
% 42.4 oldugu tespit edilmistir.

Topkap1 Arsivinde sicaklik, bagil nem; Mer-
ter Arsivinde sicaklik dalgalanmalar1 bulunmayip
arsivler i¢in kuruma islanma dongiisii s6z konusu
degildir. Ancak Merter Arsivinde kiiciik oranlarda
bagil nem dalgalanmasi olup genellikle &gle saat-
lerinde bu degisim gézlenmistir. Bunun nedenleri
0gle saatlerinde mekan terk edildiginde kapilarin
kapatilmas1 ya da nem cihazlarinin belirtilen sa-
atlerde calistirilmamasi olabilir. Zira Merter Arsi-
vinde bulunan kayit defterleri, Topkapt Arsivinde
oldugu gibi tamamen kapali ve izole bir ortamda ol-
mayip cikis kapisina yakin bir ortamda ve ¢aligsan-
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larin bulundugu bir ortamda saklanmaktadir. Yine
de elde edilen verilen standartlarda verilen kosullari
saglanmaktadir.

Yine TT-ECHNI" cihazi ile yapilan odlimler-
de 151k siddeti 151k kaynaklari altinda Topkap1 Ar-
sivinde 90 liiks, Merter Arsivinde 150 liikks olarak
Olciilmiistiir. Bu degerler de depolama kosullarin-
daki standartlar1’® saglamaktadir ve koleksiyonlar
icin risk tagimamaktadir. Kaldi ki ortamlar siirekli
aydinlatilmamakta olup, ihtiya¢ durumunda yapay
151k kaynaklar1 kullanilmaktadir. Caligmalarda ulu-
sal'* ve uluslararasi standartlar kriter olarak alin-
maktadir.

4. Sonug¢ ve Tartisma:

Toplumlarin ve kurumlarin dnemli bilgi biri-
kimlerini igeren arsivlerin her tiirli hasar verici
risk faktorlerinden korunmasi oncelikli olarak ele
alinmas1 gereken konulardir. Onceden yapilacak
acil durum/afet yonetimi ¢alismalar1 hayati Gneme
sahiptir. Bu caligmalarin ciddiyetle ele alinmasi
hem ¢aligsanlarin hem de argiv malzemelerinin sag-
lig1 agisindan gereklidir. Kaybi durumunda bir daha
geri getirilmesi imkansiz olan bu arsiv malzemele-
rinin korunmasi, ¢alisanlarin can giivenligi ile isye-
ri glivenliginin saglanmasi 6nemlidir. Bu eserlerin
gelecek kusaklara saglikli bir sekilde ulastirilabil-
meleri i¢in ulusal ve uluslararasi koruma kriterleri-
nin ciddiyetle uygulanmasi ve arsiv binalarinin bu
kriterlerin siirekliligini saglayacak sekilde modern
sistemlerle techiz edilmesi gerekir.

IBB Arsiv Miidiirliigii, arsivlerin korunmasini
saglamak amaciyla belirli periyotlarla hazirladi-
&1 planlar1 revize etmekte, en ideal kosullar igin

12 Caligma kosullart 0-40 ile 0-80 bagil nem aralig1 olan
cihaz, 0-200 liiks arasinda 0.1 ¢oziiniirliikkle ve £3%
okuma-+3 liiks hassasiyeti ve 200-2000 liikks arasinda;
1 ¢oziiniirlikle +2% okuma+2 likks hassasiyeti ile
caligsmaktadir.

13 IFLA ilkelerine gore depolama kosullarindaki kagit
esaslt malzemeler i¢in 50-200 likks aralig1 tavsiye
edilmektedir. Adcock E., (1998). IFLA Principles.
5.28

14 3473 sayili kanun ile ilgli mevzuatindan 16 Mayis
1988 tarih ve 19816 say1li Resmi Gazete yayimlanan
“Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik”,
“Tirk Standartlarindaki Arsiv Mekanlarinin Diizen-
lenmesi Genel Kurallar” (TS 13212) ve “Elektronik
Belge Yonetimi” (TS 13298) ve ilgili standartlar.

nem cihazi, havalandirma sistemi, barkod sistemi
gibi teknolojik ara¢ ve donanimlar1 kullanmaktadir.
Mevcut kullanilan galismalara ilave olarak; mik-
robiyolojik, toz, hava kirliligi gibi test/6lglimlerin
yapilmasi ve analiz sonucuna gore ilave tedbirlerin
almmasi saglanmalidir. Yine gerek veri kaydedici
cihazlarla gerekse anlik spot dl¢iim ¢aligmalart ile
stirekli olarak ortam 6l¢timleri yapilmalidir.

Ortamlarda belirlenen tehlikeler ve dnlem alin-
madig1 takdirde riske doniisebilecek durumlar igin
risk haritalar1 arsiv binasinin tamamina ydnelik
olarak hazirlanmali, bu ¢aligmalar “biitiinlesik arsiv
risk yonetimi” ¢alismalarina altlik olmalidir.

Arsivlerdeki i¢ ortam kosullar1 arasinda farklilik
saptanildigi durumlarda veya degisik miidiirliikler-
den gelebilecek arsivlerin farkli depolama kosulla-
rinda saklanmasi nedeniyle arsivler, genel depolara
hemen kabul edilmeden dnce bir miiddet arsiv orta-
mina aligtirtlmasina yonelik gegici arsiv deposunda
bulundurulmas1 saglanmahdir. flgili birimlerdeki
ortamlarin iyilestirilmesi amaciyla iBB Arsiv Mii-
diirliigii fiziksel ortamin iyilestirilmesi ve envan-
ter ¢aligmalarina yonelik danigmanlik gérevini de
ifa etmektedir.

imha edilecek arsiv malzemelerinin bulun-
dugu depolama alanlarindaki imha makinala-
rindan gegirilen kagit pargalari olast bir yanginda
yangin siddetini artict bir etken olacagindan arsiv
mekanlarinda bulundurulmamali, bu tiir malzeme
imha edildikten sonra atiklari derhal bertaraf edil-
melidir. Arsiv malzemesinin bulundugu alandan
izole olarak farkli bir alanda bulunmalidir.

6331 Sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu
Mevzuatina yonelik risk degerlendirme, risk azalt-
ma c¢aligmalar1 yapilmalidir. Personele yonelik
periyodik yangin egitimleri diizenlenilerek, perso-
nelin bu egitimlere ciddiyetle katilimlarinin sag-
lanmalidir. Acil durumlarda olasi kayiplarda hasar
gorebilecek ya da tamamen yok olabilecek arsiv
malzemesinin sayisallastirilarak dijital arsivlerinin
olusturulmasi ¢ok biiyiik 6nem kazanmaktadir. Bu
tiir elektronik belgelerin kullanilmas arsivlerin yip-
ranmasini da dnleyecektir.

Arsivlerde yapilan ¢aligmalarin daha da gelisti-
rilmesi amaciyla Devlet Arsivleri Genel Midiirliigi
koordinasyonu ile ulusal ve uluslararasi diizeyde
calistaylar diizenlenerek, arsivlerin cok daha iyi
duruma getirilmesi, Tiirkiye>deki diger arsivlere
model olmasi gerektigi degerlendirilmektedir.
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