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OZET

Egitsel stire¢lerde kullanilan materyallerin ¢ogunda yazili iletiler agirliklidir
ve bu iletilerin tasarimlanmasinda uyulmas: gereken bazi kurallar vardir.
Sozkonusu kurallara dayali olarak gelistirilen materyaller, 6gretim sirasinda
sunulan iletilerin etkisini artirmakta ya da 6grenmeyi kolaylagtirmaktadir.
Egitim amagh yazih iletilerin tasarimlanmasinda dikkate alinmas: gereken
6nemli noktalar arasinda sayfa boyutlar, siitun genigligi, kenar bogluklan,
yazi bilyiikliigii, yaz1 fontu, yazi stilleri, biiyiik harf kullanimi, renk segimi,
bagliklar, metin hizalama, satir araliklari, paragraf-ciimle-s6zciik uzunlugu ve
metin igindeki gorsel dgelerin konumu sayilabilir. Bu degiskenlere iligkin
agiklama ya da oneriler, olabildigince, aragtrma bulgulanyla desteklenerek
sunulmugtur.

GIRIS

Egitim alaninda kullanilan en eski ve yaygin d6grenme teknolojilerinin baginda
yazili materyaller gelmektedir. Bunlar i¢inde 6zel bir konuma sahip olan ders
kitaplar1, egitimde bliyiili {iggen olarak adlandirilan “kitap-6gretmen-tahta”
Uigliistiniin ayrilmaz bir pargasidir. Bu yoniiyle de, hem &gretmenlerin, hem de
ogrencilerin yagaminda ders kitaplarinin ayn bir yeri vardir (Rowntree, 1992).

Ders kitaplarimin ¢ok biiyiik bir béliimii yaz1 agirhklhdir. Bunun da nedeni,
egitimde genellikle kiiltiiriin birikmig igerigini olugturan sozel bilgileri aktarmaya
oncelik verilmesidir. Ancak kapsami ne olursa olsun, egitim amagh yazili iletilerin
tasanimlanmasi1 ‘ve kitaplara yerlestirilmesi konusunda ciddi sorunlarmn oldugu
gozlenmektedir. Oyle ki, bu sorunlar, artik 6grenmeyi engelleyici bir noktaya
gelmis bulunmaktadir.

Oteki basili-yazili teknolojilerin yaninda, ozellikle ders kitaplarindaki yazih
iletilerin 6grenmeyi kolaylagtiracak bigimde nasil tasarimlanmasi gerektigi tam
aydilatilmmg degildir. Belki de bu yiizden, okullarimuzda kullamlan ders
kitaplariin niteligi ¢ok diigtiktiir ve bundan herkes yakinmaktadir, Hatta, varolan
durumdan, bu kitaplar1 kullanan 6gretmen ve dgrencilerin yanisira, kitaplarin yazar
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ve denetmenleri de hognut degildir. Yakimmalar yillardir siirmekte, fakat ciddi
higbir énlem alinmamaktadir. Iste bu makale, daha gok ders kitabi baglaminda,
egitim amag¢h yazihi iletilerin tasarimlanmas:t konusunu isglemektedir. Ancak
yazimmn igerigi, yalmzca sayfa tizerindeki metin diizenlemesiyle simrh kalmarmus,
metin i¢ine yerlestirilecek gorsel dgelerin etkin bi¢imde diizenlenmesine de yer
verilmistir.

SAYFA BOYUTLARI

Yazili iletiler i¢in uygun sayfa boyutlariin segimi her zaman kolay degildir.
Bu karari etkileyen birgok degigken vardir. Bunlardan belki de en 6nemlisi, igerikte
ne tiir bilgilerin yer aldigidir. Gorsel bilgilerin yogun oldugu igerik alanlarinda
kiigiik boy kitaplar tasarim agisindan sorun yaratabilir. Igerigin hangi kitleye
yonelik oldugu da Snemlidir. Biiylik boy kitaplar, gocuklar tarafindan daha gok
yeglenir. Sayfa boyutunun kullanighhig: bir bagka etmendir. Kitap agildifinda
masada kapladi: alan fazlaysa, kalabalik ortamlarda ya da simiflarda sikinti
yaganabilir. Biiyiik sayfa boyutlarma sahip materyaller raflara konuldugu zaman da
¢ok yer kaplamakta, dolayisiyla saklanmalari zor olmaktadir.

Sayfa boyutlarinin segimini etkileyen ve egitimle dogrudan ilgili olmayan
baska degiskenler de vardir. Bunlar arasinda iiretim maliyeti, okuyucularin genel
tercihleri, pazarda yaygin olan boyutlar ve pazarlama kolaylig1 sayilabilir. Sayfa
boyutlarmin segiminde tiim bu etkenler dikkate alinmali, fakat segilen boyut ne
olursa olsun sayfalar verimli kullamlmaldir. Ayrica, yazili iletilerin igerdigi 6teki
ogeler de dikkate alinmahi ve segilen sayfa boyutlarma bagli olarak uygun yazi
biiylikliigii de belirlenmelidir. Sayfa boyutlari ve 6teki 6gelerin belirlenmesinden
sonra, sayfanin yatay ya da dikey olarak kullanimina karar verilmelidir. Genelde,
dikey kullanim daha ¢ok yeglenmekle birlikte, 6zel durumlarda yatay diizenleme
de yapilabilmektedir.

ISO (International Standarts for Organizations) tarafindan standart bazi sayfa
boyutlar1 belirlenmigtir, Bunlar A ve B serileridir. A serisi agagidaki 6lgiilerden
olugmaktadir. Uygulamada en yaygm kullanilan sayfa boyutlari A3, A4 ve AS’tir
(Jonassen, 1996).
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Cizelge 1. A Serisi Kagit Boyutlan

Tiir Boyut
A0 "+ 841 x 1189
Al 594 x 841
A2 420 x 594
A3 297 x 420
A4 210 x 297
AS 148 x 210
A6 105 x 148
A7 74 x 105
A8 52x74
A9 37x52
Al10 26 x 37

Aslinda bunlar kagit boyutlaridir. Baskidan sonra kenarlardan kesim iglemleri
yapihinca, kitaplarin boyutu biraz daha kiigiilmektedir. Ornegin, A4 boyutunda
hazirlanan kitaplar, kesim ve ciltlemeden sonra 16x24 cm.ye kadar kiigiilmekte ve
gergek piyasada bu rakamlarla tanimlanmaktadir.

SUTUN GENISLIiGi

Siitun genigliginin ne kadar olacagi, genellikle sayfanin boyutlarina, kenar
bosluklarina ve materyalin i¢erigine uygun bigimde belirlenir. Yazilt materyallerde
sayfanin boyutlarina bagli olarak bir, iki ya da lg¢ siitun kullanilabilmektedir.
Ozellikle ders kitaplarindaki siitun genisligi yaklagik 12,5 cm. olmahdir. Aym
sayfada ¢ok sayida dar siitun ya da sayfamn eni biiylikliigiinde tek stitun kullanmak
pek islevsel degildir (Simsek, 1999). Genis sayfalar igin normal bir siitun ve daha
dar bir bagka siitunun yan yana kullanim gibi bilesimler de kullanilabilmektedir.
Ancak béyle bir uygulama, igerikte sunulan bilgiler arasinda onemlilik derecesi
bakimindan yanlig algilamalara neden olabilmektedir.

Siitun genisliginin belirlenmesinde kenar bogluklar1 ve metin igindeki goérsel
Sgelerin yerlesimleri de mutlaka dikkate alinmalidir. Siitun sayisim artirmak igin
kenar bosluklarim ¢ok dar birakmak ya da biiyiik resimleri birden fazla siituna
yayarak, stitunlardaki metin akigini kesintiye ugratmak dogru bir yaklagim degildir.
Metinde siitun sayisimin fazla olmasi, 6zellikle §gretim materyallerinde ve sikga
bagvurulan ansiklopedi ya da sozliik gibi referans tiirii 6teki materyallerde giigliik
yaratabilmektedir.
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KENAR BOSLUKLARI

Kenar bogluklarimin olmayigi, okunabilirligi fazlaca etkilememektedir (Schwier
& Misanchuk, 1993). Buna kargin, kenar bogluklan estetik agidan ya da yerlesik
aligkanliklar nedeniyle bir¢ok okuyucu tarafindan istenmektedir. Kenar bosluklart
i¢in yaygin olarak kullamilan tam bir 6l¢ii belirlemek olanakli olmamakla birlikte,
yine de bazi kurallardan s6z edilmektedir.

Kenar bogluklari, tiim bir sayfa gézdniine alindiginda, yazil bilgiler icermeyen,
sayfada igerigin sunumu i¢in ayrilmug kismun diginda kalan alanlardir. Kenar
bosluklar i¢in sayfamin en fazla % 50’si kadar yer ayrilabilmektedir. Bu estetik
yaklagim disinda, sayfanin iist ve alt kenar bogluklarinin en az 10 mm. olmasim
savunan islevsel yaklagimlar da vardir (Jonassen, 1996). Bu, sayfamn verimliligi
agisindan da yaygin olarak paylasilan bir dlgiidiir. Materyalin kenar bogluklarmin
belirlenmesinde i¢ kenar bogluklari, yani cilt pay1 da dikkate alinmalidir. Materyal
ciltlendikten sonra bazi bilgiler cilt ya da dosyalama nedeniyle kaybolmamalidir.

Materyalin sol ve sag kenar bosluklarimin belirlenmesinde, okuyucunun metnin
kenarma notlar diismesine ya da isaretler koyabilmesine olanak taninmalidir. Buna
gore i¢ kenar bosluklarinin, cilt payr disinda 2,5 cm. olarak belirlenmesi uygun
olacaktir. Sol ve sag kenar bosluklan i¢in 3,5-3; 3-2,5; 3,5-2,5 gibi oranlar
kullamlabilir. Ust ve alt kenar bosluklar konusunda da genellikle benzer oranlar
gecerlidir; fakat sayfa numarasi sayfanin iist kisminda yer aliyorsa, iist boslugu
artirmak gerekebilir. Ayrica, kenar bogluklarina higbir sey yazilmamali ve metinle
ilgili yan notlar i¢in bile kenar bogluklar1 harcanmamalidir. Yan notlar i¢in normal
kullanim alanindan belli bir boliim ayrilmahdr.

YAZI BUYUKLUGU

Basim endiistrisinde yaz1 boyutu igin farkli Sl¢iim birimleri bulunmaktadir. Bu
6l¢me birimlerinden biri punto olarak bilinmektedir. Bir punto 0,0138 in¢ karsilig1
bir bityiikliiktiir. Kitaplarda genellikle 9-12 arasi punto Slgiileri kullanilmakta ve bu
Olgiiler optik okunabilirligi kolaylagtirmaktadir (Jonassen, 1996).

Yazi biiyiikligiiniin se¢iminde siitun genislifi ve satir araliklann da dikkate
alinmalidir. Bu ti¢ degisken birbirleriyle ¢ok yakindan iligkilidir. Asagida farkh
yazi1 boyutlarinda ayni ciimlenin yazihig1 gérimmektedir,

Aym font, degisik punto (Times New Roman 10)
Aynt font, degisik punto (Times New Roman 12)

Aymni font, degisik punto (Times New Roman 14)
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Ornekte aym1 fontta yazilmus farkh biiyiikliikteki ciimlelerin, farkli uzunluklarda
yer kapladiklari, bunun da sittun genigligine ve satir aralarina nasil etki edebilecegi
goriilmektedir.

Yaz biiyiikliigiiniin se¢iminde okuyucu ya da kullanici kitlenin dzellikleri de
dikkate alinmalidir. Ornegin, ders kitaplar1 konusunda ilkogretimin ilk iig
smifindaki &grencileri i¢in 16-18, dordiincii ve beginci simflardakiler i¢in 12-14,
daha iist simflardaki 6grenciler ya da yetiskinler i¢in ise 10-12 punto odlgiileri
onerilmektedir (Simgek, 1999). Bazen sayfa sayisim azaltmak i¢in kullanilan daha
kiigiik yazi boyutu, okuyucularm algilama hizim azaltmakta ya da okunabilirligi
zorlagtirmaktadir. Kiigiik yazi boyutlarinin metin igindeki grafiklerde, cizelgelerde,
gorsellerin agiklamalarinda ve yan notlarda kullamlmalan uygundur. Biiyiik yazi
boyutlari ise bagliklarda ve kapaklarda kullanilabilir.

YAZI FONTU

Yazi buiyiikligiiyle de yakindan iligkili olan bir bagka etken yazi fontu ya da
karakteridir. Farkli fontlar aymi yazi biiyiikliigiinde farkhiik gosterebilmektedir.
Asagida li¢ degisik yazi fontunun aym punto bilyiikliigiinde nasil farklilagtii
goriilmektedir. Ornekteki yaz1 bityiikliiklerinin tiimii 12 puntodur, fakat karakterler
degisiktir. :

Degisik font, ayni punto (Arial)
Dedigik font, ayni punto (Courier New)

Degisik font, ayn1 punto (Times New Roman)

Cok sayida font bulunmasi nedeniyle, yazili iletilerin tasariminda font segimi
karar verilmesi gii¢ olan bir konudur. Ornegin, 1930 yilinda, kayitlarda 2350’nin
tizerinde font belirlenmigtir (Hartley, 1985). Bugiin ise bunlara birgok yeni font
eklenmis ve binlerce fonta ulagilmugtir.

Font segiminde, yazili iletilerin tasarlanmasindaki 6teki etkenler g6z Oniine
almacag: gibi, baz1 6nemli noktalara da dikkat edilmelidir. Font her seyden 6nce
metnin amacina gore belirlenmelidir. Segilen font, metin i¢inde olmasi planlanan
koyu yazma, italik, altin1 ¢izme, farkl yazi boyutlan gibi degisiklikler igin elverigli
olmalhdir. Bazi fontlarda bu degisiklikler belirgin bigimde goriilememektedir.
Metnin icerigine gore, genel karakterlerin diginda bazi 6zel karakterleri igerip
icermedigine de dikkat edilmelidir (Jonassen, 1996).

Fontlan tirnakh fontlar ve tinaksiz fontlar olarak simflandirmak olanaklidir.

Tirnakli fontlarin, tirnaksiz olanlara oranla okunabilirlikleri daha’ fazladir, fakat bu
fark ¢ok onemli degildir (Schwier & Misanchuk, 1993). Tirnakh fontlarda,
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harflerde bulunan tirnaklar, harflerin aralarinda bulunan bosluklar1 kapatmakta ve
optik agidan algilamay1 biraz daha kolaylagtirmaktadir. Tirnaksiz fontlarda ise,
tirnakl fontlarla karsilastirildiginda bu bosluk hemen goze garpmaktadir. Ornegin
bilgisayar kullanan herkesin yakindan tanidigi New York Times tirnakli, Arial ise
tirnaksiz bir fonttur. ‘

Aragtirmalar, hangi yazi1 fontunun en iyi oldugu konusunda net olarak yol
gostermemektedir. Bazi aragtirmacilar metin iginde tirnakh fontlan, bagliklarda ve
Orneklerde ise tunaksiz fontlar1 kullanmay:1 dnermektedir. Bir bagka yaklagim, 6-8
punto gibi kiiciik boyutlarda tirnaksiz fontlarin okunabilirliginin, turnakli fontlara
oranla yikksek oldugu icin kiigiik boyutlu yazilarda tirnaksiz fontlarin tercih
edilmesi gerektigidir. Tirnaksiz fontlarin referans listeleri, tablolar, kataloglar gibi
stirekli okunmayan, gerektiginde bagvurulan materyallerde kullanimi da uygun
olabilir (Jonassen, 1996).

YAZI STiLLERI

Metin iginde farkli yazi stillerinin kullanilmasi, igerikte vurgulanmasi gereken
noktalarda yardimci olmaktadir. Koyu yazma, italik ve altim ¢izme gibi yaygin
yazi stilleri metnin genelinde kullanilmamakta, metin iginde vurgulanmak istenen
sozciik ya da ciimleler i¢in yeglenmektedir.

Koyu yazma, vurgulanmak istenen ve metin iginde ipucu niteliginde olan
sozciiklerde kullanigh bir yazi stilidir. Ozellikle genel basliklarda ve alt baghklarda
yaygin olarak kullanilmaktadir. Metin genelinde ¢ok fazla kullamldiginda,
vurgulamalart belirtme ve ipucu verme etkisini yitirmektedir (Simgek, 1999). Baz:
okuyucularin koyu yazilar1 sonra okumayi tercih etmelerine kargin, metin iginde
kullanilan koyu yazilar, diiz metin kadar hizli okunabilmektedir.

ftalik kullamimi, okuma hizim azaltmakta ve okuyucular tarafindan diiz metne
gore daha az tercih edilmektedir (Schwier & Misanchuk, 1993). Buna gore metnin
timiinde italik kullammmu okumay: gliglestirecek ve boyle bir metin okuyanlar
tarafindan tercih edilmeyecektir. Italik yazi bigimi, genellikle 6nemli sézciikleri
vurgulamada, basliklarinda ve kaynak listelerinde kullamilmaktadir. Amerikan
Psikologlar Dernegi’nin 6nerdigi kullamm ise §6yledir (Publication manual of
APA, 1995):

Teknik bir terim ilk olarak metin iginde gegtiginde

- Kitap, stireli yayin, film vb. adlarinda

- Karakter, sozciik ve ifadeler dilbilimsel agidan 6rnek
gosterildiginde

- Bazi 6zel kavram ve sembollerde (istatistiksel semboller,
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matemétik formiilleri, biyolojideki tiir adlar: vb.)
- Metin iginde baz1 aynmlan géstermede (iki kisi arasindaki
diyalog, metin iginde yazarin agiklamalarim bildirme gibi)

Alti ¢izili olan yaz stili de metnin genelinde fazla kullanilmamalidir. Bu yaz1
bigiminin okunugu, ¢izginin harflerle birlesmesi nedeniyle giic olmaktadir. Bunun
igin alt1 ¢izili yazi stili yerine italik, koyu yazma gibi 6teki bigimlerin kullanilmas:
daha uygun olacaktir. Baz1 yazicilardan alinan g¢iktilarda alt1 ¢izili olan sozciikler
belirgin bigimde gortinmedigi i¢in, mutlaka dnceden test yapilmalidir.

BUYUK HARF

Metin iginde bitytik harflerle yazilan sozciiklerin igerdigi bilgiler, aym font
kullanilarak kiigiik harflerle yazilan sozciiklerin igerdigi bilgilerden daha zor
aywrdedilmektedir. Sozciiklerin taninmasi da biiylik harflerde kiigiik harflere oranla
daha gii¢ olmaktadir (Hartley, 1985). Goz, harflerin degisik goriiniimii ve
kapladiklar1 farkli miktarlardaki alanlara aligiktir. Oysa, biiytik harf kullanildig:
zaman, tiim harfler benzer biiylikliikte goriinmekte ve algilama zorlagmaktadir.

Genel olarak tiimii biiyiik harflerle yazilms paragraflarin okunusunun, kiigiik
harflerle yazilanlardan daha zor oldugu diistiniilmektedir. Bu ylizden, bir paragrafi
ya da climleyi tiimiiyle bilyilk harfler kullanarak yazmaktan kagimlmalidir. Metin
iginde bityiik harfler bagliklarda kullamlabilmektedir. Bu kullamm, alt bagliklar
igin yazi1 boyutu kiigiiltiilerek gerceklestirilmelidir. Bliyiik harfler, 6zel isimler i¢in
de kullanilmakla birlikte, bu kullamim en alt diizeyde olmali, hatta gerekmedikce
kullanilmamalidar.

RENK

Metinlerde renk ¢ok farkli amaglarla ve bigimlerde kullamlmaktadir. Genel
olarak, renkli bashklar metinleri daha ¢ekici kilmaktadir. Ayrica, metinlerin alt
boliimlerinde renk kullamlarak, 6n plana g¢ikarilmak istenen bazi ayrimlar daha
kolay ortaya konabilmektedir. Renk kullanimiyla, birgok durumda giidiillenme de
saglanmaktadir.

Renkler iizerine yapilan aragtirmalar sonucunda bazi kaliplara ulagmak olanakli
hale gelmigtir. Metin iginde renk kullanmimi, okuyucularin tercih ettigi bir durumdur
ve renkler dgrenmede yardime: olmaktadirlar. Ipuglar verme konusunda da gesitli
renklerin kullanimu, tek renkli materyallere oranla daha etkili sonuglar ortaya
koymaktadir (Schwier & Misanchuk, 1993).
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Kullamlan renk sayisi, metni okuyanlarin kafasim karigtirmadikg¢a ve tutarh
kullanildig1 siirece artinlabilmektedir; fakat genel olarak renk sayisinin dordii
gegmemesine dikkat edilmelidir. Asinn ve tutarsiz renk kullammmyla metin iginde
verilmek istenen vurgunun azalacagi, 6nemli noktalarin daha az dikkat ¢ekecegi ve
gereken etkinin yaratilamayacag1 unutulmamahdir. Bu nedenle, asir1 ya da gereksiz
renk kullanimindan 6zenle kagmilmalidir (Simgek, 1999).

Basili materyallerde bazi renk kombinasyonlar1 okunabilirlik agisindan daha
elveriglidir. Omegin; sar1 ya da beyaz sayfa tizerinde siyah yazi rengi genellikle
tercih edilen bir bilegim iken, kirmuzi renk daha az tercih edilmektedir. Gri iizerine
kahverengi de okunabilirlik agisindan uygun bir bilesimdir. Koyu kirmuzi ya da
mor lizerine siyah kullanimindan ise olabildigince kagimilmalidir (Jonassen, 1996;
Schwier & Misanchuk, 1993).

BASLIKLAR

Bagliklar, metin iginde iglenen konunun genel yapisim iletmede 6nemli
araglardir. Sik kullanilan bi¢imiyle bagliklar, birden ¢ok sézciikten olugan ifadeler
ya da soru climlecikleri bigiminde olabilmektedir. Zorunlu kalinmadikga,
basliklarin 7 sézciikten uzun olmamasma 6zen gosterilmelidir. Iyi bir baslik; kisa,
anlagilir, dikkat ¢ekici ve igerikteki konular1 kapsayici nitelikte olmahidir. Ayrica,
¢ok Ozel durumlar diginda bagliklarda teknik terimler, semboller, formiiller ve
jargon kullamilmamahidir (Simsek, 1999; Whilhite, 1989).

Ortadgretim diizeyindeki Ogrenciler iizerinde yapilan bir arastirmada,
basliklarin metin ig¢inde aragtirmay: ve hatirlamay: destekledigi, fakat metin iginde
ya da sol boglukta yerlestirilmesi, ifade ya da soru geklinde yazilmasi arasinda
onemli bir fark olmadid1 gézlenmistir (Hartley, 1985).

Basihi materyallerde baghklar metin igine yerlestirilebilecegi gibi, sol kenar
bosluguna da yerlestirilebilmektedir. Metin i¢inde bagliklar igin ayrnlmg bosluklar
estetik bir goriiniim saglayacak ve baghgmn farkina varnilip tamlanabilmesinde etkili
olacaktir. Bagliklardan 6nce ve sonra gelen satir bogluklari, bagliklarin agamahlik
iligkisini de yansitmalidir. Ana baghklarda, genellikle alt baglklarda kullamlan
satir bogluklarindan bir satir fazla bogluk kullanilmahidir (Schwier & Misanchuk,
1993).

Metin iginde bagliklar1 numaralandirma zorunlu olmadik¢a kullanilmamali,
kullanildiginda ise ii¢ agamadan dteye gidilmemelidir. Bu agamalar iist, orta ve alt
baghklardir (Simgek, 1999). Bagliklar arasindaki agamalilik iligkisini géstermek
igin numaralandirma yerine, koyu ya da italik yazi bigimlerinin kullanim
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yeglenmelidir ¢iinkii birbirini izleyen rakamlar ya hi¢ dikkate alinmamakta ya da
okuyucunun kafasini karigtirmaktadir.

Bagliklarda tiimiiyle biiyiik harflerin kullamim: okunabilirligi olumsuz yénde
etkilemektedir (Schwier & Misanchuk, 1993). Bunun i¢in basliklar, bag harflerinde
biiyiik harf kullantlmak iizere, kii¢iik harfler kullanilarak yazilmahdir. Koyu yazim,
altim ¢gizme ya da renk kullammu gibi farkl: stillerin araciligiyla da dikkat ¢ekme
isi gergeklestirilebilir. Tiimiiyle biiyiik harf kullamm, ¢ok kisa baghklarda tercih
edilebilir ve biiyiik harf kullamlmas: gerektigi zaman, yazinin boyutu kiigiiltiilerek
okunabilirlik kolaylagtirilabilir.

METIN HIZALAMA

Sagdan ve soldan hizalannug (tam bloklanmig) metnin okunabilirlii azalttig,
birgok aragtirmaci tarafindan savunulmaktadir (Schwier & Misanchuk, 1993). Sola
dayali metinlerin okunuglar1 daha kolaydir ve dzellikle ¢ocuklar ya da yashlar gibi
okuma yetisi diigtik kigiler i¢in daha yararlidir (Jonassen, 1996). Metin sagdan
hizalandiginda, sozciikler arasmda birbirleriyle tutarli olmayan bogluklar ortaya
¢ikmaktadir. Okuyucunun gézii bu tiir bogluklara aligtk olmadify igin okunan
metindeki bilgileri algilamada sorunlarla karsilagilmaktadir. Ornegin, normal ya da
tiimiiyle bloklanmamig bir metinde i ve m harflerinin iggal ettigi alan aym
biiyiikliikte degildir. Oysa, bloklanmig sayfa tasarimlarinda saga ve sola gekmeler
nedeniyle bazen bu iki harfin alan1 aym biiyiikliikte olabilmektedir.

Soldan ve sagdan tam hizalanmg metinlerde satir sonuna simayan sozctikler
hecelenerek boliindiigiinde, sozciikler arasmdaki bosluklar daha tutarli olmakta,
boliinmedigi zaman ise ¢ok farkhh bosluklar goriilebilmektedir. Metin sola dayali
olarak yazildigmnda ise, sézciikler arasindaki bogluklarn tiimii esit olmaktadir ve
dogal olarak okuma hizi artmaktadir. Dahasi, yalmizca sola dayali olarak yazilmig
metinlerde s6zciikler satir sonunda béliinmedigi i¢in, hi¢bir satir yeni bir ciimlenin
ilk sdzciigityle bitmez ve higbir satir onceki satirin sonunda bdliinmiis bir sdzciikle
baglamaz. Bu da okumaya hiz kazandirr.

SATIR ARALIKLARI

Bosluklar, metnin agtk bir bigimde aktarilmasinda 6nemli rol oynamaktadir.
Harfleri, sézciikleri, ciimleleri, paragraflari, bagliklar1 ve alt bagliklar1 birbirinden
ayirmakta yardimci ve goze verdikleri uzamsal ipuglariyla da bosluklar metni

anlamada destek olmaktadirlar.

Bosluklar genel olarak okumay: kolaylastirip hizlandirmada, metnin yapisim
goérmede ve genel diizenlemeyi kavramada yardimc1 olmaktadirlar (Hartley, 1985).
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Metnin genelinde satirlar, ciimleler, paragraflar ve bagliklar arasinda birakilan
bogluklar kendi i¢lerinde tutarli olmalidir.

Aragtirmalara gore, 1,5 satir aralifinda yazilan metinler, tek satir aralifinda
yazilmug metinlere oranla daha ¢ok yeglenmekte ve etkili olmaktadir (Schwier &
Misanchuk, 1993). Satir aralarinda 2 ya da daha ¢ok bogluk birakilmasi ise goziin
metni izlemesini zorlagtirmaktadir. Kugkusuz, bu konuda verilecek kararin nemli
bir yan1 da, yazili materyalin kag¢ sayfa olmasmin planlandigidir. Satir aralan
genisledikge metin uzayacagi igin, okunabilirlik ile toplam sayfa sayisi arasinda
dengeli bir karar verilmelidir.

PARAGRAF, CUMLE VE SOZCUK UZUNLUGU

Metin igindeki paragraf, ciimle ve sozciiklerin genel yapisi da okunabilirligi
etkilemektedir. Genellikle uzun ciimlelerin anlagilmasi, birgok yan climleyi
icerdiginden zor olmaktadir. Okuyucular uzun ciimlelerdeki bilgileri zihinlerine
yerlestirememekte ve cilimlenin sonuna geldiklerinde ciimlenin bagmi unutmug
olabilmektedirler. Ayrica uzun ciimleler bellegi fazla yiiklemekte ve bu nedenle de,
¢aligan bellek zorlanmaktadir (Armbruster & Anderson, 1989).

Soylemek bile gereksiz, kisa paragraf, boliim ve sozciiklerin kullanim metnin
okunugunu genelde ' kolaylagtirir, Paragraflarin kisaliklari igerife gore tutarh
olmalidir. Paragraf uzunluklari ¢ok kisa tutuldugunda, metnin akig1 bozulacagi igin
okuyucular zorlanabilir.

Temel bir kural olarak, 20’den az soézciik igeren ciimleler uygundur. Sozciik
uzunlugu 20-30 aras1 olan climlelerin uzunlugu da kabul edilebilir bir orandir.
Sozciik sayist, 30-40 oranlarina ulastiginda, cimle uzunlugu sakincali iken, 40’dan
fazla sozciik barindiran ciimleler yeniden gézden gegirilmelidir (Jonassen, 1996).
Bir bagka yaklasima gore de, ciimlenin karmagiklifi, s6zciik sayis1 olarak degil;
uzunluk olarak diigtintilmeli ve egitim amagli materyallerdeki ciimlelerin uzunlugu
18-24 cm. arasinda tutulmahdir (Simgek, 1999).

Sozciiklerde teknik terimlerin kullammundan kagmilmali, metin iginde,
anlasilmas: kolay, kisa ve birbiriyle anlamca ilgili sézciikler secilmelidir. Somut
sozciik ve ifadelerin, genelde soyut olanlardan daha agik ve anlagilir olduklart
unutulmamalidir. Bir ciimle igindeki sozciikler kendi anlamlari igin okuyucuyu
duraksatiyorsa iyi se¢ilmemis demektir.
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GORSELLERIN KONUMU

Gorsel 6gelerin metin iginde kullamim, biiylik 6l¢tide metinde sunulan bilgileri
Ogretmede yardumci olmaktadir. Gorseller, Ggretim materyallerinde bazi roller
tstlenmektedirler. Bunlar agagida belirtildigi gibidir (Hartley, 1985):

- Etkililik - ilgiyi ve motivasyonu artirma

- Dikkat odaklama - dikkati cekme ve y6nlendirme
- Didaktiklik - bilgilendirici iglev iistlenme

- Destekleyicilik- dgrenmeyi kolaylastirma

- Akidlda tutma - uzun siireli bellekte saklama

Gorseller, somut kavramlarin anlatilmasinda kolaylik saglamaktadir. Ornegin,
bir ziirafamn resmi, ziirafanin 6zelliklerini anlatan onlarca sézciikten daha etkilidir
ve zihinde daha kolay imge olugturabilir. Teknik agiklamalar yapilmasi yerine,
gorsel kullamm: da anlamay1 kolaylagtwmaktadir. Ornegin, bir makinenin ya da
insan viicudunun pargalarimi ve igleyigini diiz metinle anlatmak yerine bir ¢izim
yardinmyla anlatmak daha etkili olacaktir ve 6grenmeyi kolaylastiracaktir.

Levie ve Lentz’in 1982°de yaptif1 46 aragtirmay: kapsayan bir meta-analiz
¢aligmasinda, gorsellerin  metin  iginde kullammmunin  hatirlamaya  etkisini
degerlendirmiglerdir. Aragtirmalarm % 85’inde, gorsel kullamlan metinlerin
Ogrenmeyi kolaylagtirdign gozlenmistir. Geri kalan aragtirmalarda katilimeilar, grup
caligmas1 yaparak metni okuduklar: ve tekrar ettikleri i¢in, diiz metinlerin ve gérsel
kullanilan metinlerin etkileri esit ¢ikrmustir (Jonassen, 1996). Bu meta-analiz
¢aligmas1 sonucunda, 6gretim materyallerinde gorsellerin §grenmeye énemli bir
katki sagladiklar agikga goriilmektedir,

Metin iginde gorsellerin yerlestirilmesi, 6zellikle gorsellerin boyutlarn biiyiik
oldugunda ve gok sayida goérsel kullanilmasi gerektiginde olduk¢a zor olmaktadir.
Gorsellerin dikkat odaklamay: saglayabilmesi i¢in, metin iginde yerlestirildikleri
alanlar 6nem kazanmaktadir. Gorseller ilgili metinden ayr1 ya da uzak bir yerde
olduklart zaman, okuyucularin sézkonusu goérsellere bakma olasilif1 azalacak ya da
yeterince bakamayacaklardir. Bu nedenle, metinde. ilgili gorsel 6gelere mutlaka
gonderme yapilmali; seklin verilis gerekgesi, sekil numarasi ve ayrintilarinin
agiklamasi yapilmalidir. Gorselin konum olarak, bu agiklamalardan uzak olmamasi
gerekmektedir. '

Metin iginde gorsellerin sekline ve konumuna gore yazi girintisi olmamalidur.
Gorsel ogeler igin 6zel bir alan birakilmali ve yazili iletiler bu alana girmemelidir.
Bagka bir deyisle, yazinin gérsele yakin yerlestirilmesi ya da sayfa igindeki bir
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gorselin sagmna ya da soluna gorselin bigimine gbre yazi girintileri yapilmasindan
kagmmak gerekir ($imsek, 1999).

Genel olarak gorsellerin boyutlaninin ¢ok biiyilk olmamasina ve tiim sayfay
kaplamamasina da dikkat edilmelidir. Ozel durumlar diginda, gorsel ogeler
sayfanin ya iist ya da alt yarisina yerlestirilmelidir. Araya yerlestirilen bir gdrsel
oge, yazinin akigi igindeki anlamu koparmamali ya da okuyucunun ilgisini
dagitmamalidir. Yazili materyallerde gorsellerin genel yerlesimleri de sayfalar
arasmda tutarhi olmalidir. Gérsellerin iglevi ve yeri konusunda okuyucuya siirpriz
yapmaktan kagmmak yerinde olacaktir.

SONUC

Bu makalede ele alinan egitim amagh yazili iletilerin tasarimlanmasi1 konusu
yalmzca sayfa i¢indeki metinlerin diizenlenmesiyle sirli degildir. Dahasi, burada
Onerilen genel kurallarn yalmizca ders kitaplar i¢in gegerli oldugunu sdylemek de
zordur. Bu kurallar genellikle ders kitaplarinn tasarimindan kaynaklannus olabilir,
fakat bilgisayar destekli ogretim yazilimlarmin geligtirilmesi i¢in de gegerlidir
(Gropper, 1991). Onemli olan, yazil iletilerin tasarmmim yaparken her teknolojinin
kendine ozgli kullanim amaci ve niteliklerinden de yararlanmaktir. Nitekim,
giiniimiizde gokortaml 6grenme sistemleri gittikce yaygmlagmakta ve bu sistemler
cesitli ileti tiirlerini kendi i¢inde kaynastirarak iglemektedir. Bu durum, yazih
iletilerin Gteki sembol sistemleriyle uyumlu ve biitiinliik olusturacak bicimde
tasarimlanmasim gerektirmektedir.
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