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Oz

Insdnin olusumunda Hz. Muhammed’in komsu iilkelerin hiikiimdarlaria gondermis oldugu mektuplarin
onemli bir yeri vardir. Bu mektuplarin yazilmasi igin katipler tayin edilmistir. Islim’in bu ilk yillarinda katiplik gok
serefli bir vazife olarak goriilmiistiir. Zamanla biirokratik yazigmalarin kurumsal bir hale doniismesiyle katipligin de

kurumsallagsmasi kaginilmaz bir hél alir. Katipligin kurumsallagsmasi ile birlikte katiplerde, cesitli sartlar aranmis ve
yazigmalarda dikkat etmeleri gereken noktalara, kitabet ve kétipligin 4dabina miingedt mecmualarinda yer verilmistir.

Bu yazi ¢ercevesinde “ingd, kitdbet, miingi, kdtip, yazici” gibi kavramlar iizerinde durulmus ve miingeat
mecmualarinin kitabetin sartlart ve katipligin adabi noktalarinda katiplere 6nemli bir kilavuz oluslari ortaya konmaya
calisilmisgtir.

Anahtar Kelimeler: miingeat, katib, ¢ekirdek miingeat, kitabet, insa

THE MUNSAAT’S AS A GUIDING BOOK FOR CLERKS
Abstract

The letters which Hz. Muhammed sent to the rulers of neighboring countries play a significant role in the
formation of prose. The clerks had been assigned to write these letters. Clerkship was evaluated as a very honorable duty
in the early years of Islam. As bureaucratic correspondence eventually started to be institutionalized, the clerkship also
became the part of this inevitable process. With the institutionalization of clerkship, thereafter clerks should have met
various requirements and the points to consider, literary composition, and the customs of clerkship had been discussed in
the journals.

This article discusses the terms such as; prose, literary composition, munsi, clerk, writer and it tries to suggest
that the journals had been significant guide for the clerks on the criteria of literary composition and the customs of
clerkship.

Keywords: munsaat, clerk, origin of mungaat, criteria of literary composition, prose

Kalem olsun eli ol katib-i bed-tahririn
Ki fesad-1 rakami sGrumuzi sir eyler
Gabh bir harf sukatiyla kilar nadiri nar
Gah bir nokta kustrtyla gozi kor eyler
(Fuzuli)
Giris
Edebi bir tiir olarak insanin ilk ne zaman kullanildig1 kesinlik kazanmamistir. Fakat kelime
ilk olarak Arap edebiyatinda, Kudame b. Ca’fer tarafindan yaklasik 901 yilinda ingdii’l-kitab
(belirli bir usule gére mektup yazimi), kitdb miinge (kuralina uygun yazilmis mektup) ve meclisii’l-
insd (divan-1 insd) seklinde kullanilmustir. Insd, Isldim devletlerinin biirokratik bir yap1
kazanmasindan sonra, muhtelif devletlerde degisik isimlerle anilan divan kétipligi makami islerinin
yiirtitilmesinde duyulan ihtiyaci karsilamak {lizere ortaya ¢ikmis ve bu konuda yazilan eserler sirf
mektup adabini konu almayip biirokratik makamlar arasindaki yazismalar bilgisini de igermistir.
Arap edebiyatinda insa olarak vasfedilecek eserler iki grupta toplanabilir. Bunlardan birinci grubu
katiplerin yazigsmalarda 6rnek olarak kullandiklar1 miinsedt mecmualari, digerini ise katiplere teorik
bilgiler veren eserler olusturmustur. Arap edebiyatinda insa ile ilgili ele gecen ilk eserler, didaktik
mahiyetli miinseat mecmualaridir. Fars edebiyatinda insa kelimesini Islamiyet’e kadar ndame-niivisi
(mektup yazma) tabiri karsilamaktadir. Bu sanatla ugrasanlara eski iran’da debir (miinsi), bu
meslege ise dyin-i debiri denilmektedir. Tirk edebiyatinda insa, dil bilimi terimi ve resmi
yazigmalar1 konu edinen bir dal olmasinin yani sira bir tiir kompozisyon teknigi ve giizel yazi yazma

* Bu yazi, “Mecmi’a-i Miinseat (TDK Ktp.A. 363/1) (inceleme-Metin-Tipkibasim)” adl yiiksek lisans tezimizden
faydalanilarak hazirlanmigtir.
** Yrd.Dog.Dr., Izmir Katip Celebi Universitesi, ogsahin@gmail.com
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sanati olarak da kabul gormiig, bazen ise nesrin yerine gececek tarzda kullanim alani bulmustur.
(Durmus, Kanar, Kurtulus, Uzun ve Gérgiin, 2000: 334-342) [nsd ya da kitdbet ile ugrasan kisilere
Miingi, kdtib ve yazict gibi isimler verilmistir. Katib ve miinsi, her ne kadar birbirine yakin anlamda
kullanilsalar da miingi, katibe nispetle cok daha prestijlidir. Hatta birakin katibi, hakiki bir miinsi
saire dahi tercih edilmektedir. Edebi sahada bir¢ok mahir sair boy gostermisken, sairler nispetinde
hakiki miingi yetismemistir. (Haksever, 1995: 13) Bazi miingedt mecmualari miingiyi kendi
icerisinde dort kisimda incelemistir. Buna gére hakiki miinsi, fikr-i kavim ve tab‘-1 miistakim sahibi
olup Arapca ve Farsga’ya kadir olmahidir. Sarf, nahiv, me‘ani, beyan ve bedi‘ gibi edebi ilimlere
vakif olmali; beldgati ve fasih siirleri yeterince incelemis bulunmalidir. Ayet ve hadisleri iyi
bilmeli, essiz hiikiimler ve misallerle yiiklii olmali ve galat tabirlerden uzak durmalidir. (Miingeat
Mecmuasi, 2599: vr. 1b) Nazim ve nesirde herkesin kelimatinin mertebesine arif olmal, kendi
sozlerini mertebe-yi a‘laya ulagtirmaya kuvvet ve becerisi bulunmali, mertebe-i ednadan sakinmali,
ayet ve hadisleri mahallinde kullanabilmelidir. (Miftahu’l-Belaga, 794: 13) Ayrica yazi ile alakali
hat, tezhib, cilt isinden iyi anlayan, biitiin ilim ve fen {lizerinde konusup, her fende kitap telifine
tesebbiis edebilen kimse hakiki miinsidir. (Haksever, 1995: 13) ikinci kisimdaki miinsiler ise
kuvvet-i ingdya malik olmayip lakin terakib-i biilegdnin gogunu zabt eyleyiip birbirine rabta kadir
kimselerdir. Bu gruptakiler insa kabiliyetine sahip degildirler, ancak belagat sahiplerinin
terkiplerini zabt u rabta muktedirlerdir. Uciincii grup miinsiler, biilegnin fikralarini rabt eder,
amma beyne’l-fikarat hasbe’l-lakt selaset ve metanet veremezler. Yani beladgatcilerin fikralarim
topladiklart halde bunlar1 birlestirip yaziya bir akicilik kazandiramazlar. Dordiincii gruptaki
miingiler, biilegdnin fikralarin1 asla rabt etmis degil iken, ettim zannedenlerdir ki bunlara kdtib
denilir. (Miingeat Mecmuasi, 2599: vr. 1b-2a) Miinsi ve katip kavramlarmma ek olarak insa
literatiiriinde “yazici” kavrami da kullanilmistir. Yazicilar, yazdigi her seyden miimkiin mertebe
meal cikar ise de imlaca ve rabita-y1 kelamice sehv i hatast bulunan kimseler olarak insada
yerlerini almiglardir. (Mehmed Niizhet, 1302: 20) Tim bu ifadelere ragmen miingi ve katip
tanimlamalarina dair ortak bir kanaatin varligindan s6z etmek miimkiin degildir. Zira miinsi i¢in
siralanan 6vgii dolu sozler bazi miingeatlarda katip icin de sarf edilmistir:

“Katipler Arapga ve Fars¢a’y1 iyi bilmeli; aruz, kafiye, seci, mantik, beyan, bedi, tefsir ve
hadise 4sina; melahatla imla ve fesdhatla insdda mahir olmali; sevimli sozler (sirin-kelimat
ve siikkerin-makalat); tahrir ve tabirde tath ve yumusak dil (azbii’l-beyan ve ratbii’l-lisan)
kullanmalidir.” (Mecmua, 3337; Aktaran: Kiitiikkoglu, 1986: 171)

Insanin dogdugu islam’in ilk yillarinda katiplik ¢ok serefli bir vazife olarak goriilmiistiir.
Dort halife devri ve Emeviler zaman1 boyunca silsile-i meratibde, sonradan vezirin isgal edecegi
yerde, sadece katip sifatina sahip sahsiyetler bulunmus olup, vezir sifatt ancak Ebu’l-Abbas
zamaninda kullanilmistir. Katipler sinifi zamanla genis bir yetkiye sahip olunca en yiiksek dereceli
memurlar bu siniftan se¢ilmeye baglanmustir. (Keskiner, 1996: 16)

1. Kitabet ve insimin 6zdeslesmesi

Bilindigi gibi insanin olusumunda Hz. Muhammed’in mektuplarinin biiyiik etkileri
olmustur. Hz. Peygamber komsu {ilke hiikiimdarlarina gonderdigi mektuplarda genelde basit bir dil
ve acik bir anlatima basvurmustur. Islim’in baslangic donemindeki bu mektuplarin kaleme
alinmasi icin katipler tayin edildiginden islam’1n ilk insd divanmin tohumlari bu bigimde atilmustir.
Bazi kaynaklarin 636, bazilarmin ise 641 yili olarak zikrettikleri ilk insa divanimn (Divanii’r-
Resail) kurulusu ise Hz. Omer dénemine rastlar. Bu kurum Emevi ve Abbasiler doneminde ayni
isimle varligmi siirdiiriir. Divanii’l-Resail, Fatimiler doneminde Divanu’l-insd adimi alip
kurumlagir. (Keskiner, 1996: 259-260) ilk donemlerde sanat kaygisi giitmeyen bir dille olusturulan
insa numuneleri, Emeviler dénemiyle birlikte sdziin yani sira sdyleyise de dnem vermeye baslar.!

Ins4 divaninin kurulusuna kadar, biirokratik yazismalari ifade etmek icin kitdbet, bu alanda
calisanlara ise kdtib tinvani verilmistir. Hatta tiim ortacag boyunca, kdtib denildigi zaman akla
gelen ne ilmi eserler telif edenler, ne de bunlar1 ¢ogaltanlar olmustur. Sadece hilafet merkezinde
calisan 6zel sekreterlere kdtib denilmektedir. (Olgun, 2006: 47)

! Bu konuda ayrica bkz. (Yalgikaya, 2006), (Olgun, 2006).
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Gilizel ve sanatkdrdne yazi yazan kimse Onceleri kdtib, sonralart ise miingi diye
adlandirilmaktadir. (Keskiner, 1996: 3) Insa divaninin kurulusundan sonra kitabet ve insa terimleri
birbiriyle 6zdes hale gelmistir. Kitibet denince akla kitdbetii’l-insddan baskasi gelmez olmustur.
(Olgun, 2006: 47) Kitabetle 6zdes olarak kullanilmaya baslayan insa, giizel yazi yazma, dili sanatl
kullanma gibi genel anlaminin yaninda 6zel bir anlam kazanarak, kitdbetin kapsaminda bulunan
resmi yazigmalar1 da biinyesine katmustir. (Olgun, 2006: 44)

Islamiyet’in yaziya verdigi 6nem, katipligin en serefli mesleklerden biri sayilmast,
kitabetin terfi i¢in 6nemi, biirokratik yazigmalarin kurumsal hale gelmesi gibi unsurlar géz oniine
alinirsa katiplerin, bu cetin yolda yiiriirken kilavuzlara ihtiyac1 olacaktir. Iste bu kilavuzlugu ya da
el kitapligin1 yapanlardan biri de miingeat mecmualaridir.

2. Katiplere dgiitler ve katipligin sartlar

Bir¢ok miinseat mecmuasi kitabet ve katipligin adabini1 anlatmak suretiyle yazismalarda
muhatabina yol gostermektedir. Katipligin kurumsallagsmasindan itibaren katiplerde g¢esitli sartlar
aranmis ve yazigmalarda dikkat etmeleri gereken noktalar miinseatlarda dile getirilmistir. El-
Kalkasandi’nin Subhu’l-A ‘sdsina gore, katiplerin orfi ve vdcib olmak iizere iki ana baslikta su
vasiflari tagimasi gerekmektedir. Vacip olan vasiflar: Misliman olmak, erkek olmak, hiir olmak,
miikellef olmak, adaletli olmak, belagat ehli olmak, akilli ve ileri goriiglii olmak, ser‘1 hiikiimleri ve
edebi sanatlar1 bilmek, kararli ve ali-cenap olmak, yeterli olmak. Orfi vasiflar: Fiziki yapismin
uygun olmasi (orta boylu, viicuduna uygun biiylikliikte kafaya sahip, yuvarlak yiizlii, sakall,
yumusak huylu, giyim kusami temiz ve zarif, giizel ve yumusak bir iisluba sahip, mimikleri tath
olmal1) ve sanatini icra ederken takinacagi tavra katip dikkat etmelidir. (Keskiner, 1996: 17-21) Bir
katibin yetismesi icin gerekli nitelikler ise Ibn Abd Rabbihi tarafindan kaleme alinan bir eserde su
bicimde dile getirilmektedir: Kéatip, kalemini zenginlestirecek giizel sozler, siir, ahbar, siyer ve gece
sohbetlerinden istifade etmeli. Makamat ve meshur hatiplerin hutbelerini igceren kitaplar1 okumali,
mantik bilmeli. Araplarin savaslarini, Farslarin atasozlerini, mektuplarini, hayat tarzlarini, dnemli
olaylarini, savas hilelerini, taktiklerini 6grenmelidir. Bunlarin yaninda sicil ve giiven mektuplari
yazabilmeli, iyi siir yazmali, aruz bilgisine sahip olmali ve Kur’an ayetlerini yerli yerinde
kullanabilmelidir. Vezin ve kelime segmeyi 6grenmeli, en ¢ok tercih géren, manaca en fasih olan,
mukteza-y1 hile en uygun, kisaca en asil kelimeyi diisiiniip tartarak kullanmalidir. (Keskiner, 1996:
21) El-Endelusi ise Kkatibin kelime segerken harflerin mahre¢ ve manalarina dikkat etmesi
gerektigini ifade eder. Ona gore S6z ne kadar tatl, hos ve kelimeyi olusturan harflerin mahregleri
ne kadar kolay olursa, kulaga daha kolay yerlesir, goniillerde kalici olur, agizlar daha kolay ifade
eder. Mana, goriinmeyen ruha, kelime ise bedene benzer. Giizel ve asil bir mana, kendisi gibi asil
kelimelerle ifade buldugu takdirde agiklik kazanir. Cirkin ve uygun olmayan kelimelerle giizel bir
mana ifade edilemez. Bu durum, giizel bir hanimin yirtik, eski elbiselerle kiigiik diigliriilmesine
benzer. (Keskiner, 1996: 21) Katiplerin egitimine dair el-Kalkasendi ise sunlari sdylemektedir:
Sarf, me’ani, beyan ve bedi bilgisi yaninda hafiz olmali. Araplarin 6viing ve nefretlerini, cahiliye
devri garip sozlerini, milletlerin tarihlerini, sultan kanunnamelerini, ilim dallarin1 ve hangi ilimde
kimin 6ne ¢iktigin1 bilmeli; s6z sanatlari, nesir ve nazim hakkinda malumati olmali. Milletlerin
takvimlerini, 6nemli giinlerini bilmeli, hat aletleri bilgisi yaninda cografi bilgisi de bulunmalidir.
Hangi tilke kimlere komsudur, denizleri, ulasim sekilleri, sirasiyla her devirdeki hiikiimdarlar1 katip
tarafindan 6grenilmelidir. (Keskiner, 1996: 22) Bu sayilanlara ilave olarak, katibin yazis1 giizel
olmalidir. Okunamayacak kadar kotii bir yaz1 yahut yanlis yazilan kelamlar katip i¢in biiylik bir
ay1p telakki edilmistir. Arap siirini ezberleyerek dilinin gelisimini saglamalidir. Araplarin yazdigi
“emsal kitaplar’”ni okumali, diger ilimlerin yani sira matematik ve ferdiz ilmini bilmelidir.
Bagkasini taklit ederek yazi yazmamalidir. Zira bir bagkasini taklit, katip i¢in asagilik bir durumdur.
Kéagid1 diizenli kullanma sanatini iyi bilmelidir. Ne kadar fikih, Arapga bilgisine sahip olursa olsun,
kagidi iyi kullanmayan katibin erbabi bir ehemmiyeti yoktur. (Olgun, 2006: 49)

3. Katiplerin el kitab1 6gretici miinseatlar

3.1. Ogretici miinseatlarda genel sablon
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Katiplerin kilavuz kitab1 sayilabilecek miingedt mecmualari, Osmanli déneminde telif ya da
derleme yoluyla olusturulmus ve genel anlamda ii¢ kisimdan meydana gelmistir. Bir miinginin
ismine nisbet edilen veya muhtelif kimselere ait yazilari toplayan miinseatlar; siyasi ve idari
tarzdaki mektuplar; insd teknigini Ogretme amaciyla kaleme alinan deneme ve derlemeler.?
(Kiitiikoglu 1986: 169) Ogretici miinseatlar da diyebilecegimiz {i¢iincii gruptaki miinseatlar, gerek
Divan-1 Humayin ve defterdarlik kalemleri gerekse kadilik miiessesesinde katiplik yapacaklara
mektup ve vesika yazma melekesini kazandirmak i¢in hazirlanmis derlemelerdir. (Kiitiikoglu 1986:
171) Yani bu tiir miinseatlar, kalem calisanlar1 igin temel bir miiracaat kitab: gibidir. Ogretici
mingeatlardaki genel sablon, Kirimli Hafiz Hiisam’in tertipledigi ve Anadolu’da bilinen en eski
inga eserlerinden sayilan Teressiil’den yola ¢ikarak soyle tasnif edilebilir: 1) Fasl-1 evvel kitabet
edebini bildirir. 2) Fasl-1 sani serndmeler yazmak kaidesini bildirir. 3) Fasl-1 sélis cevabnameler
yazmak kanununu bildirir. 4) Fasl-1 rabi‘ beratlar yazmak tarikasini bildirir.® (Tekin, 1996: 287-
288)

3.2. Kitabette dikkat ¢eken hususlar
3.2.1. Kagidin kullanimi

Kitabette kdgidin temiz, diizgiin ve glizel yani gokcek, pak bir kagit olmas1 ve buna eger ki
katibin hiisn-i hat ile yazmaya melekesi yoksa en azindan ayan (agik, anlasilir) bir hat ve diiriist bir
imla ile yazmasi, diger bir deyisle mektubun kolayca okunup anlasilabilmesi elzem goriilmiistiir.
Bununla birlikte kdgidin sekli, satirlarin kdgida sik yahut seyrek yazilmasi gibi unsurlar da 6nemli
goriilmiistiir. Zira kagidin uglarinin birazcik kesilmesi ile mektup, niicim ehline gore kotii sayilan
dortgenden kurtarilmis olur. Satirlarin sikligi meselesi ise dogrudan mektubun muhatabi ile ilgilidir.
Sayet mektup {ist makama yazilacak ise kdgidin orta yerinden baslanmalidir. Akranlar arasi yahut
iist makamdan alta yazilacaksa kagidin iist kismindan baslanir. Alt makamdan iiste yazilan
mektubun satirlari sik, Gstten alta yazilarin ise satir aralari daha genistir. (Haksever, 1995: 10)
Mektup, kagidin bir yiiziine yazilir ve arka yiiz kullanilmaz. Kagit boyutlar1 da standart degildir.
Mektubun uzunluguna gore uzar ya da kisalir. Kagit cogunlukla bos yer kalmayana kadar
doldurulur. Alta ve yanlara derkenarlarla notlar eklenir. (Gokyay, 1974: 21) Miinseatlar, istenilen
renkte kagit elde etmek, bir kagittaki minyatirii diger bir kdgida kopyalamak, kagida bulasan
miirekkep, yag ve bezir yagi gibi seylerin lekesini ¢ikarmak, kdgida haserelerin zarar vermemesi
icin yapilmasi gerekenler ve kagittan bir hattin nasil silinebilecegi hususlarina dair de bilgiler
sunmaktadir. (Sahin, 2005: 129-131) So6z gelimi bir kdgidin naksinin diger bir kagida nasil
aktarilabilecegine iliskin su notlar dikkat ¢ekicidir:

“Eger miinakkag kagidin naksin [nakish bir kdgidin naksini] beyaz kagida tebdil itmek
murad olsa ol beyaz kagidi mermer ve yahud tahta {izerine basup pak su ile songer ile
1sladup kagid iizerinde yine suy1 songer ile alup ol miinakkas kagidi beraber alup kagidi
tizerine basup dahi su ile songer ile 1sladup yine suyin songer ile alup tekrar anun iizerine
bir beyaz kagidi basup an1 dahi vech-i mesriih [agiklandig: sekilde] 1sladup suyin songer ile
alimdukdan sonra bir tas altina diizce basdurup temam suy1 ¢ekilince diire. Ba‘dehd gikarup
gdlgede kurudup miihre uralar. Ugi dahi miinakkas ola. Biri birinden fark olinmaya.”
(Sahin, 2005: 129)

2 Benzeri bir tasnif calismast igin bkz. (Gék, 2008: 735). Agah Sirr1 Levend, miinseatlar1 resmi yazilari ihtiva edenler,
yazisma kurallarini siralayanlar, sadece bir sairin mektuplarini icerenler ve farkli sairlerin mektuplarini bulunduranlar
diye tasnif etmektedir. Bkz. (Levend, 1998: 113-116). Halil Ibrahim Haksever ise miinseatlar1 edebi nitelikte olanlar,
tarih vesika niteligindekiler ve didaktik tarzdakiler diye ti¢ sekilde siniflandirmaktadir. Bkz. (Haksever, 1995: 1-V).
Inganm tarihi gelisimi ve miingeatlarin yiizyillar igindeki dagilimi igin bkz. (Giiltekin, 2007)

3 Sinasi Tekin’in vurgusu iizere, sistematigi ilk defa Teressiil adli bu eserle ortaya konan yazisma adabi, sirf Osmanlilara
mahsus bir yazigsma gelenegi degildir. Tarihi veriler bu Tiirkge resmi yazigma geleneginin Osmanlilardan 6nce Aydin-
Kiitahya- Konya hatt1 tizerinde yani Orta ve Bati Anadolu’da ortaya ¢iktigini gostermektedir. (Tekin, 1996: 290)

4 Kagitla ilgili bilgilerin yaninda Mecmi‘a-i Miingeat’ta kalem, miirekkep ve yazi gesitlerine dair bilgiler bulunmaktadir:
“Bilgil kim kalem alt1 sinfdur ii¢ sinfi eyiidiir ve ti¢ sinfi yaramazdur. Evvel kalem-i surhdur ya‘ni kizil renkdiir ikinci
sinfi sefiddiir ya‘ni beyazdur iiglinci sinfi sahtdur ya‘ni berkdiir ve kalemiin ii¢ sinfi ki yaramazdur sinf-1 evvel sebiikdiir
ya‘ni yegnidiir sinf-1 sani siistdiir ya‘ni gevsekdiir sinf-1 salis siyah renkdiir (...) ve ba’dehii kalemiin tiragt dahi dért vech
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3.2.2. Mektuplasmada usiil

Katip, mektup yazarken mektubunu génderecegi makama gore kaleme almalidir. Ust makama
yazilanlar yalvarma {sliibu ve iiclincii sahis kipiyle olmali ve gonderilenin ismi edeben
yazilmamalidir. A‘ladan ednaya yazilanlarda ¢okluk kipi, soru cevap seklindeki biiylikliik edatlar
kullanilmaz. Akranlar arasindaki mektuplarda mertebeye gore saygi ifadesi iceren lafizlar
kullanilir. Muhatabin ismi bu tiir mektuplarda zikredilir. Ustten alta gonderilenlerde talep ve
duanin kabulii rica ile sdylenir. Mektup gonderilen kisiyle uzun siireli bir ayrilik s6z konusu
degilse istiyak riikkniine yer verilmez. Alt makamdan yazilanlarda mektubu gonderen kisiden
iictincii bir sahis olarak bahsedilir. Ahvalin bildirilmesi selam riikniine bitisik olur ve selam ile
ahvalin bildirilmesi ayn1 kipte olur. (Haksever, 1995: 9-11; Sahin, 2005: 27-28; M. Kiitiikoglu,
1998: 222) Mecmii‘a-i Miingeatta da katiplere benzeri &giitler verilmistir. Buna gore ednadan
a‘laya yazilacak mektuplarda merami ifade etmek icin gereksiz laf kalabaliina girilmemeli,
muhatabdan talep neyse hemen o yazilmalidir. Ust makamdakilere yazilan mektuplarda muhatab
disinda farkli kigilere selam u kelam yazmak da kinanan bir tutumdur. Akranlar arasinda yazilan
mektuplarda ise lafi ¢ok fazla uzatmak, hatta mektuba si‘r ii ebyat katmak hos karsilanmaktadir.
Kars1 tarafa yazilacak selam’in da mektupta yeri tarif edilmistir. Sayet katip iist makamdaki birine
(ulu kisilere) selam yaziyorsa mektubun yukar1 kenarinda yazarak saygi ve hiirmetlerle selam
rikniinii tamamlamalidir. Fakat selam yazilan kisiler edna, yahut akran ise mektubun kenarinda
yazilmalidir. Katip, mektubu bitirince basindan sonuna kadar okumali ve gerek imla gerekse inga
bakimindan bir galat mevcut ise onlar1 diizeltmelidir. Aksi takdirde mektubun ulastigi yerde
katibine cahil damgasi vurulabilir. (Sahin, 2005: 136-137) Mektuplarda tarih yaziminda da bazi
kligeler s6z konusudur. Muharrem ayinda yazilan bir mektuba “fi sehri Muharremi’l-haram”, Safer
ayimnda yazilan bir mektuba “fi sehri Saferi’|-muzaffer sihhati bi’l-hayr ve’z-zafer” klisesi konulur.
Ay isimleri yine klise olarak Muharrem (¢), Safer (u=), Rebi‘ii’l-evvel (s10), Rebi‘t’l-ahir (L),
Cemaziye’l-evvel (), Cemaziye’l-dhir (z), Receb (L), Sa‘ban (c%), Ramazan (o), Sevval (d ),
Zilka‘de (¢19), Zilhicce (3) harfleri ile simgelenir. (Sahin, 2005: 139)

Katiplerin islerini kolaylagtirmak i¢in mektuplarda kalip olarak kullanilan iinvan-1 mekatib, ser-
name, akval-i dibace, i‘lam-hane, istifsar-1 hal, arz-1 istiyak, nima-y1 visal, arz-1 vusil-name,
iltimas-1 mektlb, du‘ad-y1 hatime ve beyan-1 esdmi gibi formiillere miingeatlarda epeyce Ornek
verilmistir. (Sahin, 2005: 140-161) “Thvan-1 safadan hullan-1 vefidan ba‘z tesvid-i mektib murad
idindiikde teshil-i meram igiin suver-i mekatib kisve-yi ibaratila araste ve hilye-yi isti‘aratila
piraste olan kelimdtun fayiki ve 1stilahdtun layiki esnéfila derc olind1” ifadesine gore
miingeatlardaki bu kaliplar sadece katipler icin degil mektup yazmak isteyen her tiirden insanlar
icin kaynak durumundadir.

Yenilesme cabalari neticesinde mekteplerde okutulmak iizere kaleme alinan kitaplarda ise
kitabette dikkat edilmesi gereken unsurlar sdyle siralanmustir:

- Miirekkep giizel olmali
- Kalem muntazam tiras edilmeli

- Kagit piiriizsiiz ve temiz bulunmali; yazilan seyin tiiriine gore kagit belirlenmeli.
(Akrabadan birisine yazilan mektubun kagidi ile resmi bir daireye yazilan mektubun kagidi boyut
ve tiir bakimindan birbirinden farklidir.)

tizrediir nev‘-i evvel agmasidur ya‘ni ince tarafindan kat® itmekdiir nev‘-i sani kalemiin yanlarini almakdur nev‘-i salis
kalemiin ucin kesmekdiir bu kesmek dahi ii¢ diirliidiir.” (Sahin, 2005: 127-128)

“Bir mikdar su i¢ine safi su ile kaynatalar indirdiikden sonra eliyle muhkem ezeler ve igine bezden stizeler pes kagidi ol
suya baturalar golgede kurudup miihre uralar a‘la sekker reng ola. Eger dilerisen kim 1sldh olinmis kagida bocek ve
kesegen ziyan itmege zikr olinan ‘amele bir mikdar aztar suy1 katup 1slayalar ol kdgidi haserat ziyan itmeye.” (Sahin,
2005: 129-130)

“Eger dilerisen kim bir sa‘at iginde eylice siyah midad (miirekkep) diizesin gerekdiir ki elli dithem maz1 muhkem ‘atik
doyiip sik ince bezden geciriip bir dithem dogilmis sab katup dahi bir ritl ya‘ni yiiz otuz dirhem su koyup bir yesil ¢anak
icine kifdyet mikdari tahrik idiip t memzic ola andan sonra zamg-1 ‘Arabi katup isti‘mal eyleye.” (Sahin, 2005: 131)
“Sifat-1 hatt-1 divani ya-y1 nisbi ile erkdn-1 divana merglib ve mahsis olan hatta dirler ebii’l-hutiitdur ya‘ni yazularun
atasidur dimek olur cemi‘-i hutitun erkegidiir ve esrafidur.” (Sahin, 2005: 134)
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- Yaziya besmele ile baglanmali, eger yazi fetva makamindan ¢ikmis ise besmele yerine Aii
kullanilabilir. Besmelenin yeri kdgidin 1 cm alt1 ve tam ortasidir.

- Ser-nAme bulunmali. Ser-nAme besmelenin altina yazilir ve ii¢ tiirliidiir. ilki, ihtiramen
(saygi, hiirmet igin) yazilandir. Ikincisi, daha ¢ok ticari yazigmalarda kullanilan ve adres seklinde
olandir. Sonuncusu ise resmi ser-namelerdir ki her mektupta yazilmasi gerekir.

- Elkab, kitabetin riayet edilecek bir diger maddesidir. Resmi ve hususi olarak iki gesittir.
Resmi elkabin yazilmasi zorunludur. Hususi elkap ise istege baglidir.

- Mektubun bitimine yazilan saygi ifadesi tasiyan sozleri igeren kisim Adtimedir.

- Mektuba kesinlikle tarih yazilmahidir. Tarih, Arabi ve Rumi olarak iki tiirdiir. Tarih,
mektubun son satir1 kdgidin yarisina yahut daha evvel bitmisse son satirin hemen altina; kagidin
yarisindan sonra bitmigse bitig satirinin altina ve kdgidin ortasina yazilir,

- Imza mektuba okunakli bicimde yazilmalidir. Ismin sadece ilk harfini yazmak caiz
degildir.

- Hamis ya da der-kenar, mektubun bitiminden sonra kagidin altina yahut iistiine yazilir. Bu
boliimde unutulan veya sonradan akla gelen kisimlar islenir.

- Zarf. Muhatabin ismi, sohreti, isi, ikamet yeri okunakli bigimde zarf iizerine yazilir.
Zarfin ortasina besmele, bimennihi Te‘ala yazilmali; adresten sonra bediih lafz1 eklenmelidir.
(Mehmed Fuad, 1328: 7-12)

- Ayrica kitabette dikkat edilmesi gereken sartlarin en 6nde geleni fikretmek yani yazilacak
seyi zihinde tasarlamaktir. Bu bahis mektubun ne iizerine olacagi, kagidin nereden baslanip nerede
bitirilecegi lizerinedir. (Mehmed Fuad, 1324:4; Mehmed Fuad, 1328: 18)

3.2.3. Esami-yi kitabet

Katiplerin ilm-i kitabette derinlesebilmesi icin bilmesi elzem goriilenlerden biri de
miingeatlarda esami-yi kitabet olarak dile getirilmistir. Esami-yi kitabet mektup ana basliginda
toplanan yazismalarin aralarindaki kiiciik farklara isaret etmesi bakimindan 6nemlidir. Mecmii‘a-i
Miinseat’ta esdmi-yi kitdbet baghg altinda sunlar zikredilmistir. Mektib: Herhangi bir yaz1 (hat) ile
yazilmis her tiirden kdgida denmistir. Name: Goniilden gecen giizel duygularin (askin) ifade araci
olarak diistiniilmiis ve estetik agidan da giizel gériinmek igin olsa gerek, divani hat ile yazilmasi
gerektigi vurgulanmustir. Emr @i hiikm: Padisahlarin kendi vilayetlerinde olan kullarina zabt u
tasarruf i¢in verdikleri mektuptur. Tevki ‘: Padisah nisanlarina denmistir. Refi *: I¢inde sadece talebin
oldugu mektuplardir. Bunlarda selam riiknii yoktur. Varaka: Iginde muhataba dua ve sena ile
birlikte ondan sefaat ve rica talebinin oldugu mektuptur. Hiiccet-i Vesika: Iginde alim-satim ve
kavga gibi konulara dair hazirlanmis kad: sicillleri ve suretlerine denir. Nakl: Kadidan kadiya nakl-i
sOhret i¢in gonderilen mektuplara denir. Miirdsele: Dostlarin birbirlerine génderdikleri mektuplara
denir. Ayni zamanda kadilardan mahkemeye davet i¢in gonderilen celplere derler. Miirdsele-yi
tezkire: Gegmisteki bir seyi hatirlatmak ya da gelecekte yapilacak bir isi giivenceye almak i¢in
yazilan mektuplara denir. Temesstik: Bir nevi borg senetleri gibidir. (Sahin, 2005: 137-138)

4. Cekirdek miinseat

Birtakim 6gretici miingeatlarda 6zellikle teorik kisimlarin neredeyse harf harf tekrarlandigi
goriilmektedir. Isin ilging tarafi bu miingeatlar birbirinin kopyasi da degildir. Her biri kendi
baslarina miistakil bir miingeat seklinde kaleme alinmustir. S6z gelimi su ii¢ miinseatta (Miingeat
Mec. Univ. Ktb. Ty. 2599; Miinseat Mec. Siil. Ktb. Halet Efendi 760, Miingeat-1 Siiheyli, Univ. Ktp.
Ty. 238) miinginin tarifi, nesir ¢esitleri, secinin nesir i¢in 6nemi, kagidin sekli gibi konular kii¢iik
farklar disinda aynen tekrarlanmigtir. Ancak yeniden vurgulamak gerekir ki ortak kisimlar sadece
bundan ibarettir. Miinseatlarin diger kisimlar1 farkli yazigsma 6rnekleri ile doludur:

“Ta‘rif-1 Miingi: Miingi ma‘liim olsun ki miingi fusaha vii biilegd katinda ahsen-i vech {izre ma‘na-

y1 makstdin1 edaya kudret-i melekesi olandur dort kisimdur kism-1 evvel miingi-yi hakikidiir ki

ta‘rif ana sddik ola fi-zemanina haza nadirdiir zird sartdandur ki fikr-i kavim ve tab‘-1 miistakim
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sahibi olup ilm-i ligat-i Arab u Acem ve sarf u nahv ve me‘ani vii beyan u bedi‘ ve sd’ir ulim-1
edebiyyeyi biliip terakib-i biilegd ve es‘ar-1 fusahayi ¢ok tetebbu® itmis ola.” (Miinseat Mecmuasi,
2599: vr. 1b)

“Ma‘lim olsun ki miingi fusaha vii biilega katinda ahsen-i vech iizre ma’na-y1 makstidini edaya
kudret-i melekesi olandur dort kisimdur evvel miingi-yi hakikidir ki ta‘rif ana sadik ola fi-
zemanina haza nadirdiir zira sartdandur ki fikr-i kavim ve tab‘-1 miistakim sahibi olup ilm-i liigat-i
Arab u Acem ve sarf u nahv ve me‘ani vii beyan u bedi‘ ve sa’ir ulim-1 edebiyyeyi biliip terakib-i
biilega ve es‘ar-1 fusahayi ¢ok tetebbu® itmis ola.” (Miingeat Mecmuasi, 760: vr. 22b)

“Sahib-i  Miftah  es-sec®  fi’l-kelami’l-mengtr  fi-hikkmi’l-kafiyye  fi’l-kelami’l-manzim
buyurmalariyla fenn-i ingdda mahir Hoca Mahmid es-Seyh Mehmed el-Gilani Menaziru’l-inga
nam te’lifinde sec‘e ri‘dyete tenbih itmisdiir amma ba‘zilart ri‘dyet-i sec‘e takayyiid
itmemislerdiir.” (Miinseat Mecmuasi, 760: vr. 22b)

“Sahib-i Miftah es-sec’ fi’l-kelami’l-menstr fi-hitkmi’l-kafiyye fi’l-kelami’l-manzim diyi
buyurmalariyla fenn-i insdda mahir Hoca Mahmid bin es-Seyh Mehmed el-Gilani Menaziru’l-insa
nam te’lifinde sec‘e ri‘dyete tenbih itmisdir amma ba‘zilar ri‘dyet-i sec‘e takayytd
itmemislerdiir.” (Miingeat Mecmuas1, 2599: vr. 2a). Bu iki miinsedt, Miinsedt-1 Siiheyli’de de (Univ.
Ktp. 1).238) aynen tekrarlandigindan, Miinsedt-1 Siiheyli’den aymi kisumlar: tekrardan yazma
geregi duyulmamuigtir.

Aralarinda bir niisha bag1 olmaksizin birtakim miingeatlarin, tek bir miinginin kaleminden
¢ikmisgasina birbirini tekrar etmesi neticesinde denebilir ki miingeatlarin bazilar1 ya ¢ekirdek
miinsedt denebilecek miingeatlardan ya da konuyla ilgili mistakil eserlerden ¢ogaltilmistir. Bu
duruma bir diger sebep miingeatlarin genglere yazi talimi icin yazdirilip ezberletilmesi de
gosterilebilir.® Cekirdek miinseat tabiri, Osmanli sahasinda kaleme alinan ilk miingeat 6rnek ya da
ornekleri ile katiplerce ¢ok begenilmis miinseatlar1 ifade etmektedir. Cekirdek miingeat, tek bir
miingeat olabilecegi gibi birden fazla miingeatin birlestirilmesiyle de olusabilir. Eger tek bir
miinseat olarak kabul edilirse, tiiriinde kaleme alinan ve birbirinden farklilik arz eden ilk miinseat
orneklerine bakmak gerekir. Eger ki ¢ekirdek miingeatlar birden fazla miinseatin birlesmesinden
olusmus kabul edilirse, devrinde en ¢ok begenilip katiplerce ezberlenen miingeatlar tespit edilmeli
ve bunlarin digerlerini ne derece etkiledikleri incelenmelidir. Arap, Fars, (sekil bakimindan) Bizans
ve Selcuklu ¢izgisinde olustugu kabul edilen Osmanl diplomatikasinda, yazismalar i¢in kaynak
niteliginde olan miinsedt mecmualarinin igeriklerinin ayn1 sablonda belirlendigi diisiiniilebilir. Oyle
ki Osmanli donemi miinseatlar1, sablon olarak Islam’m ilk yillarinda ortaya cikan eserlerin bir
devamu gibidir. Nasil ki divan siiri duyus tarzi bakimindan Fars siirinden etkilendiyse, miingeatlar
icin de benzer etkilerden soz edilebilir.®

Sonug¢

Icerisinde her tiirden resmi yazismayi1 barindiran miinseadt mecmualar1 yazigma adabini,
usuliinii, yol ve yordamini gostermesi bakimindan muhatablari i¢in 6nemli kaynak eser niteligini
tasimaktadir. Kétiplerin de bu muhataplar arasinda 6nemli bir yer teskil ettigi muhakkaktir.
Katiplik, Hz. Muhammed doneminden itibaren énemli bir mertebe sayilmis ve serefli bir meslek
olarak 6nemini korumustur. Bunda Islamiyet’in yaziya verdigi énemin de pay1 biiyiiktiir. ilerleyen
zamanlarda ise katipligin terfi i¢in 6nemli olmasi, bunun yaninda biirokratik yazismalarin kurumsal
hale gelmesi gibi unsurlar géz dniine alinirsa katiplerin bu ¢etin yolda yiiriirken kilavuzlara ihtiyaci
kaginilmazdir. Iste bu ihtiyaci, 6zellikle 6gretici diye tasnif edilen miinseatlar karsilamstir.
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