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YUKSEK OGRETIMDE KALITE VE VERIMLILIK
ARAYISLARI: OGRETME VE OGRENME
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OzZET

Gahigmada, yilksek ogretimde sif ortams itibariyle loplu 6gretimde ogretme ve égrenmenin
basanh olmasi ve beklenen kalite ve verimliligin saglanmast igin uyulmasi gereken ilkeler ve yontemler
Gzerinde durulmus, bu konuya iligkin olarak yapilabilecek Gneriler ortaya konulmaya galigilmigti.

Ogretimde Kalite, Ogretme likederi, Dogrudan ve Dolayll Ogretim Yontemeri, Ogrenme, Odgretim Sreci.
GiRig
Tirkiye'de yiksek ogretimin bir yandan kapasite artirma gabalari, diger
yandan da onun kalitesinin artinimasi gayretleri sirdurile gelmektedir. Ginki, yiksek
ogretim yapmaya yonelik istemlere Kargi, heniz yeterli durumda okul, &dretim
elemani ve arag-gereg bulunmamaktadir. istem sahibi yiiksek ogretim adaylan, anilan

nedenlerle her yil artarak bir yigin haline gelmekte ve kendilerine yiksek ogrenim
yapma hakkinin veriimesini beklemektedirler.

Yiksek Ogretimdeki kapasite yetersizliginin gideritmesinin yaninda yeterli
kalite diizeyinde egditim-6gretim uygulamas: kapsaminda bagari saglanmas! dnemii bir
amag durumundadr.

Bu galigma ile, liniversitelere bagli olarak faaliyet gostermekte olan; enstitl,
fakiilte, yiiksek okul ve meslek yiksek okullarinda sirdirtlen egitimdeki; 6gretme ve
ogrenme itibariyle ilkeler, yontemler, 6grenci, ogretim elemani ve araggere¢ olarak
egitimin kalitesinin artirimas, verimliik saglamaya yonelik olarak neler yapilmakta
oldugu, nelerin yapiimasinin faydali olacagi hususu ile bu yonde onerilerin ortaya
konulmasina gayret edilecektir.

Egitimde  Griin;  yetigtirilmis,  bilgilendirilmis ogrencide  yeriesen,
uygulanabilme becerisiyle zihnine kaydedilmis bilgiler ve ogrenciye verilen davranis
ahigkaniiklaridir. Bu bir egitim hizmeti Griinidur. Ulkede istindam edilecek 6grencinin,
onu istindam edecekler tarafindan, ondan bekledikleri bilgi ve davraniglara yonelik
diizey, istihdam edenlerce istenen Gzellikleri haiz ise, bu musteriyi tatmin eden bir
kalite demektir. Kendi konusunda istihdam edilme bakimindan tercih edilen, aranan
bir dgrenciyi yetigtiren okul, beklenen kaliteye ulagmis demektir. Yilksek Ogretim
sinavlannda tercih siralarina bakildiginda, kalitesi amlan manada, musteri tatmini
bakimindan, yeterli olanlarin tercih sirasinda baglarda oldugu gdzlenir.

Zaman boyutu iginde Uretilen egitim hizmetinin girdileri ile giktisi arasindaki
liski egitimde bagartyl-verimlilii olusturur. Ogrenciler, belilenen egitim siiresi icinde,
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pekienen kalitede bilgiyle teghiz edilerek okuldan bagart ite aynliyor ve hemen ig
edinebiliyoriarsa, verimli sekilde bir egitim hizmetinin strdurildigi sdylenebilir. Yeterli
kalite saglanamadi§i halde tniversitelerde dgrenciler egitim siresi iginde siniflanni
gegemiyor, standart sireyi agarak mezun oluyortarsa, verimlifik de saglanamiyor;
ailenin, okulun Gslendigi maliyetlerin bir bélimi boga gidiyor demektir. Tlrkiye'deki
Gniversitelerin, bir gogunun bu agidan, oldukga verimsiz galistiklan ve yeterli kalitede
egitim verilemedigi bilinmektedir. “Verimsiziik ve kalitesizlik nedenler, ogretim
elemani, arag ve gereg , 6grenci ozellikleri agisindan nasil giderilebilir distincesi
galigmada g6z 6niinde tutulan odak noktalaninin baginda yer almaktadir. Aynca,
editim sistemleri; ilke ve yéntemier itibariyle yapiimakta olan uygulamalar da nazara
alinarak agiklanmaya caligtlacaktir.

Bu galismada,bgretim elemanlarinin uyguladikian toplu égretim ve bu
ogretimde kullandiklar ilkeler, yontemler, arag-geregler, dgrencilerin  bireysel
¢alismalan itibariyle saglanabilen kalite ile mevcut kalitenin ve bagarinin artirimasl,
bunlara yonelik olarak gozlenen eksiklikler (izerinde durularak, konuya iligkin
yapllabilecek Gneriler belirenecektir.

1. TEMEL KAVRAMLAR

Ogretimde sik kullanilan kavramlar bagta égretim, olmak Uzere, egitim,
ogretme, ogretmen, Ggrenci, ders olarak ifade edilebitir. Bu kavramalar asagida
kisaca tanimlanmisgtir.

- Ogretim; bilimsel yénlendirmeyi ve yetigtirmeyi agiklayan bir kavram
olarak, bilgi ve beceri kazandiran sistemli gabalar bigiminde tanimlanabilir. Teknolojik
bir olay seklinde de ifade edilebilen 6§retim, bir anlamda bilgi vermedir.!

- Egitim; bilgilendirerek, inandirarak beliflenmig kuram ve kurallara gére
bicimlendirme, topluma kazandima ilefletme ve geligtime gabasidir2 Birim
zamanda maksimum bilgi aktarmanin saglanmasi gerekmektedir. Bu da egitsel teknik
ve ydntemierin geligtirimesiyle saglanabilir.

. - Ogretmei/Ogretme; ogretim igini yapma, uygulama olayidir. Yiksek
Ogretimde bu husus égretim elemani, sinif-okul, arag ve geregler, ogrenci, yénetim
gibi unsurianin bir araya gelmesi suretiyle olugmaktadr.

- Ogretmen; ogreten kigi olarak tanimlanmakla beraber, bu kavram yiksek
baretimde hoca, ogretim goreviisi, 6gretim Gyesi, ogretim elemani gibi kavramlarla
ifade edilmektedir. Ogretmesi gereken konulan gok iyi bilmesi gereken ogretmenin,
ayni zamanda Ggretmeye, egitime iligkin bilgi ve beceri kazanmasi s6z konusudur.
Ayrica, dgretmen; tutarll olmak, iligkilerinde sevgi ve saygl uyandiran, misyon sahibi
bir lider konumunda bulunmak durumundadir. Psikolojik sorunlar olan, dengelen
beklenenin diginda, kendi sorunlanini gézemeyen kigilik yapisinda 6gretim eleman
olmamalidir.

- Ogrenci; 6grenen kigi olarak tamimlanabilir. Ogrenci 8gretim elemanindan
sinif ortaminda alabilecedi bilgiler ve bunun diginda kendi gabast ile kullanacag:
araglarla elde edecedi bilgileri, hafizasinda tekrar degerlendirmek (izere saklayan bir

1 Muhsin HESAPCIOGLU, Ogretim itke ve Yontemleri, Bela Ya,, Istanbul, 1998, s 34
2 Hasan GELIKKAYA, Egitime Girig, Alfa Ya , istanbul, 1997, s. 24
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olup, editimin en temel unsun_dunar

-Ders; 6gretme ile kismen ortiigen ve ondan biraz daha kapsaml olan, bilgi.
deger ve tavir nakli anlamina gelmektedir.3

-Okul; devietin gdzetiminde birey igin 6ngorilen program gergevesinde
bilimsel, teknik, sosyal, sanatsal temele dayali etkinfiklerin yapild: kucumlardir,

2. OGRETMEK
2.1. Genel Agiklama

Universitelerce yapilmakta olan, gdzlem ve uygulams it
yapanin iginde yer aldi§i 6dretme galigmalanmin ginimiizdes ne..:i nt
bagarisi-verimliligi, kalitesi Gzerinde durulacak ve geli§|m|n|n saglanmam baklmn dan
oneriier  olusturulacaktir. Bu agidan nasil bir &lrerme, 6507w ol
ugturulmastnin gerekiiligi ortaya konulmaya gallgllacamtr

Ogretmek/6gretme igin yénetim, 63retmen, arag-gereg, okul, sinif, sistem ve
6grenci gerekli unsurian olugturmaktadir. Caligmada, laboratuar ve diger uygulama
dersleri digindaki toplu 6gretim 6zelliginde dgretim uygulamas! niteligindeki derslere
yonelik olarak 6gretmenin konuyu dgrencilere anlatim, bilgi aktanmi niteliginde, ders
programi olarak igerigi belifenmig konulann, ogretim tyelerince ogrencilere belli ilke
ve metotlarla agiklanmasi ve buna ydnelik teoride ve pratikte gézlenen, bagari-
verimlilik ve kaliteye etken hususlar incelenecektir. llerdeki bdlimlerde ise 8drencinin
nasil bir galigmada bulunarak derslere katilim yapmasi Uzerinde durulacakiir.

2.2. Ogretme ilkeleri

Ogretme, bir dijer ifadeyle ders verme ilkeleri; agiklik, 6grencinin akiif
olmasi, yagama yakinlik, 3grenciye uygunluk ve bireysellestime, bagan glvencesi,
ekonomik olma, biitlinlk, otorite, 6zgurik ve sosyalite bigiminde agiklanabilir. Bu
ilkeler agagida aynntilandinlarak agtklanmaya gahgilacaktir.4

- Agiklik likesi; 6grencinin algilama aliskanligina uygun kelimeler kul:anarak
sdzli anlatma, buna ek olarak grafik kullanimi, resimle ifade etme, harita ile
gosterme, film iie anlatma, tepegdz ve projeksiyon cihazianyla gok sayida
dmeklerle(Tekrar etme,8grencinin bilgiyi uzun sireli hafizasina atmasina ve
unutmamasina yardmecl olmaktadirkonuyu agiklama, doadan, uygulamadan
omekler verme, wicut dilini iyi kullanarak, dersin konusunun tek diize sbylev
yerine,daha agik bir bigimde 6grenciye aktanimasi gabalan agiklik ilkesi olarak ifade
edilebilir. Ayrica, dersin konusunu tegkil eden hususta dogaya bag vurma; hemen her
ders igin olanakli ise fimada uygulama gézlenmeli, inceleme yapiimalidir. Bdylece
konu daha agik gekilde anlagilabilir hale gelecektir. Bu ilke uygulama ve Laboratuar
caligmalarinda da énemli bir yer tutar. Digsal-duyusal agikik, igsel-duygusal agikiik
olarak iki ag|k||k ilkesinden séz edilebilir. Ogretim elemani, ders dncesi zaman
diliminde dersin iyi bigimde agiklanmasi igin, yeterli aragtirna yapmal, anlatim dili-
hizi Gzerinde durarak konunun agiklik ilkesine uygun sekilde aktanmi igin, vidcut dilini

3 Ceval ALKAN, Egitim Teknolojisi, A Ya., Ankara, 1998, s. 26; HESAPGIOGLU, s. 39.
4 Biz. HESAPGIOGLU, s.147-162.
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kullanma geregi itibariyle kiyafet ve bakimit olarak, iyi bir intiba birakacak gekilde
derse hazifanmalidir.

- Ogrencinin Aktif Olmasi, ders iglenirken 63retim elemantnin aktif gekilde
konuyu anlatimi, buna karsilik 6grencinin pasif gekilde, sadece algilamaya yonelik
gayretiyle dersin icra edilmesi yerine, égrencinin kendine 6zgl gézlem yapmas,
konuyu zihninde kargilagtirmaya tabi tutarak, sonug elde etmesi, bilgiyi gruplara
ayirarak siniflamasi ve bunlan sinifla, 6@retim elemani ile sorular sorarak paylagmasi
bigimindeki aktivite bu ilkeyle énerilmektedir. Ders Oncesi aragtirma yapan bir 6grenci,
sinifta  énemli noktalara iligkin alacadi notlarla konuyu dzimserse, aktf
davranmasinin olumlu sonucunu elde etmis olacaktir. Buna kargin 6gretim eleman,
ders ortamini Bgrenciyi aktif hale getirecek gekil tutmalidir. Ogretim eleman!
dgrencileri  glidileyerek, pasif dinleyici olmalarini &nleyerek, onlarin aktivite
gostermelerini sadlamalidir. Onlan motive ederek pasif dinleyici olmalarini onleyerek,
aktif hale gelmelerine yardime: olabilmelidir. Buradaki ézlimsenecek anlam, pasif
durumdaki 6grencinin, aktif durumdaki 6grenciden daha zayif bir gekilde dersten
yararlanacagl, tersine aktif durumdaki 6@rencinin ise dersten daha gok yararfanmig
olacag! gergegidir.

Aktivitede; 6grencinin inisiyatif kullanmas,sorunlan ortaya gikarmasi,
Bgrencinin konuyla iligkili olarak zihnini yormasi, kendi galigmasi ve girigimeiligi ile
engelleri agmaya calismasi, kazanilan bilgilerin sistematik iligki kuracak gekilde
diizenlemesini beklemek gerekir. Ancak,6grenciyi anilan sekilde hareket etmeye
ogreim  elemani  yonlendirmeli, ~ bunlari ogretmelidir.  Ogretim  elemaninin
oarenciye,"balik hediye etmenin yaninda onu tutmayi da ogretmesi® sozlne paralel
ofarak, bilginin nasil ogrenileceini de ogretmesi gerekmektedir. Yukarda ki sekilde
hareket eden dgrenciyi olugturarak, egitimin etkinligini artirmak ogretim elemaninin
baslica gérevi olmalidir.

- Yagama Yakinitk;_ogrenciye verilecek bilginin hayatta yararll olabilecek
tirde ve kullanimi olanakii bulunmasi anlami igermektedir. Ogrencinin hayatinda
degerli bir yeri olacak, kullanabilecedi bilgiler oncelikli olmalidir, Okul, ders, yagam bir
biittni olugturmalidir. Ogrencinin 6zgun dili, ahlak anlayigi, bir sosyal gruba aidiyeti,
zevkleri dogadaki hayatla bitinlegmeyi saglamalidir. Egitimi bu gekilde els almak, bir
diger ifadeyle hayatta kullantmi pek olanakll bulunmayan bilgileri &drenciye
yilklememeli, gerekmeyen bilgilerte "bilgi kiriligi* yaratmamalidir. Bu anlayisa, pratige
yatkiniik, yakinlik anlamina da gelen bu itkeye, “yagama yakiniik" ilkesi denmektedir.

- Ogrenciye Uygunluk ve Bireysellestirme; orencinin psikolojik yapisi ve
farkll yag diizeyinde degisik davraniglar iginde olunmasi, buna gdre derslerin
olusturuimasini gerektirmektedir. Diger yandan ders igerikleri ve uygulamalari, bireyin
durumu dikkate alinarak ortaya konulmali, 6grenciye uygunluk itibariyle
diizenlenmelidir. Ogrencilerin bireysel ozellikleri ve kabiliyetler, bilgi altyapilan ve yas
itibariyle olugan psikolojik durumian dikkate alinarak, ders igerigi ve anlatimi ortaya
konulmalidir. Ruhi, manevi geligme, ilgi ve yaganti bigimi, gorts ve diistini tarzi, his
ve istemleri her yas igin deGismektedir. Bu degisikiikler “6grenim ¢ag”
tamamlanincaya kadar(25-30 yas) yastan yasa daha belirgindir. Ders anlatimi ve
icerigi, dikkate alinan belli yaglann “normal ogrencisi” itibariyle ortaya konulur. Bireyin
durumunu dikkate alma, genel dersin yerine tek kigi igin ders yapma gibi bir durum
ortaya koyuyor ise de, 6zellikle Turkiye'de yapilan YS'lan(Ogrenci Yerlegtireme
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Sinav) birbirine, yas, galisma aligkanligi, algitama hizi gibi hususlarda gok benzeriigi
olan yaklagk aynt seviyede bilgi diizeyine sahip &grencileri belii okullara
yerlestirdiginden, toplu 6gretimde bu ilke kuilanimis olmaktadir. Sinav sistemiyle
yerlestirme oimasaydi, okullanin bu ilkeden dogan gok gesitli soruniari olabilecekti.
Boylece kabiliyet, bilgi birikimi, dolayistyla psikoloji itibariyle de homojenlik yaratilmig
olmaktadir. Tirkiye'de Gniversiteye dahil okuilann 6grenci aima kapasiteleri meveut
talebi kargilamaya yeterli bile olsaydi, yapimakta olan sinav sisteminin
kaldinimayarak devam ettirilmesi, dersin 63renciye uygunludunu sadlamak igin gerexkli
olurdu. Aksi takdirde degisik diizeylerde siniflann  olugturulmasi,  Ggretim
elemaniannin bu siniflar arasinda dersleri daha farkl sekilde islemeleri gibi
diizenleme ve uygulamalar sz konusu olacaktir. Bu uygulamalar ve onun bagari
durumu, degisik sorunlar yaratabilecektir. Buglin Universitelerde, so2U edilen sinavin
sagladigi fayda nedeniyle boyle sorunlar gézlenmemektedir.

- Bagan Givencesi; 6grenilen bilgilerin kaybediimeyerek, kullanilabilir
nitelikte muhafaza edilmesi olarak algilanabilir. Bir bilginin kullanilabilir olmasinin bag
unsuru, onu unutmamakian geger. Bilginin unutulmamasi, devam eden tekrarlarla
olanaklidir. Bir diger ifadeyle, zaman dilimi arasinda fazla uzaklik olmayan bir gekilde
tekrariari kullanmak; okuyarak, oOzet yazarak tekrarlamak bilginin kaliciligini
saglayabilir. Bilginin neden gerekli oldudu, onu kavrayis, gldlieme saglayarak
6Grenmeye gayret etmek, uzun slreli hafizaya yerlegecek bilginin geri gagnlabilir
nitelikte tutulmasina neden olacaktir. Bilginin kullanilmamamsi, dzenli aligtirmanin
azligl, bilginin unutulmast sonucunu doguracaktir. Ogrenme ve ogrenilen seyin
muhafazas!, dgrencinin vilcut olarak saglikli olmasina ve djrenmeye konsantre
olabilmesine baglidir. Bunlan sadlamak igin iyl bir sekilde beslenme gerekir.
Yemeklerini zamaninda yemek, ozellikle gugli gekilde ve zamanlama olarak uygun
tarzda kahvalti yapmak, viicudun harcama durumuna gore yeme gereksemesini
karstlamalidir. Ogrenme oriaminin glirtittisiz olmasi sagianmall, siniflarda baski ve
alaya alma sekiinde bir ortama sebebiyet vermemelidir. Ogrenme tekniklerinin
ekonomik olan! segilmeli, gesitli 6@renme araglanindan yeraraniimali, en az gg ve
aragla en kisa sirede amaca ulagiimasinin yolu bulunmaldr.

- Ekonomiklik; ogretimin, en az emek, enerji, zaman, arag kullanarak
yapiimas! demektir. En az girdi ile en gok gikii elde edilmelidir. Bir anlamda verimli
caligtimalidir ki egitimde ekonomiklik saglanabilsin. Ogrencinin derse hazirlikli olmasi,
konsantre, aktif bir ogrenim istedi sergilemesi verimiilige onemii katki saglayacaktir.
Stiphesiz giduleme itibariyle égretim elemaninin oarenciyi yonlendirmede Gnemli rolu
vardir. Ogrenci derse hazirlikh olursa, egitimin ekonomikligi kolayca saglanabilecekir,
glinkii bagan kapasitesi artacaktir. Bagan kapasitesi digik oldugunda boga harcanan
maliyet olugacakuir. Birgok Universitenin bolim ve derslerinde %25 civarinda bagar
orani sagladigl diginlldiginde, kaybedilen zaman, emek, eneri, arag-gereg
maliyetinin ne denli yiiksek diizeyde oldugu gortildr.

- Biitiinliik; d3rencinin irade, duygu, ahlak, sosyal yonelimler, duygu, beden
itibariyle, bir bitin olarak geligtiiimesi demektir. Tabii olarak ©@rencinin, bilgi
gereksemesi de kargilanacaktir. Bdylece dgrenci bell dengeler ve bilgi birikimine
sahip kisi haline gelebilecektir. Bunlan saglayacak ogretim elemanlarinin olumly,
omek kisilik sergileyerek 6grencinin geligmesine gorinim itibariyle de omek teskil
etmeleri beklenir.
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- isipiin; ogretim aiarilannda ociugturuian duzene saygi gostenimesidir.
Burada kurallan yonetimce olusturuian disipline uymast gereken taraflardan en
onemlisi 8grencilerdic. Dider yandan Ogretim elemaninin da oncelikle ongdriien
dizene saygi gbstererck gorevini yapmasi gerekmektedir. Disiplin; sevgi, saygi,
ahiaki ve insani dederer igersinde yaratiimalidir. Ogretimin baganh-verimli ve kaliteli
olabilmesi olusturulacak disipline, otoriteye de baglidir. Disiplin, korkuyla degil sevgi
ve saygyla saglanabilmelidir. Ogretim elemani kendisi sorun yaratmayip, sorun
¢tziict: karakterde olmalidir.

- Ozgiirliik; insaniann serbestge diglinme, sdyleme, hareket etmeleridir.
Sosyal hayatta disiplin-otcrite ve 6zgiriiik yan yana bulunur. Bagkasinin 6zgfintk
sinirlan ile size ait oianin ters diigmedidi, okul iginde konulmusg kurallara aykin
olmayan hir tarzda hareiet etmek, soz sGylemek, egitimin geligmesine bagarili -
verimii ve kaliteli cimasina, 8grencinin kigilik geligimine olumlu yénde katkida bulunur.
Disigiinin olmadig bir alanda ortaya konulacak beklenenden dte davranig ve sdzler,
dikkate alinmayan killiiire) kuraliar olugtugunda anargi dogar. Bu da egitimi engeller.
Onun igin dzglirigin, bagkalanni rahatsiz etmeden kullaniimasi gok 6nem tagir.

2.3, Ogeatim Siireci

Siireg, “birbitine badl bir seri faaliyetiede bir deger arigi elde etme
islernidir’." Buna gore Ofretim sUrec!, yonetimsel agidan bakildiginda; 6gretme ve
odrenmeye yénslik plan . atme, yoneltme, koordine etme ve denetieme
olarak onun isletimesi, yorstilmesi anlamindadir, Bu bir hizmet yénetimiair. Ugretim
hizmetnde terel 6e ddrenci oiup, tim hizmetler bu eksene gOre ayarianma
durumundady. Ogratim elemani, ddirerciyi tim yonlesiyle iyice tanimalidir. O takdirde
sgretim streci daha olumiu bir sekiide igleyscektir. Ikinci siradaki ogretim ogesi,
dersin konusu va onur: igerigidir. Konunun kapsamun: teskil eden bilgi igeridi, beceri
kazandiima, aligkanik meydana getimme, dederier yaratma, dersin konusunun
igindeki alt Ggslerdir. Bir dider Gge ySntem oiup, Sgrencinin ozelliklerini, arag ve
aereglenin nitelikierini va GGretim elemaninin niteligini dikkate alarak tim ogelerin
mantiksal olarak sirianmasini ve dengsienmesini olugturur. Cevre 6gesi, egitim ve
teme! dge darenciy! etkileyen sinif igi ve digi tim etkileri igenr. Ogrencinin alies!,
galigma kogullan, gldileme gevre genel dGesine dahildir. Oge olarak Sgretim
elemani, dgretim siirecinin islemesini saglayan dlizenleyici durumundadir.

Ogretim hizmeti yoninden gdrllen nitelikler ise; égrenme allyaptsi ve
becerisine sahip olan 6grencinin  bulunmasi, bu ogrencilerin Ggrenmeye
yogunlagmalari, aktif, sirece katimada istek sahibi olmalan, ogretimin ogrenciye
uygun olma durumunun belidenmis, saglanmig olmasidr.

Ogretim hizmetinin niteligi, dort ana 6Jeden olugmaktadir. Bunlar,
isaretler,pekigtirme, katilim, dénit ve dizeftmedir.®

- lsaretler; agrenim konulannin anlami gekil ya da davranigla 6grenciye
iletilmesini saglar. Bunlar s6zii anlatim, gorsel uyancilar, dokunma ve koklama
duyulanna hitap eden seyler olabilir. Pek tabil olarak, her tird igaretin anlami daha
onceden égrenci tarafindan dgrenilmig olmalidir.

s Mina OZVEREN, Toplam Kalite Yonetiml, Alfa Ya . istanbul, 1996, s 44
¢ Bkz HESAPGIOGLU, s 168
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- Pekistirme; saglamlagtirma anlamindadir. Ogrenci, yiksek puan alma,
icinde butundugu sosyal sinifta uygun gorilme gibi istemlere benzer gesitii nedenlerie
gldilenider ve bilgilerini saglamlagtirma geregi duyarlar. Ancak bir 6drenci igin
glidilemeye sebep olan gey, diger bir 6grenci igin gidileme saglamayabilir.

- Katiima;6gretme etkinliklerine édrencinin katiimini ve planianan amaca
ulagmasini saglama durumudur. Katilma, gézlenebilir nitelikte ya da zihinsel olabilir.
Bunu yapmak igin égrencinin niteliklerinin ve dgrenme anlayiginin, gudilenmesinin
uygun bulunmas! gerekir. Etkin katiim, etkin 6@renmeyi dogurur. Ogrencilerin derse
katilimini saglamak, egitim hizmetinin bagansi igin dnemli bir stregtir.

- Déniit ve Diizeltme; 6gretim itibariyle verilen bilgiferin, yanhs anlagilma
varsa, bunlann tekrar ele alinarak dizeltiimesi, geri besleme ve dizeltme
anlamindadir. izleme testleri yapilarak égrencinin verilen bilgilerde eksikiikleri, yanhs
anlama ve degerlendirmelerinin oldudu ortaya gikarilarak onun diizeltilmesi gerekir.
Etkin egitim igin, sinifta sorularfa ogrenciler test edilmeli, gerekli diizeitmeler,
anlagiima gligligd bulunan hususlar tekrar edilerek aktarim eksikligi mutiaka
giderilmelidir.

2.4. Ogretim Yontemleri
2.4.1. Genel Agiklama

Daha iyi 63retmeyi, anlatmay: saglamak Uzere, belirienen diizenti, mantikh
disinme yoluna yontem denilir. Bilimsel diglinmede, ayrintilardan hareketle time
dogru diislinmeye tumevanm, tersine ise timdengelim denir. Bir konuyu incelerken
onun unsurlanna aynilarak incelenmesine analiz, bunun tersi ise sentezi olugturur.
Zihnin benzeyislere dayanarak yaptigi akil yiritmeye analoji denmektedir. Ogretim
uygulamalarinda gerek ogrenciler ve gerekse ogretim elemanlar, analiz, sentez,
analoji ile timevarm ve timdengelimi kullanarak daha olumlu ders iglemeyi
bagarmaya galigiiar. Anilan kavramlar, ogretim yontemieriyle birlikte kullanilarak
derslerin iglenmesi daha olumiu hale getirilir. Ogretim yéntemleri, Dogrudan; Dolayh,
Himanist olarak baglica (g ana béliimde incelenebilir’.

2.4.2. Dogrudan Ogretim Yéntemleri

Dogrudan 6gretim yéntemleri, sunucu Gretim ydntemleri, haziriayici
dgretim yontemleri olarak iki temel bolime ayrilabilir. Bunlarin ayrintilan takiben
agiklanmaya galigtimigtir.

-Sunucu Ogretim Yéntemleri

Bu yontemde bilgi, sbzel olarak, eylemle, siireg-olay olarak sunutabilir.
Ogrencilere ders igerigini olugturan yeni bilgiler, dinleterex, gbzleterek ogretilebilir.
Diger bir ifadeyle ders, 6aretim elemani tarafindan, soylev seklinde, aynca ogrenci
éninde omek uygulama yaparak sunulabilir. Sessiz durarak, zihinsel aktivite
olusturarak, yogunlaglimig bir algilama yaratarak, yiksek dizeyde ogrenci-ogretim
elaman| isbirigi iginde, yontemi esnek kullanarak, sk geri besleme yaparak
yanliglann dizeltimesinin saglanmasiyla, duygusal sicaklik yagatarak, cogkulu
anlatimla bu sistemin uygulanmasi ekonomik ve verimli kilinabilmektedir. Bu

7 Bkz HESAPGIOGLU, s. 171-234
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anlamiyla olugturulamayan ogrenci-dgretim elemani igbirigi, pasif dinleyici
konumundaki ogrencilerin zayf algiiamaya yonelmalerine neden olacaktir ki bu
durum egitimin  bagansini-verimini diiglirmils olacaktir. Sistemin olumlu yanlarini
arttmak, bagta &Qrenciler olmak (zere 6gretim elemaninin sorumlulugundadr.
Verimsizlik olugmasinin ve iyi bir 6gretimin yaptlamamasinin bir diger sorumlusu tabii
olarak Yiksek 6gretim miesseseleridir. Buradaki en dnemli eksikliklerden birisi,
denetim ve dgretimi gelistirme galismalannin yeterli olmadig hususudur. Universite
yonetiminin, 6gretim elemanlannin egitime ve verimli olmalanna donik g¢aligmalara
daha fazla 6nem vermesi ve yeterli denetimi olugturmasi gerekir. Ogretilecek konunun
odretim elemani tarafindan gok iyi bilinmesi de yeterli olmayip, 6gretim yontemlerinin
uygulama ve bilgi aktanmini gergeklestimede kullanilmasini  saglamak ve
ogrencilerin bilgileri gerekli élgiilerde edinmelerini saglamak gerekir. Zira, égrenciye
aktarllamayan bilginin, 6grenci igin bir faydasi oldugu séylenemez.

Ders, dogaglama olarak, ancak daginik olmayan bir gekilde ve olanca
etkiniikle sunulmali, projeksiyon cihazi, tepegéz, plan, kroki, dia gibi araglarla grafik
kullanilmak suretiyle anlatimi kolaylagtirmalidir. Ogrenciyi aktif hale getirecek sorular
olugturmall, konugma hizi dgrencinin algilama hizi dikkate alinarak belifenmeli,
6grencilerin  sorulacak sorularia konuya ilgileri  artinlmalidir. Boylece algilama
durumu strekli kontrol edilmeli, 6drencilere bakarak, géz kontadi kurularak anlatim
yapiimalidir. Toplu halde tartisma saglanmall, séylev planli olmalt ve ana hatlar tahta
ya da projeksiyon cihaziyla sahnede gozletilmelidir. Dikkatin dagiimamasi kontrol
edilerek, zamanin iyi kullanimi temin ve takip edilmelidir.

Séylev Olarak Dersin Sunulmasi: Ogretim elemani tarafindan,soylev ofarak
dogrudan 8grencilere hitaben agiklama, tasvir etme, hikaye seklinde konu aktarilabilir.
Ogrenciterin konuyu 6nceden galigmalari, dikkatli bir gekilde, iyi bir younlagma iginde
dziimseyerek dinlemeleri durumunda konunun kavranmasi kolaylagacaktir. Ogretim
elemanintn iyi séylev verebilen bir hatip olmasi, kelimelere ek olarak vicut dilini
kullanarak; kulak algisinin yaninda goze ve olanaklt ise dider duyu organlarina da
hitap etmesi, 6grencinin algi hizini dikkate alarak buna uygun tarzda-hizda
konusmas!, 6grencilerce konugmalarda kullanitan kelimelere agifik vererek séylevin
yapilmasi, 6gretimin basansini artiracakuir.

Ogrenciterin Oniinde Omek Uygulama Yapiimasi. Ogrenciye bir geyi
yaparak égretme, laboratuarlarda, uygulama alanlannda, giizel sanatlar dalinda garki
soyleyerek, resim yaparak, spor hareketlerini 6mekleyerek,gbsterim bigiminde
gergeklestirmeler ile sadlanabilir. Burada dgretim eleman bizzat uygulamayl kendisi
yapar.

Ogrenci Oniinde Olay Gésterme: Omek olayda; resim, film, modeller gibi
bagkalan tarafindan gergeklestiriimis siregler gdzlenerek, dinleyerek &grenim
saglamak igin 6grencitere sunu yapillr.

- Hazirlayici Ogretim Yéntemleri

Hazirayici 6gretim Yontemler, soru-cevap, gidileme, tartigma, olarak Ug
baglik altinda incelenebifir. Sunucu yéntemde dersin konusu, ogretim elemani
tarafindan islendidi halde, Hazifayici Ogretim Yontemlerinde égretim eleman: ve
ogrenci dersi birlikte iglemektedider. Ders genelde dgretim elemani tarafindan
olugturulan sorular etrafinda égrencinin olugturdugu cevaplar ile geligir.
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Bu ySntemierden birinin segilmesi ve kulianimi yerine , dgretmen, arag ve
gere¢ dizeyine, 6grenci ait yapisinin gerektirdigi duruma uygur olarak, asagida
agtklanan yontemlerden birikte yararianma daha uygun bulunabilir.

Soru-Cevap Yéntemi: Bu yontemin amact, yaraticihgi ortaya gikarmak,
sgrenmeye ilgiyi artirmak, isbirligine yoneltmek, ifade geligtirmeye ybnlendirmek, grup
halinde diiginme saglamak, gruba hitap etme aliskanlig elde ediimesini temin
etmektir.

Sorular; 6gretimi temin etme, sinava hazirlama, bulgu ve zeka galighrma ile
dersin &grenilip 63renmedigini belideme geklinde sonuglar verici nitelikte olmalidir.
Ogretim elemani genelde soru olugturur, hazirar, égrenciler ise cevap hazifayarak
dersi iglerer.

Sorular, bitin 63rencilere mimkiin oldugunca esit daditiimal, dgrenciye
cevap telkin ediimemeli, soru tekrarlanmamall, cevaplar igin yeterli zaman verilmeli,
dersin igerigi sorularin cevaplanyla tum olarak iglenmig olmalidir.

Gidilleme Yéntemi: Gldilleme, isteklendirme, kigkitma anlamini
tagimaktadir. Bu yéntemde ogretim elemani, Ggrenciyi diglnce sebestligi iginde
gesitli ifadelerie gudileyerek derse yonelik olarak zihnini galigtrmasint ve konuyu
islemesini saglar. Bunlar; ilging!, devam et!, bu belkit, bigiminde sozler olabilecegi gibi,
mimik ve el kol hareketleriyle de belirtilebilir. Sessizlik bile bir gidl olarak,
konugulmayi bekleme tarzinda kullanilabilir.

Tartigma: Tartigma dersinde ogretim elemani geneide y&nlendirici ve
yénetici durumundadir, sorular ve cevaplar 6grenciler tarafindan olugturulmaktadir.
Ancak bu soru ve cevaplar dersin konusuna ifigkin olma durumundadir. Bu husus
oaretim eleman tarafindan takip edilerek, sapmalar yonlendirmelerie ortadan
kaldinhr.

U bigimi sinif ve 20-30 kigilik sinifiar gerektiren bu uygulama, ogretmen-
dgrenci iligkisinde ofumiu bir ogretim iklimi yaratifabilir, aktif katiim ve bu yonde
gelisme elde edilebilir. Demokratik kigilik olugturma agisindan da yontem yarariidir.

2.4.3. Dolayh Ogretim Yéntemleri

Dolayli ders yontemlennde ogretim elemaninin direkt bir yonetimi ve
ynlendiriciligi olmamakta ogrenciye disen ise yalniz bagina ders galigmast
yapmaktr. Ogrencinin tek bagina ders galigmasini igeren Dolayll Ders Galigma
Yontemleri iki ana baglik altinda incelenebilir. Bunlardan biri hazirlayici, digeri igleyici
olarak adlandinimaktadirs, Bu Galigma itibariyle dolayli d@retim yontemleri konu dis!
sayllabilirse de yontemlerin degisik oranlarda birlikte kullanilarak daha iyi sonug
alinabilecedi dliginillerek, kisaca bu yontemlerin de agikianmasinin uygun olacag!
distintlmasgtar.

Hazirlayici Ogretim Yéntemi: Ogretim elemani bu yontemde ogrenciye
dgrenmeyi  dgretme  durumundadir. Ogrencinin yalniz bagina caligarak konuyu
dgrenmesi bu yontemde énem kazanmaktadir. Ogrenci, girisimei  tavir ve akdif bir rol
iginde kendi kendini editme durumundadir.

s Bkz HESAPGIOGLU, s 197-260

109



isleyicr Ogretim Yéntemi: Isleyici 6gretim, édev, proje seklinde dgrencinin
Gstlendidi konulari igleme bigimi olarak tanimianabilir. Genelde 6dev ve projenin
agretim elemani tarafindan isimtendirlmesi séz konusu ise de bazi hallerde 6gretim
elemani, édev ve projenin ogrenci tarafindan isimiendirilmesini ve bunlarin bagtan
sona kadar &grencinin iglemesiyle olugmasint ister. Ogrenciler kendi baslarina
galigabilirler, ikili ya da grup galigmast yapabilier. Yansma seklinde caligma
yapilabilecegi giti sinif diginda bireysel ev 6devi sekiinde de galigilabilir. Bireysel
égretimde, tutor (6zel yardimer 8dretmen) kullanimiyla égrencilere yardim ve destek
sadlanabilir. Agik dgretimde bir bireysei galisma bigimidir. Glinlimiizde agilan 6zel ve
resmi kurslaria bu egitim, toplu egitimin bir tird haline gelmigtir. Diger yandan, émek
olay incelemesi, takim halinde galigma 6gretimi, aligtirma yéntemi, igbaginda 6gretim
yéntemi gibi grup caligmalarinin yapiimast da birer 6gretim yolu durumundadir. Bu
konuda dmek olarak serbest grup tartigmasi, kiiglk kiime tartismalari, komite
galigmalan, agik oturum, sempozyum-sunuli tarigma-, tartigmali konferans,
miinazara, yuvarlak masa toplantilar, seminer, gdzlem, deney,gdsteri, egitsel ders
gezileri gibi ok gesitli grup galismasindan séz edilebilmektedir.

2.3.4. Hiimanist Ogretim Ydntemleri

Ogrenmek igin dogal olarak istekli olan insan, genelde dgrenmeyi eylemle
gerceklestirmek ister. Ogrenen, duygulanni ve zekasini isin igine gektidinde etkili
odrenim yapmig olur. Ogrenenin kendi kendine degerlendirme yaparak, 6zgiiven,
yaraticilik ve girisimeiligi gergeklestimmesi ve degisime agik bir egitim sistemi olmas
ongériiimektedir®. Himanist 6dretim  yontemleri, rol oynama, duyarliitk, &grenc
tutorlarinin yardimer dgretim elemanlart kulianimi, etkili egzersizler olarak dort baglik
altinda agtklanabitir.

Roi Oynama: Ro! oynama, sorunlani gergede yakin atmosfer iginde
degerlendirmek ve Agrencileiin kendi  buluglanni ortaya koyacak bigimde
degerendirme yaparak ¢ézim bulmalarina yardimer olan bir 6gretim yontemidir.
Yéntem, hemen tim duyu organlanna hitap etmektedir. Bu da ydntemin Ggretim
avantajidir,

Sahne; olanak dlglslinde, gergek ortama uygun gekilde diizenlenir. Temsil-
sahne oyunu- aynntiii gekilde aragtinilarak dizenlenir, Temsil tekraranabilir, rol
sahipleri degistirilebilir. Temsil sonunda, rol oynamanin tartismasi ve degerlendirmesi
yapilir.

Duyarliltk: Duyarhhik egitimi, “T" gruplan olarak da animaktadir. Bu
egitimde, 6gretim elemani editime dolayli sekilde katki saglar. Gruba katilanlar,8-5
kisi kadar olmaktadirar, konulan kendi digiince ve davraniglanndan ibarettir. Grup
toplanti sirsinda ortaya gikan olaylari tartigir. Daha gok psikolojik soruniar ortaya
gikarilarak, gevredeki insanlar igin olumlu anlayiglarin geligtiriimes saglanir. Baz
kisiler igin ise bu yararsiz gorilen bir egitim yGntemidir.

Organik  Teknikler:  Yontemde,  6grencinin ilgisinden, — deneyim
gereksemelerinden yarartaniimakta, 6grenim buna gére diizenlenmektedir. Psikolojik
bakimdan anlamli olan ydntemde, ders igerigi ogrencinin gereksemelerinden
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olugmaktadir. yéntem, zaman alici niteiiktedir. Bu yontem; basit kiltirden, karmagtk
k{lilre gegen dgrenciler igin kullanimis ve geligtirilmigtir.1

Ogrenci  Tutorlannin ~ Kullamiimasi;  Yardimer  6gretim  elemanlarinin
ogretimde kullanimi anlaminda olan kavram, klglk gocuklan yetigtirirken, yetigkin
gocuklardan yarafanma anlamindadir. Ylksek ogretimde —asistaniarin-aragtirma
goreviilerinin-, yiksek egitimdeki égrencilere bir agabey yaklagimi iginde yardimei
olmalanni da bu egitim tirine dmeklemek mimkunddir.

Duygusal Egzersizier: Bu yoéntem dider bir yéntemin pargasi olarak
kullanilabilir. Sempati ve tercihlerin ortaya kondugu bir yéntemdir. Omegin bir sinifin
dgrencileni, teker, teker, ihtiyaci olan bir kisiye giderek, ona her tirl(i ofumiu
duygularini aktararak, giic bombardimani yapmak suretiyle cesaret verirler. Béylece
kisinin baganili olmast saglanir. Farkii gézlikler kullanarak, sevgi, kiskanglik, ask gibi
konulann garpitiimas ile yogun tartismalar baglaiilabilmektedir.

3.GGRETIMDE KULLANILAN ARAG-GEREGLER

Ogretimin nemli unsurlanndan biri de kullanifan arag ve gereglerdir.
Laboratuariarda kulianilan arag ve geregler disinda, sinif ortaminda da bir kisim arag
ve geregler kullanimaktadir. Bunlar dgretimin  etkinligini arttran  unsurar
durumundadirar.

Topiu 8dretimde ve sinif ortaminda  kullaniimakta olan baglica arag ve
geregler, tebesiner ve kara tahtalar diginda; intemet, bilgisayar ve kullanian
programlar, bilgisayarla kullanilan projeisiyon aletieri, video-televizyonlar, tepegéz,
dia makinesi ve dialar ile digerieridirler. Ancak bu arag ve gereglerin Universitelerde
gerektidi oranda bulundugu soylenemez Bunlann yeteri diizeye getinimesi ise
énemii boyutta yatinm yapmaya nedendir. Bati {(lkelerinde 6grenci bagina bir
bilgisayar, genelde sadlanmis durumdadir. Tlrkiye'de heniiz her 6gretim yesinin
kullanimina vyeterli diizeyde bilgisayar mevcudu dahi yaygin hale getinlebilmis
degiidir. Birgok &dretim Uyesi, henuz yeterli diizeyde bilgisayar kullanmay!
bilmemektedir. Universitelerin Sanayi ile igbirligi yapmak suretiyle elde edecekleri
gelifer arag-gereg yatinminda kullanmalart mimkindlr. Universitelerde clugan
bilgilerden Sanayicilerin yaraflanmast kargiliginda, her seyi Devletin kargiiamasi
yerine, Universitede yapilacak arag-gere¢ yatinminin kismen de olsa finansmani
saflanabilir. Bu konuda iki tarafin yeterfi iste§i gbstermedigi gdzlenmektedir.
Universite 6grefim elemanlaninin sanayi ile igbirigi yapmalannin tesvik ediimesi
suretiyle pratik kazanmalan saglanabilir. Mevcut mevzuat ve bu konuda strdiriien
anlayls anilan igbirtigini engelleyici nitelikte gdrilmektedir. Oysa, dniversitelerden
sanayiye bilgi aktarimina olanak veren bir diizen olugturma ve gdsterilecek ¢abayla
Universitenin mali olanaklanni geligtirmesi mimk{ndir. Bu yolla gelir saglanmasinin
yaninda, 6gretim eiemaniarinin yalnizca teorisyen kalmalan yerine, pratik yapmalan
suretiyle bilgilerini geligtirme ve pekigtimeleri 6gretimde kalite saglanmasina yardimei
olacaktir. Sanayiyi bir laboratuar olarak kullanmak Universiteye biiylk yarar
saglayacaktir. Universite, Sanayi ve Devlet isbirligi ile Teknopark'lar olugturarak
teknoloji gelistinlmesi de Glkemizin nemii konularindan biridir. Teknoparklar, teknoloji
gelistimedeki ana amacinin yani bilgilerin pratige aktarimasiyla ekonomik deger
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yaratmanin yaninda Gretilen bilgiler 6gretim elemaniarinin kalitesini yikseltici arag
grevini Ustienecektir.

Ozellikle, tabiolardan yararianarak bilgi aktanmi séz konusu olan
muhasebe-finansman , matematik, fizik, kimya derslerinde, émek gozimlemelerin
gdsteriminde, tarihte konunun film olarak anlatiminda, arag-gereg kullanim: oidukga
etkili ogretim yapimasini  sagiayabilmektedir. Dersin hizli sekilde anlatimina,
algilamaya yardimet oima agisindan gdzlemlemeye, olanak vermeyi bu arag-geregler
sa{jlamaktadir. Algtlama kolayliginin diginda, aniatimda zaman kazanildigindan ders
konulanndan gereken bolimierin tekrar edilerek daha kalici gekilde 6gretim yapilmasi
s0z konusudur.

Egitimi kismen de olsa teoriklikten kurtararak, onun daha iyi 6grenilmesine
yardimei olan ve bu konudaki basariyr yikselten, egitime hizmet eden arag-
gereglerdir. Ogrenmenin kalici hale gelmesinde bu materyaller Gnemli  hizmet
yapmaktadiriar. "t

Anilan nedenlerle arag-gereg kullanilarak derslerin yiritiilmesine gok 6nem
vermek gerekmektedir.

4. OGRENME
4.1, Genel Agikiama

Ogrenme, algilama, kaydetme, hatilama ve kullanma siirecidir. Ogrenme
slirecinde, genelde duyma ve gérme yoluyla bilgiler kisa siireli hafizaya aktanimakta,
kaydedilmekte ve takiben ise tekrarlada, hatrlama yoluyla, uzun sireli hafizayla
iligkilendiriimektedir.

Kisa sureli hafiza, ayni anda ¢ok fazla bilgi tutmak bakimindan, kapasite
ofarak gok sinili oldugundan, birgok bilgiyi hemen silmektedir. Bilgilerin silinmesini
éniemek, birikim sagtamak igin, onlarin uzun sUreli hafizaya aktariimalan gerekir.
Bilgileri tekrar ederek ezberieme, bagka bilgilefle zihinde iligkilendiriimesi gibi
islemierie bilgiler uzun streli hafizaya aktanlir. Duyma ve géme hizi ile kisa sireli
hafizaya aktarian bilgilerin, aynt hizla uzun sireli hafizaya gegmesi gugtir.

Ozumsenerek; iligkilendirilerek, ezberlenerek anlamak  suretiyle uzun sireli
hafizaya gegen bilgiler, uzun sire unutulmaz. Buradan, gerektiginde kisa sreli
hafizaya gagnimak suretiyle bu bilgilerin kullanimi saglair. Ezberlenen bilgilerin
tekrar ¢agriima gUglidli olmakla beraber, 6zimseyerek yapilan anlama iglemi
sonunda, uzun sireli hafizaya kaydedilen bilgilerin geri gaginmi ve kuilanimi daha
kolay olmaktadir. Esas 6drenim, uzun slreli hafizaya kaydedilmek Uzere bu gekilde
algilanan, kaydedilen bilgilerin, hafizaya yerlegtiriimesidir.

Ogrenmeyi sadlayan ve pekistirici olan unsurlar séyle agiklanabilir:

- Aralikli galigma, kisa slrede yapilan galigmaya gore daha basarili
6grenme sonucunu vermektedir,

1 Hasan CELIKKAYA, Egitime Girig, Alfa Ya , Istanbul, 1997, s 116
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- Ezberleme, bilginin hafizada daha kalici olmasini saglamaktadir. Bunlar
arailkli tekrarla bitin halinde, ipucuyla ezberleme, aniayarak ezbereme seklinde
olusur,

- Oziimseyerek 6grenme, eski bilgilerle iligkilendirilerek ya da bagka bir
zihinsel analiz yaparak yeni bilgilerin uzun sireli hafizaya gegirilmesidir. Bunlar,
ddrenmeye yardime zihinsel eylemlerdir.

Ogrenmeyi engelleyen noktalar ise sdyledir:
- Heyecanlt olma, {iz{ntdilt, sinir bozuklugu hallerinde algilama gigligd olusur,
- Uykusuzluk, yorguniuk ve hastalik halleri dgrenmeyi engeller,

- Rahatsizlik verici derscede ag¢ olarak yemekten hemen 6nce ve sonra
dersi anlamak gliglesir.

Algilama, kiginin fizyolojik ve psikolojik durumundan etkilenir. Ogrenen,
zihnindeki olugumlan farkinda olarak izliyorsa, farkindalik oluguyorsa égrenme iyi bir
sekilde gergeklesir. Kendine giiven, biligsel farkindaligi yaratma, 6grenme sirecinde
iyi anlama ve kalicilik yaratir.

Suphesiz yaptlacakiann bir plan dahilinde yapiimasi ve ona uyulabilmesi
égrenmenin dider bir dnemli boyutudur.

4.2, Planli Galigma: Pianii Galigma Gereksemesi

Planlama, nereye nasti varilacaginin ya da neyin nasii yapilacadinin tahmin
olarak belifenmesidir.'2 Gegmig ve cari durumdan yararlanarak, gelecegi isabetli
sekilde tahmin etmek gerekir.

Ders galigmada; basan-verimiilik saglamak, biim zaman iginde en iyi
sonucu almak igin, planii hareket etmek zorunludur. Zamanin kotd kullaniimast
halinde ortaya gikacak stresin ve bagansizhdin dnlenmesi planh galigmayla
saglanabilir.

Ders galisma plani, genelde haftalik, aylik ya da egitim dnemi itibariyle
hazifanir. Plan hazidanirken ders galigma aligkanliklan belidenir, okunacak yazilt
materyallerin miktari, sinav zamani, varsa 6dev-sunu hazifama durumu, okuldaki
ders gUni ve saatlen dikkate alinir.

Bir haftalik ders galigma programinda; okuldaki ders saatleri diginda, yolda
gecen zamanlar, yemek, dinlenme, eglenme, uyku zamani gibi husustar géz 6nine
alinir. Bir ogrenci igin 22.00-7.00 saatleri arasi uykuya haziflanma ve uyku, 7.00-8.30
saatleri arasi yolda gegen stire ve kahvalti, 8.30-18.00 arasi okuldaki ders, okulda
sosyal etkinlik, yemek ve dinlenme zaman seklinde gegmekte oldugu, genelleme
itibariyle sdylenebilir. 18.00-22.00 saatleri arasi zaman ise eve doniis yolunda gegen,
dinlenme, ders galisma, scsyal etkinlikle ve ertesi giine hazifanmada harcanan
stireleri igermektedir.

Tatil olan hafta sonu iki giin ise 8dev, aragtimma, eglence, sosyal temaslar,
gelecek haftaya hazidanma ve yemek zamanlan ile uyku zamani geklinde

12 inan OZALP, Yénetim ve Organlzasyon, Eskigehir, 1996, s. 151-123
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gegmektedir. Anilan sireler, ogrencinin aligkanliklan olarak tabio itibariyle
hazirlanmali, planianmali ve uygulanmalidir. Olanak élglistinde planlamaya uyulmals,
her gegen hafta planin gergeklegme oranini artiniabilecek gekilde hareket edilmeye
galigiimahdir. Boylece planin yarar artinimig olacaktir.

Plar hazidanirken ilgililer, meveut yetenek, gereksemeler ve buniann
karsilanmalanna ydnelik olanaklart g6z éniinde bulundururiar. Derslerie sosyal
etkinlikler arasinda denge kurularak, basamaklar halinde ilerleyen bir anlayis, giniin
ayni saatlerinde ders galigma aligkanli§i olugturularak plana uyum disipiini yaratiimali,
planin gergeklesme durumunu takip edilerek, bu yondeki olugumliann en Gst diizeye
gikariimasini saglamaya gayret edilmelidir.

5. OKUMA
5.1. Etkili Okumaya Hazirlanma

Okuma, bir yazinin okunmasi anlamini tagimakta, temel anlam: ise
6grenmeyi temin eden okuma, 6drenmek igin okumadir. Her okuma eyleminde bir
sey 6grenmeye gayret edilmelidir.

Bilgi, tim duyu organlanmizla kaynagindan algilandiginda kalici 6grenme
gergeklesir. Ancak, her zaman bu durum  olugmayabilir. Dogrudan etkili sekilde
okumayla bilgiler, uzun siireli hafizaya yani tekrar gagnlip kullanilabilir bilgiler olarak.
yeriestinilen hafizada yer alifar. ‘

Okumaya, kitab! taniyarak; baglik sayfasini okuyarak ve basim tarihini
Odrenerek baglanmall, takiben onséz ve giris bolumieri okunmall, icindekiier
incelenmeli, yararlanilan kaynaklar gézden gegirilmeli ve yazar hakkinda bilgi
ediniimelidir

Metin zennde goz gezdirerek bilgi edinmek pasif okuyuculuktur. Okuma
slrecinde zihin aktif olarak siirece katiimall, anlamak igin tabii olarak kelimeierin
anlamiarinin bilinmesi gerekir. Dili kullanma yetenegi, okuma siirecinde anlamayt
kolaylagtiracaktir. Burada, kisa streli hafizanin algilama siireci sonrasinda, tzun
sureli hafiza da devreye girerek, beyne gelen yeni kelimelerin manalarini algilar. Etkili
okumada, strekli okumak, degisik kiilerle temas ve degisik égretici ortamfarda
bulunmak avantaj saglar.

Hizlh ve akici okumak, semboiler ve kelimelerin anlagilip anlagiimadigmin
zihinde kontrol edilmesi etkili ckumayi saglar. Okuyan kisi, okudugu yazinin anlamin
diglinmeli, anlamanin olusup, olusmadigini kontrol etmelidir. Eger, anlama
olugmuyorsa daha énce 6drenilen bilgilerle iligki kurulmali, tekrar okunmali, anlamin
ilerde daha aglk sekilde belirecegi dligtintlerek okumaya devam edilmeli, ana fikire
alakasi {izerinde durulmali ya da bagka bir kaynaga bakiimalidir.

A Okuma sonrasi zihinde ne anladigin sorulara test etmek yarari olur.
Ogrenciler, kendi aralannda bu iglemi yapabilirer. Boylece anlamayi kolaylagtimig
oluriar.

Okunan metnin; grafikle, yaziyla 6zetlenmesi, metnin altinin gizilmesi, -
Onemli kisimiarin-not alinmas) grenmeyi kolaylagtimaktadir. Bir diger deyisle
okurken; sorgulamall, tekrar etmeli, gdzden gegimek suretiyle etkin okuma
olugturuimalidir.
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5.2. Etkili Okuma Hizina Erigine

Okuma hizi da 6&drenmenin verimliligi bakimindan Snemli bir oigudur.
Okuyucunun amaci, dmegin tatilde zevk igin okuma geklinde ise, ayrintiya inilmesi
gerekmediginden hizli bir okuma gergeklestirilebilir. Belirli bir veryi bulmak igin
aragtirma igine girildiginde, géz gezdirme geklinde hizli bir okuma yapilabilir. Ders
¢aligmak gibi bir okuma durumunda, zihinde kalici, uzun sdreli hafizaya yerestirilen
bilgilerin elde ediimesi, dikkatle tekrar edilmesi gereken not alma ve Ozetleme
gerektirdiginden daha yavag bir okuma sireci s6z konusu olacaktir. Omedin,yonerge
anlamak ve elestiri hazilamak igin okumada, ders galigma benzeri gabalar gerekir.
Okunani anlama glicti, dogal yapiya ek olarak; egitim, dile hakimiyet, kelime haznesi
seviyesinden etkilenir.  Ayrica, okunan materyalin teknik, bilimsel, felsefi yapida
olmasi, yavag okumay! gerektirir. Daha Gnceden bilgi sahibi olunan konulara iligkin
okuma pargalar daha hizli okunabilir ve o hizda yeterli stkinlikte algilama
saglanabilir.

Okuma hizi, her kelimeyi tek, tek okuma yerine, blok halinde algilama
egzersizleri yaparak artinlabilir. Bir dniversite dgrencisinin normal okuma hizinin
dakikada 125 kelime civannda oidugu bilinmekted.

¢. DINLEME
6.1. Dinlemenin Onemi

insanin kula@ini kullanarak, birinin s6zUni igitmek suretile anlamini
alglamasi olan dinleme, bir beceri olup, ilke ve yontemler kullanilarak etkin dinleme
olanag) saglanabilir.

insan, iligkilerinde iletisim sadlamak igin %S0 oraninda sozel anlatma
yontemini kullanmaktadir. ™ Ug saat sonra sozel iletigimle belirtilen ya da algilanan
aniamin %20'si civannda bir miktan hatirdanabiimektedir. Etkin dinleme, sadece
sozlerl duyma demek degildir.

Ogrencinin pasi bir gekilde anlatilanlar dinlemesi, anlamas! ve bunian
tekrar hatilamasi gligligu vardir. Dinlerken derse zihnen uyum saglayarak, ozellikle
snemii hususltann uzun sireli hafizaya kaydini temin etmek gerekmektedir. Not almak
ve daha sonra tekrar etmek suretiyle konuyu daha etkin algliamayi saglamak gerekir.
Boylece, etkin d3renme temin edilir. Diger yandan, harcanan zamanda da tasamuf
saglanmig olur. Not alma ve fekrar etme ihmal edildiginde, 6grenme kisa sire igin
gegerli olur. Kisa siire sonra bu bilgiler unutulur. Gunkl uzun streli hafizaya bilgiler
kaydetme, tekrar ve zihinde yapilacak analizlerle sadlanabilmektedir.

Etkin dinlemeyi saglayan diger bir unsur, konugania g6z konta@ kurmak®ir.
Konugan, bilgi veren kigiyle g6z géze gelmek, sdylenenleri algitamada 6nemli etkinlik
saglar.

Diger yandan etkili dinlemeyi, ortamdaki gurtitd, fiziksel hareketler,
dinfeyenin zihnindeki bagka konulara yonelik megguliyetler gibi hususlar olumsuz
etkiler. Dinlemeye gok iyi sekilde yogunlagmay: engelleyen anilan hususlann ortadan
kaldinimasi, etkin dinlemeye yarar saglar. Dinlemede etkinligi artirmak igin,anlamaya

15 Adil TURKOGLU-Ahmel DOGANAY-All YILDIRIM, Ders Galisma Becerileri, Baki Kitapevi, Adara, 199
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yogunlagmak, ilgiyi Ust dlizeyde algilamaya yoneltmek gerekir. Anilan sekilde hareket
edildiginde, dinleyeni gevresel olumsuzluklar fazla rahatsiz etmemis olur.

Algilama, dinleyenin bir seyi biling alanina alabilmesi, alglama hiz
kapasitesinin anlatma hizindan daha yilksek olmasi halinde daha kolay gergeklesir.
Bdyle bir durumda dinlemede etkinlik saglanmis olur. Genelde, normal insanin
dakikada 700 kelime algiladigi, 125 kelime konugtugu bilinmektedir.4 Séylemeye
gore daha fazla olan algiiama mz) kapasitesi, dinlerken dis{inme ve dnceki bilgilerie
kargilagtrma yapmaya ve bilgilefi kaydetmeye yarar. Dinlerken bir konugmay!
algilamaya galismak gerekir. Degisik konutu, birden fazla konuyu, ayni anda dinlemek
algiyi azaitir.

6.2. Olumsuz ve Olumiu Dinleme Aligkantiklar

Etkin algilama ve dinlemeyi 6nleyen, olumsuz dinleme aiigkanliklan sdyle
agiklanabilir: 1%

a. Konuyu 6nemsememek ve iigisiz kalmak,
b. Konugmaciya kargi negatif tutum,
c. Konugmacinin sdyledigi her seyi aynen not alma,

d. Pasif antayigla dinlemek{Soru sormayan, 6nemii hususlar not almayan,
goris belitmeyen anlayis iginde olunmas kastedilmektedir).

Etkin algilama ve dinlemsyi saglayan, olumlu dinleme aligkanliklan ise séyle
agiklanabilir:

a. Yogunlagarak dinleme,
b. Aktif sekilde dinlemes,

¢. Vieut diline dikkat ederek algilamaya galigmak,
d. Onemli noktalan belinemek,

e. Onemli hususlan not almak,

f. On hazifik yaparak dinlemeye gelmek.

7. NCT ALMA

7.1. Not Almanin Onemi

Dinlemenin ve daha sonra tekrarlamanin saglanmasinda not alma énemli
rol oynamaktadir. Bu bolimde, okurken ve dersts, sinif ortaminda bulunan
dgrencilerin dinledikleri konulara iligkin olarak, algiladiklanni 6zetle kendi ifadeleriyle
yaziya dokerek not almasi Uzerinde durufacaktir. Dinleyerek dgrenilen bilgileri, uzun
stireli hafizaya kaydederek gerektiginde tekrar gagirmak gerekmektedir. Uzun stireli
hafizaya tekrar ederek yerlegtirilen bilgiler gegen zaman iginde tekrar edilmezse
bunlar hafizadan silinir. Silinen ya da silinmesi beklenen bilgilerin, alinan notlardan

# Bkz TURKOGLU ve Digerleri, s. 97.
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yararlanarak tekrar edilmek suretiyle tekrar ¢agrilip kullaniiacak bilgiler halinde uziin
sUreli hafizada bulunmaiarina yardimei olmak gerekir.

Sinifta  dinlenen  bilgilerin,  dersten  hemen  sonra %55
hatirianabiimektedir. Bu bilgiler tekrar edilmediginde anilan oran bir hafta iginde %
{7've inmektedir.’s Bu sonuglara gore, Gdrencilerin bellegine giivenerek, tekrar
yapmadan, derste bulunma sonucu sagladiklan bilgileri timlyle muhafaza etmeleri
mimkin gérilmemektedir. Dolayisiyla, dersin énemli bélimlerini belifeme ve ilerde
tekrar etme bakimindan not alma, 6gdrenimde gok Gnemli bir unsurdur. Diger yandan,
sdzel anlatimda okuma metinlerinden gok, uzun zamanda ogrenilecek bilgiler,
oldukga kisa zamanda ortaya konulabilir. Bu anlatim not alarak dederendirilirse
dgrenmede zaman itibariyle iyi verimlilik saglanmig olur.

Not alan 6grenciler, not almayan ddrencilere gore gok dnemli avantaja sahip
oluar. Giinkit not alma, konunun ozet gekilde elde bulunmasini, daha sonra kisa
strede tekrar edilmek suretiyle uzun siireli hafizaya aktarmaya ve uzun sireli
hafizada uzun siire muhafaza etmeye olanak verir. Her kisi kendi ifadesiyle yazdigi
konuyu en kolay sekilde anlar. Dolayisiyla 6grencinin aldigi notlar, kendisi igin énem
ve defer tagir. Ders digindaki bir zaman diliminde {izerinde durulan bir kitap ya da
okuma pargast, bu ckunan yazili materyalin sayfalan (zerinde not alinarak, gizilerek
de tekrar etmede kolaylik saglanabilir

Derste dinlerken not alma bakimindan dersin tirline gore degisik not alma
tekniklen kullaniiabilir. Bu tekniklerin baglicalan takip eden béilimde agtklanacaktir.

7.2. Not Alma Teknikleri

Dersin tirine gore, degisik tirde not alma teknikleri kullanilabilir. Bu
tekniklerin bagticalart sunlardir.

Ana Fikir Teknigi: Ainan notlarla konunun ana fikii islenir. Burada, dlizgin
climlelele not almadan ziyade ip uglannin belitiimesi geklinde not alma séz
konusudur. Ogrencinin kendi ifadeleriyle not almakta olmasi, tekrar okuma ve
algilamada kolaylik saglar. Bu arada 6grencinin ; dzet gikarma, yazma aligkanligy
olugur. Bu aligkanliklar egitim ve ¢alisma hayatinda 6grenciye yararii olur.

Paragraf Teknidi: Bu teknikte konu paragrafiara ayrlarak notlarir. Genig bir
sekilde not aimay! gerektiren bir tekniktir. Dolayisiyla derste dinleme, algilama ve
hafizaya kaydetme bakimindan engelleyici rol oynar. Ogrencinin bu teknigi kendi
kendine ders galistrken kullanimi ise yar olacaktir.

Grafiksel Not Alma Teknigi: Matematiksel , mantiksal bir yapi anlatilanlar
arasinda yer almaktaysa, iligkiler grafik kullanarak not alma geklinde 6zetlenebilir. Bu
teknigin; gorsellik tagimasi, gok miktarda bilgi kaydinin kisa zamanda yapitabilmesi
gibi ézellikler meveuttur.

Comell Not Alma Teknidi: Not alinan sayfa, yukardan agagiya dogru bir
gizgiyle ikiye ayrihir. Bu aynmin sol tarafindaki béliim, derste alinan notlart igerir. Diger
béliim ise dersten sonra gézden gegirilen, daha sistematik, okuma kolayli§i saglayan
sekle sokulan notlara yer verilir. Ok igaretleri kullanilarak, kelimelerin altini gizmek

6 Bkz TURKOGLU ve Digerleri, s. 110
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suretiyle onemii paghklarin defiriimesi, eksikliklerin tamamlanmasi sa§ taraftaki
dizenlemede yer alir. Boylece, sag tarafta ilerde tekrar okunmaya hazir, iyi diizende
yer alan,okuma pargasini igsrir.

Séyleneni Ayrien Kaydetme Teknigi: Dinlerken; énemli kavramiar, formiller,
tablolar gibi hususlar aynen kaydediiebilir. Glintimizde, her konuda yazili, gérsel,
isitsel gibi gesitli aktarma materyalleri meveut olup, derste aktarilanlann timdyle not
alinmasi gok yanlig bir anlayig-uygulamadir. GUnki bu iglem yapilirken, konuyu
algilamak pek mumkin olmayip, sadece kaydetme iglemi yapilmig olur. Oysa,
genelde anlatitanianin yazik geklini énceden bulmak, yararlanmak —muimkindr.
Ogretim elemaninin, timiyle higbir yerde kaydi bulunmayan hususlart anlattigi ileri
strilemez. Boyie bir durum oldudunda bile; anlatilanlann énceden yazili hale
getirilerek, konuyu iceren materyallerin - 8grencilere daditiimasi seklinde hareket
edilmesi gerekir.

Fizik, kimya, matematik dahil tim konulann 6grenciler tarafindan énceden
caligiimasi, her konu igin degigik oranlarda da olsa belli bir fayda saglar. Ders
éncesinde konunun O6drenci tarafindan okunmasi, anlamaya galigilmasi, derse
hazidaniimasi  “konunun sadece derste dgreniimek istenmesi” anlayigina gére gok
daha faydah gorilmektedir. Boylece, agina hale gelinen konunun hem kisa stireli
hafizaya alinmas!, hem de uzun streli hafizaya yerlegtirimesi bakimindan &nemli
avantaj saglanmig olur. Boyle bir galismada, anlatilanlann tamaminin aynen
kaydedilmesine gerekseme duyulmayacaktir. Diger yandan konugmanin tamamini
kelime, kelime not aima gok yanlig bir uygulama-anlayis olarak degeriendiriimektedir.
Gunkl bu anlay's, dinleyerek algilamay: askiya alan, 6grenmeyi 6nleyen bir durum
yaratmaktadir,

7.3. Not Alma Uygulamalarindaki Onemii Unsurlar

Hangi teknikierie not alinirsa alinsin, $u hususlara dikkat edilerek uygulama
yap!imas! gerekir

- Konunun énemli noktalarinin belidenmesi, dinleme, algilama ve not alam
arasinda aniamli bir iliski ve dengenin olugturulmast, kisaltmalar yapiimast ve
simgeler kullaniimasi yarar saglayacaktir.

- Notlann, kesinlikle onu uygulayanlarin ifadesiyle alinmasi gerekir. Bu konu
iterde tekrar okundugunda okuyana, her kisinin kendi ifadesinin kendisine daha kolay
anlagilir olmasi nedeniyle yarart olacaktir. Tabiidir ki kisinin en iyi algilayacadi yazil,
s62)0 ifadeler kendi ifadeleridir.

a. Derste soru sorarak not almaya yardimer bir igerik olugturmaya gayret
ediimelidir.

b. Her ders igin not almali, bunlar diizenli sekilde dosyalamalidir. Notlar
kalemle yazilabilecedi gibi, bilgisayar kullanilarak da kaydedilebilir.

c. Alinan notlar, en kisa zamanda gozden gegiriimelidir. Diizeltiten,
duzenlenen notlar tekrar okumaya hazir, okunakli bir yaziya kavusturulmatidir.

8. DERSE KATILMA

Derse slrekii sekilde devam etmek, ona yogunlagmak, aktif katlimda
bulunmak, basar saglamak igin gerekli hususlardir. Aksine aktif olmayan bir aksak
katiim bagarida verimsizlik getirecektir.
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Derse katilmaya, ders oncesi konuya iligkin olarak, dgrencinin elindeki
bgrenim araglaryla kendi kendine galigma yaparak, 6drenebildigi kadanyla, derse
konu hususlar algilamaya galigmakla baglanmalidir.

Derse konu hususlarda, kitap, ders notu, bilgisayar programlart, film, slayt
gibi araglar kullanarak konunun algilanmasina gayret edilmelidir. Takiben, varsa ddev
gaiigmalari tizerinde duruimalidir.

Derse girildiginde, konuya aklif bir anlayigla yaklagiimali; zihinde daha nce
yer alan bilgilerle anfatiimakta olunan bilgiler kiyaslanarak algilanmaya galigiimall,
anlamakta glglik cekilen hususlarda Ogretim elemanina sorular yoneltiimeli ,
yapilacak agiklamalardan yararlanmall, soru soruimasina ve cevap vermeye hazir
halde bir dinleyici durumunda olunmali, tartigma ortaminda yer almall ve grup
etkinliklerine katinilmalidir.

Ogrenmenin pekistirilmesinin, bilginin tekrari ve zihinde kiyaslamalar yapma
oldugu unutulmamahdir. Omegin soyle bir ders uygulamas! yapilabilir ki; ilk soruyu
5gretim elemaninin sormasini takiben, dogru olarak soruyu cevaplayan égrencinin
diger arkadagina soru sorma hakkini elde etmesi ve konunun tekranni ve dolayisiyla
pekigtiriimesini saglayacak bu sekilde bir sinif ortami uygulamasi, derse katilim
seklinde &grenmeyi temin etme bigiminde 6grenmenin sirdariimesi, katiimli egitim
itibariyle yarar sagtar.

Yiksek Ogretimin her kademesinde, derse iligkin uygulama alanlannin
ogrencilere gezdirilmesi, gosterilmesi algilama ve konuyu degerlendirmede etkin
olacaktir.

“Sunu yapma" da bir 6gretim metodu olarak egitime katki sadlamaktadir.
Sunu, galisma hayatinda rapor sunma, is toplantilaninda konuyu anlatmanin
egitimdeki uygulamasi sayilabilir. Toplum kargisinda kendini anlatma aligkanhqr, buna
yonelik beceri kazanma, 6dev, tez, rapor sunma gibi eylemler ogrenmeyi kolaylagtinci
aktivitelerdir.

Derse katlimda, ogretim elemani ogrenci goz kontad); ezberemeden
bgrenme, anlama, kisa notlar alma, aktif 6grenimin yollarindandr. Aktif olarak derse
katlma,, 83retim elemanini tegvik eder, konunun daha iyi anlagiimasina firsat tanir,
soru sorulmas! eksikliklerin tamamlanmasini saglar. Benzer etkinliklerin planianmasi
daha iyi bir 8grenme ortamini haziriar.

Ogrencinin soru sormayi denemesi, sorulan sorular {izerinde diglnmesi,
analiz yapmas! gerekir. Hatta, o6grencinin ders Oncesi galigmalannda sorular
hazilamak suretiyle derse katiimi, egitime katkidir.

Sonug olarak, dgrencinin derse diizenli gekilde devam etmesi, derse ilgi
gdstermesi, not almasi, derse 6nceden hazirlanmas!,5grencilerin 6gretim elemani ve
birireriyle iyi iligkiler iginde olmalan, akiif egitime, katiimh editime  yararlar
saglayacak, bu konudaki kalite ve verimlilige olumlu etkisi olacaktir.

9. YAZMA

9.1. Yazmanin Onemi

Universite 6@rencileri yazi olarak 6dev, kitap 6zeti, tez hazirtartar. Bunlar
derslerde 6retim elemanina takdim edilir ya da juri kargisinda sunulur. Bu nedenle yi
bir yazili anlatim aligkanlidi, bu 6grencilerin okulda ve takiben ig hayatinda ortaya
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koyacaklar basarilarini destekler nitelik tagir. Yazili yapilan sinaviarda, eger test
usulii uygulanmiyorsa, yazili anlatim bagsariy) artiracaktir. Kitdphaneleri kullanma,
aragtima yapma, yazma tekniklerini; bilimsel yazma-digergém/clincli tekil gahis
kullanarak yazma-, kavram biriigi saglama, kendi dilini kullanarak konuyu agiklama,
dilin noktalama ve gramer kaidelerini iyi gekilde uygulamay! gerektirir. Bir konuyu Iyi
yazabilmek igin, konunun gok iyi aragtinimasi, dile ait kelime kapasitesinin lst diizeye
cikanimasl, bunlar igin ise iyi bir okuyucu ve dinleyici, gbzlemleyici olmak
gerekmektedir.

Egitim alaninda edinilen iyi yazma becerisi, is hayatinda da 6nemli bir
destek olacaktir.

9.2. Yazma Uygulamasi

Yazma uygulamasi, yazmaya hazirlik, beyin jimnastigi, bilgi toplama, yazma
isi, sonug ve kaynaklar itibariyle agiklanmaya caligilacaktir.!”

Yazmaya Hazirlik: Omegin bir 6dev yazilmas) s6z konu oldugunda, nce
amag belirlenmeli, yazinin baglidl, amact vurgulayacak gekilde olugturulmalidir. Konu
sorulara béliinmeli, bir “igerik” plani hazilanmalidir. Bu igerik, bilgi toplamayi takiben,
gbzden gegirilerek geligtiimelidir. Ya da bilgiyi igeren materyaller toplandiktan sonra
okunmali, bdylece konu hakkinda yeterli bilginin kisinin hafizasina kaydedilmesinden
sonra igerik hazidanmalidir. Aynica, yazma zamani da plantanmalidir.

Beyin Jimnastigi: Sorunun tanimianmasi, diglince analizi, g6zim yollarinin
ortaya konulmasinda beyin jimnastigi yapiimas! yarar saglayacakur. Temel konu, yan
kavramlar ve iliskisi incelenmeli, takiben yardimei konular ortaya gikanimalidr.

Bilgi Toplama: Birinci el ve ikinci el olmak (zere iki kaynaktan bilgi
saglanabilir.'® Birinci el bilgi, dogrudan temel kaynaktan alinir. Omegin; gorigme ile,
mektupla, faksla, anket yoluyla ilk kaynaktan alinan bilgiler bu tur , yani birinci elden
bilgi toplamadir. |kinci elden veri ve bilgi toplama, hazir bilgileri elde etme anlamina
gelmekte olup, kutuphanelerdeki yayinlardan, haber biiltenlerinden, gazetelerden,
aragtirma yayinlar gibi yerlerden derlenen bilgiler yararianmaktir.

Bilgiler: derfenip, okunup, gézlenip, dinlendikten sonra zihne kaydedilmis
olacaktir. Bunu takiben yazma islemine gegilmelidir.

Yazma [gi: Ttm kaynaklar okunup, kartlar Gizerine dnemli kisimlar notlanir,
blumler itibariyle, dipnotiar gdsterilerek kaydedilir. Bu galismaya paralel olarak 6dev
ya da tezin igindekiler boliminin tasladi belidenir. Yazmaya baslamadan once
notlar, tekrar gdzden gegirilerek duzeltmeler yapilir.

Yazma isine baglandiginda, stirekli gekilde ilerlemeye gayret etmek gerekir.
Ik taslag hizli, ana hatlan ortaya koyan bir anlayigla sirdirmek gerekir. Aksi
durumda, devamli tekrar yazmak, dizeltme yapmak gibi hususlar ortaya gikar ki bu
verimsizlige neden olur. Bu ilk miisvedde de eksiklikler ve yanliglikiar olsa da hizli bir
sekilde yazma igini strdirmek gerekir. Dizeltme ve hatalan ortadan kaldirma igini,

17 Biz. TURKOGLU ve Digerleri, s. 161. ]
18 Semih BUKER-Riza ASIKOGLU, Yatinm Ve Proje Degerlendirme, Anadolu Universitesi, Eskisehir,
1994, s 50
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yazmaya ara verilen bir zamant takiben, bu yazilanlar tekrar gézden gegirme iglemi
sirasina birakmak gerekir,

Yazma iginde giris; konuya ilgi ¢ekme, ana diglnceyi agiklama ve
okuyucuyu yazlyi okumaya yéneltme iglevini igine alir.

Yazma isinin Geligme bolumd; konuyu gerekli geniglikte, bir hiyerarsik
diizende; ana bolim birinci dizey blyik harflerle belirtilmis baghk altinda, ana
balimi takip eden ik tali boltm ikinci diizey olarak kiglik harflerle belirtiimis baglik
altinda, takip eden alt bolim ise (glncl dizey itibariyle ikinci duzeyden daha
kiigik/esit bagiik altinda yazilabilir. Bu gekilde bolimler istenildigi kadar devam
ettirilebilir. Gereginde, ortall, sola dayali, kelimelerin bag harfleri blytk, alti gizili gibi
sekillerde de bagliklar verilebilir. Gelisme bolimii yazilirken, daha 6nce alinmig notlar
gbzden gegirtilerek anlamii cimleler haline konulur.

Bir kaynaktan “aynen alma’ yapilacaksa “ ...." timak iginde yazilir. Dipnotta;
yazarin adi ve soyadi, kaynadin ismi, yayinevinin adi, basilan gehrin adi, basim yth
ve sayfa numaras) kaydedilir. Kaynak ismi dipnot olarak; énemli fikir, bilgi alinan her
konu igin verilir. Yazanin kendi clmieleriyle konuyu agiklamasi yerine, konuyu
kayna@indan aynen kopya gekmek suretiyle kendi Gdevine, tezine aktarmasi, dipnot
vermemesi distince hirsizhigr olup, olumsuz bir davranigtir. Dip not verip, kaynaktan
her seyi imak iginde aktarmak ise basarisiz bir ig yapmak demektir. O zaman ise
montaj seklinde yazi yaziimig olur. Onemli olan yeni fikider olugturabilmek ya da en
azindan yazanin kendi kelime ve climleleriyle konuyu aktarmasi, agiklamasidir.
Yeterli sekilde aragtinp, okunup konu iyi bir sekilde ogrenildiginde yazmak daha
kolay olacaktir.

Alintilar yorumlanarak yapiimali, okunan digincenin anlami yazanin kendi
ifadesiyle beliriimeli ve dipnot olarak mutiaka kaynaga ait bilgi veriimell, dipnot
konulmalidir. Ayrica yazilanlarin, konuyu daha iyi bildigi kabul edilen; 6megin bir ya
da birkag ogretim elemaninin okuyup gérls bildirmesini saglayarak, o kisilerin
gorigleri dogrultusunda, diizeltilmesi yararli olacaktir.

Yazinin sonug béliminde konu ana fikir itibariyle 6zetlenmelidir. Girig
béliminde belirtien ifadelerle, 6zetlemede kullanilan ifadelerin aymi olmasi gibi bir
durumun dogmamasina ©zen gosteriimelidir. Ancak, girig-sonug baglantist
saglanmalidir. Aynca sonug bolimi iginde, 6neri/Gneriler yer almalidir.

Kaynaklar, metinde dipnot olarak belirtilen tim bilgi kaynaklar, yazar soyad
snceligiyle, dipnot teknigine uygun bilgilerle listelenmelidir. Ayni yazarnn bir gok eseri
kaynakta yer aliyorsa, basim tarihifyili yeni olana dncelik veriimelidir.

10. SINAV
10.1. Sinava Hazirhk

Yiksek Ogretime giriste ve onun devami siresince ogrencilerin
basarilaninin 8lgiiimesi igin sinava girmeleri gerekir.

Kisiler, yagamlar boyunca, yiksek okul diginda da birgok stnava girerter,
baganli olduklarinda bir kisim haklar, olanaklar sadlamig olurlar.
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Anilan nedenlerle sinav ve sinava hazifanma ona haziiananiar igin gok
snemli bir durumdur. Sinavin korku ve heyecanini yenmek, ona iyi hazifanmak
suretiyle olur. Yiksek oOgretimdeki derslere iliskin vize ve final sinavlarinda
dgrencilerin konuyu ogrenme derecelerini beliremenin yaninda yapilan égretimin
bagar derecesinin anlaglimas ile darenim eksikliginin tamamlanmasi amaglanir,

Sinaviarda, genel ve bzel yetenek, bilgi testlen geklinde ya da klasik tarzda
bilgi-yorum sorulari kullanilir,

“Sinava hazirfik nasil oimalidir?” sorusu gdyle cevaplandiniabilir:

- Daha 6nce alinan diizenli ders notlan gdzden gegirilerek, konu hafizada
tazelenmelidir.

- Ders konularinin bir biitiin olarak ele alinmasi, bilgilerin bir biriyle ili§kisi‘
kurularak, zihinde anlamli bigimde yer aimasi sadlanmalidir,

- Ders konusuna iligkin hazidanmig sorularin cevaplanmasi seklinde
stirdariilen galigmalar yarar agiayacaktir,

- Daha onceki sinav sorulanni derleyerek, onlari cevaplayarak konuyu
galigmak yarari bir yéntemdir,

- En gok dort dgrencinin bir araya gelerek grup galigmasi yapiimasl, sinava
hazifanma yontemlerinden biridir. Bu uygulamada her dgrenciye konunun bir blimu
verilir. Ogrenci, kendi bélimiyle alakali olarak bir 6grenciye sorular sorar, 0 da
cevaplar. Cevap verilemiyorsa diger bir ogrenci cevap verir. Grup galigmasindan
yarar saglayabilmek igin , her Bgrencinin derse iyice galigmis, hazirianmig olmasi
gerekir.

Sinava; planii, belli zaman araliklannda , dinlenmeyi ihmal etmeden,
hazidanmak gerekir. Boylece konu uzun sireli hafizaya yerlestirildigi gibi, bilgilenin
tekrar gaginimast hususu da tazelenmig olur. Diger yandan, bir kitap ya da notlan
okurken, uyku getirici yumusak bir yerde degil, rahatsiz etmeyecek sekilde sertge bir
yerde oturarak, rahatsiz edici glriitd olmayan ortamlarda galigmayi strdlrmek
yarariidir,

10.2. Stnava Girmek

Sinava baglamadan 6nce, sinava iligkin talimatlar Barenilmelidir. Ogretim
elemanlan bu hususlan bazen sézlii olarak agiklariar. Bunlar; 6grencinin adi, soyadi
ve numarasinin yazilmasinin istenmesinin yaninda serulann puan degerleri, sinav
siiresi gibi hususlardir. Ogretim elemaninin , anilan hususlar, sor kagidh iizerine gok
aglk bir gekilde yazarak, ayrica sorular ok kolay anlagilir gekle sokarak, bu
konularda ogrencilerin sozel olarak soru sormalarini onlemesi uygun olacaktir.

Sinav Siiresinin Planlanmasi: Genelde sinirli bir sinav stresi s6z konusu
oldugundan, bu zaman iginde bilgilerin, dogru bigimde ortaya konulmasi gerekir.
Sinava yonelik zaman planinda; okuma-anlama, sorular iizerinde diglnme,
cevaplama ve cevaplar denetleme bigiminde olugum saglanmalidir.
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Yazili Sorularda Ozen Gésterilecek Hususiar'®

a. Sinav talimati niteligindeki hususlar yazili ya da séziii olsun iyice
anlagiimalidir,

b. Sorulanin tim{ okunmali ve zihinde canlanan cevaplardan sorulara
baglanmalidir,

¢. Sinav stiresi bolimiere ayrilarak, planianarak kullaniimalidir,

d. Sorulanin cevaplandinimasina kolayindan baglayarak zora dogru
sUragtriimelidir,

e. Sorular dikkatle okunmali, anahtar kelimelerin alti gizilerek, anlagilma
agisindan kolaylik saglanmaltdir,

f. Sorulan okuma, birkag kere tekrartanmali, gereginde 6grenci onu kendi
ifadesiyle yazmali, boylece anlama kolaylagtinimalidir,

g. Cevabin iyice dlsinulmig, zihinde planlanmig olmasi gerekir. Etkili,
derinlemesine bir cevaplama hazilanmalidir. Kisa ve 6z olarak cevap verilmelidir,

h. Cevap, nomiara uygun, Klasiklerde ise okunakli olarak yazilmahdr,

i. Klasik cevaplarda, cevaplamanin sonunda biraz bogluk birakiimas
gerekir, Cevaplar kontro! edildiginde, bogluktan yarafanarak ekleme yapma ofanagi
bulunur, ‘

j. Zaman darigindan dolfayl cevaplanamayan sorularda, ana hatiari gok
kisa gekilde belirtmek yarar saglar.

SONUG

Yiiksek dgretimde bagan ve dolayisiyla verimlilik ve kalitenin artinimasi,
8gretim elemaninin, 8grencinin, arag-gereglerin, sistemin ve yonetim uygulamalannin
yetediligine baglidir.

Ogretim elemani, yalniz anlatacad konuyu iyi bilmekle yetinmeyip, bilgi
aktarmayi ve egitimi en iyi gekilde saglayabiimek igin; ogretime iliskin ilke ve metotiar
ile arag ve geregleri de en iyi sekilde kullanabilmelidir Ogretim igi vicut dili de dikkate
alinarak sirdiriimeli, 6grencinin derse hazirlanarak gelmesi gidilenerek saglanmali,
6grencilerin algilama glicl dikkate alinarak konularin anlatma hizi belinenmelidir.
Anlatilan konulann unutulacag, gosterilen geylerin belki hatilanabilecegi, uygulatilan
seylerin ise bilinecegi unutulmadan; konular tekrarlanmali, igyer gezdiriimeli ve
mimkinse dgrencilere uygulama yaptinimalidir. Unutmamanin temel unsuru, aralikh
tekrarlardir. Derslerde tekrarlara yer verildidi gibi, bu ydnde &grencilerin
glidilenmelerinin teminine galigiimalidir.

Konunun agiklanmasi ve aktanimasinda, sinif orlaminin dgretime en uygun
bigimde 6zgir olmasi temin edilmeli, anlatilaniann uygulama ve yagamla baglan
otaya konularak belirtilmeli, dgrenci odak noktasi olarak ele alinarak bagarinin
artinimasi agisindan mercek altinda tutulmalidir. Dersin sunumu olabildigince iyi bir
sekilde yapiimali, gerekli arag-geregler bu sunumda yeterince kullaniimali, bir 6zgur
tartigma ortaminda, aktif halde hareket eden, derse hazidanmig ogrenciler o dersin

19 Bkz. TURKOGLU ve Diderleri, s 232
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neden dgrenilmesi gerektiginin bilinciyle kendini 63renmeye yogun sekilde vermig
oimalidir.

Ogrencinin kisa streli ve uzun sureli hafizalanni 6gretimde nasil kullanarak
grenimini  baganli kilabilecegi, ona iyi bir gekilde anlatiimaldir. Ogrenci, plani
sekilde derse hazirfanarak, derse katilime bir kimiikle gelmeli, etkin okumay ders
alismada her 6drenci iyi bir sekilde degeriendirilmelidir. Etkin dinleme ve not almanin
énemi 6grencilerce bilinmeli ve konulann tekrar edilerek geri gagnlabilir nitelikle uzun
sireli hafizaya yerestirimekte oldugunun bilinciyle alinan notlann hayati dnemi
bulundugu hatirdan gikanimamalidir. Ek olarak dene bilir ki, her kisi kendi tarafindan
yazilan konulan tekrar okudugunda en hizii, dogru sekilde hatifama ve anlama
olanagina sahiptir. Ogrenci derse surekli gekilde katildiginda, kendi kendine galisma
ile de sadlayacagt destekle beraber, siniftaki 6grenimi hem daha kolay hale
getirecek, hem de daha etkin bir algilama saglayabilecekir.

Ogrenci dzellikle sabah kahvaltisinin, kan sekerini uygun seviyeye ¢ikararak
kendisini uyku sonrasi daha sa@likli hale getirdiginin farkinda oimali ve derse
girmeden en az bir saat kadar 6nce iyi bir kahvaiti yapmay1 ihmal etmemelidir.

Oneriler olarak bu galigmada agagidaki hususlar belirtilebilir:

- Ogretim elemaninin ek davranis saglayan dengeler iginde, hangi bagart
dlgiisinde dersi anlatabildiginin belifenmesine ydnelik ¢aligmalar yaptimalidir. Her yil
ogretim elemanlarinin  olabildigince somut gekilde bagan durumu belidenerek
kendilerine itetilmelidir.

-Ogretim elemanlarinin bagansini artirmak igin, 6gretim etkinligi konusunda
seminerler diizenlenmeli, 6gretim elemaninin egitimi siirekli gekilde yurt igi ve yurt digt
itibariyle saglanmalidir.

- Ogrenciler igin “Ders Galigma Becerileri” konusunda bir ders konulmal,
béyle bir durum mimkin olmadidr takdirde, her 6gretim yili baginda konu yeteri
sayida seminefierle 6grencilere aktanmaldir.

- Gerek ogretim elemanlar ve gerekse ogrenciler agisindan blylk 6nem
tagiyan araglar olan bilgisayar ve projeksiyon aletleri yeterince saglanmalidir.
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