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ir bilim dalinin veya meslegin
Banlaglabilirliéi; icerigini agik-
lamak, cercevesini ¢izmek, kuram
ve uygulamalarin gesitliligini sag-
lamak ile mimkundtr. Toplum-
larin ge¢mislerine 151k tutan ge-
leceklerine y6n veren arsivlerin
ve arsiv biliminin gelisimi de bu
alanda yapilan/yapilacak nitelikli
kuramsal ve uygulamali bilimsel
caligmalar ile stirdiirtlebilirlik ka-
zanacaktir. Ge¢misten glinumiuze
arsiv ve arsivcilige dair ¢ok sayi-
da bilimsel calisma ortaya konul-
mustur. Ancak arsiv ve arsivciligin
muhtevasinin dogru ifade edilerek
dogru anlagildigr ¢aligmalar sinirli
sayidadir. Yapilan calismalar genel-
likle birbirini tekrar eden benzer
basvuru kaynaklarina dayandiri-
larak olusturulmustur. Bu bag-
lamda gtintimitizde arsiv biliminin
mesleki gelismeler cercevesinde
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yeniden degerlendirilmeye, ilgili arastirmacilar, alan uzmanlar1 ve uygulamacilar
tarafindan yeni calismalar yapilmasina ihtiya¢ duyulmaktadir.

Devlet Arsivleri Bagskanlig: tarafindan yayinlanan “Arsiv ve Arsivcilik - Kuram,
Strateji ve Uygulamalar” baslikli bu eser, icermis oldugu teori, strateji, uygulama
ve bilimsel gorisler ile yerli ve yabanci arsiv literattirti goz ard1 edilmeksizin Tir-
kiye'de arsivciligin dogru anlasilmasi noktasinda kapsamli ve gtincel bir ¢alismay1
ilgililerin dikkatine sunmaktadir. Eser, ilgili alanda ¢ok sayida calismalar ytrtiten
Ankara Universitesi mensubu iki akademisyen ve T.C. Cumhurbagkanligi Devlet
Arsivleri Baskanligi'nda gorevli bir daire baskaninin ortak calismalar: sonucunda
ortaya cikarilmistir.

Eser, T.C. Cumhurbagkani Sn. Recep Tayyip ERDOGAN’in takdimleri, T.C.
Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Bagkani Sn. Prof. Dr. Ugur UNAL1n 6nsozii ile
baslamaktadir. Alt1 ana baslik ¢ercevesinde yapilandirilarak hazirlanan ¢alismanin
ilk bolumi, mesleki kavramlarin agiklandigr “Temel Kavramlar” bolimuddr.

Mesleki kavramlar ve terimler tizerinde fikirsel birlikteligin ve ortak dil kul-
laniminin saglanmasi, karmasay1 en aza indirerek iletisimin dogru ve anlasilabilir
bir yapida kurulmasina katk:i saglayacaktir. Arsivcilik 6zelinde bilim ve meslek
alanlarinda ortak dil kullanimi, temel kavramlarin ilgili kisilerce (yonetici, cali-
san, ogrenci, arastirmaci) dogru kullanilmas: ve anlagilmas: 6én kosuluna baglidir.
Bu baglamda anilan ¢alismada arsiv temel kavramlarinin (arsiv, arsivcilik, arsivei,
arsiv belgesi, fon, seri gibi.) ele alindig1 ilk boliim, sade ve anlagilabilir bir sekilde
aciklanmis olup bu konuda olusan/olusabilecek karmasikligin 6niine gecebilecek
dtzeydedir. Bu bolimde, mevzuata dayal: tanimlamalar salt aktarmalarla gecistiril-
mek yerine detayl1 agiklamalar ile desteklenerek terimsel dilin okuyucu tarafindan
anlasilabilirligi gozetilmistir.

Belgelerinin arsiv belgesi niteligi kazanmasi, zaman icerisinde yeniden kul-
lanilabilir olmalarina bagl olarak tasimis olduklar: hukuki, idarf, mali, tarihi vb.
bircok arsivsel deger goz 6ntinde bulundurularak degerlendirilir. Calismada bu
degerler, birincil ve ikincil deger olmak tzere iki sinifa ayrilmistir. Arsiv terimi
tanimlanirken belgenin “klasik ve elektronik” ortamda yer alan arsivsel degere sahip
doktimanlardan olustugunun ifade edilmesi, geleneksel arsiv tanimlarini geride
birakarak bu alanda elektronik belgelerin btytk varligini kabul eden bir yaklagim1
desteklemektedir. Elektronik ortamda tretilen/yer alan belgelerin ve yazilimla-
rin daha fazla konusulmaya baslandig1 gintimtizde, kavramsal tanimlamalar basta
olmak tizere geleneksel unsurlara bagli kalinarak gtincel ve gelismekte olan yeni-
likler, ¢aligmanin buttinlagine yansitildigi gortilmektedir. Ornegin arsiveilik bi-
lesenleri arasinda “bilisim teknolojileri”, “yapay zekd”, “bityiik veri” ve “veri madenciligi”
kavramlarinin yer almasi, arsivciligin bu ¢ercevede modernize ve entegre edilmesi
gerektigi calisma kapsaminda verilen bir mesaj olarak dikkat ¢cekmektedir.

Calismanin ikinci bolimiinde arsivlerin; materyal, hukuki statii, sorumluluk
alani, personel profili bakimindan diger bilgi merkezlerinde oldugu gibi cesitli
tirlere ayrilmasi gerektigi belirtilmistir. Bu noktada mevzuatta yer almayan tur
ayrimina dikkat ¢ekilerek, tek tip arsiv anlayisinin 6ntine gecilmesi amaciyla tiir
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5 Arsiv ve Arsiveilik: Kuram, Strateji ve Uygulamalar ayriminin gerekliligi ortaya konul-
mustur. Hukuki statii ve materyal
tirt esas alinarak kategorize edi-
len arsivler; kamu (milll, kurum,
merkezi, birim) ve 6zel arsiv olmak
T Ep—— tzere iki temel tire ayrilmaktadir.
Bl Kaydednaive Calismada “donemsel ve tematik
arsivler”, arsivler ic¢in bir siniflan-

dirma ol¢ttt olarak kabul edilmis-
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HUKUKI STATULERINE GORE || SRS
gorre olugturalabili,

KAMU ARSIVLERL T OzZELARSIVLER tir. Yazarlarin da ifade etmis oldu-
gu tzere bu arsiv tird icin kesin
SAHIS | ANE TOZELKIst bir ayrimdan s6z etmek mumkin

degildir. Ulkemiz arsivleri bagta ol-
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Argvln sahip cesitli tilkeler i¢in donemsel

BIiRIM ARSIVLERI .

— ve tematik alt fonlarin yer almasi

erisimi kolaylastirarak arastirma-

Birim i, meres el Rbtame g ok larin yapilandirilmasina katki sag-
leri, bolge, il, yurtdis: teskilatlarmda fiziksel ve igerik ozelliklerine .

L sturalan arsiierdin. Daha al ‘gire bir veya birden fazla tiirde lamaktadir. Bu nedenle donemsel

diizeyde arsivler olusturulabilir. tanimlanabilir.

ve tematik arsiv tr ayriminin bu
cercevede degerlendirilmesi gerek-

Sekil-4 Arsiv Tiirleri me kte d IT.

Calismanin  btitintinde, ko-
leksiyon, fon, alt fon, seri, alt seri,
klasor/dosya, belge arasindaki hiye-
rarsi, kavramsal ve iligkisel olarak ¢ogu kez vurgulanmastir. Arsiv is stireglerinin
(belge tespiti ve saglama, degerlendirme-ayiklama ve imha, tasnif, depolama, eri-
sim) ifade edildigi “Hizmet ve Faaliyetler” bolumi cesitli kamu kurum ve kurulus-
larinda olusan/olusabilecek arsivsel uygulamalar ve ilgili mevzuat ¢ok sayida 6rnek
ile aciklanmaktadir. Bu boliim, her is stirecini detayli bir sekilde aciklayan, arsivsel
uygulamalarda kural, kriter, avantaj, dezavantaj ve ¢ok sayida degerlendirme icer-
mesi bakimindan arsiv islemleri i¢in bir uygulama kilavuzu niteligindedir. Ayri-
ca bu bolimde arastirma araclar: olarak rehberler/kilavuzlar, listeler, envanterler,
kataloglar, dizinler, notlar, dosya ve saklama planlar1 detaylandirilarak arastirma
hizmetlerindeki kullanimlar1 ifade edilmektedir.

31

Standartlar ana bagligin1 tasiyan dordiinct bolimde, arsiv ve belge yonetimi
uygulamalarinda standartlasma calismalari, kronolojik ve elestirel olarak deger-
lendirilmektedir. Standartlar; mesleki tirtin ve hizmetlerin uluslararas: nitelik ka-
zanmasl, gelisen ve degisen teknik alt yapilara kolay entegrasyonun saglanmasi, is
ve islemlerin ytratilmesi ve denetlenmesi noktasinda ilgili meslek alaninda ge-
nel bir ¢erceve cizmektedir. Arsiv ve belge yonetimi uygulamalarinda standartlar,
mevzuat diizenlemelerine bagli olarak ytrttilmektedir. Bundan dolay1 ¢ok sayida
yasal dizenleme ve uluslararasi standarda deginilmistir. Bu boltim, ayrica uygula-
ma, tanimlama ve meslek standartlar1 olarak kendi icerisinde tige ayrilmaktadir.
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Uygulama standartlar: olarak belge yonetimi, bilgi giivenligi, mekan ve dijital-
lestirme uygulamalarina yonelik standartlar incelenmistir. Bu kapsamda arsiv ma-
teryallerinin dijitallestirmesine yonelik tilkemizde dogrudan bir mevzuat ve buna
bagli olarak uyumlu standardin hentiz hazirlanmamis olmasi bir eksiklik olarak
bu boltimde vurgulanmaktadir. Tasnif islemlerinin ardindan planlanmasi gereken
bir stire¢ olan tanimlama islemleri, ¢cok sayida tanimlama alanindan (eser-fon adi/
basligi, referans kodu-yer numarasi, belge sahipligi, konum, tarih vs.) olusmak-
tadir. Bu alanlara yonelik olusturulacak standartlar farkl: tiir ve arsivlere yonelik
cok sayida ornek ile agciklanmistir. Tanimlama alanlarini barindiran standart(lar)
ile tanimlama ve kataloglama kurallarinin birbirine karistirilmamas: gerektigi bu
baslikta dikkat c¢ekilen bir baska konudur. Son olarak standartlar bélimd, arsiv-
ci ve belge yoneticisi mesleklerinin standartlasma stirecleri, tarihsel gelisimleri,
donemsel yenilikleri, farkliliklar: ve iki meslek arasindaki iliskiden bahsedilerek
Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan 2020 yilindan yayinlanan meslek standardi-
nin acitklanmasiyla tamamlanmaktadir.

Calismanin besinci bolimutinde arsiv ve belge yonetimi arasinda kurulan etki-
lesim, belge yonetimi stire¢ ve uygulamalar: temelli olarak ele alinmaktadir. Belge
yonetimi, belgelerin arsive intikal etmeden 6nce giincel ve yar1 gincel kullanim-
larinin ytrutildtga bir stire¢ olmas: bakimindan arsiv ¢alismalarina hazirhik do-
nemi olarak nitelendirilebilir. Bu boélimde, kurumlarin belge ve arsiv yonetimi
streclerinde kullanmis olduklar: geleneksel terim ve ifadelerin dosya yapilarinda
olumsuz yansimalara sebep oldugu ve bu uygulamalardan ka¢inmalar1 gerektigi
vurgulanmaktadir. Ayrica belgenin yasam dongtst, aidiyeti, dosyalanmasi, dokii-
man ve form y6netimi konularindan bahsedilmektedir. Kurumlarda dosyalama is-
lemlerinin ytritilmesine iliskin 2005 yilindan itibaren uygulanan Standart Dosya
Plani, numerik kodlama tekniginin kullanildig1 belgenin konusunu esas alan bir
yontemdir. Bu bolimde Standart Dosya Plani agiklanarak, dosya planlarini hazir-
lama, yonetme ve uygulanmasina iligkin bir dizi 6neri siralanmaktadir. Son olarak
bu boltim, belge ve arsiv yonetimi ile ilgili ortak-6zgtin bagliklarin ve agiklamala-
rin yer aldig1 “Belge Yonetimi Etkilesimi” adli kapsamli ve agiklayict bir gorsel ile
tamamlanmaktadir.

Calismanin son bolimiu olan altine1r boélimde, arsivciligin ve arsivlerin top-
lumsallasmadaki yeri, sorgulayict bir bakis acisi ile ortaya konulmustur. Bu an-
lamda arsivciligin ulusal dizeyde gindeme gelmeyen, tartismalara konu olmayan,
devletin/kisinin bilgilerini saklayan ve bunlara erisimin imkansiz/sinirli oldugu
kurumlar/yapilar olarak goriilmesi toplumsallasma noktasinda var olan sorun-
lar olarak gortlmektedir. Ayrica meslegin uzun yillar kurumsal alt yapiya sahip
olamamasi, sorunlarinin belirlenememesi ve arastirmacilarin arsivlere materyal
guvenligi/fiziksel kullanimi azaltma gibi gerekeeler ile c¢ekilememesi bu etkiye
katki saglayan gerekgeler olmustur. Bu bolimde ayrica kurumlarin tarihsel st-
re¢ icerisinde cesitli sebeplerden dolay1 (yeni kurumlarin/birimlerin kurulmasi,
kapatilmasi, birlestirilmesi, yeniden adlandirilmasi) organizasyon yapilarinda olu-
san degisikliklerin arsiv uygulamalarina yonelik olarak olusturdugu farkliliklar
cesitli 6rnekler ile agiklanmaktadir. Calismanin son bolimitinde mesleki degisimi
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tetikleyen/zorunlu kilan gelismeler, millf arsiv politikas: kapsaminda yabanci tlke
arsivlerinin politikalarina dair 6rnekler ve arsivciligin gelecegine dair strateji/uy-
gulama degerlendirilmelerine yer verilmektedir. Bu noktada mesleki degisim bas-
likl1 gorsel, arsivciligin klasik ve modern anlamda tasimis oldugu degisim/gelisim
yansimalarini ortaya koyabilecek diizeydedir. Arsivcilik disiplinleraras: bir yakla-
sim ile deger olusturabilecek tiim alanlar ile iliski kurabilir. Ancak meslegin man-
tiksal ilkeleri ve temel amaci goz ard1 edilmemesi gerektigi bu bolim kapsaminda
vurgulanan bir mesaj olarak verilmektedir.

Eserle ilgili genel bir degerlendirme yapmak gerekirse; bolumler kendi iceri-
sinde mantiksal bir sistematik ile aktarilmis olup boltim basliklar: ile kitabin ad,
icerigi ve amac arasinda bir uyumluluk oldugu goérilmektedir. Cok sayida sekil,
tablo, gorsel, konu ¢rneklemeleri kullanilarak, ilgili konu ve ana temanin anlagila-
bilirligi desteklenmistir. Arsivleri ve arsivciligi, salt tarihsel ve kuramsal yaklasim-
lar ile ele alan ¢alismalardan uzak bir zeminde, arsiv biliminin 6zlinti ortaya koyan
kuram/teori, uygulama, strateji, politika, yenilik¢i yaklasimlar ile desteklenerek
eserin bitiintine yansitildig: gortlmektedir.

Eserin geneli bir uygulama kilavuzu niteliginde olup, bu alanda aktif rol oyna-
yan arsiv yoneticileri, arsiv memurlari, arsiv uzmanlari, arastirmacilar, akademis-
yenler ve Bilgi ve Belge Yonetimi bolumu 6grencileri i¢in bir basucu kitab1 olma
ehemmiyetine sahiptir. Bu kapsamda yazarlar, arsiv ve arsivcilige dair tilkemizde az
sayida bulunan kapsamli eser eksikligini, gtincel bir ¢alisma ile ilgililerine sunarak
literatiire 6nemli katkilarda bulunmusglardir.
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