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Ankara Universitesi Bilgi ve Belge Yonetimi Béliimii 6gretim iiyelerinden Prof. Dr. Fatih RUKANCI
ve Prof. Dr. Hakan ANAMERIC ile Devlet Arsivleri Baskanhg1 Bilgi Islem ve Elektronik Arsiv Dairesi
Bagskani Alparslan BASAR tarafindan hazirlanan “Arsiv ve Arsiveilik: Kuram, Strateji ve Uygulamalar”
adl kitap arsivcilige dair politikalarin gelistirilmesi, temel kavramlarin yerlesmesi, islemlerin mesleki
standartlar ve uygulamalar dogrultusunda yiiriitiilmesi ve arsivciligin gelecegine yonelik dngoriilerde
bulunularak stratejiler belirlenmesi konular1 {izerinde
: durmaktadir. Arsivcilik alaninda g¢aligmalar yiiriitenlere,
@ arsivciler ve akademisyenler ile bu alanda egitim goéren
I A e SRS Ogrencilere rehber teskil etmeyi amaclayan kitap 6

ARS v VE ARSIV CILIK boliimden olusmaktadir.

Kuram, Strateji ve Uygulamalar -

“Temel Kavramlar” baslikli ilk bolimde bu alanla ilgili
kisiler tarafindan alanin dogru algilanmasi, bazi yeni
kavramlarin arsivciligin faaliyet alam ile ilgili oldugunun
bilinmesi, arsivcilik mesleginin ¢ok yonli ve disiplinler
arast bir bilim dali olarak degerlendirmesi amaciyla
arsivcilik kapsamindaki temel kavramalar tanimlanmakta,
bu kapsamda; arsiv, arsiv belgesi, arsivcilik, belge
sahipligi, bilgi ve belge giivenligi, dijitallestirme, gizlilik,
tasnif, listveri, restorasyon gibi kavramlar agiklanmaktadir.

PROR DA PATIH REKANCY PRO. DR HAKAN ANAMERIG “Arsiv Tirleri” baslikli ikinci bdliimde tek tip arsiv ve
arsivcilik algisinin ortadan kalkmasi ve kamuoyunun arsiv
tiirlerine 6zgii bir bakis agist gelistirmesi, arsivlerin varlik
nedeni ile uyumlu belge barindirmasi ve hizmetlerini kendi
hedef kitlesinin gereksinimine cevap verecek Olgiide
gelistirebilmesi amaciyla arsivler kategorize edilmekte ve kullaniciya sunulmaktadir. Bu kapsamda
kamu arsivleri milli arsiv/devlet arsivi, kurum arsivleri, merkezi arsivler, birim arsivleri, 6zel arsivler,
donemsel ve tematik arsivlere ait ayrintili bilgi verilmektedir.

Uciincii boliimde “Hizmet ve Faaliyetler” bashgi altinda arsiv hizmet ve faaliyetlerindeki degisimin
saglikli bir bicimde yonetilebilmesinin ancak arsivde yiiriitiilen tiim iglemlerin nasil yapilacagindan
Ziyade ni¢in yapildigina dair ortak bir biling gelistirilmesi ile miimkiin oldugu vurgulanmakta, bolimde
arsivcilik hizmetlerinin amag¢ ve hedefleri, arsiv belgelerinin tespiti, saglanmasi, degerlendirme -
ayiklama ve imha islemlerinin nasil yiiriitiilmesi gerektigi, bilgi/belge yonetiminde arsiv faaliyetlerinin
kontrol ve denetimi, tasnif, tammlama ve kataloglama islemleri, arsiv mekanlari, giivenlik ve depolama
islemleri vb. konular detayl olarak ele alinmaktadir.
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“Standartlar” baghikli dérdiincii boliimde arsivlerin kurumsal anlamda idarede karar alma, problem
¢ozme ve haklar1 Koruma konularinda nemli bir yerinin oldugu, kamunun farkl: alanlarina dair geriye
doniik veya giincel akademik dirlinlerin ortaya c¢ikmasina yardimci bir bilgi merkezi oldugu ve
dolayisiyla bu siire¢lerin hem mevzuat hem de standartlarla usul ve esaslara baglanmasinin ne denli
miihim bir konu oldugu vurgulanmakta ve konuya iligkin olarak arsivlere yonelik uygulama standartlar1,
tanimlama standartlar1 ve meslek standartlar1 ayrintili olarak agiklanmaktadir.

“Belge Yonetimi Etkilesimi” baslikli besinci boliimde belge yonetimi ile arsiv yonetimi kavramlarinin
stirekli etkilesim igerisinde olduklari, belge y6netimi ve arsiv yonetimine yonelik siireglerin saglikli
yiriitiilebilmesi ve uygulama birlikteliginin saglanabilmesi i¢in kullanilan sistem ve yo6ntemlerin
birbirini tamamlayan mahiyette olmas1 gerektigi vurgulanmakta; belge yonetimi, belgenin yasam siireci,
belge yonetiminde aidiyet, belge yonetiminde dosyalama, dosyalama yontemleri, standart dosya plani,
belge yonetiminde dokiiman ve form yonetimi konulari ele alinmaktadir.

“Stratejik Yaklagimlar” baslikli son boliimde arsivlerin bilginin toplumsallagmasi siirecinde toplumlarin
belge ile bilgi gereksinimlerini karsilamada, bilimsel arastirmalara destek olmada ve sahip olunan arsiv
materyalinin gelecek nesillere aktarilmasinda basvurulan en onemli kurumlar arasinda oldugu
vurgulanmakta, kurumsal, fonksiyonel ve idari diizenlemelerin arsivlere olan etkisi, tarihi arsivler ve
kiiltiirel miras sorumlulugu, milli arsiv politikalari, isbirligi ve strateji konular1 tizerinde durulmaktadir.

Ulkemiz arsivcilik faaliyetlerine katki saglamay1 hedefleyen “Arsiv ve Arsivcilik: Kuram, Strateji ve
Uygulamalar” kitabinin tam metnine
https://www.devletarsivleri.gov.tr/Sayfalar/Yayinlar/Yayinlar.aspx adresinden erisim saglanmaktadir.
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