ARSIV VEAR

m::anca’dald “arkheion” ve Latince’deki “archivum”dan gelen arsiv terimi;
smi daire, belediye sarayr anlamina gelmektedir. Dolayisiyla belli bir
yonetim dairesine ait islemi bitmis resmi cvrakin, dizenli bir sekilde bir araya
toplanmas: ve bu yazili belgelerin saklanip korundugu yer anfamina gelmektedir.

Ingilizce “Archives”, Fransizca “Archives”, Almanca “Archiv’ ve bagka dillerde
de ortak olan bu terim, Tiirkce’ye “Arsiv” olarak gegmistir.

Argiv teriminin bati iilkelerindcki yaygin kullanilig sekli “Archive” olmasina
ragmen, yalniz Ingiliere’de pratikte aym anlama gelmekle geraber daha simirli bir
anlam olan “Record” kelimesi kullanilmaktacis. Nitekim Ingiliz Devlet Arsivi’'nin adi
“Public Record Office”dir

Osmanl Imparatorlugn doneminde ise arsive, “Hazine-i Evrak ve Mahzen-i
Evrak” denmistir.

Arsiv terimi konunun uzmanlarinca bazi ortak yonlerine ragmen degisik sekilde
tarif edilmigtir.

Encyclopedia Britanica’da’ arsivin gogul sckliyle kullamian bir tabir oldugu, bir
binay1 gosterdigi ve bu binada bir devlete, cemiyete yahut bir aileye ait evrakan,
fermanlarin ve diger kayitlarin muhafaza edildigi seklinde bir tarif yapilmaktadur.

Tammms arsivist ve Tiirk tarihgisi Macar Lajos Fekete’ye gore arsiv: “Tabii
veya hukuki bir sahsiyetin resmi muamelelcrinden hasil olan ve yamnda
bulundurulmas: icap eden yazilmis, resmedilmis veya tab edilmis evrakin tekmilidir.”*

Burada ise 1962 yilinda Madrid’de toplanan 8. Milletlerarasi Argiv Yuvarlak
Masa Konferansi’nda yapilan ve katlan iilkelerce benimsenen ortak tarifi verecegiz.
Buna gore arsiv;

a) Kurumlarin gergek veya tiizel kigilerin gordiikleri hizmetler, yaptiklar
haberlesme veya iglemler sonucu meydana gelen (toplanan, biriken) ve bir maksatla
saklanan dokiimantasyon,

.

Atatiitk Universitesi, Fen-Edebiyat Fak. Kitiiphanecilik Bolimi, Arsivcilik Anabilim Daly
Aragtirma Gorevlisi

Encyclopedia Britanica, 9™ ed. II, 5.476

?  Lajos Fekete, Argivin Vazifeleri, Ankara 1937, s.4
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b) Séz konusu dokiimantasyona bakan kurum.
¢) Bunlari barindiran verlerdir.”

Arsivin Gorev ve Fonksiyonlart

a) Arsiv malzemesini tesbit etmek ve ayirmak.

b) Arsiv malzemesini kayba ugratmaktan korumak.

¢) Arsiv malzemesini gerekli sartlarda saklamak.

d) Arsiv malzemesini vararlanimava sunmak.

¢) Arsiv malzemesinin yeniden tesekldilii safhasinda, bunu kontrol altina almak.

Arsivistin Tarifi

Arsivist veya arsivei: Degisik arsiv ¢alismalarim yitriiten veya voneten ve
arsivcilik konusunda 6zel egitimi gbrmiis kisidir. 1966 yilinda Washington’da toplanan
arsiv kongresinin agihis konusmasinda Milletlerarast Arsiv Konseyi'nin (International
Council on Archives-ICA-) ¢ donem bagkanhigina yapan Belgika Krallik Bagargivisti
Etienne Sabbe “Biz arsivistler. gegmisin bekgisi, gelecegin de kurucusuyuz.”* seklinde
arsivistin gérevini ¢ok veciz bir sekilde ifade etnugtir.

Arsivist Once arsivin, sonra da argivden yararlanacaklarin hizmetindedir. Bir
milletin tarih hazinelerini tegkil eden arsivieri korumak, yasatmak, ilim adamlarina
vardimci olmak ve yol gdstermek, varnin ilim adamlarimn yetismesinde bu manada
pay1 olmak, siiphesiz gok serefli bir hizmettir."

Arsiveilik ve Argiv Bilimi Nedir?

Ingilizce’de Archives science, Frensizca’da Archivistipue ve Almanca’da Archiv
wissenschaft, archivlehre, archivkunde scklinde ifade edilen Arsivcilik, arsiv
nazariyesini ve tatbikatimi konu edinen bir bilim dalidur. Bu tarifin 1518inda; arsiv
nazariyesi, tatbikat1 ve teknigi nedir onlan gérelim:

Argiv Nazariyesi: Arsiv tatbikatimn dayandigs temel ilmi diistince ve kaidelerin
tamamdur.

Arsiv Tatbikair: Arsivlerin kurulusu, organizasyonu, hizmetlerin planlanmasi,
belgelerin arsive girisi, tasnifi, katalog ve cnvanterlerin hazirlanmasi, belgelerin
istifadeye sunulmas: vb. gibi islemlerin butinudiir.

?  Actes de Ia septieme gonference internaticnala de la table ronde des archives. Tiirkgesi igin:
28-31 Mayis 1962 thrihinde Madnd’de toplanan VIL Uluslararasi Argiv Yuvarlek Masa
Konferansi hakkinda rapor. Hazirlayan; Fazil Isikozla, Ankara, 1962, s.4

* Ziibeyir Aker, Evrak, dosya ve arsiv kursu notu (Disigleri Bakanhg), Ankara, 1962, 5.5

?  Ismet Binark, Arsiv ve Argiveilik Bilgileri, T.C. Bagbakanlik Cumhuriyet Argivi Dairesi
Bagkanhigi, Yaym No:3,s.5
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Argiv Teknigi: Arsiv binalani techizat ve ckipmanlan, arsiv belgelerinin
korunmasi, restorasvonu ve roprodiiksiyonu (6zct) metod ve tekniklerinin bitiiniidiir.

Arsivcilik Meslegi ise heniiz teskilatlanma devresindedir. Bu alandaki islemlerin
¢ogu halen gelismektedir ve agik se¢ik tanumlanmamustir. Geligtirilmis islemlerin
standart bir hale getirilmesi i¢in de pek bir sey yapiimamustir. Zira soz konusu islemler
arsivden argive farkhlik géstermektedir.

Arsivcilik mesleginin  gelismest igin vapilmasi gereken iki husus vardir.
Birincisi, arsivcilik mesleginin prensiplerini ve tekniklerini tanrmlamak; ikincisi.
banlar standart bir hale getirmek. Ciinkii bu meslek, kelimenin tam manasiyla, belli bir
faalivet alamindaki prensiplere ve tekniklere ait sistematik ve siniflandinlmis bilgilerin
uygulanmasina yoneliktir. Tekniklerin sistematik bir hale getirilmesi icin ortak ¢alisma
sarttir. Tekniklerin standart bir duruma getirilmeden énce tammlanmas: gerckir.®

Bir arsivistin igi, kiitiphanecive nazaran daha ¢ok arastirina gerektirir ve daha
az tekniktir. Argiv malzemesi, kiitiphane malzemesine nazaran daha genis bir agidan
incelenmelidir. Fakat, fiziki bakuimdan aym &lciide kesin ve net olarak incelenemer.
Senug olarak da argivistin metodian kitiiphaneci’ninki kadar kesin ve net degildir’ =
Cunkii teknik iglerle ilgili metodlar analitik islerle ilgili metodlardan daha nct ve daha
kesin tammlanabilir. Cesitli belge bilimlerini tammmlama islemleri oldukg¢a anlasilabilir
ama higbir zaman kiitiiphanecilikteki kataloglama islemleri kadar belirgin olamaz. Zira
yaymlarin meydana getirilisleri esnasinda kazandiklan vasiflar belgelerde meveut
degildir ve ancak agiklamali kataloglama ve bu vasiflan ortaya koyabilir.

Bir arsivistin ¢alismasi. bir tarihcininki kadar analitik degildir. Bir arsivist
belgelert diizenlerken ve tamimlarken muhakkak ki bir hayli analitik ¢alismalar da
vapivorder. Fakat bu calismalar daha ziyade belgelerin nasii meydana geldigini
arastimak igin yapilir, Tarihi ¢aligmalann 6zelligini tagivabilir, ama tarihi
argstirmanin maksads dokiiman anlamu degil, sadece kaynagim bulmaktir. Bir arsivistin
tarihi aragtirmalar, fiziki bir gorevin gerepi degildir. Belgeleri dizenlevebilmek ve
tamumlayabilmek icin kaynagim bilmesi gerekir.

Argiv metodolojisi, tarihigilik meslegininu metodolojisinden daha belirgin olarak
tammlanabilir. Tarih¢ilik meslegi, arsivcilik mesleginin ugrastigi fiziki islerle degil.
dokiimanter malzemenin kullamlmasi ile ilgilenmektedir. Bilgi toplamak igin
kullamilan tekniklerden ¢ok, kaynak malzemenin yorumunda izlenen prensipler
sebebiyle tarih ¢alismalan profesyonel sayillmaktadir. Ancak s6z konusu tekniklerin de
Onem tasidi@ inkdr edilemez.

Arsiv mesleginin gelecekicki mevcudiyeti, belgeleri muhafaza etmek ve bunlan
gerek halkin ve gerekse hitkiimetin istifadesine sunmak fizere bu kenuda ¢alisan biitiin
insaniann isbirligi yapmalarina baghdir. Bu kisilerin nerede calisu@r dnemli degildir:
bir arsiv kurumu. bir belge merkezi. bir kiltiiphane veya bir yazma eser arsivi olabilir.

® T R.Schellenherg, Arsiv Idaresi, Ankara, 1993, 5.58-60
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Onemli olan, bu gibi belgelerle ¢alisirken amaglarmin ne oldugu ve bu amaglarimi
gergeklestirebilmek i¢in uyguladiklan metodolojileridir.

Arsiv Malzemesi

Kurum. daire ve kuruluslanin gordiikleri hizmetler neticesi mevdana gelen
(toplanan-biriken) ve saklanmas: tarihi, hukuki, idari ve gesitli bakimlardan herhangi
bir konuyu aydinlatmaya, bir takun haklan belgelemeve ve korumaya yarayan her tiirli
vazili evrak, defter, resim, plan, harita. film, fotokopi, plak. ses band:i vb. belge ve
meteryalin bitiinidir.

Devlet Argiv Kanun Tasarnist’'mn 10. maddesinde arsiv malzemesi soyle tarif
edilnistir;

Tiirk Devieti’nin ve Tiirk Ulusu'nun hayvatim ilgilendiren en son islem tarihi
iizerinden elil yvil gecmis veya iizerinden otuziic yil gegtikten somra kesin sonuca
baglanmus, kamu kurum ve kuruluslann gérdiikleri hizmetler, vaptiklan haberlesme ve
islemler ile ilgili ve bunlarin sonucunda tesckkiil etmis olup. saklanmasi wlusun
geleceginde tarihi. sivasi, sosyal, kiiltiirel, hukuki ve teknik deger olarak intikal etmesi
gereken belgeler ve devletin haklar: ile uluslararasi haklan belgelemeye, korumaya.
bunla ilgili idari, dini. ilmi, edebi, estetik, kiiltiirel, bivografik jeneolojik ve teknik
herhangi bir konuyn aydinlatmaya, diizenlemeve, tesbite yarayan vazili evrak, harita.
plan, resim, film. fotograf. ses kaydi, basim ve benzeri belgeler anlasilir.

Argivlik Malzeme

Muhafazasina lizum kalmayan Evrak ve Vesaikin imha edilmesi Hakkindaki
1956 tarihi ve 6696 savili Kanun’un 2 inci maddesinde arsivlik malzeme su seckilde
tarif edilmistir;

“Madde 2- Yukanda zikredilen her tiirlii evrak ve vesikalardan heniiz arsiv
malzemesi evsafim kazanmams olmasi sebebivlc muhafaza edilmek iizere
selahiyetlilerce aynlanlara arsivlik malzeme denir.”

Yukanda atifta bulunulan Devlet Arsivleri Kanun Tasansi’mn 11 inci
maddesinde, arsivlik malzemenin tarifi sovle yapilmigtir: “Madde 11- Bu kanunda
gegen (Arsivlik Malzeme) deyiminden; Kanunun 10 uncu maddesinde sayilan her tiirli
belgelerden zaman bakimindan heniiz arsiv malzemesi niteligini kazanmavanlara,
tizerinden altmusalti 1l gegmemis her tiirlit memurivet sicil dosyalan. Devletin gercek
ve tiizel kisilerle veya vabanci devletler ve milletlerarast kuruluglarla yaptigr. hikmii
viiriirlikte bulunan anilagmalar (her cins sozlesme ve antlasmalar), vine yiinirlik
niteligi bulunan tapu ve niifus kayitlarn, aym nitelikieki vakfivelerden ait olduklan daire
ve niiiesseselerce saklananlar ile il. ilce, kdy ve beledivelere ait sinir kayitlart anlasilir.”

T. R. Schellenberg, Arsiv Idaresi, Ankara, 1993, 5.67-68
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Arsiv Tiirleri

Belli bash arsiv tirleri sunlardir:®

Devlet Arsivleni: Bir iilkede, devlet hayati ile ilgili mevcut argiv malzemelerinin
toplannus oldugu arsivlerdir.

Sehir Arsivleri: Bir sehur ile ilgili biitiin vesikalarin bir araya toplannus oldugy
arsivlerdir.

Bucak (Nahiyve) Arsivleri: Bir bucagin idari kuruluslanmmn islemleri neticesi
meydana gelen biitiin vesikalarin bir araya toplanmis oldugu arsivlerdir.

Noter Arsivleri: Bir noterligin islemleri neticesi tcsekkiil eden vesikalarin bir
araya toplanmis oldugu arsivlerdir.

Dini Arsivler: Cami, tekke. medrese, manastir, sinagog vb. dini kuruluslarin
faaliyetleri ncticesinde tesekkiil eden vesikalann bir araya toplanmus oldugu argivlerdir.

Ozel Arsivler: Devlet veya van devlet kurulusu olmayan tesekkiillerin arsivleri
olarak tarif edilir. Aile, sahis. banka. dernek vb. Arsivier ¢zel arsivlerdir.

Hastane Arsivleri: Bir hastahanenin faaliyetleri neticesi tesekkill eden
vesikalarin bir araya toplants oldugu arsivlerdir.

Ekonomik Arsivler: Cesitli endiistn ve ticaret kuruluglarnn binyelerinden
tesekkiil ettikleri arsivlerdir.

Kartografik Arsivler: Harita, plan, pafta, vb. Gibi arsiv malzamelerinden
tesekkiil etmis argivierdir.

konografik Arsivler: Orijinal resim, graviir, cstamp, resmi afisler. fotograf,
sahis esya ve anit resimleri tasityan her tirli diger dokiimanlardan tesckkiil cden
arsivierdir.

Folklor Arsivleri: Bunlar bir iilke, sehir, bolge vb. ile ilgili her tirli folklor
malzemelerindenn tesekkiil eden arsivlerdir.

Odyo-viziiel Arsivler: Bunlar goze ve kulaga hitap eden film. serit film,
manyetik bant, plak ve kasetler iizerine arsiv belgesi olabilecek ozellikteki resim, sdz.
miizik vb. nin arsividir.

Giinlik Kullamlan Arsivier: Tesekkiil cttikleri kurulus ve initelerde giinlik
olarak kullamlan belgelerden tesekkiil eden arsivierdir. Bir baska ifadeyle ara depolara
gegisten onceki arsivlerdir.

¥ Arsiv ve Arsivcilik Bibliyografyas: (Turk¢e ve vabanc dillerde yavinlannmg kaynaklar),

Hazirlayan: Ismet Binark, Ankara, 1979, 5.48-167
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