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Style Guide as an Education Material in Translation Education

Sinem CANIM !

ABSTRACT

Style guide could be defined as a guide which includes the standards and principles to be followed in the process of content
creation. It is used in many fileds such as journalism, adversiting and publishing in which content creation is done. In today’s
translation world, translators are expected to translate and revise texts using style guides as well as prepare and update them.
When it comes to translation education, the simulation of these practices could be done in various forms. Students could be asked
to do text analysis on style guides, translate, edit and proofread content using style guides, update them, and prepare them from
scratch. Studying style guides has various benefits for both students’ career and life in general. First of all, students improve their
effective and nonviolent communication skills. Using these guides help them strenghten their skills of translating and revising
according to expectation and producing texts from scratch. Students improve their skills of prioritizing the factors leading their
translation decisions and making decisions according to a translation case. These skills are in compliance with the learning
outcomes of translation education institutions. In this article, we provided models of study that could be conducted in and out of
class hours using style guides in order to improve the aforementioned skills of students. In these models, it is important to carry
out team work in order to improve the collaboration skill of students and have them write learning journals in order to improve
their awareness about what they learn. In the following part of the study, ready-to-use style guides found on the internet were
introduced. We hope that this study will help increase the awareness of academicians about style guides and lead those translation
educators who plan to use style guides as a learning material in their courses.

Key Words: collaboration, education material, learning outcome, style guide, translation education

Ceviri Egitiminde Egitim Materyali Olarak Bicem Kilavuzu Kullanimi

OZET

Bigem kilavuzu igerik gelistirirken basvurulacak standartlari, ilkeleri igeren kilavuz seklinde tanimlanabilir. Bu kilavuzlar
gazetecilik, reklamcilik, yaymncilik gibi igerik gelistirilen pek ¢ok alanda kullanulir. Ceviri endiistrisinde ise tutarli ve miisteri
beklentilerine uygun geviri yapmak igin kullanilir. Gliniim{iiziin geviri endiistrisinde ¢evirmenlerden bigem kilavuzu kullanarak
geviri, redaksiyon ve son okuma yapmalari, bigem kilavuzu hazirlamalar1 ve bicem kilavuzlarini giincellemeleri beklenir. Ceviri
egitim programlarinda da bu uygulamalarin simiilasyonu gesitli sekillerde yapilabilir. Ogrencilerden bicem kilavuzlarmin metin
¢ozlimlemesini yapmalari, bigem kilavuzuyla geviri yapmalari, redaksiyon yapmalari, bigem kilavuzlarim giincellemeleri veya
sifirdan bicem kilavuzu hazirlamalar: istenebilir. Bigem kilavuzlariyla ¢alismanin gevirmenlere gerek gevirmenlik kariyerleri
bakimindan gerekse genel yasamlarinda pek gok faydasi vardir. ilk olarak 6grencilerin etkili ve siddetsiz iletisim kurma bece risini
gelistirir. Beklentiye uygun ceviri ve diizelti yapma ve sifirdan metin olusturma becerilerini gii¢lendirir. Bigem kilavuzuyla
calisan dgrenciler geviri kararlarini yonlendiren faktorleri 6nceliklendirme ve geviri durumuna uygun karar verme becerilerini
ilerletilirler. Bu beceriler geviri egitim kurumlarinin bekledigi 6grenme ¢iktilariyla da dogru orantilidir. Bu ¢alismada s6z konusu
becerilerin gelistirilmesi i¢in 6grencilerle ders icinde ya da ders disinda bigem kilavuzuyla nasil galismalar yapilabilecegi
konusunda modeller sunulmustur. Bunlarda dikkat edilen noktalar 6grencilerin ekip galismasiyla is birligi becerilerini ve
ogrenme giinliikleri yoluyla farkindaliklarmi gelistirmeleridir. Ayrica onerilen galismalar: yaparken basvurulabilecek hazir bicem
kilavuzlar1 tanitilmigtir. Bu ¢alismanimn, akademide bicem kilavuzlari konusunda farkindaligi artirmaya hizmet etmesi ve
miifredatlarina bigem kilavuzunu dahil etmeyi diisiinen egitimcilere yol gosterici olmasi umut edilmektedir.

1Dr. C)gr. Uyesi, Istanbul Universitesi, scanim@istanbul.edu.tr, 0000-0002-6736-1885.
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Giris

2000lerin baginda Istanbul Universitesi Ingilizce Miitercim-Terciimanlik Anabilim Dalinda ceviri
egitimi verildigi sirada, iizerinde ¢alisilan metinler ¢ogunlukla kaynak metinler, onlarin cevirileri ve
kosut metinlerdi. Bugiin gelinen noktada ise, ¢eviri endiistrisinin elinden gecen pek ¢ok metin tiirii
derslik siralarinda egitim materyali olarak yerini almistir. Bu oldukga pozitif bir gelismedir. Artik proje
planlari, ¢eviri bellekleri, fiyat teklifleri, faturalar, terim listeleri, bicem kilavuzlar: ve daha pek ¢oklar1
ceviri egitiminin inceleme malzemesi haline gelmistir. Artik bu metinler derslerde hem incelenmekte
hem de 6grenciler bu metinlerin benzerlerini {iretmek igin calismalar yapmaktadir. Boylece hem egitim
materyalleri gesitlenmis ve gerek 6grenci gerekse 6gretim {iyesi i¢in daha dinamik ve zengin bir egitim
materyali portfoyii ortaya c¢ikmistir hem de gevirmen adaylar1 piyasa gergekligine biraz daha
yakinlagmistir.

1. Bicem Kilavuzlan

Bu calismanin konusu yukarida sayilan metinlerden biri olan bicem kilavuzlaridir. Bigem kilavuzlar
sektorde ve akademide bigim kilavuzuy, stil kilavuzu ya da Ingilizce haliyle style sheet, style guide, style
book adlartyla anilmaktadir. Bigem kilavuzunun tanimi sdyle yapilabilir: Cevrilen metinlerde dilsel ve
gorsel tutarlilig saglamak ve miisteri beklentisine uygun ¢eviri yapmak amaciyla hazirlanan kilavuz
(Canim, baskida). Bu kilavuzlarin kullanimi sadece ¢eviri endiistrisiyle smnirli degildir. Yaymcilik,
reklam ve tasarim gibi alanlarda da bigem kilavuzu kullanimina rastlamak miimkiindiir. Ancak bu
yazida sadece ¢eviri amacl hazirlananan bicem kilavuzlari ele alinacaktir. Bicem kilavuzlari ilk bakista
dil bilgisi kitaplarina benzetilebilir fakat her zaman dil bilgisel agidan dogru kabul edilen kurallara degil
miigteri tarafindan islevsel goriilen, miisterinin ihtiya¢ ve beklentilerine cevap veren kurallara yer
verdigi sOylenebilir (Washbourne, 2012: 2). Bu nedenle kimi zaman kilavuzu kullananlar hatal
kurallara yer verdigi gerekgesiyle kilavuzu elestirebilir ve miisteriyle baglanti kurup kilavuzda hatalar
oldugunu bildirmek isteyebilirler. Ancak sonugta ¢ogu zaman yanlis yazildig1 zannedilen kurallarmn
miigterinin bilingli talep ettigi kurallar oldugu ortaya ¢ikar. Bir bagka deyisle, kilavuzlardaki kurallarn
bazilar1 yaygin normla Ortiismeyen kurallardir. Ayrica bu kilavuzlarda geviri esnasinda sik¢a yapilan
hatalara da yer verilir (Washbourne, 2012: 4).

Bicem kilavuzlar1 akademi igin yepyeni bir olgu degildir. Islevsel geviri kuramlar1 zaten miisterilerin
ceviri {irtinden ve ¢evirmenden beklentilerini ifade etmek i¢in ¢evirmene talimatname (translation brief)
sunmasindan bahsetmisti (Nord, 2007: 30). Cevirinin miisteri beklentisine uygun sekilde ilerleyen bir
siire¢ oldugunu ve bu siirecte miisterinin beklentisini gerceklestirmeye yardim edecek her tiirlii
belgenin referans alinmasini bildirmektedir. Ceviri egitiminde de cevirmenlere ceviri gorevine
baglamadan evvel birtakim talimatlar sunulur ve bu talimatlar dogrultusunda gorev yapmalari
beklenir. Ogretim iiyesi ve gevirmen adaymin birlikte alistig1 Steki cevirmen adaylari gorevi yerine
getirenin performansini degerlendirirken dikkate aldiklar1 kriterlerden bir tanesi de talimatnameye
uygunluktur. Bigem kilavuzlari i¢in de kabaca miisteri talimatlarmin daha detaylandirilmis ve madde
madde kurallar halinde yazilmis versiyonudur, denilebilir. Hatta ceviri talimatnamesinden daha ileri,
daha sistemli hazirlanmis bir metin oldugu sdylenebilir. Nord'un da ifade ettigi {izere “ceviri
talimatnamesi ¢evirmene geviri isinde nasil yol alacagini, hangi ceviri stratejisini kullanacagini ve hangi

ceviri tiriinii segecegini sdylemez (2007: 30)”. Oysa bigem kilavuzlarinda bu sorularin cevabini bulmak
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en azindan basvurulacak ceviri stratejisi ve kullanilacak dil tonu hakkinda bilgi bulmak miimkiin
olabilmektedir.

Bigem kilavuzunu bazen c¢eviriyi talep eden sirketten geviri konusunda bilgili bir yetkili ya da onun
kurdugu ekip hazirlayabilecegi gibi kimi zaman da geviri isletmesinden hazirlamas1 beklenir (Muegge,
2012: 202). Kimi ¢eviri isletmeleri bunu bir is kalemi olarak ele almakta? ve {icret karsilig1 yapmaktadir.

Peki, kilavuzun igeriginde neler vardir?
1.1. Bigem Kilavuzlarmin Icerigi
Bir bicem kilavuzunun icerecegi konu basliklarini su sekilde siralayabiliriz (Canim, baskida):
a. Dil ¢ifti
b. Hedef kitle hakkinda bilgi
c. Midgteri ve tirtinti/hizmeti hakkinda bilgi
d. Ceviri stratejisi
e. Referans kaynaklar
f. Cevirilerde bagvurulacak ton
g. Cevrilmeden birakilacak boliimler
Terimce ve yasakl terim listesi
i. Tekrarlayan climleler ya da ifadeler ve gevirileri
j- Miisteriye 6zgii dilsel tercihler
k. Sayfa diizeni (kenar bosluklari, renkler, yazi bi¢imi ve biiyiikliigii, vb.)
1. Gorsellerin (logo, baslik, fotograf, tablolar, vb.) diizenlenisi
m. Yazim ve noktalama
1.2. Bicem Kilavuzlari Neden Gereklidir?

Bigem kilavuzu hazirlamak ya da hazirlatmak siirekli ¢eviri ihtiyaci olan bir isletme igin olmazsa olmaz
haline gelmistir. Clinkii miisteriler hizli ve kaliteli ¢eviriler satin almak isterler. Ceviri projelerinin hizl
tamamlanmas: ve kurumsal bir muhatapla calismak icinse ceviri isletmelerinde c¢alisan proje
yoneticileri/koordinatorleri ile baglantiya gegerler. Proje yoneticileri hizla kaliteli geviriler {iretebilmek
icin geviri projelerini ekipler halinde yiiriitiirler. Ekip iiyeleri ayn1 proje gatis1 altinda rekabet ederek
degil is birligi yaparak ¢alistiklarinda kaliteli geviri {iriinleri ortaya koyarlar (Canim, 2021). Ekip {iyeleri
arasinda basarili is birliginin gergeklesebilmesi igin bicem kilavuzlarima ihtiyag vardir (Oprsal, 2017: 11).
Cilinkii bicem kilavuzlar: gevirilerin hem kendi i¢inde hem de daha 6nceki gevirilerle ve kaynak
metinlerle tutarli (Canim, baskida; Contador Alves, 2014: 1; Jiménez-Crespo, 2010: 1; Moorkens, 2012:
25), bagdasik (Contador Alves, 2014: 1; Jiménez-Crespo, 2010: 1) ve miisterinin beklentisine uygun

olmasina katki saglar.

Bundan on yedi yil 6nce bir geviri isletmesinde bes kisilik bir geviri ekibinin yiiriittiigii bir ¢eviri

projesinde calisirken ekip {iyeleriyle ayn1 ¢alisma salonundaydim. Bir terimin nasil cevrilmesi gerektigi

2 Ornegin bkz. https://www.estr.com/tr/hizmetlerimiz/, Erigim: 07.12.2022.

International Journal of
Volume 10, Issue 4, December 2022


https://www.estr.com/tr/hizmetlerimiz/

234 IJLET 2022, Volume 10, Issue 4

ya da bir ciimlenin nasil yorumlanmasi gerektigi gibi sorularrm oldugunda kolaylikla ekip
arkadaslarima sorabilirdim. Oysa bugiin gelinen noktada ¢eviri isletmelerinin biiyiik oranda geviri
ajansina® doniistiiglinii biliyoruz. Bu ajanslarda genellikle proje yoneticileri, isletme sahibi ve bilgi islem
uzmani bulunur. Cevirmenler ise serbest veya kadrolu ¢evirmen olarak evlerinden ya da istedikleri
baska bir yerden galisir. Yiiz yiize iletisim kurarak ¢alismanin yerini uzaktan iletisimle saglanan is
birligine dayali ceviri projeleri almis durumdadir. Is birligi esnasinda iletisim ve bilgi akisinin
gerceklesebilmesi iginse projeye baslamadan evvel cevirmenlerin birtakim bilgi kaynaklariyla
donatilmasi ¢iktmin kalitesine 6nemli katk: saglayacaktir. Bu bilgi kaynaklarinin projenin baginda proje

ekibine sunulmasi proje esnasinda soru-cevapla kaybedilen zamani en aza indirir.
Gilinlimiiziin diinyasinda ¢eviri sahnesini soyle betimleyebiliriz:

1- Uzaktan ¢aligma

2- Birlikte iiretim/ekip ¢alismasi

3- Uzaktan iletisim ve veri akigsi

4- Kalite beklentisi

5- Zaman baskis1

6- Proje tabanli geviri faaliyeti (Proje paketi kaynak metin, kosut metin, ¢eviri bellegi, terimce, sozliikge,

bicem kilavuzu vb.’den olusur.)
2. Ceviri Egitimi ve Bicem Kilavuzlari

Daha oOnce de ifade edildigi gibi, bicem kilavuzlarinin ceviri egitiminde kullanimda oldugu
bilinmektedir. Ancak heniiz kullanim oranmi yansitan bir arastirma bulunmamaktadir ve yakin
gelecekte boyle bir calismanin yapilmas: umut edilmektedir. Buna karsin, kullanim yiizdesinin diisiik

oldugu tahmin edilmektedir.

Calismanin bu boliimiinde bigem kilavuzlarmin geviri egitiminde nasil kullanilabilecegine gecmeden
evvel nasil bir amaca hizmet edecegini kisaca ele almakta fayda vardir. Bilindigi izere, geviri egitiminin
amaci geviri edincine sahip bireyler yani ¢evirmenler yetistirmektir. S6z konusu g¢evirmenin etkili
iletisim kurabilen ve bu becerisi sayesinde birbirinin dilini konusamayan ya da konusmayi tercih
etmeyen taraflar arasinda aracilik yapmasi beklenir. Bir baska deyisle, ¢evirmen sozlii ya da yazili
metinler {izerinden farkli dil ve kiiltiir ortamlarinda bulunan kisi veya taraflar arasinda iletisim

saglayan iletisim uzmanidir (Kurultay, 1997: 26). Peki, nasil bir iletisim uzman yetistirmek amaglanir?
- Etkili iletisim kurabilen,

- Belirli bir amag dogrultusunda metin olusturabilen,

- Belirli bir amag i¢in en dogru geviri stratejisini segebilen,

- Ceviri yaparken hedef kitleye uygun kararlar alabilen,

- Bagkalarinca yapilmis cevirileri ve yazilmis 6zgiin metinleri nesnel Ol¢iitlerle elestirip diizeltme

Onerileri sunabilen ve diizeltebilen,

3 Ceviri de dahil geviri projelerinin 6teki bilesenlerinde (redaksiyon, son okuma, makine gevirisi sonras: diizeltme vb.) calisan
eyleyenler ofis disinda genellikle serbest ¢alisan olarak hizmet verir. Kimi isleitmeler kadrolu ¢alisanlariyla da disaridan ¢alisma
yoluna gitmistir. Bunda bu islerin uzaktan yapilabilir olmasinin yani sira gegirdigimiz pandeminin de biiyiik etkisi vardir.
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- Belirli kurallar dogrultusunda ceviri ve diizeltme yapabilen,

- Belirli bir ortak amag i¢in 6tekilerle is birligi yapabilen,

- lletisimde siddetsiz, nazik ve diizeyli olabilen,

- lletisim kuran taraflar arasinda arabuluculuk yapabilen,

- lletisim kuran taraflari iletisimin amacini temel alarak yonlendirebilen.

Yukaridaki listeyi uzatmak miimkiindiir. Burada miimkiin oldugunca en temel beceriler

listelenmistir. Peki, bicem kilavuzlar: amaglanan bu profilin olusmasina nasil katki saglar?
2.1. Bigem Kilavuzlarinin Ceviri Egitiminin Hedefleriyle ligkisi Nedir?

Bicem kilavuzlari en temelde miisteri beklentilerini igerdikleri i¢in ¢evirmen adaylarinin beklentiye
uygun ¢eviri yapma becerilerini gelistirir. Cevirmen aday1 hi¢ ummadig ya da dilbilgisel agidan hatali
goriinen talimatlarla da kars1 karsiya kalabilir. Kilavuzun referanslar kisminda Tiirk Dil Kurumunun
(TDK) gevrimigi giincel Tiirkge sozliigii yazili olabilir. Ancak kilavuzun terminolojisinde s6z konusu
sozliikle uyumlu olmayan bir terim karsiigiyla karsilagabilir. Burada tereddiitte kalabilir. Acaba
terminolojideki karsiligr m1 kullanmaliyim yoksa TDK giincel Tiirkce sozliikte yer alan karsiligi mi1
kullanmaliyim sorusuyla bir sorgulama yapar. Bu degerli bir deneyimdir. Bu deneyimle ¢evirmen aday1
geviri kararlarmi yonlendiren faktorleri oncelik sirasina dizmeyi 6grenir. Nitekim ¢evirmenlerden
beklenen becerilerden biri de miisteri beklentilerine uygun ¢eviri yaparken ceviri kararlarmmn
yonlendiren etmenleri oncelik sirasina dizmesidir. Bu onceliklendirme yapilamadiginda beklentiye

uygun bir {irlin ortaya ¢ikmayabilir.

Kilavuz kullanimi ¢evirmen adaymin geviri kararlarmi verirken esneklik kazanmasini saglar. Yani
kilavuz olmadan geviri yapan bir ¢evirmen adayinin geviri kararlarini yonlendiren faktorler gevirinin
amaci ve hedef kitle olabilirken bicem kilavuzuyla belki de hedef kitlenin beklentisine hi¢ uygun
olmayacagmi diistindiigii ya da benimsedigi normlarla ortiismeyen ¢eviri kararlar: alabilir, kendiyle
celismek zorunda kalabilir. Bu ¢alisma sayesinde her ¢eviri durumunun 6zgiinliigiinii deneyimler ve

kural gibi benimsedigi ilkelerden gerektiginde sapilabilecegini goriir, esner.

Bigem kilavuzu hazirlamaya gelindigide, bu eylem bir yanda ¢evirmenin talimat hazirlama becerisini
gelistirirken diger yanda etkili iletisim kurma ve metin olusturma becerilerine katki saglar. Bicem
kilavuzlarmni ¢ok farkli profillerden ¢evirmenler kullanacak olabilir. Hepsinin okudugunda ayn seyi
anlamas1 ve herhangi bir anlasmazlik, karmasa olusmamasi i¢in sade ve net bir sdylemle yazilmasi
beklenir. Kurallarin ardindan da kurala 6rnek bir ya da birkag¢ kullanim konulmas: gerekir. Boyle bir
dokiiman hazirlayan bir gevirmen adayr meslektaglarin1 yonlendirecek net talimatlar yazmay: ve
direktifte bulunurken nazik bir dil kullanmay1 6grenir. Bu dili 6grenen bir cevirmen aday1 gelecekte de
teknik yazarlik alanma ve kullanim kilavuzu gibi talimatname igeren metinlerin yaziminda

uzmanlagmaya yonelebilir.

Bicem kilavuzlari ayni zamanda cevirmen adayma daha konforlu bir geviri durumunda calisma
deneyimi kazandirabilir. Kilavuz gevirmenin arastirma yapmakla ve diisiinmekle kaybedecegi
zamandan tasarruf etmesini saglar. Ayni zamanda derste tartismak igin 6grencilere ve 6gretim iiyesine
malzeme saglar. Neden ¢evirinin s6z konusu hedef Kkitle igin cevrilecegi, geviri stratejinin neden o
sekilde belirlendigi, neden belirli terimlerden kagmilmasi gerektigi gibi konular derste tartisilip

sorgulanabilir. Boylece miisterinin aldig1 kararlarin arkadasmda yatan biling sorgulanmis olur.
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Bunlara ek olarak, gerek ders icinde gerekse ders disinda bicem kilavuzu ¢alismasi yaparken is birligi
yapan cevirmen aday: ister bu meslekte isterse bagska bir meslekte gorev alacak olsun, giiniimiiz
piyasasinin en temel becerisi olan is birligi yapma becerisini gelistirir. Bilindigi gibi, bugiiniin
diinyasinda is birligi rekabet becerisinin yerini almistir (Canim, 2021: 38). Bu nedenle is birligi halinde
ekip calismasi yapan cevirmen adaylar1 cok énemli bir beceriye de yatirim yapmuis olurlar.

Son olarak, ceviri egitiminde gercek ceviri uygulamalari yapmanin (Kiraly, 2015; Anabel Galdn-Mafias,
2011) ya da bunlar1 simiile etmenin (Canim Alkan, 2020) énemine vurgu yapan ¢alismalar mevcuttur.
Artik hem fikiriz ki Ogrenciler gercek ceviri uygulamalarindan ne kadar haberdar olur ve bu
uygulamalarda yer alirlarsa kendilerini profesyonel hayata o kadar hazir ve onun karsisinda giiclii ve
bagimsiz hissederler. Gergek bicem kilavuzlar: incelendiginde ve bunlar1 kullanarak ceviri, redaksiyon,
son okuma yapildiginda, bunlarin diizeltisi yapildiginda ya da bunlar1 6rnek alarak bicem kilavuzlari
hazirlandiginda Ogrenciler geviri diinyasinin gercek uygulamalarma yaklasirlar. Boylece mezun

olduklarinda ¢geviri diinyasina daha kolay gegis yaparlar.
2.2. Bicem Kilavuzlar1 Derste Nasil Kullanilabilir?

Bugiine degin kaynak metin disinda kosut metin, ceviri bellegi, terimce/sozliikce {izerine ¢ok sayida
calisma yapildi ve bunlar dersliklerde de egitim materyali olarak kullanilmaktadir. Fakat bicem
kilavuzlarmm bunlar kadar yayginligi ve tanmnirligi sz konusu degildir. Oysa bicem kilavuzu da
miisteri talimatlar1 gibi etkili bir 6grenme araci olarak kullanilabilir ve kullanimi miifredat genelinde
¢ok sayida derse yayilabilir. Boylece ¢eviri egitiminin dogal bir parcasi haline gelebilir. Asagida bicem

kilavuzlarinin ne tiir dersler kapsaminda nasil kullanilabilecegi maddeler halinde agiklanmistir:

1- Bicem kilavuzunun metin ¢6ziimlemesi yapilabilir. Dolayisiyla daha birinci simiftan &grenciler
bigem kilavuzuyla tanistirilabilir. Istanbul Universitesi Ingilizce Miitercim-Terciimanlik Anabilim Dali
Ornegine bakacak olursak bicem kilavuzu ¢oziimlemesi birinci smifta yer alan Ceviri Amacgh Metin

Coziimlemesi I ve IT ile Yazili Dil Edinci I ve II derslerinde yapilabilir. Incelemede sunlara bakilabilir:
* Metnin hedef kitlesi

¢ Metnin yazari

* Metnin igerigi, kapsam1

¢ Metnin tonu

e Metnin bolimleri, baslik ve alt bagliklar
* Metnin bicimlendirmesi

* Dosya bigimi

e Sozciik se¢imi

¢ Ciimle yapilar1 ve uzunluklar1

* Metnin hazirlanis ve giincellenis stireci
* Metnin giincelligi

Bunlar incelenerek daha ileriki yillarda yapilacak bigem kilavuzu hazirlama ¢alismalari igin bir alt yap1
olusturulmus olur. Ayrica 6grenci bir bicem kilavuzunun icerigi ve kapsamini 6grendiginde, karsisina

bir bicem kilavuzu gelecegi zaman ondan neler beklemesi gerektigi konusunda fikir sahibi olur.
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2- Metin ¢ozlimlemesi uygulamasinin devami olarak, incelenen bicem kilavuzu bir baska bigem
kilavuzuyla karsilagtirihip ortakliklar ve farkliliklar tespit edilip nedenleri sorgulanip tartisilabilir
(Washbourne, 2012: 7). Bu uygulama sayesinde Ogrenci tim bicem kilavuzlarinin aym sekilde
hazirlanmadigm goriir. Misterilerin farkli bicem kilavuzlar: talep edebileceklerini ya da aracilarm
cevirmenlere farkli yap1 ve kapsamda bicem kilavuzlar: hazirlatabilecegini goriir. Karsisma gelecek
bicem kilavuzlarmi kullanma ve sifirdan bicem kilavuzu hazirlama konusunda esnek bir yaklasim

gelistirir. Bu uygulama bir ve ikinci sinif derslerinde yapilabilir.

3- Internette bicem kilavuzu aramasi yapilabilir. Béylelikle 6grenci arastirma becerilerini gelistirir ve
farkl tiirden isletmelerin web sitelerini ziyaret eder. Bulunan kilavuzlardan bir biitiince olusturulabilir.
Biitiincedeki kilavuzlarin benzerlik ve farkliliklar: tespit edilebilir ve buradan hareketle bir bicem
kilavuzu gercevesi ¢ikarilabilir. Bir bigem kilavuzunun iginde neler oldugunu inceler ve ideal olarak bir
bicem kilavuzunda neler olmasi gerektigi konusunda oneriler gelistirir. Bu uygulama da bir ve ikinci

smif dersleri kapsaminda yapilabilir.

4- Bigcem kilavuzunun bir kaynak metin gibi cevirisi yapilabilir. Bu uygulama bir ya da ikinci smaf
derslerinde yapailabilir. Bicem kilavuzunun metin ¢oziimlemesi yapilabilir. Hedef kitle ve ceviri
talimatlar1 belirlenip daha sonra cevirisine gegilebilir. Boylece geviri becerisini gelistirirken bir yandan
da bigem kilavuzlariyla tanisikligin artirir. Buraya kadarki tiim uygulamalar igin gegerli oldugu gibi

bu uygulama da bir ve ikinci sinif dersleri kapsaminda yapailabilir.

5- Ceviri kuram1 derslerinde islevsel ¢eviri kuramlar1 baglamimda 6rnek metin olarak incelenebilir.
Cevirinin talimata ve norma dayali bir eylem (Washbourne, 2012: 2) oldugunu anlatmak i¢in somut bir
ornek olarak kullanilabilir. Miisterinin hazirladigi veya hazirlattigt ve onayladigr kurallar
dogrultusunda ¢evirmenin kararlarinin nasil yonlendirdigi tartisilabilir. Miisterinin yonlendirmelerinin
cevirmenin referans aldig1 Steki kaynaklarla nasil catistigi ve boyle durumlarda miisteri ile diyaloga
gecmenin dogru olup olmadigi, bunun kararmin nasil verilecegi sorular: dersin giindemine almnabilir.
Boyle durumlarda proje yoneticisinin oynadigi rol tartigilabilir. Hatta varsayimsal bir drama
canlandirilarak 6grencilerin simiilasyon yapmalar1 saglanabilir. Bu madde genellikle ikinci sinifta ya da

t¢lincii smifta verilen ¢eviri kuramina giris dersinin igerigine dahil edilebilir.

6- Bigcem kilavuzu kullanimiyla geviri projesi gerceklestirilebilir. Bu projede kimi ¢evirmen adaylar
cevirmen kimileri de redaktdr ve son okumaci rolleriyle gorevlendirilebilir. Boylece bigem kilavuzu
kullanarak geviri, redaksiyon ve son okuma yapma deneyimi kazanabilirler. Dénem boyunca projeden
projeye rol kaydirma yonteminiyle 6grencilerin tiim deneyimleri yasamasi saglanabilir. Bu gorevde
yapilacak olan sektorde karsiligi olan bir uygulama oldugu igin simiilasyon seklinde gergeklestirilebilir.
Projede gorev alan proje yoneticisi de ekip tiyelerine teslim ettigi proje paketinde bicem kilavuzunu

teslim etmeyi unutmamasi gerektigini aklinda tutma deneyimi kazanir.

Ceviri yapan ekip {iiyesi yaptig1 ceviriyi proje yOneticisine teslim eder. Proje yoneticisi ekibin
redaktoriine ve son okumacisina geviriyle birlikte bigem kilavuzunu teslim eder. Redaktor ve son
okumaci diizeltme islemlerini yaparken bicem kilavuzuna sadik kalimmama hatas1 yakalamalar
halinde bunu diizeltme notlarina ekleyebilirler. Bylece ¢evirmen de yaptig isle ilgili geribildirim almis
olur. Cevirmen redaktor ve son okumacinmn yorumlarini inceler ve onaylar veya gerekgesiyle birlikte
itiraz eder. Boylece bicem kilavuzu {izerinden dolayli yoldan da olsa bir diyaloga ge¢mis olurlar. Proje

yOneticisinin uygun gormesi halinde dogrudan da iletisime gegebilirler.
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Kisa bigem kilavuzlarinda kilavuza sadik kalmak zor olmayabilir. Ancak uzun kilavuzlar s6z konusu
oldugunda 6grenciler kilavuzla ceviri, redaksiyon ya da son okuma yapma deneyimini stres verici
bulabilirler. Bu noktada 6gretim {iyesinin 6grenciyi yonlendirmesinde ve rahatlatmasmda fayda vardir.
Burada yonlendirme olarak su tavsiye edilebilir: “Bicem kilavuzunu gorevinize baglamadan evvel
bastan sona okuyun ya da zamanin miisaade ettigi oranda tarayarak inceleyin. Gorevinizi yaparken
kilavuza bakarak calism ve gorevinizi tamamladiktan sonra kilavuza sadik kalip kalmadiginizi
kilavuzu tekrar gozden gecirerek kontrol edin.” Ne yazik ki heniiz bicem kilavuzunda yazan kurallar1
yeri geldikce hatirlatan bir teknoloji gelistirilmemistir. O nedenle gorevi tamamladiktan sonra kilavuzu
bir kez daha gozden gegirmekte fayda vardir.

7- Bigem kilavuzlar1 sadece ¢evirmenlere metinle ilgili yonlendirme yapmak i¢in hazirlanmaz. Baz
kilavuzlarda gorseller, videolar veya metnin bicimlendirmesiyle ilgili kurallar olabilmektedir. Bu
kurallar ceviri isletmelerinde grafik tasarim roliinde gorev yapan uzmanlari ilgilendirmektedir. Bu
uzmanlar ya hi¢ yabanci dil bilmemekte ya da bilgileri baslangi¢/orta seviyede olabilmektedir.
Cevirmenlerden kimi zaman bu uzmanlara yardim etmesi istenmektedir. Derste proje simiilasyonu
yapildiginda, cevirmen adaylarindan birinin grafik tasarimcisi roliinde gorev almasi istenebilir.
Cevirmen gorevindeki ¢evirmen adayinin da ona ¢evirmenlik yapmast istenebilir. Bu deneyimin nasil
bir sey oldugunu daha iyi anlamak icin sektorde calisan grafik tasarim uzmanlardan bir ikisi derse
konuk olarak davet edilebilir, gevirmenlerden nasil destek aldiklarini ve is birligiyle nasil ¢alistiklarmi

anlatmalari istenebilir. Boylece proje simiilasyonunda daha gercekgi calismak i¢in bilgi toplanmis olur.

8- Ogrenciler derste bigem kilavuzu hazirlayabilir. Bu ii¢ farkli deneyim seklinde gergeklestirilebilir. Ilk
deneyimde sadece kurallardan olusan kisa, en fazla bir sayfalik bir kilavuz hazirlanmas istenir. Tkinci
deneyimde orta uzunlukta bir bicem kilavuzu hazirlanmasi istenir. Bu kilavuza terimce ve yasakl
terimler listesi de eklenilir. Uciincii deneyimde ise uzun bir bicem kilavuzu hazirlanmasi istenir. Bu
kilavuza gorsel ya da gorsel-isitsel Ogelerle ilgili kurallar da eklenebilir. Bu kurallarin daha onceki
uygulamada agiklandig: gibi grafik tasarim uzmanlar: igin oldugu ve gerekirse proje akisinda s6z

konusu uzmanlarla is birligi halinde ¢alisilacag: belirtilebilir.

Alty, yedi ve sekizinci maddede yer alan igerikler daha ileri seviye donanim bilgi ve beceri gerektirdigi
i¢in ligiincii ve dordiincii smif derslerinin igerigine, 6zellikle proje tabanl olanlarin igeriklerine dahil
edilebilir.

Bu ders igeriklerinin uygulanmasinda ortak olarak dikkat edilmesi gereken birkag¢ nokta vardir:

1- Giinlimiiziin ders uygulamalarinmn ortak ozelligi olan is birliginin tiim uygulamalara dahil
edilmesinde fayda vardir. Her uygulamada ekip calismasi yapilabilir. Ekip i¢i ve ekipler arasi

denetleme yapilabilir. Bu hem de 6gretim iiyesinin 6dev kontrol edip diizeltme yiikiinii hafifletir.

2- Gorevler tamamlandiktan sonra Ogrencilerden birer 6grenme giinliigii doldurmalar: istenebilir.
Ardindan bu giinliikleri degis tokus yaparak okuyup yorumlayabilir, birbirlerine sorular sorarak

birlikte diisiinebilirler. Ogrenme giinliiklerinde yer verilecek drnek sorular sunlar olabilir:
a- Deneyiminizden keyif aldiniz m1?

b- Deneyiminizde zorlandmiz mi1? Hangi konularda zorlandiniz?

(@)
0

Sizce i birligi yapmanin ¢alismaniza katkisi ne oldu?

d

Profesyonel hayata atildigmizda da bu gorevi yerine getirmek ister misiniz?
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Ogrenme giinliiklerinin gevirmen adayma katkis1 grendikleri ve kendileri hakkinda farkindalik
gelistirmelerine katkida bulunur. Ayrica yazilanlar kronolojik olarak okundugunda 6grenenin zaman
igindeki gelisimini veya tokezlemelerini, duraklamalarmi izlemeyi miimkiin kilar.

2.3.Hazir Bicem Kilavuzlan

Bicem kilavuzlariyla galisma yapmaya baslarken en pratik yol varolanlari incelemek, daha sonra bicem
kilavuzu hazirlamaya ge¢mektir. Bicem kilavuzu kimi isletmeler tarafindan gizli belge kategorisine
girdigi icin isletmelerden ya da geviri isletmelerinden bicem kilavuzu istemek ve derste kullanmak
miimkiin olmayabilir. Ancak bazi isletmeler serbestce bicem kilavuzlarini internette paylasmaktadirlar.

Asagida bunlarin bir listesi verilmistir.

1. Microsoft Yerellestirme Bigem Kilavuzu: Asagidaki baglantidan istenilen dil segilip bigem kilavuzu

bilgisayara indirilebilir:  https://www.microsoft.com/en-us/language/styleguides. = Microsoft'un

yerellestirme faaliyetleri i¢in hazirladig1 bir bigem kilavuzudur. Bicem kilavuzu havuzunda 112 dile ait
bigcem kilavuzu bulunmaktadir. Hangi dilde bicem kilavuzu segerseniz segin bicem kilavuzunun igerigi

Ingilizcedir. Tiirkge dili igin hazirlanmis olan bigem kilavuzunun uzunlugu 52 sayfadir.

2. Mozilla Genel Yerellegtirme Bicem Kilavuzu: https://mozilla-
110n.github.io/styleguides/mozilla_general/ baglantisindan incelenebilir. Kilavuzu yazdir secenegine
tiklayarak PDF seklinde yazdirma segenegiyle bilgisayara indirmek miimkiindiir. Bu sekliyle 586
sayfadir. Kilavuzun bu kadar uzun olmasinin sebebi tiim dil segeneklerinin ayni kilavuzda birlestirilmis

olmasidir. Bilgisayara indirmek istenmezse, sol panelde yer alan basliklara tiklanarak kilavuz i¢inde

gezinilebilir.
3. Facebook Tiirkge Bigcem Kilavuzu:
https://drive.google.com/file/d/10LEStTAv_M7b4W9rqB7 ApecE7]610ZdC/view baglantisindan

goriintiilenip bilgisayara indirilebilir. 30 sayfalik bir kilavuzdur. Dili Ingilizcedir.

4. AB Mevzuati Ceviri Rehberi de bicem kilavuzu kategorisinde degerlendirebilecegimiz bir
kilavuzdur. 123 sayfa uzunlugundadir ve dili Tiirkgedir. Ingilizceden Tiirkceye yapilacak miiktesebat
cevirilerinde kullanilmak lzere hazirlanmistir. chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.ab.gov.tr/files/ceb/abmevzuati_ceviri_reh

beri.pdf baglantisindan goriintiilenip bilgisayara indirilebilir.

Yukarida listesi verilen bicem kilavuzlari firmaya/isletmeye 6zgii hazirlanmis bicem kilavuzlaridir. Her
zaman bu sekilde olmak zorunda degildir. Jiménez-Crespo (2010) yerellestirme bicem kilavuzlarini
inceledigi makalesinde bigem kilavuzlarini dort grupta siniflandirir. Bunlar: 1) web sitesi ve yazilimlar
i¢in dil bagiml bicem ve gelistirme kilavuzlari, 2) sirkete 6zgii bicem kilavuzlari, 3) web ve yazilim
yerellestirme yaymnlar: gibi belirli bir alana 6zgii kilavuzlar ve 4) kullanilabilirlik yaymlarinin yazma
bicimiyle ilgili belirli boliimleri. Giiner (2022) ise kilavuzlarm bu sekilde kesin smirlarla birbirinden
ayrilan kategoriler halinde siniflanamayacagin ve ayrica “firmalarin hazirladiklar: ve geviri ekiplerine
ilettikleri bi¢cim kilavuzlarmin bu kategorilerde belirtilen ozellikleri kismen ya da tamamen

tastyabildikleri ve karma bir yapida olduklarmi (719)” gozlemlemistir.
Sonug

Bu boliimde kullanimi giderek yayginlasan bicem kilavuzlarmin ceviri egitiminde kullanimi ele

alinmustir. Bigem kilavuzlarimin gerek ¢eviribilim literatiiriinde gerekse geviri egitimi uygulamalarinda
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pek fazla yer bulmadigmi bir kez daha hatirlamakta yarar vardir. Umut ediyoruz ki bu ve benzer
¢alismalar bu alandaki bosluga dikkat cekecek ve gerek ceviribilimcilerin gerekse ceviri egitimi

verenlerin bicem kilavuzlar1 konusuyla yakindan ilgilenmesine neden olacaktir.

Bicem kilavuzlar: ¢eviri egitiminde cesitli sekillerde kullanilabilir. Bu konuda egitim vermek icin 6zel
bir ders acilmasi zorunlu degildir. Calismada ele aldigmmiz gibi dort senelik ceviri egitimi
programlarmin birden dordiincii smif derslerine kadar cesitli sekillerde yerlestirilebilir. Metin
¢oziimlemesi, metin incelemesi gibi uygulamalar programlarm birinci ve ikinci smiftaki derslerine
yerlestirilip  bicem kilavuzu uygulamalarma giris niteligindeki uygulamalar gseklinde
gerceklestirilebilir. Bicem kilavuzuyla ceviri ve diizeltme yapma veya sifirdan bicem kilavuzu
hazirlama gibi daha ileri seviye uygulamalar da {iciincii ve dordiincii smifta yer alan derslerin igerigine
yayilabilir. Bicem kilavuzuyla ¢calisma yapmak isteyen egitimciler i¢in bigem kilavuzu 6rnekleri, erisim
adresleriyle birlikte sunulmustur. Bu 6rneklerin siirekli tekrara diismesi halinde ¢eviri isletmelerinden
ornekler istenebilir. Isletmeler hizmet verdikleri igletmelerden izin isteyerek ve ozel adlari silerek
ellerindeki ornekleri egitim amach paylasma yoluna gidebilirler. Bunun i¢in isletmelerle baglantiya
gecmek gerekmektedir. Umuyoruz ki bu calisma bigem kilavuzlarini egitim uygulamalarinda

kullanmak isteyen egitimcileri hem tesvik edecek hem de kolaylastirict olacaktir.
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