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Oz
Bu makalede, kuttiphanecilik tarihi alaninda énemli calismalardan biri ol-
masina ragmen bugtine kadar inceleme ve degerlendirmeye tabi tutulmayan
Notlar ve Kuttibhéanelere Dair Usul-i Tasnif adli eser, kiitiiphanecilik tarihi-
ne kaynaklik etmesi yontinden incelenmistir. Bilindigi gibi, bilgi ve belge yo6-
netiminin gelisimi ktttiphanecilik, arsivcilik dokiimantasyon/bilgi yonetimi
alanina yonelik calismalar araciligiyla olmustur. Bu bakimdan ktittiphaneci-
lik ve arsivcilik tarihi ile ilgili temel eserleri incelemek bilgi ve belge yonetimi
alaninin tarihsel gecmisinin daha iyi anlasilmasina yardimci olacaktir. Ayri-
ca bilgi ve belge yonetiminin gelisim asamalarini bilmek bu sahada calisan-
lar kadar kultGr tarihimizi arastirmak isteyenler icin de 6nemlidir. Bu ca-
lismada, son dénem Osmanl aydinlarindan olan Celal Esad Arseven tara-
findan kaleme alinan ‘Notlar ve Katiibhanelere Dair Usul-i Tasnif” adli kitap
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icerik analizi yOntemiyle incelenmis, tarihsel kaynak analizi teknigiyle deger-
lendirilmis ve basit transkripsiyon teknigi uygulanarak eserin yeni harflere
cevirisi yapilmistir.

Anahtar Sozciikler: Celal Esad Arseven, Notlar ve Kuttiphanelere Dair
Ustul-i Tasnif, kiittiphanecilik.

Abstract

In this article, the book titled ‘Notlar ve Kuttiphanelere Dair Ustl-i Tasnif’
will be examined, which is one of the most important works in the field of in-
formation and document management. Although it is an important book, it
has not been investigated to date. It is known that the development of in-
formation science has been done through studies for the field of librarian-
ship and archival sciences. In this regard, reviewing the basic works on li-
brarianship and archival sciences will help to better understand the field of
information and document management. it is also important for those who
want to investigate the cultural history as well as those who work in the field
of information science. it was evaluated by the content analysis method of
the book, written by Celal Esad Arseven. The work, which was evaluated
with the technique of historical resource analysis, was translated into Latin
letters and presented to the researchers

Keywords: Celal Esad Arseven, Notlar ve Ktattiphanelere Dair Ustl-i Tasnif,
librarianship.

Giris

1923 yilinda Turkiye Cumhuriyeti’nin kurulmasiyla birlikte Osmanli Dev-
letinden devralinan kiittiphanelerin yeni bir yapiya ve o dénemin ihtiyaclarina
cevap verebilecek donanima sahip olmasi gerektigi anlasilmistir. Bu déonemde
kutiphaneler konusunda cesitli calismalar yapilmaya baslanmis ve kittipha-
necilik konusunda egitim gérmek Uzere yurtdisina gonderilen Fehmi Ethem
Karatayin énemli calismalari olmustur (Otiiken, 1957, s. 1; Eyice, 2001, s.
473-474). Karatay, kuttiphanecilik mesleginin gelismesi konusunda buyuk
gayret gOstermis ve Turkiye’de modern kuttiphanecilik uygulamalarinin ilk
temsilcisi kabul edilmistir (Otiiken, 1957, s. 1; Subasioglu ve Tamdogan,
2014, s. 584). Ayrica Fransa’da Paris sehrinde Ecole des Chartes adinda ku-
tiphanecilik ve arsivcilik egitimi verilen okulda ve sonrasinda Amerikalilarin
Fransiz halk kiitiphanelerine memur yetistirmek icin actiklar1 ktitiphanecilik
okulunda egitim gérmustir (Karatay,1968, s. 73). Egitimini tamamlayarak
Tuarkiye'ye donduginde kitiphanecilik kurslarn acarak meslek elemanlarinin
yetismesine katki saglamistir (Ottiken, 1957, s. 1; Atilgan, 1995, s. 12). Yine
cumhuriyet déneminde kuttiphanecilik konusunda yayinlanan dikkat cekici
eserler olmustur. Bunlarin basinda calismamiza konu olan Celal Esad Arse-
ven’in Notlar ve Kutliphanelere Dair Usul-i Tasnif, Ahmed Saffet’in, Paul Go-
yas’tan yaptig1 ve Halk Kiittiphanelerinin Suret-i Te’sisi ve Ustl-i Idaresi adiyla
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yayinlanan ceviri kitab: ile Nebil Emil Buharioglu'nun Buyutk Millet Meclisi
Kutiiphanesi Fihristi gelmektedir (Ertinsal, 2002, s. 27). Ayrica Adnan Otii-
ken’in kiattiphanecilik konusunda c¢igir acan calismalar1 olmus ve bu calisma-
lar sonucunda 1948 yilinda Milli Kuttiphane kurulmus ve tlkemizde kutip-
hanecilik konusundaki calismalara 6nctltik etmistir. Kittiphanecilik meslegi-
ni icra edenlerin bir araya gelmesiyle 1949 yilinda Turk Kutiphaneciler Der-
negi kurulmus ve 1952 yilinda kuitiphanecilik alaninda yayin yapan meslek
dergisi yayin hayatina baslamistir (Baysal, 1987, s. 10). 1952 yilinda Turk K-
tiphaneciler Dernegi Bulteni adiyla yayin hayatina baslayan meslek dergisi,
1987 yilinda Turk Kutiphaneciligi adini almistir (Senalp, 2002, s. 258; Tonta,
2002, s. 284).

Cumhuriyet déoneminde ktitiphanecilik kurslariyla baslayan ktitiphane-
cilik egitimi, 1954 yilinda Ankara Dil ve Tarih Cografya Fakultesi Kuitiphane-
cilik Bolimuntn kurulmasiyla birlikte Universite egitimine dontUsmustir
(Ottiken, 1957, s. 26; Subasioglu ve Tamdogan, 2014, s. 590; Karakas, 1999,
s. 377; Soysal, 2005, s. 105). Zamanla kuittiphanecilik egitimi veren Uiniversite
sayis1 artmis ve gelisen teknoloji ve sartlara bagli olarak giiniimuizde Bilgi ve
Belge Yonetimi adi altinda egitim vermeye devam eden Universite programlar:
ile bu alanda egitim verilmeye devam edilmektedir (YOK, 2017).

Turkiye’de Bilgi ve Belge Y6netimi BoélUimlerinin hentiz kurulmadig: ve
kuitiphanecilik ile arsivciligin bagimsiz meslekler olarak itibar gérdukleri bir
zamanda Notlar ve Kuttiphanelere Dair Usul-i Tasnif adiyla kaleme alinan
eser, erken sayilabilecek bir donemde kuitiphanecilik mesleginin uygulamala-
rina vurgu yapmast bakimindan dikkat cekicidir. Cok y6nlt bir Osmanh ve
Cumbhuriyet aydini olan Celal Esad [Arseven] tarafindan 1924 yilinda Osmanh
Turkcesiyle kaleme alinan Notlar ve Ktatiiphanelere Dair Ustl-i Tasnif yaklasik
bir asir 6nce yazilmis olmasina ragmen igerigi itibariyle bugtin de énemini ko-
rumaktadir. Bilgi ve Belge Yonetimi calismalarinin daha iyi anlasilabilmesi, bu
bilim dalinin gelisim safhalarinin tahlili ve bu konudaki calismalarin inceleme
ve degerlendirmeye tabi tutulmasi ile mtimkiin olabilir. Bu bakimdan bilgi ve
belge yonetimi alaninin, tizerine insa edildigi kiitiphanecilik, arsivcilik ve do-
ktimantasyon/bilgi yonetimi konusunda 6énemli calismalardan biri olan Notlar
ve Kutiphanelere Dair Usul-i Tasnif adli eserin degerlendirilmesi yapilmistir.
Boylelikle arastirmacilara belli bir donemin uygulamalar: hakkinda fikir veril-
mesi hedeflenmistir. Tark ktitiphaneciliginin gelisim asamalarinin bilinmesi
bir bakima tlkemizin bilimsel ve kultirel gelisiminin bir gdstergesi olacagin-
dan bu konulardaki calismalarin incelenmesi farkli bilim disiplinleri acisindan
da faydali olacaktir.

Eserde yurtdisindaki ve 6zellikle Fransa’daki kutiphanecilik uygulama-
lar1 hakkinda detayli anlatimlara yer verildigi gériilmektedir. Kitaptaki detayh
anlatimlardan Fransa 6rneginin tlkemizdeki uygulamalar icin model olarak
sunuldugu anlasilmaktadir. Buglin Anglo-Amerikan kittiphanecilik anlayisi-
nin uygulayicilarindan olan utlkemiz kutiiphanelerinin (Karakas, 1997, s. 8)
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tarihi seyrini gérmek ve Fransa merkezli gelisim asamalarina sahit olabilmek
icin Notlar ve Kutiiphanelere Dair Usul-i Tasnif adli eserin tarihsel icerik ana-
lizi teknigiyle degerlendirmesi yapilmistir. Ayrica gintiimuiiz arastirmacilarinin
bu eseri kolaylikla inceleyebilmesi icin Notlar ve Kutiphanelere Dair Usul-i
Tasnif adl1 eserin yeni Turk alfabesi ile basit transkripsiyonu yapilmistir.

1. Celal Esad Arseven: Kisa Bir Biyografi

Sadrazam Ahmed Esad Pasa’nin oglu olan Celal Esad, 1875 yilinda Is-
tanbul’da dinyaya gelmistir. Egitim hayatina Besiktas’taki Tasmekteb’de bas-
lamis ardindan Besiktas Ibtidaisine gecmistir. Besiktas Ibtidaisinin akabinde
Galatasaray Sultanisinde bir yil okumus ve sonra Besiktas Askeri Ruisdiyesine
devam etmistir. 1889 yilinda Mekteb-i Mulkiyyeye giren Celal Esad, resim
yapmaya kabiliyeti oldugu icin Sanayi-i Nefise Mektebine de devam etmistir (Ya-
zicl, 2009, s. 572). 1891 yilinda Mekteb-i Harbiyenin Zadegan’ sinifina yazilarak
O0grenimine devam etmistir. Buradan mezun olduktan sonra subay olarak mes-
lek hayatina baslayan Celal Esad, htiinkar yaveri olarak gorevlendirilmistir.
Gorev hayatiyla beraber yayin hayatina da baslayan Celal Esad, resim tekni-
giyle ilgili bir dizi risale niteliginde kiicik kitaplar yazmistir.

1908 yilinda ilan edilen II. Mesrutiyet’ten kisa bir slire 6nce askerlik
mesleginden ayrilan Celal Esad, II. Mesrutiyet’in ilanindan hemen sonra Pa-
ris’e gitmis ve burada bulundugu yillarda arkadas: Salah Cimcoz ile birlikte
‘Kalem’ adinda bir dergi ¢ikarmaya baslamistir. 1912 yilinda Galata’daki bina-
larin tespit ve kayit islemlerinden sorumlu Tahrir-i Musakkafat Reisligi gorevi-
ne atanmistir. Ayrica yayin alaninda Istanbul tarihi ve eski eserlere dair kitap-
lar kaleme almis ve I. DlUnya Savasi yillarinda belediyecilikle ilgili kitaplar
yazmistir. 1920°de Sanayi-i Nefise Mektebinde egitimci olarak goreve baslamis
ve bu gorevini 1941 yilina kadar stirdtirmustir. Bu goérevini yarattiga stre
icerisinde belediyecilik, sehircilik ve mimarlik tarihi derslerini de okutmustur.

Celal Esad,1923ten sonra kisa surelerle Dartilbedayi Mudurlugi ile Is-
tanbul Ticaret Odas1 Nesriyat Mudurliga goérevlerini yarttmutsttir. 1928-1932
yillar1 arasinda Ankara’nin imar planini hazirlamak tizere Turkiye'ye gelen se-
hircilik uzmani Alman Hermann Jansen’in (Goethe Institut, 2017) yaninda
Ankara sehri sinai musaviri gorevinde bulunmustur. Bu gorevlerinin ardindan
politikaya atilan Celal Esad, 1942 yilinda Istanbul ve 1946 yilinda Giresun
milletvekili olarak Turkiye Buyuk Millet Meclisinde gorev yapmistir. VII. ve
VIII. dénem milletvekili olarak gérev yapmis olan Celal Esad, milletvekilligi
gorevi bittikten sonra 1951 yilinda Gayri Menkul Eski Eserler ve Anitlar Yuk-
sek Kurulu tyesi olmus ve burada baskanlik da yapmistir. Celal Esad, bu ku-
ruldaki gorevinden 1958 yili baslarinda istifa ederek ayrilmistir (Eyice, 1991,
s. 397-398).

Celal Esad, pek cok konuda risale, kitap, sozliik ve ansiklopedi seklinde
yayinlar yapmis, Turk kultirinin gelismesine hizmet etmis degerli bir bilim
insani, kiymetli bir sanatkar ve meshur bir yazar olarak 1971 yilinda vefat
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edene kadar ilmi calismalarini stirdtirmustiur (Diyarbekirli, 1972, s. 31). 13
Kasim 1971 giinu vefat eden Celal Esad Sahra-i Cedid mezarligina defnedil-
mistir (Eyice, 1972, s. 178). Dogum tarihi itibariyla soyad: bulunmayan Celal
Esad, 1934 yilinda cikarilan soyadi kanunundan sonra Arseven soyadini almis
ve ‘Esad’ ismi Turkcedeki yazim kurallar1 geregi ‘Esat’ seklinde telaffuz edile-
rek yazilmistir.

2. Eserleri

Celal Esat Arseven pek cok konuda yayin yapmistir. Edebiyat (piyes ve
roman), muzik, hatirat, belediyecilik, ktitiphanecilik ve arsivcilik, sanat (genel
sanat tarihi, Tirk sanat tarihi, resim sanati ve modern sanat), sehircilik, Is-
tanbul gibi konularda eserler kaleme almistir. Bu eserler konusal baglamlan
icerisinde su sekilde siralanabilir.

2.1. Piyes ve Roman
Sevda Cag, Istanbul 1903 (1319), Matbaa-i Tahir Bey.
Briytik Yarin, Istanbul 1923, ikdam Matbaasi.
Bay Turgan, Istanbul 1937, Asri Basimevi.

2.2. Belediyecilik

Belediyelerde Evrakin Kayit ve Tasnifi Nasi Olmalidir?, Istanbul 1915 (1331),
Ahmed Ihsan ve Stirekas: Matbaasi.!

Belediyelerde Insdaatin Emaneten Iddresi, Istanbul 1915 (1331), Ahmed fhsan
ve Surekas1 Matbaasi.

Belediyeler ve Tegkilati, stanbul 1916 (1332), Arsak Garayan Matbaasi.
2.3. Kiitiiphanecilik
Notlar ve Kiitiiphanelere Dair Ustl-i Tasnif, istanbul 1924, Matbbaa-i Amire.
2.4. Sanat Teknigi
Resim Dersleri, Istanbul 1897 (1313), Sirket-i Mtirettebiye Matbaasi.
Ressam ve Mimarlara Mahsus Mendzir, Istanbul 1900 (1316), Kaspar Matbaasi.
Ressamlara Rehber, Istanbul 1902 (1318), Tahir Bey Matbaasi.

Renkler, Renkli Resimler ve Yagliboya, Istanbul 1903 (1319), Tahir Bey Matba-
asl.

Yapt Malzemesi, Istanbul 1907 (1323), Ahmed Ihsan Matbaasi.
Fotografya, Istanbul 1900 (1316), Tahir Bey Matbaasi.

2.5. Genel Sanat Tarihi ve Modern Sanat

1 Bu eser yayinlanmak tizere tarafimizdan calisiimaktadir.
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Mimari Tarihi -Kurin-t Kadime I, istanbul 1928, Devlet Matbaasi.

Yeni Mimari, Istanbul 1931, Agah Sabri Kitabhanesi.

Yeni Resim Hakkinda, istanbul 1947, ibrahim Horoz Basimevi.
2.6. Sehircilik

Sehir Mimarisi, Istanbul 1926, Sehremaneti Matbaasi.

Sehircilik (Urbanizm), Istanbul 1937, Devlet Basimevi.
2.7. Istanbul incelemeleri

Constantinople, De Byzance a Stamboul, Paris 1909.

Eski Istanbul Abidat ve Mebanisi, Sehrin Tesisinden Osmanli Fethine Kadar,
Istanbul 1912, Matbaa-i Hayriye ve Stirekasi.

Eski Galata ve Binalar, Istanbul 1913 (1329), Ahmed [hsan Matbaasi.

Kadikéy Hakkinda Tedkikat1 Belediyye, Istanbul 1913 (1329), Ahmed fhsan
Matbaasi.

Plan Archeologique de Constantinople, Byzance et Stamboul, [y.y.].
2.8. Tiirk Sanati1 Tarihi
Tiirk Sanat, istanbul 1928, Aksam Matbaasi.
Ttirklerde Mimari, Ankara 1932, Basvekalet Matbaasi.
Tiirklerde Mimari -Eti ve Selcuk Mimarileri-, Istanbul 1934.
L’art turc, depuis son origine jusqu’a nos jours, Istanbul 1939, Devlet Basimevi.
Les Arts decoratifs turcs, Istanbul, Milli Egitim Basimevi.

Ttirk Sanati, Menseinden Bugtine Kadar Mimari, Heykel, Resim, Stisleme ve
Tezyiini Sanatlar, Istanbul, Milli Egitim Basimevi.

2.9. Sanat Sozliik ve Ansiklopedisi
Istilahahat1 Mi’'mariyye, istanbul 1908, Ahmed Ihsan Matbaasi.

Fransizca’dan Tiirk¢e’ye ve Tiirkce’den Fransizca’ya Sanat Kamusu, Istanbul
1925-1926 (1340/1341), Matbaa-i Amire.

Fransizca’dan Tiirkge’ye Sanat Liigat:, Ankara 1944, Kiral Matbaasi.
Sanat Ansiklopedisi I-V, istanbul 1943/1952, Maarif Matbaasi.
2.10. Musiki Tarihi

Tiirk Musikisi ve Yeniceri Mehter Muzikast Hakkinda Mtitalaat, istanbul 1911
(1327), Matbaa-i Hayriye ve Stuirekasi.

Brtiytik Halk Bestecisi Muhlis Sabahaddin, Hayati, Eserleri, Musikimizdeki Yersi,
Istanbul 1947, Ibrahim Horoz Basimevi.
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2.11. Hatirat
Seyyar Sergi ile Seyahat Intibalari, Istanbul 1928, Cumhuriyet Matbaasi.

Tiirk Resim Sanatinda Yetmis Yilik Hayatim, Yeni Istanbul Gazetesi (4 Mart
1955’ten itibaren tefrika).

Yildiz Sarayt’ndan Miitareke’ye Kadar Celal Esad Arseven’in Hatiralar: (Dlinya
Gazetesi 17 Ocak 1960’tan itibaren tefrika) (Eyice, 1972, s. 196-200).

“Notlar ve Kiitiiphanelere Dair Usiil-i Tasnif’ Adli Eser
Hakkinda Genel Bir Degerlendirme

Eserin cevirisine gecmeden 6nce arastirmacilara fikir vermesi agisindan
eser hakkinda kisa bir degerlendirme yapmak gerekmektedir. Celal Esad Arse-
ven Notlar ve Kittiphanelere Dair Usul-i Tasnif isimli eserini yogun ilmi faali-
yetlerinin arasinda kaleme alarak 1924 yilinda yayinlamistir. Eserinin 6nsoé-
zindeki ifadelere baktigimizda onun sorumluluk sahibi ve batiy1 taniyan bir
munevver olarak yeni kurulan Turkiye Cumhuriyeti’nin ilmi sahadaki faaliyet-
lerine katki saglamay1 bir vazife olarak gérdiiginti ve bu calismay1 yaptigini
s6ylemek mimkundtr. Celal Esad Arseven, kiitiphaneci olmamasina ragmen,
bu calismay1 neden yaptigini eserinin 6nséztiinde net ifadelerle aciklamaktadir.
Bu bakimdan 6ns6éz kismini tahlil ederek eser hakkinda fikir sahibi olmak
mumkundur.

Eserin 6ns6zltinde su ifadelere yer verilmektedir: Not, hafizanin vazifesini
kolaylastirir ve arastirma icin lazim gelen zamani kisaltir. Bu itibar ile not ve
tasnif; “tahsil, arastirma veya telifin manivelas: hikmutindedir” (Arseven, 1924,
s. 3). Yazar burada, not tutmanin, ilmi calismalarda kolaylik saglayacagini ve
zamani verimli kullanmaya yardimci olacagini belirtirken notlarin diizenlenme-
sinin 6nemine de vurgu yapmaktadir. Eserin iceriginde not tutma usulleri hak-
kinda bilgi vermenin yani sira notlar: tasnif etmenin ydntemleri hakkinda da
bilgi vermektedir. Notlarin tasnif edilmesini bilimsel calismalara kolaylik sagla-
yacak bir gereklilik olarak goren Celal Esad’in bilim insanlar1 i¢cin ¢alisma me-
todu sundugunu séylemek muimkindir. Bilim insanlarinin calismalarina ko-
laylik saglayacak bu anlatim, tilkesinin kalkinmasina hizmet etmek isteyen bir
aydinin ulkesindeki bilimsel faaliyetlere katki sunma gayretini géstermektedir.

Celal Esad Arseven’in kiitiphaneler hakkindaki ifadeleri ise su sekildedir;

Nice mthim eserlere sahip kttiphanelerimiz var ki buglin istifade mtim-
ktin olmuyor. Cunku fihristleri usul tzere tertip edilmis degildir. Lizumu
olan bir kitab1 veya bir bahsi aramak icin senelerce vakit kaybetmek lazim
gelir. Dlizenlenmemis ve tasnif edilmemis bir ktitiphanenin varlig: ile yok-
lugu esittir (Arseven, 1924, s. 3).

Celal Esad Arseven, o déonem kuitiphanelerinin diizensizliginden ve belirli
bir siniflama sistemine sahip olmamasindan sikayet etmenin Otesinde butlin
zenginliklerine ragmen kutUphanelerden yararlanmanin mimkin olmadigini
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ve bu tarz ktitiphanelerin varlig: ile yoklugunun esit oldugunu belirtmektedir.
Ayrica yazar tanidigir bir sahaftan ihtiyaci olan bir kitabi almak istediginde
dukkanin diizensizliginden 6ttirti o esere ulasilamadigini (Arseven, 1924, s. 3-
4) belirterek yasadigr dénemin bilimsel calismalar icin ne él¢ciide uygun oldugu
hakkinda da ipucu vermektedir. Celal Esad Arseven arastirma yontemleri ve
kuitiphanecilik konusunda su veciz ifadeyi kullanmaktadir; “gerek not tut-
makta ve gerek kuitiphane tanziminde usul ve tasnif en birinci sarttir” (Arse-
ven, 1924, s. 4). Bu ctimleye bakarak Celal Esad Arseven’in déneminin bilim-
sel ihtiyacin1 dogru tespit eden ve yasadigl cagin 6tesine bakmay1 bilen bir
munevver oldugunu sdéylemek muimkuindur.

Celal Esad Arseven eserinin 6ns6zini su climle ile tamamlamaktadir;

“memleketimizde tasnif ve ustile dair eserlerin olmamasi cesaretiyle yazilan
su kisa kitapta bircok eksiklikler olmasi pek tabiidir, onu da bu alanda ye-
tisecek olan uzmanlar tamamlarlar” (Arseven, 1924, s. 4).

Onséz kisminda yer alan ifadeler, eserin kaleme alinis sebeplerini acikla-
dig1 gibi o dénemin bilgi hizmetleri konusundaki durumunun da resmini ¢iz-
mektedir. Eserin icerigine bakildiginda cok detayli anlatimlarla dért bélimden
olusan bir yap1 goértilmektedir:

I. Bolum: Notlarin suret-i tasnifi (notlarin tasnif sekli).

II. Bolum: Kattiphaneler ve esyalarn (ktitiphaneler ve burularda kullani-
lan ekipman-malzeme)

III. Bélum: Kitaplarin tasnifi (kitaplarin siniflandirilmasi)

IV. Bolum: Kitaplarin kiitiphaneye girmeleri (koleksiyon gelistirme ve si-
niflandirma)

Arseven’e gbre gerek bir talebe, gerek bir alimin kendi inceleme ve aras-
tirmalarindan gercek manada istifade edebilmesi, okudugu eserlerden 6gren-
digi seyleri unutmamasina, hepsini hatirlayabilmesine baghdir. Bunun icin de
incelenen eserlerden elde edilen fikirleri kisa ve 6z olarak kaydetmek ve daha
sonra onlar1 okuyarak meselenin unutulan yonlerini hatirlamak gerekir. Bu-
nun i¢cin yapilmasi gereken seyin not tutmak oldugunu (Arseven, 1924, s. 4-5)
belirten Arseven, eserinin ilk b6limunu notlara ayirmistir. Eserin birinci bo-
limu, ‘notlarin sUret-i tasnifi’ basligini tasimakta ve ‘not tutmak usuld’ ile
‘notlarin tasnifi’ adli iki alt baslik icermektedir. Bu bélimde not tutmanin ilim
adamlar: ve talebeler icin ne anlam ifade ettigi belirtilerek nasil not tutulmasi
gerektigi ile not tutmanin usulleri hakkinda detayli bilgiler verilmistir. Ayrica
notlarin tasnifi konusunda teferruatl bir anlatimla notlarin muhafaza edilmesi
icin kullanilan tasnif cekmecesi, gecici kutu, gazete kuptrleri, tefekktr ve hatir-
lama notlar, telif olunacak eserlerin plan, tasarlama, taksimat ve fihristleri ku-
tulari, not fisi kutulan gibi notlarin tasnif ve muhafaza edilme islemlerinde kul-
lanilan esyalar ve yontemler hakkinda bilgi verilmistir (Arseven, 1924, s. 4-11).
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Ikinci béltim, ‘ktittiphaneler ve esyalar’’ bashgini tasimaktadir. Bu bo-
limde kutdphane sekilleri, kiitiphane mobilyalari, ktitiphane raflari, kitap
boylar1 ve raf araliklari, muhtelif boylara sahip raflarin sirasi, merdivenler,
okuma masalari, rahleler, fis cekmeceleri, tasnif ciltleri, serlevha cerceveleri,
kitap destekleri, fantomlar?2, numara levhalari konularinda detayli ve anlasilir
bir Gslupla ve dliinya kuitiiphanelerinden 6rnekler verilerek aciklamalar yapil-
mistir (Arseven, 1924, s. 12-21). ikinci béltiimde anlatilanlar bir kiitiiphane
olustururken nelere dikkat edilmesi gerektigi hakkinda fikir vermesinin ya-
ninda kuitiphanelerde kullanilacak materyallerin secimi konusunda da ayrin-
tili bilgi verilmektedir. Bu bakimdan ikinci béltim kutiiphane kurulum rehberi
niteligini tasimaktadir.

Eserin Ug¢lnct bélimunde bir kutiphanenin kurulum asamasindan
sonraki uygulamalar belirtilmekte ve kiitiphaneye gelen kitaplarin siniflama
islemleri anlatilmaktadir. ‘Kitaplarin tasnifi’ basligini tasimakta olan Utc¢linci
boélumde, kitaplarin biri katalog tasnifi, digeri de raf tasnifi olmak tUzere iki
tarlt tasnifi oldugundan ve bunlar arasindaki farklardan bahsedilmektedir.
Eserlerin kttiphane raflarina yerlestirilirken, boylari itibariyle ve bilim dali
itibariyle dizilmesi gerektigi izerinde durulmakta ve bu uygulamalarin kitip-
hane turlerine gore farklilik gdsterecegi belirtilerek cesitli uygulama 6rnekleri
hakkinda bilgi verilmektedir. Kitiphanelerin raf diizeni hakkinda bilgiler veri-
len Giciincd bolimde kiitiphanenin dliizenlenmesi ele alinmistir. Eserlerin raf-
lara yerlestirilmesinde uygulanacak yéntemler anlatilirken eserlere kolay ula-
sim yaninda raf diizeninin de g6z 6ntiinde bulundurulmas: gerektigi belirtilerek
kuitiphane diizeninin énemine de vurgu yapilmistir (Arseven, 1924, s. 22-27).

Eserin son bolimu olan doérdiincti bélim %kitaplarin ktitiphaneye girme-
leri’ bashigini tasimaktadir. Dérdlincti bélimde demirbas defterleri ve kitapla-
rin demirbas defterine kayit sekli, kitaplara mihtir vurulmas: ve numara ve-
rilmesi islemleri, sureli yaymnlarin kayit islemleri, kuttiiphane kataloglari,
Dewey Onlu Siniflama sistemi, ktitiphanelerden 6dinc¢ kitap alinmasi gibi
kuitiphaneciligin uygulama alanlari hakkinda ayrintili bilgiler verilmistir. Bu
bélimde Uc¢linci bélimden farkli olarak eserlere konularina goére siniflama
numarasi verilmesi konusunda yapilmasi gerekenler Uizerinde durulmus ve
kutuphanecilik mesleginin en cetrefilli konularindan olan kitaplarin siniflandi-
rilmas1 konusu bu bélimde derinlemesine ele alinmis ve 6rneklerle aciklan-
mustir. Ayrica ktitiphane kataloglarinin hazirlanis usulleri ve 6énemi hakkinda
teferruath bilgilere yer verilmistir (Arseven, 1924, s. 27-70). Bu bolimde kui-
tiphanecilik uygulamalar1 hakkinda yer alan bilgiler Celal Esad Arseven’in
mudekkik ve arastirmaci kisiliginin bir géstergesidir.

Kitabin butintne bakildiginda Celal Esad Arseven’in kuitiphaneci ol-
mamasina ragmen bu derece teferruath bir anlatimla eseri kaleme almis olma-

2 Raflardan alinan veyahut kaybolup yeri acik kalan kitaplarin boslugunu dol-
durmak tzere kitap seklinde kaliplar yapilir ki bunlara fantom denir.
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st onun c¢ok yénlti bir minevver oldugunu gostermektedir. Avrupa ve dinya
kutiphanelerinden uygulama 6rnekleriyle kitabini zenginlestirmesi eserin
Onemini daha da arttirmaktadir. Eserin, bilgi ve belge yonetimi alaninin tarihi
ve gelisim asamalar1 hakkinda arastirma yapacaklara faydali olmasinin 6te-
sinde buglinku gelismeleri anlama meraki uyandiracag: da beklenebilir. Eserin
ilk bélimuinde arastirmacilarin ilmi caligsmalarinda kolaylik saglayarak verim
elde etmelerini temin etmek icin not tutmanin ve tutulan notlar1 tasnif ve mu-
hafaza etmenin yontemleri anlatilarak bilimsel calismalarin omurgasini teskil
eden Ogretici bir yaklasim sergilendigini s6ylemek mtmkindtir. Eserin sonraki
bolimlerinde bir kiitiphanenin kurulus asamasindan baslayarak saglkli bir
isleyise sahip olmasina kadar hemen her asamayla ilgili detayli bilgi vermesi
adeta kuttiphane kurulumu ve yonetimi el kitab:1 htiviyeti tasimasina sebep
olmaktadir. Bu bakimdan eserin yazildigi dénem igin bilimsel calismalara
kaynaklik edecek onemli bir islevi yerine getirdigini sdylemek yanlis olmaz.
Konuya yaklasimi ve icerigi itibariyle Notlar ve Kuttiphanelere Dair Usul-i
Tasnif bilgi ve belge yonetimi alaninin yiz yil énceki uygulamalari hakkinda
bilgi veren temel kaynaklarindan biri olarak bugtin de 6nemini korumaktadair.
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Tiirkiye cumhriyeti
Maarif Vekaleti Nesriyatindan

Aded: 57
NOTLAR VE KUTUBHANELERE DAIR USUL-I TASNIF
Eser
Celal Esad
Telif ve Terciime Enciimenince Kabul Edilmistir
Dersaadet Matbaa-i Amire 1340-1342

Mukaddime

Tetebbu, telif veya tahsil ile mesgal olanlarin tedkikat-1 ilmiyelerinden
bihakkin istifade edebilmeleri, okuduklar kitablardan not tutmak yani hasiye
suretinde hulasalar zabd ederek bunlari aranildig: vakit kolay bulunabilecek
vechle tasnif etmekle kabil olur.

Not, hafizanin vazifesini teshil eder ve tetebbu icin lazim gelen zamani ki-
saltir. Bu itibar ile not ve tasnif; tahsil, tetebbu veya telifin manivelas: htik-
mundedir.

Descartes usul ve tasniften bahs ederken pek dogru olarak demistir ki:
“elinde manivela olan bir cocuk Herkiil’'den daha kuvvetlidir.” Tasnif olunmus
notlara malik bir mudekkik veya muellif kendisinden daha muktedir fakat
yalniz hafizasina muracaat eden bir alimden daha muktedirdir. Avrupa’daki
muellif ve alimlerin, 6mr-i beser kifayet etmeyecek derecedeki tedkikat ve eser-
leri ancak usul sayesinde viicida gelmistir. Dostlarimdan bazilarini bilirim,
her seye dair not almak adetleridir. Bu notlarla defterler doldururlar. Fakat o
defterlerin her sahifesinde o kadar muhtelif mebahise ait notlar bulunur ki
ItzGmu oldugu vakit o sahife, hatta bazen perisan evrak icinde notlar1 havi
olan o defteri bile bulmak mimktin olmaz. Hi¢ stibhe yok ki tasnif olunmayan
notlarin viiciduyla adem-i viicidu hemen musavi gibidir.

Kutibhaneler icin de bdyledir. Nice mtihim asarn cami kiittibhanelerimiz
var ki buglin istifade kabil olmuyor. Ctinku fihristleri ustl Gizere muretteb de-
gildir. LizGmu olan bir kitabi veya bir bahsi aramak icin senelerce vakit kayb
etmek lazim gelir. Tanzim ve tasnif edilmemis bir ktitibhanenin victdu ile
adem-i viicidu musavidir.

Cars1 icinde bildigim bir sahaf var idi. Dikkaninin kapisina kadar st
Uste y1g1l1 ve gelisi glizel atilmis kitablar icinde ancak bagdas cokebilecek bir
yer bulup oturur ve bir kitab isteyince “6yle bir sey aklima geliyor ama nereye
koydum?” diye bir saat aradiktan ve kitablar1 alt Gist ederek terler icinde kal-
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diktan sonra “hele siz hafta icinde bir glin ugrayiniz ben bulur size hazirlarim”
derdi. Hafta icinde gelirseniz yine o cevabtir. Ka¢ defalar o tozlu kitablar ya-
ninda oturarak kim bilir aradigim mebahise aid ne mihim seyler var diye ba-
kardim. Fakat onlar1 bulmak bir iki ay aramaga vabeste.

Kitab orada durur, siz hasretle bakarsiniz, kavusmak nasib olmaz. Her
sey tesaduife baglhdir.

Avrupa’nin mustamel veya yeni kitab satan en kuctk dukkanlarinda bile
aranilan kitabin dikkaninda mevcid olub olmadigini kitabei, figslere bakarak,
size bir dakikada soéyleyebilir. Umumi kuittibhaneler de dyledir. Tetebbuu arzu
edilen herhangi bir ilim ve mesele hakkinda, hatta eserlerin ve muellifin ismi
dahi malim olmasa aranilan asari derhal bulmak kabildir. Bindenaleyh gerek
not tutmakta ve gerek kiitibhane tanziminde usul ve tasnif en birinci sarttir.
Bir zamanlar memalik-i garbiyyede dahi perisanliga alimligin icabatindan gibi
bakilirdi, karma karisiklik kadar derin ve mtibhem gériinmek istenirdi. Fakat
o zamanlardan uzagiz. Bugin intizdm ve usul her subede muvaffakiyetin en
buytik amillerinden biri olmustur. Zaman, para ve kuvvetdir. Zamani kazanan
tasnif ve ustilde bir kuvvet ve servetdir. Binaenaleyh saha-i ilimde pek mtihim
bir mevki isgal eden tasnif meselesine ve bunun esaslarina dair biraz malimat
vermeyi faideli gériiyyoruz.

Memleketimizde tasnif ve ustle dair asarin adem-i mevcudiyeti cesaretiy-
le yazilan su muhtasar kitdbda bir cok nevakis olmasi pek tabiidir, onu da bu
subede yetisecek olan erbab-1 ihtisas ikmal eylerler.

BIRINCIi FASIL
Notlarin Staret-i Tasnifi
1-Not Tutmak Usilii

Notlar: Gerek bir talebe, gerek bir alimin kendi tedkikat ve tetebbuatin-
dan hakkiyla istifade edebilmesi, okudugu asardan 6grendigi seyleri unutma-
masina, hepsini hatirlayabilmesine [5] vabestedir. Hafizas1 pek kuvvetli olan-
larda bile muitalaa ettikleri eserlerden hasil olan intibaat murutr-1 zamanla si-
linir ve o eserin okundugu veya o fikrin dogdugu zamanlara aid tazelik git gide
kaybolur. Bu sebebledir ki o intibaat: htilasa suretinde kayit etmek ve bilahare
okuyarak meselenin unutulan cihetlerini hatirlamak icab eder. Iste bu htilasa-
lara “not” denir. Bu notlardan istifade edilebilmek icin bunlarin atide zikrolu-
nacagi vech ile tasnif olunmalari lazimdir.

Not Tutmak Usiilleri: Okunulan bir eserden not tutmak icin o eseri ya-
vas ve dikkatle okumali ve nazar-1 dikkati celb eden ve yahud bildhare
muracaat olunmas: icab eden ctiimlelerle nukat-1 mtihimmeyi gézden kacir-
mamalidir. Bir kag¢ ttirlt not tutulur.

1- Okurken muhim cumlelerin hulasasini ayri birer kagid veya fise
veyahud kitabin hasiyesine yazmak.
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Bu giic bir usaldir. Clinkd bir kitab1 okurken durub bir ka¢ satir hiilasa
yazdiktan sonra yine mutalaaya devam etmek zihni yorar ve silsile-i efkar sek-
teye ugratir. Her defasinda bir ka¢ satir yukarisindan tekrar baslamak icab eder.

2- Mutalaada devam ederken -ayni zamanda- muhim olan ctimlelerin
hasiyesine kursun kalemiyle sakuli hatlar ve bu ctimleler icinde mthim keli-
melerin ve clUmlelerin altina birer ufki cizgiler cizerek gecmektir. Her kari
kitablar1 kendi meslegi nokta-i nazarindan okur ve ayni kitabda muhtelif kari-
leri menfaatdar eden notlar bi’t-tabi baska baska olur.

Bu notlar yalniz o notlar tutan icin faidelidir. Kitab bittikten sonra ¢izil-
mis climleler tekrar gézden gecirilerek en muihimleri c¢ift cizgi ile isaret olun-
dugu gibi bu notlar matbaalarca ekseri kitablarin sonunda bilhassa not yaz-
mak icin birakilan beyaz sahifeler tizerine bahis ve madde itibariyla kayid olu-
narak yanlarina bulunduklar1 sahife numaras: vaz olunur. Eger bunlar kari
icin daha ehemmiyetli ve daha lizamlu seylerse kitab bittikden sonra asagida
izah edilecegi vechle tasnife mahsas kagidlar tizerine her madde ayr1 yazilir ve
usil-i mahsusuyla kutulara tasnif olunur.

[6] Okunan her eserden bdyle notlar tutmak faidelidir. Notlar ihtisasa go-
re ayrilmis olsalar bile notlar1 tutulmus bir ktitibhanenin kiymeti pek buyutk-
tir. Bu notlar da ayrica bir sermayedir. Hele ayni meslekle tevaggul edenlerin
boyle notlar1 alinmis bir kiitibhanesi; ayni1 meslekteki diger mutetebbi icin -
kazandirdig1 zaman itibari ile- azim bir servet-i ilmiyye teskil eder.

Not Kagidlari: Not icin kullanilan kagidlar daima umutmiyetle ve (bir ke-
re icin) kabul edilmis olan buyuklikte olmalidir. Bu kagidlarin yalniz birer
taraflarina yazilib diger taraflar1 bos birakilmalidir. Eger bir bahis veya bir
kitaba aid olan notlar bir kagida sigmaz ise baska kagida yazmali ve her kagi-
din bas tarafinda aid oldugu kitab veya bahis ismiyle birer sira numarasi bu-
lunmalidir. Bu hustsa pek ziyade dikkat etmek lazimdir. Bahusus bizim
devair-i resmiyyede cedvel, harita veya istatistik gibi seylerin basina nereye ve
hangi seneye aid oldugu yazilmasi hemen umutmiyetle ihmal edilen hustsat-
dandir. Hele belediyelerde tesaduf edilen haritalarin bircogunda ne mikyas ve
ne de sername gorullir. Notlar icinde de bdyle sernamesiz kagidlara tesaduf
edilirse onlarin aid olduklar: kitablar ve bahisleri bulmak giti¢c olur. Kagitlara
yazilan notlarin murekkeble yazilmalari mureccahtir. Kursun kalem murar-1
zamanla silinerek kaybolabilir.

Notlarin Derecesi: Notlar uzunluk ve kisalik itibariyle dort dereceye ayrilir.

1: Mihim ctimlelerle maddeleri aynen kopya etmek

2: MUihim ctimlelerle maddelerin htilasasini almak

3: Mtihim ctimlelerle maddelerin htilasatti’l-htilasasini almak
4: Muhim ctimlelerle maddeleri isaret suretiyle kayit almak

Bu mubhtelif dereceler tetebbu edilen kitdbdan bildhare edilmesi memul olan
istifadenin sekil ve kiymetine ve kariin meslegiyle olan mtinasebetine tabidir.
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Gazetelerden Not Almak: Gazeteler pek muhim bir hazine-i vesaikdir.
Ekseriya en son tedkikat ve en yeni vesaiki muhtevi olurlar. Her kari gazete-
lerde kendine aid mevad-1 mthimmeye tesaduf eder ve bunlara bir giin behe-
mehal ihtiyaci olur. Binadenaleyh gazeteler okundukca bilahare [7] lizGmu g6-
rulecek makale, havadis, istatistik vesaire her tirlt vesaika mavi veya kirmizi
kalemle isaret edilerek mezkur makale veya climlenin Ustine gazetenin ismi,
tarihi ve aid oldugu bahis yazilarak biriktirilir, vakit miisaid oldukca bu gaze-
telerin isaretli olan kisimlar kesilib maktQia halinde tasnif olunur.

Yevmi gazetelerde bazen tesaduf edilen mihim bir makale veya vesikanin
bir glin gecer gecmez aranilmasi ve hatta bulunamamasi vakidir. Hatta bircok
muharrirler kendi makalelerini bile saklamazlar. Herhalde pek cok zaman sar-
fina muhtac olmayan ve her giin gazete okundukca isaretle bir tarafa topla-
mak neticesinde husule gelen makttalar her meslek erbabinin kendine aid
vesaiki cem etmek itibariyla mtihim bir mecmua teskil eder. Her giin okunan
gazeteler icinde cizilmis makaleleri havi olanlarin yanlislikla atilmamasi i¢in
isaret edilen makale adedince gazetenin ismi yanina mavi kalemle (x) carpi
isareti vaz olunursa yanlisliga mahal verilmemis olur. Cebden cikan gazeteler-
den bu isareti haiz olanlar bir sepetde veya kartonda biriktirilib mtinasib bir
zamanda kesilerek ustl-i mahstsu vechle tasnif olunur.

Tefekkiirat ve Siinihat Notlari: Tefekkiirat ve stinthat hakkinda tibki
okunan kitablardan tutulan notlar gibi not tutulur. Bu husus icin daima ceb-
de halkali veyahud yapraklari muteharrik kiicik bir tasnif defteri bulundur-
mak lazimdir. Bu defterler, sahifeleri ince madeni halkalar etrafinda mtuitehar-
rik ve siralar1 arzu edildigi vech Uzere tebdil olunabilir veyahud arkasindan
yayla sikistirilir bir sekilde yapilmistir. Kalinliklar: adi ceb defterlerinden farkl
olmadig: gibi her boyda dahi bulunur.? Bu defterlerin yapraklarn elifba sirasiy-
la birer harfi haiz olan renkli kagitlarla fasillara ayrilmistir. Harflerden her bi-
rinin muhtevi oldugu sahifeler ltizGmuna goére bir bahse tahsis ve defterin bas
tarafinda tertib olunan bir fihristle gésterilir. Defterin bas tarafinda bulunan
beyaz kagitlara akla gelen ve unutulmamasi arzu edilen seyler yazilarak fihris-
te gore aid oldugu harfin ayirdig: fasla gecilir. Ve bu notlar cogaldig: vakit def-
terden cikarilarak kagitlarin hacmindeki husasi not kutularina tasnif olunur.
Cebinde boyle bir defter tasimak kulfetinde bulunmamak isteyenler sadece not
[8] kagidlar: tasiyabilirler. Bu kagidlar hep ayni hacimde ve not kutusu bu-
yukliginde olmalidir. Yalniz bir kagid bitince diger kagida sira numarasi
koymayr unutmamalidir. Bunlar not kutusuna konularak tasnif olunur. Bir
edib, bir alim, bir tiyatro muellifi her gtinku tefekktiratini bu suretle yazarak
toplamakla bu notlardan bir giin buytik bir eser viicida getirebilir. Buyuk
muelliflerin bircok asari1 boyle notlardan husule gelmistir.

3 Bu defterlerin en kullanishist kagidlarinin hacmi 9x16 olanidir. Bu boy her cebe girer ve
sahifeleri de oldukca not ihtiva edebilir. Her halde daima aymni boy kullanilmalidir.
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2- Notlarin Tasnifi

Notlarin Nevileri: Yukarida zikrolundugu vechile notlar, (1) kitablardan
cikarilan hulasalar, (2) gazete maktaalari, (3) tefekkurat ve stiintuhat, (4) telif
olunacak eserler veya makalelerin planlar ile tasarlamalarindan ibaret olmak
Uzere dort neviye ayrilir ve her nevi ayr1 ayr tasnif edilir. Bu dort nevi notlarin
hepsi de ayn1 ustl tizere tasnif olunur.

Kitablardan Cikarilan Hulasalar: Kitablardan cikarilan notlar icin bazi
zevat 21x33 (yani ekser Avrupa devair-i resmiyyesinde umutmiyetle kabul olun-
mus olan) hacimdeki kagidlar1 ve bazilar1 da daha kuctik olan 17%x23 boyunu
istimal ederler. Her halde bir defa icin intihab edilen boy degistirilmemelidir.

Toplanilan notlar evvela ilim ve saniyen o ilmin suabati itibariyle tasnif olunur.

Tasnif Cekme ve Kutulari: Notlarin tasnif ve muhafazasi icin birkac tir-
It esya istimal olunur.

1- “Tasnif cekmesi”dir. Bu bir dolabdan ibaret olub yukaridan asag: raf-
larla ayn1 aciklikda gozlere ayrilmistir. Her bir goze mukavvadan mamul bir
kutu surulmus olub bu kutunun 6n tarafindaki kapag: kolaylikla acilir. Bu
kutulardan her biri tizerindeki etiketlere o kutunun muhtevi olacagi ilim veya
mesele yazilip her ilim [9] veya meseleye bir goz tahsis olunur. Gozler ne kadar
cok ve notlar ne derece ayr1 bulunurlarsa tetebbu da o nisbetde kolay olur.
Fakat bu cekmenin insas1 masraflica oldugu gibi fazla yer de isgal ettiginden
atideki usudl buna tercih olunabilir.

2- Vesait-i tasnifiyyeden ikincisi kutulardir. Bu kutular not kagitlarinin
buyukltigiinde mukavvadan yapilmis birer cild seklinde olub kitab gibi acgilir
ve arkalarindaki mahal-i mahstsa hangi ilim ve hustsa aid oldugunu musir
kuictik bir kagid gecirilir.

Notlar kisim kisim ayrilip ayni kisma aid olanlar1 birer gémlek (chemise)
icine konularak uzerlerine muhtevi olduklar ilim veya meselenin ismi yazil-
dikdan sonra elifba sirasiyla isbu kutulara vaz olunur.

Bu kutular kitab gibi sakali vaziyette durabilecek vechile imal edildikle-
rinden kutiibhanelerin orta goéztiinde kolay aranilabilecek bir irtifadaki raflar-
dan bir veya ikisine siralanirlar.
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Sakilen kutiibhane gozlerinde hifz edilmek tizere tertib edilen notlar icin
17x23 boy en munasibtir.

Eger ayni ilme aid olan kutulardan biri dolub muitebakisi diger bir kutu-
ya konmak lazim gelirse o kutularin evvelkine (a) sonrakine (b) ve ilah... harf-
leri konulmak icab eder.

[10] Muvakkat Kutu: Tutulan notlar1 der-akab kendi kutularina tasnif
etmek cok zaman ziyaini mucib olacagi gibi ekseriya buna vakit de musaid
olmaz. Bu gibi notlarin yazihane Ustiinde veya kitablar arasinda strtinmeleri
de mahzuarludur. Binaenaleyh her yazihane tsttinde bir muvakkat not kutusu
bulundurmak faidelidir. Bu kutunun icinde ktitibhéanede mevcid bulunan
kutularin her birine aid olmak ve kutular tizerindeki ismi hamil olmak Uizere
kutu adedince gdmlek bulunur. Tedricen toplanan notlar muvakkaten bu
gomlekler icine konur. Her on bes glinde veya ayda bir giin bu kutu icindeki
gomlekler muhteviyatini aid olduklar1 esas kutulara ve o kutular icindeki gom-
leklere tasnif etmek kolay olur.

Gazete Maktualari: Gazete makttalarini ayr: bir takim teskil eden kutu-
larda muhafaza etmek lazimdir. Maktdalar yine yukarida zikir edilen not
kagitlar1 hacmindeki kagitlara bas taraflarindan yapistirilmak saretiyle gém-
lekler icine tasnif ve kutulara taksim olunur.

Yine her gémlegin tizerine muhtevi oldugu makalelerin aid oldugu “cihet”
veya “madde” yazilarak kutularin tizerine de havi oldugu gémlekler muhteviya-
tinin aid bulunduklar ilim, sube veya mesele tahrir olunur.

Tefekkiirat ve Siinuahat: Tefekkurat ve telifat-1 sahsiye ile yazilacak eser-
lerin plan ve tasarlamalar: da ayni kitab notlar1 gibi tasnif olunursa da bunla-
ra ayrica bir veya birkac¢ kutu tahsisi icab eder. Binaenaleyh kutiibhanelerin
gozlerinde hifz olunan notlar dért takim teskil eder.

1: Kitab notlar kutulari

2: Gazete maktualar kutulari

3: Tefekkuirat ve stinihat kutular

4: Telif olunacak eserlerin plan, tasarlama, taksimat ve fihristleri kutular

[11] Not Fisi Kutulari: Notlar kopya ve htilasa halinde olmayib da ancak
hangi kitabda neye dair mebahis bulundugunu isaret edilmek ve bir meseleye
dair hangi kitablarda ve hangi sahifelerde malimata tesaduf edilecegi kayde-
dilmek nokta-i nazarindan toplanilmis ise bunun icin “fig”ler istimal olunur.

“Fis”ler kart dovizit kartonu kalinliginda ince mukavvadan muntazam ve
hep bir boyda kesilmis ktictik kagitlardir. Bunlar muhtelif cesamet ve sekilde
olur. En elverisli boy 16x25 veya 10x12,5 santimetre olanlardir.

Elyevm tasnifde ve husuUsi ticaret ve idare islerinde pek mtihim hizmetler
ifa eden bu “fis”lerin sUret-i istimalleri hakkinda asagida izahat verilecekdir.
Kitablarda isaret edilen mahalleri bilahare kolayca bulmak icin bu fislerin tize-
rine kaydetmek ve sonra bunlar1 bahis veya mesele itibariyle tasnif etmek kafidir.
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Mesela: beseriyetin mensei hakkinda Revue Mecmuasi’nda bir bahis go-
rultib de bunun kaydi lazim gelse bir fis Gistiine “beseriyetin mensei” diye yazi-
lib altina da filan seneye aid ve filan numarali Revue’de oldugu yazilarak ku-
tuda elifba sirasiyla hifz olunur. Sonra yine ayni meseleye dair baska bir
kitabda bir bahse tesaduf edilirse o vakit yine ayni “fis” tizerine o kitabin ismi
ve sahifesi kayid olunur. Bir giin bu meseleye dair tedkikatda bulunmak lazim
gelince “beseriyetin mensei” fisini bulunca mezkar fis tizerinde o bahse dair
evvelce okunmus olan kitablarin hangilerinde ve hangi sahifelerinde arzu edi-
len maltimata tesaduf edilecegi vazhan gérualur.

[12] IKINCI FASIL
Kiitiibhaneler ve Esyalar1

Kiitiibhane Mobilyalari: Ktitibhaneler kitablarin muntazaman muhafa-
zalarini ve aranan kitablarin kolaylikla bulunmasini temin eden raf tertibatin-
dan baska bir sey olmadigina gore kitablar1 pek az olan zevatin bile bir kii-
tibhanesi olmamak mazur gériilemeyecek bir ihmalden baska bir sey degildir.
Kuttiibhane deyince mutlaka ceviz, mahun veya kiymetli bir agactan yapilmis
oymali, miizeyyen ve miuikellef bir mobilya dustintilmemelidir. Adi cam tahta-
sindan gayet basit olarak yapilmis birka¢c raf da en mutikemmel bir ku-
tibhanenin hizmetini gérur. Hatta caml kuttibhaneler kitablarin hayati ve
sihhatleri nokta-i nazarindan muzirdir. Daima havaya maruz olmayan ca-
mekanlar icinde bocekler ve kurtlar daha kolaylikla nesviinema bulur ve
kitablari tahrib eder. Kitablar ne kadar havaya maruz bulunursa o kadar iyi-
dir. Mamafih tozdan vikaye etmek de lazimdir. Clink( toz da muzirdir. Berlin
kutibhanelerinde tozlari emici aletler konulmustur. Bunlar borulara merbtt
olan bir hava tulimbasi1 vasitasiyla daima havay: ceker ve tozlari alir géttrtr.

Kutibhanelerin zeminlerini sipirmek ve toz kaldirmak caiz degildir. D6-
seme 1slak bir bezle silinerek tozlar1i alinmalidir. Raflarin éntine de satinet
kumastan bir perde konulmasi faidelidir. Bu vechile kitablar: bir dereceye ka-
dar tozdan muhafaza kabil olur. Mamafih havasizlik kitablar icin tozdan daha
muzirdir. Asar-1 atikadan olan ve her zaman sahifeleri teshir edilen kitablar:
camekanlara koymak mecburiyeti hasil oldugu zaman bu camekanlarin sikca
havalandirilmalar1 ve icgerilerine rutubeti cazib ve kurtlarin nesviinemasini
mani mevad-1 kimyeviye vaz edilmelidir.

Bazi kiymetli kitablarin muhéafazas:1 veyahud esbab-i saire dolayisiyla
taht-1 emniyetde bulundurulmas: lazim gelirse dolaplarin kapaklarina cam
yerine tel gecirmek daha mulinasibtir.

Kiitiibhane Sekilleri: Avrupa’da eski zamanlarda kitablar pek mahduad
oldugu ve hacimleri ekseriyetle buyik oldugu icin mail satihlar tisttine konu-
lurdu. Bunlar ytiksek birer rahle seklinde [13] olub mail raflarin kenarlarinda
bir ¢ita vard: ve kitablar bu citaya istinad ederek kaymazlardi. Kitablarin su
vaziyetine gore isimleri arka taraflarina degil fakat kapaklarinin tizerine yazi-
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lirdi. Ve her kitab bulundugu mahalle uzun ve ince bir zincirle merbat bulu-
nurdu ki muitalaa edilmek istenildigi zaman kitab Ustteki rafa konur ve zincire
merbUt olarak kalib kiraat bittikten sonra yine kendi rafina vaz olunurdu.
Kron(?) ve Seta(?) ktitibhaneleri ekseriya bu sekilde idi. O zamanki kitablarin
kablar ve kagitlar1 buiytik bir siklet teskil ederdi ve nakilleri kolay olmadigin-
dan her rahle bir ilme tahsis olunur ve o ilme aid kitablar [14] o rahlenin g6z-
lerinde bulunurdu. Fakat yavas yavas kitablarin adedi cogalmaga baslayinca
yer kazanmak lazim geldi ve kitablar1 birbiri isttine ufki vaziyetinde koymak
zarureti hasil oldu. Bu tertibe gore kitablarin isimleri kitablarin kenarina ve
kalinligina olarak boydan boya yazilirdi. Bizde de kirk-elli seneye gelinceye
kadar hala bazi sahaf dikkanlarinda gérildiigi tizere hep bu sekilde yani ufki
olarak bir biri Gstlne istif edilir ve isimleri yapraklarin teskil ettigi kalinliga
yazilirdi. Bilahare kitablar1 alib koymak ve yipranmaktan muhafaza etmek icin
sakuli vaziyet tercih edildi. Buglin artik diinyanin her yerinde kitablar sakuli
vaziyette konulmaktadir. Fakat kitablarin boylar1 mtisavi olmadig icin yer ka-
zanmak intizami1 muhafaza edebilmek tizere ayni boydaki kitablarin bir araya
konulmasi ve bu sdretle boy tasnifi distiintlmuts ve kabul edilmistir. Bindena-
leyh hemen kuitibhanelerin kaffesinde kitablar raflara ilim itibariyle degil boy
itibariyle tasnif olunmaktadir. Kitablarin raflara stret-i vazindan atide bahse-
decegiz.

Sekil 3

Evvelleri kiitibhane odalar1 mukellef ve muhtesem salonlardan ibaret
olub désemeden tavanlara kadar muhtesem dolaplar icinde kitablar dizilirdi.
Bunlar ktitibhaneden ziyade birer kitab muzesi halinde idiler. Hatta bugin
Viyana kutiibhane-i Imparatorisi salon seklinde bir kiittibhanedir.

Halihazirda ise ktitibhanelerin insasinda baslica dért seye dikkat olun-
maktadir:

1- Mimkuin oldugu kadar az yere ¢ok kitab koyabilmek
2- Yangin, zelzele ve sirkat tehlikelerine maruz olmamak
3- Rutubet ve tozdan mastn bulunmak
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4- Kitablar kolay alinib konulabilmek

Iste bu esaslara gére simdiki kiitibhaneler kiictik hticreler seklinde de-
mirden yapilib mtimkin oldugu kadar merdivensiz kitab alinacak suretteki
raflarla techiz olunmaktadir.

Toza gelince kutubhaneler daima tozlu meydanlardan uzak mahallere
yapilir ve ktitibhanelerin zeminine hali, hasir vesaire gibi toz tutan seyler ko-
nulmayarak mucella ve tas yapilir. Stipurilmez ve vacum denilen tozlar:1 emici
aletle temizlenir.

[15] Kiitiibhane Raflari: Kiittibhane raflan iki santim kadar kalin tahta-
dan olmali ve her iki sakuali bélmeler arasindaki mesafe 1 ila 1,20 metreyi
tecaviz etmemelidir. Aksi takdirde kitablarin sikleti tesiriyle raflar kamburla-
sir. Raflar arasindaki irtifa ise kitablara gére muhtelif boyda yapiliyor. Fakat
kitablarin boylar1 muhteliftir ve her boya bir raf tahsisi kabil degildir. Bindena-
leyh kitablar1 vasati olarak Uic boya ayirmislardir. Boylar1t mehma-emken bir
birine benzeyen kitablarin ayni raflara konulmasi yer kazanmak itibariyle kti-
tibhanelerin tanziminde ilk dikkat olunacak hustsatdan biridir.

Sekil 4 Sekil 5

Raflar ise ya sabit veya muteharrik olarak yapilir. Raflarin mesnedleri
sabit olursa raflar arasindaki acikligl uzatib kisaltmak muimkin olamaz ve
mesnedleri muteharrik olan raflar ise ihtiyaca gore indirilib ¢ikarilarak matlab
olan aciklik verilebilir. Bu nevi mesnedler sakali ve karsilikli iki citanin kade-
meleri arasinda indirilib cikarilarak arzu edilen irtifaa konulur. Bu mesnedle-
rin (sekil 5) yayh ve iki sakuali demir cubuk Ustiinde muteharrik olanlari da
vardir. Bir de staender sistemi denilen ktitibhaneler vardir ki bunlarin raflari
iki tarafin sakuali satihlar tizerindeki kiiclik ve merbui deliklere sokulan civile-
re istinat eder.

[16] Is bu yerli kiittibhanelerden maada bir de calisilan masa yaninda
bulundurulan ve her zaman muracaat olunacak kitablar1 havi olan doner kui-
tibhaneler vardir.
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Kitab Boylar1 ve Raf Araliklari: Kitablar bir kiitibhanenin havi oldugu
kitab miktarina gére boy itibariyle ti¢c, dért veya bes boya kadar ayrilirsa da
umumiyetle Gi¢ boy kabul edilmistir. Fransa’da universitaire ktitibhanelerde
kitablar ti¢ boya ayrilmistir.

1: Buyuk boy 35 santimetreden fazla olan kitablar
2: Orta boy 25 santimetreden 35 santimetreye kadar olanlar
3: Kucuk boy 25 santimetreden klictik olanlar

Kuttibhanelerin tasnifine dair yazilmis eserlerin bazilarinda da atideki
taksimata tesaduf ediyoruz.

1: Buyuk boy (a) 33 santimetreden fazla olan kitablar
2: Orta boy (b) 24 santimetreden 33 santimetreye kadar olanlar
3: Kucuk boy (c) 24 santimetreden kiiciik olanlar

Bu iki taksimat arasindaki fark bir-iki santimetreden ibaret olmakla he-
men ayni demektir.

Bunlardan maada bir de in folio denilen battal kitadaki kitablar ve atlas-
lar icin bir kisim ayriliyor ve buna da (a) harfi veriliyor.

Bes boya taksim olunan ktitiibhanelerde bu ti¢c boya “cok btiytik boy” ve
“cok kiicik boy” diye iki boy daha ilave ediliyor. Fakat en kullanisli taksimat
Uc¢ boydur. Cinku atide gorulecegi vechile kitablar kayit olundugu vakit her
boya mahsus bir defter tutmak lazimdir. Bindenaleyh Uic boy Ulzerine kayit
daha kolayligi mucibdir.

Kuttibhane odasinin genisligi mtisaid oldugu takdirde ve bilhassa hususi
ktitibhanelerde en yuksek raf el yetisecek irtifadan yukarida bulunmamali
yani kuitibhanenin yuksekligi iki metreyi gecmemelidir. Bu suretle kitablar:
alib koymak icin merdivene ihtiyac kalmaz.

Fakat buyuk kutibhanelerde yliz binlerce kitabi yerlestirmek icin pek
cok yere ihtiya¢c oldugundan ekseriya raflar merdivenle kullanilacak surette
yuksektir. Mamafih modern kiitibhaneler merdivene ihtiyac hissettirmeyecek
sUrette demirden galerilerle ayrilarak kullanish bir tarzda yapilir.

[17] Eskiden mevcad olan binalarin icinde ise yerden tavana kadar yapi-
lan raflar ortasindan birer kat gezinti mahalleri ile ikiye ayrildigr gibi ek-
serisinde de muteharrik merdivenler kullanilir ve bu gibi ktitibhanelerde el
merdivenini dayamak i¢cin zeminden 2,50 metre irtifainda ufki bir demir cubuk
gecirilir. Bu husutsda istiméal olunacak merdivenin uclarinda demir kancalar
vardir. Bu kancalar mezkar demir cubuga gecirilerek kaymak tehlikesi berta-
raf edilmis olur.

HusUsi ktitibhanelerde en cok kitablarin boyu kiictik veya buytk oldu-
guna goére araliklari az veya cok raflara ihtiyac bulundugundan raflari mute-
harrik kiitibhaneler kullanilmasi faydaldir.
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2,50 metre irtifaina kadar olan kuittibhanelerde raflarin aralig: tertibati ve
siralari su suretle tensib ve kabul edilmistir:

Yukar: taraftan birinci géztin araligi 33 santimetre orta boy kitablar
Yukar: taraftan ikinci géztin araligl 33 santimetre orta boy kitablar
Yukar: taraftan tictincti g6ztin araligl 24 santimetre kiictik boy kitablar
Yukar: taraftan dérdiincti gdziin araligi 24 santimetre ktictik boy kitablar
Yukar: taraftan besinci gbéztin araligl 25 santimetre fis kutular
Yukar: taraftan altinci géztn aralig 36 santimetre not ve maktia kutu-
lan

Yukar taraftan yedinci géztin araligi =~ 51 santimetre biyutk boy kitablar

[toplam]

226

Raf kalin-

liklar1 24

toplam] 250

En alttaki kat asla yere muilasik olmayip biraz ytuksekce olmalidir. Alt g6-
ze konulacak kitablarin ekserisi 31x49 boyunda in folio denilen battal kitalar-
dan ibaret olmasi hasebiyle asagiki rafin arzi yani duvardan 6éne dogru olan
derinligi yukariki raflardan daha genis ve binadenaleyh kutiibhane sathindan
disariya dogru taskin olarak yapilmasi lazimdir.

Bazi ktitibhanelerde her rafa 6énlti ve arkali olmak ve arkadaki kitablarin
ust taraflarindaki [18] numaralar gériinecek surette biraz daha ytksekte bu-
lunmak tizere iki sira tertib olunmak lazim geldigi vakit bi’t-tabi raflarin genis-
ligini o nisbetde yapmak ve araliklarini numara gériinecek tarzda bir kacar
santimetre daha ytksekte tutmak icab eder.

Muhtelif Boylara Mahstus Raflarin Sirasi: Bazi kutubhaneler en kucuk
kitablar1 en yukariya koyarlar. Bunun sebebi kiiciik kitablarin kolay alinib
konulmasidir. Ctinkti yukaridan agir bir kitabi alib yerine koymak zahmetlidir.
Fakat baz1 ktitibhanelerde klictik kitablarin hacimleri ve binaenaleyh isimleri
kticik oldugu icin yek nazarda goérulebilmek tizere goz irtifaina yakin yani
1,65 metre hizasindaki raflara konulmasini kabul etmislerdir. Her halde yuka-
riki raflara biyuk boylar katiyen konulmaz. Yalniz orta boylari koyarlar ki
bunlar hem hafifcedir ve hem de serlevhalari okunabilir. Ba-husis fihriste
muracaat edilmeksizin gézle aranilacak kutubhanelerde kuctk boylarin goz
hizasina konulmasi lazimdir.
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Dolaplarin sirasina gelince bir kiitibhane odasina girildigi vakit daima
soldaki dolapdan baslamak ve raflarda da asagiki raftan yukariya dogru git-
mek kaidedir.

Not kutulari olmayan kuittibhanelerde notlara hasredilen goézler ansiklo-
pedi, kdmus, atlas ve mucellid gazetelere ve daima el altinda bulunmas: ve
kolayca alinmasi lazim gelen kitablara tahsis olunur.

Umumi ktitibhanelerde dolaplarin raflarini dért kisma ayirmak ve asagi-
da bahsolunacag vechile her bir kisma birer harf tahsis ederek a, b, c, d rafla-
r1 diye tevsim etmek icab eder. Dolaplarin adedi elifba harflerinden c¢ok olursa
cift harf veya tictizlti harfler kullanilir.

Battal boylardan cok kitabi olmayan ktitiibhéanelerde yer kaybetmemek
icin mezkuar kitablar araliglr genis olmayan fakat derince olan bir gbéze ufki va-
ziyette konulabilir.

Merdivenler: Raflar1 ytiksek olan kiGitibhaneler icin raflardan kitab alip
koymak hustisunda muteharrik merdivenler kullanilir. Bunlarin eskal-i muh-
telifesi vardir. Bunlarin [19] ayaklarinda tekerlekler olub her tarafa sevk edilir.
Ve bazilarinin Ust taraflarinda kitab koyacak raflar: vardir.

Mtutalaa Masalari: Umtmi kutibhanelerde mutalaaya mahsts olmak
Uzere masalar konulur. Bu masalar karsilikli iki kisi oturacak vechile yapil-
mistir. Sekilde goéruldigt vechile ortalarinda iki mevkii bir birlerinden tefrik
eden ve kitablari dayamaya mahsus olan ytksekce bir kenar vardir. Her kari
icin isabet eden kismin arzi la-ekall bir metredir. Sekiz karie mahsits olan bir
masanin tali 4-5 metre ve arzi 1-1,5 metre olmalidir.

Sekil 7

Bazi mtitalaa masalari tizerinde muirekkeb ve kalem koymak icin mahsus
cukur mahaller vardir. Kitablara muirekkeb doktilmek tehlikesi olmamak icin
agir ve devrilmez hokkalar istimal olunur ve bunlar ¢ukurlara konur.

Rahleler: Buyuk kitablar1 mutalaa ve tetkik icin masalarin Uzerine
atideki sekilde (Sekil 8) mtiteharrik rahleler vaz olunur.

Bu rahleler muhtelif cesamette ve kitabin bayukltigtine gore intihab olunur.

[20] Fis Cekmeleri: Ktitibhanelerde katalog fislerinin kutular1 epeyce bir
yer isgal eder. Mevkii musaid olmadigi takdirde mezkar kutular yerine fis
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cekmeleri kullanilir (sekil 9). Bu cekmelerin tist gézti 1,40 metre irtifaini gec-
memelidir ki derGnundaki fisleri kolayca okumak kabil olabilsin. Fis kutulari-
nin bir nev’i daha vardir ki yekdigerinin yanina geldigi zaman bir mobilya sek-
lini alir.

Sekil 8 Sekil 9

Tasnif Cildleri: Kitablar1 az olan kitibhanelerin bazisinda usuli fihrist-
ler fis Gistiine yazilmayib ayr kagidlar Gizerine yazilir. Bunlar yayl cildler icin-
de hifzolunur (sekil 10, 11). Vakian bunlar da fisten baska bir sey degilse de
kutu yerine bir cild icinde bulunuyorlar demektir. Su kadar ki nakilleri daha
kolay ve isgal ettikleri yer azdir. Bu cildler tabiiki ticaret mektublarini tasnif
icin kullanilan yayl kapaklarla mticehhez olub nihayetsiz bir vidaya gecirilmis
olan bir demir levha anahtarla sikistirilarak kagitlar ¢ikmayacak bir strette
tasnif olunur. Bu gibi tasnif cildleri raporlar, cildsiz ctizler, kartpostallar veya
kiymetli resimler gibi zayi ve perisan olmamasi matlib olan seyler icin de is-
timal olunur.

Sekil 10 Sekil 11

Serlevha Cerceveleri: Kuitiibhanelerin raflarinda gerek raflarin numara-
sin1 ve gerekse muhtevi oldugu kitablarin boylar1 veyahud hangi numaradan
[21] hangi numaraya kadar muhtevi oldugunu irae etmege mahsus levhalarn
kolayca gecirmek icin kiictik cerceveler kullanilir. Bunlar atideki sekilde birer
tarafi buktlmus ve iki tarafi stirgtili birer madeni levhadan ibaret olub raftaki
kitablarin agirligi altinda durur (Sekil 12).
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Sekil 12 Sekil 13

Kitab Destekleri: Kitablar rafta saktlen tutmak icin yekdigerine amud
iki madeni levhadan ibaretdir. Alt kismi kitabin altina girer ve diger sakuli
kismi kitabin kabina dayanarak yaninda kitab olmayan kitablar: devrilmekten
men eder ve kitablar1 siki olarak tutar. Bu alet kuictiik kitablar icin kullanilir.
Buytk kitablarin tazyiki bu destekleri yerinde tutamaz (Sekil 13).

Amerika’nin bazi ktitibhanelerinde destek olarak tizerine kagid kabili adi
bina tuglas1 kullanilir.

Fantom: Raflardan alinan veyahud kaybolup yeri acik kalan kitablarin
boslugunu doldurmak tizere kitab seklinde kaliblar istimal olunur ki bunlara
fantom denir. Bu kaliblarin arkasinda bazen yan veya Ust taraflarinda bir eti-
ket koymak icin mahall-i mahsts vardir; oraya hangi kitabin mahalline kaim
oldugu yazilir ve kitabin iare edildigi, kayboldugu veyahud nerede bulundugu
izah olunur.

Numara Levhalari: Buytk ktitibhanelerde kitablar1 kolaylikla bulmak
icin her dolaba muhtevi oldugu numaralart miis’ir bir levha talik olunur. Eger
muhtelif boylar ayr1 ayr1 bir sira numarasi takip etmiyorlarsa mezkur levhaya
hangi numaradan hangi numaraya kadar oldugu yazilir.

[22] UCUNCU FASIL

Kitablarin Tasnifi (classification)

Kitablarin iki tirla tasnifi vardir. Biri katalog tasnifi, digeri de raf tasnifi-
dir. Bunlar ayr1 ayn seylerdir. Binadenaleyh karisikligi mucib olmamak icin
kitablarin raflara tasnifi hustisunda tertib (rangement) tabirini kullanmalidir
ki katalog tasnifi ile karismasin.

Kitablar raflara nasil ve ne sira Uizerine tertib olunur? Evvela bu mesele
ile mesgul olalim.

Bir kuitibhaneyi tanzim ettigimiz zaman iki seyi nazar-1 dikkate almali-
yiz. Mimkin mertebe yer kaybetmemek ve aradigimiz kitabi1 derhal yerinde
bulabilmek. Yer zayi etmemek icin ayni boydaki kitablar1 bir araya koymak
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zarareti vardir. Aradigimiz kitab:1 kolaylikla bulmak icin ise muhtelif usuller
tatbik olunur. Bunlar da buiytik ve kiictik ktittibhaneler icin ayni degildir.

Bir ustule gbére ayni sube-i ilme aid kitablar bir arada bulundurulur ve
bunlar meyaninda boylari musavi olanlar da ayrilir. Diger bir usule goére, me-
sela katalogu olmayan veyahud kitab aramak icin kataloga muracata ltizim
olmayacak kadar az kitabi olan kuttibhanelerde ilim itibariyle belli-basl bir-
kac¢ kisim veya dolap tahsis ederek ayni ilme aid olan kitablari1 yan yana bu-
lundurmak taharriyatta faidelidir. Fakat buytk ve umima mahsts k-
tibhanelerde katalog istimal edileceginden ilim itibariyle tertib kullanilmaz.
Su kadar ki Avrupa’nin bazi buyuk kutiibhaneleri eskiden ilim itibariyle
tertibe basladiklar: icin el-an devam edegelmekde iseler de kiitibhane mute-
hassislar1 bu usulin fena oldugunu ve artik terk edilerek kitablarin -ilim iti-
bariyle mtinasebetleri ne olursa olsun- ancak boy itibariyle yan yana bulun-
malar1 ve kiitiibhaneye girme sirasiyla dizilmeleri lazim geldigini tavsiye ve
tatbik etmektedirler.

Mukaddema kuttibhaneler mahdad oldugu gibi kitablar ve kariler de
mahdid oldugundan ilk kutibhanelerde daima ayni sube-i ilme aid olan
kitablar1 bir arada bulundururlardi. Ve bu tertib asagida goérilecegi vechile
“catalogue methodique” denilen usdli kataloga tevafuk ederdi.

[23] Kitablar:i mevcud olan eski bir kuitibhaneyi tanzimde ayni sube-i il-
me aid kitablar1 bir araya koymakda mahzar yoksa da bu kutiibhaneye yeni
kitab geldikce karisiklik bas gosterir. Hatta bu mahztru “usdli katalog”da da-
hi buluyorlar ve onun icindir ki bugtiin usali kataloglarin yerine kelime kata-
loglarinin istimali teammuUm etmektedir. Ctinkti buglin ilimler birbirleriyle o
derece munasebet kesb etmislerdir ki felsefeyi tipdan, ruhiyatdan ayirmak
glcdur. Ve oyle kitablara tesaduf olunur ki mtinasebeti oldugu t¢, dort sube-i
ilimden hangisine konulacag: kestirilemez. Bu ancak hafiz-1 ktitibtin takdirine
vabeste kalir.

Paris ktitibhane-i millisinde (Bibliothlque Nationale) kitablar sube-i ilim
itibariyle ayrilmistir. Bu usul Uzere yapilan katalogdaki mahzirlardan olmak
uzere ansiklopedide gérdiigimuiz bir misali arz eyleyelim:

Bu kuttibhanede tarihe aid kitablar “L” harfiyle ve Fransa tarihine ait
olanlar1 “LK” harfleriyle ayrilmis olub bu fasilda da yalniz bir sehrin tarihine
ait olan tarihler “7” rakamiyla “LK7” olmak tUzere taksimat yurutilmustur.
Fakat Fransa sehirleri o kadar coktur ki tekrar bir ikinci taksimata ltizGm go-
rilmtis ve mesela “LK7 13,580” gibi uzun bircok taksiméat zuhtra gelmistir.
Bu kadar teferruati haiz bir taksimatin gerek mutemadiyen kitablarin yerini
degistirmek ve gerekse taharriyatda muiskilati mucib olmak itibariyle mahzar-
lar1 pek asikardir. Bundan usuli katalog faslinda bahsedecegiz. Yukarida de-
mistik ki kitablarin behemehal raflara boy itibariyle konulmas: ktitibhanenin
intizami ve yer kaybedilmemesi icin elzemdir. Mademki ayni boya aid kitablar:
ayni rafa ve yan yana koyacagiz, o halde bir mahzur karsisinda bulunuyoruz.
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Mesela ayni sube-i ilme aid kitablarin biri buyutk biri klictik olabilir. Bunlari
bi’t-tabi birbirinden ayirmak lazim. Mesela: “LK4,1” numarasindan sonra gelen
numaralar baska boylara gidince “LK4,10” numaral kitaba atlanir ve ara yer-
deki numaralar yani ikiden dokuza kadar olan numaralar baska boylarda bu-
lunur. Buna care olmak Uizere bazi klitlibhaneler her sube-i ilim icinde her
boy icin bir numaradan baslamayi1 diistinmuslerdir. Mesela “L” rakamli sube-i
ilmin her boyu bir numaradan baslar. Yani her sube-i ilmin ti¢ boyu icin de t¢
adet “1” ve ilah... numaralar kullanilir. Bu suretle raflardaki kitablarin numa-
ralan yekdigerini sira ile taibp ederse de her harfin [24] ayn1 numaradan “3”
sureti olmak buyuk karisikliklar: intac eder. Bu sebeple (Bibliotheque Nationa-
le) boylar icin ayr1 numara kullanmamaktadair.

Kitablarin boy itibariyle ayrilarak ayni buyutk bir sira numarasini takib
etmesi suretiyle tertibine gelince bu usult Fransa’da evvela “Abbé Desmarais”
ismindeki rahip tatbik etmistir. Bu zat kitablar tic boya ayirmistir. “Mazarine”
kuitibhanesinde muistamel bu ustle gore kitablar:

In folio battal 1 numaradan 10.000 numaraya kadar
in 4 doértluk 10.001 numaradan 20.000 numaraya kadar

. . 20.001 numaradan ilah... devam ettigi kadar
in 8 sekizlik
numara alirlar

Bu zat kitablar1 boylara ayirdiktan sonra her boy icin de ilim taksimati
yapmistir. Cinkll o zaman ilim taksimati yapmak adet idi. Fakat bu ilim
taksimatini kiitibhanenin eski kitablarini tertib ederken kullanmistir. Yeni
kitablar geldikce bu taksimata tabi tutulmamistir. Bilahare bu kuitibhaneye
alinan elli bin cildin tekrar usdli bir tarzda yani sube-i ilim itibariyle tasnifi
eski ve yeni kitablar1 birbirine karistirarak kuyad: icinden cikilmaz bir hale
getirmis ve sonra yine eski usule rlicu olunarak yalniz boy nazar-1 itibara
alinmak suretiyle ktittibhane tanzim edilmistir.

Bibliothéque Nationale’de kitablar bes boya ve dartlfinun ktttibhanele-
rinde Ui¢ boya ayrilir. Bu boylar soyledir:

1 Buytk boy 35 santimetreden buytk

2 Orta boy 25 den 35 santimetreye kadar
3 Kucgtk boy 25 den kiictik olanlar

Bu boylardan yukarida raflar faslinda bahsetmistik.

Bircok buyuk kutibhaneler taksimat-1 ulimdan her birine aid olan kitab-
lar1 ayn1 oda veya dolaplarda beraber bulundurmuyorlar. Fakat pek kuiicuk ve
hustsi bir ktittibhanede ayni sube-i ilme aid kitablar1 bir arada bulundurmak
gerek boylarin tefaviitii ve gerekse bazi subeye aid kitablarin azlig veya coklugu
itibariyle her zaman kabil-i tatbik degildir. Mamafih birkac¢ yltz [25] veya bin
kitab icinde daima kataloga muracaat olunarak kitabin yeri aranmak gli¢c ola-
cagindan belli bash birka¢ subeye ayirarak mehma-emken bir arada bulun-
durmak kabildir. Bu taksimat ale’l-umtm diniyat, hukuk, finGn ve sanat, ede-
biyat ve tarihtir. Bazi zevat da ayni sube-i ilme aid kitablar1 boy itibariyle muh-
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telif raflara koymakla beraber sakulen birbiri altina getirmek stretiyle taharride
suhuleti temin eden bir usul tatbik ederler. Mesela cografyaya aid kitablarin
ktictiklerini yukaridaki bir rafa ve buyuklerini de o kitadblarin sakalen altindaki
rafa koyarlar. Thtisas kiitibhanelerinde bu taksimata ltizam yoktur.

Hustsi bir kutibhaneyi tanzim icin olan kitablar1 boy boy ayirmali,
ba’dehu ayni eserin muhtelif cildleri varsa onlar1 yan yana koymalidir. Bundan
sonra her boy icinde ayni ilme ait olanlar1 bir yere ayirmali ve kisim icinde de
muellif ismi itibariyle elifba sirasiyla tertib etmelidir. Béyle bir kuittibhanede
aranan kitab: kataloga ihtiya¢ olmaksizin bir nazar atfetmekle bulmak kabil olur.

Umumi ve biyuk ktitibhanelerde kitablari ti¢c boya ayirdiklarini ve ekse-
riyetle muistamel olan bu ustliin muhtelif tatbikat: oldugunu zikretmistik yani
ya ayni boydaki kitablara ayni sira numaras: verirler ve raflarda kitablarin
numaralar1 yekdigerini takib eder; veyahud numara verilirken boy nazar-1 dik-
kate alinmaz ve binaenaleyh raflarda kitablarin esas numaralan yekdigerini
takib etmez.

Mesela buyltk boydaki rafta 2365 numarali kitabtan sonra 2368 numa-
rali kitab gelebilir. Aradaki 2366, 2367 numarali kitablar ya okunmak Uzere
alinmistir veya diger boylara aid raflardadir veyahud da zayi olmustur. Bu yol-
da tertib edilmis raflardaki kontrol sira numarasiyla olmaz, Esas Defter’indeki
boylar nazar-1 dikkate alinarak yoklama yapilir.

Defterleri muntazam olan bir kittibhane icin bu bir mahzir degilse de
raflarda her boya aid kitablarin muntazaman sira numarasini takib edebilmesi
icin kitab mevcuduna goére adetleri ic kisma ayirib mesela “10.000” kitabi
muhtevi bir ktitibhanede;

1 numaradan 5.000 numaraya kadar buyuk ve battal boy
5001 numaradan 20.000 numaraya kadar orta boy
20.001 numaradan yukari kiicik boy

[26] olmak suUretiyle tevzi edilerek her boya aid numaralarin devami kendi
kisminda olur. Bu suretle kiictik boy kitablar bir sira numaras: altinda ola-
caklar gibi buytuk boy kitablar da diger bir sira numarasi altinda bulunurlar
ve kitablarin boyu ne olursa olsun ayni numaray: haiz iki kitdb bulunmaz.
Fakat bu ustllerin tatbiki o kadar kolay degildir. Boyle boylara ayrilmis kitab-
larin her boyu icin ayri bir defter tutulacagindan esas numaralarinca karisik-
lik olmamasina dikkat lazimdir. Bazi hafiz-1 ktittibler kitablarin raflarda ayni
sira numarasini takib edib etmemesinde buylik bir mahzir veya faide gérmui-
yorlar ve bu usiliin faydasini yalniz kontrolt teshil etmesinde buluyorlar.

Kitablarin boylar: itibariyle tanzim edilen raflardaki kitablar ilim itibariyle
subelere ayrilmamissa karigiktir. Mesela tarihe aid bir eserin yanina kimya
veyahud sanayi-i nefiseye dair bir kitab gelebilir.

Kitablarin ilim itibariyle raflara vaz1 yani ayni ilme aid olan kitablarin
ayni rafa ve bir araya konulmalarina gelince bu tarz tanzimin faydasi da var-
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dir, mahztru da. Buyuk kuttibhanelerde ayni ilme aid kitadblarin ayni
memurlara tahsisi ve taharriyat icrasiyla fihrist tanziminde suhuleti mucib
olmak gibi faydalar1 olabilir. Fakat asagida zikrolunacag: vechile her ku-
tibhane icin tanzimi icab eden “usuli kataloglar” yani kitablarin muhteviyatla-
r1 itibariyle muretteb kataloglar: o kitablarin ilim itibariyle tasnif edilmis birer
sureti demek olacagindan ayni ilme aid kitablarin bir arada bulunmasindan
buytk bir fayda hasil olmaz. Ctinkd bu suaret-i tasnife gére hem ayni boyda ve
hem de ayni ilme aid kitablar1 bir siraya koymak muiskuldtir. Bu sekilde esas
numaralar birbirini takib etmeyecegi gibi boylar1 da karisik olur. Kitablar az
olan hususi kuttibhanelerle talebe kuittibhanelerinde ve bazen bilhassa bir
sube-i ilme aid asari cok olup digerleri mtitenevvi baz: kitablardan ibaret olan
kuitibhanelerde kataloga bakmaksizin lizamu olan kitab: kolaylikla bulmak
icin ayn1 sube-i ilme aid kitablar bir araya konabilir. Fakat ktitibhanenin do-
laplar1 sakali olarak aksama ayrilip ayni bir sube-i ilmin kitablar: ayni dolabin
raflarina -buyukleri asagiya, ktctkleri ortaya ve ortalar1 yukariya konulmak
sartiyla- hem ilim ve hem de boy itibariyle tanzim edilebilir. Asagida zikr edi-
lecek olan tasnif-i asari ustlinde kaydolunan [27] kitablarin ilim itibariyle
tasnifleri bir dereceye kadar asari tasnif numaralarini takib eder ve raflar asari
fihristin bir streti seklinde olursa da onda da yeni kitab geldikce aid oldugu
ilim ve bahse aid kitablar meyanina girerek dolan raflar1 miitemadiyen bos
raflara nakletmek ve yurtitmek gailesi 6ntinde bulunulur.

Velhasil kitablarin raflara ilim itibariyle vaz ve tanziminde btyuk bir fay-
da yoktur. Ctinkt bu usul-i tanzim pek cok karisikliklar1 ve kontrolde mus-
kilat1 daidir. Buna mukabil faydasi1 mahduaddur.

Biraz karisik olan su meseleyi izah edelim:

Kitablarin tertibi iki suretle olur. Biri ayni boylar beraber bulunmak tize-
re ayni sube-i ilme aid olanlarin bir araya konulmasi.

Digeri yalniz boylari bir olanlarin bir araya konulmasi suretleridir. Evvel-
kisinde kitabin mevkiini gésteren numara ki buna “coéte” yani “rakam”™ diyece-
giz. Usuli katalogun taksimatina tetabuk eden harfler ve numaralari havidir;
digerinde kitabin “rakami” kendi esas numarasidir. Bu numaralar her boya
gore ayr1 bir sira takib eder; o suretle ki iki kitab ayni1 numaray: haiz olmaz ve

yan yana bulunan kitablarin numaralar da sira ile devam eder.

DORDUNCU FASIL
Kitablarin Kiitiibhaneye Girmeleri

Bir kitabin kutibhaneye girerken gecirdigi muamelenin safahati sunlar-
dan ibaretdir.

1- Duhdl defterine kaydolunmak
2- Muhurlenmek
3- Muellifin ismi itibariyle elifbai kataloga mahsus fisi yapilmak
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4- Mensub oldugu sube-i ilim itibariyle usuli kataloga mahsus defterlere

kaydolunmak
5- Usuli kataloga mahsus fisi yapilmak

6- “Ilk kelime” kataloguna mahsus fisi yapilmak [28]
7- “cote” rakami yani bulundugu raf, dolap ve oday: isar eden mevki nu-

marasi yazilmak
8- Cildi yapilmak

SINAN SUMBUL

atide bunlardan sirasi ile bahsedecegiz.

Registre d’entré denilen duhil defteri her kiitibhane icin lazim bir def-
terdir. Bu defter kitab aramak icin degildir. Gelen kitablar1 kaydetmek ve onla-
ra aid tafsilati zabtetmek icindir. Kitablar: ilim itibariyle tertib olunan k-
tibhanelerde yalniz bir kayit defteri tutarlar. Kitablar: boy itibariyle tertib olu-
nan kuttibhanelerde duhul defteri -kabul olunan boylarin adedine goére- 3 veya
4 adettir. Bunlardan yukarida bahsetmistik. Her defter bir boya tahsis edilib
numaralari birbirine benzemez. Biri digerinin devamidir ve ara yere yeniden
gelecek kitablar icin bircok bos rakamlar birakilmistir. Bu defterler gerek bir
ve gerek muiteaddid olsun sekilleri umtmiyetle bervechi atidir.

Duhil Defteri

[29] Tablo 1: Duhul defteri numunesi

Muilahazat

Fiyat1

Para |Kurus

Yaprak

Clz

Cild

Hacmi

Muellifin Ismi ve
Kitabin ismi

Esas Nu-
marasi

Eski Esas Numa-
rasi

Yeni Esas Numa-
rasi

Girdigi Tarih

Kayid Numarasi
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[30] Defterin her sahifesi bu sekilde matbu olub bir sahifesinin arzi 35 ve
boyu 50 santimetredir.

Kutibhane kayit defteri iki sahife UGizerine de tertib olunur. Bu sekilden
bir numune de atide gésterilmistir.

Tablo 2: Defterin sag sahifesi

Kayit numarasi Muellifin ismi Kitabin ismi Tab’ tarihi

Duhul defteri ikinci numune

Tablo 3: Defterin sol sahifesi

Aded- | Boyu | Nereden | Girdigi | Istira | Aid Yoklama tarihi
i Cild geldigi tarih fiyat1 | oldugu
sube-i

ilim

Duhul defteri ikinci numune

Kayitlarda usul ne kadar basit ve kolay olursa o kadar fayda istihsal edi-
leceginden ilk numine mureccahtir. Her ikisinde de haneler aynidir. Su kadar
ki ikincide kitabin ismi, [31] muellifin ismi ve tab’ tarihi icin ayr1 haneler acil-
mistir. Bayuk kutubhanelerde kayit defterleri hicbir zaman kitdb aramaga
hadim birer katalog makaminda olamayacagindan ilk sekil muireccahtir. Kata-
logu olmayan kuictik kuittibhanelerde ikinci sekildeki defterler bazi faide temin
edebilir.

Kitablarin Duhul Defterine Suret-i Kayitlari: ktitibhaneye giren hicbir
kitab kaydolunmadan hicbir rafa konulmaz. Kayit muamelesi su sUretle olur:

Defterin kayit numarasi hanesinde siray: takip eden matbu numaralar
vardir. Bunlarin her biri bir kitaba tahsis olunur. Kayit olunacak kitab evvela
bu numaralardan sira ile bos olan bir haneyi isgal eder. Mesela kayit numarasi
2161, girdigi tarih 2 kanutn-i sani [1]332 sonra esas numarasi gelir. Eger kay-
dolunan kitab eskiden kuittibhaneye girmis olan bir kitabin ikinci veya ticiinct
cildi olmayib da yeni gelen bir kitab ise yeni esas numarasi hanesinde en son
numaradan sonrasi mesela son numara 2020 ise bu haneye 2021 yazilir.

Iste bu esas numarasi kitdbin kapagina yapistirilacak olan kiittibhane
numarasidir.

Taharriyatta ve tanzimde esas olan da bu numaradir. Duhtl numarasi
kitablarin icinde ayrica bir mahalle yazilir ve duhtl numaras: diye serh verilir.
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Duhul numarasiyla esas numarasi arasindaki fark: biraz izah etmek icab
eder:

Bir kitab kac cildden ibaret olursa olsun ayni esas numarasini haizdir.
Mesela yedi cild ansiklopedinin yedi cildi de ayni esas numarasini tasirlar. Fa-
kat bunlar muhtelif zamanlarda intisar ettigine veyahud ktitibhaneye muhte-
lif zamanlarda girdigine gére muhtelif duhil numaralar alabilirler.

Keza on cildden ibaret olan bir tarihin her cildi ayni esads numarasini
haizdir. Duhil numarasi baska baska olabilir. Keza duhiill numarasinin esas
numarasiyla tevafuk etmesi de kabil degildir. Eger ktitibhaneye gelen kitabin
mukaddemki cildleri evvelce bir esas numarasi almis ise o numara katalogdan
bulunarak “eski esas numarasi” hanesine yazilir. Esas numaralarina iki hane
tutulmas: makabli olmayan cildlere o haneden evvelki numaray: kolaylikla
takib edebilmek icindir. Sonra muellif ve isim hanesine de muellifin ismi yuka-
riya ve kitabin [32] ismi asagiya olmak Uzere yazilir. Diger hanelerdeki izahata
gore tafsilat-1 saire imla edilir. Mesela sahifelerinin adedi, kagitlarin yaldizl
veya yaldizsiz, mucellid veya gayri mucellid oldugu isaret edilir.

Kitablarin Sube Defterlerine Kayitlari: ilim itibariyle tertib olunan kii-
tibhanelerdeki usulii burada bir malimat kabilinden olarak izah etmegi
munasib gériyoruz. Her ktitibhanenin kendine goére bir tasnif ustld vardir.
Mesela Paris kuitibhane-i Umutmisi, salle de lecture, denilen umima acik ki-
sim icin kitablar::

A llahiyat

E Hukuk

I lim ve sanat
@) Edebiyat

U Tarih

olmak Uizere bes kisim Uzerine ayirmistir. Bu Brunet’in tasnifidir. Bu aksam
tekrar derece-i saniye, salise ve rabiada aksam-1 taliyeye ayrilmistir.

Salle de Travail denilen hustsi ve kart alinmaksizin girilemeyen kisim
icinde kitablar otuz bluyltk subeye ayrimistir ki bunlar da birer harfle irae
edilmistir. Bu taksimatdan usuli katalog faslinda bahsedilecektir. Sehir kui-
tibhaneleri icin Mo6sy6 Delisle tarafindan tavsiye olunan usule gore de atideki

vechile taksimat kabul edilmistir.

[lahiyat

Hukuk

Ultm-1 felsefe, siyasiyye ve ahlakiye
Ultm-1 fizikiye ve kimyeviye

Ulam-1 tabityye-ziraat

Tib

Ulim-1 riyaziye ve  tatbikati-mihanik-
nuctm-bahriye-fintn-1 askeriye-oyunlar
Sanayi-i nefise

Lisaniyat ve edebiyat

Sark lisani ve edebiyati

[33]
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Klasik Yunan ve Roma lisan ve edebiyat:
Fransiz lisan ve edebiyat1

Fransa’dan baska Avrupa memleketlerinin
lisan ve edebiyatlari

Tarih-i UmUmi - cografya ve seyahatler-
teracim-i ahval-atikiyat - kilise tarihi

Sark tarih-i kadimi - Beni Israil — Misriler -
Asuriler vesaire

Yunan ve Roma tarihi - Bizans Imparatorlugu
Fransa tarihi

Fransa’dan baska memleketlerin tarihi

Asya ve Afrika tarihi (Turkiye de dahil)
Amerika ve Okyanusya tarihi

Kitabiyat ve tarih-i edebiyat

Ansiklopedik seyler - mecmualar vesaire

O zZ2 EBrR®

<CH®VAO T

Bu taksimat ihtiyaca gore tevsi veya tenkis olunabildigi gibi icinde tali
taksimat da yuratilebilir. Mesela:
Qa Fransa tarihine aid umami seyler
Qd Devir ve saltanat itibariyle ayrilmis Fransa
tarihine aid tafsilat
Qc Fransa tarihine aid resail-i mevkuate
Qe Fransa vilayetleri ve sehirleri tarihi

Qf Fransa aileleri ve mesahirine aid tarihler ve
ilah...

Bu cetveller her kuitibhaneye gére muhteliftir.

Bu ustle gore kuitibhaneye giren kitab duhtl defterine kaydolunduktan
sonra is bu cetvellerdeki kisimlardan hangisine aid ise ona aid olan harf ve
rakami alir. Mesela: Dulaure’in Paris sehri tarihine dair eserini tasnif etmek
lazim gelse bu eser duhul defterinde [34] farz edelimki 3415 den 3418 numa-
raya kadar almis olsun; usuli katalog defterinde (ktitibhane-i Umtmideki bes
buyuk subeye gore U harfi tarih subesine aid olmakla) U harfini alir.

U: Tarih; (UVI: Fransa tarihini; UVIOa: Paris) her subenin ve her sube
icin de her kismin ayri defterleri veya ayr1 sahifeleri vardir. Orada sira numa-
ras1 ayr1 ayri yurur ve her boy icin acik numara saklanmaistir.

Mesela ilahiyata dair subede;

1-10 numara atlaslara
11- 200 numara battal boylara
201-500 numara in 4 lere [dortltiklere]

501 ve ila ahire in 8 [sekizliklere] ve daha kuicik boylara ayrilmistir. Ge-
len kitdb boylardan hangisine aid ise o boydaki kitablarin son numarasini
takib eden numaray: alir ve bu sturetle raflarda kitablarin numaras: yekdigeri-
ni takib eder.

Misal olarak zikrettigimiz kitab kendi boyundaki kitablarin 62. si ise def-
terin o kismina kaydolunur ve UVIOa/62 isaretini alir.
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Bu isaret o kitabin “cote”si yani “rakam”dir.4 Delisle’in baladaki cetvele
gore bu kitab Qe/62 rakamiyla gosterilir. Kitablarin usuali kataloglarini teskil
eden fisler ise is bu sube defterlerine kaydolunduklar sekilde dizilmezler. Def-
tere kaydolunan kitab viirad itibariyledir. Halbuki kutuda fisler (her taksimat
ve sube-i ilim icinde) muellif ismi veya ilk kelimesi itibariyle dizilir.

[35] Kitablarin Uzerine Vurulan Miihiir ve Numaralar

Kayit muamelesi olduktan sonra her kitabin rakami veyahud esas numa-
ras1 sekl-i mahststa bir damga ile kitabin icine vurulur ve numara bir etiket
Ustline yazilarak kitabin sol taraf kapag: kenarina ve sirtina yakin bir mahal-
line yapistirilir. Duhul numarasmin da kitdbin icinde bir mahalle ve
umumiyetle kitabin ismi bulundugu sahifeye yazilmasi lazimdir.

Ekser ktitibhanelerin kendilerine mahsus isareti havi “Ex libris” kitabi-
yeleri vardir. Bu kitabiyeler kitabin i¢c kapagina yapistirilir ve kitabin numarasi
onun Uzerine yazilir. Fakat kitabin bas sahifesine de yagh ve sabit murekkeble
esas numarasi basilir. Sirkat olunmasindan korkulan kitablarin iclerine de
birer damga vurulur. Eger numara vurulacak eser resim, harita ve buna
mumasil seyler ise imha edilemeyecek ve resmi nisbeten bozmayacak mahalle-
rine kicuk bir mihir vurulmakla iktifa olunur.

Kitablar raflarda aranirken her cildi acip bakmamak ve kolayca bulmak
icin bazi kuttibhanelerde esas numaralarini cildlerin arkasina yaldizla veya
siyah boya ile gértintir bir sUrette basarlar. Fakat baz: ince kitablarda ti¢c dort
rakamlik yer olamayacagindan numaralar fena cikar. Kitablarin sirtlarina eti-
ket yapistirip numaralari bunlara yazmak da fena bir usuldir. Kttibhane
gayet cirkin gértiinlir. Saniyen yuvarlak kisimlar tizerine yapistirilan etiketler
murar-1 zamanla dtser. En iyisi kitabin yan taraf kdsesine ve biraz cekince
gorulecek vechile arkasina yakin bir mahalline yapistirmaktir. Dort kose kagit-
lar koselerinden kalkarak koptuklar: cihetle beyzi etiketler daha dayaniklidir.
Halis ve saf zamk kullanilmaldir. Ticaretteki degisterinli zamklar cabuk dékultr.

Isbu etiket tstiine kitdbin esds numarasi ve rakami yazilir. Bazi k-
tibhanelerde her sube-i ilme aid olmak Uzere ayri renklerde etiket istimal
ederler. Bu etiketler ktitibhaneyi alacali kagit parcalarindan ibaret yamal
bohcaya benzetir. Ve buyulk bir faidesi de yoktur. Murar-1 zamanla renkleri
solar. Bazi hususi ktitibhanelerde de ilim itibariyle cildlerin rengini ayr1 yapti-
rirlarsa da bu da ancak cildleri yeni yapilan kuitibhanelerde mtmkuin olur.
[36] Boyle bir ktitibhaneye eski bir cild girince intizam yine bozulur. Mihturler
hakkinda Fransa kuttibhanelerinde cari olan talimatnameden bazi mevadi
atiye derc ediyoruz:

4 Bir kitabin rakami demek raftaki mevkiini isar eden numarasi demektir. Bu
numara ile duhdl numaras: ayr ayr seylerdir. Ilim itibariyle tertib edilmis kii-
tibhanelerde “rakam” usuli katalog numarasina tevafuk eder. Yalniz boy itiba-
riyle tertib olunan ktitibhanelerde esas numarasi ayni zamanda “rakam”dir.
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“Bir ktitibhanede kitablart muhéafaza etmek icin baslica lazim olan sey
kitab kaydolunurken sahifelerin tamam olmasina dikkat etmek ve kataloglar
muntazam tutulmak ve kitablarin mtinasib yerlerinde mtihtir bulunmaktir.

Katalog bir kitabin kayboldugunu ve sahife adetlerinin kaydi, iclerinden
bazi sahifelerin koparilip koparilmadigini meydana koyar. Fakat mtihtir bunla-
rin ikisinden daha muhim bir vazife gértir. Onlarin ¢calinmasini hemen hemen
imkansiz kilar.

Fi'l-vaki muhtrlerin kitablari, ba-husts bazi kiymetli kitablari, bozdugu
mulahazasiyla bircok kuitibhaneler bu usule muracaattan cekinmekte iseler
de kitablari bozmaksizin mtinasib bir tarzda mthtir vurmak kabildir. Bi’'t-tabi
bu daha ziyade mthim kitablar icin vardir.

Muhur kitabin bas ve nihayet taraflarina ve bir de ortasina vurulmak
lazimdir. Orta sahifelerden muin bir sahifeye vurulmas: mesela hep 45 inci
sahifeye gelmesi taharriyatta kolayligi mucib olur. Kitablarda muhra yazi ve
resimleri bozmayan bir mahalle basmalidir. Fakat bu mahal yazilardan pek
uzak olmamali ve resimle yaziy1 kapamamalidir.

Harita, hak ve resimlerde arka tarafa ve resim basilmis olan kismin
mukabiline gelmelidir. Kullanilan murekkeb sabit ¢cikmaz bir mtirekkeb olma-
Iidir. Matbaa murekkebleri bu hustsa bir derece elverislidir. Bunlar icinde
kirmizi renk muinasibdir. Murekkeb cabuk kuruyub diger sahifeleri kirletme-
mek icin derGnuna sikatif konulmasi faydalidir. Mihrt daima temizleyerek
taze murekkeble basmalidir.

Risalelerin Kaydi: Sahifeleri az olub ince olan kitablara risale denir
(brochure ou piece). Paris ktitibhane-i millisi 49 sahifeden az olan kitablar
(pilice) risale addeder. Bunlar cildli olurlarsa tipki kitablar gibi kaydolunub
kitablar gibi rakamlanirsa da cild yapmaga kuvve-i maliyesi yetismeyen kui-
tibhanelerde mukavva kablar veya cilbendler icine ve hepsi bir araya konula-
rak hepsine bir rakam verilir.

Fakat bir araya konulacak risalelerin mehma-emken ayni meseleye dair
olmalar1 veya ayni muellife 4id bulunmalari lazimdir. Cildbend icindeki siralan
muellif ismi itibariyle olmalidir.

[37] ‘Rakam’lara gelince: Eger bu rakam hepsine bir adet olarak verilmis
ise her risale icin muterize icinde ayrica bir numara ayirarak mesela V 105 (1),
V 105 (2) ve ilah... stretinde tasnif etmek veyahud subeye aid rakami yurtte-
rek V 105 - V 120 suretinde kaydetmek icab eder.

Risale-i Mevkiitelerin Kayd1

Clz cliz veyahud numara ile ¢ikan risdle-i mevkuteler miitemadiyen vii-
rad edeceginden bunlarin kitablar gibi kaydolunmasi: kabil olamaz. Bu
hustsda muteharrik yaprakh bir defter kullanilir. Her yaprak bir risaleye has-
rolunub Uizerindeki hanelere aid olduklar: seneler ve numaralar peyderpey ka-
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yit ve isaret olunur. Her Ulic aya ve alti aya veyahud seneye ait olan risaleler
tamam oldu mu cildlenerek bir esas numarasi verilir ve ktitibhaneye gecirilir.
Mevkutelere verilen esds numaralarinin defteri ayri1 olmak lazimdir. Her
risalenin cildleri birbirini takip edebilmek tizere fasilali numaralar birakilmali-
dir. Mesela birden ylize kadar bir risale-i mevkuteye, ytzden iki ylze kadar
digerine ve ilah... tahsis olunur. Her halde kittibhanedeki sair kitadblarin nu-
maralarindan tefrik edilmek tizere risale-i mevkutelerin numaralar: yanina bir
“mev” yani mevkute “per” (periodique) damgas1 basilmak lazimdir.

Gazete ve Risale-i Mevkute Dolaplari: Risale-i mevkutelerle, gazeteler ve
mecmualarin cildleri hitam bulmadikca kiitibhaneye konulmaz. O vakte ka-
dar hususi gozlerde muhafazasi lazimdir. Bu hustsda risale-i mevkuate dolabi
istimal olunur. Bu dolap kuttibhaneye gelen risale-i mevkutelerin hacmine
gore taksimati havi gozlerden ibaret olup her g6z bir risaleye tahsis edilmistir.
Risalelerin senesi veya cildi tamam oldu mu bu dolaptan cikarilip cildlenerek
bir esas numaras: aldiktan sonra kuttibhanenin risale-i mevkutelere tahsis
edilmis olan bir dolaba vaz olunur. Fakat bu cildler o sUretle vaz olunmalidir
ki bir taraftan gelmekte olan ma-ba’d cildleri koyacak bosluklar kalsin. Bir
tarafi bos kalan cildlerin devrilmeksizin durabilmesi i¢cin de yukarida zikredi-
len mesnedler kullanilir.

[38] Kiitiibhane Kataloglari

Kataloglar: Kutibhanelerde aranilan kitdbi1 kolaylikla bulabilmek icin
usul-i muhtelifede tertib edilen cetvellere “Catalogue” denir. Kataloglar biri
muellif ismi, digeri kitabin aid oldugu sube-i ilim, bir digeri kelime, bir digeri
de muhtevi oldugu muibahis itibariyle bir kag¢ tarzda tertib olunur. Bir k-
tibhane icin bu mubhtelif ustlde yapilmis kataloglarin hepsine lizGm vardir.
Mtellif ismiyle tanzim olunan kataloglara (catalogues alphabetiques par noms
d’auteurs) yani muellif isimleri Gizerine elifba-i fihrist denir.

Ikincisine yani kitabin aid oldugu sube-i ilim itibariyle tertib olunan cata-
lologue méthodique yani (usuli katalog) denir. Kitabin bahis oldugu meseleyi
irae eden kelime Uizerine yapilan kataloglara da (catalogue par mots souches)
denir. Kitabin muhtevi oldugu mubahis Uzerine tertib olunan catalogues
analytiques (tahlili katalog) denir.

Bir kiitibhaneye bu kataloglarin kaffesi de lazimdir. Bunlardan hakkiyla
istifade edebilmek icin dikkatli ve muntazam tahrir edilmis olmalar icab eder.

Fisli Kataloglar: Mukaddema kataloglar defter seklinde yazilirdi. Halbuki
kuitibhaneye bir taraftan yeni kitablar geldikce daima ilavesi icab eden yazilar
evvelce ihtiyaten acik birakilmis olan yerleri doldurduktan sonra bir takim
cikmalar, hasiyelerle defterlerin yapraklari dolup intizamini kaybettikleri gorti-
lerek bunlarin muteharrik yapraklara yani “fig”ler Gizerine yazilmasi ihtiyaci
tevelltid etmistir.
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Mamafih “fis”lerde bir mahztr héasil olmustu; o da bdyle muiiteharrik ka-
g1d parcalarini tasnife asina olmayan ellere yani karilerin taharriyatina tevdii
etmek onlarin pek cabuk karma karisik olmalarini intac eyliyordu. Buna da
care olmak Uzere “fis”leri istenildigi zaman c¢ikarilabilecek strette alt tarafin-
dan demir cubukla rabt ve hatta kilitlemek ciheti dlistintildt ve tatbik olundu.
Bugtin bu nevi fislerden cekmece ve Kkilitleriyle beraber gayet ucuz fiyatla
tedarik etmek mumkuindur. Bunlar bir kere tertib olundu ve kilitlendi mi artik
onlar1 karistirip [39] taharri edenler sirasini katiyen bozamaz. Mamafih her fisi
okuyabilir ve istedigini orada arayabilirler. Bu fislerden gerek ilim, gerek
ticaret buyuk istifadeler etmislerdir.

Kuttibhane fihristleri icin de en iyi usal “fis” usalidur. Binaenaleyh bu-
rada evvela “fis”lere dair biraz izahat verelim.

Fisler

Fislerin Faidesi: “Fis” cildi sékulmus ve yapraklari ayrilmis bir defterden
baska bir sey degildir. Bu yapraklardan her birine yalniz bir kitabin ismini
yazip sira ile tertib edersek yeni bir kitab geldigi zaman onun ismi de diger bir
yapraga yazilip diger yapraklar arasina girmesi icab eden siraya kolaylikla gi-
rebilir ve istenildigi zaman c¢ikarilabilir. Fisler bir kitabin muiteharrik sahifeleri
hikmtinde olup bunun bélme fisleri o kitabin kisimlari, bahisleri, maddeleri
ve fis cekme veya kutusu da kitabin cildi mesabesindedir. “Fig” usali Avru-
pa’da hemen bir asirdan beri istimal olunmaktadir. “Fis”ler istimal olunacak-
lar1 hustsa gore muhtelif cesamet ve sekilde ince ve dayanikli mukavvadan
veya kalinca kagitlardan imal olunur. Ticarette her tarz istimale elverisli sekil-
leri bulunur.

Butin bankalardaki hesabat-1 cariye ile ticarethanelerin defter-i kebir
hesaplan bile fis ustliyle gayet muntazam olarak tutulabildigi gibi polis idare-
lerince de fislerin gérdtigti hizmet pek buyutktir. Tevkif olunan her sahsin vii-
cidunun o6lcileri ve eskal-i mahstsasi icin butin kayitlar fislerle tertib ve
tanzim olunarak o sahis bir ikinci defa tevkif olununca kendine mahsis olan
fis bulunmakla tizerinde her turla tafsilat ve izdhat okunur. Evvelce isledigi
curtimler dosyasindan teferruatiyla 6grenilebilir.

Fislerin ilim sahasinda ki hizmetleri de pek buyuktur. Tetebbuat, tecrti-
beler, icatlar velhasil her turlt calismada fis en mthim bir muavin vazifesini
gorir. Buglin dinyanin butin kutibhanelerinde fis usali istimal olunur.
Cunkd bu usul ile her vakit sira ve intizam bozulmaksizin istenilen kitablarn
kataloga ilave etmek veya cikarmak mUmkundr.

[40] Fisler ve Bolme Fisleri: Fisler kendi buyukliklerinde yapilmis kutu-
lar icinde tasnif ve muhafaza olunur. Kolay istimal olunmak ve aranirken at-
lanilmamak icin gayet muntazam ve hepsi bir boyda kesilmis olmalidir. Kagi-
dinin dayanikli olmasi da ayrica dikkat olunacak mtihim bir cihettir.
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Bir kutu icindeki fisleri aksama ayirmak icin fislerden bir-iki santimetre
kadar biraz daha uzunca ve renkli, bélme fisleri (fiches divisionnaires) istimal
olunur ki bunlarin tizerine o kisim dahilindeki figslerin muhtevi veya aid oldu-
gu madde, bahis vesaire gosterilir. Bunlarin her hustsa aid olanlar1t muhtelif
renklerde oldugu gibi dillerinin kesilmesi itibariyle de eskal-i muhtelifede bu-
lunduklarindan arzu edilen taksimat yapilabilir.

Bolme fisleri renk itibariyle alel-umtm hustsat-1 atiyeye tahsis edilmistir.

Mavi Mevad-1 umtmiye

Kirmizi Bir ilim veya mesele nokta-i nazarindan
Yesil Mahal

Turuncu Muinéasebet ve irtibat

Gul rengi Lisan

Penbe Ism-i has

Sar1 Zaman

Mesela bircok cografya kitablar fislerini tasnif ederken bunlar1 birkac
kisma ayirmak lazim gelse Turkiye’ye ait cografya kitablarini yesil bélme fisi ile
ayirmak ve ecnebi lisaninda yazilmis olanlari guil rengi ile ayirmak lazimdar.

Fislerin Envai: Umumiyetle fisler iki nevidir. Biri tesbit edilemeyen digeri
de tesbit edilen figlerdir. Tesbit edilemeyen fisler ale’l-ade bir sira tizerine ko-
nulmus kagitlardan ibaret olup istenildigi zaman her hangi fis olursa olsun
cikarilir. Tesbit edilen fisler ise 6yle degildir. Her fisin alt tarafinda sekl-i mah-
stisda kesilmis bir delik olup kutuya merbit olan bir madeni ¢cubuga gecirile-
rek arzu edildigi zaman hepsi birden tesbit edilir. Fisler arzu edildigi gibi ara-
nir ve tahrik edilebilirse de tipki cildlenmis bir kitabin yapraklar gibi sirasini
muhafaza eder ve merbut kalir. Anahtar1 agmadikca fisi citkarmak kabil olmaz.

[41] Bu suretle tesbit edilen fisler iki nevidir. Biri tazyikli digeri anahtarl
fislerdir. Tazyikli fislerin sekli bervechi atidir.
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Tazyikli Fisler: Bu fisler a, b hatt1 istikametinden kirilmis olup arkasina
kavi bir bez yapistirilmis olmakla mezkar istikametteki mufassal tist kismin
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hareketini teshil eder. Bez kavi oldugu cihetle bu mafsalli kisim mentese gibi
muddet-i medide hareket etse dahi fis kopmaz. Bunlar kendilerine mahsus
imal edilmis olan kutunun goézleri icindeki demir cubuklara sira ile gecirilir ve
mezkar cubugun Uzerinde bulunan nihayetsiz bir vida, ona merbuat olan bir
tahta baski ile fisleri sikistirir ve o derece tasnif eder ki fisleri mafsallar etra-
finda hareket ettirerek kitab yaprag: gibi cevirmek mtmkin oldugu halde alt
kisimlarindan ¢ikarmak kabil olmaz.

[42] Anahtarl: fisler: Anahtarl: fislerin sekli bervechi atidir.

S 2

Sekil 14

Bu nevi fislerin alt kisminda, yukar tarafi bolca bir delik vardir. Cekme-
nin icinde olup bu deligi gecen uzun mihver demiri kutunun haricinden bir
anahtarla cevrilir. Bu demir ufki vaziyette iken fisler cikmaz. Fakat fisler iste-
nildigi gibi ileri, geri hareket ettirilerek taharriyatta bulunmak kabil olabilir.
Arzu edilen fisi cikarmak icin anahtar1 ¢evirerek mihver demirini sakali vaziye-
te getirmek kafidir.

Diiz Fisler: DUz fislerin de muhtelif eskal ve envail vardir. Bunlar ic¢in ci-
het-i istimaline gére mukavva veya tahta kutular veya buyutk dolaplar imal
olunur. Bu gibi fis imal eden fabrikalarin kataloglarindan her nevi ve sekilde fig
ve kutular gayet ucuz fiyatlarla elde edilebileceginden yaptirmak pahaliya cikar.

Mesela: Almanya’da ki Sonneken imalathanesi bu nevi fis ve kutular ya-
pan evlerin en taninmisidir.

[43] Miiellif ismi Uzerine Miiretteb Elifba-i Fihristlers

Miiellif Katalogu Fisleri: Muellif ismi Uizerine muretteb kataloglarda is-
timal olunan basit fisler umtmiyetle 9 cm tal ve 6 cm arzinda olup bunlar
mafsalli oldugu halde 10,5 ile 7,5 veya 12,5 ile 7,5 santimetre boylarinda olur.

Fislerin buyukligt ve seklinde nazar-1 dikkate alinacak cihet tizerlerine
yazilacak yazilarin ayan okunabilecek kadar musaid bir hacimde olmasi ve
kolay islenebilmesidir.

5 Fihrist kelimesini katalog makabli olarak da kullanabiliriz. Bu takdirde (table
des matieres) makablini miinderecat cetveli diye tercime etmek ve fihristi bu-
nun makabli olarak almak icab eder.
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Fislerin kolaylikla taharri edilebilmesi icin tzerlerine yazilacak muellif
ismi ve kitab ismi gibi seylerin daima ayni mevkileri isgal etmesi ve géz arar-
ken yalniz bir cihete ve ayni kisma matif olmasini temin i¢in bu kisimlarin
cizgilerle tayin ve tesbit edilmesi lazimdir. Béyle olmazsa taharride g6z yorulur
ve bazen de aranilan sey gbézden kacar. Ticarette satilan fislerde bu kisimlar
matbu harflerle isaret edilmis ve ayrilmistir. Bunlarin Turkcelerini dahi yap-
tirmak mUmkuindr.

Muellifin ismi.....
Kitabin ismi...

Aded-i Cild ve kitasi...
Nasirin ismi...

Mahal ve tarih-i nesri...
Dolap...

Raf...

Numara...

Fislerde muellif ismi daima kalinca ve okunakl yaz ile yazilmalidir.

[44] Kitabin isminden sonra kalan birkag¢ satira icab eden izahat verilebi-
lir. Kitabin hangi dolap ve hangi rafta oldugu gayet dogru olarak gdsterilmeli-
dir. Her kitab icin boyle bir fis doldurulduktan sonra muellif isimlerinin ilk
harfleri itibariyle ve elifba sirasiyla bir kutuya veyahud mtteaddit kutulara dizilir.

Mtellif isimlerinin tertibinde bazi usuller ittihaz olunur. Soyle ki:

Kuctk isimler basa yazilip asil isimden sonra muterize icinde birakilir
mesela Jean de la Fontaine ismi icin (Jean de) la Fontaine yazilir. Bizde de
Namik Kemal Bey icin kataloga yalniz “Kemal” deyip yanina muterize icinde
kemal (Namik) demek kafidir. Fakat Ahmet Midhat Efendi gibi ktictik ismiyle
birlikte taninmis olan muellifler icin Ahmet Midhat ismini birlikte yazmak ve
bu fisi (a) harfine koymak icab eder.

Fransiz, Alman, Ingiliz vesaire isimlerinde de bircok asilzade vesaire isaret-
leri vardir ki bunlar da isimden hari¢ tutmak ve muterize icinde yazmak lazim-
dir. Mosy6 Albermer kiittibhaneler hakkindaki kitabinda buna dair baz kavaid
gostermektedir. Gazete ve risaleler muellif ismiyle kaydolunmaz. Bunlar serlevhala-
rinin ilk kelimesiyle kaydolunur. Mesela; ictihad, Servet-i Fintn gibi. Fransizcalar-
da harf-i tarif sona birakilir (La) Nature gibi. Arapcalarda da béyle olmak lazim gelir.

Fislerin kutulara tasnifinde eger ayni ismi haiz birka¢c muellif bulunursa
bas harfleri sirasiyla tertib olunur. Ayn1 muellife aid muhtelif asar o eserlerin
tarihi itibariyle tasnif olunur.

Bazen bir kitabin isim itibariyle birkac sahsa miinasebeti olabilir. Mesela;
“Duchesse De la Valliere” XIV. Louis’ye mektuplar1 naminda Blin tarafindan
yazilan eserin fisi.
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Blin
Louis XIV
Lettres de la Duchesse de la Valliére a

[45] suretiyle yazildiktan sonra sar1 renkli miiracaat figslerinden birine de

Vallir(re La
Lettres de la Duchesse de...

a Louix XIV

Diger bir fise de

Louix XIV
Lettres de la Duchesse de la Valliere a...

Suretinde yazilir. Ve ilk esas fiste Louis ve La Vallirlire isimleri altina kirmizi
cizgi ile birer zaviye seklinde isaret yapilir. Yani bu iki isimde muiracaat fisi vardir
demektir. Binaenaleyh XIV Louis’e dair bir sey aranirsa o isme bakmak kafidir.

Fisler Ustiindeki Izahat: Fislerin kenarindaki mahal-i mahsisa kitaba ait
tafsilat yazilir.[46]

kitabin boyu 1

Esas numarasi 60373

Katalog cetvel numarasi CXXII

Kitasi 8°

Sahifesi 45 sahife

Harflerin puntosu 16

Cildi cild karton bez taklidi
Duhtil numarasi 90298

Usiili Katalog

Usuli katalog, muellif isimleri tizerine muretteb katalogun mutemmimi-
dir. Katiibhaneler icin bu her iki katalog da elzemdir. Her kitab icin biri muel-
lif ismi, digeri ilim itibariyle iki fis yapmak lazimdir. Fakat bazi kuttibhaneler-
de ilim yerine muhteviyatin elifba tizere adeta bir ltigat gibi tertib olunmuslar
vardir ki bu usuldeki kataloglar pek buytik suhuleti mucib olmalar itibariyle
usul ve ilim itibariyle ayrilmis olan kataloglara muiraccahtir. Bundan bilahare
bahsedecegiz. ilim itibariyle yapilan fislere “ustli katalog” denir. Bu nevi fislere
de kitabin ismi fisin en yukarnisina yazilir ve bu fisler kutu icinde bélme fisle-
riyle ayrilmis olan ilim subelerinden hangi kisma aid ise o kismin fisleri arasi-
na konur. Her sube-i ilme ait fisler de bélmelerle o subenin diger mtbahisine
ayrilmistir. Mesela; riyaziyata aid olan kisim hesap, cebir, hendese, hendese-i
musattaha, hendese-i mlicesseme, hendese-i resmiye gibi bélmelere ayrilmistir
ki mezkar kitdb bu kisimlardan hangisine muteallik ise o figsler meyanina
tasnif olunur. Ayni kisim dahilinde bulunan figsler muellif ismi ilk harfi sirasiy-
la tertib olunmalidir. [47] Mesela; hendeseye aid kitablarin fisleri birbiri yani-
na vaz olunursa da tertibde muellif isimlerinin ilk harfleri nazar-1 dikkate alinir.
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Usuli katalogun bélme taksimatlarini tayin ve tefrik etmek icin evvela
ulimu tasnif etmek lazimdir. Fakat buradaki tasniften maksat, ilmi bir tasnif
olmayip ilimlerin yekdigeriyle olan muinasebet ve rabitalarini ktitibhanecilik
nokta-i nazarindan tayin etmektir. Mamafih mimkin oldugu kadar ilmi bir
tasnife yaklasmak faidelidir. Bibliographie de la France risalesi usuali bir fihrist
icin icab eden taksimati su suretle gosteriyor:

Diniyat, hukuk, felsefe, ulim-1 batila, ulim-1 ahlakiye ve siyasiye, ulim-1
askeriye ve bahriye ve seyr U sefain, ulim-1 riyaziye, ulim-1 tibbiye, uliim-1 ziraiy-
ye ve sinaiyye, sinai sanatlar, tarih ve tedkikat, cografya, etnografya ve seyahat,
edebiyat-1 hazira, edebiyat-1 atika, sanayi-i nefise, terbiye ve tedris, miitenevvia.

Mosyod “Guyau” ise kutiibhanelerin tanzimine dair eserinde atideki tak-

simati1 muvafik buluyor:

N0 U~ WN

\e]

10
11
12

ulim-1 kozmografya — heyet, c, arziyat, madeniyat
ultm-1 fizikiye — kimya, fizik, riyaziyat
ulim-1 tatbikiye — sanaat, mihendislik, insaat vesaire
ulim-1 tabiiye — nebatat, ziraat, cicekcilik vesaire
hayvanat — mustehasat, hayvanat-1 ehliye vesaire
beseriyat — akvamiyat, kable’t-tarih, irk-1 beser
vicad-1 beser - tesrih, gariziyat, tib, hifzissihha, jimnastik
dimag — ruhiyat, fikir, zeka vesaire
terbiye — terbiye-i etfal, maarif-i Umtmiye
ictimaiyat — ahlakiyat, hukuk, cinayat
siyasiyat — iktisadiyat
bediiyat — edebiyat, sanayi-i nefise

Kutibhane mutehassist mosyd J. Ch. Brunet’in tasnifine gore birinci
taksimat: goOsterir cetvel ki Paris kuttibhane-i millisinin taksimatidir; atiye

derc olunmustur:[48]

A. THEOLOGIE -

E. JURISPRUDENCE

I. SCIENCES ET ARTS

O. BELLES-LETTRES

U. HISTOIRE

vil,

Religion judaique.

1. Droit civil et droit cri-

111, Scionces naturelles,

Vi

Appendice aux  sclenoed
( Philosophic occulle; al

X, Jonx divers,

e, Podsic dramatique.

V1. Dialogies ot calrctions,
VIL. !'pis!ul.ﬂn:t.

1. Eeriture sainte, I. Droit @¢ la nature cf des 1. Sciences philosopiiques. 1. Linguistique, L Prolégomines historiques,
11, Liturgie. koes. II. Sciences physiques ef | 1, Rilorique. 11, Mistoirs snlverselle, an-
L. Conciles. 11, Droit politique, chimiques, . Poésic, cenne ¢ moderne, .

11, Histoire des religions

1V, Saints Plres, .
b . " el des superstifions,

V. Théologiens. mnné. 2 IV, Sciences médieales. V. Fictions en prose. M ‘I“ thil ' N

Vi. Opinlogs singalltres IV. Droit ,'“"m"q"t o e V. Sciences malhématiques, V. Philologie iy J"nmﬂc.'
. Opinloy ge 3 chislastique. v, Appeadice i I'nlstoire

anciena¢ ( Bas - Esmpire,
Seylhes, Golhs, cle. )

YUl Religion des peuples chimic ¢ astrologie,)
orlentayx. VIL Arts VI, Polygraphes, V. Hisloire modernc.
IX. Appendice i la théologie. ey _ IX. Collections d'ouvinges et | v, Paralipoménés his
(Déistes et Inerédulcs, — viiL ::; mécaniques et mé- d'eximaits de o'ifférents foriques.
Alhdes.) - auteurs: Recuclls de pid. Mé Dicrs X
X. E ¢ tiques, . . £raNoes £y DicrioXNaikes
IX. Excrcices gymnastiques, ces; Mélanges, ENCYCLOPEDIQUES.

PRINCIFAUX
urrERAIRe,
FoLz.

Norjces pis
JOURNAUX
SCIENTIPIQUES 2T
TIQUES.

[49] Bu taksimatin her biri i¢cinde de yine taksimat yurtutilmustur. Mese-

la; I. kismin 1. faslina aid olan ulim-1 felsefeye
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1- Medhal, tarih ve ltgatler

2- Umumi felsefe

3- Mantik

4- Mafevka’t-tabia

5- Ahlak

6- Ahlakin tatbikat: gibi kisimlara ayrilmistir.

Paris kuttibhane-i Umtmisinin Salle de Travail denilen ve hustsi kart-
larla girilen kismina aid kitablar: otuz kisma tasnif olunmus olup bu taksimat
da bervechi atidir:

. Kitab-1 mukaddes
. Liturgie et Conciles
. Peres de I’Eglise
. Katolik Ilahiyat:
D2. Katolik Olmayan Ilahiyati
. Hukuk
E*. Hukuk-1 Tabiiye ve Hukuk-1 Beser
Hukuk-1 Mulkiye
. Cografya ve Tarih-i Umtmi
.Kilise tarihi
J. Tarih-i kadim. Yunaniler, Bizanslilar, TtGrkler, Romalilar
K. Italya tarihi
L. Fransa tarihi
M. Almanya tarihi, simal ve sark memleketleri tarihleri
N. Ingiltere tarihi
[50] O. ispanya ve Portekiz tarihi
O2Asya tarihi
OsAfrika tarihi
P. Amerika tarihi
P20kyanus tarihi
Q Kitabiyat
R. Ulum-1 Felsefe, siyasiyye, iktisadiyye, ahlakiyye ve fizikiyye
S. Ulim-1 tabiiyye
T. Uliim-1 Tibbiye
V. Riyaziyat, Ulim ve sanatlar
Vm Musiki
X Lisaniyat
Y Siir ve tiyatro
Y2 Romanlar
Z Poligrafi

B gows

T Qo

Bu taksimat ne ulim ve ne de ulimun munasebet ve irtibatlar1 nokta-i
nazarindan tertib edilmistir. Bunu ancak bir mukayese olmak tizere derc eyledik.

Tertibimiz olan atideki taksimat Auguste Comte ve Spencer’in tasnif-i
ulimuna dahi az ¢cok takarrab ettigi gibi bir kitabin aid oldugu kismi da ko-
laylikla bulmaga hadim olacak vechile tanzim edilmis oldugundan usuli kata-
log taksimati hakkinda bir fikir vermek tizere arz ediyoruz:
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1. Ulim-1 Felsefiye ve diniye — Sciences Philosophiques et Religieuses
Mantik
Mantik Logique
Usuliyat Methodologie
Felsefe
Felsefe Philosophie
Bediiyat Esthetique
[51] Diniyat
Esatir Mythologie
Kehanet Art Divinatorie
Nlcam Astrologie
Diniyat Religion
flahiyat Theologie
Skolastik Scolastique
2. Ulim-1 Riyaziye - Sciences Mathematiques
Hesab
Hesab Aritmetique
Cebir Algebre
Hendese
Hendese Geometrie
Tahdit Geodesie
Muselsat Trigonometrie
Mihanik
Mihanik | Mecanique
Heyet
Heyet Astronomie
3. Ulam-1 Fizikiye — Sciences Physique
Fizik
Fizik | Physique
Kimya
Kimya Chimie
Billuriyat Cristallographie
Kozmografya | Cosmographie
[52] Arziyat
Arziyat Geologie
Madeniyat Mineralogie

Cografya-y1 Fiziki

Alaim-i Caye

Hayatiyat

Hayatiyat-1 Kimyeviye
Kimya-y1 Hayati
Garziyat

Nebatat
Hayvanat

Haserat
Semkiyat

Alaim-i Caye

Geographie Physique

Meteorologie

Ulim-1 Tabiiye — Science Naturelles

Hayatiyat

Nebatat

Hayvanat
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Biochimie

Chimie Biologique
Physiologie

Botanique
Zoologie

Entomologie
Ichtyologie
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Mtstehasat
Mtustehasat | Paleontologie
Bakteriyoloji
Bakteriyoloji Bacteriologie
Beseriyat
Beseriyat Embrillologie Antropologie
Tavsif-i Beser Antropographie
5. Ulim-1 T1ibbiye — Medecine
Tesrih
Tesrih | Anatomie
[63] Tib
Maraz Patalogie
Tib Medecine
Cerrahi
Cerrahi | Chirurgie
Hifz-1 Sthha
Hifz-1 Sthha Hygien
Terbiye-i Bedeniye Gymnastique
Baytari
Tib-1 Baytari | Medecine Veterinaire
6. Ulim-1 Ruhiye - Sciences Phychologiques
Ruhiyat Psychologie
Dimag Cerveau
Zeka Intelligence, esprit
Manyetizm Magnetisme Hypnotisme
Spritizm Spritisme
7. Ulim-1 ictimaiye ve Ahlakiye - Sciences Sociales et Morales

Kable’t-tarih

Kable’t- tarih Prehistoire
Akvamiyat
Tavsif-i akvam Ethnographie
Akvamiyat Ethnologie
Istikak-1 elsine Lisaniyat Philologie
Elsine-i Akvam Linguistique
Ahlakiyat Morale
[54] Hukuk
Hukuk Droit
fctimaiyat
fctimaiyat Sociologie
Terbiye-i Etfal Pedagogie
Maarif Instruction Publiques
8. Ulim-1 Tarihiyye, Siyasiyye ve Idariyye — Historie, Sciences Poli-
tiques et Administratives
Tarih
Tarih Historie
Meskukat Numismatique
Seair Blason
Cografya
Cografya-y1 siyasi | Geographie Politique
Siyasiyat
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Siyasiyat
Diplomasi

Idare

Kavanin ve Nizamat

Askerlik
Tarih-i Askeri
Topguluk

Hendese-i Askeriye

Istihkam
Nisancilik
Silahsorluk
Bahriye

9.

Iktisadiyat
Maliye
Ticaret

Ihsaiyat

Ziraat

Agaccilik
Ormancilik
Cicekecilik
Aricilik

Bagcilik

Balik Yetistirmek

Mevasi

Avcilik
Balikcilik
11.

Sanaat
Kuyumculuk

Simendifercilik
Muhendislik
Insaat

Matbaacilik
Fenniyat
Fisenkcilik
Silahcilik

SINAN SUMBUL

Idare

Askerlik

Poltique
Diplomatie

Administration
Législations

Art Militaire
Histoire Militaire
Artillerie

Genie Militaire
Fortification

Tir

Escrime

Marine Militaire [55]

Uliim-u Iktisadiye — Sciences Economiques

Iktisadiye

Ihsaiyat

Ulim-1 Tatbikiye — Sciences Appliquées
10. Uliim-1 Ziraiyye - Agriculture
Ziraat

Mevasi

Avcilik

Economie politique

Finance
Commerce

Statistique

Agriculture
Arboriculture
Forestier
Horticulture
Apiculture
Viticulture
Pisiculture

Zootechnie

Chasse
Péche

Ulim-1 Sinaiyye — Arts et Metiers, Industrie

Sanaat

[66] Muhendislik

Sanayi

Gemicilik

Gemicilik ve seyr U sefain

12. Sanayi-i Nefise — Beaux-Arts
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Industrie
Bijouterie

Chemin de fer
Genie Civil
Construction

Imprimerie
Technologie
Pyrotechnie

Armurerie

Navigation
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Atikiyat
Atikiyat Archeologie
Sanat
Mimari Architecture
Nakis Peinture
Nuhat Sculpture
Resim Dessin
Husn U1 Hat Calligraphie
Hak, Hakkiyat Gravure
Sahne Sanati, Sanat-1 temasa Art Theatralé
Edebiyat
Edebiyat Litterature
Edebiyat-1 Temasa Litterature Theatrale
Siir Poesie
Musuki
Musiki | Musique [57]
13. Muhtelife — Divers
Seyahatnameler Voyages
Rehberler Guides
Oyunlar Jeux
Idman Sport
Binicilik, Ctindilik Equitation
Gazeteler ve risale-i Mevkuteler Revues, Journaux

14. Lugatler ve Kitabiyat — Dictionnaries et Bibliographie

Kitablar1 az olan ktitibhanelerde her sube-i ulimun taksiméati icinde bel-
li baslhh zimreler bir nam altinda alinarak taksimat daha ihtisar olunabildigi
gibi bu on doért sube dahi atideki vechile dokuz subeye toplanabilir:

Ulam-1 felsefe, mantikiyye ve diniyye
Ulam-1 riyaziyye

Ulam-1 fizikiyye

Ulam-1 tabiiyye ve ruhiyye

Ulam-1 ahlakiyye, ictimaiyye ve iktisadiyye
Ulam-1 tarihiyye, siyasiyye ve askeriyye
Sanayi-i nefise

Ulam-1 tatbikiyye (ziraat ve sanaat)
Muhtelife

WONoOO A WN -

Bu taksimat usul-i asarideki gibi -atide gorulecektir- yine 9 kisma fakat
su suretle taksim olunabilir:

1- Felsefe

2- Din ve ilahiyat

3- Ictimaiyat ve hukuk [58]

4- Istikak-1 elsine ve elsine-i akvam
S- Ulam-1 riyaziyye ve tabiyye

0- Ulam-1 tatbikiyye

7- Sanayi-i Nefise

8- Edebiyat

9- Tarih ve Cografya

0. Mevad-1 UmUmiye
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Tahlili kataloglar icin birinci sekil daha faydalidir.

Kelime Kataloglar1

[lmi taksimde bir eserin tamamiyle yerini bulmak yani fisler arasinda gire-
cegi mevkii dogru olarak tayin etmek biraz glctlr. Bir kitabin fisi aranirken
onun hangi ilme ve o ilmin hangi subesine ve o subenin hangi kismina dahil
oldugunu bilmek lazimdir. Vakia her kiitibhanede bu taksimati irae eden cet-
veller vasitasiyla filan veya filan ilmin fisleri hangi gbézde oldugunu bulmak
muUmkiin olursa da “kelime usuliiyle” yani bir ltigat gibi tertib olunan katalog-
larda gticligtiin kism-1 azam zail olur. Bu nev’i kataloglarda taksimat yok ise de
yine her kiitibhane muhtevi olacagi ulima gore birbirine miisabih olan ve rabi-
tas1 bulunan mesail ve mebahisi bir arada ve bir “kelime” altinda toplayarak
katalog cetveli viicda getirirler. Bu kataloglarda ilmin taksimati nazar-1 dikkate
alinmayip sade mebahis veya suabat-1 ulimun her biri tipki ltigatde oldugu gibi
kelimesinin harfleri sirasiyla birer numara altinda tertib olunur. Mesela; (1) adam,
(2) arabacilik, (3) Afrika gibi ki bunlara aid kitablar o faslin numarasini alirlar.

[59] Tahlili Kataloglar

Tahlili kataloglar, bir kitab icinde bulunan mebahis veyahud fasillari
bilmege ve aranilan bahse dair hangi kitablar icinde mebahis-i mahstsaya
tesaduf edilecegini géstermege hizmet ederler.

Mesela; bir fizik kitabinin muellif ismiyle fisi yapilip ilim itibariyle de diger
bir fisi yapildiktan sonra o kitabin muhtevi oldugu mebahis-i mahsutsa icinde
ayrica bir muiracaat fisi daha yazilarak usuli fihristlerin fisleri arasina konur.

Muellif ismi .....

Fizik

Ziya

Filan muellfin fizik kitab:
numara ..... sahife .....
Sada

Filan muellfin fizik kitab:
numara ..... sahife .....
Elektrik

Filan muellfin fizik kitab:
numara ..... sahife .....

Bilahare sada bahsine dair taharriyatta bulunuldugu vakit bu fis meb-
has-i mezktrun filan kitabta oldugunu gosterir.
[60] Tasnif-i Asari - Classificat on Decimale

1k defa olarak 1873 senesinde Mésyd Melvil Dewey tarafindan tasavvur
ve tatbik edilen tasnif-i asari ustli buglin Amerika ktitibhanelerinin ekseri-
sinde ve bircok Avrupa kutliibhanelerinde tatbik edilmistir.
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Bu ustle gore suabat-1 ulim “9” kisma taksim olunur. Her sube-i ilim
keza birden dokuza kadar taksim edilmis oldugu gibi bu taksimattan her biri
de yine dokuza ve ila-ahire bu vechile taksimat yturtatilmustar.

Usuli kataloglarda her ilmin taksimatini irde eden bdlme kartonlan elifba
sirasiyla ayrilip taksimat-1 mezkare icindeki ayni bahse aid muhtelif kitablarin
dahi ancak muellif ismi ilk harflerine gére tertib olundugu yukarida zikredil-
misti. “Tasnif-i asari” ustliinde fisler aid olduklar1 kisim numarasi itibariyle
tertib olunur ve aramak icin evvela hustsi bir cetvelden o ilmin ve sube-i ilmin
ve taksimatinin numarasi bulunarak fig ona gore taharri olunur. Bu cetveller
boélme kartonlar vazifesini goértrler.

Tasnif-i asari usuliintin faidelerinden biri de muhtelif lisanlarda yazilmis
olan asarin ayni sube ve mebhase muteallik olanlarini, isimlerinin harflerin-
deki baskaliktan dolay:1 ayri bulundurmayip bir arada ve yan yana bulundur-
masidir. Mamafih bu ustlin iyi netice vermesi fislerin gayet dikkat ve ihti-
mamla tertib ve tanzim edilmelerine vabestedir. Tasnif-i asari ustltiniin leh ve
aleyhtarlann da vardir. Pek cesim kuttibhaneler icin fayda temin eder. Fakat
kticik kuitibhanelerde kayit vesairece bazi glclik ve karisikliklart mucib ol-
dugundan biraz “Compliqué” cetindir.

Tasnif-i asariye dair burada verecegimiz muhtasar izahati Bruksel'de
“Institut International de Bibliographie” beynelmilel kitabiyat muessesinin
1907 senesinde nesrettigi “Mannel du repertoire bibliographique universel”
nam kitabtan hulasa stretiyle iktibas eyliyoruz.

[61] Bu muessese buitlin diinyada tab edilmis bilciimle asarin isimlerini
toplamak ve tasnif etmek ve bu vechile tetebbuati teshil eyleyecek surette o
kitablarin nerelerde bulunduklarini géstermek ve arzu edenlere tetebbu ede-
cekleri ilimlere dair ne kadar asar intisar ederse peyderpey ihbar etmek gibi
bir maksad-1 ilmi ile tesekktil etmis bir miessese olup gayet vasi’ ktitibhane-
ler dahilinde cem etmis oldugu milyonlarca fisler sayesinde diinyada her lisan
lUizere intisar etmis eserlerin isimlerinden ibaret bir katalog viiciida getirmistir.

Mezkuar kitabtaki izdhata gore muessesenin 1905 senesinde 6.603.500 fi-
si varmis yani alt1 bugcuk milyon kadar kitab ismi cem edilmistir.

(Muessese her istenilen malimat: yazi makinasiyla yazilmis fisler tizerin-
de ve her fis gayet ctiz’i bir fiyat mukabilinde génderir). Matbaanin icadindan
beri simdiye kadar nesrolunan asarin adedi 25 milyon kadar tahmin ediliyor.
Bu kadar kitabin ismini nerede tab edildigini nelerden bahis oldugunu ve’l-
hasil kitabiyata aid bilcimle tafsilati toplamak ve bunlar meyaninda aranilan
bir eseri derhal bulmak icin gayet muntazam ve mutemadi bir usul sa’y icab
eder. Iste miiessese memurin-i miiteaddidesiyle miitemadiyen bu hustsa cali-
sarak umumi bir katalogun haylice bir kismini elde etmis ve bu hususta en
ziyade kabil-i tatbik olan tasnif-i asari ustlinu kabul eylemistir.

Bu ustle gore suabat-1 ulim dokuz kisma ayrilir.
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Mevad-1 UmtGmiye - Generalités

Felsefe - Philosophie

Din ve Ilahiyat — Religion, Theolegie

Ictimaiyat ve Hukuk - Sociologie, Droit

Istikak-1 Elsine ve Elsine-i Akvam — Philologie, Linguistique
Ulam-1 Riyaziye ve Tabiiye — Sciences (Pures) Naturelles
Ulam-1 Tatbikiye — Sciences Appliquées

Sanayi-i Nefise — Beaux-Arts

Edebiyat — Litterature

Tarih ve Cografya — Histoire et Geographie

CRONUTR WL =O

[62] Bunlardan her biri de keza dokuza ve onlarin her biri de yine dokuza
ve ilah... olmak Uizere bi-nihaye bir taksimat elde edilir. Hi¢cbir kitab yoktur ki
bu kadar taksimat arasinda kendisine yer bulmasin. Tasnif olunacak kitab bu
ilimlerden hangisine mensub ise alacag: ilk rakam is bu subenin rakamidir.
Mesela; sanayi-i nefiseye aid olan kitablarin ctimlesi “7” rakamiyla baslar.

Sonra ikinci, ictinci, dérdiinct ve ilah... taksimat icinde is bu rakamla-
rin 6nlne diger rakamlar ilave olunur. Mesela:
ulim-1 riyaziyye ve tabiiyye “5” numara olduguna goére bu subeye aid taksimat
su suUretle icra edilir:

50. (ultim-1 riyaziye ve tabiiyyeye aid) mevad-1 umimiyye
S1. Riyaziyat

S2. Heyet

53. Fizik

54. Kimya

55.  Arziyat

56. Miustehasat

57. Hayatiyat

58. Nebatat

59. Hayvanat

Ulam-1 Tatbikiye “6”

60. Mevad-1 Umtmiyye (Ulim-1 tatbikiyeye aid)

61. Tip

62. Muhendislik
63. Ziraat

64. Idare-i Beytiye
65. Ticaret

66. Sanayi-i Kimyeviye
67-68. Sanayi-i Muhtelife [63]
69. Insaat

Sanayi-i Nefise “7”

70. Mevad-1 UmtGmiye (Sanayi-i Nefiseye aid)
71. Bagce Mimarisi

72. Mimari

73. Naht ve Meskukat

74. Resim ve Tezyinat

75. Nakis

76. Hakk

7T. Fotografya
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78. Musiki
79. Oyun, Spor ve Eglenceler

Bu taksimattan mesela “74” numarali taksimat yani resim ve tezyinata
aid mebahis icinde bervechi ati taksimat icra edilir:

741. Resim
742. Menazir
743. Tesrih

744. Resm-i hatti ve resm-i hendesi
745. Tezyinat (Sinayie aid sanatlar)
746. Dokumacilik ve igne isleri
747. Dahili Tezyinat

748. Sanayi-i Zliccaciye

749. Sanat Isleri

Bunlardan herbiri de keza diger aksama ayrilir. Mesela; “741” olan resim:

7411
7412
7413 gibi kisimlara ayrilir.

[64] Kitablarin Gstiine bir numara konulur ve hatta bazi matbaalar bey-
nelmilel kabul edilmis olan bu numaralarn tab ederler. Fisleri yazildig1 vakit o
numaray1 alir ve fis kendi mevkiine derhal vaz olunur. Fakat kitabin kayit ve
esas numaralar yine baskadir. Bu numaralar sirf fislerin tasnifi icindir.

Isaretler

Tasnif-i asari usiltinde her fisin tasnif numarasi ile birlikte bir takim
isaretler de istimal olunur ki bu isaretler itibari olmakla beraber sair usul-i
tasniflerde de istifadeyi mucib olabileceginden onlardan da biraz bahsedelim.

Mesela; lisaniyat 4 rakamiyla gosterildigine gore 42 Ingiliz lisaniyati de-
mek olup 42=2 Ingilizce olarak yazilmis Ingiliz lisaniyat:1 demek olur. Buradaki
“=” isaretinden sonraki rakamla o eserin hangi lisanda yazilmis oldugunu gos-

«,”

terir irtibat ve mtinasebet icin su “:” isaret kullanilir.

Mesela; ahlaka aid kitabin diger mesail ile olan irtibat ve miinasebetleri-
ne dair isaret etmek icin fisler atideki vechile tertib olunur.

18- Felsefe-i Kadime

7:0

17:7 ahlakin sanayi-i nefise
ile mtiinasebeti

17: ahlakin mesail-i muhte-
life ile mUinasebeti

17: ahlak
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[65] Mesela; burada ahlaka aid kitablarin figleri hep 17 numarali bélme-
den sonra konulur ve ahlak ile mtinasebeti olan mesail-i muhtelifeyi de 17: fisi
ayirir.

Mahal ve mekan icin su () isaret kullanilir.

Mesela su () isaret icindeki rakamlar mevaki-i cografya-y1 gosterir (5) as-
ya demektir. (56) Anadolu, (56.42) Adana ve kutiibhanede herhangi bir ilmin
taksimat: icinde Adana’ya dair olan malimat is bu (56.42) rakami altinda
tasnif edilmistir.

(1224

Zaman su

9 tarih

Fransa tarihi

(44) 9 Fransa tarihi

On sekizinci asir Fransa tarihi

“18” (44) 9 on sekizinci asirda Fransa tarihi gibi.

isaretle gosterilir.

Velhasil eserlere aid buittin tafsilat boyle bir takim isaret ve rakamlarla ve
muntazam suUrette kolaylikla tasnif ve taharri olunabilecek vechile yazilir. Fa-
kat bu ustulden uzun uzadiya bahsetmege kitabimizin hacmi muisaid olmadi-
gindan usul-i mezkaru tatbik etmek isteyen kutiibhanelerin o hususta ted-
kikat yapmalar icab eder. Onu da sdyleyelim ki bu usul gerek Avrupa ve gerek
Amerika kuitibhanelerince bazi mahzurlar1 haiz goértilerek umtmi surette ka-
bul edilmemistir.

Kiitiibhanelerden Kitap Alip Vermek Muamelesi
Kuttibhanelerde kitablar karilere iki strette verilir.

(1)Kutuibhaneden disariya cikarilmaksizin muitalaa mahallinde okunarak
iade edilmek sartiyla
(2)Kariler evlerine gétuirtip okuduktan sonra iade etmek sartiyla

Bazi memleketlerde ba-husts Fransa’'da evlere gotirmek usali cari de-
gildir. Fakat Almanya’da harice ciizi bir meblag mukabilinde ariyet kitab ver-
mek Uzere tesis edilmis pek [66] cok kluitibhaneler vardir. Hatta Almanya’da
maarifin beynelahali intisarina bu hustsun buytk dahl ve tesiri oldugu zikre-
dilmektedir. Bit-tab eve verilen kitablarda hifzissthha nokta-i nazarindan
mahzar var ise de bu gibi kitablarin vesait-i mahsusa ile tathirat ve tebhirati
icra edilmektedir. Bir kitibhane bu iki ustlden hangisnii ittihaz ederse etsin
girip cikan kitablar icin bir kayit tutmaga mecburdur. Bu her iki strete mah-
sUs kayit ustliinden asagida bahsedecegiz.

Harice Cikmadan Okunan Kitablar: Kiitibhaneden harice ¢ikarilmaksi-
zin mutalaa olunmak Uizere verilen kitablar hakkinda Paris ktitibhane-i milli-
sinde tatbik olunan usul bervechi atidir: ktitibhaneye giren her zat evvela ka-
pidaki memur-1 mahstsundan sekli atide matbu bir pusdla alir.
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Cikis damgasi kariin isgal ettigi mevki numarasi
Kutibhane-i Milli Matbua Kismi
Sahsi Pusila Istigal Salonu
Isim........
Adres.....

Kuttibhane salonuna giren zatin ilk isi kendisine bir mahal intihab ile
mezkar mahallin numarasini, kendi ismini ve adresini is bu pustiladaki hane-i
mahsusalarina yazarak pusuilay: ktitibhane katiplerinden birisine verir.

Kuttibhane icinde serbest olarak tedkik olunabilecek kitablar yalniz li-
gatlerle kataloglardir. Bunlardan maada her hangi kitab olursa olsun atideki
muameleye tabidir. Soyle ki:

Muamelede kolaylik olmak tizere mutalaa salonu iki kisma ayrilmistir.
Bu kisimlardan sag taraf icin yesil ve sol taraf icin beyaz renkte kiicik pusula-
lar mevcutdur. Bunlar memurlarin masasi Uzerinde bulunur ve isteyen bun-
lardan alarak izahat-1 lazimeyi doldurur.[67]

Kariin iggal ettigi mahal ve numarasi
Kariin iSmi ....ooooeveviiiiiiiiiiiiiiiiinnen,
Ve adresSi c.ovveveiiiniiiiiiiiieee
Muellifi
Talep olunan kitab: Kitabin ismi
Mahall-i nesri
Tarih-i nesri Kitasi
Taharriyi tesri’ ve teshil icin katalogdaki rakam ve harflerin irdesi}

Pustlanin arka tarafi

Mulahazat
Fihristte icra olunan taharriyat
Dolaplarda icra olunan taharriyat
Ihtiyatta icra olunan taharriyat

Talep olunan kitadbin fihristlerden numarasi ve isaretleri bulunup isbu
pusulalardan biri Gizerine imla ve muitalaa mevkii numarasiyla kitabin muelli-
fi, kitabin tarih-i tab’1 vesaire dahi hane-i mahstslarina kaydolunduktan son-
ra kitab memurlarina verilir. Bir mtiddet sonra kitab memuru bu kitablar: size
teslim eder. Her kari bir glinde on kitabtan fazla isteyemeyecegi gibi her defa-
sinda da ancak buyuk boydan (1), orta boydan (2) ve kiictik boydan (3) kitab-
tan fazla isteyemez. Kariin verdigi talep pusulasi kendi duhtliye pusulas: ya-
ninda alikonularak kitdb baska bir pustla ile hafiz-1 kiitiiblerden istenilir.
Mttalaa bitib de kitab memdura teslim olununca [68] oradaki taleb pusulala-
riyla kontrol olunarak tamam oldugu ve kitabta bir ariza ve noksan olmadig:
anlasilinca kendisine ¢ikis pustlasi verilir ve bu muamele bir deftere kaydolu-
nur. Cikis pusulas: Uizerinde talep pustlasindaki numaralar, sene ve isaretler
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damgalanmistir. Cikis pusilasini idde etmeyenlerin kapidan disariya ¢ikmasi-
na musaade edilmez. Bilahare bu her iki pustlalar da tasnif olunur. Bir kitaba
zarar iras olundugu veyahud sayfalari noksan bulundugu goéruliirse o eseri
taleb edenlerin kimler olduklari ve hangi tarihle ve hangi tarih arasinda hasa-
ra ugradigl ve en son kimin tarafindan talep olundugu bulunarak haklarinda
polisce takibat icrasiyla hakikat meydana cikarilir. Bu iki pustladan birisi
eserin muellifi ismi digeri taleb eden kariin ismi itibariyla tasnif olub defterler-
de de tarih itibariyla kayit mevcut oldugundan herhangi nokta-i nazardan ta-
harri edilen ciheti bulmak kolaydir.

Ayni muamele icin bazi kiuttibhanelerce istimal olunan fislerin sekli bas-
kadir. Bu husutsta muistamel fis modellerini atiye derc eyliyoruz.

Sekil A

Talep edenin ismi ...
Adresi....
Talep eden tarafindan doldurulur Tarihi ....
Mtellifi .....
Kitabin ismi ...

Kutiibhane memaurlar: tarafindan doldu- Kitabin numaras: mevkii

rulur Aded-i cild......
Mulahazat .........
Verildigi tarih fade edildigi tarih
Sekil B

Kitabin numarasi

Aded-i cild .......

Talep edenin ismi ve adresi .......coveveveiniienennnn...
Ariyet verildigi tarih.......

fade tarihi ...................

[69] Sekil A’daki fis taleb edenin ismi itibariyla tasnif olunur ve kitab iade
olundugu vakit fis oradan cikarilarak tarih itibariyla muhafaza olunduktan
sonra muellif ismi sirasiyla tasnif ve hifz olunur.

Haricte Okunan Kitablar: Okunmak Ulizere harice kitab ariyet veren k-
tibhaneler biraz baska ustlde bir kayit tutmaga mecburdurlar. Avrupa’da
ariyet kitab almak isteyen zevat muteber bir kefil irde ile iskan ettigi mahallin
icare mukavelenamelerini ibraz ve orada hayli zamandan beri iskan ettigini
isbat eylemesi mesruttur. Bu serait sayan-1 kabul oldugu takdirde kayit defte-
rine kayd olunub defter-i mezkaru imza eder.

Kayit nu- Kitab: alanin Nizamnamenin htilasasi Mulahazat
marasl ismi, isi ve ika-
metgahi

Is bu nizamnameye tatbik-i ha-
reket edecegimi beyanen is bu
mahalle imza eyledim

imza
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Bu deftere imzadan sonra her zata mahsts olmak tizere isbu defterdeki
kayit numarasini haiz bir cltizdan verilir. Bu ctizdanin sekli ber-vech-i atidir.

Kitabin numarasi Alindig: tarih fade olundugu tarih Mtilahazat

Bu clizdanlarin dernunda nizamnamenin mevad-1 esasiyesi ve kitabi
nasil muhafaza etmek lazim geldigine dair talimat ve nizdmat mevcuttur. K-
tiibhane memuru her glin ¢ikan ve giren kitablar icin sekil “A” ve sekil “B”deki
fislerle beraber atideki sekilde bir defter tutar.[70]

Sira nu- Clzdan Kitabin esas fade olundu-

Kitabin ismi  Muellifi _ . Mulahazat
marasl numarasi numarasi gu tarih

Kitab almak arzu eden zat evvel emirde sekil A’daki fisi doldurup ku-
tibhane memuruna verir. Kiitibhane memuru fis UGizerine kendisinin tahrir
etmesi lazim gelen kismi imla ile diger B numarali fise kitdbin numarasini
tahrir ve kayit defterine kitab: taleb eden zatin clizdan numarasini vesaireyi
kaydederek kitab:1 alan zatin ctizdanina da kitabin numarasiyla alindig: tarihi
yazar ve kitabi teslim eder.

Kitab haricte bulundugu muddetce sekil A ve B’deki fisler kutularinda
muhafaza olunurlar. Bunlardan birincisi kitab:1 alan zatin ismi digeri de
kitabin numarasi itibariyla tasnif olunur. Bu vechile hangi numaral kitablarin
kimlerde oldugu veyahud filan zatin yedinde hangi kitablar bulundugu anlasi-
larak haricte middet-i nizamisinden fazla kalan kitablar icin takibat yapilir ve
ktitibhaneye girmeleri temin olunur. Bilahare sekil B’deki fisler tasnif edilerek
saklanir ve bir kitdba vuku’ bulan hasar icin o kitdbin kimler tarafindan ve
hangi zamanda alindig1 tedkike hadim olur.

Kitablarin Cild Defteri: kutibhanelere lazim olan defterlerden biri de
teclid defterleridir. Her kutiibhane cildciye verdigi kitablar icin bir defter tut-
maga mecburdur. Bu defterin bir numutnesini atiye derc ediyoruz.

Sira nu- Miucellidin Eserin Kitast Cild  Yapilacak Fiyati Verildigi Geldigi

marasi ismi ismi adedi cildin tarih tarih
nevi

[71] Notlar ve Kiitiibhanelere Dair Usil-i Tasnif

Miinderecat cetveli
Sayfa
3.....Mukaddime
Birinci Fasil
Notlarin Siret-i Tasnifi
Bahis 1-Not Tutmak Usulii
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5.....Not Tutmak Ustlu
6.....Not Kagitlar:
6.....Notlarin Derecesi
0.....Gazetelerden Not Almak
7.....Tefekktrat ve Stintuhat Notlari
Bahis 2-Notlarin Tasnifi
8.....Notlarin Nevileri
8.....Kitablardan Cikarilan Hulasalar
8.....Tasnif Cekme ve Kutular
10...Muvakkat Kutu
10...Gazete Makttialari
10...Tefekktirat ve Sinuhat
11...Not Fis Kutulan
[72] ikinci Fasil
Kiitiibhaneler ve Egyalari
12...Kattibhane Mobilyalar:
12...Kuttibhane Sekilleri
15...Kattibhane Raflan
16...Kitab Boylar1 ve Raf Araliklar:
18...Muhtelif Boylara Mahsias Raflarin Sirasi
18...Merdivenler
19...Mttalaa Masalari
19...Rahleler
20...Fis Cekmeleri
20...Tasnif Cildleri
20...Serlevha Cerceveleri
21...Kitab Destekleri
21...Fantom
21...Numara Levhalari
Uciincii Fasil
Kitablarin Tasnifi
22...Kitablarin Tasnifi
27.. Kitablarin Ktutibhaneye Girmeleri
28...Duhul Defteri
31...Kitablarin Duhul Defterine Suret-i kayitlar:
32...Kitablarin Sube Defterlerine Kayitlar: [73]
35...Kitablarin Uzerine Vurulan Mtihiir ve Numaralar
36...Risalelerin Kayd1
37...Risale-i Mevkutelerin Kayd
38...Kuttibhane Kataloglari
38...Fisli Kataloglar
39...Fisler
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40...Fislerin Faydasi

40...Figsler ve Bolme Fisleri

40...Fislerin Enva1

41...Tazyikli Fisler

42...Anahtarl Fisler

42...Duz Fisler

43...Muellif ismi Uzerine Muiretteb Elifbai Kataloglar
43...Mtuellif Katalogu Fisleri

45...Fisler Ustiindeki izahat

46...Ustli Katalog

58...Kelime Kataloglari

59...Tahlili Kataloglar

60...Tasnif-i Asari

65...Ktattibhanelerden Kitab Alip Vermek Muamelesi
69...Haricte Okunan Kitablar

70...Kitablarin Cild Defterleri
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