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OZ : Sunumlar toplu iletisim araclarindan birisidir. Bir sunumun basarist icin, o sunumun icerigi kadar, sunum bicimi, su-
numda kullanilan sekil, fotograf, kesit ve haritalar ile bunlarda kullanilan bilginin diizenlenis bigimi de ¢nemlidir. Bu nedenle
sunumdan &nce, konusmacmin veya sunum yapan Kisinin sunumu planlamasi, dinleyicilerine aktaracag: bilginin ne olacagma
karar vermesi ve bu bilgileri etkin sekilde karsiya ulastirabilmesi igin uygun sekil, grafik, kesit ve harita sekline déniistiir-

mesi gerekir.

GIRIS

Jeoloji grafiksel anlatimlarin bol oldugu bir bilim dalidir.
Anlatimlarin ¢ogu sekil, grafik, harita, kesit ve fotograflara
dayanir. lyi hazirlanmig grafik, sekil vb. yardimeilar bu bilim
dalinda iletisimin etkinligini artirir.

Uretilen sunum malzemesinin sunum icin slayt haline geti-
rilmesi zorunludur. Bu herseyden énce sunumun basarisi igin ge-
reklidir. Cogu zaman slaytlar teknik bir konusmanin 6ziini
olustururlar. Bir ¢ok sunumda sckillerdeki yazi, rakam ve sem-
bollerin salonun gerisinden okunamadigi, ¢ok fazla bilgi
icerdigi, ¢ok silik oldugu bu nedenle de vurgulanmak istenen
noktalarin izleyiciye ulastirilamadigina ¢cogumuz cesitli vesile-
lerle tanik olmusuzdur. Bazan ¢ok énemli mesajlar iceren bir su-
num, uygun slaytlar hazirlanmamasi nedenivle hedefine ulaga-
mamakta, sunmadan once bir ka¢ saatin bu konuda harcanma-

masi1 nedeniyle bir caligmaya ait tim emekler bosa gitmektedir.

Bir diger onemli nokta konugmalarin bir metinden
okunmadan ger¢eklestirilmesi geregidir. Onceden kagida
dokiilmiis metni okumaktan slayti unutan, metin bittikten sonra
slaytlara gecen, hatta arada koydugu slaytlarn bir kismuni iyi
zamanlama yapmamas1 veya yerini ve konumunu unutmasi
nedeniyle hizla atlatan bir konusmaci ne kadar etkili olabilir ki?
Bu gibi durumlarda dinleyici konu ile sekillerin iligkisini
kavrayamamaktadir. Konusmac etkili slaytlar hazirlayarak "Bu
koti slaytlar icin 6ziir dilerim" veya "Daha iyi slaytim yoktu"
gibi mazeretler uydurmak zorunda kalmaktan kurtulacag: gibi,
konu-sekil uyumunu en iyi sekilde saglayarak akilda daha ¢ok
seyin kalmasina yardimci olabilir.

Bir konusma diistiniin: "llk slayt liitfen" s6zii isitildiginde
1siklar kararr, izleyicilerden sus sesleri isitilir ve konusmaci
gogstinden firlayacakmigcasina c¢arpan kalbi ile konugmasina

baglar. Arastirmac: uzun yillar alan ve ¢ok 6nem verdigi

aragtirmasmin sonuglarmi sunmaya baslamistir. Bildigi her seyi
bu konusmanin iginde yerlestirmistir. Kendinden gegercesine
konugmasini yaparken birden oturum bagkaninin "bes dakikaniz
kaldi" uyaris1 ile kendine gelir. Daha slaytlar1 arasina
yerlestirdigi bilgiler icinde gezinememis ve yillardir biriktirdigi
verileri izleyici'ere tamigtiramamigtir. Bildiklerini aktarabilmek
i¢in daha hizli konugmaya baslar. Arada ters konmug bir slayti
diizeltmek i¢in ugrasirken geride kalan zaman da ucar gider.
Sonunda oturum bagkan1 konusmay: keser. Isiklar yanar.
Salondaki izleyicilerin tigte ikisi salonu terketmistir ve geriye
kalanlar ise horul horul uyumaktadir.

Stiphesiz bdyle bir konugmay: hi¢ bir konusmaci arzu et-
mez. Bir kongrede ¢ok az konusmaci her seyi yanlig yapabilir.
Buna karsilik her seyi dogru yapan kisi sayis1 yanlis yapanlarin
sayisindan her zaman azdir. Konugmalarin biiytik bir bsliimii nor-
mal standartlarin altindadir. Konusmalarin basarisizligindaki
sorun malzemenin kalitesinde degil, daha ziyade sunumun kalite-
sinde yatmaktadir.

Asagida sunulacak oneriler genellikle her konusmacinin
bilmesi gereken temel konulart olustururlar. Ancak cogu
konusmacinin bunlari bilmedigi veya bilse de dnemsemedigi
g6zlenmistir.

PLANLAMA

Konugmac: her seyden once elindeki bilgiye hakim
olmalidir. Dinleyicilere veya seyircilerine neyi, nasil vermek
istedigini iyi bilmelidir. Daha sonra bu bilgi ve veriler
izleyicisine nasil ve hangi noktalar1 vurgulayarak vereceginin
planini yapmalidir. Planlama sonucuna gére slaytlara koyacag:
bilgilerin bir dokiimiinti yaparak uygun slayt teknigini se¢meli,
planlamali ve yapimina ge¢melidir.

Sozli bildiriler ve sunumlar ti¢ temel kisim igerirler:

- Igerik,

- Diizenleme,

- Sunus bi¢imi.

* Bu makale, IMO Bilimsel ve Teknik Kurulu Kiyt ve Deniz Jeolojisi ve Mesleki Egitim iiyeliklerinin ortak bir ¢alisma raporudur.

JEOLOJI MUHENDISLIGI - KASIM 1990

91



ICERIK

Konugmalar izleyicilerin, her seyi bildikleri varsayilarak
degil, onlarin anlatulanlar hakkmda hi¢ bir sey bilmedikleri savi
iizerine kurulmalidir. Izleyicilerin her seyi bildikleri savi ile
yola ¢ikilirsa dinleyenlerin konu icinde kaybolmalara neden
olunabilir.

Bir sunum nic¢in yapilir? Bildiri sunmak bilimsel bilgiyi en
ctkisiz sekilde yaymanm bir yoludur. Konugmact ancak bir avug
dolusu meslekdagina seslencebilir veya ulasabilir. Toplantilarda
sinirli olan zaman konunun ayrintili incelenmesine olanak
vermez. Bir konugma sadece bir anlik hir olaydir ve kalict olan
kismu kisa bir 6z ve konusmay1 dinleveme gelenlerin giderek
zayiflayan hafizalarinda kalan konuyla ilgili hir kag noktadur.
Belki de bir miiddet sonra akillarda pek fazla bir sey
kalmayacaktir.

Szl bildirilerde zamanmin elverdigi olgiide bilimsel
arastirmanin meyveleri sunulur. Bu giincel diiglince ve
bulgularimizi meslektaglarimiza verme ve yaptifimiz igten
diinyay1 haberdar etmenin bir yoludur. Ayrica bilimsel sunum
konuyla ilgili kisilerle konu hakkinda verimli bir tartigma
yapma olanagimi da verir. Bunun i¢indir ki sunumlar verilmeye
devam edilir. Onemli olan konu, iyi bir sunum yapmak i¢in neler
yapilabilecegidir.

Bir izleyici toplulugu distintin, bir kismi sizin
konusmanizi dinlemek i¢in oradadir. Diger kismi ise yapacak
daha iyi bir seyleri olmadig i¢in oradadirlar. Cogunlukla bir
konu hakkinda ¢ok az kisi sizin kadar veya size yakm bilgi
sahibidir. Konu hakkinda en azindan birgeyler bilir. Bir ¢ok kisi
ise tamamen konudan habersizdir. Bagarili bir konusma tiim bu
gruplara faydali bir seyler saglayabilen konusmadir.

Izleyicilere konuya yaklagimlarma ve bilgi diizeylerine

bakmaksizin konusmadan faydalandiklari hissini nasil
verebiliriz. Hatirlanabilen ve hafizalardan silinmeyen konugma
ve sunumlarin bir tek ortak yont vardir. Sadelik. Konugmacimin
ikna edici sckilde verecegi birkag onemli sonu¢ uzun siire
hafizalarda kalir. Konu hakkinda halizalarda kalacak birkag
noktanin séylenmesi ayni konu hakkimnda herseyi séylemekten

cok daha iyidir. Detaylar1 ise basili metine birakmak gerekir.

Bazan konugmacilar ¢ok degerli zamanlarmi sézIli sunum
icin fazla énemi olmayan verileri sunmakla harcarlar. Cok az
sayida dinleyici, uzun listeler halinde verilen numaralari,
rakamlar1 ve formiilleri aklinda tutabilecektir. Bunun yerine az
dnemli olan temel fikirler, iligkiler veya farkliliklar, diger bir
deyisle yorum verilmelidir.

Bir konusmaci, konugsmanm konusu ile izleyicileri bilgi
diizeyleri arasindaki mesafeyi ¢ok iyi dlgmek zorundadir. Herke-
sin anlayacagi bir seviyede konusmaya baslamak en iyisidir.
Siiphesiz, hi¢ bir konugmaci, kimsenin anlayamayacag bir dille
konugmak istemez. Diistinceli bir konusmaci, az bilinen terimle-

ri ve kavramlar, izleyicilerin tepkisine neden olmadan kisaca
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izah ctmelidir. Belli bir konuda, belli disiplinler i¢inde uygun ve
kabul edilebilir olan terimler ¢ogu izleyici icin rkiitici ve
anlasilmaz olabilir. Bir dinleyicinin dikkati "bunun anlami
nedir?" sorular: ile dagitilmamalidir. Eger bu soru izleyicinin

kafasini cok fazla isgal edecek olursa izleyici ilgisini kaybeder.

Sonug olarak konugmalar, kongre kitabinda c¢ikan bildiri
dzlerini herkesin okudugu varsayimi tizerine kurulmamalidir.
Muhtemelen izleyicilerin % 70'1 bildiri 6zlerini okumazlar,
% 20'si okur ama ne oldugunu tam hatirlamazlar ve geriye kalan
9 10"u okurlar ve hatirlarlar, fakat ne anlama geldigi hakkinda

kafalarinda stipheleri vardir.

DUZENLEME

Sozlii surium ile yazihi sunum arasmnda cok belirgin ve
onemli bir fark vardir. Kafas1 karisan bir okuyucu anlayamadii
bir bslimii ihtiyag duydugunda tekrar tekrar okuyarak anlamaya
calisabilir, kafas1 karigmig bir dinleyici ise kafas1 karigmig
olarak sonsuza kadar kalir. Bir konusmada, bilgiler tamamen
mantikli bir sira izleyecek sekilde diizenlenmelidir. Arada
kopukluk olmamalidir. Gereksiz tckrarlanmalar olmamalidir.
Izleyici anlamak ic¢in kafasindaki sorularla ugragmaya
basladiginda kaybeden konugmaci olacakur. Iyi diisiiniilmiis,
izleyicilerin ilgisini ¢ekecek bir konusma bile, eger izlemek,
zorsa basarisizliga ugrayabilir. En iyi diizenlenmis, yapilanmig
konusma, izleyicinin dogru ve devamli olarak bir sonra neyin
gelecegini sabirsizlikla bekledigi konusmadir.

Konugmanin baslarinda, neyin hedeflendigini belirtmek
gerekir. Kalite ve deer buradadir. Séylenenlerin daha sonra
tekrarlanmasi bazi 6nemli noktalarin akilda kalmasini
saglayacakur. Siirpriz sonlar heyecan verici olabilir ancak bir
bilimsel sunumda ¢ok seyrek olarak etkilidirler.

Etkili bir konugma igin:

1- Konusma sirasini belirten ve problemi tanimlayici bir
giris yapilmalidir. Isiklar agikken izleyicilerin gozlerinin icine
bakarak konusulmalidir.

2- Once tammlayic1 veriler sunulmali ve bunu, verilerin
yorumu takip etmelidir.

3- Sonugta dnemli bulgular ve sonuglar verilmelidir.
Sunulan malzemenin dnemi vurgulanmalidir. Konusma sonunda
1giklar agilmali ve yine izleyicilerin gézlerinin ic¢ine bakarak
konugulmalidir.

4- Bu konu sirasi, konugmamzin genel diizeninin basit,
sade ve uyumlu olmasini garanti eder. Sadeligi, diizenlilifin
sagladigini unutmayin.

Metin ve slaytlarin koordinasyonu ¢ok onemlidir. Bir
konusma, goriintiileri konu ile birlestirmede bir yazili bildiriden
cok daha biiyiik bir potansiyel sunar, fakat cofu konugmacilar bu
potansiyeli tam olarak kullanamazlar. lyi diizenlenmis slaytlar
cabucak ve hi¢ séze gerek kalmadan, konugsmacinin sdylemek

istedigi noktay: vurgular.

JEOLOJI MUHENDISLIGI - KASIM 1990



Bir konusmaci, izleyicilerin iggiidiisel olarak bir slaytin
anlamini hemen kavrayacagini varsaymamalidir. Bir slaytin
ayrinti1 ve Ozellikleri kisa ve acik olarak belirtilmelidir.
Ozellikle standart olmayan deyim ve semboller kullanilmamali

ve kullanilmis iseler agiklanmaladir.

Bir konusmada gosterilecek slayt sayisi esas olarak
bunlarin karmasikligma baghdir. Cok fazla slayt kafalan
karigstiracagi i¢in bundan kagimlmalidir. Cok az slayt
gostermeckde baska tiirli sorunlara yol acar. Bu durumda
konusmaci 1siklar1 a¢ip kapamak zorunda kalir veya son slayti
acik brrakarak ilgisi olmayan konulardan bahsetmek zorunda
kalir. Konusmadaki her noktayr bir slaytta gdstermek en
iyisidir. Bu yaklasim sadece izleyicinin dikkatini ¢ekmekle
kalmaz, konusmaci i¢in de hatirlatici ve uyarici not olarak gérev
goriir. Stiphesiz slaytlar sadece cok kiictik bir zaman siiresinde
goriindiigl i¢in mesaji ¢abucak vermek zorundadir. Prensip
olarak bir dizi benzer slayt yapilmali ve her biri, farkli bir konu
{izerinde yogunlagsmalidir. Fazla aciklama gerektiren karsamik
slaytlar yerine sade slaytlar kullaulmalidir.

Slaytlar: diizen i¢inde kullanmanm veya diizene koymanin
miikemmel bir yolu da, iki slayt1 iki slayt gosterici ile ayni anda
gostermektir. Bu slayt referans slayti olarak hizmet eder
(lokasyon haritasi, stratigrafik kesit veya panaromik goriiniig
gibi). Bunlar diger ekrandaki bir seri slayt icin bir kaynak
olusturur. Iki ckran ve iki makinanin kullanilis1 projeksiyon
makinasim kullanan kigiye makinanin veya makinalarin hangi

sirayla isletileceginin aciklanmasini gerektirir.

BILDIRININ SUNUMU

Bir bilimsel konugmanin ii¢ ana par¢asimdan biri sunumdur.
Iyi hazirlanmis, konular1 mantiksal bir sira takip eden bir bildiri
bile k&tit bir sunumla gegerli not alabilir. Buna karsilik en sade,
acik ve temiz sunum, izleyicinin ilgisini kaybetmis bir
konusmay: kurtaramaz veya konugmanm takip edilmesindeki
zorluklart ortadan kaldirmaz. Bu sunumun tamamen ihmal
edilmesi anlamina gelmemelidir. Sadece kétii sunulan bir bildiri
iyi algilanamaz.

Cogu kisi i¢in ¢nceden hazirlanmis bir metinden okumak
en kolay sunum scklidir, fakat iyi bir sunum i¢in secilen en iyi
yol degildir. Okuyarak sunum yapanlar ¢cogunlukla giiven eksik-
ligi duyarlar ve konugmanin akicilifmi, diizeninin kaybola-
cagindan, bazi énemli noktalar atlayacaklarindan veya belki de
kendi meslektaglart Oniinde basarisiz goriinmekten endisge
ederler. Aslinda tiim bu endiseler yersizdir. yi hazirlanmig bir
konugmaci konugmas: esnasinda sasirmayacaktir. Dikkatlice
hazirlanmig slaytlar ile gercekten iyi hazirlanmig bir konugmact

yazili metne ihtiya¢c duymayacaktir.

Okunmadan bir bildiri nasil sunulur? Bu konusmacinin

konusunu ¢ok iyi bilmesi, ve konuya hakim olmas1 ile
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miimkiindiir. Hepimiz samimi arkadaslarimizdan olugan kiigiik
guruplara slaytlarimizi agik ve rahat olarak anlatabiliriz. Aym
tip gosteriyi daha biiyiik bir grup dniinde yapmanim miimkiin

oldugu bilinmelidir.

Konusma sirasinda slayti gdstererek konusma &zel
problemler yaratabilir. Izleyicilerden veya mikrofondan diger
tarafa dénerek konusmak sesin bir minlu haline gelmesine ve
zor duyulmasina sebep olur, anlasilmaz hale getirir. Bazi
konusmacilarin slayt gosterirken slayt ile mikrofon arasinda
gidip gelmeleri oldukc¢a rahatsiz edici olabilir.

Bu problemin 6niine slayt makinesini bir meslektagin veya
es yazarm kullanmasi yoluyla gecilebilir. Isbirligi yapilan
kisinin konusmadan tamamen haberdar olmasi gerekir.
Konugmaya ¢ok iyi hazirlanmig kisi kendine daha ¢ok giiven
duyar. Tecriibe belki de en iyi 6gretmendir.

HAZIRLIK

Bagarili bir bilimsel konusma i¢in temel dge uygun sekilde
hazirlik yapmaktir. Hazirliksiz veya iyi hazirlanmamis
konusmacilar siirprizlerle karsilagirlar. Belki de problem
konugmacinin durumundan kaynaklanmaktadir ve konusmacimin
tecriibesi arttik¢a hazirlik i¢in daha az zaman harcanacakur diye
diistiniilebilir. Ancak bu tuzaga diisen konusmacilar sonunda
beklemedikleri
konusmaci bunun iistesinden gelebilirse de birgogumuz bu tuzaga

glicliiklerle karsilasirlar. Tecriibeli bir
diiseriz. Asirn giiven ihmal edilen geylerin en biiyiik sebebidir.
Yeterli olmayan bir hazirlik, daima bir 6ziir dileme sebebidir.

Hazirlik iki agsamadan olusur. Konusmay: olusturma ve
tekrar etme. Ik kisim belki de en 6nemli kisimdir. Fakat cogu
zaman hafife alinir. Becerili bir konugmac: sunumdan ¢ok dnce
konugmay: planlamaya baslar. lzleyicinin ilgi alan1 ve bilgi
diizeyi tammlanmalidir ve tayin edilmelidir. Konusmanin igerigi
buna gore tanimlanmalidir. Konusma mantikli bir siraya
konmalidir. Slaytlar mesajlarimiz: yerine ulastiracak sekilde
diistiniilmelidir ve dogrudan izleyicinin zevkine hitap etmesine
calisilmalidir. Eger her sey iyi diizenlenmis ve yapilmissa
konusmaci i¢in basan biiyiik dl¢iide garanti edilmis olur.

Bir makaleyi kelime kelime hatirlamaya ¢alismak oldukga
anlamsizdir. Ezberlenerck sunulan bir makale okunarak sunma

kadar rahatsizlik vericidir.

Hazirliktaki son 6zellik ¢ok 6nemsiz goriinse de ¢ok
seyrek olarak dikkate alinir: Bu slaytlarin tertip ve diizenidir.
Buna karsilik bu ayrintinin gézden uzak tutulmas: veya ihmal
edilmesi sonucunda ¢ogu konusmaci problemlerle karsilasirlar.
Gergekten her toplantida ters dénmiis veya sirasi bozulmug
slaytlarla basarisizliga ugratilmig pek ¢ok sunum vardir. Izleyici
ilk ters slaytta giiler. Tkinci ters slaytta homurdanir ve {iglincii

ters slaytta salonu terketmeye baslar. Bu ve buna benzer projek-
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siyon problemleri oturuma erken gelerck projeksiyoncunun
slaytlar1 projektdrden gegirerck kontrol etmesini istemekle
onlenebilir. Kendi magazinimiz getirilmekle is daha da kolay-
lagtirilmig olur. Projeksiyoncular bundan mutlu olmalidirlar;
¢iinkii diizeni bozuk slayt gdéstermekten projeksiyoncular da
sizin kadar hoslanmazlar. Oturumdan 6nce slaytlarin gézden
gecirilmesi direktiflerinizin projeksiyoncular tarafindan iyice
anlagildigima emin olmanizi ve slaytlariniz hakkinda izleyici
goziiyle elestirileri almanizi saglar. Son olarak podyumda
mikrofonu ve isaret fenerini kontrol edin. Slayt kontrol
diigmelerini kontrol edin. Bu yolla hatalar minimuma indirilmig

olur.

ZAMANLAMA

Bir sunumda zamanlama da ¢ok dnemlidir. Zamanindan ¢ok
dnce bitirilmis bir konusma ayrilan siirenin en verimli bicimde
kullanilmadigini gésterirken, gec bitirilen bir konugma ise
izleyicilerin dikkatlerinin dagilmasina, bagkan tarafindan
uyarilma nedeniyle de konusmaciy1 sikintiya sokar. Birden fazla
salonda konusmalar varsa farkli salonlardaki konugmalar: takip
etmek isteyenler i¢in, bu zamanlama ag¢isindan sorun yaratabilir.
Ayrica baslangicta gercksiz yere konugsmayr uzatarak esas
verilmek istenen mesajin en sona kalmasi1 ve sonrada oturum
bagkanimin ikazi ile talaglanarak veya konugmamizi kesmesi ile
mesajimzi verememeniz, o konugmanin anlasilmadan bitirilme-
sine scbep olabilir. Bu durumda belki de ¢ok iyi sonuglan olan
bir sunumu tehlikeye atabilirsiniz. Ayrica geg¢ bitirilmis bir
konusmada sorulara zaman kalmayacag: i¢in izleyicinin ka-
fasinda cevapsiz bir stirll soru kalacaktir.

TEKRAR ETME

Slaytlar hazirlanip, konusma diizeni planlandiktan sonra
defalarca ahstirma yapmak gerekebilir. Ciinkii yapilan her fazla
alistirma diizeltilen bir hata demektir. Bu alistirmalar bir arkadag
dniinde veya kii¢iik bir grup dniinde yapilirsa daha faydali olur.
Alistirma yapmanin bir ¢alismay1 mitkemmellestirecegi gercegi
akildan ¢ikarilmamalidir.

Tekrar etme hem c¢ok degerli hem de gereklidir.
Konugsmacmin diizgiin ve akici bir sunum i¢in anahtar kelimeler
ve deyimleri konusma ig¢ine yerlestirmesine imkan verir.
Konusmadan once bir arkadag grubu éntinde igerik ve diizeni
kontrol etme imkani sunar. Bu nedenlerle degerlidir. Zamanlama
yapmanin tek yolu oldugu i¢in gereklidir. Sunum okunarak
yapilsa bile, okumay: zamanli yapip yapmadigimzi kontrol igin
gereklidir. Bazi konusmacilar korktuklari i¢in tekrardan
kagimurlar ve resmi olmayan sunumlar: tercih ederler. Son anda
baskanin iki dakikaniz kaldi uyarisi ile panige kapilan
konugmaci eglendirici olabilir ancak bilimsel bilgilerin ak-

tarilmasi icin fazla bir sey ifade etmez.
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SLAYTLARIN HAZIRLANMASI

Cogu zaman slaytlar teknik bir sunumun 6ztini olutururlar.
Bir sunumun basaris1 o sunumun igerigi kadar sunum bic¢imi ve
sunumda kullanilan sekil, fotograf, kesit ve haritalarin kalitesi
ile de ilgilidir. Bu nedenle, slayt hazirlanmas: icin zaman
harcanmali ve buna ayn bir 6zen géstermelidir.

Hazirlanacak slaytlarin etkili olmasi ve verilmek istenen
mesaji tagimasi i¢in amaca gore garek igerik ve gerekse teknik
olarak tasarimimimn yapilmasi gerekir.

Slaytlarin tasarimi esnasida bazi énemli noktalara dikkat
etmek gerekir. Bu noktalar asagida kisaca belirtilmistir:

- Kullanilan ¢izim boyutuna uygun harf ve rakam boyu
secilmelidir.

- Yazlar en aza indirilmeli, yazili slaytlar mutlaka gerekli
ise izleyicilerin okuyabilmesi i¢in yeterli zaman verilmelidir.

- Slayu hazirlamadan once karakalem bir sema hazir-
lanmalidir. Izleyicilere hangi bilgilerin verilmek istendigine
karar verilmelidir. Bilgiler belli amaca ydnelik ve istediginiz
sorulara cevap verecek sekilde diizenlenmelidir. Slaytlar hazir-
landiktan sonra birkag¢ kisiye gosterilmeli, ne anladiklari ve ne
mesaj aldiklar1 sorulmalidir.

- Birbirine benzer bilgiler iceren slaytlar hazirlaniyor
ise, benzer bilgiler belli noktalarda sunulmaya 6zen gosteril-
melidir. Bu izleyicilere zaman kazandiracaktir.

- Slaytlarda benzer veya iligkili konular1 ayni veya benzer
renklerle gosterilmeye ¢alisilmalidir.

- Asin zit renklerin kullanilmasindan kaginilmalidir. Tki
slayt birden kullanilmasi tasarlamiyorsa, siyah zemine sahip
slayti beyaz zeminli slaytla birlikte kullanmaktan kaginil-
malidir ve plan ona goére yapilmalidir.

- Basit, aktif, ve olumlu ciimleler kullanilmalidir.

- Akilda kalmasi i¢in bazi seyler tekrarlanmalidir.

- Her slayun bir fikri temsil etmesine dikkat edilmelidir.

- Sabit ve iyi diizenlenmis haritalar kullanilmalidir.

- Karmasik acgiklama boliimlerinden kacinilmalidir.

- Slaytta yazi kullaniliyorsa altidan fazla madde kullan-
maktan kacinilmalidir.

- Haritalarda enlem, boylam kullanmaktan ka¢inilmali-
dir. Kullanilan enlem ve boylam haritay: kalabaliklagtirmaktan
bagka bir ise yaramaz.

- Bir slayt izleyicilere okunmamalidir.

- Bir kitaptan veya bir yaymdan alinan sekil aynen slayte
gecirilmemelidir. Cunki kitapta kullanilan kriterlerle slayt
yapiminda kullanilan kriterler ayn: degildir.

- Bir slayttaki bilgiler slaytin gosterim zamani ic¢inde
okunabilecek ve algilanabilecek kisalikta olmalidir.

- Sonug olarak sonradan &ziir dilenecek hi¢ bir slayt
kullanilmaladir.
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SLAYTLAR

Bir slaytin yapiminda dikkat edilecek ii¢c temel 6zellik
vardir:

- Basitlik
- Okunabilirlik
- Renk

SLAYT YAPIMINDA KULLANILAN
MALZEMELER

TEMEL

Slayt yapiminda kulamilan malzemeler iki ana grupta
toplanabilir:
- Temel fotograf malzemeleri
- Makina ve yardimer araclar (filtre, 151K, vs.)
- Filmler ve slaytlar
- Yardimci Malzemeler
- Renklendirici boyalar
- Renklendirici seffaf plastikler

- Airbrush (haval firca-piiskiirtme kalemi)

SLAYT YAPIMINDA KULLANILAN TEKNIKLER

Slayt yapiminda ¢ok c¢esitli teknikler kullanilmaktadir.
Bunlar basit siyah beyaz fotograf tckniginden bigisayar
grafikleri yoluyla elde edilen pahali tekniklere kadar cesitlilik
gosterir. Bu teknikler kisaca asagida aciklanmistir.

NORMAL SIYAH BEYAZ CEKIM

Bu metodda, boyutlari uyumlu sekilde beyaz bir kagida
cizilmis sekil veya yazilmis yazi dogrudan siyah beyaz slayt
(pozitif) filme cekilir. Bu durumda sekil veya yazi beyaz bir
zemin lizerine, beyaz kisimlar beyaz, siyah kisimlar ise siyah
olacaktir. Aydingerden veya beyaz olmayan bir zeminden

yapilan siyah-beyaz ¢ekim iyi netice vermez.

NEGATIF SIYAH BEYAZ CEKIM

Sunum i¢in hazirlanan sekil, grafik, vb. malzeme siyah
beyaz negatif filme cekilecek olursa, siyah kisimlar beyaz,
beyaz kisimlar siyah ¢ikacaktir. Resmi gekilen bir metin ise, bu
yolla boyayarak clde edilen yazili renkli slaytlar i¢in bir zemin
elde edilecektir. Bu zemin boyanarak veya renkli jelatinle

kaplanarak renkli hale getirilebilir.

NORMAL RENKLI CEKIM

Bu tiir ¢ekimler i¢in 6ncelikle hazirlanan harita, sekil,
kesit, kroki vb. renkli olarak hazirlanmasi gerekmektedir. Bu
cekim i¢in hazirlanan malzemenin boyanmasinda kuru kalem,
renkli seffaf plastik levhalar, piiskiirtme boyalar ve bazan da sulu
boyalar kullanilabilir. En iyi ve diizenli renk dagilimi seffaf
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plastik levhalar yardimi ile saglanabilir. Bu teknikte hazirlanan
malzeme pozitif renkli filme (slayt filme) alinir. Bu teknikte
hazirlanan sekil slaytta aynen goriiniir.

RENKLI NEGATIF CEKIM

Bu teknikte normal renkli ¢ekimde oldugu gibi malzeme
¢ekim ig¢in hazirlanir. Renkli negatif filme c¢ekim yapilir.
Boylece beyaz zemin iizerinde olan orijinal sekil, siyah zemin
tizerinde orijinal renklerin zitt1 olan renklerle goriiliir.

RENKLI ASETATLAR

Bu teknikte siyah beyaz olarak hazirlanan yazi ve sekiller,
renkli zeminler iizerine beyaz olarak clde edilir. Daha sonra bu
asetatlar dogrudan tepegéz ile gosterilebilecegi gibi slayta da
¢ekilerek gosterilebilir. Bu renkli asetat filmler cesitli renklerde
bulunabilmektedir.

CIFT CEKIM YONTEMI

Bu yontemde hazirlanan renkli veya siyah beyaz
orijinallar, énce bir renkli filtre yardimiyla negatif filme cekilir.
Daha sonra beyaz ¢ikan kisimlar renklendirmek i¢in bagka bir
filtre ile ¢ekim tekrarlanir. Bu yontemle gekim igin, filtre ile
birlesen negatif renklerin bilinmesi gerekir.

OZET

Efer bu yazidakileri tek ciimle ile 6zetlemek gerekirse "asla
izleyiciyi kendi kendine diisiinmeye zorlamaym" seklinde
Ozetlenebilir. Bu birkag yolla saglanabilir:

1. Konusmanm igerigini sadece ana noktalar: icerecek
sckilde basit (sade) tutmak.

2. Izleyicilerin tiim terimlerinizi anladiklarindan emin
olmak.

3. Konusmay: mantiksal bir siraya koymak.
4. Sade slaytlar kullanmak.

5. Konusmay: ve konuyu dagitmamak, izleyiciyi yanlig
yoénlendirmemek

6. Konuya hakim olmak.

Yapilan bir sézIli sunumla, yazili makale arasinda cok
belirli bir fark vardir. Tecriibeli ve akilli bir konugmaci bu fark:
bilir ve konusmasini ona gére programlar. Odak noktas: izleyici
olmalidir, onun ilgi alani olmalidir. Odak konu hakkimda bilgi
diizeyi olmalidir. Giizelligin sadece giizelligi goren kisinin gozii
oniindeki giizellik olmas1 gibi, bilimsel bir konygmanin basarist
da izleyicinin kafasindadir. Izleyiciyi bilerek eglendiren konus-
mact, onlarmn ilgisini ¢ekerek, uyanik tutarak igiklar yandiginda
hala koltuklarinda olacaklarmdan emindir. Sonugcta izleyiciler

iyi bir sunum dinlemis olacaklardir.
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SONUC

Iyi bir sunum izleyiciler tarafindan iyice anlasiimig
sunumdur. Sunumda amag konuyu bilen kisilerin anlattiklarinizi
dinlemesi degil, bir aragtirma ve ¢aligma sonucu elde ettigimiz
verileri, bulgularinizi ve yorumlarmmizi izleyicilerinizle
paylasmak ve onlarin konu iizerinde elistirilerini almaktir.
Dolayis: ile konunun ¢ok iyi anlasilmis olmasi gerekir. Bunun
icin konusma iyi organize edilmis olmali, herkesin anlayacagi
ve kolay anlasilir bir dilde ifade edilmeli, karmasik olmayan,
aciklayict ve ilgi gekici slaytlarla desteklenmig olmalidir. Bir
mal1 satabilmenin en iyi yolu nasil tamtim ve reklamsa, iyi bir
sunum vercbilmesinin yolu da diizen, iyi, kaliteli ve agiklayic
slayt, iyi zamanlama, konuya hakim olma ve okumadan

sunmadir.

TESEKKUR

Bu yaziy1 okuyarak yapici elestirileriyle destekleyen
Jeoloji Mithendisleri Odas1 Bilimsel ve Teknik Kurul Uyelerine
tesekkiir ederiz.
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