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Bu ¢alisma Society of American Archivists tarafindan hazirlanmig bir arsiv tamimlama standardr olan DACS Describing
Archives: A Content Standard isimli kitabin tamitimint yapmayr amaglamaktadr. Calismada arsivler i¢in olusturulan belge
tamimlama standartlarinin 6neminden, DACS in yapisindan ve niteliklerinden bahsedilmigtir.
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ABSTRACT

This study aims to introduce DACS Describing Archives: A Content Standard, an archive description standard prepared
by the Society of American Archivists. Our study discusses the importance of document description standards created for

archives, as well as the structure and characteristics of DACS.
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1936'da kurulan Amerikan Arsivciler Dernegi, arsivlerin
ve arsivcilerin ihtiyag ve ilgi alanlarina adanmis Kuzey
Amerika'nin en eski ve en biliylk ulusal mesleki
dernegidir. Amerikan Arsivciler Dernegi, arsivcilerin
éfb mesleki miikemmellige ulasmalarini ve kalict degere
sahip  kayitlarin  tanimlanmasini,  korunmasini,
anlagilmasint  ve  kullanilmasimt  saglamak igin
yenilikgiligi tesvik etmek vizyonuyla calismalar yapan
bir kurulustur. (Amerikan Arsivciler Dernegi, 2025).
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Arsivsel Tammmlama Nedir ve Neden Yapmahdir?

Arsivlerin temel fonksiyonlarindan olan belgelerin giivenilir sekilde tanimlanmasi, kullanici
erisiminin kolaylastirilmasi, arsiv materyallerinin icerigi, baglami ve iireticileriyle olan iliskilerinin
acikca ortaya konmasi ve erisilebilir hale getirilmesi arsiv materyallerinin igerik ve baglamini
tamimlamaya yonelik kapsamli bir igerik standardi olusturulmasi ihtiyacin1 dogurmustur. Arsivsel
tanimlama, arsivcilerin kayitlar hakkindaki bilgi yiginlarini, kayit kiimelerini tanimlayan bir diizene
sokmasini saglayan teknik bir stirectir (Sentiirk, 2019, s. 61-64). Fakat bu siiregte bir standarda gore
hareket edilmemesi kurumlar arasi ve lilkeler arasi bir karmasikliga yol agabileceginden standart,
arsiv belgelerinin hiyerarsik yapisini ve tanimlama 6gelerini belirleyerek, farkli kurumlar arasinda
uyumlu bir tanimlama sistemi olusturmay1 hedefler. Bu hedefle bir¢ok standart gelistirilmis ve yillar
igerisinde giincellenmistir. Bu ¢aligmalardan birini de Amerikan Arsivciler Dernegi yapmistir. Bu
calismadaki yontemi standartlarini kullanan arsivlerin geri bildirimlerine goére giincellenmesi
olmustur. Yukarida kiinye bilgilerini aktarmis oldugumuz standart versiyonu arsivcilere tavsiye
edilen standartlardan biridir.! Bu standardi (DACS) 2005 yilinda ABD arsiv toplulugunun resmi
igerik standardi olarak kabul etmistir. Uluslararasi tanimlama standartlari sayesinde farkli kurumlar
ortak bir dil kullanarak tanimlama yapabilir; bu da veri paylasimi, entegrasyon ve isbirligi
acisindan biiylik avantaj saglar. Bizler de bu versiyonu inceleyip, diger standartlarla iligkilerine
bakarak versiyon hakkinda bir tanitim yazis1 hazirladik.

Arsivleri Tanimlama: Bir Igerik Standardi (Describing Archives: A Content Standard- DACS),
Amerikan Arsivciler Toplulugu (Society of American Archivists, SAA) tarafindan ¢esitli arsiv
tanimlarini olusturmak igin tasarlanmigtir. DACS, arsiv belgelerini, kisisel evraklart ve yazma
eserleri tamimlamak i¢in (belirli bir yazilim veya formatla sinirli olmayan) kurallar saglamaktadir.
DACS, katalog kayitlarindan detayli bulma kilavuzlarina (finding aid) kadar cesitli arsivsel
tanimlama {irlinlerinin olusturulmasinda kullanilabilmesi sebebiyle icerik standardi olarak
adlandirilmaktadir. DACS, arsiv materyallerinin giivenilir bir sekilde tanimlanmasini saglamak ve

I DACS giincel versiyonuna SAA resmi websitesi https://www?2.archivists.org/groups/technical-subcommittee-on-
describing-archives-a-content-standard-dacs/describing-archives-a-content-standard-dacs-second- adresinden
erigilebilmektedir (Mayis 2025).
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kullanicilarin arsivlere erisimini kolaylagtirmay1 hedefleyen uluslararasi standartlarla uyumlu bir
¢ergeve sunmaktadir.

DACS, 2005 yilinda yiiriirlige girerek, Amerika Birlesik Devletleri'nde (ABD) uzun yillar
kullanilan Archives, Personal Papers, and Manuscripts (APPM) rehberinin yerini almistir. SAA nin
yonlendirmesiyle 2013 yilinda DACS’mn kapsamli bir revizyonu yapilmistir. Bu revizyon
kapsaminda, arsiv, miize ve kiitliphane materyalinin tanimlanmasi i¢in kullanilan standartlarin
(6zellikle Kaynak Tanimlama ve Erigim - Resource Description and Access (RDA)) arasinda artan
yakinlagma ele alinmistir. DACS, uluslararasi argiv standartlar olan International Standard Archival
Description-General (ISAD(G)) ve International Standard Archival Authority Record for Corporate
Bodies, Persons, and Families (ISAAR(CPF)) ilkeleri temelinde olusturulmustur. DACS’1n birinci
boliimii ISAD(G)'nin bilegenlerini yansitacak sekilde gelistirilmis, ikinci boliimii ise ISAAR(CPF)'yi
yansitacak sekilde diizenlenmistir. Bu yapt ve uyum DACS''n gozden gecirilmis versiyonunda
korunmaktadir. DACS, 2013 yilindaki revizyonundan sonra siirekli giincelleme dongiisiine alinarak
ihtiyaglar dogrultusunda gelisim gostermistir. 2019 yilina gelindiginde DACS’1n 2019.0.3 siiriimii
cevrimici platforma taginmis ve sonraki yillarda yapilan revizyonlarla birlikte standart
giincellenmeye devam etmistir.

DACS’n temel amaci, arsiv belgelerin igerik, baglam ve fiziksel 6zelliklerini sistematik bir bigimde
tanimlayarak kullanicilara bilgi sunmaktir. DACS, arsivsel tanimlamanin her diizeyinde (koleksiyon,
seri, dosya, 6ge vb.) uygulanabilecek kurallar icermekle birlikte, fotograf, dijital kayit, elyazmasi,
resmi evrak gibi farkli formatlardaki argiv belgelerini tanimlamak i¢in tek bir birlesik yaklasim
sunmaktadir. DACS, yapisi itibariyle iki ana boliime ayrilmistir. Birinci boliimde arsiv belgelerinin
tanimlanmasina iligkin {ist verileri ve kurallar1 igermekte, ikinci boliim ise arsivsel otorite kayitlarinin
(tiretici kisi, aile veya kurumlarin kayitlarinin) olusturulmasina odaklanmaktadir.

DACS’da, arsivsel tanimlamanin temelini olusturan on bir ilke agiklanmistir. Bu ilkeler, hem
profesyonel etik hem de kullanic1 merkezli bilgi erisimini tesvik eden degerler iizerine kuruludur.
DACS’1in teknik kurallarindan 6nce gelen bu ilkeler, tanimlama faaliyetinin yalnizca bir belge
tanimlama islemi olmadigini, ayni zamanda baglamsal anlam yaratma siireci oldugunu ifade
etmektedir. Bu baglamda DACS, belgelerin ne oldugunu, kim tarafindan ve neden olusturuldugunu,
hangi tarihsel siireglerde var oldugunu ve kullanicilar i¢in neden 6nemli olabilecegini ac¢iklayan
bilgilerin yapilandirilmis bigimde sunulmasini benimsemektedir. Bu kapsamda tanimlama, sadece
arsiv belgesinin icerigini agiklamakla kalmaz, ayni zamanda belgenin baglami ve lreticilerinin
(agents) faaliyetlerini de ortaya koyar. Bdoylece belgelerin tarihsel degeri, giivenilirligi ve bilgi
potansiyeli daha net bir sekilde anlasilacaktir. Bu dogrultuda DACS’1n yalnizca teknik bir arag degil,
ayni zamanda etik ve toplumsal sorumluluk tasiyan bir rehber oldugu soylenilebilir.

Arsivsel tanimlamaya genel bakis (Overview of archival description) basligi altinda, etkin bir erigim
sisteminin olusturulmas1 i¢in basvurulacak diger standartlar ve protokoller ile arsivsel
tanimlamalarinin olusturulmasina yonelik DACS’1n rolleri agiklanmaktadir. Bu baglamda, erisim
araclart kapsaminda DACS’in, Machine Readable Cataloging 21 (MARC21) ve the Encoded
Archival Description (EAD) gibi sistemlerle uyumlu bir bigcimde nasil entegre edilecegi ve erisim
noktalar1 kavramiyla arsivsel tanimlamanin nasil daha islevsel hale getirilecegi agiklanmaktadir.

Tutarl1 ve agik bir arsivsel tanimlamanin yapilabilmesi i¢in DACS’1n her bir unsurunda, veri ve
bilgilerin nereye ithal edilecegi netlestirilerek belirsizlikler 6nlenmeye calisilmistir. DACS, arsiv
belgesinin {ireticisini, icerigini, kapsamini, diizenini, erisim kosullarini ve benzeri bilgileri standart
terminolojiyle sunarak farkli kurumlarda hazirlanan tanimlamalar arasinda uyumu saglamaktadir. Bu
durum, kullanicilarin farkl arsiv koleksiyonlarini ¢éziimlerken zorlanmadan benzer basliklar altinda
aradiklar bilgileri bulabilmeleri agisindan dnem arz etmektedir.
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Ustveriler, arsiv malzemelerinin tanimlanmasi, saklanmasi, ydnetilmesi ve erisilebilmesi i¢in ¢cok
onemlidir. DACS’1n birinci boliimiinde, arsivsel tanimlamaya yonelik bir cergeve saglanarak,
arsivcilerin her bir arsiv malzemesi i¢in hangi iistveri unsurlarinin olusturulacagini ve bunlarin nasil
olusturulacagini belirlemelerine yardimei olunmaktadir. Ornegin; kimlik unsurlari (referans kodu,
arsivin ad1 ve yeri, baslik, tarih, kapsam, {ireticinin ad1) arsiv malzemelerini tanimlamak i¢in temel
istveri Ogeleridir. Bu oOgeler, arsiv malzemelerine benzersiz bir kimlik atanmasi, nerede
bulunduklarinin belirlenmesi ve arsiv malzemelerinin ne hakkinda olduklarina iligkin temel bilgiler
saglamak i¢in kullanilmaktadir. Bu baglamda DACS’in birinci bdliimii, arsiv malzemeleri igin
zengin ve baglamsal {istveriler olugturmak i¢in temel bir isleve sahiptir.

Bu bolim, arsiv malzemesinin tutarli, uygun ve kendi kendini agiklayan tanimlarinin
olusturulmasina yonelik kurallari igermektedir. Bu kurallar, arsiv ve el yazmasi malzemelerin, bigim
ya da ortama bakilmaksizin tiim tanimlama diizeylerinde tanimlanmasi i¢in kullanilabilmektedir. S6z
konusu kurallar 7 tanimlayici bilgi alanindan ve bunlarin altinda bulunan 25 tanimlama unsurundan
olusmaktadir. Bu unsurlar, ISAD(G)’nin 26 tanimlama o6gesinin DACS baglaminda yeniden
tanimlanmis halidir.2 DACS’in bu unsurlart “Gerekli”, “Optimum” ve “Katma Deger” saglayan
olarak ifade edilmektedir. DACS, 25 tanimlama unsurunun her biri i¢in amag ve kapsam tanimu, bilgi
kaynag1 ve uygulanacak kurallar1 belirtmektedir. DACS’in ve ISAD (G)’in arsivsel tanimlama
unsurlar1 Tablo 1°de sunulmaktadir.

Tablo 1. DACS’1n ve ISAD (G)’nin Arsivsel Tanimlama Unsurlari

DACS’1in Tanimlama Unsurlari ISAD (G)’nin Tanimlama Unsurlari
2. Kimlik Unsurlar1 (Identity Elements) 3.1. Kimlik Belirtme Alan1 (Identity Statement Area)
2.1 Referans Kodu (Gerekli) 3.1.1 Referans Kodu (kodlar)
2.2 Deponun Adi ve Yeri (Gerekli) 3.1.2 Baglik
2.3 Baglik (Gerekli) 3.1.3 Tarih(ler)
2.4 Tarih (Gerekli) 3.1.4 Tamimlama diizeyi
2.5 Kapsam (Gerekli) 3.1.5 Tanmimlama biriminin biiyiikligii ve tastyici
2.6 Ureticinin Ismi (Biliniyorsa, Gerekli) (nicelik, hacim ya da boyut)
2.7 idari/Biyografik Tarih (Optimum)
3. Igerik ve Yap1 Unsurlar1 (Content and Structure 3.2. Sartlar ve Cevre Alan1 (Context Area)
Elements) 3.2.1 Ureticinin(iireticilerin) Adi
3.1 Kapsam ve igerik (Gerekli) 3.2.2 idari/Biyografik Tarih
3.2 Diizenleme Sistemi (Katma Deger) 3.2.3 Arsiv Tarihi
3.2.4 Dogrudan Saglama ya da Transfer Kaynagi
4. Erisim ve Yararlanma ile Ilgili Sartlar Unsurlar1 3.3. Igerik ve Yap1 Alani (Content and Structure Area)
(Conditions of Access and Use Elements) 3.3.1 Kapsam (faaliyet alan1) ve Igerik
4.1 Erigimi Yo6neten Sartlar (Gerekli) 3.3.2 Degerlendirme, Imha ve Saklama Siiresi
4.2 Fiziksel Erisim (Katma Deger) ile Tlgili Bilgi
4.3 Teknik Erigim (Katma Deger) 3.3.3 Belge Eklenme Olasilig
4.4 Cogaltma ve Kullanim Sartlar1 (Katma 3.3.4 Diizenleme Sistemi
Deger)

4.5 Materyalin Dilleri ve Kodlar1 (Gerekli)
4.6 Arastirma Araglar1 (Katma Deger)

5. Edinme ve Degerlendirme Unsurlari 3.4. Erisim ve Yararlanma ile Ilgili Sartlar Alan1
(Acquisition and Appraisal Elements) (Condition of Access and Use Area)
5.1 Saklama Gegmisi (Katma Deger) 3.4.1 Erigim ile lgili Sartlar
5.2 Dogrudan Saglama Kaynag1 (Katma Deger) 3.4.2 Cogaltma ile ilgili Sartlar
5.3 Degerlendirme, Imha ve Saklama Siiresi 3.4.3 Materyalin Dili / Yazi Tiirii
ile Tlgili Bilgi (Katma Deger) 3.4.4 Fiziksel Ozellikler ve Teknik Gereksinimler
5.4 Belge Eklenme Olasilig1 3.4.5 Arastirma Araglari
(Katma Deger)
6. iliskili Materyal Unsurlar1 (Related Materials 3.5. Yardimer (ilintili) Materyaller Alan1 (Allied
Elements) Materials Area)

2 Farkli dillerde hazirlanmig ISAD(G) kilavuzlari i¢in bkz. https://www.ica.org/resource/isadg-general-international-
standard-archival-description-second-edition/ (15 Mayzis tarihinde erisildi).
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6.1 Orijinallerin Mevcudiyeti ve Bulundugu

Yer (Katma Deger)

3.5.1 Orijinallerin Mevcudiyeti ve Bulundugu Yer

3.5.2 Kopyalarm Mevcudiyeti ve Bulundugu Yer

6.2 Kopyalarin Mevcudiyeti ve Bulundugu Yer

(Katma Deger)

3.5.3 Tanimlamanin {liskili Birimleri

3.5.4 Yaym Notu

6.3 Iliskili Arsiv Materyalleri (Katma Deger)

6.4 Yayin Notu (Katma Deger)
7. Notlar Unsuru (Notes Element)

3.6. Notlar Alan1 (Note Area)

7.1 Notlar (Katma Deger) 3.6.1 Not
8. Tanimlama Kontrol Unsuru (Description 3.7. Tamimlama Kontrol Alani (Description Control
Control Element) Area)

8.1 Agiklama Kontrol (Katma Deger)

3.7.1 Arsivcinin Notu

3.7.2 Kurallar ya da Anlagmalar
3.7.3 Tanimlamalarmn Yapildig: Tarih(ler)

DACS, ISAD(G) temel alinarak olusturulmus olsa da, DACS kendi baglaminda bazi 6nemli
yenilikler ve farkliliklar sunmaktadir. Tablo 1'de sunulan arsivsel tanimlama unsurlar1 g6z 6niine
alimdiginda, DACS igeriksel ve kavramsal olarak bazi dikkat g¢ekici farklar barindirmaktadir.
DACS’ta her unsur i¢in “Gerekli”, “Optimum” ve “Katma Deger” gibi kategoriler belirlenmistir. Bu,
arsivcilerin kurallar esnek bigimde uygulamasina olanak tanimaktadir. ISAD(G)’de ise unsurlarin
cogu esit derecede ele alinmakta olup, yalnizca uluslararasi bilgi aligverisi i¢in "zorunlu" olan temel
unsurlar (6rnegin baslik, yaratici, tarih, referans kodu vb.) belirtilmistir. DACS’m 25 tanimlama
unsuru ISAD (G)’nin 26 tanimlama unsuru ile biiylik 6lciide paraleldir. Ancak DACS, SAA’nin
ihtiyaclarina gore belirli kural yenilikleri ve metodolojik yaklagimlar icermektedir. Bu baglamda,
DACS’mn arsivsel tanimlama unsurlarinin fark: Tablo 2’de sunulmaktadir.

Tablo 2. DACS ile ISAD (G)’nin Arsivsel Tanimlama Unsurlarinin Arasindaki Farklar

DACS Tanimlama Unsuru ISAD(G)'deki Karsilig1 DACS'm ISAD (G)'den Farki
2.1 Referans Kodu 3.1.1 Referans Kodu Ayni1 kod yapisini (iilke, arsiv ve yerel) kullanmaktadir.
(kodlar1) ISAD(G) refarans kodunun uluslararasi taninabilir ve

standartlara uygun olmasini vurgulamaktadir. DACS ise
referans kodlarmin kurumlarin ihtiyaglarina ve yerel
argiv sistemlerinin uygulamalarina gore belirlenmesi
gerektigini ifade etmektedir.

2.2 Deponun Adi ve Yeri

Yok (ISAD(G)'de agikga yer
almamaktadir)

Depoyu agik¢a tanimlama, erisim ve baglam igin énem
tagimaktadir.

2.3 Baglik

3.1.2 Baglik

Yontemler benzemekle birlikte baslik tanimlanmasina
yonelik daha yapisal ve aciklayict  kurallar
bulunmaktadir.

2.4 Tarih

3.1.3 Tarih(ler)

Tarih unsuru altinda farkli diizeylerde agiklamalar
yapilarak tanimlamin ayrintili ve kapsamli bir sekilde
yapilmasina olanak saglamaktadir.

2.5 Kapsam

3.1.5 Tanimlama biriminin
biiyiikliigi ve tasiyici
(nicelik, hacim ya da boyut)

DACS, sadece miktar1 tanmimlayarak agiklamay1
sadelestirirken, ISAD(G) ayn1 anda hem miktar1 hem de
fiziksel ortami tanimlamayi zorunlu tutmaktadr.

2.6 Ureticinin Ismi

3.2.1 Ureticinin(iireticilerin)
Adi

Benzer olmakla birlikte, DACS ayrica direticilerin
rollerine ve iliskilerine odaklanmaktadir.

2.7 Idari/Biyografik Tarih

3.2.2 Idari/Biyografik Tarih

Tanimlamanin daha fazla baglamlarla (lireticinin
tinvani, ikamet yerleri, toplumsal rolii vb.) yapilmasi
tesvik edilmektedir.

3.1 Kapsam ve Igerik

3.3.1 Kapsam (faaliyet alani)
ve Igerik

DACS, ‘Kapsam ve Igerik’ aciklamalarmin teknik
terimler yerine, kullanicilarin kolayca anlayabilecegi
acik ve anlagilir bir dille yazilmasin tesvik etmektedir.
Bu baglamda, agiklamalarin yalin, dogrudan ve kullanici
odakli bir dille yazilmasini 6nerilmektedir.

3.2 Diizenleme Sistemi

3.3.4 Diizenleme Sistemi

DACS, orijinal diizenin (bir belge grubu (6rnegin bir fon
ya da dosya serisi) olusturucusu tarafindan birakildigi
bi¢cimiyle korunmasi ilkesi) 6nemli oldugunu kabul
etmektedir. Fakat DACS, belgelerin iiretildigi andaki
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fiziksel ya da dijital olusumunu mutlak olarak kabul
etmemekte olup, arsivcinin, belgelerin igerigini ve
baglamini en iyi yansitacak sekilde alternatif diizenler
olusturmasima olanak tanimaktadir. DACS bdylece,
arsiveinin -~ profesyonel  yargisiyla  kullanicilarin
anlayisini artiracak bir diizenleme yapmasina daha fazla
izin vermektedir.

4.1 Erisimi Y6neten Kosullar

3.4.1 Erisim ile Ilgili Sartlar

Benzer olmakla birlikte, DACS erisilebilirlik ilkelerini
daha kapsamli ele almaktadir.

4.2 Fiziksel Erisim

3.4.4 Fiziksel Ozellikler ve

Fiziksel erisim teknik erisimden ayrilarak daha acik

Teknik Gereksinimler tanimlanmaktadir.
4.3 Teknik Erisim 3.4.4 Fiziksel Ozellikler ve Dijital igerik i¢in teknik gereklilikler vurgulanmaktadir.
Teknik Gereksinimler

4.4 Cogaltma ve Kullanim
Sartlari

3.4.2 Cogaltma ile ilgili
Sartlar

Benzer olmakla birlikte, telif ve kullanim kosullar:
ayrintili tanimlanmasina imkan saglamaktadir.

4.5 Materyalin Dilleri ve
Kodlar

3.4.3 Materyalin Dili / Yazi
Tiirti

Benzer olmakla birlikte, ¢ok dilli koleksiyonlara yonelik
duyarlilik daha belirgindir.

4.6 Arastirma Araglari

3.4.5 Aragtirma Araglari

Benzer olmakla birlikte, taniml1 erisim araglarinin daha
net sunulmasi onerilmektedir.

5.1 Saklama Gegmisi

3.2.3 Arsiv Tarihi

ISAD(G), arsiv belgelerine yonelik arsiv tarihini “6nce
nerede  saklandi, kimden  geldi”  diizeyinde
tanimlamaktadir. DACS, belgelerin arsive gelis
siirecinde veya arsivde lizerinde yapilan degisikliklerin
(6rnegin, yeniden diizenleme, ayirma, birlestirme)
actkea tanimlanmasint gerektigini ifade etmektedir.
Boylece kullanici, belgenin orijinal baglamu ile son hali
arasindaki farklari anlayabilmektedir.

5.2 Dogrudan Saglama

3.2.4 Dogrudan Saglama ya
da Transfer Kaynagi

DACS, arsiv belgelerin nereden geldigini tanimlamakla
birlikte, herhangi bir gizlilik durumu bulunmadig:
durumda kaynak/bagisc1 ile arsiv belgesi arasindaki
iliski hakkindaki bilgilerin (kaynagin/bagis¢inin adresi,
araci, fiyat, finansman kaynagi) tanimlanmasina imkan
saglamaktadir.

5.3 Degerlendirme, Imha ve
Saklama Siiresi ile Tlgili Bilgi

3.3.2 Degerlendirme, Imha
ve Saklama Siiresi ile Ilgili
Bilgi

Benzer olmakla birlikte DACS'in bu unsurunda ayrica,
degerlendirme, imha ve saklama siiresi kapsaminda
alinan kararlarin arkasindaki gerekgelerinde agik ve
seffaf bir sekilde aciklanmasi tegvik edilmektedir.

5.4 Belge Eklenme Olasiligi

3.3.3 Belge Eklenme
Olasilig

Benzerdir.

6.1 Orijinallerin Mevcudiyeti
ve Bulundugu Yer

3.5.1 Orijinallerin
Mevcudiyeti ve Bulundugu
Yer

Orijinal belgenin bulundugu yere iligkin (kisi/kurumun
adresi, iletisim bilgileri, tanimlayict numara gibi)
ayrintili tanimlamalar sunulmaktadir.

6.2 Kopyalarin Mevcudiyeti ve
Bulundugu Yer

3.5.2 Kopyalarm
Mevcudiyeti ve Bulundugu
Yer

Elektronik kopyalarin erisimine yonelik tanimlamalar
vurgulanmaktadir.

6.3 Ilgili Arsiv Materyalleri

3.5.3 Tanimlamanin Iliskili
Birimleri

flgili materyallerin bashgin ve yeri ile istege
bagli tanimlamalar (referans numarasi, tarif edilen
materyallerle iliskileri) daha acik ve kapsamlidur.

6.4 Yaym Notu

3.5.4 Yaym Notu

Benzerdir.

7.1 Notlar

3.6.1 Not

Tanimlama alanlariyla iligkilendirilmeyen o6zel ve
6nemli bilgilerin kayit edildigi bu unsurun altinda
yapisal olarak not alanlar1 (6zel koruma iglemi, atif stili
vb.) belirtilmektedir.

8.1 Agiklama Kontrol (Katma
Deger)

3.7.1 Arsivcinin Notu
3.7.2 Kurallar ya da
Anlagmalar

3.7.3 Tanimlamalarin
Yapildig: Tarih(ler)

Daha 6nceden yapilmis olan tanimlamayi giincelleyen
kisinin bilgileri ile giincelleme tarihinin kayit altina
almmmasini tegvik etmektedir.

DACS, arsivsel tanimlamada sadece belge igerigini degil, ayn1 zamanda belge treticisi, faaliyetler
ve kayitlar arasindaki iligkilerin agik sekilde belirtilmesini tesvik etmektedir. ISAD(G) bu iliskileri
tanimlar, fakat genellikle iiretici ve igerik arasindaki dogrudan baglamla simirlidir. Faaliyetler gibi
coklu baglamsal diizlemler DACS kadar detaylandirilmamaktadir. DACS, ISAD(G)’nin tanimlama
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yapisini esas almakla birlikte, onu kavramsal derinlik, kullanmic1 merkezlilik, baglamsal iliskiler,
esneklik ve teknolojik uyumluluk agisindan ileriye tasiyan bir standart olarak 6ne ¢ikmaktadir.
DACS, sadece neyin tanimlanacagi degil, neden ve nasil tanimlanmasi gerektigi sorularina da
kapsamli cevaplar verirken, arsivcilerin mesleki etik, kullanici ihtiyaci ve siirekli gelisim gibi
alanlarda sorumluluklarini da tanimlamaya dahil etmektedir.

DACS, arsivcilerin kurumsal politikalarin1 ve uzmanliklarini yansitarak esnek uygulamalara izin
verirken, ortak bir dil ve yap1 saglayarak kurumlar arasi iletigim ve isbirligini de desteklemektedir.
Gilinlimiizde 6zellikle Kuzey Amerika’daki arsivler basta olmak iizere pek ¢cok kurum DACS’1
benimsemistir. Ayrica DACS prensipleri, Kanada’nin RAD standardi veya ICA’nin RiC modeli gibi
diger standartlarin gelisimine de katkida bulunmaktadir. Arsiv materyallerinin tanimlanmasinda bir
referans noktasi haline gelen DACS, arsivcilere profesyonel yargilarini (mesleki deneyim ve
koleksiyonun ozelliklerine dayali kararlarmi) standart cergevede uygulama olanagi tanimasi
sebebiyle onemli bir standarttir.

IKINCi BOLUM - ARSIV YETKI KAYITLARI

Bu boliim argiv materyallerinin yaraticilariyla (creators) olan iliskisini ve belgelerin iiretildigi
baglami agiklamaya yoneliktir. Bu sayede belgeler sadece igerikleriyle degil, nasil ve neden
iiretildikleriyle birlikte tanimlanir.

Hedef, Yaraticinin kim oldugunu agikca belirtmek, diger yaraticilarla karisikligi 6nlemek, belgeleri
tarihsel ve sosyal baglamda konumlandirmaktir.

Arsiv Yetki Kayitlar: bes ana boliimden ve onlarin detayl alt basliklarindan olusur.
Isim Kayitlar::

Isim Sekli - Tiizel Kisilik Tiirii - Farkli Isimler - Kurumsal Kuruluslar i¢in Tanimlamalar.
Kisi Aile ve Tiizel Kisinin Tanimi:

Varolus Tarihleri - Tarihsel Ozet — Yerler - Yasal Durum - Islevler, Meslekler, Faaliyetler - Yetkiler,
I¢ Yap

flgili Kurumsal Yapilar, Kisiler ve Aileler:

Ilgili Kisilerin ve Ailelerin Isimleri - Ilgili Kurulusun Tiirii - iliskinin Niteligi - liski Tarihleri
Yetki Kayit Yonetimi:

Arsiv Kodu - Yetki Kaydi Tanimlayicisi - Kurallar ve Konvansiyonlar — Durum - Detay Seviyesi -

Yetki Kaydi Olusturma ve Revizyon Tarihleri - Diller veya Komut Dosyalari-Kaynaklar -Bakim
Bilgileri

Tlgili Arsiv Materyalleri ve Diger Kaynaklar:

llgili Kaynaklarin Tanimlayicilar1 ve Bashklar - {lgili Kaynak Tiirleri -ilgili Kaynaklarla iliskinin
Niteligi -Ilgili Kaynaklarin ve iliskilerin Tarihleri

Kitapta bu ana ve alt basliklar agik bir sekilde belirtilmis ve Orneklerle detayli bir sekilde
anlatilmistir.

DACS birgok arsivde bulunan varlik tiirleri i¢in temel kurallar igerir, ancak olas1 her belge tiiriinii
tanimlamak i¢in gereken tiim kurallar icermez. Kitabin sonunda farkl varlik tiirlerini tanimlamak
icin hangi standartlarin kullanilabilecegi bir liste seklinde yer almaktadir. Arsiv Yetki Kayitlarim
ISAD(G) ve DACS standartlarinda karsilastirirsak, ISAD(G) yetki kayitlarina dair detayli kurallar
vermez, bunlari olugturmak i¢in gerekirse baska bir standarttan faydalanir. DACS ise yetki kayitlarini
detayl1 bir sekilde aciklayarak baglik ve icerik kurallar1 belirler, creator bilgilerini belirtmekle kalmaz
tarihsel ve iliskisel olarak da aciklar.
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Tanimlama standartlari, toplumlarin hafizasi olan arsivlerin anlamli bir sekilde diizenlenmesi,
tanimlanmasi ve erigsime acilmasi i¢in kullanilan vazgecilmez araclardir. Bu zamana kadar pek ¢ok
belge tanimlama standardi arsivlere uyarlanip kullanilmis olsa da bunlar arasinda arsiv
gereksinimlerini en iyi karsilayanlarin, “arsiv igin iretilmis” ISAD(G) ve DACS oldugu
diisiiniilmektedir. Oyle ki ISAD(G) (General International Standard Archival Description)
uluslararasi kabul gormiis arsiv tanimlamasi icin gereklilikleri belirten temel bir ara¢ iken ISAD(G)
onciligiinde olusturulmus DACS (Describing Archives: A Content Standard), arsivcilerin kurumsal
politikalarini ve uzmanliklarimi yansitarak esnek uygulamalara izin vermekte ve ortak bir dilli bir
yapi1 saglayarak kurumlar arasi iletisim ve igbirligini de desteklemektedir. Giiniimiizde ISAD(G)
Ingilizce, Fransizca, Ispanyolca, Portekizce, Katalanca, Endonezce, Almanca, Yunanca, Macarca,
Korece, Italyanca gibi 14 farkli dilde hizmet veren diinyanin ¢esitli iilkelerinde 100’den fazla arsivde
kullanilmaktadir. ISAD(G) kullanan arsivler arasinda, igerisinde Unesco tarafindan diinya bellegi
aday1 gosterilen malzemeler bulunan Brezilya Ulusal Arsivleri (Arquivo Nacional), ulusal tarih
acgisindan 6nemli malzemeler bulunduran United Nations Archives, Archives de Montreal gibi
prestijli arsivler bulunmaktadir. Bunun birlikte ISAD(G) iilkemizde ilk defa ISAM(islam
Aragtirmalart Merkezi) tarafindan kullanilmay1 baslanmistir. DACS ise yine pek ¢ok uluslararasi
arsiv tarafindan kullanilmakla birlikte iilkemizde Bilkent Universitesi Kiitiiphanesi Hasan Ali Yiicel
Bagis Koleksiyonu’nu dijitallestirme calismalarinda kullanilmistir. (Boke, Kaya, Barutcu ve
Korkmaz, 2017, s. 115).

ISAD(G)’nin yan sira DACS, ISAAR(CPF) (International Standard Archival Authority Record for
Corporate Bodies, Persons and Families) ile uyumludur.> DACS diger ii¢ standart grubuyla da
iligkilidir. DACS'a gore olusturulan tanimlamalar, MARC 21 ve EAD gibi veri yapist ve iletisim
protokollerinin s6z dizimi kullanilarak elektronik olarak saklanabilir ve degis tokus edilebilir. Cesitli
thesauri ve otorite dosyalari, Arsiv Tanimlamasina Genel Bakis boliimiinde agiklandigr gibi DACS
kayitlariin indekslenmesi igin temel teskil edebilir. Ayrica, Kaynak Tamimlama ve Erisim (RDA) ve
Uluslararas1 Arsiv Konseyi tarafindan yayimlanan iki konvansiyonla da yakin baglantilar1 vardir:
ISAD(G) ve ISAAR(CPF). ISAD(G) ve ISAAR(CPF) nin 26 veri unsurunun tamami, bazi durumlarda
neredeyse kelimesi kelimesine DACS'a dahil edilmistir. Bunun istisnasi, iki nedenden Otiirii
ISAD(G)'den Tanimlama Diizeyi unsurunun ¢ikarilmasidir.

DACS, arsiv ve el yazmasi materyalleri ve koleksiyonlar1 tanimlamak i¢in kurallar1 biitlinlestirir.
DACS, ses kayitlari, haritalar, fotograflar vb. gibi belirli ortamlarin tanimlanmasi i¢in 6zel kurallar
icermez. Bu tiir materyallerin tanimlanmasi i¢in standartlar kiitiiphane ve arsiv topluluklarindaki
diger gruplar tarafindan olusturulmakta ve siirdiiriilmektedir .

Bir arsiv otorite kaydi, bir arsiv materyalleri biitiinii ile iligkili kisisel, ailevi veya kurumsal bir varlig
tanmimlar ve aciklar; kayit yaraticilari, onlar tarafindan olusturulan kayitlar ve/veya onlarla ilgili diger
kaynaklar arasindaki iliskileri belgeler; ve arsiv tanimlarinda erigim noktalarinin olusturulmasini ve
kullaniminit kontrol edebilir. DACS unsurlarinin tiimi her arsiv otorite kaydinda gerekli degildir.
Tanimlayici unsurlarin kombinasyonlari, arsivcinin belirli bir otorite kaydinin 6n veya tam oldugunu
diistinmesine ve yaraticilar tanimlamak icin arsive Ozgii ihtiyag ve gereksinimlere bagli olarak
degisecektir.

DACS, arsiv malzemesinin yaraticilarini tanimlamak i¢in sistemler olusturmada yararli olan bir dizi
unsur tanimlar. Sistem ne olursa olsun, en sonunda tanimlanan yaraticilar hakkinda
standartlagtirilms bilgi ileten bir dizi ayr1 tanimlayici unsur igermelidir.

3 ISAAR(CPF) i¢in bkz. https://www.ica.org/resource/isaar-cpf-international-standard-archival-authority-record-for-
corporate-bodies-persons-and-families-2nd-edition/ (15 Mayts tarihinde erisildi).
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Bununla birlikte ISAD(G) ve DACS, arsiv malzemelerinin uluslararast diizeyde taninirlik
kazanmasina, provenans ve orjinal diizen ilkeleri cercevesinde yon verirken ayni zamanda
arastirmacilar ve arsivciler i¢in iglevsel metodlar sunar. Her iki standart da ayni amag i¢in
olusturulmus olsa da aralarinda bazi farkliliklar mevcuttur. ISAD(G) arsiv tanimlamasinda
vazgecilmez unsurlardan olan saklama ge¢misi konusunda arsiv belgelerinin arsivlenme tarihine dair
bilgiler vermekle yetinirken DACS belgelerin arsive gelis siireci ve iizerinde yapilan degisikler
konusunda daha acgik tanimlamalar olusturulmasi gerektigini belirtir. Bununla baglantili olarak,
dogrudan saglama veya transfer kaynagi unsurunda DACS, ISAD(G) gibi arsiv belgelerinin nerden
geldigini tanimlamakla birlikte herhangi bir gizlilik durumu olup olmadigi, kaynagin/bagis¢inin
finansman kaynagi gibi detayl bilgilerin tanimlanmasina da olanak saglar. Yine saklama siireci ve
imha ile ilgili unsurlarda DACS ISAD(G)’den farkli olarak imha ve saklama siireci kapsaminda
alman kararlarin hangi gerekgeler ile alindigin1 acik ve seffaf bir sekilde belirtmeye tesvik eder.
DACS, tiim detayli tanimla unsurlarina ek olarak, notlar unsurunda tanimlama alanlarinda
iligkilendirilemeyen Onemli bilgilerin bu unsur altinda yapisal olarak kayit edilmesine olanak
saglarken, arsivcinin notu kisminda daha 6nce yapilmis tanimlamay1 giincelleyen kisinin bilgileri ve
giincelleme tarihi gibi bilgiler i¢in alan olusturur. Bu sebeple DACS’1n, arsiv malzemesine dair her
bilgiyi kapsamli ve seffaf bir sekilde kullanici erigsimine agmak igin faydalanabilecek en islevsel arag
oldugu soylenebilir.

Sonug olarak her iki tanimlama standardi da uluslararas1 diizeyde kabul gérmiis olup, milli arsiv
fonlar, liniversite kiitiiphaneleri ve 6zel koleksiyonlarda kullanilmaktadir. Ancak DACS gerek arsiv
fonlarinin dijitallestirilmesi ve agik erisime sunulmasi gerekse farkli tiirdeki arsiv malzemelerinin
tanimlanmasi1 konusunda kapsamli ve islevsel ¢oziimler iiretmesi ile 6n plana ¢ikmaktadir. DACS’1n
diger tanimlama standartlar1 ile kolay uyum saglamasi, farkl tiirdeki arsiv malzemelerini ¢ok yonlii
bir sekilde tanimlayabilmesi yine 6ne ¢ikan 6zelliklerindendir. Tiim bu nitelikler, bir argiv tanimlama
standard1 olarak DACS’1in kurumlarin modern arsivcilik uygulamalarinda ihtiyaglarmi karsilama
agisindan en ¢ok tercih edecekleri arag olacagini gostermektedir.
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