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IFLA/UNESCO Okul Kiitiiphanesi Bildirgesi: Ogretim ve Ogrenimde Okul Kiituphanesi
2000 yilinda yayinlanmistir. Bu eser diinya genelinde ¢ok guzel tepkiler almis ve bircok dile
cevrilmistir. Bu eserin baska dillere cevirisi yapilmaya devam edecek ve diinya genelindeki
kittphaneciler, okul kittuphanelerinin degerini arttirmak icin kendi okullarinda, bolgelerinde
ve Ulkelerinde bu bildiriyi kullanacaklardir.

Bu bildirge soyle der:

Hikumetler, egitimden sorumlu bakanliklari aracihgiyla, bu bildirgenin ilkelerinin
uygulanmasina yonelik kurallar, yontemler ve planlar gelistirmek icin tesvikte bulunurlar.

Bu yeni rehber, kitiphanecileri diinya genelinde ulusal ve yerel diizeyde kararlar almaya sevk
etmek, destek vermek ve rehberlik etmek amaciyla olusturulmustur. Bu rehber, bu bildiride dile
getirilen ilkeleri uygulamalari konusunda okullara yardimci olmak i¢in yazilmistir.

Bircok Ulkeden pek ¢ok kisinin dahil olmasiyla olusturulan bu taslak rehberde, ¢ok
farkl yerel sartlar gozetilmis ve her tirden okulun gereksinimi karsilanmaya calisiimistir. Bu
rehber okunurken ve kullanilirken yerel sartlarin g6z éniinde bulundurulmasi gerekmektedir.
Bu rehber, IFLA konferanslari boyunca dizenlenen calistaylar, toplantilar, uzmanlar arasinda
yapilan tartismalar ve gonderilen e-maillerin kullanilmasi sonucu olusmustur. Editorler
bu durumdan olduk¢ca memnun ve minnettar kalmislardir. Editorler ayrica, IFLA Okul
Kutlphaneleri ve Kaynak Merkezleri Bolumi Daimi Komitesi Oyelerinin, IFLA/UNESCO
rehberine bildirimde bulunan birgok tlkenin, 6zellikle 2001 yilinda IFLA tarafindan yayinlanan
Halk Kituphaneleri Rehberi'nin katkisini dile getirmislerdir.

Aynisekilde,adigecenkomite 2002 yilinda Okul Kuttiphanesi Bugtinve Yarinadli rehberi
yayinlamistir. Bu bildirgenin, rehberin ve ortaya konan distincelerin her yerde mikemmel bir
okul kutlphanesi icin temel olusturacagini umuyoruz.

Tove Pemmer Sa'tre
ile Glenys Willars
2002
Boélum 1. Misyon ve Politika
“Ogretim ve 6grenimde okul kiitiiphanesi”
1.1. Misyon
Okul kutuphanesi, giderek artan bilgi ve bilgiye dayali giinimiz toplumunda, islevsel basari
icin temel bilgi ve duslnceleri saglar. Okul kitliphanesi, 6grencileri yasam boyu 6grenme
becerileriyle donatir ve onlarin hayallerini gelistirir. Boylelikle, onlarin sorumlu vatandaslar
olarak yasamlarina devam etmelerini saglar.
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1.2. Politika

Okul kattphanesi, anlasilir sekilde olusturulmus bir politikayla yonetilmelidir. Kitiphane
politikasi, okulun gereksinimlerini ve politikalarini g6z éniinde bulundurarak, kapsayici bir
sekildetasarlanmisolmalidir. Bununyanindakitiphane politikasi,kendisomutgereksinimlerinin
yani sira, etik degerlerini, hedeflerini ve amaclarini da dile getirecek sekilde olusturulmalidir.
Okul icerisinde tam anlamiyla bir kiituiphanenin varhginin ne zaman, nerede, kim igin ve kim
tarafindan fark edilecegi bu politika sayesinde olacaktir. Bu politikada belirlenen hedefler ve
amagclar dogrultusunda, timiyle okulun (yonetimin, calisanlarin ve 6grencilerin) destegi ve
katkisi oldugu surece, kituphane politikasi uygulanabilir duruma gelecektir. Bu nedenle, bu
politika olabildigince katilim saglanarak ve uygulanabilirligi mimkun olan ¢ok sayida tartisma
yapilarak yazilmalidir. Ayni sekilde, bu politikanin basimi yapilmis hali, mimkin oldugu kadar
genis bir cevreyle paylasiimalidir. Bu nedenle, uygulama ve gelisim icin felsefe, disince,
kavram ve amaclar acik bir sekilde ortaya ¢ikmis, cogunluk tarafindan anlasiimis ve kabul
edilmis olacaktir. Boylece politika, etkili ve arzu edilen sekliyle uygulamaya konmak icin hazir
hale gelmis olacaktir.

Bu politika, kapsayici ve uygulanabilir durumda olmalidir. Politika taslagi, sadece okul
kituphanecisi tarafindan degil, tim 6égretmenler ve okul yonetiminin katihmiyla hazirlanmis
olmalidir. Taslagin hazirlanmasinda okulun genelinin gorust alinmali ve enine boyuna yapilan
tartismalarla desteklenmelidir. Bu dokiiman ve sonrasinda yapilan planlar araciligiyla siralanan
asagidaki bakis acilarinda, kutliphanenin rolu acikliga kavusmus olacaktir:

+ Okulun mufredat programi

+ Okulda verilen 6renme yontemleri

+ Tatmin edici ulusal/yerel standartlar ve dlcutler

+ Orencilerin 6renmesi ve calisanlarin gelisimi icin gereksinimler
+ Oretmenlerin egitimde kullanacagi gereksinimler

+ Basar1 duzeyini yukseltme

lyi yonetilen okul kiitiphanelerinin etkin basari saglamasina katki yapacak tamamlayici

unsurlar sunlardir:

+ Finans ve butce

+ Uygun arastirma yapma ortami
+ Kaynaklar

+ Organizasyon

+ Gorevli

+ Kltuphane kullanimi

r Tanitim

Bu tamamlayici maddeler, gercek anlamda bir politika ¢atisi ve eylem plani olusturmaya
yonelik énemli unsurlar olduklarindan, bu dokiimanda g6z 6ntnde bulundurulmustur. Eylem
plani stratejiler, gorevler, hedefler, ginlik gdzetim ve degerlendirmelerden olusturulmalidir. Bu
politika ve plan, diizenli olarak gézden gecirilmesi icin eylem plani icerisinde yer almahdirlar.

1.3. GOzlem ve Degerlendirme

Okul kudttiphanesinin hedeflerine ulasmasi silrecinde, stratejik olarak belirtilen basarilari
elde etmek igin, okul yonetimi bu hizmetlerin performansini gozlemlemeye devam etmek
durumundadir. Guncel egilimleri belirlemek icin istatistiki calismalarin uygulamaya
gecirilmesi gerekmektedir. Bir yillik degerlendirmenin, planda belirtilen ana alanlari kapsayip
kapsamadigini anlamak icin, asagidaki noktalari saptamak gerekmektedir:



IFLA/UNESCO Okul Kiitiiphanesi Rehberi
The IFLA/UNESCO School Library Guidelines 547

+ Kltdphanenin, mifredatin ve okulun agikladigi hedefler ve amaclarda basari saglanip
saglanmadigi
+ Okulun gereksinimlerinin karsilanip karsilanmadigi
+ Degisen gereksinimleri karsilanip karsilayamadigi
+ Yeterli kaynaga sahip olup olmadigi
+ Maliyetin etkili olup olmadigi
Ktiphanenin hedeflerinin basarisini degerlendirmede ve gozlemlemede g6z 6ninde
bulundurulmasi gereken anahtar performans gostergeleri sunlardir:
Kullanici Gostergeleri:
+ Okuldaki Kkisi basi 6grenci ve dgretmenin 6diing materyal alma sayisi

+ Okuldaki Kkisi basi 6grenci ve 6gretmenin kitliphaneyi ziyaret etme adedi

+ Her bir materyalin 6dung alinma miktari (yani kaynaklarin 6diing alinma/iade durumu)
+ Egitim-06gretim ve tatil dénemlerinde 6ding verme biriminin agik oldugu saatler

+ Okuldaki Kkisi basi danisma istekleri(her bir 6grenci ve gérevli icin belirlenen)

+ Bilgisayarlarin ve elektronik kaynaklarin kullanim miktari
Kaynak Gostergeleri:
+ Okuldaki Kkisi basina diisen toplam kitap sayisi

+ Okuldaki her bir kullanici i¢in bilgisayar saglanmasi

+ Okuldaki her bir kullanici igin elektronik erisimin saglanmasi
insan Kaynagi Gostergeleri:

+ Tam zamanh c¢alisan gorevlilerin okul mevcuduna orani

+ Tam zamanh c¢alisan gorevlilerin kutiphane kullanim orani
Niteliksel Gostergeler:
+ Kullanici memnuniyetini 6lgen anketler
+ Odak gruplar
 Danismanlik faaliyetleri
Maliyet Gostergeleri:
 Islevler, hizmetler ve etkinlikler birim maliyetleri
+ Her bir islevin calisan maliyeti (6rnegin kitap dding alimi)
+ Okuldaki kisi basina dusen toplam kutiphane maliyeti
+ Toplam kutlphane butcesinin toplam okul bitcesindeki oraninln ylzde olarak belirtilmesi
 Medya maliyetinin toplam kitiphane maliyetindeki oranlnln yizde olarak belirtilmesi
Karsilastirmali Gostergeler:
+ Benzer boyut ve 6zelliklere sahip baska okullardaki diger ilgili ve karsilastirilabilir kiitiiphane
hizmetleri karsisinda istatistiksel verilerin 6lctilmesi

Bolum 2. Kaynaklar

“Okul kuttphanesi hem materyallerin, teknolojilerin, olanaklarin elde edilmesi ve tim
bunlara Ucretsiz erisimin saglanabilmesi, hem de goérevlilerin egitim alabilmesi igin finans
kaynagina surekli olarak sahip olmasi gerekmektedir.”

2.1. Okul Kiutuphanesinin Finansman Kaynagi ve Butcesi

Ktiphanenin okulun finans kaynaklarindan kendi payina diiseni almasini saglamak amaciyla
asagidaki énemli noktalari dikkate almak gerekmektedir:

+ Okulun btce sirecini anlamak

+ Butce dongusi diizenlemesinin farklnda olmak

+ Butce ve finansman konusunda kilit personelin kim olduunu bilmek
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+ Kltuphanenin gereksinimlerinin belirlendiginden emin olmak

Biitce plani, tamamlayici unsurlar olarak, asagidaki maddeleri de icermesi gerekmektedir:

+ Yeni kaynaklar icin kaynak miktari (6rnegin kitaplar, dergiler, basili olmayan kaynak); tanitim
materyalleri icin bltce miktari (6rnegin posterler) belirlenmelidir.

+ Kirtasiye ve idari malzemeler icin kaynak miktari belirlenmelidir.

+ Tanitim etkinlikleri igin kaynak miktari belirlenmelidir.

+ Eger okulun genel biitcesinde Bilgi ve iletisim Teknolojisi(BIT) ara¢c geregleri kullanim,
yazilim ve lisans maliyetleri bulunmuyorsa, bunlar i¢in kitliphane butcesinden kaynak miktar
belirlenmelidir.

Genel bir kural olarak, okul kittiphanesine materyal aliminda kullanilacak biitce orani,
okulun bitce sistemi icerisindeki 6grenci basina yapilan harcamanin en az %5'i kadar olmalidir.
Bu orana tiim maas 6demeleri, 6zel egitim harcamalari, ulasim ve sermaye iyilestirme fonlari
dahil degildir.

Kttiphane gorevlisinin maliyeti kotliphane butcesine dahil edilebilir, ama bazi
okullarda genel personel butcesine dahil edilmesi daha uygun bulunmaktadir. Ayrica, kiitiphane
calisanlarinin maliyet islerine okul kittphanecisinin dahil olmasi gerektigini vurgulamakta
onemlidir. Kltuphane personeli icin dizenlenen uygun bitce miktari, kitlphanenin diger
onemli konulariyla da yakindan ilgilidir, 6rnegin okul kutliphanesi ka¢ saat acik tutulabilir,
standardi nedir ve baska ne tir hizmetler sunulabilir... Yeni bir rafyapiimasi gibi 6zel projeler
ve diger gelismeler icin fon saglanmasi konusunda ayri bir teklif gerekebilir.

Butin bir yil boyunca yapilacak biitce harcamalari icin 6zenli bir planlama yapilmali ve
bu planlama, daha 6nce olusturulan politika catisiyla yakindan ilgili olmalidir. Yillik raporlar,
kituphane bitcesinin nasil kullanildigina i1sik tutmahdirlar. Ayrica yillik raporlarin, kittphane
hizmetlerinin karsilanmasi ve politika hedeflerine ulasiimasi yoéninde yapilan harcama
miktarinin yeterli olup olmadigini acikhga kavusturmasi gerekmektedir.

Okul kutuphanecisi, katlphane icin yeterli bir bltcenin 6nemli oldugunu acikca
belirtmelidir. ilaveten bu konunun, bir kiitiiphane hizmeti olarak okul yénetimine ve okuldaki
herkese iletilmesi gerekebilir. Finansal destedin arttiriimasi konusunda asagidaki maddeler
hakl gerekceler olabilir:

+ Akademik basariya gore en iyi okulu belirleyen etken, okul kituphanesinin personel ve
koleksiyon durumudur.

+ Standart testlerden ylksek not ortalamasi almis égrenciler, ekonomik nedenler gibi diger
etkenleri dikkate almazsak, daha c¢ok kitliphane calisani, daha cok kitap, dergi ve video
materyali olan kitiphanelere sahip okullardan gelme egilimi gostermektedirler.

2.2. Mekéan ve Alan

Gugll bir egitimde kutiphanenin rold, okul kituphanesinin sahip oldugu olanaklarda, fiziksel
durumunda ve donanim yapisinda kendini géstermesi gerekmektedir. Yeni okul binalari yapim
planlamasi ve mevcut olanlarin yeniden diizenlenmesi yapilirken, okul kitiphanesinin sahip
oldugu bu islevi ve kullanimini g6z 6niinde bulundurmak son derece 6nemlidir.

Okul kutiphanesi tesisleri icin tek bir evrensel 6lcii olmasa da, temel planlama
tahminleri icin cesitli yontemlere sahip olmak yararli ve kullanisli olacaktir. Boylece, yeni
ya da yakin zamanda tasarlanmis olan kutliphane, okulun gereksinimlerini en etkili sekilde
karsilamis olacaktir. Bu planlama sirecinde asagidaki maddelerin g6z énunde bulundurulmasi
gerekmektedir:

+ Merkezi koleksiyonun, miimkunse okulun giris katinda bulunmasi
+ Egitim verilen alanlara yakin ve erisilebilir olmasi
+ Klttphanenin en az bir bélimdndn disaridan gelen girdltiye karsi korunmasi
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 Hem pencereden hem de aydinlatmaydntemiyle uygun ve yeterli derecede aydinlik saglanmasi
+ Y1l boyunca olabilecek hava degisimine bagh olarak calisma odalarinin ve koleksiyonun
korundugu alanlarin nem, sicaklik/sogukluk derecesinin uygun hale getirilmesi
+ Ozel gereksinimlerle karsilayabilecek engelli kiittiphane kullanicilarina yonelik uygun tasa-
rim yapilmasi
 Roman, bilimsel, ciltli ve karton kapakl Kitaplar, gazeteler ve dergiler, basili olmayan kaynak-
lar, depo, calisma ve okuma alanlari, bilgisayarla ¢calisma yerleri, sergi alanlari, gorevli calisma
alanlari ve bir yardim masasi icin yeterli boyutta yer saglanmasi
+ MUfredatta ve teknolojide gelecekte olabilecek degisikler hakklnda ve etkinlikler konusunda
cesitlilik salamak icin esnek bir yapiya sahip olmasi

Yeni bir kiitiphane plani yapilirken asagida listelenen farkli alanlar da g6z 6niinde bu-
lundurulabilir:
+ Ders calisma ve arastirma yapma alani: Yardim masasl, kataloglar, elektronik kaynak taramasi
yapilacak bilgisayarlar icin uygun yerler, ders calisma ve arastirma yapma masalari, referans
materyalleri ve temel koleksiyonlar saglanmasi
+ Rahat okuma alanlari: Okur-yazarligi, yasam boyu 6renmeyi ve okumayi eglenceli hale getir-
meyi tesvik etmek icin Kitaplar ve sireli yaylnlar alani olusturulmasi
+ Egitim alani: Kicuk bir grup icin yemek yeme alani, blyiik gruplara ve tim bir sinifa egitim
verilebilecek bir alan, uygun egitim teknolojisiyle sunum yapilabilecek bir egitim duvari ve
sergi alani saglanmasi
+ Faaliyet ve proje grubu calisma alani: Bireysel ya da takim halinde ve sinif olarak toplanma
ve islevsel calisma ortami, ayrica medya calismalari icin olanaklar saglanmasi
v Gorevli calisma alani: Odiing verme birimi yeri, ofis alani, kiitiiphane medya materyalleri
alani, gorsel-isitsel donanim deposu, ara¢ gereclerin ve diger materyallerin muhafaza edildigi
bir depo alani saglanmasi

2.3. Mobilya ve Donanim
Kituphane hizmetlerinin iyi bir sekilde nasil verilecegi konusuna bagli olarak, okul kiitliphane-
sinin tasarimi, okulun planlanmasinda merkezi bir role sahiptir. Estetik gorinim, kitiphaneyi
kullananlara memnun kalma hissi verir, bunun yaninda okuldaki tim calisanlara ve égrencilere
kittphanede vakit gecirme arzusu saglar.

Uygun bir sekilde donatilmis okul kitliphanesi asagidaki 6zellikleri tasimahdir:
+ Guvenli bir ortam
+ lyi bir aydinlatma sistemi
+ Kltuphanenin 6zel alan, etkinlik ve okuyucu gereksinimlerini karsilamada oldugu gibi k-
tlphane icerisinde kullanilacak mobilyanin da saglam, uzun émurli ve islevsel olacak sekilde
tasarlanmasi
+ Kitiphanenin kullanicilarin 6zel isteklerini azami derecede karsilayacak sekilde tasarlanmasi
+ Kutlphanenin, isitsel, video ve veri teknolojisinde ortaya ¢ikan gelismelerde oldugu gibi,
kituphane ve okulun egitim Gretim programinda ortaya ¢ikan degisklikleri de karsilayacak se-
kilde tasarlanmasi
' Mobilya, donanim, sarf malzemesi ve materyallerin uygun ve glvenli kullanimina, bakimina
olanak sa§layacak sekilde tasarim yaplimasi
+ Duzenlemesi yapilmis farkli koleksiyondaki kaynaklarin esit bir sekilde ve zamaninda erisi-
mini saglamaya yonelik karar alinmasi ve yonetilmesi
+ Okunakl, g6z alici rehber ve yol gosterici levhalarla, estetik olarak okuyucuya hitap eden,
hosca vakit gecirmeye ve 6renmeye yardim edecek sekilde diizenlenmesi ve yonetilmesi
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2.4. Elektronik ve Gorsel isitsel (Audiovisual - AV) Donanim

Okul kuttphanesi hizmetleri, giincel bilgiye dayali glinimdiz toplumuna gecisimizde énemli

bir islev gortr. Bu nedenle, okul kittphanesi gerekli olan tim elektronik, bilgisayar ve gorsel-

isitsel donanimlara erisimi saglamakla yikimlidur. Bu donanimlar asagida siralanmistir:

+ internete erisimin oldugu bilgisayarlar

+ Farkh yas ve dlzeydeki 6grenciler icin uygun hale getirilmis kamu erisim kataloglari

' Teyp kayit cihazi

+ CD-ROM calar

+ Tarayicilar

+ Video calar

+ Bilgisayar donanimi, ézellikle gérme ya da diger bedensel engellilere gére uygun olmalidir.
Bilgisayar mobilyasi, farkli o6lcllere sahip cocuklar icin uygun hale getirebilmek

amaciyla, kolayca ayarlanabilecek durumda olmalidir.

2.5. Materyal Kaynaklar

Ktiphanenin yiksek standartta bir mekana ve ¢ok cesitli yuksek kalitede kaynaklara sahip
olmasi, en 6nemli Ozellikleridir. Bu nedenle, koleksiyon yonetim politikasi ¢ok onemlidir. Bu
politika, kiitiphane disi kaynaklari oldugu kadar, mevcut koleksiyonun amacini, kapsamini ve
icerigini tanimlamak durumundadir.

2.6. Koleksiyon Yonetimi Politikasi

Okul kottphanesi, okuyucularin egitim, bilgi ve Kisisel gelisim ile ilgili gereksinimlerini
karsilayacak pek cok cesitlilikte kaynagi kapsamalidir. Okuyuculara devamli olarak yeni
materyalleri secebilme firsati saglamak amaciyla, bu koleksiyonlarin stirekli olarak gelistirilmesi
zorunludur.

Okul kdttiphanecisi ortak bir koleksiyon yonetimi politikasi olusturmak icin idari
gorevliler ve 6gretmenlerle isbirligi yapmak durumundadir. Béyle bir politika mufredata,
ogrenci ve cahisanlarin ézel gereksinimlerine ve ilgi alanlarina dayanan ve okul disindaki
toplumun cesitliligini yansitacak sekilde olmalidir. Koleksiyon gelistirme politikasi asagidaki
maddeleri icermelidir:

+ Misyon bolimi IFLA/UNESCO Okul Kittiphanesi Bildirgesini icermelidir

+ Entelekttel 6zgurlik ilkelerine bagli kalinacagi beyan edilmelidir

+ Koleksiyon yénetimi politikasi amaci ve bu amacin okul ve miifredatla iliskisi belirtilmelidir
+ Kisa ve uzun dénem hedefler aciklanmalidir

2.7. Koleksiyon

Uygun bir kitap koleksiyonunda, égrenci basina on adet kitap bulundurulmalidir. Her yas,
yetenek ve deneyime sahip kullaniciya yaygin bir konu dengesi gozetilerek kitap koleksiyonu
olusturmak icin, en kiictk bir okulun en az 2500 adet ilgili ve giincellenmis kaynaga sahip olmasi
gerekmektedir. Bu koleksiyonun en az %60'I mifredatla ilgili ve roman disi kaynaklardan
olusmasi gerekmektedir.

Buna ek olarak okul kutlphanesi, okuyucularin hosca vakit gecirmelerine yardimci
olacak materyalleri, 6rnegin guncel romanlar, mizik, bilgisayar oyunlari, videokasetler, video
lazer diskler, dergiler ve posterler elde etmelidir. Ogrencilerin ilgi alanini ve kiiltir(i yansitmasi
bakimindan bu tirden materyallerin seciminde, makul sinirlari ve etik standartlari asmadan,
ogrencilerle isbirligine gidilebilir.
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2.8. Elektronik Kaynaklar

Kuttphanenin, elektronik bilgi kaynaklarina erisim hizmeti olmalidir. Bu hizmet, okuyucularin
ilgi alanlarini ve kaltird yansittigi gibi, mifredati da yansitacak sekilde olmahdir. Elektronik
kaynaklar internete erisim, 0zel referans ve tam metin veritabanina erisim imkani igermelidir.
Bunun yaninda, 6grenimle ilgili bilgisayar yazihm paketlerini iceren CD-ROM ve DVD'lerde
bulunmahdir.

Uluslararasi kabul gérmis ya da ulusal bibliyografya standartlarina gore kaynaklarin
siniflanmasi ve kataloglanmasi icin uygun bir kutlphane katalog sistemi secimi ¢cok énemlidir.
Bu sistem, okul kitiphanelerinin genis bir aga katilmalarini kolaylastirmaktadir. Dinya
genelindeki bircok yerde, okul kuttphanelerinin de icinde bulundugu, toplum yararina ¢alisan
yerel kurumlar toplu bir katalogda bir araya gelmektedirler. Boyle bir isbirligi, kitaplarla ilgili
yapilan islemlerin daha etkili ve kaliteli yapilmasini saglamaktadir ve daha cok kitaba erisim
olanagi elde edilmektedir. Ayrica, bu toplu katalog olanagi, kiituphane kaynaklarindan daha
fazla verim elde etmeye doniik kaynaklari bir araya getirmeyi kolaylastirmaktadir.

Bolim 3. Personel

“Okul kutphanecisi, okuldaki herkesle birlikte calisan, halk kitlphanesiyle birlikte diger
kutiphanelerle baglanti kuran, okul kitiphanesinin planlamasindan ve yonetiminden
sorumlu olarak gorevini mimkun oldugunca iyi yapan, mesleki uzmanlik niteliklerine sahip
gorevlidir.”

3.1. Kattphane Personeli

Ktiphanenin niteligi ve zenginligi, okul kutiphanesinde istihndam edilen personel kaynaklarina
baglidir. Bu nedenle, personelin &zami derecede tesvik edilmesi, iyi bir egitime tabi tutulmasi,
okulun boyutuna ve gereksinim duydugu kittiphane hizmetlerine gore yeterli sayida calisanin
bulundurulmasi, oldukca énemlidir. Burada “gorevli”, kutlphanecilik lisans egitimi almis ve
yardimci personel demektir. Buna ek olarak, destek olma anlaminda, 6rnegin 6gretmenler,
teknikerler, ebeveynler ve gonullileri sayabiliriz. Okul kitlphanecisi profesyonel anlamda
egitim almis, kutlphanecilik lisans derecesine sahip olmalidir. Buna ilaveten egitim teorisi ve
6grenme metodolojisi konularinda da egitim almis olmalidir.

Okul kuttphaneleri personel yonetiminin temel hedeflerden birisi, tim calisanlarin
kituphane hizmet politikasini acikca anlamalarini saglamak, gérev ve sorumluluklari iyi
tanimlamak, uygun bir sekilde istihdam sartlarini diizenlemek ve isin profesyonelligini yansitan,
rekabetci maas sistemini uygulamak olmalidir.

Gonalliler, tam zamanli istihdam edilen personel gibi calismamalidir. Onlar, okul
kituphanesi etkinliklerine katilmalari yoniinde, resmi cercevesi olusturulmus bir s6zlesmeye
dayali olarak, destek personeli statiistinde calisabilirler. Okul kitiiphane hizmetlerinin gelisimi
konusunda, ulusal ve yerel diizeyde, kurum disindaki danismanlardan yararlanilabilir.

3.2. Okul Kutuphanecisinin Roll

Okul kdttphanecisinin temel roll, degerlendirme surecleri de dahil olmak Gzere, okulun
misyon ve hedeflerinin gerceklestirilmesine katkida bulunmaktir. Bu isbirliginde okul
kituphanecisi, okul yonetimi, idari gorevliler ve 6gretmenler planlarin gelistirilmesinde ve
mifredatin uygulanmasinda birlikte gorev alirlar. Okul kittiphanecisi hem elektronik hem
de basih kaynaklarin kullaniminda uzman oldugu gibi, bilgiye dayali sorunlarin ¢6zimu ve
bilgiyi elde etme konusunda da deneyim ve beceri sahibidir. Okul kituphanecilerinin deneyimi,
becerileri ve uzmanlk alanlari okuldaki belli bir toplulugun isteklerini karsilamaya donuktr.
Bunun yayinda okul kutuphanecisi, cocuk edebiyatl, medya ve kultlr konularinda, tanitim



552 Ceviri Yazilar / Translations Muhittin Gurblz

etkinliklerine ve okuma kampanyalarina oncilik etmelidir.

Eger okul kutlphanesi disiplinler arasi etkinlikleri yirttmek istiyorsa, okul yonetiminin
bu konuda destedi mutlaka gereklidir. Kutiiphaneci, okul middriine veyayardimcisina dogrudan
rapor sunmalidir. Kitlphanecinin uzman gorevlilerle es deger diizeyde kabul edilmesi, tim
toplantilarda kuttphaneyi temsil etmesi ve calisma takimina katilmaya yetkili olmasi son
derece 6nemlidir.

Kitliphaneci, endise ve onyargl tasimaksizin, herkese yonelik ilgi cekici, cazip,
erisilebilir, hosca vakit gecirmeye ve 0grenmeye uygun bir ortam olusturmalidir. Okul
kituphanesinde calisan herkes cocuklarla, genclerle ve yetiskinlerle uyum halinde olmalidir.

3.3. Yardimci Personelin Rolu

Yardimci personel, kiitiiphaneciye rapor sunar ve bu raporda belirtilen islevlerde destekleyici bir
rol Gstlenir. Bu konumda calismak, biro isleri ve teknoloji konusunda deneyim ve beceri sahibi
olmayi gerektirir. Yardimci personel, daha dnceden kituphanecilik egitimi almis olmalidir.
Boyle bir egitim almamissa, bunu okul kitiphanesi saglayabilir. Kitiphanedeki bazi isler,
ornegin raflara kitap dizme, édiing verme, iade alma ve kiitlphaneye materyal saglama siireci,
gunlik yapilan islerdir.

3.4. Ogretmenler ve Okul Kutiiphanecisi Arasindaki isbirligi
Kttiphane hizmetlerinin verimini en Ust diizeye ¢cikarmak icin 6gretmenler ve okul kiitliphanecisi
arasindaki isbirligi son derece 6nemlidir.
Asagida dile getirilenleri elde etmek amaciyla, 6gretmenler ve kittiphaneciler birlikte
calisirlar:
+ Mufredat boyunca drencilerin 6renmelerini gelistirmek, yol géstermek ve degerlendirmek
+ Ogrencilerin bilgi becerilerini ve deneyimlerini gelistirmek ve degerlendirmek
+ Ders planlarini gelistirmeye katki saglamak
+ Kituphanenin de dahil oldugu, kapsamli bir 6§grenme ortaminda, yapiimasi gereken 6zel proje
calismasini hazirlamak ve yiriutmek
+ Okuma programlari ve kltirel etkinlikler hazirlamak ve yiritmek
+ Mufredatla bilgi teknolojisini biittinlestirmek
+ Okul kituphanesinin éneminin ebeveynler tarafindan acikca anlasiimasini saglamak

3.5. Okul Kutluphanecisinin Becerileri
Kituphane hizmetlerinin tim okul toplulugu uyelerine, yani 06grencilere, 6gretmenlere,
idari gorevlilere, danismanlara ve ebeveynlere anlatilmasi gerekmektedir. Bu gruplardan her
birisiyle 6zel iletisim kurmak ve isbirligi becerileri gostermek gerekmektedir. Kitiiphanenin
ana kullanicilari 6grenciler ve 6gretmenler olsa da, diger uzman gruplari, 6rnegin idari gorevli
ve danismanlari da dahil edebiliriz.

Okul kuttphanecisinden beklenen temel nitelikler ve beceriler asagida tanimlanmistir:
+ Cocuklar ve yetiskinlerle olumlu ve ényargisiz bir sekilde iletisim kurabilme yetenegi
+ Okuyucularin gereksinimlerini anlama yetenegi
+ Okul disinda ve igindeki bireylerle ve gruplarla isbirligi kurabilme yetenegi
v Kultdrel cesitliligi anlama ve kabul etmek
+ Ogrenim yontemi ve eitim teorisi konularinda bilgi sahibi olmak
+ Bilgi becerilerine ve bilginin nasil kullanilacagina iliskin bilgi sahibi olmak
+ Kittphane koleksiyonunu olusturan materyaller hakkinda ve bu materyallere nasil
erisilebilecegi konusunda bilgi sahibi olmak
+ Cocuk edebiyati, medya ve kiltlrl hakkinda bilgi sahibi olmak
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+ YOnetim ve pazarlama alanlarnda bilgi ve beceri sahibi olmak
+ Bilgi teknolojisi konusunda bilgi ve beceri sahibi olmak

3.6. Okul Kutluphanecisinin Gorevleri

Okul kituphanecisinin gorevleri sunlardir:

+ Okuldaki tum kullanicilarin gereksinimi olan kaynagi ve bilgiyi analiz etmek

+ Kltuphane hizmetlerini gelistirmek icin politikalar olusturmak ve uygulamak

+ Kltuphane kaynaklarl icin satin alma politikalari ve sistemleri gelistirmek

+ Kltuphane kaynaklarinin kataloglamasini ve siniflamasini yapmak

+ Kittphane kullanimi yoénergesini hazirlamak

+ Bilgi elde etme ve bilgi becerileri yonergesini hazirlamak

+ Kiitliphane kaynaklarini ve bilgi teknolojisini kullanma konusunda égrencilere ve 6gretmenlere
yardimci olmak

+ Uygun materyallerin kullanimiyla ilgili referans ve bilgi isteklerine cevap vermek

+ Okuma programlarini ve kultirel etkinlikleri tanitmak

+ Mifredat uygulamasiyla baglantili planlama etkinliklerine katiimak

+ Orenme etkinliklerinin hazirlandidi, uygulandigi ve degerlendirildigi toplantilara katiimak
+ Okulun genel degerlendirme sisteminin bir parcasi olarak kitiiphane hizmetleri
degerlendirmesini tanitmak

+ Okul disindaki topluluklarla isbirligi kurmak

+ Kltuphane bitcesini hazirlamak ve uygulamak

+ Stratejik plan olusturmak

+ Kltuphane personelini yonetmek ve egitim vermek

3.7. Etik Standartlar

Okul kattphane goérevlisi, okulun tim Gyeleri ile calismalarinda tst dlzey standartlari dikkate
alma sorumlulugunu tasimasi gerekmektedir. Yeteneklerine ve ge¢mislerine bakilmaksizin,
tim kullanicilarla esit oranda ilgilenilmesi gerekmektedir. Kutlphane hizmetlerinin, bireysel
kullanici gereksinimlerine uyacak sekilde ayarlanmasi gerekmektedir. Acik ve guvenli bir
o6grenme ortami olarak okul kutlphanesinin rolint glclendirmek amaciyla, kitiphane
gorevlisinin geleneksel anlamda bir egitmenden c¢ok bir danisman olarak, konumunu
vurgulamasi gerekmektedir. Bu durum, kiitiiphane gorevlisinin, her seyden Once, kitliphane
hizmetini yerine getirirken kullanici bakis agisina goére degil de, kendi tutum ve ényargilariyla,
kendi egilimlerine gore hareket etmesi gerektigi anlamini tasimaktadir.

Bolum 4. Programlar ve Etkinlikler
“Okul kutuphanesi, egitim strecinin ayrilmaz bir parcasidir”
4.1. Programlar
Ulusal dizeyde mufredati ve egitimi gelistirme programlarinda, okul kitliphaneleri asagida
siralanan iddiali hedefleri yerine getirme konusunda ¢cok énemli bir ara¢ olarak kabul edilmelidir:
' Egitimve 6gretim donemi boyunca, herkes icin bilgi okuryazarhginin, adim adim gelistirilmesini
ve tatbik edilmesini saglamak
+ Bilgi kaynaklarinin farkli egitim diizeyine sahip tim 6grencilerce kullanimini saglamak
+ Bilgi ve deneyimlerin tim &renci gruplarina kisitlama olmaksizin erisimini saglayarak, onlarin
demokratik bir ortamda ve insan haklarina dayal olarak ¢alismalarini saglamak

Yerel diizeyde oldugu gibi, ulusal diizeyde de okul kiituphanesinin gelismesine yonelik,
Ozel olarak tasarlanmis programlara sahip olmak onerilebilir. Bu tir programlar farkli hedefler
ve etkinlikler kapsayabilir. Bu etkinliklerden bazilari sunlardir:
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+ Okul kuttphaneleri igin ulusal (ve yerel) standartlar ve kilavuzlar gelistirmek ve yayinlamak
+ Ornek uygulama olarak gostermek icin érnek kitiiphaneler olusturmak

+ Ulusal ve yerel dizeyde okul kitlphanesi topluluklari kurmak

+ Ulusal ve yerel diizeyde okul kitlphaneleri ile halk kittiphaneleri arasinda isbirligini saglayici
resmi bir ¢ati olusturmak

+ Uzman okul kitiuphanecisi egitim programlari baslatmak ve sunmak

+ Okuma kampanyalarina benzer, okul kituphanesi projeleri icin finans saglamak

+ Okul kittphanesi etkinlikleri ve gelisimiyle ilgili arastirma projeleri baslatmak ve finansman
saglamak

4.2. Halk Kituphaneleriyle isbirligi ve Kaynak Paylasimi
Belli bir toplumda, cocuklar ve gencler i¢in kitliphane hizmetlerini gelistirmek amaciyla, okul
ve halk kituphaneleri arasinda bir isbirligine gitmek, iyi bir duslince olabilir. Bu distinceyle
yazilmis bir anlasma, asagidaki maddeleri icermelidir:
+ Isbirligi icin ortak énlemler
+ Isbirligi alanlarinin belirlenmesi ve tanimlanmasi
+ Ekonomik etkilerin ve maliyetlerin nasil paylasilacaginin acikliga kavusturulmasi
+ Isbirligi donemi icin zaman planlamasinin hazirlanmasi
Ishirligi alani icin 6rnekler:
+ Personel egitimi paylasimi
+ Koleksiyon gelistirme isbirligi
+ Program konusunda isbirligi
+ Elektronik hizmetlerin ve aglarin koordinasyonu
+ Ogrenme araclari ve kullanici egitimi alanlarinda isbirligi
+ Halk kiitlphanesini ziyaret edeceklerin belirlenmesi
+ Ortak okuma ve okuryazarlik tanitimi
+ Kltuphane hizmetlerinin ¢cocuklara ve genclere yonelik ortaklasa pazarlanmasi

4.3. Okul Duzeyinde Etkinlikler
Okul kituphanesi, genis bir yelpazede etkinlikleri kapsamali ve okulun misyon ve vizyonunda
belirtilen hedeflerine ulasmasinda anarol sahibi olmalidir. Okul kitlphanesinin hedefi, okuldaki
tim mevcut kullanicilara hizmet vermek ve farkli hedef gruplarin 6zel gereksinimlerini
karstlamak olmalidir.

Programlar ve etkinlikler asagida belirtilenlerin yakin isbirliginde olusturulmalidir:
v Okul mudrd
+ Birim sorumlulari
+ Ogretmenler
+ Destek personeli
+ Ogrenciler

Okuyucularin memnuniyeti, okul kitiphanesinin birey ve gruplarin gereksinimlerini
tanimlayabilme yeteneg@inin yaninda, tim kullanicilarin degisen gereksinimlerine karsilik
verecek hizmetleri gelistirmesine baghdir.

Okul Kituphanesi ve Mudur
Mifredatin uygulanmasi igin bir ¢erceve ve ortam saglayan, anahtar kisi konumunda ve okulun
egitim-ogretim lideri olarak okul mudur(, okul kiitiphanesinin 6nemli bir etkiye sahip oldugunu
kabul etmeli ve kittphanenin kullaniimasini tesvik etmelidir.

Okul maddira, okulu gelistirme planlarinin olusturulmasinda, 6zellikle bilgi okuryazarhgi
ve okuma tanitim programlari alanlarinda, katlphane ile yakin isbirliginde ¢alismalidir. Bu
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planlar yirirlige konulacagl zaman, okul maduri, égretmenlerin ve 6grencilerin kittphane
hizmetlerini kullanabilecekleri sekilde, esnek bir zaman tablosu diizenlemelidir.

Okul middrt ayrica, 6gretmenler ile kiitiiphane gérevlisi arasindaki isbirligini kurmahdir.
Okul mudura, 6gretim, mufredat, stirekli personel gelisimi, program 6l¢cme ve 6grenci 6grenimi
degerlendirilmesinde kituphanecinin katilimci olmasini saglamalidir.

Okul midurd, timayle okulun degerlendirildigi calismalara kitiphane degerlendirmesini de
katmalidir (bkz. Bolim 1). Okul midurQ, mevcut egitim standartlarinagore basariyi yakalamada,
guclu bir okul kituphanesinin cok énemli katkisi oldugunu vurgulamalidir.

Birim Sorumlulari ve Okul Kitiphanesi
Kendisine bagl birimle ilgili profesyonel etkinliklerden sorumlu kisi olarak birim sorumlusu,
bolumin konu alanlari ile ilgili 6zel gereksinimleri karsilayacak cesitli bilgi kaynaklarini ve
hizmetleri saglamasi amaciyla, kitlphane ile isbirligine gitmelidir. Birim sorumlusu, okul
mudurd gibi, 6grenme ortaminin énemli bir parcasi ve 6grenme kaynaklarinin merkezi olarak,
kituphaneye dogrudan ilgisini gostermeli ve gelisim planlamasinda kitiuphanenin oynadigi
rolt benimsemelidir.

Ogretmenler ve Okul Kitiiphanesi
Ogretmen ve okul kiitiiphanecisi arasindaki ishirligi konusu Boliim 3.4. de dile getirildi. Bazi
tamamlayici yonleri bu noktada vurgulamaya deger gorilebilir.

Ogretmenlerin egitim felsefesi, egitim yontemlerinin secimi icin ideolojik temel
olusturur. Bu yéntemlerden bazilari, en 6nemli 6grenme kaynaklarindan olan, égretmen ve ders
kitabi Gzerindeki geleneksel goriinime dayanarak, 6grenme strecinde okul kitlphanesinin
rolind kabul etmezler. Hem bu bakis, hem de kapisi kapal bir sinif ve 6grenme etkinliklerinin
ogrenciler Gzerindeki siki kontroll, hepsi bir arada distndildugunde, 6gretmenlerin kafasinda
bile kiitliphane, bilginin en 6nemli destekleyicisi olarak algilanmayabilir. Pek ¢ok 6gretmen,
bu dustnceleri barindiran, banking egitim ideolojisinil kabul etmektedir. Bundan dolay! da
ogrenciler, kutliphaneleri, kendileri icin secilmisbilginin tasinmasiyla agzina kadar doldurulmus
pasif magazalar olarak gérmektedirler. Tim bu bakis acilarina ragmen kutlphanenin, mifredati
destekleyici bir hizmet alani olarak kendi rollini devam ettirmesi hala énemlidir. Yukarida
tanimlanan bu ideoloji cercevesi icerisinde kuttiphanenin 6grenim konusunda ortaklik kurmasi,
kittphane hizmetlerinin tanitilmasi bakimindan, 6zellikle 6gretmenler igin, yararh bir yontem
olabilir. Bu tanitim yapilirken asagidakiler gz 6niinde bulundurulmahidir:

v Ogretmelerin kendi alanlarinda bilgilerini genisletmelerine ve 6gretim yontemlerini
gelistirmelerine yonelik kitiphanenin kaynak saglama yetenegi

+ Farkh 6lgme ve degerlendirme stratejileri icin kitliphanenin kaynak saglama yetenegi

+ Sinifta yapilmasi gereken ddevlerin planlamasinda kittiphanenin calisma ortagi olabilme
yetenegi

+ Daha fazla destege ve tesvik edilmeye gereksinim duyan orenciler icin, 6zel hizmet vermek
amaciyla olusturulmus, farklh yapidaki siniflarla basa ¢ikmak durumundaki 6gretmenlere
kittphanenin yardim edebilme yetenegi

+ Klttphane, kutlphaneler arasi 6diing verme ve elektronik ag sayesinde kiiresel diinyaya gecis
kapisi gorevini saglar.

Ogretmenler, daha yenilikci ve agik egitim ideolojisine sahip Kisiler olarak, muhtemel
kituphane kullanicisi olmaistegi olan topluluktur. Yukarida dile getirilen islevlere ve olasiliklara
ek olarak 6gretmenler, kiitiphaneyi 6gretim alanina dahil edebilirler ve boyle yaparak, geleneksel
ogretim yontemlerinden uzaklasmis olurlar. Ogrenme siirecinde 6grencilerin bagimsiz 6grenme

becerilerini gelistirmeleri konusunda onlari harekete gegirmek amaciyla 6gretmenler, asagida
1Banking egitim ideolojisine gére 6gretmen her seyi bilir. Bu idolojik yaklasimda, 6gretmen ve égrenciler birer depodurlar. Ogretmen ve
ogrenci arasindaki iletisim yerine, 6gretmen konulari sunar ve depolar, 6grencilerde bu konulari sabirla kabul eder, ezberler ve tekrar ederler
(Cevirenin notu).
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belirtilen alanlarda kittuphane ile ortaklik kurabilirler:

+ Ogrencilerin elestirel ve yaratici kullanicilar olmalari icin arastirma ruhunu gelistirici ve
egitici bilgi okuryazarligi programlari yapmak

' Proje calismasi ve ddevler konusunda destek saglamak

+ Bireyler ve gruplar icin, her diizeyde 6grenciyle, okumayi tesvik edici etkinlikler yapmak

Ogrenciler ve Okul Kiitiiphanesi
Okul kittphanesinin ana hedef grubu 6grencilerdir. Kditliphanenin okul toplulugunun diger
uyeleri ile isbirligi calismalari yapmasi, égrencileri de ilgilendirdiginden, énemlidir.
Ogrenciler pek cok farkli amag icin kiitiiphaneyi kullanabilirler. Kiitiphaneler herkese agik,
Ucretsiz ve tehdit edici bir ortam olmadiklarindan, 6grenciler burada bireysel ya da gruplar
halinde, her tlrli gorev altinda calisabilirler.

Ktiiphanede 6grencilerin yapabilecekleri uygun etkinlikler sunlardir:

+ Ev 0devi yapmak

' Proje calismasi ve problem ¢ézme 6devleri yapmak

+ Bilgi arama ve bilgi kullanimi ¢alismak

+ Oretmenlerine ve sinif arkadaslarina sunum yapmak icin materyal ve belge olusturmak

Internet Kullanimi
Yeni elektronik kaynaklar, kullanimindaki karmasikliktan dolayi, tim kittphane kullanicilari
icin 6zel bir meydan okumadir. Kttiphaneci, bu kaynaklarin égrenim ve 6gretim sirecinde,
sadece birer ara¢ olduklarini gosterme konusunda okuyuculara destek saglayabilir. Baska
bir deyisle kittphaneciler, elektronik kaynaklarin bir amac oldugunu, kendi icinde bir son
olmadigini okuyucuya ifade edebilirler.

Kutiphane kullanicilari bilgi ararken ve dustnurken cok fazla Gmitsizlige kapilmis
olurlar. Fakat internete erisebilirlerse, bilgi ararken Karsilastiklari sorun ¢6zilmis olur.
Ktiphaneci hem internet kullanimi hem de okuyucularin arastirmalari sonucunda ugradiklar
umitsizligi giderme konusunda yardimci olabilir. Burada 6nemli olan, mimkin olan en kisa
zaman diliminde internetten ilgili ve yararh bilgiyi segmektir. Ogrenciler kendi kendilerine,
yavas yavas koleksiyondaki tiim konu alanlarindan yeni anlam elde edebilme, bilgi katma, yer
belirleme ve sentez yapabilme yeteneklerini gelistirmelidirler. Bundan dolayi, kitiphanenin
okuryazarlik programlari baslatmak ve yuriutmek gibi iki ¢cok énemli gérevi bulunmaktadir
(daha fazla bilgi icin “Ogretmenler ve Okul Kitiiphanesi” Boliimiine bakiniz).

Okul Kiitiiphanesinin Kultiirel islevi
Okul kuttphanesi cesitli dergiler, romanlar, yayinlar ve gorsel-isitsel kaynaklari iceren, estetik,
kiltarel ve tesvik edici, resmi olmayan bir ortam olarak kullanilabilir.

Kutlphanede sergiler agilmasi, yazar ziyaretleri ve uluslararasi okuryazarhk ginleri
gibi o6zel etkinlikler diizenlenebilir. Kitiiphanede uygun alan varsa, 6grenciler ailelerine ve
diger 6grencilere yaratici edebiyat gosterileri yapabiliriler. Bunun yaninda kituphaneciler de,
daha kiguk 6grenciler igin kitap okumalari ve 6yki anlatimi etkinlikleri diizenleyebilirler.

Ktiphaneci ayrica, edebiyatin 6nemini arttirmak amaciyla okumaya donik ilgi cekici
ve okuma tanitimi programlari diizenlemelidir. Etkinlikler, 6grenmeyle ilgili olmasinin yani
sira, kiltdrel icerikli okumayi da tesvik etme amacinda olmalidir. Okuma dizeyi ile 6grenme
sonuglarr arasinda dogrudan bir bag vardir. Kittphaneciler, kullanicilara okuma materyali
saglayacaklari zaman ve okuyucularin kendi haklarini kabul etme esnasindaki bireysel tercihlerini
destekleme yaklasimlarinda, daima pratik ve esnek olmalidirlar. Ogrenciler, gereksinimlerine
ve dizeylerine uygun roman ve roman disi eserler okurken, kendi sosyallesme sureclerindeki
ve kimliklerinin gelisimindeki olumlu etkiyi de gérmus olurlar.

Ebeveynlerle isbirligi
Geleneksel olarak, ebeveynlerin ve bakicilarin okul etkinliklerine katilimi Glkeler arasinda
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degisiklik gosterir. Kutliphane, okul etkinliklerine katilma konusunda ebeveynlere bir firsat
saglayabilir. Ebeveynler, gonulliler olarak, pratik isler konusunda yardim edebilirler ve
kituphane gorevlisine destek olabilirler. Ebeveynler ayrica, cocuklarinin evdeki okuma
etkinlikleri konusunda tesvik edici olarak, okuma tanitimi programlarina katilabilirler. Bunun
yaninda aileler, cocuklariyla birlikte edebiyat tartisma gruplarina katilabilirler ve boylece temel
6grenme yolunda, okuma etkinliklerinin sonucuna katkida bulunmus olurlar.

Ailelerin katithmi konusunda diger bir yol, “kitiphane arkadasliklar1” gruplaridir. Bdyle bir
grup, kittphane etkinlikleri icin ek mali kaynak saglayabilir. Ayni sekilde bu grup, kittiphanenin
sahip oldugu kaynaklardan daha fazlasina gereksinim duydugu 6zel kaltirel etkinliklerinde de,
yine kutlphaneye yardimci olabilir.

Bo6lum 5. Kitiiphane ve Ogrenmenin Tanitimi

5.1. Tanitim

Okul kuttphanesi, hizmetlerini ve olanaklarini etkin bir sekilde tanitmalidir. Boylece hedef
grup, 6grenmedeki ve cesitli tirlerdeki tim bilgi kaynaklarina gecis yolu olarak, kittiphanenin
temel roliinln farkina varmis olur. Daha 6nceki bolimlerde pek cok kez dile getirildigi gibi bu
gruplar, okul miduri ve okul yonetiminde gorevli diger tyeler, birim sorumlulari, 6gretmenler,
ogrenciler, yerel yoneticiler ve ailelerden olusmaktadir. Bu tanitim tirlerini okulun dogal
yapisina ve farkl hedef gruplarina gére uygun hale getirmek 6nemli bulunmaktadir.

5.2. Pazarlama Politikasi
Okul kituphanesi, amaglari ve stratejisi belirlenmis bir pazarlama ve tanitim politikasi yazmis
olmalidir. Bu politika, okul yonetimi ve 6gretmenlerin isbirliginde hazirlanmis olmalidir.

Bu politika su maddeleri icermelidir:
+ Amaglar ve stratejiler
+ Ulasilir hedeflerin saglanmasina yonelik eylem plani
+ Degerlendirme yontemleri

Gereksinim duyulan eylemler, hedefler ve yerel kosullara bagli olarak degisiklik gosterir.
Bazi temel konular 6rneklem olarak asagida listelenmistir:
+ Kutlphane hizmetlerini tanitan ve ilgili web siteleri ve portallarla baglantiya sahip bir
kituphane web sitesinin yapimina baslamak
+ GOsteriler ve sergiler duzenlemek
+ Kiitlphanenin acik oldugu saatler, verdigi hizmetler ve sahip oldugu koleksiyonlar hakkinda
bilgi iceren yayinlar yazmak
+ Mifredat baglantili ve mifredat disi kaynak listeleri ve kitapciklari hazirlamak ve dagitmak
+ Yeni 6grencilere ve ailelerine toplantilarda kitiiphane hakkinda bilgi vermek
+ Ebeveynler ve diger topluluklara yonelik kiitliphane arkadaslari gruplari diizenlemek
+ Kitap fuarlari, okuma ve okuryazarlik kampanyalari dizenlemek
+ Kltuphane icinde ve disinda etkili isaret levhalari olusturmak
+ Bolgedeki diger kuruluslarla (6rnegin halk kuttphaneleri, mizeler ve yerel tarih dernekleri)
ishirligi girisimleri baslatmak.

Eylem plani yillik olarak degerlendirilmeli, gzden gecirilmeli ve yenilenmelidir. Bu-
nun yaninda bltunayle politika dokiimani tizerinde her iki yilda bir, en az bir kez tartisiimalidir.

5.3. Okuyucu Egitimi

Kituphane temelli dersler ve programlarda, 6grencilere ve égretmenlere yonelik kitliphaneyi
nasil kullanacaklari yoniinde egitim verilmesi, belki de en etkili pazarlama aracidir. Bu nedenle,
derslerin iyi tasarlanmis ve kendi aralarinda bir denge ve genislikte olmasi ¢ok énemlidir.
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Bu tanitim programlarinin kituphane icin oynadiklari rol nedeniyle, Bolum 4'de dile
getirilenleri dikkate almak uygun olacaktir. Her ¢esit kullanici egitimi pazarlamanin bir yonudur,
ancak bu bélimde bu konuya deginmek ¢ok daha uygun olabilir.

Ozellikle 6gretmenler icin tasarlanan dersler, kitiphanenin 6grenim ve ogretimde
oynadigi rol hakkinda ve kutiiphane gorevlisinden saglanan destek konusunda acikca
kilavuzluk etmelidir. Bu dersler, bilgi aramasinda uygulamali egitim konusunun, 6gretmenlerce
ogretilen konu alanlariyla baglantisini 6zellikle vurgulamalidir. Ogretmenlerin, ilgili kaynaklari
bulma konusunda edindikleri deneyimler boyunca, kituphanenin sinif ¢alismalarinda nasil
tamamlayici rol Ustlendigi ve mifredat konularina nasil katildigi konularinda, daha derin bir
anlayis gelistirmeleri muhtemeldir.

Okulda verilen diger 6grenme programlari gibi, alinan derslerin cesitli bilesenleri,
6grencinin 6grenimindeki strekliligi ve ilerlemeyi tesvik etmek icin mantikli bir sirada
verilmelidir. Bunun anlami, asamalarin ve duzeylerin ilerlemesine bagl olarak, beceri ve
kaynaklar tanitilmalidir. Okul kitiiphanecisi, okuyucu egitimi programlarinin ana sorumlusu
olmalidir. Bunun yaninda kitlphaneci, mifredat programlarina mimkiin oldugunca yakin
olan, farkli bilesenler ile bag kurmak amaciyla, 6gretmenlerle ortaklik kurmalidir. Ogrencilerin
kitlphane egitim programlarini aldiklari sirada 6gretmenler daima hazir bulunmali ve
kituphaneci ile isbirligi icinde, bir danisman olarak hareket etmelidirler.

Okuyucu egitiminde dikkate alinmasi gereken t¢ ana 6gretim alani vardir:

+ Kituphane hakklnda bilgi sahibi olma; kutlphanenin amaci nedir, ne tdr hizmetler
verilmektedir, kittphane nasil bir diizenlemeye ve ne tir kaynaklara sahiptir.

 Resmi ve resmi olmayan érenme projelerinde, kituphane kullanimina yonelik bilgi arama
becerileri ve bilgiyi kullanma motivasyonlari

5.4. Calisma Becerileri ve Bilgi Okuryazarlidi Programi Modeli

Felsefe

Bilgi okuryazar 6grencileri, bagimsiz 6grenme konusunda yetenekli olmalidirlar. Bu 6grenciler,
gereksinim duyduklari bilginin farkinda olmalilar ve dinyadaki fikirlere aktif bir sekilde
katilmalidirlar. Ogrenciler, problemleri ¢ézme ve ilgili bilginin ne oldugu bilgisi konularindaki
yeteneklerini, kendilerine olan gliven duygusu icerisinde sergilemelidirler. Ogrenciler, bilgiye
erismek ve iletisim kurmak icin teknoloji araclarini kullanabilmelidirler. Ogrenciler, hem birden
cok cevaplarin oldugu hem de cevap icermeyen durumlari rahat bir sekilde yénetebilmelidirler.
Ogrenciler, calismalarinda ve nitelikli Griinler yaratmalarinda yiiksek standartlara sahip
olmalidirlar. Bilgi okuryazar 6grencileri esnek olmali, degisime uyum saglayabilmeli ve hem
bireysel hem de grup faaliyetlerinde bulunabilmelidirler.

Bilgi okuryazar rehberi, bilginin akademik ortamdan gercek hayata aktariimasi gibi,
diger alanlara da gegisi saglanabilen 6grenme sirecini bitiin 6grencilere saglar. Bu rehberde
belirtilen kurallar asagidadir:

+ Ogrenci, bilgiden anlam olusturabilmelidir

+ Ogrenci, nitelikli bir Griin yaratabilmelidir

+ Orenci, bagimsiz olarak 6grenebilmelidir

+ Orenci, bir calisma grubuna etkin bir sekilde katiimahidir.

+ Ogrenci, bilgiyi ve bilgi teknolojisini, sorumlu ve etik kurallara uygun sekilde kullanmaldir.

“Felsefe” yi canli tutma yénunde katki saglayan 6grenme becerileri asagidakileri icer-
melidir:

+ Kendi kendini yonetmeyi 6grenme becerileri
+ Isbirligi becerileri
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+ Planlama becerileri

+ Bilgiye erisim ve bilgiyi dlzenleme becerileri
+ Secme ve deger belirleme becerileri

+ Dlzenleme ve kayit altina alma becerileri
 Iletisim ve farkinda olma becerileri

+ Degerlendirme becerileri

Kendi Kendini Yonetmeyi Ogrenme Becerileri
Kendi kendini yonetmeyi 6grenme becerileri, yasam boyu 6grenmenin gelismesinde ciddi bir
durumdur. Kendi kendine 6grenenler, bilgi hedeflerini acikca olusturabilmeli ve onlara ulasma
yolunda ilerlemeyi yonetebilmelidirler.

Bu gruptakiler, bilgi ve personel gereksinimleri i¢cin medya kaynaklarini kullanabilmeli,
sorulara cevap arayabilmeli, alternatif bakis acilarini dikkate alabilmeli ve farkh gorls
noktalarini degerlendirebilmelidir. Bu Kisiler, kituphaneden yardim talebinde bulunabilmeli
ve kituphanenin organizasyon yapisina asina olabilmelidirler. Kitlphaneci, bir egitmen olarak
degil, 6grenme ortagdi ve danisman olarak 6grencilerin 6grenme etkinliklerinde rol oynamalidir.

Ishirligi Becerileri
Okul kuttphanesi, bireysel farkliliklari, cesitli kaynaklar ve teknoloji ile birlestiren bir yerdir.
Ogrenciler, bir grup icerisinde cahisirken, diistinceleri nasil savunacaklarini ya da yapici bir
sekilde nasil elestireceklerini 6grenirler. Ogrenciler, grup halinde calisirken degisik dustinceleri
kabul ederler, diger insanlarin gecmislerine ve 6§renme yontemlerine saygi gosterirler. isbirligi
halinde calismak, bireysel farkliliklari yansitan projeleryaratmayayardimci olurve tamamlanmis
bir Grindn, bireysel bir basari olarak, sentezinin yapilmasina katki saglar. Kitiuphaneci,
ogrencilerin sorun ¢ozme etkinliklerinde bir kaynak olarak kitlphaneyi kullandiklari zaman,
bir grup danismani olarak gerektigi kadar onlara destek olabilir.

Planlama Becerileri
Arastirma 6devi, degerlendirme, proje yapimi, deneme ya da bir konu hakkinda yazi yazma
konusunda planlama becerileri temel bir énceliktir. Bir 6grenme sirecinin ilk asamalarinda,
beyin firtinasi gibi etkinlikler, uygun soru cercevesi olusturma, anahtar kelime tanimlama,
yaraticthgin yani sira, diizenli uygulama da gerektirir.

Planlama becerilerine sahip bir 6grenci, hedefleri gelistirebilme, ¢ozulmesi gereken
sorunlari ayrintili olarak aciklayabilme ve bu amag icin kullanilacak calisma yontemleri
tasarlayabilme 0Ozelliklerine sahip olmalidir. Kitlphaneci, 6grencinin istedigi 6lctde, bu
planlama sirecine katilmahdir. Kituphaneciden beklenen, uygun kaynaklar hakkinda ve
calisma surecinin en basindan beri verilen herhangi bir 6devin uygulanabilirligi Gzerinde,
onlara tavsiyelerde bulunmaktir.

Bilgiye Erisim ve Bilgiyi Dlzenleme Becerileri
Bilgiye erisim ve bilgiyi dizenleme becerisi, bagimsiz 6grenenler olarak &grencilerin,
kituphanede bilgi aramanin Ustesinden gelebilmek amaciyla, edinmeleri gereken temel
becerilerdir. Bu beceriler, alfabetik ve numarali sekilde siralama yapmayi, internette ve
veritabanlarinda bilgi aramak amaciyla farkh tirlerdeki aracglari kullanmayi icermelidir.
Ogrenciler tarafindan daha iyi anlasiimasi icin, bilgiye erisim ve bilgiyi diizenleme becerilerine
yonelik pekistirici faaliyetlerde bulunmak gereklidir. Bu becerilerin tim mufredatla ilgili olmasi
ve bir konu kapsaminda, asamal olarak gelistirilmesi gerekmektedir. Bu beceri uygulamalari
indekslerin kullanimini, ¢ok cesitli danisma kaynaklarini ve bilgi teknolojisinin tim alanlarini
icermelidir. Bu becerilere hakim, yetenekli bir 6grenci, bilgi treten farkli yontemlerle (6rnegin
anket, mulakat, deney, gozlem ve kaynak calismalari) calisirken, bu becerileri bir araya
getirebilmelidir. Kituphaneci, bireylerin ve gruplarin ézel gereksinimlerini karsilamak icin
uyarlanabilen bilgiye erisim ve bilgiyi dizenleme becerilerine gore dersleri olusturmalidir. Bu
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dizenleme, 6gretmenlerle isbirligi halinde yapiimalidir. Bir¢ok yénden, bu becerilerin egitimi,
kituphanedeki okuyucu egitiminin en énemli parcasini olusturmaktadir.

Secme ve Deger Belirleme Becerileri
Ogrenciler, elestirme ve degerlendirme konularinda diistince becerilerini gelistirmeye gereksinim
duyarlar. Yukarida dile getirilenlerle birlikte bu beceriler, kiitiphane kullanimi disinda, en iyi
sonucu elde etmek icin son derece énemlidir.

Bu becerilerin tanitimi icin tasarlanan programlar asagidaki uygulamalari icermelidir:
+ Uygun sorular olusturmak
+ Olasi kaynaklari tanimlamak
+ Cesitli stratejiler kullanmak
+ Makul bir zaman cizelgesi olusturmak
+ Etik kararlar almak

Kituphaneci, gincellenmis, guvenilir bilgiyi nasil bulacaklari ve her hangi bir ényargi
ya da hatayr nasil ortaya cikaracaklari konularinda, 6zellikle 6grencilere rehberlik etmeye
odaklanmalidirlar. Mimkun olan en genis bilgi temeli Gzerine olusturulmus hipotezleri ve
sonugclarr saglamak icin, genis bir yelpazedeki kanyaklar danisiimaya, karsilastiriimaya ve
degerinin saptaniimasina gereksinim duymaktadir. Yetenekli 6grenci, bilginin gecerliligi,
batunltgu, formati, ilgili olmasi, bakis noktasi, guvenilirligi ve guncelligi konulariyla ilgili
olctleri tanimlayabilmelidir.

Duzenleme ve Kayit Altina Alma Becerileri

Geleneksel gorise gore kutlphanenin islevi, cogunlukla, bilginin toplanmasi ve
secimiyle sinirlidir. Daha sonra yapilan diizenlemeler ve bu bilginin kullanimi bu dustnce
tarzindan farkhdir. Ancak, bir okul kittphanesinde, sirecin bu bolima baslangic noktasi kadar
onemlidir. Ayrica kltlphaneci, 6grenciler proje ve ddev yaparken, bu becerilerinin gelisiminde
ogrencilere destek olmalidir. Bu nedenle kitliphaneci, proje raporu hazirlama konusunda
uzman olmalidir ve 6grencilere basliklarin, bélimlerin ve kaynakgalarin nasil yazilacagina
iliskin onerilerde bulunmahdir. Bunun yaninda, 6zet olusturma, alinti yapma, tam ve dogru
bibliyografya yazma gibi beceriler de kituphanede gelistirilmeli ve kitliphaneci tarafindan da
desteklenmelidir. Bu bilgileri alan yetenekli 6grenci notlar alabilmeli, bilgiyi saklayabilmeli ve
kullanima hazir hale getirebilmelidir.

iletisim ve Farkinda Olma Becerileri
Projeler ve ddevler tizerinde ¢alisma yaparken, bilgiyi yorumlama ve onu yararh hale getirme
becerileri, en zor iki 6grenme becerisidir. Bu beceriler sayesinde égrenciler, dogru bir sonug
elde edip etmedikleri konusunda, dogru bilgi anlayisina sahip olup olmadiklarini gdsterirler.
Toplanan bu bilginin, bir kisinin kisisel bilgisine dontsimi gercekten zor bir faaliyettir.

Yetenekli 6grenci asagidaki maddelere gore bilgiyi isleyebilmelidir:
+ Cesitli kaynaklardan elde edilen bilgiyi battinlestirebilmeli
+ Elde edilen bilgiden ¢ikarim yapabilmeli
+ Sonug elde edebilmeli
+ Anlam olusturabilmeli
+ Onceki bilgi ile baglantilar kurabilmeli

Bunlara ek olarak yetenekli 6grenci asagidakileri de yapabilmelidir:
v Anlasilir bir sekilde iletisim kurabilmeli
+ Olusturulan hedeflere ve oOlcdtlere karsilik verebilmeli
+ Etkili bir sunum becerisi gosterebilmeli

Burada kutlphanecinin roll, yukarida belirtilen etkinlikler konusunda 6grencilere
egitim ve danismanlik hizmeti vermek ve ogrencilerin destek gereksinimlerine bagli olarak
kittphanede bir 6grenme ortami saglamaktir.
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Degerlendirme Becerileri
Ogrenme projesinin son asamasi, degerlendirme siirecini ve sonucunu icermektedir. Ogrencilerin
kendi calismalari ve basarilariylailgili elestirel dustinceye sahip olabilmeleri son derece énemli
bulunmaktadir. Bundan dolayi yetenekli 6grenci, asagidakilerin tstesinden gelebilmelidir:
 EQer drin belirlenen amaci elde etmisse, tamamlanmis Grindn orijinal plan ile ilgisini
belirlemek
+ Ogrenme projesinin gucli ve zayif yonlerini belirlemek
+ Gelecekteki 6devler icin iyilestirme ve etkilere cevap verebilmek

Kituphaneci, iki nedenden dolayr o6gretmenlerle birlikte degerlendirme slrecine
katiimalidir. Bu nedenlerden ilki, kituphanenin okuyucularin gereksinimlerini karsilama
konusunda nasil yonetildigidir. ikinci neden, 6grenme sireci ve tamamlanmis bir calisma
arasindaki iliski Uzerine 1s1k tutmak icin katki saglayan etkin bir 6grenme ortagi olarak islevde
bulunabilmek.

Bircok ulke, yerel yénetim ve okul kiitliphanesi okuyucu egitimi icin cok basarili planlar
yapmislardir. Bunlardan bazilarina internet tizerinden erisim olanakhdir.
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