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Bu calismada editorliigiinii ve yazarligin1 Nejat MISIR’1n yaptig1 ve toplam on dort
yazardan olusan Uygulamali Ileri Excel (2003) isimli kitabin incelenmesi yapilmistir. Yapilan
bu inceleme bigimsel ve icerik yoniinden ele alinmistir. Bu kitap, on dort bolim ve toplam
530 sayfadan olusup Excel’in sahip oldugu yetenekler, teorik bir iisluba girilmeden, miimkiin
oldugunca sade ve anlasilir bir anlatimla, uygulamaya dayali olarak ele alinmistir. Subat
2007°de Kitap matbaacilik tarafindan basilmis ve Derya Kitapevi tarafindan yayimlanmaistir.

Bilgisayar kullaniminin giin gegtik¢ce yayginlastigi giiniimiiz diinyasinda, en fazla
ihtiya¢ duyulan ve basvurulan uygulamalardan biri olan Excel, basit hesaplamalardan,
karmagik verilerin analizine kadar birgok konuda hizli ve pratik ¢oziimler sunmaktadir.
Verileri listeler halinde diizenlemeye ve Ozetlemeye, verileri karsilastirmaya ve grafiksel
olarak sunmaya imkan taniyan bir elektronik tablolama programidir. Baglangicta hizli ve
kolay hesaplamalara imkan tanidigi i¢in is diinyasinda kullanilmistir. Bugiin ise okullarda en
kolay kullanim alanina sahiptir. Elektronik tablolar sayisal hesaplamalar ve grafiksel
gosterimler i¢in biiyiikk kolayliklar getirmistir. Bu tiir yazilimlara 6rnek olarak Excel’i
verebiliriz. Ayrica Excel’1 bir kelime islemci gibi kullanmakta miimkiindiir. Kitap, bilgi ve
bilgi sistemlerinin kullanimi ve gelistirilmesi i¢in gerekli profesyonel yeteneklerin
kazandirilmas1 noktasinda kullanicilara yararli olmak amaciyla hazirlanmistir. Kitap ncelikli
olarak Ttniversitelerde okutulan bilgi teknolojileri kullanimi dersleri ile ilgili okuyucular
diisiiniilerek hazirlansa da Excel ile ilgilenen her bilgisayar okuryazari i¢in doyurucu bir
kaynak niteligindedir. Excel’e yeni baglayacak olan kullanicilar i¢in Excel ile ilgili temel
bilgilere de yer verilmistir. Kitaptaki uygulamalar miimkiin oldugunca EnfoAS.xls isimli
calisma kitab1 verileri kullanilarak belli bir senaryo iizerinden ¢oziilmiis, ¢alisma kitabi
verilerinin yeterli olmadig konular i¢in yeni ¢alisma kitaplar1 ve bunlara bagh olarak yeni
senaryolar gelistirilmistir. Kitap on dort boliimden olugsmaktadir. Her boliim farkli yazar veya
yazarlar tarafindan hazirlanmistir.
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Kitabin birinci boliimiinde Excel hakkinda tanitici bir giris yapilmis ve bu program ile
ilgili temel bilgi ve becerilere deginilmistir. Ozellikle yeni baslayacak olan kullanicilar
diistintilerek ¢aligma sayfasi ve ara¢ g¢ubuklari tamitilmig, program ile ilgili terimler dosya
kopyalama, tasima, silme yeniden adlandirma ve dosyalarin aranmasi hakkinda bilgiler
verilmigtir. Daha sonra sablon dosyalarin olusturulmasi, saklanmasi ve igeriginin
degistirilmesi anlatilarak dosya 6zellikleri ile ilgili bilgilere yer verilmistir.

Ikinci boliimde yeni bir ¢alisma kitab: olusturulma asamalari hakkinda agiklayic
bilgiler verilmistir. Bu bdliim sonunda 6zellikle yeni baglayan kullanicilar rahatlikla ¢alisma
kitab1 olusturabilecek, var olan bir ¢aligma kitabin1 acabilecek, kaydedebilecek, yeni ¢alisma
sayfalar1 ekleyip, c¢alisma sayfalarinin kopyalanmasi, tasmmmast ve gizlenmesini
saglayabilecektir. Bu boliim i¢inde degisikliklerden korunma alt basligi altinda caligma
kitabinin ve sayfalarin korunmasi, korumanin kaldirilmasi, belirli kullanicilar i¢in izin
verilmesi ve hiicre kilidinin agilmasi hakkinda belli bir bilgiye sahip olacaklardir. Calisma
kitab1 agiklamalar1 alt basligi altinda hiicrelere agiklama ekleyebilecek, bu agiklamalari
goriintiileme, gizleme, yok etme ve konumu degistirme 6zelliklerini kavrayacaklardir. Ayrica
gorlintiiyli biiylitme ve kiigiiltme, pencere o6geleri, kilavuz c¢izgilerini ve ara¢ ¢ubugunu
gosterme ve gizleme, caligma kitabim1 kapatma sayfanin degisik boliimlerini bir arada
gosterme ve ayni anda goriintiileme hakkinda bilgiler verilmistir.

Ucgiincii boliimde calisma sayfalarinin bicimlendirilmesi hakkinda bilgiler verilmistir.
Bu kapsamda sec¢im islemleri, satir ve siitunlarla ilgi 6zellikler, yazi tipi bigimlendirmeleri,
hiicrelere kenarlik ekleme, zemin rengini, desenini degistirme ve hiicre hizalama islemleri ile
ilgiler bilgilere yer verilmistir. Ayrica hiicreleri veri tiirlerine gore bigimlendirme, kosullu
bicimlendirme, otomatik bicimlendirme, hizli bagvuru ve boliim sonunda uygulama sorularina
yer verilmistir.

Dérdiincii boliimde hiicrelere veri girisi satir, siitun ve hiicre ekleme silme, kopyalama
ve tasima panoyu kullanma, metin verilerini siitunlara ayirma, veri girisi i¢in otomatik
doldurma oOzelligini kullanma, simge ekleme islemleri anlatilmis, hizli basvuru ve bolim
sonunda uygulama sorulari ile uygulamalar gerceklestirilmistir. ilk dort boliimde Excel’e yeni
baslayacak olan okuyucular diisiiniilerek Excel’le ilgili temel bilgilere yer verilmistir.

Besinci bolim olan Formiiller ve Fonksiyonlar kisminda kullanicinin fonksiyonlari
kullanmadan 6nce formiil yazma ve formiiller lizerinde dikkat etmesi gerekenleri alt bagliklar
altinda agiklamistir. Ayrica fonksiyonlar ile ilgili ayrintili olarak fonksiyonlarin kullanilmasi,
fonksiyon tiirleri (Matematik ve Trigonometri, Istatistiksel, Mantiksal, Metin, Tarih ve Saat,
Finansal, Arama ve Bagvuru, Veri Tabami Fonksiyonlari) ve fonksiyon sihirbazinin
kullanilmasi konular1 ele alinmistir. Kullanicilarin islemlerini daha kolay ve hizli yapmasi igin
kitapta bulunan calisma sayfalar ile uygulamalar yapilmistir. Hizli bagvuru ve bolim sonu
uygulamalari ile besinci boliim tamamlanmaistir.

Altinct boliimde verilerle ¢calismanin ve verileri islemenin yani sira gorsel 6gelerden
faydalanma imkan1 da saglanmis olup, ihtiya¢ dogrultusunda otomatik sekil, resim, word art,
diyagram gibi nesnelerin de eklenebilecegi anlatilmistir. Ayrica nesne ekleme ve
bicimlendirme islemlerine dayali olarak grafik nesneleri olusturma, otomatik sekil ekleme
konular1 ele alinmistir. Grafik nesneleriyle calisma kapsaminda nesneleri se¢me,
gruplandirma, bi¢cimlendirme ve konumlandirmaya yer verilmistir. Grafik tiirleri hakkinda
bilgiler verilmis grafik cizebilmek i¢in grafik sihirbazi, grafik ara¢ ¢ubugu ve hizli grafik
cizdirme Ozellikleri anlatilmistir. Grafik ¢iziminden sonra grafik secenekleri, grafige veri ve
egilim cizgileri ekleme, grafik tliriinii degistirme hakkinda detayli bilgi verilmistir. Ayrica
hizl1 bagvuru ve boliim sonu uygulamalari ile bu boliim tamamlanmustir.

Yedinci boliimde Excel’de liste olusturma, ozel listelerle ¢alisma, listelere girilen
verilere sinirlama getirme, listeleri bir veya birden ¢ok siituna gore siralama, listeler lizerinde
filtre 1slemleri uygulama ve 6zet tablolar ¢ikarma hakkinda tanitict bilgilere yer verilmistir.
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Excel’de hazirlanmis veri tablolar: tizerinde ortak 6zelliklere sahip veriler hakkinda 6zet bilgi
alabilmek i¢in listeleri 6zetleme uygulamalari yapilmis olup hizli bagvuru ve boliim uygulama
sorulari ile bu boliim tamamlanmuistir.

Sekizinci boliimde onceden olusturulmus bir Excel ¢alisma kitabindan farkli amag ve
ihtiyaglar i¢in Ozet tablo raporlarinin olusturulmast ve Ozet tablolarin bigimlendirilmesi
anlatilmistir. Ozet tablo raporlar1 diizenlenerek veriler farkli sekillerde sunulmustur. Dis
veriden Ozet tablo olusturma, 6zet grafik raporlar1 olusturma, drnek senaryolar igin 6zet tablo
ve Ozet grafik raporlart hakkinda bilgi verilmistir. Hizli bagvuru ve boliim tarama ve
uygulama sorulari ile bu boliim tamamlanmistir.

Dokuzuncu boliimde senaryo olusturma, senaryolar1 goriintiileme, degisiklik yapma,
silme, birlestirme, 6zet rapor olusturma ve istenilen sonuca ulasma hakkinda detayl bilgilere
yer verilmistir. Hizl1 bagvuru ve boliim uygulama sorular1 bu boéliimde de yer almaktadir.

Onuncu bolim yazdirma ile ilgili bilgilerden olusmaktadir. Bu kapsamda ilk olarak
bask1 6nizleme, yazdirma alaninin belirlenmesi ve temizlenmesi hakkinda bilgiler verilmistir.
Daha sonra caligma sayfasinin yazdirilmasi i¢in yapilmasi gereken boliimler olan sayfa
secenekleri ayarlarinda yazdirma alanini biiyiitme veya kiigiiltme, yazdirma alanini belirlenen
sayfaya sigdirma, sayfa yoniinii ve kagit boyutunu ayarlama ozellikleri anlatilmistir. Excel
sayfasinda kenar bosluklarin1 ayarlama, iist bilgi ve alt bilgi olusturma, satir numaralar1 ve
stitun harflerini yazdirma, sayfa kesmeleri, bir basligin her sayfada yazdirilmasi ve yazdirma
sirasinin ayarlanmasi hakkinda bilgilere yer verilmis ve son olarak c¢alisma sayfasinin
yazdirilmasi anlatilmigtir. Bu boliim sonunda da hizli bagvuru ve bdliim sonu uygulama
sorular1 yer almaktadir.

On birinci boliimde makrolar hakkinda bilgi verildikten sonra makro kaydedicisini
kullanma, kaydedilen makrolar1 goriintiileme ve makro kodlarini goriintiileme o6zellikleri
anlatilmistir. Daha sonra ornek bir makro kodunun incelenmesi yapilarak form bileseni
ekleme, makrolar1 form bilesenleri ile calistirma segenekleri detayli olarak tanitilmigtir.
Makrolarin diizenlenmesine ek olarak Visual Basic diizenleyicisi gosterilerek makro
kodlarimin bu diizenleyici ile ¢alistirilmasi anlatilmistir. Excel’deki c¢alisma kitaplar1 ve bu
kitaplarda bulunan tiim ¢aligma sayfalari i¢in tanimli olaylar ve bunlan tetikleyici iglemler
tablolar yardimiyla gosterilmistir. Visual Basic diizenleyicisinde kullanicinin kendi formlarini
tasarlamasin1 saglamak amaciyla form ekleme, form bagliginin degistirilmesi, form iizerine
bilesen ekleme, metin kutusu, etiket ve diigme bilesenleri hakkinda bilgiler verilmistir. Bu
boliimde hizli bagvuru ve boliim sonu uygulamalar ile sonlandirilmastir.

On ikinci béliim bashig: dis verilerle ¢alismaktir. Isminden anlasilacag: iizere Excel
kullanilarak farkli kaynaklardan veri temin etme isleminin nasil gerceklestirilecegi
anlatilmistir. Ik olarak metin dosyasindan veri alma islemi aciklayici bilgiler yardimiyla
verilmistir. Daha sonra veri tabanlarindan veri alma altinda Access-dbase ve Oracle-SQL
server tiirleri anlatilmistir. Son olarak web sayfalarindan veri alma baglig altinda web sorgusu
olusturma ve mevcut web sorgusunu giincelleme seklinde aciklama yapilmistir. Hizli bagvuru
ve boliim uygulamalari ile bu boliimde tamamlanmastir.

On igiincii bolimde herhangi bir Excel ¢alisma kitabindaki bilgilerle diger Office
programlar1 arasinda baglanti kurulmustur. Excel’de bulunan tablolarin Word belgelerinde
kullanimi, Excel ¢alisma kitabindaki bir grafigin Word belgesine aktarimi, Excel’de
olusturulan bir grafigin slayt gosterisinde kullanilmasi anlatilmistir. Anlasildigr iizere
Excel’de bulunan verilerin Word ve Powerpoint belgelerine aktarimi detayli olarak ele
almmigtir. Ayrica Word’de bulunan bir belgenin Excel’e nasil eklenilecegi ve Office
programlarinda koprii olusturularak programlar arasinda nasil baglanti kurulacagindan
bahsedilmistir. Hizli bagvuru ve boliim uygulamalari ile bu béliimde tamamlanip son boliime
gecilmistir.
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Kitabin son bdliimiinde birden fazla kullanicinin ayn1 Excel dosyasi iizerinde
caligsabilmesi icin calisma kitabinin paylastirilmasi, degisikliklerin gilincellenmesi, yapilan
degisikliklerin izlenmesi ele alinip, birden fazla kisinin ayn1 dosyay kullanmasi sirasinda bir
kullanicinin girecegi veriler bagka verileri etkileyebilecegi i¢in Excel’de degisiklikleri izleme
sirasinda onaylama veya geri ¢evirme Ozellikleri de anlatilmistir. Farkli kullanicilarin ayni
hiicreyi degistirmek istemesi durumunda Excel’in kullanicilar1 uyarabilece§i anlatilmistir.
Paylasima agilmis bir ¢alisma kitab1 ortak kullanim alaninda bulunuyorsa yetkisi olmayan
kisilerin bu dosyaya erisip degisiklik yapmamasi1 icin paylasilan calisma kitabindan
kullanicinin ¢ikarilmasi, paylastirilmis calisma kitabinin iizerinde yapilan islemler bittikten
sonra paylasimin kaldirilmas1 ve biitlin kullanicilarin c¢aligma kitaplarinin birlestirilmesi
hakkinda bilgiler verilmistir. Hizli1 bagvuru ve boliim uygulamalariyla bdliim sonlandirilmistir.

Kitap genel olarak degerlendirildiginde baski hatalarinin olmadigy, tablo ve sekillerin
okunakli ve anlasilir oldugu, icerigin 68renenleri 6grenmeye ve arastirmaya tesvik edici
nitelikte oldugu, yapilan uygulama Orneklerinin konuyu pekistirici nitelikte oldugu ancak
bilgisayar igerikli olmasmna karsilik kitab1 destekleyen bir CD bulunmadigi ve ekran
ciktilarinin renkli olmadigl goriilmiistiir. Bu eksikliklerin nedeni kitabin maliyet yiikiinii
artirmamak amacina  baglanilabilir. Ancak kitapta adi gecen tiim dosyalara
http://enformatik.ktu.edu.tr adresindeki ders materyali baglantisindan ulasilabilmektedir.

Hizli bagvuru alt béliimlerinde boliim i¢inde yapilan agiklamalar dikkate alinarak tablo
olusturulmus ve hangi komut i¢in yapilmasi gereken adimlar belirtilmistir. Bu durum
kullanic1 i¢in kolay ve hizli bir sekilde ulasabilecegi bir kilavuz niteligindedir. Bolim
uygulama sorular1 ile her bdliime iliskin yaptiklart uygulamalar1 baska durumlarda da
gerceklestirebilmeleri i¢in ortam hazirlanmistir. Bu amagcla kullanicilarin - yapmalari
gerekenler yonergeler esliginde verilmistir. Bu durum kullanicilarin 6grendikleri bilgileri
baska bir duruma tasimalar1 agisindan yararli olacaktir. Birinci ve ikinci boliim disinda her
boéliimde hizli bagvuru ve boliim uygulama sorulari verilmesi kullanicilarin yararina olup kitap
icin olumlu bir 6zelliktir. Bu kitap Excel’e yeni baslayan ve Excel’de uygulamalar yapmak
isteyen Ogretmen yetistirmekle yiikiimli egitim fakiiltelerinde 6grenim goéren Ogretmen
adaylarina, miihendislik boliimlerinde 6grenim goéren iiniversite dgrencilerine ve derslerini
hazirlamada, sinav sorular1 yazmada, 6lgme ve degerlendirme asamasinda kullanmak isteyen
ogretmenlere yararli olacag diisiiniilmektedir.
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