
Süreç Ayarları

Yeni Gelen Makaleler İçin Süreç Ayarı

Süreçte İşlemde Olan Makaleler İçin Süreç Ayarı



“Yeni gelen makaleler” ile “süreçte işlemde olan makaleler”in süreç ayarı farklı ekranlardan 

sağlanmaktadır. 

Sebebi; editörlüğün, bir tarihten sonra farklı yöntem ile devam etmek istemesinden kaynaklanmaktadır. 

Örneğin; editörlük, şimdiye kadar makalelerde alan editörüne karar yetkisi verirken, bir süre sonra alan 

editörünün karar yetkisini kaldırmak isteyebilir. 

Editörlük, dergiye gelecek makalelerin hangi 

ayarlardan yararlanacağını Süreç Ayarları 

sayfasında belirler.

Süreçteki makalelerin ayarlarını ise, makalenin 

süreç sayfasından değiştirebilir.

Ayarlanacak içerikler aynıdır, 

sadece ayarın yapıldığı sayfa 

farklıdır.

MENU Gönderi 
ve Süreç

Süreç 
Ayarları

Editör 
Paneli

Süreçteki 
Makaleler

Makalenin süreç 
sayfasındaki süreç 

ayarları
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Farklılıklar



Her iki süreç ayarı sayfasında;

● Süreç Ayarları

● Süre Ayarları ve

● Editör Takımı ve Yetkileri 

olmak üzere 3 grupta ayar yapabilirsiniz.
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Benzerlikler



Editörün, MENU başlıklarından seçerek uyguladığı bu ayar, derginin genel süreç ayarı olup, 

“Süreç Ayarları”na tıklanarak yapılmaktadır.

Burada yapılan değişiklikler, dergiye bundan sonra gelecek makaleleri etkileyecektir.

MENU Gönderi ve 
Süreç

Süreç 
Ayarları

Değişikliğin yapıldığı sırada dergide 

bulunan makaleler, değişiklikten 

etkilenmemektedir.
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Yeni Gelen Makaleler İçin Süreç Ayarı



Editör 
Paneli

Süreçteki 
Makaleler

Makalenin süreç 
sayfasındaki 
süreç ayarları

Editör bu ayarı, makalenin süreç sayfasındaki “Süreç Ayarlarını Düzenle” seçeneğine tıklayarak yapmaktadır.

Sadece düzenleme yaptığınız makalenin süreç ayarı değişir. 

Süreçteki diğer makaleler için de gerekiyorsa, ilgili değişikliği, her birinin süreç sayfasında ayarlayabilirsiniz.

Süreç sayfasında yapılan değişiklikler genel 

ayarı etkilememektedir.
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Süreçte İşlemde Olan Makaleler İçin Süreç Ayarı



Süreç ayarları sayfasından, kör hakemlik ayarı açıp, kapatabilirsiniz. Böylece yazar ve hakem karşılıklı olarak isimlerini sistem üzerinde göremeyecektir.
Ancak bu durum, dosya içerisinde editörlük tarafından kontrol edilmelidir.

Yazara, geri çekme işlemini açabilirsiniz. Böylece yazar, ihtiyaç duyması halinde, makalesi ön kontrolde iken geri çekebilir. Makaleye hakem atanıncaya 
kadar yazar makalesini geri çekebilecektir.

Makaleyi değerlendirmesi için gerekli hakem sayısını belirleyebilirsiniz. Böylece atanan hakemlerden, yeterli sayıda dönüş sağlandığında, editörlük mail 
ile haberdar edilir.

Değerlendirme yapacak hakem için, uygulayacağı işlemler hakkında bir rehber paylaşabilirsiniz. Hakemin ekranında paylaşımınız gösterilir.
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Süreç Ayarları



Süre Ayarları sayfasında, makalenin geçireceği durumlar için süreleri ayarlayabilirsiniz.

Örneğin; sekreterde, editörde, istatistik editöründe, hakemde, yazarda, mizanpajda durumlarında, işlemin ne kadar sürede 

tamamlanacağı bu sayfada ayarlanmaktadır.

Atanan kullanıcı belirlenen süre içerisinde işlemini gerçekleştirmelidir. Süre dolduğunda, işlem yetkisi kapanır. İşleme devam 

edebilmesi için editörlüğün süre uzatması gerekir. 
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Süre Ayarları

Sekreter, editör, alan editörü, editör 

yardımcısı ve yayın editörü süreç 

yetkilisidir. 

Bu kullanıcılarda süre dolsa bile, 

işlemlerine devam edebilirler. 

Kendi işlemlerine devam edebilmeleri için 

süre uzatmalarına gerek yoktur.



Editör Takımı ve Yetkileri sayfasında, rollere göre kullanıcıların süreçte yapabilecekleri işlemleri 
ayarlayabilirsiniz.

Örneğin; Editör yardımcısına karar yetkisini verilebilir, istatistik editörüne yazarla mesajlaşma 
açabilirsiniz.
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Editör Takımı ve Yetkileri


