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Süreç Ayarları

Yeni Gelen Makaleler İçin Süreç Ayarı

Süreçte İşlemde Olan Makaleler İçin Süreç Ayarı



“Yeni gelen makaleler” ile “süreçte işlemde olan makaleler”in süreç ayarı farklı ekranlardan 

sağlanmaktadır. 

Sebebi; editörlüğün, bir tarihten sonra farklı yöntem ile devam etmek istemesinden 

kaynaklanmaktadır. 

Örneğin; editörlük, şimdiye kadar makalelerde alan editörüne karar yetkisi verirken, bir süre sonra 

alan editörünün karar yetkisini kaldırmak isteyebilir. 

Editörlük, dergiye gelecek makalelerin hangi 

ayarlardan yararlanacağını Süreç Ayarları 

sayfasında belirler.

Süreçteki makalelerin ayarlarını ise, 

makalenin süreç sayfasından değiştirebilir.

Ayarlanacak içerikler aynıdır, 

sadece ayarın yapıldığı sayfa 

farklıdır.

Farklılıklar
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Benzerlikler Her iki süreç ayarı sayfasında;

● Süreç Ayarları

● Süre Ayarları ve

● Editör Takımı ve Yetkileri 

olmak üzere 3 grupta ayar yapılabilir.



Yeni Gelen Makaleler İçin Süreç Ayarı

Editörün, MENU başlıklarından seçerek uyguladığı bu ayar, derginin genel süreç 

ayarı olup, “Süreç Ayarları”na tıklanarak yapılmaktadır.

Burada yapılan değişiklikler, dergiye bundan sonra gelecek makaleleri etkileyecektir.
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Gönderi ve 

Süreç
Süreç 
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Değişikliğin yapıldığı sırada dergide 

bulunan makaleler, değişiklikten 

etkilenmemektedir.



Süreçte İşlemde Olan Makaleler İçin Süreç Ayarı
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Editör bu ayarı, makalenin süreç sayfasındaki “Süreç Ayarlarını Düzenle” seçeneğine tıklayarak yapmaktadır.

Sadece düzenleme yaptığı makalenin süreç ayarı değişir. 

Süreçteki diğer makaleler için de gerekiyorsa, ilgili değişiklik, her birinin süreç sayfasında ayarlanmalıdır.

Süreç sayfasında yapılan değişiklikler genel 

ayarı etkilememektedir.



Süreç Ayarları

● Süreç ayarları sayfasında, kör hakemlik ayarı açılıp, kapatılabilir

● Yazara geri çekme işlemi tanımlanabilir.

● Makaleyi değerlendirmesi için gerekli hakem sayısı belirlenebilir.

● Değerlendirme yapacak hakem için uygulayacağı işlemler hakkında bir rehber 
paylaşılabilir.



Süre Ayarları sayfasında, makalenin geçireceği durumlar için süreler ayarlanabilir. 

Örneğin; sekreterde, editörde, istatistik editöründe, hakemde, yazarda, mizanpajda 

durumlarında, işlemin ne kadar sürede tamamlanacağı bu sayfada ayarlanmaktadır.

Süre Ayarları



Editör Takımı ve Yetkileri

Editör Takımı ve Yetkileri sayfasında, rollere göre kullanıcıların süreçte 
yapabilecekleri işlemler ayarlanır.

Örneğin; Editör yardımcısına karar yetkisini verilebilir, istatistik editörüne yazarla 
mesajlaşma açılabilir.



Editörlüğün Süreç Ekranları

Editör
Sekreter
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Editör Yardımcısı



Sekreterin Süreç Ekranı

Sekreter, Dergilerim menüsünden rolüne tıkladığında, sekreter paneli açılır. Açılan sayfada görev aldığı 

makalelerin hangi durumlarda olduğunu takip eder. 

Kartların üzerine tıklayarak, süreçteki makaleler sayfasına geçer. Makaleleri ve durumlarını görüntüler.



Sekreterin Süreç Ekranı

Sekreterin görev aldığı makalelerin durumları sol tarafta, makale bilgileri ise sağ tarafta tablo içerisinde gösterilir. 
Durumlara tıklandığında, ilgili duruma ait makaleler, sağ taraftaki tablo içerisinde karşısına getirilir.

● Tabloda makale aratabilir

● Makalenin başlığına ve yanındaki Göster butonuna tıklayarak, makalenin süreç sayfasına geçebilir.

● Tabloda; makalenin başlığını, konusunu, yazarlarını ve tarihlerini doğrudan görebilir.



Sekreterin Süreç Ekranı

Makalenin üzerine tıkladığında, makalenin süreç sayfası açılır. Süreç sayfasında makalede uygulayacağı işlemler sağ tarafta yer 
alır.
Dosyalar sekmesinde yazarın yüklediği dosyaları görebilir, Mesajlar sekmesinde yazarla ve makaleye atanan diğer roller (istatistik 
ve yazım-dil editörü) ile yazışabilir.

Sekreterin makaleyi editöre gönderme yetkisi yok ise, sağ 
taraftaki seçeneklerde, “editöre gönder” yerine “kontrol 

edildi” seçeneğini görebilir. 

Kontrolü tamamladığında, dergideki editörler makaleyi 
üzerine alabilir.



Editörün Süreç Ekranı

Dergilerim menüsünden “Editör” rolüne 

tıkladığında, editörün paneli açılır. 

Açılan sayfada görev aldığı makalelerin hangi 

durumlarda olduğunu, hem renkli kartlarda hem 

de sayfanın altındaki istatistikler alanında 

görebilir.

Kartların üzerine tıklayarak, süreçteki makaleler 

sayfasına geçer. 

Makaleleri ve durumlarını ayrıntılı görüntüler.



Editörün Süreç Ekranı

Kartların üzerine tıklandığında ya da “Süreçteki Makaleler” filtresi kullanıldığında 
makale durumlarının ve isimlerinin listelendiği tablo ekranı açılır.

● Tabloda arama yapılabilir.

● Makalenin başlığı, yazarları, konusu, türü, tarihleri ve atanan editörleri görülür.

● Makalenin başlığına ya da yanındaki “Göster” butonuna tıklanarak, makalenin 
süreç sayfası açılabilir.



Editörün Süreç Ekranı

Dergide görev alan Editör olarak, makalede işlem yapabilmeniz için, makalenin editörü olmalısınız.

Bunun için makaleye kendinizi editör olarak atayınız. Eğer makalede farklı editör atanmış ise, “Değerlendirme” sekmesinde, “Yeniden 

ata” seçeneği ile makaleyi üzerinize alabilirsiniz.

Dergide editör olarak yer 
alırken, makalenin editörü siz 
değilseniz, süreci sadece 
görüntüleyebilirsiniz.

Makalenin editörü olarak 
atandığınızda ise, hem isminiz 
makalenin süreç sayfasında 
Editör alanında yazar, hem de 
sağ tarafta uygulayacağınız 
işlemler açılır.

Makaleye dosya 
yükleyebilmeniz ve makale 

üst verisini düzenleyebilmeniz 
için işlem sırasının sizde 

olması gerekir.



Editörün Süreç Ekranı

Editör, hakem atayabilir. Atadığı hakemleri, Değerlendirme sekmesinde görüntüler. 
Kendisi de uzmanlığının bulunduğu makaleye görüşlerini bir hakem gibi ekleyebilir.

Hakemlerin; davetlerini, değerlendirmelerini, sürelerini, formlarını ve hakemlik belgelerini hakem tablosunda takip edebilir.

Makalede kabul, ret ve iade kararlarından biri 
işaretlendiğinde, makalede görev alan hakemlere 

hakemlik belgelerini gönderebilirsiniz.



Alan Editörü ve Editör Yardımcısının Süreç Ekranı

Dergilerim menüsünden “Alan Editörü” ve “Editör Yardımcısı” rolüne tıkladığında, rollere ait paneller açılır. 

Her iki rol açılan sayfada, görev aldığı makalelerin hangi durumlarda olduğunu görebilir.

Kartların üzerine tıklayarak, süreçteki makaleler sayfasına geçerler.  Görev aldığı makaleleri ve durumlarını ayrıntılı görüntüleyebilirler.



Sol tarafta makale durumları, sağ tarafta ise tıklanan duruma göre getirilen makaleler görülür.

Makalenin üzerine tıklayarak süreç sayfasını açabilir ve görevli olduğu makaleleri yönetebilirler.

Alan Editörü ve Editör Yardımcısının Süreç Ekranı



Alan Editörü ve Editör Yardımcısının Süreç Ekranı

Alan editörü ile Editör yardımcısı, “Editörde” durumunda iken işlem yapabilir. Editörde durumu; editörün, alan editörünün ve 
editör yardımcısının ortak olarak işlem yapabileceği durumdur. 
Alan editörü ile Editör Yardımcısı için ayrı durumlar bulunmamaktadır.

Alan editörünün ve Editör 
Yardımcısının karar yetkisi 
var ise, sağ tarafta karar 
ver seçeneğini 
göreceklerdir.

Karar yetkileri yok ise 
sadece öneride 
bulunabilirler.

Önerileri editöre iletilir. Ve 
son kararı editör işaretler.



Teşekkürler

Detaylı bilgi için sorularınızı 
DergiPark Yardım Masası üzerinden iletebilirsiniz


