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Dergi Başvurusu ve Dergi Ayarları



Dergi Başvurusu
● Başvuru Formu
● Başvuru Süreci

○ Yeni Dergi 
■ Akademik ve hakemli bir dergi olup olmadığı kontrol edilir. Onaylanırsa dergi açılır.

○ Arşivi Olan Dergi
■ Akademik ve hakemli bir dergi olup olmadığı kontrol edilir. Onaylanırsa dergi 

DergiPark’ta açılır. Ardından arşivi aktarılır.
● Dergi sayfası DergiPark üzerinde yayınlanır.
● Başvuru formunda belirtilen kişiler için roller ve görevlendirmeler yapılır.
● Kullanıcılara giriş için bilgilendirme e-postası gönderilir.

! Dergilerin yönetimi tamamen derginin kendisine aittir. DergiPark sadece ! 
sistemin kullanımına yönelik teknik destek sağlar.

http://dergipark.gov.tr


Yeni Açılan Dergi Sayfası Örneği



Dergi Panelinden Neler Yapabilirsiniz? 

Dergi panelindeki menüler yardımıyla, derginin ana sayfasına;

● Hakkında bilgisi eklenebilir; yazarlar/hakemler için bilgi ve duyuru 
paylaşılabilir.

● Dergi kapağı görselleri, sosyal medya logoları ve dosya yüklenebilir.
● Sayfalar için yönlendirme linkleri eklenebilir.
● Arşiv oluşturulabilir.
● Dizinler paylaşılabilir.



Bilgileri Doldurulmuş Dergi Sayfası Örneği



Bilgileri Doldurulmuş Dergi Sayfası Örneği



Dergi Ayarları
 



Dergi Ayarları

● Dergi adı, yayıncısı, kapak ve 
başlık görseli, ISSN, desteklediği 
dilleri, yayımlanma sıklığı, açıklama 
ve alt bilgi metinleri bu sayfa 
üzerinde düzenlenir.

● Ayarlar sayfası üzerinde Dergi 
Yöneticisi rolüne sahip kullanıcılar 
yetkindir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/settings/


İsim Değiştiren Dergiler
● DergiPark’a e-posta ile isim değişikliği bildirilmeli;

○ Dergi eski ve yeni adı
○ Eski ISSN numarası
○ Eski adıyla hangi tarihler arasında yayın yaptığı

● Derginin yeni adı için de başvuru formu doldurulmalı

● Başvuru ve bildirim sonrası, isim değiştiren derginin her iki adı birleştirilir, 
dergi tek sayfa üzerinde görüntülenir. Dergi Tarihçesi bölümünde 
bilgilendirme (Dergi Eski Adı, ISSN ve Eski Adıyla Yayımlanma Yılı) yapılır.

● İşlem sırasında derginin atıfları ve arama sonuçları kaybedilmeyecek şekilde 
düzenleme sağlanır.

● İsim değiştiren dergi örnekleri:

http://dergipark.gov.tr/forestist  --  http://dergipark.gov.tr/actavet -- http://dergipark.gov.tr/nkmj 

http://dergipark.gov.tr/forestist
http://dergipark.gov.tr/actavet
http://dergipark.gov.tr/nkmj


Kullanıcılar

● Kullanıcılar sayfasında Dergi Yöneticisi rolüne sahip kişiler yetkindir.

● Sayfa üzerinde yeni kullanıcı kayıt edilebilir, sistemde kayıtlı kullanıcılara 
dergi içerisinde rol verilebilir.
 

● Belirlenen kullanıcılara toplu e-posta gönderimi sağlanır.

● Kullanıcı silme ve rol düzenleme işlemleri gerçekleştirilir.



http://dergipark.gov.tr/journal/58/user


Toplu E-Posta 
Gönderimi

● Kullanıcıların rollerine ya da 
e-posta adreslerine göre 
e-posta gönderimi sağlanır.

● Gönderilecek içeriğe dosya 
eklenebilir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/bulk-mail/send


Kurullar
● Editör Kurulları sayfasında birden fazla kurul 

(Yayın Kurulu, Danışma Kurulu, Editör Kurulu, 
Baş Editör) oluşturulabilir.

● Kurula kullanıcı eklemek istendiğinde Kullanıcı 
Ekle ya da Düzenle butonları kullanılabilir.

● Yeni Oluştur seçeneği ile kurul başlığı ve 
kuruldaki kişiler tek tek belirlenir

● Otomatik Oluştur seçeneği ise dergideki Editör 
rolündeki kullanıcıları doğrudan bir Editör 
Kurulu oluşturarak içine atar.

● Kurulu derginizden kaldırmak istiyorsanız, 
öncelikle kurulun içi boş olmalıdır. Kullanıcı Ekle 
butonunda, kuruldaki kişiler yer alır. Kurul 
içerisindeki kişileri silmenizin ardından kurulu da 
silebilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/board/


Kurullar

● Kullanıcı Ekle butonu ile kurula 
kişilerinizi ekleyebilirsiniz. 

● Bu sayfa üzerinden kullanıcı 
eklemek için, kişiler sisteme kayıt 
olmalı ve derginizde rol almalıdır.

● Kuruldaki kişinin sıralamasını 
numara girerek sağlayabilir ya da 
Sırala butonu ile sürükle bırak 
yöntemini kullanabilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/board/3678/show


Örnek Editör Kurulu

● Dergi ana sayfasındaki Editör 
Kurulları menüsünde, eklenen 
kurullar ve kuruldaki kişiler gösterilir.

● Kuruldaki kişiler için gösterilecek 
bilgileri, Editör belirleyebilir.

http://dergipark.gov.tr/dptest/board


Dergi Gönderi Ayarları
● Makale kabulünü DergiPark üzerinden yapmak isteyen dergi editörleri, Gönderi Ayarlarını 

kullanabilir.

● Dergide geri çekme özelliği aktif edilirse Yazar, sadece Ön Kontrol’deki makaleyi geri 
çekebilir.

● ORCID zorunlu seçilirse tüm yazarlar makale gönderiminde ORCID numaralarını girmelidir.

● Makale kabulünü kapatmak  isteyen dergiler, bu durum için açıklama girebilir.

● Makale özü için şablon belirleyebilir.

● Son adım uyarısı, makale gönderiminin 4. adımında ortaya çıkar. Editörün belirlediği 
düzenleme için yazarı uyarır. Yazar işlemi yaptıysa onaylayarak, makale gönderimini 
tamamlayabilir.



Dergi Gönderi Ayarları

http://dergipark.gov.tr/journal/58/settings/submission


Makale Türleri
● Dergi editörleri Makale Türleri sayfasına geçerek, hangi türde makale kabul edeceğini 

seçebilir. 
● Makale Türleri, yazar tarafından makale gönderme sayfasında, editörler tarafından ise 

makale düzenleme sayfalarında girilebilir durumdadır.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/settings/article-types


Dergi Bölümleri

Dergi bölümleri, 
makalelerinizi yayınlarken 
hangi başlık altında 
topladığınızı gösterir. 

(Araştırma makaleleri, 
Olgu Sunumları, 
Derleme)

Makaleyi sayıya atama 
sayfasında dergi bölümü 
seçilmektedir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/section/


Yeni Dergi Bölümü 
Oluşturma

Yeni Oluştur butonu ile açacağınız sayfada 
bölümünüze ait başlığı girip, Dizine İzin 
Ver seçeneğini işaretlemelisiniz. Böylece, 
makalelerinizi sayıya eklerken istediğiniz 
bölümü seçebileceksiniz.

Bölüm sırası, sayı içerisinde yer alan 
bölümünüzün diğer bölümlere göre 
sıralanmasını sağlar.

Örneğin: 
1. Araştırma Makaleleri
2. Derlemeler
3. Editöre Mektup

http://dergipark.gov.tr/oguiibf/issue/30324
http://dergipark.gov.tr/journal/58/section/new


Bölüm İçerisindeki 
Makaleler

● Bölümlerinizin yanındaki 
Makaleler butonu ile, ilgili 
bölüme bağlı makalelerinizi 
görebilirsiniz. 

● Sayfa üzerinde makalelerinizi 
farklı bir bölüm başlığına 
taşıyabilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/section/269/articles


Gönderi Dosyaları

● Editör, dergi panelindeki menüden Gönderi Dosyalarına ulaşabilir.

● Telif Hakkı Formu gibi yazarın görmesini istediği dosyalar bu sayfada oluşturulur.

● Editör, “Makalem için gerekli mi?” seçeneği ile dosya yükleme durumunu yazar 
için zorunlu hale getirilebilir.

● Oluşturulan Gönderi Dosyaları, makale gönderiminin 1. adımında yer alır.

● Yazar, makale gönderirken, Editör tarafından eklenmiş dosyalara erişebilir, 
düzenleme yapıp, sisteme tekrar yükleyebilir.



Gönderi Dosyaları

http://dergipark.gov.tr/journal/58/file/


Gönderi Dosyaları

http://dergipark.gov.tr/journal/58/file/492/edit


Gönderi Dosyası ve Kontrol Listesi

http://dergipark.gov.tr/journal/58/submission/start


Kontrol Listeleri

● Editörler, makale gönderiminde belirledikleri başlıkların, yazarlar tarafından 
onaylanmadan geçilmemesini istiyorsa, kontrol listesi oluşturabilir.

● Editör, dergi panelinden Kontrol Listeleri sayfasına ulaşabilir.

● Kontrol listeleri, makale gönderiminin ilk adımında görünür. 

● Yazar onaylamadan bir sonraki adıma geçemez.

● Desteklenen dile göre kontrol listesi oluşturulmalıdır.

● Birden fazla kontrol listesi giriliyorsa, sırası Editör tarafından belirlenebilir.



Kontrol Listeleri

http://dergipark.gov.tr/journal/58/checklist/


Kontrol Listesi İçin Madde Düzenleme

http://dergipark.gov.tr/journal/58/checklist/791/edit


Dizinler
● Derginizin tarandığı dizinleri, dergi 

ana sayfanıza eklemek için Dizinler 
sekmesini kullanabilirsiniz. 

● Sayfa üzerindeki Ekle butonu ile 
listeden dizini seçip, dizinde 
derginizin yer aldığı sayfanın linkini 
eklemelisiniz.

● Tarandığınız dizin listede yer 
almıyor ise, dizin sayfasının linkini 
dergiparkdestek@tubitak.gov.tr ya da 
dergipark@ulakbim.gov.tr adreslerine 
iletebilirsiniz.

● Eklediğiniz dizinler üzerinde 
düzenleme ve silme işlemlerini 
gerçekleştirebilirsiniz.

● TR Dizin, DOAJ, Scopus ve 
Science Citation İndex (SCI) 
dizinleri tarafımızdan onaylanarak 
dergi ana sayfasına eklenir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/index/
mailto:dergiparkdestek@tubitak.gov.tr
mailto:dergipark@ulakbim.gov.tr


Dizin Ekleme

http://dergipark.gov.tr/journal/58/index/new/


Dizinlerin Ana Sayfa Üzerinde Görünümü

http://dergipark.gov.tr/omuefd


Duyurular
Dergi panelinde Duyurular menüsü ile duyuru oluşturabilir ve kullanıcılarınıza bildirimde 
bulunabilirsiniz.

Oluşturma ve düzenleme sayfalarında başlık, içerik ve link eklenebilir.

Duyurularınızı paylaşırken görsel ekleyebilirsiniz.

1. Duyurularınıza görsel eklemek için öncelikle Dosyalar sayfasından görselinize ait 
dosyayı yükleyiniz. 

2. Yüklediğiniz her dosya için size bir link(path) oluşturulacaktır. İlgili linki Dosyalar 
sayfasından kopyalayınız.

3. Duyurulara geçiniz. Picture butonu ile, linkinizin başındaki "dergipark.gov.tr/" ifadesini 
silerek ekleyiniz. 

4. Görseliniz metin alanında yer almış olacaktır.



Duyurular

http://dergipark.gov.tr/journal/58/announcement


Duyuruların Ana Sayfa Üzerinde Görünümü

http://dergipark.gov.tr/dptest/announcements


Dergi Süreç Ayarları
● Makale sürecinin hangi bilgilerle 

başlayacağı bu sayfa üzerinden belirlenir.
 

● Yapılan her düzenleme/değişiklik 
kendisinden sonra gelecek makaleleri 
etkiler.
 

● Bu sayfa üzerinde kör hakemlik, bölüm 
editörü ile sekreter rollerinin makale 
kabul/red yetkisi, hakemlerin 
değerlendirme süreleri ile adım yetkilileri 
belirlenebilir.
 

● Değerlendirme formları bu sayfa üzerinden 
oluşturulur.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/workflow-setting/


Adım yetkilisi olarak ekleyeceğiniz kişi, dergide yetkin bir rolü (Editör, Editör Yardımcısı) bulunmayıp, 
Süreçteki Makaleleri görebilecek kişidir.

● Dergiye gelen makalelerden bildirim alır.
● Yetkilendiği adımda yer alan makalelerden ve makale üzerindeki işlemlerden bildirim alır.
● Dergideki rolüne göre (Bölüm Editörü) adımdaki makalelere müdahalede bulunabilir.

Değerlendirme formları her adım için oluşturulabilir. Hakemlere gönderebilmek istiyorsanız, 
Değerlendirme adımındaki Hakem Formları butonuna tıklamalısınız.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/workflow-setting/


Hakem 
Değerlendirme 

Formları

● Yeni Oluştur butonu 
kullanılarak form oluşturulur.

● Eğer dergide daha önce 
oluşturulmuş form var ise 
şekildeki gibi listelenir.

● Mevcut formlar üzerinde 
yapılan her düzenleme, 
hakeme gönderilirken 
güncellenmelidir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/workflow/485/review-form/


Değerlendirme Formu 
Oluşturma

● Formun aktif olması ile süreçteki hakemlere otomatik 
gönderilmesi, bu sayfa üzerinden düzenlenir.

● Form oluşturmak için sağ taraftaki ögeler kullanılır.

● Seçilen öge içerisine soru ve şıklar gelecek şekilde 
düzenlenir.

● Aynı soru tipi diğer sorularda da kullanılacaksa seçilen 
öge kopyalanabilir.

● Hakemin görüş girmesi isteniyorsa Metin Alanı 
kullanılmalıdır.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/workflow/485/review-form/640/edit


Oluşturulan Form 
Detayı

Formu oluşturduktan sonra 
Göster butonu ile nasıl 
göründüğünü kontrol 

edebilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/workflow/485/review-form/640/show


Hakemlik Belgesi İsteği - (Hakemler İçin)

● Hakemler, dergi panellerindeki Hakemlik Belgesi menüsü ile belge isteğinde bulunabilir.

● Tarih aralığı belirleyerek, makaleleri için istek gönderebilir.

● İstek gönderildikten sonra ortaya çıkan mesaj kutusuna yazarak, dergi editörü ile iletişim 
kurabilir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/reviewer-certificate


Hakemlik Belgesi İsteği ve Yönetimi - (Editörler İçin)

Editör, hakemlik belgesi isteklerini, dergi panelindeki, Hakemlik Belgesi Yönetimi sayfası 
üzerinden takip eder. Gelen isteklerin yanındaki Göster butonuna tıklayıp, makaleleri görüntüler. 

Açılan sayfada, talep gönderen hakemlerin makalesi yer alıyor ise makale adına tıklayıp, 
sürecine geçebilir ve makaleleri süreç sayfasından kontrol edebilir.

● Makale üzerindeki hakemliği onaylıyor iseniz Kabul et butonuna tıklayıp, hazırladığınız 
belgeyi yükleyebilirsiniz.

● Hakemlik belgesi isteğini reddetmek istiyorsanız, Reddet butonuna tıklayıp, gerekçenizi 
girmelisiniz.

Hakemlik belgesi için sunacağımız dosyayı, sistemimize yükleyene kadar, hakemlerinize kendi 
oluşturduğunuz belgeleri sistem üzerinden gönderebilirsiniz.



Hakemlik Belgesi İsteği ve Yönetimi - (Editörler İçin)

Editör, Hakemlik Belgesi Yönetimi sayfasından yeni gelen istekler ile daha önce cevapladığı istekleri takip edebilir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/reviewer-certificate-management


İletişim

Derginizdeki İletişim 
menüsü ile, iletişim 
kişilerinizi 
girebilirsiniz.

Kişinin iletişim 
sayfasındaki 
sıralaması, e-posta 
adresi, telefonu gibi 
bilgiler bu sayfada 
düzenlenir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/contact/


İletişim Kişisi 
Oluşturma

● İletişim kişisi eklemek için, sayfa 
üzerindeki Yeni Oluştur 
butonunu kullanabilir ya da 
mevcut iletişim kişisinin Düzenle 
butonu ile üzerinde değişiklik 
yapabilirsiniz.

● İletişim sayfası üzerinde kaçıncı 
sırada ve hangi bilgiler ile 
görüntüleneceğini seçebilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/contact/3465/edit


İletişim Kişileri

! İletişim sayfanızı güncel tutunuz ! 

İletişim kişilerini güncel tutarak; derginiz, arşiviniz 
ya da makale-sayı süreciniz hakkında bilgi almak 
isteyen kullanıcılarınızın size kolayca ulaşımını 

sağlayabilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/dptest/contacts


Sayfalar

● Sayfalar menüsü ile derginizin ana sayfasında sağ taraftaki sekmelere yeni bir 
başlık ve içerik ekleyebilirsiniz.

● Sabit tuttuğumuz menüler (Arşiv, Editör Kurulu, İletişim ve Duyurular) 
haricinde ekleyeceğiniz başlıkların sıralamalarını yapabilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/page


Sayfalar
Örnek olarak:

Yazarlara Bilgi

Yazım Kuralları

Hakemlere Bilgi

Hakkında

Telif Hakkı Devir 
Formu

Makale gönderimi 
için gerekli bilgiler

Değerlendirme süreci

http://dergipark.gov.tr/journal/58/page


Bloklar
Sosyal medya 
hesapları vb. 
bilgilerin eklendiği 
alandır.

Blokların oluşturma 
ve düzenleme 
sayfalarında; başlık, 
içerik, link ve görsel 
eklenebilir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/block
http://dergipark.gov.tr/journal/58/block


Genel İstatistikler
● Dergi içerisindeki; Makaleler ile Sayılar için, görüntüleme ve indirme 

istatistikleri

● Görüntülenen makalelerin adı, hangi sayıda yer aldığı ve kaç kez 
görüntülendiği

● İndirilen makale dosyaları için; Makale ve dosya başlığı
Dosyanın indirilme sayısı

● İndirilen sayı dosyaları için; Sayı başlığı ve sayı dosyasının adı
İlgili dosyanın kaç kez indirildiği



Görüntülenen Makaleler



Makale Dosyası İndirme İstatistiği

http://dergipark.gov.tr/journal/1066/stats


Dergi Sayfasına Creative Commons Lisansı (CC) 
Ekleme

● Creative Commons Nedir?

● Öncelikle lisans için başvurulmalı ve CC için lisans kodu edinilmeli

● Dergide bu lisansı göstermek için, logonun ekleneceği sayfa (Ayarlar, Bloklar, Sayfalar, 
Blog Yazıları) belirlenmeli
 

● İlgili sayfa üzerinde logoyu göstermek için, metin alanındaki Code View butonu açılmalı 
ve CC üzerinden alınan kod bu ekrana eklenmeli. 

● Code View butonuna tekrar tıklandığında logo ekranda görünecektir.

● Sayfayı kaydederek, logonun belirlediğiniz alan üzerinde görüntülenmesini 
sağlayabilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/page/creative-commons-cc-rehberi


Sayfaya Kod Eklemek

Ekleyeceğiniz kod için, 
metin alanları 
üzerindeki 
seçeneklerden, “Code 
View” butonunu 
kullanabilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/settings/


Sayfaya Kod Eklemek

● Belirlenen metin alanındaki Code 
View seçeneği ile, karşınıza kodu 
ekleyebileceğiniz siyah ekran 
gelecektir.

● Buraya kodu ekleyiniz ve tekrar 
Code View butonuna tıklayınız. 

● Kod çalışıyorsa eğer, istediğiniz 
bilgiyi, metin alanı içerisinde 
görüntülemenizi sağlayacaktır.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/settings/


Lisansın 
eklendiği alan:

Ayarlar 
sayfasındaki 
“Açıklama” 
metin alanı



Lisansın 
eklendiği alan:

“Bloklar”



Lisansın eklendiği 
alan:

Ayarlar sekmesindeki 
“Alt Bilgi” metin alanı



Teşekkürler...
 dergipark@ulakbim.gov.tr

dergiparkdestek@tubitak.gov.tr 

mailto:dergipark@ulakbim.gov.tr
mailto:dergiparkdestek@tubitak.gov.tr

