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Surec¢ Kullanmadan Makale YuUkleme ve Say! Yayinlama

1. DergiPark disinda sureci tamamlanarak, yayina kabul edilmis makaleleri derginize yuklemek icin Editor
panelinden, MENU’ye tiklayiniz. Sayilar ve Makaleler basligi altindaki Makaleler alt menusiine geciniz.

Ekle butonu ile yuklenecek her makale icin bir form doldurunuz.

2. Tum makaleler yliklendikten sonra MENU—Sayilar ve Makaleler— Sayilar secenegi ile Sayilar sayfasina
geciniz. Sayfadaki Yeni Olustur butonu ile sayi olusturunuz.

3. Olusturulan sayinin yanindaki seceneklerden, Sayidaki Makaleler butonuna tiklayiniz. Acilan sayfada
Sayidaki Makaleleri Duzenle butonuna geginiz.

Bu sayfada listeden makaleleri secip, sayiya ilgili bolum altinda ekleyiniz.

4. Sayi hazir oldugunda, Sayilar menusiinde sayinin yanindaki “Diizenle” butonu ile sayiy! “Yayinda”
durumuna getiriniz. Boylece sayi, derginin ana sayfasinda gosterilir. Dergideki kullanicilara sayinin

yayinlandi bilgisi mail ile iletilir.
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Arsiv Yukleme

Adim Adim...



Derginize makale yukleyebilmek icin dergide Editor veya Editor Yardimcisi rolunde bulunmaniz gerekmektedir. Bu
sebeple oncelikle DergiPark’a giris yapiniz ve “Dergilerim” sayfanizdan Editor ya da Editor Yardimcisi roliine geciniz.

Dergilerim
g PR

DergiPark Test Dergisidir

4

w Editor Yayin Editoru Hakem Mizanpaj Editéra Alan Editora

i
- Editor Yardimcisi Yazar Teknik Editor

BE DERGI PANELI

Yazim ve Dil Editora

Editér DERGIPARK

Uzmanlik Alanlari; Sosyal, Beseri ve idari Bilimler, iletigim
Calismalari, Bilgi ve Belge Yonetimi, GUzel Sanatlar

Acilan sayfada sag ust kosedeki MENU’ye tiklayiniz.
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Editor Paneli B3 « DergiPark Test Dergisidir « Editor Paneli
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MENU butonuna tikladiginizda, sag tarafta bir menu listesi
acilacaktir.

Ment listesinden “Sayilar ve Makaleler” basligina tiklayiniz. Ve
“Makaleler” alt menu basligina geciniz.

[ sayilar ve Makaleler —

Sayilar

Sayi Bélumleri

Makaleler
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ecir

kale

Dergi Yonetimi

Dergi Kullanicilari

Bilgilendirme ve Gérinum

Génderi ve Sureg¢

Sayilar ve Makaleler

Makale Génder

Makalelerim

Panel




Adim 1 Makale Yuklemek

Makaleler Q) + Panel « Makaleler
—l + Ekle
- = = Q FILTRELER
Sorumlu Sureg
Sorumiu Yazar Kisa sayi Yayinlanma Rapor Doi
ID ¥ Makale Tard Yazar Adi Soyadi Baslhk Bashk Bashg: Cilt Sayi Tarihi Durum Durumu Durumu
Arastirma
‘ : Toplum dzerine bi iGonderi U
gogsoy  Makalesi [tr] Yazar DERGIPARK oplum Gzerine bir 1\ 1y 111 YeniGénderi  SUre¢ tygun
<br>Research arastirma [tr] Bitmedi Degil
Article [en]
Arasgtirma
Makalesi [tr] saylya Uygun
801995 iu YAZAR TEST Test Baglk 1 [tr] 1 Atanmigama  Hazir oL
<br>Research e Degil
: Yayinda Degil
Article [en]

Makaleler ekraninda yeni makale yliklemek icin, sag ust késedeki “Ekle” butonunu kullaniniz.

Eger makaleniz zaten yuklu ise, sayfanin altindaki listede gosterilecektir. Yeniden yliklemenize gerek yoktur.
Mevcut makaleyi duzenleyebilirsiniz.
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Adim 1

Makale Yuklemek

Yeni Makale Q

Makale Ust Verisi

Makale Tura *

Editoryal

Konular *

Birincil Dil *

Tarkge

Panel » Makale Yoneticlsl = Yenl Makale

Makale Yazarlan

Makale Dosyalari

Makale Kaynakgasi

Destekleyen Kurum
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Yuklenecek her makale icin bir form
doldurmalisiniz.

Formda yildiz isaretli alanlar
zorunludur.

Formdaki tum basliklari
doldurdugunuzda kaydedebilirsiniz.

Kaydettiginizde, “basariyla guncellendi”
yazisini goreceksiniz.

ilgili yaziyi géremiyorsaniz, sayfada
yildiz isareti ile gosterilen alanlan
kontrol ediniz. Eksik alan kirmizi uyari
ile gosterilir.

Zorunlu alanlarin tumu doldurulmadan
kaydetme yapilamamaktadir.



Adim 1 Makale Yuklemek

Derginin zorunlu diline gore Baslik, Anahtar Kelime ve Ozl doldurmalisiniz.

Derginin destekledigi diger dillerde, makale bilgisi varsa, diger diller icin de Ust veriyi doldurabilirsiniz.
Makalenin tim yazarlarinin ad-soyad ve e-posta bilgisini giriniz.

Kaynakga eklerken, atiflarin tespit edilmesi icin her kaynakga arasi bir satir bosluk birakiniz. (her kaynakca
maddesi 40-550 karakter araliginda olmali)

Form doldurarak makaleyi dergiye kaydettiginizde, Editor panelindeki “Makaleler” sayfasindaki listede Ust sirada
gosterilir. Yanindaki 3 noktaya tiklayarak secenekleri gorebilirsiniz.

Uygun
erilme y%], eoe
Degil
® Goster

©® Makale Kaynakcasi
@ Makale Yazarlari
©® Makale Dosyalari
@ Sdreg

@ Sureg Raporu Al

e Onizleme icin Goster butonu, ® Diizenle
e Makalede baslik, anahtar kelime, 6z ve tarih dizenlemesi yapmak icin Duzenle butonu,
oo . .. o sil
e Makale dosyasinda degisiklik yapmak ya da yeni dosya eklemek icin Makale Dosyalari butonu,
° Makale yazarlarinda diizenleme yapmak ya da yeni yazar eklemek icin Makale Yazarlari butonu ve vegi
° Makale kaynakcasinda diizenleme yapmak icin Makale Kaynakcasi butonunu kullaniniz. A
Sorumlu Sureg
Makale Sorumlu Yazar Kisa Sayi Yayinlanma Rapor Doi
D ¥ TUru Yazar Adi Soyadi Baslik Baslik Bashgi Cilt Say!i Tarihi Durum Durumu Durumu
Arastirma Guma S istek
Makalesi [tr] ) Gumus Madenleri Uzerine Bir umus aylya s Uygun
801561 lu YAZAR TEST Madeni Atanmaya  Goénderiime ol
<br>Research Arastirma [tr] ) Degil
; [tr] Hazir di
Article [en]
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Adim 2 Sayi1 Olusturmak

Makaleler icin tek tek form doldurup kaydettiginizde, sayi
olusturma ve yliklediginiz makaleleri saylya atama islemine
baslayabilirsiniz.

Bunun icin MENU’ye tiklayip, “Sayilar ve Makaleler” basligindan
“Sayilar”i seginiz.

[§ sayilar ve Makaleler —

Sayilar <

Sayi Bélumleri

Makaleler

Not: Sayi bélimleri, makalelerinizi saylya hangi boliim basligi altinda ekleyeceginizi
belirlendigini alandir. Bu alanda arastirma makaleleri, derlemeler, olgu sunumlari, kitap
tanitimlan gibi, dizinlerin belirledigi genel bélim basliklarini kullanabilirsiniz.

Sayi icerisinde kategorilendirme saglar ve her sayida ayni sirada kullanilir.
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£} Dergi Yénetimi

& DergiKullanicilari

S Bilgilendirme ve Gorinim

4 Gonderive Sureg

= Sayilar ve Makaleler

&% Makale Gonder

= Makalelerim

=] Panel




Adim 2 Sayi1 Olusturmak

Acilan Sayilar sayfasinda makalelerinizi badlayacadiniz bir sayi olusturmalisiniz. Bunun icin “Yeni Olustur” butonunu kullaniniz.

Daha 6nceden saylyi olusturduysaniz, asagidaki listede sayiyi gorebilirsiniz. Bu durumda miuikerrer kayit olmamasi icin yeni sayi
olusturmaniza gerek yoktur.

SGYI'GI’ A - Panel * Sayilar

4 YeniOlugtur

DergiPark'ta say1 yayimlandiktan sonra dizenleme/guncelleme yapma siresi 5 gindir. Daha sonra sayida degisiklik yapilamaz. Degisiklik séz konusu oldugu durumlarda bir sonraki sayida
dizeltme yayimlanmalidir.

- = = Q, FILTRELER
ID v Cilt Sayi Baglhk il Yayin Tarihi Son Say!
53275 7 2 2020 23 Mar 2020 00:00:00 v
50837 7 1 erken géranam [tr] 2019 17 Haz 2019 00:00:00 x
50565 2019 Ozel Sayi [tr] 2019 9 Mar 2019 00:00:00 x

-
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Adim 2 Sayi1 Olusturmak

Yeni Olustur butonu ile actiginiz sayfada sayiya ait bilgileri giriniz.
Sayinin;
e  Baslik, cilt ya da sayi bilgisini

e  Goruntulenme Modunu (ana sayfada gosterilecek bilgi)
Or: Cilt: 3 Sayi:1 ya da Covid-19 Ozel Sayisi

e  Ozel Sayi - Ek Sayi durumunu

e Yil ve Yayinlanma Tarihi
bilgilerini secip, diizenleyebilirsiniz. Daha sonra degistirebilirsiniz.
Sayfanin altindaki Olustur secenedi ile sayiyi kaydediniz.

Not: “Baslik” bilgisi 6zel sayilar ve erken goriinimde yayinlanacak sayilar icin gereklidir. Bu
sebeple 6zel sayi isaretlendiginde ya da yayin durumu erken gorinim secildiginde baslik
bilgisi acilmaktadir.

Cilt ve sayl numarasi varsa ya da saylya 0zel bir baslik verilmediyse, baslik bilgisi
doldurulmamaldir.
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Yeni Sayi @ : Panel * Say

Cilt

sayi

Mevsim

Goruntulenme modu

Cilt ve Sayi
0O 6zel say
O ek sayr

Yil *

Yayinlanma Tarihi *

Yeni Sayi




Adim 2

Sayi Bilgilerini DUzenlemek

Sayilar menustndeki listede olusturdugunuz sayiyi tst sirada gorebilirsiniz.
Yanindaki 3 noktali secenek ile say: bilgilerini, icerisindeki makaleleri ve ek dosyalari duzenleyebilirsiniz.

° Sayidaki Makaleler secenedi ile, sayi icerisindeki makaleleri goriintiilersiniz. ilgili sayfada Sayidaki
Makaleleri Duzenle butonu ile saylya makale ekleyebilir ve sayidan makale gikarabilirsiniz. (Sonraki slaytta)

° Sayi Dosyalari secenedi ile Editérden, icindekiler, Kapak, Kurul, Jenerik gibi makale olmayan dosyalari
girebilirsiniz.
Sayi dosyalarina makale dosyasi ya da sayi tam dosyasi yuklenmemelidir.

° Duizenle secenedi ile sayl tam dosyasini ylkleyebilir, yayinlanma tarihini dizenleyebilir ve sayinin; yayinda,
gelecek sayi, erken gorinim seceneklerinden uygun olani isaretleyebilirsiniz.

° Sayi Editor Kurulu secenegi ile sayida gorev alan editorler degiskenlik gosteriyorsa, sayidaki editorleri
ekleyebilirsiniz. Eklenmesi zorunlu degildir.

° Yayinladidiniz sayi derginizin yeni sayisi ise son sayi yap secenedini kullaniniz. Béylece ana sayfanizda
makaleleriniz acik olarak gosterilir.

° Derginiz TR Dizin’de yer aliyorsa ve dizinde ilgili yil, cildi, sayiyi agtiysaniz, sayinizi TR Dizin’e Gonder
secenedi ile dizine ylikleyebilirsiniz.

° icerisinde makale olmayan bos sayilar yayinlanamaz ve bu yiizden yayinlama secenekleri gosterilmez.
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Son Say!

v

Goster

Sayidaki Makaleler
Sayi Dosyalari
Duzenle

Sil

Son Sayi Yap

TR Dizine Gonder

X
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Adim 3 Sayiya Makale Eklemek

Cilt 7

Numara 2

Baglhk

yil 2020

Yayin Tarihi 2020-03-23
Tam Dosya

X sayi Tam Dosyasi

Bu Saylya Makale Ekle

Makalenin Ustveri bilgisi ile tam metin bilgilerinin ayni oldugundan emin olunuz. Bu kontrol editérligin sorumlulugundadir.

Makaleler 1

Makale seginiz <

Bu listede yer alan makaleler, yayina hazir durumunda ve dosya gérunarltkleri agik olanlardir.
BoIUm

BoIUm seginiz

Makale Onizleme

4 Makale Ekle
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Sayilya makale
ekleyeceginiz sayfada
listeden makale secip,
ilgili bolum altinda
makaleyi
ekleyebilirsiniz.

Detaylar sonraki slaytta
yer almaktadir.
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Adim 3 Sayiya Makale Eklemek

1. Sayiya makale ekleyecegdiniz sayfada “Bu sayiya makale ekle” alani yer alir. Bu alandaki “Makale seciniz”e tiklayarak, dergide
kayitli makaleleri gorintileyebilirsiniz ve listeden makale secebilirsiniz.

2.  Secilen makaleye uygun olarak listeden bir “dergi bolumu” seginiz. (Arastirma Makaleleri, Olgu Sunumlari, Derlemeler vb.)
3.  Makale Ekle butonu ile makaleyi sayiya ekleyiniz. Boylece makale sayi icerisinde yer alir. Makale henuz yayinlanmamis olmaz.
e  Sayidaki bu makalenin sirasini belirleyiniz. Makalenin basindaki kutucuga 1,2,3 gibi sira numarasi yazabilirsiniz.

° Makalenin sayfa araliklarini giriniz. Orn: 1-12, 23-30 gibi.
e Ve sayfayi kaydediniz.

Listeden makale secebilmek igin;

. . . . i Research Article 4 Makaleleri Sirala
° Makalelerin dergide yuklu,
° Sayilya atanmaya hazir sira Makale ik Sayfa Son sayfa
durumunda olmasi ve
2 @ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit 1 5

° Makale dosyasinin
gorunurligunin acik olmasi
gerekir.

v Kaydet
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AKADEMIK



Adim 4 Sayiyi Yayinlamak

Saylya makaleleri ekleme isleminiz bittiginde, varsa ek sayi dosyalarinizi ylkleyebilirsiniz.

Ornek olarak; Editorden, kurullar, kapaklar gibi makale olmayan dosyalari, sayinin yanindaki seceneklerden Say:
Dosyalari’na tiklayarak yukleyebilirsiniz. Boylece sayi yayinlandiginda, sayi sayfasinda, sayi dosyalariniz gosteriliyor
olacaktir.

Sayiyi yayinlamak istiyorsaniz, MENU’den Sayilar ve Makaleler— Sayilar secenegine tiklayiniz. Acilan sayi listesinde
sayinizin yanindaki seceneklerden “Duzenle”ye tiklayiniz.

e  Sayiya makale atanmamis ise, say! yayinlama secenekleri ve sayl tam dosyasi alani goriinmez.
Bos sayi ve sadece tam sayi dosyasi yliklenmis sayi yayinlamiyoruz.

° icerisinde makale olan sayinizda, yayinlama secenekleri ile sayi tam dosyasini yiikleme alanini gérebilirsiniz.
Yayinlama secgeneklerinden “Yayinda” durumunu secerek yayinlayabilirsiniz.
Bu sirada dergide kayitl tum kullanicilara ve makale yazarlarina “derginin sayisi yayinlandi” maili gonderilir.

e  Sayiyayinlandiktan (Yayinda durumu) sonraki 5 glin icerisinde diizenleme yapabilirsiniz. 5. glinden sonra, sayi ve
makalelerin diizenleme butonlar kapatilir.

e Yayinlama seceneklerinden “erken gorinim” ve “gelecek sayi” secildiginde, diizenleme suiresi yoktur. Sayiyi
“yayinda” durumuna getirinceye kadar diizenleme, ekleme ve cikarma yapabilirsiniz.

e  Sayiyayinlandiktan sonra, yanindaki seceneklerde Son Sayi Yap secenegi ortaya cikar. Son sayi yapildiginda, sayinin
makaleleri ana sayfanizda acik bir sekilde gosterilir.

DergiPark
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Adim 4 Yayinlama secenekleri ve

Tam sayi dosyasi yuklemek

Sayinin icerisinde makale yer aliyor ise, yani, saylya makale baglanmis ise sayinin
Dizenle sayfasinda yayinlanma seceneklerini (yayinda, erken gorunim, gelecek sayi)
ve sayl tam dosyasini yukleme alanini gorebilirsiniz.

Cilt, sayi, baslik, goriintilenme modu ya da yayin tarihleri eksik ise tamamlayabilir,
duizenleyebilirsiniz.

Erken gorinum ya da ozel sayi segeneklerini segerseniz, baslik alani acilacaktir. Sayiya
ozel basliginizi girebilirsiniz.

Cilt, sayl ya da baslik alanlarindan hangisinin ana sayfanizda goériinmesini istiyorsaniz,
ilgili alani doldurunuz ve géruntilenme modunu veri girdiginiz alan olacak sekilde
ayarlayiniz.

Gelecek sayi: Makalelerin yayina hazir oldugu ve yayinlanacak sayinin belirlendigi,
yayin tarihinin beklendigi sayi turtduir. Bu durumdaki makalelerinizi gelecek sayi olarak
sayfanizda gosterebilirsiniz. Yayin tarihi geldiginde, sayiyi “yayinda” durumuna getiriniz.

Erken goriinim: Makalelerin hazir oldugu ancak yayinlanacaklari sayinin hentiz
belirlenmedigi, yayinlama tarihinin belli olmadigi makalelerdir. Hazir olan makaleler,
sayilari belirleninceye kadar erken gorinum olarak sunulabilirler.

Sayilan belirlendiginde ve yayin tarihleri belli oldugunda gelecek sayi ya da yayinda
durumu ile yayinlanirlar.
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Goruntilenme modu

Cilt ve Sayi

Yayimlanmig *

Yayinda
O Ozel sayi
O ek say

Yil ¥

2020

Yayinlanma Tarihi *

23-03-2020

Etiketler

Sayl Tam Dosyasi
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Sayiyi Yayinladiginizda

= ARSIV

Son Sayilar

2018 - Cilt: 6 Say: 3
2018 - Cilt: 6 Sayi: 2
2018 - Cilt: 6 Say:: 1

2017 - Cilt: 5 Say1: 3

Erken Gérunimdeki Sayilar

Ozel sayilar

Tum Sayilar
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Sayiyi yayinladiginizda ana sayfanizda arsiv blogu icerisinde sayiniz goriinecektir.

Saylyl son sayi olarak isaretlediginizde ise, sayfanizin altinda makaleler acilarak
gosterilecektir.

Son sayi yapabilmek icin sayinin yayinlanmis olmasi gerekir.

SON SAYI KABUL EDiLMi§ MAKALELER

2018 - Cilt: 6 Sayi: 3

Arastirma Makalesi w Arastirma Makalesi = Arastirma Makalesi
1. test baglhk 2. Ankara'da Mimari 3. Senay Eserler
iu YAZAR TEST @ Yazar DERGIPARK @ Beyza BASOGLU @
Sayfa: 1-12 Sayfa: 13-19 Sayfa: 20-29

Arastirma Makalesi
1. Makale Adi
Fatma BASAR @

Sayfa: 31-41

NRSS
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Sayiyi Yayinladiginizda

[ CILT: 7 - SAYI: 2

Research Article

W
Arastirma Makalesi
2. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit
Dergipark YARDIM & Gulsultan GAVUSOGLU Emre AYDAN &
Sayfa: 1-15 L PDF

Derlemeler

Arastirma Makalesi
1. Surec denemesi
Beyza Bagoglu @

Sayfa: 31-42

Arastirma Makalesi
3. Gumus Madenleri Uzerine Bir Arastirma
Iu YAZAR TEST @

Sayfa:17-29

YIL: 2020

L PDF

L PDF

s SAYIDOSYALARI

Sayi Tam Dosyasi

igindekiler

Argiv

2019 Ozel Say!

Cilt: 7 sayr: 1

Cilt: 7 sayr: 2

Ana sayfanizda, sayinin Gzerine tikladiginizda makaleleri, yer aldiklarn bélimleri, yazarlan, sayfa araliklarini ve makale

dosyalarini gorebilirsiniz.

Sag taraftaki blok icerisinde, sayiya ait ek dosyalar ile sayidaki makalelerin indirilme ve gérintilenme istatistikleri gosterilir.

Makalelerin tzerine tikladiginizda ise, makalenin detayli Ust verisini (6z, anahtar kelime, tarihler) gorebilirsiniz.
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lyi calismalar dileriz



