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Akademik Dergi Yönetimi 
(Amaç/Kapsam, Yazım Kuralları, Editör Kurulu, Dizinler, Gönderi Ayarları, Süreç Ayarları, 

Hakem Değerlendirme Formları, Kullanıcılar)



Dergi Yönetimi
 





Dergi Yönetimi→ Dergi Bilgisi

● Amaç/kapsam, yazım kuralları, 
kapak ve başlık görseli, ISSN, 
desteklediği dilleri, yayınlanma 
sıklığı, açıklama ve alt bilgi 
metinleri bu sayfa üzerinde 
düzenlenir.

● Dergi Bilgisi sayfası üzerinde 
Dergi Yöneticisi rolüne sahip 
kullanıcılar yetkindir.

Dergi Bilgisi



Kullanıcılar
Dergi Yönetimi→ Kullanıcılar

● Editör ve Dergi Yöneticisi yetkindir.

Bu sayfada;

● Kaydı olmayan kişi eklenir. (Yeni kullanıcı kaydı oluştur)
● Kayıtlı kullanıcı dergiye eklenir. (Kayıtlı kullanıcılarda ara)
● Kullanıcıya rol verilir ya da rolü kaldırılır. (Düzenle)
● Kayıtlı kullanıcılara toplu e-posta gönderilir.
● Dergiye kayıtlı kullanıcılar, dergiden çıkarılabilir. (Sil)





Toplu E-Posta Gönder

● Kullanıcılar sayfasındaki Toplu E-Posta Gönder butonu ile açılır.
● Kolaylık sağlaması için, role göre kullanıcı ekleme ya da tüm kullanıcıları seçip, ekleme imkanı 

sağlanmıştır.
● Seçilen kişiler BCC grubuna eklenir. Böylece toplu e-posta gönderiminde maili alan kullanıcılar birbirini 

görmez.





Editör Kurulları
Dergi Yönetimi→ Editör Kurulları

● Birden fazla kurul (Yayın Kurulu, Danışma Kurulu, Editör Kurulu, Baş Editör) oluşturulabilir.

● Kurula, kişi eklemek için Kullanıcı Ekle ya da Düzenle butonları kullanılır.
○ Kullanıcı ekle butonu ile kayıtlı kullanıcılardan seçim yapılır.
○ Düzenle butonu ile kurulda görünmesi gereken kişilerin ismi ve diğer bilgileri elle yazılır.

● Yeni Oluştur seçeneği ile yeni kurullar oluşturulur.

● Kurulu silmek için:

○ Öncelikle kurul içerisindeki kişilerin silinmesi gerekir.
○ Kurulun yanındaki Kullanıcı Ekle butonuna tıklandığında, kuruldaki kullanıcılar görüntülenir.
○ Tümünü seç butonuyla kişiler işaretlenir ve silinir.
○ Kurulda kullanıcı kalmadığında, Dergi Yönetimi→ Editör Kurulları sayfasındaki kurul, 

yanındaki sil butonuyla silinir.





Örnek Editör Kurulu
● Dergi ana sayfasındaki Editör 

Kurulları menüsünde, eklenen kurullar 
ve kuruldaki kişiler gösterilir.

● Kurulda kayıtlı kişilerin profil 
sayfalarında yer alan bilgilerden 
gösterilecek olanları, Editör belirler.

○ Ünvan
○ E-posta
○ Uzmanlık Konuları
○ Kurum
○ Ülke
○ Hakkında
○ URL

http://dergipark.gov.tr/dptest/board


!  İletişim  !

İletişim sayfanız güncel 
olmalıdır

Kullanıcı ve yazarların dergiye 
ulaşmasını sağlaması açısından çok 

önemlidir.

http://dergipark.gov.tr/dptest/contacts


Sayfalar

Dergi Yönetimi→ Sayfalar

● Sayfalar menüsü ile derginizin ana sayfasında sağ taraftaki sekmelere 
yeni bir başlık ve içerik ekleyebilirsiniz.

● Sabit tuttuğumuz menüler (Amaç/Kapsam, Yazım Kuralları, Arşiv, Editör 
Kurulu ve İletişim) haricinde ekleyeceğiniz başlıkların sıralamalarını 
yapabilirsiniz.



Sayfalar

Örnek olarak:

Hakemlere Bilgi

Hakkında

Telif Hakkı Devir 
Formu

Değerlendirme süreci



Bloklar

Sosyal medya 
hesapları vb. 
bilgilerin eklendiği 
alandır.

Başlık, içerik, link 
ve görsel 
eklenebilir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/block


Dizinler

● Derginin tarandığı dizinler, ana sayfaya buradan eklenir.

● Ekle butonu ile listeden dizin seçilir.
Dizinde derginin yer aldığı sayfanın linki eklenir.

● TR Dizin, DOAJ, Scopus ve Science Citation İndex (SCI) dizinleri eklendiğinde, 
DergiPark tarafından onaylandıktan sonra ana sayfada görünür.



Dizin Ekleme

http://dergipark.gov.tr/journal/58/index/new/


Dizinlerin Ana Sayfa Üzerinde Görünümü

http://dergipark.gov.tr/omuefd


Dışa Aktarım
Dergi Yönetimi→ Dışa Aktarım

Makale, sayı, dergi ve kullanıcı bazında dışa aktarım yapılmaktadır.

● Pubmed
● Pubmed Central
● J-Gate
● DOAJ
● JSON
● ScopeMed
● Index Copernicus
● İlahiyat Atıf Dizini ve 
● XML olarak dışa aktarım verilmektedir.





İçe Aktarım

Dergi Yönetimi→ İçe Aktarım sayfasında, dergiye kullanıcılarınızın aktarımını 
yapabilirsiniz.

Sistemimize kullanıcı aktarımları iki şekilde yapılmaktadır.

1. OJS kullanan dergilerden kullanıcı aktarımı:
Daha önceden OJS sistemini kullanan dergiler, kullanıcılarını dışa aktardığında, bilgisayara 
indirilen dosyayı doğrudan sistemimize yükleyerek içe aktarımı sağlayabilir.

2. Dışarıda hazırlanmış dosyadan kullanıcı aktarımı:
Sistemimize farklı bir siteden ya da dosyadan kullanıcı aktarımı yapabilmeniz için, 
belirlediğimiz formatta dosya hazırlamalısınız. Hazırladığınız dosyayı sistemimize 
yüklediğinizde, içerisinden kullanıcılar çekilerek derginize eklenecektir.



Ayarlar





Gönderi Ayarları
● Makale başvurusunun DergiPark 

üzerinden yapılıp yapılmayacağı 
belirlenir.

● Makale geri çekme özelliği aktif edilirse, 
yazar Ön Kontrol’deki makalesini geri 
çekebilir.

● ORCID, zorunlu olarak işaretlenirse, tüm 
yazarlar makale gönderiminde ORCID 
numaralarını girmelidir.

● “Son adım uyarısı” makale gönderiminin 
4. adımında ortaya çıkar. Editörün 
belirlediği düzenleme için yazarı uyarır. 
Yazar işlemi yaptıysa onaylayarak, 
makale gönderimini tamamlar.



Gönderi Dosyaları

● Telif Hakkı Formu gibi yazarın 
görmesini istediği dosyalar bu 
sayfada oluşturulur.

● “Makalem için gerekli mi?” 
seçeneği ile dosya yükleme 
durumunu yazar için zorunlu hale 
getirilir.

● Gönderi Dosyaları, makale 
gönderiminin 1. adımında yer alır.

● Yazar, makale gönderirken, 
Editör tarafından eklenmiş 
dosyaları indirip, doldurduktan 
sonra, sisteme tekrar 
yüklemelidir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/file/492/edit


Gönderi Kontrol Listeleri

● Makale gönderiminde belirlenen başlıkların, yazarlar tarafından onaylanmadan 
geçilmemesi için kontrol listesi oluşturulur.

● Makale gönderiminin ilk adımında görünür. 

● Yazar onaylamadan bir sonraki adıma geçemez.

● Türkçe ve İngilizce olarak ayrı ayrı oluşturulur.



Makale Gönderiminde İlk Adım



Makale Türleri
Ayarlar→ Makale Türleri

● Dergi editörleri Makale Türleri sayfasına geçerek, hangi türde makale 
kabul edeceğini seçer. 

● Makale Türleri, yazar tarafından makale gönderdikleri sayfada işaretlenir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/settings/article-types


Dergi Bölümleri

Yayınlanan makalelerin hangi başlık altında toplandığını gösterir.

● Araştırma makaleleri,
● Olgu Sunumları,
● Derleme
● Editörden



E-Posta Taslakları

Ayarlar→ E-Posta Taslakları

● Dergide işlem yapıldığında otomatik giden e-postalar bu sayfa üzerinden düzenlenir.
● Arama özelliği kullanılarak ilgili taslak bulunur. 
● Düzenle butonu ile şablon güncellenir.
● Varsayılan şablonu kullan seçimi kaldırılarak, dergi kendi şablonunu yazar.

● Şablon içerisinde kullanılan parametreler, ilgili işlemin yapıldığı sayfadan bilgiyi çeker ve 
karşıdaki kullanıcıya, parametreleri doldurarak gönderir.

● İlgili e-postanın gönderilmemesi isteniyorsa, hem Varsayılan şablonu kullan hem de 
Bu işlemde e-posta gönderilsin seçeneklerinin başındaki tik işareti kaldırılmalı.



Süreç Ayarları

● Makale değerlendirme sürecinin 
“dergiye özel” olarak ayarlandığı 
bölümdür.
 

● Yapılan her düzenleme/değişiklik 
sonraki gelecek makaleleri etkiler.
 

○ Kör hakemlik, 
○ Alan editörü ile sekreter rollerinin 

makale kabul/ret yetkisi, 
○ Hakemlerin değerlendirme süreleri
○ Değerlendirme formları bu sayfa 

üzerinden oluşturulur.



Değerlendirme formları; her adım için oluşturulabilir. 

Hakemlere göndermek istiyorsanız, Değerlendirme adımındaki Hakem Formları 
butonuna tıklamalısınız.



Hakem 
Değerlendirme 

Formları

● Yeni Oluştur butonu 
kullanılarak form oluşturulur.

● Daha önce oluşturulmuş form 
var ise şekildeki gibi listelenir.

● Hakeme gönderilecek formlar 
“Aktif” edilmelidir.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/workflow/485/review-form/


Değerlendirme Formu Oluşturma

● Formun aktif olması ile süreçteki hakemlere otomatik gönderilmesi, bu sayfa üzerinden düzenlenir.

● Form oluşturmak için sayfadaki ögeler kullanılır.

● Seçilen öge içerisine soru ve şıklar gelecek şekilde düzenlenir.

● Aynı soru tipi diğer sorularda da kullanılacaksa seçilen öge kopyalanır.

● Hakemden makale için görüşünü girmesi isteniyorsa Metin Alanı kullanılmalıdır.

● Onay Kutusu Grubu: Soruda birden fazla cevap işaretlenecek ise kullanılır.

● Radyo Grup: Cevabı evet/hayır gibi tek seçenekli soru tiplerinde kullanılır.





Oluşturulan Form 
Detayı

Göster veya Ön İzleme 
butonu ile nasıl 

göründüğünü kontrol 
ediniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/workflow/485/review-form/640/show


Formlar

Süreç→ Formlar

Dergi editörü ve hakemlik yapan kullanıcılar, Süreç→ Formlar menüsü ile formların çıktısını 
alabilir.

Formların çıktısı alınırken:

● Dergi adı
● Hakemin adı
● Makalenin başlığı
● Değerlendirmenin yapıldığı tarihi 

otomatik olarak çıktıya eklenir.



DOI İçin Zorunlu Alanlar
DergiPark’ın DOI hizmetinden yararlanan dergiler, 
makalelerine DOI numarası almak için makalenin;

● Başlık
● Anahtar Kelimeler
● Öz
● Yayınlanma Tarihi

alanlarını doldurmalıdır.



DOI Başvurusu
Ayarlar→ DOI Başvurusu

● Açık erişim dergiler DOI başvurusu yapabilir.

● DOI Başvurusu menüsü ile dergi olarak sağladıkları kriteri 
işaretleyerek, başvuruda bulunabilirler.

● İşaretlenen kritere göre kontroller sağlanır ve dergiden DOI 
Sözleşmesi imzalaması istenir.

● DOI hizmetinin sağlanmasının ardından, dergi editörü Makaleler 
sayfasında, hizmeti edinmesinden sonraki makaleleri için DOI 
numarası alabilir.



Dergi Sayfasına Creative Commons Lisansı (CC) Ekleme

● Creative Commons Nedir?

● Öncelikle lisans için başvurulmalı ve CC için lisans kodu edinilmeli

● Dergide bu lisansı göstermek için, logonun ekleneceği sayfa (Ayarlar, Bloklar, Sayfalar, 
Blog Yazıları) belirlenmeli
 

● İlgili sayfa üzerinde logoyu göstermek için, metin alanındaki Code View butonu açılmalı 
ve CC üzerinden alınan kod bu ekrana eklenmeli. 

● Code View butonuna tekrar tıklandığında logo ekranda görünecektir.

● Sayfayı kaydederek, logonun belirlediğiniz alan üzerinde görüntülenmesini 
sağlayabilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/page/creative-commons-cc-rehberi


Sayfaya Kod Eklemek

Ekleyeceğiniz kod için, 
metin alanları 
üzerindeki 
seçeneklerden, “Code 
View” butonunu 
kullanabilirsiniz.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/settings/


Sayfaya Kod Eklemek

● Belirlenen metin alanındaki Code 
View seçeneği ile, karşınıza kodu 
ekleyebileceğiniz siyah ekran 
gelecektir.

● Buraya kodu ekleyiniz ve tekrar 
Code View butonuna tıklayınız. 

● Kod çalışıyorsa eğer, istediğiniz 
bilgiyi, metin alanı içerisinde 
görüntülemenizi sağlayacaktır.

http://dergipark.gov.tr/journal/58/settings/


Lisansın 
eklendiği alan:

Ayarlar 
sayfasındaki 
“Açıklama” 
metin alanı



Lisansın 
eklendiği alan:

“Bloklar”



Lisansın eklendiği 
alan:

Ayarlar sekmesindeki 
“Alt Bilgi” metin alanı


