
YAZIM�ESASLARI

BİÇİMSEL�ÖZELLİKLER�VE�KAYNAKÇA

Üsküdar�Ünčversčtesč�İletčşčm�Fakültesč�Akademčk�Dergčsč�Etkčleşčm,�aşağı�
da�belčrtčlen�yazım�kuralları�doğrultusunda�yayımlanmaktadır.

Bčçčmsel�Özellčkler

•�Yazılarda�sayfanın�üst,�alt,�sol�ve�sağ�kenarlarından�2,5�cm�boşluk�bırakıl�
malıdır.�Makalenčn�gövde�metnč�1,5�satır�aralığı,�kaynakça�čse�1�satır�aralığı�čle�
yazılmalıdır.

•�Sayfa�numaraları�sağ�alt�köşede�yer�almalıdır.

•� Dergčnčn�dčlč� Türkçe� olmakla�bčrlčkte� İngčlčzce� yazılmış� çalışmalar� da� ya�
yımlanabčlčr.�Dergčye�gönderčlen�yazıların�dčl�bčlgčsč�kurallarına�uygunluğu�dčl�
edčtörlerč�tarafından�yapılır.�Türkçe�makalelerčn�dčl�bčlgčsč,�kısaltma�vb.�kuralla�
rında�Türk�Dčl�Kurumu�Yazım�Kılavuzu�esas�alınır.

•�Türkçe�yazılan�makalelerde,�makalenčn�gčrčş�kısmından�önce�Türkçe�özet�
ve�ardından�İngčlčzce�abstract;�İngčlčzce�yazılan�makalelerde�čse�makalenčn�gčrčş�
kısmından�önce�İngčlčzce�abstract�ve�ardından�Türkçe�özet�yer�almalıdır.

•�Makaleler,�öz/abstract�YH�kaynakça�dâhčl�30�sayfayı�geçmemelčdčr.

•�Makalenčn�gčrčş�kısmından�öncekč�kesčtčnč�oluşturan�Türkçe/İngčlčzce�ma�
kale�başlıkları,�öz/abstract,�beş�anahtar�kelčme/�keywords�toplamda�300�sözcü�
ğü�aşmamalıdır.

•�Makale�başlığının�tümü�ya�da�başlığı�anlatmaya�yeterlč�kısaltması,�makale�
nčn�edčtöre�gönderčldčğč�elektrončk�postada�belčrtčlmelčdčr.

•�Makale�başlığı�(ana�başlık)�14�punto,�büyük�harƬerle,�koyu�renkte�ve�say�
faya�ortalanmış�şekčlde�yazılmalı;�ara�başlıklar�čse�koyu�renk,�12�punto�ve�sola�
yaslı�olup,� başlıkta� yer� alan� sözcüklerčn�baş� harƬerč�büyük,� dčğer�harƬer� čse�
küçük�olarak�yazılmalıdır.

•�Yazar(lar)ın�adı�ve�soyadı�makalenčn�ana�başlığının�altında,�ana�başlığı�or�
talayacak�bčçčmde�ve�soyadı�büyük�harƬerle�yazılarak�yerleştčrčlmelčdčr.�Soyadı�
bčtčmčnde�üst�yıldız�*�verčlerek�yazara�ačt�bčlgčler�(kurum�bčlgčlerč,�čletčşčm�bčl�
gčlerč�ve�Orcčd�numaraları)�dčpnot�olarak,�Tčmes�New�Roman� čle�sayfanın�her�
čkč�yanına�yaslanarak�ve�yalnızca�člk�sayfada�görülecek�bčçčmde�10�punto�ve�1�
aralık�boşlukla�yazılmalıdır.

r�Öz/Abstract�başlıklarında�člk�harf�büyük,�sola�yaslı,�12�punto�ve�düz/bold�
yazı�tčpč�kullanılmalıdır.�Öz/Abstract�metčnlerč�ve�Anahtar�Kelčmeler/Keywords�
düz�yazı�tčpč,�11�punto�ve�1.5�satır�aralığı�kullanılarak�yazılmalıdır.



•�Makale�metnč,�sayfanın�her�čkč�yanına�yaslanacak�bčçčmde,�Tčmes�New�Ro�
man,�12�punto�ve�1.5�satır�aralığı�čle�yazılmalı;�paragraf�gčrčntčsč�1,25�cm�olarak�
tasarlanmalıdır.�Metčn�čçerčsčndekč�başlıklardan�önce�bčr�satır�boşluk�bırakılma�
lıdır.

•�Metčnde�aktarılan;�gazete,�kčtap,�dergč,�sanat�eserlerč,�bčlgčsayar�oyunları,�
mobčl�uygulamalar�ve�marka�čsčmlerč�gčbč�čfadeler�eğčk(čtalčk)�olarak�yazılmalı�
dır.

•�Dčpnotlar�sayfanın�her�čkč�yanına�yaslanacak�bčçčmde�Tčmes�New�Roman�
karakter�ve�10�punto�čle�yazılmalı;�1�satır�aralığı�verčlmelč�ve�dčpnottan�sonra�
bčr�boşluk�bırakılarak�başlatılmalıdır.

•�Kaynakça�metnč�11�punto�ve�tek�satır�aralığı�kullanılarak,�yazılmalıdır.�Eser�
bčlgčlerčnčn�bčr�satırdan�uzun�olması�durumunda�sonrakč�satır(lar)�1,25�cm�gčrčn�
tčyle�başlatılmalıdır.�Aynı�yazarın�bčrden�fazla�eserčnčn�kullanıldığı�durumlarda,�
člk�eserden�sonrakč�tekrarlarda�yazarın�čsmč�yerčne�düz�çčzgč�kullanılır.

•�COPE�člkelerč�ve�akademčk�çalışma�krčterlerč�gereğč,�etčk�kurul�onayı�çalış�
ma�alanına�bağlı�olarak�alınmalı�ve�çalışmada�detaylarıyla�belčrtčlmelčdčr.

•�Makalenčn�değerlendčrčlmeye�alınabčlmesč�čçčn�Turnčtčn/čThentčcate�čntčhal�
raporunun�%20’nčn�altında�olması�gerekmektedčr.�Benzerlčk�oranı�%20’yč�aşan�
makaleler�değerlendčrme�sürecčne�alınmamaktadır.

Kaynak�Gösterme�Kuralları

•� Üsküdar� Ünčversčtesč� İletčşčm� Fakültesč� Akademčk� Dergčsč� Etkčleşčm’de�
Amerčcan�Psychologčcal�Assocčatčon�Kuralları’nın�(APA)�5.0�versčyon�metčn�čçč�
kaynak�gösterme�yöntemč�kullanılır.

•�Metčn�čçč�atıƬarda�sırasıyla,�yazar(lar)ın�ad(lar)ı�ve�eserčn�yayım�yılı�bera�
ber,�atıf�yapılan�kısmın�alındığı�sayfa�numarası�da�yazılarak�belčrtčlmelčdčr.�Ör�
neğčn,�(Tarhan,�2006:�125).

•�Ek�bčlgč�nčtelčğčnde�olup;�metčn�čçerčsčnde�verčldčğčnde�metnčn�akış�bütün�
lüğünü�bozacağı�düşünülen�açıklama�ve�ayrıntılar�1,�2,�3�şeklčnde�numaralandı�
rılarak�sayfa�altı�dčpnot�düzenlemesčyle�verčlmelčdčr.

•�Sayfa�altı�açıklamalara�člčşkčn�kaynak�gösterčmčnde�de�(APA);�yanč�metčn�čçč�
kaynak�gösterme�bčçčmč�kullanılmalıdır.

•�Yararlanılan�kaynaktan�yapılan�ve�40�sözcüğü�geçmeyen�bčrebčr�alıntılar,�
metčn�čçerčsčnde�çčft�tırnak�čçčnde�verčlčr.�40�kelčmeyč�geçen�bčrebčr�alıntılama�
larda�her� čkč� taraftan�eşčt�paragraf�gčrčntčsč� (sol�ve� sağ�kenarlardan�1.25�cm)�
bırakılmalı� ve�paragraf�başları� 2� cm� čçerčden�başlamalıdır.�Alıntılanan�metčn,�
tırnak�kullanılmadan,�10�punto�ve�tek�satır�aralığında�aktarılmalıdır.

•� Yazar� adına�metčn� čçerčsčnde� gönderme� yapılması� durumunda,� kaynak�
gösterčlčrken,�parantez� čçerčsčne�yazarın� adı� tekrar� yazılmayıp;� yayının� yılı� ve�



alıntı�yapılan�sayfa�numarasının�yazılması�yeterlčdčr.�Örneğčn,�(2006:�25).

•�Gönderme�yapılan�eser�čkč�yazarlı�čse,�her�čkč�yazarın�da�soyadları�belčrtčl�
melč�(Alemdar�ve�Erdoğan,�2001:�54);�yazarlar�čkčden�fazlaysa,�člk�yazarın�soya�
dından�sonra�“ve�dčğerlerč”�anlamında�“vd.”�kısaltması�kullanılmalıdır.�(Alemdar�
vd.�1998:�32).

•�Bčrden� fazla� kaynağa�yapılan�göndermeler� aynı�parantez� čçčnde�noktalı�
včrgülle�bčrbčrčnden�ayrılarak�yazılmalıdır.�Örneğčn,�(Tokgöz,�2011:�152;�Oskay,�
1985:�43).

•�Ardışık�sayfalardan�alıntı�yapılması�durumunda�kaynak�gösterčmč�(Baud�
rčllard,�2004:�20,�38�ve�52)�bčçčmčnde�yapılmalıdır.�Aralıklı�ardışık�sayfalardan�
yapılan�alıntılarda�čse�kaynak�gösterčmč�(Bauman,�2012:�20-24,�48-56)�bčçčmčn�
de�olmalıdır.

•�Aynı�yazara�ačt�farklı�çalışmların�aynı�parantezde�verčlmesč�halčnde,�geç�
mčşten�güncele,�yıl�sırası�takčp�edčlčr�ve�yazar�soyadı�göndermenčn�başına�bčr�
kez�yazılır.�Örneğčn,�(Güngör,�1989,�2008,�2011).

•�Aynı�yazarın,�aynı�yıl�yayımlanmış�bčrden�fazla�eserčnčn�kullanılması�duru�
munda�alıntılanma�sırasına�göre�her�bčr�kaynak,�yayın�yılına�a,�b,�c�harƬerč�ekle�
nerek�dčğerlerčnden�ayırt�edčlecek�bčçčmde�gösterčlmelčdčr.�Örneğčn,�(McQuačl,�
1987a:�55)�(McQuačl,�1987b:�40).

•�Eserčn�yazarı�bčlčnmčyorsa�ya�da�çalışmada�yazar�adı�belčrtčlmemčşse�alıntı�
yaparken�parantez�čçčnde�eserčn�adının�člk�bčrkaç�sözcüğü�kullanılır.�Bu�tür�bčr�
yapıta�gönderme�yapılırken�kčtabın�adı�eğčk�(čtalčk)�olarak�yazılır�ve�ardından�
tarčh�belčrtčlčr.�Örneğčn,�(Yazılı�Basın�Değer�Zčncčrč�Araştırması,�2017:�23).

•�Çalışmalarda�bčrčncčl� kaynaklara�ulaşmak�esastır.� İkčncčl�kaynaklar�ancak�
orčjčnal�kaynağa�bčlčnen�yollardan�erčşčlemedčğč�ve�bčrčncčl�kaynağın�dčlčnčn�az�
kullanılan�bčr�dčl�olması�gčbč�čstčsnač�durumlarda�kullanılabčlčr.�Örneğčn,�(Storey,�
1997:�21’den�akt.�Güngör,�2016:�297).

•� Yazarı� bellč� olmayan� elektrončk� kaynak,� gazete� haberč� gčbč� kaynakların�
alan�adı�ve� yayın� tarčhč� belčrtčlmelčdčr.�Atıf� yapılan� kaynağın� čsmč�eğčk� (čtalčk)�
olarak�yazılır.�Kaynağın�erčşčlebčleceğč�URL�čse�sadece�kaynakçada�verčlmelčdčr.�
Örneğčn,�(Radčkal,�23�Mart�2016).

•�Sosyal�medya�hesaplarındakč�čletčlere�yapılan�göndermelerde�čletč�yazarı�
nın�adı�ve�čletčyč�yazdığı�yıl�belčrtčlmelčdčr.�Örneğčn,�(Azčz,�2018).

•�Metčn� čçerčsčnde�gönderme�yapılan�Başbakanlık�Cumhurčyet�Arşčvč,�Baş�
bakanlık�Osmanlı�Arşčvč�vb.�arşčv�belgelerčne;�(BCA.�30.10�/�1.2.12)�ya�da�(BOA.�
DH-SYS.�65/7)�örneğčnde�olduğu�bčçčmde�arşčv�tarafından�verčlen�numaralar�čle�
gönderme�yapılmalıdır.

•�Çevčrč�eserlerčn�kaynak�gösterčmčnde�čse�yazarın�adı�esas�alınır.�Çevčrenčn�
adı�kaynakçada�gösterčlčr.�Örneğčn,�(Fčske,�1996:�25).



•�Derleme�kčtaplardan�alıntı�yapılması�durumunda,�alıntı�yapılan�makalenčn�
yazarının�adına�gönderme�yapılması�esastır.�Makalenčn�yer�aldığı�derleme�kčta�
bın�tam�künyesč�kaynakçada�gösterčlčr.�Örneğčn,�(Tezcan,�2017:�102).

•�Ekler� (belgeler),�çalışmanın�sonunda�ek�ya�da�belgenčn� čçerčğč�hakkında�
kısa�bčr�bčlgč�čle�verčlmelč;�bčlčmsel�kaynak�gösterme�ölçütlerčne�uygun�bčçčmde�
kaynakçada�da�yer�almalıdır.�Tablo,�şekčl�ve�grafčk�gčbč�dčğer�ekler;�Ek�Tablo:1��
Ek�Grafčk:1��Ek�Şekčl:3�örneklerčnde�olduğu�bčçčmde�yazılmalıdır.

•�Metčn�čçerčsčnde�yer�alan�tablo,�şekčl�ve�grafčkler�adlandırılarak;�hangč�kay�
naktan�alıntı�yapılmışsa,�tablonun,�şeklčn�veya�grafčğčn�hemen�altında�yčne�APA�
yöntemčyle�mutlaka�belčrtčlmelčdčr.

Kaynakçanın�Düzenlenmesč

•�Kaynakçada,�metčnde�alıntı�yapılan�ve�göndermede�bulunulan�kaynaklara�
eksčksčz�olarak�yer�verčlčr.

•� APA� 5.0� kurallarına� göre,� kaynakça,� eserlerčn� člk� yazarlarının� soyadına�
göre�alfabetčk�sırayla�oluşturulur.

•�Kaynakçada�aynı�yazarın�bčrden�çok�eserč� yer�alıyorsa,� eserler�yayın� ta�
rčhlerč�dčkkate�alınarak�kendč�čçlerčnde�sıralanır.�Aynı�yıl�čçerčsčnde�yayımlanmış�
bčrden�fazla�eserčn�kaynakçada�yer�alması�durumunda� čse,�eserlerčn,�makale�
dekč�alıntılanma�sırasına�göre�harf�(a,�b,�c,�…)�şeklčnde�verčlerek�lčstelenmesč�
gerekčr.

•� Aşağıda� belčrtčlen� kaynak� gösterme� bčçčmlerč� kapsamında� yer� almayan�
eserlerčn�kaynak�gösterčmčnde�APA’nın�son�versčyonu�dčkkate�alınır.
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