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0z: Giinimiz diinyasinda birgok is, profesyonel analizlere dayanarak
olusturulmus is akis stregleri ile gelistirilen yazihmlar sayesinde
kolaylagsmaktadir. Bunun birgok drnegini belge yonetimi ve arsiv islemleri igin
gelistirilen dokiiman yonetim sistemi, arsiv yonetim sistemi veya elektronik
belge yonetim sistemi uygulama yazilimlarinda gérmekteyiz. Birgok &zel
sektor 6rgut bu yazilimlar kullanmakta ve/veya belge ydneticisi istihdam
etmektedir. Ancak bazi orgitler bdyle bir uygulamaya geg¢emedikleri gibi
konuyla alakali kurumsal bir politikaya da sahip degillerdir. Bu ¢alisma
kapsaminda herhangi bir belge ve/veya arsiv yénetimi yazilimi kullanmayan,
belge yoneticisi veya arsivci de istihdam etmemis olan genellikle kiglk ve
orta olgekli isletmelerdeki belge yonetimi uygulamalarina odaklanilimistir.
Arastirma yontemi olarak durum tespiti ve betimlemenin benimsendigi bu
inceleme  literatir  analizine  dayanmaktadir.  Belge  yonetimi
fonksiyonlarindan biri olan dosyalama islemleri kapsaminda dosyalarin
listelenmesi konusu ele alinmistir. Dosya ve klasorlerin aktif, yari aktif ve
pasif donemde vyonetilirken is akisinin hangi noktasinda listelenmeleri
gerektigi irdelenmistir. Listeleme isinin aktif dénemde biriminde
yapilmasiyla arsivcilerin is ylUkinin azalacagi, dosyalarin dogru
tanimlanacagi ve arsive devir islemlerinin daha hizli ve saghkh yapilacagi
degerlendirilmistir. Calisma sonucunda, burolarda dogru listeleme
yapabilmek igin pratik yontemler onerilmistir. Ayrica belgeleri listelemeden
once belge gruplarinin analizini ve tanimlanmasini saglayacak olan belge
serisi tanimlama formu tasarlanarak makalenin sonunda ek olarak

verilmistir.

Anahtar Kelimeler: arsiv, dosyalama, dosyalarin listelenmesi, seri/dosya
envanteri, kayit

ABSTRACT: In today's world, many jobs are facilitated by software
developed with workflow processes based on professional analysis. We
see many examples of this in document management system, archive
management system or electronic records management system
application software developed for record management and archive
operations. Many private sector organizations use these software and/or
employ record managers. However, some organizations do not have such
an application and do not have a relevant institutional policy. Within the
scope of this study, record management applications in small and
medium-sized enterprises, which do not use any record and / or archive
management software, and do not employ a record manager or archivist,
are focused on. This study, which adopts due diligence and description as
a research method, is based on literature analysis. The subject of listing
files within the scope of filing operations, which is one of the record
management functions, is discussed. It has been examined at what point
in the workflow that files and folders should be listed while managing
them in the active, semi-active and passive periods. It has been evaluated
that the workload of the archivists will be reduced, the files will be defined
correctly, and the transfer to the archive will be done faster and healthier
by performing the listing work in the unit during the active period. As a
result of the study, practical methods have been proposed to make correct
listings in offices. In addition, the record series identification form, which
will enable the analysis and identification of record groups before listing
the record, has been designed and given as an appendix at the end of the
article.

Keywords: Archive, filing, listing of files, serial/file inventory, record
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GIRIS

GUnimuzde vyazihmlar orgutlerdeki is sireglerini
kolaylastiracak,  calisanlari  yonlendirecek  sekilde
tasarlanmaktadir. Bircok kurumda belge yonetimi ve arsiv
hizmetleri de bu tarz wuygulama vyazilimlan ile
yonetilmektedir. Ancak genellikle kiiclik ve orta olgekli
kurumlar icin pahali yatirimlar olabilen bu sistemleri
kullanmak yerine geleneksel usuller ve kurumsal bilgisi ile
hareket eden birgok 6rgit bulunmaktadir. Bazi 6rgltlerde
ise herhangi bir kurumsal uygulama yer almayip
dosyalama, arsivleme islemleri calisanlarin bilgileri ve
kisisel inisiyatifleri ile yapilmaktadir. Yapilan literatlr
taramasi sirasinda belge ve arsiv yonetiminin genellikle
kamu kurumlari agisindan ve 6zellikle de son donemlerde
dosya planlari, dijital arsivieme, elektronik belge yonetim
sistemleri izerine yogunlastigi gérilmektedir. Ozel sektdr
orgutlerindeki durumu ele alan galismalarin yok denecek
kadar az oldugu gorilmustir. Kamu kurumlari ve bagh
idarelerin belge yonetimi ve arsiv islemleriyle ilgili olarak,
18.10.2019 tarih, 30922 sayilh Resmi Gazete'de
yayimlanmis olan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik bulunmaktadir. Ancak kamu yonetimi
alaninda faaliyet gosteren kurum ve kuruluslar igin
belirlenmis olan bu kurallar 6zel sektore ait kuruluslar icin
baglayici degildir. Yonetmelik’te ortaya konulan bircok
normun 6zel firmalardaki belge yonetimi uygulamalarinda
pratik karsiligi bulunmamaktadir. Buna ragmen temel
kavramlari ve uygulama adimlarini gérmek adina

yararlanilabilir.

Bu calismada herhangi bir sistem kullanmayan 6zel sektor
orgutlerde olusmus dosya klasorlerin departmanlarda
kullanilirken, arsive devir esnasinda veya arsivde
envanterinin olusturulabilmesi icin hangi bilgilerin nasil
kaydedilmesi gerektigi ile ilgili uygulamalara yer
verilmistir. Dosya klasorlerin listelerinin hazirlanmasi ile
ilgili  bilgiler aktarilirken kataloglama standartlari,

indeksleme kurallarina kuramsal agidan yaklasiimayip bir

Ozel sektor calisanina yol gosterecek pratik bilgileri
vermek amaclanmistir. Makalenin sonunda iki ek
bulunmaktadir. Genellikle Belge Envanter Formu adini
alan, bu calismada ise Belge Serisi Tanimlama Formu
olarak isimlendirilen birinci ekte, belge grubunu
tanimlayacak bilgilerden olusmus form 6rnegi verilmistir.
Bu calismanin kagit bazli belgeler tizerine olmasina karsin
form Uzerinde bilgi eksikligi olmamasi igin kagit disi
belgelerin tespitine izin verecek soru alanlar da
bulunmaktadir. Ayrica kagit materyallerde de belgenin
farkh fiziksel oOzellikleri varsa bunun belirtilebilecegi
kisimlar da format alaninda yer almistir. ikinci ek olarak
makale boyunca aciklanan ve dosya, klasorleri
listeleyebilmek icin gerekli alanlarin bulundugu MS Office

Excel kayit 6rnegi verilmistir.

ORGUTLERDE BELGE URETIMi VE TANIMLAMA
iSLEMLERI

Kurumsal iletisimin temelini olusturan belgeler canhlar
gibi yasam dongulisiine sahiptir. Bu déngil genelde aktif,
yari aktif ve pasif veya glincel, yari giincel, glincel olmayan
seklinde nitelendirilir (Kalcl, 2018, s. 62). Belge yonetimi
fonksiyonlarinin  yer aldigi bu dongide belgelerin
dosyalanmasi, belirli strelerle kullanimi, sonrasinda da
saklama planlarinda belirlenen siirelere gore saklanmalari
gerekmektedir. Belgelerin dosyalanmasindan sonra yasal
saklama siresi icerisinde yoOnetilmesi ve siiresi
doldugunda ise ne olacagina karar verilmesi igin Arsiv
Yonetim Sistemi yazilimlari veya Dokiman Yonetim
Sistemi, Elektronik Belge Yonetim Sistemi yazilimlarinin
arsiv moddlleri kullaniimaktadir. Ozel sektérde kiigiik ve
orta 6lcekli olarak nitelendirebilecegimiz sirketler genelde
bu tarz yaziimlara sahip olmamakta veya dokiiman
yonetim sistemi benzeri bilgi yonetimi yapan yazilimlari
olsa dahi bu yaziimlarin bircogu dosya klasor yonetimini
gerceklestirmemektedir. Bu orgiltlerde bircok calisan

dosyalarini el yordamiyla bulmaktadir.
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Bir Orgutte calisanlarin ortak gayesi o isi bir an evvel
bitirmek oldugundan dosyalama isine ¢ok da 06zen
gosterilmemektedir. Dosya tirine dikkat edilmemekte,
vaka dosyasi mantigi korunamamakta, belgeler gelisigilizel
siralanmaktadir.  BitUnlugl  saglanmamis  dosyalar
olusurken, klasor sirt etiket bilgileri 6zensiz yazilmis, o an
icin anlamli bazen de bos birakilmis onlarca 6rnekle
karsilasmak mimkindir (Ozdemirci, 1996, s. 49-50).
Belgeleri dizenleyen orgit calisanlari is ve islemleri
bildiklerinden dosya bitlnluginin problemli olmasindan
veya dosya kimlik bilgilerinin eksikliginden rahatsiz
olmamaktadirlar. Ancak, bu problemli dosyalar oldugu gibi
arsive devredildiginde ve bunun bir orgltte onlarca
birimden geldigi gdz 6niinde bulundurulursa, arsivciler cok
ciddi gugliiklerle yuzlesmek zorunda kalmaktadirlar.
Dolayisiyla tizerinden bir iki yil ge¢mis, arsive kaldirilmis bir
dosyanin sirtinda yeterli bilgi yok ise arsivde uzun siire
vakit gecirmeye sebep olacaktir. Bir dosyaylr bulmanin
sisteme degil kisiye bagimh oldugu bu uygulamalarda
calisanin isinden ayrilmasi durumunda yeni gelen ¢alisan
aradigl dosyay tek tek klasor sirtlarini okuyup, iglerine
bakarak bulmaya c¢alisacak, bu durum calisanlarda
motivasyon ve verimliligi dislrip is kayiplarina yol
acacaktir. Istenen belge veya bitinlikli  bilginin
bulunamamasi durumunda ise 6rgiitin maddi kayiplar

yasamasi olasidir (Ataman, 1992, s. 4).

Bircok ozel sektor orgitiinde belge yonetimi ve arsiv
islemlerinin nasil yuritilmesi gerektiginin aciklandigi
ybnerge/talimatname gibi herhangi bir prosedir
bulunmamaktadir. Yani kurumsal bir yapi igerisinde hangi
fonksiyon neticesinde ne tiir dosya/klasoriin Uretilecegi,
klasor sirtina hangi bilgilerin yazilacagi ve hangi kriterlerle
indekslenecegine dair yazili kurallar yoktur. Bu durumda
dosyalama usta ¢irak iliskisiyle 6grenilip, ortiik bilginin
devrolmasiyla gergeklesir ve yapilan dosyalamanin da
dogru yontem olmama riski bulunmaktadir. Herhangi bir

dosyalama mantigi kurgulanmamis, birbiri ile higbir bagi

olmayan belgelerin ayni dosyada bir araya geldigi
durumlara rastlanmaktadir (Cicek, 2018, s. 33,194). Bazen
ayni belge grubunun iki farkl calisanin elinde iki farkh
sistem ile Ornegin bir calisanda tarih sirasina gore
digerinde mdisteri adina goére dosyalandigina sahit
olunabilir. Ozellikle subeli yapilarda her subede ayni belge
grubundan olusacagl i¢cin dogru dosyalamanin hangisi
olduguna karar veren bir mekanizmaya ihtiyac vardir. Eger
kurum kiltirta olarak yerlesmis bir dosyalama sistemi
bulunmazsa bu belgelerin merkezi bir arsive toplanmasi

durumunda, arsivde yonetimi zorlasacaktir.

Bu olumsuz durumun bir sebebi, isi bilen, meslek egitimi
almis uzman belge yoneticileri ve arsivcilerin aktif gérev
Ustlenmemeleridir. Burada sorun daha ¢ok orgitin bu
uzman personeli calistirmak gerektigi konusunda bir
farkindaliga sahip olmamasidir. Oysa, belge yonetimi is
suregleri olarak Uretim, dagitim, dosyalama, dosya planlari
ve saklama planlari ile tasfiye konusunda egitim almis
profesyonellerin calistirlmasi  bahsi gecen sorunlari
asmanin  dnemli adimlarindan  biridir.  Orgitlerde
dosyalama  sistemleri  kurulmasi, dosya planlar
hazirlanmasi bu calismanin konusu olmadigindan detaya
girilmeyip 6zel sektor 6rgut calisanlarinin envanter kaydi
olusturdugu durumlarda indeks kriterlerini belirlemek,
olusan sorunlari nitelendirmek ve basit ¢dzim vyollar
sunmak noktasina  odaklanilmistir.  Ancak  dogru
yapilmamis dosyalama ve tanimlama, arama kriteri olan
dosya numarasi, tarihi vb. klasor sirt bilgilerinin standart
olarak belirlenememesi, indeksleme ve arsiv yonetimi
acisindan da olumsuz durumlari ortaya cikarmaktadir

(Ozdemirci, 1996, . 52-55).

Belgelerle ilgili yapilacak tim ¢alismalarin 6ncesinde
Orgutte Uretilen belgelerin neler oldugu, bu belgelerin
Ureticisi birim ve alt birim bilgileri, konusu, belge tirQ,

fiziksel ozellikleri, Gretim hizi, kullanim sikhgi, dosya
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diizenleme sekli gibi o belge grubunu tanimlayan bilgilerin
tespit edilmesi gereklidir. Bu tespitin mevcutta
Uretilmeyen ancak eskiden (retilmis ve arsivde
saklanmakta olan belge
gruplart icin de vyapilmasi gerekmektedir (Ataman,
1992, s. 3). Konuya ait bilgileri tespit icin kullanilan evrak
envanter formu (Kandur, 1998, s. 12) olarak da
isimlendirilen bu form sayesinde (retilen belge gruplariile
ilgili bilgi toplanmasi, 6zelliklerinin tespit edilmesi, analiz
edilmesi ve sonucunda da denetim altinda tutulabilmesi
mimkiin olacaktir (Ozdemirci & Odabas, 2005, s. 129-
132). Belge tirlerinin de bu calisma kapsaminda tespit
edilebilmesi, belgenin hangi is ve islemler sonucunda
uretildigi, fonksiyonu, karakteri, arsivsel degeri ve saklama
slresinin belirlenmesi konusunda fayda saglayacaktir.
Tutanak, ruhsat, sézlesme, ihbarname, yetki belgesi gibi
belge tir adlari (Cigek, 2005, s. 440-442) genellikle konu
adi icerisinde karsimiza ¢ikmakla birlikte konu adinda tir
adi bilgisine yer verilmeme durumu da olabilir. Bu ylizden
belge tliriiniin de ayrica isaretlenmesi dogru olandir. Tir
adlari konusunda genel bir standart bulunmamakta, bazi
tar adlari birbirinin yerine kullanilabilmektedir. Bu konuda
net bir terminoloji bulunmamaktadir. Bu durum ise belge
tlrl tespitinde problemlere neden olabilir (Cigek, 2005, s.
444-445). Belge tir adlarinda standart bir isimlendirme
olmamasi nedeniyle Orgitte hazirlanacak tanimlama
formu Uzerinde tir bilgisinin 6rgiit icerisinde standart
isimlendirilmesi 6nemlidir. Belge serilerini tanimlamak igin
kullanilan ve evrak envanter formu olarak isimlendirilen
formlar her belge yoneticisi tarafindan kendi kurumunun
ihtiyaglari  dogrultusunda  tasarlanabilmektedir. Bu
¢alismanin ekinde 6zel sektor érgitlere fikir vermesi adina
ornek bir belge serisi tanimlama formu tasarlanmistir.
Form, Kandur’'a (1998, s.12) ait evrak envanter formu
Uzerinden tasarlanirken, Cicek’in  (2013a, 2013b)
belirledigi belge tirl bilgileri kullaniimis ve bir belge
serisini tanimlamak icin gerekli olabilecegi duslnilen

diger bilgiler ile gelistirilmistir.

Birimlerde aktif yasam siresini doldurmus olan, eskiye
nazaran daha az ihtiya¢ duyulan belgelerin birimlerde
durmaya devam etmesi mekansal olarak yer kayiplarina,
dolaplarin dolmasina, belgelerin yonetiminin
zorlagsmasina sebep olmaktadirlar. Yari aktif veya pasif
zaman dilimine ge¢mis olan belgelerin maliyetleri daha
uygun, ayri yoneticilere sahip arsiv olarak tanimladigimiz
binalara transfer edilmesi kurum vyararina olacaktir
(Ataman, 1992, s. 2). Arsivler, belgeler i¢cin daha ucuz
depolama ve nadiren ihtiya¢ duyulmalar durumunda
odiing verilmesi, geri iade alinmasi ve sonrasinda da nihai
degerlendirme sireciyle ayiklanmasi ve imha edilmesi
islemlerinin yapildigi mekanlardir. Bazi orgitlerde arsiv
olarak, calisilan veya yakinlarda bir binanin bodrum kati
vb. uygun bulunan herhangi bir yer depolama igin
kullanilmakta ve orgitte calisan bir kisiye arsivin de
sorumlulugu/anahtari verilmektedir. Orgiitlerde arsiv
yonetimi kapsaminda vyapilan ¢alismalar kurumlarin
isleyisleri dogrultusunda degisiklik gosterecegi icin her
orgut farkh is akislarina sahip olacaktir. Bununla birlikte
ayri bir arsiv yoneticisine sahip olan bir 6rgitte; dosyalarin
arsive kabulii, indeks bilgileri ile listeleme/kayit altina
alma calismalari, adreslerine  yerlestirme,  G&diing

verme/iade alma, ayiklama ve imha c¢alismalari

yapilmaktadir.

DOSYA KLASORLERIN KURUM ARSiVINE TRANSFERI
Kiiciik ve Orta Olcekli isletmelerde Dosyalarn...

Orgiitlerin birimde saklama siiresini doldurmus olan
belgelerinin birimden arsive transferi icin en basit haliyle
dosyalarin kolilere yerlestirilmesi, hangi koliye ka¢ dosya
kondugu ve bu dosyalarin neler oldugu ile ilgili asgari
klasor sirtindaki bilgilerle bir devir teslim listesinin
hazirlanmasi gerekir. Genellikle orgitlerin arsive kabul
prosedirlerine gore dosyalar, teslim eden ve teslim alan
arasinda yapilacak bir mutabakat dogrultusunda tek tek

kontrol edilip devir teslim listesinin karsilikli imzalanmasi
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ile arsive kabul edilir. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik bu konuda bilgi icin basvuru kaynagi olarak
kullanilabilir. Birim personeli yogun is temposu icinde
belki yuzlerce klasore ait bdyle bir listeyi hazirlamak
istemediginden genel olarak yapilan uygulama koli bazh
teslim almaktir. Koli bazh teslim alindiginda kolinin i¢inde
var olan klasorlerle ilgili bir mutabakat yapilamadigindan
ileride bulunamayan bir dosya olursa sorumlu tespit
edilemeyecektir. Bazi orgitlerde arsiv birimi koliyi hig
acmadan depolamakta, koli icin bir nevi emanetgilik
yapmaktadir. Bu sistemi uygulayan orgitlerde dosyaya
ihtiyaci olan birim ya arsive kendisi giderek kolisini kendisi
aclp tekrar kapatmakta, vya da kolisi birime
gotirilmektedir. Her iki durumda da arsiv birimi koliyi
acmadigl icin igerigiyle ilgili herhangi bir sorumluluk
almamaktadir. Ancak bu yoéntemle anlk bilgi ihtiyac
¢Ozllememekte, sadece bilgi icin basvurulacak bir dosyaya
bakabilmek icin de arsive gitmek veya koliyi getirtmek

gerekmektedir.

INDEKS BILGILERI ILE LISTELEME/KAYIT ALTINA
ALMA

Arsiv yonetiminin saghkli yapilabilmesi icin belgelerin
dosya, klasor bazinda indeks kriterleri ile kayit altina
alinmasi ve arsiv kutusu kullanarak veya kutusuz raflara
dizilmesi gerekmektedir. Eger birimden herhangi bir dosya
listesi gelmezse arsiv personeli bu islemleri belgeyi lireten
birimlerin is akiglarini bilmeden yapmaya ¢alismakta ve
klasér sirtlarindaki isimlerden yola c¢ikarak dosyalari
gruplandirmakta, dosyalarin talep edilmesi durumunda
bulabilmek i¢in hangi klasériin hangi rafta olduguna dair
bir envanter listesi hazirlamak zorunda kalmaktadir
(Ozdemirci, 1996, s. 56). Arsiv personeli en asgari bilgi ile
dosyayi lreten birim, konu, klasér sirt bilgileri ve adres
bilgileri alanlarindan olusmakta olan bu envanteri

hazirlarken belgeleri tanimlama noktasinda belge sahibi

birimden telefonla, ziyaretle sirekli destek almak
zorundadir. Bu tanimlama sirasinda birim personelinin
yeterince vakit ayiramamasi hatali islemlere veya
gecikmelere sebep olabilir. Tanimlamalarda yasanacak
aksamalar 6diing iade ve ayiklama imha hizmetlerinde
yanls dosya gonderilmesi, yanlis dosyanin imha igin

ayiklanmasi gibi riskleri de beraberinde getirir.

Dosyalara ait envanter olusturma isinin tamamen arsivde
yapilmasi yerine listeleri olusturmanin birimde baslatilip
belgelerin arsive devredilmesiyle indekslemeye arsivde
devam edilmesi mimkindir. Bu durumda dosyalarin
birimde yonetimi, arsive devredilmesi ve arsivde yonetimi
is akislari pes pese saghkli ve pratik bir sekilde
yapilabilecektir. Onlarca birimin dosyasini arsivde birkag
calisanin toplu olarak kayit altina almasi yerine her
¢alisanin kendi dosyasini indeksleyerek kayit altina almasi
is yukdnin paylasilmasi ve dogru tanimlama anlaminda
daha yonetilebilir olacaktir. Ancak birim c¢alisanlari yogun
calisma tempolariicerisinde arsive devir dncesi dosyalarin
listelerini  hazirlamakla ugrasmak istemeyeceklerdir.
Arsive devir 0Oncesi dolaplar dolusu dosyanin
indekslenmesi gercekten ciddi is yuki olusturur. Bunun
yerine birimlerde indeksleme isinin sureg igerisindeki
yerinin degistirilmesi ile dosya/klasér agilir agilmaz kayit
altina alinmaya baslanmasi arsive devir is yikina
hafifletecektir. Transfer edilecek dosyalar arsiv kutusuna
yerlestirilip her kutuya gecici numaralar verilip bu
numaranin indeks kriteri olarak kaydedilmesi ile ¢ok hizh
mutabakat ve transfer yapilacaktir. Arsivde vyeni
adresleme sirasinda gegici verilmis kutu numaralari kutu
Uzerinden ve kayitlardan yenisi ile degistirilecektir. Bu
sayede arsivde kaydin tamamlanmasi da c¢ok hizh

gerceklesecektir.

Bir orgitte yazili bir dosyalama sistemi, hazirlanmis bir
dosya plani olmasa dahi tecrlbeli calisanlar bir isin

asamalar sirasinda Uretilen belgelerin hangi klasorlere
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takilacagini bilmektedirler. Yani bir belgeyi Uretirken
olusturduklari klasériin adini belirlemektedirler. Klasoérin
adini belirledikleri o anda MS Office Excel dosyasinda da
klasore ait kaydi agmalari durumunda indeksleme
¢alismasi ayri bir is yliki olusturmadan yapilabilecektir.
Listelemenin belgeler Uretilirken yapilmasinin dosyanin
birim igerisinde kullanilmasi sirasinda zaman kazandirmasi

da mimkunddar.

Ek: 1’de bulunan, dosyalarin kayit altina alinmasi is
akiglarinin listelendigi tabloda dosyalarin birimde dosya
acilirken kayit altina alinmasi, birimden arsive transfer
ederken kayit altina alinmasi ve arsivde kayit altina
alinmasi isleri ayri ayri listelenmis ve personele is yiki
olusturan alanlar isaretlenmistir. is kalemleri acisindan
incelendiginde ¢ isin birbirlerine denk olduklari
gorulmektedir. Buna kargin bu ug¢ is birbirleri ile
kiyaslandiginda dosyalarin birimde dosya acilirken kayit
altina alinmasinin galisanlari diger islerinden alikoymadigi,
ekstra is yiiku olusturmadigi, yonetilmesi en kolay ve en
pratik listeleme sekli oldugu gorilmektedir. Tabloda
dordinci alan olarak koli bazl kayit altina alinmasi isi
listelenmistir. Diger Uc isle kiyaslandiginda yapilacak is
daha az olmasina ragmen birimlere yillarca is yuki

getirecek sagliksiz bir uygulama olacaktir.

iNDEKS KRIiTERLERI

Dosyalarin kayit altina alinma isinin, -is akisinin neresinde
ve kimin tarafindan yapilacagindan bagimsiz olarak- hangi
kriterlerle indekslenecegi konusu 6nemlidir. Kayit altina
alinmasi sirasinda yazilacak bilgiler; genel olarak dosya
Gzerinden tespit edilen dosyayi Greten kurum, birimin adi,
konusu, klasor sirt bilgileri ve anahtar kelime bilgileri ile
arsivde verilen benzersiz arsiv numarasi ve adres bilgileri
alanlarindan olusmaktadir. Bu alanlarin 6rgiit i¢cin standart

hale getirilmesi ve tim birimlerde kullaniimasi

durumunda belgelerin dogru tanimlanmasi ve sonrasinda

da yonetimi oldukca kolaylasacaktir (Kandur, 1999, s. 5-6).

Kurum Konu, Klasére Ait  |Anahtar |Arsiv/Envanter |Adres
Tanimlama [Belge Tanimlama [Kelime [Numarasi Bilgileri
Bilgileri Grubu Bilgileri (Unique ID)

Tanimlama |(Klasor Sirt
Bilgileri Bilgileri)

Dosyayi tanimlarken sabit bilgileri ve klasor sirtinda yazih
olan bilgileri disinda dosya icerisinde bulunan bir bilginin
o dosyay! bulmak igin gerekli olduguna karar verildiyse
mutlaka icini acarak yazmak gerekmektedir. Konuya 6zel
bu bilgileri anahtar kelimeler alaninda belirtmek uygun

olacaktir.

Calismanin bundan sonrasinda dosyalari kayit altina almak
icin kullanilan bu alanlar kisaca tanimlanmaya ¢alisiimis ve
nasil kayit altina alinmasi gerektigi konusunda ipuglari

verilmistir.

Kurum Tanimlama Bilgileri;

Orgiitiin biiyiikligiine gére lretici birim alanina yazilacak
bilgi farkli olabilir. Organizasyon semasi igerisinde belgeyi
Ureten birim ve varsa bagl oldugu tst birimin adini
yazmak dogru olacaktir. Belgeyi treten birimin adi orgiit
icerisinde bir baska birim adiyla benzerlik gosterebilir; bu
benzerlik durumunda baglh oldugu Ust birimin de yazilmasi
birbirlerine karistirilmasini engelleyecektir. Ayni zamanda
orgut icerisinde Ust birimlere gore arsivde yer ayrilmasi,
klasorlerin birimlere gore siralanarak yerlestirilmesi gibi
uygulamalarda da hangi Ust birime bagh olundugu bilgisi
dénem arz edecektir. Ust birimin yazilmasi sayesinde
envanter listesinden bir rapor alinmasi durumunda

birimin organik bagi gorilebilecektir.

Bazi durumlarda sirketler grubu, holding yapilanmasinda
tim sirketlere ait belgeler tek bir arsivde toplanmaktadir.
Eger farkli sirketlere ait evraklarin bir arada bulundugu bir
yapilanma varsa yukarida saydigimiz sebepler agisindan

birim tanimlamasindan 6nce kurum tanimlamasi yapmak
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gerekecektir. Asagida ornek 1, 6rnek 2 ve 6rnek 3'te
kurum, birim, alt birim kayitlarinin nasil olabilecegi

orneklendirilmeye calisiimistir.

Ornek 1

KURUM BiRiM ALT BiRiM

XXX A.S. insan Kaynaklari Ozliik isleri Servisi
Departmani

Ornek 2

UST BiRIM BiRiM ALT BiRIM

XXX Bélge Mudurlagi XXX Subesi XXX Sefligi

Ornek 3

BiRIM ALT BiRiM

insan Kaynaklari Departmani Ozliik isleri Servisi

Konu, Belge Grubu Tanimlama Bilgileri;

Konu tanimlamasi birim tanimlamasindan biraz daha
karisik olabilmektedir. Oncelikle birimin yaptigi isler,
faaliyetler  dogrultusunda bir niteleme yapmak
gerekmektedir. Genel anlamda belgeler faaliyetler
dogrultusunda ya bir is, olay icin olusturulur ve vaka
dosyasi adini alir veya bir konu butlinligu icerisinde bir
arada toplanir ve o konunun adina acilan klasorlerde
dosyalanir. Her iki durumda da ayni fonksiyon etrafinda
toplanan dosya gruplari seri olarak nitelendirilebilir. insan
Kaynaklari birimi Uzerinden Ornek vermek gerekirse
Personel ozliik islemleri fonksiyonu baglaminda her bir
personel icin Uretilen dosyalarin olusturdugu grup
“Personel Ozlik” adi altinda alfabetik veya sicil
numarasina gore dizenlenmis olabilir. Bu dosyalar vaka
dosyasidir ve personel sayisinca birbirinin benzeri dosya
bulunmaktadir. insan Kaynaklari departmani sicil dosyalari
disinda Ozgecmisler, ise Kabul Edilmeyen Basvuru
Degerlendirmeleri/Mdilakatlar, Saglik Raporlari, Faaliyet
Raporlari, Personel Dilekgeleri vb. farkli konu adlarinda
bircok dosyaya sahip olabilmektedir. Konu dosyalarini
teskil eden bu tirler kendi ozelliklerine gore

dosyalanacaktir.

Ornek  4'te  seri  adinin nasil  verilebilecegi

orneklendirilmeye calisiimistir.

Ornek 4

SERi ADI

Personel Ozliik Dosyalari

Saglk Raporlari

ise Kabul Edilmeyen Bagvuru Degerlendirmeleri /

Milakatlar

Faaliyet Raporlari

Personel Dilekgeleri

Seri adi alani tek kirilim olarak acilabilecegi gibi bir
konunun altina alt konu tanimlamanin gerektigi
durumlarda alt seri yapmak da uygundur. Burada alt seri
olusup olusmayacagina bir konunun altinda net olarak
ayrilan farkli konularin olup olmamasi ve belge miktarinin
cokluguyla dogru orantili karar verilmelidir. Ornegin
personel sayisi ve dilekge sirklilasyonu az olan bir 6rgiitte
Personel Dilekgeleri adli bir konu agmayip dilekgeleri 6zliik
dosyasinin icinde degerlendirmek mimkindir. Daha fazla
personelin bulundugu orgiitlerde dilekceleri ayri konu
olarak tanimlamak ve her yil ayri bir dilekge klaséri agmak
her seferinde 6zlik dosyasina belge yerlestirmemek adina
uygun olur. Bunun yani sira ¢ok fazla personeli veya ¢ok
fazla dilekge sirkiilasyonu olan bir o6rglitte Personel
Dilekgeleri konusunun altinda Personel Sikayetleri,
Personel Talepleri, Personel Diger Dilekceler seklinde alt
konulara ayirmak da mimkindir. Bu sistemlerden
hangisinin tercih edilecegine belge miktari ile dogru
orantih karar verilmelidir. Ornek 5’te nasil alt seri

acllabilecegine dair uygulama 6rnekleri verilmistir.
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Ornek 5

SERI ADI ALT SERI ADI

Personel Ozliik Dosyalari Belirsiz Suireli Calisanlar

Personel Ozliik Dosyalari Belirli Stireli Calisanlar

Faaliyet Raporlari Aylik Faaliyet Raporlari

Faaliyet Raporlari Yillik Faaliyet Raporlari

Personel Dilekgeleri Personel Talepleri

Personel Dilekgeleri Personel Sikayetleri

Personel Dilekgeleri Personel Diger Dilekgeler

Faturalar Gelen Faturalar

Faturalar Kesilen Faturalar

Eger Orgltte bir dosyalama sistemi varsa olusturulmus
olan dosya planinda tum serifalt seri adlarn ve
belirlenmisse karsilik olarak verilmis olan numara veya
kodlar vyazili olacaktir. Kurumsal olarak dosya plani
¢alismasi yapilmamis olsa dahi her birim kendi igerisinde
Urettigi vaka veya konu dosyalarinin neler oldugunu tespit
edip bunlarin yasal saklama siirelerini belirleyen basit
listeler olusturabilir ve prosediir olarak diizenleyebilirler.
Olusturulan listeler o birimin Grettigi belge gruplar,
serilerin neler oldugu ve bu belgelerin ne kadar saklanmasi
gerektigini  belirlediginden saklama plani  olarak
nitelendirilebilir. Belgelerin ne zaman imha edilecegi
bilgisini tasiyan bu listeler sayesinde ayiklama imha
calismalari kolaylasacaktir. Konu listelerinin saklama plani
da icerebilmesi icin o belgenin liretilmesine sebep olan
mevzuatin bilinmesi ve mevzuatta belirlenen bir saklama
slresi varsa bu slirenin aynisl
veya Uzerinde bir sire belirlenmesi gerekecektir.
Ornegin bir drgiitte yapilan alim satim isleri Tiirk Ticaret
Kanunu kapsaminda yurutileceginden bu kanunun mali
belgelerle ilgili vermis oldugu saklama siresinin altinda bir
sure belirlenemeyecektir. Belgelerle ilgili saklama siiresi
belirlenmesi ve siire bitiminde ne olacagl konusu nihai
degerlendirme olarak tanimlanmaktadir. Nihai
degerlendirme kapsaminda saklama siiresi bu dosyanin
Uretildigi birimde saklama siresi, arsivde saklama siresi

ve bu siireler bittiginde ne olacak? sorusunun cevabini

icerecek sekilde olusturulmahdir. Saklama sirelerinin
sonunda ¢cogu belge gruplari imha edilecektir ancak bazi
belge gruplari veya grubun icinden bazi 6zellikli dosyalar
saklanacaktir. Bu ylzden nihai degerlendirme ile ilgili
statller olusturulmaktadir. Devlet yapilanmasinda bu
statiler saklama kodlari seklinde harflerle ve daha detayh
belirlenmistir (Ozdemirci, Torunlar, & Sarag, 2009, s. 263)
ancak Ozel sektorde istenirse numara vererek imha,
sonsuz saklama, dosya grubuna 6rnek segilenler sonsuz
saklama, 6zellikli olanlar sonsuz saklama seklinde 4 stati
ile nitelendiriimesi yeterli olacaktir. Ornek 6’da Nihai
Degerlendirme statileri ve bu statiilere verilebilecek

kodlar goriilmektedir.

Ornek 6

NiHAi NiHAiI DEGERLENDIRME
DEGERLENDIRME

KODU
1 imha
2 Sonsuz
3 Ornek Secilenler Saklanir
4 Ozellikli Olanlar Saklanir

Bu makale kapsaminda saklama planlari, ayiklama ve
imhanin nasil yapilmasi gerektigi konusunda daha fazla
detaya girilmeyecektir. Ancak bir klasérin saklama
siresinin ne zaman basladigi konusu hatali tarihlerde imha
yapilmasini engellemek adina 6nemlidir. Bir belge aktif
doéneminde oldugu slirece saklama suresi
baslamamaktadir.  Orgiitlerde  iretilen  belgelerin
%80’inden fazlasinin aktif donemi ilk bir yilin sonunda
sona ermekle birlikte kalan kisim ¢ok daha uzun yillar aktif
olarak kalabilmektedir (Ataman, 1992, s. 1). Ornegin bir
bankanin kullandirmis oldugu bir konut kredisinin vadesi
bitmeden, kredi dosyasi kapanmadan saklama siresi
baslamayacaktir. Veya bir baska érnek saklama siresinin
icerisinde bir davaya konu olma, delil olma vb.
durumlardan dolayi o belge kullaniliyorsa artik belirlenmis

olan saklama siresi gecersiz hale gelecektir. Bu belge dava
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slresince aktif halde bulunacak dava bitiminde ise yeni

saklama siiresini alacaktir. Ornek 7’de bir saklama planinin

nasil olabilecegine dair 6rnek verilmistir.

Ornek 7
SERI ADI ALT SERi BIRIMDE IARSIVDE NiHAI
ADI SAKLAMA SAKLAMA DEGERLENDIR
SURESI (YIL)  SURESI (YIL) |ME
Personel Emeklilik/ 101 4 - Ozellikli
Ozlik ayrilma olanlar sonsuz
Dosyalari dolayisiyla saklanir
pasif olana (Komisyon
kadar tarafindan
degerlendirilir)
Kesilen 1 9 1-imha
Faturalar
Faaliyet Ayhk 1 4 1-imha
Raporlari Faaliyet
Raporlari
Faaliyet Yillk 1 9 3 - Ornek
Raporlari Faaliyet secilenler
Raporlari saklanir
(Komisyon
tarafindan
degerlendirilir)

Klasoére Ait Tanimlama Bilgileri (Klasor Sirt Bilgileri);

Bir klasoriin sirtinda yazmasi gereken bilgilerle ilgili genel
kurallar belirlemek zordur ancak bilgileri gruplandiracak
bazi kriterler olusturmak mimkiinddr.

ilk olarak klasér sirtinda yer alan bilgileri bir MS Office
Excel dosyasinda siralama-filtreleme yapabilmek adina
ayri ayri sltunlara bodlmeye calismak gerekecektir.
Bilgilerin tek bir stituna yazilmasi veya ad, numara gibi
bilgilerin ayni situnda degerlendirilmesi sistemli ¢calismayi
engelleyecektir. Ornek 8’de mevcut durumda bir klasériin

sirt etiketinde bilgilerin neler olabilecegi ve nasil karsimiza

cikabilecegi verilmeye calisiimistir.

Ornek 8
is;glzkrs'z Kesilen
Saglk . . . . .| Faturalar
Raporlan ;ZgI:)krIarl Ahmet SDL:)I;eI;Si:r:§9I ?B:I:e’::ojeSI 2020 subat
2019 - AB‘E Tas 1245 2023 5/2_ 5 Mart
2020 projesi (4785 -
Ocak 2020 5236)

Bu bilgilerin igerisinde genel olarak konu, dosya adi, dosya

numarasi, tarih bilgileri karsimiza cikmaktadir. Bu bilgiler

ayri ayri sltunlara bolinirken mimkin oldugunca

standartlastirilmasi gerekmektedir.

Envanter hazirlayan kisi icin en dnemli husus ayni seriye
ait fakat farkl sekillerde klase edilmis ve klasor sirtlarinda
eksik bilgi bulunan dosyalar arasinda yeksenakhk
saglamaktir. Ornegin vaka dosyasi olan personel sicil
dosyalarinda her personel igin ayri ayri klasérler agilip
sirtina adi soyadi sicil numarasi bilgileri yazilmis olabilir.
Farkh bir uygulama olarak belirli streli is s6zlesmesi ile
calisanlar gibi bazi personele ait dosyalar bir klasériin icine
ayri ayn telli dosyalarla dizilmis ve A — D, E — H gibi
baslangic bitis harfleri ile nitelendirilmis olabilir. Ya da
slreksiz calisan isciler isimli bir klasorin igine kisilere ait
belgeler sadece zimbalanarak ust lste takilmis olabilir. Bu
durumda ayni seriye ait 3 farkh sekilde klase edilmis
dosyalari ayni sekilde nitelemek gerekmektedir. Ve
ornegimiz 6zelinde dogru olan her vaka dosyasinin ayri
ayri nitelenmesidir. Her kisi dosyasina ayri kayit acgilmali,
klasorin sirtinda yazan A — D seklinde harf belirtilmis olan
bilgi her dosya icin sadece acgiklama olarak yazilmalidir.
Vaka dosyalarinin tek tek yazilmasi gerektigi halde her ay
ylzlerce siireksiz iscinin ¢alistigl, sirkiilasyonun ¢ok fazla
ama belge aramanin ¢ok az oldugu durumlarda bu
dosyalar tek tek yazmak anlamsiz bir is yukine
donisebilir. Bu durumda alt seri adini dosya adi olarak da
kullanarak kayit altina almak, kisileri tek tek yazmamak
mimkiindiir. Belge miktari az ve ge¢mise yonelik
diizeltme yapmak mimkinse bu klasordeki kisilerin tek
tek telli dosyalara takilarak siralanmasi ve kisi kisi kayit
altina alinmasi gerekir. Dogru olan isin kaynagina giderek

farkli ve hatali dosyalamanin engellenmesidir.

Dosya Ads; Klasor sirtinda yer alan tanimlama bilgisi bazi
durumlarda hem seri adi hem dosya adi alanina kaydedilir.
Seri ile dosya adinin ayni olup olmayacaginin en belirleyici
noktasi vaka veya konu dosyasi olup olmamasidir. Vaka
klasor sirt Dbilgisi

dosyalarinda her vaka icin ayri
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girileceginden konu ile ayni olmasi mimkiin degildir.
Dosya adi alanini klasoéri olusturan personelin yazdigi
sekliyle kayit altina almak bulmayi kolaylastirici unsur
olabilir. Ancak klasorin igerigi ile tamamen ilgisiz dosya
adina rastlanmasi da mimkindir. Bu durumda ayni
konudaki benzer klasor sirtlarindan yola ¢ikarak dosya adi
belirlenmelidir. Klasor sirtinda yazan tim bilgiyi “Klasor
Sirt Bilgisi” isimli bir siitunda oldugu gibi vermek dogru bir
yaklasimdir. Ornek 9’da bir klasor sirtinda yazan bilgilerin
seri adi — alt seri adi ve dosya adi alanina nasil

aktarilabilecegi verilmeye cahsiimistir.

Ornek 9

SERI ADI ALT SERi ADI | DOSYA ADI KLASOR SIRT
(VARSA) BILGISI

Personel Ahmet Tag Ahmet Tas Sicil

Ozliik Dosyasi 1245

Dosyalari

Personel Belirli Sureli Ahmet Tas 1 Yillik Calisanlar

Ozliik Calisanlar Sicil Dosyalari

Dosyalari A-D

Saglhk Saglik Raporu | Saglik Raporu

Raporlari 2020 Ocak - Mart

Faaliyet Yillik Faaliyet | Yillik Faaliyet 2020 Yili Faaliyet

Raporlari Raporlari Raporu

Faaliyet Aylik Egitim Birimi Egitim Birimi

Raporlari Faaliyet Aylik Faaliyet Raporu
Raporlari Raporu

Faaliyet Aylik Aylik Faaliyet Ocak 2020

Raporlari Faaliyet Raporu Faaliyetleri
Raporlari

Dosya Numarasi; Klasoriin icerisindeki belge grubuna 6zel
olarak verilmis, o belgeleri tanimlayan numerik alan
bilgilerinin tamami dosya numarasi stitununda yer alabilir.
Fatura, makbuz gibi sirali olarak numaralardan olusan bir
konuda baslangig bitis numaralarini kayit altina almak igin
2 ayri sUtun agmak daha dogrudur. Dava dosyalari,
Kalkinma Ajansi vb. proje dosyalari, bir tasinmazin
ada/parsel numaralari gibi, bir baska 6zel veya kamu
kurumuyla iliskili dosyalarda diger kurumun verdigi dosya
numarasi bizim icin de kullanilacak numaradir. Bankalarin
kredi dosyasi gibi bazi dosyalarda kayit altina alinmasi
gereken birden fazla numara olabilir. Ornegin hem
misteri numarasi hem de verilmis olan kredinin numarasi
arama kriteri olarak karsimiza ¢ikabilir. Bu durumda

anahtar kelime alanini kullanmak mimkindir. Misteri

numarasi dosya numarasi alanina, kredi numarasi ise
anahtar kelimeye kaydedilebilir. Ornek 10’da bir klasér
sirtinda yazan numaralarin dosya numarasi veya sirali
numara baslangic ve bitis alanlarina nasil aktarilabilecegi

verilmeye calisiimistir.

Ornek 10

SERi ADI DOSYA DOSYA SIRALINO | SIRALI
ADI NUMARASI BASLAN NO BITi$

GIC

Personel Ahmet 1245

Ozliik Tas

Dosyalari

Proje ABC PRJ-91

Dosyalari Projesi

Faturalar Kesilen 4785 5236
Faturalar

Faaliyet Ayhk 3

Raporlari Faaliyet
Raporlari

Dava XXX Dava 2014/134

Dosyalari Dosyasi

Tarih; Bir klasoriin tarih bilgisi hem o belgelerin bulunmasi
icin bir kriter olarak hem de saklama siiresi bitiminin
hesaplanmasi icin kullaniimaktadir. Bu bakimdan tarih
alanini kayit altina alirken imha islemlerinde kullanmak
icin sadece yil bilgisinin yer alacagi bir stitun ve baslangig
bitis tarihlerinin yer alacagi diger iki ayri situn bulunmasi
dogru bir uygulama olacaktir. Bir dosya acildigi anda ilk
belgesi baslangi¢c tarihini olusturur kapandigi zaman
icerisine yerlestirilen son belgesi kapanma tarihini
olusturur. Konu dosyasl olarak islem goren faaliyet
raporlari, faturalar vb. dosyalar belirli tarihlerle 6rnegin
yillik, aylik olarak agilir ve kapanirlar. Personel sicil dosyasi,
dava dosyasi gibi vaka dosyalari ise ¢ok uzun yillar agik
kalabileceklerdir. Saklama slresi acisindan
degerlendirdigimizde yil alanina dosya kapanis tarihinin yil
bilgisi girilmelidir. Burada 6nem arz eden, imha zamaninin
hesaplanmasinda dikkat edilmesi gereken bir konu;
dosyanin kapanig tarihi 31.12.2020 oldugunda yil bilgisi
olarak 2020 yazilir ve 10 yil saklama siireli bir dosyanin
saklama siresi 2030 yilinin sonunda dolar. Bu dosyanin
zamanindan 6nce imha edilmemesi icin en erken 2031 yili

imha listelerinde degerlendirilmesi gerekir. Arsivcilik
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uygulamalarinda genellikle belirlenen siireye +1 vyl
eklenir.

Klasorlerin (izerinde bazi durumlarda sadece yil, baz
durumlarda ay, bazen de giin bilgisi bulunmakta ve bir
bankanin glinlik fisinde oldugu gibi o belgenin
bulunabilmesi icin glin bilgisi en o0Onemli kriter

olabilmektedir.

Ocak Subat seklinde sadece ay bilgisinin yer aldig
kayitlarda bir ayin tamamini kapsayacak sekilde
01.02.2020 — 29.02.2020 seklinde otomatiklestirerek
kayit olusturmak mimkindir. Burada dikkat edilmesi
gereken en 6nemli husus klasoér sirtini inceledigimizde ayni
konu, ayni dosya adina sahip klasérlerin birbirleri ile
kesisen tarihlere sahip olup olmadigidir. Kesisen tarihleri
bulunan klasor sirtlarina bakildiginda tarihler net olarak
belirlenemedigi icin bir fatura arandiginda birden fazla
klasorin icinde aramak gerekecektir. Bu durumda klasori
kayit altina alirken klasor igini inceleyerek belgeler siral
ise dogru tarihleri kayit altina almak gerekecektir.
Belgelerin tarihe gore siralanmamis karisik olarak klasore
takilmis oldugu durumlarla da karsilasmak mumkiinddr.
Arama kriteri tarih olan bir belgenin tarihlerinin tamamen
karisik olmasi bulmayi imkansiz hale getirecektir. Bu
ylzden once siralama yapmak dogru olan uygulamadir.
Ornek11’de bir klasér sirtinda yazan bilgilerin seri adl,
dosya adi ve tarih alanlarina nasil aktarilabilecegi

verilmeye calisiimistir

Faturalar | Kesilen 2020 01.02.2020 31.03.2020 Kesilen
Faturalar Faturalar
2020 Subat
Mart 4785 —
5236
Faturalar | Kesilen 2020 01.02.2020 13.02.2020 Kesilen
Faturalar Faturalar
Subat
2020/1
Faturalar | Kesilen 2020 14.02.2020 29.02.2020 Kesilen
Faturalar Faturalar
Subat
2020/2

Ornek 11

SERi ADI | DOSYA [TARIH (Y| BASLANGIC | BiTiS TARiHi KLASOR SIRT
ADI TARIHI BiLGiSi

Personel | Ahmet Tas 2019 14.03.1997 21.11.2019 Ahmet Tag

Ozlik Sicil Dosyasi

Dosyalari 1245

Saghk Saghk 2020 01.01.2020 31.03.2020 Saghk Raporu

Raporlari | Raporu 2020 Ocak-

Mart

Faaliyet Ayhk 2020 | 01.01.2020 31.01.2020 Ocak 2020

Raporlari | Faaliyet Faaliyetleri
Raporlar

Anahtar Kelime; Bir dosyayi lireten birim ile baslayip
konusu ve klasor sirtinda yer alan tiim bilgileri o dosyanin
Uretimi sirasinda olusan ve dosya arandiginda bulunmasini
saglayacak olan bilgilerdir. Bu bilgilerin diginda belgelerin
icerigi ile ilgili ipucu verecek, hatirlanmasini saglayacak
bazi bilgileri de anahtar kelime olarak indekslemek faydali

olacaktir.
Arsiv/Envanter Numarasi (Unique ID)

Buraya kadar tanimlanmis olan kurum, konu, klasér sirt
bilgileri ve anahtar kelime tanimlamalari dosya/klasorlerin
olusma siireci ile ilgili bilgilerdir. Bu bilgilerden sonra
dosyanin arsivde yo6netilmesini kolaylastiracak olan
sonradan verilen arsiv/envanter numarasi (unique ID),
varsa kutu numarasi ve adres bilgileri alanlarina sira

gelmektedir.

Birimde az miktarda dosya igerisinde klasorleri yonetmek
icin klasor sirtinda bulunan bilgiler yeterli olmaktadir.
Ancak arsive devredildiginde benzer klasor sirt bilgisine
sahip onlarca klasériin igerisinden hangi dosyaya islem
yapildigini anlamak icin bu dosyalari birbirinden ayiracak
arti bir bilgiye ihtiya¢ duyulmaktadir. Arsiv Numarasi,
Envanter Numarasi, Arsiv Kayit Numarasi, Arsiv Barkod
Numarasi gibi farkli isimlerle karsimiza g¢ikan genellikle
tekrar etmeyen sirali numara olan arsiv/envanter
numarasi (unique id) ile bagimsiz her kayit bir digerinden
ayrilmaktadir. Ayri ayri kayitlar olusturulan her klasér,
dosya ayri bir numara almaktadir. Daha 6nceki 6rneklerde
bahsedilen bir klasoriin icerisinde bulunan birden fazla

vaka dosyasi ayri ayri numara almalidir. Listelerde her
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kaydin karsisina verilen numaralar da fiziksel olarak o
dosya, klasoriin Uzerine etiket olarak yapistiriimali veya
klasor sirtina yazilmalidir. Arsiv numaralarini etiket, cubuk
barkod etiketi, QR kod etiketi seklinde olusturmak
mimkiindir. Arsiv numarasiile 6diing iade, ayiklama imha
islerini hatasiz yapmak mimkiin olacaktir. Ayrica arsive ait
bir dosyanin 6diing sebebi ile birime geri gelmesi
durumunda o dosyanin arsive ait oldugu etiketi sayesinde
anlasilabilecek ofisteki diger klasorlerle benzerlik gosterse
de karismayacaktir. Envanter olusturmaya birimlerde
baslanmasi durumunda birim personeli aktif dosyalar igin
bir MS Office Excel dosyasi acip listeleme yaparken bu
dosyalar icin sirali birim arsiv numarasi alani olusturup
klasor sirtlarina etiket olarak yapistirabilir.
Birimde birim arsiv numarasi olusturulmasi durumunda
kurum arsivine belgelerin devri sonrasi bu alan da indeks
kriterleri arasinda yer alacak ayrica kurum arsivi numarasi
olusturulacaktir. Boylece birim personeli belge talebinde
bulunurken  birim arsivi  numarasi ile kolayca

isteyebilecektir.

Adres Bilgileri

Arsiv Kutusu Kullanimi; Kutu numarasi arsivlerde adres
bilgileri arasinda sayilabilecek olan bir alandir. Arsiv
yonetiminde kutu kullanilmasinin  bircok avantaji
bulunmaktadir. Bunlardan bazilari yetkisiz kisilerin
dosyaya dogrudan erisimini engellemek, toz, giin 15181, su
baskini, yangin gibi olumsuz durumlar ve afetlerden dosya
klasorleri belirli stirelerle korumaktir. Deprem durumunda
raflarin yikilmasi, kutularin diismesi ihtimali bulunsa da
kutularin  igerisindeki  belgelerin  dagilmasi  diisiuk
ihtimaldir. Arsivlerde kutu kullaniimasi sonucu deprem, su
baskini, yangin vb. afetlerde belgeleri tahliye etmek ¢ok
hizlh ve sorunsuz gerceklesecektir. Kutu sayesinde
belgelerin birimden (eger varsa) birim arsivine, birim

arsivinden de merkezi, kurum arsivine transferi

kolaylasacaktir (Kandur, 1998, S. 65).
Adres bilgileri; Bir dosyayl kayit altina alirken fiziksel
olarak nerede bulundugu bilgisinin de ¢ok hizli bir sekilde
ulasmayi saglayacak detayda, raf goziine
(b6lme, tabla, tablet) kadar yazilmasi gerekmektedir.
Adres bilgisi kapsaminda birden
fazla binada arsiv varsa bina adi, ¢ok katl yapi ise kat
numarasi veya birden fazla oda varsa oda adi, odanin
icinde raf blogu numarasi, raf blogunun icinde raf dizisi ve
raf gozii (bolme, tabla, tablet) bilgilerini MS
Office Excel’de ayri ayri sidtunlar halinde yazmak

gerekmektedir (Duchein, 1974, s. 29).

Lokasyon bilgisi icin iceriginde yukaridaki bilgilerin yer
aldigi herkesin anlayabilecegi bir sekilde adres kodu
olusturmak da mimkundur. Adres bilgileri de barkod, QR
kod olarak bastirilabilir ve hem raflara hem de klasérlere
yapistirilabilir (Ozdemirci, Torunlar, & Sarag, 2009, s. 252).
Ornek 12’de bir arsivin adreslemesinin nasil yapilabilecegi

verilmeye calisiimistir.

Ornek 12

DEPO KAT RAF RAF RAF GOz0
(BiNA) NUMARASI BLOGU Dpizisi (BOLME,
ADI /ODA ADI TABLA)
XX 3. Kat 12 142 1254
Kurum

Arsivi

Dosyalarin arsivde yerlerine yerlestiriimesi isleminden
sonra envanter listelerinin  olusturulmasi islemi
bitmektedir. Bundan sonra arsiv yonetimi kapsaminda
birimlerin odiing talepleri karsisinda 6ding¢ verme/iade
alma calismalari ve ayiklama ve imha calismalar
yapilmaktadir. Dosyalarin raflarina yerlestirilip envanter
kayitlarinin tamamlanmasindan sonraki arsiv yonetimi

islemleri bu calismanin kapsaminda yer almamaktadir.

Makalenin sonunda 4 adet ek verilmistir. Birinci ek olarak
dosyalarin kayit altina alinmasi is akislarinin listelendigi

tablo verilmistir. ikinci ek olarak diizenlenmis olan Belge
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serisi tanimlama formu igerisinde indeks kriterleri disinda;
bir seri ile ilgili bilinmesi gereken fiziksel 6zellikleri, belge
miktari, gizlilik durumu, erisim kisiti olup olmadigi,
saklama kosullarina dair alanlarla ilgili bilgilerin de
tutulabilecegi 6rnek bir calisma yapilmistir. Bu form
calismasinda amag seriyi tanimlayan tiim ozellikleri kayit
altina alabilmek, belge tiiriinii analiz edebilmektir. Uciincii
ek olarak calisma icerisinde belirtilmis olan alanlarin
acllmis oldugu, bir oOrgitte standart olarak kayitlarin
olusturulmasinin saglamasi hedeflenen MS Office Excel
kayit 6rnegi bulunmaktadir. Ve dordiincii ek olarak ise 6zel
sektor orgit calisanlarinin ihtiyacina yonelik olarak makale
icerisinde gecgen bilgi ve belge yonetimine ait bazi tanimlar

sozIuk dizeninde verilmistir.

SONUC

Bu makale kapsaminda herhangi bir belge, arsiv yonetimi
yazilimi kullanmayan genellikle kiigiik veya orta olcekli
Ozel sektor isletmelerde dosya/klasérlerin birimde, birim
arsivinde veya kurum arsivinde kayit altina alinmasi
islemlerinin birim ve arsive ne diizeyde is ylki getirecegi
ve birimde kayit altina almanin avantajlari anlatiimistir.
Nerede yapildigindan bagimsiz olarak hangi kriterlerden
ne sekilde kayit altina alinmasi gerektigi ile ilgili uygulama
bilgileri paylasiimistir. Dosya klasérleri birimde Gretilme
aninda bir MS Office Excel dosyasina kaydetmenin birimde
o dosyaya ulagsmak gerektiginde kolaylastirici oldugu
tespit edilmistir. Daha sonra arsive devir yaparken bu
listeyi kullanmanin mutabakat acisindan kolayliklar
saglamasinin yani sira is yikini hafifletecegi de goz
oniinde bulundurulmahdir. Dosyalarin arsive deuvri
esnasinda devir teslim listesi olarak kullanilan dosyalara
ait kayitlarin Excel listesi olarak elektronik ortamda
gonderilmesi ile arsivde bu listeye arsiv numarasi, kutu
numarasi, adres bilgileri tanimlayarak kaydetmenin

suregleri hizlandirdig gorialmustar. Ayni

zamanda belgeyi Ureten kisilerin kayit altina almasi
sayesinde anahtar kelimelerin daha dogru tespit edilip
kaydin daha saglikh tamamlanmasi sonucunda arsivde

belgelerin daha hizli bulunabilecegi 6ngorilmektedir.

Calisma kapsaminda Uretilen; belgelerin organik olarak
baginin tespiti, Gretici kurum birim bilgileri, tGretildigi konu
bilgisi, fiziksel 6zellikleri, nihai degerlendirme bilgileri ve
bir seriyi tanimlayabilecek diger alanlarin bulundugu Belge
Serisi Tanimlama Formu ile bir seriyi tanimlamak ve
yonetmek icin gerekli olan tim bilgilere yer verilmeye
cahsilmistir. Her seri icin yapilacak olan bu tespit ¢alismasi
ile orglt Urettigi belgeleri taniyacak, saklama plani
hazirlayabilecek ve isterse buradan yola gikarak belge

Uretimini de denetim altinda tutabilecektir.
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EK: 1 DOSYALARIN ARSIVE DEVIR i$ AKISLARININ LiISTELENMESi

Birimde Dosya Agcilirken Kayit Altina
Alinmasi

Birimden Arsive Transfer Ederken Kayit
Altina Alinmasi

Arsivde Kayit Altina Alinmasi

Koli Bazh Kayit Altina Alinmasi

Belgelerin Uretilmesi

Belgelerin Uretilmesi

Belgelerin Uretilmesi

Belgelerin Uretilmesi

Dosyalama yapilmasi

Dosyalama yapilmasi

Dosyalama yapilmasi

Dosyalama yapilmasi

Her dosya agildiginda Excel’e
kaydedilmesi

Aktif yasam suresi boyunca kullanimi

Aktif yasam siiresi boyunca
kullanimi

Aktif yasam siiresi boyunca
kullanimi

Aktif yasam stiresi boyunca kullanimi

Arsive transfer kararinin verilmesi

Arsive transfer kararinin verilmesi

Arsive transfer kararinin verilmesi

Arsive transfer kararinin verilmesi

Fiziksel olarak dosyanin eksigi var mi
kontrol edilmesi

Fiziksel olarak dosyanin eksigi var mi
kontrol edilmesi

Fiziksel olarak dosyanin eksigi var mi
kontrol edilmesi

Fiziksel olarak dosyanin eksigi var mi
kontrol edilmesi

Arsive devredilecek tiim dosyalar igin
Excel’de kayit agilmasi *

Arsive transfer amach dosyalarin
klasor sirt bilgileri ile devir teslim
listelerinin hazirlanmasi *

Kolilere yerlestirilmesi

Excel’de dosyaya ait bilginin kontrol
edilmesi

Arsivde kullanilacak kutulara
yerlestirilmesi

Kolilere yerlestirilmesi

Kolilerin Gzerine kisaca igerik bilgisi
yazilmasi

Arsivde kullanilacak kutulara
yerlestirilmesi

Gegici kutu no verilmesi

Kolilerin Gzerine g¢ikti alinip
yapistirilmasi veya yazilmasi

Arsive transfer

Gegici kutu no verilmesi

Excel’de kutu igeriginin karsisina gegici
kutu no yazilmasi

Arsive transfer

Koli bazli mutabakat yapilmasi

Excel’de kutu igeriginin karsisina gegici
kutu no yazilmasi

Arsive transfer

Mutabakat yapilmasi

Kolilerin raflara dizilmesi

Arsive transfer

Elektronik liste tizerinden mutabakat
yapilmasi

Arsivde kolilerin agilip tek tek
Excel’e kaydedilmesi **

Birim - koli numarasi - adres
bilgilerinin oldugu liste tutulmasi *

Elektronik liste tizerinden mutabakat
yapilmasi

Yeni kutu numaralarinin verilmesi

Arsiv kutularina transferi

* Koli agilarak iginden dosya 6dung
verilmemektedir. Belgeye ihtiyag

Yeni kutu numaralarinin verilmesi

Kutularin raflara dizilmesi

Kutu no verilmesi

duyulan her seferinde arsive
gelinmesi veya kolinin birime

Kutularin raflara dizilmesi

Yeni adres bilgilerinin yazilmasi

Kutularin raflara dizilmesi

gonderilmesi gerekir.

Yeni adres bilgilerinin yaziimasi

Yeni adres bilgilerinin yazilmasi

*Toplu Excel kaydi yapilacagindan
ginler siirecek bir galisma
planlanmahdir

*Klasor sirt bilgileri ile mutabakat
amach kisa kayit yapilmaktadir,
toplu bir galisma olacagindan gtinler
surebilir

** Toplu Excel kaydi yapilacagindan
glunler strecek bir calisma
planlanmalidir, tanimlamalarda
birim personelinin destegi
gerekmektedir.
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EK 2: BELGE SERiSi TANIMLAMA FORMU

Bilgiler her seri (konu) igin yalnizca bir kereye mahsus basili form lizerinde doldurulacak ve saklanacaktir.

78

Kurumu Agiklama:
Birimi
Uretici Bilgileri |-/ Birimi
Belge Yetkilisi Kisi Bilgisi
Belgenin olusmasinda etkili bagka birim var mi?
Varsa bilgilerini yaziniz
Konu Dosyasi ( ) | Vaka Dosyasi ( ) Agiklama:

Konu Tanimlama
Bilgileri

Seri Adi (Konu / Vaka Adi)

Alt Seri Adi (Alt Konusu / varsa)

Dosya (Plani) Kodu (varsa)

. Belge Tiirii Konuya Ozel indeks Kriterleri ve
Birden Fazla Dosyalamanin Olmasi Durumunda . . . R .
Aciklama Yaziniz ( ) Mevzuat (Yonerge, Yonetmelik) Anahtar Kelimeleri Yaziniz
¢ () Yetki Belgesi (Diploma, Ruhsat) 1-
Ada Gére Alfabetik 0) () Kararlar (Yonetim Krl., Komisyon) 2-
Konuya Gére Alfabetik () () Anlagmalar (Protokol, Kontrat) 3-
Dosya Diizenleme . L A . () Planlar (Yatinim, Stratejik) 4-
Cografi Ada Gore Alfabetik ()
Sekli Numerik (Sirall) 0) ( ) Raporlar (Denetim, Teftis, Tespit) 5-
Numerik (Kodlama) 0) () Tutanaklar (Adli, Adi) 6-
Kronoloiik 0) () Kiymetli Evrak (Cek, Senet) 7-
Karma d 0) ( ) Mali Belgeler (Fatura, Fis) 8-
() Mali Defterler (Yevmiye, Kebir) 9-
( ) Diger (Agiklayiniz) 10-
Dosya Telli Dosya ( ) Askili Dosya ( ) Diger? ( ) Aciklama:
Klasér 4cm. () 8cm.( ) Diger? ( ) Aciklama:
Defter Ad( ) A3( ) Diger? ( ) Aciklama:
Ciltli Kitap, Dergi, Gazete A4 () A3 () Diger? ( ) Agiklama:
Surekli Form Defter A4() A3 () Diger? () Agiklama:
Arsiv Kutusu (iginde Dosyalanmamig Daginik 10Cm. () 20Cm.( ) Diger? ( ) Aciklama:
Belge Olmasi Durumunda isaretleyiniz)
Torba (Gunlik Fis Vb. / Tanimlayiniz) Aciklama:
Optik Disk Cd( ) Dvd ( ) Diger? ( ) Aciklama:
Harici Bellek Flash Bellek () Harici Disk ( ) Diger? ( ) Aciklama:
Belgenin Fiziksel Klama:
Ozellikleri (Formati) | Mikroform (Mikrofilm / Mikrofis) () Aciklama:
Basili Fotograf () Agiklama:
Fotograf Filmi / Dia () Agiklama:
Kartografik Belge (Harita/Plan/Proje) AO( ) AL() ‘ Diger? ( ) Agiklama:
Disket () Aciklama: Aciklama:
isitsel (Ses Kaseti/ Kayit Cihazi) () Agiklama: Agiklama:
Gérsel (Video Kaseti) Betamax ( ) Vhs( ) ‘ Diger? ( ) Aciklama:
Hibrit ise Belirtiniz Agiklama:
Aciklama:
Formatindan kaynakli bilgiye ulagsmak igin
gerekli teknoloji ihtiyaci varsa belirtiniz
(donanim ve yazilim)
Mevcut Toplam Miktar Agiklama:

Belgenin Fiziksel
Hacmi

1 Ayda Uretilen Miktar (Metre)

(m? / Koli Adet / Cuval
Adet)
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Ozel Kilitli Dolapta Saklanir () Agiklama:
Gizlilik Durumu / Arsive Devredilmez () Agiklama:
Kilendi Gok Gizli /Gizli (Birden Fazla Alan ] ] Aciklama:
Yetkilendirme isaretleyebilirsiniz) Ayiklama imha Prosediirii isletilmez ()
Prosediirii Aciklama:
Sadece Yetki Verilen Kisi Ulagabilir () i
Ozel Koruma Prosediirii Uygulanir () Agiklama:
Birimde Saklama Siiresi | Arsivde Saklama Siiresi Nihai Degerlendirme Kodu Agiklama
Nihai Degerlendirme (yil) (Yn)
Bilgileri
Nihai Degerlendirme Kodu: 1: imha / 2: Sonsuz / 3: Ornek Segilenler Saklanir / 4: Ozellikli Olanlar Saklanir
Genel Arsivde Agik Rafta () Agiklama:
Genel Arsivde Kutulu () Agiklama:
Genel Arsivde Kilitli Dolapta () Agiklama:
Ozel Arsiv Odasinda (Standartlara Uygun, insan () Agiklama:
Kaynakli Tehlikelerden Arindiriimig)
Saklama Kosullari Ist Isik Bagil Nem | Aciklama:
(e () Lux %( )
Ozel Sartlar Altinda (ideal Sartlari Belirtiniz)
Asitsiz Ortam ()
Diger (Belirtiniz) ()

Belgenin Kullanim
izinleri

Statii Kodlari:

1: Sadece Kurum Yetkilisi

2: Sadece Arsiv Yetkilisi

3: Arsiv Personeli

4: ilgili Birim Yetkilisi

5: ilgili Birim Personeli

6: Tum Birim Yetkilileri

7:TUm Personel

8: Arastirmacilara Agik

Arsiv Yonetim Sisteminde Sorgulanabilirlik Yetkisi:

Aciklama:
()

Belgeyi Talep Edebilme Yetkisi:

() Agiklama:

Belgeyi Birim Ve Arsivde Gorme Yetkisi:

() Aciklama:

Odiing Verilme
Durumu

Dosya Buttinligu Korunur

() Aciklama:

Sadece Fotokopi / Goruntl

() Agiklama:

Sadece Yerinde inceleme

() Agiklama:

Odiing Talebi Siklik Tanimlamasi: (Uretilme Tarihinden itibaren)

Talep Edilme Sikligi

Cok Sik (Haftada Birden Fazla)

Sik (Haftada
Birden Az)

Standart (Ayda Bir)

Nadir (Birkag Ayda
Bir)

Cok Nadir (Yilda Birden Az)

1.vil

2-5Yi

5-10vi

10 Yildan Sonra

Her zaman dilimi igin ayri ayri belirtiniz, bos birakmaniz durumunda talep edilmez olarak isaretlenecektir.
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EK: 4 TANIMLAR

Arsiv:  Arsiv  belgelerini  yonetme, degerlendirme,
diizenleme, ayiklama ve hizmete sunmaktan sorumlu
birim. Arsiv belgelerinin saklandigi mekan (Ozdemirci,

Torunlar, & Sarag, 2009).

Arsiv  Kutusu: Evraklarin/ arsivlerin islenmesi ve
raflanmasini  kolaylastirmak ve bu islemler sirasinda
korunmasini saglamak Uzere cesitli malzeme ve yapim
tarzi ile degisik boyutlarda iretilebilen depolama kutusu

(Ataman, 1995).

Arsiv Yonetim Sistemi: Kurum ve kuruluslarin drettigi
belge serilerinin saklama planlarinin tanimlandigi, fiziksel
ortamda  bulunan  aktif ve pasif durumdaki
dosya/klasorlerin envanter kayitlarinin gerekli indeks
kriterleri dogrultusunda girildigi ve depo yonetimi, édiing

—iade, ayiklama-imha yonetimlerinin yapildigi yazilm.

Ayiklama: Arsiv belgesi ile cari islemleri devresinde bir
degere sahip oldugu halde hukuki degerini ve delil olma
ozelligini kaybetmis, gelecekte herhangi bir nedenle
kullanilmasina ve saklanmasina gerek gorilmeyen her
tarli belgenin birbirinden ayrimi ile ileride arsiv belgesi
vasfini kazanacak olan arsivlik belgenin tespiti islemi

(Devlet arsiv hizmetleri hakkinda yénetmelik, 2019).

Belge: 1. Kurumlarin veya bireylerin is iliskilerini
ylritebilmek veya vyasal yuakimliliklerini  yerine
getirebilmek igin Urettikleri, aldiklari ve delil olarak
koruduklari Gzerine bilgi kayith her tirli fiziksel ortam. 2.
Herhangi bir bireysel veya kurumsal fonksiyonun yerine
getirilmesi icin alinmis, ya da fonksiyonun sonucunda
Uretilmis, icerik, iliski ve formati ile ait oldugu fonksiyon
icin delil teskil eden Gzerine bilgi kayith her tarli fiziksel
ortam. 3. Bir sahis, kurum ya da kurulus tarafindan
uretilen ya da kurulusa gelen fiziksel yapisi ya da 6zelligi
ne olursa olsun, gelecekte kiltlrel, idari ve hukuki
nedenlerden dolay! kullanilabilecek ve dolayisiyla kanit

niteligi de tasiyabilecek her tiirden kaydedilmis bilgi. 4.

islemlerin veya yasal zorunluluklarin yerine getirilmesinde
bir kisi veya organizasyon tarafindan delil olarak uretilen,
kabul edilen (alinan) ve korunan enformasyondur

(Ozdemirci, Torunlar, & Sarag, 2009).

Cok Gizli: Miusaadesiz aciklandigi takdirde, milll
menfaatlerimize hayati bakimdan son derece buyuk zarar
verecek olan ve giivenlik bakimindan olaganusti 6nemi
haiz mesaj ve dokiiman (Resmi yazismalarda uygulanacak

usul ve esaslar hakkinda yonetmelik kilavuzu, 2020):

Dosya: Onceden belirlenmis bir sisteme gére diizenlenen
ve tek bir birim olarak islem goren iliskili belgeler butiini

(Ozdemirci, Torunlar, & Sarag, 2009).

Dosya kodu: Belgenin hangi dosya ile iliskili oldugunu veya
islemi biten belgenin hangi dosya/klasére konulacagini
gosteren alfabetik, sayisal, alfa-niimerik tanimlama

(Devlet arsiv hizmetleri hakkinda yénetmelik, 2019).

Dosya plani: Belgelerin etkin bir sekilde kullanilabilmesi,
yonetilebilmesi, depolanabilmesi ve erisimi i¢in hazirlanan
ve genellikle alfabetik, sayisal, alfa-nimerik ve benzeri
simge tirlerine gore adlandirilan siniflama (Devlet arsiv
hizmetleri hakkinda yonetmelik, 2019).
Envanter: Fon, seri vb. icerisindeki dosya, belgelere ve
iceriklerine erisim saglamak i¢cin olusturulan liste

(Ozdemirci, Torunlar, & Sarag, 2009).

Gizli: Misaadesiz agiklandigi takdirde, milli glivenligimizi,
prestij ve menfaatlerimizi ciddi suretle haleldar edecek ve
diger yandan, yabanci bir devlete genis faydalar temin
edecek mahiyette olan mesaj ve dokiman (Resmi
yazismalarda uygulanacak usul ve esaslar hakkinda

yonetmelik kilavuzu, 2020).

Giincel Belgeler: Bir kurumun etkinlikleri sonucunda
olusan ve gilincel faaliyetlerin  yiritilmesinde
kullanildiklari igin olusturulduklari yerde saklanmaya
devam edilen belgeler (Ozdemirci, Torunlar, & Sarag,

2009).
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indeks Bilgi ve Belge Yonetimi Alaninda belli bir bilginin
ya da belgenin nerede oldugunu belirleyen dizenli liste

(Karakas, Rukanci, & Anamerig, 2009).

indeksleme: Bilgi ve belge erisimi icin gerekli anahtar
kelimelerin olusturulmasi siireci (Ozdemirci, Torunlar, &

Sarac, 2009).

imha: ileride kullaniimasina ve saklanmasina gerek
gorilmeyen, arsiv belgesi veya arsivlik belge disinda kalan,
hukuki kiymetini ve bir delil olma vasfini kaybetmis
belgelerin yok edilmesi islemi (Devlet arsiv hizmetleri

hakkinda yonetmelik, 2019).

Konu Dosyasi: Cogunlukla bir dosyalama planinin
unsurlarindan birini olusturan belirli bir konu ile ilgili
belgelerden olusan dosya (Karakas, Rukanci, & Anamerig,

2009)

Mikroform: Mikro gorintilerin Gzerine kaydedildigi her
tlrli ortam ve bu tur kayitlarin sonucunda ortaya ¢ikan

Urinler (Karakas, Rukanci, & Anamerig, 2009).

Nihai Degerlendirme: Belgelerin; idari, yasal, mali, tarihi
ve olusturma siireglerindeki arastirma durumlar dikkate
alinarak kurum yetkilileri ile belge yoneticisi ve arsivciler
tarafindan karar verilmesi islemi (Devlet arsiv hizmetleri

hakkinda yonetmelik, 2019)-

Raf Blogu: Bir seri yan yana konmus raf dizisi (Duchein,

1974).

Raf Dizisi: iki dik yan kenar arasinda birbiri izerine konmus

tabletlerin butlini (Duchein, 1974)

Saklama Plani: Kurum icinde (retilen belgelerin ve olusan
dosyalarin ofislerde, birim/kurum belge merkezi ve
arsivlerinde ne kadar siireyle tutulacagini ve her bir evre
sonunda ne tir bir islemden gegirilecegini gdsteren gizelge

(Ozdemirci, Torunlar, & Sarag, 2009).

Saklama Siiresi: Guincelligi, gelecekteki kullanim sikhg,

yasal sireci, kalici degeri vb. (izerine yapilan

degerlendirme esas alinarak, belgelerin birim belge
merkezi ve arsivine devrinden dnce ofislerde; birim belge
merkezi ve arsivinden kurum belge merkezi ve arsivine
devrinden, devredilmeyecekse imhasindan 6nce idari ve
yasal olarak belirlenen (Ozdemirci, Torunlar, & Sarag,

2009).

Seri: Belirli bir islev veya konuyla olan ilgileri, ayni
faaliyetin GrlinG olmalari, belirli bir bicime sahip olmalari,
olusturulma kosullari ya da kullanimlarindan kaynaklanan
baska bir iliskiye sahip olmalari nedeniyle, tek bir birim
halinde islenen veya bir dosyalama sistemine gore
diizenlenen arsiv belgesi toplulugu (Ozdemirci, Torunlar,

& Sarag, 2009).

Vaka Dosyasi: Her bir islem igin acilan, yiritilen is ve
faaliyet ile ilgili tim belgelerin bir arada tutuldugu dosya

(Devlet arsiv hizmetleri hakkinda yonetmelik, 2019):
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0z: Toplumsal sorunlari ¢ézme araci olarak siyaset, tiim
vatandaslarin refahini ve gelecegini koruma ve gelistirme
sorumlulugu tasir. Bu sorumlulugun temel ilkelerinden biri de
gelecek kusaklarin iyiligi ve refahini dikkate alarak davranmak olan
etik ile siyaseti birbirine baglamaktir. Buglin hayatimizin her alanini
etkileyen dijital teknolojiler bu iki alani da etkilemis ve yeni sorunlari
da beraberinde getirmistir. Eglencenin siyaset dahil her seyin Ust dili
haline geldigi glinimiz bilgi ve iletisim ¢aginda, insanlarin dijital
teknolojileri nasil kullandiklari &nemli bir konu durumuna gelmistir.
Buradaki ‘nasil sorusu’ insanlarin amaglari kadar niyetlerini de
kapsar. Cunka dijital teknolojilerin kotl niyetli ve kasith kullanimi
kadar; umursamaz, ciddiyetsiz ve etik olmayan kullanimi da bireysel
ya da toplumsal diizeyde olumsuz sonuglara yol acabilir.
Glinimizde etkiye agik alanlardan biri de siyasal iletisimdir. Dijital
teknolojilerin giderek daha fazla agirlik kazandig siyasal iletisim
faaliyetlerinde etik konusunda tartismalar devam etmektedir. Bilgi
teknolojileri, siyaset ve etik arasindaki iliskilere odaklanan bu
calismada sosyal medya sayesinde (nli olan bir animasyon
karakterin aday oldugu segim sirecini anlatan ‘Black Mirror’
dizisinin ‘Waldo Zaman!’ adli bolium incelenmektedir. Bolum, temel
olarak etik disi bireysel eylemlerin toplumsal sonuglarina dikkati
¢ekmektedir.

Anahtar Kelimeler: Bilgi Teknolojileri, Siyasal iletisim, Dijital Etik,
Black Mirror, Waldo.

ABSTRACT: As a tool to solve social problems, politics carries the
responsibility of protecting and improving the well-being and
future of all citizens. This connects politics and ethics which is one
of the basic principles is to act in consideration of the welfare of
future generations. Today, digital technologies that affect all areas
of our lives have affected both of these areas and brought new
problems. In today’s information and communication age, where
entertainment has become metalanguage of everything including
politics, how people use digital technologies is an important issue.
The how question here encompasses people’s intentions as well
as their purposes. Because the careless, frivolous and unethical
use of digital technologies can lead to negative consequences at
the individual or social level as well as the malicious use. Today,
one of the areas accessible is political communication. Discussions
continue on the ethics in political communication activities where
digital technologies are increasingly dominant. In this study which
focuses on the relations between information technology, politics
and ethics, the episode named The Waldo Moment of the Black
Mirror television series, which tells about the by-election process
of an animated character who became famous thanks to social
media, has been examined. The episode mainly draws attention
to the social consequences of unethical individual actions.
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GIRIS

GUnlmuizde siyasetin basta internet olmak (izere
elektronik kitle iletisim araclari ile gerceklestirildigine
dikkati ¢ceken Douglas Kellner (2004) bu noktada ifade
araci degistikce siyasetin de degistigini vurgulamaktadir.
Facebook, Instagram, Google, YouTube ve Twitter gibi
teknoloji platformlari, siyasal kampanyalar ve vatandaslar
arasinda aracilar olarak hayati bir rol oynamaktadir. Dijital
teknoloji tabanlh araglar da dahil olmak lizere medyanin
vatandaslarin siyasi bilgilere erisimi ve esit katihm firsatlari
saglama konusunda onemli bir  sorumlulugu
bulunmaktadir. Ancak siyaset ve medya arasindaki iliski
glin gectikce etik ilke ve ideallerden uzaklagsmaktadir.
Halbuki etigi kisisel siyaset, siyaseti ise toplumsal etik
olarak géren Platon’dan yola gikarak ifade edilecek olursa,
siyasetin degerlere dayanan normatif yapisi ile politik
aktorlerin etik nitelik ve davraniglar arasinda yakin ve

dogrudan bir bag vardir.

Giderek artan oranda dijital ortamlara kayan siyasetin
siber teknolojilerin insan ve toplum hayatina getirdigi
donlisimlerden etkilenmesi kaginilmazdir. Bireylerin
dijital teknolojileri kullanimlari aslinda diger insan yapimi
teknolojilerde oldugu gibi yapici veya yikici sonuglara yol
acabilir. Buyuk olglide bu teknolojilerin kullanimindaki
ahlaki davranis kurallarini iceren dijital etik, bu
teknolojilerden kaynaklanan yeni zorluklar ve durumlarda
rehber edinilecek temel degerleri ve erdemleri konu

almaktadir.

Bilgi teknolojilerinin glinimuzde nasil sekil aldigi ile medya
ve siyaset arasindaki iliskiyi irdelemeyi amacglayan bu
calisma, siyasal iletisimin dijital etik ile iliskisini popdler bir

televizyon dizisi 6rnegi Gizerinden okumaktadir.

BiLGi TEKNOLOJILERI

Bilgi teknolojileri, bilgi ve bilgilenim kaltlrinin insan
yasaminda daha 6nemli olmasinin olumlu etkisiyle birlikte,
her gecen gln bilgi teknolojilerinin sinirsiz sekilde
gelistirilerek gelecege tasinmasini da beraberinde
getirmistir. Bilim adamlari ve uzman teknik personellerin
verimli ¢alismalari, bilgi teknolojilerinin durmadan
gelismesini  sagladigi  gibi, insan yasamina da
olumlu/olumsuz  bircok etki yapmaktadir. Bilgi
teknolojisine 6n ayak olan bilgi araglarinin insan hayatinda
daha 6n planda olmasi hayatimiza bilgisayar ve yapay zeka
gibi akilli teknolojilerin girmesini de saglamistir. Yapay
zeka araglari, her tirll veriyi olusturmak ve bu verilere
ulasmak icin kullanilan bir sistemdir. Yapay zeka araglari,
bilgi aktarimi icin batin imkanlari kullanir. Bilgi
teknolojileri temelde insan emegini ve her tirli
maddi/manevi maliyeti azaltacak ¢6ziimler bulmak igin

gelistirilirler.

Bilgi teknolojileri, kurumlar ve isletmelerde tim islerin
daha pratik, verimli ve sistematik ilerlemesini
saglamaktadir. Bilgi teknolojileri tizerinde maddi/manevi
yatirim yapan llkelerin (Japonya, ABD, ingiltere, Almanya,
Singapur vb.) uluslararasi arenada daha hizli ilerlemesi
mimkindir.  Kisacast  bilgi  teknolojileri insan ve
devletlerin hayatinda olumlu etkileri olan bilgiye dayah

teknolojik gelisimleri her zaman tetikler.

Bilisim teknolojileri dénem dénem devrimsel nitelikli
degisimlere neden olabilir. Bilisim teknolojileri yardimiyla
bilgiler milyonlarca insana ¢ok daha hizli bir sekilde

ulastirilabilmektedir.

SIYASAL iLETiSiM

Siyasetin 0z0, iletisimdir (Lakoff, 2002). Kentel’e (1991, s.
40) gore siyasal iletisim, siyasal arenada baskalarini

anlama ve kendini anlatma bigimidir. Siyasal iletisim s6zl{i
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veya sozsliz, resmi veya gayri resmi olabilir ancak her
zaman ikna etme ve harekete gecirme amachdir (Perloff,

2003).

Farkh ideolojik amaglara sahip olan siyasal aktérlerin kendi
amaglarini “belli gruplara, kitlelere, tlkelere ya da bloklara
kabul ettirmek ve gerektiginde eyleme donistiirmek,
uygulamaya koymak Utzere kullandiklari gesitli iletisim tir
ve teknikleri” (Aziz, 2013, s. 3) olarak siyasal iletisim;
iletisim, siyaset bilimi, gazetecilik, sosyoloji, psikoloji,
tarih, retorik, dilbilim ve diger alanlardan kavramlara
dayanan disiplinler arasi bir c¢alisma alani olarak

gorilmektedir.

Denton ve Woodward (1990, s. 14) siyasal iletisimi “resmi
otoritenin kimlere verilecegi ve kamu kaynaklarinin nasil
dagitilacagina dair kararlar” olarak tanimlamaktadirlar.
Baslangicta siyasal orgltlerin ve yurttaslarin birbirleriyle
etkilesime girdigi bir sireci (Kaid, 2004, s. 69) imleyen
siyasal iletisim, glinimiizde kapsamini genisleterek segim
donemleri ya da devlet yonetimi sirecindeki veya
kamuoyunun olusumunu saglamaya yonelik iletisim
faaliyetlerini tanimlamak i¢in kullanilmaktadir (Trent ve
Friedensberg, 2000, s. 15). Tdm siyasal iletisim
faaliyetlerinde, tiir ve gesitleri strekli artan kitle iletisim
araglari, temel ve vazgecilmez araci kanallar haline
gelmistir. Bilgi caginda internet temelli dijital iletisim
teknolojilerinin siyasal iletisim icindeki payi ve agirligi da

giderek artmaktadir.

Bilginin Giretim ve dagitim sirreglerini internet teknolojileri
ile bltinlestiren dijitallesme, kisiler arasi iliskiler kadar
toplumsal iliskileri de etkilemekte ve donlstiirmektedir.
Yeni  teknolojiler;  kisisel ilgilerimizi  (hakkinda
disundigimiz seyleri), sembollerimizin 6zyapisini
(dustince  vasitalarimizi) ve  toplumun  dogasini
(dustincelerin  gelistigi  arenayl)  degistirmektedir
(Postman, 2006, s. 25). Yeni iletisim teknolojileri

ekonomiden egitime, kiltirden siyasete her alani

derinden etkilemektedir. Manuel Castells’in (2006: 469)
“enformasyonel siyaset” olarak adlandirdigi bu vyeni
siyaset bicimi siyaseti her glin biraz daha fazla dijital

teknolojilerin alanina tagimaktadir.

DIJITAL ETIK

Dijital iletisim teknolojileri, modern siyasetin temel
bilesenlerinden biri haline gelmistir. Bugiin pek ¢ok siyasi
aktor; web siteleri, Facebook ve Twitter sayfalari, YouTube
videolari, e-posta listeleri gibi cevrimici araglardan
faydalanmaktadir ancak bu aracglarin kullaniminda
uyulmasi gereken temel etik ilkelerin neler olmasi
gerektigine dair tartismalar da artarak devam etmektedir.
Bilgi Teknolojisi Uzmanlari Dernegi’'nin Etik Kurallar ve
Davranis Standartlari (2014) gibi bazi ¢alismalar olmakla
birlikte bu mecralari yonlendirenlerin ya da takip
edenlerin izleyebilecekleri genel kabul goéren etik

rehberler heniiz bulunmamaktadir.

Etik ile ilgili tartismalar artik daha g¢ok ¢evrimigi
ortamlardaki problemlere kaymistir. Clinkl hayatimizin
hemen her alanini gevreleyen ¢evrimici ortamlar yeni etik
sorunlari da beraberinde getirmistir. Etik, temel itibariyle
bir faaliyetin nasil yiritllecegine dair ahlaki ilkeler olarak
tanimlanabilir. Dijital etik ise c¢evrimici ortamlardaki
davranislara dair ahlaki ilkelere isaret eder. Siber etik
terimini kullanan Ramadhan ve arkadaslarina (2011, s. 84)
gore siber uzayda etik ve etik olmayan davranislarin
sinirinl belirleyen siber etik, ifade ozgurliglu ve fikri
milkiyet haklarinin ve ayrica mahremiyetin korunmasini
saglayan standartlar sistemidir. Dijital etik bu baglamda
dijital iletisim ortamlarinda “diger insanlarin haklarina
saygili olmak icin ne yapilip ne yapilamayacagi ile ilgilidir”

(Ercan, 2009).

insanlarin , davranislarini kendilerine goére diizenledigi
ilkeler sistemi ya da dizisi (Turkeri, 2014, s. 11) olarak etik,
insanin  kisisel ve toplumsal yasamindaki ahlaki

davranislari ile ilgili sorunlarini ele alir (Atatung, 2006, s.
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11). Etik, ahlaki olan ile olmayan arasindaki farkin yasa
biciminde ifadesidir (Bauman, 2014). Etigin temel
amacinin segenekler arasinda karar verirken “iyi ile
kotlyl, dogru ile yanlisi birbirinden ayirt etmeyi
saglayacak bir dlgit tayin etmek” oldugunu belirten Aydin
(2013, s. 144) belirlenen etigin bu olcite bagh olarak
bireylerin yaptiklari segimler konusunda kendilerini

vicdanen rahat hissetmelerini de sagladigini ifade

etmektedir.

Bilgi ve iletisim teknolojilerinin yarattigi yeni dijital ortam,
bir takim etik ikilemler ortaya ¢ikarmaktadir. Yeni medya
mecralari yeni etik kurallar gerektirmektedir. Cevrimigi
ortamlardaki davranislar ve yasama bicimleri icin
geleneksel etigin kural, ilke ve degerlerinin artik gecerli
olamayacagina isaret eden (Once, 2019, s. 61) dijital etik,
bilgi ve iletisim alaninin yeni kural ve terimler ile
diizenlenmesine ihtiya¢ duyuldugunu da gostermektedir.
Dijital etigi dar ve genis olmak Uzere iki kapsamda ele elan
Capurro (2009) dar anlamda internet zerinden calisan
bilgi ve iletisim teknolojilerinin kullanimina dair sorunlar
olarak tanimladig dijital etigi, genis anlamda tim dijital
teknolojilerin insan, cevre ve toplum (izerinde yarattigi

etkiler olarak degerlendirmektedir.

insan eyleminin dogasinin degistigi ve bu baglamda etik
davranisa dair anlayisimizin  da degisime ihtiyag
duydugunu vurgulayan Hans Jonas (1984) bu yeni dijital
cagda isleyebilecek bir etik icin de ilkesel diizeyde bir
temel saglar. Jonas’a gore bu cagdas etik, eylemlerimiz
sonucunda ortaya ¢lkacak sonuglardan gelecekte
yasayacak olanlarin haklarini da korumak amaciyla
buglinii ve gelecegi birlikte ele alan yeni bir ortak
sorumluluk anlayisi lizerinde ylkselmelidir. Charles Ess
(2013, s. 25) Dijital Medya Etigi (Digital Media Ethics) adli
calismasinda etik sorunlarda gorelilik ve c¢ogulculuk
arasinda bir ayrim yapmakta ve cogulculugun internet
baglaminda farkli etik normlari birbirine baglama
kapasitesi oldugunu soyleyerek alana 0zgl bir etik

yaklasim gelistirmeye calismaktadir. Luciano Floridi (2013)

Enformasyon Etigi (The Ethics of Information) adh
kitabinda etik konusunu sadece dogru bilgi aktarimindaki
dogruluk olarak degil, “infosfer” olarak adlandirdigi dijital
ortamlardaki tim varolus ve davranis bigimleri agisindan
degerlendirmek gerektigini 6ne slirmektedir. David
Gunkel (2013) ise Makine Meselesi (The Machine
Question) adli ¢alismasinda daha da ileri giderek dijitalin
baslangicinda insa ettigimiz ve giderek karmasiklasan
otonom makinelerin artik kendi ahlaki ve etik

sorumluluklari oldugunu sdylemektedir.

Internetin temelinde, “insani yasamin degerini belirleyen
temel standardin sadece kendi hayati olabilecegini” (Rand
ve Branden, 1964) soyleyen liberal bir 6zgirlik vaadi
bulunmaktadir. Bir baska deyisle birey, eylemlerinin etik
degerini kendi kisisel ¢ikarlarini nasil etkiledigine bakarak
belirlemelidir ancak bu ahlaki egoizm, djital etik icin yeterli
bir cergeve ¢izemez. Clinkil internette birey her ne kadar
kisisel bir eylemde bulunsa da eyleminin sonuglari ¢ok
daha genis bir kitleyi etkileyebilmektedir. Internet ve
dijital teknolojilerin ¢ok sayida kisiyi yanhs yénlendirmek
ya da disuncelerini manipile etmek igin kolayhkla
kullanilabilecek olmasi etik kullanim ve etik standartlara
duyulan ihtiyaci artirmaktadir. 2000’li yillarin basinda
kullanicilarin internette gezinme aligkanhklarinin bilgisi
olmadan izlenmesini saglayan cerez (cookies) yazilimlari
ile ilgili dile getirilmeye baslanan endiseler, sosyal medya
platformlarinin gesitlenmesi ve yayginlagsmasi ile gevrimigi
etkilesimlerimizden elde edilen verilerin analizi i¢cin daha
karmasik yontemlerin kullaniimasiyla katlanarak artti
(Delany, 2013). Son yillarda giderek artan sekilde dijital
teknolojilerin bilgi aktarimi ve katilimi destekledigi kadar
propaganda, algi yonetimi ve manipilasyon amach
kullaniminin  demokrasiyi  baltalayabilecegine  dair

endiseler de dile getirilmektedir.

Propaganda elbette yeni bir sey degildir ve tarih boyunca
pek cok aktor tarafindan ok gesitli araglarla uygulanmistir

ancak djital teknolojiler ve ¢evrimici ortamlarin
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propagandayi kolaylastirici 6zellikleri oldugu soylenebilir.
Bu ozelliklerin basinda kullanicinin igerigiyle ugrasmaktan
ziyade, medyayi tiiketme eyleminden memnuniyet arayisi
icinde, tekrar tekrar bir 0geden digerine geg¢mesini
saglamayl amaclayan “akis” gelmektedir (Baldwin-Philippi
ve ark., 2020). Facebook, Twitter, Instagram ve YouTube
gibi programlar siyasi mesajlasma igin kullanildiginda,
tasidiklari mesajlar dogru ve agiklayici olmasa bile siyasi
slirece akis etkisini getirir. Bu da sivil katilim ile ilgili
tartismalarin sonsuz bir metin, resim ve video akisinin
altinda kaybolup gitmesine yol agabilir. Sanal, hizli ve en
onemlisi dijital olan ag zamani, siyasi bir etik zeminin

kurulmasinin ¢ok da kolay olmadigi bir alandir.

Dijital teknolojiler ile ilgili olarak oncelikle demokrasi,
se¢cmenlerin genis katilimina dayandigindan, uygulamalar
ve politikalarin segmenlerin siyasal stirece katilimini tesvik
etmeye vyonelik olmasi gerektigi ifade edilmelidir.
Secimlerin givenilirligini saglamak ve demokratik siirece
olan inancin strdiriilmesine katkida bulunmak igin iceride
ya da disaridaki kotu niyetli ve olumsuz midahalelerin
onlenmesi de dijital teknolojilerin kullanimi agisindan
hayati 6nem tasir. Siyasal kampanyalarda etik ile etik
olmayan kampanya icerigini ayiran net cizgiler ¢izmenin
zorlugu goéz oOniine alindiginda gevrimigi platformlarda
hizla yayilabilen kasith yanlis bilgilerin verebilecegi zararin
gbz Onlnde tutulmasina ihtiya¢ vardir. Ancak mesele
bundan ibaret de degildir. Zira dijital platformlardan
yayllan sadece yanlis oldugu kolaylikla anlasilan
enformasyon degildir. Kullanicilarin eglence amach
yaptiklari paylasimlar da siyasal slreglerin isleyisini tehdit
edebilir. Siyasetin gosterilesmesi ya da “glnimizde
eglence, siyaset ve medya arasindaki iliskiyi tanimlamak
amaciyla kullanilan, politika (politics) ve eglence
(entertainment) kavramlarinin birlesmesi ile
olusturulmus” (akt. Esitti, 2015, s. 1149). Andreas
Dorner’in ifadesiyle ‘politainment’ kavrami ile tanimlanan

bu durum, siyasal aktorlerin ilgi cekmek amagli eglence

iceriklerini  kullanmasini ifade etmektedir. Dorner

politainment’ta siyasi kavganin 6zel olarak éne gikarilan
bir konu oldugunu sdylemektedir. Siyaseti, iktidar icin
yarigan farkli gorugslerin kiyasiya miicadelesi olarak
kavramsallastirdigimizda c¢atisma ve tartisma daima
siyasetin bir pargasi olmustur ancak 6nemli toplumsal
meseleler ile ilgili siyasi tartismalarin eglence igerigi ile
harmanlanarak verilmesi derin ve ciddi
degerlendirmelerin 6niini tikama riski tasir. Zira eylemi
degil, 6zneyi 6ne ¢cikaran modern siyaset anlayisi, siyaseti
etik bir mesele olmaktan ¢ikarmistir (Saribay ve Ogin,
1999, s. 149). Buna bir de henuz etik standartlari ortaya

konulamamis dijital teknolojilerin giiciini ekledigimizde

tablo daha da olumsuz ve endise verici hale gelmektedir.

BLACK MIRROR VE WALDO ZAMANI

Aralik 2011’de ingiliz Channel 4’te yayinlanmaya baslanan,
2016 yilindan sonra ise dijital bir platforma tasinan Black
Mirror (Kara Ayna) dizisi, bagimsiz bolumleri birbirine
baglayan ama aslinda tek bir distopik ¢erceve sunan
senaryolari ile izleyiciye dijital gelecege dair farkh
pencereler agmaktadir. Black Mirror ¢evrimigi etkilesimin
hem cevrimici hem de cevrimdisi baglamlarda davranis
bicimlerimizi nasil manipile ettigine dair spekilatif,
olumsuz ama olduk¢a 6ngorulli bir perspektife sahiptir.
Serinin siyasal iletisim ve etik ile dogrudan ilgili iki bolim
vardir. ilk sezonun ilk bélimii The National Anthem (Ulusal
Mars) ve The Waldo Moment (Waldo Zamani). Her iki
bolimde de teknoloji, enformasyon, siyaset ve medya
arasindaki iliskilere dair cesitli mesajlar bulunmakla
birlikte Waldo Zamani (Brooker ve Higgins, 2013) adh
bolim siyasal arenada dijital teknolojilerin kullaniminda

etik ilkelere uyulmasinin 6nemine dikkati cekmektedir.

Dizinin ikinci sezonunun {ginci bolimi olan Waldo
Zamani, Jamie Salter adh basarisiz bir komedyenin
seslendirdigi daha dogrusu dijital teknolojilerle
canlandirdigi Waldo adli mavi ayi seklindeki animasyon

karakterin  katildigi  yerel  secimlerin  hikayesini
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anlatmaktadir. Bozuk agizh, kafurli  konusan bu
animasyon karakter secimde sasirtici bir basari kazanir.
Waldo, politikacilar basta olmak Uzere popiler kisilerle
yaptigi réportajlarda igneleyici ve alayci bir dille toplumu

ve diizeni elestirir.

Jamie ve Waldo’'nun ekibi, Waldo icin 6zel olarak
tasarlanan bir tarafi genis ekranli bir miniblsin iginde
dolasir, siyasi toplantilarda ortaya c¢ikar ve basta rakibi
Muhafazakar Parti adayi Liam Monroe olmak (izere diger
adaylar hakkinda kiiglik dustriici sakalar yapar. Segim
yarisl sirasinda diger adaylar ile katildigi programda
Waldo, kalabaligi kaba sakalarla eglendirir ve siyasi sistem
hakkinda da hararetli elestiriler yapar. Programda
politikacilarin sahteligi Uzerine soyledigi s6zlerden sonra
Waldo, dijital mecralarda hizla yayilarak bir kahramana ve
ciddiye alinmasi gereken ‘gercek’ bir rakibe donisdr.
Waldo, sosyal medya sayesinde popiilerlik kazanir (Van
Dijck ve Poell, 2013). Bu arada yapimclyl ve Jamie'yi,
Waldo’yu siyasi bir silah olarak kullanmaya ikna ederler
ama Jamie, Waldo’nun yozlagsmis sistemin bir pargasi
haline geldigini fark ettigi icin istifa eder. Bolim, siyasete
ve siyasetcilere karsi artan glvensizligin ve etik disi
siyasetin, siyaseti nasil etkileyebilecegine dair olumsuz bir
tablo sunmakta ve ayni zamanda her ne kadar segimi
kaybeden Waldo’nun diinya genelinde baskici bir gozetim
devletinin despotik baskanina nasil donlstuguni
anlatmasa da bolimiin son sahnesi gelecege dair oldukga

korkutucu bir 6ngori icermektedir.

ONGORU MU UYARI MI?

Genel itibariyle teknolojinin risklerine karsi bir uyari
mesaji niteligindeki Black Mirror bolimlerinden biri olan
Waldo Zamani’'ni dar kapsamli olarak dijital animasyon
teknolojisinin ylkselisinin bir animasyon karakterinin
siyasete girmesini bile saglayabildigi seklinde okumak
mumkin olmakla birlikte bu degerlendirme oldukga eksik

kalacaktir. Bolim, aslinda temel olarak insanlarin zaaflari

ile ilgili ve etik kaygilardan uzak bir sekilde kullanilan
teknolojinin bu zaaflari herkesin goérebilecegi sekilde
ortaya serip nasil gliclendirdigini ve insanlarin eglence
sandiklari seylerin aslinda ne kadar ciddi sonuglara yol

acabilecegini de gostermektedir.

Tonight for One Week Only adli show programi icinde
kiigik bir bolim olarak baslayan Waldo’'nun gekiciligi,
eglendirme gliclindedir (Boren, 2015, s. 16). Sosyal medya
platformlarinda yayillan mistehcen videosu sebebiyle
istifa etmek zorunda kalan milletvekili ile ilgili kiiglk
diistriict yorumlarin yapildigi show programinda, bosalan
koltuk icin adayligini koyan ve Waldo’nun bélimiine
konuk olan Liam Monroe’ya Waldo “Politikaci nedir?” diye
sorar. “Politikaci diinyayi daha adil bir yer yapmaya c¢alisan
kisidir” diye cevap veren Monroe’yu, Waldo “Peki bunun
icin insanlari doviyor musunuz?” seklinde alaya alir.
Waldo’nun higbir amaci, ideali veya gelecege dair somut
bir plani yoktur. Belirli ve ciddi bir glindemi olan
politikacilarin yerine Monroe’nun entelektiel sorularini
kifurli sakalarla yanitlayan Waldo, siyasal sistemin
altinda yatan mustehcen alayciligi sergiler (Martin, 2018,
s. 27). Bu soylem ise politikanin haysiyet, dogruyu arama,
durustlik gibi temel ahlaki ilkelerini teknoloji ve bunun bir
parcasi olarak medyanin aracilik ettigi bir gosteriye
donisturerek icini bosaltiyor (Ungureanu, 2015, s. 24).
Bolim, medyada siyasetin nasil tlketildigini, etik
ilkelerden uzaklasiimasi halinde siyasal iletisim ve
imajlarin gercek secimlerden nasil daha onemli hale
gelebilecegini ortaya seriyor. Ara secimlerde aday
olmasina karar verilen Waldo’nun gercek olmadigini
hatirlatan Jamie’ye programin yapimcisi “Evet ama
digerlerinden daha gercek! Bizim artik politikacilara
ihtiyacimiz yok. Bilgisayarlarimiz ve iphone’larimiz var.
Verilmesi gereken bir karar varsa ¢evrim igi olup segim
yapariz, ¢ogunluk kazanir. Gergek demokrasi bu” diye
cevap vermektedir. insanlar artik demokrasi de dahil
olmak Uzere her seyi dijital teknolojilerin araciligiyla

yasamaktadir.
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Diger adaylarin da katildigi vyerel bir televizyon
programinda Monroe, Waldo’nun basarisiz bir komedyen
tarafindan seslendirilen sanal ve dizmece bir karakter
oldugunu soyleyince Waldo aslinda onun kendisinden
daha az gergek gibi goriindiglini sdyler. Tum adaylarin
medyanin insa ettigi bir imajdan ibaret oldugu ginimiiz
siyasal diizeninde canli ve gergek biri ile kurmaca ve sahte
bir karakter arasindaki ayrimin siyaset alaninda anlamsiz
hale geldigi soylenebilir (Albrecht, 2018, s. 92). Bolim
boyunca ¢esitli sahnelerde Waldo’nun kendisi olmadigini
ve politika yapmadigini sadece saka yaptigini, ciddi
konularda konusamayacagini séyleyen Jamie’ye “Twitter
seni degil, Waldo’yu seviyor. Ulusal bir parti kurmasi igin
Waldo’ya ¢agri yapan Facebook gruplari var. Youtube’daki
videosu rekor kirdi” diyen yapimci sadece sovunu
yapmasini, zaten kimsenin ciddi seyler konusmadigini,
genclerin  marka ayakkabilar disinda higbir seyi

umursamadiklarini soyler.

Konuk oldugu Consensus (Mutabakat) adli ulusal TV
programinda sunucunun “Cizgi karakterler kurallara gore
oynamazlar ama Waldo’nun agik alaycihg ilgi cekti” so6zleri
ile tanittigi Waldo’yu muhalefetin gliciinu zayiflatmak ve
insanlari hicbir seyi umursamamalari icin
cesaretlendirmekle suglayinca Jamie “Sen kibirli ahmagin
tekisin. Burada oldugum icin aylardir almadigin en iyi
ratingi alacagini biliyorsun” diyerek cevaplar. Medyasiz bir

siyasetin duslinilemeyecegi bu sistem aslinda tim

taraflarin sug ortakliginda kurulmaktadir.

Secim kampanyasi sirasinda Monroe’yu bir minibisle

surekli takip ederek rahatsiz eden Waldo’yu “Bir gizgi

filmden kagacak degilim” diyerek ciddiye almayan
Monroe’ya, Waldo “Gergek degilse neden onunla
konusuyorsun? O derken de kendimi kastediyorum
mankafa!” sozleriyle hakaret eder. Daha sonra Waldo’nun
aslinda sistemin igine distigl durumun bir simgesi

oldugunu fark eden Monroe umutsuzlugunu “Eger o sey

ana muhalefetse artik tim sistem anlamsiz goriiniiyor”

sozleri ile dile getirir.

Uni ulusal sinirlan asan Waldo’yu etik disi amaglarla
kullanmak isteyenler arasinda Teskilat (Agency/ CIA) da
bulunmaktadir. insani kusurlari olmayan Waldo’nun ¢ok
iyi bir sozde yani kukla baskan olabilecegini séyleyen ajan,
Waldo’yu “Kusursuz bir suikastgl” ve “Diinya ¢apinda bir
politik eglence Urind” olarak tanimlar. Cinkd Waldo,
sistemin degismesini isteyenlere goriiniste bir umut vaat
etmektedir ama aslinda “hedeflenmis, umut dolu
mesajlarla” kitlelerin istendik yonde manipiile edilmesine
hizmet etmektedir. Eglence amacli bir sakayla baslayan
slrecin etik disi miidahaleler ile nerelere varabileceginin
farkina varmaya baslayan Jamie, “Waldo’ya sakin oy
vermeyin” diye baginp miniblsin ekranina vurarak
ekipten ayriir ama degisen bir sey olmaz. Hemen
Jamie’nin yerine gecen yapimci Jack, kalabaligi Jamie’ye
saldirmalari igin kiskirtir. Jamie hastanedeyken agiklanan
sonuglara gore secimlerde Monroe birinci, Waldo ise ikinci
olmustur. Bu sefer orada bulunanlari kiskirtan Waldo
“Ayakkabisini firlatana 500 sterlin” der ve kalabaliktan
Monroe’nin lzerine ayakkabilar yagar. Bolim, belirsiz bir
sire sonrasindaki gelecekte, evsiz kaldigi anlasilan
Jamie’nin sokaktaki dev ekranlardan farkl (lkelerde
yonetimi ele gecirdigi anlasilan Waldo’'yu seyrettigi ve
ekrana wvurdugu icin dovildigi bir sahne ile sona
ermektedir. O sirada dev ekranlarda ‘umut, degisim,

gelecek’ sloganlari goriilmektedir.
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SONUC

Modern toplumlarin bireylerinin problemlerini ve yeni
teknolojilerin getirdiklerini veya getirebileceklerini zaman
zaman ironik, zaman zaman distopik bir soylemle
yorumlayan Black Mirror dizisinin Waldo Zamani adl
boliminden yola cikarak siyaset ve etik arasindaki bagi
kurmaya calisan bu ¢alisma, bireysel eylemlerin toplumsal
sonuglarinin 6nemini gosterme gayretindedir. Calismaya
konu olan incelenen bdlimde, eski siyaseti temsil eden
Monroe’nun artik vakti gecmis goriinliyor ama vyeni
siyaseti temsil eden Waldo’nun daha iyi bir segcenek
oldugunu soylemek de mimkin degil. Teknolojinin
demokrasinin yayginlastirilmasi ve derinlestirilmesine
katkida bulunacagina dair vaatler ve umutlar ancak
bireylerin bu teknolojileri evrensel etik ilkeleri takip
ederek kullanmalari halinde gerceklesmesi mimkin
olabilecektir. Teknoloji degistirir, donistlirlir ama ne yazik

ki her zaman iyi yonde degildir.

Calismanin  temel sinirhliklarinin - basinda 6rneklemi
gelmektedir. Calisma teknolojinin farkh alanlardaki
etkilerine odaklanan bir dizinin tek bir boélimuni
kapsamaktadir. Aslinda gindelik hayatimizin  tim
yonlerini etkileyen siyaset iletisim ve dijital etik kisisel
verilerin korunmasindan sanal mirasa, siber zorbaliktan
yapay zekaya c¢ok farkli konulari igine almaktadir. Bu
bakimdan bu iki alanin kesisimindeki diger konularin da

¢alisilmasi faydali olacaktir.
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0z: Yasam, bazen kendi norm ve kurallarina uygun sekilde bazen de belirli
kurallar olmadan akista bulunurken, insanlarin hayatlarini da dogrudan veya
dolayli yollardan etkilemektedir. Yasam, insanlarin hareket kabiliyetlerini,
kendilerine olan glven, baghhk ve beklentilerini, kullandigi araglari,
kendilerini koruma aletlerini (silah vb.), teknolojik ilerleme kapasitelerini,
yasadiklari ilke ve cevreleri biyiik &lciide etkilemektedir. insanlarin
yasamlarina etki eden onemli faktorlerin gesitli degisimleri meydana
getirmesinde ‘veri ve bilgiler’ énem arz etmektedir. insanlarin farkli bakis
acilari gelistirebilmelerine zemin hazirlayan veriler, yagamlarina da olumlu
etki ederler. insanlar yasamlarinda bir bulusu ortaya koyabilmek, ellerindeki
araglar gelistirebilmek, hayatlarinin akiglarini degistirebilmek amaciyla veri
ve bilgiyi kullanirlar. Veriler, glinimuzde birgok bilgi ve belgeyi olusturan
anlamli pargalardir. Veriler, gesitli ¢alisma alanlarina ayrilabilir; teknik veri,
kiltiirel veri, sosyal veri vb. farkli veri gesitleri birbirleriyle kaynasarak
diizenlenebilecekleri gibi, birbirinden ayri olarak da kullanilabilirler. insanlar
yasadikga veriler de sirekli akmaya devam etmektedir. Verilerin bir araya
gelmesi ve anlamh bir bitin olusturmasiyla bilgi ortaya g¢ikmaktadir.
CGalismada, diinyada her gecen giin siddet dozunu yikselterek yasanmaya
devam eden gesitli faaliyetlerden dolayli veya dolaysiz yoldan etkilenen
devletlerin, bu duruma bagh olarak vatandaslarini her tiirli maddi ve/veya
manevi sorunlardan koruyabilmek amaciyla degistirdikleri ulusal ve
uluslararasi givenlik konseptlerinde bilgi paylasimi, bilgi gtivenligi, kulttrel
istihbarat vb. faktorler Gzerinde durulmustur. Arastirma verilerine katki
saglamak amaciyla ¢esitli veri kaynaklarindan elde edilen bilgiler
aktarilmistir. Bireysel guivenlige yansimalari bakimindan bilgi glivenliginin,
istihbarat ile olan iligkisi irdelenmis ve bu iliski baginin gelistirilmesi
konusunda oneriler ortaya koyularak ¢alisma sonlandiriimistir.

Anahtar Sézciikler: Bilgi Givenligi, Bilgi Paylasimi, istihbarat, Kiiltiirel
istihbarat, Veri Giivenligi.

ABSTRACT: While life sometimes flows in accordance with its own norms
and rules and sometimes without certain rules it also affects people's lives
directly or indirectly. Life greatly affects people's mobility, self-confidence,
loyalty and expectations, the tools they use, the tools they use to protect
themselves (weapons, etc.) their technological advancement capacity and
the countries and environments they live in. Data and information is
important for the important factors affecting people's lives to bring about
various changes. Data, which lays the groundwork for people to develop
different perspectives also have a positive impact on their lives. People
use data and information in order to reveal an invention in their lives, to
improve their tools and to change the flow of their lives. Data are
meaningful parts that make up many information and documents today.
Data can be divided into various fields of study; technical data, cultural
data, social data etc. Different types of data can be organized by fusing
with each other or they can be used separately from each other. As people
live, the data continues to flow continuously. Information emerges as the
data come together and form a meaningful whole. In the study,
information sharing, information security, cultural intelligence in national
and international security concepts which are changed by the states that
are directly or indirectly affected by the various activities that continue to
be experienced by increasing the dose of violence every day in the world
in order to protect their citizens from all kinds of material and/or moral
problems etc. factors are emphasized. In order to contribute to the
research data, information obtained from various data sources was
transferred. The relationship between information security and
intelligence was examined in terms of its reflections on individual security
and the study was concluded by making suggestions to improve this
relationship.

Keywords: Information Security, Information Sharing, Intelligence,
Cultural Intelligence, Data Security.
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GIRIS

Veri, anlamli/anlamsiz  bilgiler toplulugudur. “Veri
herhangi bir isleme tabi tutulmadan, gézlem veya él¢iim
yéntemleri ile ortamdan elde edilen her tiirlii degerdir”
(Seker, 2013, s. 3). Bu tanimdan, toplanan verilerin her
zaman anlamli bir bitlinliik veya ise yarar bir bilgi tasimak
zorunda olmadigi gorulmektedir. Daginik sekilde retilen
veya toplanan verilerin anlamh bicime dondirilerek,
islevselliklerinin artirilmasi gerekmektedir. Yilmaz’a gére
ise veri (2009, s. 7) “tek basina anlam ifade etmeyen veya
kullanilamayan, bununla birlikte enformasyona ve bilgiye
temel olusturan iliskilendirilmeye, gruplandiriimaya,
yorumlanmaya, anlamlandiriimaya ve analiz edilmeye
gereksinim duyulan ham bilgi” seklinde tanimlanabilir.
Veriler ve verilerden elde edilen bilgiler, gliniimiizde
bircok bilgi ve belgeyi olusturan anlamli btlinlesmis

kahplardir.

Veriler, cesitli ¢calisma alanlarina ayrilabilir; teknik veri,
kilturel veri, sosyal veri, kitiphane verisi, arsiv verisi,
istihbarat verisi vb. Farkli veri cesitleri birbirleriyle
kaynasarak diizenlenebilecekleri gibi, birbirinden ayr
olarak da kullanilabilirler. insanlarin kullanim durumlarina
bagh olarak, insanlar yasadikca veriler de sirekli akmaya
devam etmektedir. Verilerin bir araya gelmesi ve anlaml
bir bitlin olusturmasiyla bilgiler de gelismektedir. Veri
glvenligi, bilgi teknolojisinde siirekli olarak 6nemli bir
sorun olmustur. Veri givenligi ve gizlilik korumasi
sorunlarinin ¢6zimi agisindan, donanim ve yazilimlar 6n

plandadir.

Bu nedenle bulut teknolojilerindeki verileri korumak igin
hem yazilim hem de donanim agisindan farkli giivenlik
teknikleri ve zorluklar goézden gecirilmelidir. Daha

guvenilir bulut ortami igin veri guivenligini ve gizlilik

korumasinin gelistirilmesi amaglanmalidir (Sun vd., 2014,
s. 5). Organizasyonel kavram, stratejileri, kiiltiirQ, yapisi ve
politikalari gibi bir kurulusu temsil eden 6zellikler olarak
tanimlanabilir.

Kurumsal yapilarda bilgi glvenligi acisindan
organizasyonel ve c¢evresel riskler bulunur. Bu
organizasyon ve teknik verilerin de korunmasini gerektirir.
Organizasyonlarda yo6netim mekanizmalari, kurumsal
glvenlik  uygulamalarini  ve  kdltGrand,  glvenlik
planlamasini, glvenlik politikasini  ve risk azaltma
stratejilerini  tanimlamalidir.  Bliylk verinin getirdigi
gilivenlik ve mahremiyet sorunlarina iliskin organizasyon
kiltura ve farkindalik, verileri insan kaynakli ihlallerden
korumada dikkate alinmasi gereken 6nemli bir faktordir
(Salleh vd., 2016, s. 8). Acik kiiltlirel ve sosyal veriler sosyal
medya platformlarinda ve web platformlarinda
yayinlanabilmektedir. Sosyal medyada bilgi yayinlamak,
kisisel ve gizli bilgilerin kamusal alana sizabilecegi populer
bir faaliyet durumundadir. Sonug olarak, sosyal medya, bir
kurulusun veri ihlaline maruz kaldigina dair bir gosterge
olan bilgileri de igerebilir. Son zamanlarda, taninmisg
kuruluslara yonelik siber saldirilarin sayisi 6nemli 6lglide
artmistir. Veri hirsizhgi ve finansal hirsizlik hem musteriler
hem de kuruluslarin mali kayiplarini artirabileceginden

dolayi oldukga zararlidir.

Musterilerin ugradigit mali kayiplar, itibarlarin zarar
gdrmesine neden olabilir. itibar zararlari, miisterilerin
kurulusa olan glivenini kaybettigi icin aninda ve gelecekte

is kaybina neden olmaktadir (Ullah vd., 2020, s. 6).

Bilgi akisinin surekli sekilde takip edilebilmesi, istihbarat
faaliyetlerini ortaya ¢ikarmaktadir. Clink( bilgilerin stirekli
sekilde ve ¢ok gizli olarak (sir halinde) saklanabilmesi pek
mimkin degildir. Bilgilerin yer degistirmesi veya cesitli

teknik uygulamalarla dost-diismanlar tarafindan ele
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gecirilebilmesi miimkiindir. Bu nedenle veri ve bilgilerin

de korunmasi Onem arz etmektedir. Veri ve bilgi

givenliginin  saglanmasi, istihbarat  calismalariyla
mumkundur. Var olan bilgilerin ve/veya potansiyel bilgi
akigsinin givenli sekilde saglanmasi ve onemli verilerin
korunmasi amaciyla, istihbarat kuruluslari cesitli teknik
yontemlerle c¢alismaktadir. Zaman gectikce degisen
konseptlere uygun olarak, istihbarat galismalari da her
gecen gin farkh sekiller ve igerikler kazanmaktadir.
Ozellikle karsi dost/diisman devletlere karsi yiiriitiilen her
tarli  psikolojik ve fiziki tehditlerden korunabilmek

acisindan istihbarat toplama énemli bir faaliyettir.

Calismada literatiirde belirtildigi (izere teknik veri, kiltirel
veri, sosyal veri gibi her tiirden verinin insan kaynakli
ihlaller nedeniyle gerek kurumlar gerekse devletler
arasinda transfer edilebilecegi, bunun illegal olmasi
nedeniyle siber suglar kapsaminda degerlendirilebilecegi,
bu veri ihlallerinin kultirel, askeri, endustriyel olarak
istihbari  sekilde  mUmkin  olabilecegi  Uzerinde

durulmustur.

TEORIK CERGEVE

istihbarat faaliyetlerinin ilk rnekleri, insanligin baslangic
kadar geriye gidebilir. ilk caglarda hayatini devam ettiren
insanlar, hayatta kalabilmek ve vyasam kalitelerini
artirabilmek amaciyla karsilarina ¢ikan sorunlara ¢6ziim
aramislardir. Bu amaglarla bilgi edinme ihtiyaglarini
giderebilmek maksadiyla, farkli yerlerden bilgi kazanmak
icin miicadele etmislerdir. Avcilik, toplayicilik, korunma
ihtiyaci ve diger rakip kabileler veya devletler tarafindan
asimilasyon olma tehlikeleri vb. nedenlerden dolayi
istihbarat faaliyetler ortaya ¢ikmistir. Antik Cag’da ¢ok ilkel
kosullarda da olsa, istihbarat faaliyetleri hayata
gecirilmistir. Zaman igerisinde bu faaliyetler daha
sistematik bir bicim almis ve gelistirilmistir. “Bilginin

kaynagini olusturan haber alma ve haber toplama

yetenedi de bireysel cabalar ve teknolojilerden daha ileri
bir seviyeye gelmistir” (Seren, 2017, s. 8). Bu hizl gelisimin

sonucu olarak, istihbarat faaliyetleri de hizlanmistir.

istihbarat kavrami cesitli dillerde birbirinden farkl sekilde
tanimlanabilir. Bu tanimlarin ortak noktasi ‘acik ve/veya
gizli sekilde bilgi edinme faaliyetleridir’. Karsi taraftan
Ogrenilebilen her tirla bilgi ve veri dnemlidir. Her ne
sekilde olursa olsun 6grenilen bilgiler, gelecekte bir amag
ugruna rahathkla karsi tarafin aleyhine kullanilabilir
ve/veya farkli devletlere de sizdirilabilerek ¢ok kapsamli

sorunlara da yol acabilir.

istihbarat teriminin tanimi farkli sekillerde ele alinabilir.
istihbarat kavrami koken olarak, Arapca ‘istihbar’
kelimesinin ¢ogulu olup; ‘yeni 6grenilen bilgiler, duyumlar,
bilgi toplama, haber alma’ anlamlarina gelmektedir.
ingilizce literatiirde mevcut veya muhtemel dismanlar
hakkindaki gizli bilgiler’ anlamina da gelmektedir. Bir
baska ingilizce sézliik olan International Dictionary of
Intelligence’da istihbarat terimi; “mevcut ve muhtemel
durumlar ile yerel ve yabanci faaliyetlere iliskin kosullar
hakkinda bilgi toplama ve isleme siirecinin sonucu olarak
yer almaktadir” (Turk Dil Kurumu Sozligi, 2021; The
American Heritage Dictionary of the English Language,

2021; Carl, 1990, s. 9).

Tanimlardan anlasilabildigi gibi, istihbari faaliyetlerin
yurtilmesiyle birlikte aktif ve/veya potansiyel diismanlar
hakkinda bilgiler elde edilir. Dismanlarin sakladigi ve gizli
tuttuklar bilgiler de istihbarat faaliyetleri ile 6grenilebilir.
Dismanlarin her tirli faaliyetleri takip edilerek, dismanin
hareket tarzi da tahmin edilebilir. istihbarat bir nevi
satran¢g oyunu gibidir, sirekli stratejiler ve yon
belirlemeler s6z konusudur. Bu konuda Unlu filozof Sun
Tzu'nun Ogretileri 6n plana alinabilir. Sun Tzu ‘savas
aldatmadir, savas stratejidir’ demektedir. Sun Tzu’nun da

ifade ettigi gibi, karsi devletleri manipile edebilmek ve
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onlara zarar verebilmek acisindan istihbarat gayet

kullanigh bir ¢alisma alanidir.

istihbaratin  farkli tirleri de ele alinabilir. “Batili
perspektiften ‘istihbarat’ profesyonel bir disiplin olarak
glinimiizde g disipline bagl olarak incelenebilir:
diplomasi, askeri kesif ve i¢ givenlik. Bu alanlar ve
istihbarat arasindaki  sinirlar  olduk¢a  belirsiz  ve
geciskendir. Istihbarat tarihi ve askeri tarih ya da
diplomasi tarihi kaynaklari ortaklastigi icin yéntemlerde

de benzerlikler oldugu kaydedilmistir”

(Warner, 2007, s. 11). Yabanci bir devlet hakkinda gizli
olan istihbaratin verimli sekilde takip edilebilmesi icin
oncelikle i¢ guvenlik protokollerinin ve uluslararasi
diplomasinin kurallarinin digina g¢ikilabilmesi énemlidir. Bu
noktada askeri kesif 6n plana gelmektedir. Her devlet
kendi askeri glicini saklamaya cahlsirken, karsisindaki
dostu veya dismaninin hakkinda istihbarat toplama
faaliyetlerinde bulunmaktadir. istihbarat diinyasinda
gercek anlamda dost veya disman kavrami yoktur. Sadece
cikar iliskileri 6n plandadir. Clinkii devletler arasindaki
iliskiler, pamuk alevine benzer sekildedir ve tim istihbarat
teskilatlari asil amag olarak karsidakine zarar verebilmek

amaciyla kurulurlar.

Planlama
Dagitim ~ ve

Yonetim

Analiz Toplama

~_

Isleme
degerlendi
rme

Sekill. istihbarat Dongiisii (Akman, 2019, s. 5)

Sekil 1'de gorildigu gibi her istihbarat faaliyeti bir dongi

sureci izlemektedir. Bu déngiide, ‘Planlama ve Yonetim,
Toplama, Isleme/Degerlendirme, Analiz, Dagitim’
suregleri birbiriyle baglantih sekilde islemektedir. Bu
sureclerin dengeli sekilde takip edilmesi sonucunda
verimli bir bilgi saglama agi kurulabilir. ‘Toplama asamas/’
cesitli kaynaklardan verilerin toplanmasi faaliyetleridir. Bu
sureg, isleme/degerleme asamasiyla’ devam etmekte ve
diger silireclerle de tamamlanmaktadir. “Bu disiplinlerin
hangisinin én planda olacadi, ele alinan vakanin 6zgiil
sartlarina ve dogasina baglidir. Yukarida genel anlamda
bilginin, 6zel anlamda bilimsel bilginin nasil toplumla i¢ ige,
etkilesim halinde oldugu gériilmiistiir” (Akman, 2019, s. 7).
‘Planlama ve Yonetim’ faaliyetiyle baslatilan genel
‘Istihbarat D&nglisii Suireci’; ‘Analiz ve Dagitim’ siirecinin
tekrar ‘Yonetim’ asamasina baglanmasiyla devam
ettirilmektedir. Eger istihbarat faaliyetinin ‘Yonetim’
asamasinda verimli bir sekilde bilgilenim elde edilemedigi
hissedilirse, sureg tekrarlanabilir ve/veya degistirilebilir.
Clnku her sekilde asil amag, ‘istenen bilgilere herhangi bir

sekilde’ ulasabilmektir.

Devlet kurumunun ilk olarak olusturulmasindan itibaren
gecen binlerce vyil igerisinde devletin glvenliginin
saglanarak, devletin ayakta tutulmasi en 6nemli amag
olmustur. Bu noktada ‘ulusal glivenlik’ terimi 0n
plandadir. Ulusal glivenlik, devletin kendi i¢ organlarinin
ve yurttaslarinin givenligini saglamak i¢in 6n plana aldigi
her tarli givenlik uygulamasidir. Bu uygulamalar bazen
uluslararasi kanunlara uygun, bazen de uluslararasi
hukukun kurallarina teget gecebilen, bazen de sadece
devletin i¢ hukukuna uygun sekilde olusturulmaktadirlar.
Ulusal glivenlik vyasalarinin  veya uygulamalarinin,
toplumun genel geger diinya goriisiine ve ulusal tehdit
algisina yonelik bicimlerde olusturulduklari
gorialmektedir. Ulusal glvenligin verimli olusturulmasi,
takip edilmesi, devamliligi vb. her agilardan topluma

yonelik, toplumun yasamini dogrudan etkileyen 6zelliklere

sahiptir.
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Ulusal glvenlik dis ve i¢ glvenlik seklinde
incelenmektedir. i¢ glivenlik, devletin i¢ tehditleri 6ncelikli
olmak Uzere, dis tehditlerle de desteklenerek kamu
diizeninin bozulmasinin 6nlenmesi calismalaridir. “Eger
anayasal gercevede giivence altina alinan temel hak ve
6zgiirliiklere karsi bir tehdit s6z konusu ise gerekirse
sikiyénetim ve olaganiistii hdl ilan edilerek i¢ giivenlik
saglanir. Dis giivenlik ise yabanci devletlerin ortaya
koyacadi saldiri politikalarina karsi koyma halidir” (Ozalp
ve Asker, 2017, s. 18). Ozalp ve Asker’in de bahsettigi gibi,
Ulkeler disaridan gelebilecek olan tehditleri askeri gliclerle
karsilarken; iceriden gelebilecek sorunlarda da
sikiydnetim ve olaganUsti hal yasalariile (6rn. 15 Temmuz
2016 Hain Darbe Girisimi sonrasinda cikarilan yasalar)
¢O6zim bulabilmektedirler. Ulusal glivenligin sadece silah
ile savasl icermedigi, ayni zamanda asimetrik bir savas

durumunun da var oldugu gorilmektedir.

GUnlmuzde bir savas ve ¢atisma durumunda, o Ulkenin
tim unsurlarn ile micadele edilmektedir. Bu unsurlar
icerisinde insan ve kiltlir faktorii de 6nem arz etmektedir.
istihbarat siirecinin hizlanmasi ve siirecin gelismesi
amaciyla internetin ve bilgisayar aglarinin toplumun tiim
birimlerini inceleyebilmesi 6nemlidir. Topluma yayilan
sistemlerden farkl olarak, toplumun siklikla kullandig
sistemlerden daha gelismis ve gizli araglardan istihbarat
orgutleri yogun olarak yararlanmaktadirlar. Ginimizde
diinyadaki bircok Glke siber saldin tehdidi altinda
yasamaktadir. Bu tehditleri bertaraf edebilmek amaciyla
surekli siber suglarla miicadele edebilecek uzmanlara
ihtiyac vardir. Bu uzmanlarin hazirladigi raporlar, o6zel
kodlama araclari, siber saldiri yontemleri vb. aslinda
dlinyada siber istihbaratin inanilmaz boyutlara ulagtigini
gostermektedir. Tim bu sebeplerden dolay: istihbarat
kurumlari glinimiizde siber istihbarat calismalari alaninda

oldukga yogun ¢alismaktadirlar.

Her gecen gilin istihbarat faaliyetlerinin arttirilmasi ve

cesitlenmesi acisindan, ‘kiltirel istihbarat’ 6n plana
¢tkmaktadir. Tim Ulkenin ulusal giivenlik politikalarinin bu
felsefelere uygun sekilde dizenlemesi icin ¢alismalar

yapilmaktadir. Kiltirel istihbarat konusu genis bir sekilde

ele alinarak, diinyadaki genel istihbarat faaliyetleri ile olan
bagi incelenebilir. Kaltlrel istihbaratin icerigi, klasik
istihbarat ile baglantihdir. Ylzyillardir siiregelen klasik
istihbarat yontemleri, geleneksel savaslarin basarisinda
onemli bir yer tutmakta iken, ‘toplum-merkezli’
catismalarin yogunlasmasi ile ‘kiiltir kavrami’ da 6n plana
cikmaya baslamistir. “Devlet yénetiminde ve/veya asker?
harekétlarda karar vericiler/komutanlar ézellikle askeri
istihbaratin varligina 6nem verirlerken, istihbaratin
kiiltiirel yéniinii  ¢ogunlukla géz ardi etmislerdir.
Afganistan ve Irak harekétlarinda su durum ortaya
citkmustir ki, yerel halkin  ‘kalpleri ve zihinleri’
kazanilmadan, salt askeri istihbarat teknikleri ile saglanan
tedbirler, 6zellikle terérizm ile miicadelenin basarisini kisa
émiirli kilacaktir” (Ozer, 2018, s. 3). Kiiltirel olarak bir
toplumun benligi etkilenemezse, o toplumun elde
tutulabilmesi ve o toplumun diismanca tavirlarindan geri
durabilmek mumkin olamaz. Bu dogrultuda kiltirel
istihbarat cesitli sekillerde tanimlanabilir. Ozellikle
yabanci literatiirde kiltlrel istihbarat; kdltiirel bilginin,
harekat planlamalarinin, diismani ve harekat cevresini
nasil etkiledigini ve yonlendirdigini analiz etmeyi
hedefleyen bir istihbarat disiplini (aktaran Ozer, 2018, s.
11) olarak tanimlanabilir. “Kiltirel istihbarat, bir harekat
bolgesine gerceklestirilecek harekat oncesinde veya
harekat esnasinda, o bolgede bulunan kiltlrin taninmasi
ve anlasilmasi maksadiyla toplanan kdltlrel bilginin tasnif
edilmesi, degerlendiriimesi ve analiz edilmesidir”
(Wunderle, 2007, s. 21). Kilttrel istihbaratin terérizmle
miicadeledeki roli g6z ardi edilemeyecek derecede
onemlidir. Harekat alaninda bulunan toplumun kalplerini
ve zihinlerini kazanmak maksadiyla gelistirilen politikalarin

basarisi, dogru ve zamaninda elde edilen istihbarat ile
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mimkindir. “Istihbaratin temel amacinin bilinmeyene
iliskin sis perdesini aralamak ve onu gériiniir kilmak
oldugu diistiniildiigiinde; kiiltiirel istihbarat ile bireysel ve
toplumsal  kiiltiire  iliskin  bilinmeyenlerin  ag¢iga

kavusturulmasi saglanmaktadir” (Saydam, 2010, s. 6).

Kiltirel istihbaratin ilk asamasi ‘bilginin toplanmasl’
asamasidir. Bu asamada kdaltirel farkindalik ve kiltirel
edinim 6n plandadir. Bu asamada, karsi tarafin kiltiri ve
kiltirel baglantilarinin ¢dziimlenmesi gerekmektedir.
Boylece karsi taraflardan ilk bilgilerin nasil toplanabilecegi
lzerine fikir yUratilir. Daha sonra elde edilen bilgilerin
anlasilmasi ve uygulanmasina yonelik olarak ‘kiltirel
farklarin ayirt edilmesi’ asamasi takip edilir. Bu takip
edilen iki asamada da kiltir, henlz islevsel hale
getirilmemistir. iki asamada ele alinan kiiltiirel farkindalik
durumu, bir sonraki safhada ‘kiltirel bilginin elde
edilmesi’ sirecine gecis vyapar. Ozellikle savas
durumlarinda, harekat alaninda kullanilabilir ve karar
vericilerin olumlu/olumsuz kararlarini etkileyen bir stireg
on plandadir. Bu asamada, karsi taraftan bilginin akmasi
ve karsi tarafa karsi yapilan bir istihbarat sireci hayata
gecmektedir. “Istihbarat birimleri, diismanin askeri imkéan
ve kabiliyetlerinin yani sira degerlerini, inanglarini,
davranislarini, bir baska ifade ile kiiltiiriinii 6Grenmek ve
analiz edip harekdt kapsaminda kullanmak durumundadir.
Kiiltiirel istihbarat eksikligi, askeri harekdtlarda diismanin
ve bélgedeki halkin yanls algilanmasi ve yanhs
yorumlanmasina neden olabilmektedir” (Ozer, 2015, s. 7).
GUnimuzde dlnyanin bircok yerinde devam eden
savaslarin basarili olmasina yardimci olabilmesi agisindan

kilturel istihbarat faaliyetleri takip edilmektedir.

VERI VE BiLGi GUVENLIGi KAVRAMI

Bilgi, wverilerin ulasilmak istenen hedeflere uygun

bicimlerde farkli streglerden gecerek faydali ve anlamh

olabilecek veriler topluluguna déniismesi olarak

tanimlanabilir. Bilginin gelismesi ve bilgilenen insanlarin
topluma adapte olabilmesi 6nemlidir. Bireyler, kamu
kurumlari, ©6zel kuruluslar ve devletin yapisi bilgi
toplumuna doénusirken; bilginin her tlrli getirisinden
etkilenmekte ve bilgiye dayali vatandaslar ve kurumlar
olma yonilinde ilerlemektedirler. Bilgi alanindaki bu
gelismeler bilginin mahiyetini, icerigini ve anlamini da
degistirmektedir. “Bilgi, zaman igerisinde stratejik bir
kaynak olarak kurumun yenilik yaratma potansiyelini
artiran bir faktér olarak énem kazanmaktadir” (Bensghir,
2011, s. 7). Bilgi, ihtiyagc duyan herkese ulastirilabildigi
slrece anlamhidir ve dnemlidir. Bilginin Gretimi, gelismesi
ve paylasimi 6n planda olmakla birlikte, bilginin korunmasi
ve bilgi glivenligi daha 6n planda olmalidir. Clink{ bilginin
gelecek kusaklara ulasabilmesi ve kotl niyetli taraflarin
eline gegmemesi agisindan ‘bilgi glivenliginin’ her daim 6n
planda olmasi gerekmektedir. Bu amagla yasal mevzuat ve
toplumsal yapi da uygun duruma getirilebilir. Gerektiginde

bilginin paylasimi da kisitlanabilir.

GUnumiuzde bilgisayar ve iletisim sistemlerinin gelismesi,
yapay zeka, nesneler interneti, otonom arag, hibrit
otomobil vb. kavramlarinin giinlik dile girmesi, enerji
Uretim ve depolama sorunlarinin ¢ozilmesi faaliyetleri
beraberinde biliylik teknolojik gelismeleri de ortaya
cikarmigtir. Bu tur degisimler toplum yapisini, hukuki
normlari, insan-tretim iliskilerini ve kultirel normlari da
degisime ugratmistir. Bilginin Uretimi, yonetimi, glivenligi
ile yayimi konusunda yeni yontemler tartisilir olmustur.
“Bilginin tek bir merkezden iiretilerek dagitildigi diizen
artik multidisipliner bir yaklasimla, farkli uzmanhklarin ve
alanlarin katiimi ile (retilmekte ve bircok kanaldan
diinyanin her yerine ayni anda daditilabilmektedir”
(Gibbons ve baskl., 1994, s. 9). Gibbons’un da ifade ettigi
gibi bilginin paylasimi ve bilginin 6zellestirilerek korunmasi
konusunda diinyada ulkeler arasinda genel bir micadele
hakimdir. Diinyada farkli Glkelerin uyguladigi askeri

doktrinler, stratejik doktrinler, savas doktrinleri vb. her
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gecen gin degisime ugramaktadir. “Artik giiniimiizde,
kara, deniz, hava ve uzayin yani sira siber ortam da yeni
bir miicadele alani olarak ortaya

ctkmistir” (Cifci, 2013, s. 12).

Bilgi glvenliginin saglanmasi gilinlimizde devletlerin
temel hedefidir. Bu amagla askeri, blrokratik ve sivil
temelli bircok girisim ve atiim yapilmaktadir. Guvenlik,
tarihi ¢aglarin en basindan itibaren devletlerin dikkat ettigi
onemli bir konu olmustur. “Giivenlik, insanhk tarihi ile
birlikte ele alnan ve insanoglunun doga ile
miicadelesinde, psikolojik yapisinda, sosyal yasaminda,
siyasal yapilanmasinda, ekonomik iliskilerinde, kisacasi
yasamin her boyutunda davranislarini etkileyen bir
kavramdir” (Dedeoglu, 2003, s. 12). Guvenlik, kisisel
guvenlik, kurumsal givenlik, bilgi guvenligi, evrak
givenligi, devlet givenligi, ulusal glvenlik, uluslararasi
givenlik vb. alt ve 6zel alanlar igerisinde de incelenebilir.
Guvenlik tanimlarn incelendiginde, ortak bir tanima
ulasabilmek zordur. Clinkl guvenligin 6zel alt alanlarinin
kendi spesifik ¢alisma diizenleri vardir ve bu diizenlere
uygun sekilde tanimlar da degisime ugrayabilir. Bilginin
guvenlik icerisinde tutulabilmesi ve bilgi aglarinin arasinda
givenli bir iletisimin devamhligi agisindan bilgi gtvenligi
araclarinin gelistirilmesi nem arz etmektedir. Bu araglarin
gelistirilmesi amaciyla oncelikle bilginin nasil korunacagi
ve bilgi glivenliginin igeriginin nasil olusturulacagi Gizerinde
cahsiimalidir. Bilgi guvenliginin icerigi incelenmek
istenildiginde, icinde vyasadigimiz c¢agda teknolojik
donusiime bagh olarak hizli bir evrimin sliregeldigi ve
bilginin iceriginin de surekli sekilde degisime ugradigi
gorilmektedir. Bilginin elektronik ortamlarda saklanmasi
ve elektronik ortamlarin da her gegen giin gelistirilmesi
muimkiin olmustur. Zaman icerisinde uygulama yazilimlari
ve internetin hizinin da artisiyla bircok teknolojik alet artik
daha cogunlukla tasinabilir sekilde olusturulmakta ve
tasinabilir platformlarda hizmet vermektedir. Teknolojik
aletlerin tasinabilir ve iceriginin kolay kopyalanabilir

olmasi beraberinde cesitli glivenlik zafiyetlerini de

getirmistir. Tum bu durumlar bilgiye gereginden hizli ve
kolay ulasilabilmesiyle birlikte, bilginin igeriginin ve baz

durumlarda gizliliginin de korunmasini giiglestirmistir.

Bilgi 6nemli bir glctir ve kesinlikle yetkin kisilerin elinde
bulunmalidir. Bazi durumlarda bazi bilgilerin uygun
olmayan ve/veya yetersiz kisilerin eline gegmesinin
onlenmesi  gerekmektedir. Bu gibi  durumlarin
onlenebilmesi amaciyla gesitli glivenlik 6nlemleri, glivenlik
yazilimlari, gtvenlik araglari vb. kurum ve kuruluslarda
onem kazanmaya baslamistir. Alinan tim glvenlik
onlemlerinin birinci basamagini daima ‘insan faktori’
olusturmaktadir. insanlarin eksikliklerinin giderilebildigi
Olgude, sistemden daha verimli hizmetler alinabilecektir.
“Yapilan birtakim arastirmalarda bilgi glivenligi risklerini
gidermede insan faktériinii g6z ardi ederek olusturulacak
sistemsel bir takim glivenlik ¢emberlerinin ¢ok etkili ve
yararl olmadigi gériilmektedir” (Kandemir ve Sahinaslan,

2009, s. 5).

ilk adim, temel risk ve giivenlik seviyelerini belirlemektir.
ikinci adim, uygun giivenlik dlglimlerini kullanarak sistemi
tasarlamaktir. Uclincii adim, isletmenin isletimi Gizerinde
minimum olumsuz etkiyi elde etmek amaciyla giivenlik
Olgcimlerini ve prosedirlerini uygulamaktir (Dazahra vd.,

2018, s. 3).

« Riskin
belirlenmesi

« Giivenlik
onlemlerinin
belirlenmesi

Degerlendir

« Siber
giivenligin
yonetilmesi

 Giivenlik
onlemlerinin
uygulanmasi

) L

Sekil 2. Siber Glvenlik Dongisi (Dazahra vd., 2018, s. 7)
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Bilgi glivenligi tehditleri incelendiginde ‘ic ve dis tehdit
unsurlarinin’ var olduguna ulasiimaktadir. ¢ tehdit

unsurlarina bakildiginda kurum blnyesinde c¢alisan

kisilerin olusturabilecegi bilingli veya bilingsiz tehditler
sayilabilir. “Bilingli tehditler iki kategoride ele alinabilir: ilk
kategori, kurumda ¢alisan kétii niyetli bir kisinin kendisine
verilen erisim haklarini kétiiye kullanmasi; ikinci kategori
ise bir kisinin baska birine ait erisim bilgilerini elde ederek
normalde erismemesi gereken bilgilere eriserek kot
niyetli bir aktivite gergeklestirmesidir” (Baykara, Das,
Karadogan, 2013, s. 6). Bilingsiz tehditler ise, bircok kurum
icin bilingli tehditlerden daha buyuk risk teskil
edebilmektedir. Clink(i 6ngoérilemezdir ve genis Olcekte

yasanabilirler.

Bilginin korunmasinda goriildiigu gibi 6ncelikli konu, insan
faktéradir. Tim sistemleri ‘ortaya koyan, takip eden,
denetleyen, gerektiginde  degistiren’  insanlardir.
insanlarin her tiirlii hatasi veya dikkatsizligi en iyi sekilde
kurulmus bir sistemi bile etkileyebilir. Bu nedenle bilgi
glvenliginin icerigi ortaya koyulurken, sistemin yoneticisi
olacak olan bilgi yoneticilerinin 6zelliklerine uygun sekilde
bir sistemin olusturulmasi éncelikli konu olmalidir. Sistem
ybneticisinin  yetersiz  oldugu  konularda, kisiyi
yonlendirecek ve ona donanimsal katki saglayacak her
tarli egitimin planlanmasi gerekmektedir. Bu amacgla bilgi
yoneticilerine verilmesi gereken egitimlerin igeriginde
temel bilgi kavramlari, bilgilerin bulundugu ortamlarin
gelistiriime araclari, bilginin nitelikleri, bilgi glvenligine
iliskin guncel tehditler ve saldirilarin bertaraf edilme
yontemleri de bulunur. Bu faktorlerin hayata
gecirilmesinin  kolaylastirilmasi icin de c¢esitli hukuki,
burokratik ve kurumsal islemler islevsel duruma
gecirilmelidir. Kisisel bilgi glvenliginin saglanabilmesi

amaciyla, teknolojik ve siber saldirilardan korunabilmek

1 https://www.btk.gov.tr/uploads/pages/2-1-strateji-eylem-plani-2013-
2014-5a3412cf8f45a.pdf

onemli konulardir. Bu konuda, bireysel biling ve

farkindaliktan istifade edilmelidir.

Kisisel bilgi guvenligi 6nlemi olarak asagida maddeler
halinde verilen siber saldiri tlrlerine karsi cesitli glivenlik
onlemlerinin alinmasi tavsiye edilebilir. Bu dnlemler ve

yapilmasi gereken ¢alismalar sunlardir:

e  Program manipiilasyonunun énlenmesi,

e  Sahtekarlik ve taklite 6nlem,

e  Erisim araglarinin calinmasinin énlenmesi,

e  Kimlik ¢calmanin 6nlenmesi,

e Ticari bilgi calmadan korunma,

e [stihbarat amacl faaliyetlerin hayata gecirilmesi,

e Takip ve gozetleme faaliyetleri,

e  Virisler, solucanlar (worms), ajan yazihlm (spyware),
truva atlarindan korunma,

e  Spam mailden korunma,

e Hizmeti aksatan veya durduran (D-Dos) saldirilarini
bertaraf edebilmektir (Baykara, Das, Karadogan,
2013, s.9).

Yukarida verilen saldiri tiirleri ve her gecen giin gelistirilen
siber saldiri turleri bilinmeli ve bilgi guvenligi bilinci
acisindan bu konulara dikkat edilmelidir. Bu tir
saldirilardan  korunabilecek  sekilde  olusturulmus
yazilimsal ve donanimsal destek uniteleri insa edilmelidir.
insa edilen destek {initelerinin devamlliginin saglanmasi
ve gelistiriimesi icin teknolojik yatirmlar hi¢ soluk
kesmeden devam ettirilmelidir. TS ISO/IEC 27001, TS
ISO/IEC 15408 vb. 6nemli standartlara uygun sekilde insa
edilen ve devam ettirilen arsiv binalari ve bilgi
merkezlerinde; gercek ve/veya tuzel kisilerce uyulmasi
gereken kurallar zaman igerisinde gilincellenmektedir.
Ulusal Siber Glvenlik Stratejisi ve 2013-2014 Eylem

Plani’na® uygun sekillerde, her tiirlii hizmetin yiritilmeye
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devam ettirilmesi bilgi glivenligi acisindan hayati bir
unsurdur. Bunun yaninda herhangi bir olaganusti
durumda drin isleme, dagitim, kritik altyapilarin

korunmasi, devlet-endistri ortak projelerinin korunmasi

vb. unsurlar agisindan, ozel sektoriinde bilgi guvenligi
onlemlerine uymasi gerekmektedir. Bu amagla ister
teknolojik ister eski usul basili sekilde her tiirlii belge, bilgi,
dokiman, haber vb. birinci elden korunabilmeli ve elde
edilebilmelidir. Bu amagla, bilgi edinme yéntemi olarak

istihbarat 6n plana ¢ikmaktadir.

istihbarat, devletin ugrayabilecegi her tirli maddi ve
manevi saldiri ve zararin onceden Ogrenilerek bertaraf
edilebilmesini saglamaktadir. Bu amagla istihbarat
teskilatlari olusturulmakta, devletin haber alma ve haber
saklama gilci de st dizeylere cikarilabilmektedir.
istihbarat faaliyetleriyle birlikte, gelecekte izlenmesi
gereken bilgi glvenligi politikalari belirlenebilir. Bu
politikalara gore, bilgi glivenligi mekanizmalari insa
edilebilir. Burada amag, givenlik konularinda ileride
devleti yonlendirecek, devlete kendisini savunma
icgldiisi  olusturabilecek her turli yasal veya gizli
savunma politikalarinin kazandirilmasidir. Tim bunlarin
yaninda savunma siireglerinin nasil gelistirilecegine dair

idari uygulamalarin da kurumsallastiriimasidir.

SIiBER iSTIHBARAT

GunlUmiuzde bilgi, her alanda devletlerin belirleyici glic
potansiyeli durumuna gelmistir. Bilginin kullanilmasi ve
istihbarata donustirilmesi icin bircok alanda calismalar
ortaya koyulmaktadir. istihbaratin amaci, bilgiyi yani giici

maddi/manevi anlamda elde etmektir.

Yarim yiz yildir 6nemli bir faaliyet alani olan istihbarat
kavrami; olusum yapisi ve faaliyet alanlari agisindan tehdit

algilamalarindaki  degisime paralel olarak sirekli

gelismistir. istihbarat ilk glinden itibaren haber
toplayabilmek icin en gilincel teknolojiyi kullanmaktadir.
Bu nedenle istihbarat, bilgi teknolojilerinin sundugu
imkanlardan sonuna kadar yararlanmakta ve bu durumla

baglantili  olarak siber uzayr etkili bir sekilde

kullanmaktadir. Siber wuzayin kullanilmasi sayesinde
istihbarat bir taraftan yeni yonler kazanirken, bir taraftan
da yeni micadele alanlari ile karsi karsiya kalmaktadir. Bu
acidan bakildiginda 6nimuzdeki dénemlerde savaslarin
kaderini klasik savas cephelerin yerine, asimetrik bir etki
olusturan ve harbin besinci boyutu olarak kabul edilen
siber uzayda yasanan savaslar belirleyecektir. Artik
devletler salt ¢ok iyi korunan askerf Gstler, okyanuslarda
donanmalar veya yiksek teknolojiye sahip ucan savas
aletleri yapmakla ugrasmayacaklardir. Clinkli bu aletlerin
korunmasi agisindan, yapay zekaya bagl olarak siber
taarruz kabiliyetlerinin de gelistirilmesi zaruri duruma

gelmistir.

Siber taarruz kabiliyetlerinin gelistirilmesi ile her zaman
fiziksel donanimin gelistiriimesi gerekliligi ortadan
kalkmamaktadir. Siber glvenlik ve harp, yeni bir alan
acarken konvansiyonel olana entegre edilir ve
konvansiyonel olan da siber gelismelere gére adapte

edilmektedir.

Tim bu gelismeler gelecegin harp ortaminda siber
savaslarin 6nemini gostermekte ve siber savaslarin basta
modern devletler olmak Uzere bilgi teknolojilerine
bagimliliklari yiksek olan devletlerin ulusal givenlikleri
icin gercek bir tehdit olusturdugunu ortaya koymaktadir.
Ulusal giivenligin devamhligi, diinyanin her cografyasinda
her glicli-glicstiz devletlerin temel problemidir. Diinyada
olup bitenden haberdar olup, ulusal ¢ikarlari ile ¢atisan bir
durum s6z konusu oldugunda duruma midahale etme
refleksi ile hareket eden askerf agidan gliclu tlkeler (ABD,

Rusya, Cin vb.) bu alanda s6z sahibi olma adina alt yapisini
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kurduklari siber uzayr sekillendirmek icin c¢alismalar
ylratmektedirler. Siber alanda s6z sahibi olan devletler bu
alanda yirattukleri istihbarat ¢alismalari ile savunma ve
saldin stratejilerini gelistireceklerdir. Gelismis Glkeler,
artik toplu miicadele icin Siber Glvenlik Ajanslari kurmaya
baslamislardir. Guvenlik stratejilerin gelistiriimesi ve daha
fazla hukuksal zemin kazanabilmesi icin, uluslararasi siber
pazarlar bile kullanabilmektedirler. “Siber giivenlik ve
savunma problemini ¢ok ciddiye alarak siber giivenlik
pazari ile kalkinmay: bile hedefleyen (ilkeler gelismistir.
ABD, Kore, Umman, Cin, Estonya, Malezya, Danimarka,
Singapur ve Almanya bunun son 6rnegi olarak verilebilir”
(Canbek, Sagiroglu, 2006, s. 8). Bu noktada asil amag, siber
diinyadaki sug, teror, savas ve saldirilara karsi miicadelede
basari  olmak, farkindaligr artirmak, kiimelenmeyi
saglamak ve siber ekonomi sektorini gelistirmektir.
Bunun igin insan kaynagi yetistirme, koordinasyon, isbirligi
gelistirme, yetenek ve kapasite artirma, ar-ge c¢alismalari

gibi unsurlar da 6n plana alinmaktadir.

Siber istihbarat faaliyetleri tarihgesi son yirmi yil icerisinde
gelismeye baslamistir.  “Siber istihbarat, istihbarat
faaliyetleri yiiriitiiliirken devletin kontrol fonksiyonundan
6tirii tehdidin seviyesine gére yakin ve uzak tehlikelerin
engellenmesi amaciyla karar vericilere bilgi destegi
saglamak, propaganda, psikolojik harekdt gibi ortiilii
operasyon yéntemleri ile olaylari yénetmek ve diisman
veya muhtemel dismanin istihbarat faaliyetlerini
engelleme faaliyetlerinin biitiinidir” (Bayraktar, 2014, s.
16). Bu faaliyetler, istihbarat servislerinin yogunlukla
Gzerinde durdugu alanlardir. Bunun yaninda istihbarat
servisleri, yalnizca acik kaynaklardan internet araciligiyla
yararlanmak igin degil; ayni zamanda aga bagl bilgisayar
sistemlerine gizlice girerek aleni olmayan bilgileri de

bulabilmek i¢in calismaktadirlar (Lewis, 2002, s. 17).

istihbarat servisleri siber istihbarat olustururken kendi

yetistirdigi personelini kullanabilecegi gibi ayni zamanda

daha zahmetsiz bir yol olarak bilgisayar korsanlarini da
kendi casuslari ve haber toplama elemanlari gibi
kullanabilmektedirler. “Nitekim 1986 ile 1989 yillari
arasinda Dogu Almanya’daki bilgisayar korsanlari ABD,
Bati Avrupa ve Japonya’daki bircok askeri, bilimsel ve
enddistriyel kurumun bilgisayarlara girerek parola, yazihm
ve diger bilgileri calmis ve Sovyet gizli servisine satmistir”
(Cordesman, 2001, s. 13). Bu acidan siber istihbaratin
gliniimiizde deger verilmesi gereken bir alan oldugu
goriulmektedir. Aslinda siber istihbaratin kullanim alani,
saldirilarin 6nlenmesi siirecinde de gerekli bir faaliyettir.
Siber istihbari faaliyetlerin isleyisinin  mikemmel
olabilmesi, daha sonraki stireglerin de diizgiin ilerlemesini
saglar. Fakat her zaman her hizmet yizde yilz verimle
calisamamaktadir. Bazi  durumlarda yapilan bdtiln
saldirilar en bastan 6nlenmis olmaktadir. Fakat higbir
guvenlik onlemi ve/veya Uruni kusursuz veya eksiksiz
degildir. Ayrica, hemen hemen her giin, isletim sistemleri,
internet servisleri ve glvenlik uygulamalarinda cesitli
aciklar tespit edilmektedir. Bu acidan bakildiginda
saptama ve karsilik verme streclerini verimli kullanmak

onemlidir.

Turkiye gibi gelismekte olan bir sermayeye sahip bir
Ulkede, ulusal glvenlik politikalarini destekleyici, her
yoniyle milli olacak sekilde (Uretilmis donanim ve
yazilimlariile saglanan siber istihbarat calismalari, refah ve
baris ortamini olusturabilir. Oncelikle kamu kurum ve
kuruluslarinin  blinyesinde olusturulacak olan Siber
Olaylara Midahale Ekiplerinin sayisinin arttirilarak, siber
glivenlige yonelik yasal mevzuat gelistiriimesi ¢alismalari
hizlandinlmalidir. ‘iyiler de en az kétiler kadar, kéti
amagli bilgiye sahip olmalidir’ felsefesi ile siber glvenlik
alaninda edindikleri bilgileri iyi yonde kullanan uzman

sayisinin arttirilmasi gerekmektedir.

Siber istihbaratin yontemleri bir taraftan kazanilan

yetenekler dogrultusunda tlkeden llkeye gore farkliliklar
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gosterirken, bir taraftan da bilgi teknolojilerinin her gecen
giin ilerlemesi sayesinde yeni yeni yontemler
kesfedilmektedir. Bununla beraber bu yontemlere yonelik
yeni siber savunma taktikleri de gelistirilmektedir. Siber
istihbarat yontemleri sistematik olarak siber uzayda
bulunan aleni olmayan elektronik bilgilerin toplanmasini,
degistirilmesini ve engellenmesini iceren ‘Siber Elektronik
istihbarati da’ icerir. Siber elektronik istihbarat, &ncelikle
devletlerin maruz kalabilecekleri siber tehditlere karsi
durumsal farkindalklarini arttiracaktir. Etkili bir siber
istihbarat ile siber tehditlerin olusturacagi riskler azalacak,
siber saldirilar etkisizlestirecek yetenekler
gelistirilebilecek ve insa edilecek siber gilivenlik
yapilanmasinda dogru ve zamaninda bilgilendirilmis
istihbarat ile verimli ve maliyete olumlu etki edebilecek
kararlar alinabilecektir. Etkili bir siber istihbarat ile siber
tehditlerin olusturacag riskler azalacak, siber saldirilarin
etkilerini azaltacak yetenekler gelistirilebilecek ve insa

edilecek siber glvenlik yapilanmasinda dogru ve

zamaninda bilgilendirilmis kararlar alinacaktir.

DUNYADA iSTIHBARAT FAALIYETLERI

Globallesen diinyada kurum ve kuruluslarin Grettikleri
mallara yonelik bilgi glivenliklerinin saglanmasi konusu
son vyillarda giderek 6nem kazanmaktadir. Kuruluslar
birbirlerinden izinsiz olarak verilerin  aktariimasi
konusunda  degisik  yontemler  uygulamaktadirlar.
isletmelerde giivenilir olarak operasyonel faaliyetlerini
slirdliren bilgi guivenligi konusu, genellikle riskleri ve
tehditleri tespit etmenin g¢abukluguna dayanir. Sistem
acisindan sorun teskil eden tehlike ve risklerin 6nceden
belirlenip bertaraf edilmesi ile veri kayiplari ile sistemin
¢Okmesi vb. riskler de 6nlenmis olur. Bununla birlikte,
isletmenin faaliyetleri igin kritik hale gelebilecek ciddi
zaman kayiplari da s6z konusu olabilir. Bu kayiplarin
onlenebilmesi icin cok sayida danisman firmalar trettikleri

yazilimlar ile piyasada hizmet vermektedirler. Gérevleri ve

bilgi raporlama formati bakimindan farkhlik gosteren ¢ok
sayidaki glivenlik sistemini kontrol etmek ve birbirleriyle
entegre etmek neredeyse imkansizdir. Bankalar, iletisim
isletmeleri ve degisik sektorlerdeki kurum ve kuruluslar
genellikle bu sorunla karsi karsiyadirlar. isletmelerde bilgi
guvenligini saglamak igin gesitli sistemler kullaniimaktadir.
Bunlarin ¢ogu is odakh yani isle ilgili bilginin temin
edilmesi, kullaniimasi, saklanmasi ve isin surekliligini
saglamaya yarayan verilerin depolanmasi ile ilgilidir. Bu
calismalarin ne ol¢lide basarildigina dair performans
gostergelerine ihtiyag vardir. Bu gostergeler de her kurum
acisindan gizli yani rakip isletmeler tarafindan bilinmemesi
gerekli olan istihbari bilgidir. isle ilgili teknik, idari tim
gostergelerin verilerin sayisal degerlerini gbsteren metrik
verilerle ifade edilmesi gerekir. Metriklerin
degerlendiriimesi ve analitik bilgilerin  toplanmasi
sistemler sayesinde otomatik olarak gergeklestirilir.
Metrik degerlerin dogru degerlendirilmesi kilit 6neme
sahiptir.  Degerlendirmeler  raporlamalar  seklinde
diizenlenir ve karar vericilere sunulur. Bilgi glivenligini
saglamak amaciyla yapay zekd sistemleri de
kullanilmaktadir. Bu tir sistemler yazilimlar vasitasiyla
daha verimli ve dogru veri segimleri nedeniyle isletmenin
yonetimsel kararlar almasi konusunda yuksek avantajlara
sahiptir. Raporlamalarda kullanilan grafikler,
gorsellestirmeler, ¢izelgeler, tablolar, infografiklerle
anlasilmasi kolay bir bicimde (st yonetim kademesine
sunulabilir. Sonug olarak, bilgi givenligi strecleri daha
seffaf ve daha anlasilabilir hale gelir.

isletmelerin istihbarat amagl birbirlerinin sistemlerine
miidahale etmesi, yasa disi olarak veri veya bilgisayar
programlarinin  girilmesi,  degistiriimesi,  silinmesi,
isletmenin ekonomik zarari ile sonuglanacak veri kayiplari
ile aciklanabilir. Bu midahalelerin temel nedeni serbest
piyasa kosullarinda birbirlerine karsi Gsttnlik kazanip
ekonomik fayda elde etmektir. isletmelerin teknolojik bir
Urline ait teknik detaylari izinsiz olarak ele gegirmesi ve

Uretmesi bu konuya 6rnek olarak verilebilir. Bir Grindn
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yasadisi ¢ogaltilmasi, (rlinln ticari amacla kullanimi sug
teskil etmektedir. Bu su¢ durumu, ‘endistriyel rekabetgi

istihbarat’ kavrami ile de agiklanabilir.

Ulkeler ekonomilerinin gelismesi ve diger rakiplerinin
oniline gegebilmesi amaciyla ekonomik dnleyici tedbirlere
basvururlar. Ekonomik agidan {lkenin  blylmesi,
vatandaslarinin refah icinde yasamasi, bunun icin de
gerekli  blyime kosullarinin  olusturulmasi  6nem
kazanmaktadir. Bu kosullardan bazilarina yolsuzlugun
azaltilmasi, blrokrasinin azaltilmasi,  verimliligin
artirlmasi, dijital ekonomik modellerin gelistiriimesi,
dinya ile rekabet edebilir inovasyon sistemlerinin
gelistiriimesi bu sekilde de ulusal ekonominin rekabet
gliciinlin artirilmasi 6rnek olarak verilebilir. islemlerde hiz
ve dakikligin beklendigi bir ¢agda sorunlarin da
¢6zUmUnin hedeflendigi  politikalarin  gelistirilmesi
gereklidir. Vatandaslarin kisisel ve isletmelere yonelik

glivenlik sistemlerinde de iyilestirmelere gidilmelidir.

Global 6lcekte rakip firmalar, mevcut olan faaliyetlerinde
kullanmak tzere diger firmalardan bilgi ve veri alabilirler.
Birbirlerinin is suregleri ve gelistirdikleri Griinleri hakkinda
bilgi toplamak yasalara aykiri bir eylem olup, rekabetgi
istihbarat tanimina girmektedir. isletmelerde genel olarak
ekonomik ve teknolojik veriler daha  6nemli
gorilmektedir. Dolayisiyla, isletmeler rekabetgi durumlari
arttirabilmek agisindan ekonomik ve teknolojik yatirimlar
vapmaktadirlar. “Ayrica, isletmeler rakiplerine iliskin
verilerden en ¢ok satis politikalari, satis fiyatlari ve liretim
maliyetlerine iliskin verileri dnemli bulmaktadirlar. Bu tiir
veriler elde edilmesi halinde, rakibe finansal olarak en ¢ok
zarar verebilecek veriler arasindadir” (Sevigin, 2005, s. 7).
Farkh kaynaklardan verilerin toplanmasi ve islenmesinde
rakiplerin faaliyetlerini incelemek, rakiplerin zayif
yonlerinin belirlenmesi, rakiplerin olasi eylemlerini tahmin
etmek, yeni pazarlarin arastirilmasi ve degerlendirilmesi,
piyasalardaki degisiklikleri tahmin etmek vb. verileri elde

etmek o6nemlidir. Bilgi glivenligi icin bilimsel destegin

gerekli bir unsuru olarak, hedeflenen temel ve uygulamali
arastirma sisteminin olusturulmasi, devlet desteginin
tesvikler sayesinde saglanmasi, arastirma ve egitim
kurumlari aginin ve vyapilacak ortak ¢alismalarin
genisletilmesi  6nemlidir. Bununla beraber, alan
profesyonellerin egitimi, modern dijital teknolojilerin ve
gelecek vaat eden bilimsel yogun modellerin gelistirilmesi

de oncelikle ele alinmasi gereken konulardir.

Modern dijital teknolojilerin glinimiizde diinyanin en
blylk sorunu durumuna gelen Covid-19 pandemisinde de
énem kazandig goriilmektedir. Ozellikle 2021 il
icerisinde ‘asi calismalar’ konusunda ciddi bir rekabet bas
gostermistir. Cin ve Rus istihbarat ajanlarinin, ilag
sirketlerinin pesine dismek yerine; daha kolay hedef
olabilmesi agisindan salgin konusunda verimli arastirmalar
yapan Kuzey Carolina Universitesi ve diger egitim
kurumlarinda dijital kesif yaptigi belirtiimektedir. New
York Times'in haberine goére istihbarata yakin bazi
yetkililer Cinli internet korsanlarinin, Dinya Saglk
Orgiiti’'niin (DSO) gelistirilen asilara dair topladigi verileri
de gizlice kullandigini 6ne sirmektedir. Rusya’nin énde
gelen istihbarat servisi S.V.R ise ABD, Kanada ve
ingiltere’deki asi arastirma aglarini  hedef almustir.
Rusya’nin faaliyetleri ilk olarak uluslararasi fiber optik
kablolari izleyen bir ingiliz casus teskilat tarafindan tespit
edilmis ve Ingiliz, Amerikan ve Kanada istihbarat
servislerinin acgikladigina goére Rus istihbarati 6ncelikli
olarak, Oxford Universitesi’nin ve eczacilik partneri Astra
Zeneca’nin arastirmalarina odaklanmistir. Ote yandan
ABD ise, kendi istihbarat servislerinin c¢alismalarinin
tamamen savunma amach oldugunu soyleyerek diger
Ulkelerin koronavirlis aragtirmalarina yonelik herhangi bir
casusluk girisiminde olmadigini savunmustur. Ancak
yetkililer, Amerikan istihbarat ajanlarinin Rusya, Cin ve
iran’in herhangi bir bilgi calip calmadigini arastirirken bu
Ulkelerin arastirmalarina ulasmis olabilecegini

kaydetmistir (“Covid Asisi”, 2021).
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Bunun yaninda Covid-19 asilarinin teknik bilgilerine gesitli
yontemlerle ulasabilecek olan devlet disi unsurlarin da
diinyadaki baris agisindan tehlikeli olacagi agiktir. Ornegin
Filistinde silahli micadele icinde olan Hamas'in
destekgilerinden olan Muhammet Dahlan’in
destekgilerinin Gazze'de insani yardim ve yardim projeleri
yUruttigu bilinmektedir. Bu durum, bolgelerindeki rakip
gruplara oranla daha fazla siddet suclari isleyebilmesi
agisindan tegvik edici bir durum haline gelmistir. Hamas'in
politikalari ve kaynaklarin kaba yanls yénetimi nedeniyle
bolge zaten yoksulluk icindedir. Filistin lideri Abbas, halki
icin asl temin etmek i¢cin micadele etmeye devam
ederken, asilarin beklenen teslimati Dahlan'in bdlgedeki
konumunu daha da artirabilecek unsurlari igerisinde

barindirmaktadir ve durum bu agidan da tehlikeli bir hal

almaktadir (“Muhammet Dahlan”, 2021).

GUnUmz itibariyle ise, siber glvenlik uzmanlari ¢cok daha
tehlikeli  gelismelerin  bas  gosterebilecegini  6n
gormektedirler. Biyoterorist olarak adlandirilan kisilerin,
virisler Gzerinde calisma gerceklestiren biyologlarin
bilgisayarlarina  sizarak saldiri  gerceklestirebilecegi
aciklanmistir. Uzmanlar, bu saldirilarin gerceklesmesi
durumunda dinyada korona virls salginindan daha
tehlikeli durumlar olusabilecegi ihtimali Uzerinde
durmaktadirlar. ABD Saglik ve insan Hizmetleri Bakanhg,
potansiyel acidan zararli DNA’lari tarayarak tespit etmek
icin bazi protokoller uygulamaktadir. Ancak arastirma
ekibi, gizleme yoluyla bu protokolleri atlamayi basarmis ve
gizlenmis 50 DNA 6rneginden 16'sinin tespit edilemedigini
ortaya koymustur. Arastirmacilara gére bu tir zayifliklar
baska etkenlerle de birlesince, kétii amacgh yazilimin,
kurbanin laboratuvarindaki biyolojik siireglere miidahale
etmesine neden olabilme ihtimali vardir. Siber saldiriya
ugrayan ve durumun farkinda olmayan bir bilim insaninin,
gelecekte korsanlarca degistirilen DNA'yi1 diger dizilerle bir
araya getirdigi farz edilebilir. Bunun ardindan, 6rnegin gen

diizenleme islemlerinde siklikla kullanilan Cas9 gibi bir

proteinin kot amach diziden gRNA’yla bir araya gelerek,
sentetik virtsler veya toksik kimyasallar dahil olmak tzere
bir dizi tehlikeli madde olusturabilecegi belirtilmistir.
Sentetik DNA tedarik zincirini siber saldirganlara karsi

korumak gerekmektedir (“Biyoterdrizm”, 2021).

Turkiye de de asl calismalarinda 6nemli galismalar ortaya
koyulmustur. 2021 vyilinin basinda asi ¢alismalari
gelistirilmis ve tim Ulkede 6ncelikle saghk personelinin
asilanmasi galismalari yapilmis (1 milyona yakin saghk
calisani) ve 2021 yiliigerisinde tiim Tirkiye vatandaslarinin
asllanmasi icin gereken uygulanmalarin da hizlandirilacagi

on gorilmektedir.

Asi calismalarinin diger ulkelerin istihbarat teskilatlari
tarafindan zarar gérmemesi icin her tirlQ istihbarat ve

givenlik 6nlemleri alinmalidir.

Turkiye Cumhuriyeti, dlinya jeopolitiginde glincellenen ve
belirlenen versiyonuyla i¢ ve Dis Giivenlik Esaslar’ni 6n
plana alan yeni bir milli istihbarat sistemi olusturmalidir.
Bu sistem, Ulkemizdeki tim istihbarat kuruluslarinin
stratejik ve yonetimsel liderligini, genel glig
konfigirasyonu  araciligiyla  gozlemciligini  yapma
misyonunu yiritebilir. Zira, Covid-19 salgini gostermistir
ki, cok yakinda su yilzine cikacak olan yeni diinya
dengelerinde siirprizler ve ezber bozan gelismeler her
zamankinden daha fazla olacaktir. Bu tir ani ortaya
cikabilecek olan olumsuz durumlardan ({lkelerin
korunabilmesi igin istihbarat faaliyetlerinin sadece fiziki
terérizmi degil; biyoterdrizm tehlikelerini de bertaraf

edebilecek calismalari 6n plana almasi gerekmektedir.

SONUCG ve ONERILER

Global diinyada Ulkeler arasi ticaret agisindan isletmeler
arasi rekabete dayanan bir piyasa ekonomisi

yasanmaktadir. Tim isletmeler rakiplerine gore daha
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ileride olmak i¢in caba harcamaktadir. Sadece isletmeler
arasinda degil, tlkeler arasinda da askeri ve politik amagh
istihbarat toplanarak toplumlarin degerleri, kiltirleri ve
talepleri degistirilmeye calisilmaktadir. Bilgiye sahip olan
isletmelerin, Ulkelerin digerlerine nazaran daha Onde
oldugu gobzlemlenmektedir. Herhangi bir isletme igin
rakipleri hakkinda gtivenilir bilgilere sahip olmak son
derece 6nemlidir. Birbirlerinden bilgi ve veri elde etme

yontemleri farkli ve yasal ya da illegal yontemler olabilir.

Kanunla korunan ticari, resmi veya sair sir teskil eden
bilgilerin yasa digi alinmasi, kullaniimasi, ifsa edilmesi,
ticari faaliyetlerde menfaat elde edilmesi, emek, zaman ve
paradan tasarruf etme gibi amaclarla yapilan endistriyel
istihbarat ile rekabetci istihbarat isletmeler tarafindan
tercih edilen yontemlerdir. Bu haksiz rekabet bigiminin
yasal mevzuata gore su¢ teskil eden kriminolojik
yonlerinin aciga c¢ikarilmasi gerekmektedir. Calinan bilgi
birikimi ile magdur durumda olan isletmelerin haklar
yasal dizenlemelerle korunmalidir. Buna ilaveten
savunma sanayinde meydana gelen endustriyel istihbarat
konularinda devletin ulusal glivenligini tehdit etmesi
agisindan uluslararasi hukuka giren konular
bulunmaktadir. Bu istihbarati saglayanlar yabanci
devletlerin istihbarat araci olup, o Ulkelerin ¢ikarlarina
hizmet etmektedirler. Endistriyel istihbarat, kamuya agik
olmayan ve kanunla korunan bilgileri elde etmeyi
amagclarken, rekabetgi istihbarat c¢ogunlukla acik
kaynaklari kullanir. Bu agik kaynak bilgileri internet, medya
kuruluslari, derecelendirme kuruluslari, isletme raporlari
ve analizleri gibi bilgileri kullanabilir. Bilginin korunmasi
acisindan yasal tedbirler (zerinde durulmali, yiliksek
teknolojiler alaninda genel sosyal su¢ 6nleme politikalari
gelistirilmelidir. Bilgi glivenligi icin sadece ulusal degil, ikili
ve cok tarafli devletler arasi anlasmalar da yapilmaldir.
Sugla miucadelede kolluk kuvvetlerinin faaliyetlerini

engelleyen yasal engellerin giderilmesi; mevcut

2https://cbddo.gov.tr/SharedFolderServer/Genel/File/bg rehber.pdf

mevzuatin uygulanmasindaki problemler ve
ivilestirmeler/glncellemeler, kriminolojik agidan mevcut
sorunlarin incelenmesi ve sorunlarin bertaraf edilmesi icin
mekanizmalarin olusturulmasi, bilgi glivenligine yonelik
suglara karsi micadelenin en etkin sekilde yapilmasini
saglayacaktir. Tim bu olumlu/olumsuz potansiyellerden
korunabilmek amaciyla bilgi givenligine dnem vererek
calismalarina devam eden devlet kuruluslari ve/veya 6zel
isletmelerde, ozellikle yerli ve milli givenlik yazilimi
programlari kullanilmah, veri glvenligi agisindan yerli
kriptolama programlarinin  sirekli  glincellestirilmesi
saglanmalidir. Bu dogrultuda ‘Turkiye Cumhuriyeti
Cumbhurbaskanhg Dijital Déniisiim Ofisi Bilgi ve iletisim
Giivenligi Rehberi'ne (Temmuz 2021)? uygun sekilde

hizmetler surekli takip edilmelidir.

Rakiplerine gére herhangi bir avantaj elde etmek, daha
ileride olmak amagh vyapilan bu tir faaliyetlerde
yurdrliikte olan yasalar da ihlal edilebilir. Gelisen internet
teknolojileri ile de ticari sirlarin saklanmasi giderek
zorlagsmaktadir. Rekabetci istihbarat teknikleri konusunda
isletmelerin  egitilmesi ile  bu ihlallerin  6nine
gecilebilecektir. Kontrol, izleme, denetim gibi glvenlik
stratejilerinin ciddiyetle uygulanmasi gerekir. Sizintilarin
kaynagi isletme icindeki personelden de kaynakh olabilir.
Olduk¢a uzun ve zahmetli sireglerle olusturulan
patentlerin tecili, ticari sirlarin korunmasi icin isletme
icinde de siki bir denetim sistemi getirilmelidir. Rekabetci
istihbarat kapsaminda taleplerin toplanmasi, rakiplerin, ig
ve dis paydaslarin belirlenmesi, ama¢ ve hedeflerin
tanimlanmasi ve diger tim konularla ilgili bilginin
kullanilmasi ve yonetilmesi zorunludur. Ancak bu yénetim
sirasinda g¢alisma kapsaminda da belirtildigi tGizere bilginin
glvenligi 6n planda degerlendirilmelidir. Uzun vadeli
stratejilerin olusturulmasi, dis cevre hakkinda belirli
bilgilerin kullanilmasini zorunlu kilar. Kaynaklarin kit

oldugu veya 6rgatin agirhikh olarak ¢evreye bagimii
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oldugu durumlarda, istihbarat toplama, yorumlama vb.
faaliyetlerin islevine daha fazla kaynagin tahsis edildigi
gorilecektir. Dolayisiyla dis c¢evreye iliskin bilgilerin
saglanmasi, islenmesi, analizi ve dagitilmasi ise daha
bitlincll bir yaklasim Oneren rekabet istihbarati ile
mimkiindir. Kiresel firsatlari takip etmede rekabet
istihbaratina 6nem vermeyen ve bu alanda basarisiz olan
isletmeler gicli kiuresel rekabet tarafindan kenara

itileceklerdir.

CIKAR CATISMASI BEYANI

Yazarlar ve/veya herhangi bir akademisyen grubuyla,

herhangi bir ¢cikar ¢catismasi bulunmamaktadir.

ETiK KURUL VE iNTiHAL TAKiBi

Bu c¢alisma, insanlardan veri ve o6rnek toplamayi
gerektiren, anket, inceleme, alan calismasi ve deney
iceren arastirmalar kapsamina girmediginden ‘etik kurul

onay belgesi’ gerektirmemektedir.

Makalenin intihal takibi yapilmistir.
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Extended Abstract

Providing information, processing, analyzing, obtaining
results, designing future plans according to results etc. the
main goal that important transactions want to achieve is
to get any advantage over competitors and to be further
ahead. In some cases, these laws may be violated as the
laws in force in such activities are used. With developing
internet technologies, it is increasingly difficult to keep
trade secrets. By training businesses on competitive
intelligence techniques, these violations can be
prevented. Security strategies such as control monitoring,

audit need to be implemented seriously.

The source of the leaks may also be from personnel within
the enterprise. A strict audit system should also be
introduced within the enterprise in order to defer patents
created by fairly long and laborious processes and to
protect trade secrets. As part of competitive intelligence,
it is mandatory to collect requests, identify competitors,
internal and external stakeholders, define goals and goals,
select data sources and use and manage information
related to all other issues. But during this administration,
as stated in the scope of the study the security of
information should be evaluated at the forefront. In order
to ensure corporate information security, joint work
should also be carried out with expert stakeholders. In
order to ensure sustainable profitability, businesses
should follow the market, recognize the competitive
environment in which they are located, and become
active players in this environment by developing

appropriate strategies.

Monitoring the competitive environment is an essential
component in strategy development as a strong strategic
path requires realistic assumptions about the behavior of
competitors and their reactions to the strategic moves of

the enterprise.

The creation of long-term strategies obliges the use of
certain information about the external environment.
Where resources are scarce or the organization is heavily
dependent on the environment, intelligence gathering,
interpretation etc. it remains to be seen that more
resources are allocated to the function of the activities.
Therefore, the provision, processing, analysis and
distribution of information about the external
environment is possible with competition intelligence,
which suggests a more holistic approach. Businesses that
do not care about competitive intelligence in pursuing
global opportunities and fail in this area will be pushed

aside by strong global competition.

With this research, it was observed that the relationship
between intelligence and information security and
information access is intertwined and that they are also
positively influenced by technological developments.
From this point of view, a valuable contribution has been

made to his literature on intelligence.
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0z: Magara duvarlarinda baslayan c¢izim ile anlatim, hayvan
derilerinde, taslarda, duvarlarda ve sonunda tuvalde kendisine yer
bulmustur. Bununla yetinmeyen insanlik, 15181 kullanarak gortntiler
olusturmus ve sonunda bu gorintileri sabitleyerek kaydetmeyi
basarmistir. Buglin bu kaydetme islemine fotograf c¢ekmek
denmektedir. Son 190 yila damgasini vuran fotograf, bu siirecte
blylk bir ilerleme kaydederek g¢ogaltilabilen, diizenlenebilen,
birbirine eklenerek hareketli goriintii olusturulabilen bir materyale
dontsmustlr. Belge niteligi kazanan fotograf, toplumlarin goérsel
hafizasi olmustur. Ote yandan kendine sanat alaninda yer bulan
fotograf, gercekligi sayesinde kamuoyuna yon verebilen bir unsur
konumuna gelmistir. Bakildiginda kampanya, reklam, tanitim,
propaganda, vb. igeriklerinde sézlerden ziyade gorselligi 6n planda
tutarak fark edilmeye, etki etmeye calstiklari gérilmektedir. Her
seyiyle gorsellige yani fotografa yonelen, fotografla yonlenen bu
yeni toplum dizeninde, fotografin takibi ve kontrolii 6nem arz
etmektedir. Calismada, dijital fotografin belge olarak 6nemi
aktarilmaya caligilarak fotografin ve bilginin tasnif edilmesi streci
irdelendi. Bu siirecte fotografin bilgi merkezi materyali olarak
diinyadaki yeri de incelendi. Calisma sonucunda ise fotografi her
yoni ile tanimlayan bir standart gelistirildi.

Anahtar Kelimeler: Kataloglama, fotograf kataloglama, dijital
fotograflar, dijital fotograf kataloglama, kataloglama standartlar

ABSTRACT: Expression by drawing began on the walls of the cave,
then found its place on the animal skins, stones, walls and
eventually the canvas. Humankind do not confine oneself to
drawing, managed to create images using the light and eventually
recorded these images by fixing them. Today, this recording
process is called taking pictures. The photograph, which has left its
mark on the last 190 years, has made great progress in this process;
a material that can be reproduced, edited, attached to each other
and transformed into a moving image. Photograph became a
document for visual memory of societies. On the other hand,
photography, which takes its place in the field of art, has become a
factor that can give direction to the public due to its reality. When
we look at the campaign, advertising, promotion, propaganda, etc.
it is seen that they try to be noticed and to influence by keeping
the visuality in the foreground rather than words. In this new
society, which is manipulated by photography, which is directed
towards photography, photography is controlled and control is
important. In this study, the importance of digital photography as
a document studied and the process of classification of
photography and information will be examined were investigated.
In this process, the place of photography in the world as the
information center material were discovered. As a result of the
study, a standard has been developed that defines photography
from every angle.

Keywords: Cataloging, Cataloging Photographs, Digital
Photographs, Cataloging Digital Photographs, Cataloging
Standards.
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GIRIS

Fotograf bazen bir kanitken bazen bir reklamin vurucu
glicli, bazen bir sanat unsuruyken bazen bir haberin
parcasi olmaktadir. Bircok alanda kendisine yer bulan ve
kendi alanini yaratan fotograf elbette dijital diinyanin
sicrama tahtasiyla tarihinin zirvesini yakalamistir. Ornek
vermek gerekirse 1900’lerde Kongre Kiitliphanesinde 100
bin fotograf kataloglanmisken (Kusnerz, 1992: 45) bu sayi
bugiin 14 milyonu bulmustur (Alexander ve Meehleib,
2001: 190). Ote yandan bugiin Instagram’a giinde 70
milyon fotograf yuklenmektedir (Webrazzi, 2015).
Fotograf makinelerinin son kullanicinin —yani bizlerin-
cebine kadar girmis oldugu boylesi bir donemde bu

durumu yadsimamak gerekir.

Fotografin belge olma ozelligi ile tarihe isik tuttugunu
soylemek yanlis olmaz. Fotograf bir (lkenin, bir sehrin
gorsel hafizasidir. Degisen doku, tarihi olaylar fotograflar
aracihg ile ‘izlenir’, hatirlanir. Bu gorsel hafizayi denetim
altinda tutmak icin de farkli tGlkelerde birgok standart yapi
gelistirilmistir. Fotografi tanimlayan bu vyapilar basta
Amerika ve ingiltere olmak {izere Fransa, Kanada gibi
fotografa 6nem vermis (lkelerde gelistirilmistir. Hem
kitiphaneler hem de arsivler igin gelistirilen bu
tanimlama standartlari zaman igerisinde cesitlenmis ve

evrimlesmistir.

Fotograf tanimlama standartlarinin gelistiriime sirecleri
1980’li yillara denk gelmektedir. 1990’ yillarda bu konuda
bircok calisma yapilmis olup, bu galismalarin revizyonlari
ve yeni calismalarla bu alandaki standartlasma sireci
2000’lerin basina kadar devam etmistir. Hali hazirda yeni
gelistirilen bir standart yoksa da raporlar ve rehberlerle
konuya farkli yaklasimlar sergilenmektedir. 1990’larda
baslayip 2000°’li yillar ile tirmanisa gegen internet

ortaminin da etkisi ile

2000'ler sonrasinda fotografin dijital olarak ele alindigi

farkh raporlar ve rehberler hazirlanmistir.

Arastirmanin  amaci, Oncelikle dijital fotograflarin
kataloglanmasi konusunda literatiire katki sunmaktir.
Bunu yaparken diinyada fotograflarin kataloglanmasi igin
gelistirilmis standartlardan ve fotografcilarin konu ile ilgili
gorislerinden  vyararlanilarak  bir  standart  yapi
gelistirilecektir. Arastirmanin 6nemi ise ulusal capta
disunilen bu standart yapi ile tGlkemizde derlenmekte
olan fotograflarin bibliyografik denetiminin saglanacagi

distnilmektedir.

Fotografa farklh bakis acilari sunan standartlardan
derlenecek olan standart onerisi, bu yapilarin fotografa
bakisini da barindiracaktir. Fotograf¢inin, fotograf
makinesi  Ureticisinin, reklamcinin, basin-yayincinin
fotograf tanimlamalarindan harmanlanacak vyapi, bu
derinligiyle fotografi en kapsamli sekilde tanimlayacaktir.
Bu bakis agilarini ise; Graphic Materials: Rules for
Describing Original Items and Historical Collections,
Information Interchange Model ve IPTC (International
Press Telecommunications Council) Photo Metadata
Standard, Exchangeable Image File Format for Digital Still
Cameras,Visual Resources Association Core ve bu
standartlarin disinda Guide to Publishing Requirements
for Industry Standard Metadata Digital Image Metadata
Encoding isimli rehberden faydalanarak ortaya koyacaktir.
Arastirma kapsaminda c¢alismanin iki temel hipotezi

bulunmaktadir:

H1. Turkiye’de fotograf dermesine sahip kurumlar, dijital

fotografa yonelik uluslararasi standartlari

kullanmamaktadir.

H2. Tirkiye’de kullanilan mevcut standartlar, ‘dijital’

fotografi tanimlamakta yetersiz kalmaktadir.
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KAVRAMSAL ARKA PLAN

Fotografin bilgi merkezleri agisindan durumuna bakilacak
olursa 1900 senesinde Kongre Kitiphanesi fotograf
dermesi 100 bine ulagmisti. Avrupa Koruma ve Erigim
Komisyonu (European Commission on Preservation and
Access) isimli komisyonun 1999 senesinde ylrittGga bir
arastirma ise durumu bilgi merkezlerinin buglni
acisindan ortaya koymaktadir. Arastirma, 29 llkeden 141
kurumu kapsamaktadir. Kurumlar biinyelerinde 700 ila 12
milyon arasi fotograf barindirmakta olup, toplamda 120
milyon fotografi derlemektedirler. Avrupa ¢apinda yapilan
bu c¢alismada arastirmacilar, 300 kuruma anket
gondermisler fakat 141’'inden yanit alabilmislerdir.
Arastirma, bu 141 enstitiinin fotograflarini dijitale tasima
egiliminde oldugunu ve bu silireci yOnetirken
kataloglamanin en ¢ok zaman alan ve maliyeti ylksek olan
asama oldugunu gostermistir. Ote yandan mevcut
kullanilan tanimlamalarin yetersiz olusu, fotograflarin
bulunmasina ve kullanilmasina engel olmaktadir.
Calismada, arsivlerin 1980’li yillardaki durumuna da
deginen arastirmacilar o donemlerde fotograflarin kagit
belgelerle birlikte saklanip kagit belge gibi islem
gordiglini ortaya c¢ikarmislardir. Clinkii 1980’lere kadar
fotograf ayri bir materyal tiri olarak gorilmemekteydi.
(Klijn ve Lusenet, 2004). Konu ile ilgili ¢alismalardan
Kokli’'nliin - Mize, Arsiv, Kitiphane Malzemesi ile
Kataloglama iliskisi (2009) isimli tezini sayabiliriz.
Calismasi icinde fotograflara da deginen Kokli bu konuda
Tirkge literaturde yapilmis ender galismalardan birisine
imza atmistir. Alexander (2001) ¢alismasinda bir tezarus
olusturarak fotograflarin kimliklenmesi c¢alismalarinda
onemli bir etki yaratmistir. Benson (2009) calismasinda
fotograflari tanimlamada ontolojik bir yaklasim ele alarak
mevcut standartlarin yetersizligine deginmistir. Kusnerz
(1992) calismasinda Kongre Kitlphanesi binyesindeki

fotograflari ve bunlarin kataloglanmasini ele almaktadir.

YONTEM

Arastirmanin amacina uygun, arastirma evrenini temsil
ettigi dusdnidlen bir gruba dayali olarak genelleme
yapilmasina imkan taniyan bir arastirma yontemi olan,
kurumlarin, varlklarin, gruplarin, olaylarin ve cesitli
alanlarin betimlenmesi igin kullanilan, mevcut durumlari,
kosul ve ozellikleri oldugu gibi aciklama yoluna giden
betimleme yontemi arastirmanin temel yontemi olmustur

(Kaptan, 1998: 59).

Ornekleme yéntemi olarak ise arastirmada yakin olan ve
erisilmesi kolay olan érneklemin en dogru 6rneklem tiri
oldugu  savunulan  kolayda  6rneklem  yontemi
kullaniimistir (Yildirim ve Simsek, 2013: 141). Bu yontemi
secerken arastirma konusunun genisligi ve cesitliligi
sebebiyle ulasilabilir olanlarin en dogru 6rnekler olacagi
distntlmustar.

Veri toplama araci olarak, goérisme formu yaklasimi
benimsenmistir. Yari yapilandirilmis goriisme olarak
bilinen bu yoéntemde arastirmaci 6nceden hazirladig
sorulari gériismeciye sorar. Her goriismeciye ayni sorulari
yoneltilecegi icin sistematik ve karsilastirmali cevaplar
alinabilir (Yildinm ve Simsek, 2013: 150). Gorlsme
formunun bu karsilastirmali analiz 6zelligi arastirma igin

en uygun yontem olarak éne ¢ikmaktadir.

BULGULAR VE YORUM

Oncelikli olarak Tirkiye’de fotograf dermesine sahip
kurumlara ulasilmis  ve  kullandiklari  yontemler
incelenmistir. Mevcut durum su sekildedir;

1. Mevcut Durum

Milli Kutuphane: Fotograflar kitap disi materyaller
boliminin icinde yer almakta olup ayrica bir fotograf
koleksiyonu olusturulmamistir. 2016 yili istatistikleri baz
alindiginda (Kitiphane sitesindeki en giincel istatistiktir)

130 bine yakin  kitap disi materyal goziikse de bunlarin
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fotografi dnemli bir arac olarak gérmistir, Daha éncede

kaginin fotograf oldugu bilinmemektedir (Milli Kiitliphane,
2016). Durumun daha da vahimi fotograflarin koleksiyon
icinde vyer aldigini belirtmektelerse de kitap disi
materyallerin tarandigl katalogda maalesef ki fotograf bir
materyal tlri olarak yer almamaktadir. Fotograflarin
kataloglanmasi konusu ile ilgili gorisilen kitliphaneci
Milli Kitiphane de yer alan fotograflarin AAKK2’ye uygun
olarak kataloglandigini aktarmistir. Ayrica konu baslhig
olarak da Milli Kitiiphane’nin kendi gelistirdigi konu

basliklar listesini kullanmakta oldugunu belirtmistir.

Anadolu Ajansi: Tirkiye’de fotograf alaninda en c¢ok
icerik Ureten ve derleyen kurumlardan bir tanesi de
Anadolu Ajansidir. 1920’den glinimiize
Tirkiye’ninkurulusuna ve gelismesine taniklik eden ajans
bugiin dinyada ilk on haber ajansi arasinda
gosterilmektedir. 86 Ulkede ki haberci ve foto muhabirleri
sayesinde surekli icerik gelistiren ajans bu o6zelligiyle de
fotograf acisindan zengin bir bilgi merkezi sayilabilir
(Anadolu Ajansi, 2015). Ajansin fotograf bolimi ise
Anadolu Images adi altinda faaliyetlerini ylritmektedir.

Ajansin fotograflari tanimlama politikalariyla ilgili Ajans

yetkilisi Fatih Yorganci ile gériismeler yuratilda.

Yorganci, Anadolu Ajansi’'nin da diger biylk ajanslar gibi
IPTC standardini  kullanmakta oldugunu belirtti.
Yorgancr’'nin aktardiklarindan IPTC standardini sadece
kataloglama standardi olarak kullandiklarini, Ajansin bir
konu basliklari listesi veya ek bir standart kullanmadigi da

anlasiimaktadir.

istanbul  Universitesi Nadir Eserler Kitiiphanesi:
Fotografcihgin Tirkiye’de tarihe yansiyan ilk sayfasi
sayilabilecek olan Yildiz Sarayi Albtmleri Il. Abdilhamit
doneminde Sultanin istegi ile Uretilmistir. Fotografcilik
Sultan Abdulaziz déneminde Anadolu’ya geldiyse de asil II.
Abdllhamit doneminde yayginlasmistir. Bunda I
Abdilhamit’in fotografa olan ilgisinin payl da blyuktir.

Sultan hem (lkesini tanimak hem de tanitmak igin

belirttigimiz gibi Kongre Kutiphanesine dahi ulkesinin
fotograflarini gondermistir. Yildiz Sarayr Alblimleri 911
adet olup 36535 fotografi barindirmaktadir (Aydin Altay,
2014: 232). Koleksiyon 1924 yilinda Ataturk’in emri ile

istanbul Universitesine aktarilmistir. O giinden bu

zamana Istanbul Universitesi Nadir Eserler Kiitiiphanesi
blnyesinde yer alan alblmler igin 4 6gretim (yesi genis
capli bir dizin hazirlamistir. Akabinde Meclis ve Universite
ishirligi ile koleksiyonun dijitallestirilmesi  projesi
baglatiimistir. Proje hali hazirda siirmekte olup albiimler
kataloglanmaktadir. Fotograf kataloglanan albiimler igin
AAKK2 standartti kullaniimaktadir (istanbul Universitesi,
2018).

Kog Universitesi Vehbi Kog Ankara Arastirmalari Uygulama
ve Arastirma Merkezi: VEKAM Kitliphanesi ve Arsivi
bakildiginda bir kent bellegi islevi gormekte, Ankara
arastirmalari icin bir derme olusturmaya c¢alismaktadir
(VEKAM, 2018a). VEKAM biinyesinde kentle ilgili 10 bine
yakin eser bulundurmakla birlikte birgok gorsel materyali
de erisime sunmaktadir (VEKAM, 2018b). Kiitiphaneden
goériisme yiritilen kitiphaneci Duygu Kevser Ulger
kitiphanede kullandiklari sistemden kisaca bahsetti.
Ulger’in aktardigina gére VEKAM’da yayimlar OCLC'nin
Content DM sisteminde tutulmakla birlikte kittphaneci
Dublin Core alanlarina gore metadata girisleri
yapmaktalar. Girilen kayitta Dublin Core ile eslesen
alanlari bu sekilde uyarhyorlar. Konu basliklari ise gelismis
bir yapiya dayanmamakla birlikte kendi konu basliklari

listelerini tutuyorlar.

Devlet Arsivleri: Tarihi 1845’e kadar giden Devlet Arsivleri
Osmanh déneminde Hazine-i Evrak adi ile kuruldu. Arsiv
bugiin Osmanh ve Cumhuriyet arsivleri olarak iki ayri ana
bolimden olusmaktadir. Bakildiginda yazil ve tarihi
evraklara énem veren Devlet Arsivleri yani sira gorsel
materyalleri de blnyesinde barindirmaktadir (Devlet

Arsivleri Genel Mudurltgi, 2014). Katalog taramalarinda
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Ogrenilmistir. Yetkililer ekstra bilgilerin de not alanlarina

bulabildigimiz fotograflar genelde fotograf alblimleri
seklinde arsivlenmektedir. Katalogda yer alan her
materyal fotograflar da dahil olmak Gzere; yer numarasi,
belge tarihi, belge 6zeti (baslik), kurum (belgenin geldigi
kurum), dil ve géruntu sayisi gibi bilgileri icermektedir (T.C.

Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Midurlaga, 2018).

istanbul Fotograf Miizesi: Fatih Belediyesi tarafindan
sanat camiasina kazandirilan istanbul Fotograf Miizesi
Ulkemizde yer alan birkag fotograf mizesinden bir
tanesidir. istanbul merkezli olmasi sebebiyle bircok
sergiye de ev sahipligi yapan miize genis bir koleksiyona
da sahiptir. Kiitiphanesini sadece kitap ve sireli yayinlara
ayiran mize yetkilileri fotograflar sergi ve fotografgilarin
adi altinda siniflamaktadir. Fotograflara tarih, konu ve
fotograf¢i adi haricinde bir bilgi eklemeyen miize bu
yoniyle oldukca zayif kalmaktadir. Birgok ydonden cok
basarili bir mize olmasina karsin fotograflarin tasnifi
yoniinden miuze sinifta kalmaktadir (Fatih Belediyesi,

2011).

Tirk Silahli Kuvvetleri Foto Film Merkezi Komutanligi:
Kurulus olarak Osmanl’ya dayanan komutanhk 1915
senesinde Enver Pasa’nin tasarrufu ile kurulmustur. ilk adi
Merkez Ordu Sinema Dairesi olan komutanhk orduya
sinema filmleri ¢ekerek propaganda yapmak igin tesis
edilmistir (Odabas, 2012: 206). Sinema kadar fotografla
propaganda da yapan kurulus Tirkiye Fotograf Tarihi
acisindan da o6nemlidir. Keza propaganda araci olarak
fotografi kullanmak isteyen Enver Pasa her cepheye,
fotograf egitimi almis subaylari yanlarina fotograf
ekipmanlarini  da vererek yollamistir.  Cektirdigi
fotograflari ise Harp Mecmuasinda yayinlatmistir (Ulu,
2012: 73). O donemlerden bu giinlere kadar varligini
surdiren komutanhk elbette ki buyik bir fotograf
dermesine de sahiptir. Goriismelerde bulunulan yetkililer
koleksiyonlari hakkinda net bir bilgi vermese de
kataloglama sistemleri ile ilgili bilgi verdiler.

Kataloglamalarin tarihe ve konuya goére vyapildig

girildigini  aktarmislardir.  Higbir  standart  yapi
kullanilmayan katalogda bu 3 alan disinda baska bir bilgi
de tutulmamaktadir. 100 yili askin siredir faaliyet
gosteren bir komutanligin ordunun ve tarihimizin goérsel
hafizasini standart olmaktan uzak boylesi bir sistemle
arsivlemesi elbette ki c¢agimiz gereklerine uygun

diismemektedir.

Mevcut durumun tespitinin ardindan fotografa yonelik
standartlardan derlenen alan ve alt alanlar kategorize
edilerek bir standart taslagi olusturuldu. Standart
taslagina 1 ana ve 6 alt alan daha eklenerek sablona son
hali verildi. Eklenen alanlarin degerlendirmesinin de diger
fotografcilar tarafindan yapilmasi goriismeler siiresince
saglandi. Sablon su sekildedir;

1) ID Alani: Fotograf Numarasi  (Arsivdeki
fotograflarin tekil numaralari)

2) Sorumluluk Alani: Fotografci, Koleksiyon Sahibi
(Fotografgi disinda ise), Ajans Bilgisi (Fotografgi
ajans ile galisiyorsa), Model Adi, Arka Plan Destek
(Istkgl, sisgi vb.)

3) Baslik ve Agiklama Alani: Eser Bashgi, Seri (Hikaye);
Koleksiyon veya Proje Adi, Alt Yazi, Agiklama, Dosya
Adi Basim Yayim Alani: Basim, Sergi, Yarisma

4) Fiziksel Niteleme Alani: Cozlnarlik, Bit Derinligi,
Boyut, Dosya Tiir(, Klasér Yolu

5) Yer Alani: Cekilen (Yer, Sehir, Ulke), Cekildigi Yer
(Fotografin cekim noktasi; Galata kulesinden gibi).

6) Tarih Alani: Olusturma Tarihi, Degistirme Tarihi
(Duzenleme), Saglama Tarihi, Yayinlanma Tarihi

7) Konu Alani: Anahtar Kelimeler, Konu Basligl

8) Anlasmalar Alani: izin ve Ambargolar, Telif Haklari,
Kullanim Haklari, Model S6zlesmesi

9) Notlar Alani: Notlar

10) Kamera Bilgisi: Kamera (Marka-Model)

11) Kamera Ayarlari (EXIF): Diyafram, Enstantane, I1SO,
Poz Telafisi, Beyaz Dengesi, Cekim Modu, Ol¢im
Modu, Odak Uzunlugu, Flas, Isik Kaynagi, Keskinlik
Alani, Doygunluk, Karsithk, Parlaklik

Library, Archive, And Museum Research Journal; 2021, 2(2), 111-129.

www.lamrejournal.org



Dijital Fotograflarin Kataloglanmasi: Bir Standart Onerisi

116

12) Dizenleme Bilgisi: Dlzenleme Programi Alani
(Photoshop, Lightroom vb.)

13) GCekim Bilgisi: Tur (Doga, spor, sokak vb.), Cekim
Teknigi (Pan teknigi, uzun pozlama, siliet vb.),
Dikey Kesit (Kameranin konuya gére konumu;
asagida, ortada, yukarida), Aci (Cekim acisi; sag
alttan, Ustten, soldan vb.), Uzaklik (Konuya veya
O0zneye olan mesafe), Yon (Yatay veya dikey),
Cerceveleme (Varsa dogal cerceve tanimlanir veya
fotografa dahil edilen ve edilmeyen etmenler

belirtilir.)

14) Kompozisyon Bilgisi: Sahne (Su alti, gece, i¢ mekan
vb.), Arka Plan (Duvar, gokyuzu, vb.), Renk (Varsa
agirhkta olan bir veya iki renk), Kisi (Pozisyon),
Model Roli (Modelin konudaki gorevi), Nesne
(Pozisyon), Kiiltlir (Konunun ait oldugu bir kiltar

var ise belirtilir)

15) Etkinlik: Olay (Eylem, hareket; konuda ki durum),
Etkinlik (Ad, Tir, Tarih) (Bu bolimde eklenilen 4
numaral ana alan ile 6,7 ve 9’uncu kisimlara alt

alanlar eklenmistir.)

2. Goriismeler

Bu goriusmeler toplamda 9 fotografci ile gerceklestirildi.
Gortsmelerde yer alan fotografgilar 1’den 9’a kadar
numaralandirildi.  Fotografcilarin  goérisleri  alinirken
yonlendirmelerde bulunmadan konu hakkinda fikirleri
derinlemesine alinmaya calisildi. Hazirlanmis olan 3 soru
cercevesinde fikirleri alinan fotografcilarla en kisasi 6 en
uzun ise 40 dakika sliren gorismeler vyapildi. Bu
gorasmelerde fotografcilarin ihtiyaclari anlasiimaya ve bu
ihtiyaglar dogrultusunda standart onerisi gelistiriimeye
calisildi. Gorlisme metni ve gérisme sorulari, gérisme
formu seklinde ekler kisminda yer almaktadir. ilk 4

gorlisme olarak nitelendirilen gériismelerde fotografcilar

soru soru gitmek yerine kendi fikirlerini beyan yoluna
gitmiglerdir. Sorulara cevap olmasi adina genel cevaplar
vermigler ve ¢alismayi bu sekilde degerlendirmislerdir. 5-9
arasindaki gorismelerde ise katilimcilar soru soru

ilerleyerek ¢calismaya katkida bulunmuslardir.

Gorugsmelerde elde edilen bulgular ise séyledir:

1. Goriisme: 1. fotografci ile yapilan gériisme en kisa sliren
gorisme olmustur. Fotografci bu gorismede oldukca
pozitif yaklasmis ve calismayi olumlamistir. Calismanin
detayll olusunu olumlu bulan fotograf¢i “Zaten bu
hazirliklar yapilsa olduk¢a saglam bir arsiv olusur.”
demistir. Oneri olarak ise “Belki bircok arsiv programinda
oldugu gibi 6nem derecesini belirtmek icin renk veya yildiz
uygulamasi da eklenebilir.” demistir. Bu gorismede
fotografcinin dikkat ¢ektigi derecelendirme uygulamasinin
standart icinde degerlendirilmesi uygun bulundu. Birgok
uygulama ve programda yer alan derecelendirme
sisteminin standart 6nerisi icinde yararh olacagl kanisina

varildi.

2. Goriigme: Bu gorismede fotografci standart taslagini
fazla ayrintih bulmakla beraber arsivieme icin uygun
oldugunu soyledi. Fakat kisiselden ziyade kurum arsivleri
icin faydali olabilecegini de ekledi. Fotografi cekilen yer,
fotografin cekildigi tarih ve fotografin konusu bashklarini
onemli bulan fotografci fotografin cekildigi yer basligina
ise temkinli yaklasti. Kendisi de agirlikta manzara
fotograflari ¢eken fotograf¢i manzara fotografgilarinin
cektikleri fotografin benzerinin c¢ekilmesinden endise
ettikleri  icin  ¢ekildigi yer bilgisini vermekten
sakinacaklarini belirtti. Teknik ayrintilari da ¢ok 6nemli
bulmayan fotograf¢i bu kisimlari “olsa da olur olmasa da
olur” seklinde degerlendirdi. Bu gorismeden hareketle
fotografcinin bulundugu yer olan “Cekildigi Yer” alt
bashginin degerlendirme digi tutulmasina karar verildi.
Fotograf¢inin 6nem atfettigi Cekim tarihi, Cekilen Yer ve

Konu gibi alanlari ise 6nem siralamasinda éncellendi.
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5. Goriisme: Bu goriismede fotografci kaydedilen bilgilerin

3. Goriligme: Bu goriismede goriisme yapilan fotografgi ise
standart taslagini tamamen yararsiz buldu. Asiri ayrinti
icermekte olan boyle bir yapinin kullanilabilir olmadigini
belirten fotograf¢i cok daha sade bir sistemin gelistirilmesi
gerekliligine vurgu vyapti. Standardin  uygulanma
asamasinda basarisiz olacagini 6ngoren fotografci “Hig
kimsenin de bu kadar veriyi girebilecegini sanmiyorum.”
dedi. Bu elestirel gorismenin ardindan alan ve alt
alanlarda bir nebze de olsa sadelesmeye gidilmesi
gerekliligi kabul edildi. Bazi alanlarin otomatik olarak
(standardin kullanilacagi yazilim tarafindan) islenmesinin
bir kisim zorlugu ortadan kaldirabilecegi intimali tizerinde
de duruldu. Bu sebeple de bazi kisimlar otomatik olarak
nitelenip inisiyatif, standardi kullanacak sistemlere
birakildi. Bu durumda standardi kullanacak sistemlerin de
standart ile uyumlu olacak sekilde tasarlanmasi gerekliligi

ortaya atilmis oldu.

4. Goriisme: 4. fotografci ile yapilan goriisme en uzun
siren goriisme olmustur. Fotograf¢cinin gérismeye ilgi
gostermesi ve uzun miilakatlar sonucunda
detaylandirmanin fazla oldugunu belirtmesi disinda genel
olarak fotograf tanimlama o6rnekleri izerinden miulakat
yaratalda. IPTC alanlarini yeterli géren fotografgi gerekli
durumlarda yeni alanlarin eklenebilecegini fakat standart
taslaginin asin detay igerdigini belirtti. Yapilan bu ikinci
elestirel gorlismenin ardindan detaylandirma konusunda
bir dizenleme ve sadelestirme yapilmasinin gerekliligi

kesinlesmis oldu.

Yapilan diger goriismelerde daha detayli bilgiler elde
edildigi icin bu goriismeler sistematik olarak sunulmustur.
Her sorunun altina goriismecinin o soru icin verdigi

cevaplar ve bu cevaplarin analizleri verilmistir.

Soru 1. Bir fotografi tanimlamak (ve arayip bulmak) igin
fotografin hangi bilgilerinin kaydedilmesi gerektigini

diisiinliyorsunuz?

hepsinin  gerekli  olabilecegini  vurgulamistir.  Bu
vurgulamayi yaparken de farkh alandaki fotografgilarin
farkh ihtiyaglarindan dolayi fotografa dair
kaydedilebilecek her bilginin kaydedilmesi gerektigini
belirtmistir. Fotografci: “Kaydedilecek bilgiler arasinda
fotografci kendi isi ile ilgili olanlarini tercih ederek
tanimlama yapmali. Bu bir veya birden fazla segenek ile
yapilabilir. Bu kisimda tanimlama alanlari maksimumda
tutulmali fakat tercihler fotografciya birakilmalidir.”
diyerek fikrini agiklamaktadir. Bu gorismenin ardindan
secmeli alanlarin  ¢ogunlukta birakilarak arsivci ve

fotografciya daha c¢ok segenek sunabilecek sekilde

standardin gelistiriimesine karar verildi.

6. Goriisme: 5. Gorismeci ile benzer sekilde ihtiyaglari 6n
planda tutan 6. Goérismeci “Fotografi tanimlamak ve
arsivlemek icin; birgok parametre farkli amaglarla ayri ayri
kullanilabilir elb ette.” demistir. Bu tezini de
gerekcelendirirken 5. Gorusmeciden farkh olarak
arsivlemenin amacinin belirleyici oldugunu aktararak
orneklerle ilerlemistir: “Eger tarihsel, mekansal ve kiltlrel
bilgi birikimi amaciyla bir arsiv olusturuluyorsa; demirbas
numarasi, konu alani, mekan bilgisi ve tarih yeterlidir. Ya
da gazetecilik, sokak fotografcihigi ile ilgili fotograflar s6z
konusu ise; konu, tarih, mekan bilgileri yeterli olur diye

distniyorum.” demistir. Bu

gorismeden sonra ID numarasi, konu, tarih, mekan bilgisi
gibi alanlar oncelikli basliklar olarak belirlenmistir. Farkli
fotograf alanlarinda tercih edilebilen bu alanlar standart

icinde zorunlu hale getirilmistir.

7. Goriisme: Bu gorlismeci de sorumluluk, baslik ve
etkinlik alanlarina 6nem atfetmistir. Konu alaninda yer
alan anahtar kelimeler alt alanini da 6nemli bulan
fotografci bu gorislerini su sekilde ifade etmistir:
“Anahtar kelimeler ¢cok 6nemli. Dogru anahtar kelimeler
girildiginde aranan fotograf ¢ok hizli ve verimli bir sekilde
bulunacaktir. Fotografgi, baslik, fotografta ki olay gibi

konulari da fotograflara erisim icin ¢ok o6nemli

Library, Archive, And Museum Research Journal; 2021, 2(2), 111-129.

www.lamrejournal.org



Dijital Fotograflarin Kataloglanmasi: Bir Standart Onerisi

118

gormekteyim.”. Bu gorislerden hareketle sorumluluk,
bashk ve etkinlik (olay) alanlarinin oncellenmesi uygun

bulundu.

8. Gorlisme: Bu gortisme de ise fotografgi stok fotograflari
ile ugrasmasi sebebiyle fotograflari ikiye ayirarak durumu
aciklamaya c¢alismistir.  Yaratici ve editoryal olan
fotograflari icin: “Yaratici fotograflarda herhangi bir bilgi
kaydetmiyorum. Sadece c¢ok genel bir baslik altinda
gruplayip arsivliyorum. Editoryal fotograflari da sadece yer
ve tarih belirtilmis gruplar halinde depoluyorum. Bence
boyle bir uygulama yeterli.” demistir. Konuyu kendi
alanina indirgemesi ve kullandig sistemleri géz 6niinde
bulundurarak cevaplamasi sebebiyle olaya dar bir acidan
bakan fotografci gene de konu, yer ve tarih basliklarina atif
yapmistir. Bu basliklarin en basit arsivleme sistemlerinde
dahi kullanilmakta oldugu boylece teyit edilmis oldu.

Boylece de basliklarin zorunlulugu kesinlestirildi.

9. Gorigme: “Bir fotografi tanimlamak igin oOncelikle
fotografin bir adinin, bashginin olmasi lazim. Ornegin
Ankara manzarasi, sokak saticilari, piknik yapan 6grenciler
vb.” diye s6ze baslayan fotograf¢i ve ayni zamanda arsivci
olan goérismeci en 6nce bashk ve fotografci lzerinde
durmus olaya hem bir fotograf¢i hem de bir bilgi uzmani
bakis acisi getirmistir. Buradan hareketle fotografcinin
yani sira fotograf basliginin da zorunlu olmasi gerekliligi

dogmustur.

Soru 2. Asagida yer alan 6neriyi incelediginizde gereksiz
veya eksik gordiigiiniiz alanlar ve alt alanlar var midir?

Varsa nelerdir?

5. Goriisme: Bu soruda fotografci bitiin alanlar igin genel
bir savunma vyaparak: “Hepsi arsivleme icin uygun
bashklar. Benim icin gereksiz olan bir madde baska bir
fotografci icin elzem olabilir. Eksik yok fazla var.” demistir.
Buradan hareketle baslik se¢imi ve daraltmasinda dikkatli
davranilmasi gerektigine karar verildi ¢linkii fotografci bu
konuyu agiklarken fotografciligin ve fotograf arsivlerinin

cesitliligi sebebi ile ihtiyaglarin da ¢ok gesitli olabilecegine

deginmistir.

6. Goriisme: Bu gorlismeci ise bu kadar detayi gereksiz
bulmustur. Ana alan olarak konu, tarih ve mekan bilgisini
onemli goren fotografci diger bilgileri bir amator olarak
gereksiz bulmaktadir. “Gereksiz gordigim vyerler var,
bana gore konu, tarih, mekan bilgisi yeterli. Ama benim
bakis agim sadece amatoér bir fotografci olarak, herkes
farkh sekillerde dislinebilir.” dedigi icin de farkli gérislere
de pay birakmistir denilebilir.

7. Goriisme: Bu soruda gorismeci ¢ok kati tavirla taslak
Uzerinden maddeleri sayarak gereksiz buldugu noktalari
dile getirmistir: “11-12-13-14 numarali maddelerin
arastirma sorusu goz 6niline alindiginda gereksiz oldugunu

distiniyorum.” demistir. Bu tezini de:

“Fotograf Uretiminin teknik detaylari, arsiv sistemi
disunuldiginde cok islevsel olmayabilir. Taranmasi olasi
alanlar olduklarini distinmuayorum.” diyerek
savunmustur. Bu goriisme sonucunda 11. Kamera Bilgisi
ve 12. EXIF Avyarlari basliklarinin arsiv sistemlerince
otomatik olarak fotografin EXIF bilgisinden ¢ekilmesinin ve
arka planda saklanmasinin uygun olacagina karar verildi.
Dizenleme programinin ise ¢ok o©onemli olmamasi
sebebiyle bilgisinin de tutulmasina gerekli olmayacagina
karar verilerek standart yapisindan gikartildi. Cekim bilgisi
alani ise biraz daha sadelestirme ve ayristirma yoluna
gidilerek dilzenlendi. Tur alt alani 8. Konu Alanina

kaydirildi, cerceveleme alt alani ise fotograf¢i goérisi

dogrultusunda standart taslagindan gikartildi.

8. Goriigme: Gorlismecimiz kendi bakis agisiyla olayi fazla
basite indirgeyerek: “Konular fazla karisik geldi. Soyle
aciklayayim: Fotografin teknik ve tarih bilgilerine ¢ok
gereksinim gorirsem zaten info bilgisinde kendiliginden
mevcut. Model sozlesmeleri zaten elektronik ortamda
degil kagit tizerinde yapiyoruz. Fotograflarima baktigimda
zaten 30 yillikta olsa tanimlayabiliyorum. Bu nedenle bu
kadar detay bir bilgi tutmuyorum. Seyahat

fotograflarimda hatirlayamadigim bir sey olursa
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seyahatim boyumca tuttugum gilinligime bakarim.
GUnlGgiime bakmakta su ana kadar ¢ok az yaptigim bir
yontem.” demistir. Buradan hareketle fotografin tarih
bilgisinin de sistemce ¢ekilebilir olmasi gerektigi
distnilmistir. Bu durumda tarih bilgisinden Cekim
Tarihinin otomatik secilerek gelmesi uygun bulundu.
Fotograf¢inin degindigi sozlesmelerin de istege bagh
olmasina karar

olarak sisteme yuklenebilir

verildi.

9. Goriisme: Fotografc ilk olarak tarih alaninda yeni bir
kapi gostermistir:  “Ana alanlardan Tarih  Alani
detaylandirilabilir. Fotografin ¢ekilme tarihi yani sira
fotografin dijitallestirilme tarihi de tutulabilir.” demistir.
Bu degerlendirmenin ardindan tarih alt alanina
dijitallestirme kismi da eklendi. Diizenleme Alaninin
gereksiz oldugunu belirten fotografgi bu alanin
standarttan kaldiriilmasinda da etkili olmustur. Baslik Alani
icinse “Baslik ve agiklama sadece baslik olmali. Notlar
kismi agiklama ve notlar kismi olarak diizenlenmeli. Baslik
daha anlasilir ve yalin olmalidir. Kompozisyon bilgisi bashk
icin fazla ayrintii olmus.” demistir. Verdigi bu fikirler
dogrultusunda Agiklama kismi Notlar Alanina tasindi.
Baslhgl sadece baslk olarak degerlendirip bilgilendirme
kismi Notlar Alanina tasindi. Baslikta ise Eser Bashgi ile
Koleksiyon Bashgl alanlari  birakildi.  Son  Onerisi
dogrultusunda 15. Kompozisyon Alani kapatilarak alt

alanlari agirlikta 8. Konu Alani altina tasindi.

Soru 3. Asagida yer alan kirmizi alanlarin gerekli
oldugunu disiinilyor musunuz? Olumlu ve olumsuz
yorumlariniz nelerdir? (Basim Yayim Alani: Basim, Sergi,
Yarisma; Cekildigi Yer (Fotografin ¢ekim noktasi; Galata

kulesinden gibi); Yayinlanma Tarihi; Model S6zlesmesi)

5. Goriisme: Standarda eklenmesi Ongorilen alanlari
degerlendirmelerini istenilen bu son soruda gériismeci

alanlarin gerekli oldugunu soylemistir.

“Profesyonel bir calisma olarak ele alindiginda kirmizi

alanlari kullanmaya ihtiya¢ vardir.” diyerek alanlarin
gerekliligini  belirtmistir. Bu goris Uzerine alanlarin

standart icinde yer alabilecegi degerlendirilmistir.

6. Goriisme: Alanlarin eklenmesi konusunda g¢ekimser
kalan goérismeci arsivleme yapmadigl icin bu alanlarin
gerekli olup olmadigina karar veremedi. Konuya titizlikle
yaklasilmasi  gerektigini  belirterek: “Arsivleme isi
hakikaten c¢ok titizlik isteyen bir konu, dogru
yapilmadiginda zaman ve emek kaybina neden olabilir. Bu
kadar detayli parametreye gerek var mi derseniz, arsivin
ne amagla taranacagini 6nceden 6n gérmek bu islerle
ugrasmayan birisi icin zor.” demistir. Bu gérliismecimizin

gorisi kararsiz olarak degerlendirildi.

7. Goriisme: “Kirmizi  alanlarin  gerekli oldugunu
disuiniyorum.” diyen gorismeci kirmizi  alanlarin
standartta yer almasi gerektigini belirtmistir. Bu gerekliligi
de aciklarken fotograflarin basilan, yayimlanan, model
iceren sanat oOgeleri oldugunu soylemektedir. Bu
gorismenin ardindan kirmizi alanlarin standartta yer

almasinin gerekli olduguna karar verilmistir.

8. Goriisme: Onceki sorularda oldugu gibi gériismeci bu
soruda da onerilen alanlari gereksiz bulmustur. Model
sozlesmelerini basili tutmanin dogru oldugunu belirtmis

diger alanlari ise islevsiz olarak nitelemistir.

9. Goriigme: Gorlismeci 6ncelikle yer alanina deginmistir.
“Yer alani olarak degil ama koordinat seklinde tanimlamak
daha uygun olabilir.
Turkiye/Ankara/Cankaya/Kizilay/Koordinatlar ~ seklinde
uluslararasi tanimlamalara daha uygun olur.” demistir. Bu
goristen hareketle yer alaninin hiyerarsik yapida
standartta yer almasina karar verilmistir. Diger alan
Onerilerini ise gereksiz gorip spesifik alanlarin yeterli
olacagini belirtmistir. “Diger kirmizi alanlar da gizel
ayrintilar igeriyor. Genel olarak baktigimizda eger online
bir sistemde arastirmacilara sunulacak bir yapi igin ise bazi

alanlar gereksiz olabilir. Arastirmacilar igin spesifik alanlar
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yeterlidir. Baslik, tarih, cografi koordinat, aciklama ve

fiziksel 6zellikler gibi.” demektedir.

3. Alt Yapi

Sayisal ortamda kullanilacak olan bir standart gelistirildigi
icin bu béliimde bir yazilimci uzmani olan Fatih Dokumaci
ile derinlemesine goérismeler yirataldd. Gorlismemiz
sonunda Ozetlenecek olursa Fatih Dokumaci séyle bir
gereksinimler listesi sunmaktadir:

1) Bir sunucu ve sunucuya kurulu Linux Pardus

2) Sunucu isletim sistemi ile paralellik arz eden bir yazilm
dili ve framework (Agik kaynak kodlu bir yazihm PHP gibi)
3) MYSQL veritabani

4) Her 1000 fotograf icin 100gb alan

5) XML tabanli veri alisverisini desteklemeli

Bu gereksinimlerin haricinde de sistemde olmasi
gerektigini dislindUgi bazi 6zellikleri de su sekildedir:

1) Otomatik Alan’in bilgileri cekmesi ama bu bilgilerin
diizenlenebilir olmasi gerektigini

2) Kisi, yer, seri.. vb. isimlerin listeler (zerinden
cekilmesini yoksa mikerrer veya yanlis yazilmis kayitlar

olmasinin kaginilmaz olacagini belirtmistir.

Yazihmsal olarak da cizgilerinin belirlenmeye calisildigi
standart Onerisinde Otomatik Alan’in bir kisminin
dizenlenebilir 6zellikte olmasi gerektigi de bu gériisme ile
ispatlanmis oldu. Boylece Degistirme Tarihi alt alani ile 3.
ve 4. ana alanlar sistem tarafindan otomatik ¢ekilen fakat
katalogcunun istegi durumunda degistirilebilecek olan

alanlar olarak belirlenmistir.

4. Turkiye’deki Uygulamalarin Standart Taslagina Gore

Degerlendirilmesi

Bu asamada tasarlanmis olan standart taslagi ile

Tirkiye’de kullanilmakta olan uygulamalar degerlendirildi.

Taslagin ve Turkiye’deki sistemlerin eksiklerinin ortaya

konmasi icin boyle bir karsilastirma yoluna gidildi.
Turkiye’de fotograf kataloglama adina standart yapi
kullanan 4 kurumdan 3’0 incelendi (Milli Kitiphane ile I1.
Abdiilhamit Dénemine Ait Fotograf Albiimleri (istanbul
Universitesi Nadir Eserler Kitiiphanesi) AAKK2'yi
kullandigi icin sadece Milli Kiitiphane degerlendirmeye
alindi). Kalan kurumlar belli bir standart vyapi
kullanmadiklari icin standart taslagi ile karsilastiriimadi.
Yapilan degerlendirmeler sonucunda standart taslaginin
Tirkiye’de kullanilan sistemler baz alindiginda taslagin
eksik yanlari olup olmadig tespit edilmeye calisildi ve
gerekliyse taslagi revize etme yoluna gidildi. Yapilan

degerlendirmeler su sekildedir:

4.1. Milli Kitiiphane

Onceki bolimlerde belirtildigi gibi AAKK2’yi kullanmakta

olan Milli Kitiphane’'de fotografa yonelik belirli bir

kataloglama yapilmamaktadir.
AAKK2'de yer alan temel alanlar ise soyle siralanabilir:

e |SBN-ISSN

e Yer Numarasi
e Yazar Adi

e Eser Adi

e Edisyon Alani
e Yayim Alani

e Fiziksel Niteleme Alani

e Notlar Alani
e Konu Basliklar
e Sorumluluk Ek Girisleri

e Seri Alani

Standart taslagiyla karsilastirildiginda taslagin, AAKK2
baslklarinin ¢ogunu karsilamakta oldugunu ve daha
fazlasini fotografik bilgi olarak da sundugu gorilmektedir.

Orneklenecek olursa:
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1. ISBN-ISSN
ID Alan
2. Yer Numarasi
Dosya Yolu
3. Yazar Adi
Fotografci
4. Eser Adi
Baslik Alani
5. Edisyon Alani
6. Yayim Alani Basim
Yayim Alani
7. Fiziksel Niteleme Alani
Fiziksel Niteleme Alani
8. Notlar Alani
Notlar ve Aciklama Alani
9. Konu Bagliklar
Konu Alani
10. Sorumluluk Ek Girisleri
Sorumluluk Alani
11. Seri Alani

Koleksiyon veya Fotograf Adi

Goruldugi Gzere edisyon alani haricinde standart taslagi
diger 10 alani karsilayabilmekte ve bunun diginda da
bircok detay sunabilmektedir. 7 ana 3’de alt alaniyla
AAKK2'nin islevlerini Ustlenebilen standart taslagi bu
asamada vyeterliligini ispatlamaktadir; keza bu alanlar
haricinde AAKK2'den farkli olarak taslagin toplamda 8 ana
alani daha bulunmaktadir. Bu karsilastirma
gostermektedir ki daha c¢ok basili materyaller igin
tasarlanmis olan AAKK2 dijital fotografi tanimlamakta

yetersiz kalmaktadir.

4.2. Anadolu Ajansi

Tirkiye’de fotograf konusunda en énemli kurumlardan

olan ajans 6nce de bahsedildigi gibi fotograf kataloglama
standardi kullanmakta olan tek kurumdur. Bu asamada
IPTC ile karsilastirilacak olan standart taslaginin bu
uluslararasi standart karsisinda ki eksi ve artilari ortaya
konacaktir. IPTC'nin alanlar ile standart taslagini

karsilastirdigimizda soyle bir sonug ortaya ¢ikmaktadir:

1. City: Fotografta gosterilen sehir Yer Alani

2. Country: Fotografta gosterilen tlke Yer Alani

3. Description: Agiklama alanidir Notlar ve Agiklama
Alani

4. Headline: Alt agiklama metni Notlar ve Agiklama

Alani

5. Intellectual Genre: Fotografin karakteristik
ozelliginin; entelektiiel, sanatsal, habersel, dogal vb.
sekilde tanimlandigi alandir.  Konu Bashgi (Tur)

6. Keywords: Anahtar kelime. Anahtar Kelime

7. Provinceor State: Bolgeler.
(Cukurova, Dersim, i¢c Anadolu vb.) Yer Alani
8. Scene Code: Fotografin cekildigi sahneyi (cevreyi)
tanimlayan bolimdir Sahne
9. Subject Code: Konu bashgi Konu Bashgi
10. Sublocation: Eger fotografta konu bilindik bir yerse
burada verilir Yer Alani
11. Date Created: Cekim Tarihi Cekim Tarihi
12. Description Writer: Fotografa aciklama ekleyen
veya aciklamayi dizenleyen kisinin tanimlandig
alandir.
13. Instructions: Telif haklari ve ambargolarin
belirtildigi alandir. izin ve Ambargolar
14. Job ID: Takip numarasi veya is akis numarasi olarak
tanimlanan alandir. ID Alani
15. Title : Bashk alanidir Eser Basligi
16. Copyright Notice: Telif haklari Telif Haklari
17. Creator: Fotografginin girildigi alandir.

Fotografcl
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18. Creator’'s Contact Info: Fotografcinin iletisim
bilgilerinin girildigi alandir. -

19. Creator’s Job Title: Fotograf¢inin is unvaninin
girildigi alandir. -

20. Credit Line: Fotograf basildiginda 6deme alacak kisi
veya kurum. Telif Haklar

21. Rights Usage Terms: Kullanim HaklariKullanim
Haklar

22. Source: Fotograf ajansinin girildigi kisimdir

Ajans Bilgisi

Yukarda yer alan karsilastirma incelendiginde standart

taslaginin IPTC'de yer alan 3 bashgi

tanimlayamadigi goriilmektedir. Bu spesifik alanlar
disinda kalan biitin alanlari ana ve alt alanlarn ile
tanimlayabilen standart taslagi, bu tanimlamalari 4 ana ve
alt alaniyla gerceklestirmektedir. Yani kalan 11 ana alani
ve alt alanlari ile IPTC'den daha fazla detay
sunabilmektedir. IPTC’'nin alaninin basinda fotograf
oldugunu distnuldigiinde standart taslaginin
tanimlayamadigi alanlarin genel bir dijital fotograf
kataloglama standardi igin 6nemli olmadigi soylenebilir.
Genel bir tanimlama standardi olaraksa IPTC'nin yetersiz

kaldigini sdylemek mimkindir.

4.3. Kog Universitesi Vehbi Kog Ankara Arastirmalari

Uygulama ve Aragstirma Merkezi

VEKAM'in alt yapi olarak DC (Dublin Core) kullandigina
daha 6nceki bolimlerde deginilmisti. DC'ye bakildiginda
15 temel alan igerdigi gorulmektedir (Dublin Core
Metadata Initiative, 2013). En yaygin kullanilan Ust veri
standardi olan DC ile standart taslagi su sekilde

karsilastinildi:

1. Contributor: Katki sunan
Sorumluluk Alani

2. Coverage: Mekansal Konu

Yer Alani
3. Creator: Yaratici
Fotografc
4. Date: Tarih
Tarih Alani
5. Description: Tanimlama
Notlar ve Agiklama Alani
6. Format: Format
Dosya Tiru

7. ldentifier: Tanimlayici

ID Numarasi
8. Language: Dil -
9. Publisher: Yayimci
Basim Yayim Alani

10. Rights: Teelif

Anlasmalar Alani
11. Relation: iliskiler
Seri, Koleksiyon, Yarisma, Sergi
12. Source: ilgili Kaynak
Koleksiyon Sahibi, Ajans
13. Subject: Konu
Konu Alani
14. Title: Baghk
Baslik Alani
15. Type: Tur

Konu Basligi (Tr)

Dijital kaynaklar, oOzellikle de internet kaynaklari igin
tasarlanan DC ile dijital fotograflari tanimlamak igin
gelistirilen standart taslaginin karsilastirildiginda taslagin
sadece “Dil” alanini karsilayamadigi goriilmektedir. Gorsel
materyallerin dili olmayacagi icin de bu eksiklik standart
taslagi agisindan 6nemli olmamaktadir. Bu karsilastirmada
9 ana alan ve 8 alt alanla DCnin 14 elementinin
ozelliklerini karsilayabilen standart taslagi bu asamada da
yeterliligini kanitlamistir. DC ise standart taslaginin 6 ana

ve 40 kusur alt alanini karsilayamamaktadir.
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Ulkemizde fotograflarin kataloglanmasi icin kullanilmakta
olan AAKK2, IPTC ve DC uluslararasi standartlari ile dijital
fotograflarin kataloglanmasi igin gelistirilmekte olan
standart taslaginin karsilastirildigi bu bolimde goraldi ki
standart taslagl bu U¢ standardin toplamda sadece 5
alanini karsilayamamaktadir. Bu alanlar da standartlarin
ozellikleri geregi fotograf kataloglama ile alakasiz veya isin
uzmanlarinca kullanigsiz bulunan alanlardir. Tersinden
bakildiginda ise bu 3 standart, olusturulmus olan standart
taslaginin birgok alanini tanimlamaktan uzak kalmistir.
Fotograf agisindan detay bilgileri barindiran alan ve alt
alanlarrile standart taslagi bu genel standartlarin fotograf
tanimlamadaki yetersizliklerini de ortaya koymustur.
AAKK2'nin bilgi merkezi materyali olarak fotografa 6nem
vermeyisi, IPTC'nin ajans bakis agisi ile fotografi
tanimlamasi, DC'nin ise sadece dijital olani tanimliyor
olmasi dijital fotografi tanimlamakta yetersiz kalmalarinin

sebepleridir.

Genis bir yelpazede degerlendirmelere tabi tutulan
standart taslagi ise bekleneni vermis ve ihtiyaci ve fazlasini
karsilar duruma gelmistir. Yapilan degerlendirmeler de
taslaga alan ya da alt alan eklemeyi gerektirecek bir
eksiklik bulunmamistir. Gelinen bu asamada standart
taslagi son halini almis olup artik taslak olmaktan ¢ikip

standart 6nerisi haline dontismistir.

SONUC VE ONERILER
1. Standart Onerisi Alan Tanimlamalari

Bu kisma kadar standart onerisi taslaktan oneri haline
getirilerek alan ve alt alanlari belirlendi ve belirlenen alan
ve alt alanlar disipline edildi. Alan ve alt alanlart ile iskelet
yapisi olusturulan standart 6nerisine son hali ise bu
kisimda verildi. Onerinin alanlari tek tek tanimlanarak
kurallara baglandi. Ozellikleri tanimlanan éneri son halini

almis oldu.

1.1. Ana Alan

Bu alan fotografi kataloglayan kisi tarafindan doldurulur.
Son diizenlemelerle ilk 5 alanini zorunlu tuttugumuz ana
kisim fotografin entelektiiel tanimlamasini yaptigimiz
alandir. Hem aitlik hem de icerik olarak tanimlamalarin yer

aldigi bu kisimda su detaylar islendi;

1) Sorumluluk Alani (Zorunlu Alan): Fotografin olusum
surecinde katki sunanlarin veya fotografin telif haklarina
sahip olanlarin tanimlandigi alanlardir. Zorunlu alandir.

e Fotografci (Zorunlu Alt Alan): Fotografi geken kisiyi
tanimlar. Belirsizse “Anonim” yazihr.

e Koleksiyon Sahibi (Fotograf¢i disinda ise):
Fotografin telif hakkini elinde bulunduran kisi veya
kurumu tanimlar. Bu kisi veya kurum fotografci
disinda birisiyse bu alanda belirtilir.

e Ajans Bilgisi: Fotograf¢inin calistig bir ajans varsa
bu alanda belirtilir.

e Model Adi: Fotografta yer alan modeller (kisiler)
varsa bu alanda belirtilir.

e Arka Plan Destek (Isikgi, sis¢i vb.): Fotografin
olusumuna katkida bulunan diger kisiler varsa bu
kisimda belirtilir.

2) Baglik Alani (Zorunlu Alan): Fotografin veya fotografin
bulundugu koleksiyonun, serinin isminin tanimlandig
alanlardir. Bu alanlardan en az birinin tanimlanmasi
zorunludur. Eger iki bilgiye de sahip degilsek konuya gore
fotografa bir isim atanir.

e Eser Bashgi (Zorunlu Alt Alan): Fotografginin
fotografa verdigi isim bu alanda tanimlanir. Eger
belirlenmis bir isim yoksa seri, koleksiyon veya
proje adi eger bunlar da yoksa

“Fotografcinin Adi - 1. Fotograf” seklinde sirayla

tanimlanir.

e Seri (Hikaye); Koleksiyon veya Proje Adi: Fotografin
yer aldig1 koleksiyon, proje veya serinin ismi bu
kisimda tanimlanir.

3) Yer Alani (Zorunlu Alan): Fotografi cekilen vyer

(...selalesi, ...kulesi, ...meydani vb.), sehir ve tlke
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isimlerinin tanimlandigi alanlardir. Bu bilgilerden en az

birinin girilmesi zorunludur.

Cekilen (Yer, Sehir, Ulke)(Zorunlu Alt Alan): Yer,
sehir ve Ulke kisimlari ayri ayri bu kisimda belirtilir.
istege bagli olarak koordinat bilgisi de verilebilir. Bu
bilgilerden en az birinin girilmesi zorunludur.

Secmeli alandir.

4) Konu Alani (Zorunlu Alan):Fotografta yer alan konunun

belirli standartlar cergevesinde, konu basliklari ve anahtar

kelimelerle tanimlandigi alandir. Anahtar kelimelerin de

konu basliklarinin da girilmesi zorunludur.

Konu Basligi (Zorunlu Alt Alan): Fotografin konusu

bu kisimda belirlenir. Bu alan igin Tiirk¢elestirilmis

ve Turkiyelilestirilmis bir konu basliklari listesine

ihtiyag vardir. Fotografin dogdugu Fransa,
fotografcilikta ki diger iki ekol olan Kanada ve
ingiltere’ye bakildiginda kendilerine ait konu
bagliklari listeleri kullandiklari  gorilmektedir.
Kittphanecilik alaninda hali hazirda bir ihtiyag olan
bu durumun fotograf kataloglama konusunda da
ihtiya¢ oldugu ortadadir.

Tir (Doga, spor, sokak vb.): Fotografin belirli bir
tlrd varsa bu alanda belirtilir. TUrler; Hava, Mimari,
Belgesel, Moda, Yiyecek, Manzara, Haber, Sanatsal,
Portre, Spor, Sokak, Savas, Vahsi Yasam (“Top 15
Genres of Photography That you Need to Know,”
2016) olarak tanimlanmistir.

Sahne (Su alti, gece, ic mekan vb.): Fotografin yer
aldigi belirli bir sahne varsa bu alanda belirtilir.
Sahneler alani serbest alandir. Mekan adlari,
konseptler de sahne olabilir.

Arka Plan (Duvar, gékytizii, vb.): Fotografa fon olan
tek tip bir arka plan varsa bu alanda belirtilir. Arka
Plan alani da serbest olarak belirlenmistir.

Renk (Varsa agirlikta olan bir veya iki renk):

Fotografta yer alan baskin veya ayirt edici bir renk

tonu varsa burada belirtilir. Se¢im ara ve ana
renkler arasindan yapilir.

Anahtar Kelimeler (Zorunlu Alt Alan): Konu
basliklari disinda kalan tanimlayici kelimelerin

eklendigi serbest alandir.

5) Notlar ve Agiklama Alani (Zorunlu Alan): Notlar alanina

eklenen Olay bolimi zorunlu alandir. Fotografta yer alan

olayi kisaca bu béliimde anlatilir. Bu bolim fotografin

Ozeti de sayilabilir. Fotografin hikayesi olarak yazilabilecek

kisimlar bu boélimde belirtilir.

6) Tarih Alan::

Notlar: Fotografla ilgili belirtiimesi gerekli gérilen
notlar bu kisimda belirtilir. Serbest metin alanidir.
Alt Yazi: Fotografin alt metni olarak yayinlanacak
olan, fotografin tek cimlelik 6zetidir. Serbest metin
alanidr.

Aciklama:

Olay (Eylem, hareket; konuda ki durum)(Zorunlu Alt
Alan): Fotograftaki olayin ya da durumun
aciklandigi alandir. Fotografin tanimini yapar. Kim,
nerede, ne yapiyor gibi sorularin cevabini igerir.
Serbest metin alanidir.

Kisi (Pozisyon): Fotografta yer alan kisi veya kisilerin
karedeki pozisyonlarinin belirtildigi bolimddr.
Serbest metin alanidir.

Model Rolii (Modelin konuda ki gérevi): Fotografa
konu bir modelse (kisiyse) fotografta ki konuya
gore modelin rollintin anlatildigi alandir.

Nesne (Pozisyon): Fotografta yer alan nesnelerin ve
hayvanlarin  6nemliyse yerlerinin  anlatildig
kisimdir. Serbest metin alanidir.

Kiltiir (Konunun ait oldugu bir kdltir var ise
belirtilir): Fotograf belirgin bir kaltlrel alt yapiy
belgeliyorsa bu kisimda belirtilir. Serbest metin
alanidir.

Fotografin saglama, yayinlanma ve

dijitallestirme tarihlerinin tanimlandig alanlardir. Tarihler

gilin.ay.yil seklinde girilir. Zorunlu alan degildir.
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e Saglama Tarihi: Fotografin koleksiyona dahil
edildigi tarihtir.

e Yayinlanma Tarihi: Eger fotograf basili veya
elektronik bir mecrada yayinlanmissa yayinlanma
tarihi bu alanda belirtilir.

e Dijitallestirme Tarihi: Eger fotograf sonradan
dijitallestiriimisse de bu alanda dijitallestiriime
tarihi belirtilir.

7) Basim Yayim Alani: Fotografin basim, sergi veya
yarisma katilim bilgilerinin tanimlandigi alanlardir. Zorunlu
alan degildir.

e Basim: Eger fotograf dijital veya basili bir mecrada
yayinlandiysa bu alanda yayimci belirtilir.

e Sergi: Eger fotograf dijital veya basili olarak bir
sergide yer aldiysa bu alanda sergi adi belirtilir.

e Yarisma: Eger fotograf bir yarismada o6dil veya
sergileme aldiysa bu alanda yarisma adi belirtilir.

8) Anlagmalar Alani: Fotografin kullanimi ve telifiyle ilgili
bltin haklarin tanimlandigi alanlardir. Zorunlu alan
degildir.

e fzin ve Ambargolar: Fotografin kullanimi ile ilgili

kurumsal izinler ve yasaklar burada belirtilir.

e Telif Haklari: Fotografin telif haklari bu alanda
belirtilir.

o Kullanim Haklari: Fotografin hak sahibinin
belirledigi kullanim kosullari bu kisimda belirtilir.

e Model Sézlesmesi: Fotografta yer alan kisinin
haklari alindiysa bu kisimda belirtilir.

9) Cekim Bilgisi: Fotografin ¢ekim yontemi ile ilgili
bilgilerin tanimlandigi alanlardir. Zorunlu alan degildir.

e (Cekim Teknigi (Pan teknigi, uzun pozlama, siliiet
vb.): Fotografik cekim tekniklerinden hangisinin
kullanildigi bu alanda belirtilir. Bu kisim serbest
metin alanidir teknikler belirli bir listeden
secilmezler.

e Dikey Kesit (Kameranin konuya gére konumu;

asagida, ortada, yukarida): Kameranin konuya ve

yere gore yuksekliginin belirtildigi alandir. Segcmeli alandir.
Asagida, ortada veya yukarida olarak segilir.

o A¢l (Cekim agisi; sag alttan, lstten, soldan vb.):
Kameranin konuya gore durdugu acinin belirtildigi
alandir. Bu kisim serbest metin alanidir agiyi
katalogcu tarif eder.

e Uzaklhk (Konuya veya O6zneye olan mesafe):
Kameranin konuya olan mesafesi bu alanda
belirtilir. Bu kisim serbest metin alanidir.

e Yon (Yatay veya dikey): Kameranin dik mi yan mi
tutuldugu bu alanda belirtilir. Se¢meli alandir.
Yatay veya dikey olarak secilir.

10) Etkinlik Alani (Zorunlu Alan): Fotografin cekildigi
etkinligin tanimlandigi alanlardir. Zorunlu alan degildir.

o Ftkinlik:

- Ad: Etkinligin adi bu alanda belirtilir.

- Tir: Etkinligin tGrG bu alanda belirtilir. Serbest
metin alanidir. Seminer, toplanti, festival, spor
musabakasi... vb. bu kisimda tanimlanir.

- Tarih: Etkinligin baslangi¢ ve bitis tarihleri bu

alanda belirtilir. Gun.ay.yil seklinde tanimlanir.

1.2. Otomatik Alan

Otomatik Alan ise daha 6ncede (lizerinde duruldugu gibi
standardin kullanilacagi sistemin otomatik olarak fotograf
dosyasindan ¢cekmesi beklenen alandir. Kullaniimakta olan
batin  kataloglarin  elektronik  ortamda  oldugu
diisinilirse standart oOnerisi icinde sistem gereksinimi
olmamasi diisiinilemez. Tasarlanan bu otomatik alanin ilk
3 alaninin zorunlu olmasina eger fotograf dosyasinda bu
bilgiler yoksa, eksikse, diizensizse veya giivenilir degilse
katalogcu tarafindan elle doldurulmasina karar verildi.
Otomatik olarak tanimladigimiz alanin detaylari ise su

sekildedir;

1) ID Alani (Zorunlu Alan): Fotograflara sistem tarafindan
verilen tekil numaralarin tanimlandigi alanlardir. Alfa-

nimerik olacak olan bu tekil numaralarin ilk t¢ harfi ait
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olduklari arsivin isim kodu olacak olup kalan rakamlarsa
arsive giris tarihine ve giris sirasina goére verilecektir.
Ornegin  Hacettepe  Universitesi  Kiitiiphanesi'ne
28.04.2018 tarihinde girilen ilk fotograf icin su sekilde
numara  olusturulacaktir:  Hacettepe  Universitesi
Kitiphanesi: HUK, giris tarihi: 28042018 ve sira numarasi
1 olacak sekilde ID numarasi HUK280420181 olarak
atanacaktir. Zorunlu alandir.

2) Fiziksel Niteleme Alani (Zorunlu Alan): Fotograf
dosyasinin  boyutlarinin  ve  6zelliklerinin  gekildigi
alanlardir. Zorunlu alandir.

e Boyut (Zorunlu Alt Alan): Fotografin piksel olarak
Olgilerinin gekildigi alandir.

e (6ziintirliik (Zorunlu Alt Alan): Fotografin dpi
degerinin cekildigi alandir.

e Dosya Tiirii (Zorunlu Alt Alan): Fotografin dosya
tlrtnln belirtildigi alandir (jpj, raw, png, tif... vb.).

e Dosya Yolu: Fotografin dosya yolunun belirtildigi
alandir. Fotografin sunucuda nerede bulundugunu
gosterir.

3) Tarih Alani (Zorunlu Alan): Fotografin olusturma
(cekim) ve degistirme (duzenleme veya aktarim)
tarihlerinin  ¢ekildigi  alandir.  Glin.ay.yil  seklinde
tanimlanir. Zorunlu alandir.

e (Cekim Tarihi (Zorunlu Alt Alan): Fotografin gekildigi
tarihtir.

e Degistirme  Tarihi  (Diizenleme):  Fotografin
bilgisayara aktarimi veya dizenlendigi tarihtir.
Manuel olarak diizenlenebilir.

4) Kamera Bilgisi: Fotografin ¢ekildigi fotograf
makinesinin marka-modelinin ¢ekildigi alandir. Zorunlu
alan degildir.

5) Kamera Ayarlari (EXIF): Fotograf cekilirken kullanilan
ayarlarin ¢ekildigi alandir. Bilgiler gercekle

ortismuyor veya eksikse dizenlenebilir. Zorunlu alan
degildir.

e Diyafram: F degeri olarak cekilir.

e Enstantane: Saniye degeri olarak gekilir.

e [SO: ISO degeri olarak cekilir.+

e Poz Teldfisi: -/+ 5 deger araliginda cekilir.

e Beyaz Dengesi: Otomatik mi elle mi ayarlandig
bilgisi varsa cekilir.

e (Cekim Modu: Ozel bir ¢ekim modu kullanildiysa
bilgisi cekilir.

o Olgim Modu: 3 6lgim modundan (Nokta,
ortalama, merkez agirlikli ortalama) hangisinin
kullanildigi bilgisi gekilir.

e Odak Uzunlugu: Kag mm odak uzunlugunda ¢ekim
yapildigi bilgisi varsa gekilir.

e Flas: Flag kullanihp kullanilmadig belirtilir.

e stk Kaynadi: Bir i1sik kaynag bilgisi varsa cekilir.

o Keskinlik Alani: Bir keskinlik bilgisi varsa gekilir.

e Doygunluk: Bir doygunluk bilgisi varsa cekilir.

o Karsithk: Bir karsithk bilgisi varsa gekilir.

e Parlaklik: Bir parlakhk bilgisi varsa cekilir

Standart Onerisi gelistirmeyi amaclayan calismada, farkli
bircok alandan ve degisik goristen faydalaniimistir. Bu
surecte, fotografin diinyadaki ve tlkemizdeki yeri ortaya
konulmustur. Fotografin bilgi merkezlerindeki roli
degerlendirilmis, gelistirilen uygulamalar irdelenmis ve
eksikleri tespit edilmeye galisiimistir. Bilginin ve fotografin
tarihini izledigimiz calisma boyunca kilometre taslari
olusturuldu. Fotografin kapsami, giicli ve degeri irdelendi.
Bilgi merkezlerinin bu alana egilisi ve 0Onemseyisi
kronolojik olarak ele alindi. Bu sirecte fotografin gercek
anlamda tanimlanmasinin eksik oldugu gorildi. Keza
bircok farkh kurulus fotografi tanimlamak igin “bilgi
uzmani” gozii ile standart galismalari ylritse de fotografin
diger kullanici ve Ureticilerinin fikirlerine bu ¢alismalarinda
yer vermemistir. Bu da fotografin “eksik” nitelenmesine

yol agmaktadir.

Calisma, ana ve alt alanlari ile dijital fotografi en genis
sekilde tanimlayabilmek icin tasarlanmistir. Yapilan

karsilastirmalar ve degerlendirmeler bu sonucu dogrular
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niteliktedir. ~ Calismanin  seyri boyunca  ¢esitli
degerlendirmelere tabi tutulan standart taslagi, calisma
sonucunda oneri haline gelmistir. Derleme ve gorismeler
asamasinda genel halini alan taslak, Tirkiye'deki
uygulamalarla karsilastirnildiktan sonra yeniden
degerlendiriimis ve bir o6neri haline dontsmistar.
Karsilastirma silirecinde taslaga en yakin sonuglari veren
Dublin Core standardi, taslagin 6 ana ve 42 alt alanini
karsilayamamistir. Buna karsin taslak, Dublin Core
standardinin  sadece dil alanini  karsilayamamustir.
Dolayisiyla taslagin, Dublin Core standardindan ¢ok daha
genis bir tanimlama yelpazesi oldugu gériilmektedir. Ote
yandan ¢ok daha fazla detaya inen IPTC Standardi ise
detaylandirma konusunda taslagin 11 ana ve 53 alt alanini

karsilayamamistir. Bu kapsamda taslak, dijital fotografi

derinlemesine tanimlayarak diger standartlardan daha

islevsel oldugunu kanitlamistir.

Diinya genelinde ortaklasa vyuritilen ve gelistirilen
standartlarinda  kullanim alani  giderek daralirken
Ulkemizde heniiz bir standartlasma c¢alismasi dahi

ylritiilmemistir. Genel standartlarla durum idare

ediliyor olsa da sonug olarak fotograflar tam anlamiyla
tanimlanamadigi icin bulunamayacak ve arsivlerde vyitip
gideceklerdir. Sonug olarak fotografin tanimlanmasi gorsel
bir materyal olmasi sebebiyle hayatidir. Cink{ bir yazih
eseri metin ici kelimelerden bulabilirsiniz fakat fotografin
metin taramalarinda bulunabilmesinin tek yolu iyi bir

tanimlamadan ge¢mektedir.

Elde edilen sonuglar dogrultusunda galismanin dnerileri su

sekildedir:

¢ Oncelikle derleme kanunu revize edilerek fotografa daha
genis ve tanimlayic bir alan ayirmak gereklidir. Fotograf
derlenmesi gereken bir yapitsa da bir yayinevi isin iginde
olmadigi icin bu belge gerekli sekillerde
denetlenememekte ve derlenememektedir.

e Gorsel tarihe sahip ¢ikma yolunda farkli kurumlarda

derleniyor da olsa dijital fotograf kataloglama standart

Onerisi kullanilarak ortak bir yapi olusturulmalidir.
Standart Onerisi sayesinde Tuirkiye Fotograflari Toplu
Katalogu olusturma sansi da dogacaktir.

e Standart Onerisinin islevsel olabilmesi i¢in kendi konu
basliklari listemizi de olusturma yoluna gidilmelidir. Bu
asamada Amerika Ornegi alinarak revize edilebilir. Fakat
kesinlikle  kiltirel alt yapimiza gbére yeniden
tasarlanmalidir.

e Standart onerisinin kullanilacagl kurumlar sistem
gereksinimlerini  standart  Onerisine  uygun hale
getirmelidirler. Sistem gereksinimlerine zaten ¢alismada
yer verilmistir.

¢ Fotograflarin kataloglamasi yapilacak kurumlarda bu isi
fotografcilik egitimi de almis uzmanlar yapmaldir. Bu
sebeple fotograf katalogu yapacak kisiler yetistirilmelidir.
¢ Fotograflari kataloglayacak uzmanlari yetistirme

adina bilgi ve belge yonetimi bélimleri ile fotograf
bolimleri ortak calismalidir. Bilgi ve belge yonetimi
béliimlerinin son senesine segmeli olarak fotografciliktan
dersler eklenerek 6grenciler bu alanda bilgilendirilmelidir.
e Derleme disinda kalan kurum ve kuruluslarin geriye
donik arsivleri de taranarak dijital ortama aktariimali,
kataloglamasi yapilmali ve erisime agiimalidir. Bu konuda
devlet, is birligine tesvik edici olmali ve bu tip projeleri
fonlamaldir.

* Bu calismalara sivil toplum kuruluglari (Ornegin fotograf
dernekleri) da dahil edilmeli ve ellerinde yer alan
dermeleri bu ortak havuza aktarmalari saglanmalidir. Bu
yontem de is birligi esas alinarak yapilmali ve devlet
desteginde olmalidir

e Boylesi bir projeyi Milli Kitliphane basta olmak Gzere
mesleki STK’lar, Turk Tarih Kurumu, Sanayi ve Teknoloji

Bakanhgi, Kultir Bakanligi birlikte yurutmelidir.

Eger ki fotograf konusunda ortaya bir ciddiyet koymaz ve
bu yapilandirmalara gitmezsek yikselen teknoloji ile
birlikte durum iginden ¢ikilmaz bir hal alacaktir. Simdiki
kosullarda bile yonetilmesi zor olan goérsel hafiza giin

gectikce daha da bliyliyecektir. Bu sebeplerle yetkili
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kurumlar Ustiine diseni yapmali ve bu eksikligimize care
olacak calismalara 6n ayak olmalidir. Akademisyenler bu
konuda farkindalik yaratmaya galismali ve konuyu bilimsel
calismalari ile desteklemelidirler. Standart 6nerisinin bu

yolda bir kilometre tasi olacagi disiinilmektedir.
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Oz: Bilgiye erisim siirecinde temel basvuru kurumlari olan kiitiiphaneler ve
bilgi merkezlerinin kullanimi, salgin déneminde yalnizca yetiskin bireyleri
etkilememis ayni zamanda gocuklarin kitiphaneleri kullanim yayginhginin
da azalmasina sebep olmustur. Kitiiphane bilinyesindeki materyallerinden
dogrudan vyararlanamayan c¢ocuklara alternatif olusturmak ve okuma
kalturtint yayginlastirmak amaciyla Kuatiip-Anne Platformu tarafindan
KutGphane Sehri Projesi gergeklestirilmistir. Bu proje ile ayni sehirde yasayan
gocuklara kitaplar gonderilerek ¢ocuklarin  kendi kutiiphanelerini
kurabilmeleri icin bir adim atilmistir. Projenin hedefleri arasinda yer alan
Okuma Kiltirt Altyapisi ¢alismasi ile Ankara ili blnyesinde yer alan
kitiiphane ve kitabevlerinin bir harita tizerine yerlestirilmesi amaglanmistir.
Bu calisma kapsaminda Ankara Okuma Kulturi Altyapisi hakkinda genel
bilgiler verilerek ¢alismanin hazirlanma sireci, nasil sonuglandigi, bu

konudaki 6neriler ve degerlendirmeler ele alinacaktir.
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Kiitiiphane.

ABSTRACT: The use of libraries and information centers, which are the
main reference institutions for access to the information, did not only
affect individuals during the pandemic period, but also led to a decrease
in the use of information. The Library City Project was carried out by the
Kuttp-Anne Platform in order to create an alternative for children who
cannot directly benefit from the library materials and to spread the
reading culture. With this project, books were sent to children living in the
same city, so a step was taken for children to establish their own libraries
with these books. With the Reading Culture Infrastructure study, which is
among the project, it is aimed to place the libraries and bookstores in
Ankara province on a map. In this study, general information about Ankara
Reading Culture Infrastructure, the process of providing data, how it

results, suggestions and evaluations on this subject will be discussed.
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GIRIS

Ozgirliik, refah, toplumun ve bireylerin gelismesi temel
insani degerlerdir. Bunlar ancak bilgili vatandaslarin
demokratik haklarini kullanma ve toplumda etkin rol
oynama vyetileri araciligiyla kazanilir. Yapici katiim ve
demokrasinin gelismesi tatminkar egitime oldugu kadar
bilgi, dislince, kiltir ve enformasyona serbestce ve
sinirsizca erisime dayanir (Tonta, 1955, s.144). Bilgiye
ulasmada temel basvuru kaynaklari olan kiitliphanelerin
varligi hakkinda toplumun bilgilendirilmesi ve tesvik
edilmesi gerekmektedir. Boylece olusacak okuma kaltiiri
yasam boyu egitimin bir parcasi haline gelecektir. Okuma
kiltirinin ortaya konmasinda satilan ve basilan kitap
sayisl, kisi basina okunan ortalama kitap sayisi, okunan
gazete sayisi vb. gibi 6l¢ltler alinabilir. Bununla birlikte bir
toplumdaki kitliphane sayisi ve kitiphanelerin kullanimi
ile evlerde kitaplik ya da kiitliphane bulunmasi da okuma
klltlrinU belirleyen 6lgutler arasinda gosterilir (Altunbay,
2020, s.917). Toplumda okuma kiltlrinin
olusabilmesinde kltlphane ve kitabevi kullaniminin etkisi
buyuktir. Cunku evinde, sinifinda, okulunda ve yasadig
bolgede kitaplik veya kitiphane bulunan o6grenciler
kitaplarla bir arada olmakta; kitaplar hayatlarinin bir

parcasi haline gelmektedir (Altunbay, 2020, s.927).

Kituphane Sehri Projesi; Tiirkiye Yayincilar Birligi’nin T.C.
Disisleri Bakanligi Avrupa Birligi Baskanligi Ortakliklar ve
Aglar Hibe Programi hibesiyle hayata gegcirdigi OKUYAY
Platformu kapsaminda Kitlip-Anne Platformunca Ankara
ve Konya’da gerceklestirilen bir pilot projedir (“Kitlp-
Anne Platformu”, 2020).

Proje ile COVID-19 salgini nedeniyle sosyal yasantilarina
evlerinde devam eden 3-6 ve 7-10 yas arasi ¢ocuklar ve
onlara bakmakla yiikimli olan yetiskinlere destek olmaya
yonelik calismalarin yiritilmesi amaglanmistir. Okuma

kaltirinu yayginlastirmak, g¢ocuklarin kitap ile iletisimin

cesitli ve dogru yontemlerle gergeklestirmelerini saglamak
hedeflenmistir.  Bireyler kendilerini ve toplumsal
cevrelerini gelistirmeleri i¢in var olan kaynaklari nasil
kullanmalari gerektigini bilmelidirler. Bu noktada, bilgi ve
yasam boyu oOgrenme merkezleri olan kitliphanelere

onemli gorevler dismektedir (Sangkaeo, 1999, s.2-3).

Salgin sonrasinda kiitiphanelerin c¢ocuklarin  sosyal
yasantilarinda bir yeri olmasina iliskin rehber bir harita
olusturarak ailelerin  okuma  kiltlrli  altyapisini
kesfetmeleri saglanmaya c¢alisilmistir. Bu g¢alisma
kapsaminda Kitliphane Sehri Projesi Ankara ili
blinyesinde gerceklestirilen Okuma Kultlird Altyapisi

faaliyetlerinden s6z edilecektir.

Okuma kultiri; okumanin aliskanliga ve elestirel okuma
becerisine dénilismesiyle erisilen okuma diizeyi, kisinin
yasamda bildigi veya bilmedigi her seyi iyi bir okur bakis
acisiyla algilama vyetisi, evrensel okuryazarlik olarak
tanimlanabilir. Okuma kiltiri sadece kitap veya yazili
materyalleri okumayi degil; gorsel, isitsel ve de dislinsel
olarak aktif olmayi kapsar (“Okuma Kiltiiri Kitapgigr”,
2020). Toplumsal bir kaltirden s6z etmek igin bireylerin
birey olmaktan ¢ikip toplumu temsil yetenegini kazanmis
olmalari gerekmektedir. Ancak okuma eylemi ¢ocukluktan
itibaren bir aliskanlk haline getirildiginde bu yetenege

sahip olunabilmektedir

(Cevher, 2015, s.56). Okuma kiltlirini olusturmak
amaciyla, c¢ocuklari kitaba tesvik edebilmek igin;
Kittphane Sehri Projesi ile belirlenen apartmanlardaki 3-
10 yas arasi tlim cocuklara yaslarina uygun kitaplar
gonderilmis, ailelerine ise farkli konularda ve uzman
katilimcilarin katkilariyla seminer programlari
diizenlenmistir. Bu sayede erken vyasta cocuklarin
kitaplarla olan iletisiminin gelisimini, gelecekte okumayi
keyifli bulma olasiligini ve ¢ocugun okul performansini da

glclendirdigine dair farkindahgi arttirmak hedeflenmistir.
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Okuma kdltiirinlG olusturmak amaciyla, ¢ocuklari kitaba
tesvik edebilmek icin; Kutliphane Sehri Projesi ile
belirlenen apartmanlardaki 3-10 yas arasi tim c¢ocuklara
yaslarina uygun kitaplar génderilmis, ailelerine ise farkh
konularda ve uzman katihmcilarin katkilariyla seminer
programlari dizenlenmistir. Bu sayede erken vyasta
cocuklarin kitaplarla olan iletisiminin gelisimini, gelecekte
okumayi keyifli bulma olasihgini ve g¢ocugun okul

performansini  da glglendirdigine dair farkindahgi

arttirmak hedeflenmistir.

KUTUP-ANNE PLATFORMU

MODURL »  KOTORUNILON KOTAPLAR »  KOTOPWANE S04 PROUES »  BROICASFLOMPSOUEH »  GALDH RITEM g

Hos Geldiniz

o0 oroymes Pakinidan pola (AN LT B
o YaLam kaltwni ariracas, hayd GO devissierecel v
o ) el o e S KO QRO ik (Tt
e adr

Batip hnar Hadbints B

Sekil 1. Kiitiip-anne Platformu Sayfasindan Ulasilabilecek Olan Ankara
Okuma Kiltird Altyapisi Verilerine Ait Site Ekrani.

Kaynak: (Kutup-Anne Platformu, 2020,
https://www.kutupanne.com/kutuphanesehri/)

S6z konusu haritalama calismasi T.C. Kiltir ve Turizm
Bakanligi Katlphaneler ve Yayimlar Genel Muadurlaga
sitesinde yer alan kittphaneler listesinden (“T.C. Kiiltur ve
Turizm Bakanligi Kitliphaneler ve Yayimlar Genel
Madarliigt, Katuphaneler Listesi”, 2020), MEB Z-
kitiphaneler listesinden (“MEB Z-Kitlphaneler Listesi”,
2020); Ankara Genglik ve Spor il Midurliigi sitesindeki
kurum listeleri (“Genglik Merkezleri Listesi”, 2020) ele
alinarak katiaphanelerin bilgilerine ek olarak kitabevleri
bilgilerine ise Ankara’da baslica bilinen kitabevleri siteleri
referans alinarak hazirlanmistir. S6zi gegen elektronik
ortam verilerinden toplamda 206 kitliphane ve kitabevi
bilgisine ulasilmis, bunlardan 195’i harita Uzerinde
konumlandinimistir. Harita Uzerine yerlestirilemeyen 11
adet kiitiphane adresi bilgilerine ulasilamamistir. Buna

gore; tirlerine gore siniflandirilarak, kendi iglerinde alt

baglklara ayrilan kitUphanelerin ve kitabevlerinin
bilgilerine ulasilmasinin ardindan Ankara Okuma Kiiltira
Altyapisi bashgl altinda veri girisine baslanmistir. Ankara
ili, 25 ilcesinde mevcut 5 farkh tirdeki kitiphaneler ve
kitabevleri, Google My Maps uygulamasi Uzerinden veri
girisi yapilarak haritaya eklenmistir. Kiitiphanelerin bagl
oldugu turlere gore, harita UGzerinde farkli renkte
ikonlarda, kitliphane semboliinde mevcut konumlarina
gore yerlestirilmistir: belediye kitliphaneleri yesil, cocuk
kiitiphaneleri mor, halk kiitiphaneleri turuncu, genglik
merkezleri kahverengi, kitabevleri mavi, Z-kittphaneler

ise sari renkte isaretlenmistir.

Yesil renkte 4 adet veri girisi yapilan belediye
kitGphaneleri Altindag ve Mamak cevresinde aktif olarak

hizmet vermektedir. Cocuk kituphaneleri ise

mor renkte olup 6 adedi de Cankaya ilgesinde yer
almaktadir. Kahverengi renkte ikona sahip genglik
merkezleri, Ankara’nin farkli ilgelerinde harita Uzerine
konumlandinlarak 13 adet veri girisi yapilmistir.
Kitiphaneler ve Yayimlar Genel Mudirligi sitesinden
ulasilan 57 halk kitiphanesinin 10’u adres bilgisi
yetersizligi sebebiyle haritaya yansitilmamistir. Turuncu
renkte ikonlarda haritaya yerlestirilen 47 halk kiitliphanesi
¢ogunlukla; Cankaya, Sincan, Kegioren, Yenimahalle ve
Mamak ilcelerinde yayillim gostermektedir. Etimesgut
ilcesi  haric  Ankara’min  tim ilcelerinde  halk

kUtuphanelerinin yer aldigl gozlemlenmistir.

D&R Kitabevi (“D&R Kitabevleri Listesi”, 2020), Arkadas
Kitabevi (“Arkadas Kitabevleri Listesi”, 2020), Dost
Kitabevi (“Dost Kitabevleri Listesi”, 2020), Remzi Kitabevi
(“Remzi Kitabevleri listesi”, 2020), Liman Kitap-Kahve
Kitabevleri (“Liman Kitabevleri Listesi”, 2020), internet
sitelerinde yer alan adres bilgileri referans alinarak 31 adet
veri girisi yapilmistir. Mavi renkte ikonlarda haritaya

yerlestirilen kitabevleri; Cankaya, Yenimahalle, Pursaklar
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ve Kegioren ilgelerinde g¢ogunluk gostermektedir. Adi

Belediye Cocuk Halk Genglik Kitabevleri Z- Top

Kutip. Kutip. Kutiip. Merkezleri Kutip. lam
Akyurt 1 1 2
Altindag 2 2 1 1 3 9
Ayas 2 5 7
Bala 2 2
Beypazari 2 1 1 4
Camlidere 1 1
Cankaya 6 6 1 18 20 51
Cubuk 1 3 4
Elmadag 2 2 4
Etimesgut 0 1 7 8
Evren 1 1
Golbasi 2 1 3 6
Gudual 1 2 3
Haymana * 2 2
Kahramankazan 1 2 3
Kalecik 1 1 2
Kegioren 4 2 2 10 18
Kizilcahamam 1 2 3
Mamak 2 3 1 5 11
Nallihan 1 2 3
Polath 2 1 3 6
Pursaklar 2 1 2 3 8
Sincan 5 1 6 12
Sereflikoghisar 1 1 1 3
Yenimahalle 3 3 6 10 22
Toplam 4 6 47 13 31 94 195

gecen kitabevlerinin genelinde AVM iclerinde yer aldigi ve

daha c¢ok sehir merkezlerinde faaliyette oldugu
gozlemlenmistir. Buna bagli olarak alisveris merkezlerinin
var oldugu

oldugu ilcelerde kitabevlerinin yaygin

gorilmektedir.

MEB Z-kitliphaneler listesinden bilgilerine ulasilan, 95
adet kiitiphane bilgisinden 94’0 haritaya yerlestirilmistir.
Sari renkte ikonlara sahip kiatiphaneler ¢ogunlukla;
Cankaya, Kegioren,
Etimesgut, Sincan, Ayas, Mamak ilcelerinde yayginlik
gostermektedir. Bala, Camlidere, Evren ilgelerinde Z-

kitiphane yer almadigi gézlemlenmistir.

Kituphanelerin ve kitabevlerinin konumlarinin yani sira

iletisim bilgileri, agik adresleri, kurumsal internet

sayfalarina da yer verilmistir.

Kituphanelerin harita Gzerindeki bu dagilimi sayesinde,
Ankara’nin ilgelerinde yer alan kitliphane ve kitabevi

yogunluguna erisilebilir ve aranan materyalin kisinin

mevcut konumuna gore yakin olan adres bilgisine kullanici

kolayca ulasabilir.

Genel olarak harita (Gzerinde, kitiphanelerin ve
kitabevlerinin dagihmina goz atildiginda, her ilgeye dogru
orantida bir yerlestirme olmadigi gorilmistir. Belirtilen
kiitiphane turlerinden her biri ve kitabevleri Ankara’nin
her ilgesinde bulunmamaktadir. Kiitiphane tiirlerinden en
¢ok veri elde edilen Z-kiitliphanelere bile her ilgede
rastlanmamaktadir.

ilcelerdeki, kiittiphaneler ve kitabevlerinin sayisal verileri

tabloda incelenmistir. (Tablo 1)

Tablo 1. Kutliphaneler ve Yayimlar Genel MudurlGgu Sitesinde Yer Alan
Kutiphaneler Listesinden, MEB Z-kutiiphaneler Listesinden Ankara
Genglik ve Spor il Mudiirliigii Sitesindeki Kurum Listeleri, Ele Alinarak
Kuttphanelerin Bilgilerine, Kitabevleri Bilgilerine ise Baslica Bilinen
Kitabevleri Siteleri Referans Alinarak

Hazirlanmistir.

*Kutiphaneler ve Yayimlar Genel MudurlGgi sitesinde
Haymana ilgesinde 1 halk kitiphanesi mevcuttur fakat
adres bilgisi yetersizliginden dolayi haritaya
eklenmemistir. Benzer sekilde; Mamak ilgesinde yer alan
10 halk kitaphanesi icinden 7’sinin, Sincan icerisinde yer
alan 7 halk katuphanesinden 2’sinin adres bilgilerine

ulasilamamustir.

Ek olarak Z-kittuphaneler igerisinde yer alan Sincan
ilcesinde bulunan bir kitlphanenin de harita Uzerinde

adresi bulunamamistir.

Ankara’daki ilceler ve ilcelerdeki kiitiphaneler ve

kitabevleri goz 6nine alindiginda, 195 adet verinin 51'i;
yani doértte birinden daha fazlasi Cankaya ilcesinde yer
almaktadir. Kiitiphane tirlerine gore ilgelerdeki dagilimin
arasinda dogru bir oranti bulunmamasina ragmen
Ankara’nin ¢ok gelismemis ilcelerine gore merkez haline
gelmis

ilcelerde, daha fazla kutliphane bulundugu

gorilmektedir. Kitabevlerinde bu durumun daha da

belirgin oldugu anlasilabilmektedir.

Kittphane turleri ve kitabevleri icerisinden en yaygin
dagihma sahip olan halk kitlphaneleri neredeyse her

ilcede bulunmaktadir (yalnizca Etimesgut ilcesinde
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mevcut degildir). Ayrica ilgeler arasindaki kitiiphane sayi
farkinin fazla olmadigi gérilmektedir (en fazla bulundugu
ilce; Cankaya, 6). Bu durum halk kiitiphanelerine ulasmak
isteyen herhangi bir kullanicinin bulundugu ilceden
erisilebilir bir durumda oldugunu gostermektedir. Benzer
sekildeki baska bir degerlendirme, Z-kitliphaneleri igin
disunuldiginde, Z-kitaphanelerinin mevcut olmadig 3
ilce varken, bu tirl barindiran ilgelerdeki sayi farkinin
daha fazla degerlerde oldugu goriilmektedir (Cankaya
ilcesinde 20 iken 4 ilcede bu sayi 1’dir). Ama bu iki
kitiphane tlri kendi iclerindeki kiyaslamaya gore ele
alinirsa, yiksek sayida bir halk kiitiphanesine sahip olan
bir ilce ayni zamanda yuksek sayida Z-kitliphanesine de
sahiptir. Burada anlatilmak istenilen; 6rnegin Kecioren 4
halk kutliphanesine sahip olup bu durum, ortalamanin
Ustinde bir deger iken, bu ilce ayni zamanda 10 Z-
Kituphanesine de sahiptir. 10 Z-kltliphanesine sahip
olmak da Z-kitiphane tiri icin ortalamanin Gzerinde bir
degerdir. Bu yorum genelleme yapilarak diger ilgeler igin

de dusindlebilir.

Bulundurdugu kitiphane ve kitabevi sayisi 10’dan fazla
olan ilgelere ait sayisal veriler asagidaki grafikte

incelenmistir (Tablo 2).

25

20

15 W Belediye Kutiiphaneleri

® Cocuk Kutiiphaneleri

10 Halk Kiitiphaneleri

m Genglik Merkezleri

5 "~ mKitabevleri

Z-Kuttiphaneler

Cankaya Kegiéren Mamak Sincan  Yenimahalle

Tablo 2. Genel Olarak Toparlanan Veriler Dogrultusunda,
Blinyesinden 10’dan Fazla Kiitliphane veya Kitabevi Barindiran
ilcelerin Kiitiphane Tiirlerine ve Kitabevlerine Gére Dagilimlari
Grafikte incelenmistir.

ilcelere gore kiitliphane ve kitabevlerinin dagilimi, harita
Uzerine eklenen ikonlarin yogunlugundan da anlasilabilir

(Sekil 2).

Sekil 2. Adres Bilgileri Girilmis Kitliphane ve Kitabevlerinin Dagilimini
Gosteren Harita.

Kitliphane Sehri Ankara Projesi, Haziran-Eyliil 2020 aylari
arasinda gergeklestirilmis haritalama ¢alismalari belirtilen
zaman diliminde olusturulmustur. ilerleyen siireglerde
acilan yeni kitiaphaneler, kitabevleri veya eklenilmek
istenilen diger tlrler Kitip-Anne Platformu sitesinden
gilincellenerek haritaya kolaylikla yansitilabilir, veriler

giincel olarak kullanicilara sunulabilir.

Elde edilen veriler 1s18inda bilgilerine ulagilan
kiitiphanelerin adres bilgilerine erisilmesi sirasinda,
merkeze yakin olmayan kitlphanelerde bilgi eksikligi
oldugu, verilen adresler ile harita lzerindeki adreslerin
uyusmadigl gorulmistir. Her kitliphanenin kendine ait
bir internet sayfasi olmadigi, var olan sitelerin bazilarinin
T.C. Kultir ve Turizm Bakanligi sitesine yonlendirdigi ve
orada da vyeterli bilgiye ulagilamadigi anlasiimistir.
Kullanicinin  kiitiphaneye erisebilmek icin basvuracagi
elektronik hizmetlerin eksikligi, adres bilgisi, iletisim bilgisi
eksikligi  katuphanenin  kullanimini  azaltacagl gibi

islevselligini de kaybetmesine de neden olabilir.
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Proje kapsaminda, veri girisi yapilmis kiitliphaneler ziyaret
edilerek, kitlphanenin fiziksel kosullari, mekan bilgisi,
hizmet saatleri ve mevcut malzeme durumu hakkinda
bilgilere yer verilmis, cesitli fotograflar ile kiitiphane
rehberi olusturulmustur. Kullanici kiitiphaneyi ziyaret
etmeden o6nce kutliphane hakkinda detayh bilgilere bu
sayede hakim olabilmektedir. Ornek olarak Sekil 3,4

incelenebilir.
Ma Me Pa Bukku Cocuk Kiitliphanesi

® 13/07/2020 2 MERVE YAVUZDEMIR & BILGILER

Bukku Cocuk Kiitiiphanesi
NI AN N "—"" -

ihg&ﬁﬂ‘““ll‘llrl ‘E!‘
T T

Sekil 3: Kittiphane Sehri Ankara Projesi Kapsaminda Ziyaret Edilen Ma
Me Pa Bukku Gocuk Kutliphanesi'ne Ait Gorsel.

(KUttip-Anne Platformu, 2020,
https://www.kutupanne.com/kutuphanesehri/)

Adres: Bilkent Center AVM No: 3/13 Gankaya/Ankara
Telefon: 0850 532 85 87 / 0535663 29 10
Eposta: mamepafamilyclub@gmail com

Ma Me Pa Aile Kullibi kapsaminda hizmet veren Bukku Cocuk Kiitliphanesi Ankarain ilk cok d
ocuk kiitiphanelerinden birisidir. Koleksiyonunda Almanca, ingilizce, Fransizca, Rusca ve Tlrkg

olmak tizere toplam 4056 adet kitap bulunmaktadir.

Bukku Cocuk Kiitlphanesi cocuk dostu modern tasarimi ile dikkat gekmektedir. Kiitiphane Sali-

Pazar gnleri 10:00-21:00 saatleri arasinda hizmet vermektedir.

Alaninda uzman giler ylzI personelleri ile masal saati, kitap ile drama atolyesi, kitap ile sanat
atolyesi ve Ingilizce masal saati gibi etkinlikler gerceklegtiriimektedir. Boylece gocuklann keyifle

kitapla tamismasi ve okuma kiiltir(iniin gelismesi desteklenmektedir.

0 yagindan itibaren tlim gocuklara hitap eden kiitiphane ve Aile Kulibi kapsaminda diizenlener

diger atolyeler Ankaralilara alternatif bir mekan ve imkan sunmaktadr.

Sekil 4: Kituphane Sehri Ankara Projesi Kapsaminda Ziyaret Edilen Ma
Me Pa Bukku Cocuk Kiitiiphanesi’'ne Ait iletisim ve Kiitiiphane
Hakkindaki Genel Bilgiler.

Kaynak: (Kutup-Anne Platformu, 2020,
https://www.kutupanne.com/kutuphanesehri/)

SONUC

GUnumuzde pek ¢ok insan kendi mahallesinde yer alan
kitliphane veya kitabevlerinin varligindan habersizdir. Bu
¢alisma ile 6ziinde bireylerin yasadiklari ¢cevrede yer alan
mevcut kitlphaneler ve kitabevleri hakkindaki bilgilere
erisebilmelerini saglamaktadir. Katiiphaneler kullanic
odakh faaliyetlerini strdirmelidirler. Var olan bir
kiitphane, koleksiyonunu ne kadar gelistirilirse
gelistirilsin kitliphane kullanimi yaygin degilse kullanici ile
hizmetini yeterince bulusturamayacaktir. Bu nedenle
toplumda kitliphane kullanimi bilincinin yayginlasmasi
icin  mevcut kiitiphanelerden  haberdar olmasi

gerekmektedir.

OKUYAY Platformu tarafindan yapilan 2019 Turkiye
Okuma Kdaltiiri arastirmasi (“Tirkiye Okuma Kaltira
Arastirmasi 2019”, 2020); 15 yas Ustd nifusun kitaba
erisim, kitiphane kullanimi vb. konulardaki diistincelerini
ogrenmek ve okuma kidltirini  yayginlastirmak
konusunda yapilmasi gerekenleri ortaya koymak icin
anket yapilarak, elde edilen veriler sonucunda bir rapor

hazirlanmistir.

Yapilan  arastirmaya gore;  “Yasadiginiz  yerde,
ulasabileceginiz mesafede bir kitliphane var mi?”
sorusuna katihmcilarin %52’si ‘Evet var.” yanitini verirken,
%19'u  ‘Hayir yok.” %28'i ise ‘Bilmiyorum.” vyanitini
vermistir. Katilimcilarin yarisinin cevresindeki
kiitiphanelerin varhgindan haberi vardir fakat “Bu
kiitiphaneyi siz ne siklikta kullaniyorsunuz?” sorusuna
kitiiphanenin var oldugunu bilenlerin %48’i ‘Higbir
zaman.” %27’si ‘Nadiren.” %17’si ‘Bazen.” %7’si ‘Sik sik.” ve
%1’'i  ‘Her zaman.” cevabini vermistir. Katiimcilar
ulasilabilir kattphanenin varligini bilmelerine ragmen
yarisi kutliphaneyi kullanmamaktadir. Bu verilere gore
Ulke  genelinde  kutliphane  kullaniminin  vyeterli

olmadigindan soz edilebilir (Sekil 5).
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Yasadiginiz yerde, ulagabileceginiz mesafede bir KUTUPHANE var mi?

Bilmiyorum Hayir yok Evetvar
28 19 52

Bu kiitiphaneyi sk ne siklrkta kullaniyorsunuz? (Sadece VAR diyenler icinde)

Tirkye (VAR dener @ i 1|

Sekil 5. Turkiye Okuma Kultiri Arastirmasi 2019
Kaynak: (Turkiye Okuma Kulttrt Arastirmasi 2019, 2020, s.53)

Ek olarak “Yakinda kitabevi var mi?” sorusuna
katihmcilarin %37’si ‘Bilmiyorum.” %26’s1 ‘Hayir yok.’
%22’'si ‘Evet var, adini hatirlayamadim.” %4’G zincir
magaza ismi verirken, %10’u yerel bir kitabevi ismi

soylemistir.

Sadece kitabevi var diyen katilimcilara, “Siz bu kitabevinde
hi¢ vakit geciriyor musunuz?” sorusu yoneltildiginde,
%38’i ‘Hicbir zaman.” %30’u ‘Nadiren.” %24’G ‘Bazen.’
%7’si ‘Sik sik.” %0,8’i ‘Her zaman.” cevabini vermistir. (Sekil

6)

Yakinda KITABEV] var m?*

Evat var, adini

Tirkiye Bllmlyorum37 Hayiryok 26 hatrlayamadm2

§iz bu kitabevinde hig vakit gegiriyor musunuz? Ne sikikta? (Sadece KITABEVI VAR diyenler)

Tirkiye B Ll u 110

Sekil 6. Turkiye Okuma Kultiri Arastirmasi 2019
Kaynak: (Turkiye Okuma Kalttrt Arastirmasi 2019, 2020, s.55)

Kituphane Sehri Projesi devam ettigi siire zarfi boyunca
sosyal medya araglari  {zerinden kullanicilarin,
cevresindeki kltliphanenin nerede oldugunu, var olan

kitiphaneyi nasil kullanacagina

dair ve bebeklerin-cocuklarin kitlphaneleri kullanip

kullanamadiklarina dair yetersiz bilgi sahibi olduklan
gozlemlenmistir. Tiarkiye Okuma Kiltiirii  Arastirmasi
sonuglariyla birlikte degerlendirildiginde kitliphaneler ve
kitabevleri hakkinda toplumun bilgilendirilmesi, konuya

dair nitelikli egitimlerin verilmesi gerekmektedir.

Kitliphane kullanimi hakkinda insanlar haberdar edilmeli

ve kullanimi tegvik edilmelidir.

Toplumun her alaninda bu ihtiyacin karsilanabilmesi igin
kUtuphanelerin erisilebilir, kullanisli ve hedef kitleye
yonelik materyalleri bulundurmasi gerekmektedir. Bu
caisma ile g¢ocuklarda kitap okuma aliskanhgi
kazandirabilmek amaciyla gonderilen kitaplari, aile
bireylerinin kitiphanelerden nasil erisebileceklerini, kitap
okumanin gerekliligi ve kazandirabilecekleri hakkinda
bilgilendirme amagli egitimler dizenlenmistir. Calisma
yalnizca Ankara ile sinirlandinimistir fakat Tirkiye
genelinde benzer galismalar yapilabilir ve ulusal dlgekte
yapilacak bir okuma kiltirG  haritasi yolumuzu

aydinlatacaktir.

Ulkemizde kitiiphaneler farkli kurum ve kuruluslarin

mevzuatlari altinda hizmet vermektedir.

Her kurum ve kurulusun bu alanda yapacagi yatirnm kendi
bakis acisi ve kapsaminda diizenlenmektedir.

Kurumlar arasi iliskide yasanan iletisim eksikligi
koordinasyonda yetersizliklere neden olmaktadir. Bu da
ayni bolgelere bu alanda yatirim yapilirken bazi bélgelere
hic yatinm vyapilmamasina neden olabilmektedir.
Avrupa’da bircok Ulkede halka hizmet veren
kiitiphanelerin hepsi yerel yonetim tarafindan fonlanan
sehir kitliphanelerine baghdir. Bu da kitliphane
yatirimlarinin daha homojen olarak kente yayilmasini
saglamaktadir. Toplumun okuma kultirl altyapisindan
esit dlzeyde yararlanabilmesi icin tim mekanlarin ayni
¢ati altinda toplandigi bir haritalama calismasinin yeni
yatirimlar icin de yol gosterici olacagi

degerlendirilmektedir.
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Ayrica bolgede var olan kiitliphanelerin ortak ¢alismalarda
bulusmasi, koleksiyonlarini bu bilingle gesitlendirmesi,
tamamlayici bir kurgu ile hizmetlerini biitinlestirmesi icin
bu calismanin énemli oldugu disliniilmektedir.

Ailelerin  mekanlari kullaniminin arttirilmasi igin ise
kendilerine en yakin mekan bilgisine tim ayrintilar ile
erisebilmeleri gerekmektedir. Bunun icin farkl farkh
internet sitelerini gezmek zorunda olmak, mekanlara dair
temel bilgilere erisememek (galisma saatleri, otopark
imkani;, bebek bakim odasi vb.) tercihlerini
degistirmelerine yol ag¢maktadir. Bu nedenle, tek bir
haritada bu bilgilerin sunulmasi farkindalik ve kullanimi da
arttiracaktir.

Bunun vyaninda, konuya iliskin kiltlr istatistiklerinin
tutulmasi baglaminda da bu galismanin 6nemli oldugu
degerlendiriimektedir. Pilot il olan Ankara Uzerinden
disuindigimizde “Ankara’da kag¢ kitliphane, kag
kitabevi, ka¢ edebiyat miize, ka¢ kitap kahve vb.
bulunmaktadir? Bu mekanlarin yillar icerisindeki degisimi,
gelisimi ve yayilmi nedir?” gibi sorularin cevabini
alabilecegimiz bir kaynak bulunmamaktadir. Bu nedenle,
slirekli glincellenebilecek bir haritalama ¢alismasinin yerel

ve ulusal olgekte kiltirel gelisimimizin takibi igin

faydali olacagi dusinilmektedir. Kitiphane Sehri Ankara
Projesi ile her ilgede yeterli sayida kitliphane ve kitabevi
olmadigi anlasilmistir. Kiitiphanelerin ve kitabevlerinin
yayginliginin kazandiriilmasi ve devlet tarafindan bu
calismalara destek olacak bitge ayrilmasi gerekmektedir.
Kitap okuma aliskanliginin ¢ocukluktan kazandirilmasi,
kitiphane kullanimini bir ¢ocugun biytuduginde ihtiyag
olarak gérmesi ve eksikligini hissedebilmesi icin 6ncesinde
kitiphane ve kitaplarla tanigmasi gerekmektedir. Onlar
yetistiren bireylerin bilinglendirilmesi ve yeni olanaklarin

saglanmasi gelecege yatirimdir.

“Okuma Kultiri Edinme”, bireyin erken ¢ocukluk
doéneminden baslayarak gorsel ve yazili kiltir Grinleriyle

tanismasi; temel okuma becerisi edinmesiyle okuma

yazmanin aliskanliga déntismesi; ardindan elestirel okuma
yazma becerisi edinmesi ile bunu bireysel ve toplumsal
paydada, yasam bi¢cimine donistirdigl davraniglar
batiniadir. En 06zli  belirlemeyle “Okuma Kaltird”
okumanin elestirel paydada yapilandiriimasi ve bu
eylemin bireysel olmaktan cikarilip toplumsal dizlemde
sistemli bir yapiya donistirilmesi slirecidir (Samur, 2014,

5.159).

Cocuklar kitiphane ile ne kadar erken tanisirlarsa,
kGtuphane kullanma alisgkanhg ve okuma kiltira
gelistirmeye o  kadar  erken baslayacaklardir.
Kiatiphanenin ve okumanin yasamlarinin bir pargasi
haline gelmesi bireylerin toplumsal yasama ve egitim
hayatina uyum saglamalarini kolaylasacaktir. iletisim
becerileri gelisecek ve gilinlik yasamlarinda ve s
yasamlarinda daha etken bireyler olacaklardir ve sorunlari
¢6zme yetileri artacaktir (Cevher, 2015,
5.125). Altyapisinin gocukluktan kazandiriimasi gerektigini
disunerek okuma kiltird c¢alismalarini yurattigiimuz
Kiatiphane Sehri Projesi, kiltiirlin yayginlastirilabilmesi

icin 6n ayak olmus, kutUphanelerin kullaniimasi igin

rehber bir harita olusturulmasi saglanmistir.

Kutiip-Anne Platformu sitesinde yer alan kitiphane ve
kitabevlerinin  konumlarina ulagilabilmenin yani sira
kiitiphane tirlerinin ve kitabevlerinin listelenmis halde
siralamasi da ulasilabilir durumdadir. internet baglantisi
aracihgiyla ulasilabilecek olan Kitip-Anne Platformu
sitesini ve alt basliklarini incelemek igin izlenmesi gereken
baglantisina

adimlari gosteren video

https://www.youtube.com/watch?v=dFd-

tHSI8tw&feature=youtu.be adresinden erisilebilir.

Proje sayesinde kendisini tanidigim ve bu siregte her
konuda destegini esirgemeyen, yardimci olan ve yol
gosteren, ayrica degerli zamanindan ayirip bu calismada
da beni yalniz birakmayan Kitlip-Anne Platformu

Kurucusu Merve YAVUZDEMIR’e tesekkiirlerimi sunarim.
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Sekil 7. Kiittip-anne Platformu sayfasindan ulasilabilecek olan Ankara
Okuma Kulturt Altyapisi haritasina ait site eklentisi.

Kaynak: (Kutup-Anne Platformu, 2020,
https://www.google.com/maps/d/u/0/edit?hl=tr&mid=1AVjzM4JFc5KK
1iNkzH70LQOxKoSQSIg-
c&I11=39.68904235822997%2C32.577048650000016&z=8 )
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0z: Gegmisten giinimiize birgok farkli tiirde bilgi tretilmektedir. Maddi
olmayan ve soyut bir kavram olarak nitelendirilen bilgi, kurumsal isleyisin
vazgegilmez bir pargasi olarak yonetilmeye ve muhafaza edilmeye muhtag
bir durumdadir. Bu noktada ise kituphane ve arsivlerin 6nemli bir rolu
bulunmaktadir.

Teknolojinin hayatimiza girmesi ve her gegen giin gelismesiyle birlikte bilgi
merkezlerinin bilgi ve belgeleri yénetme bigimi de degismistir. Eskiden bilgi
merkezlerinin koleksiyonlarinin fiziksel buytkligi 6énemli iken giniimuzde
“duvarsiz kitliphane” olarak adlandirilan zamandan ve mekandan bagimsiz
kurumlar ragbet gérmeye baslamistir. Kurumlar ise bu dogrultuda derme
gelistirme isi yurutmektedirler.

Degismemize, donlismemize hatta aliskanlhklarimizdan dahi vazgegmemize
neden olan teknolojik gelismelerin, hayatimiza olumlu-olumsuz birgok etkisi
vardir. Bu konuya kiitiiphaneler ve kutiiphaneciler bazinda bakilacak olursa;
teknolojik gelismeler ve beraberinde hayatimiza giren robotik
sistemler/yapay zeka uygulamalari, kitiphanelerde is/islemlerin kolaylikla
ve sistematik bir bicimde yurutllebilmesine; zamandan, yerden ve emekten
tasarruf edilmesine olanak tanimaktadir. Bu uygulamalar, kitiphanecilerde
aranan altyapi ve yetkinlikleri de degistirmistir. GUnumiz katiiphanecileri
teknolojik altyapiya, dil becerisine ve gilincel teknolojik bilgiye sahip bireyler
olmak durumunda kalmiglardir.

Kuskusuz ki kiitiphane ve arsiv kurumlarinda veri analizi, veri gorsellestirme,
veri madenciligi ve robotik sistemler/yapay zekd kavramlarinin énemi
buyuktir. Bu calismada, bu kavramlarin kiitiphaneleri, kiitiphanecileri/Bilgi
ve Belge Yonetimi 6grencilerini ne dlglide etkiledigi/etkileyecegi incelenmis
ve degisen kitiuiphaneci/Bilgi ve Belge Yonetimi 6grencileri yetkinliklerinin
Uzerinde durulmusgtur.

Anahtar Kelimeler: Yapay Zekd, Bilgi ve Belge Yénetimi, Kiitliphaneciler,
Kiitiiphaneler, Kiitiiphanelerde Yapay Zekd.

ABSTRACT: From past to present, many different types of information are
produced. Described as an intangible and intangible concept, information
needs to be managed and preserved as an indispensable part of corporate
functioning. At this point, libraries and archives have an important role.
The way information centers manage information and documents has also
changed, with technology entering our lives and developing day by day.
While the physical size of the collections of information centers was
important in the past, institutions that are independent of time and space,
called "library without walls", have started to gain popularity. Institutions,
on the other hand, carry out collection development work in this direction.
Technological developments, which cause us to change, transform and
even give up our habits, have many positive and negative effects on our
lives. If we look at this issue on the basis of libraries and librarians;
technological developments and robotic systems/artificial intelligence
applications that come into our lives with them, enable easy and
systematic execution of work/transactions in libraries; It allows saving
time, space and effort. These practices have also changed the
infrastructure and competencies sought in librarians. Today's librarians
have to be individuals with technological infrastructure, language skills
and up-to-date technological knowledge.

Undoubtedly, the concepts of data analysis, data visualization, data mining
and robotic systems/artificial intelligence are of great importance in
library and archive institutions. In this study, the extent to which these
concepts affect libraries, librarians/Information and Documents
Management students, and the changing competencies of
librarians/Information and Documents Management students are
emphasized.

Keywords: Artificial Intelligence, Information and Document
Management, Librarians, Libraries, Artificial Intelligence in Libraries.
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GIRIS

Sanayi Devrimi’nden bu yana insan glcine duyulan
ihtiyag, giin be giin azalirken degisen ve gelisen teknoloji,
her alanda oldugu gibi kitliphanecilik alaninda da kendini
gostermeye baslamis ve bunun sonucu olarak kaynaklarin
taslyicl ortami da cesitlilik kazanmustir. Bilgi merkezleri,
teknolojinin geregi olarak koleksiyonlarini sayisallastirmak
ve hibrit (melez) olarak revize etmek durumunda
kalmiglardir. Bu sayede kutlphaneciler zamandan,
mekandan tasarruf ederlerken kullanicilar ise zaman ve
mekan kavrami olmadan istedikleri kaynaklara diledikleri
zamanda  erisebilir hale gelmislerdir.  “Ornegin,
kataloglama, saglama ve o6diing verme gibi hizmetler
bilgisayar yardimiyla daha standart, daha hizli ve hatasiz
yapilabilmis, cevrim ici katalog tarama, elektronik danisma
gibi yeni hizmetler olusmustur. Elektronik yayinlarin ve
elektronik kitlphanelerin ortaya ¢ikmasiyla fiziki olarak
kiitiphaneye gitme ihtiyaci buyik Olcide azalmistir”
(Dalkiran, 2013, s.174).

Robotik sistemler ve yapay zeka bir¢ok alanda oldugu gibi
kitlphanecilik alaninda da kendini gostermeye
baslamistir. Kitliphaneciler ise bu sebeple mesleki
tedirginlik icerisindedirler. Senelerdir slregelen “yapay
zeka meslegimizi elimizden alacak” panigi ve bunun
Uzerine yapilan tahminler kitiphaneci/bilgi ve belge
uzmani yetkinliklerini de etkilemis ve bu kisilerin istihdam
sahalarina dahil olabilme kriterleri gesitlilik kazanmistir.
Buna en basit ornek eskiden kart kataloglar ile
kataloglama vyapilirken simdi ¢esitli otomasyon ve
siniflama  programlar ile kataloglama yapilmasidir.
Nitekim bu durum dahi kiitiphanecide aranan 6zelliklere

cesitlilik kazandirmistir.

Biiyiik Veri Ve Veri Analizi
Her gecen glin degisen ve donlsen teknoloji beraberinde
bilgi patlamasini getirmis bunun dogal sonucu olarak ise

bilgi yiginlari ve bilgi kirliligi meydana gelmistir. Stiphesiz

ki bu yigin icerisinde dogru ve ise yarar bilgiyi bulabilmek
gliclesmis hatta bilgi kirliligi hasebiyle insanlar zaman
zaman vyanls bilgilere itimat etmiglerdir. iste tiim bu
bilgilerin ve daha fazlasinin bir arada toplandigi adeta bir
bilgi havuzu gorevi goren “Bliylk veri genel olarak
kullanilan programlarin saklama, y®énetme ve isleme
kapasitesinin 6tesindeki veri kimelerini anlatmak icin
kullanilan bir terimdir” (Dogan ve Arslantekin, 2016, s. 22).
Yani  biayidk  veri, kisilerin  sosyal medyadaki
paylasimlarindan attiklari mesajlara kadar her bilgiyi
kapsayan evrensel bir kiime gorevi istlenmektedir.

Veri analizi, s6zU gecen veri havuzunda uzman kimseler
tarafindan farkl yontemler (nitel veya nicel) kullanilarak
verinin analiz edilmesi ve istatistiklere ulagsma islemidir.
Veri analizine kituphaneler ve kutliphanecilerin
penceresinden bakacak olursak elektronik ortamlara
evrilmig olan glinUmuz kutiphanelerinde dogru bilgiyi
arayan, kesfeden, analiz eden ve bunu etik bir bicimde
kullanmayi amaclayan kutiiphaneciler igin veri analizinin
onemi yadsinamayacak oOlglide onemlidir  ve
kitiphaneciler/bilgi belge uzmanlari bunun 6neminin

farkinda olarak kendilerini gelistirmelidirler.

Veri Madenciligi

“Veri madenciligi, dijitallesme siirecinde ortaya ¢ikan veri
yigini icerisinden elde edilen saglkh bilgilerin, belirli
islemlerden gecirilerek karar vericiler icin 6nemli
bulgularin ortaya konulmasini saglayan bir siiregtir”
(Ugan, 2010, s.5).

Veri madenciliginde, birden c¢ok veri isleme teknigi
kullaniimaktadir. istatistik, makine dgrenmesi ve yapay
zeka bunlardan sadece bazilaridir. Bilgi merkezleri is ve
islemlerini yuraturlerken gayet tabii bir sekilde veri
Uretirler ve bu veriler bilisim teknolojileri yardimi ile
muhafaza edilir. Bu muhafaza gelisi glizel bir bicimde
yapilir ise karmasa ortami kaginilmaz olur ve veri kirliligi
meydana gelir. Bu is, uzman kimseler tarafindan
sistematik bir bicimde yonetilmelidir. Bu noktada ise

verileri ¢6zlimleme, siniflama ve serileme yetkinligine haiz
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veri madencileri devreye girmektedir. “Veri
madenciliginde kullanimi  yaygin olan kimeleme
algoritmalari verileri kime icinde benzer kiimeler arasinda
ise benzer olmayan nitelikli gruplara ayirir ve benzer
ozellikli kumelerin benzer davranislara sahip olacagl
varsayilir. Gruplar arasindaki farkliliklarin tespit edilmesi
ise yine kimeleme algoritmalari ile mimkindir” (Demiral

ve Armutlu, 2017, s.242).

Veri Gorsellegtirme

“Veri gorsellestirme, ham verilerin hizh ve etkili karar
almada kolayca anlasilir goriintllere yani fotograflara
donistirilme  sdrecidir”  (Yavuz, 2020, s.154).
Veriler, yalnizca okuyucularin algilayabilecegi bir sekilde
sunulursa anlamh ve anlasilabilir 6zellik kazanabilirler.
Bunun en etkili yolu ise tablo ve grafiklerdir. “Tablo ve
grafikler, yapilan galismayi desteklemek amaciyla baz
gercekleri veya iligskileri kapsamh ve agik bigcimde
gostermek icin, rakamlarin, kelimelerin veya farkl tirdeki
unsurlarin  belirli ve sikistirllmis yani 6zet bicimde
diizenlenmesidir” (Yavuz, 2020, s.153).

Bireylerin anlama ve anlamlandirma sekli sadece 3 boyut
ile sinirhdir. Bu noktada veri gorsellestirme isinin 6nemi
yadsinamaz Olgtdedir. Veri gorsellestirme yontemleri
kullanilarak ¢ok boyutlu veriler 2 veya 3 boyutlu hale
getirilerek gorsellestirilir ve bu islem sirasinda ise veriler
arasindaki iliski korunur. Bu sirecte elbette bazi gorsel
kayiplar yasanir lakin amag bu kaybi en aza indirmektir.
Veri gorsellestirme isine kitiphanelerin ve
kitUphanecilerin  penceresinden  bakacak olursak;
ilerleyen sireclerde bu ve bu gibi becerilere sahip

kitiphanecilere duyulan ihtiyag artacaga benziyor.

Yapay Zeka

“Bir bilgisayar sisteminin insan zekasina 6zgl ozellikleri

olan; gorsel algilama, ses tanima, disiinme, fikir Gretme,

problem ¢6zme, 06grenme, anlam c¢ikarma, gecmis

deneyimleri muhafaza etme ve karar verme gibi yiksek
bilissel fonksiyonlari veya otonom davraniglari sergilemesi
yapay zeka olarak tanimlanabilir” (Yildiz ve Yildirim, 2018,
s.27).

Robotik sistemler ve yapay zekd, cogu konuda bize is
kolayhgi ve sistematik bir diizen igerisinde galisma imkani
saglamaktadir. Ote yandan ise insana duyulan ihtiyac
glinden gline azalmakta ve mesleki bir endiseye sebebiyet
vermektedir. Bir¢cok alanda kendini gdsteren robotik
sistemler, kitlphanecilik alaninda da kendini géstermis
durumdadir. Bu durum ise kiitiphaneciler nezdinde is
olanaklarini  kaybetme endisesine yol acmis ve
kiitiphanecileri derin bir endiseye diisiirmistdr.

Yapay zeka “insanoglunun isini elinden alacak mi?” sorusu
ise yillardir siregelen ve nihayete ulasmayan bir sorudur.
Bilim adamlari veya distnurler bu hususta sirekli olarak
tahminlerde bulunmakta hatta bu tahminlere bir de sire
bicmekten kaginmamaktadirlar. Bu tarih geldiginde ise
sorunun cevabina kendilerince glincelleme getirmekte ve

tahmini tarihi daha ileri bir gline atmaktadirlar.

Yapay Zekanin Kiitiphanecilige/Bilgi ve Belge Yonetimi

Boliimiine Etkisi

Her gecen gin gelisen teknoloji ve igerisinde
bulundugumuz “Bilgi Cagl” hasebiyle is ve islemlerimizi
yurutirken gerek bireysel gerekse kurumsal bazda birgok
bilgi/belge Uretmekteyiz. Bu bilgi/belgeler gayet tabii
olarak yonetilmeye ihtiyac duymaktadirlar. Yonetim
glicimziin Gzerinde bilgiyi ihtiva eden bu bilgi/belgeler
kuskusuz ki bilgi ve belge yoneticilerinin islerini geleneksel
usullerden daha teknolojik usullere evirmeleri gerekliligini
gozler oniline sermis durumda.

Teknoloji her alanda oldugu gibi kitiphanecilik alaninda
da oldukg¢a &nemli bir yere sahiptir. BiT (Bilgisayar iletisim
teknolojileri) sayesinde kitliphaneciler kullanicilarina
zaman ve mekandan bagimsiz hizmet vermeye
baslamiglardir. Bu sayede kitliphanecilik meslegine de

yeni bir soluk gelmistir. Eskiden geleneksel yontemlerle
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calisan kitlphaneci yetkinlikleri “duvarsiz kutiiphane”
tabiri ile kokli bir bicimde degismis ve kitliphanecilerde
aranan ozellikler de gesitlilik kazanmistir.

Yapay zekanin katiphanelere sirayet edisinin olumlu
olumsuz yonleri hala tartisilmaktadir. Bunlardan robotik
sistemler ile is ve islemlerin sistematik hale getirilmesi
olumlu yonlerden bir tanesini isaret ederken;
kitliphanecilerin mesleklerini kaybetme endisesi ise
olumsuz yonlerden yalnizca birine isaret etmektedir.
“Kuttiphaneyi var eden temel unsurlar, amag, bina, bitge,
personel, kullanici ve dermedir. Kiitiphane kurumunun
geleneksel varliginda her biri ayri éneme sahip bu
unsurlar, glinimizde dijital kdltirin etkisi altindadir.
Dijital kutUphane kiltirtinde, geleneksel kiatiphane
kiltirindeki binanin ya da salonun vyerini bilgisayar;
fiziksel materyalin yerini dijital materyal ve galisanin yerini
ekran almistir” (Karagozoglu Ashyiiksek ve Bahtiyar, 2017,
s.69). Kutuphaneciler veya Bilgi ve Belge Yonetimi Bolim
Ogrencileri ise bunun farkinda olmal ve kendilerini bu
dogrultuda gelistirmelilerdir. “Kiitiphanecilik mesleginde
gorev yapanlar bu degisim riizgarindan olumsuz olarak
etkilenmemek hatta islerini kaybetmek istemiyorlarsa
O0grenim  sliresince  Ogrenilen  bilgilerin  meslek
hayatlarinda yeterli olmayacagi fikrini benimseyerek,
mesleki bilgilerini glincel tutmak, hayat boyu 6grenmeyi
surdirmek ve meslekleri ile ilgili yenilikleri takip etmek
zorundadir”  (Yildiz  ve  Yildirm, 2018, s.31).
SONUC

Bilgi merkezlerinin birincil gérevi kugkusuz ki kullanicisina
etkin hizmet verebilmektir. Kullanici tatmininin gerisinde
kalan, degisime ayak uyduramayan ve dénliisemeyen
kitiphanelerin makus kaderi ne yazik ki yok olmak
olacaktir. Kitliphaneciler ise teknolojiden korkmak yerine
bilgiyi yoneten, dlizenleyen ve muhafaza eden yetkin
bireyler olarak ¢agin gerisinde kalmamak icin entelektiel
yonetim bilincine haiz, lider vasifli, degisim ve déntsime

ayak uydurabilen kisiler olabilmek igin ¢abalamalidirlar.

EndUstri 4.0 ile birgok kurumda yapay zekad ve robotik

sistemler insanlarin vyerini almis durumdadir. Lakin
kutiphaneciler, kullanici ile birebir iletisim kuran, mantik
yuriten ve deneyimsel bilgiler ile problem ¢ozebilen
yetkin bireylerdir. Bilgi merkezlerinde ihtiya¢ duyulan
personel sayisi/yeterliligi ve kiitiphanelerin fiziksel olarak
kullanim orani degisebilir. “Sonugta kitliphanelerde
kullanilan teknoloji kullanici beklentisinin strekli artisina
neden olacaktir. Kullanicinin kullanima acik olanaklardan
yararlanmasi bir siire sonra kitiiphane ye gelen okuyucu
sayisini azaltacaktir” (Ugak, 1995, s.53). Lakin strateji veya
olasilik gibi kavramlar Gizerine degil; hizmet ve siirekli kesif
Gzerine kurulu olan kiitiphanecilik mesleginin is ve
isleyisinin tam manasi ile robotik sistemlere birakilmasi

durumu ¢ok da miimkiin degildir.

Disiplinler arasi is birligini elzem kilan Bilgi ve Belge
Yonetimi Bolim 6grencileri olarak bizler ise teknolojinin
bizi yok etmesini istemiyor isek yasam boyu 6grenmeyi
vazife edinmis, bilgi okuryazari, degisimin farkinda olan,
teknolojinin gerisinde
kalmayan; bilisim, internet kaynaklari, bilgisayar
becerileri, indeksleme yetkinligi, yapay zeka, veri
madenciligi, veri analizi, veri gorsellestirme, veri tabani
uygulamalari gibi konulara vakif olan bireyler olmaya
gayret ederek kendimizi gelistirmeliyiz. Bu noktada Bilgi ve
Belge Yonetimi Bolimi kapsaminda verilen egitimin
6nemi ve her alanda oldugu gibi kuttiphanecilik alaninda
da rekabet ortaminin varligi goéz ardi edilmemelidir. “

ders programlarinin bilgi teknolojileri, internet, yonetim
vb. gibi alanlardaki son gelismeleri yansitacak sekilde
degistirilmesi gerekmektedir. Kutliphanecilik mesleginin
sadece kitaplarla ilgili ve kurumsal olarak sadece
kiitiphanelerdeki bilgi sorunlarina ¢6ziim bulan bir
meslek olmadigl, olmamasi gerektigi hatirlanmalidir”
(Tonta, 2000, s.17). Gelecegin kutlphanecileri bilgi
kaynagindan gok bilgiyi sunan hatta bilgiye ulasiimasinda
daha etkin yollar belirleyen kisi olmak zorundadir (Ugak,
2018, s.54). Ancak bu sayede meslegimize vyarar

saglayabilir ve kendi istihdam sahamizi kendimiz

olusturabiliriz.
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Oz: Sistematik faaliyetlerin bir sonucu olarak ortaya gikan arsivler milletlerin,
kurumlarin veya kisilerin hafizalarini kapsamalari nedeniyle oldukg¢a dnemli
bir yere sahiptir.

Aristoteles’ten beri uygulanan sozllii gelenek Osmanli Devleti ile
karsilastirilirsa Emevi, Abbasi ve Roma-Bizans Déneminden oldukga az sayida
arsiv ginimduze ulagsmistir. Ne yazik ki arsivler gesitli sebeplerle yok olmus ya
da yok edilmistir. Osmanli Donemi arsivlerinde ve giinimiiz arsivlerinde de
benzeri durumlar yasanmistir.

Bilginin toplumsallastiriimasina vesile olan arsivler, belge uretilen her yerde
dogal olarak meydana gelirler ve belgesel kayit degeri kazanirlar. Bizler ise
tarihi arsivler vasitasi ile 6greniriz. Bu sebeple arsivlerin degeri milletler,
kurumlar ve kisilerce en dogru bigcimde anlagiimali ve bu bilingle hareket
edilmelidir. Bu hususta arsivci olarak nitelendirilen kisilerin rollu ise
azimsanmayacak derecede o6nemlidir. Resmi, yari resmi ya da Ozel
kurumlarin Gretmis olduklari glincelligini kaybetmis belgeler olarak arsivlerin
toplanmasi, diizenlenmesi, derlenmesi, muhafaza edilmesi ve erisime hazir
hale getirilmesi islemleri yalnizca entelektlel yonetim bilincine, belge hayat
donguisu bilgisine ve mesleki bilince haiz kimseler tarafindan yuratalebilir.
Turkiye’de arsivcilik alaninin bilimsel bir disiplin olarak gelisimi, gegmisten
guinimiize kadar arsiv ve arsivcilik alaninda ¢alisan degerli uzmanlar, verilen
egitimler, teknolojik gelismeler, alana hususi egilimler ve bu alanda yapilan
¢alismalar ile dogru orantilidir. Arsivler, gegmisimizin en muhim sahitleri
olarak her donemde korunma ihtiyaci duymus ve giinimuize ancak bu sekilde
ulagmustir. Bu hususta arsiv/arsivcilik bilincine ve yetkinligine haiz kimselerin
rolii yadsinamaz 6lgtdedir. “Geriye donup bakildiginda, arsivciligin, bir bilim
dali olarak 17. yuizyilda kurulan ve 20. yuzyilda prestijinin doruguna gikan
diplomatigin yardimci bir bilim dali olarak tanimlandigi gorilmektedir”
(Keskin, 2007, s. 83).

Bu ¢alismada arsiv ve arsivcilik kavramlari incelenmis ve arsivcilik mesleginin
bir disiplin olarak gelisimi irdelenmistir.

Anahtar Sézciikler: Arsiv, Arsivcilik, Arsivciligin Gelisimi.

ABSTRACT: Archives, which emerged as a result of systematic activities,
have a very important place because they cover the memories of nations,
institutions or individuals.

If the oral tradition practiced since Aristotle is compared with the Ottoman
Empire, very few archives from the Umayyad, Abbasid and Roman-
Byzantine Periods have survived. Unfortunately, archives have been
destroyed for various reasons. Similar situations were experienced in the
archives of the Ottoman Period and today's archives.

Archives, which are instrumental in the socialization of information,
naturally occur wherever documents are produced and gain documentary
recording value. We learn history through archives. For this reason, the
value of archives should be understood in the most accurate way by
nations, institutions and individuals, and this awareness should be acted
upon. In this regard, the role of people who are described as archivists is
of considerable importance. The collection, arrangement, compilation,
preservation and accessibility of archives as outdated documents
produced by official, semi-official or private institutions can only be carried
out by people with intellectual management awareness, document
lifecycle information and and professional consciousness.

The development of archiving as a scientific discipline in Turkey is directly
proportional to the valuable experts working in the field of archiving and
archiving from past to present, the trainings provided, technological
developments, trends in the field and the studies carried out in this field.
Archives, as the most important witnesses of our past, have always
needed protection and have reached today only in this way.

In this study, the concepts of archive and archiving were examined and the
development of the archiving profession as a discipline was examined.

Keywords: Archive, Archiving, Development of Archiving.
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GIRIS

Orta Asya Tarihinde gdgebe hayat tarzi sebebi ile ok fazla
arsiv belgesinin olmamasi ile birlikte ilk islam
Devletlerinden itibaren arsivcilik anlayisi farkli bir boyuta
evrilmistir. Orta Asya Tirk gelenegi ile Islam’in
birlesmesinin sonucu olarak yeni bir devlet gelenegi
olusturulmustur. Bunun en iyi ornekleri kuskusuz ki
Selcuklu ve Osmanli Devleti’dir. ik Misliiman Tirk
Devletleri ile birlikte basta Divan denen bir meclis ve bu
divanin kararlarinin kayit altina alindig1 defterler ve bu

defterlerin bulundugu arsivler vardir.

Bir devletin giliclinlin gostergeleri arasinda yer alan saglam
birokrasi, egitim ve liyakate verilen 6nemin yaninda bu
glic, kultarine ve arsivine verdigi deger ile de dogru
orantilidir. Ornegin; Osmanli Devleti’'nin 11 yil fetret devri
yasadigi Yildirim Bayezid’in Timur ile gerceklesen Ankara
Savasi’nda (1402) Yildirnm Bayezid’in yenilgiye ugramasiile
Osmanli Devleti’'nin Bursa’da bulunan  arsivi
yagmalanmistir. Bu nedenle erken dénem Osmanlh ve
Selguklu Devleti’'nden glinimize intikal etmesi 6ngorilen
arsiv tahrip edilmistir. Osmanlh Devleti fetret devrinden
sonra Celebi Mehmed ile yeniden ayaga kalkarken
Osmanl Devleti’'ni yenilgiye ugratan ve arsivini tahrip
eden Timur Devleti ise Timur'dan sonra yok olmustur.
Gugla bir devlet kurmak yalnizca askeri olarak degil biitin

muesseseler ve kurumsallagma ile mimkiindur.

Osmanl Devleti (¢ farkli hazine tabiri kullanmistir. Bunlar:
Hazine-i Amire (Devletin hazinesi), Hazine-i Hassa (saray
erkaninin hazinesi) ve Hazine-i Evraktir

(evrak hazinesi). “Hazine-i Amire Osmanli
imparatorlugu'nun devlet hazinesinin ve bunlarla alakali
evraklarin muhafaza edildigi yerdir” (Orhonlu, 1998).
Hazine-i Hassa “Osmanh padisahlarinin sahsi gelir ve

giderlerini idare eden teskilattir” (Tozduman, 1998).

Hazine-i Evrdk ise “Osmanli Devleti’'ne ait resmi defter,
sicil ve evrakin bugiin muhafaza edildigi yerdir” (Aktas ve
Halagoglu, 1992). O dénemde arsivlere verilen 6nem ve
arsivlik malzemelerin yonetimi, gliniimuiz arsivciligini de

tenvir eder tirden bilgiler ihtiva etmektedir.

Arsiv o donemden beri saklanmasi, hazirlanmasi ve
muhafaza edilmesi hususlari ile titizlik arz etmis bir
alandir. Osmanli Devleti’nde mahzen olarak adlandirilan,
burokratik  kurumlarin  arsivlerinin  depolandigi ve
muhafaza edildigi birimler mevcuttu. Bu mahzenlerden
belge ya da deftere basvurulmasi durumunda ilgili kisiler
bu kayitlari bizzat istifadeye sunarlardi ve gerekli kaydi
dismek suretiyle belgeleri teslim alirlardi. Bu sayede
Divan-1 Himayunda bir karar alinmasi durumunda soz

konusu kayitlar delil niteligi arz etmekteydi.

Osmanh Devleti'nde fethedilen bolgelerin iskani ve
bunlarin tahrir edilmesi ile ortaya ¢ikan tahrir defterleri
doénemin demografik, sosyal, ekonomik ve dini birgok
unsuru hakkinda; toplumsal refahin yayginlasmasinda
vasita gorevi Ustlenen kadi sicilleri, tereke kayitlan ve
mahkeme defterleri ait olduklari dénemler hakkinda

bizlere oldukg¢a 6nemli bilgiler vermektelerdir.

Toplumlarin tarihsel tecriibelerini yok olmaktan kurtaran
arsivler, gecmis donemlerden intikali ve cesitli yollarla
muhafazasi ile Cumhuriyet Doneminde bilimsel bir disiplin
olarak yonetilmeye ihtiya¢ duyar. Bu hususta yapilan en
onemli calismalarin basinda sliphesiz ki arsiv kataloglari
gelmektedir. Arsivcilik alaninda ilk kitap olan Tayyip
Gokbilgin’in Tlrkgeye cevirdigi Arsiv Meseleleri kitabidir.

Arsivcilik meslegi bu sayede topluma agiimistir.

Arsiv Nedir?

“Yunanca’daki “arkhein” ve Latince’deki “archivum”dan
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gelen arsiv terimi; resmi daire, belediye sarayl anlamina
gelmektedir. Dolayisiyla belli bir yonetim dairesine ait
islemi bitmis resmi evrakin, diizenli bir sekilde bir araya
toplanmasi ve yazili belgelerin saklanip korundugu yer
anlamina gelmektedir” (Alikilig, 1998, s.163).

Osmanl Devleti'nde ise arsive “Hazine-i Evrak ve Mahzen-
i Evrak” denilmekteydi.

Taninmis arsivist ve Turk tarihgisi Macar Lajos Fekete’ye
gore arsiv: “Tabii veya hukuki bir sahsiyetin resmi
muamelelerinden hasil olan ve yaninda bulundurulmasi
icap eden yazilmis, resmedilmis veya tabii edilmis evrakin
tekmilidir.”

Arsivler resmi, yari resmi ya da 6zel kurumlarin is ve
islemleri esnasinda tabii olarak dretmis olduklarn
belgelerin toplandigi, dizenlendigi, derlendigi, muhafaza
edildigi ve erisime (yararlandirmaya) hazir hale getirildigi
yerlerdir.

Elektronik ¢ag Oncesi Uretilmis tim belgeler ayni diizen
icerisinde Uretilir, ara depolara aktarilir ve en sonunda ise

arsive intikal ederdi. Evrakin hayat

donglsi olan bu is asagidaki gibidir:
e Belge dogar,
e  Fonksiyonunu icra eder,
e  Uretildigi odada dosyalanir,

e Rafta muhafaza edilir.

Dosyalama

Arsivlerde en 6nemli faaliyet siphesiz ki dosyalamadir.
“... dosyalama, bir fonksiyon kapsamindaki konu veya
vakayla ilgili tabii olarak olusan belgeleri, aralarinda
organik bag kurup, butlinlik icerisinde muhafaza etmek
olarak tanimlanabilir” (Cigek, 2018, s.180).
Arsivlerde dosyalama islemi ile
o Belgelere, defterlere veya arsiv malzemesine hizli
ve sistematik bir bicimde erisim kolayligi saglanir.
e Arsiv malzemesi dizen igerisinde muhafaza

edilmis olur.

e Arsivde calisan personelin verimi artar.

e Organik bag ile vaka ve konu baglaminda iliski
kurulur.

e Mekandan tasarruf edilir.

e Belgeler kanit ve hukuki delil niteligi tasirlar.

e  Bilginin giivenilir hale gelmesi saglanir.

e Sistemde devamhlik saglanmis olur.

Bab-1 Ali Evrak Odasi

Osmanlh blrokrasisinde yazismalar defterlere
kaydedilerek muhafaza edilirdi. Osmanh Padisahlari adina
cikarilmis bitin fermanlar “Ahkdm veya Mihimme”
defterlerine vyazilirdi. Sadrazam tarafindan g¢ikarilan

buyruldular ise “Buyruldu

Defterine” kaydedilirdi. Tanzimat Dénemine kadar devam
eden bu kayit sistemi, Tanzimat’tan itibaren Fransiz etkisi
ile yeni bir boyuta evrilmistir. Bu slirecte dairelere gelen
ya da dairelerden goénderilen tim yazismalara evrak
numarasi verilerek gelen-giden defterlere kaydedilmeye
baslanmistir. Bab-1 Ali'de gelen evrakin kaydi ve
sorumlularinin bilinmesi icin “Bab-1 Ali Evrak Mudiirliigi”
kurulmus ve bir sire sonra mudirlik goérevlerini
diizenleyen bir nizamname hazirlanmistir. Bu mudurlak,
sadece istanbul’daki devlet dairelerinin génderdigi
belgeleri kaydetmek ve islemlerini yliritmekle gorevliydi.
Bu amagla tutulan gelen-giden kayit defterlerinde gelen
evrakin numarasi, tarihi ve 6zeti yer aliyordu. Sadaretten
diger dairelere yazilan vyazilar ise giden defterine

kaydediliyordu.

Evrak odasinda 1 mimeyyiz (baskan) ve 6 memur
gorevliydi. Bu usul 19. yilzyll boyunca devam ettigi gibi
Cumhuriyet Doneminde de 2000 yilina kadar devam

etmigtir.

Hazine-i Evrak’in Kurulmasi

Osmanl barokrasisinde Divan-1 Himayun, defterdarhk ve
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defterhanenin Uretmis oldugu belge ve defterler genellikle
ilgili daire ve kalemin yakininda bulunan evrak
mahzenlerine saklanirdi.

Osmanlilar  ylzylllar boyunca arsiv  belgelerinin
korunmasina blylk ©6nem vermisler ve devletin
kurulusundan itibaren var olan belgelerin saklanmasi
hususuna oldukca ©6nem vermislerdir. Evraklarin
korunmasi igin insa edilen evrak mahzenlerinde defterler
ve belgeler biirolarda uretildikten sonra ya kalemde

muhafaza ediliyor vya da tomruk dairesinde

saklaniyordu. Bitin dairelerin evraklarinin bu sekilde
daginik olarak muhafaza edilmesi, kalemdeki isleri
yavaslatiyor ve aranilan evrak ¢ogu zaman
bulunamiyordu. “XVIII. Yizyil ortalarina kadar iyi bir
sekilde saklanan ve titizlikle korunan arsiv malzemeleri,
sonra rehavet ve umursamazligin dogurdugu baziihmal ve
tahriplere maruz kalmistir. Bakimsizlik, yanginlar, su
baskinlari, depolarin yetersizligi, tagimalar ve kotl sartlar
bunlarin baslica sebepleridir. Osmanli Devleti’'nde modern
anlamda arsivcilik alanindaki gelismeler Tanzimat
Donemi’'nde yasanmistir. Mustafa Resit Pasa sadrazam
olduktan sonra, Hazine-i Evrak adi verilen bir teskilatin
kurulmasina ve binasinin insasina karar vermistir”
(Karacakaya ve Yiicedag, 2020, s.4). Bu sorunlarin bir
¢6zimi mahiyetinde kurulan Hazine-i Evrak, arsiv
belgelerinin muhafaza edildigi depolara numaralar
verilmesi suretiyle belgelere kolay erisimi muimkiin

kilmaktaydi.

Arsivci Kimdir?

Arsivist veya arsivci, 6zel egitim gormds, arsiv calismalarini
ybneten veya vyiriten kisidir (Atalar ve Binark

(Hazirlayan), 1978, s.7).

Arsivci resmi veya 6zel kurum ve kurulus faaliyetleriyle
ilgili belgeleri siniflandiran, koruyan ve erisime sunan
kisi/kisilerdir. Arsivcilik mesleginin bir bilim dal olarak

Universitelerde  teorik  bilgilerini alan arsivciler,

mesleklerini icra ederlerken kazandiklari pratik bilgiler
dogrultusunda arsivleri yonetirler. Bu sayede arsivlere
intikal eden belgelerin fon-seri butlinligiini bozmadan

orijinal diizeni ile muhafaza ederler.

Giiniimiiz kosullarinda arsivciler;

e Arsivin fiziksel alanini en yilksek verim ile

kullanabilen,
e  Arsivifiziksel olarak koruyan,
e Saghkli kosullarda muhafaza eden,

e Arsivsel malzemeyi ve koruma alanlarini

yonetebilen,
e (Odalarin iklimlendirilmesi konusunda yetkin,

o Belgelerin saglikli bir bicimde korunmasi igin
asitsiz veya asidi duslik gomlekler ya da kutularda
saklanmaldir. Bu malzemenin o&zelliklerini
kontrol etmek, belirlemek, bunun talebini ve
gerektiginde satin  alimini yapmada rol

oynayabilen,

e Dosyalama isinin 6nemini bilen ve bu dogrultuda

dosya plani olusturabilen,

e Asli diizen, fon/seri bitunligi ve provenansin

bilincinde olan,

e Belgeleri siniflandirma, imha ve ayklama

konularinda yetkin,
e Dogru bir bicimde restorasyon islemi yapabilen,
e Liderlik vasfi olan,
e  Bireysel ve grup calismalarina yatkin,
e  Sirekli kendini gelistiren,
e Teknolojiye uyum saglayabilen,

e  Caligilan kurumun diizenini saglayan,
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e Gerekli calisma alanlarin tespit edebilen,

e En uygun ve konforlu c¢alisma alanini

yaratabilen,

e Ozel arsivlerde ise arsivcinin roliini, arsiv konusu
materyallerin  etik  kurallar  ¢ergevesinde

arastirmaya sunulmasini saglayan,

e Entelektliel yonetim bilincine sahip... bireyler

olmalilardir.

Arsivci, tim farkli alanlari is birligi ile yonetebilecek
yetkinlige sahip olmalidir. Bir arsivci gerekli duzeni ve
koordinasyonu saglayarak her alanin uzmani ile birlikte
tasnif ve kataloglama sirecini yonetebilmelidir. Bu
baglamda en mihim hususlardan biri ise stiphesiz ki dil
becerisidir. Arsivci 6ncelikle Osmanli Tiirkgesi daha sonra
ise farkh dil gruplarina hakim olmalidir. Gerektiginde ise

bu anlamda is birligine gidebilmelidir.

GUnlmuz sartlarinda arsivier hem fiziksel hem dijital
ortamda muhafaza edilmektedir. Belgelerin dijital
ortamda saklanmasi hem erisim kolayligi hem korumayi
hem de farkh kopyayr saglamaktadir. Arsivlerin
dijitallestirilmesi (sayisallagtirma) islemi igin cihaz tedariki
ve bu tedarik igin talepte bulunma islemi yine arsivci
sorumlulugundadir. Cihaz alimindan sonra ise kullanimi ve
ariza durumlarinin yénetimi oldukca énemlidir. Belgelerin
taranmasindan sorumlu ekibi ybnetmek de vyine

arsivcilerin sorumlulugu altindadir.

Dijital diinya denildigi zaman akla ilk gelen kavram
sliphesiz ki yazilimdir. Piyasada var olan hazir yazilimlarin
aliminda en 6nemli konu yazilimin ihtiyaca cevap verecek
nitelikte olup olmadigidir. Bu baglamda ihtiyaca cevap
vermeyen ya da yeteri 6lclide cevap vermeyen yazilim
alimi kuruma hem verim saglamayacak hem de kurumu
maddi olarak zarara ugratacaktir. Bu nedenle kurum, agik
kaynak kodlu vyazilimlari blinyesine daha kolay
uyarlayabilir. Bu asamada ise hem arsivci hem yazilimci

hem de tasarimci sirekli is birligi icerisinde olmalidir.

ihtiyaclar dogrultusunda olusturulan bu yazilim, degisen
ihtiyaglara da cevap verebilecek nitelikte olmasi elzemdir.
Arsivin bilinyesinde bir yazilimcinin olmasi da bu noktada

onemli bir husustur.

“Arsivlerin  koleksiyon ve kullanici géz 6ninde
bulunduruldugunda tanimlama ve kisitlamalarin hem bilgi
giivenligi hem de telif haklari icin korunmasi gerekir ki bu
da dijital hak yénetiminin yayilmasi ile mimkan olacaktir”
(inceoglu ve Sentiirk, 2014, s5.363). Arsivci, bu konularin

farkinda olarak is ve islemlerini yuriitmelidir.

Bagislar s6z konusu oldugunda ilgili islerin yapilmasi,
bagisci ve kurum arasindaki kopri gorevi gérecek kisi de

arsivcidir.

Ozel arsivler sdz konusu oldugunda, daha 6zel konular da
s6z konusu olmaktadir. Bu baglamda kisisel haklarin
korunmasi ve gizlilik olduk¢a 6nem arz etmektedir. Bu da

arsivcinin sorumlulugu altindaki konulardandir.

Arsivlerin dinamizmi, koleksiyon gelistirmeye baglidir. isini
iyi yapan bir arsivci sahaf gezen, yeni bagiscilara gliven

saglayan, siireci dogru yoneten kisidir.

Arsivci, alimlarda ise tahsis edilen biitceyi en verimli

sekilde  kullanabilmelidir. ~ Cinkii  karar  verme

mekanizmasi olan kisi arsivcidir.

Arsivcide Bulunmasi Gereken Ozellikler

e Analitik diisinme

e Karar verebilme

e Grup ¢alismalarina yatkinhk

e Proje ¢alismalarina yatkinhk

o Liderlik vasfi

e Problemi anlama ve ¢6zebilme yetkinligi

e Osmanli Turkgesi biliyor olmak
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e Arsivcilik literattirine hakim olmak

e Merakli olmak

o Ogrenmeye acik olmak

e Elestirel dislinebilmek (yikici olmadan; yapici olarak)

e Tarihe ilgi duymak

Arsiv  kaynaklarinin  tanimlanmasi ise arsivcinin
performansi ile dogru orantilidir. Farkli arsivciler farkh
perspektifler ile ayni belgeyi ele alabilirler. Yontem ne
kadar farkli olursa olsun ortak amac¢ belgeyi kullanici
istifadesine sunmaktir. Bu hususta arsivcinin barindirmasi

gereken nitelikler sunlardir:

e Belgeye erisimi saglayacak kisi vasfi,

e Uzmanlik,

e Disiplinler arasi calisma yetenegi,

e Arastirmaci vasfi,

e Dil yetenegi,

e Koleksiyonu nasil ele alacagini bilen,

e Koleksiyonun orijinal diizenini bozmayan,
e Serive fon bitinlGgiine dikkat eden,

e Provenansin bilincinde kimseler olmak

Son dénemlerde elektronik belgenin ortaya ¢ikmasi ile

arsivcilik meslegi de bir donlsiime ugramistir. Bu

durum, Bilgi ve Belge Yonetimi Bolimi 6grencilerinin de
yeni yetkinliklere sahip olmasi gerekliligini beraberinde

getirmigtir.

Arsivci, eskisi gibi birimlerde dosyalari bodruma indiren ve
diizenleyen kimse olmaktan ¢ikmis; kurum ve kuruluslarin
en alt tabakadan en st tabakaya varana kadar her
asamada gorev ve sorumluluklari bulunan g¢aligsanlar haline

donlismastar.

Arsivciler cok acik ve net bir iletisim kurabilme becerisine
sahip olmalidirlar. Bir arsivci, belge y6neticisi olarak kamu
kurum ve kuruluslarinda bilgi ve belgenin Uretiminden

birimler arasi dagitimina, imza hiyerarsisinden belge

muhafazasina, belgelerin tekrar hizmete sunulmasindan
givenilirliginin ve givenliginin saglanmasina kadar olan

bltin sureglerde etkin rol oynamalidir.

GUnUmuzde, bireyleri tanimak hatta toplumlari tanimak
bunlar ile ilgili verileri toplamak ve bunlari yonetmek; veri
yiginlari/veri ¢opleri arasinda kaliteli bilgiyi ¢ikartmak, bu
bilgi dogrultusunda ticaret yapmak durumundayiz. Ozel
isletmelerde de bu bir ihtiyactir. Arsivci olarak mesleki
becerileri gelistirirken girisken olmaya, agik ve net iletisim
kurabilmeye 6nem gostermeliyiz. Bu gelisim ¢ok okuma
sosyal aktivitelerde bulunma, yapilan ise odaklanma ve

objektif olma ile gergceklesmektedir.

Esitlik ilkesi de hem mesleki agidan hem de etik agidan
dnemlidir. is hayatimizdaki pozisyonumuz ne olursa olsun
meslek arkadaslarimiza ve galisanlarimiza esit davranmak
durumundayiz.

Arsivcilerin, kurumdaki tim birimlerle is birligi icerisinde
olmasi olduk¢a o6nemlidir. Bununla birlikte ulusal ve
uluslararasi mevzuata uymak
gerekmektedir. Mesleki standartlari bilme ve sir saklama
bu meslegin en 6nemli pargasidir. ClinkU arsivci, bilgiye

herkesten 6nce erisir ve mahremiyeti saklayan ilk kisidir.

Arsivciligi secen birey kendisini gelistirmeye agik olmahdir.
Ayni zamanda sivil toplum kuruluslarini, dernekleri
gelismek hususunda zorlamali ve génalli calismalarda yer
almahdir. Temel hukuk kurallarini/kavramlarini, devlet
teskilatinin yapisinin temel hususlarini cok net bir sekilde
bilmesi gerekmektedir ki, Osmanli Devleti’nde bunun

mevcut oldugu anlasiimaktadir” (Senol, 2011, s.24).

Millet ve devlet nezdinde 6nemi tartisiimaz 6l¢lide buyik
olan arsivleri yodneten arsivciler arsiv. malzemesine
yaklasim, arsiv malzemesini koruma ve muhafaza etme,
arsivi kullanici istifadesine hazir hale getirme hususunda

oldukga 6nemli bir role sahiptirler.

Arsivcilik Alaninda Yapilan ilk Tasnif Calismalar
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1775 yilinda itibaren devlet dairelerinde muhafaza edilen
evraklarin tasnifi ile 1850’li yillarda ilk tasnif ¢alismalari
baslamistir. 1892 yilinda evrak sisteminde ilk kez dosya
usuline gecilmistir. 1908 yilinda Osmanh tarihgiligi ve
arsivciligi bakimindan bir donim noktasi teskil eden Tarih-
i Osmani Enciimeni kurulmustur. ilk akademik tarih dergisi
olan “Tarth-i Osmani Mecmuasi” bu kurum tarafindan
yayimlanmaya baglanmistir. Bu dergi, Hazine-i Evraktaki
belgelerden yararlanilarak hazirlanan
makalelerin nesredildigi ilk dergi olmasi hasebiyle oldukca
6nem arz etmektedir. Tarih-i Osmani Enciimeni Reisi olan
Abdurrahman Seref Bey ilk defa Topkapi Sarayi Arsivi'ne
girmis ve bu arsivde inceleme yapmistir. O tarihte Topkapi
Sarayl mahzenlerindeki ¢ok sayida evrak tespit edilmis ve
Abdurrahman Seref Bey bu evraklarin tasnifiyle
gorevlendirilmistir. “Osmanli’'nin kurusundan itibaren -
Ozellikle son iki ylz yilda- arsiv ve arsivcilige 6nem verdigi,
bu alanda yatirimlar yaptigi ve arsiv elemani yetistirmek
icin  calismalar  yaptigindan  bahsedilmistir. Il
Mesrutiyetten sonra Abdurrahman Seref’in vak‘anivislige
tayin edilmesiyle arsivcilik konusunda bir toparlanma

donemi yasandigini séyleyebiliriz” (Bas, 2019, s.154).

Ayni donemde Macar tarihgisi ve Tirkologu Dr. Imre
Karacson, arsivde calismak dzere izin almis ve ilk
makalelerini de Enclimen-i Danig’de yayimlamistir. “... ve
arsivlerde yeni diizenlemelere gidilisi sirasinda Karacson
ilmi ve tecriibeleriyle Tark meslektaslarina faydah oldu.
Tarth-i Osmani Enclimeni’nin Babiali’deki vak‘anuvislik
dairesinde yapilan toplantilarina katilir ve Gyeler ondan

istifade ederlerdi” (Cetin, 2001).

Arsivdeki tasnif calismalarinin ikinci evresi Ali Emiri
Efendi'nin gorevlendirilmesi ile baslamistir. “Hazine-i
Evraka ait arsiv malzemesi yiginlari Topkapi Sarayi ve diger
bulundugu mahzenlerden Bab’i Al’deki Cevat Pasa
Kutliphanesine tasinmis, boylece goriinen bu evrak ve
defter yiginlarinin  nasil tasnif edilmesi gerektigi,

. . .. .BozE,C
arandiginda nasil kolaylikla bulunabilecegi gibi konular

ciddi olarak tartisiimaya baslanmistir. Bundan dolayi Ali
Emiri baskanliginda bir komisyon kurularak tasnif

galismasi baslatiimigtir.

Padisah donemleri ve kendi icinde yillara ayrilarak yapilan
bu tasnif ¢alismasinda kronolojik tasnif metodu ve padisah
doénemi, yil ve vakaya goére tasnif sisteminin uygulandig

soylenebilir” (Bas, 2019, s.154).

“Tasnif calismasini devam ettirmek maksadiyla “Vesaik-i
Tarihiyye Tasnif Heyeti’nin bagina ibniilemin Mahmut
Kemal atandigi icin yeni bir tasnif heyeti kurulmustur. 22
Mayis 1924 tarihinde baslayan tasnif calismasinda
sistematik tasnif metodu ¢ergevesinde kuruma ve konuya
gore tasnif sistemi uygulanarak cahismalar
sirdirdlmuistir. Bu arada Vesaik-i Tarihiyye Tasnif Heyeti
Darulfinin Edebiyat Fakiltesi blnyesine alinmistir. Bir
sire sonra da bu heyet lagvedilerek c¢alisma
sonlandiriimistir. Bunun Gzerine 1925 yili sonu itibariyle
tasnif is ve islemleri ile ilgili isler sinirh sayida personeli

bulunan Basvekalet Hazine-i Evrak Dairesine yeniden

devredilmistir” (Elker, 2010, 5.186).
Cumbhuriyet Doneminde Arsivler ve Arsivcilik Konusunda
Yapilan Galismalar

e “Osmanl Evraki Uzerinde VYapilan Calismalar ve

Osmanl Arsivi Daire Baskanligi'nin Kurulmasi

e Cumhuriyet Evrakinin Diizenlenmesi Calismalari ve

Cumbhuriyet Arsivi Daire Bagkanhgi’nin Kurulmasi
e Dokimantasyon Daire Baskanligi'nin Kurulmasi

e Devlet Arsivleri Genel Mudirlugi’'nin Kurulmasi”

(Keskin, 2003, s.47).

Arsivcilik Alaninda 3 Onemli Kitap

Arsiv Meseleleri/Tayyip Gokbilgin: Lajos Fekete’nin, Arsiv
Meseleleri adli eseri meslegimizin ilk ve en dnemli bagvuru
kitabidir. Bu kitabi Macarcadan Tirkceye ceviren kisi ise

Tayyip GOkbilgin olmustur. Ayni zamanda arsivcilik
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alaninin ilk akademik ¢alismasi olan bu kitap, arsivcilik

mesleginin topluma agilmasina vesile olmustur. (1939)

Muhteva Bakimindan Basvekalet Arsivi/Mithad
Sertoglu: 1955 yilinda yayinlanan Muhteva Bakimindan
Basvekdlet Arsivi kitabi, Tayyip Gokbilgin’in Macarcadan
Tirkceye cevirdigi Arsiv Meseleleri adli eserden 16 vyil
sonra hazirlanmis bir rehberdir. Bu rehber, bugine kadar
hazirlanan  dért  rehberden ilkidir. Bu eserde
arastirmacilarin kendi ihtisas dallarina gore arsivdeki
malzemeden ne sekilde istifade edebilecekleri gayesi

anlatilmaktadir.

Bagbakanlik Arsivi Klavuzu/Atilla Cetin: Arsiv hakkinda
yazilan ikinci konu rehberi olan Basbakanlik Arsivi
Kilavuzu'nda Osmanli arsivinin ihtiva ettigi malzemeler,
tasnifler, arastirmaya acik bélimler ve devam etmekte

olan tasnif calismalari tanitilmistir.

Arsivsel Tanimlama

“Arsivsel  tanimlama arsivcilik siireci  kapsaminda
belgelerin degerlendirilip, dizenlenmesi asamalarinin
tamamlanmasindan sonra gelen uzun soluklu bir

asamadir” (Sentirk, 2019, 5.62).

Arsivsel tanimlama hususunda birgok tanim, yorum ve
giincellemeler yapilmistir. Arsivcilik mesleginin bir disiplin
&errdk elisiminin en 6nemli parcalarindan biri de stiphesiz
ki arsivsel tanimlamadir. Yetkinlik gerektiren bu is uzman
kimselerce, standartlar dogrultusunda ve sistematik bir

bicimde yapilmalidir.

“Arsivsel tanimlama mimarisinin tasariminda arsivcinin
ele almasi gereken unsurlar: tanimlamanin derinlik ve
kapsamina karar verilmesi, tanimlamada kullanilacak
standart, el rehberi vb. konularda karar verilmesi, arsiv
malzemesi ile ilgili tanimlama alanlarinin belirlenmesi ve
son olarak arastirma araglarinin belirlenmesi seklinde

siralanabilir” (Sentirk, 2019, s.64).

Arsivcilik Egitiminin Universite Diizeyinde Seyri

Zengin bir arsive sahip olan Tiirkiye ne yazik ki s6z konusu
arsivsel malzemeyi yonetmekte ve muhafaza etmekte
sorunlar yasamaktadir. Kuskusuz ki hala tasnifi beklenen
milyonlarca evrak bu duruma en somut érneklerdendir.
Arsivler, tarihler boyunca yalnizca ihtiyag duyuldugunda
kullanilan belgeler olarak gorev goérmuislerdir. Bu
sebepledir ki bircok kurumda arsivi ihtiva eden belgeler
herhangi bir konu ya da vaka dosyalarina ayrilmaksizin
gelen/giden belgeler olarak bir gekmece ya da kolide gelisi
giizel tutulmaktadir. MillT degerlerimiz olan arsivlerin bu
sekilde bu muamele gdrmesinin 6niline gecilmesi icin
micadele eden ve meslek bilincine sahip
akademisyenlerin 6nderligi ile kitliphanecilik ve arsivcilik
egitimi vermekte olan hali hazirda 12 tniversitede Bilgi ve
Belge Yonetimi Bolimi; arsivlerin depo, arsivcilerin ise
depocu olmadigini ve bu meslegin toplumsal 6nemini

gozler oniline sermek icin hizmet vermektedir.

“Dr. Lajos Fekete’nin tlkemize gelmesi Turk Arsivciligi’'ne
yon vermis Onemli gelismedir. 1966-1937 yillarinda
Turkiye’de kalan Lajos Fekere tarihgi ve arsiv sistemi olan
“Provenance” prensibini getirmistir. Dr. Fekete ayrica
istanbul ve Ankara’da arsivcilik konusunda konferanslar
vermis, bu konuda raporlar hazirlayip (lkesi olan

Macaristan’a geri donmiistir” (Rukanci, 1998, s.20).

“Diger bir gelisme de Adnan Otiiken’in girisimiyle Ankara
Universitesi Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi biinyesinde
kiitiphanecilik kurslarina 1942 yilinda baslamasi ile ortaya
cikmistir. Fakilte yonetimince asistanlarin ve kiitiphane
memurlarinin bu kursa katilmalari zorunlu kilinmistir. Bu
kurslar sirasinda arsiv derslerine de yer verilmistir” (Keslin,

2003, 5.169).

Daha sonra ise Ankara, istanbul ve Hacettepe
Universite’lerinde  kitiiphanecilik  egitimi  verilmeye
“Bunlardan sadece

baslanmistir. Hacettepe

Universitesi'nde kurulan Kiitiiphanecilik B&limii'nde

Library, Archive, And Museum Research Journal; 2021, 2(2), 146-155.

www.lamrejournal.org



Tirkiye’de Arsivcilik Alaninin Bilimsel Bir Disiplin Olarak Gelisimi

154

ancak 1979-1980 vyilindan itibaren 4. sinifin ders
programinda bir arsivcilik dersi okutulmustur. Bu derste,
arsivcilik terminolojisi, temel arsivcilik bilgileri ve
teknikleri, Turk arsivleri, Gilkemizdeki arsiv calismalari ve
Tark arsivciliginin sorunlari konulari islenmistir” (Keskin,

2003, 5.171).

Arsivcilik alani ile ilgili Hacettepe, istanbul ve Marmara

Universitelerinde bazi  calismalar yapilmistir.  Bu

calismalar baslangic mahiyetinde olmasi hasebiyle
yetersiz ama arsivcilik alaninin  varhigina yoénelik ilk
calismalar olmuslardir. Her gegen gilin sayilarinin
artmasiyla beraber gliniimizde 12 Uiniversite Bilgi ve Belge
Yonetimi Bolimii gatisi altinda Kitiphanecilik ve Arsivcilik
dersleri  vermektedir. Bu Universitelerin  isimleri

asagidadir:

e Hacettepe Universitesi

e istanbul Universitesi

e Marmara Universitesi

e Ankara Universitesi

e Atatiirk Universitesi

e Ankara Yildirnnm Beyazit Universitesi
e Cankiri Karatekin Universitesi

e istanbul Medeniyet Universitesi
e Osmaniye Korkut Ata Universitesi
e Bartin Universitesi

e izmir Katip Celebi Universitesi.

e 29 Mayis Universitesi

Bu Alana Hizmet Vermekte Olan Meslek Biyiiklerimiz

Prof. Dr. ishak Keskin, Prof. Dr. Atilla Cetin, Prof. Dr.
Hiiseyin Odabas, Prof. Dr. Umit Konya, Prof. Dr. Niyazi
Cicek, Prof. Dr. Fahrettin Ozdemirci, Prof. Dr. Fatih
Rukanci, Prof. Dr. Hakan Anamerig, Prof. Dr. Yasar Tonta,

Prof. Dr. Serap Kurbanoglu, Prof. Dr. Hatice inci Onal, Prof.

Dr. Biilent Yilmaz, Prof. Dr. Ozgiir Kiilcii, Prof. Dr. Umut Al,
Prof. Dr. Bilgin Aydin, Prof. Dr. Remziye T(ba Karatepe,
Prof. Dr.

Rifat Glnalan, Dog. Dr. Ekrem Tak, Dog. Dr. Kenan Yildiz,
Dog. Dr. Bahattin Yalginkaya, Arsivist Tulin Aren...

SONUC VE ONERILER

Toplumlarin hafizasi olan arsivlerin Tirkiye’deki tarihsel
gelisimi, arsivcilik meslek bilincine sahip zatlarin gabalari
ve bu alanda verilen egitimler ile gerceklesmistir. Turkiye
arsiv bakimindan zengin lakin arsivin yonetimi bakimindan
ne yazik ki eksik bir toplumdur. Arsivler, belli donemlerde
belli sebeplerle yok olmus ya da yok edilmistir. Arsivlerin
yok olmasi hem kurum hem de toplum nezdinde biyiik
kayiplara yol agmistir. Arsivlere gereken 6nem oOnce
arsivistler daha sonra ise tim toplum tarafindan
verilmelidir ki milll hafizamiz olan arsivlerimizi gelecek
kusaklara sistematik bir bicimde aktarabilelim. Bu ise

yalnizca egitimle ve mesleki bilingle miimkindr.

Osmanli Devleti Doneminden bugiine kadar arsiv ve arsivci
kavramlarinda gozle gorilir degisimler yasanmis ve icinde
bulundugumuz bilgi cagina bagh olarak arsivcide aranan
yetkinlikler de degismistir. Eskiden arsivlere depo;
arsivcilere ise depocu goziyle bakilirken simdilerde
arsivlerin  milll 6nemi ve arsivleri yonetecek olan
arsivcilerin entelektlel yonetim bilincine sahip kimseler

olmasi gerekliligi anlasilmaya baslanmistir.

Arsivcilik meslegi bir disiplin olarak alanla ilgili yapilan
calismalar, arsiv kataloglari, envanterler, rehberler ve tim
bunlari alanimiza kazandiran degerli meslek buyuklerimiz
ile gelismektedir. Bilgi ve Belge Yonetimi 6grencileri olarak
bizlere ise meslek bliytklerimizin calismalarindan feyz alip
bu alana benzeri calismalar katmak, muhtemel istihdam
sahalarimiz gerek kiitiphanecilik gerekse arsivcilik olsun
her zaman meslek bilincine sahip/etik kurallara riayet
eden bireyler olarak is ve islemlerimizi yuritmek

dismektedir.
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