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Oz
Istatistikcilerin bir evrenin (anaktitle/y1gin) kendi icinden secilmis bir parca-
styla temsil edilebilir olma mantigina dayanan o6zellikli secme metodu olan
ornekleme teknigi, arsivciler tarafindan yapilan degerlendirme sonucu im-
hasina karar verilen serilerden ileride arastirmalar icin yararlanilabilecegi
dtistnulerek belirlenen bir kisminin evrak kitlesinin tamamini temsil edebi-
lecegi duistincesiyle saklanmasi i¢in yapilir. Bu nedenle seri ve siniflar tize-
rinde 6rnekleme yapildigi zaman daima neyin imha edildigi, nasil ayiklama
yapildig, gibi sorular gtindeme gelir. Bu calismada amac; 6érnekleme yapar-
ken izlenecek yol ve yéntemleri ortaya koymak, hangi seri veya siniflar tize-
rinde hangi 6rnekleme yénteminin kullanilabilecegini, 6rneklemenin evrak
kuitlesinin yapisina uygun bir yontemle gerceklestirilmesi neticesinde, aliko-
nulan belgeler tizerinde arastirma yapacak olan arastirmacilarin serinin ta-
mami1 hakkinda yaklasik tahminde bulunmalarinin mtimkin oldugunu gos-
termektir. Ayrica, arsivcinin neyi imha ettigi, nasil ayiklama yaptigi gibi so-
rulara cevap verebilmesi icin 6rnekleme isleminin nasil yapildigini, hangi
ornekleme yontem(ler)inin kullanildigini acikca gostermesi ile mtmkin ol-
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dugunu ortaya koymak ve gerekli oldugu durumlarda érnekleme isleminden
sonra imha edilen dosya ve serilerin imhasinin hesabini verebilmeleri icin
referans noktalar1 olusturmaktir. Arastirmada betimleme yéntemi kullanil-
mistir.

Anahtar Sézciikler: Ornekleme, érnekleme teknigi, arsivsel érnekleme, de-
gerlendirme, istatistik.

Abstract

The sampling technique, which is a specific selection method based on the
idea of statisticians that the universe (the mass /bulk) can be represented
by a piece selected within it, is applied by storing a part of the documents
considered to be useful for future research, from the series decided to be de-
structed as a result of the assessment made by archivists, with the idea that
this part may represent the entire documents mass. For this reason, ques-
tions such as what was destroyed and how it was sorted out, are always on
the agenda when sampling of series and classes is done. In aim of this study
is; to reveal the ways and methods to be followed when sampling, to deter-
mine the sampling method that can be used on different series or classes, to
show that it is possible for researchers who will conduct research on re-
tained documents to make a rough estimate of the entire series, in case
when sampling is implemented with a method appropriate to the structure
of the document mass. In addition, the study aimed to show that it is also
possible to show how sampling is done and what sampling method (s) are
used so that the archivist can respond to questions such as what he or she
has destroyed and how it was sorted out and when necessary, to create ref-
erence points so that the archivist can calculate the destruction of the elim-
inated files and series after sampling. The expression method used in the re-
search is the descriptive method.

Keywords: Sampling, sampling technique, archival sampling, evaluation,
statistics.

Giris

“Evren”; herhangi bir arastirma kapsamina/gézlem alanina giren ele-

manlarin olusturdugu topluluktur (Kaptan, 1981, s. 133). Kime, yi8in, top-
lum anakititle, poptilasyon, bluitiin gibi isimlerle de anilan evren, insan, hay-
van, bitki, nesne, obje, olay, canli veya cansiz esya vb. elemanlardan olusabilir
(Koksal ve Cosgun, 2000, s. 35; Bal, 2001, s. 110; Aslanttirk, 2011, s. 102).
Herhangi bir gézlem aracinin bir evren lizerinde uygulanmasi iki ttirlti olabilir.
Bunlardan ilki tamsayim ikincisi ise 6rneklemedir (Sencer ve Sencer, 1978 s.
449; Aslanturk, 2011, s. 102). “Tamsayim”, evreni olusturan her bir elamanin
tek tek incelenerek onlardan 6l¢me, tartma, gbézlem veya sorusturma yoluyla
bilgi alinmas1 islemidir. Belli yillik araliklarla yapilan genel nitfus sayimlarn
tam sayimin en bilinen érnegidir (Arikan, 2007, s. 139-140). “Ornekleme”; bir
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butintin kendi icinden secilmis bir parcasiyla temsil edilmesidir. Evrenden
secilen 6rnek modeline ise “6rneklem” ad verilir (Aslanttirk, 2011, s. 102).

Bir konu veya bir olayla ilgili evrenin tim elemanlarina ulasilabiliyor ve
tamami Uizerinde arastirma yapilabiliyorsa evrendeki gercek durum tam olarak
ortaya cikarilabilir (Arikan, 2007, s. 139-140). Evren cok genislediginde aras-
tirmacilarin genis kitleleri ele alip incelemesi, eleman, zaman ve ekonomik
imkan bakimindan uygun olmadig: gibi bu boyuttaki evren lizerinde calisma-
lar1 ¢cok glic hatta imkansiz olabilmektedir. Béyle durumlarda evrenin tamamai
yerine onu temsil edebilecek bir parcasinin Uzerinde calismak muUmkuindur
(Sencer ve Sencer, 1978, s. 450; Aslanttirk, 2011, s. 102; Aziz, 2003, s. 49;
Arikan, 2007, s. 139). Evrenin tamaminin incelenmesine gerek olmadig du-
rumlarda da érnekleme yapilabilmektedir. Ornegin bir insanin viicudundaki
kanin tamaminin incelenmesi yerine birka¢ damla kanin analiz edilmesi ve
vicuttaki tim kan hakkinda genel bir karar verilmesi gibi. Tahrip olan veya
zarar goren evrenin tim elemanlarinin 6lctilmesi gerektiginde de 6rneklemeye
basvurulur. Elektrik ampultiniin émri ancak tahrip olana kadar deneyi sur-
dirmekle anlasilir. Bu nedenle, fabrikanin Urettigi ampullerin tamami degil,
ornek olarak secilen sinirh sayidaki ampul tizerinde deneme yapilir. Béyle tam
sayimin mumkuin veya uygun olmadig yahut gerekli olmadigi durumlarda
benzer oOzellik tasiyan elemanlardan olusan evrenin belirli bir kismi butint
temsilen secilir. Arastirma, inceleme, sorusturma veya goézlem bu oOrneklem
lUzerinde gerceklestirilir ve ulasilan sonuc¢ evrenin tamamina genellenir (Ari-
kan, 2007, s. 139). Bu aciklamalar 1siginda Orneklemenin, cogu kez istege
bagli bir islem degil, -belirtilen farkli nedenlerle- secilmesi zorunlu bir teknik
oldugunu séylemek mimkUindir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 450-451; Arikan,
2007, s. 139).

Ornekleme, bir evren ile bu evrenden secilerek olusturulmus érneklem
arasinda mevcut bulunan iliskiyi inceleyen, uygulama alani oldukca genis
olan bir tahmin teknigidir (Comlekci, 1985, s. 177). Bu y6nu ile gliniimtizde
ozellikle toplumbilimleri tarafindan kullanilmaktadir. Ctink®i bu bilim alanla-
rinin arastirmalart belli tekniklerle secilmis 6rneklemin gbézlenmesiyle yUurt-
tilmektedir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 450).

Orneklemenin uygulandigi alanlardan biri de arsivciliktir. Arsivcilik lite-
raturinde, “arsivsel 6érnekleme” tamami imha edilecek olan belge serilerinden
ileride arastirmalar icin yararlanilabilecegi distntulerek belirlenen bir kismi-
nin saklanmasi icin yapilan bir islem (Cook, 1977, s. 87), homojen yapiya sa-
hip bir sinif veya seri icerisinden o sinif veya seriyi temsil edebilecek numune-
lerin koruma maksatli secilmesi, benzer belge topluluklar: arasindan bir kisim
belgenin butinl temsil etmesi amaciyla alikonulmas: (Lewinson, 1957, s. 292;
Hull, 1981, s. 9) olarak tanimlanmuistir.

Iki diinya savasi, bliylik buhran ve sayisiz yeni sosyal programin gercek-
lesmesi ayrica evrakin makine ile tiretilmesi imkaninin ortaya c¢ikmasi ve yay-
ginlasmasiyla birlikte devletlerin ve kurumlarin kayitlarinda ¢ok hizli ve ciddi
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bir artis s6z konusu olmustur (Cook, 2013, s. 107). 20. yuzyilin ikinci yarisin-
dan itibaren belgelerin miktar: ile alakali astronomik bliytime arsivcileri belge-
lerin korunmasi ve idaresi meselesi ile kars1 karsiya getirmistir. Bu mesele,
belge yonetimi ad: verilen 6nemli bir mesleki uygulamanin sekillenmesiyle so-
nuclanmistir (Hull, 1981, s. 2; Sly, 1987, s. 55; Icimsoy, 1998, s. 498-499). Bu
dénemden itibaren belge ydnetiminin en 6nemli islemlerinden birisi olan de-
gerlendirme islemi, ayiklama ve imha islemini gindeme tasimistir (Dearstyne,
2001, s. 116). Belgelerin tasidiklar1 degerleri belirlemek amaciyla yapilan de-
gerlendirme islemi sonucunda hangilerinin stirekli olarak saklanacagina ve
hangilerinin imha edilecegine karar verilebildigi gibi Giretilen toplam belge mik-
tarinin 6nemli bir kisminin da imha islemi mesleki mantiga ve kaygilara uy-
gun bir sekilde gerceklesebilmistir (Hull, 1981, s. 60; Cook, 1986, s. 74; Cook,
2013, s. 107). Bu gelisme ile birlikte, 6zellikle btiytik ve karisik arsivsel degere
sahip olan belgeleri iceren serilerin degerlendirilmesi sirasinda arsivciler, yete-
rince objektif olmadiklar1 distncesiyle arastirmacilar tarafindan tenkit edil-
meye baslanmistir. Arsivciler, bu tir tenkitlere cevaben 6rnekleme teknigini
belgelerin arsivsel degerine karar verme noktasinda bir degerlendirme vasitasi
olarak kullanmaya baslamislardir (Bradsher ve Ambacher, 1992, s. 1). Arsivci-
ligin 1950-196011 yillar1 1930-1940’l1 yillarda ortaya konan bu yeni arsivcilik
dustnce ve islemlerinin pekistirilmesine, aciklanmasina, tanimlanmasina yo-
nelik calismalarla gecmistir. Bu dénemde tasfiyeler ve uygulamaya yonelik
tasarruflar 6n plandadir (Dearstyne, 2001, s. 43). 196011 yillardan itibaren
arsivlerden yararlanan arastirmacilarin sosyal tarih, mikro tarih ve yerel tarih
sahalarina ilgi géstermis olmalar: (Tosh, 1997, s. 52, 97; Dearstyne, 2001, s.
43) sonucunda 1960-1970’lerde bircok tarih¢inin ilgisini elitlerle ve organizas-
yonlarla alakali calismalardan, siradan bireylerin giinltik tecrtibelerini yeniden
insa edilmesine y6neltmesi yeni degerlendirme arayislarini gindeme getirmis-
tir. Bu ihtiyacin karsilanmasi icin 1970-1980’lerde arsivsel 6rnekleme teknigi
arsivcilikte yeni bir arastirma sahasi olarak ortaya cikmistir (Kepley, 1984, s.
238; Ryden, 2014, s. 2).

Ornekleme bilhassa orijinal veya mikroform kopya seklinde saklanama-
yan (Hull, 1981, s. 26; Cook, 1986, s. 74), genel 6zellikleri homojen olan, tem-
sil 6zellikleri bulunan (Lewinson, 1957, s. 295- 297; Hull, 1981, s. 60) ve ilgili
faaliyet alani ile alakali sinif veya seriler tizerinde uygulanabilir bir islemdir
(Lewinson, 1957, s. 295- 297; The National Archives, 2005, s. 6). 1970 ve
198071 yillardan itibaren arsivciler tarafindan kagit dokiimanlara uygulanan
ornekleme tekniginin elektronik kayitlarin degerlendirilmesinde de uygulan-
mas1 mUmkuln bir islem olarak kabul edilmistir (Lyle, 2004, s. 2). Matematik-
sel distinceye dayali istatistiksel 6rneklemenin aksine arsivsel 6érnekleme, ar-
sivsel mantik temellidir (Lewinson, 1957, s. 307-309). Bu nedenle 6rnegin
hacmini, serinin homojenligi, yapisi, icerigi, 6nemi, kullanim amaci ile arsivci
ve akademisyenin mesleki birikimi, kisisel distince ve istekleri belirler (Hull,
1981, s. 14-106).
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Arsivciligin geleneksel saklama prensibi, Uretilen tim belgelerin korun-
mas1 Uzerine kurulmus oldugundan (Cook, 1991, s. 33) belgelerden kaynakla-
nan karisikliktan dolay1 arsivcilerin nicel analiz i¢in saf istatistiki 6rnek sag-
lamak isterken ayni zamanda bir sinif veya seriyi olusturan belgeleri korumay:
da arzu ederler. Istatistik alaninda evren icerisinden 6rnek alindiktan sonra
geriye kalan elemanlar yeniden kullanilmak tUzere bir kenara birakilirken -
tamam: imha edilecek olan belge serilerinden ilerleyen zamanlarda bir aras-
tirma icin kullanilabilecegi ihtimali tizerine belirlenen bir kisminin saklanmasi
icin yapilan bir islem olmasi gerekcesi ile- 6rneklenen her bir vakada, sinif ve-
ya serileri iceren, onlar1 temsil edebilecegi dustnulen belgelerin 6rneginin
alinmasindan sonra arta kalan belge veya dosyalar yok edilir. Orneklemenin
arsivcilik alaninda tatbikinde ortaya cikan bu uygulama farki, gecmisteki ke-
sinliginin daha az olusu, evrak yiginindan alinan 6rnegin kullanilmasinin be-
lirsizligi artirmasina neden olmasi, toplam doktiman icerisinden hayli ytuksek
orandaki bir kismin yok edilmesi, dogru materyalin korunup korunmadig: ko-
nusundaki stpheler, bazi oldukca ilging tarihi belgelerin yok olmasi ile de ne-
ticelenebilir bir teknik olarak goérilmesi ve arsivciler arasindaki bazi yanlis
anlamalar, bu isleme bir kisim arsivci ve arsivlerden yararlanan arastirmacilar
tarafindan kusku ile bakilan bir uygulama olmasina neden olmaktadir (Cook,
1977, s. 87; Hull, 1981, s. II, 9-10, 60; Schellenberg, 2003, s. 30; Kolish,
2009, s. 62). Hatta bilim adamlar1 veya arastirmacilar bazen talep ettikleri se-
yin imha edildigini ifade etmekte ve 6rnekleme teknigine stiphe ile bakmakta-
dirlar. Bu da arsivcilerin bir seri veya sinifi kasith olarak azaltip azaltmadiklar:
meselesini gindeme getirir. Bu nedenle belgeler tizerinde bu teknik kullanildi-
g1 zaman daima neyin imha edildigi, nasil ayiklama yapildig: gibi sorular tarti-
silir (Hull, 1981, s. 41, 47). Arsivcinin Uzerine aldig sorumlulugu tam olarak
yerine getirebilmesi ve 6rnekleme teknigini uygularken neyin imha edildigi,
nasil ayiklama yapildigi, 6rneklerin hangi kriterler baz alinarak secildigi gibi
sorulara cevap verebilmesi icin 6rnekleme isleminin nasil yapildigini, hangi
ornekleme yontem veya ydntemlerinin kullanildigini acikca géstermelidir.

Ornekleme, cesitli ydntemler icermektedir. Farkli isimlerle anilmakla bir-
likte 6rnekleme yontemleri genellikle olasilikli 6rnekleme yéntemleri ve olasi-
liksiz 6rnekleme yontemleri olmak Uzere iki temel sinifa ayrilir (Sivashgil,
2003, s. 188; Balci, 2007, s. 83; Arikan, 2013, s. 119). Arsivciler modern bu-
rokrasinin olusturmus oldugu devasa sayidaki belge serilerini degerlendirmek
icin cesitli 6rnekleme yontemlerine yénelmislerdir (Hull, 1981, s. 60; Kepley,
1984, s. 238). Bu yontemlerden her biri kendi belirli Gisttinliklerine sahiptir.
Bunun yaninda ayni zamanda her biri istatistiksel anlamda stpheli ve belir-
sizlige sebep olan Olctlemezlikleri nedeniyle ciddi yanilmalara/kuskulara da
yol agmaktadir (Hull, 1981, s. 9-10; icimsoy, 1999, s. 30).

Degerlendirme islemini yapan arsivciler icin 6rnekleme tekniginin uygu-
lanmas1 acisindan en zor sorulardan biri hangi 6érnekleme ydnteminin secil-
mesine karar verilmesi gerektigidir (Lewinson, 1957, s. 304-305; Icimsoy,
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1999, s. 31). Arsivcilik alaninda uygulanan/uygulanmis olan érnekleme y6n-
temleri su sekilde siralanabilir:

1. Olasilikli 6rnekleme yontemleri (rastgele 6érnekleme y6ntemi, sistematik
ornekleme yontemi, tabakali 6rnekleme yontemi, kime 6rnekleme yon-
temi, cok asamali 6rnekleme).

2. Olasilikli olmayan o6rnekleme yontemleri (uygun Ornekleme yontemi,
amacl ornekleme yontemi, kota 6rneklemesi yontemi ve 6rnek se¢cme -
ornek ya da numune alinmasi, 6érneksel secim ve istisnai secim-).

1. Olasilikli Ornekleme Yontemleri

Ornekleri secme ydéntemi tesadif veya ihtimal teorisine dayaniyorsa ya-
hut 6rnege giren her elemanin secilme sansi 6nceden bilinebiliyorsa, bu tur
orneklemelere olasilikli 6rnekleme adi verilir (Arikan, 2013, s. 119). Olasiliga
dayanan oOrnekleme, rastlantisal 6rnekleme, ihtimali hesaba dayanan 6rnek-
leme, tesadufi 6rnekleme gibi pek cok isimle anilan bu 6rnekleme yéntemleri
(Sivaslhgil, 2003, s. 188; Balci, 2007, s. 83; Artkan 2013, s. 119) istatistiksel
olarak o6rneklem hatasini hesaplama sansi verdikleri icin bilimsel yéntemler
olarak kabul edilirler ve arastirmalarda 6éncelikli olarak kullanilirlar (SGimbti-
loglu ve Simbuloglu, 2005, s. 13).

Olasilikli 6rnekleme y6ntemleri ile tizerinde 6rnekleme islemi uygulana-
cak olan evren icerisinde yer alan tim elemanlarin her birinin secilmesinde
rastlanti kurali gecerlidir. Secim isleminin rastgele yapilmasi, kuralsiz bir 6r-
nekleme islemi gerceklestirildigi anlamina gelmez, aksine evreni olusturan her
elemana Ornege secilme bakimindan esit sans taninmasini saglayarak kuralli
bir 6rnekleme yapilmasini olanakl hale getirir (Arslanttirk, 1995, s. 87; Sencer
ve Sencer, 1978, s. 454; Stumbtloglu ve Stimbtiloglu, 2005, s. 12-13). Boylece
evreni olusturan her eleman, hesaplanabilen bir olasilikla 6rnek olarak secile-
bilir (Balci, 2007, s. 84; Ural ve Kili¢c, 2011, s. 37). Ornegin 600 elemandan
meydana gelmis bir evrenden 60 elemandan olusan bir 6rneklem secilirken
rastlantisal olarak ilk secimde evrendeki her bir elemanin secilme olasiligi
1/600, ikinci elemanin secilme olasiligi 1/599, 60’inc1 elemanin secilme olasi-
lig1 1/531°dir. Olasilikli 6rnekleme yéntemlerinin ikinci énemli 6zelligi eleman-
larin her birinin 6rnek olarak esit sansla secilmesini saglamasidir. Bir torba
icine konulan zarlarin karistirilarak bakmadan elle rastgele bir tanesinin se-
cilmesi biciminde gerceklestirilen “kura cekimi” yontemi buna Ornek olarak
verilebilir. Eger 600 bireyin isimleri teker teker yazilip bir torba icerisine atilip
ve her seferinde esit sartlarda bir bireyin secilmesi saglanirsa 6rnek seciminde
elemanlarin esit sansla secilmesi gerceklestirilmis olur (Stmbtloglu ve Stim-
buloglu, 2005, s. 12-13).

Olasilikli 6rnekleme evrenin homojen oldugu ve eleman sayisinin bilindigi
durumlarda (Sencer ve Sencer, 1978, s. 454; Bal, 2001, s. 118) uygulanabilir.
Yani sonlu kiimeler -eleman sayisi sayilabilir coklukta olan ktimeler- esasin-
dan hareket edilir (Arikan, 2013, s. 119-120). Bu yéntemde her bir eleman
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benzer oldugu icin ve 6rnek olarak secilme olasiligi da bilindiginden evren
hakkinda genelleme yapma imkani vardir (Kus, 2012, s. 45). Dolayisiyla aras-
tirmanin temel amaci bir btitiin olarak evren hakkinda bir sonuca varmak ya
da genellemede bulunmak oldugunda en uygun Ornekleme teknigi olasiliga
dayali 6rneklemedir (Stimer, Demirutku ve Ozkan, 2005, s. 42).

Olasilikli 6rnekleme yontemleri arsivcilik alaninda istatistiki olarak gecer-
li, evren ile mukayese edilince temsiliyeti matematiksel olarak kabul edilebilir
bir hata smnirlari icinde olan 6érnekleme yontemi olarak kabul edilir. Bu 6rnek-
leme yontemleri ile evrak kiitlesinden/seriden alinan 6rnegin belgesel ve bilgi-
sel 6zelliklerinin btitiinu yansitabildigi anlamina gelir. Bu, serinin 6zellikleri ile
seriden alinan oOrnegin oOzelliklerinin ayni anlama geldigini gosterir (Cook,
1991, s. 27). Arsivcilik alaninda bu 6rnekleme teknikleri uygulanacag zaman
rastgele secim sistemine uygun olarak hareket edilir. Olasilikli 6rnekleme y6n-
temleri ile islem yapilarak hazirlanmis olan 6rnekten yararlanacak olan aras-
tirmacilar calismalarindan 6nce O6rnegin nasil olusturuldugu hakkinda bilgi-
lendirilmelidir. Arastirmacilarin bu ihtiyacini1 karsilamak tizere olasilikli 6rnek-
leme listeleri hazir bulundurulmalidir (Cook, 1991, s. 34-35). Arastirma arag-
larinda arastirmacinin bu ihtiyacini karsilamak tizere 6rneklemenin ne sekilde
yapildigina dair bilgi verilmelidir.

Ornekleme icin uygun olan serilerde bulunan dosyalardaki belgeler ho-
mojen olmali, belgeler arasinda cesitlilik olmamalidir. Ctinkti heterojen bir
yap1 oldugu durumda 6rnek kutlenin hacmi daha btiytik olur. Unutulmamasi
gereken bir durum da bir 6rnegin istatistiki gecerliliginin hacme ve rastgele
secilmesine bagh oldugudur. Yani istatistiki neticelerin kesinligi 6rnegin hacmi
ile ilintilidir. Ornekleme ytizde geneline gére yapilmamalidir. Ornekleme kesin
bir ytzde genellemesine gore -%1, %10, %20 gibi- de yapilmamalidir (Cook,
1991, s. 35-36). Cunku her seri, sinif veya grubun homojenligi farklilik géste-
rebileceginden her biri i¢in ayni yluzde oranini uygulamak belgesel ve bilgisel
degere halel getirebilir. Zira arsivsel 6rnekleme matematik temelli degil arsivsel
mantik ile gerceklestirilir.

Olasilikli 6rnekleme kendi arasinda cesitlere ayrilmaktadir. Belli bash ce-
sitleri; rastgele 6rnekleme, katmanli- tabakali 6rnekleme, kiime 6rneklemesi
ve sistematik 6rneklemedir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 454; Stimer, Demirut-
ku ve Ozkan, 2005, s. 43; Arikan, 2013, s. 119-120). Buittin bu yéntemler ar-
sivcilik sahasinda uygulanabilecek niteliktedir.

1.1. Rastgele Ornekleme Yontemi

Rastgele bir secim, evreni olusturan her bir elemana, 6rnege girmek ba-
kimindan esit sans tanimak anlamina gelir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 454;
Hull, 1981, s. 14, 61; icimsoy, 1999, s. 33). Bu yéntem evreni olusturan ele-
manlarin homojen, esit dagilima sahip oldugu durumlarda ve evrenin eleman
sayisinin bilindigi hallerde kullanilmaktadir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 365;
Hull, 1981, s. 54, 62). Bu 6rneklemin dayandig temel ilke, -bir kura ya da bir
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piyvango cekilisinde oldugu gibi- her turli sans oyununda gecerli olan esit se-
cilme ilkesidir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 454-455; Kaptan, 1981, s. 137;
Gokee, 1995, s. 97). Nasil ki bir piyango cekilisi her katilana veya her bilete
armagan kazanma bakimindan ayni sansi taniyorsa, rastgele 6rnekleme isle-
minde de ayni ilkeden hareket edilir. Ornegin rastgele olmasi, bazi elemanlara
otekilerden daha cok ya da daha az secilme sans1 verilmeyecegi anlamina gelir
(Sencer ve Sencer, 1978, s. 454-455). A ve B elemanlarindan olusan bir evren-
de A'nin secilme sansi B’nin secilme sansina esittir (Kaptan, 1981, s. 137).
Ayni1 zamanda A ve B elemanlarindan olusmus olan bir evrende A'nin secilme
olasiligi B’nin secilme olasiligin1 da etkilemez (Kaptan, 1981, s. 137; Akgul,
2003, s. 76). Ornegin 300 kisilik bir égrenci grubundan olusmus olan bir ev-
rende 30 dgrencinin érnek olarak secilecegini varsayalim. ilk olarak 300 6g-
rencinin ismi ayr1 ayr1 kagitlara yazilarak bir torba icerisine konulur ve her
seferinde tek tek olmak Uizere toplamda 30 6grenci 6rnek olarak alinir. Evren
ve O0rnek olarak olusturulacak grubun sayis: biyuk degil ise secilme sansinin
esitligini bozmamak icin kurada c¢ekilen 6grencinin ismi kaydedildikten sonra,
her seferinde cekilen kagit torbaya geri atilmalidir. Ayni ismin tekrar cekilmesi
durumunda hicbir islem yapilmadan torbaya geri atilir. Eger grup buytk ise
ismin yazildigr kagit geri atilmayabilir (Kaptan, 1981, s. 137-138; Sivashgil,
2003, s. 189). Bu yontemde elemanlara 6érnek olarak secilebilmede esit sans
verebilmek icin farkli bir uygulama da otomatik bir rulet masasindaki gibi is-
lem gerceklestirilmesidir. Ilk olarak her degerin karsiligi olarak bir numara
yazilarak bir liste olusturulur. Bir igne ile tablonun merkezi belirlenir. Sonra
saat kullanilarak isleme devam edilir. Saat eger 7.30 ise alttaki 15 dakikayi
gosteren boélimden secim yapilir ve islem saat yontinde devam ettirilir (Hull,
1981, s. 14). Ancak 6rnegin secilmesinde daha cok rastgele sayilar tablosun-
dan! yararlanilmaktadir (Hull, 1981, s. 54, 62; Cook, 1986, s. 75). Rastgele
sayilar tablosu su sekilde kullanilmaktadir: Rastgele sayilar tablosunu kulla-
nabilmek icin ilk olarak evren icinde bulunan her bir eleman veya dosyanin
karsiligi olarak bir numara yazilarak bir liste olusturulmalidir. Liste fiziksel
ortamda hazirlanabilecegi gibi bilgisayar ortaminda da hazirlanabilir. Bu is-
lemden sonra rastgele sayilar tablosu kullanilabilir.

Tablonun ust sirasinda kolon numaralar1 ad: verilen sayilar soldan saga
dogru 1-4, 5-8, 9-12, .... 37-40 biciminde bulunmaktadir. Tabloda kolon nu-
maralar1 1-4 gibi bloklar halinde yazilmaktadir. 1-4 bloku 1., 2., 3. ve 4. ko-
lonlarn icermektedir.

Sekil 1: Rastgele sayilar tablosu

1-4 | 5-8...... | 37-40
1 2 3 4 37 38 39 40
1 2 3 1 5 6 7 4 4

1 Gelistirilmis birkac rastgele sayilar tablosu vardir. Bunlar arasinda M.G. Kendall ve B. B.
Smith’in “Tables of Random Sampling Numbers” buytklik bakimindan kullanima en
uygun olandir. “Interstate Commerce Commission Tablosu” 105.000, “Rand Corporation
Tesaduifi Sayilar Tablosu” 1.000.000 basamaga sahiptir (Yamane, 2010, s. 76-77).
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2 0 5 5 4 1 3 4 3

3 1 4 8 7 0 8 3 4

4 3 8 9 7 1 6 9 S

5 9 7 3 1 0 5 1 3
25

Oncelikli olarak baslangi¢ kolonu belirlenir. Bunun icin bir kisiden 1-40
arasinda bir say1 sdylemesi istenecegi gibi, kolondan bir sayi, tabloya bakma-
dan parmak veya kalemin isaret ettigi say1 baslangic kolonu olarak alinabilir.

Baslangi¢c kolonunun belirlenmesinin ardindan evrendeki eleman sayisi-
nin kac basamakli olduguna bakilir. Evrendeki eleman sayis1 ka¢c basamakl
ise ayni sayida kolon yan yana okunur. Say: iki basamakl ise iki, ic basa-
makli ise i¢ kolon yan yana alinir ve okumaya birinci satirdan baslanir. Orne-
gin 60 eleman1 kapsayan bir evrenden, 10 eleman/dosya 6rnekleme secilecek
ise ve baslangic kolonu olarak da 2 rastgele secilmisse 2. ve 3. kolonlarin bi-
rinci satirindan okumaya baslanir. Birinci satirdaki 31 ve ikinci satirdaki 55
ve UclUncu satirdaki 48 6rnekleme alinir, Gicinct satirdaki 89 ve dérdincu
satirdaki 73 evrendeki eleman sayisindan buytk olduklar: icin alinmaz. Rast-
gele sayilar tablosunun 25. satirina gelindigi halde 6rnekleme alinacak eleman
sayis1 tamamlanamadigl durumlarda tekrar birinci satira geri dénultr, soldan
bir kolon disarida birakilarak sagdan bir kolon eklenir ve ilk satirdan baslana-
rak okumaya devam edilir. Birinci satirdaki 15, ikinci satirdaki 54 6érnekleme
olarak alinir, 87 ve 97 evrendeki eleman sayisindan buyuk olduklan igin, bir
alt satirdaki 31 ise daha 6nce alindigl icin 6rnekleme alinmaz. Boyle bir tablo-
da daha 6nce 6rnekleme alinan kisinin numarasi ¢iktig1 zaman da bir alt sati-
ra atlanir. Bu islem rastgele 6rnekleme alinacak 10 elemanin tespitine kadar
devam ettirilir (Simbuloglu ve Simbuiloglu, 2005, s. 17-18).

Rastgele 6rnekleme yontemi yukarida verilen bilgilere gére arsivcilik ala-
ninda da uygulanir. Arsivcilik alaninda tamami veya énemli bir kismi1 homojen
olan bir dosya serisi icin en uygun Ornekleme yontemi rastgele érneklemedir.
Bu y6ntem, eger uygun bir dosya numara listesi hazirlanirsa, kagit veya bilgi-
sayar ortaminda bulunan belgeler tizerinde uygulanabilir tek secme metodu-
dur. Ancak yuksek sayida dosya iceren serilerde rastgele numaralarin verilme-
si ve seri icindeki dosyalara karsilik gelecek numaralarin belirlenmesi asiri
derecede zaman alir (The National Archives, 2005, s. 8-9). Dosyalar1 tanimla-
yan numaralarin verilmesi ile bu yéntemin temel prensiplerinden olan esit se-
cilme sansinin yerine getirilmesi saglanir (Cook, 1986, s. 75).

Rastgele 6rnekleme yontemi kurallarina uygun olarak gerceklestirildigin-
de 6rnegin en ideal ve objektif halde olmasini saglayarak (Hull, 1981, s. 14,
61; Kepley, 1984, s. 240) 6rneklenecek butiin seri/sinifin bilimsel olarak tat-
min edici bir nicel degerlendirmesinin yapilmasini saglar (Cook, 1986, s. 75).
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Arastirmacilar makul derecede bilgisel degere sahip materyali kullanma-
da istatistiksel analizin bir cevap saglayabilecegini distntrler. Eger seri bir
butun olarak muhafaza edilmeye deger gértilmuyor ise arastirmacilar sorula-
rina cevabi rastgele dérnekleme yéntemini kullanarak bulurlar. Ornegin seride-
ki belgesel ve bilgisel blitin anahtar unsurlar icermesi gerekir. Boylelikle 6r-
nekleme saglam bir zemine oturtulmus olur (Hull, 1981, s. 41).

Bu y6ntemdeki temel problem 6rnegin tam olarak rastgele yapisinin olus-
turulabilmesi ve istatistiki olarak makul bir secme yonteminin 6nyargisiz bir
sekilde uygulanabilmesidir. Avrupal arsivciler tarafindan pek tercih edilmeyen
bu yontem daha ¢ok Amerika ve Kanada -milli arsivlerinde- uygulanmaktadir
(Cook, 1977, s. 88; Hull, 1981, s. 53). Bu yontemle alakali yapilan yorumlarda
-Ornegin rastgele olarak alinmasi nedeni ile- bu yéntem esas alinarak yapilan
hesaplamalarin 6zel durumlarda tarihsel gercekligi saglayamayacagl ama uy-
gulanan politikalarin etkisi ile ilgili, dogru ve genel bir bakis olusturabilecegi
belirtilmektedir. Bu nedenle de rastgele 6rnekleme yéntemi kesinlikle bilimsel
bir cercevede gerceklestirilmelidir. Diger yontemler tabiatlar1 geregi metodolo-
jik olarak geleneksel arsiv diistincesine daha yakindir. Bununla birlikte bilgi-
sayar teknolojisindeki gelismelerin maliyeti azaltmasindan sonra bu 6rnekle-
me yontemi ylUksek sayidaki homojen dosya serileri icin benimsenmeye bas-
lanmasini saglamistir. Blitiin bu sayilanlardan uzak durulursa rastgele 6rnek-
leme yOntemi ile sayisal bir analiz ve istatistiksel acidan kabul edilebilir so-
nuclara ulasilabilir (Hull, 1981, s. 14, 54). Gosterilen butlin 6zene ragmen
rastgele 6rnekleme uygulandiktan sonra tereddiite neden olan veya bos kalan
yerler oldugu dustunuldiginde islem baska yontemlerle 6zellikle de amaclh
ornekleme ile desteklenebilir (Cook, 1986, s. 75).

Her asamasi kayit altina alinmasi gereken rastgele 6érnekleme yontemi ile
arsivcilik alaninda 6rnekleme yapilacag zaman islemin basariya ulusabilmesi
icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Ornegin seciminde tam bir tarafsizlik ilkesi benimsenmelidir. Yanlilikla
hareket edilmesini engellemek amaciyla her tirl énlem alinmali ve sans
kuralinin islemesi ic¢in bilingli bir caba harcanmalidir. Aksi takdirde so-
nuc olarak belirlenen 6rnegin rastgele bir 6rnek olmasi ¢cok dusuk bir ih-
timal olabilir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 454-455).

2. Rastgele 6rnekleme ydnteminin uygulanmasinda bilgisayar teknolojisin-
den yararlanilmali, gerekli durumlarda bir istatistikcinin ve o alandaki
arastirmalarda uzman bir tarih¢inin tavsiyeleri alinmalidir.

3. Orneklenecek olan evrak kiitlesi temel olarak homojen olmalidir.

4. Serileri olusturan dosyalar, benzer icerikte ve birbirinden ayrilabilecek
nitelikte olmalidir.

5. Dosyalarin homojen yapisini daha uygun bir sekilde yansitmak icin seriler
-gerekli durumlarda- alt serilere ayrilmalidir (Hull, 1981, s. 14, 54-55, 62).

6. Gerekli 6rnek hacmine islemden 6nce karar verilmelidir. Secilecek dosya
sayisi belirlenmelidir (The National Archives, 2005, s. 9).
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7. Onyarginin yok edilmesi icin serideki biittin dosyalar ayri ayr1 numara-
landirilmalhdir (Hull, 1981, s. 54, 62).

8. Dosya numaralar: arasinda en rastgele numara secilmeli, eger benzeri bir
numara olusturulmussa bir baskasi secilmelidir (The National Archives,
2005, s. 9).

9. Uygulamada rastgele sayilar tablosu kullanilmaldir (Hull, 1981, s. 54,
62; Cook, 1986, s. 75).

Rastgele 6rnekleme saklama stlresini tamamlamis ve imha edilmesine
karar verilen cesitli kredi dosyalari, personel dosyalari/ 101 yillik saklama sti-
resini doldurmus olanlar (kamuya mal olmus 6nemli sahsiyetlere ait olanlar
haric), hasta dosyalari, 6grenci dosyalari, ihale dosyalari, birimlerce hazirla-
nan butce teklif dosyalari, blitce tasar1 dosyalari, is analiz calismalar1 dosyala-
r1, reklam faaliyetleri ile ilgili dosyalar, kurum i¢i egitim programlarina ait dos-
yalar, yonetim kurulu toplanti zabitlar1 dosyalari, yillik ara¢c gere¢c alim teklif
dosyalar1 gibi homojen seriler tizerinde uygulanmasi mtmkuin bir yéntemdir.
Bir kurumun arsivinde bulunan saklama surelerini tamamlamis ve imha
edilmelerine karar verilen birimlerce hazirlanan butce teklif dosyalarinin rast-
gele 6rnekleme ydntemi ile érneklenecegini varsayalim. ilk islem olarak serinin
icerigi incelenerek bilgisel ve belgesel degeri ve miktari/dosya sayis1 hakkinda
bir fikir elde edilir. Ayn1 zamanda serinin homojenligi kontrol edilerek 6rnek
alinacak ytizde miktarina karar verilir. Bu ilk asamada dahil tim islemler ka-
yit altina alinir. Yapilan 6n calisma sonucunda 50 dosyanin bulundugunu ve
%10’luk numunenin yani 5 dosyanin 6rnek olarak alinmasina karar verildigini
varsayalim. Ornek dosyalarin tespit isleminden énce tim dosyalara numara
verilir. Dosya sayimiz cok fazla olmadigi icin bu asamadan sonra iglemi, objek-
tif secim yapilmasini engellemeyecek cesitli 6rnek dosya belirleme islemleri ile
devam ettirebiliriz. ilk olarak dosyalara verdigimiz numaralarin aynisini -1, 2,
....50- kagitlara yazarak bir torba icerisine koyup tarafsizlik ilkesini ihlal et-
meden her seferinde bir numara c¢cekerek o numaraya ait olan dosyay1 6rnek
olarak aliriz. Eger daha uygun olduguna karar verilirse torba icerisinden ali-
nan numara yazili kagit her cekilisten sonra torbaya geri de atilabilir. Eger
6nceden cekilmis olan numara tekrar gelirse hicbir islem yapilmadan kagit
torbaya geri atilir ve cekilis tekrarlanir. Bu islem bes dosyanin 6rnek olarak
secilmesine kadar devam ettirilir. Bir diger 6érnek dosya belirleme yolu dosya
numaralarinin aynisini bilgisayara kaydederek bir program yardimui ile rastgele
secimin yapilmasini saglamaktir. Bir diger 6érnek secme yolu ise 6zellikle bui-
yuk serilerde 6rnek dosyalarin belirlenmesinde kullanilan rastgele sayilar tab-
losundan yararlanilmasidir. Nasil kullanildigini yukarida anlattigimiz rastgele
sayilar tablosunu yardimi ile 6rnek dosyalari belirleyebilmek icin Ek I’ de veri-
len sayilar tablosundan baslangic noktasi olarak 26. kolon tespit edilmis ol-
sun. Bu durumda 25, 33, 18, 29 ve 45 numarali dosyalar 6érnek olarak sak-
lanmak tizere alinir.
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1.2. Sistematik Ornekleme Yontemi

“Yigindaki birimlerin bulundugu bir listeden tesadufi bir sayidan basla-
mak ve her seferinde “k” kadar artirarak bu sayilara rastlayan birimleri sap-
tamak yoluyla olusturulan érnek teknigine sistematik érnekleme denir” (Sivas-
ligil, 2003, s. 193).

Evren cok buyuk oldugunda -poliklinik kayitlari, hasta dosyalari, isci ka-
yitlari, ntfus kuttigt kayitlari, elektronik abone kayitlari vb.- 6rnek secmek
icin sistematik 6rnekleme y6ntemi kullanilmaktadir (Simbtloglu ve Stimbti-
loglu, 2005, s. 30). Bu yontem homojen elemanlardan olusan evren Uzerinde
uygulanir (Bal, 2001, s. 106). Yontemin uygulanabilmesi icin evreni olusturan
elemanlarin tamamen tesadiifi olarak dagilmis olmalar sistemin zorunlulugu-
dur (Yazicioglu ve Erdogan, 2011, s. 40). Bu yontemde evren icinden 6rnekle-
mi olusturmak icin elemanlar secilirken tamamen rastlantisal bir yontem kul-
lanilmak yerine belirli 6lctitlere gore olusturulmus sistematik bir yontemle 6r-
nekler belirlenir. Ornekler evrenden belirli araliklarla secilir. Bunu gerceklesti-
rebilmek icin de evreni olusturan elemanlar sayisal, kronolojik, alfabetik veya
baska bir sistematik yolla da siraya koyulabilir (Baykul, 1996, s. 259; Yildirim
ve Simsek, 2013, s. 132).

Sistematik 6rneklemenin secim islemleri oldukca kolaydir. Evrenin bui-
yuakliaga “N”, 6érneklem buyukltigine “n” bélinerek bulunan katsay: “k” kac
elemanda bir elemanin 6érnekleme alinacagini (N/n=k) belirler (Sencer ve Sen-
cer, 1978, s. 459; Stimbuloglu ve Stimbuloglu, 2005, s. 30-31; Yazicioglu ve
Erdogan, 2011, s. 40). 15.000 hasta dosyasi bulunan bir hastane arsivinden
500 dosyanin 6rnekleme secilecegini distnelim. 15.000/500=30 olur. Bu du-
rumda her 30 dosyada bir dosya 6rnekleme alinir. Baslangic sayisi rastgele
sayilar tablosundan 1 ile 30 arasinda bir say1 belirlenir (Yazicioglu ve Erdogan,
2011, s. 40). Belirlenen bu tesadufi sayiya “a” denir (Sivasligil, 2003, s. 193).
Bu “a” sayisinin 8 olarak tespit edildigini varsayarsak ilk olarak 8. dosya Or-
nek olarak alinir. Ardindan, her 30 dosyada 1 dosya O6rnege dahil edilir. Boyle-
ce 6rneklem icinde yer alan dosya numaralar1 8, 38, 68, 98, ....... 14.978 olur.
Bu islem asagidaki(Yazicioglu ve Erdogan, 2011, s. 40; Sivashgil, 2003, s. 193)
gibi formule edilebilir:

a 8 30. Eleman
atk 8+30 38. Eleman
a+2k 8+(2x30) 68. Eleman

a+3k 8+(3x30)  98. Eleman

Istatistikciler tarafindan gelistirilen sistematik érnekleme yéntemi arsiv-
ciler tarafindan meslege uyarlanmistir. Bu yontem buyuk seriler tizerinde ko-
laylikla uygulanabildigi ve az masrafli oldugundan giiniimuizde arsivlerde kul-
lanilan y6ntemlerdendir. Avrupali arsivcilerin en yaygin olarak kullandiklan
yéntemdir (Hull, 1981, s. 51-54; Cook, 1991, s. 36; Icimsoy, 1999, s. 32). Sis-
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tematik 6rnekleme serilerin ¢cok buyuk oldugu durumlarda rastlantisal 6rnek-
lemedeki gibi dosyalarin tek tek numaralandirilmasinin mimkin olmadig:
durumlarda kullanilmaktadir. Bu ydéntemin istatistik alaninda uygulanmasin-
da evrenin elemanlarinin belirli araliklarla secilmesi islemi arsivcilik alaninda
da seri icerisinden dosyalarin secilmesinde aynen tatbik edilir. Yine yontemin
ozelliklerinden olan evrenin elemanlarinin belli araliklarla secilebilmesi i¢in
evreni olusturan elemanlarin sayisal, kronolojik, alfabetik veya baska bir sis-
tematik yolla da siraya koyulabilir olma 6zelligi (Baykul, 1996, s. 259; Yildirim
ve Simsek, 2013, s. 132) numerik, kronolojik, alfabetik, topografik olarak du-
zenlenmis olan dosya serileri tizerinde uygulanmasini mtimkuin kilmistir.

Arsivcilik alaninda sistematik 6rnekleme yontemi ile 6rnekleme yapilaca-
g1 zaman islemin basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Evrak ktitlesi belirlenir ve sinirlanir (Ozen ve Gtil, 2007, s. 411).

2. Serinin homojen karakterde olup olmadig: tespit edilir (Hull, 1981, s. 53).

3. Belli belge serileri tizerinde uygulanmasi saglanir (Ornegin, topografik
olarak diizenlenmis seriler tizerinde topografik 6rnekleme, serilerin al-
fabetik olarak kodlandig1 veya baslik verildigi durumlarda alfabetik 6r-
nekleme, dosyalar numaralandirilmigsa ntimerik veya seri 6rnekleme
veyahut dosyalar tarihe gére muhafaza edilmisse kronolojik 6rnekleme
uygulanmalidir) (Cook, 1986, s. 75).

4. Serideki dosya sayilar: belirlenir.

5. Ornek hacmine karar verilir.

6. Evrak kutlesinin bir listesi hazirlanir.

7. Dosyalarin toplam sayisit 6rneklem buyukligtine bélinmesiyle “k”nin
neye esit olacagi belirlenir (k=N/n) (The National Archives, 2005, s. 9).

8. Ilk numara (a) rastgele secilir (Cook, 1991, s. 36), ilk dosya (1 ve k

arasindaki numara olmalidir).
9. Belirlenmis olan her “en”inci dosya secilir (The National Archives,
2005, s. 10) (atk, a +2k, a +3k ....).

1.2.1. Temsili Topografik Ornekleme

Temsili topografik 6rnekleme cok sayida cografi alana yayilmis yerel ofisi
bulunan kurum veya kuruluslarda uygulanabilir bir 6érnekleme yontemidir.
Uygulanabilirligi baz1 gerekcelere baghdir. Bunlardan ilki; cok sayida cografi
alana yayilmis yerel ofisi bulunan kurumun merkez arsivinde yerel ofislerin
islemlerini yansitan yeterli ve uygun miktarda belgesinin tutulmus olmasidir.
Boylece ele alinan kurumun kaynaginin gecerliligi, arsiv gruplariyla destekle-
nir. Ikincisi; kurumun arsivinde belirli topografik alan ofisine dayanan buytik
sayidaki birbirine benzer gruplarin olusmus olmasidir. Uclinciisii; merkezi
ofise baglh alan arsivlerinin tamaminin korunmaya deger olarak goérilmemesi
veya gerekli bulunmamasidir. Bu nedenle de sadece bir alanda olmus 6nemli
olaylara ait belgeler bulundugu durumlar icin temsili topografik érnekleme
kabul edilebilir bir uygulamadir (Hull, 1981, s. 51, 61).
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Temsili topografik yontemin gecerliligi belgelerin grup buttinltigline sahip
olmasina baghdir. Bu nedenle secilen birimlerin belgelerin grup butinltigi
icerisinde tutulmasi gerekir. Daha acik bir ifade ile bu 6rneklemede belirlen-
mis sayidaki ofislerin tiim arsiv gruplar saklanir. Bu tir kurumlarin birim
arsivlerinde bulunan seriler arasinda dogal olarak bir homojenlik s6z konusu
degildir. Homojenlik ancak seriler arasinda mevcuttur. Saklanacak belgeler
arasinda da homojenlik yoktur. Ancak belge karakteri olarak gruplar birbirine
benzer (Hull, 1981, s. 51, 61).

Temsili topografik érnekleme aslinda bir 6érnekleme degildir. Daha c¢ok
serilerin boyutunun azaltilmasi yerine korunacak arsiv birimlerinin btitiin ha-
linde secilmesinin degerlendirilmesidir. Bu 6rnekleme yéntemi diger 6érnekleme
yontemlerine gére tamamen farkli bir mantik icerir. Uygulamanin temeli bir
kurumun farklh cografi alana dagilmis olan birimlere ait arsivlerden sadece bir
veya birkacina ait birim arsivinde bulunan belgelerin tamaminin korunmasi
digerlerinin ise imha edilmesi seklinde uygulanir. Korunmak icin secilen belge-
ler, yerel seviyede olduklar i¢cin merkezi kurumun temsili 6rnegini sunar. Bu-
tinltk hakkinda yanlis bir his yarattigi icin ve kurum adina faaliyet ytrtten
tasra birimlerine ait arsivlerin bir veya birkaci secilip 6rnek olarak saklanip
diger alan ofislerine ait arsivlerin yok edilmesi nedeni ile tereddtitle yaklasilan
bir yéntemdir. Ornek olarak kabul edilmeyip imha edilen alan ofislerindeki bu
belgelerin ilgili alanin yerel tarih kaynaklarini olusturdugu ve bu yoéntem ile
yerel tarih kaynaklarinin yok edildigi gerekcesi ile bu 6rnekleme yontemi 6zel-
likle Fransa’da yogun elestiri almistir (Hull, 1981, s. 51). Bu elestiriler cok da
yerinde olan elestiriler degildir. Ctinku temsili topografik 6érneklemenin uygu-
lanabilmesi i¢cin en 6nemli sart kurum merkez arsivinde yerel ofislere ait yeter-
li belgenin bulunmasi zorunlulugudur. Bu durumda temsili topografik 6érnek-
leme kullanildiginda bir veya birkac yerel bolge arsivinin tutulup digerlerinin
imha edilmesi yerel tarih kaynaklarinin yok edildigi anlamina gelmez. Zira ye-
rel ofislere ait -idari, hukuki, mali icerikli- arsivsel malzemenin buyuk bir
kismi1 zaten kurumun merkez arsivinde bulunmaktadir (Hull, 1981, s. 14, 51).

Temsili topografik 6rneklemede sistematik 6rneklemeye yakin iki érnek-
leme yontemi daha vardir: 1. “turnus sistemi” ve 2. “boélgesel 6rnekleme”. Bu
her iki yoéntem de kurumlarin tasra ofisleri olmasi halinde kullanilir. Turnus
sisteminde belgeler belirli bir diizene gére secilir. Ornegin A bélgesinin 1. yil-
daki belgeleri 6rnek olarak tutulur, B bélgesinin ise 2. yildaki belgeleri 6rnek
olarak tutulur. Bélgesel 6rneklemede ise bir ya da daha cok bdélgeye ait birim-
lerin tim belgeleri buitlini temsilen 6érnek olarak tutulur. Bununla birlikte her
iki sistem de arsivciler tarafindan tamamen tatmin edici bulunmamaistir. Yine
de turnus ydntemi istatistiksel acidan daha cok kabul goértir. Bélgesel 6rnek-
leme y6ntemi ise secilen belirli birimlerin btitiin belgelerini tutmak acgisindan
daha avantajlidir. Turnus sistemi arastirmacilar icin kismi belge bulma
imkanini sunmaktadir. Bélgesel 6érnekleme ise uygulanmasinin kolayligi nede-
ni ile arsivciler agisindan daha uygundur (Hull, 1981, s. 14).
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1.2.2. Alfabetik Ornekleme

Alfabetik 6rnekleme arsivciler tarafindan oldukca tercih edilen bir 6rnek-
leme yontemdir. Uygulanmasinin ilk sarti dosyalarin, alfabetik sira g6z éntin-
de bulundurularak duzenlenmis olmasidir. Serinin tamami alfabetik dtizene
gore hazirlanmis biyuk serilerde bu uygulamanin yapilmasi oldukca kolaydir.
Bu yontemin kullanilabilmesi icin vazgecilemez olan ikinci sart belgelerin ho-
mojen yapida olmasidir. Genellikle alfabetik olarak diizenlenen buytk miktar-
daki homojen personel dosya serilerinin bu y6ntem ile 6érneklenmesi uygun-
dur. Ayrica 6rnegin butln ile alakali olarak makul, dogru bilgi saglayabilmesi
icin yeterince bliyik bir hacme sahip olmasi gerekir. Boylece 6rnekten dogru
bilgi elde edebilmek icin yeterli bilgiye sahip olunur (Hull, 1981, s. 51-52, 61).

Alfabetik 6rnekleme, yontemin amacina bagh olarak seri veya siniflardaki
dosyalarin bas harflerinin dagiliminin uygun olmasi ve bu durumun belgeleri
etkili bir sekilde temsil etmesi halinde kullanilir. Yontemin sorunlu yani isim-
leri olusturan ilk harflerin kullanim sikliginin degisken olmasidir. Bazi harfler-
le baslayan isimler ¢cok az kullanilirken bazi harflerle baslayanlar cok sik kul-
lanilabilmektedir. Bunun nedeni milli ve yerel harf kullaniminin farkliligindan
kaynaklanmaktadir. Ornegin Almanya’da “H” harfinin kullanim orani oldukca
yuksektir. Bu oran Koéln’de %8,5’dur. Bununla birlikte kullanimi oldukca az
olan “Q” ve “Z” gibi harflerin secimi ise arzu edilen neticeyi vermeyebilir (Hull,
1981, s. 23, 61, 51).

1.2.3. Niimerik (Seri) Ornekleme

Numerik 6rnekleme yonteminde kayitlar, sistematik olarak verilen numa-
ralara gore secilmektedir (Icimsoy, 1999, s. 32). Rastgele érneklemeye oldukca
yakin bir yéntemdir ve uygulanmasi oldukca basittir. Ornekleme islemi yapi-
lirken, belgelerin formatina gére her 10. veya 20. kutu veya dosya vb. dikkate
alinir veya belgelerin formatina gére daha karmasik bir kriter belirlenerek o
uygulanir (Hull, 1981, s. 19, 52). Numerik 6rnekleme yotnteminin kullanila-
bilmesi icin serideki her birimin kendisine ait bireysel numarasinin olmasi
yéntemin zorunlulugudur. Istatistiksel olarak bu hayati bir unsurdur. Yénte-
min kabul edilebilirligi serideki her birimin ayri bir numarasinin olmasina
baghdir. Ayrica serinin numaralari, 6rnekleme yapilmadan 6nce verilmeli ve
buna sadik kalinmalidir. Belgelerin diizenlenmesi alfabetik, topografik veya
kronolojik ise kesin olarak ntimerik 6rnekleme kullanilmamalidir (Hull, 1981,
s. 52, 61-62).

Numerik érnekleme yéntemi Ingiltere’de (Milli Arsivi), Kanada ve Finlan-
diya’da kullanilmaktadir. Ornegin Kanada’da Sosyal Sigorta numaralar1 sade-
ce bes rakamui ile sona eren buitiin bireylerin sosyal sigorta numaralar: tizerine
kurulmus olan Issizlik Sigorta Komisyonu’nun kayitlan sistematik bir sekilde
orneklenmektedir (Hull, 1981, s. 19, 52). Bu yo6ntemin Finlandiya’da uygu-
lanma sekli ise bireylerin dogum tarihleri géz éntinde bulundurularak dizen-
lenen emeklilik, hastalik, sigorta ve rehabilitasyon dosyalari arasindan her
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ayin 8, 18 ve 28’inde dogan bireylere ait dosyalarin 6rnek olarak alikonulmasi
biciminde uygulanir (Hull, 1981, s. 19; Kepley, 1984, s. 240). Mevcut kayitla-
rin tamami rastgele olarak diizenlenmis ise istatistik calismalari i¢cin ntimerik
ornekleme kabul edilebilir bir secim yontemidir. Buitin icerisinde bireysel bel-
geler ayrilabilir ve bir Ginite/birim ele alinirsa bu durumda da ntmerik veya
seri 6rnekleme uygulanabilir bir yéntemdir. Eger bireysel olarak belgeler ayri-
lamaz ve bir blitiin olarak ele alinirsa bu durumda yine en uygun 6rnekleme
yéntemidir. Ornek seciminin istatistiki bir temelde olusturuldugu bu érnekle-
me en yaygin sekilde kullanilan tic yontemden biri olup, istatistikcilere gore
tamamen rastgele degildir, bununla birlikte bircok konuda kabul edilebilir so-
nuclar dogurur (Hull, 1981, s. 51-52, 61).

1.2.4. Zaman Serisi/Kronolojik Ornekleme

Sistematik 6rneklemenin bir tirtl olan kronolojik 6rnekleme, kayitlarin
belirli bir tarihe gore diizenlenmis oldugu seriler tizerinde uygulanir. Bu o6r-
neklemenin bir seri Uizerinde uygulanabilmesi icin 6ncelikle belgeler homojen
yapida ve ayni zamanda kronolojik olarak diizenlenmis olmasi gereklidir. Aksi
takdirde bu 6rnekleme yontemi belge serileri lizerine uygulanamaz. Yontem
belgelerin secildigi zaman serilerinin yani belgelerin tutuldugu ay ile yillar ara-
sinda gelisen politik ve diger degisimlerden bagimsiz olarak geceklestirilir. Bu
uygulama bircok durumda serilerin icindeki dosyalarin O ve 5 ile biten yillari-
na uygulanir. Daha cok diger demografik bilgi iceren serilere, 6rnegin nufus
sayimi kayitlarina uygulanir. Istatistiksel bilgi elde edilebilmesi icin bu zaman
serileri her zaman korunmalidir. Ornek seciminin yapildigi yillar birbirine ya-
kin oldugunda, toplumdaki ani degisimleri yakalamak kolaylasir. Fakat aliko-
nan dosyalar sadece 6rnek oldugu icin 6zel durumlarin 6zel degisimlere sebep
oldugu sonucu cikarilmamalidir. Bunlarla ilgili herhangi bir stiphe varsa kro-
nolojik 6érneklemeden sonra amacli 6rnekleme de tercih edilebilir (Hull, 1981,
s. 53, 62; icimsoy, 1999, s. 32-33).

Kronolojik 6rnekleme metodunun zayif ydonlerinden bir tanesi toplumdaki
dalgalanmalardir. 5-10 yil arayla yapilan kronolojik 6rnek seciminde aradaki
yillarda gerceklesmis olan vakalardan haberdar olunamayacag: gibi -ekonomik
kriz, yonetim degisimi vb.- 6nemli olaylarin oldugu yillarin 6érneklemenin ya-
pilmadig: yillara rastlamasi1 durumunda bu gelismelere ait bilgilere ulasim da
artik saglanamayacak ve toplumdaki yansimalar: tespit edilemeyecektir. Kisa
donemlere odaklanan arastirmacilar icin bu btiytk bir sorundur. Fransa Sag-
lik ve Calisma Bakanligi bu ytzden farkli bir érnekleme kullanmakta ve 13
yilda bir, bir yila ait belgeleri elde tutmaktadir. Aradaki yillarda da 6érnek ola-
rak ilk yilin Ocak ayi, ikinci yilin Subat ayi, ticinct yilin Mart ay: secilerek
islem bu sekilde devam ettirilmektedir. Belgelerin tamamen tutuldugu 13. yil
ise 6nemli olaylarin oldugu yillar arasindan secilmektedir. Bu yilda da aslinda
belgelerin tamamindan ziyade 6nemli olaylara ait seriler secilmektedir. Béylece
hem istatistiki hem de amaclh 6rnekleme yapilmis olmaktadir. Aylik seriler
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arasinda karsilastirma mtmkinken, secilen yillar arasinda ise karsilastirma
yapilamaz (Hull, 1981, s. 53).

1.3. Tabakali Ornekleme Yontemi

“Anakttlenin tabakalara ayrilarak her tabaka icin ayri ayri bir 6rneklem
secilmesi ve bu 6rneklerin olusturdugu 6rneklem vasitasiyla evren hakkinda
vardamalarda [¢cikarimda] bulunulmas: islemidir” (Aslanttirk, 1995, s. 105).
Bu yo6ntemin uygulanabilmesi icin evrenin, tabakalara ayrilabilecek yapisal
ozelligi tasimasi (Aziz, 2003, s. 53) ve alt gruplarin karsilastirilmasi istendigin-
de ve karsilastirilacak alt gruplarin her birinden esit 6l¢ctide 6rneklem secmede
kullanilabilir olmasi gerekir. Ileri diizeyde analizler icin tabakalar daha homo-
jen alt siniflara ayrilabilir; béylelikle bu alt siniflar arasinda karsilastirma ya-
pilabilir (Gékce, 1995, s. 97; Balci, 2007, s. 85-86; Ozen ve Gul, 2007, s. 402).
Bu bakimdan ytksek temsil yetenegi olan bir O6rnekleme yodntemidir (Bal,
2001, s. 119).

Tabakali 6rnekleme ydnteminin uygulanabilmesi icin tabakalardaki bi-
rimlerin kendi i¢cinde homojen, tabakalar arasinda ise heterojen olmasi (Bilgi-
seven, 1989, s. 231) ve tabakalardaki eleman sayisinin bilinmesi gerekir
(Stmbtloglu ve Stimbtloglu, 2005, s. 39). Bu yontem ile incelenen degisken?,
deneklerin herhangi bir 6zelligine gére degisiklik gdsteriyorsa, evren hakkinda
daha gecerli sonuc elde edebilmek icin kullanilir. Eger incelenen degisken de-
neklerin herhangi bir 6zelliginden etkilenmiyorsa basit rastgele 6rnekleme ya
da sistematik o6rnekleme yontemi kullanilir (Stimbuloglu ve Stmbuloglu,
2005, s. 39).

Sekil 2: Sematize edilmis tabakali érnekleme (Ozer, Aytac ve Bayram, 2013, s. 78).

oL=8 1 2 3 4 5 6 7 8
] ] ] O O O ] ] ]
N |[ N ] | N2 | | Ns | || Na| || Ns| || Ne | | N7 | | Ns |
! ! ! ! ! ! ! ! !
n ni [ n2 | [ ns | [ na | [ ns | [ ne | [ n7 | [ ns |

Ana ktuitlenin hacmi
N= N1+N2+...... +N8
Orneklem hacmi
n=nl+n2+..... n8

Arsivciler 6zel bir serinin degerlendirilme islemine dahil edilmesinin
onemli oldugu zamanlarda tabakali 6rnekleme kullanmaktadir. Ayrica evrak

2 Bir sahsin, grubun veya cevrenin bir durumdan digerine degisebilen veya bir fark-
lilik goésterebilen herhangi bir 6zelligidir. Cinsiyet, agirlik, mesleki prestij, politik
ideoloji, 1rk gibi érnekler verilebilir (Istatistik Terimleri SézItgt, 10.07.2017).
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kuitlesinin farkl 6zelliklerini korumak icin ayni seriden iki veya daha fazla 6r-
nek temin etmede de bu teknige basvurulmaktadir (Cook, 1991, s. 38-39).

Tabakali 6rneklemede evren, tabakalara ayrilirken (Cook, 1991, s. 36),
her bir tabaka/seri icindeki dosyalar homojendir, fakat tabakalar/farkl: seriler
heterojendir (The National Archives, 2005, s. 10). Bu y6ntemde serinin homo-
jenligine karar vermek icin yogunlugu ayni konulardan olusan dosyalarin ka-
rakteristik agirligini anlamak Ust seviyede analizi gerektirir (Cook, 1991, s.
39). Bu yontem temsili 6rnegin, her bir katmandaki dosyalarin belli bir mikta-
rina sahip olmasinmi saglar (The National Archives, 2005, s. 10). Daha acgik bir
ifade ile bu yontem 6rneklem icerisinde her katmani temsilen ve esit sayida
ornek bulunmasini saglar. Boylece arsivciler 6rnegin hacmini kontrol altinda
tutabilirler. Her bir tabakadan/seriden 6rnek alinirken rastgele veya sistema-
tik 6rnekleme yontemlerinden birisi kullanilabilir (Cook, 1991, s. 36, 39).

Arsivcilik alaninda tabakali 6rnekleme yontemi ile 6rnekleme yapilacag:
zaman islemin basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Evrak kutlesi tanimlanir ve sinirlar: belirlenir.

2. Orneklem buytiklugl belirlenir.

3. Evrak kttlesi homojen tabakalari belirlenir (Aslanttirk, 1995, s. 105-106).

4. Her bir dosyanin ait oldugu tabaka tespit edilir.

5. Her tabakadan 6rnek alinirken basit rastgele veya sistematik 6érnekleme
kullanilir (Cook, 1991, s. 36; The National Archives, 2005, s. 10-11).

6. Evrak kttlesini temsil eden 6rnegin yorumlanmas: esnasinda 6nyargi-
dan kacinmak icin her bir tabakadan oransal olarak ayni sayida dosya
alinir (The National Archives, 2005, s. 10-11).

Ornegin Universitenin akademik personeline ait saklama stresini ta-
mamlamis ve imha edilecek olan bordro dosyalarindan tabakali 6érnekleme
yéntemi ile érnek almmacagini varsayalim. Ilk olarak L= akademik personel
kadro dereceleri tespit edilir. Ikinci olarak “N” kadro derecesinde bulunan per-
sonel tespit edilir. Son olarak 6rnek sayis1 hesaplanir.

Sekil 3: Arsivcilik alaninda tabakali 6rnekleme yonteminin uygulanmasinin sematize
edilmis bicimi.

L=7 Profesor Docent Yardimci | Arastirma Ogretim Okutman Uzman
Docent Gorevlisi Gorevlisi
o m o m o m o o
N (50 adet (60 adet (30 adet (80 adet (15 adet (10 adet (5 adet .
bordro bordro bordro bordro bordro bordro bordro
dosyasi) dosyasi) dosyasi) dosyasi) dosyasi) dosyasi) dosyasi)
! ! L ! ! ! ! ! !
1 adet 1 adet 1 adet 1 adet 1 adet 1 adet 1 adet ..
n bordro bordro bordro bordro bordro bordro bordro
dosyasi dosyasi dosyasi dosyasi dosyasi dosyasi dosyasi
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Her 6rnekleme sonucunda 7 adet bordro dosyasi 6rnek olarak saklanir.
Daha ayrintili olarak 6rnek alinmasi istendigi durumlarda ise her bir tabaka
icinde -kltictik de olsa- farkliliklar varsa bu tabakalarin her biri daha alt taba-
kalara ayrilarak 6rnek alinabilir.

1.4. Kiime Orneklemesi Yontemi

Kume oOrneklemesi, olasilikli 6érneklemenin tipik bir seklidir (Aslantirk
1995, s. 90). Dayandig1 kuramsal temel, rastgele 6rneklemede evren birimleri-
nin her birine taninan esit secilme sansinin, bu yéntemde birimlerin kendili-
ginden icinde yer aldiklar1 kiimelere/gruplara taninmas: halinde de olasilik
modeline uygun bir 6érnegin elde edilecegidir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 472).
Bu 6rnekleme tekniginde secilen 6rnekler, bir evrenin tek tek, -6rnegin; 6gren-
ciler, konutlar vb. gibi- birimleri degil (Aslanttirk 1995, s. 90), bu birimlerin
kendiliginden icinde yer aldiklari gruplar, kiimeler (Sencer ve Sencer, 1978, s.
472) ya da demetlerdir (Stimbtloglu ve Stmbtiloglu, 2005, s. 47-48). Kuime
orneklemede 6rnek olarak alinan birimler; hastaneler, dispanserler, hapisha-
neler, dernekler, okul (Sencer ve Sencer, 1978, s. 473; Aslanttirk 1995, s. 90),
sokak, semt, mahalle veya daha buytk bir birim gibi kiimelerdir (Simbtiloglu
ve Sumbuloglu, 2005, s. 47-48).

Kime 6rneklemesi, calisilmasi1 disintlen evrenin dogal olarak olusmus
veya farkli amaclarla yapay olarak olusturulmus, kendi icinde belirli 6zellikler
acisindan benzerlik gésteren bunun yaninda degisik gruplari da barindirdig:
durumlarda uygulanabilir (Yildirnm ve Simsek, 2013, s. 133). Yani ktime Or-
neklemesi yoluyla 6rneklem olusturulabilmesi icin kimelerin kendi aralarinda
homojen olmasi gerekir (Aslantiirk 1995, s. 90). Pratik kolayliklar saglamasina
karsilik rastgele 6rneklemede tek tek birimlere taninan temsil sans1 bu érnek-
lemede kimelere taninmis oldugundan, kiimelerin birbirine benzer birimler-
den olusmasi -0rnegin sadece egitim dtizeyi ytuksek ya da sadece egitim duizeyi
dusutk kadinlardan olusmas: gibi- 6rnegin temsil yetenegini azaltir (Sencer ve
Sencer, 1978, s. 474). Homojen kUimelerde hata payi daha yuksek olurken
heterojen kiimelerde hata pay: daha dustktir. Bu 6zellikten hareketle aras-
tirmaci, kimeyi heterojen yapamaz ancak sectigi kimenin homojen olmamasi
icin belirlenen alani esit kimelere, bu kiimeleri de ayni buyutukliukteki esit kii-
melere ayiwrabilir. Ayni semt veya sokakta oturanlarin sosyal-kulttirel-
ekonomik acidan homojen bir kiime olusturma ihtimalinin oldukca yuksek
olabileceginden bunlardan meydana getirilmis olan ktimeler doért, sekiz ya da
on alt1 esit kimeye ayrilir ve bu klimelerden esit sayida 6rneklem alinir. Boy-
lece iclerinden birden fazla sayida kiimenin 6érnekleme girmesi saglanir (Stim-
buloglu ve Stimbuloglu, 2005, s. 48-51).

Ornegin, kiime dérnekleme teknigi kullanilarak beslenme kosullarini aras-
tirmak Uizere bir kentteki ilkokul 6grencilerinin %1’lik bir 6rnekle temsil etmek
istenildigi bir calismada ilk olarak, buytk kiimelerin 6rneklemesi ile baslanir.
Bunun icin belirlenen kentteki okullarin %1’ rastgele bir yontemle - rastgele
ornekleme yOntemi veya tabakali 6rnekleme yontemi ile- secilir ve bu okullara
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devam eden bUtln 6grenciler 6érnek olarak alinir (Sencer ve Sencer, 1978, s.
4'73; Balci, 2007, s. 87).

Sekil 4: Sematize edilmis ktime 6rnekleme yontemi (Serper, Ayta¢ ve Bayram, 2013, s. 151).

oM=8 1 2 3 4 5 6 7 8

N [N ] |[ N2 ||| No [|[ Na [|[Ns [|[ Ne ||[ N ||| Ng |
! | ! !

m=4 | N2 | |[ Ns | IE'

Ana kutlenin hacmi: N= N1+N2+...... +N8
Orneklem hacmi: m= N2+ N3+ N5+ N7

Arsivcilik alaninda bu 6rnekleme teknigi kiime ve kademelerden olusan
karmasik i¢ yapisi olan dosya serileri icin uygundur. Kiimelere ayrilabilen bel-
ge serilerinde, basit rastgele 6rnekleme uygulanarak 6rnekler tespit edilir. Bu
dosyalar genis bir sekilde hem ktime icinde hem de ktimeler arasinda benzer-
lik géstermelidir (The National Archives, 2005, s. 11).

Kume oOrnekleme yontemi ile arsivcilik alaninda 6rnekleme yapilacag:
zaman islemin basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Evrak kutlesi belirlenir ve sinirlanir.

Mantiksal olarak ktimeler belirlenir ve sinirlandirilir.

Ktmelerin homojen olmasi saglanir.

Kumeleri olusturan elemanlarin birebir ayni 6zellikte olmamasina

dikkat edilir.

Her bir kimesinin elemanlarinin ortalama sayis: tahmin edilir.

Istenilen érneklem buiytikltigli belirlenir.

Evreni kapsayan buitiin ktimelerin listesi hazirlanir.

Rastgele sayilar tablosu kullanilarak, rastgele 6rnekleme ile gerekli

olan say1 kadar ktime secilir.

Arastirmada 6rnekleme secilen blutiin ktimelerin her birinin, biittin

evrenin elemanlarini kapsamas: saglanmaya calisilir (Sencer ve Sen-

cer, 1978, s. 472-473; Aslantirk 1995, s. 90; Goékce, 1995, s. 98;

Ozen ve Guil, 2007, s. 407).

10. Secilmis her kiimedeki her belge 6rnegin bir parcasi olarak muhafaza
edilir (The National Archives, 2005, s. 11).

>N

NG

0

Alt1 fakultesi, bes yluksekokulu, alti enstitiisti bulunan bir tiniversitede
cesitli konularda gerceklesen 6grenci olaylari ile ilgili dosyalarin degerlendirme
islemi sonucunda imhasina karar verildigini varsayalim. Bu dosyalar: iceren
evrak kutlesi Gizerinde kiime 6rnekleme yontemi ile 6rnek almak istenildiginde
ilk olarak 6rnekleme isleminin hangi birimlere ait siniflar tizerinde yapilacagi-
na karar verilmelidir. Rastgele bir yontemle tiniversitenin birimleri belirlendik-
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ten (M) sonra, bu birimlerden rastgele 6rnekleme yéntemi ile belirlenenlerin (N)
o6grenci olaylar ile ilgili dosyalarin tamami isleme alinir ve rastgele secilenler
(m) 6rnek olarak saklanir.

Sekil 5: Arsivcilik alaninda ktime 6rnekleme yénteminin uygulanmasinin sematize edilmis bicimi.

. Sosyal Sosyal
M=6 | EOOEL | e Pakiiltesi | Do Bilimler Bilimler e o
Melek Y.O. Meslek Y.O. )

N Ogrenci Ogrenci Ogrenci Ogrenci Ogrenci Ogrenci
olaylari olaylari ile olaylari ile olaylari ile olaylari ile olaylari ile
ile ilgili ilgili dosya- ilgili dosya- ilgili dos- ilgili dos- ilgili dosya-
dosyalar lar (a, b, d, lar yalar yalar lar
(b, c,d e olaylari (a, b, c, (ayb,c,d (a, b, c,d, (a,c,d
olaylari ile alakal olaylari ile olaylari ile e, f olay- olaylari ile

ile alakal dosyalar) alakali alakali lari ile alakal
dosyalar) N2 dosyalar) dosyalar) alakali dosyalar)
N1 N3 N4 dosyalar) Ne
Ns
! ! ! !
m
=4 [N | [N | [N |

Kume 6rneklemedeki islem basamaklar ile rastgele 6rnekleme islem ba-
samaklar1 ana hatlar1 ile birbirine benzemektedir ancak bir yonu ile birbirle-
rinden ayrilmaktadir. O da kiime o6rneklemede gruplar rastgele secilirken,
rastgele 6rnekleme de elemanlar rastgele secilir.

1.5. Birlesik Metot Kullanimi

Ornekleme yapilirken seri Uizerinde gerekirse farkli 6rnekleme yéntemleri
bir arada kullanilabilir. Arsivcilikte bu alternatif 6rnekleme tekniginin kullani-
labileceginden ilk olarak Feliks Hull bahsetmistir. Hull (1981, s. 42), raporun-
da bu yontemi bilesik metot (combined methods) olarak adlandirmis ve 6rnek-
leme yontemlerinin disinda, alternatif 6rnekleme secenekleri icerisinde deger-
lendirmistir. Michael Cook (1986, s. 74-75), bu yontemi karisik sistem (mixed
systems) olarak arsivsel 6rnekleme yontemleri icerisinde aciklamistir. The Na-
tional Archives (2005, s. 4-11) tarafindan hazirlanan calismada ise bu yonte-
me cok asamali 6rnekleme (multi-stage sampling) ismi verilmis ve olasilikl
ornekleme y6ntemleri icerisinde islenmistir.

Hangi durumlarda hangi 6rnekleme y6ntemlerinin birlikte kullanilacagi-
na dair uzmanlarin farkli gértsleri vardir. Ilk gériise gore; niteliksel érnekleme
yapildig1 zaman bazi sorunlarla karsilasilabilir, bu durumda bilesik metot kul-
lanildiginda 6rnekleme hem 6znel olur hem de istatistiksel amaclar icin kulla-
nilamayabilir. Boyle durumda istatistiksel 6rnekleme ile amacl ya da niteliksel
ornekleme paralel olarak kullanabilir, ayrica sistematik 6rnekleme ile rastgele
ornekleme de birlikte kullanilabilir. Eger iki yontem bir arada kullanilacaksa
asagidakilere dikkat edilmesi gerekir:
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1. Istatistiksel olarak bozulamaz/ihlal edilemez olmasi icin biitiin du-
rumlarda ilk olarak sadece rastgele 6rnekleme yapilmalidir.

2. Serinin belirli bir yltizdesinin 6rneklenmesine karar verilmisse, butu-
nun buyltk bir kismi tutulacag icin 6rneklemenin ilk asamasinda goz
onlinde bulundurulan -ekonomik- faktérler ikinci kisim icin de dikka-
te alinmalidir.

3. Ikinci érnekleme kacinilmaz bicimde carpikliga neden oldugunda bi-
rinciye dontlmelidir (Hull, 1981, s. 42).

Diger bir goértise gore ise 6rnekleme ydntemlerinden herhangi bir tanesi
tek basina tatmin edici bir netice olusturamadig durumlarda, sistemin isleyi-
sine mani olmamak sartiyla belli bir siraya gore 6érnekleme yéntemlerinin kari-
sim1 mUmkuinduir. Boyle durumlarda rastgele ve amach 6rnekleme birlestirile-
bilir. Fakat 6ncelikle rastgele 6rnekleme uygulanmali ve netice olarak ortaya
cikan bos yerler ikinci 6rneklemede capraz referansla desteklenmelidir (Cook,
1986, s. 75).

Baska bir gortise gore ise bilesik metot kullanimi karmasik bir i¢ yapiya
sahip olan kiimeler ve katmanlardan olusan dosya serileri icin uygundur. Or-
nekleri olusturmak icin arsivsel 6rnekleme yéntemlerinin kombinasyonu ola-
rak kullanilabilir. En uygun 6rnekleme yontemlerini ise belgelerin yapisi belir-
ler (The National Archives, 2005, s. 11).

2. Olasilikli Olmayan Ornekleme Yontemleri

Orneklem seciminde temel amac, evrenin 6zelliklerini kestirebilmek icin
en dogru elemanlar1 secmektir (Balci, 2007, s. 84; Bal, 2009, s. 104). Ornek-
leme isleminin temel kural olan yansizlik ilkesi, evrendeki her elemanin 6rnek-
leme girebilme olasiliginin belirli olmas1 ve bu elemanlarin birbirinden bagim-
siz ve esit secilme sansina sahip olmasi anlamina gelir (Balci, 2007, s. 84;
Ozen ve Giil, 2007, s. 412). Bu da istatistiksel olarak evren hakkinda genelle-
me yapilirken -bir blitiin olarak evren hakkinda bir sonuca varmak ya da
tahminde bulunmak (Stimer, Demirutku ve Ozkan, 2005, s. 42)- hata marjinin
Olctilebilmesine ve -6rneklemeyi yapan- arastirmaciya érneklemden anlam c¢i-
kartici istatistiki bilgiyi elde etmesine imkan verir (Balci, 2007, s. 84). Bu ne-
denlerden dolay: da yaygin olarak kullanilan istatistiklerde, érneklem eleman-
larinin seciminde olasilikli yontemin kullanildigi varsayilir (Balci, 2007, s. 84;
Ozen ve Gtil, 2007, s. 412). Ancak -6rneklemeyi yapan- arastirmacinin temel
amaci bir blitin olarak evren hakkinda bir sonuca varmak ya da tahminde
bulunmak degil ktictik bir grubun bir konuda ne diisindiginu veya ne yapti-
gin1 belirlemek, sonucu evrene genellemeden cok, bir durumu goéstermek ise
olasiliga dayali olmayan 6rnekleme kullanilir (Stimer, Demirutku ve Ozkan,
2005, s. 42). Evrende bulunan elemanlarin belli bir olasilik ve esit sansla se-
cilme imkaninin bulunmadig: ya da buna gerek duyulmadigi durumlarda (Bal-
c1, 2007, s. 88; Bal, 2009, s. 104), temsil yeteneginin bir dereceye kadar sag-
lanmasiyla bu tur 6érneklemeye basvurulabilir. Bazi arastirmalarda olasiliga

22



SEVIL PAMUK

dayali olan 6rneklemlerin kullanimi gerekli olmayabilir. Béyle durumlarda da
olasiliga dayali olmayan 6rnekleme ydntemleri kullanilabilir. Ayrica, evrendeki
elemanlarin, 6rneklemde yer alma olasiliginin bilinmedigi durumlarda, -yani
evrenin sinirlarinin bilinmedigi durumlarda- ve evrene genelleme yapmanin
dénemli olmadig1 arastirmalarda bu érnekleme yéntemleri tercih edilir (Ozen ve
Gul, 2007, s. 412). Ayrica bu yontemler belirli 6zelliklerin korunmasi hedef-
lendigi zaman veya rastgele 6rnegin muimkuiin olmadig veya uygulanabilir ol-
madigl zaman kullanilir (The National Archives, 2005, s. 6). Kisaca érnekleme
cikacak olan her bir elemana esit secilme imkani tanima yerine, elemanlarin
belirli 6zellikleri dikkate alinarak 6rnekleme alinmasi ya da alinmamas: temel
ilkesine dayanan olasilikli 6rnekleme yonteminin tam tersi bir yéntemdir (Aziz,
2003, s. 53). Siklikla 6rnekleme olarak adlandirilan olasilik dis1 6érneklemeler
aslinda 6rnekleme degil, secimdir (Cook, 1991, s. 27).

Arsivcilikte uygulanan 6rnekleme yéntemlerinin ikinci grubunu olasilikl
olmayan 6rnekleme yontemleri olusturur. Olasilikli olmayan 6rnekleme yon-
temleri ise sunlardan olusur: Tekbirimli (monografik) 6rnekleme yontemi, ko-
lay 6rnekleme yontemi, kota 6érnekleme yontemi, amacl (kasti) 6rnekleme yon-
temi, kartopu 6rnekleme yontemi, boyutsal érnekleme yontemi, gelisigtizel or-
nekleme yontemi (Sencer ve Sencer, 1978, s. 481-487; Gokce, 1995, s. 94-97;
Bal, 2001, s. 118; Ural ve Kili¢, 2011, s. 43-44) olusturur. Ancak burada ar-
sivcilikte uygulandig: tespit ettigimiz uygun 6rnekleme/uygun durum o6rnek-
lemesi, amacl 6rnekleme, kota 6rneklemesi yontemleri ve arsivcilikte kullani-
lan 6rnek secme yontemleri degerlendirilecektir.

2.1. Uygun Durum Orneklemesi

Istatistik literatiirtinde uygun érnekleme ve kolay érnekleme seklinde de
ifade edilen uygun durum o6rneklemesi, amach secilmis bir 6rnekleme yéntemi
degildir. Bu yontemde amag, isteyen herkesin 6érnekleme dahil edilmesidir. Bu
0zelligi nedeniyle kamuoyu yoklamalarinda siklikla kullanilir. Televizyonlarin
dtizenledigi telefon anketlerinde, internet ortaminda gerceklestirilen anketler-
de, bazen otobus duraklarinda bekleyenlerden (Ural ve Kili¢, 2011, s. 44) veya
sokakta durup gelip gecenlerden bilgi almak, ulasilan kisiye anket uygulan-
mas1 (Serper, Aytac ve Bayram, 2013, s. 13) veya tarimsal konularla alakali
olarak koy kahvesinde o an bulunanlarla calisilmasi (Sivaslhgil, 2003, s. 197)
bu teknigin uygulandigi konular arasindadir. Telefonu ve internete bagh bilgi-
sayar1 olanlar icerisinden isteyenlerin anketlere katilmasi1 bazen de bir elema-
nin birden fazla defa ankette yer almasi ihtimali, alinan bilgilerin gtivenilirligi
ile ilgili stUphelerin olusmasina ve evrenin temsili acisindan tereddttlerin
olusmasina neden olur. Zaman ve ekonomik acidan buiytk tasarruf edilmesini
bu yontem saglayan (Ural ve Kili¢, 2011, s. 44) ile elde edilen 6rneklem evreni
nadiren iyi temsil edebilir (Sivaslhgil, 2003, s. 197). Bu sakincalarindan dolayi
bu 6rnekleme yénteminin kullanildig1 arastirmalarin sonuclari giivenilir, kul-
lanilabilir ve genellenebilir olmas:1 acgisindan tereddutlere neden olmaktadir.
Bu nedenle arastirmacilarin mtimkuiin oldugunca uygun durum 6rneklemesin-
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den kacinmasi gerekir. Uygun durum 6rnekleme teknigi, cogu zaman arastir-
macinin diger 6rnekleme ydéntemlerini uygulama imkaninin bulunmadig: du-
rumlarda kullanilir (Yildirnm ve Simsek, 2013, s. 141). Istatistiksel olarak ge-
cerli bir ydontem degildir (The National Archives, 2005, s. 6).

Daha cok ticari veya haber toplama amach olarak kullanilan (The Natio-
nal Archives, 2005, s. 6) bu yéntem bazi arsivciler ve kurumlar tarafindan 6r-
nekleme degil, secim olarak gosterilmektedir (Cook, 1991, s. 34; The National
Archives, 2005, s. 4-5). Arsivcilik sahasinda, saglik ve sosyal yardim talebi gibi
homojen karaktere sahip dosya serilerinde kullanilir. Bu yéntemde 6rnek seci-
lirken raftaki ilk 20 dosya veya orta raftaki dosyalarin elle secilmesi biciminde
uygulamasi yapilmaktadir (The National Archives, 2005, s. 6). Uygun durum
ornekleme yontemi ile arsivcilik alaninda 6rnekleme yapilacag zaman islemin
basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Evrak kttlesi belirlenir ve sinirlanir.

Evrak kttlesi homojen yapida olmasina dikkat edilir.

Seri ve dosyalarin durumu tespit edilir ve sayis1 belirlenir.

Gerekli durumlarda dosyalar konusal olarak homojen gruplara ayrilabilir.
Ornek hacmi belirlenir.

Seri icerisinden belirlenen oranda dosya raftan alinir.

oOuHwN

Ornegin bir dernegin depolarinda yeterli buiytikliige ulasmis homojen
belge serilerinden, saklama sturelerini tamamlayan ayiklanmasina veya imha-
larina karar verilenlerin Uizerinde bu ydntem uygulanabilir. Sosyal yardim
dosyalari, maddi yardim dosyalari, saglik yardim dosyalari, vb. ayr1 ayri1 dosya-
lanmis durumda ise 6rnekleme her biri tizerinde ayr1 ayr1 da uygulanabilir.
Evrak kutlesinden raftaki durumlarina gére uygun bulunan miktarda dos-
ya/lar raftaki ilk 10 dosyanin veya ortadaki 20 dosyanin secilmesi biciminde
veyahut mevcut raflardan herhangi bir raftakinin tamaminin secilerek 6érnek
alinmasi seklinde uygulanabilir. Ornegin hacmi arsivcinin arsivsel mantig
dogrultusunda ve alanda uzman olan birisinin ortak karari ile belirlenir. Bel-
gelerin homojenligi bu kararda énemli bir etkendir.

2.2. Amacli Ornekleme

Amach 6rneklemede, evrenin timu degil, soruna en uygun kesimi uygu-
lama icin esas alinir. Bu nedenle amach 6rneklemeye yargisal 6rnekleme de
denir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 486-487; Bal, 2001, s. 128). Amaclh 6rnek-
lemede evren birbirine benzer tabakalara ayrilir, arastirmaci kimlerin secilece-
gi konusunda kendi yargisini kullanarak sorununu en iyi temsil edebilecek
olan ve arastirmanin amacina en uygun olan elemanlar érnekleme dahil edilir
(Balci, 2007, s. 90; Serper, Aytac ve Bayram, 2013, s. 13).

Amacl 6rneklemede arastirmaci, 6énceden edinmis oldugu bilgilerini kul-
lanarak 6rneklem secer. Daha acik bir ifade ile arastirmanin amacina hizmet
edecek kisi, birim ya da elemanlar secilir (Ozen ve Giil, 2007, s. 414). Secimde
temel 6lctit, kolayligin yani sira amaca uygunluktur (Aziz, 2003, s. 55).
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Amacl 6rnekleme arastirmacilarin belirlenmis, sinirlar1 tanimlanmis bir
orneklem ile calismak istediginde kullanilir (Serper, Ayta¢ ve Bayram, 2013, s.
13). Ornegin enduistride meslek hastaliklariyla ilgili bir arastirmanin yapilaca-
gin1 varsayalim. Arastirmacinin meslek hastaliklarini tim iscileri kapsayan
evrende degil, hastaliklar1 daha net ortaya ciktig1 6zellikle belli bir hizmet sti-
resini asmis orta yas ya da yash isciler arasinda daha acik bir bigcimde gozle-
nebilecegi distnulerek, arastirmanin denek grubunun bu isciler arasindan
secilmesi amacl bir 6rneklemedir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 484-485; Bal,
2001, s. 128). Bu yontem ile tarafsiz bir degerlendirme yapmak cok zordur.
Orneklemeyi yapacak arastirmacinin kendi goérusleri dogrultusunda evreni
temsil edecek birimleri yine kendisi sececeginden olusturulan 6érnek rastlant:
ilkesinin gerektirdigi ilkelere uygun 6rnek olmaz. Bu uygulama nedeni ile de
elemanla 6rnege girme ihtimali hesaplanamadigl icin given sinirlarini sapta-
mak mumkin degildir. Bu ylizden amacl 6rnekleme ile ulasilan sonuclarin
dogruluk derecesi ancak deneyimli arastiricilar tarafindan kestirilebilir (Sivas-
ligil, 2003, s. 196). En cok belirsizlige yol acan yontem olmasi nedeni ile en
tarafli/6znel 6rnekleme olarak anilmaktadir (Hull, 1981, s. 11).

Arsivcilik alaninda amach 6rnekleme, karakterinden ve belirli bir yarg: ile
yapilmasindan dolayr homojen seriler icin uygun olmayan, heterojen (Hull,
1981, s. 61, 50) ve buyluk serilerle ugrasan arsivcilerin kullandig1 bir yontem-
dir (Cook, 1986, s. 75). Bu 6rnekleme yonteminde temel prensip, secilmis bir
konu (Hull, 1981, s. 11; Cook, 1986, s. 75; Cook, 1991, s. 34) -butlin belgelerin
isyan ile veya belli sahislar (6rnegin Who is who’daki kisiler) ile alakali- cerceve-
sinde, evrak ktitlesi icerisinden kayitlarin 6rneklenmesidir (Cook, 1986, s. 75).

Amacli 6rnekleme, tird temsilen ele alinan evrak kutlesinin karakteristik
yapisini sinirlayan ve butinun karakteristik 6zelliklerini yansitan bir secimi
oncelemesi yaniyla uygun durum o6rneklemesine benzemektedir. Ancak 6rne-
gin amaca hizmet edecek olan dosya veya belgelerin belirlenip secilmesinden
dolay1 uygun durum 6rnekleme ydnteminden daha bilimseldir (Cook, 1991, s.
34). Uygun 6rnekleme homojen, amacl 6rnekleme heterojen belge serileri tize-
rine uygulanir. Uygun 6rneklemede belirlenen konuya ait dosyalarin uzmanin
karar ile raftaki ilk 10 dosya veya rafin orta kismindaki dosyalarin secilmesi
biciminde gerceklestirilirken, amach 6rneklemede ise benzer tabakalarin ay-
rilmasindan sonra amaca hizmet edecek olanlarin secilmesi noktasinda da
farklilik gosterirler. Bir seri veya sinifin belgelerinin en 6énemli verilerini se¢me
ve alikoymay1 hedefleyen amach 6rnekleme tekniginde degerlendirmeyi yapan
kisi icin, eger sinif veya seri biitlin olarak hicbir 6nem tasimiyorsa, secim kri-
terleri 6nceden belirlenerek yapilmas: acisindan 6rnek ya da numune alma
yéntemine benzemesine (Hull, 1981, s. 11; Icimsoy, 1999, s. 32) ragmen bu
yéntemden daha sistematiktir. Ornek ya da numune alma teknigi tamamen
imha edilecek olan serilerde, idari veya mali arastirma degeri olmayan veya
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efemera3 belgelerden seriyi temsil edecek tek bir belge 6rnek olarak alinirken
(Hull, 1981, s. 50, 11) amacli 6rneklemede belirlenen konu ile ilgi tim belgeler
veya en O6nemlileri 6rnek olarak alinmaktadir.

Bir yontem olarak amaclh 6rnekleme, arsivciler acisindan ytizeysel olarak
son derece cazip bir usuldtr. Bircok arsivci tarafindan kullanilmakla birlikte
kacinilmaz bir sekilde ényargi olusturdugu ve istatistiksel maksatlar acisindan
uygun olmadigr seklinde tenkitlerle de kars1 karsiyadir. Uzmanlara gére bir
sinif veya seri bireysel konular, alanlar veya sahsiyetler acisindan 6zel deger
icerir. Yine uzmanlara gére amach 6rnekleme, bu istisnai seyleri ortadan kal-
dirabilir ve serinin hususi 6neminin kaybolmasina neden olabilir. Ayrica érne-
gin, serinin butlinUnlt yansitmayacagini da belirterek bu teknige tereddtitle
bakilmas: gerektigi vurgulanmaktadir (Hull, 1981, s. 49-50). Butiintin tama-
min1 almaktansa belirlenmis klictik bir kismini alarak cesitli konulardan bilgi
alinmas: sagladigindan, tim bu olumsuzluklarina ragmen arsivciler bazen
amaclh 6rneklemeyi kullanmaktadirlar. Zira belirli bir materyal baska bir yon-
temde yok edilecekken bu yéntemde arastirmaya deger géortlmektedir. Bu yén-
temde secilen 6rnek 6znel bir degere sahip olsa da belirlenen konuya dair se-
rideki tim belge veya dosyalarin alikonulmasi biciminde uygulandigindan
arastirilan sinifin ¢ok tarafli bir resmini ¢izmesi acgisindan 6énemli bir uygula-
madir. Ancak y6ntemin belirli kosullarin haricinde istatistiksel bir degeri yok-
tur (Hull, 1981, s. 11; icimsoy, 1999, s. 32). Amacl érnekleme, 6rnekleme is-
lemleri icin sadece destekleyici bir islem olarak kullanilabilir ama birinci yoén-
tem yani uygulanan temel yéntem olarak kullanilmamalidir. Yoneltilen tim
tenkitlere ragmen, sistematik veya rastgele 6rneklemenin elverisliligine yénelik
kuskular devam ettigi stirece amacl 6rnekleme tekniginin kullanilmasina ilis-
kin egilim devam edecektir (Hull, 1981, s. 50, 61). Cinkt bu yontem, uygu-
landig1 kurum veya yapiya fayda saglar ve arastirma potansiyelini de ytkseltir
(Hull, 1981, s. 11).

Amacli 6rnekleme yéntemi iki kriter tizerine uygulanmaktadir. Bunlar-
dan ilki uygulamanin arsivcilige uygun olup olmadigi ve arsivsel amaclara
hizmet edip etmeyecegidir. Buna gore kriterin uygulanacag: evrak kttlesinin
tarihsel, sosyolojik vb. gibi belli konu merkezli olarak secilmesinin énemi yok-
tur. Kriterlerin ikincisi ise 6rneklemenin 6nceden tasarlanmis kesin bir kurala

3 Efemera, “6zel bir zamanda ve sinirli amaclar veya etkinlikler (kisa streli etkin-
likler) icin Uretilen, gercek degeri zamanla anlasilan yazili, basili, resimli ve
elektronik materyallere verilen genel bir isimdir” (Daha genis bilgi icin bkz. Kes-
kin ve Somer, 2012, s. 35-36). Arsivsel efemera ise, “cok sayida baskis1 yapilan
ve dagitilan ancak kitap, brostir ve dergi gibi malzemenin disinda kalan, 6zel bir
zamanda ve 0zgln bir amag icin Uretilen, acil bir kurumsal eylemi gerektirme-
yen, dosya bagi kopartildigl ya da olmadig icin parca halinde derlenen ve sonra-
dan olusturulmus bir koleksiyon icine yerlestirilebilen, standart arsiv siniflan-
dirma ilkeleri uygulan(a)mayan yararliligi degisken olan, birincil ve ikincil kay-
nak niteligi tasiyan, gercek degeri zamanla anlasilan yazili, basili, resimli ve elekt-
ronik materyaldir” (Daha genis bilgi icin bkz. Somer ve Keskin, 2012, s. 446).
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gore yapilmasidir. Burada amac bir seri veya siniftaki en 6nemli verileri tasi-
yan dosyalar: elde tutmaktir. Bu tiir dosyalar, bir konu ile alakali spesifik bilgi
icerdiginden dolay1 arsivciler tarafindan evren icerisinden 6rneklenir. Bu asa-
mada kriter idari, sosyolojik, hukuki veya mali konularla ilgili olabilir (Hull,
1981, s. 11).

Amach 6rneklemenin uygulayabilmesi icin kriterlerin cok net bicimde or-
taya konulmasi bir zorunluluktur. Bu y6ntemde secim kriterleri ya ¢cok spesi-
fik olmal1 ya da kolayca uygulanabilmesi icin anlasilir olmalidir. Ayrica kulla-
nicinin, neyin ve nicin yapildigini ve nicel analiz icin kullanilabilecek 6rnegin
diger unsurlarinin nereden bulunabilecegini anlayabilmesi icin bir rehber,
anahtar vb. hazirlanmalidir. Bunlarin yaninda amach 6rneklemenin sonuclari
itibari ile arastirma amaclarina uygun sekilde hizmet edebilmesi icin bazen
buitin serinin elde tutulmas: yani saklanmasi da gerekebilir (Hull, 1981, s. 50,
61; Icimsoy, 1999, s. 32).

Amach o6rnekleme yOontemi ile arsivcilik alaninda 6rnekleme yapilacag:
zaman islemin basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Evrak kttlesi belirlenir ve sinirlanir.

2. Evrak kutlesinin heterojen yapida olmasi dikkate alinir (Hull, 1981, s. 11).

3. Evrak kttlesi olusturan dosyalarin birebir ayni 6zellikte olmamasina
dikkat edilir.

4. Amaclanan konu dosyalar1 evren icerisindeki durumu tespit edilir ve
sayis1 tahmin edilir.

5. Evrak kittlesi birbirine benzer tabakalara ayrilir.

6. Seri icerisinden belirlenen konuya ait tim dosyalar secilir.

Cok cesitli konularn icerisinde barindiran dava dosyalarinin ileride aras-
tirmalarda kullanilmak Utzere 6rneklenmesi oldukc¢a yaygin olan bir uygula-
madir. Dava dosya serilerinin uygun oldugu durumlarda amacli 6érnekleme
yontemi ile dérneklenmesi mumkindir. Ornegin aile mahkemesine ait dava
dosyalar1 amach 6rnekleme yontemi ile 6rneklenebilir. Aile mahkemeleri baba-
ik davasi, bosanma, evlat edinme, evlenme izni, evlenmenin iptali, nafaka,
tazminat, velayet, vesayet, uluslararas: cocuk kacirma gibi aileyi ilgilendiren
pek cok konuda dava dosyalarini icerir heterojen yapidadir. Ornek konumuzu
kadina kars: siddet olarak belirledigimizi varsayalim. Aile mahkemeleri dosya
serisi icerisinden bir alt seri olan aile ici siddet “ese, cocuklara veya ayni cati
altinda yasayanlardan birisine” siddet dava dosyalarini da icerdiginden serinin
mabhiyeti incelenir ve tabakalar belirlenir. Seri kapsaminda kadina kars: siddet
konusuna ait dava dosyalarinin sayisi belirlenir. Son olarak belirlenmis amag¢
dogrultusunda kadina kars1 siddet dosyalarinin tamami 6rnek olarak alikonu-
lur. Eger konu kadina kars: aile i¢i psikolojik siddet olarak belirlenmis olsaydi
bu durumda kadina kars: siddet dava dosyalari konusal olarak tabakalara
ayrilip bunlar icerisinden psikolojik siddete ait dava dosyalarinin 6rnek olarak
secilmesi gerekirdi.
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2.3. Kota Orneklemesi

Evrenin O6nceden belirlenen kontenjanlara ve belirlenen o6zelliklere gore
cinsiyet -erkek, kadin-, yas -20-30,35-40-, aile -bekar, evli, dul, bosanmais, ayri
yasayan, tek cocuklu, ¢cok cocuklu vb.-, meslek -ciftci, isci, memur, emekli, is-
veren, meslegi olmayan vb.-, ikamet yeri -kdyde oturan, kasabada oturan, se-
hirde oturan, gecekonduda oturan vb.- boélgeler -cografi bolgeler, ekonomik bol-
geler vb. (Sencer ve Sencer, 1978, s. 482; Aslanttirk, 1995, s. 92) 6grenim diize-
yi —ilkokul, lise, tiniversite vb.-, gelir, gider, yasama standard: (Sencer ve Sen-
cer, 1978, s. 482; Sivashgil, 2003, s. 197), etnik koken, yasama bicimi gibi
(Sencer ve Sencer, 1978, s. 482; Gokce, 1995, s. 96) degiskenlere gore gruplara
ayrilarak, 6rnege girecek elemanlarin seciminin butiintyle uygulayiciya birakil-
dig1 6rnekleme ydntemidir (Gékee, 1995, s. 96). Bu yontemde 6nemli olan husus
uygulayicinin 6rnekleri secerken tarafsizligini korumasidir (Aziz, 2003, s. 54).

Kota 6rneklemede, tabakalar homojendir. Her tabakay1 temsil edecek 6r-
nek sayisi belirlidir (Serper, Ayta¢c ve Bayram, 2013, s. 13). Evreni olusturan
her bir grubun elemanlarin sayisi ile 6rneklemin eleman sayisi orantilidir.
Gruplar evrende hangi oranda bulunuyorsa 6rneklemde de ayni oranda bu-
lunmak zorundadir. Ornegin bir evrende erkeklerin orani %25, memurlarin
orani %10, iscilerin %45, hizmetlilerin %5 ise 6rneklemde de her bir grup ayni
oranlarla temsil edilmelidir. Bu 6zelliginden dolay1 kota 6rneklemesinde evren
iyi tanminmalidir (Sencer ve Sencer, 1978, s. 483; Aslanturk, 1995, s. 92-93).
Eger 6rnekleme girecek elemanlarin secimi yansiz ve titizlikle yapilirsa, 6rnek-
lem temsil glictine sahip olabilir (Ozen ve Gul, 2007, s. 414).

Arsivcilikte kota 6rneklemesi homojen gruplar halinde organize edilen
grup, smif ve seriler icin uygundur. Bu 6rnekleme yontemi grup, sinif ve seri-
lerin karakterinin ve iclerindeki dosya veya belgelerin oranlarinin bilindigi du-
rumlarda kullanilir. Belirli 6zellige sahip grup veya tabakalardan alinan érnek-
ler ile olusturulan 6rneklem icindeki oransal temsiliyet ile evren icindeki tem-
siliyet oran1 ayni olmalidir (The National Archives, 2005, s. 12).

Kota oOrneklemesi uygulanacagi zaman oncelikle 6zel olarak ilgilenilen
grup, sinif ve seriler tespit edilmeli, sonra her bir gruptan alinacak dosyalar
onceden belirlenmeli, son olarak ilgilenilen her bir gruptan basit rastgele 6r-
nek alinmalidir (The National Archives, 2005, s. 12).

Kota 6rnekleme yontemi ile arsivcilik alaninda 6érnekleme yapilacag: za-
man islemin basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Oncelikle 6zel olarak ilgilenilen seri, grup ve siniflar tespit edilir.

. Evrak kttlesi belirlenir ve sinirlanir.

. Evrak ktitlesinin yapist derinlemesine taninir.

. Evrak kttlesi icinde yer alan seri, sinif ve gruplarin karakteri belirlenir.
. Seri, sinif ve gruplarin homojen yapida olmasi dikkate alinir.

. Her bir seri, sinif ve gruptan alinacak dosyalar énceden belirlenir.

o Ul b~ WNN
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7. Seri, sinif ve gruplar icinde yer alan dosya veya belgelerin evren iceri-
sindeki oranlar1 hesaplanair.

8. llgilenilen her bir gruptan basit rastgele érnekleme yéntemi ile 6rnek
alinir.

Ornegin genis bir cografi alana yayilmis olan bir fabrikanin saklama st-
relerini tamamlamis bulunan personel dosyalarinin kota 6rnekleme yéntemi
ile érneklenecegini dustinelim. Ik olarak érneklemeyi yapacak olan arsivci,
ulkedeki hukuki yapilanma cercevesinde bu dosyalarin durumunu, kurumun
ihtiyaclarini ve seriden faydalanmak isteyecek olanlarin taleplerini de diistine-
rek 6rneklemeyi her tabakanin 6zelliklerini tespit ettikten sonra gerceklestire-
bilir. Kurum cok genis bir cografi alana yayilmissa ilk olarak bolgesel bir ay-
rismaya gidilebilir. Her boélgede bulunan dosyalarin toplam dosya icerisinde
hangi oranlarda bulundugu tespit edilir. Béylece her boélgeden toplam dosya
sayis1 icinde temsil ettigi oranda dosya rastgele secilir. Ornegin A boélgesindeki
dosya sayis1 toplam dosyanin %20’sini olusturuyorsa 6rneklem icinde A bolge-
si %20 oraninda temsil hakkina sahip olacaktir. Toplam dosya sayisinin 1.000
oldugu durumda A bolgesi 200 dosya ile temsil edilir. Personel dosya serisi
ihtiyac halinde veya istenildiginde calisanlarin egitim seviyesine gére -ilkokul,
ortaokul, lise, tiniversite-, cinsiyete gore -erkek, kadin- olarak veya daha farklh
grup veya tabakalara ayrilarak da temsil edilebilirler. Toplam dosya sayisi
icinde Universite mezunu evli kadin ¢alisanin orani %10 oldugunu distnelim.
A boélgesinden oOrneklenecek olan dosya sayist 200 olduguna goére bunlarin
icinde tiniversite mezunu evli kadin calisana ait dosya bu rakamin %10’u olan
20 olacaktir.

Yeni Zelanda’da galeri, ktitiphane, arsiv ve mtlize kurumlar1 arasindan
secilen 16 kuruma ait dijital gorsel malzemenin 6rneklenmesinde kota 6rnek-
leme yontemi kullanilmistir. Koleksiyonlarin érneklemede yeterince temsil edi-
lebilmeleri icin her bir unsur tek tek goézden gecirilmistir. Boylece koleksiyo-
nun tamamini yansitan her o6rnekteki Ustveri elemanlarinin miktar1 ortaya
konulmustur. Koleksiyonun tamamini yansitan, arastirmacilar icin yeterli
Ustveri elemanlarinin saglayan malzeme koruma altina alinmistir (Lim ve Liew,
2011, s. 489).

2.4. Ornek Secme
2.4.1.0rnek / Numune Alinmasi

Ornek ya da numune alinmasi “temsil eden” veya “temsilci” érnekleme
(Cook, 1977, s. 88; Hull, 1981, s. 11; icimsoy, 1999, s. 31) ve “tipik 6rnekleri
tutma” yontemi olarak da anilir (Cook, 1986, s. 74). Bu secim ydénteminin ol-
dukca simirh kullanimi oldugundan mukayeseli ve istatistiksel calismalarda
kullanilmamaktadir. Bu 6rnekleme yonteminin kullanilmasinda amac istatis-
tiksel ya da karsilastirilabilir bir calisma yapmak degil, ofis calismalar1 esna-
sinda takip edilen, dénemi yansitan, uygulanan herhangi bir islemin kaniti
olabilecek bazi 6rnekleri saklamaktir (Hull, 1981, s. 11).
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Ornek ya da numune alinmasi biitlin olarak imha edilmesi séz konusu
olan seriler tizerinde kullanilabilir. Idari maksattan dolayr muhafaza edilmeye-
cek olan ve bilinen bir arastirma degeri olmayan -6rnegin kitaplarin posta tic-
reti ve ktictik mali kayitlar- seriler tizerinde yapilmas: daha uygundur. Bunun-
la birlikte 6nceki idarenin resmini tamamlayabilen veya gelecekte yapilacak
isler icin bir numune teskil edebilecek olan belgelerin seri icerisinden 6rnek-
lenmesi biciminde de uygulanmaktadir. Belge saklama planindaki degisim an-
larin1 gostermek icin 6rnekler secilirken de bu yontem kullanilabilir. Belli bir
tarihte idari uygulamay:1 géstermek icin efemeral serilerden belirli bir zaman-
daki idari uygulamaya 6rnek olmasi icin bir veya daha cok numunenin secil-
mesi de bu yontemle gerceklestirilmektedir. Ayrica idari amacla Utretilmeyen,
mali veya arastirma degeri olmayan kayitlar1 secmede iyi uygulanabilir oldugu
savunulmaktadir. Bu érnekleme yéntemi, kullanilmayacak hatta buittin olarak
yok edilebilecek, herhangi bir kayit serisinin veya formlarin daha 6nce yapil-
mis Orneklerinin alikonulmus olanlarinin tizerine uygulanmasinda daha yay-
gin olarak kullanilmaktadir. Yani 6rnek olarak alinan belgeler icinden 6rnek
secmede de kullanilmaktadir. Bu yontem ile secilen 6rnek, daha 6énceden ne
oldugunu bildirmenin disinda herhangi bir arastirma potansiyeline sahip ol-
madiklar1 gibi belirli organizasyonlarin belli bir tarihte gerceklestirdigi bazi
idari uygulamalarin mimkuin olan tek 6rnekleridir (Hull, 1981, s. 11, 60).

Bazi yararlar1 olan bu geleneksel yontem yok edilen bir sinifin genel do-
gasina ve varligina isaret eder. Bu nedenle neyin ve nicin korundugunun gos-
terilmesi gerekir (Cook, 1986, s. 74). Ayrica 6rnek ya da numune alinirken
Ornegin provenansi ile sinif veya serinin kalaninin nicin yok edildigi de acik-
lanmaldir (Hull, 1981, s. 60).

Ornek ya da numune alinmasi1 yéntemi ile arsivcilik alaninda érnekleme
yapilacagl zaman islemin basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler ya-
pilmalidir:

1. Evrak kttlesi belirlenir ve sinirlanir.

2. Evrak kutlesinin yapisi derinlemesine taninir, dosya ve belgelerin bil-
gisel degeri belirlenir.

3. Dosya veya belgeler icerisinden timuint temsil eden 6rnek/numune
alinir.

4. Ornek veya numune provenansina uygun olarak saklanir.

5. Ornegin alinmasindan sonra sinif veya serinin kalan1 imha edilirken
bu imhanin neden gerceklestirildigi de aciklanair.

Herhangi bir kurumda dtizenlenen seminer veya toplantiya ait cekilmis
olan fotograflarin 6rnek alindiktan sonra imha edilmesine veya ayiklanmasina
karar verildigini varsayalim. Bunun icin ilk olarak fotograf dosyasinda bulu-
nan tim fotograflar degerlendirmeye alinir. Cift niishalar ayrilir. Gergeklestiri-
len faaliyetin tamamini yansitan bir fotograf -seminer veya toplantinin konu-
sunu, yapildig: tarihi yeri gésteren bir brosir éntinde tim katilimcilar: géste-
ren bir kare- bulundugu zaman bu fotograf 6érnek ya da numune olarak secilir
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ve saklanir. Gerekli gortuldtigh durumlarda birkac¢ fotograf da numune olarak
alikonulabilir. Alinan bu numune daha sonra bu seminer veya toplanti ile ilgili
olan dosya veya seriler ile birlestirilir veya kurumun béyle faaliyetleri ile ilgili
bulunan diger belge veya dosyalar: icinde bulunan kaynagina baglanir. Seri
veya dosyadan geriye kalanlarin neden imha edildigi de agiklanair.

2.4.2. Seriyi Bir Biitiin Olarak Degerlendirme: Orneksel Secim

Orneksel secim yéntemi, bir seriden benzer dosya gruplarinin buittintin
niteliksel yansimasini veya bltliinlin bazi 6énceden belirlenmis 6zelliklerini elde
etmek icin 6rnek secimi yapilmasidir (Cook, 1991, s. 39). Belli bir dosya veya
grubun bltlin seriyi temsil edebileceginin diistintldtigi serilerde grup icinde
ve gruplar arasinda homojenlik varsa bu yéntem kullanilir. Ornegin Kanada’da
bir calismada seri icerisinde soyadi “F” ile baslayanlarin secilmesi gibi (The
National Archives, 2005, s. 6).

Bu secme tekniginde serideki herhangi bir bireysel dosyaya degil, tim
seriye odaklanilir. Buradan alinan bilgi, -insani boyut, yerel renkler veya tir-
nak ici (“...”) gosterilen bilgi- arastirmacilara veri tabanlarinda veya 6zet rapor-
larda ulastirilabilir. Bu 6rneklemede kolay bir sekilde tanimlanabilen ve ger-
cekci kriterler kullanilir. Objektif ve fiziksel temellidir. Bir seri icinde belirlenen
bir konuya dair tim belge veya dosyalarin secilmesi -tim Cin gdécmen vaka
dosyalarinin secilmesi veya belli bir tarihten 6nceki veya sonraki Cin gécmen
vaka dosyalarinin secilmesi, belli tip mahkeme dosyalarinin -hirsizlik, cinayet
vb.- secilmesi, serideki personel dosyalarinin secilmesi vb.- , serilerden dosya-
larin belirli fiziksel 6zellikleri dikkate alinarak 6rnekleme dahil edilmesi bici-
minde uygulanir. Burada hicbir 6rnek rastgele secilmez, eger her 10. veya 40.
dosya veya kutunun seri icinden ayrilmasi gibi islem yapilirsa bu secim degil
ornekleme olur (Cook, 1991, s. 40).

Bu yontemde serideki belli 6zellikleri yansitan dosya ve belgelerin secil-
mesi nedeni ile amacli 6rneklemeye benzeyebilir. Ancak amach 6rnekleme he-
terojen yapida olan serilerde uygulanir. Seri tabakalara ayrilir ve amaca hiz-
met edecegi diistintilen belge ve dosyalarin tamami dérneklenir. Orneksel secim
homojen serilerde uygulanir ve bu yéntemin amaci serinin tamamini en iyi
temsil edecek olan dosya ve belgeleri secmektir.

Bu yontem ile gerceklestirilen bir se¢cme islemi cografi bir alana veya
alanlara yayilmis olan bir kurumun sosyal imajini yiksek nitelikte verebilen
bir boélge, sehir veya ofislerinden birinin tim kurumu temsilen secilmesi sek-
linde gerceklestirilir. Bu islem bélgesel ofislerden birinin kurumun tamamini
resmettigi durumlarda uygulanmaktadir. Yani tim kuruma ait belgeyi temsil
edebilecek olan bolgesel ofislerden birisine ait dosya ve seriler icerisinden be-
lirlenen 6zellikleri barindiran dosya ve seriler secilir. Belirlenen bolge ofisinde
bulunan tim kadin suclulara veya belli bir tilkeden gelenlere ait dosyalarin
secilmesi buna 6rnektir. Bu secme tekniginin temeli alt kimelerin olusturul-
masi1 ve bunlar icerisinde karar verilen fiziksel veya konusal dosya veya serile-
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rin secilmesi mantigina dayanir. Yani belirlenen bolge veya alandaki ofisin tim
belgeleri kurumu temsilen saklanmaz, belirlenen alt kiimeler secilir (Cook,
1991, s. 40). Orneksel secimin bu uygulamasi Hull'un acikladig1 sistematik
ornekleme turlerinden olan topografik érnekleme altinda yapilan bdélgesel Or-
neklemeyle ayni gibi gorulebilir (Hull, 1981, s. 14). Bolgesel 6rneklemede rast-
gele 6rnekleme yontemi ile btitiintl temsil edebilecek bolge veya alan secilir ve
buradaki tiim belgeler saklanir. Orneksel secimde ise bolge veya bolge ofisi
belli kriterlere gore secilir, alt kiimeler olusturulur ve bunlar icerisinden belir-
lenenler alikonulur.

» «©

Orneksel secimde, secilen dosyalar “kalin dosya”, “gizli dosya”, “kirmizi
dosya” gibi belirli fiziksel 6zelliklere gore de yapilir ve bu sekilde seri icerisin-
deki degerli ve degersiz dosyalar birbirinden ayrilir. Ancak bu degerler seriden
seriye farklilik gosterebilir. Bu ydntemin bazi sinirlamalarn vardir. Istatistiki
olarak gecerli degildir. Buitinu temsil edemeyeceginden butin ile alakali her-
hangi bir niteliksel arastirma yapmak icin kullanilamaz (Cook, 1991, s. 40).

Orneksel secim ile arsivcilik alaninda érnekleme yapilacagi zaman isle-
min basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Evrak kutlesi belirlenir ve sinirlanir.

2. Serilerde bulunan gruplar icinde ve gruplar arasinda homojenlik oldu-
gu tespit edilir (The National Archives, 2005, s. 6).

3. Serideki herhangi bir bireysel dosyaya degil, tim seriye odaklanilir.

4. Belirlenen bir konuya dair seri icindeki tiim grup veya dosyalar secilir.

5. Serideki hicbir 6rnek rastgele secilmez.

Orneksel secim ile cografi bir alana veya alanlara yayilmis olan bir ku-
rumun birim arsivlerinde uygulanacag: zaman ise su islemler yapilmalidir:

1. Bolgesel ofislerden birinin kurumun tamamini resmettigi tespit edilir.
2. Bu ofisin tiim serileri incelenir.

3. Seriler -fiziksel veya konusal- alt gruplara ayrilir.

4. Belirlenen konu dahilindeki tim alt gruplar secilir (Cook, 1991, s. 40).

2.4.3. Bir Seri Icindeki Ozel Vakalarin Degerlendirilmesi:
Istisnai Secim

Istisnai secim, birkac ilgin¢ vakayi iceren genellikle homojen dosya serile-
ri lizerinde uygulanir. Ozellikle arsivsel olarak elde bulundurmaya deger olan
vaka dosya serileri tizerinde yogun olarak kullanilmaktadir. Bu secim yontemi
ile amaclanan ktitlenin ana 6zelliklerini korumak ve bdéylece ufak bir kismini
inceleyerek butiin kutlenin karakteristigi hakkinda cikarimlar yapabilmektir
(The National Archives, 2005, s. 6). Yani butiintin bazi yénlerini veya btitinin
niteligini gdstermek icin bazi tipik ortak gruplar ayirmak hedeflenir. Grupla-
may1 kullanmanin tek gayesi ise btitiine ait olmayan dosyalar: ayirmaktir. Bu-
rada dort ortak grup yaklasimi tavsiye edilebilir. Bunlar:
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1. Onemli dosyalarin tarihle ayrilmasi -savas zamanindaki askeri kayit-
lar, 6zel go¢c donemlerindeki gocmen kayitlar: vb.-.

2. Belli seviyeler veya bireylerin kategorilerinin ayrilmasi -kamu hizmeti
veren sivillerin personel dosyalar1 vb.-.

3. Kurumlarin gliinltik isleyisinin bir parcasi olarak olagan disi ve tartis-
mal1 vakalarin ele alindigi belli béltimlerin ayrilmas: -bakanlik incele-
me komiteleri ve belli basli mahkemelerin baz: tir dosyalar: vb.-.

4. Cesitli bolimlerden olusan hacimli dosyalarin ayrilmasi (Cook, 1991,
s. 41-42).

Bu secme yonteminde istatistiki gecerliligi saglayabilmek icin ényargidan
kacinma diistincesi ile rastgele 6rnek almak oldukca 6nemlidir (The National
Archives, 2005, s. 6). Zira 6énemli bireysel dosyalar veya serinin bir blittin ola-
rak kolektif bir degere sahip olup olmadig: -serinin icindeki unsurlarla alakal
arastirma yapmadan énce- tespit edilmelidir. Onceki secimlerin aksine bu se-
¢im yontemi nadir de olsa elektronik dosyalara da uygulanir (Cook, 1991, s. 42).

Istisnai secim ile arsivcilik alaninda érnekleme yapilacagi zaman islemin
basariya ulusabilmesi icin sirasi ile su islemler yapilmalidir:

1. Evrak kutlesi belirlenir ve sinirlandirilir.

. Evrak serisinin btitlin olarak bir degere sahip olup olmadig: tespit edilir.
. Serisinin homojen yapida olmasina dikkat edilir.

. Seri icerigine uygun gruplara ayrilir.

. Blittine ait olmayan dosyalar belirlenir.

. Belirlenen 6zelligi tasiyan grup veya dosyalar secilir.

o Ul b~ WNN

Istisnai secim ile gbcmen ailelere ait saklama stiresini tamamlamis imha
edilmesine karar verilen dosyalarin érneklenecegini varsayalim. ilk olarak se-
rinin bUitin olarak bir degere sahip olup olmadig ve homojen olup olmadig:
tespit edilir. Serinin ileride yapilacak olan arastirma ve incelemelerde kullani-
labilir olduguna karar verildiginde ayni zamanda seri incelenmis ve sinirlar
belirlenmis olur. Bir sonraki adim ise serinin uygun gruplara ayrilmasidir. Bu
gruplarin belirlenmesinde serinin icerigi ve yeterliligi degerlendirmeye alinir.
Seriye ait olmayan dosyalar ise ayrilir. Seri bilgisel ve belgesel degerine uygun
olarak belli tarihlere gore, go¢c sebeplerine gore, gocmenlerin geldikleri tilkelere
gore, 6zel goc dénemlerine gere vb. gruplara ayristirilir. Son islem olarak grup-
lar icinden belirlenen amaca hizmet edecek olan dosya veya gruplar rastgele
secilir.

Sonuc

Arsivsel 6rnekleme, degerlendirme islemi sonucu tamaminin imha edil-
mesine karar verilen, homojen yapiya sahip bir sinif veya seri icerisinden o
sinif veya seriyi temsil edebilecegi ve ileride arastirmalar icin yararlanilabilece-
gi diistintilerek belirlenen bir kisim dosyanin/serinin saklanmasi icin yapilan
bir islemdir.

33



ARSIVSEL ORNEKLEME YONTEMLERININ
ARSIV SERILERI/SINIFLARI UZERINDE UYGULANMASI

Ornekleme uygulamasi, cesitli ydntemler icermektedir. Farkli isimlerle
anilmakla birlikte 6érnekleme yontemleri genellikle olasilikli ve olasiliksiz 6r-
nekleme ydntemleri olmak tizere iki temel sinifa ayrilir. Olasilikli 6rneklemenin
belli basl cgesitleri; rastgele 6rnekleme, tabakali 6rnekleme, kime 6rneklemesi
ve sistematik 6rneklemedir. Olasilikli olmayan Ornekleme yontemlerinin belli
baslilar: ise tekbirimli 6rnekleme yontemi, kolay 6érnekleme yéntemi, kota 6r-
nekleme yontemi, amach (kasti) 6rnekleme yontemi, kartopu 6rnekleme yon-
temi, boyutsal 6rnekleme yontemi, gelisigtizel 6rnekleme yontemidir.

Arsivcilikte 6rnekleme ydntemleri genel olarak kabul edilen iki amactan
birini gerceklestirmesi hedeflenerek secilir. Bunlardan ilki; 6znel olarak bakil-
diginda serideki en belirgin ya da en 6nemli elementi korumak, ikincisi; asil
icerigin arsivin tarafsiz olma prensibine fayda saglayacak sekilde tamamen
objektif bir secim olmasini saglamaktir (Hull, 1981, s. 9). Bu her iki hedef de
ornekleme sonucunda elde kalacak olan belgelerlerin gtivenilirligi ile alakali-
dir. Gerek serideki en 6nemli ve degerli belgelerin korunmasi gerekse objektif
bir secim yapilarak 6nemli belgelerin 6rneklem icinde olmasinin saglanmasi
elde edilmis 6rnekle yapilacak olan calismalarin sonuclarinin gtivenilir olma-
sin1 saglayacaktir. Boylece 6rnekleme amacina ulasacak, secilmis 6rnekler,
evrak kitlesini temsil etme imkanina sahip olacak ve bunun dogal sonucu
olarak da elde tutulan 6rneklerle yapilan calismalarin sonuclar:1 sipheye ma-
hal vermeden guivenilir olacaktir.

Arsivcilik alaninda uygulanan 6rnekleme teknigi bazi tenkitlere muhatap
olmaktadir. Bunlarin basinda seriden 6rnegin alinmasindan sonra geriye ka-
lan dosya ve belgelerin yok edilmesi uygulamasi gelir. Oysa 6rnekleme tama-
minin imha edilmesine karar verilen seri ve siniflar tizerinde gerceklestirilen
bir islemdir. Ornegin alinmasindan sonra geriye kalan belgelerin yok edilmesi-
nin bir 6nemi yoktur. Bu belgeler zaten imha edilecek olan belgelerdir. Aslinda
ornekleme imha edilecek olan bu serilerden ilerleyen zamanlarda bir arastirma
icin kullanilabilecegi ihtimali tizerine belirlenen bir kisminin saklanmasini
saglayarak serinin topyekun yok edilmesine engel olan bir uygulamadir. Seri-
den alinan 6rnegin kullanilmasinin belirsizligi artirmasina neden olabilecegi,
dogru materyalin korunup korunmadig konusundaki stipheler ve bazi olduk-
ca onemli tarihi belgelerin yok olmasi ihtimali 6rnekleme islemine yoneltilen
elestiriler arasindadir. Hatta arastirmacilarin bazen talep ettikleri belgelerin
imha edildigini ifade etmeleri ise arsivcilerin bir seri veya sinifi kasitlhh olarak
azaltip azaltmadiklar1 meselesini giindeme tasimaktadir. Bu elestiriler arsivci-
likteki 6rnekleme uygulamasinin daima neyin imha edildigi, nasil ayiklama
yapildig1 gibi sorularla tartisilmasina neden oldugunu goéstermektedir (Cook,
1977, s. 87; Hull, 1981, s. 9-10, 41, 47, 60; Schellenberg, 2003, s. 30). Arsiv-
cinin Uzerine aldig sorumlulugu tam olarak yerine getirebilmesi, teknigi uygu-
layabilmek icin gerekli sartlarin yerine getirilip getirilmedigi, uygun seri ve si-
niflarin secilip secilmedigi, neyin imha edildigi, nasil ayiklama yapildigi, érnek-
lerin hangi kriterler baz alinarak secildigi gibi sorulara cevap verebilmesi bu
elestirilerin mesleki bakimdan makul bir islem dogrultusunda c¢6ziime kavus-

34



SEVIL PAMUK

turuldugunu goésterebilir. Bunun icin de arsivcinin 6rnekleme isleminin nasil
yapildigini, hangi 6rnekleme yéntem veya yontemlerinin kullanildigini acikca
gostermesi gerekir.

Ornekleme ydnteminin kararlastirilmasi asamasinda ilk olarak dikkat
edilmesi gereken seri, sinif, dosya veya belgelerin homojen veya heterojen ya-
pida olup olmadiginin belirlenmesidir. Belgeler homojen yapida olmali, hetero-
jen olmamalidir. Bu arsivsel érneklemenin mantigina iki ydnde hizmet eder: 1)
Arsivcilik alaninda 6rnekleme islemi imhasina karar verilen serilerden, ileride
yapilacak olan bir arastirma icin kaynak teskil edebilecek belgelerin korunma-
s1 yani bilgi kaybinin éntine gecmek icin yapilir; 2) homojen seri, sinif, dosya
veya belgeler birbirine yakin o6zellikler tasidiklar: icin secilen 6rnegin temsil
yetenegi ytiksek olur. Orneklem serinin tamami temsil edebilecek olan bilgiyi
buyldk oranda blnyesinde bulundurur. Béylece buitiin icinden Ornegin alin-
masindan sonra geriye kalan belgelerin -6rnek ile ayni 6zelliklere sahip olduk-
larindan- imhasinda da tereddtitler yasanmasi engellenir. fkincisi arsivsel 6r-
nekleme ekonomik temellidir. Bu teknik, belge yiginlarini azaltarak kurumun
depolama maliyetlerini, personel giderlerini, diizenleme ve erisim masraflarini
en aza indirmeyi de hedefler. Daha az sayida ancak kaliteli bilgi iceren belge-
lerden olusan arsivler daha iyi yonetilebilir ve hizmet verebilir. Bu nedenle az
sayida ancak temsil 06zelligi ytksek belgelerin o6rneklenebilmesi icin serinin
homojen 06zellik tasimasi gerekir. Seri sinif veya dosya heterojen oldugunda
yuksek temsil 6zelligini saglayabilmek icin farkli her tiir belgenin 6rneklem
icinde yer almasi ancak 6érneklem hacminin artirilmasi ile mtimkuin olur. Boy-
le bir islem ise saklanacak olan belge miktarinin artmasina neden olacagindan
arsivsel 6rneklemenin mantigina hizmet edemez.

Ornekleme yapilmadan énce arsivcinin seri veya sinifi cok iyi tanimasi,
belgelerin icerigini ve yapisini bilmesi gerekir. Bu 6n bilgiler arsivcinin serinin
orneklemeye uygun olup olmadigi, uygun oldugu durumlarda hangi yéntemin
secilebilecegi ve 6rneklem hacminin tespitinde yarar saglayacag: gibi 6rnekle-
necek seriler icerisinde bulunan ve ileride arastirma konusu olabilecek belge-
lerin yok edilmesini engelleyecek yontemleri se¢mesini de mimkutn kilar. An-
cak hangi 6rnekleme yontemi kullanilirsa kullanilsin belgelerin belli bir kismi
ve belli miktarda bilginin yok olacag: da hatirda tutulmalidir.

Ornekleme sagladigi yararlara ragmen, islemin gerceklestirilmesinden
sonra 6rneklenen seri ve siniflarin imhasi s6z konusu oldugundan geri déntst
mumkin olmayan bir uygulamadir. Bu nedenle islem cok dikkat ve 6zenle
gerceklestirilmelidir. Kurallarina uygun bir érnekleme gerceklestirildigi takdir-
de kurumlar gereksiz olarak saklanacak olan buyuk bir ytukten kurtulur. Ar-
sivciler ise bilgisel ve belgesel degeri yuksek, miktar olarak daha az belgeden
olusan arsivleri idare etmeleri ve hizmet sunmalar1 kolaylasir. Arsivcinin Or-
nekleme isleminden sonra neyi imha ettigi, imhay1 hangi gerekce ve usulle
gerceklestirdigi, nasil ayiklama yaptigi gibi sorulari cevaplayabilmesi, imha
edilen seri, dosya ve belgelerin imhasinin hesabini verebilmesi ancak hangi
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ornekleme yontem veya yontemlerini kullandigini acikca gbéstermesi ve 6rnek
hacminin belirtmesi ile mimkinduir. Ayrica, 6rneklem tizerinde inceleme ya-
pacak olan arastirmaci ve bilim adamlarinin elde ettikleri sonuclar1 serinin
tamamina genelleyebilmeleri ve ya 6érneklemden elde ettikleri sonuclarla seri-
nin tamami hakkinda yaklasik tahminde bulunabilmeleri sadece o serinin
hangi 6rnekleme y6ntemi ile hangi oranda 6rneklendigi bilgisine sahip olduk-
lar1 durumlarda mimkuin olabilir.
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