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Yonetimlerin, kurumlarin ve organizasyonlarin faaliyet ve isleyislerini genislet-
mesi ve teknolojik ilerlemelere bagli olarak belgelerin hizla artmasi ve artan bu
belge miktarinin bas edilemez duruma gelmesi arsivcileri daha az ancak daha
kaliteli bir sekilde belge tutmanin yollarini aramaya yoneltmistir. Bu noktada is-
tatistik¢ilerin bir evrenin kendi i¢inden sec¢ilmis bir parcgasiyla temsil edilmesi
mantigina dayanan ve 6zellikli bir segme metodu olan 6rnekleme teknigi arsivci-
ler tarafindan belge yi1ginlarin1 (evrak kiitlesini) azaltma amag¢h olarak kullanil-
maya baslanmistir. Bu teknik, 6nemli olanin korunmasi iizerine kurulu gelenek-
sel arsivsel se¢cme kriterinin genisletilerek 1960’lardan itibaren gelisen yerel ta-
rih/kiltir tarihi/sosyal tarih ¢alismalarinin ihtiya¢ duydugu kaynaklarin sag-
lanmasi i¢in 6nemli olmayanlar/imha edileceklerarasindan o6rnekleme teknigiyle
gelecege evrak birakilmasi tizerine kuruludur. Bu teknik (evrak kiitlesini temsi-
len) belgelerin sec¢ilen kisminin elde tutulmasi geriye kalanin imha edilmesi ne-
deni ile maalesef genis Olgiide bir yanlis anlama ve karsi bakis agisi ile karsilas-
mustir. Ancak giiniimiiz arsivlerinde O6rnekleme tekniginin kullanilmasi kacginil-
mazdir. Amerika Birlesik Devletleri, Kanada ve Avrupa ilkelerinde 1970-



1980’lerden itibaren kullanilmas1 yayginlasmaya baslamistir. Bu c¢alismanin
amaci1 da, Tirkiye’de arsiv alaninda Ornekleme teknigine teorik temelde dikkat
c¢cekmek, bu islemin mantigini1 ortaya koymak, hangi durumlarda, ne tiir belge
gruplarina uygulanabilecegini aciklamak ve bu konuda yapilacak olan ¢alisma-
lara 151k tutmaktir. Bu arastirmada betimleme yontemi kullanilmaistir.

Anahtar Sozciikler: Ornek, érnekleme teknigi, degerlendirme, arsivsel O6rnekle-
me, istatistik.

Abstract

The managements, institutions and organizations on enhancing their activities
and functions and the technological developments, increase of the documents
rapidly, growing amount of these documents becoming unavoidable, led archi-
vists to search for ways to retain documents in less but in better quality. At this
point, the sampling technique, which is the specific selection method of the stat-
isticians based on the logic that the universeis being represented with a selected
part from inside of it has begun to be used by archivists with the purpose of re-
ducing the piles of documents (mass of paperwork). This technique is based on
the preservation of the important, leaving documents for the future by expand-
ing the traditional archival selection criteria by means of sampling techniques
among those that are not important / those to be destroyed in order to provide
the resources needed by local history / cultural history / social history studies
that have developed since 1960. Unfortunately, this technique (representing
document mass) has faced a wide range of misunderstanding and opposed point
of view on the grounds that retaining of the selected portion of the documents
destroys the rest. However,it is inevitable to use sampling techniques in today's
archives. Its use has become widespread in the United States, Canada and Eu-
ropean countries from 1970-1980s. The purpose of this study is to draw atten-
tion to the sampling technique in theoretical basis in the archive field in Turkey,
to reveal the logic of this process, to explain in what situations, what kind of
document groups it can be applied and to shed light on the works to be done on
this subject. In this study, descriptive method has been used.

Keywords: Sample, sampling technique, evaluation, archival sampling, statis-
tics.

Giris

Ornekleme, istatistik alaninda biitiiniin (evren/anakiitle/y18mn), arsivcilik ala-
ninda evrak kiitlesinin (evrak yi1gini/serisinin) belirlenen bir kisminin biitlinii tem-
silen segilerek alinmasidir. Gergek bir temsiliyette bilitlinden alinan kisim kesinlikle
rastlant1 ilkesine uygun olarak segilmelidir (Bradsher ve Ambacher, 1992, s. 1). Is-
tatistik alaninda 6rnekleme yapilirken birimlerin, nesnelerin veya kisilerin her biri-
nin sec¢ilmesinde rastlanti kurali gegerlidir. Se¢imin rastlant1 kuralina bagli olarak
yapilmasi evreni olusturan her birime/6rnege sec¢ilme bakimindan esit sans tanin-

masinm saglayarak aslinda kuralli bir 6rnekleme yapilmasini olanakli hale getirir
(Arslantiirk, 1995, s. 87; Stimbiiloglu ve Stimbiiloglu, 2005, s. 12-13).



Boylece evreni olusturan her birim, hesaplanabilen bir olasilikla 6rnek olarak
secilebilir (Balc1, 2007, s. 84; Ural ve Kilic, 2011, s. 37). Ornekleme biitiin serinin
daha objektifsecilmesine onciiliikk eder ve neyin hem niteliksel ve hem de niceliksel
olarak elde tutulmasi gerektigini belirtir (Bradsher ve Ambacher, 1992, s. 1). Bu
islem bir sinif veya serinin temsil edici bir pargasini olusturmak i¢in yeterli element
veya unsurlarin saklanmasi igin yapilir. Ornekleme, segme siireci ile ugrasan arsiv-
ciler i¢cin mevcut vasitalardan birisidir. Arsivciler bir sinif veya seri lizerinde 6rnek-
leme islemini uygularken sectikleri 6rnek veya Ornekleri saklamak isterlerken ayni
zamanda tiim belgeleri himaye etmek de isterler (Hull, 1981, s. 60). Bunun nedeni
de 19. yiizyila kadar belgelerin imha edilmesi diisiincesinin olmayisi geleneginden
kaynaklanmaktadir (Hull, 1981, s. 1). Arsivcilikalaninda Orneklenen her bir vaka-
da, smif veya serileri igeren, onlarn temsil edebilecegi diisiiniilen belgelerin 6rnegi-
nin alinmasindan sonra arta kalan belge veya dosyalar yok edilir. Arsivcilerin hem
ornekleme yaparak evrak kiitlelerini azaltmak istemesi hem de 6rnegin alinmasin-
dan sonra arta kalan belge ve dosyalari saklamak istemesi bu teknigin arsivsel bag-
lamda sorunlu bir islem olarak goriilmesine neden olmaktadir (Hull, 1981, s. 9-10;
Schellenberg, 2003, s. 30). Oysa Ornekleme islemi, imha edilmesine karar verilen
homojen 6zellik gésteren belgeleri barindiran seri ve siniflar lizerinde uygulanan bir
islemdir. Sinif veya seri zaten imha edilecek oldugu i¢in 6rnegin alinmasindan son-
ra geriye kalanin imhasinin bir sakincasi olmayacaktir. Ayrica belgeler homojen
yapida oldugu i¢in drnek biitiinii temsil giiciine de sahip olacaktir. istatistik ala-
ninda evren i¢erisinden 6rnek alindiktan sonra geriye kalan elemanlar yeniden kul-
lanilmak {izere bir kenara birakilir. Istatistik alaninda kullanilan bir teknik olan
orneklemenin arsivcilik alaninda tatbikinde meydana gelen -6rnegin alinmasindan
sonra seri veya siniftan arta kalan belge ya da dosyalarin yok edilmesi- uygulama
farkliligi teknige kusku ile bakilmasina neden olmaktadir. Bu bakis ag¢isina ragmen
ornekleme, belgelerin degerlendirilmesinde bir ara¢ olarak kullamim gittikgce yaygin-
lagsmaktadir.

Istatistiksel 6rnekleme tekniginin heniiz gelisme icinde bulundugu bir dénem-
de 1936 yilinda Amerika Birlesik Devletleri’nde baskanlik se¢imi Oncesinde segim
sonuglarini tahmin edebilmekigin kullanilmas1 teknigin bu iilkede taninmasini sag-
lamistir (Sence ve Sencer, 1978, s. 452). 1942-1959 yillari arasin1 kapsayan bir cog-
rafya ¢alismasinda Latin Amerika’nin bélgelerini belirgin bir sekilde godsterebilmek
igin bir arastirma gerc¢eklestirilmistir. 1942 yilinda yapilan bu arastirmada Sao Pau-
lo “Kahve Kusag1”nin gdstergesi i¢in drnekleme c¢alismasi yapilmistir (Ozgiic, 1994,
s. 81). lIlerleyen yillarda Amerika Birlesik Devletleri’nde ve Kanada'da modern aras-
tirma tekniklerinin kamuoyu yoklamalar gibi bir¢ok sahada basarili bi¢cimde kulla-
nilmasi1 Amerika Kitasi’nda 6rnekleme tekniginin Avrupa ililkelerinden daha erken
tarihte ve daha yaygm olarak kabul edilmesini saglamistir. Ornekleme tekniginin
arsivcilik alaninda kullanilmasinda da bu iki kita devletleri arasinda siire¢ farki
olmustur. Avrupali arsivciler hem teknigi daha ge¢ tanimalar1 ve kabullenmeleri
hem de daha c¢ok belge saklamak taraftar1 olmalari, iki gelenek arasinda farkl ta-
rihlerde uygulamanin hayata gecirilmesine neden olmustur. Yani eski diinya ile
yeni diinyada arsivcilik alaninda Ornekleme tekniginin kullanilmasi hususunda



farkli yaklasimlar geligsmistir (Hull, 1981, s. 38, 47; Kepley, 1984, s. 242). Avrupali
arsivcilerin 6rneklemede c¢ekindigi sey Ornegin alinmasindan sonra evrak kiitlesinin
kalaninin yok edilmesi yani belli miktar bilginin kaybolmasidir. Avrupali arsivcilerin
daha ¢ok belge saklamak yoOniinde bakis acisi gelistirdigi i¢cin Orneklemeye karsi
cekinceler tasirken Amerikali ve Kanadali arsivciler bu konu hakkinda c¢ekinceler
tasimamaktadir. Her iki geleneginbu konuda tek ortak noktasi ise “zorunlu kalin-
madik¢a arsivsel 6rnekleme yapilmamas1” gerektigidir (Hull, 1981, s. 47).

Arsivcilikte Ornekleme Tekniginin Dogusu

ki diinya savasi, biiyiik buhran ve sayisiz yeni sosyal programin gerceklesme-
si, ayrica evrakin makine ile liretilmesi imkaninin ortaya ¢ikmasiyla birlikte devlet-
lerin ve kurumlarin kayitlarinda ¢ok hizh ve ciddi bir artis s6z konusu olmustur
(Cook, 2013, s. 107). Belgelerin miktar1 ile alakali astronomik biiylime arsivcileri
belgelerin korunmasi ve idaresi meselesi ile karsi karsiya getirmistir. Bu mesele,
belge yOnetimi adi verilen 6nemli bir mesleki uygulamanin sekillenmesiyle sonug-
lanmistir (Hull, 1981, s. 2; Sly, 1987, s. 55; Icimsoy, 1998, s. 498-499). Belge yone-
timinin en O©onemli islemlerinden birisi olan degerlendirme yapilirken, belirlenmis
cesitli degerlerinden dolay1 belgeler tizerinde se¢me islemi uygulanir (Bradsher ve
Ambacher, 1992, s. 1). Bu secme islemi genellikle ti¢ sekilde sonuglanir: 1) Belgeler
degerlerinden dolay1 ya stirekli saklanmak {iizere ayrilir, 2) ya yeterli degere sahip
degilse imha edilir, 3) ya da imha edilebilecek bir serinin kiigiik bir kismi érnek ola-
rak saklanirken ayni serinin geri kalan kismi imha edilir. Bu son degerlendirme
segenegi dosya veya seriyi ¢ift niisha veya konu ile alakasi olmayan niishalardan
kurtarmak {izere ayiklamayi1 ya da tiim belgelerden onlar temsil edici bir kismin
se¢mek tlizere Orneklemeyi kapsar (Dearstyne, 2001, s. 116). Homojen -benzer- bel-
ge topluluklarindan olusan belgelerin -seri veya simifin- biitiinii -evrak kiitlesini -
temsil etmesi amaciyla bir kisminin se¢imi ile sinirlandirilan, bu yonii ile de diger
arsivsel secim tekniklerinden ayrilan arsivsel ornekleme tekniginin arsivcilik ala-
ninda kullanilmasina sebep olan gelismeleri ekonomik problemler, arastirma meto-
dolojisindeki degisiklikler ve belgeler lizerinde imha isleminin uygulanmasi (Lewin-
son, 1957, s. 292; Sly, 1987, s. 55) olarak agiklamak mimkiindir. Ekonomik prob-
lemler -depo, personel gibi giderler ve belgeler iizerinde imha isleminin uygulanmasi
asir1 belge iiretimine bagl olarak gelisen nedenlerdir. Ornekleme tekniginin arsivci-
lik alaninda kullanilmasinda bu iki nedeni birbirinden ayirmak veya Oncelik sirasi-
na koymak pek miimkiin goriinmemektedir. Acik bir ifade ile asir1 belge tliretiminin
yarattigl problemler degerlendirme islemini dolayisiyla ayiklama ve imhay1 giindeme
getirmis, imha islemi de geri doniisii olmayan bir islem oldugu i¢in 6rnekleme tek-
niginin arsivcilikte kullanilmasina zemin hazirlamistir. Bu islem ile imha edilecek
olan seri veya smiflar iizerinde yeni bir degerlendirme yapilmasi saglanmis ve en
azindan belgelerin 6rnek alman kismimin biitiinii temsil etmesi saglanarak serinin
bu kismina ait topyek(in imhasinin Oniine gegilecegi varsayilmis olmalidir. Arastir-
ma metodolojisindeki degisiklikler nedeni ile 6rnekleme tekniginin arsivcilik alanin-
da kullanilmas1 ise bu iki nedenden daha sonra gelisme gOstermistir. Boylece Or-
nekleme teknigi imha edilecek seri ve siniflarin bir nevi imha isleminin saglamasi-
nin yapilmasini saglayarak neyin neden yok edildigine hem de ileride arastirma ko-
nusu olabilecek hususlara dair seri ve simiflardan 6rnek birakmak amaciyla arsivci-
likte kullanilmastir.



Bradsher ve Ambacher 6rnekleme tekniginin arsivcilik alaninda kullanilmasi-
na neden olan gelismeleri toplu bir bicimde su sekilde agiklamistir: Yonetimlerin,
kurumlarin ve organizasyonlarin faaliyetlerini genisletmesi, isleyislerini hizlandir-
masi1 ve teknolojik ilerlemeler, belge tiretiminin daha stiratli ve yogun bir sekilde ger-
¢eklesmesine yol agmaktadir. Bu belgeler tizerinde uygulanacak degerlendirme kara-
r1, belgelerin siirekli artmasi1 ve arastirma metodolojilerindeki degisim nedeniyle da-
ha zor bir hal almaya baslamistir. Bu asinn belge artis1 degerlendirme islemini yapan
arsivcileri belgelerin islenmesi, depolanmasi1 ve korunmasi ile alakali ortaya cikan
maliyeti de dikkate almak zorunda birakmistir (Bradsher ve Ambacher, 1992, s. 1).

Biiyiik miktardaki belge yiginlarin1 korumanin maliyetinin ¢ok yiiksek olmasi
nedeni ile giindeme gelen 6mekleme, ekonomik bir temel tizerine kuruludur ve ne-
yin daimi olarak muhafaza edilmesi gerektigi problemini ¢6zmeye yoOnelik olarak
geligtirilen pratik bir uygulamadir. Saklanacak ve depolanacak yiiklii miktardaki
belgenin azaltilmasina ciddi manada yardimci olur (Lewinson, 1957, s. 308-31;
Hull, 1981, s. 38; Kolish, 2009, s. 62). Burada hatirda tutulmasi1 gereken 6rnekleme
tekniginin en temel yeni arastirma sahalarinin ihtiya¢ duyacag: diistiniilen belgele-
rin bir kisminin saklanmasi i¢in (Cook, 1977, s. 87; Hull, 1981, s. 48, 60) giindeme
gelebilecek bir uygulama oldugudur. Yani depolarda biriken evrak yiginlar1 deger-
lendirme islemine tabi tutulup arsiv malzemesi olma vasfi tasiyan belgelerin belirle-
nip ayrilmasindan sonra saklama siiresini tamamlamis ve imha edilmesine karar
verilen seri veya siniflar i¢gin uygun bir tekniktir. Bu 06zelligi nedeniyle Michael Cook
kitabinda, 6érnekleme konusunu belgelerin imhasi bagligi altinda incelemistir (Cook,
1977, s. 87-89).

19. yiizyila kadar belgelerin imha edilmesi diisiincesinin gelismedigi kabul edilir
(Hull, 1981, s. 1; Sly, 1987, s. 55). 1930’lu yillarin ortalarinda Amerika Birlesik Dev-
letleri'nde belge kontrolii alaninda yapilan ¢aligmalar, belgenin yagsam evresi olgusu-
nun olugsmasimi saglamistir. Belgenin iiretiminden giincel kullanimi, korunmasi, im-
has1 ya da bir belge merkezine veya arsive transferini igeren tiim asamalar1 tanimla-
yan bu kavram belge yonetiminin felsefesini olusturmustur (Ozdemirci, 2001, s. 180).

Belge yoOnetiminin amaci kurumsal faaliyetler sonucu iretilen belgelerin ta-
mamini, Uretim asamasindan itibaren belirlenmis Olgiitler ¢cercevesinde degerlen-
dirmek, diizenlemek gerekli oldugu durumlarda hizmete sunmak i¢in stirekli olarak
kullanima hazir bulundurmaktir (Ozdemirci, 2001, s. 182). Tamami imha edilecek
olan belge serilerinden ileride arastirmalar icin yararlanilabilecegi diisiiniilerck be-
lirlenen bir kisminmin saklanmasi i¢in yapilan bir islem olan 6rneklemenin (Cook,
1977, s. 87) arsivcilik alaninda uygulanmasina dair ilk ¢alismaya 1945 yilinda rast-
lamaktay1z. Amerika Birlesik Devletleri’nde Ciftlik Teminat Idaresinin (Farm Secu-
rity Administration) kirsal alanlarin 1slahi ile ilgili verilmis olan kredilere ait ka-
panmis dosyalarin arastirma degerine vurgu yapilmis ve bu kuruma ait belgelerin
tzerlerinde 6rnekleme islemi uygulanarak 1/3°i Ulusal Arsive transfer edilmistir.
Kuruma ait belgelerin geriye kalan kismi imha edilmistir (Kulsrud, 1947, s. 328-334).

Arsivceiligin saklama prensibi, lretilen tim belgelerin korunmasi iizerine ku-
rulmusken 20. yiizyilin ikinci yarisindan itibaren artan belge miktar:1 ile bas edile-



memesi degerlendirme islemini dolayisiyla ayiklama ve imha islemini glindeme ta-
simistir (Cook, 1991, s. 33). Bu donemden itibaren belge miktarindaki artis nedeni
ile belgeler lizerinde uygulanan degerlendirme islemi ve se¢imler sonucunda tireti-
len biiylik miktardaki belgelerin azaltilmas1 yoluna gidilmis ve yaklasik olarak %3
veya % 5’1 arsiv malzemesi olarak saklanmistir (Cook,2013, s. 107). Farkl1 bir ifade
ile belgelerin tasidiklar1 degerleri belirlemek amaciyla yapilan degerlendirme islemi
sonucunda hangilerinin siirekli olarak saklanacagina hangilerinin imha edilecegine
karar verilmis; liretilen toplam belge miktarinin 6nemli bir kismi imha edilmeye
baglanmistir (Hull, 1981, s. 60; Cook, 1986, s. 74; Cook, 2013, s. 107). Ancak bunu
tim sinif veya serilerin tamamu i¢in genellemek miimkiin degildir. Yine Hull (1981,
s. 27), -raporunda belirttigine gore- bilim adamlar1 Orta Bati Amerika Kongre belge-
lerinin %2-3’1linlin saklanmasinin yeterli oldugunu belirtmelerine ragmen idarecile-
rin belgelerin % 80’ini arsivlik malzeme olarak saklamayi tercih ettiklerini ifade et-
mistir. Bu bilgiler 1s181nda belgeler tizerinde degerlendirme islemi uygulanmaya basg-
landiktan sonra iretilmis olan belgelerden eskiye oranla daha az kisminin stirekli
saklanmak tiizere arsivlere transfer edildigini sOylemek miimkiindiir.

Bir seri Onemli arsivsel degere sahip oldugu gibi bazen de ¢ok az veya higbir
arsivsel degere sahip olmayabilir. Belge yoOnetimi isleminin uygulanmaya konulma-
sindan Once belgeler higbir isleme tabi tutulmadan oldugu gibi korunmaktaydi.
Belgeler tizerinde degerlendirme isleminin gergeklestirilmeye baslanmasindan sonra
buiylik ve karisik arsivsel degere sahip olan belgeleri igeren serilerin degerlendiril-
mesi noktasinda yeterince objektif olmadiklar1 diisiincesiyle arsivciler tenkit edil-
mistir. Arsivciler, bu tiir tenkitlere cevaben bilimsel olarak olusturulmus, icinden
alinmis O6rneginin incelenmesi sonucu biitiin hakkinda yargilarda bulunma imkani
veren Omekleme teknigini belgelerin arsivsel degerine karar verme noktasinda bir
degerlendirme vasitasi olarak kullanmaya baglamislardir (Bradsher ve Ambacher,
1992, s. 1). Hull, degerlendirme silirecinin bazi materyallerin se¢imi ve digerlerinin de
devre disi birakilmasi ile ilgili oldugunu belirtmis ve bu silirecin bizatihi bir 6rnekleme
sekli oldugunu ifade etmistir. Ayrica 6rneklemenin degerlendirmede karsilasilan
problemler i¢in gegerli bir ¢6ziim olarak kullanilabilmesinin 6n sarti olarak da orijinal
veya mikroform kopya seklinde saklanamayan homojen -benzer 6zellik gdsteren- bel-
gelerden olusan serilerde uygulanabilir oldugunu aciklamistir (Hull, 1981, s. 2).

1950-1960’11 yillar, 1930-1940’11 yillarda ortaya konan yeni arsivcilik diistince
ve islemlerinin pekistirilmesine, agiklanmasina, tanimlanmasina yonelik ¢alismalar-
la gegmistir. Bu donemde tasfiyeler ve uygulamaya yonelik tasarruflar 6n plandadir.
1960’1 yillarda Amerikan toplumunun sosyal diisiince yapisindaki degisimlerin
gilinliik hayata yansimasimin etkisi, arsivcilik uygulamalarinda da degisimlerin ger-
¢eklesmesini hizlandirmistir. Sehircilik tarihi ile ugrasanlarin sehir hayatinin belge-
lenmesi ¢alismalarinda arsivcilerden daha iyi is yapma konusundaki girisimleri,
arastirmacilarin tarihin her alanina karsi ilgisi, kadinlarin, etnik ve 1rksal azinlikla-
rin ve kimi haklardan yoksun kisilerin tarihsel deneyimleri, ulusun tarihsel belgele-
rindeki diizensizligi ve dengesizligini ortaya c¢ikarmistir. Bu gercekler karsisinda
arsivciler ulusun tarihsel dokiimantasyonunda ortaya ¢ikan bosluklari doldurmak
amaciyla, zenci tarihi, kadin tarihi vb. konularda hizli bir sekilde belge toplama yo-
luna gitmistir. Bu c¢alismalar1 yaparken de sozli tarih ve pek ¢ok yeni teknik kul-
lanmislardir. Amerikan Arsivciler Cemiyetinin 1974 yili acilis konusmasinda arsivci
F. Gerald Ham, arsivcilik is ve islemlerinin ¢ok kot yuritildiiglinli ve se¢im isinin
parca parca, koordinasyondan yoksun ve hatta kazai yapildigini dile getirmistir



(Dearstyne, 2001, s. 43). Ryden (2014, s. 2) ise, 1950-1980’li yillar1 kapsayan za-
man araligindaki sosyal ve ekonomik tarih aragtirmalarinin etkisi ile arsivcilik ala-
ninda baslayan degisimin arsivcilikte 6rnekleme tekniginin kullamilmasina ve hizh
bir sekilde yayilmasina zemin hazirladigimi ifade etmektedir.

Bu yillarda Lewinson (1957, s. 291-312), arsivsel degere sahip siirekli sakla-
nacak az sayida secilmis belgelerden olusan arsivlerin idare edilebilir ve kullanilabi-
lir olacagini, arastirma amagli olarak arsivlerden yararlanilabilmesi i¢in belgelerin
se¢imi hususunda ¢esitli teknikler bulundugunu ve bu tekniklerin en 6nemlilerin-
den bir tanesinin de Ornekleme teknigi oldugunu agiklamistir. Ornekleme teknigi
iizerinde yapilan Lewinson’mn bu ilk ayrmmtili ¢alismasinin zamanlamas1 dikkat ceki-
cidir. Uretilen tiim belgelerin saklanmas1 temel mantig1 {izerine kurulmus olan ar-
sivsel diislinceye karsin tarihte ilk kez bu yillarda ciddi miktarda belgenin deger-
lendirme sonucunda imha edilmesine karar verilmisken, 6rnekleme konusundaki
bu ilk ciddi ¢alismada Orneklemenin, imhasina karar verilen benzer belgelerden
olusan smif veya seriler lizerinde koruma amacli olarak yapilmasi1 gerektigine dik-
kat ¢ekilmistir.

Ornekleme; arsivciler acisindan sikintilarin giderilmesinde anahtar bir rol oy-
namamakla birlikte, her gecen giin miktar1 artan ve daha karmasik bir hale gelen
belgelerin degerlendirilmesinde kullanimi s6z konusu olabilecek uygun bir tekniktir
(Kepley, 1984, s. 242). Bunun fark edilmesinden sonra arsivciler belge serilerinin
degerlendirilmesinde yogun bir sekilde siibjektif O6rnekleme! ile ugrasmislardir. Bir
jenerasyonu asan zaman zarfinda arsivciler, bazi1 belgelerin daimi olarak muhafaza-
larin1 gerektirecek yeterli tarihi veya diger arastirma degerlerine sahip olmadiklarinmi
belirtmislerdir. Siibjektif 6rnekleme bu siireci bir adim 6teye gotiriip seri seviyesine
kadar c¢eker. 1960-1970’lerde bir¢ok tarih¢inin ilgisini elitlerle ve organizasyonlarla
alakal1 ¢calismalardan, siradan bireylerin giinliik tecriibelerini yeniden insa edilme-
sine yoOneltmistir. Bu ihtiyaci karsilamak icin 1970-1980’lerde arsivcilik literatii-
riinde arsivsel 6rnekleme teknigi yeni bir arastirma sahasi olarak ortaya ¢iktigi dii-
sunilmektedir (Kepley, 1984, s. 238).

Literatir Incelemesi

Mevcut literatiire bakildiginda 6rnekleme teknigi hakkinda bugiline kadar pek
fazla ¢calismanin yapilmadig: dikkat ¢ekmektedir. Diger yandan konunun oldukga
ge¢ sayilabilecek bir tarihte arastirilmaya baslandigi da anlasilmaktadir. Bunun

1 Kepley’in “subjective sampling” (1984, s. 238), Hull’un “purposiv sampling” veya “qoa-
litative sampling” olarak adlandirdiklar1 ‘“amacli 6rnekleme” (1981, s. 10), evrenin ti-
miiniin degil, soruna en uygun kesiminin gézlem konusu yapildigi (Sencer ve Sencer,
1978, s. 486-487; Bal, 2001, s. 128) o6rnekleme yontemidir. Bu yontemde arastirmaci,
amacina hizmet edecek kisi, birim ya da elemanlar arasinda hangilerinin 6rnek olarak
secilecegi konusunda kendi yargisimi kullanarak sorununu en iyi temsil edebilecek
olanlar1 6rnekleme alabilmektedir (Balci, 2007, s. 90; Ozen ve Giil, 2007, s. 414; Ser-
per, Aytag & Bayram, 2013, s. 13 ). Se¢imde 06l¢iit, kolaylik yaninda, amaca uygunluk-
tur (Aziz, 2003, s. 55). Bu nedenle amagli 6rneklemeye “yargisal 6érnekleme” (Sencer ve
Sencer, 1978, s. 486-487; Bal, 2001, s. 128) veya “0znel Ornekleme” (Karasar, 2014, s.
173) de denir.




nedeni, arsivlerden yararlanan arastirmacilarin sosyal tarih, mikro tarih ve yerel
tarih sahalarina 1960’ yillardan itibaren ilgi gOstermelerinin altinda yatmaktadir
(Tosh, 1997, s. 52, 97). Arsivcilik literatiirlindeki eserlerin yogun olarak basildigi
zaman dilimi dikkate alindiginda ornekleme tekniginin sé6z konusu gelismeden do-
lay1 20. yiizyilin neredeyse son ¢eyregiig¢inde arastirmaya konu oldugu ve dolayisiy-
la bu tarihten sonra uygulanmaya baslandigi goriilmektedir.

Arsivcilik literatiirinde belgelerin 6rneklenmesi ile ilgili ilk ¢alismanin Carl J.
Kulsrud (1947, s. 328-334)tarafindan 1947 yilinda ger¢eklestirildigi bilinir. Kulsrud
calismasinda, Ciftlik Teminat idaresi tarafindan, kirsal alanlarin islahi ile ilgili ve-
rilmis olan kredilere ait kapanan dosyalarin 1945 yilinda kendi arsiv depolarindan
Ulusal Arsive transfer edilmesinin nedenlerini, bu dosyalar tizerinde uygulanan
se¢gme ve Ornekleme islemini kisaca agiklamis, belgelerin arsivsel degerine vurgu
yapmis ve hemen hemen mevcudun (yaklasik olarak 20, 000 cubic feet) 1/3’liniin
orneklenerek koruma altina alinmasimi degerlendirmistir. Bu calisma ornekleme
teknigi hakkinda ayrintili bilgi vermese de arsivcilerindikkatini bu alana ¢ekmesini
saglamstir.

Arsivsel ornekleme konusunda ayrintili olarak hazirlanan ilk ¢alismalardan bi-
ri Paul Lewinson (1957, s. 291-312) tarafindan 1957'de yayinlanmistir. Lewinson,
makalesinin giris kisminda kurumlarin islev ve fonksiyonlar1 sonucunda iiretilen
belgelerin tamaminin kurum arsivlerini olusturdugunu ve bu arsivlerin sinirli sayi-
da istihdam edilen kisilerce idare edilmesinin zor oldugunu, arsiv belgelerinin aras-
tirmacilar tarafindan kullanilmasi gerektigini ancak gerekli diizenleme yapilmadigi
takdirde bunun oldukg¢a zor olacagimi agiklamistir. Arsivsel degere sahip siirekli
saklanacak belgelerden olusan arsivlerin idare edilebilir ve kullanilabilir olacagini
ozellikle vurgulamistir. Arastirma amagli olarak arsivlerden yararlanilabilmesi i¢in
belgelerin se¢imi hususunda ¢esitli teknikler bulundugunu ve bu tekniklerin en
onemlilerinden bir tanesinin de Ornekleme teknigi oldugunu agiklayarak ana konu-
ya gecis yapmistir. Lewinson, ¢alismasinda ilk olarak konu ile alakali tanimlan yap-
tiktan sonra Orneklemenin kaynaklar1 -6zellikle de kisaca vaka dosyalari- hakkinda
bilgi verdikten sonra Orneklemenin amaci, rastgele sec¢ilmesi, biiytikliigii, giivenilir-
ligi ve maliyet konular1 tizerinde durmustur. Calismasinda ayrica 6érnekleme tekni-
gini “arsivsel ve istatistiksel” Ornekleme olarak iki ana grupta incelemis, arsivsel
orneklemenin “rastgele 6rnekleme (random sampling)”’ ve “sec¢ilmis/se¢gmeci 6rnek-
leme (selected sampling)” gibi iki yonteme ayrildigimi agiklayarak Amerikan Hiikii-
meti i¢gin dogru drnekleme tekniginin gelistirilmesini amaglamistir.

Michael Cook (1977, s. 87-89) Archives Administration adli ¢alismasinda o6r-
neklemenin teknik bilgi gerektiren matematiksel bir siire¢ oldugunu ifade etmis ve
arsivsel Ornekleme yontemleri rastgele Ornekleme (random sampling), se¢il-
mis/se¢cmeci Ornekleme (selective sampling) ve temsili Ornekleme (representive
sampling) olarak kisaca agiklamistir.

Arsivsel orneklemenin faydali ve gergeklestirilebilir bir islem oldugunun goéste-
rilmeye calisildig1 Elanor Mckay’in (1978, s. 281-289) makalesinde Ornekleme, ev-
rak kiitlesini azaltarak arastirma i¢in evraklar1 daha istifade edilebilir bir hale geti-
ren yontem olarak ag¢iklanmis ve Amerikan kongre evraklan tizerinde bu teknigin
uygulanabilirligi tizerinde durulmustur.



Konu ile ilgili diger dnemli bir makale Frank Boles (1981, s. 125-130) tarafin-
dan 1981°de kaleme alinmis ve li¢ ana konu tizerine yogunlasmistir. Bunlardan ilki,
orneklemenin ne olduguna dair bilgi vermek, arsivsel O6rnekleme ve matematiksel
orneklemenin farkli metotlar oldugu savini ¢iiriitmek; ikincisi, basit rastgele 6rnek-
lemeye alternatif bir yontem 6nermek; ligiincilisii ise, Orneklemenin mesrulugunu,
bir tipik arsiv belge grubundan rapor vererek ispat etmek.

Arsivcilikte 6rnekleme teknigi hakkinda en o6nemli ve kapsamli ¢alismalardan
birisi Felix Hull tarafindan 1981 yilinda yayinlanan RAMP calismasidir. Ornekleme
ile ilgili pek cok belirsizlige ve bu teknik ile ilgili prensiplere ait sorunlardan kay-
naklanan rahatsizliklara da isaret eden bu ¢alisma, arsivcileri¢in 6rnekleme tekni-
gini degerlendirmek ve 6rnekleme teknigi i¢in uygun bir rehber olusturmak amaciy-
la hazirlanmistir. Bu calismada konu, iki kisimda incelemistir: Bunlardan ilkinde
orneklemenin metodu ve teorik prensipler belirlenmis; ikincisinde ise, bazi ulusal
tecriibelerin ve 6rneklemenin uygulandigi diger arsivler incelenmistir. Bu degerlen-
dirme tesebbiisiiniin temelinde farkli yontemlerin uygulanmasi i¢in bazi 6zel pren-
siplerin olusturulmasi yer almaktadir. Ancak ne yapilmasi gerektigi veya ne yapil-
mamasi1 gerektigi konusu kategorik olarak kesin bir sekilde ispatlanamamistir. Bu
calismada gbzden kagan sey, pek ¢ok depoda bulunan ve sayilari gittik¢e artan mo-
dern arsiv belge ve tirleridir. Bunlar, gorsel isitsel arsivler ve makine ile okunabilen
belgelerdir. Bu c¢alismanin sartlar1 igerisinde belgelerin bu daha yeni olan formu
ayrintili olarak incelenmemistir (Hull, 1981, s. II).

Ornekleme teknigi ile ilgili dikkati ¢eken calismalardan birisi de David R. Kep-
ley (1984, s. 237-242) tarafindan yapilmistir. Bu ¢alismada ilk olarak, modern bii-
rokrasinin olusturmus oldugu biiyiik miktardaki belge yigimile karsilasan arsivci-
lerin 6rneklemeyi bu kayitlarin arastirma potansiyelini belirlemede bir ara¢ olarak
istihdam ettikleri ve bir degerlendirme wvasitasi olarak kullandiklar1 tizerinde du-
rulmustur. Daha sonra orneklemenin tanimi yapilmis, amaci -biitiinii  azaltilirken,
serinin ana karakteristiklerini elde etmek- ortaya koyulduktan sonra sistematik ve
rastgele ornekleme yontemleri kisaca karsilastirmali olarak agiklanmistir.

Michael Cook (1986, s. 74-76) 6rnekleme konusunu The Management of Infor-
mation from Archives adli eserinde ikinci kez irdelemistir. Cook bu c¢alismasinda
ornekleme konusunu arsivsel degerlendirme basligr altinda incelemistir. Konuya
giris olarak kisaca Felix Hull tarafindan Ornekleme teknigi hakkinda hazirlanan
RAMP raporunun degerlendirmesini yaparak baslamistir. Burada Hull’un raporu-
nun konuya aciklik getirdigini, degerlendirme siirecinin bazi materyallerin se¢imi ve
digerlerinin de devre dis1 birakilmasi ile ilgili oldugunu, bu siirecin bizatihi bir 06r-
nekleme sekli oldugunu, degerlendirme problemlerine bir ¢6ziim olarak gegerli bir
sekilde kullanilmasindan Once 6rneklemenin bazi 6n sartlarinin bulundugunu, ay-
rica bu teknigin orijinal veya mikroform kopya seklinde saklanamayan homojen
belgelerde uygulanabilir oldugunu ifade ettigini agiklamistir. Cook bu c¢aligsmasinda
arsivsel oOrnekleme yoOntemlerini ise tipik Ornegin saklanmasi (keeping typical
examples), amagli 6rnekleme, sistematik Ornekleme, rastgele Oornekleme ve karisik
sistem (mixed systems) olarak gelistirmistir.



Margery N. Sly (1987, s. 55-73) 6rmekleme konusundaki calismasinda ilk ola-
rak Ornekleme tekniginin arsivcilik alaninda kullanilmasina neden olan gelismeleri
ve uygulanma amaclarimi verdikten sonra o tarihe kadar yapilmis olan yayinlar tize-
rinden konu hakkinda bilgi vermistir.

Ornekleme teknigi ile alakali olarak yapilmis olan galismalarin en kapsamli ve
en dikkat cekicilerinden bir tanesi de Terry Cook (1991, s. 25-50) tarafindan hazir-
lanmistir. Vaka dosyalarinin 6rneklenmesi ve se¢imi icin degerlendirme rehberi ola-
rak hazirlanan ¢alismada ilk kez arsivsel 6rneklemeyi istatistiksel Orneklemede ol-
dugu gibi olasilikli 6rnekleme -basit rastgele Ornekleme (simple random sampling),
sistematik rastgele ornekleme (systematic random sampling), tabakali rastgele or-
nekleme (stratified random sampling)- ve olasilikli olmayan Ornekleme- uygun oOr-
nekleme (convenience sampling) ve amacgli 6rnekleme (purposive sampling)- olarak
iki grubu resmi istatistiksel Oornekleme adi altinda genis bir yelpazede incelemistir.
Bu iki gurup disinda degerlendirilen se¢gme yontemleri ise bir seriyi biitiin olarak
degerlendirme “6rnek se¢me” ve bir seri igindeki 6zel vakalarin degerlendirilmesi
“istisnai se¢im’ olarak belirlemistir. Terry Cook bu son grubu Ornekleme ydntemi
degil se¢im olarak degerlendirmistir.

James Gregory Bradsher ve Bruce I. Ambacher (1992, 1-24) tarafindan gerg¢ek-
lestirilen calismada, arsivsel Orneklemeye belgeleri degerlendirme metodu ve elde
tutma araci olarak bakilmis ve degerlendirme i¢in yapilan 6rneklemenin asamalar
belirlenmistir.

Lyl Jared (2004, 1-15) tarafindan yapilan ¢calismada Ornekleme tekniginin ar-
sivcilik alaninda kullanilmasinin nedenleri ve gelisimi anlatildiktan sonra Michigan
Universitesi’nin (University of Michigan) web sitesi iizerinde 6rnekleme tekniginin
uygulanmasi hakkinda bilgi verilmistir.

Ingiltere’de The National Archives tarafindan yapilan ve 2005 yilinda yayinla-
nan c¢alismada (The National Archives, 2005, s. 1-14) vaka dosyalar: lizerinden ar-
sivsel Ornekleme yontemleri incelenmistir. Olasilikli olmayan 6rnekleme yontemleri;
uygun Ornekleme, kota 6rneklemesi (quota sampling), 0rnek se¢im (exemplary se-
lection) ve istisnai se¢im (exceptional selection) olarak verilirken ayn1 zamanda bun-
lar Ornekleme yontemi degil se¢im olduklar1 vurgulanmistir. Olasilikli 6rnekleme
yontemleri; basit rastgele ornekleme (simple random sampling), sistematik Ornek-
leme (systematic sampling), kiime orneklemesi (cluster sampling), tabakali rastgele
ornekleme (stratified random sampling) ve ¢ok asamali O6rnekleme (multi-stage
sampling) olarak ag¢iklanmaistir.

Evelyn Kolish (2009, s. 61-73) tarafindan gerg¢eklestirilen ¢alismada ise kisaca
orneklemenin teorisi ve uygulamasi arasindaki gerilim -birincisi bir metot olarak
orneklemenin secilmesi, ikincisi toplanmis dokiiman yigininin dagimikligr gercegi
karsisinda 6zel bir Ornekleme metodolojisinin pratik problemler karsisinda uygu-
lanmasi- anlatilmaktadir.

Turkiye’de bu konuda yapilan ¢alismalarin ilk Orneklerinden biri A. Oguz
Icimsoy (1999, s. 27-34) tarafindan yapilmistir. Icimsoy ¢calismasinda, drneklemenin
ne oldugunu, tarihsel ge¢misini, ni¢in ve kim tarafindan yapilacagini, hangi tiir ka-
yitlarin 6rneklenecegini genel hatlar1 ile verdikten sonra Ornekleme yontemleri hak-
kinda kisaca bilgi vermistir.

10



Genel olarak kaynaklarda islenen ortak noktalar 6rneklemenin tanimi, amaci,
hangi kaynaklar tizerinde uygulanabilecegi, kullanilan 6rnekleme yontemleri, tekni-
gin kimin tarafindan uygulanacagi, buyukliigii, gilivenilirligi ve maliyet konularidir.
Calismalarin seyrine baktigimizda ise gelisme gosteren ve tuzerinde yogunlasilan
konu 6rnekleme ydntemleri olmustur. ilk ¢alismalarda rastgele 6rnekleme ve siste-
matik Ornekleme basta olmak lizere birka¢ yOntem lizerinde durulurken, teknigin
kullanimi arttikga istatistik alaninda kullanilan 6rnekleme yOntemlerinin ve se¢gme
tekniklerinin neredeyse tamaminin arsivcilik alaninda da kullanilabilecegi kanit-
lanmaya c¢aligilmistir.

Arsivcilikte Kullanilan Ornekleme Tekniginin Tanimi

Kaynaklarda istatistik biliminde uygulanan o6rnekleme teknigi hakkinda birbi-
rine yakin agiklamalar yapilmaktadir. Bunlardan bazilar su sekildedir: Istatistikte
ornekleme, bir evrenden rastlantisal olarak seg¢ilmis ve daha az sayida birimlerden
olusan bir 6rnegi incelemek suretiyle, evren hakkinda genel yargilara varma islemi
(Koksal ve Cosgun, 2000, s. 37), bir arastirmanin konusunu olusturan evrenin bii-
tiin o6zelliklerini yansitan bir parca veya kisminin seg¢ilmesi islemi (Gokge, 1995, s.
77-78), evrenden Orneklem alma islemi (Karasar, 2014, s. 111), bir biitiintin kendi
icinden sec¢ilmis bir parcgasiyla temsil edilmesi (Sencer ve Sencer, 1978, s. 450-451),
arastirma evreninden, bu evreni tamamen temsil edebilecek nitelikte bir kesitin
alinmasi isi (Aziz, 2003, s. 49-50) gibi pek ¢ok sekilde tanimlanmistir.

Ornekleme, niceliksel analizlerdeki problemlere cevap vermek icin istatistikci-
ler tarafindan kullanilan bir tekniktir (Hull, 1981, s. 9; Icimsoy, 1999, s. 27). Arsiv
literatiirinde Ornekleme genel olarak biiyilik belge serilerinden en 6nemli dosyalar
veya belgeleri konuya gore ayiklamak veya istatistiki olarak biiylik bir belge yi81-
nindan bunu dogrubir sekilde yansitan ufak bir kismini1 se¢mektir (Kepley, 1984, s.
237).

Muhataza edilmek lizere sec¢ilmis olan kayitlardan olusan arsivlerin korunmasi
icin belgelerin se¢cimi hususunda uygulanmis tekniklerin en O6nemlilerinden birisi
de oOrneklemedir (Lewinson, 1957, s. 291- 292). Degerlendirme siirecinin bazi ma-
teryallerin se¢imi ve digerlerinin de devre dis1 birakilmasi ile ilgili oldugu ve bu si-
recin de bizatihi bir Ornekleme sekli oldugu ifade edilmektedir (Hull, 1981, s. 9;
Cook, 1986, s. 74). Baska bir ifade ile her diizeydeki tim se¢imler, 6rneklemenin
bir seklidir. Bu kararli hareketle biitinden daha azi alikonulur. Bu yiizden O6rnek-
leme teknigi arsivcilerin biiylik miktardaki belge yiginlarini azaltmak i¢in kullandik-
lar1 kontroliin son safhasini olusturur (Hull, 1981, s. 9).

Degerlendirme ig¢in belgelerin 6rneklenmesi, sinif veya seri i¢indeki dosyalarin
kiymetini belirlemede kullanilan bir yontemdir. Zaman alan bir islem olmakla bir-
likte, -diizgilin bir sekilde kullanilirsa- belgelerin degerlendirilmesi asamasinda iyi
sonu¢ verir (Bradsher ve Ambacher, 1992, s. 21). Ornekleme, tamami imha edilecek
olan belge serilerinden ileride arastirmalar icin yararlanilabilecegi diisliniilerek be-
lirlenen bir kismmin saklanmasi i¢in yapilan bir islemdir (Cook, 1977, s. 87). Bu
bakimdan Ornekleme yOntemini imha uygulamasina yoOnelik bir islem olarak da
gormek miimkiindiir.

11



Arsivciler, belli bir smifa ait belgenin miktarim1 azaltmaya yonelik cesitli tek-
niklerden bir tanesi olan O6rneklemeyi (Hull, 19981, s. II), bir degerlendirme vasitasi
olarak kullanmislardir (Hull, 1981, s. 2; Cook, 1986, s. 74; Kepley, 1984, s. 237).
Ancak ornekleme referans ve arastirma ihtiyaglari ile alakali bir tekniktir. Tarihi ve
benzeri kriterleri temel alan belgenin gelecegi ile alakali nihai karar vermenin bir
yontemidir (Hull, 1981, s. 9).

Arsivsel dmekleme, homojen yapiya sahip bir sinif veya seri igerisinden o sinif
veya seriyi temsil edebilecek numunelerin koruma maksatli segilmesidir. Diger bir
ifade ile benzer belge topluluklan arasindan bir kisim belgenin biitiinii temsil etme-
si amaciyla se¢ilmesidir (Lewinson, 1957, s. 292; Hull, 1981, s. 9).

Ornekleme islemi -Cook’un (1991, s. 27) ifadesiyle- “anakiitlenin bir pargasi
diizenli bir sekilde se¢ilirse bu parcasinin incelenmesi neticesinde biitiinlin 6zellik-
leri hakkinda saglikli bir genelleme yapilabilir” fikri {izerine kurulur. Arsivcilik ala-
nindaki sozliiklerde ise ornekleme, degerlendirme islemi sirasinda, c¢esitli yontemler
kullanilarak bir evrak kiitlesi i¢inden, bir araya getirildiginde biitiinii temsil etmek
iizere bir kisim belgenin sec¢ilmesi islemi olarak agiklanmistir (Ataman, 1995, s. 84;
Karatas, Rukanci ve Anamerig, 2009, s. 36).

Arsivcilikte Ornekleme Tekniginin Kullanilmasinin Sebepleri

Belgenin 6rnegi tasidigl degerinden dolay1 korunur. Belgelerin degerleri birincil
ve ikincil deger olmak tizere iki temel kategoriye ayrilir. Birincil deger idari, mali,
hukuki olarak ili¢ gruba ayrilirken ikincil deger belgenin arsive intikal edebilmesi
icin gerekli ve arastirma ihtiyaglarina cevap verecek olan belgesel ve bilgisel deger-
lerdir (Schellenberg, 1985/2008, s. 55-56; Icimsoy, 1998, s. 516; Dearstyne, 2001,
s. 113-114). Belgenin korunma nedeni de bu belgesel ve bilgisel degerleridir (Lewin-
son, 1957, s. 296).

Degerlendirme islemi esnasinda bir se¢me araci olarak kullanilan 6rnekleme
belgesel veya bilgisel deger tasiyan ancak kanuni saklama siiresini tamamlamis
imha edilecek olan seriler ile kanuni saklama siiresini tamamlamis olup bazi ne-
denlerden dolay1 daha sonra goézden gegirilmek lizere ayrilmis olan serilerin gézden
gecirme islemini tamamlamis olanlar1 lizerine uygulanir. Bununla birlikte bu yon-
tem hic¢bir zaman siirekli saklanacak olan belgeler tizerinde uygulanacak bir teknik
degildir.

Belgeler Oncelikli olarak tasidiklar1 belgesel degerlerinden dolayi korunur. Bel-
gesel deger bunlar1 iireten idari birimin isleyis ve organizasyonunu ortaya koyar.
Belgelerin sahip olduklari degerin temelde belgesel deger olmasi durumunda, -eger
ornekleme varsa- bu, genellikle birim isleyisini ¢ok hassas bi¢imde ortaya koyan
belge tiirlerinden ziyade her haliikarda muhafaza edilen, genel direktifler (yOnerge-
ler), siyasi beyanatlar, is istatistikleri ve raporlar ilizerinde uygulanir. Belgelerin,
belgesel degerlerinin yani sira bilgisel degerleri de 6zel olarak bir birim ve programin

esaslar1 ve burada meydana gelen degisiklikler baglaminda korunmalidir (Lewinson,
1957, s. 396-300).
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Bazi durumlarda degerlendirme sonucunda belirli bir siire saklanmasi gere-
ken belge miktar1 ¢ok biiylik olabilmektedir. Boyle durumlarda bu tiir kayitlarin
saklanmas1 problemlere neden olabileceginden 6rnekleme, biiylik miktardaki bu
kayitlarin bilgisel degeri korunarak uygulanir (Icimsoy, 1999, s. 29). Ancak asil olan
imha edilecek simif ve serilerin saklama siirelerini tamamladiktan sonra o6rneklen-
mesidir. Bazen de bir belge hem belgesel hem de bilgisel degerinden dolay1 saklana-
bilir (Lewinson, 1957, s. 301). Bu 0zelligesahip olan belgelerin siirekli saklanacak
olanlar1 lizerinde 6rnekleme iglemi uygulanmaz.

Her haliikarda Orneklemenin amaci, bazi arastirma degerlerine sahip olmakla
birlikte, olusturdugu biiylik hacimden dolayi1 arsivler ve arsivciler acisindan ciddi
problemler olusturan biiyiik belge yiginlarimi eksilterek (Kepley, 1984, s. 238) sak-
lanacak ve depolanacak yiiklii miktardaki belge sayisim1 azaltip (Hull, 1981, s. 38),
kurumlarin depolama, is giicli, malzeme ve ekonomik a¢idan tasarruf etmelerini
saglamaktadir.

Ornekleme tekniginin uygulanmasindaki bir diger sebep, belgelerin en kulla-
nishi bicimde hizmete sunulabilmesinin teminini saglamaktir. Genel manada bu da
arsivsel malzeme O6zelligi tasiyan, ilgili belgenin korunmasini gerektirir. Aym1 za-
manda bu idari yapinin kaynagi, isleyisi, organizasyonu ve tarihi ile alakali gerekli
bilgilerin de koruma altina alinmasi1 demektir (Lewinson, 1957, s. 299). Ayrica Or-
nekleme, evrak kiitlesini azaltarak arastirma i¢in evraklar1 daha istifade edilebilir
bir hale getirdiginden (Mckay, 1978, s. 281), belgelerin arastirma potansiyelini orta-
ya ¢ikarma amagli olarak da yapilmaktadir.

Ornekleme isleminin diger bir amaci1 da korumadir. Bu islem ile belge y1gim
i¢cerisinden bir kismi segilerek ayrilir ve sadece bu kisim korunur. Bir mahkemenin
tim dava dosyalan i¢inden belirlenen dava dosyalarinin veya farkli bolgelerde or-
giitlenmis bir kurumun dagimik haldeki biitlin birimlerine ait belgeler igerisinden
bazi belgelerin koruma maksatli olarak secilmesi gibi (Lewinson, 1957, s. 293). Boyle-
likle belgelerin deger tasiyanlan siirekli saklanmak tizere koruma altina alinnmus olur.

Orneklemenin, iiretilmis olan belgelerin son halinin tespiti islemi oldugu da
soylenebilir. Bu islem belirlenebilir bir siire¢ olup, arsivcilerin isletme/y6netim pro-
sediirii olarak ilk asamada degil, son asama kontroliinde yiginiazaltmak ic¢in kul-
lanilir. Baska bir ifade ile kontroliin son safhasidir (Hull, 1981, s. 6; Icimsoy, 1999,
s. 27). Bu yoniiyle de 6rnekleme, imha islemi sirasinda belgelerin korunmasi1 ama-
cima hizmet etmektedir.

Bu teknigin uygulandig: bir kurumda siirekli saklanacak arsivsel degere sahip
az sayidaki belge igerisinden kurum arsivcileri talep edilen bilgiye en kisa silirede
ulasip hizmete sunabilir. Bu nedenle 6rnekleme tekniginin uygulanma sebepleri ara-
sinda kurumlara ve arastirmacilara zamandan tasarruf saglamasi da yer almaktadir.

Arsivcilikte Orneklemeyi Kim Yapar?

Ornekleme yapilarak belge serisinin belirlenen bir kismu secilip saklanmak
lizere ayrildiktan sonra geriye kalanin imha edilmesiyle depolardaki yigilma azalir.
Bu nedenle d6rneklemeden ¢ikan sonucun amaca hizmet edip etmediginin ve 6rnek-
leme seklinin seriye uygun olup olmadiginin diisiiniilmesi gerekir. Bu asamada ar-
sivcinin Onceligi, belgelerinin korunmasi izerine insa edildiginden dolay1 degerlen-
dirme, ayiklama, saklama ve imha gibi siiregcte ¢ok dikkatli olmaktir (Hull, 1981, s.
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38). Bu nedenle arsivciler tarafindan ac¢ik¢a tanimlanmis prensipler belirlendikten
sonra Ornekleme uygulanmalidir (Hull, 1981, s. II, 9). Ayrica O0rnekleme semasi
olusturulurken arsivcinin belgelerinana temasi ve kurumlarin isleyisinde meydana
gelen problemler hakkinda da bilgi sahibi olmasi gereklidir. Biitiin bunlar arsivcinin
kurumunun isleyis ve calismasim etkileyen 6nemli olaylar hakkinda bilgiye sahip
olmas1 anlamina gelir (Lewinson, 1957, s. 305. Hull, 1981, s. 15; Icimsoy, 1999, s.

30). Bu tiur bilgi ayni zamanda Ornekleme yonteminin degistirilmesine karar veril-
mesi durumunda da arsivciye yardimer olur (Lewinson, 1957, s. 305). Ancak belgele-
rin degerlendirilmesi asamasinda arsivci tek basina karar vermemelidir. Degerlen-
dirme, belgenin tiim yasam evresinde gercgeklestiginden, -saklama, ayiklama ve im-
ha islemleriile ilgili ayrintilar da bu asamada belirlendiginden- bu siire¢ esnasinda
belgelerle ilgili kararlar kurum yOneticileri, arsivciler ve arsivlerden arastirma mak-
satll yararlanan akademisyenler tarafindan belirlenmelidir. Kurumun siiregelen ihti-
yaglari, bu ii¢ otoritenin kurumun c¢alismasi ve gelismesine olan ilgileri ve bakis agi-
lar1 ile belgelerin bilgisel (arsivsel) degerleri bunu gerektirmektedir (Hull, 1981, s. 38).

Bir arsivci ile akademisyenin Ornekleme konusuna bakis agisi birbirinden
farklidir. Akademisyen istatistiksel analiz i¢in Orneklemede aradigi sorularin ceva-
binin olabilecegini disiliniir (Hull, 1981, s. 38). Arsivciler ise arsivsel degere sahip
olanlarla karsilastirildiginda 6nemli olmadigi diistinililen serilerde de bazi 6zel proje-
lerle alakali ¢ok Onemli belgelerin olabilecegini diisiinlirler. Bazen de bilim adamlan
ornekleme teknigine siiphe ile bakarlar ve talep ettikleri seyin imha edildigini ifade
edebilirler. Bu da arsivcilerin kasitli olarak bir seri veya sinifi azaltip azaltmadiklan
meselesini giindeme getirir. Bu nedenle belgeler lizerinde Ornekleme teknigi kulla-
nildig1 zaman daima neyin imha edildigi, nasil ayiklama yapildigi, gibi sorular tarti-
silir (Hull, 1981, s. 41).

Ornekleme yapilirken o seri ile ilgili olarak bir uzmandan metot konusunda
yardim alinmalidir. Ornekleme siirecinin sonuglari i¢in istatistiksel analiz yapacak
olan bir uzmanin tavsiyesine ihtiya¢c vardir (Hull, 1981, s. 9, 41). Ciinkii 6rnekleme,
teknik bilgi gerektiren matematiksel bir stirectir (Hull, 1981, s. 41) ve uzman tavsi-
yesi alinmadan yapilamaz. Ancak ne kadar yardim alinirsa alinsin son karar arsiv-
cinin kendisine birakilmalidir. Cinkii uzmanlar, metodu belirlerken daha ¢ok kendi
islerine yarar olani tavsiye edebilir; oysa arsivci konuya daha objektif bakmay1 ba-
sarabilir (Hull, 1981, s. 47).

Ornekleme yonteminin kullanilmasina karar verildigi zaman farkli alanlardan
kisilerden de tavsiye alinabilir ancak son karar belgelere tarafsiz bakmayi1 basarabi-
len, bir kisiye birakilmalidir (Hull, 1981, s. 41). Belge yiginlarini en iyi bilen kisi ar-
sivci oldugu i¢cin Orneklemeyi onun yapmasi en uygunudur (Cook, 1977, s. 88;
Icimsoy, 1999, s. 29). Zira biiyiik belge serilerinden en 6nemli dosyalar1 veya belge-
leri 6rneklerken, segilen 6rnekleme yonteminin etkili olmasinda yonettikleri belgele-
rin tarihi degerine vakif olan arsivciler tarafindan karar verilmesiislemin saglikli bir
sekilde gerceklestirilmesinde 6nemli bir rol oynar (Kepley, 1984, s. 237).

Uzerinde Ornekleme Uygulanabilen Belge Tiirleri

Hangi belgelerin korunmasi1 gerektigine ve hangilerinin ayiklanmasi gerektigi-
ne karar verildiginde zaten mevcut belgelerin ¢ok az bir kisminin elde kalmasina da
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karar verilmis olur. Bu genel hiikiim arsiv fonlar1 lizerinde uygulanan genel bir
ayiklama imha yontemidir. Bu da tiim se¢imlerin 6rneklemenin bir tiirii oldugunu
ve Orneklemenin karar verme ve degerlendirmede Oonemli bir unsur oldugunu goste-
rir (Hull, 1981, s. 38). Bununla birlikte her haliitkarda 6rneklemede kullanilan yon-
tem ve Orneklemeye yol acan sebepler belirtilmelidir (Hull, 1981, s. 60). Burada
dikkat edilmesi gereken husus Orneklemenin hangi tiir belgeler tizerinde ve hangi
durumlarda yapilmasi gerektigine karar verilmesidir. Hull raporunda, 6rneklemenin
degerlendirme problemlerine bir ¢6ziim olarak gecgerli bir sekilde kullanilmasindan
once bazi 6n sartlarin oldugunu belirtmekte ve bilhassa bunun, orijinal veya mikro-
form kopya seklinde saklanamayan (Hull, 1981, s. 26; Cook, 1986, s. 74), genel
ozellikleri homojen olan, temsil 6zellikleri bulunan (Lewinson, 1957, s. 295-297;
Hull, 1981, s. 2; Kepley, 1984, s. 238; Cook, 1986, s. 74) ve ilgili faaliyet alani ile
alakali (Lewinson, 1957, s. 295-297; The National Archives, 2005, s. 6) smif veya
seriler iizerinde uygulanabilir oldugunu belirtmektedir. Ornegin Kanada’da bir ¢a-
lismada soyadi “F” harfi ile baslayanlarin secilmesi gibi (The National Archives,
2005, s. 6).

Arsivsel 6rnekleme vaka dosyalar (dava dosyalari, personel dosyalari, idarenin
06zel komisyonlar1 tarafindan {iretilen dosyalar vb.), bildirimler, ¢ok smirli ve 6zel
yazismalar (arastirma, sikayet vb.), raporlar (idari raporlar ve arastirma raporlari,
yonetim ve siire¢ raporlari), c¢esitli tlirdeki yayinlar, bazen kaydedilmis bazen de
yaz1 seklinde yapilmis transkripsiyonlar (Lewinson, 1957, s. 293-300), sunumlar,
mektuplasma dosyalar1 (Icimsoy, 1999, s. 29-30), 6zel tiir materyaller (ses kayitlari,
yayim metinleri ve diger gorsel isitsel kayitlar vb.) ve kagit malzemelerin homojen
yapiya sahip olanlar ile ilgilidir. Bu tiir belge toplulugu igerik olarak 6nemli, aras-
tirma degerlerine sahip ve fiziksel olarak ciddi bir miktara ulagsmigsa 6rnekleme i¢cin
uygundur (Lewinson, 1957, s. 300). Buradan orneklemenin sadece kamu belgeleri-
ne uygulanabilecegi anlami ¢ikarilmamali ve bu uygulamanin 6zel koleksiyonlarda
da yapilabilecegi géz ardi1 edilmemelidir (Icimsoy, 1999, s. 29-30). Baska bir ifade ile
toplam miktarlar1 ¢ok olan bu belgelerin igerikleri 6nemli ve arastirma degerleri bii-
yik ise Ornekleme i¢in uygundur (Lewinson, 1957, s. 300).

Gelencksel manada mahkemede ele alinan taraflar arasindaki ihtilafin belgesi
olan dava dosyalar1 sadece sahsi dava dosyalarindan ibaret olmayip, idari karar veya
karar serilerine ait dosyalar, bor¢ davasi dosyalari, ingsa dava dosyalari, is projeleri
dosyalar1 gibi dosyalar ve serileri ile de alakali olabilirler. Sinirli sayida dava dosyalari
farklh tilkelerin milli argivlerde 6rnekleme siirecine tabidir. Amerika Birlesik Devletleri
bolge mahkemelerinde olusan su¢ dava dosyalari, tarihi 6nemleri, adli ehemmiyetle-
ri, bunlarin sosyal ve ekonomik sartlar iizerindeki etkileri ve diger sebepler déahil
olmak iizere 12 konu basligr altinda secilerek saklanmakta ve bu konular disinda
kalanlar ise imha edilmektedir. Tim dava dosya serileri 6rneklenmeyip bazilar1 da
kisilerle alakal1 sahip olduklar bilgiden dolay1 korunmaktadir. Ornegin ceza mah-
kemelerindeki dava dosyalarn, tist kademe yoOneticilerinin atama dosyalari, yabanci
devletlerin temsilcilerine ait dosyalar, savas sug¢lularinin dosyalari ve bunlar gibi dos-
yalar tasidiklar1 degerli bilgiden dolay1 saklanmaktadir (Lewinson, 1957, s. 294-297).

Amerika Birlesik Devletleri’nde hitkumetin bir¢ok yar1 resmi birimlerinde, da-
va dosyalarina benzer 6zel dosyalar olusur. Bu birimler ¢esitli komisyonlardan
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olusmaktadir ve igleyisleri mahkemelerden daha az resmiyete sahip olup, genellikle
hukuki bir karar vermekten ziyade gergekleri ortaya c¢ikartmakla simirlidir. Bu ko-
misyonlar aralarinda ihtilaf olan taraflarin problemini halletmeye yonelik ekonomik
faaliyetlerin baz1 diizenlenmis sahalarinda izin verme veya izin iptali konularinin
halli ile alakali olarak ¢alisirlar. Bu yari resmi birimler disindaki birimlerin vermis
oldugu kararlar taraflar arasindaki ihtilafla alakali olmayan vaka dosyalarimi olus-
turur; bu dosyalar depolanmayacak miktara ulastiklarinda 6rnekleme i¢in uygun-
dur. Bu dosyalar da depolanamayacak miktara ulastiklarinda oOrnekleme i¢in uy-
gundur (Lewinson, 1957, s. 294-297).

Genel olarak 6zel kategori veya belirli 6rnek sinif veya serilerden olusan belge
yiginlar1 belirli oranlarda 6rnekleme i¢in uygundur. Schellenberg bunlar1 “recurrent
records” olarak tamimlamistir. Bu tiir, genellikle simirlandirilabilen 6zel faaliyetlere
ait olan ve diizenleme programlari tarafindan genellikle kenara cekilebilen ve bilgi-
sel igerigi temel alinarak degerlendirilebilen belgelerdir. Bu belgeler belirli bir stire
icin (50-100 yil gibi) korunmasi1 gereken hacimli siniflarin 6zel, gizli veya giivenilir
olanlarindan olusmaktadir. Bu dosyalar ¢ok Onemli bilgiler igerebilmektedirler. Per-
sonel dosyalar1 buna Ornek olarak gosterilebilir. Ancak bunlarin yiginlar halinde
saklanmas1 mimkiin degildir, miktarlann da giin gectik¢e artmaktadir. Bu nedenle
arsivcilik prensiplerine sadik kalinarak bir se¢im yapilmasi arastirmaci ihtiyaglari-
nin kargilanmasi1 bakimindan yararli olacaktir (Hull, 1981, s. 9). Makul bir yer tutsa
bile kullanissiz belgeleri muhafaza etmek gereksiz bir bigimde arsivleri karmasik bir
hale getirir (Cook, 1991, s. 33). Finlandiya’da Sosyal Sigortalar Kurumu kisilerle
alakali olarak olusturdugu ii¢ ana dosya -emeklilik, saglik sigortasi ve rehabilitas-
yon dosyalari- grubunu kisinin 6liimiinden 10 yil sonra imha ederken sosyal sigor-
ta, sosyal politikalar, tarih ve tip konularinda yapilacak arastirmalar i¢in potansiyel
bilgi degerleri gbz Onilinde bulundurularak numuneler almaktadir (Hull, 1981, s.
16). Finlandiya’da her ayin §, 18 ve 28’inde dogan bireylerin emeklilik, hastalik,
sigorta ve rehabilitasyon dosyalar1 alikonulmaktadir (Hull, 1981, s. 19; Kepley,
1984, s. 240). Kanada’da sosyal sigorta numaralarinin sadece bes (5) rakami ile
sona eren biitiin bireylerin sosyal sigorta numaralar: lizerine kurulmus olan issizlik
sigorta komisyonunun kayitlarin1 sistematik bir sekilde orneklemektedir (Hull,
1981, s. 19, 52).

Bir seri lizerinde 6rnekleme isleminin uygulanip uygulanamayacagina karar ve-
rilirken bilginin kayitli oldugu materyalin 6zellikleri de dikkate almmalidir. Kartogra-
fik, gorsel isitsel, makine ile okunabilen belgeler iizerinde 6rmekleme tekniginin uygu-

2 Recurrent record, T.R. Schellenberg tarafindan idari (facilitative ) aktivitelere baglh
olarak emlak, haberlesme, malzeme, stok-erzak, ekipman (arag¢ -gereg), tedarik, biitge
personel gibi konulara ait tretilen evraklar olarak tanimlanmaktadir (Shelenbeng,
2003, s. 97). F. Hull ise orneklemeye uygun olan bu belgeleri “Housekeeping records”
belgeler olarak, idari maksath iiretilmeyen ve bazi diger mali arastirma degeri olmayan
kayitlar bi¢iminde tanimlamistir (Hull, 1981, s. 11). B.K. Ataman ise, Housekeeping
records ve facilitative records tirii belgeleri es anlamli olarak vermis ve bunlar1 idare
evraklar1 olarak faaliyet belgelerinin aksine biit¢e, personel, satin alma gibi idari is-
lemlerle ilgili evraklar oldugunu ag¢iklamistir (Ataman, 1995, s. 52; Karatas, Rukanci
ve Anamerig,2009, s. 47).
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lanmas1 kagit ve gelencksel belgelere gore daha zordur. Bu belgeler lizerinde 6rnek-
leme yapilirken bilgisel igerik belgesel igerikten daha 6nemlidir (Hull, 1981, s. 31).

Haritalar, mimari c¢izimler, planlar1 i¢ceren kartografik belgelerin 6rneklenme-
sinde istatistik¢ilerin klasik yontemleri uygulanamaz. Haritalar yatay ve dikey ol-
mak {izere iki sekilde tutulmaktadir. Yatay diizlemsel seri yani bir zaman birimi
icerisinde cografi alanin haritasini, dikey zaman serisi ise bir boélgenin zaman igeri-
sindeki degisimini gosterir. Bu iki seri de kendine 6zel bilgi icerdigi icin Orneklene-
mez. Genel manada haritalar ¢ok degerli ve essiz bilgiye sahip olduklari i¢in 6rnek-
lemeye uygun degildir. Bazi 6zel durumlarda biiyik harita serileri -meteoroloji hari-
talar1 gibi- siirekli bir sekilde uretilir ve tasidiklar bilgi essiz oldugu i¢in 6rneklen-
mez. Mimari kayitlar tasidiklar1 mimari deger; miihendislik kayitlar ise bilgisel de-
gerleri dikkate alinarak Orneklenebilir. Yapisal olarak Orneklemeye fazla miisait ol-
mamakla birlikte kartografik kayitlarin c¢ogaltilmasi, biiyiitiilmesi ve kiigiiltmesi
yapilabilir (Hull, 1981, s. 31-34).

Gorsel isitsel malzemenin degerlendirilmesinde materyalin hukuki, belgesel ve
bilgisel degeri dikkate alinarak karar verilir. Bu materyallerle alakali degerlendir-
menin her bir par¢a tizerinden ayri1 ayri -fotograf fotograf, film film- yapilmasi s6z
konusu olabilir. Ornekleme karar1 konu ile ilgili her bir resmin igerdigi bilgi ile ala-
kal1 olarak aliniyorsa bu tiir belgelerde amacli 6rnekleme s6z konusu olur (Hull,
1981, s. 33-34). Yani O6rnek alinirken amaca hizmet edecegi diisiiniilen belge secilir.

Hareketli filmlerde degerlendirme diizenli bir bi¢imde biitiin film veya bunlari
yapan birimin biitiin filmleri esas alinarak yapilir. Cliinkii arsivci i¢in filmin igerigi
ile ilgilenmek makul bir sey degildir. Ingiltere’de Milli Film Arsivi’nde segime, 6zel
secme komiteleri araciligiyla karar verilir. Bu komite s6z konusu arsivin belgeleri
icin Ornekleme yapmaz ancak bir 6n degerlendirme yapar (Hull, 1981, s. 34).

Arsivsel manada sesli malzemenin degerlendirilmesi her bir ses kaydinin bilgi-
sel igerigine baglhidir. Geleneksel kayitlara nazaran ses arsivleri daha az yer tuttuk-
larindan dolay1 bunlarin saklanmasi da daha kolaydir. IngilizMilli Arsivi mahkeme
tutanaklarinin makine ile okunabilen kayitlara dontistiriilmiis olanlarinin saklan-
mas1 geregine dikkat ¢cekmistir (Hull, 1981, s. 34).

Uluslararasi Arsiv Konseyinin (ICA) 1976 yilindaki VIII. kongresinde degerlen-
dirme tlizerine hazirlanmis olan raporunda geleneksel materyallere uygulanan ku-
rallarin makine ile okunabilen belgelere de uygulanmasi gerektigi vurgulanmistir.
Ancak bu 6zel belgelerin ayn islemlerden gegirilmesi gerekebilir. Ornegin Ingiliz Me-
teoroloji Kurumu tarafindan tretilen silirekli saklanan ve tlizerlerinde o6rnekleme
uygulanmayan meteoroloji haritalar1 74 kategoride makine ile okunabilen belge
olusturmaktadir. Bu haritalarin tamami birbirinden farklilik gésterdiginden ve bii-
yik c¢ogunlugu kalict degere sahip oldugundan bunlardan higbiri izerinde 6rnek-
leme yapilmaz. Amerikan kurumlarinda da benzer uygulamalar yapilmaktadir.
(Hull, 1981, s. 34-35).

Makine ile okunan belgeler cok yer kaplamadigi i¢in ve Ornekleme yerden ta-
sarruf etmek amaciyla uygulanan bir islem oldugu i¢in bu materyal lizerinde 6rnek-
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leme tekniginin uygulanmasi yerine O0rneklemenin amacina uygun olarak kullanil-
masinin daha yogun olarak tercih edilmis oldugunu gormekteyiz. Bu amaca hizmet
etmek iizere Kanada’da Issizlik Sigortas1 Komisyonu belgelerinin mikrofilm kopyala-
n ile bilgisayar kasetlerinin kopyalarin1 saklamaktadir. Fransa’da arsivciler seriler-
den numune alindiginda geriye kalan belgelerin imha edilmesi yerine mikrofilme
alinmasimi savunmuslardir. Ingiliz arsivciler de belgelerin 6rnekleme islemine tabi
tutulmasinin yerine mikrofilme alinarak saklanmasini onermisler ancak bu malze-
melerin nasil saklanacagi, maliyeti gibi faktorlerin de goz Oniinde bulundurulmasi
gerektigini de vurgulamislardir. Amerikan Ulusal Arsivinde biiylik miktardaki belge-
leri yonetmek icin 6rnekleme ve mikrofilme ¢ekme miimkiin olan iki yol olarak gos-
terilmistir. Belgelerin mikrofilme alinmasi1 O6rneklemeye alternatif olarak diistintl-
miis ancak sadece yeterli kaynak oldugu zaman gerg¢eklestirilebilecegi agiklanmis-
tir. Bu nedenle de tiim eyaletler i¢in maliyeti yiksek bir islem olarak bulunmustur.
Yine de Amerika Milli Arsivi’nde finansal belgelerin 6rneklemesinde uygun metot
bulunamayinca bu belgeler mikrofilme alimmistir (Hull, 1981, s. 18-28).

Belgelerin mikrofilme ¢ekilmesi daha ¢ok plan, harita gibi malzemenin korun-
masinin ciddi depolama alan1 gerektirmesi nedeni ile ortaya ¢ikan yiliksek maliyetin
dustriilmesi i¢in gegerli bir islem olarak gosterilmistir. Eger belgeler mikrofilme
alinmigsa Ornekleme yapmaya gerek yoktur. Cilinkii yerden zaten tasarruf edilmis-
tir. Belgeler mikrofilme alinmamigsa o zaman degerlendirme yapilir. Degerleri ylik-
sekse mikrofilme alindiktan sonra da saklanirlar, sayet degerleri yiiksek degilse
ornekleme yapilir (Hull, 1981, s. 43). Ayrica arsivciler mikrofilme doniistirmenin
bilgisayar teknolojisi ile birlestirildigi zaman en iyi sonucu saglayacagini da belirt-
mislerdir (Hull, 1981, s. 28).

Elektronik kayitlar ister dijital olarak tiretilsin yaratilsin ister dijitallestirilmis
olsun yogunlastirilabilir, sikistirilabilir, kii¢giik bir maliyetle ve kiicilik bir alan kap-
layacak sekilde saklanabilir. Dijital ortam bozuldugunda veya eskidiginde teknoloji
tasinir, taklit edilir veya yeni ortamlara entegre olur. Ancak yine de yogun olarak
belge iiretilen elektronik ¢aginda arsivciler olarak en iyi bi¢imde nasil degerlendirme
yapilacagi hala tartisilmaktadir. Ancak 1970 ve 1980°li yillardan itibaren arsivciler
tarafindan kagit dokiimanlara uygulanan 6mekleme tekniginin elektronik kayitlarin
degerlendirilmesinde de uygulanmasi miimkiin bir islemdir (Lyle, 2004, s, 2).

Elektronik ortamda tretilmis veya bilgisayar araciligi ile okunabilen materyal
tzerine kaydedilmis belgelerin degerlendirilme islemi sonrasinda ornekleme islemi
ile alakali olarak iki yontemin kullanildigin1 gérmekteyiz. Bunlarin ilkinde bu mal-
zeme ¢ok yer kaplamadigi i¢in 6nemli verilerin tamamimin bilgisayara alinmasi ve
saklanmasi, ikincisi ise uygun serilerde 6rnekleme isleminin uygulanmasi bi¢imin-
dedir.

1980’11 yillara kadar bilgisayar teknolojisinin arsivcilikte degerlendirme husu-
sunda yasanan sorunlarin giderilip giderilmedigine dair en iyi 6rnek Kanada’daki
issizlik sigortas1 belgelerine uygulanan islem ile dikkat ¢ekmistir (Hull, 1981, s. 43).
Kanada’da Issizlik Sigortas1 Komisyonu belgelerinin mikrofilm kopyalar ile bilgisa-
yar kasetlerinin kopyalar1 saklanmistir. Onemli verilerin bilgisayara alinmasinin
yaninda Sosyal Giivenlik Kurumu elektronik ortamda kayitli dosyalarin numarasi-
nin son rakami 5 olanlarin 6rnek olarak tutulmasini da kararlastirmistir (Hull,
1981, s. 18, 36-37).
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Kanada'da Issizlik Sigortas1 Komisyonu’nun yirmi milyondan fazda is talebi bel-
gesi kasetlerde tutularak orijinal belgelere gore ¢cok daha az yer tutmalarn da saglan-
mustir. Boylece belgelerdeki bilgilere ulasmak daha kolay hale gelmistir. Issizlik Sigor-
tas1 Komisyonu bu dosyalarinin siirekli gelisen 6rneklerini de kendi biinyesinde sak-
lamaktadir. Bu sayede Kanada Arsivlerinin farkli amaglar i¢in kullanilabilecek sekil-
de bilgi igeren bilgisayara alinmis belgelerden 6mekleme yapmasi da oldukga basit
bir hale gelmistir. Issizlik Sigortas1 Komisyonunun bu calismasi ile belgeleri mikro-
filme ¢ekme ve bilgisayara almanin gergeklestirilebilir ekonomik bir uygulama oldugu
ve bilgisayara alinmis belgeler tizerinde Ornekleme isleminin tatbik edilebilmesinin
mimkiin oldugunu gdstermesi agisindan 6nemlidir (Hull, 1981, s. 36-37, 44).

Bilgisayar teknolojisindeki gelismelere bagh olarak bu alanda Ornekleme islemi
de degismekte ve gelismektedir. Bilgisayar dosyalarinin karmasik dogasindan Otiirt
gergcek bir Ornekleme yapma yontemi bulmanin zor olacagi (Dollar, 1978, s. 425;
Hull, 1981, s. 37) 1980’li yillarin basinda belirtilmistir. Ancak 1990’larin basinda
bilgisayar teknolojisinde yasanan degisimler, elektronik ortamda belgelerin tiretimi
ve kullaniminda yasanan hizli gelismeler, elektronik ortamdaki belgelerin degerlen-
dirilmesi ve O6rneklenmesinin ciddi bicimde ele alinmasina zemin hazirlamistir. Cook
(1991, s. 43), eger dosyalar Ortiisiiyor veya ayni programla ilgiliyseler gerek kagit
bazli gerekse elektronik ortamdaki vaka dosyalarmmin birlikte ele alinmasi gerektigi-
ni belirtmistir.

Kamu kurumlari, ig diinyas1 ve tiniversiteler ve bu kurumlarla etkilesim i¢inde
olan kurum ve bireyler neredeyse tiim islemlerini elektronik ortamda gerceklestir-
mektedir. Bu nedenle artik arsivsel bilginin elde tutulmasinin en iyi yolu elektronik
belgelere Oncelik verilmesidir. ABD’de elektronik belgeler lizerinde ilk Ornekleme
islemi, nifus sayimi ile pek ¢ok kurumun arastirma ve anket c¢alismalarina ait
elektronik belgeler iizerinde tatbik edilmistir (Cook, 1991, s. 44). Yeni Zelanda’da
galeri, kiitiiphane, arsiv ve miize kurumlar1 arasindan secilen 16 tanesine ait dijital
gorsel malzeme 6rmeklenmis ve koleksiyonun tamamini yansitan malzeme koruma
altina alinmistir (Lim ve Liew, 2011, s. 489).

Orneklemeden 6nce elektronik ortamdaki dosyalarin degerlendirilmesi yapila-
rak hangi smif veya serilerin imha edilecegi belirlenmelidir. Belirlenen elektronik
ortamdaki bu dosyalar ile ilgili olarak arastirma degeri, hacmi, belli bilgilerin mev-
cudiyeti veya yoklugu, faaliyet alanlari, belge tiirleri, konu, nihai diizenleme, belge-
nin ilgili oldugu konular gibi sayisiz iliski olusturulabilir. Imha edilecek olan seriler
izerinde yapilan bu degerlendirmeden sonra serilerin arastirma degeri saglikli bir
sekilde tespit edilir ve bunlarin muhafaza edilmesi veya kendi biitiinliigli igerisinde
imha edilmesine karar verildiginde 6rnekleme icin gerekli delil olusturulmus olur.
Bu analizler bir serideki bazi dosyalarin biiyiik bir degere sahip oldugunu goésterdigi
gibi bazilarmin simirh, bazilarinin da higbir degere sahip olmadigini ortaya c¢ikarir
(Bradsher ve Ambacher, 1992, s. 12).

Belgeler arsivler tarafindan erisilebilir hale getirilmeden Once elektronik belgele-
rin Orneklenmesi genellikle kurumlann rutin isleyisi sirasinda olur. Elektronik veri
dosyasindaki her bir vaka veya belge otomatik olarak kendine has bir kayit numarasi
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tasir ve serilerin tamami kolaylikla tamimlanabilir. Belgelerin tasidigi bu 6zellikten do-
lay1 elektronik belgeleriizerinde 6rnekleme rahathikla uygulanabilir (Cook, 1991, s. 44).

Ornekleme teknigi, kurum veya kuruluslarin hazirlanmis saklama planlari
dogrultusunda yapilan degerlendirme sonucunda imha edilecegine karar verilen
elektronik belgelerin olusturdugu smif veya serilerin saklama siirelerini tamamla-
mis olanlar1 lizerinde gergeklestirilir. Burada dikkat edilmesi gereken 6nemli bir
husus da kurum c¢alisanlarinin standart dosya plani dogrultusunda belgeleri dosya-
larken dogru kodu kullanmalar1 gerektigidir. Kurum c¢alisanlarinin belgeleri dosya-
larken yapacaklar1 yanlis bir kod verme belgenin imha edilecek bir seri igerisine
dahil olmasina neden olabilir. Bu nedenle elektronik belgelerin en dogru bigimde
orneklenmesinde kurum c¢alisanlarinin biiytik etkisi mevcuttur.

Hull (1981, s. 37), bilgisayarda iiretilen belgelerin 6rneklemesi ile ilgili islem-
lerden arsivcilerin degil idari ofislerin ve kuruluslarin sorumlu oldugunu belirtmek-
tedir. Bunun i¢in de idari, istatistiksel ve arastirma amaglarina yonelik yeterli bir
veri tabani olusturulmasi gerektigitlizerinde durmaktadir.

Elektronik depolama fiyatlarinin tutarli olarak azalmasi1 ve makinelesmenin
biiyiik Olgiilerde veri saklamasina izin vermesi ve kolaylastirmas: ile deger gozet-
meksizin bir koleksiyonun tiimii saklanabilir (Lyle,2004, s. 2). Dinyada turetilen
verinin %90’ 1min son birkag¢ yilda olusturulmus olmasi ve belgelerin giderek daha
fazla oranda elektronik ortamda tiretilmeye baslanmasi, Ozelliklede son 30 yili as-
kin bir zamandan beri dijital kaynaklarim tanimlanmasi, yonetimi, korunmasi, ya-
yimi ve depolanmas1 ilizerine 6nemli teknolojik ilerlemelerin kaydedilmesi (Kiilcii,
2016, s. 641-643) gerceklesmistir. Ornekleme teknigi de, uygun kosullarda ve al-
ternatif olarak daha az tarafli ve daha yoOnetilebilir arsivsel koleksiyon saglama
imkan1 sunar. Ancak Cook’un 6rneklemeye dair “Ornekleme giiclii bir alettir, bu
yuzden, istatistiki gecgerlilikicin tiim kosullar saglandiginda ve tiim diger degerlen-
dirme kosullar1 oncelikle ele alindiktan sonra tedbirli bir sekilde kullanilmalidir”
uyarist glinimiizde 6zellikle elektronik kayitlar i¢cin hala gegerlidir (Lyle, 2004, s. 13).

Arsivcilikte Hangi Durumlarda Ornekleme Yapilir

Arsivciligin saklama prensibi, iiretilen tiim belgelerin korunmasi tzerine ku-
rulmusken 20. yilizyilinikinci yarisindan itibaren artan belge miktar: ile bas edile-
memesi degerlendirme islemini dolayisiyla ayiklama ve imha islemini giindeme ta-
simistir (Cook, 1991, s. 33). Biyik miktardaki belge yiginlarini korumanin maliye-
tinin ¢ok yiiksek olmasi nedeni ile giindeme gelen 6rnekleme, siiphe edilmeyecek
bicimde bazi1 oldukga ilging tarihi belgelerin yok olmasi ile de neticelenebilir bir tek-
nik olarak goriildiigi i¢in arsivciler lizerinde baski olusturan bir islemdir (Kolish,
2009, s. 62; Sly, 1987, s. 55). Oysaki 6rnekleme, tamami imha edilecek olan belge
serileri lizerinde uygulanan bir islemdir (Cook, 1977, s. 87). Ayrica Cook (1991, s.
33), arsivcilerin her seyi muhafaza edebilseler bile boyle yapmak durumunda olma-
diklarini ve arsivcilerin gorevinin en iyi belgeleri segerek modern toplumun ve onun
belgelerini liretenlerin mimkiin olan en net imajini korumak oldugunu dile getir-
migstir. Bu gercege karsilik yine de eger alternatif bir ¢6ziim miimkiin degil ise Or-
neklemenin uygulanmasi (Hull, 1981, s. 55) gerektigi de dile getirilmistir. Ornekle-
me tekniginin kullanilmasimma yonelik bu farkli yaklasimlardan dolayi bu teknigin
hangi durumlarda uygulanacagina kesin olarak karar verilmelidir.
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Orneklemenin yapildigidurumlar1 su sekilde siralayabiliriz:

- Orijinal veya mikroform kopya seklinde saklanamayan (Cook, 1986, s. 74),
homojen yapiya sahip sinif veya seriler, igerikleri 6nemli ve konular ile ala-
kali arastirma degerleri biiylik ve ciddi bir miktara sahip (Lewinson, 1957,
s. 300; Hull, 1981, s. 2; Kepley, 1984, s. 238; Cook, 1986, s. 74) oldugu du-
rumlarda 6rnekleme i¢in uygundur.

- Tamami imha edilecek olan serilerde, gerekli olacagi diisiiniilerek belirlenen
bir kismimin saklanmas1 uygun goriildigii zaman (Cook, 1977, s. 87; Hull,
1981, s. 48, 60) ornekleme giindeme gelebilir.

- Smif veya seriyi olusturan materyalin tamamen tutulmadigi ve de bu belge-
lerin saklanmasi istenmedigi zamanlarda yiginin tamaminin yok edilmesi
yerine neyin yok edildigini géstermek ve ¢esitli arastirmalar i¢in kullanilabi-
lir olabilecegi diisiliniilerek O6rnekleme yapilmasi oldukc¢a uygundur.

- Tutulan smif veya serinin, siirekli artmadigi yani siirekliliginin olmadig: du-
rumlarda depolama maliyetini azaltmak, belgelerin aragtirma amach kullani-
labilir olma imkan ve ihtimalini saglamak amaciyla 6rmekleme karar almabilir.

- Belgenin olusumunun amacindan uzaklastigi ve bu belgelerin tutulmasi-
nin/elde bulundurulmasinin istenmedigi durumlarda 6rnekleme kararinin
alinmas1 giindeme gelebilir.

- Yasal ya da ekonomik sebeplerden dolayi belirli bir siire tutulup sonra oto-
matik olarak yok edilecek belgelerde, idareci ya da arsivin disinda herhangi
bir kisi bu kararin gecerliligini sorgulamiyorsa bdyle durumlarda bu seri ya
da siniflar tizerinde 6rnekleme yapilmasi miimkiindiir.

- Degerlendirilen serinin yillik biiytimesi géz Oniinde bulundurulurken, dava
dosyalar1 gibi kanitsal ve bilgisel deger tasiyan -sosyal bilimciler ve akade-
misyenler tarafindan sayisal analiz ¢alismasinda sik¢a kullanilan- o6zellikle
her yil artan bir sekilde varligini devam ettiren serilerin depolama yer ve
maliyeti sorunu ortaya ¢iktiginda Ornekleme isleminin yapilmasi giindeme
gelir. Agikgast eger seri maliyeti kaldirilamayacak kadar ytiiklii miktarda bii-
yliyorsa dmekleme teknigi vasitasiyla serilerin saklanmasi1 saglanabilir.

- Belgelerin tamaminin tutulmasi1 beklenilen faydayi saglamadigi anlasildi-
ginda serinin esasim1 korumak amaciyla Ornekleme diistiniilebilir (Hull,
1981, s. 38-39).

- Orneklemeye geleneksel kagit veya metinsel belgelerin (paper or textual) bii-
tin smifveya serilerinin saklanmasinin gecerliligi ile alakali bazi siliphelerin
oldugu durumlarda da basvurulur.

- Belgelerin bilgisel degerinin ¢ok yiiksek olmadigiyapisal olarak rutin ve bir-
birini tekrar eden serilerin yi1gildigitespit edildigi durumlar Ornekleme yap-
mak uygun bir islemdir.

- Bazi seri veya siniflari olusturan belgeler -vaka dosyalar1 gibi- birbiri ile ayni
bilgileri igerebilmektedir. Boyle durumlarda ornekleme yapmak oldukg¢a uy-
gundur (Kolish, 2009, s. 62-63).

Ornekleme, tamami imha edilecek seri ve siiflar iizerinde uygulanabilir bir is-
lem olmasi -bu serilerin her haliikarda yok edilecek olmasi nedeni ile- kuralsiz bir
se¢cim yapilabilecegi anlamini tasiyamaz. Cilinkii 6rnekleme belgelerin imha edile-
bilmesi i¢in yapilan bir islem degil, imha edilecek serilerde ilerleyen zamanlarda
gerekli olacagi diistiniilerek belirlenen bir kisminin serinin tamamini temsilen sak-
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lanmasi/elde bulundurulmasi i¢in yapilan bir islemdir. Imha kararinin saglamasi-
nin yapilmasina vesile olan 6rnekleme bilginin yok edilmesine neden olmaz, tam
tersine tamaminin imhasina karar verilen serilerden belirli dlglide bilginin korun-
masina vesile olur. Ornegin alinmasindan sonra ise seri ya da siniflardan arta kalan
belgenin imha edilmesi geri doniisii olmayan bir silireci baslatir. Bu sayilanlardan
dolay1 6rnekleme ancak belirli durumlarda ve belirlenmis kurallar ¢ergevesinde ger-
ceklestirilebilecek bir islemdir.

Arsivcilikte Orneklem Biiyiikliigii

Istatistiksel 6rnekleme temel itibari ile matematiksel diisiinceye dayanir ve &l-
ciilebilir bir giivenilirlige sahip olmalidir. Yani istatistiksel 6rnekleme de gilivenilirlik
s0z konusudur. Giivenilirolmayan bir 6rnegin hi¢ kimseye faydasi olmayacagindan
kullanimi da s6z konusu olamaz. Matematiksel mantik ve deneyler belli sartlar al-
tinda Olgiilebilir bir giivenilirligin 6rneklerde elde edilebilecegini gosterir. Guivenilir-
ligin sartlar1 Ornegin rastlantisallik ve objektif hedefe bagli olarak hacmiyle baglan-
tilidir. Arsivsel 6rnekleme ise temel olarak matematiksel diisiinceye dayali degildir.
Eger arsivciler istatistiksel Ornekle ilgilenir ve gilivenilirlige ihtiya¢ duyarlarsa ha-
cimle de ilgilenmek zorundadirlar. Ancak, argivciler zaman zaman imha c¢alismalari
sirasinda istatistiksel ornekleme ile karsilasirlar ve bundan dolayi da istatistiksel
orneklemenin teori ve teknikleri hususunda uzmanlardan yardim almak ve onlarin
esliginde islemi yapmak zorundadirlar (Lewinson, 1957, s. 307-309).

Arsivcilikte 6rnegin hacmi; belgenin yapisi, igerigi, Onemi ve hangi amagclarla
kullanilacagina baglidir (Hull, 1981, s. 15). Bir arsivci istatistiksel bir Ornekle ilgile-
niyorsa, giivenilirlik i¢in talep edilen hacmi 6zellikle goz 6niinde bulundurmak ve
yine giivenilirlik noktasindan hareketle ne kadar biiyiik bir istatistiksel 6rnegin ko-
rumaya deger oldugunu bilmek durumundadir (Lewinson, 1957, s. 311).

Istatistiksel bir ¢alismanin tamamen giivenilir olmas1 s6z konusu olmamakla
birlikte teorik olarak iyi tasarimlanmis bir Ornegin gercek neticeye ¢ok yakin olabi-
lecegi diisiiniilebilir. Ornegin hacmi azaldik¢a giivenilirligin azalacag: da diisiiniile-
bilir. Ancak bu Orneklerin degersiz oldugu manasina gelmez. Giivenilirlik 6rnegin
hacminin oranina bagh olarak azalmaz. Orneklerin daha giivenilir ve rafine olabil-
mesi, beraberinde maliyeti daha yiiksek bir siireci getirir. Oysaki arsivciler biiytiik
miktarda Ornegi saklamak istemezler. Biitinden alinan bir 6rnek, yine benzeri se-
kilde alinan ornekle bazi farkliliklara sahip olsa da ayni neticeyi vermektedir. Eger
ornegin daha giivenilir olmasini istiyorsak, se¢cme ve islemi ger¢ceklestirme silirecinin
maliyeti de tabi olarak artacaktir. Eger diizenleme birka¢ simif ile sinirli tutulursa
gilivensizlik artacaktir. Ama smiflar icinde bir¢ok bdlmeye gidilerek érnekleme yapi-
lir ise ornekler daha biiyiik olacagi i¢in giivenilirligin derecesi de artacaktir (Lewin-
son, 1957, s. 308-311).

Ornekleme yapilmis belgeler iizerinde calisma yapacak olan arastirmacilarin
amaglar1 igin degerlendirme ve 6rnegin biiyiikliigii énemlidir (Hull, 1981, s. II). Or-
neklemeyi yapacak olan kisi tamamen farkli kriterlerin uygulanmasini 6nemseyebi-
lir veya islemi tamamen sayisal degerlerle yapabilir veyahut konu dis1 alanlara da
yonelebilir. Daha sonra bu diistinceleri gecerli olabilir veya 6nemini kaybedebilir.
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Mamafih tiim diinyada sistem bu sekilde ¢alismaktadir. Bu nedenle arsivci, aras-
tirmacilarin ne aradigini ve istedigini iyi bilmelidir (Hull, 1981, s. 15-16).

Arsivcilikte yiginin 6rneklenmesi sonucunda (segilenden) geriye kalan belgenin
yaklagik %901 yok edilir. Secilmeyen belgeler mutlaka yok edileceginden dolay:1 or-
nek alinacak miktarin ylizdesi belirlenirken arsivci ne kadar objektif olmaya caligsa
da, Ornegin hacmini arsivci ve akademisyenin kisisel diisiince ve istekleri belirler
(Hull, 1981, s. 14-16). Elenor Mckay, kongre belgelerinin tatmin edici numunelerini
elde etmek icin %20 Orneginin yeterli olacagini belirtir. Clinkii belgelerin ortak nok-
tasii bulmak ¢ok zordur. Bazi arsivciler belgelerde ne kadar ¢ok azaltilmaya gidi-
lirse 6rneklemede o kadar kesin olmayan bir netice ile karsilasilacagini savunmus-
tur. Ancakbir belge grubunda farkli 6neme sahip bir¢ok seri varsa bu sefer de ar-
sivcinin biitlin grubu kusatacak sekilde serilerden 6rnek olusturmak zorunda oldu-
gunu belirtmistir (Hull, 1981, s. 47).

Belge yi1gmi ne kadar biiylik olursa Ornegin de o kadar biiyiik olabilecegidii-
stiniilebilir; ancak bu dogru degildir (Lewinson, 1957, s. 309). Bir dosya serisindeki
¢esitlilik ne kadar ¢ok olursa hacim de o kadar biiylik olur (The National Archives,
2005, s. 7). Buna paralel olarak tizerinde islem yapilacak olan belge grubu ne kadar
homojen olursa alinacak numune sayisi da o kadar azalir. Seri veya simifin homo-
jenligini tespit edebilmek i¢in belgelerin igeriginin bilinmesi gereklidir (Hull, 1981, s.
15). Elenor Mckay (1978, s. 285), mevcut kitlenin %20’si 6rnek olarak alindiginda
saglikli bir arastirma yapilabilmesiigin gerekli olan bilgiye ulasilabilecegini belirtir.
Hull (1981, s. 15-16) ise, %10’luk numune se¢menin yeterli oldugunu belirtmis;
sistematik Orneklemede bazi durumlarda ytlizde %5 Ornek almanin yeterli olabilece-
gini de savunmustur. Siklikla%S5’lik bir 6rnek yeterli bir alikoyma standardi olarak
gOsterilmesine karsilik serinin hacmi ve igeriginden dolay1 bazi1 vakalarda %1°lik bir
ornek de yeterli olabilir (Hull, 1981, s. 15-16; Bradsher ve Ambacher, 1992, s. 17).
Ornegin hacmin belirlenmesinin dneminden dolay1 bir uzman veya istatistik¢iye
miiracaat etmek veya bilgisayar temelli bir se¢gme sistemi kullanmak uygun olabilir
(Bradsher ve Ambacher, 1992, s. 17). Biitiin bu bilgiler; arsivcilikte 6rnekleme ya-
parken alinacak numunenin ylizdesinin belirlenmesinde seri, smif veya dosyalar
olusturan belgelerin homojen veya heterojen yapiya sahip bulunmasmin ve konusal
cesitliliginin etkili oldugunu goéstermektedir. Belgelerin homojen veya heterojen ya-
piya sahip olmasi ile 6rnekleme orani1 arasinda ters oranti vardir. Belge miktari ne
kadar ¢cok olursa olsun belgeler arasinda homojenlik varsa alinan numune ylizdesi
azalir, miktar1 ne kadar az olursa olsun belgeler heterojense alinacak numune yiiz-
desi ¢ogalir. Konusal c¢esitlilik ile alinan numune sayis1 (6rnekleme orani) arasinda
ise dogru orant1 vardir. Uzerinde 6rnekleme yapilacak olan belge yi1gini ne kadar az
konuyu kapsiyorsa alinan numune sayisi o kadar az olacakken, konu c¢esitliligi art-
tik¢a bu say1 da artacaktir.

Degerlendirme Asamasinda Ornekleme Isleminin Basamaklari

Belgeleri degerlendirirken arsivciler bir serinin basindan, ortasindan ve so-
nundan alinan c¢esitli dosyalar: inceler ve serinin arsivsel degeri hakkinda ©6znel bir
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karar verirler. Bu genellikle olduk¢a kolay, hizli ve memnuniyet verici bir durum-
dur. Ancak belgeleri degerlendirmek i¢in yapilan bilimsel degerlendirme ile objektif
bir degerlendirmenin olusumunu saglayabilmek igin esas olan istatistiksel olarak
gecerli dosyanin Orneklenmesi gerekir. Bilimsel degerlendirmede her bir dosya hak-
kinda bilgi toplanir ve her bir dosyaya bir deger tahsis edilir. Bilgi analiz edilir ve
hangi dosyanin elde tutulacag ile alakali karar verilir. Degerlendirme i¢in Ornekle-
menin en onemli avantaji, degerlendirme kararlar1 i¢in objektif ve tarafsiz temelleri
saglamasidir. Temel dezavantaj1 ise belgeleri 6rneklemek ve siireci belgelemek igin
dogru 6rnegi belirlemede daha ¢ok zaman talep etmesidir (Bradsher ve Ambacher,
1992, s. 3-4).

Degerlendirme agamasinda serinin 6rneklenmesine karar verilmesinden sonra
takip edilecek islem basamaklar1 asagidaki gibidir (Bradsher ve Ambacher, 1992, s.
4-12):

1. basamak: Ornekleme islemi, degerlendirme islemini yapacak olan kisinin,
kayitlar1 muhafaza etme uygulamalari, prosediirii, belgelerin igerigi ve Ornekleme-
nin hedef(ler)ini belirleyebilmek icin serileri incelemesi ile baslar. Seri, 6rnekleme
icin uygun mu, eger uygun ise temsil edebilecek olas1 katman ya da tabakanin han-
gisi oldugu ve bunlarin biitiin igerisinde ne kadar yilizde ile var oldugu da tespit
edilir.

2. basamak: Bu asamada, degerlendirilmesi yapilan seriden alinacak o6rnek
hacminin miktarina dogru bir sekilde karar vermek amagclanir. Ornegin miktari,
serinin temel 6zelliklerini yansitabilmesi igin yeterli olmalidir. Ornek ne kadar bii-
yuik olursa hata da o kadar az olur. Ancak bu her zaman dogru olmayabilir. Biiylik
ornekler daha fazla zaman ve masraf gerektirdigi gibi neticenin dogruluguna c¢ok da
biiytiik katkis1 yoktur.

3. basamak: Go6zden gegirilenher bir dosya hakkinda benzer bilgileri kaydet-
mek i¢in veri toplama formu gelistirilir. Bu formun olusturulmasindaki maksat,
degerlendirmenin ilizerine insa edilecek olan 6rnekleme i¢in gerekli ve temel bilgile-
rin toplanmasidir. Bunun i¢in ilk olarak cesitli dosyalarin ne tiir bilgi icerdigi tespit
edilir ve tarafsiz bilgiyi saglamak igin veriler toplanir. Ikinci olarak dosyanin hacmi,
belli tipteki belgeler, vakanin neticesi, gdozden gecirilen dosyanin sinifi ve agiklama
gibi rutin bilgiler toplanir ve bu bilgiler form ilizerine kaydedilir.

4. basamak: Serilerin analizini olusturmak i¢in bilgi toplanmir. Degerlendirmeyi
yapan kisi her bir vaka dosyasini veya belgesini detayh bir sekilde inceler. Aranan
bilginin bulunup bulunmadig1 veya hangi bilgilerin bulundugu ortaya konulur.
Dosya veya belgenin arastirma degerinin tespit edilmesi i¢in incelenir, biitiiniin bir
parcas1 olarak degeri belirlenir ve veri toplama formuna eklenerek form tamamlanir.

Belgelerin birden fazla kimse tarafindan incelenmesi de yapilabilir. Bu nihai
degerlendirme kararinin verilmesinde farkli bir bakis agis1 kazandirir. Ancak bu
durum, tizerinde 6rnekleme yapilacak olan sinif veya serinin biiylik oldugu zaman
daha faydalidir.

5. basamak: Verilerin toplanmasinin ardindan son adim olarak serilerin bir
degerinin olup olmadigimi tespit etmek i¢in analiz yapilip, ¢esitli veri toplama un-
surlar1 ve yontemleri arasindaki iligki ortaya cikarilir. Tespit edilen tiim bilgiler bil-
gisayar ortamina girilirserahat bir sekilde idare edilebilir. Bu sekilde veri ve argivsel
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deger arasindaki iligki biiylik miktardaki belgelerde bile kolay bir sekilde tespit edi-
lebilir. Elektronik ortamda vaka dosyasinin arastirma degeri, hacmi, belli bilgilerin
mevcudiyeti veya yoklugu, faaliyetler, belge tiirleri, belge konusu, nihai diizenleme
ve belge ile alakali ilgili konular gibi sayisiz iliski olusturulabilir. Bu degerlendiril-
menin gerc¢eklestirilmesi, serilerin muhafaza edilmesi veya kendi biitinligli iceri-
sinde imha edilmesi i¢in arastirma degerinin saglikli bir sekilde tespitini sagladigin-
dan dolay1 gerekli delili olusturur. Bu analizler siklikla bir serideki bazi dosyalarm
buyik bir degere sahip oldugunu go6sterdigi gibi bazilarinin sinirli, bazilarinin da
hi¢bir degere sahip olmadiginiortaya koyar.

Sonug

20. yiizyilin ikinci yarisindan itibaren artan belge miktarinin astronomik ra-
kamlara ulasmasi ile birlikte arsivlerde belgelerin korunmasinda, diizenlenmesinde
ve kullanima sunulmasinda is giicii, maliyet ve fiziki sartlar nedeniyle sorunlar ya-
sanmaya baslanmistir. Belge miktar ile ilgili yasanan bu gelismeler sonucunda bel-
ge yoOnetimi islemi sekillenmeye baslamistir. Belge yOnetiminin en 6nemli islemle-
rinden birisi olan degerlendirme sirasinda, tasidiklar1 c¢esitli degerler goz Onilinde
bulundurularak belgelerin hangilerinin siirekli korunacagina ve hangilerinin imha
edilecegine karar verilirken se¢me islemi uygulanir. Arsiv belgesi olma vasfi tasiyan
seri ve siniflar siirekli saklanmak {tizere ayrilirken, yeterli degere sahip olmayanlar
imha edilir ya da imha edilecek olanlarin bir kismi 6rnek olarak saklanir. Ayni seri-
nin geri kalan kismi imha edilir. Bu son degerlendirme se¢enegi 6rneklemeyi kapsar.

Biylik miktardaki belge yiginlarini korumanin maliyetinin ¢ok yiiksek olmasi
nedeni ile giindeme gelen, ekonomik temel lizerine kurulmus olan 6rnekleme, ho-
mojen yapiya sahip bir sinif veya seri igerisinden o sinif veya seriyi temsil edebilecek
belgelerin, biitiinii -sinif veya seriyi- temsil etmesi amaciyla secilmesi islemidir. Or-
nekleme, Oncelikle degerlendirme islemi sonucu imhasina karar verilen, genel 6zel-
likleri homojen olan, orijinal olarak saklanamayan, temsil 6zellikleri bulunan, ilgili
faaliyet alan1 ile alakali siif veya seriler lizerinde uygulanabilir bir tekniktir

Arsivciligin klasik saklama prensibi, genellikle iiretilen tiim belgelerin korun-
masi1 lizerine kurulmusken 20. yiizyilinikinci yarisindan itibaren artan belge mik-
tar1 nedeniyle giindeme gelen degerlendirme islemi ayiklama ve imha islemini giin-
deme tagsimistir. Ancak bu durum arsivlerden yararlanan bazi arastirmacilarin im-
ha islemine bilgi kaybina neden oldugu diisiincesi ile sicak bakmamalarina sebep
olmustur. Ornegin alinmasindan sonra seri ya da smiftan arta kalan belgelerinim-
ha edilmesi uygulamasini igermesi nedeni ile Ornekleme teknigine de dogal olarak
sicak bakilmamistir. Ancak biiylik serilerle alakali olarak ne tiir bir islemin yapila-
cagli ve hangi belgelerin imha edilecegi noktasinda da tereddiitler yagsanmaya bas-
lanmistir. Bu yilizden hacimli ve karisik degere sahip olan serilerle alakali olarak
yapilan degerlendirmelerde arsivciler yeterince objektif olmadiklar1t diislincesiyle
tenkit edilmislerdir. Arsivcilerbu tiir elestirilere cevaben ve bazi belgelerin siirekli
saklanmasini gerektirecek yeterli arsivsel degere sahip olmadiklarim1 fark etmele-
rinden sonra istatistik¢ilerin kullandigi, bilimsel temelleri olusturulmus, 6zellikli bir
secme metodu olan Ornekleme teknigini belgelerin arsivsel degeriyle alakali bir de-
gerlendirme araci1 olarak kullanmaya basladilar. Istatistikcilerin kullandig: bir tek-
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nik olan o6rneklemede evren olarak adlandirilan birbirine benzer eleman ya da un-
surlardan olusan kiime/grup igerisinden onu temsil edebilecek par¢a ya da eleman
ornek olarak alindiktan sonra geriye kalan kisim yeniden kullanilmak iizere bir ke-
nara birakilir. Arsivcilerise imhasma karar verilen, genel 6zellikleri homojen olan,
temsil 6zellikleri bulunan sinif veya seriler igerisinden, onlar1 temsil edebilecegi dii-
sinilen belgelerin 6rneginin alinmasindan sonra arta kalan evrak veya dosyalar
imha ederler. Arsivcilik alaninda 6rnekleme teknigine kuskulu bir islem olarak ba-
kilmasinin nedeni 6rnegin alinmasindan sonra bu se¢me isleminden arta kalan bel-
gelerin imha edilmesi ve bu belgelerin tasidigi bilginin kaybina neden oldugu di-
stincesidir.

Ornekleme homojen yani benzer 6zellikler tasiyan belge siif veya seriler iize-
rine uygulanabilen bir islemdir. Homojen bir belge serisinden biitliniin 6zelligini
tastyan, yeterli bir kismi 6rnek olarak alindiginda biitiinii temsil etme imkanina
sahip olur. Zira biitiinden alinan 6rnegin 6zellikleri ile alinan parcadan geriye kala-
nin Ozellikleri zaten benzerdir. Bu nedenle alinan 6rnek biitlinlin tamamini temsil
edebilecegi i¢in biitiinden geriye kalanin imha edilmesinde bir sakinca yoktur. Da-
ha acik bir ifade ile bilginin yok olmas1 gibi bir tehlike mevcut degildir. Ornekleme
arsivcilikte tek basimma kullanilabilen bir teknik degil, degerlendirmenin bir vasitasi
olarak kullanilir. Arsivsel degere sahip, siirekli saklanacak serilere asla uygulan-
mamalidir. Degerlendirme islemi sonucunda imha edilmesine karar verilen veya
belli bir siire saklandiktan sonra imha edilecek seriler lizerinde uygulanmalidir. Bu
serilere uygulandiginda hem bunlardan bir 6rnek gelecek kusaklara ulasacak hem
de Ornegin alinmasindan sonra geriye kalan parcanin yok edilmesi sorunu zaten
asilmis olacaktir. Ayrica imha edilecek olan seriler lizerinde Ornekleme yapilmasi
sayesinde bu serilerde bulunan bilgininelde tutulmasi saglanacak ve 6rneklemenin
bilgi kaybina sebep olmadigi tam tersine bilginin saklanmasina yardim eden bir
teknik oldugu goriilecektir. Bu da bize O6rneklemenin kurallarina uygun olarak ger-
ceklestirildiginde tereddiitsiiz olarak kullanilabilecek bir teknik oldugunu; asil so-
runun degerlendirmenin dogru yapilip yapilmadig: ger¢eginin altinda yattigini1 gés-
terir.
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Oz

Efemera, son yillarda arastirmacilarin 6nemini kavradigi arastirma kaynaklarin-
dandir. Arastirma kaynaklarinin erigilebilir olmasi i¢in tanimlanmalar1 gerekli-
dir. Efemera pek ¢ok iilkede kullanilsa da Amerika Birlesik Devletleri (ABD) ve
Kanada'da efemeradan siklikla yararlanilmaktadir. Calismada ABD ve Kana-
da’da efemeranin tanimlanmasinda hangi iist veriler kullaniliyor sorusu arasti-
rilmaktadir. “ABD ve Kanada'daki efemera tanimlamalarinda yeteri kadar birlik-
telik bulunmamaktadir” hipotezi benimsenmistir. Efemera tanimlamalarinin ge-
nel seyrini ortaya koymak i¢in belirgin bir alt tiir se¢ilerek harcket edilmemistir.
Dermesi bir milyondan fazla olan kiitiiphaneler o6rneklem olarak segilip, Kana-
da’dan 2, ABD'den 7 kurumun efemeranin tanimlanmasinda kullandiklar st
veriler incelenmistir. Bu kurumlar, halk, tiniversite, 6zel konu ve milli kiitiipha-
neler arasindan seg¢ilmistir. Calisma, efemeranin tanimlanmasinda kullanilan
iist verileri degerlendirmektedir. Arastirma sonucunda, incelenen kurumlardaki
efemera tanimlamalarinda bir birlikteligin bulunmadig1 goriilmiistiir.

Anahtar Soézciikler: Efemera, ist veriler, tanimlama.
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Abstract

Ephemeras are one of the research resources which value’s have been conceived
in recent years by the researchers. Describingresearch resources is necessary to
make them accessible. Even ephemeras have been used in most of countries, it
has been benefited from ephemeras in United States of America (USA) and Can-
ada frequently. Which metadatas are being used for describing ephemeras in
USA and Canada question has been researched in the study. Ephemeras de-
scriptions have not been in association sufficiently in USA and Canada has been
adopted as a hypothesis. Specificsubtype has not been selected for presenting
the general course of the efemera definitions. Libraries that more than one mil-
lion collection have been selected as sample, used metadatas for describing
ephemeras of 2 institutions from Canada and 7 from USA have been surveyed.
These institutions are selected from public, university, special and national li-
braries. Study has been evaluating the metadatas used for describing ephemer-
as. Consequently, descriptions of ephemeras in the surveyed institutions have
not been in association.

Keywords: Ephemera, metadata, description.

Giris

Efemera, son zamanlarda bilimsel arastirmalarda kullanilan kaynaklar ara-
sinda yer almaktadir. Kitap, siireli yayin gibi arastirmacilar tarafindan ¢ok uzun
sturedir kullanilan kaynaklarin tanimlanmasinda biiyiikk oranda bir goriis birligi
mevcutken, efemeranin taniminda aym goOris birligine sahit olunamamaktadir.
Efemeranin tanimi iizerine tartismalar icin Sekibe Nihal Somer ve Ishak Keskin'in
2012’de yaymnladiklar1 kapsamli ¢alisma oOnemlidir (Keskin ve Somer, 2012). S6z
konusu calismada tanimlar iizerine yapilan tartismalar etraflica belirtildikten son-
ra, efemera sOyle tanimlanmistir: “Cok sayida baskis1 yapilan ve dagitilan ancak
kitap, brosiir ve dergi gibi malzemenin disinda kalan, 6zel bir zamanda ve 6zgiin bir
amag i¢in Uretilen, acil bir kurumsal eylemi gerektirmeyen, dosya bag1 kopartildig: ya
da olmadigii¢in par¢ca halinde derlenen ve sonradan olusturulmus bir koleksiyon igi-
ne yerlestirilebilen, standart arsiv siniflandirma ilkeleri uygulan(a)mayan, yararliligi
degisken olan, birincil ve ikincil kaynak niteligitasiyan, gercek degeri zamanla anla-
stlan yazili, basili, resimli ve elektronik materyaldir.”

Yukaridaki tanima efemeranin kullanim siiresi bittikten sonra efemera olma
ozelligine sahip oldugu eklenebilir (Moses, 2005, s. 149). Arastirmamizda efemera
tanimlarmma yeni bir katki yapilmayacag: icin Somer ve Keskin'in ¢alismasindaki
tamim tartismalar1 ayrica degerlendirilmeyecektir. Fakat literatiirde yeteri kadar
bahsinin ge¢medigi goriilen bir hususu ifade etmek mimkiin gérinmektedir. Efe-
mera, koleksiyonerler tarafindan 16. ylizyilda sahadan toplanmis, 20. ylizyildan
itibaren de kiitiiphane ve arsivlerde derlenmistir. Kiitliphane ve arsivlerde efemera
derleyen iilkelerin basinda ABD, Avustralya ve Kanada gibi devletler gelmektedir.
Adi gecen devletlerin ortak Ozelliklerinden biri siyasi birliklerini tam olarak 19. ve
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20. yiizyilda tesis etmeleridir. Kokli devlet gecmisi bulunan Tiirkiye, Ingiltere,
Fransa gibi ilkelerde ise efemera derleyen arsiv ve kiitliphanelerin siyasi birligini
ge¢ tamamlayan ABD, Avustralya ve Kanada gibi tilkelere gore daha sinirli oldugu
gdzlenmektedir. Tiirkiye, Ingiltere, Fransa gibi iilkelerde yapilan bilimsel arastirma-
larda arsiv belgelerinin efemeraya gore daha sik kullanildigi bilinmektedir. Bu du-
rum, tlkelerin sahip olduklari devlet gelenekleriyle efemera derlenmesi tlizerindeki
iliski acisindan degerlendirildiginde tabii goriilmektedir.

Devletlerin belirli bir konuda kendisini mesru gostermeleri i¢in tarihi belgeler
bir ara¢ olup, giliclii bir sekilde varliklarini siirdiirmesine katkida bulunmaktadir
(Burke, 2012, s. 115). ABD, Avustralya, Kanada gibi kokli bir siyasi ge¢misi bu-
lunmayan devletlerin ylizyillar 6ncesine ait yeteri kadar tarihi belgeye sahip olmadi-
g1 goz Oniline alindiginda efemera toplamaya 6nem vermeleri makul goriilebilir. S6z
konusu iilkelerin tarihi belgeler yerine giincel belgelerin yonetimi konusunda basa-
rili  ¢alismalar gergeklestirmesini de bu durumla iliskilendirmek miimkindiir
(Shepherd, 2009, s. 9-18). Bununla birlikte, arsiv belgelerinin arsive intikal siirecini
gbz Oniline getirmek de efemeranin 20. yilizyilda kurulan devletler tarafindan neden
daha ¢ok arastirnma malzemesioldugu hakkinda gili¢li bir fikir verebilir.

Arsiv belgeleri, 6nce kurumlarinda gilincel olarak kullanilir, giincel kullanim
siireleri bittikten sonra arsivlere devredilir. Arsiv belgelerinin devlet teskilati ¢ok
uzun sireden beri var olan iilkelerde hacimli olmasi beklenen bir durumdur. Bu
iilkelerin efemera gibi kurumsal bir faaliyet i¢in tretildigi tespit edilemeyen, fonksi-
yon iligkisi ve dosya bitiinliigi kurulamayan belgeler tizerine yeteri kadar egilme-
mesi makul goriilebilir. Efemera, giincel kurumsal ve kisisel kullanim siiresi biterek
arsive intikal edilen belgeler gibi olmayip, sahadan toplanarak derlenen belgelerdir.
Kurumsal faaliyetler sonucunda iretildikleri tespit edilememekte, tespit edilse de
dosya biitiinliigiit kurulamamakta veya fonksiyon iliskisi mevcut olmamaktadir. Bu
durum goéz Oniine alindiginda, ABD, Avustralya ve Kanada gibi siyasi birligini tam
olarak 20. yiizyildatesis etmis lilkelerin sahadan efemera toplamaya odaklanmasini
tabii degerlendirmek mimkiindiir (Keskin, 2015).

Efemeranin derlenmesi noktasinda o6nemli ¢alismalar1t bulunan iilkelerde, bu
calismalarin yasayla teminat altina alindigi da goriilmektedir. ABD’deki yasalara
bakildiginda Kongre Kiitiphanesine Amerikan tarihi ile ilgili efemera niteligindeki
belgeleri derleyip arastirma yapmasina olanak veren bir yasanin c¢ikarildigi goril-
mektedir (Civil Rights History Project Act of 2006, 2006). Kanada'da ise efemerayi
derleyecek kurum belirtilmese de efemeranin tilkenin kiiltiirel miras1 olarak benim-
sendigi ve koruma altina alindig1 goézlenmektedir (Canadian Cultural Property
Export Control List, 2016).

Efemera disindaki kitap, siireli yayin, arsiv malzemesi gibi kaynaklarin tanim-
lanmasi1 hususunda kurumlarin pek ¢ok ortak tist verileri kullandigr bilinmektedir.
Efemeranin tanimlanmas1 noktasinda ise kullanilabilecek temel iist verilerin hazir-
landig1 goriilememektedir. Literatiir incelendiginde cesitli tilkelerde yapilan dijital-
lestirme ve kataloglama c¢alismalar1 sirasinda bu eksikligin hissedildigi gdzlenmek-
tedir. Efemeranin hangi iist verilere gore tanimlanabilecegini inceleyen calismalar
bulunmaktadir (Copelandvd., 2006; Wilson ve Dowell,2003). Fakat bu calismalar,
mevcut tanimlamalarin kapsami ve yeterliligini tartismamakta, yeni bir tanimlama
alan1 Oonermemektedir. Efemeradan yararlanilmasi1 diger kaynaklardan yararlan-
maya gore daha sonra yayginlasmistir. Bu nedenle, efemeranin tanimlanmasinda
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bir birliktelik kurup kurulmadigi arastirilmasi1 gerekli bir husus olarak kabul
edilmektedir. isbu gereklilik nedeniyle, ¢alismada ABD ve Kanada'daki arsiv ve
kiitiphanelerde bulunan efemera koleksiyonlarindaki tanimlama tist verileriince-
lenecektir.

1. YOontem

ABD ve Kanada'daki kiitiiphanelerle ilgili bilgiler American Library Direc-
tory’de (Amerikan Kiitiphaneler Dizini) yer almaktadir (American Library Directory,
2016). Bu dizinde kiitiiphanelerle ilgili derme, bir yildaki ortalama kullanici, 6diing
verme sayisi gibi bilgiler bulunmaktadir. Dermesi bir milyondan fazla olan kiitiip-
haneler igerisinden efemeraya! sahip olup, bu efemeray1 acik erisimde yayinlayan
kutiiphaneler o6rneklem olarak sec¢ilmistir. Clinkii derme sayis1 bir milyondan fazla
olan kiitliphanelerin ciddi efemera koleksiyonlarina sahip oldugu tespit edilmistir.
ABD ve Kanada'daki efemera koleksiyonu bulunduran kiitiiphaneleri yerinde ziya-
ret etmek bu calisma kapsaminda miimkiin olmadigiicin, efemera koleksiyonlarimi
acik erisimde yayinlayan kiitiiphaneler 6rneklem olarak secilmistir. Orneklem, tini-
versite, halk ve konu kiitiiphaneleriyle ABD ve Kanada'nin milli kiitiphanelerinden
olusturulmustur. Bu tercihin nedeni, birbirinden farkli islevlerle hareket eden bu
kitiiphanelerin tanimlama bi¢imlerinde goriilebilecek olasi gesitlilikleri ortaya koy-
maktir. Universite kiitiiphanelerinde diger kiitiiphane tiirlerine goére daha fazla
efemera bulunmasi sebebiyle diger kiitiiphane tiirlerinden iki Ornek, tiniversite kii-
tiiphanelerinden ise ii¢ drnek sec¢ilmistir. Ornekleme dahil edilen kiitiiphaneler s6y-
ledir:

Harvard Universitesi.

California Universitesi.

Princeton Universitesi.

Oakland Halk Kiitiiphanesi.

Toronto Halk Kiitliphanesi.

Wisconsin Tarih Cemiyeti Kiitiiphanesi.
Getty Arastirma Enstitlisii Kiitiiphanesi.
Amerika Kongre Kiitiiphanesi.

Kanada Milli Kiitiiphanesi.

e A R e

Efemeranin incelendigi kiitiiphanelerin kataloglarinda “ephemera(s)” anahtar
kelimesi ile taramalar yapilmistir. Karsilasilan sonuglar 100’den fazla ise en az yiiz-
de 10'u incelenmis, 100’den az ise tamami degerlendirilmistir.

1 Orneklem kapsamindaki kiitiiphanelerin efemera tanimlamalarinda kullandiklar1 {ist
veriler incelenirken, c¢alismamizda belirtilen “ ¢ok sayida baskisi yapilan ve dagitilan
ancak kitap, brosiir ve dergi gibi malzemenin disinda kalan, 6zel bir zamanda ve 6zgiin
bir amag icin tretilen, acil bir kurumsal eylemi gerektirmeyen, dosya bagi kopartildigi ya
da olmadigiicin parca halinde derlenen ve sonradan olusturulmus bir koleksiyon igine
yerlestirilebilen, standart arsiv siniflandirma ilkeleri uygulan(a)mayan, yararliligi degis-
ken olan, birincil ve ikincil kaynak niteligi tasiyan, gercek degeri zamanla anlasilan ya-
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zil1, basili, resimli ve elektronik materyal” efemera tanimina uygunluguna gore hareket
edilmemistir.

2. Bulgular
2.1. Harvard Universitesi

Harvard Universitesinin katalogunda efemera anahtar kelimesiyle tarama ya-
pildiginda agik erisimde sadece bir koleksiyonun bulundugu goriilmiistiir. Kiitiip-
hane, bu koleksiyonu Advertising Ephemera Collection (Reklamcilik Efemera Kolek-
siyonu) olarak adlandirmistir. Bu koleksiyon igerisinde farkli serilerin bulundugu
gorulmektedir. Bu serilerden ticaret kartlann ve yelkenli kartlar ag¢ik erisimde bu-
lunmaktadir. Ticaret kartlan1 1202, yelkenli kartlar ise 269 kaydi icermektedir (Har-
vard University, 2016a). Ticaret kartlarina ait bazi1 tanimlamalarda fotografin tekni-
gi belirtilmekte, bazilarinda ise belirtilmemektedir. Bununla birlikte, yelkenli kartla-
ra ait bazi tanimlamalarda efemeranin konu edindigi kisi ya da konularin bazi ta-
nimlamalarda kullanildigi bazi tanimlamalarda ise kullanilmadig1r gorilmektedir
(Harvard University, 2016b). Her iki seride de telif hakkinin belirtilmedigi tanimla-
malarin varhig: tespit edilmistir. Bu farliliklara ragmen tanimlamalarda kullanilan
ust veriler soyle belirtilebilir: Baslhik, tir, iiretici, tarih, tanimlama, boyut, mal-
zemenin konusu, konu basligi, kullanilan teknik, telif hakki, kullanim kisitla-
malari, bulundugu yer, referans numarasi.

2.2. California Universitesi

California Universitesinin katalogunda yapilan taramalarda acik erisimde iki
koleksiyonun bulundugu gériilmiistiir. Bunlardan biri Ispanya I¢ Savasi Komiinist
Efemerasi, digeri ise Latin Amerika Siyasal Kampanyalar Efemera Koleksiyonu ola-
rak adlandirilmistir (California Universitesi, 2016a; California Universitesi, 2016b).
Ispanya I¢ Savasi ile ilgili efemera olarak adlandirilan koleksiyon Ispanya Komiinist
Partisinin olusturdugu brositr, afis gibi belgelerden tesekkiil etmektedir (California
Universitesi, 2016a). Bununla birlikte, Latin Amerika Siyasal Kampanyalariyla ilgili
Efemera olarak adlandirilan koleksiyon Latin Amerika'daki cesitli siyasi partiler ta-
rafindan iiretilmistir (California Universitesi, 2016b). Ispanya I¢ Savasi ile ilgili ko-
leksiyon 129, Latin Amerika siyasal sec¢imleriyle ilgili koleksiyon ise 722 kayittan
olusmaktadir. Ispanya I¢ Savasi ile ilgili koleksiyon Ispanyolca oldugu i¢in tanim-
lamalarda metinlerin Ingilizce gevirisi de yer almaktadir (California Universitesi,
2016a). Bununla birlikte, Latin Amerika siyasal kampanyalariyla ilgili kayitlarda
malzemenin hangi iilke ile ilgili oldugu da belirtilmektedir (California Universitesi,
2016b). Bu iki koleksiyona ait bazi kayitlarda ise malzemenin tirtiniin belirtildigi
de goriilmektedir (California Universitesi, 2016c¢; California Universitesi, 2016d). Soz
konusu istisnalar hari¢ tutuldugunda tanimlamalarda karsilagilan iist veriler soyle
belirtilebilir: Koleksiyon adi, tliretici, tarih araligi, fiziksel Olg¢iiler, format, konu
basligl, tur, dil, telif hakki, malzemeyi erisime sunan birim ve bulundugu yer.

2.3. Princeton Universitesi

Princeton Universitesinde Latin Amerika ve Karayipler Efemera Koleksiyonu 7
bin 499 goériuntiilik bir dermeye sahiptir (Princeton University, 2016a). Bu koleksi-
yonlarin tanimlanmasinda kullanilan {iist veriler soyle belirtilebilir (Princeton Uni-
versity, 2016b): Olusturan, olustugu iilke, yayinlayan, yil, tiir, sayfa, boyut,
cografi konu, kategori, konular, dil, yer numarasi, kullanim hakkai.
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2.4. Oakland Halk Kiitiiphanesi

Oakland Halk Kiitliphanesinin efemera olarak tanimlanan malzemelerinden
41 adet fotografacik erisimde bulunmaktadir (Online Archive of California, 2016a).
Kitiphanenin efemera olarak adlandirdigi malzemeler i¢in kullandig: ist veriler
degerlendirilmistir. Tanimlamada kullanilan st veriler soyle belirtilebilir: Baslik,
olusturan, konu, tanimlama, yayinlayan, katki veren, tarih, tiir, bi¢im, tanim-
layici, kaynak, dil, ilgi, kapsam, haklar. Ayrica, dijital goriintiiler i¢in ¢Ozintir-
lik, sikistirma tiirti, en ve boy Olgiileri gibi 6zelliklerin belirtilmesi dikkat c¢ek-
mektedir (Oakland Halk Kiitliphanesi, 2016).

2.5. Toronto Halk Kiitiiphanesi

Toronto Halk Kiitiiphanesinde 940 adet efemeranin dijitallestirilerck agik eri-
sime sunulmustur (Toronto Halk Kitliphanesi, 2016). Efemeranin tanimlanmasin-
da kullanilan st veriler sOyle belirtilebilir: Baslhik, tiir, boyut, tarih, haklar ve ki-
sitlar, katki saglayan (olusturan/yayinlayan), depo konumu ve referans numa-
rasi. Bazi kayitlarda ise katki saglayan kisminin da yer almadigi goriilmektedir.

2.6. Wisconsin Tarih Cemiyeti Kiitiiphanesi

Wisconsin Tarih Cemiyetinin Kiitiiphanesinde 315 adet efemeranin dijitallesti-
rildigi gorilmektedir (Wisconsin Tarih Cemiyeti, 2016). Tarih Cemiyeti Kiitliphane-
sinin efemera olarak adlandirdigi malzemeler i¢in kullandig: list veriler degerlendi-
rilmistir. Tanimlamada kullanilan tist veriler soyle belirtilebilir: Bashik, tanim, go-
rinti referans numarasi, olusturuldugu tarih, olusturan, sehir, semt, eyalet,
koleksiyon adi, tiir, orijinal bi¢cim, malzemenin referans numarasi, malzeme-
nin boyutu, konu basliklari, haklar ve kisitlamalar.

2.7. Getty Arastirma Enstitiisti Kutiiphanesi

Getty Arastirma Enstitiistiinlin Kiitliphanesi, 392 adet efemeray1 dijitallestirile-
rek acgik erisime sunmustur (Getty Arastirma Enstitiisii, 2016). Efemera olarak ad-
landirilan malzemelerin tanimlanmasinda kullanilan st veriler soyle belirtilebilir:
Baslik, olusturan, olusturuldugu tarih, fiziksel tanimlama, 6z, notlar, tiir, ko-
nu basligi, bi¢cim, kapsam, referans numarasi, ait oldugu koleksiyon, kullanim
kisitlamalari, ilgi.

2.8. Kongre Kiitliphanesi

ABD'nin milli kiitiiphanesi olan Kongre Kiitiphanesinde ag¢ik erisimde sunul-
mus ve efemera olarak siniflandirilan ti¢ koleksiyon bulunmaktadir. Bu {ii¢ koleksi-
yondan birinde binden fazla efemera bulunmaktadir (Kongre Kiitiiphanesi [LOC],
2016). Liljenquist Ailesinin topladigi Amerikan Sivil Savasi Doénemine ait binden
fazla fotograf acik erisimde sunulmustur (LOC, 2016b). Tanimlamalarin su tist veri-
lerle yapildigi goriilmiistiir. Baslik, tarih, konu basliklari, tiire ait basliklar, not-
lar, tiir ve boyut, yer numarasi, ait oldugu koleksiyon, saklandig1 depo, dijital
referans numarasi, Kongre Kiitiiphanesi referans numarasi, ¢ogaltma kodu,
kullanim ve erisim kisitlamalari, ¢evrimigindeki tiirii, katalog baglantisi, diger
iist veri bicimleri, erisim haklari, atif 6rnekleri.
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Tanimlamalarnn olduk¢a kapsamli bir sekilde yapildigi goriilmektedir. Notlar
alaninda, malzemeyeait baslhigin kim tarafindan verildigi, dijitallestirmenin kim ta-
rafindan yapildigi, malzemenin tiiriine ait bilgiler, malzemenin ait oldugu koleksi-
yonla iligkisi, satin alma ya da bagis olup olmadigi, daha 6nce herhangi bir sergide
yer alip yer almadig: gibi bilgiler verilmistir.

2.9. Kanada Milli Kiitiiphanesi ve Arsivi

Kanada Milli Kuitiiphanesi ve Arsivinde 24 adet efemeranin agik erisimde su-
nuldugu goriilmektedir (Kanada Milli Kiitliphanesi ve Arsivi, 2016). 23 efemeranin
tanimlanmasinda kullanilan st veriler soyle belirtilebilir: Baslik, iliskili oldugu
fon/dosya, tanimlama hiyerarsisi, saglandig:1 fon, tarih, tretildigi yer, nicel
olarak icgerik, malzemenin dili, kapsam, arastirma kosullari, arastirma araglari,
olusturan, idari tarih, diger bilgiler, kontrol numarasi, yer numarasi. Bu tanim-
lama iist verilerinin kullanilmadigi bir kayitta ise kapsam ve idari tarihin belirtil-
medigi goriilmektedir.

Sonug

Efemera, kitap ya da arsiv malzemesi gibi diger bilgi tasiyicilardan farkli ola-
rak kitiiphaneci ya da arsivcinin bizzat sahaya ¢ikarak derleyebildigi malzemeler-
dendir. Bu durum aktivist arsivci/kiitiphaneci kavramini da glindeme getirmekte-
dir. Aktivist arsivci ve kiitiiphanecilerin tanimladigi efemeranin diger bilgi tasiyicila-
rindan farkli Gist verilerle tanimlanip tanimlanamayacagi arastirmanin sorusunu
olusturmustur. Arastirma sonucunda efemeranin tanimlanmasi icin diger bilgi tasi-
yicilarindan farkli tist verilerin kullanilmadigi, bu tir bir eylemin yeteri kadar ge-
rekli goriilmedigi anlasilmastir.

Efemera tanimlamalarinda kurumlarin bir birliktelik saglayip saglamadigi
arastirmanin ana sorularindan birini olusturmaktadir. Bu soruya bir cevap bula-
bilmek amaciyla ABD ve Kanada'da dermesi bir milyondan fazla olan kiitiiphaneler
orneklem olarak secilmistir. Bu 6rneklemin halk, tiniversite, 6zel konu ve milli kii-
tiphaneler arasindan olusturulmasi tercih edilmistir. Se¢ilen 6rneklem dahilinde,
kurumlarin yaptiklan efemera tanimlamalarinda yeteri kadar bir birlikteligin bu-
lunmadig1 goriilmiistiir. Ayrica, Harvard ve California Universiteleri ile Toronto Halk
Kiitliphanesi ve Kanada Milli Kiitiiphanesi ve Arsivinin yaptiklar1 efemera tanimla-
malarinda her kayitta ayni1 tanimlama alanlarim1 kullandig1 gériilememistir.

Orneklem olarak incelenen kiitiiphanelerden besinde kurumsal fonksiyonlar
sonucunda iiretilen ve dosya bagi olusturulabilecek malzemelerin de efemera olarak
tanimlandig1 anlasilmaktadir. California Universitesinde efemera olarak tanimlanan
belgeler, Latin Amerika'daki siyasi partiler tarafindan iretilmistir. Aym sekilde,
Princeton Universitesinde efemera olarak adlandirilan malzemeler incelendiginde
treteni belli olan ve kurumsal bir fonksiyon sonucunda olustugu izlenimi edinilen
belgelerin de efemera olarak tanimlandig1 goriilmektedir. Oakland Halk Kiitliphane-
sinde efemera olarak tanimlanan malzemelerin Kadin Kuliipleri Derneginin faaliyet-
leri sonucunda olustugu anlasilmaktadir. Bu malzemelerin dernegin faaliyetleri ile
arasinda bir iliski kurulamadigi ic¢in efemera olarak tanimlandigi izlenimi edinil-
mektedir. Wisconsin Tarih Cemiyeti Kiitliphanesinde efemera olarak adlandirilan
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malzemelerin bazilar1 ugak biletleri gibi kurumsal fonksiyonlar sonucunda
uretilen belgelerdir. Bu belgelerin iiretilmis oldugu fonksiyonla iligkisi
kurulacak kadar bel- ge elde bulunmadigi veya dosya biitinligi
olusturulamadigi i¢in efemera olarak tanimlandigi diistiniilmektedir. Getty
Arastirma Enstitlisii Kiitiphanesinde sahis arsivine ait olmasi daha uygun
oldugu diisiiniilen malzemelerin de efemera  olarak tamimlandig:
gorilmektedir.

Efemera, kurumsal fonksiyonlar sonucunda iiretilmis olsa dahi dosya
bagi ku- rulamayan malzemeler olarak kabul edilmektedir. ABD ve Kanada’'da
efemera ola- rak tanimlanan malzemelerin ne kadarinin  kurumsal
fonksiyonlar sonucunda olus- turulup dosya bagimin kurulabilecegi yeni bir
arastirma konusu olarak degerlendi- rilmektedir.
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