TANIM

Bilgi ve Belge Arastirmalar1 Dergisi - The Journal of Information and Documentation Studies, Istanbul
Universitesi, Edebiyat Fakiiltesi, Bilgi ve Belge Yénetimi Béliimiiniin bilimsel, hakemli, acik erisimli
resmi yayin organidir. Yilda iki kere yayinlanir. Yayin dili Tirkce ve Ingilizce’dir.

AMAC

Derginin amaci bilgi ve belge yonetimine iligkin sorunlar1 inceleyen ve ¢dzliim 6nerileri sunan Tiirkge
veya Ingilizce 6zgiin bilimsel (hakemli) yazilara, goriislere, okuyucu mektuplarina, tanitim yazilarina,
ceviri yazilara, haberlere ve mesleki toplanti duyurularina yer vererek bilgi ve belge alaninin saglikli bir
zeminde gelisimine katki saglamaktir. Bilgi paylasim yollarini gelistirmek, bilgiyi diizenlemek, sunmak
ve bilgiye erisimi saglamak, bilgi paylagiminin yarattig1 deger sayesinde bilgiyi basta akademik ve
toplumsal hayatin geneline yaymak ve bilgi temelli toplumsal kalkinmaya onciiliik etmekderginin
amagclarindandir.

KAPSAM

Bilgi ve Belge Arastirmalari Dergisi, kiitiphanecilik, arsivcilik, dokiimantasyon ve enformasyon ana
bagliklarinda hazirlanan ¢alismalar1 yayinlamaktadir.

Dergide bilgi ve belge yonetimi alanina iliskin sorunlari inceleyen ve ¢ziim 6nerileri sunan Tiirkce
veya Ingilizce 6zgiin bilimsel yazilar, goriisler, okuyucu mektuplari, tanitim yazilari, geviri yazilari,
haberler ve mesleki toplant1 duyurular1 yer almaktadir. Dergide 6zellikle asagidaki konulara odaklanan
yazilara yer verilmektedir:

Arsiv tiirleri, yonetimi ve uygulamalari
Bibliyometri

Bilgi arama davraniglari

Bilgibilim Uzerine kavramsal ve tarihsel ¢aligmalar
Bilgi ve belge yonetimi egitimi

Bilgi giivenligi

Bilgi okuryazarligi

Bilgi yonetim merkezi tirleri,

Bilgi yonetim sistemleri, Bilgi

teknolojileri

Elektronik Arsiv Sistemleri

Elektronik Belge Ydnetim Sistemleri

Kttphane tarleri, yonetimi ve Kutliphanecilik uygulamalari

Teknolojiye bagl degisikliklerle birlikte ortaya ¢ikan telif hakki gibi yasal ve etik konular derginin
kapsamina girmektedir.

POLITIKALAR



Yayin Politikast

Dergi yayin etiginde en yiiksek standartlara baglidir ve Committee on Publication Ethics (COPE),
Directory of Open Access Journals (DOAJ), Open Access Scholarly Publishers Association (OASPA) ve
World Association of Medical Editors (WAME) tarafindan yayinlanan etik yayincilik ilkelerini
benimser; Principles of Transparency and Best Practice in Scholarly Publishing baslig1 altinda ifade
edilen ilkeler icin: https://publicationethics.org/resources/guidelines-new/principles-transparency-and-
best-practice-scholarly-publishing

Gonderilen makaleler derginin amag ve kapsamina uygun olmalidir. Orijinal, yayinlanmamis ve baska
bir dergide degerlendirme siirecinde olmayan, her bir yazar tarafindan igerigi ve gonderimi onaylanmis
yazilar degerlendirmeye kabul edilir.

Makale yayinlanmak iizere Dergiye gonderildikten sonra yazarlardan higbirinin ismi, tiim yazarlarin
yazili izni olmadan yazar listesinden silinemez ve yeni bir isim yazar olarak eklenemez ve yazar sirasi
degistirilemez.

Intihal, duplikasyon, sahte yazarlik/inkar edilen yazarlik, aragtrma/veri fabrikasyonu, makale dilimleme,
dilimleyerek yayin, telif haklari ihlali ve ¢ikar ¢atismasinin gizlenmesi, etik dis1 davranislar olarak kabul
edilir. Kabul edilen etik standartlara uygun olmayan tiim makaleler yayindan ¢ikarilir. Buna yaymdan
sonra tespit edilen olas1 kuraldisi, uygunsuzluklar iceren makaleler de dahildir.

Intihal

On kontrolden gegirilen makaleler, iThenticate yazilimi kullanilarak intihal i¢in taranir. Intihal/kendi
kendine intihal tespit edilirse yazarlar bilgilendirilir. Editorler, gerekli olmasi halinde makaleyi
degerlendirme ya da {iretim siirecinin ¢esitli asamalarinda intihal kontroliine tabi tutabilirler. Yliksek
benzerlik oranlari, bir makalenin kabul edilmeden 6nce ve hatta kabul edildikten sonra reddedilmesine
neden olabilir. Makalenin tiiriine bagl olarak, bunun oranin %15 veya %20'den az olmasi beklenir.

Cift Kor Hakemlik

Intihal kontroliinden sonra, uygun olan makaleler bas editor tarafindan orijinallik, metodoloji, islenen
konunun 6nemi ve dergi kapsami ile uyumlulugu ag¢isindan degerlendirilir. Editor, makalelerin adil bir sekilde
cift tarafli kor hakemlikten gecmesini saglar ve makale bigimsel esaslara uygun ise, gelen yaziy1 yurti¢cinden
ve /veya yurtdisindan en az iki hakemin degerlendirmesine sunar, hakemler gerek gordiigii takdirde yazida
istenen degisiklikler yazarlar tarafindan yapildiktan sonra yaymlanmasina onay Verir.

Acik Erigim Ilkesi
Dergi agik erisimlidir ve derginin tiim igerigi okura ya da okurun dahil oldugu kuruma iicretsiz olarak
sunulur. Okurlar, ticari amag haricinde, yayme1 ya da yazardan izin almadan dergi makalelerinin tam
metnini okuyabilir, indirebilir, kopyalayabilir, arayabilir ve link saglayabilir. Bu BOAI agik erigim
tanimiyla uyumludur.
Derginin agik erisimli makaleleri Creative Commons Atif-GayriTicari 4.0 Uluslararas1 (CC BY-NC 4.0)
(https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/deed.tr ) olarak lisanslidir.

Islemleme Ucreti

Derginin tiim giderleri Istanbul Universitesi tarafindan karsilanmaktadir. Dergide makale yayini ve
makale siireclerinin yiiriitiilmesi {icrete tabi degildir. Dergiye gonderilen ya da yayin i¢in kabul edilen
makaleler icin islemleme iicreti ya da gonderim ucreti alinmaz.

Telif Hakkinda

Yazarlar dergide yayinlanan ¢aligmalarinin telif hakkina sahiptirler ve calismalar1 Creative Commons
Atif-GayriTicari 4.0 Uluslararas1 (CC BY-NC 4.0) https://creativecommons.org/licenses/by-
nc/4.0/deed.tr olarak lisanslidir. CC BY-NC 4.0 lisans, eserin ticari kullanim diginda her boyut ve
formatta paylasilmasina, kopyalanmasina, ¢ogaltilmasina ve orijinal esere uygun sekilde atifta bulunmak
kaydiyla yeniden diizenleme, doniistiirme ve eserin iizerine inga etme dahil adapte edilmesine izin verir.

ETIiK

Yayin Etigi Beyanti

Bilgi ve Belge Arastirmalart Dergisi, yayin etiginde en yiiksek standartlara baglidir ve Committee on
Publication Ethics (COPE), Directory of Open Access Journals (DOAJ), Open Access Scholarly
Publishers Association (OASPA) ve World Association of Medical Editors (WAME) tarafindan
yayinlanan etik yayincilik ilkelerini benimser; Principles of Transparency and Best Practice in
Scholarly Publishing bagligi altinda ifade edilen ilkeler igin:
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Gonderilen tiim makaleler orijinal, yayinlanmamig ve baska bir dergide degerlendirme siirecinde
olmamalidir. Her bir makale editdrlerden biri ve en az iki hakem tarafindan ¢ift kor degerlendirmeden
gegirilir. Intihal, duplikasyon, sahte yazarlik/inkar edilen yazarlik, arastrma/veri fabrikasyonu, makale
dilimleme, dilimleyerek yayin, telif haklari ihlali ve ¢ikar ¢atismasinin gizlenmesi, etik dis1 davraniglar
olarak kabul edilir.

Kabul edilen etik standartlara uygun olmayan tiim makaleler yayindan ¢ikarilir. Buna yayindan sonra
tespit edilen olas1 kuraldisi, uygunsuzluklar iceren makaleler de dahildir.

Arastirma Etigi

Bilgi ve Belge Arastirmalar1 Dergisi arastirma etiginde en yiiksek standartlar1 gozetir ve asagida
tanimlanan uluslararasi arastirma etigi ilkelerini benimser. Makalelerin etik kurallara uygunlugu
yazarlarin sorumlulugundadir.

- Aragtirmanin tasarlanmasi, tasarimin gézden gegirilmesi ve aragtirmanin ytriitulmesinde, buttnlik,
kalite ve seffaflik ilkeleri saglanmalidir.

- Arastirma ekibi ve katilimcilar, arastirmanin amaci, yontemleri ve ongoriilen olasi kullanimlart;
aragtirmaya katilimin gerektirdikleri ve varsa riskleri hakkinda tam olarak bilgilendirilmelidir.

- Arastirma katilimcilarinin sagladigi bilgilerin gizliligi ve yanit verenlerin gizliligi saglanmalidir.
Aragtirma katilimeilarin 6zerkligini ve sayginligini koruyacak sekilde tasarlanmalidir.

- Arastirma katilimcilar1 goniillii olarak arastirmada yer almali, herhangi bir zorlama altinda
olmamalidirlar.

- Katilimcilarin zarar gérmesinden kaginilmalidir. Arastirma, katilimcilar riske sokmayacak sekilde
planlanmalidir.

- Arastirma bagimsizhigiyla ilgili agik ve net olunmali; ¢ikar ¢atigmasi varsa belirtilmelidir.

- Deneysel caligmalarda, arastirmaya katilmaya karar veren katilimcilarin yazili bilgilendirilmis
onay1 alinmalidir. Cocuklarin ve vesayet altindakilerin veya tasdiklenmis akil hastaligi bulunanlarin
yasal vasisinin onay1 alinmalidir.

- Calisma herhangi bir kurum ya da kurulusta gerceklestirilecekse bu kurum ya da kurulustan
calisma yapilacagina dair onay alinmalidir.

- Insan 6gesi bulunan calismalarda, “yontem” béliimiinde katilimcilardan “bilgilendirilmis onam”
alindiginin ve ¢alismanin yapildigi kurumdan etik kurul onay1 alindigi belirtilmesi gerekir.

Yazarlarin Sorumlulugu

Makalelerin bilimsel ve etik kurallara uygunlugu yazarlarin sorumlulugundadir. Yazar makalenin
orijinal oldugu, daha 6nce bagka bir yerde yayinlanmadig1 ve baska bir yerde, baska bir dilde
yayimlanmak Uzere degerlendirmede olmadigi konusunda teminat saglamalidir. Uygulamadaki telif
kanunlar1 ve anlagsmalar1 gézetilmelidir. Telife bagli materyaller (6rnegin tablolar, sekiller veya biiyiik
almtilar) gerekli izin ve tesekkiirle kullanilmalidir. Bagka yazarlarin, katkida bulunanlarin ¢aligmalari
ya da yararlanilan kaynaklar uygun bicimde kullanilmali ve referanslarda belirtilmelidir.

Gonderilen makalede tiim yazarlarin akademik ve bilimsel olarak dogrudan katkisi olmalidir, bu
baglamda “yazar” yayinlanan bir arastirmanin kavramsallastiritlmasina ve dizaynina, verilerin elde
edilmesine, analizine ya da yorumlanmasina belirgin katki yapan, yazinin yazilmasi ya da bunun igerik
acisindan elestirel bicimde gdzden gecirilmesinde gérev yapan birisi olarak gortliir. Yazar olabilmenin
diger kosullar1 ise, makaledeki ¢alismay1 planlamak veya icra etmek ve / veya revize

etmektir. Fon saglanmasi, veri toplanmasi ya da arastirma grubunun genel slipervizyonu tek basina
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yazarlik hakki kazandirmaz. Yazar olarak gosterilen tiim bireyler sayilan tiim dlgiitleri karsilamalidir ve
yukaridaki 6lgiitleri karsilayan her birey yazar olarak gosterilebilir. Yazarlarin isim siralamasi ortak
verilen bir karar olmalidir. Tlim yazarlar yazar siralamasini Telif Hakki Formunda imzali olarak
belirtmek zorundadirlar.

Yazarlik icin yeterli 6lgiitleri karsilamayan ancak calismaya katkisi olan tiim bireyler “tesekkiir /
bilgiler” kisminda siralanmalidir. Bunlara 6rnek olarak ise sadece teknik destek saglayan, yazima
yardimeci1 olan ya da sadece genel bir destek saglayan, finansal ve materyal destegi sunan kisiler
verilebilir.

Biitiin yazarlar, aragtirmanin sonuglarini ya da bilimsel degerlendirmeyi etkileyebilme potansiyeli olan
finansal iliskiler, ¢ikar ¢atigmasi ve ¢ikar rekabetini beyan etmelidirler. Bir yazar kendi yaymlanmig
yazisinda belirgin bir hata ya da yanlislik tespit ederse, bu yanlhisliklara iligkin diizeltme ya da geri
cekme icin editor ile hemen temasa gegme ve isbirligi yapma sorumlulugunu tasir.

Editor, Hakem Sorumluluklari ve Degerlendirme Sureci

Bas editor, makaleleri, yazarlarin etnik kdkeninden, cinsiyetinden, uyrugundan, dini inancindan ve
siyasi felsefesinden bagimsiz olarak degerlendirir. Yayina gonderilen makalelerin adil bir sekilde ¢ift
tarafli kor hakem degerlendirmesinden gegmelerini saglar. Gonderilen makalelere iligkin tiim bilginin,
makale yayinlanana kadar gizli kalacagini garanti eder. Bas editor icerik ve yayinin toplam kalitesinden
sorumludur. Gereginde hata sayfasi yaymlamal ya da diuzeltme yapmalidir.

Bas editor; yazarlar, editorler ve hakemler arasinda ¢ikar ¢atismasina izin vermez. Hakem atama
konusunda tam yetkiye sahiptir ve dergide yayinlanacak makalelerle ilgili nihai karar1 vermekle
yikumladdr.

Hakemlerin aragtirmayla ilgili, yazarlarla ve/veya arastirmanin finansal destek¢ileriyle ¢ikar
catigmalari olmamalidir. Degerlendirmelerinin sonucunda tarafsiz bir yargiya varmalidirlar.
Gonderilmis yazilara iligkin tiim bilginin gizli tutulmasini saglamali ve yazar tarafinda herhangi bir
telif hakki ihlali ve intihal fark ederlerse editore raporlamalidirlar.

Hakem, makale konusu hakkinda kendini vasifl1 hissetmiyor ya da zamaninda geri doniis saglamasi
mimkin goériinmiyorsa, editére bu durumu bildirmeli ve hakem stirecine kendisini dahil etmemesini
istemelidir.

Degerlendirme siirecinde editor hakemlere gézden gecirme i¢in gdnderilen makalelerin, yazarlarin
0zel miilkii oldugunu ve bunun imtiyazl bir iletisim oldugunu agikc¢a belirtir. Hakemler ve yayin
kurulu tiyeleri baska kisilerle makaleleri tartisamazlar. Hakemlerin kimliginin gizli kalmasina 6zen
gosterilmelidir. Baz1 durumlarda editoriin karariyla, ilgili hakemlerin makaleye ait yorumlari ayni
makaleyi yorumlayan diger hakemlere gonderilerek hakemlerin bu slregte aydinlatilmasi saglanabilir.

Hakem Siireci

Daha 6nce yaymlanmamis ya da yayinlanmak iizere bagka bir dergide halen degerlendirmede olmayan ve
her bir yazar tarafindan onaylanan makaleler degerlendirilmek izere kabul edilir. Gonderilen ve 6n kontroli
gecen makaleler iThenticate yazilimi kullanilarak intihal icin taranir. Intihal kontroliinden sonra, uygun olan
makaleler bas editor tarafindan orijinallik, metodoloji, islenen konunun 6nemi ve dergi kapsamiile
uyumlulugu agisindan degerlendirilir. Bas editor, makaleleri, yazarlarin etnik kokeninden, cinsiyetinden,
uyrugundan, dini inancindan ve siyasi felsefesinden bagimsiz olarak degerlendirir. Yayma gonderilen
makalelerin adil bir sekilde ¢ift tarafli kor hakem degerlendirmesinden gegmelerini saglar.

Secilen makaleler en az iki ulusal/uluslararasi hakeme degerlendirmeye gonderilir; yayn karari, hakemlerin
talepleri dogrultusunda yazarlarin gergeklestirdigi diizenlemelerin ve hakem siirecinin sonrasinda bas editor
tarafindan verilir.



Hakemlerin degerlendirmeleri objektif olmalidir. Hakem siireci sirasinda hakemlerin asagidaki hususlari
dikkate alarak degerlendirmelerini yapmalar1 beklenir.

-Makale yeni ve 6nemli bir bilgi iceriyor mu?

-Oz, makalenin igerigini net ve diizgiin bir sekilde tanimliyor mu?
-Yodntem bltlinlukli ve anlagilir sekilde tanimlanmig mi?
-Yapilan yorum ve varilan sonuglar bulgularla kanitlantyor mu?
-Alandaki diger caligmalara yeterli referans verilmis mi?

-Dil kalitesi yeterli mi?

Hakemler, gonderilen makalelere iliskin tiim bilginin, makale yayinlanana kadar gizli kalmasini saglamali
ve yazar tarafinda herhangi bir telif hakki ihlali ve intihal fark ederlerse editdre raporlamalidirlar. Hakem,
makale konusu hakkinda kendini vasifli hissetmiyor ya da zamaninda geri doniis saglamasi miimkiin
gorinmuyorsa, editére bu durumu bildirmeli ve hakem siirecine kendisini dahil etmemesini istemelidir.

Degerlendirme siirecinde editdr hakemlere gdzden gegirme i¢in gonderilen makalelerin, yazarlarin 6zel
miilkii oldugunu ve bunun imtiyazl bir iletisim oldugunu agike¢a belirtir. Hakemler ve yayin kurulu iiyeleri
baska Kisilerle makaleleri tartisamazlar. Hakemlerin kimliginin gizli kalmasina 6zen gdsterilmelidir.

Yazilarin Hazirlanmasi
Dil

Dergide Tiirkce ve Ingilizce makaleler yaymlanir. Gonderilen makalelerde makale dilinde oz, Ingilizce 6z
ve Ingilizce genis 6zet olmahdir. Ancak makale Ingilizce ise, Ingilizce genis dzet istenmez.

Yazilarin Hazirlanmasi ve Yazim Kurallar

Aksi belirtilmedikge gonderilen yazilarla ilgili tiim yazigmalar ilk yazarla yapilacaktir. Makale gonderimi
online olarak https://dergipark.org.tr/tr/pub/bel sayfasindan erisilen http://dergipark.gov.tr/login
iizerinden yapilmalidir. Gonderilen yazilar, makale tiiriinii belirten ve makaleyle ilgili detaylar iceren
(bkz: Son Kontrol Listesi) Kapak Sayfasi; yazinin elektronik formunu igeren Microsoft Word 2003 ve
Uzerindeki versiyonlari ile yazilmig elektronik dosya ve tiim yazarlarin imzaladig1 Telif Hakki Anlasmasi
Formu eklenerek gonderilmelidir.

1. Yazilar Makale Sablonu kullanilarak hazirlanmalidir. Makale ana metninde, ¢ift tarafli kor
hakemlik sureci geregi, yazarin / yazarlarin kimlik bilgileri yer almamalidir.

2. Yaymlanmak iizere gonderilen makale ile birlikte yazar bilgilerini igeren Kapak Sayfasi
gonderilmelidir. Kapak Sayfasinda, makalenin baslig1, yazar veya yazarlarin bagl bulunduklari
kurum ve unvanlari, kendilerine ulasilabilecek adresler, cep, is ve faks numaralari, ORCID ve e-
posta adresleri yer almalidir (bkz. Son Kontrol Listesi).

3. Girig boliimiinden 6nce 120-200 kelimelik ¢aligmanin kapsamini, amacini, ulagilan sonuglar ve
kullanilan yéntemi kaydeden makale dilinde 6z ve Ingilizce 6z ile 600-800 kelimelik Ingilizce
genis Ozet yer almalidir. Makale Ingilizce ise Ingilizce genis 6zet istenmez. Ozlerin altinda
calismanin igerigini temsil eden, 5’er adet anahtar kelime yer almalidir.

4. Calismalarin baslica su unsurlar1 icermesi gerekmektedir: Makale dilinde baslik, 6z ve anahtar
kelimeler; Ingilizce baslk, 6z ve anahtar kelimeler; genis 6zet, ana metin boliimleri, kaynaklar,
tablolar ve sekiller.

5. Makale Turleri:

Arastirma Makaleleri: Orijinal arastirma makaleleri derginin kapsamina uygun konularda
onemli, 6zgiin bilimsel sonuglar sunan arastirmalar1 raporlayan yazilardir. Orijinal arastirma
makaleleri, Oz, Anahtar Kelimeler, Ingilizce Genis Ozet, Giris, Yontem, Bulgular, Tartisma,
Sonuglar, Kaynaklar bolimlerinden ve Tablo, Grafik ve Sekillerden olusur.
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Oz: Makale dilinde baslik ve Ingilizce baslhk 6z’lerin {izerinde yer almalidir. Arastirma yazilarinda
Tiirkce ve Ingilizce dzler 120-200 kelime arasinda olmali ve galismanin amaci, yontemi, ana
bulgular1 ve sonuglarin ifade etmelidir. Ayrica Tiirk¢e, Almanca, Fransizca ya da italyanca
makaleler igin 6zlerden sonra 600-800 kelimelik ingilizce genis 6zet de yer almalidir.

Giris: Giris boliimiinde konunun 6nemi, tarihge ve bugiine kadar yapilmig ¢aligmalar, hipotez ve
¢aligmanin amacimdan s0z edilmelidir. Hem ana hem de ikincil amaglar agikga belirtilmelidir.
Sadece gercekten iliskili kaynaklar gosterilmeli ve ¢alismaya ait veri ya da sonuglardan séz
edilmemelidir. Girig boliimiiniin sonunda ¢alismanin amaci, aragtirma sorular1 veya hipotezler
yazilmalidir.

Yontem: Yontem boliminde, veri kaynaklari, calismaya katilanlar, 6lgekler,
goriisme/degerlendirmeler ve temel dlgiimler, yapilan islemler ve istatistiksel yontemler yer
almalidir. Yontem boliimil, sadece ¢alismanin plani ya da protokolii yazilirken bilinen bilgileri
icermelidir; calisma sirasinda elde edilen tim bilgiler bulgular kisminda verilmelidir.

Bulgular: Ana bulgular istatistiksel verilerle desteklenmis olarak eksiksiz verilmeli ve bu bulgular
uygun tablo, grafik ve sekillerle gorsel olarak da belirtilmelidir. Bulgular yazida, tablolarda ve
sekillerde mantikli bir sirayla 6nce en 6nemli sonuglar olacak sekilde verilmelidir. Tablo ve
sekillerdeki tim veriyi yazida vermemeli, sadece 6nemli noktalar1 vurgulanmalidir.

Tartisma: Tartigma boliimiinde o calismadan elde edilen veriler, kurulan hipotez dogrultusunda
hipotezi destekleyen ve desteklemeyen bulgular ve sonuglar irdelenmeli ve bu bulgu ve sonuglar
literatiirde bulunan benzeri ¢aligmalarla kiyaslanmali, farkliliklar varsa agiklanmalidir. Calismanin
yeni ve Oonemli yanlar1 ve bunlardan ¢ikan sonuclar1 vurgulanmalidir. Giris ya da sonuglar kisminda
verilen bilgi ve veriler tekrarlanmamalidir.

Sonuglar: Calismadan elde edilen sonuglar belirtilmelidir. Sonuglar, ¢alismanin amaglari ile
baglantili olmalidir, ancak veriler tarafindan yeterince desteklenmeyen niteliksiz ifadeler ve
sonuglardan kagimilmalidir. Yeni hipotezler gerektiginde belirtilmeli, ancak agik¢a
tanimlanmalidir.

Sekil, Resim, Tablo ve Grafikler:. Metin iginde kullanilan fotograf, plan, harita vb. materyallerin
“jpg [ .tiff” uzantih kayitlar1 génderilecek dokiimanlara eklenmelidir. Bu tlr belgelerin baski
teknigine uygun ¢oziiniirliikte (en az 300 piksel) ve sayfa alanini agmayacak biiytikliikte olmasina
dikkat edilmelidir. Fotograf ve levhalarin 10 sayfay1 asmamasina dikkat edilmeli ve metin i¢inde
parantezle atifta bulunulan resim, harita veya diger ekler makalenin sonuna eklenmelidir.

Derleme: Yazinin konusunda birikimi olan ve bu birikimleri uluslararas literatiire yaymn ve atif
say1st olarak yansimis uzmanlar tarafindan hazirlanmis yazilar degerlendirmeye alinir. Yazarlar
dergi tarafindan da davet edilebilir. Derleme yazis1, baslik, 6z, anahtar kelimeler, Ingilizce genis
ozet (Turkce, Almanca, Fransizca ve Italyanca makaleler igin), ana metin boltimleri ve
kaynaklardan olusmalidir.

Referanslar derginin benimsedigi American Psychological Association (APA) 6 stiline uygun
olarak hazirlanmalidir.

Kurallar dahilinde dergimize yayinlanmak iizere génderilen galigmalarin her tiirlii sorumlulugu
yazar/yazarlarina aittir.

Kaynaklar

Referans Stili ve Format

Bilgi ve Belge Arastirmalari Dergisi, metin ici alintlama ve kaynak godsterme igin APA (American
Psychological Association) kaynak sitilinin 6. edisyonunu benimser. APA 6.Edisyon hakkinda bilgi

icin:

American Psychological Association. (2010). Publication manual of the American Psychological

Association (6" ed.). Washington, DC: APA.

- http://www.apastyle.org/


http://www.apastyle.org/

Kaynaklarin dogrulugundan yazar(lar) sorumludur. Tim kaynaklar metinde belirtiimelidir. Kaynaklar
asagidaki orneklerdeki gibi gosterilmelidir.

Metin iginde Kaynak Gésterme
Kaynaklar metinde parantez icinde yazarlarin soyadi ve yayin tarihi yazilarak belirtimelidir.

Birden fazla kaynak gosterilecekse kaynaklar arasinda (;) isareti kullaniimalidir. Kaynaklar alfabetik
olarak siralanmalidir.

Ornekler:

Birden fazla kaynak;

(Esin ve ark., 2002; Karasar 1995)
Tek yazarli kaynak;

(Akyolcu, 2007)

iki yazarl kaynak;

(Sayiner ve Demirci 2007, s. 72)
Uc, dort ve beg yazarl kaynak;

Metin icinde ilk kullanimda: (Ailen, Ciambrune ve Welch 2000, s. 12—-13) Metin icinde tekrarlayan
kullanimlarda: (Ailen ve ark., 2000)

Altive daha ¢ok yazarli kaynak;
(Cavdar ve ark., 2003)
Kaynaklar B6liminde Kaynak Gosterme

Kullanilan tim kaynaklar metnin sonunda ayri bir b6lum halinde yazar soyadlarina gore alfabetik
olarak numaralandiriimadan verilmelidir.

Kaynak yazimiile ilgili 6rnekler agsagida verilmistir.

Kitap

a) Turkge Kitap

Karasar, N. (1995). Arastirmalarda rapor hazirlama (8.bs). Ankara: 3A Egitim Danigsmanlik Ltd.
b) Turkceye Cevrilmis Kitap

Mucchielli, A. (1991). Zihniyetler (A. Kotil, Cev.). Istanbul: iletisim Yayinlari.

c¢) Editorla Kitap

Oren, T., Uney, T. ve Colkesen, R. (Ed.). (2006). Tiirkiye bilisim ansiklopedisi. istanbul: Papatya
Yayincilik.

d) Cok Yazarh Turkge Kitap

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Turkce arama motorlarinda performans
degerlendirme. Ankara: Total Bilisim.

e) Ingilizce Kitap
Kamien R., & Kamien A. (2014). Music: An appreciation. New York, NY: McGraw-Hill Education.
f) Ingilizce Kitap Igerisinde Bolim

Bassett, C. (2006). Cultural studies and new media. In G. Hall & C. Birchall (Eds.), New cultural
studies: Adventures in theory (pp. 220-237). Edinburgh, UK: Edinburgh University Press.



g) Turkce Kitap Igerisinde B6lim

Erkmen, T. (2012). Orgut kilttri: Fonksiyonlari, 6geleri, isletme yonetimi ve liderlikteki Gnemi. M.
Zencirkiran (Ed.), Orgiit sosyolojisi kitabi icinde (s. 233—-263). Bursa: Dora Basim Yayin.

h) Yayimcinin ve Yazarin Kurum Oldugu Yayin

Tirk Standartlari Enstitisi. (1974). Adlandirma ilkeleri. Ankara: Yazar.
Makale

a) Turkce Makale

Mutlu, B. ve Savaser, S. (2007). Cocugu ameliyat sonrasi yogun bakimda olan ebeveynlerde stres
nedenleri ve azaltma girigimleri. Istanbul Universitesi Florence Nightingale Hemsirelik Dergisi,
15(60), 179-182.

b) ingilizce Makale

de Cillia, R., Reisigl, M., & Wodak, R. (1999). The discursive construction of national identity.
Discourse and Society, 10(2), 149-173.
http://dx.doi.org/10.1177/0957926599010002002

¢) Yediden Fazla Yazarli Makale

Lal, H., Cunningham, A. L., Godeaux, O., Chlibek, R., Diez-Domingo, J., Hwang, S.-J. ...... Heineman,
T. C. (2015). Efficacy of an adjuvanted herpes zoster subunit vaccine in older adults. New
England Journal of Medicine, 372, 2087-2096. http://dx.doi.org/10.1056/NEJM0a1501184

d) DOF’si Olmayan Online Edinilmis Makale

Al, U. ve Dogan, G. (2012). Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yénetimi Bélimii tezlerinin atif
analizi. Turk Kiitiphaneciligi, 26, 349-369. Erisim adresi: http://www.tk.org.tr/

e) DOI’si Olan Makale

Turner, S. J. (2010). Website statistics 2.0: Using Google Analytics to measure library website
effectiveness. Technical Services Quatrterly, 27, 261-278.
http://dx.doi.org/10.1080/07317131003765910

f) Advance Online Olarak Yayimlanmig Makale

Smith, J. A. (2010). Citing advance online publication: A review. Journal of Psychology. Advance
online publication. http://dx.doi.org/10.1037/a45d7867

g) Poptler Dergi Makalesi

Semercioglu, C. (2015, Haziran). Siradanhgin rayihasi. Sabit Fikir, 52, 38—39.
Tez, Sunum, Bildiri

a) Turkge Tezler

Sari, E. (2008). Kdltir kimlik ve politika: Mardin’de Kiiltiirlerarasilik. (Doktora Tezi). Ankara
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisti, Ankara.

b)Ticari Veritabaninda Yer Alan Yiksek Lisans Ya da Doktora Tezi

Van Brunt, D. (1997). Networked consumer health information systems (Doctoral dissertation).
Available from ProQuest Dissertations and Theses. (UMI No. 9943436)

c) Kurumsal Veritabaninda Yer Alan Ingilizce Yiksek Lisans/Doktora Tezi

Yaylali-Yildiz, B. (2014). University campuses as places of potential publicness: Exploring the
politicals, social and cultural practices in Ege University (Doctoral dissertation). Retrieved from
Retrieved from: http://library.iyte.edu.tr/tr/hizli-erisim/iyte-tez-portali


http://dx.doi.org/10.1177/0957926599010002002
http://dx.doi.org/10.1056/NEJMoa1501184
http://www.tk.org.tr/
http://dx.doi.org/10.1080/07317131003765910
http://dx.doi.org/10.1037/a45d7867
http://library.iyte.edu.tr/tr/hizli-erisim/iyte-tez-portali

d) Web’de Yer Alan Ingilizce Yiiksek Lisans/Doktora Tezi

Tonta, Y. A. (1992). An analysis of search failures in online library catalogs (Doctoral dissertation,
University of California, Berkeley). Retrieved from
http://yunus.hacettepe.edu.tr/~tonta/yayinlar/phd/ickapak.html

e) Dissertations Abstracts International’da Yer Alan Yiksek Lisans/Doktora Tezi

Appelbaum, L. G. (2005). Three studies of human information processing: Texture amplification,
motion representation, and figure-ground segregation. Dissertation Abstracts International:
Section B. Sciences and Engineering, 65(10), 5428.

f) Sempozyum Katkisi

Krinsky-McHale, S. J., Zigman, W. B. & Silverman, W. (2012, August). Are neuropsychiatric
symptoms markers of prodromal Alzheimer’s disease in adults with Down syndrome? In W. B.
Zigman (Chair), Predictors of mild cognitive impairment, dementia, and mortality in adults with
Down syndrome. Symposium conducted at American Psychological Association meeting,
Orlando, FL.

g) Online Olarak Erigilen Konferans Bildiri Ozeti

Cinar, M., Dogan, D. ve Seferoglu, S. S. (2015, Subat). Egitimde dijital araglar: Google sinif
uygulamasi iizerine bir degerlendirme [Oz]. Akademik Bilisim Konferansinda sunulan bildiri,
Anadolu Universitesi, Eskisehir. Erigsim adresi: http://ab2015.anadolu.edu.tr
findex.php?menu=5&submenu=27

h) Duzenli Olarak Online Yayimlanan Bildiriler

Herculano-Houzel, S., Collins, C. E., Wong, P., Kaas, J. H., & Lent, R. (2008). The basic
nonuniformity of the cerebral cortex. Proceedings of the National Academy of Sciences, 105,
12593-12598. http://dx.doi.org/10.1073/pnas.0805417105

i) Kitap Seklinde Yayimlanan Bildiriler

Schneider, R. (2013). Research data literacy. S. Kurbanoglu ve ark. (Ed.), Communications in
Computer and Information Science: Vol. 397. Worldwide Communalities and Challenges in
Information Literacy Research and Practice icinde (s. 134-140) . Cham, isvigre: Springer.
http://dx.doi.org/10.1007/978-3-319-03919-0

j) Kongre Bildirisi

Cepni, S., Bacanak A. ve Ozsevgec T. (2001, Haziran). Fen bilgisi 6gretmen adaylarinin fen
branglarina karsi tutumlar ile fen branglarindaki basarilarinin iliskisi. X. Ulusal Egitim Bilimleri
Kongresi’nde sunulan bildiri, Abant I1zzet Baysal Universitesi, Bolu

Diger Kaynaklar

a) Gazete Yazisi

Toker, C. (2015, 26 Haziran). ‘Unutma’ notlari. Cumhuriyet, s. 13.
b) Online Gazete Yazisi

Tamer, M. (2015, 26 Haziran). E-ticaret hamle yapmak icgin tuketiciyi bekliyor. Milliyet. Erigim
adresi: http://www.milliyet

c) Web Page/Blog Post

Bordwell, D. (2013, June 18). David Koepp: Making the world movie-sized [Web log post].
Retrieved from http://www.davidbordwell.net/blog/page/27/

d) Online Ansiklopedi/S6zluk

Bilgi mimarisi. (2014, 20 Aralik). Vikipedi icinde. Erisim adresi:
http://tr.wikipedia.org/wiki/Bilgi_mimarisi


http://yunus.hacettepe.edu.tr/~tonta/yayinlar/phd/ickapak.html
http://ab2015.anadolu.edu.tr/
http://dx.doi.org/10.1073/pnas.0805417105
http://dx.doi.org/10.1007/978-3-319-03919-0
http://www.davidbordwell.net/blog/page/27/
http://tr.wikipedia.org/wiki/Bilgi_mimarisi

Marcoux, A. (2008). Business ethics. In E. N. Zalta (Ed.), The Stanford encyclopedia of philosophy.
Retrieved from http://plato.stanford.edu/entries/ethics-business/

e) Podcast

Radyo ODTU (Yapimci). (2015, 13 Nisan). Modern sabahlar [Podcast]. Erisim adresi:
http://www.radyoodtu.com.tr/

f) Bir Televizyon Dizisinden Tek Bir Bolim

Shore, D. (Senarist), Jackson, M. (Senarist) ve Bookstaver, S. (Yonetmen). (2012). Runaways
[Televizyon dizisi boélim(]. D. Shore (Bas yapimci), House M.D. icinde. New York, NY: Fox
Broadcasting.

g) Muzik Kaydi
Say, F. (2009). Galata Kulesi. istanbul senfonisi [CD] icinde. istanbul: Ak Miizik.

Yukarida siralanan kosullari yerine getirmemis calisma kabul edilmez, eksiklerinin tamamlanmasi
icin yazara iade edilir. Yayin Komisyonu tarafindan kabul edilen yazilar basima kabul sirasina gore
yayinlanir. Baski tashihleri yazarlar tarafindan yapilir.

Son Kontrol Listesi

Asagidaki listede eksik olmadigindan emin olun:
Makalenin tlriinin belirtilmis oldugu
Baska bir dergiye gonderilmemis oldugu
Sponsor veya ticari bir firma ile iligkisi varsa, bunun belirtildigi
Ingilizce yontinden kontroltiniin yapildig:
Referanslarin derginin benimsedigi APA 6 edisyonuna uygun olarak diizenlendigi
Yazarlara Bilgide detayli olarak anlatilan dergi politikalarinin gézden gegirildigi
e Telif Hakki Anlagmas1 Formu
e Daha 6nce basilmis materyal (yazi-resim-tablo) kullanilmis ise izin belgesi
e Kapak sayfasi
Makalenin kategorisi
Makale dilinde ve Ingilizce baslik
Yazarlarm ismi soyadi, unvanlart ve baglt olduklari kurumlar (iiniversite ve fakiilte
bilgisinden sonra sehir ve ulke bilgisi), e-posta adresleri
Sorumlu yazarin e-posta adresi, agik yazigma adresi, is telefonu, GSM, faks nosu
Tim yazarlarin ORCID’leri
Finansal destek (varsa belirtiniz)
Cikar ¢atigmasi (varsa belirtiniz)

Tesekkiir (varsa belirtiniz)

o Makale ana metni


http://plato.stanford.edu/entries/ethics-business/
http://www.radyoodtu.com.tr/

Onemli: Ana metinde yazarm / yazarlarin kimlik bilgilerinin yer almamis olmasi gerekir.
Makale dilinde ve ingilizce baslik

Oz: 120-200 kelime

Anahtar Kelimeler: 5 adet makale dilinde ve 5 adet Ingilizce

Ingilizce genis 6zet: 600-800 kelime (ingilizce olmayan makaleler igin)

Makale ana metin bolimleri

Kaynaklar

Tablolar-Resimler, Sekiller (baslik, tanim ve alt yazilariyla)



