MIiNi REHBER

Tarafimiza yoneltilen sorulardan ve ilk bagvurularda gbéze carpan hatalardan anladigimiz kadariyla bazi
yazarlarimiz makalelerini sablonumuza aktarirken bazi sorunlar yasiyor. Bu sebeple, gorsellerle destekledigimiz
kii¢iik bir rehber hazirlamay1 uygun bulduk. Tabii ki makalenizi sablonumuza uyarlamanin yolu sadece burada
anlatilanlar degil. Biz, anlatmasi ve uygulamasi en kolay oldugunu disiindiiglimiiz yolu aktarmaya ¢alistik.
Umariz, 6zellikle MS WORD’e ¢ok asina olmayanlar i¢in yardimci olacaktir.

Asagidaki gorsellerde arka plani turuncu renkli olan WORD’iin sizin kendi makale dosyanizi; arka plan: beyaz
(normal) olan WORD’iin ise bizim dergi makale sablonumuzu temsil ettigini varsayin

1. Kendi makale dosyamzda OZ’ii kopyalayin
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2. Bizim sablonumuzdaki OZ kismum silin; kendi dosyamizdan kopyaladigimz OZ’ii buraya yapistirin
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3. isleminizin sonucu asagidaki gibi olacaktir (Oz baghgimin altindaki degisiklik)
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4. Kendi makale dosyanizdaki EXTENDED SUMMARY béliimiiniiziin tamamim secerek KOPYALAYINIZ
(ya da CTRL+C)
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5. Bizim sablonumuzdaki ilgili kismu siliniz. Kendi Extended Summary’nizi buraya yapistiriniz.
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I % Yapistirma Secenekleri'nden ya da CTRL+V komutuyla

1. B2 | kopyala Extended Summary'i yapistirin
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belirtilmelidir. Ornek su sekildedir:

“Uzun almnlar igin yukarida Girig sekmesinin altinda bulunan Stiller kismndan Uzundlinti
stili (A4aCeGg seklinde gosterilen yerden) segilmelidir. Kisa alnnlar metinde ciimlenin akisi
iginde twnak icinde verilebilir. Ancak uzun birebir almtilar, burada anlanldigi ve gésterildigi
sekilde verilmelidir. Aksi takdirde etik ihlali ve intihal yapims olunur. Liitfen bu konudaki

6. Yapistirdiktan sonra EXTENDED SUMMARY ’nizin tamamin se¢iniz ve STILLER’de
GenisletilmisOzet’e tiklayiniz (asagidaki gorseldeki gibi)
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NOT: Genisletilmis Ozetiniz alt bashklar iceriyorsa, bunlar secerek sadece KALIN (CTRL+K) yapmaniz
yeterli. Bu kisimdaki bashklar icin STILLER’deki bashklar1 uygulamayiniz.




Bu asamadan sonra artik makalenizin GIRIS béliimiinden itibaren ana metnine gectik. Bundan sonrasi icin,
bize gore en uygun ve zahmetsiz yontem sudur:

1. Bizim Sablonumuzun geri kalan tamamum siliniz; sadece 1. GIRIS bashg ve altinda bir satir boslugu
kalsin (asagidaki gorseldeki gibi)
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2. Kendi makale dosyamizdaki metni, GIRIS béliimiiniizden itibaren (GIRiS, DiGER ANA BOLUMLER,
SONUC, KAYNAKCA VE VARSA EKLER DAHIL) tamamim seciniz ve kopyalayimiz.
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3. Seciminizi Bizim Sablonumuzda GiRi$’in altindaki satira yapistiriniz.
Bundan sonra BASLIKLARI, BOLUMLERI, TABLOLARI diizenleyecegiz.
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1. GiRis

| Makalenizin geri kalan tamamini buraya yapistiriniz.

Bundan sonra makalenizi STILLER araciligiyla diizenleyecegiz. Basliklar icin AnaBashk ve AltBashk stilleri;
normal metin i¢in Normal stili; uzun alintilariniz i¢in UzunAhnn stili; sekil, tablo, grafik gibi gorsellerin tstiinde
yer alan basliklar1 ve altinda yer alan kaynaklari i¢in SekilBaslik stili; tablolarin igi i¢in Tabloi¢i (gerekirse tablo
i¢i puntoyu bir birim daha kiiciiltebilirsiniz); kaynakea i¢in ise Kaynakg¢a stili bulunmaktadir.

Bunlar1 da yukaridaki 6rneklerde kullandigimiz gibi kullanacagiz.

4. Ornegin; baghktan tabloya kadar olan metni secelim ve STILLER’de NORMAL’e tiklayalim.
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5. Tablo’nun hem iistteki bash@in hem de alttaki kaynagim sectikten sonra SekilBashk stiline tiklayimiz
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Yukaridaki érnek igin; Tablolgi stili uygulandiktan sonra “Tablo 1.” ve “Kaynak:” ifadeleri KALIN
(CTRK+K) yazilmalidir.



6. Tablo’dan Kaynakc¢a’ya kadar metni seciniz
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8. Kaynakca bashgi icin AnaBashk stilini; Kaynakca metni icinse Kaynakca stilini seciniz.
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Tabii ki makalenizi sablonumuza uyarlamanizin birden ¢ok yolu var. Biz size, bizce en kolay segenegi
aktarmaya calistik.

STILLER sayesinde font, satir araligi, paragraf girintisi, hizalama gibi detaylarla ugrasmaniza gerek
kalmiyor. Tek yapmaniz gereken, metin iizerinde ilgili kism1 segtikten sonra STILLERden uygun olana
tiklamak.

Liitfen makalenizi sablona uyarlama konusunda 6zen gdsteriniz. On kontrol asamasinda Ozensiz
hazirlandig1 goriilen makaleler reddedilecektir. Kiiciik hatalar tarafimizca da giderilebilir.



