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Degerli Alan Edit6rlerimiz;

Bilindigi gibi, Kent Akademisi Dergimiz, U¢ Karsilikh Korleme Akran Hakemlik ilkesi cercevesinde makale
yayinlamaktadir.

Kent Akademisi olarak temel degerlerimiz, “empati, yénetisim, seffaflik, katihmcilik, iyi niyet, yazar ve okur dostu
yayincilik, hukuk ve etik kurallara baghlik’tir. Siireg yiritiirken, EMPATI, HAKKANIYET ve ETIK ilkeleri dncelikli
degerlerimizdir.

Bilim ve kiltur elgisi ruhuyla, dergimizde 6zveriyle gérev yapmakta oldugunuzdan dolayi Alan editorlerimize ¢ok ¢cok
tesekkir ediyoruz.

Dosya Turu Y6nergeler

Dayanak Basin Kanunu, Basin Meslek ilkeleri, TR Dizin Kurallari, DergiPark ilkeleri ve COPE Etik ilkeleri

Bu Yonerge, Kent Akademisi Editérlerinin, Hakemlerinin, Yayin Kurulu Uyelerinin ve

el Yazarlarinin Kent Akademisi Dergisindeki Editoryal streglerini kapsar.

MAKALEYE YENi ATANAN ALAN EDITORLERININ SUREC YURUTUMLERINDE VE
HAKEM ATAMALARINDA DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLARA iLISKIN SON
ADIM KONTROL LISTESI

A- ALAN EDITORLERININ HAKEMLIK SURECi ONCESi HAZIRLIK iSLEMLERI:

1. Makale ilk yiikleme Word dosyasi, KOR HAKEMLIK GEREGINCE, yazar adlari, ORCID numaralari, how to cite bolimi
bilgileri, Gst ve alt bilgilerde dip not ve kaynakga kisimlarinda yazarin kimligini belirten bilgi olup olmadigi 6n kontrol
isleminde ve makale editorliigi islemlerinde gizlenmis olup olmadigi, son kez kontrol edildi mi? (Hala yazar kimligini
aciga cikaran bilgiler varsa kimligi ortaya ¢ikaran bilgiler silinip “Makale ilk Yiikleme Hakem Siiriim Dosyasi” adiyla
yeniden yiiklenmelidir.)

2. Makale Ekli dosyalarinin kontroli yapildi mi? (On kontrol asamasinda bu dosyalarin bulunup bulunmadigi bir kez
daha kontrol edilmelidir. Kontrol, dosyanin igerigi lizerinden degil de nicelligi Gzerinden yapilir.)
Ekli Dosyalar: (Nicellik Kontrolii)
a. llk Yiikleme Benzerlik Raporu
b. Yazar Katkisi ve Cikar Catismasi Formu
c. Telif Hakki Beyani Formu
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d. Yayin Ucreti Odeme Dekontu
e. Etik Kurul Karari veya Etik Kurul Karari Gerekmedigine Dair Onam Formu

Notl: Bir Editér veya alan editorl, sorumlulugu altindaki bir Arastirma makalesinde, makale ek dosyalari
arasinda etik onam formu olsa bile, s6z konusu makalenin etik kurul karari gerektirip gerektirmedigi
hususunda tereddiide diiserse, ilgili makalenin durumunun netlestirilmesi icin, makaleye ICAM Network Etik
Kurul baskanini Yardimci Editor olarak atar. Etik Kurul baskani, makale dosyasini isimsiz olarak Icam Network
Etik Kurulu’na havale eder. Kurul, s6z konusu arastirma makalesinin durumunu Etik Kurul Karari gerekip
gerekmeyecegi hususunda KESIN olarak karara baglar ve sonucu, Etik Kurulu Baskani aracihg ile, ilgili
makalenin editoriine veya Alan Editériine bildirir. Alan Editért, Kurul kararini makale sire¢ dosyalarina
HAKEME acik olarak ekler.

3. Alan edit6rii atanmadan 6nce, sayfa sekreterince yapilmis olan korlestirilmis / isimsiz makale dosyasi kontrol edilir,
halen makale yazarina ait Word dosasinda kimlik ortaya ¢ikaran kisimlar varsa, bu kisimlarin korlestirilmesiicin yazara
gonderildi mi?

Not2: Makale alan arastirmasi yapilan bir makale ise, ve/veya makalede istatistiksel yontem veya
birbirleriyle iliskili sistematik istatistiki tablolar kullanilmissa, Makale Editori ile koordineli olarak istatistik
editorine gonderilebilir?

4. Dosyanin isimsiz oldugu goéruldikten sonra veya yazardan isimsiz striim yiklendikten sonra hakem atamasi
yapmadan once, ilgili makale hakeme gorinir hale getirildi mi?

5. Hakem atamalarina baslamadan 6nce, dosyalar sekmesinden, yazar tarafindan ilk stiriim dosyasi Gizerinden dergiye
yuklenmis olan “benzerlik raporu” ndaki benzerlik oranlari (rapordaki hari¢ tutulan yerlere de bakilarak) kontrol
edildi mi?

B- ALAN EDITORLERININ HAKEMLiK SURECI iSLEMLERI:

6. Hakem atamasi yapilirken, dergi hakem listesinden veya DergiPark genel hakem listesinden hakem atama,
sistemden hakem atama segenekleri kontrol edildi mi?

Not 3: Makaleye hakem atamasi yaparken asagidaki hususlara dikkat edilir:

a. Bir makaleye en az iic ayri hakem atamasi yapilir.

b. Makale en az, iki Kabul olmadan hakemlik siireci tamamlanmaz.

c. Yeniden gérmek istiyorum diyen hakem oldugu siirece, hakemlik siireci tamamlanamaz.

d. Hakemlerin yeniden gormek isteme ve tur dénme tekliflerinin st siniri olmasa da bu konuda hakkaniyetli
ve empatik davranilmasi isin geregidir.

e. Major (Buyuk 6lcekli degisiklik) onerisi veren bir hakem, hakemlik formunda “makaleyi yeniden gérmek
istemiyorum” secenegini isaretlemis olsa bile (derginin dizin standartlari geregince) yeniden atamasi

yapilmahdir.

7. Dergiden veya sistemden hakem atamasi yapildiktan sonra, ilgili hakeme degerlendirme sekmesinde hakemi davet
et islemi (mavi butona basarak) yapildi mi?

8. Atanmis olan Ui¢ hakem arasindan (varsa eger) yazar / yazarlarla ayni fakilteden/kurumdan olmayacak sekilde ve
yazarla birinci derece is iliskisi tasimayan kisiler arasindan en az ti¢ hakem atamasi yapildi mi?
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9. |. Tur sonunda Hakemlerden gelen hakem (izerinde diizeltme dosyasi / dosyalari varsa bunlari agarak, (varsa) ekli
dizeltme dosyalarinda hakem isimleri silinip yeniden ilgili dosyanin tizerine “I. Tur 1. / 2. / 3. hakem revizyon énerisi”
dosya adiyla yiklendi mi, bu dosyanin yazar goriiniirliigi sistem lzerinden agildi mi?

Not 4: Hakem, yazar veya kullanici adlarinin, inceleme veya isaretleme baloncuklarindan silinmesi igin,
dergimizin dokumanlar menistinde bulunan, E2 baslkli KULLANICI ADLARININ KALDIRILMASI baslikli teknik
destek VIDEOSUNU izleyerek yardim alabilirsiniz.

10. Hakem raporlari ve revizyon talep dosyalari kontrol edilip sagdaki KARAR VER BUTONU KULLANILARAK yazara
maddeler halinde gerekceli olarak (majér veya minér) karari gonderildi mi?

11. Yazara karar olustururken; a) Revizyon dosyasini isimsiz yiiklemesini, b) Her bir hakem neleri istemisse,
(hakemlerin ayri ayri belirtilecegi sekilde, maddeler halinde yapilacak degisiklikleri gosteren HAKEMLERE ve EDITORE
CEVAP DOSYASI (dokumanlar meniisiindeki “hakeme/editore cevap dosyasi”’nin indirilerek) olusturmasi istendi
mi?

Not 5: Yazarlara, minor revizyon icin, 7 glin, major revizyon icin 15 giin siire verilir. Bu sire, en fazla 3 kere
uzatilabilir.

12. Yazardan revizyon geldikten sonra makale indirilip word dosyasindaki yazar isimlerinin olup olmadigi, varsa silme
islemi yapilip ayni dosya “I. Tur Yazar Revizyon Dosyasi” adiyla ekli dosyalar, slire¢ dosyasi bélimiine yiklendi mi?

13. Hakem dosyalarinda “makaleyi yeniden gérmek isterim” diyen hakemler VARSA, yeniden ata butonu ile atandi
mi?

14. Hakemler icin, yeniden atama siiresi ikinci tur ilk gdnderim icin, 7 giin, hatirlatma sonrasi 3 giin olarak ayarlandi
mi?

15. Il. Tur sonunda yeniden atanan biitliin hakemlerden cevap geldi mi? Yazar ve hakem gizlilikleri hakem revizyon
talep dosyalarinda (varsa) isimler kaldirilarak / silinerek saglandi mi? Bu yeni versiyon, Dosyalar sekmesinden, slireg
dosyalari bélimiine, “Yeni Dosya Ekle” butonu kullanilarak ylklenip bu dosyanin yazara goéranarlugi agildi mi?

16. Il. Tur sonunda yeniden maddeler halinde gerekceler yazilarak major / minor revizyon istendi mi? Il. Turda (ve
devam eden turlarda) hakem revizyon istegi dosyalarindan ve yazar makale revizyon dosyalarindan (yazar isimleri
gorindr halde ise) isimler silinerek ve giincel dosyalar ilgili yere yiiklenerek kér hakemlik saglandi mi?

17. 1l. ve devam eden turlarda yeniden hakem atama isleminden sonra, ilgili slire¢ arayliziinde bulunan asgari hakem
sayisl, yeniden atanan hakem sayisi ile ayni olacak sekilde azaltildi veya artirildi mi? Bu sayi, atanan hakem sayisina
gore senkronize edilmedigi takdirde, alan editori icin “karar Ver” secenegi aktif hale gelmeyecektir.

18. Sik sik, DergiPark sisteminde alan editorligu paneline girip uyar isareti (zil ikonu) kontrol edilip yeni bildirim
(streg gelismesi).olup olmadigi gecikmeye (kirmiziya) disme olup olmadigi kontrol edildi mi?

19. Il. Tur sonunda yazar revizyonu ylkledikten sonra son olarak hakemlerden yeniden gérmek isteyen olup olmadigi
kontrol edildi mi?

20. Devam eden biitlin turlarda yazar-hakem sirecinde kor hakemlik sistemi ihlal edilmeksizin ve giincel dosya
yuklemeleri yapildi mi?

21. Bitun hakemlik siireclerindeki hakem raporlarina bakilip, makale tiiriine / kategorisine iliskin degisiklik
onerilerinin olup olmadigi kontrol edildi mi?
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22. Makalenin editéryal siireci, ret yoniinde gelistiyse, durumdan sistem igi mesajla MAKALE EDITORUNE BILGi
VERILDI Mi?

(Not 6: EDITORLE ILETiSIM VE iSTISAREDE BULUNMAKSIZIN MAKALE REDDEDILMEMELIDIR.)

23. Makale Ret islemi, Reddet butonuna basilinca ortaya gikan ileti alaninda maddeler halinde ve yazara gerekgeleri
acikca belirtilecek sekilde yazildi mi?

C- ALAN EDITORLERININ YAYIN HAZIRLIK SURECi iSLEMLERI:

24. Yazardan son siiriim sablonuna gore uyarlanmis siirim geldikten sonra, makale ingilizceve Tiirkce dil editériine
ES ZAMANLI OLARAK goénderildi mi?

25. Dil editoriinden geldikten sonra uygulanmasi icin yazara yeniden génderildi mi?
26. Yazar, dil editorliniin taleplerine gore uyarlama yapilip sisteme makalesini yiiklemis mi?

27. Son surim Uzerinden benzerlik raporu alinip benzerlik oranlari, yayin standartlarina gére olup olmadigi kontrol
edildi mi?

Not 7: Sisteme yliklenecek rapordaki benzerlik orani, toplam atif i¢in, ylizde 20 ve her bir atfin ylizde 1’den
fazla olmamasi gerekir. Bu oranlar tutmuyorsa, oranlarin diisiiriilmesi icin yazara yeniden génderilecek. Bu
amacla yazarin makale Ustiindeki glincellemelerde eklenen metinler mavi, ¢ikarilan metinler kirmizi renkle
farkhlastirilacaktir. Glincel dosya yazardan geldikten sonra, bu rapor pdf formatinda makale Ust verisinden
sisteme yuklenecek.

Not 8: Benzerlik tarama programi hesabi olmayan Alan Editorlerimiz, bu raporun ¢ikarilmasi igin, Dergi
Sekreteryasina durumu bildirmelidir.

Not 9: Ust bilgi alt bilgi ve kiinye kisimlari kaldiriimasina ragmen ilgili makalenin benzerlik orani, toplamda
%20’den fazla olmamasi sartiyla, yazara yeniden gonderilmesi veya géndermeden dogrudan reddedilmesi,
o makalenin alan editérinin inisiyatifindedir. %2 puanlik farklarda, alan editérlerimizin makaleyi yazara
gonderip paraphrase yapmalarini talep etmesi tercih edilebilir.

28. Yazara, Makale tiriinin de belirtildigi sekliyle KABUL karari yazildi mi? (Kabul karari yazisi sablonu, EKLER
bolimiinde, D-2 gizelgesindedir.

o“”

29. Kabul verildikten sonra, Yayin Sireci sekmesinden, Makale Edit6riine, “.......... makalenin hakemlik siireci
tamamlanmistir” seklinde son durum bilgisi yazildi mi?

30. Makale hakemlik siireci hakem gorislerine gore ve Alan Editériiniin kanaatine gore, Kabul yoniinde tecelli ettiyse,
derginin dokumanlar menisindeki A.2 numaral, “Makale Son Siiriim Tasarim Sablonu”na gore hakemlik
sirecindeki degisim ve gelisimlerin genisletilmis 6zete yansitilip yansitilmadigi kontrol edilerek yazara yeniden
gonderildi mi?

Not 10: Hakemlik sonrasi yazara makale Son Siirim tasarim sablonuna gore makalesini formatlamasi igin
gonderilecek yazi sablonu Ekler kisminda, D-1 boliimindedir.

31. Hakemlere “degerlendirme” sekmesindeki hakem listesi alaninda bulunan tesekkiir et butonu kullanilarak
Hakemlik Tesekkiir Belgesi gonderildi mi?
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32. Kabul karari yazildiktan sonra, Yayin Siireci sekmesinin en altinda bulunan makale kabul edilenler arasinda
gosterilsin mi cimlesine isaret (tik) konuldu mu?

33. Butlin bunlar tamamlandiktan sonra, Alan editoriiniin hakemlik ve editoryal siireg yurttliimi sonuglanmistir.

EKLER:

D- YAZARA GUNCEL DOSYA YUKLEME YAZISI SABLONLARI

Sablon No: | Makale Giincelleme Sablonlari
D-1
(Hakemlik Sayin Yazar;
sureci P R . 3 o
conrasi Makalenizin hakemlik siireci tamamlanmis olup, makalenizin sistemdeki son siiriimii
Son SU'rUm iizerinden, dergi ana sayfamizdaki Dokumanlar meniimiizde bulunan TR: MAKALE SON
Revizyon SURUM TASARIM SABLONU / EN: LATEST VERSION DESIGN TEMPLATE indirilerek, bu
Talep sablona gore asagida listelenen hususlari da dikkate alarak glincellemenizi, size ait olan
Mektubu yerlerin eksiksiz olarak doldurularak, (makale kabul tarihi, DOl numaralari ve sayfa
sablonu: numaralari harig) biitiin kissmlar doldurulmus olmalidir.
Makalenizin son siiriim metnini en ge¢ 5 giin icinde “Degerlendirme veya Dosyalar"
sekmesinden yliklemelisiniz.
Makalenizin revizyon siireglerinde, benzerlik oranlarinin yiikselmis olmasi ihtimaline karsi
iThenticate erisiminiz varsa bu program ile, yoksa diger benzerlik tarama programlariyla
% 20’den fazla olmadigini ve her bir referansin % 1’den fazla olmadigini kontrol etmeniz
sizin i¢in faydali olacaktir. Makaleniz bu oranlardan yiiksek ise, diisiirmek igin ilgili
revizyonlari farkli renkte yaparak eklediginiz, ¢ikardiginiz veya diizenlediginiz ibarelerin
editoriiniiz tarafindan anlasilir hale gelmesi saglanmalidir.
Son siiriim lizerinden kontrol amacli benzerlik raporunu yeniden dergiye yliklemenize
gerek yoktur. Son siiriim tarama raporu Alan Editérleri tarafindan (sisteme yiiklenmis
son siiriim makale dosyasi iizerinden) tarattirilip sisteme yiiklenir.
Son Siiriim Tasarim (Yayin) Sablonuna Gére Yapilacak Giincellemelerde;
Word Formatli Makale Dosyalarinizda;
Makalelerde igerikleri ve kullanilan gérsellerle ilgili dikkat edilecek hususlar:
Tablolarin veya gizimlerin yazi alanina gére (sag sol) dikey hizalamaya uygun olmasina,
Kaynadgindan alinti tablolarin gérsel kaynagi anlasilamayacak okunamayacak derecede bozuk
veya bicimsiz ise yeniden olusturulmasina veya cizilmesine,
Resimlerin yazi alanina gére biiyiitiildiigiinde piksel degerlerinin diisiik olmamasina,
Sekiller, resimler, tablolar dizinlerindeki ardisikligin kontrol edilmesine,
Detayda gdériilmesi gerekecek alfaniimerik karakterlerin okunamayacak kadar kiiciik veya bozuk
olmamasina,
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Detay gerektiren haritalarin ya sagl sollu yazi alani ile ayni hizaya gelecek sekilde biiylikge
tasarlanmasi ya da ekli dosyalar olarak kaynakga éncesine tam sayfa olarak yerlestirilmesine, ekli
dosya yapildiysa eger, metin icinde EK1 EK2 gibi ybnlendirmeler yapilmasina,

Tasarim sablonunda bulunan alt bilgi ist bilgi kissmlarinin dergimizde daha énce yayinlanmis
makaleleri érnek olarak kullanarak giincellenmesine,

Makale dosyasindaki Makale basliginda bulunan kelimelerin ilk harfleri biiyiik olacak sekilde
yazilmasina,

Makale tiirii sireg icinde degisikliGe ugradiysa, bu degisikligin -makale kiinye kisminda ilgili
béliimde giincellenmesine,

Kaynak¢a dncesine gelecek sekilde, ¢ikar ¢atismasi beyaninin, etik kurul izni gerekip
gerekmediginin, gerekiyorsa makaleye eklenmis oldugunun belirtilmesine, (varsa) lglincii
kisilere tesekkiir beyaninin eklenmesinin unutulmamasina,

ORCID numaralarinin dikkatle ve dogru olarak yazilmasina ve ORCID ikonuna orcid numarasinin
linklenmesine, bu konuda destege ihtiyaciniz olursa, asagidaki linkte bulunan egitim videomuzdan
yararlanabilirsiniz:

E.1 2022 Son Siiriim Giincel Sablona Uyarlama Videosu | 2022 Updated Template Adaptation
Video

https://www.kentakademisi.com/wp-content/uploads/2022/03/Kent-Akademisi-Sablon-
Kullanimi.mp4

Word formatinda yiikleyecediniz dosya adinin, Kent-Akademisi-00-Makale-Adi-Yetkili-
Yazar-Adisoyadi-Volume-00-Issue-0-2022" sablonuyla kendinize gére uyarlanarak,
dosya kelime aralarinin orta tire ile doldurulup dosyanin Tiirk¢e karakter kullaniimayacak
sekilde adlandirilmasina dikkat edilmelidir.
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D-2

Kabul

Karari Yazar
Mektubu
Sablonu

Sayin Yazar;

Makalenizin hakemlik siiregleri tamamlamis, son siiriimii (zerinden benzerlik raporu
cikarilip raporun %20’nin altinda oldugu ve her bir atfin %1’den fazla olmadigi gérilmiis
ve sisteme yliklenmistir.

Yazim ve Dil Editérliigii stireci tamamlanmis olup, bu haliyle makaleniz 6niimiizdeki yayin
periyotlarinda uygun olan ilk sayida yayinlanmak iizere ARASTIRMA MAKALESI /
DERLEME MAKALESI olarak kabul edilmistir. ihtiyaciniz durumunda makale editérii ile
sistem i¢ci yazisma yaparak DOl numaranizi 6grenebilirsiniz.

DOI NUMARANIZ: https://doi.org/10.35674/kent. XXXXXX
Gonderilme Tarihi: XX.XX.20XX
Kabul Tarihi: XX.XX.20XX

Makaleniz bundan sonraki siirecte yayin hazirligi ve mizanpaj asamasina ge¢mis olsa da,
diizeltilmesi gereken ¢ok énemli teknik ve imla hatalari olmasi: durumunda, liitfen alan
editoriiniize sistem ici mesaj ile durumu bildirebilirsiniz.

llginiz icin tesekkiir eder, calismalarinizda basarilar dileriz.
Notlar:

1. Makalenizin yayinlanmasinin ardindan ilk 3 giin icinde énemli hususlarda bir hata varsa
bize bildirmenizi rica ederiz.

2. Makalenizi akademik ve sosyal mecralarda paylasmanizi, aidiyet tasimakta oldugunuz
kurumsal yapilarin size ait 6zge¢cmis béliimlerine eklemeyi unutmamanizi temenni ederiz.

3. Makalenize atif yapilmasi konusundaki gayretleriniz, en basta kendiniz olmak (izere,
dergimizin ve lilkemizin, genel anlamda diinya uygarhginin ilerlemesi icin faydali olacaktir.

4. Dergimizde yayinlanan makalenize, A sinifi veya Q1 dergilerinden atif almaniz
durumunda bunu bize bildirmeniz durumunda, adiniza Kent Akademisi Atif Tesvik
Sertifikasi diizenlenecektir. Ayni sekilde Q1 dergilerden dergimize atif almaniz
durumunda, miiteakip makale génderiminizde makale licreti %50 indirim kazanmis
olacaksiniz.

E- BENZERLIK ORANI POLITIKAMIZ:

1. Dergimizde benzerlik raporlari siireg basi ve siire¢ sonu olmak tzere iki kez kontrol edilmektedir.

2. Makalelerin sisteme yliklenme sirasinda yazar tarafindan her li¢ tarama programindan (IThenticate, Turnitin,
intihal Net) herhangi birisi, hakemlik siireci tamamlandiktan sonra da alan editorleri tarafindan (dil kontroliinden
geldikten sonra) son stlirlim tzerinden IThenticate raporu alinir.

3. Hangitarama programiyla taranirsa taransin, benzerlik orani Gst sinirimiza uygun olarak, %20 nin altinda olmahdir.
SON SURUM DOSYASI UZERINDEN sadece ve sadece iThenticate programi ile taranan raporlar gegerlidir.

4. 1. Tarama yapilirken, tarama ayarlarindan sadece kaynakga hari¢ tutulmaktadir.
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5. Tarama islemi yapilirken, makale metninden g¢ikarilmaksizin tarama ayarindan HARIC TUT ayari yapilarak

taranmalidir.

6. iThenticate tarama programi resmi tarama programimizdir.

Bu yonergeyi Yayin Kurulu adina Baseditor Yaritir.

Giincelleme Gegmisi:

o 24/11/2021
e 20/08/2022
e 11/10/2022
e 24/02/2023
e 04/07/2023
e 06/12/2023
e 04/12/2025
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