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· Makalesini sisteme yükler.

[bookmark: _kmv13o6thh61]SEKRETER
· Yeni Gönderi aşamasındaki makale listesinden kendisine görev olarak Excel dosyasında yazılmış makale ID sini bularak kendisini bu makaleye Kendini Sekreter Olarak Ata işlemini uygular.

· Yazar telif hakkı formunu (tüm yazarların imzaladığı, ıslak imzalı halinin taratılarak pdf veya çözünürlüğü anlaşılabilecek kadar yüksek olan fotoğraf (png,jpeg..) formatında yüklemiş mi kontrol eder. Uygun şekilde yüklenmediyse yazardan talep edilir.

· Makalenin etik kurul izin belgesi gerektirip gerektirmediğine bakar. (Çalışma anket, hayvanlar veya insanlar üzerinde deney içeriyorsa etik kurul izin belgesi gerekir.) Gerekiyor ise yüklendiğinden emin olunur. Yüklenmemiş ise yazardan talep edilir.

· Bu makaledeki yazarlardan herhangi biri o sene içerisindeki bir sayıda yayın yapmış mı kontrol edilir. Eğer yayın yapmış ise senede yalnızca bir sayıda yayın yapabileceği yazara bildirilerek ön kontrol işlemlerine devam edilir. 
	
· Makale dosyasının yüklenip yüklenmediği kontrol edilir. Yüklenmiş ise uygun formatta ve şablona uygunluğu kontrol edilir.

· Şablona uygun değil ise yazarın yapacağı düzenlemeler ile ilgili bir dosya iletmek istiyorsa Süreç Dosyaları başlığı altına bu dosyayı yükler ve Yazar Görsün özelliğini işaretler.

·  Yüklenen dosya ve makale ilgili bilgilendirici mesaj ile yazar bilgilendirilir. 

· Yazarın makaleyi düzenleyebilmesi için Makale Üst Veri sekmesinde iken iken sağ paneldeki işlemlerden Yazara Tekrar Gönder işlemi uygulanır.
[bookmark: _617rw9k6wd6h]YAZAR
· Yazar sekreterin kendisine göndermiş olduğu makaleyi aşağıdaki resimde olduğu gibi görüntüler. 
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· Yazar Göster butonu ile makalenin detay sayfasına ulaşır.
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· Yazar yukarıdaki görselde de göründüğü gibi sağ panelde işlemlerden Düzenlemeyi Kabul Et işlemini uygulamadan düzenleme işlemlerini gerçekleştiremez. 



[image: ]

· Düzenlemeyi kabul ettikten sonra yukarıdaki resimde görüldüğü gibi Dosyalar sekmesinde Süreç Dosyaları başlığı altında Sekreter in yüklemiş olduğu dosyaları görüntüleyebilir, indirerek inceleyebilir.

· İncelemesini ve makale ile ilgili düzenlemeleri tamamlayan yazar, son versiyon olan makale dosyasını aşağıdaki resimde görüldüğü gibi dosya türü Tam  Metin olan dosyanın işlemler menüsünü açarak Düzeltilmiş versiyon olarak yükle işlemini uygulamalıdır ve dosyasını buradan yüklemelidir.
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· Yazar dosyasını yükledikten sonra sekreterin yeniden görüntüleyebilmesi için mutlaka yukarıdaki resimde mavi ok ile gösterilen İşlemi Tamamla butonuna tıklamalıdır. Aksi takdirde yayın sekretere ulaşmaz ve süreç ilerleyemez.

SEKRETER

· Sekreter, yüklenen düzenlenmiş makaleyi kontrol eder. Yeniden düzenleme gerekiyorsa bir önceki aşama tekrarlanır. Düzenleme gerekmiyorsa, Ek Dosya Ekle butonu ile makalenin değerlendirme sürümünü MakaleID – DeğerlendirmeSürümü şeklinde isimlendirerek yüklemelidir. 
· Yazara ön kontrol işlemlerinin tamamlandığı ile ilgili bir bilgilendirme mesajı yazmalıdır.
· Ön Kontrolü Tamamlanan Yayınlar ile ilgili Excel dosyasına ilgili makaleyi eklemelidir.
· Editöre Gönder butonu ile süreci devam ettirmelidir.
EDİTÖR
· Alan Editörü atamasını yapar.
ALAN EDİTÖRÜ
· Alan Editörü yayını aşağıdaki resimde olduğu gibi görüntüler.



· Resimde işaretlenen Hakem Ata butonu ile hakem atamalıdır. 

· Eklenen hakemler yukarıdaki resimde çerçevelendiği gibi görüntülenecektir. Bu işlem ile hakemler tanımlanmış fakat henüz davet edilmemiş olurlar. Hakemleri davet etmek için ok ile gösterilen butonu kullanarak hakemlere davet maili gönderilmelidir.
· Hakem atamasını tamamlayıp davet maillerini gönderdikten hemen sonra hakemin göreceği dosya ile ilgili görünürlüğün ayarlanması gerekmektedir. Bunun için mavi ok ile gösterilen Değerlendirme Sürümü Ekle butonuna tıklanmalıdır.

· Butona tıklandıktan sonra makale dosyaları alan editörüne görüntülenir. Sekreterin yüklemiş olduğu yukarıda da işaretlenen MakaleID - Değerlendirme Sürümü.docx şeklinde isimlendirilmiş Ek Dosya türündeki dosyayı hakemlere görünür hale getirmelidir. Bu kısım önemlidir. Tam Metin türündeki yazarın yüklediği dosyanın hakeme görünür olmaması gerekmektedir. Eğer dosya görünür hale getirilmezse Hakem dosyayı göremeyeceğinden süreç aksayacaktır.
HAKEM
· Hakem kendisine gönderilen davetiyeyi aşağıdaki resimde olduğu gibi görüntüler. 

· Göster butonuna tıklayarak makale detayına ulaşır.


· Değerlendirme yapabilmek için resimdeki uyarıda da görüldüğü gibi sağ taraftaki Değerlendirmeyi Kabul Et butonuna tıklamalıdır. Aksi halde değerlendirmeye başlayamaz.



· Değerlendirmeyi kabul ettikten sonra yukarıdaki resimde görünen ekran karşısına gelecektir. Turuncu ile çerçevelenen alanda makalenin değerlendirme sürümünü görecektir. Bu dosyayı işlemler başlığı altından indirebilir. 
· Değerlendirmesi ile ilgili dosyaları da mor ile işaretlenen Yeni Dosya Ekle butonu ile Süreç Dosyalarına ekleyerek belirteceği düzeltmeleri buradan ulaştırabilir.
EDİTÖR
· Tüm hakemler değerlendirmelerini yapıp, yazar da istenen düzeltmeleri (varsa) tamamlayıp sisteme makalenin son halini yükledikten sonra, Editör makale ile ilgili kararını vererek ilgili makalenin Ön Kontrol sürecini tamamlamış olur.

image3.jpg
Deneme

Tari: Konferans Bildir

=

Konusu: Mhendislik &
AOC R,

Makale st Veri

Makale Dosyalan

[%)  Durum: veniden Ganderim istegi gonderidi
25 Gonderime Tarihi: 23 £yl 2020

s Tarini: 8 Ekim 2020

Dosyalar  Mesajlar  Zaman Akigt

Editor

(@) B Ksmde kol m metin ve ok dosycn goranieyeblsinz Dosya ek i malcleninsiad (¢DTORDE) olmas greiyor. Dosya ekemak syorsani; makelenin suonk durumny
islemler men(stnden iptol etmelisiniz Mokale hokemde durumundayso; hokerleri fplal edip, kendi Gzerinize ol fiem tamarmiandikian sonra hakemler tekrar dovet etmelisiz

Revizyon

orijinal

orijinal

siireg Dosyalar

Dosya Adi

Ormekpal

Versiyon

vo

vo

Dosya Adi

Makale.docx

Telif hakk devir formupd!

Yikleyen

Ayiin SEViK

Dosya Tara Yikleyen

Tam Metin Ahmet DEMIR

Telif Hokk Formu Ahmet DEMR
Tarih

23 £y101 2020 1H6:44

Tarih

igtemier
23 Byl 2020 11036 & indi
23 Byl 2020 1H0:6 < indi

iglemier




image4.jpg
Deneme [ ourum: Venidon gonderimstondi (vazardo)

»
=2 TortKonterons Bicinsi aitor
= ot 5 Gondriime Tarini 23 £y101 2020
Konuss Manendisik B =l Atarmanms;
asso2 B corevits Tarinica skim 2020
Makale Gst Veri Dosyalar  Mesajlar  Zaman Akig

JrR—

(@) Pl oo nca syt e sy egeA Gk e e DXt rsy o et i et
(@) intonosrs gorcomuns oyabirsinz

o [ |t B T .
p—
—
T e e SR .. |
r—
pr— v e

Ormekpar ayingevik 238012020 144




image5.jpeg
Deneme Baslik & [@ ourum: editorde

ari

onforans sildirisi e itor (an Editéri
L 7 Gonderiime Tarihi 23 Eyl0 2020 EcA Alan B
Konusu: Mohendisiik Bf

1798831

i

‘Gorov Biis Tarihi: 8 Ekim 2020

Makale Ust Veri  Degerlendirme. Dosyalar  Mesajlar  Zaman Akt

sostr @
2, Hakemata

7 korarver

Sekreter
Aonma farin: 23 £11 2020 7 Yazara Tekrar Génder
Ayin VK &, istatitic edtorane Gonder

ayinsovkasggmaicom
&, oz ve i ettoran Gonder

Reddet

4 Makaleyiade £t




image6.jpeg
Deneme Basik o7 (@ ounm:caorae

v s —— —_
[ ———
[ — [ ——
oir
Sl -
Editar Alan Editori + Yardime: Editer Ata h
. FER—
b e JER———

- vakoieyilode st

Hakermler

A\ et dgatacioce ot e

Kararigin Gereki Degerlendirme: (3)
# ooma vakem  e-posta Gorevsity | Overl Degerindime | vazr  ounum emier
sevigon Torm farmu cevatn
! P e ——— oot
o enceriecsx
[T ———— oo

P Gonaniscat





image7.jpeg
Deneme Baslik @ ourum: editorde

Tar: Konforans sidirisi - 6 lan Edit
= = Gonderiime Tarlhi 23 £yl 2020 Editoe Al Etad
Konusu: Mohendisiik Bf Ugr GIIVENG  Ahmet DEMIR
1798831 Eim 2020
Makale Ust Veri  Degerlendirme Dosyalar  Mesajlar  Zaman Akigt

akleDosyclan

(@) Doeian ontot atmoyi eyt lan tm ko dosycar it Reviyen gl dosyodak zokmolr vahakema gondarlecok degarencima srulerburadn yonatimol
Dosya degigkig yapmak gin slemier» Duzeltims versiyonu yuie butanuna tklamaliaing Makale sadeca sin uzerinzda ise dosyay degistrebilrsinz

Rovizyon  Versiyon  Dosya Ads Dosya T0r Vldeyen Hakom Gorinuriiga  Tarin -
ouzettimis versiyony
ool v Denemo Matalesidock Tam etin Zoynep EOIDOGAN X R R O
+/ Hakeme Gaster
oijoal v Telf Hok Dovir Formudocx | Telf HakkFormu | Zoynep B0Z00GAN X BEULIESE 155 [ o versiyonian coster
ol v dogeriendirmosirumudoc & Dosya Anmot DEMR x U0 1 g varsyonu yikia & indir

sureg vosyatan




image8.jpeg
& . Dergllerm . Dizce Gniversies il ve Teknolo ergil - Hakem onel

O Gecikenis Dagerisncinreler

1 veni Davetiys

Soytada| s |kayt goster

© ' sosik Tora

798931 Denems Easik Konterans Biiis

Tkayitan1 - arasndaki aytiar gésteriyor

Konu

Mahandisiic

Garev kit Tarini editer

Ugur GOVENG

s 8im2020 —

Anmat DEVIR

[

O Kbl Ecilen Degarisndirmeler

O Tormamianan Dageriendimsier




image9.jpeg
Deneme Basik

Ln—— B (et = S Egtor  Alaneditors

Kanusu: Mahendisic UgurGOVENG Anmet DR

1 Gorou it Tarinc 3 tkm 2020

e 758031

Makals st Veri Mesajior  Zaman Akt

. ...

X oegerencimeyisecoet
©

aynntior

Biincil Di: Tarkge

o2t

Denams Ot Denams Ozet Denems Gt Denams Ozt Denams et Dename OzetDenam OzetDenema OzetDenem OzetDensrs Ozt
Denams O1et benams Ozet Dename Oret Denams O1et Denams Ozt Dename Ot Denams Ozt Denams Ozt Deneme et Denems et
Denams O1et Denams Ozet Daname Oret Denams Oret Denams Ozt Dename et Denams Ozt Denams Ozt Deneme et Denams Ozt
Denams O1at Denams Ozet beneme Oret Denams Oret Denams Ozt Dename Ot Denams Ozt Denams Ozt Deneme et Denams Ot
Denams O1et Denams Ozet Denems Oret Denams O1at Denams Ozt Dename et Denams Ozt Denams Ozt Deneme et Denams et
Denams Oret Denams Ozet banems Ozet Denams Oret Denams Ozt Denams et Denams Ozt Denams Ozt Deneme et Denems et
Denams Oret Denams Ozet Daneme Ozst Denams O1et Denams Ozt Denams et Denams Ozt Denams Ozt Deneme et Denams et
Denams O1et benams Ozet Daneme Ozet Denams Oret Denams Ozt Dename et Denams Ozt Denams Ozt Deneme et Denems Ozt
Denams O1et Denams Ozet Danems Oret Denams Oret Denams Ozt Dename et Denams Ozt Denams Ozt Deneme et Denams Ozt
Denams O1et benams Ozet Denems Gzt Denams et Deneme et Denems et

Anantar Keimster ()
o, manendisi, bim

Kaynoksa

benams Gt Denams Ozt Deneme et Dename e Denam et Deneme et Denem GzetDenams et Dename.
2 et Deneme et Dansrne Gzt Denane Gt Denem Gt Denere Gt Denenne Gt Denere GsetDenere Gxet

5 il o i rsmmns i i et S5 Semmrnet i Smepms g e i pmares




image10.jpeg
~%#%  Dizce Universitesi Bilim ve Teknoloji Dergisi
g

& - Derglerm - Dz Universites il va Taknolo argis - ke Panai - 798931

. Denemepasii
Torts: Konferans sidirsi 5] conderiime Tarii: 23 Eyi0i 2020

e . erevoiisTorint o mim 2020
Makole Ost Veri  Degeriendime Dosyaler  Mesajar
Makale Dosyalar

(@) ko morale tom meti ve sk dosyaio gorunteyebisie
‘ versyon oosyasa oosyaTr
it w aegerensme soramaocx oo

Sureg Dosyalan

e

iter Mlaneditora
UgurGOVENG Anmet DO

Zaman st

Tan

-

gemier




image1.jpg
1 Yeniden Gonderim istendi

sayfada 204 kayit goster

D T Baglk Tard

798934 Deneme  Konferans Bildirisi

Tkayittan 1 - 1 arasindaki kayttiar gésteriliyor

Konu

Mahendislik

Yazarlar

Ahmet DEMIR

Gonderilme Tarihi

23 Eylul 2020

Gorev Bitis Tar

8 Ekim 2020

Bagiic

Sekreter

Aylin SEVIK

Editor

Atanmadi

1 Gonderimedi





image2.jpg
Deneme 3  Durum: eniden Génderim istegi génderildi
Tard: Konferans Bildiisi [

£ conderime Tarini: 23 Eyla1 2020 Editar
Konusu: Mihendislik Atanmarmig
1d: 798934 (% Gérev Bitis Tarihi: 8 Ekim 2020

Makale Ust Veri

Dosyalar  Mesajlar  Zaman Akist

3 Dizenlemeyi Reddet
setaeer ®

< Dizenlemeyi Kabul et

4 Makaleyi Geri Gek
Sekreter
Aanma Tarih: 23 £101 2020

Ayiin SEViK
aylinsevikae@gmailcom

Yeniden Ata




