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MAKALE EDITORLUGU YONERGESI

A. MAKALE EDITORUNUN ON KONTROL iSLEMLERI / EDITOR PROCES

Sekreterya tarafindan ilgili makaleye atanan editor, sekreteryanin 6n kontrol islemlerini
tamamlayip tamamlamadigini, ekli dosyalari agarak kontrollerin dogru yapilip yapilmadigini
denetler.

Makale “ilk Yiikleme Benzerlik Raporunu indirir, raporun igerigini, oranlarini, taramada atlama
olup olmadigini, raporun isimli olup olmadigini kontrol eder, isimsiz oldugunu tespit ettikten
sonra dosyanin gorinirligini hakeme agar. Rapordaki oranlarda tutarsizlik veya metinde
atlama varsa slireci yazara geri yonlendirir.

ilgili makale dosyasi indirilir, icerigin kontrol edilir, alan arastirmasi istatistiki ydntemler varsa,
makale istatistik Editoriine Gonderilir. Istatistik Editériinden Istatistik  Editérlugi
Degerlendirme Formu geldiginde, bu formu ile karar olusturup makaleyi yazara yonlendirir.

B. MAKALE EDITORUNUN ALAN EDITORU ATAMA iSLEMLERI
Editor alan editorlerini atamak icin, oncelikle “Kent Akademisi Dergisi Alan Editérleri
Whatsapp Grubu”na cagriya cikar ve gonlliliik esasina gore, makaleyi ilk talep eden 6gretim
Uyesini atar. Bu surecte, ayni makaleyi iki veya daha fazla 6gretim Uyesi talep ederse, uzlasi
teklif eder. (Teklif cevaplari 6zel mesaj ile talep edilir.) ilgili makaleye alan editérii talebi
olmazsa, Kent Akademisi Veri Tabanindan kayith alan editori listesinden, makalenin konusu
ve alanina gore, en uygun alan editériiniin makaleye atanmasini Re’sen gergeklestirir. Alan
Editori Makaleye atanirken asagidaki hususlara dikkat edilir:

. Gondllaluk, (whatsapp grubuna ¢agri)

. Alana uygunluk,

. Is Yiikiinde adalet
. MAKALE EDITORUNUN ALAN EDITORU ATANDIKTAN SONRA, ALAN EDITORU iLE MUSTEREK iSLEMLERI
Alan Editori atamasi yapildiktan sonra, ilgili makale Editora, hakemlik strecini Alan Editor ile

a
b
c. Tecribelilik
d
C

koordineli olarak yiirtitiir. Bu asamada, slireclerdeki aksamalar, siire bitisleri, gérev uzatmalari
konusunda ilgili Alan Editérind kontrol eder. Stre uzatimlarindaki gecikme ve tahammiil
siireleri, Tiirkce ve ingilizce dil editériine gonderim ve makale son siiriim benzerlik raporunun
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sisteme yiklenmesi, hakemlik sonrasi hakemlere tesekkir belgelerinin gdnderilmesi
konularinda Alan Editorlerine hatirlatmada bulunur.
6. Editor, asagidaki hususlarda alan editorlerini denetler:

a. En az, lic kisiden olusan hakemlik stireci tamamlanmadan,

b. En az, iki Kabul olmadan,

c. Makalenin son _surim sablonuna gére uyarlanmis ve genisletilmis 6zet eklenmis hali
yliklenmeden,

d. Makalenin son sirim _lizerinden benzerlik raporu (alan editéri tarafindan)
yuklenmedikge, Rapor, orani, toplam atif igin, ylizde 20 ve her bir atfin ylzde 1 den fazla
olmamasi gerekir. (2023 i¢in her bir atif ylizde 3 olarak uygulanacak.) Bu oranlar
tutmuyorsa, oranlarin dustrilmesi igin yazara yeniden goénderilecek. Gilincel dosya
yazardan geldikten sonra, bu rapor pdf formatinda makale Ulist verisinden sisteme
eklenecek.

Tirkge ve ingilizce dil editériinden gegmedikce,

f. makalenin tiiri (arastirma, derleme) kesinlestirilmedikce, makaleye KABUL verilmeyecegi
konusunda Alan Editorine hatirlatmada bulunur.
Yeniden gérmek istiyorum diyen hakem oldugu siirece, hakemlik stireci tamamlanamaz.
Hakemlere en fazla 2 tur icinde varsayilan hakemlik formu gonderilecegi, 3. Turdan
itibaren klasik metinsel degerlendirme formu gonderilmesi gerektigi, alan editorlerine
bildirilecek. (Hakemlerin yeniden gérmek isteme ve tur donme tekliflerinin Gst siniri
olmasa da bu konuda hakkaniyetli ve empatik davraniimasinin (gerektiginde bildirilecek.)

=r G

7. Editor, Alan Editoru tarafindan kendisine yazilan “Hakemlik Siireci Tamamlanmistir, makale
yayin editériine yoénlendirilebilir’ mesajinin ardindan, makalenin DOIi numarasini alarak Yayin
Editoriine bildirir, Alan Editorine / Alan Editérlerine “Sayin Alan Editériimiiz, dergimize
yapmis oldugunuz katki nedeniyle yayin kurulumuz adina size / sizlere ¢ok tesekkiir eder
yeniden baska bir makalede bulusmak iimidi ile basarilar dileriz” mesajini yazar ve bu
suregteki isi biter.

D. MAKALE EDITORUNUN YAYIN EDITORU iLE MUSTEREK iSLEMLERI

8. Yayin editorliniin, (son okuma, mizanpaj editori gibi stregleri tamamlamasinin ardindan)
makale dosyasi PDF’ye gevrilme asamasinda yayin editori ile koordineli olarak son kontroli
yapar ve yayin editoriine pdf yapip slireci tamamlamasi igin talimat verir. Yayin editord, ilgili
makalenin editoriine bilgi vermeden siireci tamamlamaz.

9. Makale Editord, Yayin Editoriiniin makale dosyasini pdf formatina ¢evirdikten sonra son olarak
yazara gondermesini kontrol eder.

10. Yazardan son kontrol ve “yayin oluru” geldikten sonra yayin editoriine “tesekkiir ederek”
slireci tamamla talimati verir.
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11. Bu yonergeyi YAYIN KURULU adina baseditor yuratar.
GUNCELLEME GECMISi:

e 20/08/2022

e 15/10/2022
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