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SECRETERIA GUIDELINE

Secreterial Proces

Siire¢ Baslatilmasi i¢in Makale Ekinde Bulunan Kontrol Edilmesi Gerekli Belgeler:

1. Makale Tam Metin Dosyasi:

o Word Dosyasi Genel Kontrol yapilarak ve yazari gizli olup olmadigina bakilarak, baslklarin
ingilizce Tuirkce olup olmadigina, Ozetin ingilizce Tiirkce olup olmadigina, anahtar kelimelerin
ingilizce Tiirkce olup olmadigina, yiiklenen dosya adinda yazarin adini ve kimligini ortaya cikaran
bir ibare olup olmadigina bakilacak. Yazarin kimligini ortaya ¢ikaran bilgiler varsa bu bilgiler
silinerek dosya, “Yazari Gizli ilk Yiikleme Hakem Siiriim Dosyas!” seklinde kaydedilerek giincel
makale dosyasi sisteme yazar goériinirligii acik olarak yiiklencek.

2. ilk Stiriim Benzerlik Raporu (PDF Formatli):

o Makale Ust verisi sekmesinde Formun olup olmadigi, yok ise, yliklenmesi icin yazara yeniden gdnderilecek,
varsa, bu oranin yayin standartlarina uygun olup olmadigi kontrol edileek. Benzerlik orani, toplamda % 20
den az, her bir atif ta, % 1 den fazla olmamali. Oran fazla ise, yazara geri gonderilerek bu oranlarin sadece
kaynakea harig tutulacak sekilde taratilarak makale dosyasinin ve raporun giincellenip yeniden ylklenmesi
istenecek. (Her bir atif benzerligi

3. Te’lif Hakki Devir Formu:
e Formun, Olup olmadigl, varsa, Formun islak imza ile imzali olup olmadigina,
4. Yazar Katkisi ve Cikar Catismasi Bildirimi:

e Formun, Olup olmadigl, varsa, Formun bosluklari doldurulmus ve islak imza ile imzalanmis olup
olmadigina,

5. Etik Kurul Karari veya Etik Kurul Karari Gerekmediine Dair Onam Formu:

e Formun, Olup olmadigl, varsa, Formun bosluklari doldurulmus ve 1slak imza ile imzalanmis olup
olmadigina,

6. Yayin Ucreti Dekontu

e Dekont yiklenmis mi, yliklendiyse Ucret miktarlari ve agikalama bilgileri dogru mu?
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Dekont yiiklenmediyse, yazara asagidaki ileti scripti gonderilerek, slire¢ yazara yeniden yonlendirilir.

“Sayin Yazar; Duyurular meniisiinde 05/07/2022 tarihli duyuruda ve Ucret meniimiizde de ayrica
goriilecegi lizere Dergimiz licretli dergidir. Makalenizin hakemlik siirecine alinabilmesi igin, licret
dekontunu ekli dosya olarak yiiklemeniz igin siire¢ size yeniden yénlendirilmistir. Dekont sisteme

yliklendiginde makalenizin hakemlik siireci baslatilacaktir. Kolayliklar dileriz.”

e Makale eki dosyalarinin / evraklarinin eksikligi devam ettikce makale stirece alinmaz, bu
durumda dosya yazara yeniden génderilir ve tamamlamasi istenir. Ekli dosyalar tamamlandiktan
sonra ilgili makaleye editor atamasi yapilir.

i7" Editor Atama islemi
Makale dosyasinin hakem goriiniirliigii acilir ve makale konusu ve kapsamina gore, Makale Editorii

Atama islemine gegilir.
8. Buyonergedeki hiikiimleri, Kent Akademisi Yayin Kurulu adina, Bas Edit6r yuratir.
YONERGE GUNCELLEME GECMISi:
1. 12/10/2022

2. 07/07/2022
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