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Türkçe başlık tümce düzeninde bu alana yazılmalıdır (Cambria, 24pt, Stiller menüsünden “Türkçe Başlık” stilini seçiniz).
[bookmark: _Hlk200635577]Özet (Cambria, 14pt, Stiller menüsünden “Özet ve Numarasız Başlık” stilini seçiniz).
[bookmark: _Hlk200011475][bookmark: _Hlk200011171]Türkçe özet, İngilizce özet (Abstract) ve Türkçe anahtar kelimeler ve İngilizce anahtar kelimeler (Keywords) ilk harfler büyük şekilde yazılmalıdır. Anahtar kelimeler dikkatle seçilmeli ve alfabetik sıraya göre yazılmalıdır. Anahtar kelimelerin sayısı 3 kelimeden az ve 5 kelimeden çok olmamalıdır. Özetin en az 150 kelime olması ve 250 kelimeyi geçmemesi gerekir. Cambria, 10pt, stiller menüsünden “Özet Metni” stilini seçiniz.
Anahtar Kelimeler: Birinci Anahtar Kelime, İkinci Anahtar Kelime, Üçüncü Anahtar Kelime.
İngilizce başlık tümce düzeninde bu alana yazılmalıdır (Cambria, 16pt, Stil menüsünden “İngilizce Başlık” stilini seçiniz).
[bookmark: _Hlk200638878]Abstract (Cambria, 14pt, Stiller menüsünden “Özet ve Numarasız Başlık” stilini seçiniz).
Türkçe özet, İngilizce özet (Abstract) ve Türkçe anahtar kelimeler ve İngilizce anahtar kelimeler (Keywords) ilk harfler büyük şekilde yazılmalıdır. Anahtar kelimeler dikkatle seçilmeli ve alfabetik sıraya göre yazılmalıdır. Anahtar kelimelerin sayısı 3 kelimeden az ve 5 kelimeden çok olmamalıdır. Özetin en az 150 kelime olması ve 250 kelimeyi geçmemesi gerekir. Cambria, 10pt, stiller menüsünden “Özet Metni” stilini seçiniz.
Anahtar Kelimeler: Birinci Anahtar Kelime, İkinci Anahtar Kelime, Üçüncü Anahtar Kelime.
[bookmark: _Hlk200634971]GİRİŞ (Cambria, 14pt, Stil Menüsünden “Giris, Sonuc ve Kaynakca” stilini seçiniz)
Giriş metnini stili bozmadan bu alana yapıştırabilirsiniz. Stiller menüsünden “Metin” stilini seçiniz.
Dergiye gönderilen yazılar, Türkçe ve İngilizce başlık, Türkçe ve İngilizce özetler, Türkçe ve İngilizce anahtar kelimeler, metin, kaynakça ve dipnotlardan oluşur. Yazıların metin kısmı 4000 kelimeden az ve 10000 kelimeden fazla olmamalıdır. Sayfalar üstten 3 cm, içerden 3,5cm, alttan ve dışardan 2,5 cm boşluk olacak şekilde düzenlenmelidir.
[bookmark: _Hlk200705010]BAŞLIKLAR VE MAKALE METNİ (Cambria, 14pt, Stil Menüsünden “Başlık 1” stilini seçiniz)
Makale metni, tek bir Word belgesinde, gövde metni Cambria yazı karakteri, 12 punto, iki yana yaslı ve tek satır aralığında; dipnotlar ilgili sayfanın altında gösterilecek biçimde, Cambria karakteri, 9 punto, 1 satır aralığında olmalıdır. Paragraflar arasında boşluk bırakılmamalıdır. Paragrafların öncesinde 8 nk sonrasında 8 nk boşluk verilmelidir. Paragrafların ilk satırı 1 cm içerlek başlamalıdır. Stil Menüsünden “Metin” stilini seçiniz.
Tüm birinci derece başlıklar Cambria yazı karakteri 14 punto, tüm alt bölüm başlıkları Cambria yazı karakteri, 12 punto, kalın şekilde kullanılmalıdır. Giriş, Sonuç ve Kaynakça vb. bütün başlıklar soldan hizalanmış şekilde yazılmalıdır. Giriş ve Sonuç dahil Birinci düzey başlıkların tamamı büyük harf, ikinci, üçüncü ve daha alt düzey başlıklar her kelimenin ilk harfi büyük olacak şekilde yazılmalıdır. Birinci, İkinci ve Üçüncü düzey başlıklar (1. BAŞLIK, 1.1. Başlık, 1.1.1. Başlık) şeklinde numaralandırılmalıdır. Dördüncü ve daha alt düzey başlıklar numaralandırılmamalıdır.
İkinci Dereceden Alt Bölüm Başlığı (Cambria, 12pt, Stil Menüsünden “Başlık 2” stilini seçiniz)
Makale metni, Cambria yazı karakteri, 12 punto, iki yana yaslı ve tek satır aralığında, paragraflar arasında boşluk bırakılmamalıdır. Paragrafların öncesinde 8 nk sonrasında 8 nk boşluk verilmelidir. Paragrafların ilk satırı 1 cm içerlek başlamalıdır. Stil Menüsünden “Metin” stilini seçiniz.
Üçüncü Dereceden Alt Bölüm Başlığı (Cambria, 12pt, Stil Menüsünden “Başlık 3” stilini seçiniz)
Makale metni, Cambria yazı karakteri, 12 punto, iki yana yaslı ve tek satır aralığında, paragraflar arasında boşluk bırakılmamalıdır. Paragrafların öncesinde 8 nk sonrasında 8 nk boşluk verilmelidir. Paragrafların ilk satırı 1 cm içerlek başlamalıdır. Stil Menüsünden “Metin” stilini seçiniz.
Dördüncü Dereceden Alt Bölüm Başlığı (Cambria, 12pt, Stil Menüsünden “Başlık 4” stilini seçiniz)
Makale metni, Cambria yazı karakteri, 12 punto, iki yana yaslı ve tek satır aralığında, paragraflar arasında boşluk bırakılmamalıdır. Paragrafların öncesinde 8 nk sonrasında 8 nk boşluk verilmelidir. Paragrafların ilk satırı 1 cm içerlek başlamalıdır. Stil Menüsünden “Metin” stilini seçiniz.
1. 
Alıntılar ve Atıflar
40 kelimeden daha az alıntılar metin içerisinde gömülü olarak yazılmalı ve tırnak işareti kullanılmalıdır. Yazı tipi, punto, satır aralığı normal metinle aynı olmalıdır. Kaynak bilgisi parantez içinde verilmelidir. Örneğin, “Bu alıntılanmış bir metindir” (Eflatun, 2025, s. 45). Veya metin içerisinde yazar adıyla tanıtılarak, Eflatun (2025) şöyle ifade eder: “Bu alıntılanmış bir metindir” (s. 45).
Toplamda 40 kelime ve üzerindeki alıntılar, tırnak işareti kullanmadan, metinden ayrı bir blok halinde soldan ve sağdan hizalanmış ve 1 cm girintilenmiş olarak yazılmalıdır. Alıntı içinde başka bir “alıntı” yer alıyorsa yalnızca bu alıntının tırnak içinde kaynak bilgisi verilmelidir. Alıntı nokta (.) ile bitirilip, ardından parantez içinde kaynak bilgisi yazılmalıdır.
40 kelime ve üzerindeki alıntılar, tırnak işareti kullanmadan, metinden ayrı bir blok halinde soldan ve sağdan hizalanmış ve 1 cm girintilenmiş olarak yazılmalıdır. Alıntı içinde başka bir “alıntı” yer alıyorsa yalnızca bu alntının tırnak içinde kaynak bilgisi verilmelidir. Alıntı nokta (.) ile bitirilip, ardından parantez içinde kaynak bilgisi yazılmalıdır. Cambria, 10pt, stiller menüsünden “Alıntı” stilini seçiniz. (Eflatun, 2025, s. 45)
Alıntı metin içinde tanıtılarak verildiyse, yazar ve yıl bilgisi metin içinde, sayfa numarası ise alıntının sonunda yer almalıdır.
Örneğin, Eflatun (2025) şöyle belirtmiştir:
[bookmark: _Hlk200637449]40 kelime ve üzerindeki alıntılar, tırnak işareti kullanmadan, metinden ayrı bir blok halinde soldan ve sağdan hizalanmış ve 1 cm girintilenmiş olarak yazılmalıdır. Alıntı içinde başka bir “alıntı” yer alıyorsa yalnızca bu alntının tırnak içinde kaynak bilgisi verilmelidir. Alıntı nokta (.) ile bitirilip, ardından parantez içinde kaynak bilgisi yazılmalıdır. Cambria, 10pt, stiller menüsünden “Alıntı” stilini seçiniz. (s. 45)
Görsel Kullanımı
Çalışmada yer verilen her görsel eleman (fotoğraf, şekil, grafik, çizim, harita vb.) “Görsel” olarak etiketlenmedilir ve mutlaka “Görsel 1, Görsel 2, Görsel 3” şeklinde numaralandırılmalıdır. Ayrıca her görsel için açıklayıcı bir metin eklenmelidir. Görsel farklı bir kaynaktan alınmış ise açıklamadan sonra kaynak bilgisi ve telif hakkı notu eklenmelidir. Görsel kitaptan, makaleden, internetten vb. alınmışsa kaynakça bölümünde görselle ilgili tam kaynak bilgisi yer almalıdır. Görsel ve açıklama metni ortadan hizalanmış olmalı, açıklama Cambria yazı karakteri ile 10pt şeklinde yazılmalıdır. Görselden önce ve sonra birer satır boşluk bırakılmalıdır.
Söz konusu görsel bir sanat eseri ise, metin içinde gönderme yapılırken (Sanatçı, Yıl) şeklinde veya "Sanatçının Eser Adı (Yıl)..." şeklinde veya görsel açıklamasında, “Görsel 1. Açıklama. Kaynak: (Sanatçı, Yıl)” şeklinde kaynak belirtilmelidir. Esere ilişkin tam kaynak bilgisi kaynakçada “Sanatçı, A. (Yıl). Eserin adı [Eser türü]. Kurum/Koleksiyon veya Web Sitesi. URL (varsa)” şeklinde yer almalıdır.
Görsellere metin içinde (Görsel 1) şeklinde atıf yapılmalı, ilgili görsel atıftan hemen sonra ilk uygun yere yerleştirilmelidir. Metin içinde görsele çapraz başvuru vermek için, imleci ilgili yere getirip Başvurular > Çapraz Başvuru seçeneğinden “Görsel” türünü ve “Yalnızca etiket ve numara”yı seçerek ekleme yapılabilir.
Bir Satır Boşluk.
[image: ]
[bookmark: _Ref201133088]Görsel 1. Açıklayıcı metin. Kaynak: (Sanatçı, Yıl). Cambria, 10pt, stiller menüsünden “Resim Yazısı” stilini seçiniz.
Bir Satır Boşluk.
Tablolar
Tablolar metinden ayrı yerleştirilir. “Tablo” şeklinde etiketlenmeli ve “Tablo 1, Tablo 2, Tablo 3” şeklinde numaralandırılmalıdır. Tablo başlığı tablonun üstünde, kısa ve açıklayıcı olmalıdır. Metin içinde tabloya gönderme yapılmalı ve ilgili tablo ilk musait yerde konumlanmalıdır. Tablolardan önce ve sonra birer satır boşluk bırakılmalıdır. Tablo çizgileri APA kurallarına uygun biçimde minimum düzeyde ve yatay eksende kullanılmalıdır. Tablo altında gerekiyorsa açıklama notu eklenmelidir. Genel notlar “Not.” şeklinde, açıklayıcı notlar (dipnotlar) a, b, c harfleri ile başlamalıdır. Tablo başka bir kaynaktan alınmışsa not kısmında “Kaynak:” ibaresiyle birlikte kaynak gösterilmeli, kaynakça bölümünde tam kaynak bilgisi yer almalıdır. Örnek kullanım Tablo 1’de yer almaktadır.
Bir Satır Boşluk.
[bookmark: _Ref200705077]Tablo 1. Açıklayıcı ve kısa bir başlık. Cambria, 10pt, Stil Menüsünden “Tablo” stilini seçiniz.
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Not. Eğer gerekli ise tabloyla ilgili açıklayıcı not eklenebilir. Kaynak: (Lacivert, 2025, s. 50)
Bir Satır Boşluk.
SONUÇ (Cambria, 14pt, Stil Menüsünden “Giris, Sonuc ve Kaynakca” stilini seçiniz)
Sonuç metnini stili bozmadan bu alana yapıştırabilirsiniz. Stiller menüsünden “Metin” stilini seçiniz.
Extended Abstract (Cambria, 14pt, Stiller menüsünden “Özet ve Numarasız Başlık” stilini seçiniz).
Bu bölüm Türkçe hazırlanan çalışmalarda İngilizce yazılmalıdır. Genişletilmiş İngilizce Özetin en az 750 kelime olması ve 1500 kelimeyi geçmemesi gerekmektedir. Bu bölüm çalışmanın genel çatısını, problemini, yöntemini, amaçlarını, veri toplama tekniğini, önemli bulguları ve sonuçlarını içererek çalışmanın tamamını kapsayacak şekilde yazılmalıdır. Metin, Cambria yazı karakteri, 10 punto, 1 satır aralığında ve iki kenardan yaslı olmalıdır. Stiller menüsünden “Özet Metni” stilini seçiniz
KAYNAKÇA (Cambria, 14pt, Stiller menüsünden “Giris, Sonuc ve Kaynakca” stilini seçiniz).
Metin içi ve metin sonu kaynakça gösteriminde APA 7 referans stili takip edilmelidir. APA 7 referans stili için ctrl+tıklayınız.
Çalışma esnasında kullanılan ve atıf yapılan tüm kaynaklar (klasik metinler ve kişisel görüşmeler hariç) Kaynakça’ya eklenir. Çalışmada atıf yapılmayan eserlere Kaynakça’da yer verilmez. Kullanılan eserlere yazarların soyadlarına göre alfabetik sırayla yer verilmelidir. 
Kaynakça Cambria, 11pt, 1 satır aralığında yazılmalı ve sola yaslı olmalı, öncesinde ve sonrasında 8 nk boşluk bırakılmalıdır. Her bir kaynak girintisi 1 cm asılı olmalıdır. Kaynakça yazımında stiller menüsünden “Kaynakça” stilini seçiniz.
Kaynakçada benimsenen atıf sistemi “APA 7" olup, aşağıda bu atıf sistemine göre örneklere yer verilmiştir.

Kitap/lar:
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Diğer kitap örnekleri
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