
Kocatepe Beşeri Bilimler Dergisi Sayfa Düzeni ve Yazım Kuralları 

 

Sayfa düzeni ve ölçüleri aşağıdaki gibi olmalıdır: 
 

Kâğıt Boyutu A4 Dikey 

Üst Kenar Boşluk 2,5 cm 

Alt Kenar Boşluk 2,5 cm 

Sol Kenar Boşluk 2,5 cm 

Sağ Kenar Boşluk 2,5 cm 

Paragraf Başları Girintisiz 

Blok Alıntı İki taraftan 1 cm içeriden 

Yazı Tipi Times New Roman 

Yazı Tipi Stili Normal 

Ana Metin Boyutu 12 

Blok Alıntı 10 

Dipnot Metin Boyutu ve aralığı 
10 punto, tek satır aralığı, girintisiz 

ve 0 nk paragraf aralığında olmalıdır. 

Paragraf Aralığı Önce 6 nk, sonra 6 nk 

Satır Aralığı 1,5 

Başlık Girintileri Girintisiz 

 

1. Makaleler MS Word 2016 veya üstü bir sürümde hazırlanarak gönderilmelidir. 

2. Sayfa yapısı A4 kâğıdı (21 cm x 29,7 cm) boyutunda, MS Word programı kullanılarak 

yazılmalıdır. 

3. Kocatepe Beşeri Bilimler Dergisi’nin yayın dili Türkçe ve İngilizce’dir. 

4. Çalışmalardaki Türkçe ve İngilizce başlıklar 17 kelimeyi geçmemelidir. 

5. Çalışma için sayfa sınırlandırması yoktur fakat çalışmanın hacmi (kelime sayısı) 4000-10.000 

aralığında olmalıdır. Metinler Times New Roman, 12 punto ile ve her iki tarafa yaslı olacak 

şekilde yazılmalıdır. 

6. Bir makalede sırasıyla özet, abstract, giriş, ana metnin bölümleri, sonuç, kaynakça, 

genişletilmiş İngilizce özet (extended abstract) ve (varsa) ekler bulunmalıdır. 

7. Dergiye gönderilecek makalelerde mutlaka 150-200 kelimeden oluşan Türkçe/İngilizce 

“Özet”/“Abstract” bulunmalıdır. Özet metinleri (başlıklar bold/kalın olacak şekilde) 11 punto 

ve “Times New Roman” fontu kullanılarak, önce 6 sonra 6 nk paragraf aralığı ve tek satır 

aralığı ile yazılmalıdır. Özet metni içinde, yararlanılan kaynaklara, şekil, tablo ve çizelgelere 

yer verilmemelidir. 



8. Özet metninin altında en az 3, en fazla 5 sözcükten oluşan anahtar kelimelere yer verilmelidir. 

Anahtar kelimeler makalenin içeriğiyle uyumlu ve kapsayıcı olmalıdır. 

9. Türkçe olarak gönderilen çalışmalar için 700-900 kelime aralığında, Times New Roman, 11 

punto büyüklüğünde, tek satır aralığında Extended Abstract (Genişletilmiş İngilizce Özet) 

eklenmelidir. Genişletilmiş özet yazının tamamı hakkında (kavramsal çerçeve, yöntem, 

sonuçlar gibi) bilgi verecek nitelikte olmalıdır. 

10. Abstract ve Extended Abstract proofreading yapılarak eklenmelidir. 

11. Makalenin bir “Giriş” ve bir “Sonuç” bölümü kesinlikle bulunmalıdır. “Giriş” kısmında, 

çalışmanın amacını, önemini, kapsamını, metodolojisini ve planını mutlaka kapsayacak 

şekilde çalışmanın bütününe yönelik bilgiler sunmalıdır. Gerekli görüldüğü takdirde konuyla 

ilgili literatür tartışması da bu kısımda verilebilir. 

12. “Sonuç” kısmı ise araştırmanın amaç ve kapsamına uygun olmalı, ana çizgileriyle ve öz 

olarak verilmelidir. Metinde bahsedilmeyen noktalara “Sonuç” kısmında da yer 

verilmemelidir. Sonuç kısmında çalışmanın özetini sunmaktan ziyade çalışmaya yönelik yeni 

perspektif ve öneriler sunulmalı, çalışmanın alana katkıları tartışılmalıdır. 

13. Başlık Times New Roman bold/kalın 14 Punto ile yazılmalıdır. İngilizce/Türkçe ikinci 

başlık ise Times New Roman, 12 punto olarak yazılmalıdır. Metin için başlıklar: Birinci 

derece başlık 12 punto (bold/kalın), ikinci derece başlık 11 punto ve üçüncü derece başlık ise 

11 punto italik olarak yazılmalıdır. (Giriş ve Sonuç dahil bütün başlıklar numaralandırılmalıdır). 

14. Üç satırdan fazla olan alıntılar, blok halinde verilmelidir. Blok alıntılar sağ ve soldan 1’er cm 

girinti ile verilmelidir. Doğrudan alıntılanan metinler 10 punto, Times New Roman, önce ve 

sonra 6nk ile yazılmalıdır. Alıntılarda italik yazı tipi kullanılmamalıdır. Tırnak işareti 

kullanılmalıdır. 

15. Herhangi bir sempozyum veya kongrede sunulmuş olan çalışmalar kongrenin adı, yeri ve 

tarihi belirtilerek ve metin genişletilerek yayımlanabilir (Sempozyum Özel sayıları için). Bir 

araştırma kurumu veya fonu tarafından desteklenen çalışmalarda (BAP, TÜBİTAK, Kalkınma 

Bakanlığı vb.) desteği sağlayan kuruluşun adı ve proje numarası ilk sayfanın altında dipnot 

olarak verilmelidir. 

16. Çalışma, dil bilgisi kurallarına ve üsluba dikkat edilmelidir. Makalede noktalama işaretlerinin 

kullanımında, kelimelerin ve kısaltmaların yazımında en son çıkan TDK Yazım Kılavuzu esas 

alınmalı, açık ve yalın bir anlatım yolu izlenmeli, amaç ve kapsam dışına taşan gereksiz 

bilgilere yer verilmemelidir. 

17. Makalenin hazırlanmasında geçerli bilimsel yöntemlere uyulmalı, çalışmanın konusu, amacı, 

kapsamı, hazırlanma gerekçesi vb. bilgiler yeterli ölçüde ve belirli bir düzen içinde 

verilmelidir. 

18. Çalışma dergiye ilk yüklendiğinde kişisel bilgilere kesinlikle yer verilmemelidir. Hakem 

süreçleri olumlu sonuçlanan çalışmalar için yazarların unvan, ORCİD, e-posta, kurum 

bilgileri gibi kişisel bilgilerini bildirmeleri gerekmektedir. 

19. Yazarlar makaleleri ile birlikte intihal raporlarını da göndermelidir. Benzerlik oranı için üst 

sınır (Kaynakça hariç) %15 olarak belirlenmiştir. Bu değerin üzerinde benzerlik gösteren 

makaleler işleme alınmadan reddedilmektedir. 

20. Hakemlerin çalışma ile ilgili düzenleme (revizyon) talebinde bulunması durumunda yazarın 

en geç 15 gün içerisinde gerekli düzenlemeleri yapıp sisteme yüklemesi gerekmektedir. 



Ayrıca düzenleme yapılmak istenmeyen kısımlar için gerekli ve yeterli düzeyde gerekçe 

sunulmalıdır. Zamanında düzenlenmesi yapılmayan çalışmalar reddedilecektir. 

21. Makale gönderim sırasında derginin yazım ve teknik kurallarına ve makale şablonuna 

uymayan ve herhangi bir kişisel bilgi içeren yazılar reddedildiği gibi benzerlik raporları, telif 

hakkı formu ve etik beyanname formu sisteme yüklenilmeyen çalışmalar da 

değerlendirilmeye alınmadan reddedilmektedir. 

22.  Örnek şablon indirilerek çalışma şablona uygun formatta hazırlanmalıdır.  

23. Yazıda APA 6 (iç not) sistemi kullanılmalı ve yalnızca açıklama gerektiren yerlerde dipnot 

sistemine başvurulmalıdır. Metin için alıntılamalarda (Turner, 2010, s. 262) formatı 

kullanılmalıdır. 

24.  Yazıdaki tablo, harita, şema ve görseller (ortalanmalı) için numara ve ad (açıklamalar) 

verilmeli ve bunlar üst tarafa sola dayalı olarak 10 punto ile yazılmalıdır. Örnek; 

Tablo 1: X kuşağının tüketim alışkanlıkları 

25. Tablo içi ise 10 punto, 1.0 satır aralığı ve 0 nk paragraf aralığında olmalıdır. Tablo alıntı ise 

mutlaka belirtilmelidir. Alıntı tablonun altında tablo hizasında sola dayalı olarak kaynak 

gösterilmelidir. Fotoğraf ve şekiller zorunlu değilse metin içi yerine eklerde verilmelidir. 

26. Kocatepe Beşeri Bilimler Dergisi’nde yayımlanacak çeviriler için yazarlarından izin belgesi 

ve çeviri metninin aslının da gönderilmesi gereklidir. 

27. TR Dizin Dergi Değerlendirme kriterleri uyarınca "Etik kurul izni gerektiren, tüm bilim 

dallarında yapılan araştırmalar için etik kurul onayı alınmış olmalı, bu onay makalede 

belirtilmeli belgelendirilmeli ve (ek dosyalardan) sisteme yüklenmelidir. 

28. Kocatepe Beşeri Bilimler Dergisi gönderilen yazıları yayımlayıp yayımlamama hakkına 

sahiptir. Bu konuda yetki dergi yönetimindedir. 

29. Kocatepe Beşeri Bilimler Dergisi’nde yayımlanmış yazılar yönetimin izni alınmaksızın hiçbir 

yolla çoğaltılamaz ve bir başka yerde tekrar yayımlanamaz. 

30. Kocatepe Beşeri Bilimler Dergisi’ne gönderilen yazıların bütün süreçleri Dergipark Makale 

Takip Sistemi üzerinden olmaktadır. Bunun için yazarların sisteme üye olmaları 

gerekmektedir. 

31. Kocatepe Beşeri Bilimler Dergisi’nde yayımlanan her bir yazıya DOI numarası verilmektedir. 


