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Giriş
Gönderilen makalenin orijinal dili Türkçe ise Türkçe başlık, Türkçe öz, İngilizce başlık, İngilizce abstract; makalenin orijinal dili İngilizce ise İngilizce başlık, İngilizce abstract, Türkçe başlık, Türkçe öz yer almalıdır. Öz/Abstract kısımlarının altında anahtar kelimeler (keywords) yazılmalıdır. Öz/Abstract yazımında kısaltma kullanılmamalıdır. Öz/Abstract kısımları “Calibri Light” 9 punto olacak şekilde yazılmalı ve 250 kelimeyi aşmamalıdır. Makaleye ait başlık 14 punto, ilk harfleri büyük, kalın (bold) ve sayfaya ortalı olarak yazılmalıdır. Yazar isimleri 9 punto, Ad SOYADI biçiminde sayfaya ortalı yazılmalıdır. Öz/Abstract başlıkları, 9 punto, ilk harfleri büyük, kalın ve sayfaya ortalı olarak yazılmalıdır. Anahtar kelimeler her kelimenin ilk harfi büyük olacak şekilde virgül ile ayrılarak yazılmalı, sona nokta koyulmamalıdır. Öz/Abstract birer sayfaya sığdırılmalı ve “Giriş” bölümü yeni sayfadan başlamalıdır.[footnoteRef:12] [12:  Metin bütünlüğünün dışında ek bir bilgi amacıyla dipnot verilmesi gerektiğinde Calibri Light 8 punto tercih edilmeli ve ihtiyaç durumunda yine metin içi atıf kullanılmalıdır (Örnek, 2024).] 

Çalışma metni Calibri Light yazı karakterinde, 10 punto büyüklüğünde, “tek” satır aralığında, paragraf ilk satır girintisi olmadan ve paragraf sonrası aralığı 6 nk olacak şekilde yazılmalıdır (Resim 1). Türkçe yazılan makalelerde kaynakçadan sonra 700-1000 kelime arası "Extended Abstract" eklenmelidir ve 9 punto ile yazılmalıdır.[footnoteRef:13] İngilizce yazılan makalelerde tercihe bağlı olarak "Genişletilmiş Öz" eklenebilir. Extended Abstract ve ardından Araştırma ve Yayın Etiği Beyanları yeni sayfadan başlamalıdır. Ekler en son olarak yerleştirilmelidir. [13:  Dipnot yazımında dipnotlar arasında boşluk bırakılmamalıdır.] 


Resim 1. Paragraf Yapısı
[image: ]

Çalışmalarda Türk Dil Kurumu’nun yazım kılavuzu ve yazım kuralları örnek alınmalıdır. Yabancı sözcükler yerine olabildiğince Türkçe sözlükler kullanılmalıdır. İngilizce gönderilen makalelerin ve Türkçe gönderilen makalelerin İngilizce yazılmış bölümlerinin, gönderim öncesinde yetkin bir dil kontrolünden geçirilmiş olması gerekmektedir. Türkçe terimler kullanılırken ilk geçtiği yerde yabancı dildeki karşılığı parantez içinde verilebilir. Kısaltmalar önce 1 defa açık haliyle yazılmalı ve parantez içinde kısaltılmış hali verilmelidir. Metin zaten parantez içindeyse köşeli parantez kullanılmalıdır. Örnek: Birleşmiş Milletler (BM); (Birleşmiş Milletler [BM]).
Amaç (Ayrı başlıklandırma tercihe bağlıdır, giriş bölümü içerisinde yazılabilir.)
Çalışma amacı ve soruları bu bölüme yazılabilir.
Yöntem (Ayrı başlıklandırma tercihe bağlıdır, giriş bölümü içerisinde yazılabilir.)
Çalışmanın metodolojisini, araştırmanın yürütülmesi sürecinde esas alınan araştırma türü ve deseni, araştırma modeli, araştırma türüne bağlı olarak araştırmanın evren-örneklemesi, araştırma verileri, veri toplama aracı, verilerin analizi vb. bu bölüme yazılabilir.
Bulgular (Ayrı başlıklandırma tercihe bağlıdır, giriş bölümü içerisinde yazılabilir.)
Çalışma kapsamında elde edilen bulgular yazım kılavuzunda belirtilen kurallar göz önünde bulundurularak bu bölüme yazılabilir.
1. Sayfa Düzeni
Sayfa boyutu 18*24 cm olmalı, sayfa yapısı kenar boşlukları alt 1,25 cm, üst 1,25 cm, sağ 1,75 cm, sol 1,75 cm ve cilt payı soldan 0 cm bırakılarak, iki yana dayalı olarak yazılmalıdır (Resim 2).

Resim 2. Örnek Sayfa Yapısı
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2. Başlıklandırmalar
Çalışmada giriş, sonuç ve kaynakça bölümleri numaralandırılmamalı ve başlıklar Calibri Light yazı karakterinde, 11 punto, kalın stilde yazılmalıdır. Öz, abstract, extended abstract, araştırma ve yayın etiği beyanları ve ek başlıkları 9 punto, kalın yazılmalı ve ortalanmalıdır. Ek başlıkları numaralandırılmalıdır. Yapılacak olan diğer tüm metin içi başlıklandırmalar, 11 punto, kalın stilde, paragraf boşluğu bırakılmadan sola dayalı ve noktalı biçimde numaralandırılarak yazılmalıdır. Başlıklara geçişlerde ve başlıklardan sonra boşluk bırakılmamalıdır. Örnek:
1. Başlık 1.
Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni. Başlık 1 metni.
1.1. Alt Başlık 1.1.
Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni. Başlık 1.1. metni.
1.2. Alt Başlık 1.2.
Başlık 1.2. metni. Başlık 1.2. metni. Başlık 1.2. metni. Başlık 1.2. metni. Başlık 1.2. metni. Başlık 1.2.
1.3. Alt Başlık 1.3.
Başlık 1.3. metni.
2. Başlık 2.
Başlık 2. metni.
2.1. Alt Başlık 2.1.
Başlık 2.1. metni.
3. Metin İçi Atıflar
Kaynaktan birebir alıntı yapıldıysa tırnak içine alınmalı ve kaynağa atıfta bulunurken sayfa numarası verilmelidir. Türkçe metinde kaynaklara atıfta bulunurken sayfa bilgisi için "s." sayfa aralıkları için “ss.” kullanılmalıdır. İngilizce metinlerde ise “p.” ve “pp.” şeklinde kullanılmalıdır. (İnalcık, 2011, s. 23) veya, Halil İnalcık’ın da (2011, s. 23) belirttiği üzere… veya, İnalcık’ın (2011) vurguladığı gibi…
Aynı yazarın, aynı yıl yayımlanan çalışmalarında ise sırasıyla 2012a, 2012b, şeklinde alfabetik sıra verilmelidir. İnalcık (2011a, ss. 22-45).
İki yazarlı metin içi atıflar (Özdemir ve Özkan, 2020) şeklinde, üç veya daha çok yazarlı metin içi atıflar (Özkan vd., 2021) şeklinde gösterilmelidir.
Eğer aynı anda birden fazla kaynağa atıf yapılacaksa tek bir parantez içinde, alfabetik sıra gözetilerek kaynakların birbirinden noktalı virgül ile ayrılması gerekmektedir. (Sabah, 2016; West, 2012). Atıfta bulunulmak istenen kaynaktaki ifadeler birebir verilecekse alıntılanan metin çift tırnak (“…”) içine alınmalı ve metin içi atıfta sayfa numarasına yer verilmelidir. 40 kelimenin üzerindeki doğrudan alıntılarda, alıntı metni sağdan ve soldan 1,25 cm girintili olarak verilmeli ve ana metinden ayrılmalıdır. Resmî kurum ve kuruluşlar tarafından hazırlanmış kaynaklara atıfta bulunurken, kurumun adının kısaltmasını kullanılması istendiği durumlarda, ilk atıfta kurumun tam adı verildikten sonra köşeli parantez içinde kısaltması belirtilmelidir (Türkiye İstatistik Kurumu [TÜİK], 2018). Takip eden tüm atıflarda sadece kısaltma kullanılabilir (TÜİK, 2018). Kaynakçada kurumun tam adına kısaltma olmadan yer verilmelidir.
İkincil kaynak kullanımında, metin içinde hem asıl kaynağa hem de aktaran (ikincil) kaynağa atıfta bulunulmalıdır. Örneğin (Black, 1989, aktaran Pitt vd., 2024). Kaynakçada sadece ikincil kaynağa (aktaran) yer verilmelidir.  
4. Tablo, Resim, Şekil, Grafik, Figür vb. Kullanımlar
Tablo, şekil vb. kullanımlardan önce ve sonra bir satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. Tablo numarası ve başlığı aşağıda gösterildiği gibi 11 punto (Tablo 1. ifadesi kalın olacak şekilde) ortalanmış olmalı ve tablo içindeki bilgiler 10 punto olmalıdır. Tablonun ilk satırındaki bilgiler kalın diğerleri normal yazılmalıdır. Tabloda herhangi bir not kullanılacak ise öncesine ve sonrasına çizgi çekilmeli, Not: Örnek… şeklinde yazılmalıdır.

Tablo 1. Örnek Tablo Başlığı
	Aaaa Bbbb
	Aaaa
	Aaaa
	Aaaaa
	Aaaaa
	Aaaa
	Aaaa

	Bbbb
	1
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	2
	  0,00*
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Bbbbb
	1
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	2
	0,00
	0,00
	     0,00**
	0,00
	0,00

	Bbbb
	1
	0,00
	0,00
	 0,00
	0,00
	0,00

	Not: Aaaa ve Bbbb veri setine dayanmaktadır.
* p<0.01, %1 seviyesinde anlamlılığı, ** %10 seviyesinde anlamlılığı göstermektedir.


(Örnek, 2020, s. 5.)

Tabloda kullanılan kaynak(lar) tablodan sonra parantez içinde metin içi atıf kurallarına göre verilmelidir. Tablo gibi diğer tüm şekil, figür, vb. kullanımlarda aynı standart biçim uygulanmalı ve ortalanmalıdır. Tablo vb. kullanımların bütünlüğünü korumak için bir sonraki sayfadan başlanabilir ancak zorunlu değildir.






Şekil 1. Örnek Şekil Başlığı
[image: ]
(Örnek, 2020, s. 5.)

5. Diğer Hususlar
Dergiye yayımlanmak üzere gönderilen tüm çalışmalar bu şablonda gösterilen hususlara, Dergipark sayfasında yer alan “Etik İlkeler ve Yayın Politikası”na (https://dergipark.org.tr/tr/pub/klujfeas/policy) ve TR Dizin etik kriterlerine ( https://trdizin.gov.tr/kriterler/) uygun olarak hazırlanmış olmalıdır.
Sonuç
Çalışmada elde edilen bulgular; hipotezler, amaçlar ve ilgili alan bağlamında burada açıklanabilir ve tartışılır. Bu tartışmalardan çıkan sonuçlar da raporlanır. Ayrıca sonuçlardan yola çıkarak uygulayıcılara ve araştırmacılara yönelik önerilerde bulunulur.
Kaynakça
Çalışmada yararlanılan ve kullanılan tüm kaynakların listesi metin içinde yer alan atıflarla tutarlı olacak biçimde sonuç kısmının ardından sayfa atlamadan devam edecek şekilde burada oluşturmalıdır. Metin içinde atıf olarak yer almayan kaynaklar kaynakçada yer almamalıdır. Kaynakça içerisindeki kaynaklar, metin içi ile ayın şekilde Calibri Light yazı karakterinde, 10 punto büyüklüğünde yazılmalıdır. Listelenen kaynaklar alfabetik sıralanmalı ve her kaynağa ait devam eden satırlar 1,25 cm içerden başlamalıdır. Kaynakçada gösterilen URL adresleri https://iibfdergi.klu.edu.tr/ örneğindeki gibi köprü bağlantısı oluşmuş şekilde verilmelidir. Listeyi oluştururken aşağıdaki tabloda kaynak türlerine ilişkin verilen örnek gösterimler esas alınmalıdır (Tablo 2).
American Psychological Association. (2020). Publication manual of the American Psychological Association (7th edition). https://doi.org/10.1037/0000165-000
Hague, R., Harrop, M. ve McCormick, J. (2016). Comparative government and politics: An introduction (10. baskı). Palgrave Macmillan.
Wendt, A. (1992). Anarchy is what states make of it: The social Construction of power politics. International Organization, 46(2), 391–425. http://www.jstor.org/stable/2706858
Not 1: APA 7.0 ile kitap ve kitap bölümü gibi birçok referans kullanımında yayınevi yer bilgisi kaldırılmıştır.
Not 2: APA 7.0 ile DOI ve URL kullanımlarında erişim tarihi verilmesi azaltılmış ve genel olarak yayın tarihi belli olmayan çalışmalar için zorunlu tutulmuştur.
Not 3: Bu şablon dosyası en iyi Word 2019 ve sonrası sürümlerinde görüntülenmektedir.
Not 4: Tabloda yer almayan referanslar var ise veya diğer tüm soru ve öneriler için iletişim adresi: iibfdergi@klu.edu.tr

Tablo 2. Kaynakça Hazırlama Tablosu ve Örnek Kullanımlar (APA 7.0)
1. Tek Yazarlı Makale	Metin İçi Kullanım
Yazar Soyadı, A. (Yıl). Sadece ilk harf büyük olacak şekilde makale başlığı. İlk Harfleri Büyük Olacak Şekilde Derginin Adı, Cilt(Sayı), sayfa aralığı. DOI veya URL	(Soyadı, Yıl)	Soyadı (Yıl)
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